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86:90 /CV-NLTTVN Gia Lai, ngay 26 théng 06 ncm 2021

CON G BO THONG TIN TREN CONG THONG TIN PIEN TU CUA
UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUOC VA SGDCK HA NOI

Kinh givi: - Uy ban Chirng khoan Nha nwée
- S¢ Giao dich Chirng khoan Ha Noi

1. Tén Cong ty: Cong ty C phin Tap Poan ndng lugng tai tao Viét Nam
2. Ma chirng khodn: DL1
3. Pia chi tru sé chinh: 120 Trin Phu, Phuong Dién Hf“mg, TP. Pleiku, tinh Gia Lai
4. Dién thoai: 02693 829 021 Fax: 02693 829021
5. Ngudi thye hi¢n cong bd théng tin: Nguy&n Tuong Cot
6. N§i dung théng tin cong bb: Cong ty CH phén Tép Doan ning lugng tai tao Viét
Nam cong bo thong tin:

1. Thay déi tor trinh s 05/TrDHDCD2021 v& viéc thu lao, chi phi nim 2020 va ké

hoach thu lao, chi phi nim 2021 cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét cta Cong ty
(ndi dung cu thé tai Bién bin DHDCD thiwong nién nam 2021).

2. Bién bin va Nghi quyét Dai hoi dong cb dong thudng nién ndm 2021 ngay
26/6/2021 va tai liéu dinh kem.

3. Diéu 18 va mét sb quy ché da dugc sta dbi, bd sung theo to trinh sb
01/TrbHDCD2021 da dugc thong qua tai DPHDCD thuong nién nim 2021 ngay
26/06/2021:

3.1 Dicu 1¢ cong ty sira dbi thang 6 nim 2021

3.2 Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty stra doi thang 6 nam 2021

3.3 Quy ché hoat dong cta HDQT ban hanh thang 06 nam 2021

3.4 Quy ché hoat dong cta Ban kiém sodt ban hanh thang 06 nam 2021
3.5 Quy ché t6 chitc DHDCP ban hanh thang 06 nam 2021

3.6 Quy ché bo phiéu dién tir ban hanh thang 6 nam 2021

—> Thong tin ndy di duoc cong bd trén trang thong tin dién tir cta cong ty vao ngay
26/06/2021 tai dudng dan:http:/www.dl.com.vn/quan-he-co- dong/cong-bo-thong-tin.
Chting t6i xin cam két cic thong tin cong bo trén day la dang su that va hoan
toan chiu trach nhi¢m trude phép ludt vé ndi dung cac thong tin da cong bd.
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) QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP DOAN NANG LUONG TAI TAO VIET NAM
(Ban hanh kém theo Nghi quyét Dai hoi dong cé dong sé6 01/NO-DHDCPTN 2021 ngay
26/06/2021 ciia Cong ty Cé phdn Tdp doan nang lwong tdi tao Viét Nam)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao
vé quyén va loi ich hop phap cua c6 dong, thiét 1ap nhimg chuan muc vé hanh vi,
dao duc nghé nghiép cia cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Giam dbc. Ban
kiém soat va ngudi diéu hanh ciia Céng Ty C6 Phan Tap doan ning luong tai tao
Viét Nam

Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan tri cong ty quy dinh cdc noi
dung vé vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hoi dong ¢ dong, Ho dong quan tri,
Giam doc (Tong Giam dbc); trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong c¢b dong; dé crr.
(mg ctt, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat, Giam dbc (Téng Giam déc) va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1&
cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phap luat.

Péi twong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho céc thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc va nhimg ngudi lién quan

Piéu 2. Giai thich tir ngr
1. Nhitng tir ngir sau day dwoc hiéu nhu sau:

a. “Quan tri cong ty™: 1a hé thong cac quy tic dé dam bao cho Cong ty
duge dinh hudng diéu hanh va dwoc kiém soat mot cach ¢6 hiéu qua vi quyén loi
ctia ¢6 déng va nhimg nguoi lién quan dén Céng ty. Cac nguyén tic quan tri Céng
ty bao gom:

- DPam bao mét co cau quan tri hop Iy, hiéu qua

- Doi xir binh déng gitra cac co dong

- Ton trong va dam bao quyén, loi ich hop phap cua cac bén ¢6 quyén loi
lién quan trong quan tr1 Cong ty

- Cong bo thong tin kip thoi, day di, chinh xac va minh bach trong hoat
dong cua Cong ty; bao dam ¢6 dong dugce tiep can thong tin cong bang

- Bao dam hiéu qua hoat dong cua Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;
nang cao trach nhiém cua Hoé1 dong quan tri doi véi esong ty va co dong

- Béo dam vai tro ctia nha dau tu, thi truong chimg khodn va cac to chie
trung gian trong viéc ho trg hoat dong quan tri Cong ty



b. “Céng ty”: la Cong ty C6 phan Tap doan ning lwong tai tao Viét Nam

c. “Piéu 1&”: 1a Piéu 18 da dwoc Pai héi dong c6 déng Cong ty thong qua
va sira doi. dang c6 hiéu luc thi hanh.

d. “Cb dong™: 1a nhimg c4 nhén, t6 chirc sé hitu ¢b phiéu cia Cong ty.

e. “Pai hoi déng Cd dong” hodc “Pai hoi”: 1a Pai héi dé)ng Cb dong Cong
ty.

f. “Nguoi ¢o lién quan™: 1a ca nhan hodc 6 chire duoc quy dinh tai khoan
46 Dicu 4 cua Luat Chirng khoan.

g. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh la thanh vién Hoi dong
quan tri khong phai la Giam ddc diéu hanh, Pho Giam dbc, Ké toan trudéng va
nhitng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

h. “Thanh vién Ho1 déng quan tri doc lap™: la thanh vién Hoi df‘mg quan tri
duoc quy dinh tai Khoan 2, Piéu 151 Luat Doanh nghiép.

i. "Nguoi diéu hanh doanh nghiép": la Giam déc, Pho Giam dbc, Ké toan
treong, va nguoi diéu hanh khéac theo quyét dinh cia HDQT trén co s dé nghi
ctia Giam dbc.

2. Cac tir hodic thuat ngit da droc dinh nghia trong Diéu 18 va Luat Doanh
nghiép (néu khoéng méau thuin véi chii thé hodic ngit canh) s& ¢ nghia twong tu
trong Quy ché nay.

CHUONG II
CO DONG VA VIEC THUC HIEN CAC QUYEN CUA CO DPONG

Piéu 3. Thoi diém phit sinh quyén, nghia vu cia ¢ dong

3. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ciia ¢6 dong la thoi diém tai khoan
lvu ky ching khoan cua c¢d déng md tai mét thanh vién luu ky chimg khoan ghi
c6 sb du ¢o phiéu cia Cong ty. Pi véi ¢b phiéu chura luu ky. thoi diém phat sinh
quyén, nghia vy clia ¢6 dong 1a thoi diém tén va cac thong tin vé ¢ dong duoc
ghi vao $6 ding ky ¢6 dong clia Cong ty.

4. S6 dang ky cb déng ciia Cong ty, danh sach ¢6 déng do Trung tam Luu
ky Chirng khoan Viét Nam cung cép cho Céng ty la ciin cir duy nhat dé xac dinh
tr cach, quyén va nghia vu ctia ¢b dong.

Piéu 4. Pbi xir cong bing gitra ciac co6 dong

5. Moi ¢b déng déu duoc dbi xtr cong bing, bao gom ca ¢6 dong thiéu so
va cO dong la ngudi nude ngoai.

6. Co6 doéng 1én khong dwoe loi dung wu thé ciia minh gy ton hai dén cac
quyén va loi ich cia Coéng ty va ciia cac c6 dong khac.

f)

e
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Dieu 5. Co dong yéu cau cung cap thong tin
7. Co dong va nhom c¢6 dong co yéu cau xem xét, tra clru va trich luc cac
thong tin theo quy dinh tai Piém e va f Khoan 2 Diéu 11 cia Dicu 1€ sé& thuc hién
theo trinh tu nhu sau:

a. Co6 dong yéu ciu xem xét, tra ciru va trich luc céc thong tin trong danh
sach ¢6 dong c6 quyén biéu quyét va yéu céu sira dbi cac théng tin khéng chinh
xac phai giri yéu cau dén té chire Iru ky noi mé tai khoan luu ky, dong thoi bao
cho Céng ty dwoc biét. Péi véi cac ¢b dong chua lru ky ¢b phiéu thi g trye tiép
yéu cau bang vin ban dén Hoi dong quan tri Cong ty.

b. C6 déng yéu cau xem xét, tra ciru, trich luc hodic sao chup Diéu 1€, s6
bién ban hop Dai hoi dong c6 dong va cac nghi quyét ctia Dai hoi dong c¢b dong
c6 thé g1 yéu cau bé‘mg vin ban hodc lién hé truc tiép vé1 Ban Quan hé Nha dau
tr dé dwoc cung cap tai liéu. Cong ty cb thé guri trich luc, ban sao chup céc tai liéu
trén cho ¢6 déng bing dwong buu dién, qua email theo yéu cau ctia ¢b dong. Co
dong yéu cau gui tai lidu qua duong buu dién phai tra phi buu dién cho Céng ty
ngay khi dua yéu cau.

8. C6 déng hodc nhéom ¢6 dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 cua Diéu 16
thwe hién cac quyén yéu cau quy dinh tai cac diém tir a dén ¢ Khoan 3 Piéu 11
cua Diéu 1& theo trinh tu nhu sau:

a. Co déng hodic nhom ¢o déng lap yéu cau bing vin ban giri cho Chu tich
Hoi déng quan tri bing cach giri thu hodc giri trire tiép tai quay L& tan tai tru so
chinh ciia Cong ty. Yéu cau phai néu r6 théng tin vé c6 dong, s6 lwong ¢b phan so
hitu, thot gian s6 hiru, cac van dé xem xét, chit ky cua co dong hodc toan bd cac
cb dong trong nhém cb dong.

b. Chi tich Hoi dong quan tri xem xét va phan cong Ban Quan hé Nha dau
tw Coéng ty cung cép théng tin theo yéu cau cia ¢d déng hodc nhom ¢ déng trong
thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc yéu cau cia c¢b dong hodc
nhom c6 déng; trerong hop tir chéi kién nghi thi phai tra 1oi cho ¢6 déng bing vin
ban.

¢. Co6 déng hodic nhom ¢6 dong co quyén yéu cau Ban Kiém soat lam viée
véi Chu tich Hoi déng quan tri trong truong hop khéng dong ¥ véi quyét dinh cua
Chu tich Ho1 d’éng quan tri vé viée nay.

d. Co dong phai tra phi cho viéc cho Cong ty khi yéu cau trich luc, sao
chup tai liéu, bao gdm ca phi giri buru dién néu c6 dong c6 yéu cau.

Piéu 6. Cb doéng hen lam viée truc tiép voi Hoi dong quan tri, Giam



9. C6 dong mudn lam viée tryc tiép véi Hoi dong quan tri. Giam ddc dé
trao doi, kién nghi, khiéu nai, t6 céo,... phai dang ky véi Ban Quan hé Nha déu tr
hodc Nguoi phu trach quan tri Cong ty. Nguwoi phu trach quan tri Cong ty ¢o6 trach
nhiém théng bao cho Chu tich Héi dong quan tri hodc Giam dbc dé sip xép lich
lam viéc phu hgp. Can ctr lich lam viéc, mire do can thiét cua ndi dung duoe yéu
cau. Chu tich Hoi don g quan tri hodc Giam dde quyét dinh lam viéc véi co déng
va true tiép hodc cir nguoi co tham quyén tham du budi lam viéc. Ban Quan hé
Nha dau tw phdi hop véi Ngudi phu trach quan tri Cong ty théng bao cho ¢b dong
lich lam viéc va chuén bi tai liéu cho budi lam viée (néu co).

10.Nguoi phu trach quan tri Cong ty c6 trach nhiém lap bién ban lam viéc
gitta Hoi dong quan tri/Giam doc va ¢6 dong, dong thai ¢b trach nhiém lru vao ho
so Cong ty.

Piéu 7. Cung clip théng tin cho ¢6 déng va cong chiung

11.Céng ty tao diéu kién dé c6 dong va cong chiung cé thé nhan duoc thong
tin chinh thirc tir Cong ty mét cach nhanh chéng, chinh xac.

12.Théng tin cia Coéng ty duoe cung cip cho ¢6 déng théng qua cac kénh
sau:

a. Website chinh thirc cua Cong ty: http://www.dl1.com.vn.

b. Théng tin dwgc bao cao, cong bd chinh thirc theo quy dinh cta phap
luat vé bao céo, cong bd thong tin dbi véi cong ty chirng khoan, t6 chirc niém yét;

¢. Thong cao bao chi cia Cong ty;

d. Phat ngén cia ngudi dai dién theo phap luat, nguoi duoc iy quyén cong
b6 théng tin;

Céc bao cdo, van ban khac chinh thirc phat hanh cho ¢6 déng hodc
cong chung.
CHUONG III
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PAI HOI DONG CO PONG

Piéu 8. Théng bio triéu tip Dai héi ddng ¢6 dong

13.Héi dong quan tri Cong ty hop, ra quyét dinh triéu tap Pai hoi dong cb
déng va thong nhat thong qua cac ndi dung, chrong trinh dai héi.

14.Héi déng quan tri phai chuan bi cac cong viée sau:

a. Cong ty cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach ¢6 dong c6 quyén tham
du hop PHDCD ti thiéu hai muoi (20) ngay trude lién ngay ding ky cudi cing.



b. Nguwoi triéu tap PHPCPD phai chuan bi danh sach cac ¢6 déng di didu
kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi khong qua muai (10) ngay trude ngdy gii
gidy moi hop PHDCD.

¢. Chuén bi ndi dung, chuong trinh dai hoi, xac dinh thot gian, dia diém td
chirc Pai ho.

d. Théng bao vé viéc t6 chirc Pai hoi dong b dong trén website clia Cong
ty va cong bd trén phrrong tién théng tin ctia S& Giao dich Chirg khoan thanh
phé Ho6 Chi Minh.

e. Gii thu moi hop theo phuong thirc dam bao dén dia chi da ding ky cua
timg ¢b dong c6 quyén du hop; théng bao vé viée td chirc Pai hoi dong ¢b dong
trén website clia Cong ty va cong bo trén phuong tién théng tin ciia S Giao dich
Ching khodn Ha Néi cham nhét hai muoi mét (21) ngay trude ngay to chire Dai
hoi, tinh tir ngay ma thong bao dugc giri hodc chuyén di mot cach hop 1€, duoc tra
cude phi hode droc bé vao hom thu trén co s¢ danh sach ¢d dong cua Trung tam
Luu ky Chirng khoan Viét Nam.

15.Théng bao, thu mo1 hop phai ghi 6 nd1 dung chwong trinh Dai héi, cac
vin dé s& dugc thao ludn. biéu quyét tai Dai héi, thoi gian va dia diém 6 chirc.
Keém theo thu mai hop giri cho ¢6 déng phai ¢c6 mau chi dinh dai dién theo tuy
quyén du hop. mau xac nhén du hop (néu cén), churong trinh hop, cac tai liéu thao
ludn co s& dé théng qua quyét dinh va du thao nghi quyét dbi véi timg van dé
trong chuwong trinh Dai hoi. Trong truong hop tai ligu khong dwge guri kem thong
bao hop Dai hoi dong ¢b dong, thong bao mdi hop phai néu rd duong din dén
toan b tai liéu hop Dai hoi dong c¢d dong thuong nién dé cac ¢6 dong c6 thé tiép
can.

16.Kiém toan vién hoic dai dién cong ty kiém toan c6 thé duoc moi dy hop
Pai hoi dong c6 dong thudong nién dé phat biéu ¥ kién tai Dai hoi dong cd dong vé
cac van dé lién quan dén Bao cdo tai chinh ndm trong trudong hop Bao céo kiém
toan ¢6 cac khoan ngoai trir trong yéu.

Piéu 9. C6 doéng, Ban Kiém soat yéu chu triéu tip cudc hop Pai hoi
déng cb dong

17.C6 déng hodc nhom c¢b déng theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 11 cia
Piéu 18 ¢c6 quyén yéu cau triéu tap cudc hop Dai hoi d‘éng co dong theo trinh tu
sau:

a. Cb dong hodc nhom c¢b dong lap yéu cau tridu tip cude hop bing vin
ban giri 16i cho Chu tich Hoi dong quan tri bing cach guri thu hodc giri true tiép
tai quay L& tan tai tru s& chinh ctia Céng ty. Yéu cau phai ghi r& théng tin vé ¢o
déng, s6 lrong cb phéan s& hiru, thoi gian s& hiru, 1y do yéu cau triéu tip. cac vén



dé can thao luan tai Dai hi, chit ky cua co déng hodc toan bod cac co dong trong
nhém co dong va cac bing chimg chirng minh cho yéu cau ctia ¢6 dong

b. Trong vong bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce yéu cau tir ¢6
dong, Hoi dong quan tri phai c6 van ban tra lo1 chinh thirc bang van ban vé yéu
cau trigu tap.

c. C6 dong co quyén yéu cau Ban Kiém soat lam viée véi Hoi don g quan
tri trong truong hop khéng dong v véi quyét dinh ciia Hoi dong quan tri vé viée
nay.

18.Trudng hop Ban Kiém sodt, ¢d dong hodc nhoém ¢6 dong phai ty minh
triéu tap cudc hop theo quy dinh tai Diém b va Diém ¢ Khoan 4 Diéu 13 cua Dicu
1¢ thi Chu tich Hoi dong quan tri va‘hodic Tong Giam doc co6 trach nhiém tién
hanh cac thu tuc can thiét dé cung cap cho ho danh sach ¢6 déng ¢6 quyén du hop.

19.Cong ty phai hoan tra cho ngudi triéu tdp cude hop Dai hdi dong ¢o
dong cac chi phi hop 1y cho viéc triéu tap, tién hanh cude hop quy dinh tai Diéu
nay (khéng bao gdém chi phi di lai. &n & va cac chi tiéu riéng cia c6 dong du hop)
vol dieu kién la nguoi triéu tap cude hop phai xuat trinh héa don hop 1€, c¢o ghi
thong tin cua Cong ty la bén mua hang.

Diéu 10. C6 doéng yéu ciu bo sung chwong trinh hop ciia Dai héi dong

A A
co dong

20.Co6 dong hodc nhém ¢d déng quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 cia Diéu 1€
co quyén yéu cau bo sung chwong trinh hop Dai hoi dong ¢d dong theo trinh tir
nhu sau:

a. Co6 déng hodc nhom ¢b dong 1ap yéu cau bo sung chuong trinh hop Dai
hoi dong cb déng bang vin ban guri t6i cho Chu tich Hoi dong quan tri bang cach
giri thi hodic giri trwre tiép tai quay L& tan tai tru so chinh cua Céng ty it nhat nam
(05) ngay trede ngay to chirc Pai hoi dy kién. Yéu cau phai néu ro thong tin vé ¢b
déng, sb lwong ¢6 phan s hitu, thoi gian so hitu, cac van dé can bd sung vao
chwong trinh hop, chit ky ciia ¢6 déng hoic toan b cac ¢ dong trong nhoém ¢
déng va cac bing chirng chitng minh cho yéu cau cia c¢o dong.

b. Trwong hop tir chéi kién nghi thi Hoi dong quan tri phai tra 161 cho ¢
déng bing vin ban trude ngay dy kién t6 chire hop Dai héi dong ¢6 dong.

¢. C6 dong hodc nhém cb dong co quyén yéu cau Ban Kiém soat lam viée
v6i Hoi dong quan tri trong trwong hop khéng dong v véi quyét dinh cua Hoi
dong quan tri vé viéc nay.

d. Cb déng hodc nhom c¢6 déng dwge chip thuan kién nghi bd sung
chuong trinh hop phai cung cap cho Chi tich Hoi dong quan tri cac tai liéu can



thiét dé Ban t6 chtrc Dai hoi chuéan bi. in 4n va phat cho cac co dong du hop tham
khao va thao luan, dong thoi chuan bi dy thao nghi quyét vé van dé nay.

21.Cac cb dong hodc nhém ¢b dong khong thude treomg hop quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 11cua Piéu 18 ciing c6 thé giri kién nghi dén Hoi dong quan tri dé
nghi bb sung chwong trinh hop Pai hoi déng ¢b déng theo trinh tr néu trén. Tuy
nhién, H6i dong quan tri ¢6 toan quyén xem xét va quyét dinh viée bd sung ndi
dung nay.

Diéu 11. Cich thic dang ky va iy quyén tham duw Dai hoi déng co
dong

1. C6 dong c6 thé ding ky tham du hop Dai héi dong c¢b déng theo cach
thirc da ghi trong thong bdo, bao gom moét trong cac cach thirc sau: ding ky truc
tiép, qua dién thoai, fax, giri thu hodc giri thu dién tir cho cong ty trwde thoi han
ghi trong thu moi hop Pai hoi dong ¢6 dong.

2. Néu ¢6 dong khong thé tham dy Dai hoi thi ¢6 thé uy quyén cho dai dién
cua minh tham du, viéc uy quyén cho nguot dai dién phai dugc lap thanh vin ban
theo mau cia Cong ty quy dinh tai Khoan 2 Diéu 15 Diéu Ié va phai dam bao cac
yéu cau sau day:

a. Truong hop ¢6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo Gy quyén dwoc cir,
thi phai xac dinh cu thé sd ¢b phﬁ-‘n va s6 phiéu bau cua nguoi dai dién. Dai dién
ty quyén khong duge iy quyén lai cho ngudi khac

b. Nguéi duoc iy quyén dw hop Pai héi dong ¢ déng phai mang theo
chirng minh nhan dan hodc hé chiéu dé kiém tra va ndp lai van ban ban gbc gidy
uy quyén trude khi vao hop.

Piéu 12. Cich thic biéu quyét, kiém phiéu, théng bio két qui biéu
quyét

3. Khi tién hanh ding ky c¢6 déng, Céng ty s& cip cho timg cb déng hodc
dai dién duoc iy quyén co quyen biéu quyét mot ma so, chd ngdi va mot thé biéu
quyét, trén do ghi s6 ding ky. ho va tén cua ¢ dong, hodc ho va tén ngudi duoc
iy quyén va sé phiéu biéu quyét cia c6 dong do twrong tmg véi ¢6 phan ma cd
dong dang nim giit hoic dugc iy quyén. Thé biéu quyét nay dung dé biéu quyét
tat ca cdc van dé can biéu quyét trong Dai hoi.

4. Dai hoi déng cb dong thao luén va biéu quyét theo timg vén dé trong néi
dung chuwong trinh. Khi tién hanh biéu quyét timg van dé tai Pai hoi phai tong hop
s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 v kién déi véi tirng van dé. Tong
s6 thé ung hd, phan dbi hay sb thé khéng co v kién gi,s& dwoc Ban kiém phiéu
Cht toa théng bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do.



5. Theo quyét dinh cua it nhit 65% téng s6 c¢bd dong tham du cude hop,
Chu toa phai moi t6 chirc trung lap thuc hién viéc kiém phiéu dbi véi cac van dé
nhay cam. Trong treong hop nay, viée kiém phiéu phai ¢6 ching kién cua it nhat
hai (02) ¢6 dong trong sé nhitng ngudi yéu céu phai ¢o t6 chire trung lap kiém
phiéu.

Té chirc trung 1ap dwoge moi kiém phiéu 1a t6 chire trong nrde bat ky do
Chu toa lwa chon véi diéu kién 1a t6 chire nay khéng phai la ngudi ¢6 lién quan
clia nhitng ngudi ¢6 quyén va nghia vu trong van dé nhay cam ma Dai hoi dong
c6 déng dang thao ludn, khéng phai 1a ngudi ¢ lién quan cua thanh vién Hoi
démg quan tri, Ban Kiém soat, Giam dbc, Ké toan trweong, trir treong hop Dai hoi
dong c6 déng c6 quyét dinh khac.

Két qua biéu quyét duoc thong bao ngay tai cude hop Dai hoi dong ¢6 dong
sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu; trwong hop viée kiém phiéu kéo dai sang
ngay hom sau thi Chii toa ¢6 trach nhiém théng bao cho ¢6 déng du hop két qua
kiém phiéu théng qua website ctia Cong ty, trir trudng hop Pai hoi dong o dong
c¢6 quyét dinh khac.

6. Truong hop tit ca co dong dai dién 100% s6 ¢d phan c¢6 quyén biéu
quyét tree tiép tham du hodc thong qua dai dién duoc uy quyén tai Dai hoi dong
¢6 déng, nhitng quyét dinh dugc Pai hoi dong ¢6 déng théng qua déu dwoc xem
la hop 1é ngay ca khi Pai héi ¢6 déng khéng dugc triéu tap theo dung trinh tu va
thi tuc quy dinh tai Piéu 18 nay hodc van dé dugc théng qua khéng co trong
chuong trinh Pai héi.

Piéu 13. Cach thirc phan déi, yéu ciu hiiy bé bién bin, nghi quyét cia
Pai héi dong c6 dong

1. Cb déng co6 quyén phan dbi bién ban, nghi quyét cia Pai hoi dong ¢o
déng bing cach yéu ciu thu ky cude hop ghi ¥ kién phan déi vao bién ban cude
hop néu nghi quyét cong bo ngay tai cude hop. hodc giri vin ban dén Hoi dong
quan tri trong vong chin muoi (90) ngay ké tir ngay bién ban, nghi quyét cia Dai
hoi duoc giri cho cac ¢b déng va dwoc cong bd trén website clia Cong ty.

2. Cb dong, thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Giam ddec co
quyén yéu cau toa an hodc trong tai xem xét, huy bé quyét dinh ciia Dai hoi dong
cd dong theo quy dinh tai Diéu 23 ciia Diéu 16. Moi chi phi lién quan dén thu tuc
yéu cau huy bo nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong s& do ngudi yéu cau tra.

3. Trong moi trrdng hop. ¢6 déng van phai tuan thi nghi quyét cia Pai
hoi dong ¢b dong cho dén khi ¢6 phan quyét co hiéu lue cua toa 4n hodc trong tai
vé viée huy nghi quyét clia Pai hoi dong ¢o dong.

Piéu 14. Ghi va lip bién ban Pai héi déng cb dong



1. Thu ky cudc hop Dai hoi déng cd dong chiu trach nhiém ghi toan bo
dién bién Dai héi, lap bién ban va dé nghi Pai hoi déng cbd dong thong qua tai
cudc hop.

2. Bién ban duoc lap bang tiéng Viét. Bién ban phai bao gbm cac néi dung
quy dinh tai Piéu 150 Luat Doanh nghiép.

3. Thu ky cude hop Pai hoi dong ¢ dong phai doc du thao bién ban tai dai
hoi dé cac ¢b dong du hop kiém tra ndi dung truede khi trinh Chu toa ky.

4. Chu toa va thu ky cudc hop Dai héi d(:‘)ng co dong phai lién doi chiu
trach nhiém vé tinh trung thuce, chinh xac ciua néi dung bién ban.

5. Bién ban hop Pai hoi déng ¢6 dong, kém theo phu luc danh sach ding
ky ¢6 déng, phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan vin duoc
thong qua tai dai hoi, cac tai liu gt kem theo thu moi va cac tai liéu phat tai Dai
héi phai duoc leu giit tai try s& chinh clia Cong ty toi thiéu mudi 1dm (15) nam ké
fr ngay ban hanh.

Piéu 15. Théng bao nghi quyét Pai héi déng c6 déng cho c6 déng va
céng bo ra cong ching

1. Ban sao bién ban va nghi quyét Pai hoi ¢6 déng phai dugc cong bo trén
website ctia Cong ty trong thdi han hai muoi bon (24) gid.

2. Céng ty phai t6 chirc cong b thong tin bién ban va Nghi quyét Pai hoi
dong co dong theo quy dinh cong bo ra cong ching theo cac quy dinh cua phap
luat vé chiung khoan va thi truong chirmg khoan.

Piéu 16. Tham quyén va thé thirc liy ¥ kién ¢6 dong bang van ban dé
théng qua quyét dinh ciia Pai hoi ddng c6 dong

1. Tham quyén va thé thirc 1y v kién ¢6 dong bang vin ban dé théng qua
quyét dinh cia Pai hoi dong c¢o dong thue hién theo Dicu 21 Diéu 1€

2. Phiéu lay v kién c6 thé dwge giri vé Céng ty theo cac hinh thire sau:

a. Gui thu: Phiéu lay v kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi
dan kin va khong ai dwoc quyén mo trude khi kiém phiéu;

b. Giri fax hodc thu dién tir: Phiéu lay y kién gui vé Cong ty qua fax hodc
thu dién tir phai dugc giir bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

CHUONG 1V
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI
Piéu 17. Tiéu chuin thanh vién Héi dong quan tri
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1. Thanh vién Héi dong quan tri phai ¢6 cac tiéu chuan va diéu kién sau
day:

a. Khong thuge doi twong quy dinh tai khoan 2 DPiéu 17 cua Luat Doanh
nghiép

b. Co trinh d6 chuyén moén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac
trong linh vuire, nganh, nghé kinh doanh cua cong ty va khong nhat thiét phai la co
dong cua cong ty

¢. Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty co thé dong thoi 1a thanh vién Hoi
dong quan tr1 cua cong ty khac

2. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri co cac tiéu chuan va dieu kién quy
dinh tai khoan 12 Diéu 26 Diéu 1€

Diéu 18. Trinh tu, cich thic, thi tuc dé cit, ing cir vao Hoi dong quin
tri

1. Bé ctr vao Ho1 dong quan tri: Viée dé cir cac rng vién bau vao HDQT
thuc hién theo quy dinh tai Biém 1.2 Khoan 1 Diéu 24 Diéu 1€

2. Danh sach, 1y lich va cac thong tin ¢o6 lién quan cua cac tng vién dugce
de ctr hodc (rng ctr dé bau vao Hoi1 dong quan tri phai duoe giri vé cho Hoi dong
quan tri dwong nhiém cham nhat ba (03) ngay trude khi Pai hoi dong co6 dong
duoc to chirc.

3. Danh sach trng vién duge dé cir hodc img cir vao Hoi dong quan tri (kem
theo 1y lich, thong tin) phai duoc niém yét cong khai tai tru s¢ chinh ciia Cong ty
va dia diém no1 to chirc Pai hoi.

Diéu 19. Cich thirc biu thanh vién Héi dong quan tri

1. Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thue hién theo phuong thirc
bau don phiéu, theo d6 moi c6 déng co tong so biéu quyét trong ng véi tong so
c6 phan s& hitu nhan véi so thanh vién duoc bau clia Hoi dong quén tri va co dong
cO quyen don heét tong so phicu cua minh cho mét hodc mot s6 ung cir vién hodc
phéan bo dong déu.

2. Phicu bau do Ban t6 chirc in san, c6 danh sach cac ung vién, sdp xep
theo thir tr theo bang chir cai tieng Viét, c6 ghi gia tri hoac s6 ¢o phicu, co dong
dau Cong ty.

3. C6 dong c6 quyén bau cho chinh minh néu ho ¢é tén trong danh sach
trng cur vién ghi trong phiéu bau cir.

4. Phiéu bau dugc phat tai buoi hop Pai hoi dong co dong. Trén moi phiéu
bau co6 ghi tén nhitng nguon irng cur vao Hor dong quan tri, thong tin vé ¢6 dong va
tong so ¢6 phan ¢6 quyén biéu quyéet ma ho dai dién. Co6 dong phai ki€m tra s6 co

>
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phan ghi trén phiéu bau, neéu co6 sai so6t phai thong bao lai ngay tai thon diém nhén
phiéu.

5. Phi¢u bau cir khong hop 1€ 1a phicu thude mot hodc nhiéu trwrong hop
sau:

a. Phiéu khong phai cua Ban kiém phiéu phat hanh;

b. Phiéu bau cho nhiéu ngudi hon s6 lwong da duge quy dinh;

c. Phiéu co6 tay xoa, stra chita nd1 dung;

d. Phiéu bau c¢6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach dé cuir va tmg cur da duoce
Pai ho1 dong ¢6 dong thong qua trurde khi bau cu;

e. Cac truong hop khac theo quy dinh ctua phap luat hodc quyét dinh cua
Pai hoi dong cd dong.

6. Ung vién trung ctt thanh vién Hoi dong quan tri duge xac dinh theo so
phiéu bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tir rng cur vién c¢6 s6 phiéu bau cao nhat
cho dén khi du so6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1€ cong ty. Truong hop co tir 02
img ctr vién tro [én dat cung s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cung cia
Hoi dong quan tri thi s€ tien hanh bau lai trong so cac (g ctr vién ¢6 so phiéu bau
ngang nhau thi tng vién nao dang c6 ¢6 phan nam gitt nhiéu hon s€ dugce chon.
Néu s ¢o6 phan ndm gitt bang nhau thi viéc lya chon s& do Chi toa quyét dinh
theo mot phuong thirc ma Pai hdi dong ¢6 dong cho la phu hop

7. Can ctr vao so lvong thanh vién quy dinh cho Hoi dong quan tri, Dai hoi
dong co dong sé dua vao ty 1¢ phicu bau ¢6 s6 ¢o phan cao nhat tir trén xuong dé
chon cho du so6 lwgng thanh vién Hoi dong quan tri.

8. Néu bau vong thir nhat ma khoéng du so6 thanh vién Hoi dong quan tri thi
DPai héi dong ¢6 dong tiep tuc bau vong thr hat do1 voir nhitng ing vién con lai
cho t&1 khi du thanh vién Ho1 dong quan tri hode do Pai héi dong c6 dong quyet
dinh.

9. Trong truong hop phai lra chon mét (01) trong hai (02) (rng ctr vién dat
duoc ty 1€ phiéu bau ngang nhau thi tng vién nao dang c6 ¢6 phan ndm giit nhiéu
hon s& dugc chon. Néu s6 ¢6 phan ndm gilt bang nhau thi viée lya chon s& do Chu
toa quyét dinh theo mot phuwong thirc ma Pai héi dong ¢6 dong cho 1a phu hop.

10. Két qua bau cur duge cong nhén sau khi bién ban bau cur da duge Chu
toa phé chuan va nghi quyét duge Dai hdi dong ¢ dong thong qua.

oA A P2 4t - e 7 gt e A - .

Pieu 20. Bau Chi tich, Pho Chu tich Hoi dong quan tri:

1. Sau khi c¢6 ket qua bau cu thanh vién H¢i dong quan tr cua Dai hdi
dong co dong, Hoi dong quan tri phai lua chon trong so cdc thanh vién ciia minh
dé bau ra mét (01) Chu tich va mot (01) Pho Chu tich Hot dong quan tri.
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2. Chu tich Hot déng quan tri khong duoc kiém nhiém chire vu Giam dbe
diéu hanh cua Cong ty.

Piéu 21. Cic truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri

Hoi dong quan tri phai hop va ra quyét dinh vé viée bai nhiém, mién nhiém
thanh vién Ho6i dong quan tri trong cac truong hop theo quy dinh tai muc 2.3
khoan 2 Diéu 24 ciia Piéu 1é Cong ty.

Diéu 22. Théng biao vé bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri

Thong bao vé bau, mién nhiém. bai nhiém thanh vién Hoi dé)ng quan tri
phai dugce cong bo ra cong chung theo cac quy dinh cua phap luat vé ching khoan
va thi trorong chirng khoan.

Piéu 23. Thu lao ciia Héi dong quan tri

Thi lao cia Héi déng quan tri duwoc Pai hoi dong cb déng théng qua hang
ndm va droc cong bb theo quy dinh.

Trwong hop thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc danh trong bo
may diéu hanh cta cong ty va cc cong ty con thi thu lao drge cong bd phai bao
g6m cac khoan lrong, thuéng gén véi chirc danh diéu hanh va cac khoan thu lao
khac.

Thu lao, cac khoan loi ich khac va chi phi do cong ty thanh toan, cap cho
timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc cong bo chi tiét trong Bao cdo thuong
nién cua cong ty.

CHUONG V
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Piéu 24. Ung cit, dé cir thanh vién Ban kiém soat.

Viée ng cur, dé ctr thanh vién Ban kiém soét dwoc thue hién twon g tr nhu
trng cu. dé cir thanh vién Hoi démg quan tr1 duwgce quy dinh tai Diéu 18, 19 cia
Quy ché nay.

Trwong hop s lwong cac Gmg vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tmg
ctr khéng di s6 lwong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém
trng vién hodc to chirc dé cir theo co ché quy dinh tai Dicu 1€ cong ty. Co ché de
ctr cua Ban kiém soat dwong nhiém duoc cong bo ré rang va duge Pai hoi dong
¢ déng théng qua trude khi tién hanh dé cir.

Diéu 25. Thanh vién Ban kiém soat
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Thanh vién ban kiém soat 1a nhitng nguoi khong thude doi twong ma phap
luat va Diéu 1€ cong ty cam lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém
soat phai la ngudi ¢o trinh d6 chuyén mon va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém
soat ¢o the khong phai 1a ¢6 dong clia cong ty.

Thanh vién Ban kiém soat khong phai la nguéi trong bo phan ké toan, tai
chinh cua cong ty va khong phai la thanh vién hay nhan vién ctua cong ty kiém
toan doc lap dang thuce hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cia cong ty.

oA - A s A -

Pieu 26. Thanh phan Ban kiem soat

SO luong thanh vién Ban ki€ém sodt it nhat 1a ba (03) ngudi va nhi€u nhat la
nam (05) ngudi. Trong Ban kiém soat ¢6 it nhat mot thanh vién Ia ke toan vién
hodc kiém toan vién.

Truéng Ban kiém soat la nguoi ¢6 chuyén moén vé ke toan.

Diéu 27. Trach nhiém va nghia vu cia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat chiu trach nhiém truéc co6 dong cia cong ty vé cac hoat
dong giam sat cia minh. Ban kiém soat c¢o trach nhiém gidm sat tinh hinh tai
chinh cong ty, tinh hop phap trong cac hoat dong cua thanh vién Héi dong quan
tri, Giam doc diéu hanh, nguot diéu hanh khac, su phoi hop hoat dong gitra Ban
kiem soat vdi Hoi dong quan tri, Giam doc diéu hanh va c¢6 dong va cac nhiém vu
khac theo quy dinh cua phap luét va Diéu I¢ cong ty nham bao vé quyén lgi1 hop
phap cua cong ty va co dong.

2. Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) lan trong mot nim, so luong
thanh vién tham du hop it nhat 1a hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat.
Bién ban hop Ban kiém soat duoc lap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac thanh vién
Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Cac bién ban
hop cua Ban kiém secat phai dugc lvu gitt nham xac dinh trach nhiém cua ting
thanh vién Ban kiém soat.

3. Trong cac cudc hop cia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau
thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc diéu hanh, thanh vién kiém toan ndi bd
(néu ¢6) va kiém toan vién doc lap tham dy va tra 1oi cac van dé ma cac thanh
vién Ban kiém soat quan tam.

4. Truong hop Ban kiém soat phat hién nhiing hanh vi vi pham phap luat
hodc vi pham Diéu 1¢é cong ty cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc
dicu hanh va nguot dicu hanh doanh nghiép khac, Ban kiém soat phai thong bao
bang van ban vl Hoi dong quan tri trong vong bon muoi tam (48) gid, yéu cau
nguoi ¢o hanh vi vi pham cham dirt vi pham va ¢6 giai phap khac phuc hau qua.
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5. Ban kiém soat ¢c6 quyén lwa chon va dé nghi Pai hoi dong cb dong phé
chuin t6 chic kiém toan doc lap thue hién kiém todn cdc bdo cdo tai chinh cia
cong ty.

6. Ban kiém soat chiu trach nhiém bdo céo tai Dai hoi déng co dong theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Diéu 28. Thu lao ciia Ban kiém soat

Hang ndm cac thanh vién Ban kiém soat duoc huong thu lao cho viée thue
hién nghia vu cua Ban kiém soat. Thu lao cho cac thanh vién Ban kiém soat duge
Dai hoi dong c6 déng thong qua. Téng sb thu lao, cac khoan loi ich khac cling
nhu chi phi ma cong ty da thanh toan, cép cho timg thanh vién Ban kiém soat
duoc cong bé trong Béo cdo throng nién ciia cong ty va cho cac ¢b dong.

CHUONG VI
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 29. Cudc hop Hoi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi d&lg quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri.

2. Hoi dong quan tri hop thuong ky mdi quy it nhat mot (01) lan cua thang
dau quy hodc hop bat thudmg theo quy dinh tai tir Khoan 2 dén Khoan 6 Piéu 28
cia Diéu 1é.

3. Khi xét théy can thiét, Chu tich Héi déng quan tri co thé méi cac ca
nhan khac tham dy cude hop Hoi dong quan tri. Nhitng ngudi duoc moi ¢ thé
phat biéu v kién khi dwgce chu toa yéu cau, nhung khéng dwoc biéu quyét.

4. Nguoi triéu tap cudc hop Hoi déng quan tri c6 trach nhiém chi dao
Nguoi phu trach quan tri Cong ty chuan bi tai liéu hop va chuyén tai liéu cho timg
thanh vién Hoi dong quan tri va dai biéu dwge moi hop.

Piéu 30. Théng bao hop Hoi dong quan tri

1. Gidy moi hop Hoi dong quan tri phai duoe giri cho thanh vién Hoi dong
quan trj trong thoi han it nhat ba (03) ngay, trir trudong hop trong cude hop tét ca
céc thanh vién Héi dong quan tri déu khong co y kién dé nghi t6 chirc hop lai vi Iy
do tai liéu hop khong duoc chuyén dén dung thot han.

2. Tai liéu hop cua phién hop Hoi dong quan trj phai duoc giri kém cing
gidy moi hop dén cac thanh vién Hoi dong quan tri trong thoi han it nhat ba (03)
ngay. Thanh vién Hoi dong quan tri néu nhw khéng nhan dwoc tai lidu hop ding
thoi han do 16i cia Héi dong quan tri hay Ngudi phu trach quan tri Cong ty co
quyén dé nghi hodn lai ngay hop va Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 nghia vu to
chire lai theo dé nghi ciia Thanh vién.
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3. Giéy moi hop duge gui bi‘mg duong buu dién, fax, thu dién tr hodc
phurong tién phi hop khac, nhung phai dam bao dén dwoc dia chi cia timg thanh
vién Hoi dong quan tri da duoce dang ky tai Cong ty.

4. Giay moi hop phai ghi ro thoi gian, dia diém hop, ndi dung hodc churong
trinh hop, cac van dé thao luan va quyét dinh. Kém theo gidy moi phai ¢6 tai liéu
str dung tai cude hop do.

Piéu 31. Uy quyén tham du cudc hop Héi dong quin tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri (ké ca Chu tich Hoi d(’:“)llg quan tri) co thé
dy quyén cho mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri khac tham du cude hop Hoi
dong quan tri bang van ban giri dén Chu tich Ho1 dong quan tr1 trude ngay to chire
hop it nhat mot (01) ngay. Chu tich Héi dong quan tri iy quyén thi phai théng bao
cho céc thanh vién Hoi dong quan tri biét trude ngay to chire cude hop it nhat mét
(01) ngay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dwoe phép uy quyén cho ngudi
khong phai la thanh vién Ho1 dong quan tri tham du cudc hop néu khéng dwoc da
sO thanh vién Ho1 dong quan tr1 con lai chap thuan.

Diéu 32. Bo phiéu truéc bing van bin

Céc thanh vién Ho6i dong quan trj khéng thé du hop ¢ quyén biéu quyét
thong qua bé phiéu trede bing vin ban. Phiéu biéu quyét phai dung trong phong
bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi démg quan tri trude khi khai mac
cude hop. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé tnrde su chirtng kién cua tat ca nhimg
nguot du hop.

Piéu 33: Cich thirc phin dbi, yéu ciu hity bo nghi quyét cia Hoi dong
quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén phan ddi nghi quyét cia Hoi
dong quan tri bang cac yéu cau, thu ky cude hop ghi ¥ kién phan doi vao bién ban
cudc hop néu nghi quyét cong bd ngay tar cude hop, hodc gui van ban dén Héi
dong quan tri néu nghi quyét duge céng bé sau cude hop.

2. Trong moi treong hop, thanh vién Hoi dong quan tri van phai tuan thi
nghi quyét ciia Hoi dong quan tri cho dén khi ¢6 phan (]ll}’é'[ ¢0 hi¢u lyc cua toa an
hodc trong tai vé viée huy nghi quyét cia Hoi dong quan tri.

Dieu 34. Bién bin va théng qua bién ban hop Héi dong quin tri

1. Céc cude hop clia Hoi ddng quan tri déu phai dugce ghi vao sb bién ban.
Bién ban phai lap bing tiéng Viét, co cac n6i dung chi yéu sau:

a. Tén, tru s& chinh, sé va ngay ding ky kinh doanh, noi ding ky kinh
doanh;



b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop:
c. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho va tén tirng thanh vién hop hodc nguoi duoc uy quyén du hop; ho va
tén cac thanh vién khong du hop, 1y do;

e. Céc van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cude hop;

f. Toém tét phat biéu v kién cua tirng thanh vién du hop theo trinh tir dién
bién cua cude hop:

g. Két qua biéu quyét, trong do ghi 16 nhimg thanh vién déng y. nhitng
thanh vién phan déi va nhitng thanh vién bo phiéu tring;

h. Cac van dé dd dugc théng qua;

1. Ho, tén, chir ky ciia ngudi ghi bién ban va chu toa cudc hop. Tai cude
hop bau Chu tich Hoi détlg quan tri, tit ca cac thanh vién hoidc dai dién theo uy
quyén du hop phai ky vao bién ban hop;

j. Chi toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thye va chinh xéc
ctia ndi dung bién ban hop Héi dong quan tri.

2. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dugc thong qua va biéu quyét nhét
tri tai cude hop Hoi dé)ng quan tri.

3. Cac tai liéu str dung trong cude hop Hoi déng quan tri phai dugc lwu trir
tai tru s& chinh ctia Cong ty trong thoi han it nhat 1a mudi 1dm (15) nam.

4. Cha tich Héi dong quan trihodc Ngudi phu trach quan tri Cong ty ¢o
trach nhiém chuyén bién ban hop va nghj quyét Hoi dong quan tri cho cac thanh
vién Hoi dong quan tri (bao gom céc thanh vién dy hop va cac thanh vién ving
mat).

Piéu 35. Coéng bo théng tin vé quyét dinh/nghi quyét Hoi dong quin tri

Cong ty co trach nhiém cong b thong tin trong ndi bd cong ty va cho cac
co quan hitu quan (néu duoc yéu ciu), hodc trén cac phwong tién thong tin dai
chiing, trén trang website cfla cong ty theo trinh tu va quy dinh cia phap luat
doanh nghiép va phap luat vé chirng khoan va thi truong chirng khoan.

CHUONG VII
TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM,
MIEN NHIEM NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Diéu 36. Tiéu chuén lua chon Nguoi diéu hanh doanh nghiép

1. Tiéu chuin va diéu kién lam Giam ddc tuén thd theo quy dinh tai khoan
5 Piéu 162 Luat Doanh nghiép.

2. Tiéu chuan va diéu kién duoc bo nhiém Phé Giam doc:

16



a. Co du ning luc hanh vi dan su va khong thude doi twong bi cam quan ly
doanh nghiép.

b. La nguoi ¢6 trinh d6 chuyén mén trong mét hodc cac linh vye quan ly
kinh doanh cua Coéng ty, c6 nédng luc t6 chirc chi dao va thuc hién cac cong viée
duoc giao trong linh vue duge phan cong.

¢. Ve trinh do:

— Phai ¢6 trinh d6 chuyén mon trong mot hodc cac linh vue quan 1y kinh
doanh cua Cong ty tir trinh do dai hoc tro 1én.

— Thoi gian cong tac thue t€ trong mét hodc cac linh vue quan ly kinh
doanh cia Cong ty it nhat 1a ndm (05) ndm tinh dén ngay duoc bd nhiém.,

3. Tiéu chuan va diéu kién bo nhiém Ké toan trudng, Giam doc Tai chinh
Cong ty:

a. Khong thudc cac doi twrgng nhitng nguot khong duoce lam ké toan quy
dinh tai1 D1éu 52 Luat Ké toan.

b. Vé pham chat dao dire: C6 pham chat dao dirc nghé nghiép. trung thue,
liém khiét, c6 y thirc chap hanh va dau tranh bao vé chinh sach, ché do, cac quy
dinh vé quan ly kinh té, tai chinh cua phap luat va cua cong ty.

c. Vé trinh d6:

— Phai c6 trinh dé chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh do dai hoc
tro 1én.

— Thoi gian cong tac thue té 1a ké toan it nhat nam (05) ndm tinh dén ngay
duoc bo nhiém.

— Do véi Ke toan treong, phai ¢6 chirng chi ké toan truong theo quy dinh
cta phap luat ké toan.

4. Nguot dieu hanh doanh nghiép khac (Truwdng, phé phong ban, Giam doc
Chi nhanh, Déi trudong san xuat va twong duong):

Tiéu chuan va diéu kién bo nhiém nhu tiéu chuan va diéu kién bo nhiém
Phé Giam doc.Riéng thoi gian cong tac thue te trong linh vue dwge bd nhiém it
nhat 1a ba (03) nam tinh dén ngay duoc bé nhiém.

- b hd K LY 3 . - h L)

Diéu 37. Trinh tu, thii tuc bo nhiém Nguéi diéu hanh doanh nghiép

1. Bé nhiém Giam doc

1.1. Giam doc do Héi dong quan tri bo nhiém, mién nhiém. Céac thanh
vién Hoi dong quan tricd thé dé cur img cur vién cho vi tri Giam doc hodc Hoi
dong quan tri chon mot nguoi khac lam Giam doc. Truong hop ¢6 nhiéu (rng cur
vién thi Hoi dong quan tricod thé xem xét, phong van va thuc hién cac cong viée
khac (nhu tién hanh tham do v kién trong ldnh dao chu chot Cong ty, ...) dé lya
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chon nguoi dwge bd nhiém. Trwong hop cac thanh vién Héi ddng quan tri khong
lra chon dugc thi viéc chon nguoi bo nhiém lam Giam décdo Chu tich Héi dé)l1g
quan tri quyét dinh.

1.2. Ho so dé nghi Hoi déng quan tri bd nhiém Giam dbc do nguoi dé cur
trng cir vién chuan bi. bao gbém:

a. So yéu 1y lich do mg cir vién ty ké khai néu rd nhan than, hoc vén, kinh
nghiém;

b. Ban ké khai tai san, thu nhap;

¢. Chuong trinh hanh déng:

d. Ban tr nhan xét danh gia qua trinh céng tac;

e. Cac ban sao vin bing, ching chi dao tao, bodi dudng (c6 céng chimg
hodic déng dau ciia co quan sao y ban chinh);

f. Cac két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai. to cdo va cac giéy
tor lién quan khac dbi véi nhan sy dé nghi bo nhiém (néu c6).

1.3. Toan bd hd so néu trén phai dwoc giri dén cac thanh vién Héi dong
quan tri du hop cung vdi tai liéu moi hop.Hoi dong quan tri théng qua nghi quyét
b6 nhiém dé Chu tich Hoi dé“mg quan tri ky qu_vét dinh bé nhiém.

2. B6 nhiém Phé Giam dbc, Ké toan trrong, Giam dbc Tai chinh va ngudi
diéu hanh doanh nghiép khic (Trwéng, phé phong ban, Giam déc Chi nhanh, Déi
trrong san xuét va twong dwong):

Phé Giam dbc, Ké toan trudong. Giam doc Tai chinh va nguoi diéu hanh
doanh nghi¢p khac dugce bd nhiém trén co s& dé xuit cia Giam dbc va duoc sur
chap thuan cua Hoi dong quan trj. H6 so dé nghi bé nhiém gém:

a. So yéu 1y lich do tng ctr vién tw ké khai néu ro nhan than, hoc vén, kinh
nghiém;

b. Ban ty nhan xét danh gia qua trinh cong tac;

¢. Cac ban sao viin bing, chimg chi dio tao, boi dudng (c6 cong chimg
hodc déng ddu ciia co quan sao y ban chinh);

Diéu 38. Thoi han (nhiém ky) giw chitc vu ctia Nguoi diéu hanh doanh

Nhiém ky cua Giam doc, Pho Giam doc, Ké toan truong va nguoi dicu
hanh doanh nghiép khac trong Cong ty do Hoéi dong quan tri boé nhiém tir ba (03)
dén ndm (05) nim va c6 thé dwoc tai bé nhiém.

Piéu 39. B6 nhiém lai chirc vu ctia nguoi diéu hanh doanh nghiép.

18



1. Khi ngudi didu hanh doanh nghiép két thuc thoi han giit chire vu, thi
Hoi déng quan tri phai xem xét b6 nhiém lai hodc khong b6 nhiém lai. Hoi dé)l1g
quan tri quyét dinh trude khi can bo két thic nhiém ky it nhat mot (01) thang.

2. Piéu kién dé bd nhiém lai:

Hoan thanh tot chue trach, nhiém vy dwgc giao trong thoi gian gitr chire
vu;

[

Pham chét dao dtrc tét;

— Khéng vi pham phap ludt, ché do, chinh sach Nha nude va cac quy dinh
ctiia Cong ty;

— C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu;

Puogc can bd, cong nhan lao dong trong don vi tin nhiém.

5]

. Hb so trinh Cong ty bd nhiém lai nhu 1 hd so bd nhiém 14n dau.

Piéu 40. Quy dinh vé ky hop dong lao dong déi véi Nguoi diéu hanh
doanh nghiép

1. Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép. Chu tich
Hoi dong quan tri ky hop dong lao dong (hodc phu luc hgp dong lao déng) cho
nguot dieu hanh doanh nghiép néu tai Piéu 37 Quy ché nay. Giam doc ky hop
dong lao dong véi ngudi diéu hanh doanh nghiép khac theo uy quyén cua Chu
tich Hoi déng quan tri.

2. Noéi dung hop dong lao dong phai ghi rd nguyén tic tra thu lao, mire thu
nhap, cac quyén lgn duge huong, trach nhiém va quyén han. No1 dung cua hop
dong lao dong phai tuan thu cac quy dinh cia phap luat lao dong.

Dieu 41. Cic trwong hop mién nhiém, tir chirc déi véi Nguoi diéu hanh
doanh nghiép

1. Nguéi diéu hanh doanh nghiép xin tir chire phai lam don giri cho Chu
tich Ho1 d’éng quan tri/Giam ddc. Chu tich Hobi don g quan tri/Giam dbc phai xem
xét va ra quyét dinh trong thoi han 01 thang ké tir khi tiép nhan don tir chire.
Trong thoi gian chua ¢6 v kién chuan y ctia Chu tich Hoi ddng quan tri/Giam doc
thi nguon diéu hanh doanh nghiép do van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu cua
minh ¢ vi tri dd duwoc b6 nhiém.

2. Chu tich Hoi déong quan tri/Giam dbéc 6 thé mién nhiém nguoi diéu
hanh doanh nghiép khac trong trromg hop sau:

a. Do nhu ciu cong tac, diéu chuyén, luan chuyén can bo;

b. Sirc khoe ngudi diéu hanh doanh nghiép khéng dam bao dé tiép tuc
cong tac;
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¢. Nguwoi diéu hanh doanh nghiép khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi
pham ndi quy, quy ché ctia coéng ty, vi pham phap luat nhung chwra dén mirc cach
chtrc hodc budc phai cham dut hop dong lao dong.

Piéu 42. Théng bao b6 nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh doanh
nghiép

Céng ty phai to chite théng bao vé viée bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu
hanh doanh nghiép trong ndi bo cong ty va cong bd théng tin theo quy dinh cia
phap luat chirng khoan va thi treong chirng khoan.

CHUONG VIII
QUY CHE LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC VA
PHOI HOP HOAT DONG GIUA HOI DPONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA GIAM DOC
MUC 1: HOI DPONG QUAN TRI

Piéu 43. B6 may diéu hanh va giaup viéc cia Héi dong quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri diéu hanh hoat dong cia Hoi dong quan tri.
Trudong hop Chu tich Hoéi dong quan tri viing mit hodc mat kha ning thue hién
nhiém vu dugce giao, thi Chu tich Hoi déng quan tri c6 thé uy quyén cho Phé Cha
tich Hoi dé‘mg quan tri hodc mét uy vién Hoi déng quan tri thue hién cac quyén va
nhiém vu cia Chu tich Hoi déng quan tri. Trudng hop khéng c¢6 ngudi dwge iy
quyén thi cac thanh vién Ho1 dé)ng quan tri con lai chon mot trong s6 ho thuc hién
nhiém vu cua Chu tich Ho1 d("‘mg quan tri.

2. Hoi dong quan tri khéng thanh 1ap bo may diéu hanh riéng, khi can thiét
Hoi dong quan tri st dung bé may diéu hanh cia Coéng ty dé phuc vu cho céng
viéc cua Hoi dé“mg quan tri.

3. Hoi dong quan tri bo nhiém 01 nguwoi lam Ngudi phu trach quan tri cong
ty hodc sir dung can bo thudée boé may diéu hanh Cong ty dé gitip viéc cho Hoi
dong quan tri.

Diéu 44. Phin coéng, phan nhiém gita cic thanh vién Héi dong quan tri

1. Héi déng quan trj phan céng cic thanh vién phu trich cac linh vire cong
viéc cia Hoi dong quan tri. Thanh vién Hoi dong quan tri thue hién nhiém vu cia
minh trén co s& duoc cung cip day du théng tin va phai trung thanh, man can,
than trong vi loi ich cia Cong ty va cic ¢o dong.

2. Céc thanh vién Héi dong quan tri thue hién cac quyén, nghia vu theo
quy dinh cta phap luat, Diéu 18 Céng ty; phu trach cac linh vuc, céng viée theo su
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phan cong cua Hoi d{}mg quan tri va chiu trach nhiémca nhan vé cong viéc duge
phan cong.

Diéu 45. Diéu kién lam viéc ciia Héi dong quin tri

1. Hoi déng quan tri str dung bé may va con d4u cua Con gty dé thuc hién
chire ndng quan tr1 Cong ty.

2. Vin phong Céng ty ¢o trach nhiém nhan va chuyén thu tir, tai liéu cua
Hoi déng quan tri. TAt ¢4 thu tir, tai liéu caa Hoi déng quan tri phai duge chuyén
cho Chu tich Hoi dong quan trj xir 1y, trir trrdng hop vin ban hodic phong bi gt
dich danh mot thanh vién Hon déng quan tri.

3. Cac thanh vién Hoi dong quan trj c¢o quyén trye tiép yéu cau Giam doc,
cdc Pho Giam déc. nguwoi diéu hanh doanh nghiép khac trong Céng ty cung cap
cac thong tin vé céc linh vuc cong viéc ma thanh vién dé dugc Hoi déng quan tri
phéan céng phu trach. Ngudi diéu hanh doanh nghiép khi dwoc yéu cau phai cung
cap kip thoi, day du va chinh xac cac thong tin, tai liéu theo yéu céu cia thanh
vién Hoi don g quan tri.

4. Thoi han cung cap hodc tra 16 thong tin khéng quéa ba (03) ngay sau khi
nhan dwge yéu cau cia thanh vién Hoi dong quan tri. Truong hop chua thé cung
cap kip thoi thi ¢6 thé tra 16i cham hon, nhung ciing khéng qua nim (05) ngay.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri khéng trwe tiép giao viée cho nhén vién
Cong ty ma khong thong qua Giam déchodc Thu triréng don vi true thuée Cong
ty, trir trrong hop nhan vién Cong ty duwoc phan céng lam viée true tiép véi thanh
vién Hoi dong quan tri dob.

6. Chi phi hoat dong ciia Hoi dong quan tri do cha tich Hoi dong quan tri
xac nhan va dugc hach toan vao chi phi ciia Cong ty.

Di¢u 46. Nhiém vu clia Nguoi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi d‘éng quan tri chi dinh it nhat mot (01) nguot lam Nguoi phu trach
quan tri cong ty dé hd tro hoat déng quan tri cong ty duoc tién hanh mét cach co
hiéu qua. Nhiém ky ciia Ngudi phu trach quan tri céng ty do Hoi dong quan tri
quyét dinh, t6i da la ndm (05) nim. Ngudi phu trach quan tri cong ty ¢o thé kiém
nhiém lam Thu ky cong ty.

2. Nguoi phu trach quan tri céng ty phai dap tng céc tiéu chuén sau:

a. Co hiéu biét vé phap luat;

b. Khéng dwoc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan déc lap dang
thuc hién kiém toan cac bao cao tai chinh cia Cong ty:

¢. Cac tiéu chuan khac theo quy dinh ciia phap ludt, Diéu 1é nay va quyét
dinh cua Hoi dong quan tri.



3. Hoi déng quan tri ¢6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi
can nhung khong trai v6i cac quy dinh phéap luét hién hanh vé lao déng. Hoi dong
quan tri ¢6 thé b6 nhiém Tro Iy Ngudi phu trach quan tri cong ty ty ting thoi
diem.

4. Ngudi phu trach quan trj cdng ty ¢6 cdc quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi dong quan tri trong viéc t6 chirc hop Pai hoi déng ¢b dong
theo quy dinh va cac céng viéc lién quan giita Céng ty va ¢b dong;

b. Chuin bi cic cude hop Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Dai héi
déng ¢6 dén g theo yéu ciu cua Hoi df"mg quan tr1 hodc Ban kiém soat:

c. Tu van vé thu tuc cua cac cudce hop;

d. Tham du cac cudc hop:

e. Tu van thi tuc lap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri phu hop véi
quy dinh cua phap luat;

f. Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan
tri va céc thong tin khac cho thanh vién cia Hoi dong quan tri va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin
cua cong ty.

h. Bao mat théng tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& cong ty;

i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é
cong ty.

Piéu 47. M6i quan hé giira Héi dong quin tri va Ban Kiém soat

Hoi dong quan tri chiu sy giam sat cua Ban Kiém soat theo quy dinh cia
Piéu 1&é Cong ty va phai tao diéu kién thuan loi cho Ban Kiém soatthye thi nhiém
vu.

Diéu 48. Trach nhiém bio ciao cho Ban Kiém soat

1. Hén d("‘mg quan tri hodc ca nhan thanh vién Hoi déng quan tri co trach
nhiém cung cap tai liéu, giai trinh cho Ban Kiém soat cac van dé duoc Ban Kiém
soat yéu cau.

2. Nguoi phu trach quan triCong ty ¢6 trach nhiém sao guri cac quyét dinh
cua Hoi d("‘)ng quan tri cho Truéng Ban Kiém soatdé Ban Kiém soatthuc hién
nhiém vu ciia minh.

Piéu 49. Tham gia cia Ban Kiém soittai ciac cuéc hop Hoi dong quin
tri

1. Chu tich Hoi dé‘mg quan tri co trach nhiém moi dai dién Ban Kiém
soattham gia va phat biéu ¥ kién trong céc cude hop ciia Hoi déng quan tri.
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2. Truéng Ban Kiém soathodc thanh vién Ban Kiém soatduoc iy quyén
ctia Truéng Ban Kiém soatcd quyén tham du céc cude hop cia Hoi dong quan tri
sau khi thong bao cho Chu tich Hoi dén g quan trj vé su tham du ctia minh.

Diéu 50. Bio mit thong tin trong hoat déng ciia Hoi dong quin tri

Moi théng tin vé hoat dong ciia Hoi dong quan tri phai dugc giit bi mat chi
duoc trao doi gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri. Nghiém cdm phd bién ra
ngodi pham vi Hoi déng quan tri cac thong tin vé hoat déng cia Hoi dong quan
tri, ngoai trir cac truong hop: Coéng bd thong tin theo quy dinh cta phap luat; phd
bién cho nhirng ngudi drge uy quyén du hop va cac truong hop khac theo nghi
quyét ciia Hoi dong quan tri.

MUC 2: GIAM bOC

Diéu 51.  Nhiém vu va quyén han ciia Giam doc

1. Giam doc la nguot dieu hanh cong viée kinh doanh hang ngay ciia cong
ty; chiu sy giam sat cua Hoi dong quan tri va chiu trach nhiém truée Hoi dong
quan tr1 va trude phap luat vé thue hién cac quyén va nhiém vu dugce giao.

2. Nhiém vu va quyén han cu thé cia Giam doc duoc quy dinh tai Khoan 3
biéu 32 cua Diéu 1é.

Diéu 52. Trach nhiém cia Giam doc trong viéc chuan bi ndi dung cac
cudc hop Hoi dong quin tri

Giam doc chuan bi cac van dé sé duoc trao d6i va quyét dinh tai cude hop
Hoi dong quan tri hodic Dai hoi dong ¢ dong trong pham vi tham quyén quan ly
cua minh hodc theo sy phan cong cua Chu tich Hoi dong quan tri.

.A - Al [a) fa) - L A - - b1 . r

Diéu 53. Moi quan hé cong viéc gitta Héi dong quin tri va Giam doc

1. Giam doc 1a nguor quyét dinh cao nhat vé moi hoat dong diéu hanh san
xuat kinh doanh cua Cong ty; la ngudi chiu trach nhiém nghién ctru, xay dung cac
phuong an hoat dong dé trinh Hoi dong quan tri; to chirc thyc hién cac nghi quyét,
quyét dinh cia Pai hoi dong ¢o6 dong va Hoi dong quan tri.

2. Giam doc duoce quyén tir choi thi hanh va bao luu cac ¥ kién doi vai cac
quyét dinh cua Hot dong quan tri néu thay trai phap luat, trai vé1 quy dinh cua
Nha nude va phai bao céo giai trinh ngay véi Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat
bang van ban.

¢
~

3. Hoi dong quan tri ¢6 thé dinh chi hodc hiy bo viée thi hanh cac quyét

dinh cua Giam doc néu xét thay trai phap luat, vi pham Diéu 1€, nghi quyét va cac
quyet dinh cia Héi dong quan tri.



4. Giam dbc c¢6 quyén quyét dinh cac bién phap vwrot tham quyén ctia minh
trong truong hop khan cép (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢b bat ngo,...) nhung
phai chiu trach nhiém vé nhitng quyét dinh do; dong thai phai bao cdo ngay véi
Hoi dong quan tri va Dai hoi dong ¢6 dong trong thoi gian gan nhat.

5. Giam dbc phai giai trinh vé su thua 18 va kém hiéu qua timg thoi ky va
ké hoach khic phuc trinh Héi dong quan tri va Pai hoi dong c¢b déng. Truong hop
thua 15 lién tuc va khéng xdy dung dwge phirong an tich cue thi Hoi dong quan tri
s& ra nghi quyét bai nhiém Giam doe.

MUC 3: BAN KIEM SOAT

Piéu 54. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém soit.

1. Ban Kiém soat lam viéc theo nguyén tic tip thé. Céc thanh vién Ban
Kiém soat chiu triach nhiém ca nhan vé phan viéc cia minh va chiu trach nhiém
trede Pai hoi dong cb dong, trede phap luat vé cac két luan giam sat cia minh déi
v6i su phat trién cia Cong ty.

2. Muc tiéu hoat déng ciia Ban Kiém soat la bao vé loi ich cia ¢6 dong,
ctia Cong ty, dam bao Cong ty phat trién bén virng, dam bao su doan két ndi bod
gitta cic ¢6 dong, cén bing loi ich giita cac bd phén trong Cong ty.

3. Pam bao hoat déng binh thuéong cia Coéng ty, cuia Héi dong quan tri.
khong géy gian doan trong diéu hanh hoat déng kinh doanh hang ngay cua Cong
ty.

4. Tén trong phap luat dong thoi dam bao tinh hop Iy va thue té.

5: Léng nghe, d4u tranh va ngdn chin tir xa, phong ngira nguy co dan dén
cac hanh vi 1am xam hai dén loi ich ctia Cong ty va cac c6 dong.

6. Minh bach hoa cac quan hé, cong khai hoa cac o1 ich.

7. Man can va trung thyec.

8. Mém déo nhung hiéu qua.

Piéu 55. M6i quan hé gira Hoi déng quan tri, Giam dbc va Ban Kiém
soat

1. Ban Kiém soat phai thuong xuyén phdi hop véi Hoi dong quan tri.
thong bao véi Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong ciia Ban Kiém soat; tham
khao v kién cua Hoi dong quan tri trwde khi trinh cac bao céo, két qua va kién
nghi 1én Pai hoi dong ¢ déng.



2. Kién nghi bién phap bd sung, sira dbi, cai tién co cau t6 chirc quan 1y,
diéu hanh hoat déng kinh doanh ciia Céng ty giup Héi dong quan tri trinh Dai hoi
dong cb dong trong ky hop gan nhat.

3. Ban Kiém soat c6 trach nhiém béo cdo Pai hoi déng cbd dong vé tinh
trung thue, chinh xéac, hop 1y, hop phap cua viéc ghi chép luu gitr chirng tir va lap
s6 ké todn, bao cdo tai chinh, va cic b4o cdo khac cua Cong ty. tinh trung thue,
hop phap trong quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

4. Ban Kiém soat phai lwu giit cac tuyén bd cong khai loi ich cia ngudi
diéu hanh doanh nghiép dé giam sat cac giao dich kinh té dan su ciia nhitg ngudi
quan 1y véi nhitng noi cii ho ¢6 lién quan va nhitng noi ho ¢6 loi ich dé phat hién
va giam sat nhirng giao dich nay, ngin chin nhirng thiét hai co6 thé xay ra ddi véi
Céong ty va ¢6 dong cta Cong ty.

5. Ban Kiém soat phai tiép nhan cac khiéu nai cia c6 déng lién quan dén
quan 1y diéu hanh Céng ty. t6 chirc tham tra xac minh céac khiéu nai bao cao Hoi
déng quan tri va thuc hién viée tra o1 cac khiéu nai cua ¢b dong.

6. Ban Kiém soat dwoc nhan danh Céng ty dé tiép cac doan kiém tra, thanh
tra ctia cac co quan nha nude, trye tiép lam viée va cung cap tai liéu khi co quan
nha nude co thim quyén yéu cau, dong thoi c6 quyén tir chdi lam viée véi cac
doan thanh tra, kiém tra néu cho rf'mg viéc kiém tra, thanh tra cia ho la khong phu
hop vé6i quy dinh ctia phap luat vé thanh tra, kiém tra doanh nghiép.

7. Héi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Giam dbc, Pho Giam
dbc, Ké toan truréng va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac phai cung cip diy du
va kip thoi thong tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh ctia Céng ty theo yéu cau
ctia Ban Kiém soat, trir truong hop Pai hdi dong cb dong ¢6 quyét dinh khac. Ban
Kiém soat khong dugce tiét 16 bi mat cua Cong ty. phai chiu trach nhiém ca nhan
vé viée sir dung céc théng tin dwoc quy dinh 1a théng tin bi mat cia Cong ty. Viée
yéu cau cung cip thong tin cho Ban Kiém soat va sit dung thong tin khong dwgc
giy anh huong dén hoat déng quan 1y va diéu hanh cia Céng ty.

CHUONG IX
QUY PINH VE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG
VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM DOC,
CAN BO QUAN LY VA NHAN VIEN CONG TY
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Di¢u 56. Dinh gia hoat dong d6i voi thanh vién Héi dong quan tri,
- en e A . . - A g . on -
thanh vién Ban Kiém soat,Giam doéc va nguéi dieu hanh doanh nghiép khac

1. Hang nam, can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugce phan cong, Ho1 dong
quan tri to chirc danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu phéin cong cta tirng thanh
vién Hoi dong quan tri va Giam doc.

2. Truong Ban Kiém soat t6 chirc danh gia mirec do hoan thanh nhiém vu
phan cong cia tirng thanh vién Ban Kiém soat.

3. Giam doc chu tri cong tac danh gia nguotr diéu hanh khac trong cong ty
trén co so ¢dn cir vao quy ché hoat dong ciua Cong ty va ket qua hoat dong hang
nidm cua tirng bd phan/don vi cua toan cong ty dé phan loar danh gia mirc do hoan
thanhnhiém vu nhu sau:

a. Hoan thanh xuat sic nhiém vu;

b. Hoan thanh totnhiém vu;

¢. Hoan thanhnhiém vu:

d. Chua hoan thanh nhiém vu.

Diéu 57. Khen thuéng

1. Hang ndm, cin clr vao két qua danh gia cia Ho6i dong quan tri, Ban
Kiém soat, Ban diéu hanh; Giam déc trinh Hoi déng quan tri (déi vl bo may diéu
hanh) dé xuat mtrc khen thwéng déi véi cac ca nhan theo mirc dé hoan thanh
nhiém vu.

2. Ché do khen thuong

a. Bing tién;

b. Bing cb phiéu theo chwong trinh lya chon cho can bd céng nhan vién
(néu co).

3. Nguén kinh phi khen thuong dwoc trich tr Quy khen thuéng, quy
thudng ctia ¢6 dong khi loi nhuan vuot. Mua ¢6 phiéu quy dé khen thuong.

4. Mirc khen thudng: Cén cir vao tinh hinh thue té cia ting nim dé xay
dung mtrc khen thuéng cu thé.

Piéu 58. Xir ly vi pham va ky luit

1. Hang nam, cin ctr vao két qua danh gia hoat dong san xuat kinh doanh
dé xac dinh mtrc d6 va hinh thirc ky lut theo quy dinh ctia phap luat va cia Cong
ty. Thanh vién Héi dong quan tri. Giam dbc va nguoi diéu hanh doanh nghiép
kKhac khong hoan thanh nhiém vu ciia minh véi sy can trong, man can va nang lue
chuyén mén s& phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai do minh gy ra.

2. Thanh vién Ho6i dong quan tri, Giam déc va ngudi diéu hanh doanh
nghiép khac khi thyc hién nhiém vu ma cé hanh vi vi pham quy dinh phap luat va
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quy dinh cua cong ty thi tuy theo mirc do vi pham ma bi xuir Iv ky luat, xi phat
hanh chinh, hodc truy clru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luat.
Truong hop gay thiét hai dén loi ich ciia Con g ty. ¢6 dong hodc nguoi khac thi boi
thuong theo quy dinh cua phap luat.
CHUONG X
QUY PINH VE VIEC THANH LAP VA HOAT PONG
CUA CAC TIEU BAN THUOC HOI DPONG QUAN TRI

Diéu 59. Nguyén tiic lua chon thanh vién hoic nguoi phu trich Tiéu
ban thugc Hoi dong quin tri

1. Thanh vién cta Tiéu ban phai ¢o kién thirc hodc kinh nghiém vé linh
vue tiéu ban nhan phu trach.

2. Thanh vién cua Tiéu ban c6 thé gém mdt hodc nhiéu thanh vién cia Hoi
dong quan tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cia Hoi
dong quan tri.

3. Viée lya chon thanh vién bén ngoai phai dam bao nguyén tic sb luong
thanh vién bén ngoai it hon mét nira tong sd thanh vién cia Tiéu ban.

4. Thanh vién bén ngoai duge quyét biéu quyét véi tur cach thanh vién cuia
Tiéu ban.

Piéu 60. Nguyén tic hoat déng ciia cac Tiéu ban

1. Trong qua trinh thuwe hién quyén han dwoc uy théc, cac Tiéu ban phai
tuan thu cdc quy dinh ma Hoi dong quan tri dé ra.

2. Nghi quyét cua cac Tiéu ban chi c6 hiéu lwc khi c6 da sé thanh vién
tham du va biéu quyét tai phién hop cua Tiéu ban la thanh vién Hoi dong quan trj.

Diéu 61. Nhiém vu ciia cic Tiéu ban

1. Tiéu ban chinh sach phat trién co6 trach nhiém xay dung chién lwge phat
trién chung ciia cong ty.

2. Tiéu ban kiém toan noi bo co nhiém vu xay dung quy trinh va giam sat
cac hoat dong tai chinh cua cong ty.

3. Tiéu ban nhan sw ¢6 nhiém vu xdy dung chién luge va quy trinh quan 1y
nhan sy cap Hoi dong quan tri, Giam dbc, ngudi diéu hanh doanh nghiép khac
dugce Hoi déng quan tri phé duyét.

4. Tiéu ban lrong thuéng c6 nhiém vu xay dung co ché khen thwéng. ky
luat doi voi cac thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc va nguoi dieu hanh
doanh nghiép khac dwoc Hoi dong quan tri phé duyét.

5. Hoi dong quan tri ciing ¢ thé xem xét thanh 1ap thém mét s6 Tiéu ban
khac hd tro hoat dong cong ty néu thay can thiét.
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CHUONG XI
NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH

Diéu 62. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyen loi
clia cic thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Giam d6c diéu hanh,
nguoi diéu hanh doanh nghiép khac

\ Thanh vién Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat, Giam doc diéu hanh, r}gtr(‘Ji
diéu hanh doanh nghiép khac co trach nhiém thuc hién cac noi dung tai Diéu 38
cia Diéu 1€ va cac quy dinh sau day:

. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc diéu
han]l va nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc c6 nghia vu théng bio cho H(n dong
quan tri cac giao dich giita cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty nim quyén
kiém soat v6i chinh thanh vién d6 hodc véi nhitng nguoi ¢ lién quan téi thanh
vién do theo quy dinh ciia phap luat. Cong ty phai thuc hién cong bd théng tin vé
nghi quyét Dai hoi dong ¢b déng hodc nghi quyét Hoi déng quan tri théng qua cac
giao dich néu trén trong thoi han hai muoi bén (24) gior trén trang théng tin dién
tir clia cong ty va bao cdo Uy ban Chirng khoan Nha nude.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duge biéu quyét ddi vai cac giao
dich ma thanh vién d6 hodc nguoi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao
g6m céc giao dich ma loi ich vét chat hay phi vat chat cta thanh vién Hoi dong
quan tri d6 chwa dwoc xac dinh. Cac giao dich néu trén phai droc céng bd trong
Bao cao thuong nién cua cong ty.

3. Cac thanh vién Hoi dé)ng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc
diéu hanh, nguoi diéu hanh doanh nghiép khac va nhitng ngudi ¢6 lién quan téi
cac thanh vién néu trén khéng duoc sir dung cac thong tin chwa duoc phép cong
b6 cia cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich ¢6 lién
quan.

Diéu 63. Giao dich v6i ngudi co lién quan

1. Khi tién hanh giao dich v&i nhitng ngudi ¢6 lién quan, cong ty phai ky két
hop ddng bing vin ban theo nguyén tic binh ding. tr nguyén. N6i dung hop déng
phai ré rang, cu thé va céng bo théng tin cho cb déng khi co yéu céu.

Céng ty ap dung céc bién phap can thiét dé ngin ngira nhitng nguoi co
lién quan can thiép vao hoat déng ciia cong ty va géy ton hai cho loi ich cia cong
ty thong qua viéc kiém soat cac kénh mua, ban hang hoa cia cong ty hay liing
doan gia ca.

3. Cong ty ap dung céc bién phap céan thiét dé ngin ngira ¢6 dong va nhiing
ngudi co lién quan tién hanh cac giao dich lam thét thoat vén, tai san hodic cac
ngudn luc khac cia cong ty. Cong ty khong duoc cung cap cac khoan vay hodc
bao lanh cho céc ¢b dong va nhitng ngudi 6 lién quan.
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Di¢u 64. Dam bao quyén hop phap ciia cac bén c¢6 quyén loi lién quan
dén cong ty

1. Céng ty phai tén trong quyén loi hop phap ciia cac bén c¢6 quyén loi lién
quan dén cong ty bao gbm ngan hang. chi ng, nguoi lao dong, ngudi tiéu diung,
nha cung cip, cong dong va nhimg ngudi khac ¢d quyén loi lién quan dén cong
ty.

2. Céng ty can hop tac tich crre véi nhitng nguoi c6 quyén loi lién quan
dén cong ty thong qua viée:

a. Cung cip day di théng tin can thiét cho ngan hang va chi no dé giup ho
danh gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh cua cong ty va duwa ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dwaray kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh
hinh tai chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan t6i lgi ich ctia ho théng qua
lién hé truc tiép vol Hoi démg quan tri, Ban kiém soat, Giam déc diéu hanh.

3. Cong ty phai tuén thi cic quy dinh vé lao dong, méi trrong, hoat dong
¢6 trach nhiém vai cong ciéng va xd hoi.

CHUONG XII
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 65. Nghia vu cong b théng tin

1. Céng ty co nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi théng tin
dinh ky va bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xuit kinh doanh, tai chinh va
tinh hinh quan tri céng ty cho ¢6 déng va cho cong chiung. Thong tin va cach thire
cong bo théng tin duwoe thue hién theo quy dinh cia phap luat va Diéu 18 cong ty.
Ngoai ra cong ty phai cong bd kip thoi, diy di va chinh xac cac théng tin khac
néu thong tin do ¢6 kha ning anh huéng dén gia chimg khoan va anh hudng dén
quyét dinh cia c6 dong va nha dau tu.

2. Viée cong b théng tin dirge thue hién theo nhitng phuong thire nham
dam bao c¢6 déng va cong ching dau trr ¢6 thé tiép can mét cach cong bang. Ngon
tir trong cong bo théng tin cén 16 rang, dé hiéu va tranh giy hiéu 1am cho ¢6 déng
va cong chiing déu tur.

Diéu 66. Cong bo théng tin vé quan tri Cong ty

1. Céng ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cic
ky Pai hoi dong cd déng thwong nién va trong bao céo thuong nién cia cong ty
theo quy dinh ctia phap luat va chirng khoan va thj trrong chimg khoan.

2. Céng ty ¢6 nghia vu béo cao dinh ky sau(06) thang va cong bd thong tin
tinh hinh quan trj Céng ty theo quy dinh ciia phap luat vé chimg khoan va thi
trrong chirg khoan.
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Didu 67. Tb chirc cong bb théng tin

1. Cong ty tb chirc cong b théng tin gdm mot s6 noi dung chu yéu sau:

a. Xay dung ban hanh cac quy dinh vé cong bo théng tin theo quy dinh tai
Ludt Chirmg khoan va Thong tur 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua
Bo Tai chinh

b. Co it nhit mot nhan vién-cong bo théng tin

2. Nhan vién cong b thong tin ¢6 thé lam viée kiém nhiém

3. Nhaén vién cong b thong tin 1a nguoi:

Co kién thire tai chinh, ké toan, ¢6 ky ndng nhat dinh vé tin hoc:

o

b. Co du thoi gian dé thuc hién chirc trach cia minh, dic biét 1a lién hé véi
cac ¢o déng, ghi nhan ¥ kién cua cac ¢b dong, dinh ky céng bd tra 161 v kién cua
cac ¢ déng va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh:

4. Nhan vién cong bo théng tin ¢6 trach nhiém:

a. Cong bod cac thong tin cia Céng ty véi cong chung dau tw theo quy
dinhcta phap luét va diéu 16 cong ty.

b. Cong khai tén, s6 dién thoai 1am viéc dé ¢ dong c6 thé dé dang lién hé:

CHUONG XIII
CHE PO GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Diéu 68. Giam sat

Cong ty, cdc ca nhan va t6 chire lién quan chiu sy giam sat vé cptén tri cong
ty ciia Uy ban Chirng khoan Nha nude va cac co quan ¢6 tham quyén khac theo
quy dinh cua phap luat.

Diéu 69. Xirly vi pham

Trwong hop cong ty. cac ca nhén va té chire lién quan vi pham khéng thuc
hién quy dinh tai quy ché nay tuy theo tinh chat va mirc do sé xir phat vi pham
hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sur theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG X1V
PIEU KHOAN THI HANH
Dieu 70. Hiéu luc
Quy ché nay bao gébm 70 diéu da dwoc Dai hoi dong ¢b dong biéu quyét
nhat tri thong qua ngay 26 thang 06 nam 2021.
Céc thanh vién trong Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam déc. Trudng cac
phong, ban, lanh dao cac céng ty/chi nhanh/don vi tryc thude Cong ty co trach

30



nhiém hudng dan, t6 chirc thuc hién viée thi hanh Quy ché nay dén toan thé can
bd, cong nhan vién toan Cong ty.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Poan Nguyén Tiéu
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