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‘ THU MOI HQP -
DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI

Kinh giti: QUY CO PONG
Hoi ddng Quan tri Cong ty c¢6 phan Banh Mut Keo Ha Néi tran trong kinh moi Quy c6 dong dén

du Dai hoi ddng c6 dong thudng nién nam 2021 cua Cong ty, cu thé nhu sau:

1.
2.

Thoi gian: 8h30 Thir hai, ngay 21/06/2021
Pia diém: PHONG HOQP 254 - TRUNG TAM HQI NGHI QUOC GIA

Phuong M@ Tri, Quan Nam Tir Liém, Thanh phé Ha No1
Néi dung Pai hdi: Hop Dai hoi dong cd dong thuong nién (D thdo chwong trinh Dai héi dinh
kém gidy moi)
Tai liéu Pai hdi: Quy co dong vui long xem tai liéu Dai hoi trén website ciia Cong ty cd phan
Banh Mt Keo Ha Noi: http://www.banhmutkeohanoi.com.vn tir ngay 28/5/2021.
Thanh phén tham du: TAt ca cac cd dong hién dang s& hitu ¢ phan ciia Cong ty c¢d phan Banh
Mut Keo Ha Noi ¢d tén trong danh sach c¢6 déng chdt ngdy 21/5/2021 do Trung tdm luu Ky
Chimg khoan Viét Nam cung cép.

C6 ddéng khong thé tham du hop ¢ thé uy quyén cho ngudi khac tham du bang vin ban

hoic bang cach dién vao Gidy Uy quyén (dwoe giti kém Thw moi hop Pai hdi 2021 hoic tai
xudng tir website ciia Cong ty tai http://www.banhmutkeohanoi.com.vn). Ngudi duge ty
quyén khéng duoc ty quyén lai cho bén thir ba.
Thoi gian dang ky va xdac nhan tham du: bé cong tac td chirc Pai hoi dugce chu déo, kinh dé
nghi Quy cd dong vui long thyc hién thu tuc xac nhan truc tiép tham dy hodc uy quyén tham du
Dai hoi trude 15h00 ngay 17/6/2021 thong qua cac hinh thic: thu, dién thoai, fax, email theo dia
chi sau:

Phong Hanh chinh Nhén sy - Cong ty c6 phan Banh Mut Keo Ha Noi

Pia chi: L6 CN5 Khu CN Thach That-Qudc Oai, Phung X4, huyén Thach That, HN

Dién thoai: 024.3384 3636 - Fax: 024.3384 3994 - Email: hanoibmk@gmail.com
Co déng dén dw hop vui long mang theo: Thu moi hop, CMND/HO chiéu va gidy uy quyén (néu
12 nguoi duoc uy quyén tham du).

Luu y:

v' Do dién bién phirc tap ciia dich bénh Covid-19, Quy Co dong vui long thuwong xuyén theo doi trén
website http://www.banhmutkeohanoi.com.vn dé kip thoi cdp nht tinh hinh t6 chirc Dai hji theo
chi dao, khuyén cdo ciia cdc co quan quén Iy Nha nwéc cé thim quyén.

v Trong trwong hop Pai hji vin dwoc dién ra theo ding ké hoach, kinh dé nghi cdc Quy cé dong va
cdc bén lién quan tham duw Pai hji thwe hign nghiém tiic khuyén cdo 5K vé phong dich ciia Bg Y té.

Tran trong!
Ha N¢i, ngay 28 thang 05 nam 2021
MSHQI PONG QUAN TR]

T
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CHUONG TRINH PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

DU THAO
Thoi gian: 8:30 - 12:00 Thr hai, ngay 21 thang 06 nam 2021
Dia diém: PHONG 254 - TRUNG TAM HOI NGHI QUOC GIA

- CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI

Puong Pham Hung, phuong Mé Tri, Quan Nam Tir Liém, Thanh pho Ha Noi

Thoi gian NOI DUNG Nguoi thwe hién ‘
R i -z Ban kiém tra '
8h00-8h30 | Don tiép cd dong, ding ky tham du Dai Hoi ) § o
tu cach co dong
9h00-9h05 | Khai mac, tuyén bd ly do triéu tap Dai héi dong C6 dong 2021 MC
Thoéng qua cic vian bin
Théng qua Bién ban thim tra tu cach ¢6 déng va tuyén bd didu kién | Ban kiém tra tu
tién hanh Pai hoi cach ¢b dong
Théng qua danh sich Poan Chu tich, Ban thu ky, Ban Kiém phiéu va MC
9h05-9h25 g /mfi“
au cur ‘ , é pa 1
Thong qua Chuong trinh Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2021 Doan Cha /ﬁo Y CONC
Théng qua Quy ché lam viéc tai Pai hoi déng cb dong thuong nién | Poan Chl#diy u
nam 2021 -@,;\_H}x »
Trinh bay cac bao cao ‘ ‘ w}“;
Béo cédo hoat ddng cua Hoi dong Quan tri ndam 2020 va phuong huéng | Hoi dong Quan tr] =
hoat dong nam 2021
9h25-9h40 | Bao céo cua Ban Téng Giam ddc vé két qua hoat dong san xuat kinh | Téng Giam déc
doanh nidm 2020 va muc tiéu, ké hoach nim 2021
Béo cdo hoat dong Ban Kiém soat nim 2020 va ké hoach hoat dong Truong BKS
nam 2021
Noi dung cac To trinh xin v kién Dai hoi dong Co dong
To trinh v/v thong qua Béo céo Tai chinh nim 2020 da dugc kiém toan DPoan chu tich
Té trinh v/v thuc hién phan phéi lgi nhun nim 2020 va ké hoach phdn | —
b . Dodan chu tich
phoi lgi nhudn ndm 2021
T trinh v/v chi luong cho Trudng Ban Kiém soat chuyén trach nam ) o !
Poan chu tich
2020
To trinh v/v thdng qua béo céo thu lao HDQT va BKS nam 2020 va ké X o
9h40-10h10 Doan chu tich

hoach thu lao HDQT va BKS nam 2021

T¢& trinh ctia Ban Kiém soat v/v lua chorl_ddn vi kiém toan cho nam tai
chinh 2021; ban hanh Quy ché hoat dong ciia BKS

Truéng BKS

T& trinh théng qua stra doi bo sung Diéu 1é va Quy ché quan tri noi bo;
Ban hanh Quy ché hoat déng cua HDQT

Doan chu tich

To trinh mién nhiém va bau bd sung Thanh vién Hoi dong quan tri
nhiém k¥ 2018-2023

Poan chu tich
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Théi gian

10h10-10h25

NQI DUNG Nguwdi thuc hién
Biu bb sung thanh vién HDQT |
Thong qua Quy ché bau cir; Cong b danh sach cac ing vién dugc @& | Ban Kiém phiéu |
cir, tng cir bau b sung thanh vién HDQT nhiém ky 2018-2023 va béau cir

B6 phiéu bau bd sung thanh vién HDQT nhié¢m ky 2018-2023

Ban kiém phieu

va bau cur

10h25-11h00

Théo luin va biéu quyét vé cac Bdo céo va To trinh PHDCD

Poan chu tich giai thich va tiép nhén y kién déng gop ciia céc Co déng

Poan chi tich

Bo phiéu biéu quyét cac ndi dung da thao luén

Dai hoi

11h00-11h15

Nghi gidi lao — T4 kiém phicu va Bau cur lam viée

11h15-11h25

Két qui kiém phiéu

Cong bo Bién ban kiém phiéu vé cac van dé dua ra bieu quyeét tai Dai
hoi

Ban kiém phiéu

va bau cu

Cong bb két qua bau bd sung thanh vién HDQT nhiém ky 2018-2023

Ban kiém p-&

va biu CLI‘rv

C‘
4

11h25-11h30

Ra mit thanh vién mdi HDbOT

KEO)

11h30-11h45

Trinh bay Bién ban va Dy thao nghi quyét Dai hoi

Ban thu kf)y / S

Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai héi

Poan ch ti

11h45

Bé mac Pai hji

Poan chi tich
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DU THAO

QUY CHE LAM VIEC TAI

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIENNAM2021

Piéu 1.

CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pham vi ap dung

Quy ché t6 chirc Dai hoi ddng cb dong str dung cho viée td chirc phién hop Dai hoi
ddng c6 dong thudng nién nam 2021 cua Cong ty ¢ phan Banh Mut Keo Ha Noi ngay

21/6/2021.
Diéu 2.

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cac bén tham gia Pai hoi,

diéu kién, thé thurc tién hanh Pai hoi.

Diéu 3.

Co dong va cac bén tham gia Dai hoi c6 trach nhiém thyuc hién theo cac quy

dinh tai Quy ché nay.

Diéu 4.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Co dong tham dw Pai hdi dong c6 dong.

1. biéu kién tham du Pai hoi

Tat ca cac co dong hién dang so hitu c6 phan ciua Cong ty co phan Banh Mt Keo Ha Noi

tinh c6 tén

trong danh sach c6 dong chét ngay 21/5/2021 do Trung tdm luu ky Ching khoén

Viét Nam cung cap.

2. Quyén va nghia vu cua cac c6 dong du di€u kién khi tham dyu Dai hoi

a) Co6 dong hodc ngudi duge ty quyén dén dy Pai hoi can mang theo cac gidy to sau:

- Thong bao mo1 hop;

- Giady Chtrng minh nhan dan/can cudc cong dan hoac ho chiéu;

- Gidy uy quyén va thong bao moi hop (trudng hop dugc uy quyén tham du Pai hoi).

- Ping ky tham dy Pai hoi: C6 dong hoic ngudi dugc ty quyén xuét trinh cac gidy to

trén

cho Ban kiém tra tu cach c6 dong va nhan tai li¢u Pai hoi voi:

v' 01 Phiéu biéu quyét mau tring (Bao gom cac ndi dung: Sé thir tir; Ho tén Co

dong/Dai dién co dong; Sé co phin dwoc quyén biéu quyét (So hiru va/hodc
duoc uy quyén)): dé bi€u quyét cac Bao cao va To trinh tai Dai hoi;

v 01 Phiéu biéu quyét mau vang (Bao gdm cac ndi dung: Sé thit tw; Ho tén Co

dong/Pai dién co dong; Sé co phin dwoc quyén biéu quyét (So hiru va/hodc
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dwoc 1y quyén)): dé biéu quyét cac van dé khéc tai Dai hoi

v' 01 Phiéu biu cir mau xanh (Bao gém céac ndi dung: Sé thi tw; Ho tén co
dong/Pai dién co dong; Sé phiéu dwoc quyén bau(Sé hiru va/hodc dwoc iy
quyén)): dé bau bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2018-2023;

b) Pugc uy quyén bing van ban cho ngudi nhan ty quyén thay mit minh tham dy va
biéu quyét tai Dai hoi dong c6 dong. Ngudi duge uy quyén tham du Dai hoi khong
duogc uy quyén cho ngudi khac tham dy Dai hoi.

¢) C6 dong tham du Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai duge sy dong ¥ cta
Chu tich doan, phat biéu ngin gon va tip trung vao ding nhirng ndi dung trong tim
can trao doi, phu hop véi ndi dung chwong trinh cia Pai hoi dd duoc thong qua.
Nhitng van dé di dugc ngudi true phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh trung lap.
Co dong tham du Pai hoi cling co thé ghi cac ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho
Ban thu ky.

d) Tham gia biéu quyét cac van dé thudc thim quyén cua Dai hoi ddng c6 dong theo dung
quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

e) Cac ¢ dong, dai dién cd dong khi té1 du hop DPai hoi déng cd dong sau khi nghe bao
c40 vé cac ndi dung can thong qua sé cung thao luan va thong qua bang biéu quyét.

f) Trong thoi gian tién hanh Dai hoi, cac co dong phai tuan theo sy hudng din ciia Poan
chu tich, img x&r van minh, lich sy, khong giy mat trét tu.

g Cob dong hoac nguoi duogc uy quyén du hop dén sau khi Dai hoi d3 khai mac, sau khi
hoan tat thi tuc dang ky, dugc tham dy va tham gia biéu quyét vé cac ndi dung can
biéu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi da dugc thong qua. Trong trudng hop
nay, hiéu luc cia nhimg biéu quyét da tién hanh khong bi anh huong.

Picu 5. Poan chii tich, Chii toa dai hoi.
1. Poan chu tich do PHPCP bau; Chu tich doan 1a nguoi chu tri Dai hdi déng co dong.
2. Quyén va nghia vy ctia Poan chi tich:

a) Diéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh da dugc Dai hoi déng co
dong thong qua. Tién hanh cic cong viéc can thiét dé Pai hoi dong co6 dong dién ra
co6 trat ty; dap ing dugc mong mudn cia da sb ¢d dong tham du.

b) Hudng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan.

¢) Trinh dy thao vé nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

d) Tra 1oi nhitng van dé do Pai hoi yéu cau hoic chi dinh nguoi tra 10i.
Piéu 6. Ban Kiém tra tw cach c6 dong du Pai hoi

Ban kiém tra tu cach c6 dong du Dai hoi dong co dong do Ban T chirc Pai hoi quyét
dinh thanh 13p. Ban kiém tra tu cach cb dong du DPai hoi co6 trach nhiém kiém tra tu
cach cua cd dong hodc nguoi duoc uy quyén dén hop, xac dinh tinh hop 18 theo quy
dinh ctia phap luat va ddi chiéu véi Danh sach cd dong co quyén dy hop chét ngay
21/5/2021 do Trung tam luu ky Chtng khoan Viét Nam cung cap; Phat tai liéu dai hoi
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va Phiéu biéu quyét; B4o cdo trude Pai hoi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu
cach co dong du Pai hoi trude khi Pai hoi chinh thirc dugc tién hanh.

Piéu 7. Ban thu ky Pai hoi.

1. Ban t6 chirc gidi thidu Ban thu ky, Dai hoi déng c6 dong lua chon va biéu quyét thong
qua tai Pai hoi.

2. Ban thu ky thuc hién cac cong viée tro gitp theo phan cong cua Chu toa, bao gom:
a) Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Dai hoi.

b) Ho tro Poan chu tich cong bd du thao Bién ban va Nghi quyét ciia Dai hoi va thong
bao ctia Boan chu tich gui dén cac c6 dong khi dugc yéu cau.

¢) Ti€p nhan phiéu hoi y kién cua c6 dong.
Pieu 8. Ban Kiém phiéu — Bau cir.

1 Ban Bau ctr va Kiém phiéu gdbm 06 nguoi do Ban t6 chirc dé cir va dugce Dai hoi dong
cd dong lua chon va thong qua tai Pai hoi. Thanh vién Ban Kiém phiéu — Bau cir khong
dugc ¢ tén trong danh sach dé ctr va ing cu vao HbQT

2 Ban Kiém phi¢u — Bau ctt ¢6 nhi€ém vu:
a) Giam sat vi¢c bi€u quyét cua cac co dong hodc nguoi dai dién tham du Dai hoi;

b) Tong hop s6 cb phan biéu quyét theo timg nodi dung va thong bao két qua cho Chu toa
va Ban thu ky;

¢) Chuan bi hom phiéu, pho bién Quy ché bau ctr bo sung thanh vién HPQT, théng qua
danh sach dé cir/Gmg ctr thanh vién HPQT nhiém ky 2018-2023, trinh ty bod phiéu,
huéng dan ghi phiéu;

d) Huéng dan cac ¢ dong thyuc hién bau bo sung HPQT theo quy dinh tai Quy ché bau
cu;

e) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bao céo két qua bau cir bd sung thanh vién
HDQT, bai hoi.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI
Piéu 9. Piéu kién tién hanh Pai hoi.

Cudc hop Pai hoi dong co dong dugc tién hanh khi c6 sd co dong du hop va uy quyén
tham du dai dién trén 50% tong sd c6 phan cé quyén biéu quyét theo danh sach chdt ngay
21/5/2021 do Trung tdm lwu ky Chimg khoan Viét Nam cung cap.

Piéu 10. Ciach thirc biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi.

1. T4t ca cac ndi dung trong chuong trinh ctia Pai hoi déu phai thong qua bang cach lay y
kién biéu quyét cta tat ca co dong tham du Pai hoi bang Phiéu biéu quyét theo s6 co
phan s¢ hitu va dai dién.

2. Phiéu biéu quyét MAU TRANG: C6 dong thuc hién biéu quyét bing cach bé phiéu
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kin phiéu biéu quyét mau tring dé biéu quyét theo ndi dung: Pong V; Khong dong ;
hoic khdng cé y kién dé thong qua cac van dé:

- Thong qua Bao cao hoat dong cua HDQT nam 2020 va phuong hudng hoat dong nam
2021,

- Théng qua Bao céo ciia Ban Tong giam ddc vé két qua san xuit kinh doanh nim 2020
va Ké hoach san xuat kinh doanh nim 2021;

~Théng qua Bé&o c&o hoat dong cua Ban Kiém soat nim 2020 va ké hoach hoat dong
nam 2021;

- Théng qua To trinh cia HPQT v/v Béo cdo tai chinh di duoc kiém toan nim 2020;

- Théng qua To trinh cia HDQT v/v phan phdi loi nhuén nam 2020 va ké hoach phan
phéi loi nhuan nam 2021;

_ Théng qua T trinh cia HDQT v/v chi luong cho Trudng Ban kiém soat chuyén trach
nam 2020;

- Thong qua To trinh ctia HPQT v/v bao c&o thu lao HDQT va Ban Kiém soat nim
2020 va ké hoach thu lao HPQT va Ban Kiém soat nam 2021;

- Thong qua T trinh ctia Ban Kiém soat v/v lua chon don vi kiém toan cho nam tai
chinh 2021;

- Thong qua T trinh cia HPQT v/v sira do6i Diéu 1¢ CTCP Banh Mut Keo Ha Noi;

- Thong qua To trinh cia HPQT v/v stra doi Quy ché Quan tri noi b CTCP Banh Mt
Keo Ha Noi;

- Théng qua To trinh cia HPQT v/v Ban hanh Quy ché hoat dong cia HPQT CTCP
Banh Mut Keo Ha Noi;

- Théng qua T trinh ctia Ban Kiém soat v/v Ban hanh Quy ché hoat dong cua BKS
CTCP Banh Mt Keo Ha Noi;

. Phiéu biéu quyét MAU VANG: C6 dong thuc hién gio Phiéu biéu quyét mau vang tai
Pai hoi theo yéu cau ctia Chu toa hodc Ban to chirc dé biéu quyét theo ndi dung: Pong
y; Khéng dong ¥; hoic khéng cé y kién dé thong qua cac van dé:

- Thong qua thanh phan Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Bau cir va Kiém phiéu,
- Thong qua Chuong trinh nghi su;
- Thong qua Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong c6 dong 2021;

- Thong qua to trinh mién nhiém va bau bo sung Thanh vién HDQT nhiém ky 2018-
2023,

- Thong qua Quy ché Bau cir b sung Thanh vién HPQT nhiém ky 2018-2023;
- Thong qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi;
- Va céc ndi dung khac theo dién bién thuc té (néu cé)

. Tong s6 phiéu ddng y, khong dong y, khong c6 ¥ kién cua ting nodi dung s& dugc
Truéng Ban Kiém phiéu thong bao két qua tai Pai hoi.
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Piéu 11. Viéc bau bé sung thanh vién HPQT nhiém Ky 2018-2023: thwc hién theo
Quy ché bau cit.
Piéu 12.  Théng qua Bién ban ciia Pai hi dong cé dong.

Bién ban hop Dai hoi: TAt ca céc ndi dung tai Pai hoi phai dugc Ban Thu ky ghi
vao Bién ban hop Pai hoi phai dugc doc va thong qua trudce khi bé mac Pai hoi.
Piéu 13. Nghi quyét cudc hop Pai hdi dong co dong.

Can cu Bién ban hop Dai hoi, bao cao két qua kiém phiéu cia Ban kiém phiéu, Thu
ky Dai hoi s& tong hop sd lidu va dwa vao Dy thao Nghi quyét Pai hoi. Dy thao Nghi
quyét dugc doc va thong qua trudce khi bé mac Pai hoi. Quyét nghi cua DPai hoi déng cd
déng vé cac van dé trong chuong trinh Pai hoi dugc thong qua khi dugc sb co dong dai
dién trén 50% tong sb cb phan co quyén biéu quyét cua tit ca cic cd dong va dai dién cb
déng du hop chép thuan.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 14:  Diéu khoén thi hanh

14.1 Quy ché t6 chirc hop Pai hoi dong cb dong thudng nién nam 2021 cua Cong ty
Co6 phan Banh Mut Keo Ha N§i bao gom 4 Chuong, 14 Diéu. Quy ché nay co
hiéu lwc ngay sau khi dwoc Dai hoi dong co dong biéu quyét thong qua.

14.2 Poan Chu toa chiu trach nhiém diéu hanh Pai hoi theo Quy ché nay.

14.3 Cac co dong hodc nguoi dai dién theo Gy quyén tham du Pai hoi va cac bén tham
gia Pai hoi c6 trach nhiém thyc hién theo Quy ché nay.

TM.HQI PONG QUAN TRI CONG TY
CHU TICH

Nguyén Thanh Ting
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BANH MUT KEO HA NOI Pic ap - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay thang  nam 2021

DU THAO QUY CHE

BAU BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2018-2023
TAI PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI

— Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwgc Quoc hdi thong qua ngay 17 thang 06
nam 2020;

—  Can cit Piéu 1é Cong ty c6 phan Banh mitt keo Ha Néi;

Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2021 ctia Cong ty C6 phan Banh Mt Keo Ha Noi
tién hanh bau bd sung 01 thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2018-2023 theo cac quy dinh
sau:

Pic¢u 1: P0oi twong thuc hién bau cir

Co dong so hiru c6 phan co quyén biéu quyét va dai dién theo ty quyén cua cd dong so
hitu ¢6 phan c¢6 quyén biéu quyét (theo danh sach c6 dong Cong ty chét ngay 21/5/2021).
Piéu 2: Tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT): Thanh vién
duge dé cir hodc tuw 1iing cir vao HPQT phdi dap 1ing céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh
cia Piéu ¢ va Lugt Doanh nghiép hién hanh:

a. C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khdng thudc ddi tugng khong dugc quan ly doanh

nghiép theo quy dinh ctua Luat Doanh nghiép;

b. Co trinh do chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua Céng ty va khéng

nhét thiét phai 1 c6 dong cua Cong ty.

c. Thanh vién Hai dong quan tri cong ty cd thé dong thoi la thanh vién Hoi ddng quan tri

cua cong ty khac (nhung khong qua 05 cong ty).
Piéu 3: Pé cir wng cir vien HPQT va s thanh vién dwoc biu
—  Pé cir ing cir vien HPQT: Cac ¢6 dong nam giit ¢d phan phd thong c6 quyén gop sb
quyén biéu quyét dé dé ctr cac tng vien HPQT nhu sau:

1. C6 ddng hoac nhom cd dong nam giit tir dit mudi phan trim (10%) dén dudi hai muoi

phan tram (20%) tong sé ¢6 phan cd quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) Gng vién;
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. C6 dong hoac nhom cb dong ndm gitr tir du hai muoi phan traim (20%) dén duéi ba muoi

1am phan trim (35%) tong s6 c6 phan cd quyén biéu quyét duoc dé cir tdi da hai (02) tng
Vvién;

. C6 d6ng hoac nhom cd dong nam giir tir i ba muoi 1dm phan tram (35%) dén dudi nim

muoi phan tram (50%) tong sé cd phan cé quyén biéu quyét dugc dé cir toi da ba (03)
ung Vién;

. C6 dong hodc nhém c6 dong nam gitt tir di ndm muoi phan trim (50%) dén dudi sau

muoi 1am phan tram (65%) tdng sé ¢ phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cu tdi da
bén (04) ung vién;

. C6 d6ng hodc nhdm cb dong ndm giir tir di sau muoi lam phéan trim (65%) trd 1én tong

s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét dugc dé cir tdi da nam (05) wng vién;

S6 lwong thanh vién HPQT dwoc bau bo sung

S6 luong thanh vien HPQT duoc bau bd sung la 01 thanh vién.

Dicu 4: HO so tham gia &ng cir, dé cir dé bau vao Hi dong quan tri

Hb so tham gia ang ct, dé cir dé bau vao HPQT gom:

1)
2)
3)

4)
5)

Pon xin &ng ¢t hoidc d& cir tham gia HPQT;

So yéu ly lich do &ng vién tu khai;

Ban sao c6 cong chung:

CMND/CCCD (hoic passport néu la Viét kicu, ngudi nude ngoai);
Ho khau thuong tri (hoic gidy dang ky tam trd dai han);

Cac bang cap chting nhan trinh d6 vin hoa va trinh d6 chuyén maon;

Cac giay uy quyén (néu tng ctr vién dugc nhdm uy quyén tng cir);
Ho so khéc.

Pic¢u 5:  Phiéu bau va cic trwomg hop phiéu bau khong hop 18

1.Phiéu bau va ghi phiéu bau

Phiéu bau duoc in thong nhat, cé tong s6 quyén bau theo ma c6 dong;

Cb dong hodc dai dién uy quyén duoc phat phiéu bau bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri theo ma c6 dong (s& hiru va dugc ay quyén);

Truong hop ghi sai, c6 dong dé nghi Ban kiém phiéu doi phiéu bau khéc;

Cb dong co thé (i) danh dau “X” vao 6 bau déu néu chia déu quyén bau cho tat ca cac
tng vién (ii) phai ty minh ghi sé quyén bau cho ting &ng ct vién vao 6 tréng cua
g cur vién d6 trén phiéu bau (néu bau khong déu). Trong truong hop uy quyén hop
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16 (c6 gidy uy quyén), ngudi dugc uy quyén co6 day du quyén biéu quyét va quyén
bau.
2.Phiéu hop 18 khi c6 dii cac diéu kién sau day:
o Phiéu bau cho tng vién cd tén trong danh sach va trong pham vi s6 lugng thanh vién can
bau da duoc Pai hoi dong co dong thong;
o Tong sb lugng phiéu bau nho hon hodc bing (<) tong sé phiéu bau duoc phép cua cb
dong d6 (bang sb co phan nhan véi s6 thanh vién dugc bau):;
o Khoéng thudc truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
3.Cac trudng hop phiéu bau khong hop 18
e  Phiéu khong theo mau quy dinh caa Céng ty, khong cé dau caa Cong ty;
e  Phiéu gach xo04, stra chita, ghi thém hoic ghi tén khong dung, khong thudc danh sach
g ctr vién di dugc DPHDCD thdng nhit thong qua trude khi tién hanh bo phiéu:;
e  Phiéu c6 téng sé phiéu bau cho nhiing tng cir vién cua c6 dong vuot qué tong sb
phiéu dugc quyén bau cua cd dong dé sé hiru/dugc uy quyen.

e Phiéu khong ghi sb lugng phiéu bau.

Piéu 6: Phwong thirc bau cir

Viéc bau cir thanh vién Hoi dong quan tri dugce thuc hién bang cach bo phiéu kin theo
phuong thirc bau don phiéu;

Mbi ¢6 dong co tong sd quyén dugce bau tuong Gng véi tong s6 cd phan coé quyén biéu
quyét (bao gom sé hiru va duoc Gy quyén) nhan véi sd thanh vién duoc bau cia Hoi dong
quan tri;

Co dong c6 thé co thé bau déu, bau toan bo hoic mot phan sd quyén bau cua minh cho

mot hoac mot s6 trng cur vién.

Pi¢u 7: Ban Kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

Ban Kiém phiéu
e  Ban Kiém phiéu do Chu toa dé ctr va duoc Dai hoi ddng c6 dong thong qua;
e  Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:

o  Thong qua Quy ché bau ctr;

o  Gidi thiéu phiéu va phat phiéu bau;

o Tién hanh kiém phiéu;

o  Cong bo két qua bau cu trude Pai hdi.



Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duoc c¢6 tén trong danh sach dé cir va tng cir vao
HDQT;

—  Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thang phiéu trudc sy chung kién cua cac co dong;
Viéc bo phiéu duoc bat dau khi viéc phat phiéu bau cir duge hoan tat va két thic khi
¢ dong cudi cung bo phiéu bau vao thung phiéu;

Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic;

Két qua kiém phiéu duoc lap thanh vin ban va duoc Truong Ban kiém phiéu cong b
trude Pai hol.

Diéu 8: Nguyén tiic biu don phiéu, nguyén tic tring cir thanh vien HPQT

—  Nguyén tic biu don phiéu:

Theo hudng din quy dinh tai phu luc dinh kém theo Quy ché nay.

—  Nguyén tic tring cir:

Piéu 9:

Nguoi trang ctr thanh vién Hoi déng quan tri: Puogc xac dinh theo ) phiéu bau hop
1é ctia cac c6 dong du hop tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng cir vién c6 sé phiéu
bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Biéu Ié cong ty.

Trudng hop c6 tir 02 (g cur vién trg 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi ciing ctia Hoi dong quan tri thi sé tién hanh bau lai trong sb cac ang cir vién
c6 s6 phiéu bau ngang.

Lap va cong bo Bién ban kiém phiéu

—  Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu. No6i dung bién ban

kiém phiéu bao gom:

Tong s6 co dong tham gia du hop;

Tong s6 ¢ déng tham gia bo phiéu;

Ty 16 quyén bau cua c6 déng tham gia b phiéu so voi tong sd quyén bau cua co
dong tham gia du hop (theo phuong thirc bau don phiéu);

S6 va ti 1¢ phiéu hop 18, phiéu khong hop 1¢, phiéu tréng;

S6 va ti 1¢ quyén bau cho ting tng ctr vién vao HPQT.

—  Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bo trudc Dai hoi.

Dieu 10: Nhiing khi€u nai v€ viéc bau va kiém phicu s€ do chu toa cudc hop giai quyét va duogc

ghi vao bién ban cudc hop Pai hoi co6 dong.



Quy ché nay gdm c6 10 Diéu va dugc doc cong khai trude Dai hoi ddng cd dong dé biéu
quyét thong qua. Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi dong cd déng thudng nién
nam 2021 théng qua va chi 4p dung cho viéc bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém
ky 2018-2023.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

Nguyén Thanh Tiing



PHU LUC
HUONG DAN BAU DON PHIEU

MJi cb dong c6 tong s6 quyén biéu quyét trong tng véi tdng sé ¢o phan ¢ quyén biéu
quyét (bao gom sé hiru va dugc uy quyén) nhan véi sé thanh vién duge bau bd sung cia HPQT;

Gia str Dai hoi déng cb dong biéu quyét chon 1 thanh vién HPQT trong tong sb 2 Gmg vién.
C6 dong Nguyén Vin A nam giit (bao gom s6 hitu va dwoc 11y quyén) 1.000 cd phan c6 quyén biéu

quyét. Khi d6 tong s6 phiéu duoc quyén bau cia cd dong Nguyén Vin A la:
(1.000 x 1) = 1.000quyén bau
C6 dong Nguyén Vian A c6 thé bau don phiéu theo phuwong thirc sau:

1. Bau déu (*): Chia déu 1.000 sb phiéu dugc quyén bau cho 02 tmg ctr vién thanh vién HDQT

(twong dwong méi ting cir vién nhédn dwoc 500 quyén bau cia cé dong Nguyén Vin A).
2. Bau khéng déu (**):
= Do6n hét 1.000quyén bau ctia minh cho 01 tng cir vién thanh vién HDQT.

= () déng Nguyén Vin A c6 thé chia 1.000 quyén bau ctia minh cho 2 Gng cir vién
theo nhimg ty 1& bau khac nhau nhung tong s6 quyén bau cho nhimng tng vién d6

khéng vwot qud 1.000 phiéu duoc quyén bau.

Phiéu biu ciia cé dong Nguvé~n Van A sé khong hop lé trong cdc truong hop sau:

a) Phiéu ghi tén tmg vién khong cé trong danh sach dé cir dd duoc Dai hoi dong cd dong
théng qua; hoac

b) Bau vuot qua tong sé phiéu bau duoc phép cia minh; hoic
¢) Phiéu khdng ghi sé luong phiéu bau; hoic

d) Phiéu khong do Ban t6 chirc Dai hoi phét ra Phiéu khong theo mau do cong ty quy dinh,
khong c6 dau cta Cong ty.

e) Céc truong hop khac quy dinh tai Quy ché bau cir.
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BAO CAO HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2020
VA PHUONG HUONG HOAT PONG NAM 2021

I. Co cAu hoat ddng cia Hoi ddng quan tri

Hoi dong quan tri gom 05 thanh vién.

11. Hoat ddng ciia Hoi ddng quan tri

1. Cac hoat dong cua HPQT

Nam 2020, HPQT da tb chirc 04 cude hop, 02 lan gt phiéu xin ¥ kién biéu quyét
cia HPQT; HDPQT di théng nhét thong qua 09 Nghi quyét/Quyét dinh chi dao thuc
hién cac hoat dong ctia Cong ty, cac chi truong quan trong déu bam sat Nghi quyét cia
Pai hoi dong cb dong trén co s¢ cac quy dinh tai diéu 18 va quy ché hoat dong cua cong
ty.

HDPQT da chi dao, t6 chirc va diéu hanh Pai héi PHDCD thudng nién 2021.

HDQT da tién hanh hop thuong ky, cdc cudc hop cia HPQT déu dugc trao doi,
thao luan, ban bac thang than, c6 Bién ban, Nghi quyét theo diing ndi dung tinh than
cudc hop.

Céc thanh vién HPQT tham gia ddy du cac cude hop HDQT va dong gop v kién
quan diém c4 nhan.

Pé thyc hién chirc nang cia minh, Hoi dong quan tri thuong xuyén giam sat, kiém
tra Ban Téng Giam dbc Cong ty vé viéc thue hién cac vin ban, Nghi quyét cua Hoi
dong quan tri. Cong tac kiém toan hang nam dugc thuc hién day du, ding theo tinh
than tai Nghi quyét Pai hoi dong ¢b dong.

Cac thanh vién HPQT thuc hién tot nhiém vy, chire trach da dugc phén céng, cu thé
nhu sau:

Ong Nguyén Thanh Tung - Chu tich HPQT: Phu trach chung vé quan ly Cong ty
va hoat dong cia HPQT da hoan thanh t6t cic nhiém vu vé chudn bi va td chic, didu
hanh céc cugc hop HDQT va DPHDCD; Thay mat HPQT ky phé duyét cdc vin ban
thude trach nhiém ciia HDQT; Thuong xuyén trao doi v6i Ban 1anh dao va cho y kién
vé cac van dé cua Cong ty nhu: Tinh hinh san xut kinh doanh, dau tu, nhan su...Giam
sat Tong Giam Pdc va Ban lanh dao trong viéc thuc hién chire trach va Nghi quyét cua
HDQT va BPHDCD.
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Ba Nguyén Thi Xuin Thu - TV HDPQT: Phu trach mang ky thuat san xuét, hanh
chinh t6 chirc ctia Cong ty. La TV HPQT kiém Giam d6c San xuét, do thuong xuyén
c6 mat tai Céng ty, luén chu dong truc tiép nam bat cac vAn dé vé san xuat k¥ thuat
trong Cong ty va phdi hop véi cdc bo phan K¥ thuat San xuat, giai quyét kip thoi cac
van d& lién quan dén san xuit; Luén cing phong Ky thuét duy tri 6n dinh chat lugng
san phdm, nim bat sat sao tinh hinh san xuét va tiéu thu san pham trong hai vu chinh
ctia Cong ty cb ging khong dé thiéu hang va du hang trong thoi vu Trung thu va Tét
Nguyén dan; Hoan thanh tdt nhiém vu HPQT giao.

Ba Dwong Ngoc Tuyét - TV HPQT: Phu trach mang kinh doanh dich vy, cira hang
ctia Cong ty. Ludn cb gang duy tri tao cong an viée 1am cho Khéi Dich vu; Hoan thanh
tot nhiém vu HPQT giao.

Ong Lé Vin Pat — TV HPQT: Phu trich giam sat cic van dé lién quan dén Tai
chinh ctia Cong ty. Hoan thanh tt nhiém vu HPQT giao.

@ng Tran Pic Nam — TV HDQT: Phu trach mang Déu tu cua Cong ty. Hoan
thanh nhiém vu HDQT giao.2. Phu cﬁp va thu lao ciia HPQT, Ban Kiém soat, thu
nhip ciia Tong Giam dbc

Hoi df’ing Quan trj va Ban kiém soat dwoc hudéng cdc khoan phu cép trong nam
2020 dugc chia thanh 4 quy theo Quy dinh ctia Nghi quyét Dai hoi dong C6 dong voi
téng s6 tién la: 312.000.000 ddng.
Thu nhép ctia Téng Giam ddc ndm 2020 la: 656.434.000 ddng.
3. Giam sat hoat dong ciia Tong Giam Poc va Ban lanh dao
Nam 2020 1a nam nhiéu khé khan va thach thire déi v6i Cong ty. Cu thé 1a Dai
dich Covid-19 da tac dong rat 16n dén nén kinh té n6i chung va nganh banh mat keo
noi riéng. Nham vuot qua nhitng khé khin, thach thire ctia nam 2020 dé thuc hién tot
cac muc tiéu kinh doanh, HPQT da chi dao va giam sat Ban Ban lanh dao thuc hién
cac muc tiéu ké hoach san xuét kinh doanh ndm 2020 dam bao vira chéng dich, vira san
xudt, kinh doanh an toan, hiéu qua; tudn tha ding céc Chi thi, huéng dan, quy dinh cua
Nha nude va céc co quan c6 thim quyeén;
Panh gia chung vé hoat dong cua Ban lanh dao trong hoat dong san xuat kinh
doanh cua Cong ty:
- Ban lanh dao da xin y kién dé xdy dung, diéu chinh cdc chi tiéu san xuét kinh
doanh cho phu hop véi tinh hinh tirng giai doan;
- Mbi quan hé quan tri diéu hanh doanh nghi¢p gitta HDQT va Téng Giam dbc ludn
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phdi hop chit ch& va thuc hién theo ding quy dinh cta Diéu I8, cac Quy ché vé& quan tri
Cong ty va quy dinh Phép luat.

- Tbng Giam dbc thuc hién cong téc kiém toan, soat xét béo cdo tai chinh theo quy
dinh, phuc vu kip thoi cho céc quyét dinh ctia Pai hdi dong cb d6ng va yéu cau cua
HDQT.

- Ban Ban lanh dao di trién khai hoat dong san xuét kinh doanh cia don vi phu hgp
v6i Nghi quyét cia Pai hoi dong c6 déng, chi dao cua Héi dong quan tri va theo ding
Piéu 1é doanh nghiép, quy dinh cua phap luat;

- Ban lanh dao da td chic, se’ip Xép viéc lam, chi tra ché do ddi véi CBCNV giai doan
dich dam bao vira chong dich, vira san xut, kinh doanh an toan, hiéu qué; tuan thi cic
chi thi, huéng dan, quy dinh clia nha nuéc va céc co quan c6 thdm quyén;

- Ban lanh dao da diéu hanh hoat déng ctia Cong ty theo dung chirc nang va nhiém vu,
quyén han dang quy dinh ctia Diéu 18, cac Quy ché vé quan tri Cong ty va quy dinh cua
Phép luét.

4. Thyc hign nghi quyét Dai hoi dong cé déng niim 2020

S6 liéu da dwoc kiém todn

Niim 2020 TV 18 %
Chi tiéu PVT e
ik Ké hoach Thue hi¢gn | TH/KH
Téng doanh thu _ Tra 124.995 107.430| 86 %
Loi nhuéi"n trudc thué': Tr.d 7.973 5448 | 68%
Loi nhuan sau thué Tr.d 6.340 4.649| 73 %
Co tic %/nam 30% 25% | 83%
Tong tai san dén 31.12.2020 (d) 76.802.504.744
Trong d6: Tai san ngin han. 44.006.100.174
Tai san dai han. 32.796.404.570
Téng ngudn vén (d) 76.802.504.744
Trong do: No phai tra 27.886.771.028
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48.915.733.716

5. Phan phéi loi nhudn nim 2020 va ké hoach nim 2021:

DVT: dong
TT Chi tiéu Thuye hién 2020
1 Loi nhuan sau thué 4.648.755.431
2 | Trich qu¥y khen thuong phuc lgi 232.437.771

3 | Cb tirc (25%)

4.375.000.000

4 | Loi nhuan dé lai

41317.660 2N

6. Ké hoach san xuat kinh doanh nim 2021:

Tylg% | =

A B
TT Chi tiéu DVT Kez’(;‘z"i“h Thgg;&“?“ KH2021/
TH2020
I | Téng doanh thu Tr.d 117.263 107.440 | 109 %
2 | Loi nhuén trude thué Tr.d 5.805 5.448 | 107 %
3 | Loi nhuén sau thué Tr.d 4.606 4.648 |  99%
4 | Cé tie %/nam 25% 25% | 100 %

7. Dinh hwéng hoat dong nam 2021:

Nam 2021 s& lam mdt nim nhiéu kho khan, thach thirc nita dbi véi Cong ty. Cu
thé 1 ngay tir ddu nam dich bénh Covid-19 bing phat tréd lai, v6i bién thé méi cé tde
do lay lan nhanh hon da khién 30 tinh, thanh phé trong ca nuéc va hon 1800 (ta 27/4
dén 21/5) ngudi bi 1y nhiém trong cong ddng. Nhim vuot qua nhing kho khin, thach
thiic clia nam 2021 dé thye hién t6t cac muc tiéu san xuat kinh doanh, HPQT xac dinh

mot s6 dinh hudong hoat dong chu yéu cua nam 2021 nhu sau:

1. Pam bao hoat dong Cong ty theo tuan thu quy dinh Phép luat.
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Dia chi: 54A Ba Triéu — P. Hang Bai — Hoan Kiém — Ha Noi

CONG TY €O PHAN bién thoai: 84-24-38350006
§ BANH MUT KEO HA NOI Fax: 84-24-38359845

W TIOH NP IERE HIOR COINY Website: http://www.banhmutkechanoi.com.vn/

2. Thuc hién chi dao va giam sét tdt viéc thuc hién cic muc tiéu ké hoach san xuat
kinh doanh nim 2021 da dugec PHDCP phé duyét dam béao vira san xuat, kinh doanh
vira phong chéng dich Covid-19 an toan, hiéu qua.
3. Phan d4u nang cao chit luong san phim, san xut khong xay ra su c¢d, kinh doanh
khong rui ro...
4. Thuong xuyén nim bit thj truong, dua ra phuong 4n kinh doanh t5i wru nang cao
doanh thu, lgi nhuan va thuong hiéu cia Cong ty.
8. Panh gia chung
Trong ndm 2020 1a nam nhiéu kho khin va thach thirc dbi véi Cong ty. Cu thé 1a
Dai dich Covid-19 di tac dong rit 16n dén nén kinh té néi chung va nganh banh mut
keo néi riéng. Mic dut mot sb cac chi tiéu chua dat duoc nhu ké hoach da dé ra nhung
Hoi dong quan tri da ¢b géng dé hoan thanh mot cach tot nhét nhiing nhiém vu do Pai
hoi déng cb dong giao. C6 duge két quéa nay, trude hét nho vao su dong tam hiép luc
ciia timg thanh vién trong Héi ddng quan tri, sy nd lu’c phan dau ctia Ban Tong Giam
dbc va toan thé CBCNV trong Cong ty. '

Hoéi dong quan tri tran trong cam on Ban lanh dao va toan thé CBCNV trong Cong
ty cling nhu cac Quy c6 doéng vé nhimg déng gop da danh cho Céng ty trong thoi gian
qua.

Kinh chiic Quy vi Cé déng Siic khoé, Hanh phiic va Thanh céng!

Noi nhén:

- Co dong Cong ty;
- HDQT, BKS;

- Luu HPQT.

./. '
/9y CONG

([ GO PHAN
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BAO CAO KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020
& KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021

A.BAO CAO TiNH HINH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020
1. Panh gia chung vé thj trudng:

Theo “Bdo cdo tinh hinh thye hién ké hoach phat trién kinh té - xa hoi nam 2020, dy kién ké
hogch phat trién kinh té - xa hdi nim 2021 méa Chinh phu da giri dén céc dai bidu Quéc hoi
trude phién khai mac ky hop thtr 10, Qudc hoi khéa XIV, su bung phat cua dai dich Covid-19
véi t6e do lay lan rat nhanh, dién bién kho lwong va mire d nguy hiém chua timg c6 trong lich
su da tac dong manh mé, toan dién va sau rong dén moi mit cua doi séng kinh té toan cau;
Viét Nam nam trong s it cac québc gia kiém soat tét dich bénh va da ¢6 cach lam ding, kip
thoi, hiéu qua, chi phi thap. Viét Nam tap trung thue hién hiéu qua "muc tiéu kep vira phong
chdng dich bénh, bio vé& st khoe nhan din vira phuc héi va phal trién kinh té - xa hoi trong
trang thai binh thudng méi trén co so giir vu'ng on dinh kinh té vi mé, kiém soat lam phat, bao
dam cic cin dbi 16n; thie day manh mé co cdu lai nén kinh té gin vGi dbi m&i md hinh tang

truong, nang cao ning suat, chit lwgng, hiu qua, tinh ty cha va sirc canh tranh: phat trién
manh thj truong trong nude..

Do anh hudng ctia dai dich Covid-19, ngum tiu ding quan tam hang dau dén cac mat hang
thue pham, nganh banh keo chi la thir yéu, nén trong chi ti€u cla ngudi tiéu dung thi hang
banh keo khong duge dua vao khoan tiéu ding chinh ma né hoan toan phu thuge vao thu nhip.
Vi viy, thi truong banh keo ting trudng chim lai do bdi canh kinh té suy giam.
2. Thuiin lgi, khé khiin va két qua dat duge ciia Cong ty:
2.1. Thudan loi:

Cong ty CP Banh Mirt keo Ha Noi 1a doanh nghiép lau nim trong linh vye san xuét banh
mut keo; la doanh nghiép c6 uy tin trong nganh thyc phdm & thu do. Céc san pham truyén
th(mg cua cong ty van co vi tri nhat dinh trén thi truong.

Nam 2020 la nam dai dich toan ciu . anh huoéng cia Covid-19 nén han ché lwu thong
trong nude va quéce té, vi vay ma banh keo nhdp khau chiém thi phan nho hon so véi céc nim
trude & Viét Nam, giam sy canh tranh cho nganh hang banh keo néi chung va céc san pham
cua cong ty ndi riéng.



o Cong tac kinh doanh

Nam 2020, voi dic thu 1a mét don vi san xuat va kinh doanh thyc phim truyén théng, hoat
dong quang cdo, truyén thong cua cong ty chu yéu tip trung vao Tét nguyén dan va Trung
thu. Vi kinh phi han ché, tham chi cit giam trén 10% so véi nam 2019, hoat dong nay van co
nhimg két qua nhit dinh. Nam nay, ngodi cac kénh bao gidy truyén thong , kénh truyén hinh...
nhu cac ndm trudce, cong ty con khai thac thém kénh online - 1a hinh thic quang ba rong, hop
thoi, tiép can nhiu dbi tugng ngudi tiéu diung , dac biét 1a tang 16p ngudi tiéu ding tré tubi,
khéi co quan vin phong ..., la phan khic khich hing ma ching ta dang con chua c6 nhiéu,
nay ho ngay cang biét dén thuong hi¢u cla cong ty ching ta, tir 46 dua ra quyét dinh mua
hang. Kénh online rat hgp ly trong tinh hinh gian cach xa hoi, han ché tiép xc.

Trong nam 2020 ¢6 sy thay dbi vé chinh sach ban hang ddi vi Nha phan phéi va dai ly
nham trién khai ban hing ra thi truong duge thudn loi hon. Cong ty di thay ddi hinh thirc
chiét khau mut tét va banh trung thu tir cac mure chiét khau gian ticp thanh chiét khiu truc
tiép. Sz,r thay doi nay khong 1am thay déi chinh sach ban hang téng thé, quyén loi nha phén

phdi vin dam bao. Viéc thay dbi trén nhdm hd trg nha phén phm va cdc dai ly c6 thé tao bién
dd ban hang mot cach c¢6 chit dong va cé sy canh tranh voi dbi thu.

o Taichinh, to chire, dao tao

Ngudn lye tai chinh cta cong ty dam bao hién tai dap ung t6t cho hoat dong san xuat kinh
doanh.

Cong ty ludn coi trong va quan tam to chire céc khoa tip hudn nhim nang cao ¥ thirc, tréch
nhiém trong lao dong san xuit, dam bao an toan cho nguoi lao dong, ATVSTP cho céac san
phiam cuia Cong ty, nhu: Khéa tap huin vé ATVSTP ; Tap huan Y té lao dong; Tap huin
Phuong dn PCCC; Khoa hoc ning cao tay nghé lao dong...Dé dam bao quyén lgi cho nguoi
lao dong, cong ty da thyc hién nop diy du cac khoan BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh,
cac chinh sach cho can b$ cdng nhan vién ludn duoc dam bao ap dung theo dang Luit Lao
dong.

2.2. Khé khdn, han ché, cin khdic phuc:

Dau nim 2020 dich ta lgn Chau Phi xay ra, gia thit lon ting dot bién khién gia cac
nguyén li¢u chinh ctia cong ty la thit lgn, lap xudong, md phéan tang cao. Thém vao dé mua da
la lut xdy ra, gdy tén that rit nghiém trong vé ngudi va hoa mau, day gia nong san lén cao
(mdn, virng,..).

Dich Covid 19 xay ra ¢ nude ta, bung phat nhiéu lan, ca nurée phai dan cach, cach ly xa
hoi dé dap dich va phong chong dich din dén nhu céu tiéu thu va sirc mua cua ngudi tiéu ding

ddi v6i cac san phim giam manh. San pham chinh cua cong ty mang tinh chét théri vu nén cling
chiu nhiéu anh hudng tiéu cyc.



Khoi kinh doanh dich vu cua cong ty ciing gip nhiéu kho khin do phai dong cira do dich
bénh, tinh hinh kinh doanh sau dich ciing 4m dam do strc mua yéu. Chi nhanh Khach san Viét
Linh dong cira ngirg hoat dong tir ddu nim do khong c6 khach du lich luu tru.

2.3 Két qua:

Bao cdo tinh hinh thuc hién ké hoach san xudt kinh doanh ném 2020

— So sanh TH2020/
TT | Chi tiéu pVT KH 2020 | TH 2020 KE2020
1 | Téng doanh thu Tr. dong 124.995 107.430 86%
2 | Doanh thu ban hang Tr. dong 123.695 105.947 86%
3 | Loi nhuén trude thué Tr. dong 7.973 5.448 68%
4 | Loi nhuan sau thué Tr. dong 6.340 4.649 73%
5 | C6 tire %/nam % 30% 25% 83%

B. KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH 2021

I. Ké hoach sin xuét kinh doanh:

Bdo cdo ké hoach SXKD ndm 2021 so véi thwe hién 2020

T Chi tiéu PVT | TH2020 | Km2021 | 5°sinh i
| | Téng doanh thu Tr. dong 107.430 117.263 109%
2 | Doanh thu ban hang Tr. dong 105.947 116.052 110%
3 | Loi nhuan trude thué Tr. dong 5.448 5.805 107%
4 | Loi nhuan sau thué Tr. dong 4.649 4.606 99%
5 | C tirc %/nim % 25% 25% 100%

Néam 2021 theo danh gia chung sé& co nhlcu kho khin do tinh hinh bién dbi khi hau,

ning nong bat thudng; sy suy thodi ning né vé& kinh t& khi dich bénh dién bién nguy hiém

’

phire tap: sw canh tranh hang héa cta cac nuéc trong khu vue...Vi vay, viéc hoan thanh KH
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SXKD 2021 12 rét khé khin do d6 cong ty di dua ra mot s6 giai phap nhim dat duoc ké hoach
dé ra:

1. Cdc gidi phdp vé kinh doanh

- Dy do4n tinh hinh kinh té nim 2021 tiép tuc chim phat trién do dich bénh nén cong ty tiép
tuc cung ¢d va quan ly tdt hé thong phan phdi va ban Ié.

- Duy tri va hoan thién cac chinh sach béan hang, chim soc khach hang, diéu chinh mét cach
hop 1y dé hd trg tdi da cho viée tiéu thy san phdm

- Cdc hinh thire quang céo, truyén thong, hinh anh ¢é hi¢u qua thi tiép tuc duy tri, ngoai ra cin
lua chon thém cac hinh thire khic khi thiy hop 1y, hiéu qua cho viée phét trién ca thi trudng
truyén thdng va thi treong mai ma.

- Tang cudng két hop vm phong ké hoach k¥ thuét dé nghién ctru phét trién da dang hoa san
pham pha hop véi nhu cau thye té.

- Ddi véi kénh thuong mai dién tir:

v’ Ting tong thoi gian trién khai cong tac ban hang, it nhit tir 30-45 ngay ban hang.

v Diy manh quang b4, truyén théng trén nhiéu kénh hon nira nhu Zalo, Viber,
Instagram,..

v Tiép tuc xdy dung phuong 4n trién khai banh nuéng néng vao cac thoi diém, thoi gian
thich hgp, hoan thién chat lwong san pham banh déo lanh dé dua vao bén ngay tir dau
vu Trung thu 2021 trén kénh ban hang online.

v' Cin ¢6 su chon lya, bd sung nhan sy sém, tao diéu kién tham gia cac khoa hoc dao tao
vé thuong mai dién ti, kinh doanh online.

¥" Tim hiéu, rat kinh nghi¢m dé don gian hoa céc thao tdc mua hang trén web, dén tiép cén
v&i nhiéu déi tuong khach hang khac nhau.

¥" Bo sung thém céc nha viin chuyén khic dé dap tmg diy di yéu ciu giao hang.

2. Gidi phdp vé ky thudt san xuit

- Kiém soat ton kho nguyén vat lidu va ton trir nguyen liéu hop ly, ¢6 cac bién phat xir ly kip
thoi khi ¢6 van dé phat sinh,

- Quan ly t6t dé dam bao dinh muc tiéu hao nguyén vt li¢u; Han ché dén mirc thip nhét cac
hao hut xay ra (néu co).

- Tién hanh céc cude hop chuyén dé vé timg Iinh vyuc san xut gitra bg phan k¥ thuét véi phan

xudng sian xuat dé dam bao san xuat dang quy trinh cong nghé, han ché sai hong san pham.



- Nghién ciru dé hop ly héa qua trinh san xuét, giam chi phi tiéu hao nguyén vat liéu, nang cao
ning sudt lao dong; Cai tién quy trinh cong nghé dé dau tr may méc dé tu dong hoa qua trinh
sin Xudt.

- Két hop vai phong kinh doanh dé tién hanh nghién clru san pham méi lam da dang san pham,
mau ma, bao bi.

3. Gidi phdp vé tai chinh (Giii phdp vé nguén von, dong tién.....)

- Quan ly tét dong tién, quan ly hang héa thanh phim va hang ton kho hop ly dé giai phong
dong tién.
- Thu hoi kip thoi cac khoan phai thu phat sinh .
- Huy dong vbn vay ngén han tir ngin hang, cé ké hoach nhip hang, thanh toan cu thé tir d6
cin d6i ngudn tién phuc vu san xuét kinh doanh.
Tim kiém cédc phudng an giai quyét déi véi cac khoan ng xdu.

4. Giai phdp vé nguén nhan lue

Kign toan t6 chirc bién ché, dao tao ndng cao trinh d¢, tay nghé cho CBCNV trong cong ty.

- Duy tri chinh sach wu dai véi LD thoi vu dé cé ngudn lao dong on dinh trong vu san xuat
chinh.

- Hoan thi¢n céc chinh sach dai ngo phic lgi khen thuéng hop ly dé ngudi lao dong gin bo
lau dai v&i cong ty , xem xét lai co ché lwong ciia cong ty déi véi can bo cong nhan vién.
Tao ra m6i trudng lam vige ning dong, than thi¢n véi ngudi lao dong.

5. Gidi phdp vé quan 1y diéu hanh

- Du dodn tt nhu cau tiéu thu thue t& dé ra phuong an didu tiét kip thoi, thic déy qué trinh
bin hang. Kiém sodt t5t hang ton kho.

- Lap ké hoach kinh doanh cu thé va hop ly. Tang cudng su hop tac, phdi hop giita cac b
phdn phong ban, phén chia sip xép cong viée cho phong ban hop ly, hiéu qua dé nang cao
hi¢u qua lam viée.

- Theo doi, giam sat hoat dng san xuét kinh doanh dam bao phu hop véi ké hoach da dit ra.

- Kiém soat ning sudt lam viéc ctia mdi nhan vién, mdi bo phan/ phong ban.

II. K¢ hoach diu tu may moc, thiét bi, nha xuong:

- Tiép tyc thyc hién diu tu he thng 16 hoi 1,2 ty VND da duge DHCD phé duyét trong
ké hoach 2020 (chua thyc hi¢én xong do tinh hinh dijch bénh)
- Ké hoach sira chita ha t’fmg nha xuong cong ty: 100 triéu vnd

- Ké hoach ddu tu my méc thiét bi méi: 2,23 ty



+ Piu tr may méce bd sung cho diy truyén san xuét banh nuong (May phun trirng, may
xép khay): 0,55 ty vnd.

+ Dau tw may méc bd sung cho ddy chuyén sin xuit banh déo (May danh bjt, may bao
nhan, may dinh hinh...): 1,68 ty vnd.
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KET QUA HOAT PONG SXKD NAM 2020 VA KE HOACH SXKD NAM 2021

Nim 2020 Nim 2021 Ty 1¢
TT i tié

Chikin BVt - - - TH2020/ KH2021/

KH2020 TH2020
1 Téng doanh thu Tr. dﬁng 124.995 107.430 117.263 86% 109%
2 |Doanh thu ban hang Tr. dong 123.695 105.947 116.052 86% 110%
3 |Loi nhuén trude thué Tr. dong 7.973 5.448 5.805 68% 107%
4  |Loi nhuan sau thué Tr. dong 6.340 4.649 4.606 73% 99%
5 |Cotae %/ndim 30 25 25 83% 100%
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24,;BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
‘T"(nh Dai hji dong c6 dong thudng nién nim 2021

Kinh giii: Dai hoi dong c6 dong

- Can cir chite nang nhi¢m vy cua Ban Kiém sodt quy dinh tai Ludt Doanh nghiép; Piéu I¢
Céng ty c6 phdn Bdnh mitt keo Ha Ni:

- Can cit Nghi quyét Pai hpi dong c¢é dong thwong nién nam 2020

- Can cir Bao cdo tai chinh nam 2020 cua Cong ty c6 phan Bdnh miit keo Ha Noi da duoce
kiém todn boi Céng ty TNHH Kiém todn VACO;

- Can cit tinh hinh hoat djng cua Céng ty cé phan Bdanh mirt keo Ha Néi vé két qua hoat
dong cua Ban Kiém sodt nim 2020.

Ban kiém soat bao c4o Dai hoi dong co dong thuong nién nim 2021 Cong ty ¢6 phan Bénh
mut keo Ha N§i cac ndi dung sau:

. HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT TRONG NAM 2020:

1. Nhin sy Ban kiém soat:
Trong ndm 2020 nhan su cia Ban kiém sodt khong c6 sur thay doi.
2. Cac hoat djng cua Ban kiém soat:

Trong ndm 2020, Ban kiém soat da hop hai lan véi ndi dung kiém diém két qua hoat dong
trong nim 2019, théng qua két qua tham dinh Béo céo tai chinh nim 2019, thong qua dé xuét
Iyra chon don vi thyuc hién kiém toan bao cdo tai chinh nim 2020. Ngoai cac cudc th néu trén,
Ban kiém soét da phan cong nhi¢m vu cho cac thanh vién va phoi hgp thuwe hién tét nhiém vy
kiém sodt cic hoat ddng sdn xuét kinh doanh, quan tri va didu hanh cua Cong ty vai cac ndi
dung chinh sau:

- Giam sat viée tuan thu Diéu 1¢ c.ung nhu cic quy dinh hi¢n hanh cua phép luat trong viéc
quan ly va diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong ty.

- Giam sdt viée thye hién Nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2020.

- Gidm sat vi¢e thye hién cac Nghi quyét Hoi df‘mg quan tri.

- Lira chon don vi thue hién kiém toén B4o cao tai chinh nam 2020 dé dé xuit HDPQT Céng
ty phé duyét.

- Tham du céc cude hop Hoi dong quan tri va tham gia y kién, dwa ra céac kién nghi trong
pham vi trach nhiém va quyén han ctia Ban kiém soat.

- Thdm dinh, soat xét Bio cdo tai chinh quy, nam.



- Giam sat viée thyce hién cde quy ché, quy dinh cia Cong ty da ban hanh ciing nhu kién nghj
xdy dung, ban hanh hogc sira di nhimg quy ché, quy dinh con thiéu.
- Tham gia dong gop vy kién trong qué trinh xdy dung quy ché, quy dinh cua cong ty.

. KET QUA GIAM SAT TiNH HINH HOAT PONG VA TAI CHiNH:

1. Két qua gidm sat vie thuc hién Nghi quyét cia PHDCD:

Trong nim 2020, Cong ty da td chirc thuc hién cac ndi dung cua Nghi quyel Dai hoi dong
¢d dong thuong nién nam 2020. Két qua thue hién Nghi quyét cu thé nhu sau:

- Cong ty da lya chon Cong ty kiém toan dgc lap thyue hién viée kiém toan Béo céo tai chinh
nam 2020 la Céng ty TNHH Kiém toan VACO.

- Chi tra ¢d tire nam 2019 va trich [ap cac quy theo dung ty 1¢ da dugc Dai hoi déng co dong
thuong nién ndm 2020 théng qua. Trong nam Céng ty chua tam img ¢b tirc cua nam 2020,

- Két qua thye hién cdc chi tiéu SXKD chi yéu trong nam 2020 nhu sau:

Chi tidu Thuyre hién Ké hoach Thue hign | Thue hién | 2020/

' 2019 2020 2020 /Ké hoach | 2019
_'_['6ng doanh thu 122 118 193 336 | 124 995 059 531 | 107 430 770 038 86% 88%
| Lgi nhudn truéc thué 7888770632 | 7973123925 5448208374 68% 69%
Lgi nhudn sau thué 6033 719 304 6 340 099 140 4 648 755431 73% T7%

Nam 2020 tinh hinh dich Covid 19 dién bién hét stre phirc tap. Do hoat dong san xudt
kinh doanh ctia Céng ty co tinh thoi vu cao nén Ban diéu hanh da hét ¢ géng chi dong xay
dung ké hoach san xudt, tiéu thu theo nhiéu kich ban pht hop véi dién bién cta dich bénh
dé han ché thip nhit mac anh huong dén két qua kinh doanh. Tuy nhién thuc té sttc mua
ctia thi trudng suy gidm lam téng doanh thu nim 2020 chi dat 86% ké hoach nam va bing
88% so véi nam 2019.

Loi nhudn trude thué nam 2020 chi dat 68% ké hoach va bing 69% so véi cung ky la do
doanh thu sut glam gid mot s nguyén li¢u dau vao tang va trong nam Cong ty da phai thuc
hién mién, giam tién thu dich vy cho khbi dich vu.

Loi nhufin sau thué dat 73% ké hoach va bang 77% so véi cung ky, cao hon mirc hoan
thanh cta chi tiéu lgi nhuan trude thué la do trong nam Cong ty duge giam thué thu nhap
doanh nghiép.

2 Két qui thim dinh Béo c4o tai chinh nim 2020:
Bdo cdo tai chinh nam 2020 ciia Cong ty da duge kiém toan boi Cong ty TNHH Kiém
2



toan VACO.

BKS da thye hién thim dinh va c6 y kién nhu sau:

Bdo cédo tai chinh nim 2020 da dugc kiém toan 1a bao cdo riéng cua Cong ty. Cong ty
chua thye hién cong hop 6 liéu clia hai chi nhanh do Chi nhanh PACCO vin chura hoan tét
cic thu tuc gidi thé, con dbi véi Chi nhanh Khéch san Viét Linh thi tai thdi diém phét hanh
B4o cdo kiém toan nam 2020, Chi nhanh van chua nop Bao céo tai chinh.

Theo y kién cia Ban kiém soat, ngoai trir cac van dé dd néu & trén thi B4o cdo tai chinh
nam 2020 cua Cong ty di phan énh trung thuc va hop ly trén khia canh trong yéu tinh hinh
tai chinh cia Cong ty tai thoi didém 31/12/2020.

. KET QUA GIAM SAT HOAT PONG CUA HPQT, BAN GIAM POC:

- HPQT da t6 chirc cic cude hop theo quy dinh ctia Diéu 1¢ cong ty va Quy ché quan trj
ndi bo. BKS dénh gia hoat dong cia HDQT trong nam la phit hop véi quy dinh phép luat va
Diéu 1¢ Cong ty, dap tmg Kip thoi véi yéu cdu ctia hoat dong san xudt kinh doanh cua Cong
ty.

- HDQT da ban hanh cdc Nghi quyét va Quyét dinh lién quan dén hoat dong cua Cong
ty trong pham vi trach nhiém va tham quyén ciia HDQT. Céc Nghi quyét, Quyét dinh cua
HDQT ban hanh ding trinh ty, ding thim quyén

- HDQT thue hién giam sat hoat dong ctia Tong gldm dbc trong viéc trién khai thyuce hién
Nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢ dong va chi dao Té ong giam dbc thue hién diéu hanh hoat
dong san xuét kinh doanh clia Cong ty d¢ dat két qua cao nhét.

- Ban Giam déc Cong ty da nd luc trong cong tac diéu hanh trong bbi canh tinh hinh dich
bénh dién bién phirc tap va anh huéng khong nho dén hoat dong san xuét kinh doanh cia
Cong ty d¢ thyc hién cac nghj quyét cia PHDCD, HPQT.

IV.  DANH GIA SU PHOI HQP HOAT PONG GIUA BKS VA HPQT, BAN
GIAM DPOC VA CAC €O PONG:

HDQT va Ban giam ddc da hé tro va tao diéu kién dé BKS thuc hién chirc ning cua
minh.

Ban kiém soat duoc moi tham du tit ca cac cudc hop cia HPQT, tham gia y kién theo
chirc nang va nhi¢m vu ctia BKS. HPQT va Ban diéu hanh di dam bao viéc cung cé‘ip thong
tin, tai liéu phuc vu cho viéc kiém soét cia BKS.

Thong qua két qua kiém soat, BKS da Kip thoi dua ra cc dé xudt, kién nghi véi HDQT,
Ban di¢u hanh trong viéc quan ly, didu hanh,

Trong nam, BKS chua nhan duoc yéu céu cta cb dong hay nhom cb dong dbi vai viec
yéu ciu kiém tra céc van dé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty.



V. LUONG, THU LAO CUA BKS:

Trong ndm 2020 tinh hinh thanh toan luong, thu lao cho BKS nhu sau:

+Tién llrong cta Truong ban Kiém soat chuyén trach: Thuc hién theo Quy ché tra luong,
thu lao, tién thudng clia ngudi quan ly cong ty da dugc phé duyét.

+Tong thi lao cua cac thanh vién Ban kiém soat khéng chuyén trach trong nam la:
48.000.000 dong.

D¢ xut luong, thu lao ctia BKS nam 2021

+Tién [Lrorng ctia Trudng ban kiém soat chuyén trach: Thuc hién theo Quy ché tra luong,
thi lao, tién thuéng ctia ngudi quan ly cong ty da duge phé duyét.

+Thu lao cia cdc thanh vién Ban kiém soat khong chuyén trach 1a: 2.000.000
dong/nﬂum/lhang

V.  KE HOACH HOAT PONG CUA BKS:

Nim 2021, Ban Kiém soat tap trung vao cac nhiém vu trong tdm sau:

- Tiép tuc nhiém vu kiém tra, gidm sat cac hoat dong diéu hanh, quan tri cia HPQT, Ban
Piéu hanh cong ty. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh tudn thi, tinh trung thuc va cin
trong trong quén tri va diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

- Tham du déy du cic cude hop HDQT va tham gia y kién dong gop.

- Dinh gid, lya chon don vi kiém todn doc 14p cho ndm tai chinh 2021 dé dé xuit phé
duyét.

- Tham dinh bao céo tai chinh nam, soat x¢t béo cdo tai chinh quy.

- Phéi hop véi Ban diéu hanh va cac phong ban trong cong ty dé tang cuomg huéng dan
vé nghiép vu, kiém tra va giam sat cac hoat dong dic biét l1a cong tac tai chinh, ké toan nham
som phét hi¢n céc sai pham, thiéu sét dé chin chinh kip thoi theo ding quy dinh.

- Phéi hop véi HDQT, BDH dé hoan thién Piéu 1¢ sira ddi, Quy ché quan tri noi bo, Quy
ché hoat dong HBQ1 Quy ché hoat dong BKS trinh Dai hoi ¢ dong phé duyét; xay dung,
ban hanh Quy ché tién luong va céc quy ché, quy dinh khac (néu co).

- Duy tri su phéi hop chat ché trong hoat dong v6i HDQT, Ban Piéu hanh Cong ty.

Vil. MOQT SO KIEN NGHI CUA BKS:

Dé ning cao hiéu qua cta cong tac quan ly didu hanh Cong ty, Ban kiém soat kién nghi
HPQT chi dao BDH thuc hién mot sd vain dé sau:

- Tiép tuc nghién ciru, trién khai thyuc hién cdc giai phap san xudt kinh doanh phu hop,
sdng tao trong tinh hinh dich bénh chua c6 déu higu duoc diy 1di dé phin diu hoan thanh ké
hoach da dugc Dai hoi déng ¢b dong thudng nién thong qua.

- Day manh thu héi, xir ly cic khoan ng x4u, dic biét 1a khoan phai thu cia Chi nhénh
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Khéch san Viét Linh.

- Tiép tyc hoan thién ban hanh cac quy ché, quy dinh quan ly ndi bd, cac dinh mirc chi
phi dé phit hop voi yéu cdu méi va cac van ban phéap quy hién hanh nhu quy ché tién luong,
quy ché chi tiéu ngi by, dinh mure tiéu hao nguyén vit liéu...

- Tiép tyc tang cuorng quan ly chi phi san xuét kinh doanh mét cach chit ché va hi¢u qua.

- Dinh ky phai té chirc phan tich chi phi san xuat, gia thanh san pham dich vu ctia cong

ty, nhim phat hién nhitng khau yéu, kém trong quan ly, nhimng yéu t6 lam tang chi phi, gia
thanh san pham dé c6 cde giai phap khac phuc kip thoi.

- C6 giai phap dé khic phuc cdc ton tai duge néu tai y kién ngoai trir cia Bdo cdo kiém
toan nam 2020.

T/M BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

V==

Trinh Vin Lanh



(D thao)

BANG RA SOAT PIEU LE CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI
SUA POIL, BO SUNG THEO QUY PINH TAI LUAT DOANH NGHIEP 2020

NOI DUNG PIEU LE HIEN HANH

PE XUAT SUA POI, BO SUNG

QUY PINH PHAP LUAT HIEN HANH

Piéu 1. Giai thich tir ngir

a."Von diéu 16" 1a tong gia tri ménh gia c6 phan di ban
va quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1€ nay;

a) Von diéu I¢ 1a tong ménh gia co phén da ban hoac
dugc dang ky mua khi thanh 1ap cong ty ¢6 phan va theo
quy dinh tai Dleu 6 Diéu 1 nay,

b) Von cé quyén bzeu quyet la Von co phan theo do
nguoi so hitu co quyen biéu quyét vé nhiing van dé thudc
tham quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong;

b.Luat doanh nghiép: 13 Luat doanh nghiép sb
68/2014/QH13 ngay 26/11/2014.

c) Luat doanh nghiép: 1 Ludt doanh nghiép sb
59/2020/QH14 ngay 17/06/2020.

Lugt doanh nghiép s0 59/2020/QH14 ngay
17/06/2020 cua Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Vi¢t Nam.

¢."Ludt ching khodn" 1a Luat chung khoan ngay 29
thang 6 nim 2006 va Luat stra d6i, bd sung mot s diéu
cua Luat chirng khodn ngay 24 thang 11 nam 2010,

d) Lugr Chimg khodn 1a Luat Chimg khoan s0
54/2019/QH14 dugc Quoc hdi nude Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam
2019;

d."Nguoi diéu hanh doanh nghi¢p” 1a Tong giam déc,
Pho tong gidm doc, Ké toan trudng Cong ty;

g) Ngueoi diéu hanh doanh nghiép Tong giam dbc, Pho
tong giam dbc, Ké toan truong va ngudi didu hanh khac
theo quy dinh ctia Piéu 18 cong ty;

h) Nguoi quan Iy doanh nghiép 1a ngudi quan 1y cong ty,
bao gom Chu tich H)1 dong quan tri, thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng giam ddc va ca nhan giir chirc danh quan
1y khac theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

e."Nguoi co lién quan” la ca nhan, t6 chirc duoc quy
dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat doanh nghi¢p, khoan 34
Diéu 6 Luat chung khoan;

i) Nguoi cd lién quan 1a ca nhén, t6 chirc dugc quy dinh
tai khoan 46 Di€u 4 Luat Ching khodn;

K) Cé dong 1a ca nhan, to chirc so hitu it nhat mot co
phan cta cong ty cd phan;

m) Co dong lom 1a ¢6 dong duoc quy dinh tai khoan 18
biéu 4 Luat Ching khoén;

Luat chimg khoan, Diéu 4, khoan18. Cd dong
[on 1a cd dong s6 hiru tir 5% tro 1én sO ¢ phiéu
¢ quyén biéu quyét ciia mot to chirc phat hanh.




Di€u 6. Von diéu I¢, co phan

5. Co phan phé thong phai duoc wu tién chao ban
cho cac cé dong hién hitu theo ty 1€ twong Ung voi ty 1€
s& hitu c6 phan phd théng cua ho trong Cong ty, trir
truong hop Dai hoi dong c6 dong quyét dinh khac. S6
co phan c6 dong khong dang ky mua hét s& do Hoi dong
quan tri ciia Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri c¢6
thé phan phéi s6 co phan do6 cho cac ddi tuong theo cac
diéu kién va cach thic ma Hoi ddng quan tri thdy 1 phu
hop, nhung khong duge ban sd ¢d phan d6 theo cac dicu
kién thuan loi hon so v&i nhitng diéu kién da chao ban
cho cac c6 dong hién hitu trir trudng hop ¢d phan dugc
ban qua S& giao dich chirng khoan theo phuong thirc dau
gia.

5. CH phan phd thong phai dugc vu tién chao ban cho cac
cé dong hién hiru theo ty 1¢ twong tmg voi ty 1€ s¢ hiru
c¢b phan pho thong cua ho trong Cong ty, trir truong hop
Pai hoi ddng c6 dong quyet dinh khac, s6 co phan cb
dong khong dang ky mua hét sé do Hoi dong quan tri clia
Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri ¢ thé phan phdi
s6 ¢ phan d6 cho c¢d dong va ngudi khac vai diéu kién
khong thuan lgi hon so v&i nhitng diéu kién da chao ban
cho cac ¢ dong hién hitu trir truong hop Dai hoi dong c6
déng co chap thuan khac hoic phap luat vé chirng khoan
c6 quy dinh khéc.

Luat Doanh nghiép, Biéu 124, khoén 3
“Truong hop so luong c¢b phan dy kién chio ban
khong dugc cd dong va ngudi nhan chuyén
quyén uvu tién mua dang ky mua hét thi Hoi
dong quan tri ¢6 quyén ban sd ¢o phan dugc
quyén chio ban con lai cho c6 dong clia cong ty
va ngudi khac véi diéu kién khong thuan loi hon
so v6i nhirng diéu kién di chao ban cho cac cd
dong trir truong hop Dai hoi dong cd dong co
chap thuan khéac hodc phap luat vé chirng khoan
c6 quy dinh khéc.

Picu 7. Chu’ng nhan co phiéu

2.C6 phleu la chirng chi do cong ty phat hanh, bat toan
ghi sd hogc dir liéu dién tur xac nhan quyen s hiru mot
hodc mot sd ¢d phan cua cong ty do6. Co phiéu phai c6
day du cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 120
Luat doanh nghiép

2. Co phiéu 1a loai ching khoan xac nhan quyén va loi
ich hop phap ciia nguoi s¢ hitu dbi voi mot phan vén co
phan cta t6 chirc phat hanh, ¢6 phiéu phai co diy du cac
ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat Doanh
nghiép.

Diéu 4 Luat ching khoan, Picu 121 Luat Doanh
nghiép

4, Truong hop ching nhan cb phleu bi mat, bj huy
hoai hodc bi hu hong, nguoi s¢ hiru c6 phiéu d6 co thé
dé nghi duoc cap chirng nhan cb phiéu moi voi diéu kién
phai dua ra bang chirng vé viéc s& hitu ¢6 phan va thanh
todn moi chi phi lién quan cho Cong ty.

4. Trudng hop co phiéu bi mat bi hu hong hodc bi huy
hoai du61 hinh thire khac thi co dong dugce Cong ty cap
lai c6 phiéu theo dé nghi cua c6 dong d6. Pé nghi cua cb
déng phai bao gdm céac ndi dung sau day:

a) Thong tin vé c¢b phiéu da bi mat, bi hu hong hoic bi
hay hoai du6i hinh thic khac;

b) Cam két chiu trach nhiém vé nhitng tranh chdp phat
sinh tir viéc cdp lai ¢d phiéu méi.

Luat Doanh nghiép, Diéu 121, Khoan 3

Dicu 12. Quyén cia co dong

Diém i khoan 2: o
Yéu cau Cong ty mua lai cO phan cua ho trong cac
truong hop quy dinh tai Diéu 129 Luat doanh nghiép

Yéu cau Cong ty mua lai cd phan trong cac trudng hop
quy dinh tai Diéu 132 Luat Doanh nghi¢p;

Piém j khoan 2:
Céc quyén khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢
nay. (Cac quyen d6i véi cac loai co phan khéc)

Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Dicu 18
nay.

Khosn 3 Diéu 12

C(R)‘ dong hoac nhom ¢ dong so hitu tir 05% tong sb cb
phan pho thong trd 1én cd quyén sau day:

Khoén 2 Diéu 115 LDN quy dinh:
“Co dong hoac nhom co dong so hiru tw 05%
tong so co phan pho thong tro lén hodc mot ty
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2.Co6 dong hodc nhém cd dong so hiru tir mudi phin
tram (10%) téng s6 ¢b phan pho thong tro 1én trong thoi
han lién tyc it nhit sau (06) thang c6 cac quyén sau day:

a) Dé cir cac Gmg vién Hoi dong quan tri hodc Ban kiém
soat theo quy dinh twong tng tai Diéu 24 va DPiéu 35
Diéu 1¢ nay

b) Yéu cau Hoi dong quan trj thuc hién viée triéu tap hop
Dai hoi dong c6 dong theo cac quy dinh tai Piéu 114 va
Diéu 136 Luét doanh nghiép;

c) Xem xét, tra ctru, trich luc s bién ban va cac nghi
quyét ctia Hoi dong Quan tri, bio céo tai chinh gitra ndim
va hang nim theo mau cta hé thong ké toan Viét Nam
va céc bao cdo cua Ban Kiém soét;

d) Yéu cau Ban kiém soat kiém tra ting van dé cu thé
lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cta Cong ty
khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai thé hién bang vin
ban; phai c6 ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, sb
Thé cin cude cong dan, Gidy chirng minh nhan dan, Ho
chiéu hoidc chimg thuc ca nhan hop phap khac d6i véi
cd dong 1a ca nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hoac )
quyét dinh thanh I4p, dia chi tru s¢ chinh doi véi ¢6 dong
1a t6 chirc; sd lugng cd phan va thoi diém dang ky co
phan cua timg ¢ dong, tong sd co phan ctia ca nhom co
dong va ty 1€ so hiru trong tong sb cd phan ciia Cong ty;
van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

a) Yéu cau triéu tdp hop Dai hoi dong cd dong theo cac
quy dinh tai khoan 3 Piéu 115 va Diéu 140 Lut Doanh
nghiép;

b) Xem xét, tra ciru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét,
quyét dinh ciia Hoi dong quan tri, bao cdo tai chinh giira
nam va hang nam, bao co cua Ban kiém soat, hgp dong,
giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu
khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat
kinh doanh ctia cong ty;

¢) Yéu cau Ban Kiém soat kiém tra timg vin dé cu thé
lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ctiia Cong ty
khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai bang vin ban; phai
¢06 ho, tén, dia chi lién lac quéc tich, sb giéy chirng minh
nhan dén, sb thé can cudc cong dan, ho chiéu hodc chung
thue ca nhan hop phap khac dbi v6i cd dong 1a ca nhan;
tén, dia chi tru so chinh, s6 quyét dinh thanh lap hoac s6
dang ky kinh doanh d6i v6i c6 dong 14 to chire; s6 lwong
cé phﬁn va thoi diém ding ky ¢ phﬁn ctia timg ¢6 dong,
tong 50 cd phan cua ca nhom c6 dong va ty 1& so hitu
trong tong sd ¢d phan cua cong ty; van dé can kiém tra,
muc dich kiém tra;

l¢ khac nho hon theo quy dinh tai Pieu I¢ Cong
ty ¢6 quyén sau day:

a) Xem xét, tra cieu, trich luc 56 bién ban va nghi
quyét, quyét dinh cua Hoi dong qudn tri, bdo
cdo tai chinh gifta nam va hang ndm, bdo cdo
ciia Ban kiém soadt, hop dong, giao dich phai
théng qua Hpi dong qudn tri va tai liéu khdc, trir
tai liéu lién quan dén bi mat thwong mai, bi mat
kinh doanh cua cong ty;

b) Yeéu cau triéu tap hop Pai hoi d&ng co
dong trong truong hop quy dinh tai khoan 3
Piéu nay;

¢) Yéu cau Ban kiém sodt kiém tra timg vin dé
cu thé lién quan dén quan Iy, diéu hanh hoat
déng ciia cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau
phdi bang vin ban va phdi bao gom cdc noi
dung sau ddy: ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich,

s0 gidy to phdp ly cua ca nhdn déi véi cé dong
la ca nhan; tén, ma so doanh nghiép hoac so
gzay to phap Iy cua to chire, dia chi try so chinh
déi véi cé dong la té chire; s6 hrong co phan va
thoi dzem ~dang ky cé phan cua tung co dong,
16ng s6 cé phan cua ca nhom co  dong va ty léso
hitu trong tong sé cé phan cua cong ty; vin dé
can kiém tra, muc dich kiém tra;

d) Quyén khdc theo quy dinh cia Ludt nay va
Piéu 1é cong ty.

B6 sung Khoén 3 Diéu 12:

Cb dong hoac nhom cb dong s hitu tir [10%] téng s6 cd
phan phd thong tré 1én c6 quyén dé cir ngudi vao Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé cir ngudi vao Hoi
dong quan tri va Ban kiém soat thyc hién nhu sau:

a) Cac c6 dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi
vao Ho1 dong quan trj va Ban kiém soat phai thong bao
vé& viée hop nhoém cho cac cb dong du hop biét trudc khi
khai mac Dai hoi dong cd dong;

b) Cin cir s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri va Ban
kiém soat, c6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai

Khodn 5 Diéu 115 LDN quy dinh:

“C6 déng hodc nhém cé dong sé hiwu tir 10%
tong s6 cé phan phé thong tré 1én hodc mét 1y
I¢ khac nho hon theo quy dinh tai Piéu 1é cong
ty co quyen dé cir nguoi vao Hpi dong quan tri,
Ban kiém sodt. Trwong hop Piéu 1é cong ty
khéng c6 quy dinh khdc thi viéc dé cir nguedi Vao
Héi dong quan tri va Ban kiém sodt thiee hién
nhw sau:
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khoan nay duoc quyén dé cir mot hodc mot sb nguoi theo
quyét dinh cua Dai hoi déng cd dong 1am tng clr vién
Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Truong hop sd tmg
ctr vién dugc c6 dong hodc nhom o dong dé cir thap hon
sO tng clr vién ma ho duoc quyen dé ctr theo quyét dinh
ctia Pai hoi dong cb dong thi s6 Umg cur vién con lai do
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va cac c6 dong khac dé
cu.

Picu 13. Nghia vu ciia c6 dong

3)  Cung cép dia chi chinh x4c khi dang ky mua co
phan.

Bo

Bé sung:

-Khong duoc rat von di gop bang cd phan phd thong ra
khoi Cong ty dudi moi hinh thire, trir truong hop dugce
Cong ty hoac nguoi khac mua lai co phan Truong hop
¢6 ¢6 dong rit mot phan hodc toan bd von cb phan da gop
trai voi quy dinh tai khoan nay thi c6 dong d6 va ngudi
c0 loi ich lién quan trong Cong ty phai cung li€én d&i chiu
trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac cua
Cong ty trong pham vi gia tri ¢ phan d bi rat va cac
thi€t hai xay ra.

-Bao mat cac thong tin dugc Cong ty cung cap theo quy
dinh tai Diéu 1¢ - cong ty va phap luat; chi sir dung thong
tin duoc cung cip dé thuc hién va bao vé quyén va loi ich
hop phép ctia minh; nghiém cidm phat tan hodc sao, guri
thong tin duoc Cong ty cung cép cho to chirc, c4 nhan
Khéc.

Piéu 119. Nghia vu cua c¢6 dong (Luat DN
2020)

Piéu 14. Pai hdi dong co dong

1.Pai hoi dong ¢ dong 1a co quan c6 tham quyén cao
nhét cua Cong ty. Dai hoi cb dong thuong nién dugce t6
chirc mdi nim mot (01) lan. Pai hoi dong c6 dong phai
hop thudng nién trong thoi han bon (04) thang ké tir
ngay két thiic nim tai chinh.

1. Pai hoi dong c6 dong gom tat ca cb dong co quyén
biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhat ctia Cong ty.
Dai hoi dong c6 dong hop thuong nién mdi naim mot lan
va trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thiic nam
tai chinh. Ho1 dong quan trj quyét dinh gia han hop bai
hoi dong c6 dong thuong nién trong truong hop can thiét,
nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thuc nam tai
chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, Pai hoi déng )
dong c6 thé hop bat thuong. Dia diém hop Pai hoi dong

Khoan 2 Piéu 139 LDN quy dinh:

“2. Pai hoi dong cé dong phai hop thirong nién
trong thoi han 04 thang ké tir ngay két thiic ndm
tai chinh. Trir truong hop Piéu ¢ cong ty co quy
dinh khac, Hoi dong quan tri quyét dinh gia han
hop Pai hoi dong co dong thuong nién trong
trieong hop can thiét, nhung khong qud 06 thang
ké tir ngay két thiic nam tai chinh.”
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c6 dong dugc xac dinh 1a noi chu toa tham dy hop va phai
O trén lanh tho Viét Nam.

2. Hoi dong quan tri tridu tap hop Dai hoi dong c6 dong
thuong nién va lya chon dia diém phu hop. Pai hoi dong
¢ dong thudng nién quyét dinh nhitng van dé theo quy
dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty, dic biét théng qua
bao c4o tai chinh nim va dy toan cho nam tai chinh tiép
theo. Truong hop Bao céo kiém toan bao cdo tai chinh
nam ctia Cong ty ¢ cac khoan ngoai trir trong yéu, Cong
ty ¢ thé moi dai dién cong ty kiém toan doc lap du hop
Dai hoi dong c6 dong thudng nién dé gai thich cac ndi
dung kién quan.

2. Hoi dong quan tri tridu tap hop Pai hoi dong co dong
thuong nién va lya chon dia diém phu hop. Pai hoi dong
cd dong thuong nién quyét dinh nhirng van dé theo quy
dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty, dic biét thong qua
béo céo tai chinh nim dugc kiém toan. Truong hop Bao
c4o kiém toan bo cio tai chinh nam cua Cong ty c6 cac
khoan ngoai trr trong yéu, ¥ kién kiém toan trai nguoc
hodc tir chdi, 'Cong ty phai moi dai dién to chirc kiém
toan duoc chap thuan thuc hién kiém toan bao cdo tai
chinh cua Cong ty du hop Dai hoi déng cd dong thuong
nién va dai dién t6 chuc kiém toan duoc chap thuin néu
trén c6 trach nhiém tham du hop Pai hoi dong cd dong
thuong nién cua Cong ty.

Theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 273 Nghi dinh
155/2020

3.Ho1 df)ng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong co
dong bét thuong trong cactruong hop sau:

a.Hoi ddng quan tri xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong
ty,

b.  Bao cao tai chinh quy, sau (06) thang hoac bao cao
tai chinh nam da duoc kiém toan phan anh von chu so
hiru d3 bi mat mot nira (1/2) so v6i 80 dau ky;

C. So thanh vién Hoi ddng quan tri Kiém soat vién it
hon sb thanh vién theo quy dinh cta phap luat hoic sb
thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mdt phan ba
(1/3) so v&i sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ nay;

d. Cb dong hodc nhém c6 dong quy dinh tai khoan 3
Diéu 12 Piéu 1¢ nay yéu cAu triéu tap hop Dai hoi d@)ng
cd dong. Yéu cAu tridu tap hop Dai hdi déng cd dong
phai dugc thé hién bang vin ban, trong d6 néu 15 1y do
va muc dich cudc hop, c6 du chir ky cua cac cd dong
lién quan hodc vin ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu
ban va tap hop du chir ky cua cac cb dong co lién quan;
e. Ban kiém soat yéu cau trleu tap cudc hop néu Ban
kiém soat ¢6 1y do tin tudng rang cac thanh vién Hoi
dong quan tri hodc nguoi diéu hanh khic vi pham
nghi€ém trong cdc nghia vu cua ho theo Piéu 160 Luat

3. Ho1 déng quan tri phai tridu tap hop Dai hoi dong co
déng bat thuong trong cac truong hop sau:

a) Hoi dong quan trji xét thdy can thiét vi loi ich cua
Cong ty;

b) S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat con lai it hon s6 lwong thanh vién téi thiéu theo quy
dinh cua phap luat;

¢) Theo yéu cau cua cb dong hoic nhom cd dong quy
dinh tai khoan 2 Piéu 115 cta Luat Doanh nghiép; yéu
cAu triéu tap hop Dai hoi déng cd dong phai dugc thé hién
bang vin ban, trong d6 néu 13 1y do va muc dich cudc
hop, c6 du chir ky ciia cac cd dong lién quan hodc vin
ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir
ky cua cac co déng c6 lién quan;

d) Theo yéu cau cua Ban kiém soat;

Piéu 140. Triéu tap hop Pai hdi dong co dong

1. Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi
dong cd dong thuong nién va bat thuong. Hoi
dong quan tri triéu tap hop bat thuong Pai hoi
ddng cb dong trong truong hop sau day:

a) Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi
lgi ich cua cbng ty;

b) S6 lwong thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban kiém soat con lai it hon sé lwong thanh
vién téi thiéu theo quy dinh caa phap luat;

¢) Theo yéu cau cua c6 dong hoic nhém
cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua Luat
nay;

d) Theo yéu cau cua Ban kiém soét;

d) Truong hop khac theo quy dinh cua
phép luat va Diéu 1é cong ty.




doanh nghiép hoac Hoi dong quan tri hanh dong hodc cé
¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han cta minh;

f. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va
Diéu 18 ndy.

d. Céc truong hop khac theo quy dinh cua phéap luat va
Dicu 1¢ nay.

4. Triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong

a) Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong co
dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay sd thanh vién
Hoéi dong quan tri, Kiém soat vién con lai nhu quy dinh
tai diém ¢ khoan 3 Diéu nay hodac nhan duogc yéu cau
quy dinh tai diém d va diém e khoan 3 Diéu nay;
b.Truong hop Hoi dong quan tri khong tri¢u tap hop Dai
hoi ddng cd dong theo quy dinh tai diém a khoan 4 Picu
nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban
kiém soat phai thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop
Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 5 Didu
136 Luat doanh nghiép;

a. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai
hoi dong cb dong theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu
nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, cb
dong hodc nhom cb dong 0 yéu cau quy dinh tai diém
d khoan 3 Diéu ndy c6 quyén thay thé Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat triéu tap hop Dai hoi dong co dong
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 136 Luét doanh nghiép.
Trong truong hop nay, cd dong hoac nhoém c6 dong
triéu tap hop Dai hoi dong cd dong co thé dé nghi Co
quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tu, thu tuc tri¢u
tap, tién hanh hop va ra quyét dinh cua Pai hoi ddng cd
dong. TAt ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop
Dai hoi dong c6 dong duge Cong ty hoan lai. Chi phi
nay khong bao gdm nhitng chi phi do ¢ dong chi tiéu
khi tham dy cudc hop Dai hoi ddng cd dong, ké ca chi
phi an ¢ va di lai.

4. Triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong bat thuong

a) Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd
d6ng trong thoi han 30 ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban Kiém soat con lai nhu quy dinh tai
diém b khoan 3 Piéu nay hoic nhan duoc yéu cau quy
dinh tai diém ¢ va diém d khoan 3 Diéu nay;

b) Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop
Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém a khoan 4
Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém
soat thay thé Hoi dong quén tri tridu tap hop Pai hoi dong
¢ dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh
nghiép;

¢) Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai
hdi dong ¢ dong theo quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu
nay thi cd dong hodc nhom cd dong quy dinh tai diém ¢
khoan 3 Piéu nay c6 quyen yéu cau dai di¢n Cong ty tri¢u
tap hop Pai hdi dong co dong theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép;

Trong trudng hop nay, co dong hodc nhom c6 dong tridu
tap hop Dai hoi dong c6 dong co thé dé nghi Co quan
dang ky kinh doanh giam sat trinh tu, tha tuc tri¢u tap,
tién hanh hop vara quyét dinh cta Pai hoi ddng cd dong.
Tat cé chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop DPai hoi
dong ¢ dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong
bao gom nhiing chi phi do ¢6 dong chi tidu khi tham du
cudc hop Dai hoi dong co dong, ké ca chi phi an & va di
lai.

d) Thu tuc dé t6 chirc hop Dai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

Pi¢m b Khoan 1 va khoan 2 Piéu 140 LDN
quy dinh:

“1. Hoi d‘dng quan tri triéu tap hop Pai hoi a”dng
c6 déng thwong nién va bat thuong. Hoi dong
quan tri triéu tap hop bat thwong Dai hoi ddng
cé déng trong trwong hop sau ddy:

b) S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat con lai it hon so lwong thanh vién toi
thiéu theo quy dinh cua phap luat;

2. Trir triong hop Diéu 1é cong ty ¢6 quy dinh
khac, Hoi d‘dng quan tri phai triéu tdp hop Pai
héi dong cé dong trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay xday ra truong hop quy dinh tai diém b
khodn 1 Piéu nay hodc nhdn dwoc yéu cau triéu
tap hop quy dinh tai diém ¢ va diém d khodn 1
Piéu nay. Truong hop Hoi dong quan tri khong
trieu tdp hop Pai hoi dong co dong theo quy
dinh thi Chu tich Hoi dong quan tri va cdac thanh
vién Héi dong quan tri phdi béi thuong thiét hai
phat sinh cho cong ty.”

1. Dai hoi dong c6 dong thudong nién c6 quyén thao
ludn va thong qua céc van de sau:

1. Bai hoi dong c6 dong c6 quyen va nghia vy sau:
a) Thong qua dinh hudng phat trién cua Cong ty;

Luat doanh nghiép, biéu 138, Khoan 2
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a.Bao cao tai chinh nam da duoc kiém toan;

b.Bao céo ctia Hoi dong quan tri;

c.Bdo cdo cua Ban kiém soat;

d.Ké hoach phat trién ngin han va dai han ciia Cong ty.

b) Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 cb phan cua ting
loai duoc quyén chao ban; quyét dinh mirc ¢b tirc hing
nam cua tung loai cd phﬁn;

¢) Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

d) Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tir ba
muoi 1am phan tram (35%) tong gia tri tai san tro lén
duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cuia Cong ty.
d) Quyét dinh stra d6i, bo sung Diéu 16 cong ty;

e) Thong qua bao cio tai chinh hing nim;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢d phan di ban
ctia mdi loai;

h) Xem xét, xir 1y vi pham ctia thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat giy thiét hai cho Cong
ty va c6 dong Cong ty;

i) Quyét dinh t0 chirc lai, gidi thé Cong ty;

K) Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc thu lao, thuéng
va loi ich khac cho Hoi dong quan trj, Ban kiém soat;

) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat
dong Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chip
thuan; quyét dinh cong ty kiém toan duoc chip thuan
thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bii mién kiém
toan vién duoc chip thuan khi xét thiy can thiét;

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luét.

2. Dai hoi dong cb dong thuong nién va bat thuong
thong qua quyét dinh vé cac van dé sau:

a. Thong qua bdo cdo tai chinh nam;

b.Mtic ¢6 tire thanh toan hang nim cho mdi loai ¢b phan
phut hop véi Luat doanh nghiép va cac quyén gan lién
v6i loai ¢d phan d6. Mirc ¢ tirc nay khong cao hon murc
ma Hoi déng quan tri d& nghi sau khi da tham khao y
kién céc c6 dong tai cudc hop Pai ho1 dong cb dong;
c.S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri;

d.Lya chon cong ty kiém toan doc lap;

e.Biu, mién nhiém, bdi nhiém va thay thé thanh vién
Hoi dong quan tri va Ban kiém Soat;

2. Pai hoi dong c6 dong thao luan va thong qua cac van
dé sau:

a) Ké hoach kinh doanh hang nim ciia Cong ty;

b) Bao cdo tai chinh hang nam da dugc kiém toan;

¢) Béo céo ciia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua
hoat dong cua Hoi déng quan tri

d) Béo cio ciia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh
cua Cong ty, két qua hoat dong cuia Hoi déng quan tri,
Téng giam déc;

d) Bao céo tu dénh gia két qua hoat dong ciia Ban kiém
soat va thanh vién Ban kiém soat;

e) Mic cb tirc ddi voi mdi co phan cuia ting loai;

Q) Sé lugng thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém

Khoin 3 Piéu 139 LDN quy dinh:

“3. Pai hoi dong cé déng thirong nién thdo ludn
va théng qua cdc vin dé sau ddy:

a) Ké hoach kinh doanh hang nam ciia cong ty;
b) Bao cao tai chinh h&ng nam;

¢) Bdo cdo ciia Hoi dong quan tri vé quan tri va
két qua hoat dong cua Hoi dong qudn tri va tirng
thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Bdo cdo ciia Ban kiém sodt vé két quad kinh
doanh ciia cong ty, két qua hoat dong ciia Hpi
dong quan tri, Giam doc hodc Tong gidam doc;
d) Bao cdo tw danh gid két qua hoat dong cia
Ban kiém sodt va Kiém sodt vién;




f. Tong so tién thu lao cua cac thanh vién Hoi ddng quan
tri va Bao cdo tién thu lao cua Hoi ddng quan tri;

9.B6 sung va sura 601 Diéu 1¢ Cong ty;

h.Loai co phan va sd luong ¢b phan méi dugce phat hanh
d6i voi mdi loai co phan va viéc chuyén nhugng cd phan
ctia thanh vién sang lap trong vong ba (03) nim dau tién
ké tir ngay thanh lap;

i. Chia, tach, hop nhit, sap nhap hodc chuyén doi Cong
ty;

j. TO chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh
nguoi thanh 1y;

k.Kiém tra va xir Iy cac vi pham cua Hoi déng quan tri,
Ban kiém soat gay thiét hai cho Cong ty va c6 dong;

. Quyét dinh giao dich dau tu/ban sb tai san co gia tri
tir 35% trd 1én tong gia tri tai san cua Cong duoc ghi
trong bao céo tai chinh ky gan nhat di duoc kiém toan;
m. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 co phan
phat hanh ctia moi loai;

n.Cong ty ky két hop dong, giao dich v&i nhitng d6i
tuong duoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 162 Luat doanh
nghiép vai gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai
san cua Cong ty duoc ghi trong béo cdo tai chinh gin
nhét;

0.Céc van dé khac theo quy dinh cta phap luat va Piéu
1€ nay.

soat;

h) Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

i) Quyét dinh ngan sach hoac téng muc thu lao, thuéng
va loi ich khac d6i v6i Hoi dong quan tri, Ban kiém sot;
K) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chip
thuan; quyét dinh cong ty kiém toan duoc chip thuan
thue hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty khi xét thay
can thiét;

) Bb sung va stra déi Diéu 1é cong ty;

m) Loai c6 phan va sO luong b phan méi duoc phat hanh
d6i v6i moi loai co phan va viéc chuyén nhuong co phan
ctia thanh vién sang lap trong vong 03 nim dau tién ké tir
ngay thanh lap;

n) Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén d6i Cong
ty;

0) To chic lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh
ngudi thanh 1y;

p) Quyét dinh dau tu hoic ban sb tai san co gi tri tir ba
muoi 1am phan trim (35%) tong gia tri tai san tro 1én
dugc ghi trong Bao cdo tai chinh gén nhit ciia Cong ty;
q) Quyet dinh mua lai trén muoi phan tram (10%) tong
s6 ¢b phan d3 ban ctia mdi loai;

r) Cong ty ky két hop ddng, giao dich v6i nhitng ddi
tuong dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 167 Luét Doanh
nghiép voi gia tri bang hodc 16n hon ba muoi lam phan
tram (35%) tong gid tri tai san cua Cong ty duoc ghi trong
bao c4o tai chinh gan nht;

S) Chap thudn cac giao dich quy dinh tai khoan 4 biéu
293 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Chtng khoén;

t) Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy
ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché hoat dong Ban
kiém soat;

u) Céc van dé khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu
1€ nay.

e) Murc co tirc doi voi moi co phan cua tieng logi;

@) Vén @é khac thugc tham quyén.”




3. C6 dong khong dugc tham gia bo phiéu trong cac
truong hop sau day:

a. Thong qua cac hop ddng quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay khi c6 dong d6 hodc ngudi c6 lién quan t6i cb dong
d6 12 mot bén cua hop dong;

b. Viéc mua lai c6 phan cta c6 dong d6 hodc cua ngudi
¢6 lién quan t6i ¢ déng d6 trir truong hop viée mua lai
b phan duoc thuc hién tuong ng véi ty 1¢ sé hitu cia
tat ca cac co dong hodc viéc mua lai dugc thyc hién
thong qua giao dich khop 1€nh trén Sé giao dich chiing
khoan hoac chao mua cong khai theo quy dinh cua phap
luat.

4. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dua
vao chuong trinh hop phai dugc dua ra thao luan va biéu
quyét tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong.

3. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dua vao
chuong trinh hop phai dugc dua ra thdo lun va biéu
quyét tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong

Diéu 16. Pai dién theo ity quyén

Pic¢u 16. Uy quyén tham du hop })al hoi dong co dong

1. Céc co dong cé quyén tham du cudc hop Pai hoi
ddng c6 dong theo quy dinh cua phap luat co thé uy
quyén cho c4 nhan, to chirc dai dién tham du. Truong
hop c6 nhiéu hon mot nguoi dai dién theo uy quyén thi
phai xac dinh cu thé s6 o phan va sé phiéu bau duoc uy
quyén cho mdi nguoi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho nguodi dai dién du hop DPai hoi
ddng c6 déng phai lap thanh vin ban theo mau ciia Cong
ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop c6 dong ca nhan la nguoi uy quyén thi
gidy iy quyén phai c6 chit ky cia co dong do va ca nhan,
ngudi dai dién theo phap luat cua td chirc duoc iy quyén
du hop;

b. Truong hop cd dong to chuc 1a nguoi iy quyén thi
gidy uy quyén phai c¢6 chir ky cua nguoi dai dién theo
Uy quyén, nguoi dai dién theo phap luat cia ¢6 dong to
chirc va ca nhan, nguoi dai dién theo phap ludt cia to
chirc duge oy quyén dy hop;

c. Trong truong hop khéc thi gidy tiy quyén phai c6
chit ky ctia ngudi dai dién theo phap luat cua co dong va
ngudi duoc iy quyén du hop Ngudi duoc uy quyén du

C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong la to
chire c6 thé truc tiép tham dy hop hodc iy quyén cho mot
hodc mot s ca nhan, té chic khac du hop hoac du hop
thong qua mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3
Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

2.Viéc uy quyén cho ca nhan, to chuc dai dién du hop
Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
phai lap thanh van ban. Van ban uy quyén dugc lap theo
quy dinh cua phap luat vé dan sy va phai néu 5 tén co
dong uy quyen tén ca nhan, t6 chirc dugc uy quyen sO
luong co phan duoc uy quyen no1 dung uy quyén, pham
viuy quyén, thot han iy quyén, chir ky cua bén iy quyén
va bén dugc uy quyen

Nguoi duge uy quyén du hop Dai hoi ddng c6 dong phai
nop van ban uy quyén khi dang ky du hop. Truong hop
Uiy quyén lai thi ngudi tham dy hop phai Xuét trinh thém
van ban uy quyén ban dau cua c6 dong, nguoi dai dién
theo iy quyén ciia c6 dong 13 to chirc (néu trude d6 chua
dang ky vai Cong ty).




hop Pai hoi dong c6 dong phai ndp vin ban iy quyén
khi dang ky du hop trude khi vao phong hop.

3. Truong hop lut su thay mat cho nguoi uy quyén ky
giéy chi dinh nguoi dai di€n, viéc chi dinh nguoi dai
dién trong truong hop nay chi dugc coi 1a c6 hiéu lyc
néu glay chi dinh nguoi dai dién d6 duoc xudt trinh cting
v6i gidy iy quyén cho luat su (néu trude d6 chua ding
ky véi Cong ty).

4. Tru truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay,
phiéu biéu quyét caa nguoi dugc uy quyén dy hop trong
pham vi dugc uy quyén van c6 hiéu luc khi xay ra mot
trong cac truong hop sau day:

a. Nguoiuy quyén di chét, bi han ché nang luc hanh vi
dan sy hoac bi mét nang luc hanh vi dan sy;

b. Nguoiuy quyen da huy bo viéc chi dinh uy quyén;

c. Nguoi uy quyén dd huy bo thaim quyén ctia ngudi
thyc hién viéc Uy quyén.

Piéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong
ty nhan dugc thong bao vé mot trong cac sy kién trén
trude gio khai mac cudc hop Pai hoi déng cd dong hoac
trude khi cudc hop dugc triéu tap lai.

3.Phiéu biéu quyét cua nguoi dugc uy quyén du hop
trong pham vi duoc iy quyén van c6 hiéu lyc khi xay ra
mot trong cac truong hop sau day trur truong hop:

a) Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi
dan sy hoac bi mét nang luc hanh vi dan sy;

b) Nguoi uy quyen da huy bo vige chi dinh uy quyén;

¢) Nguoi iy quyén dé huy bo tham quyén ctia ngudi thuc
hién vi¢c uy quyén.

Diéu khoan nay khong 4p dung trong trudong hop Cong
ty nhan dugc thong bao vé mot trong céac su kién trén
trude gio khai mac cude hop Pai hoi dé)ng ) dong hoac
trude khi cudc hop duoc tri€u tap lai.

Diéu 17. Triéu tap hop, chwong trinh hop va théng bao hop Pai hdi dong co dong

1. Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng cd dong
hodc cudc hop Pai hoi déng cd dong dugc triu tap theo
cac truong hop quy dinh tai diém b hodc diém ¢ khoan
4 Piéu 14 Piéu 1é nay.

2. Nguoi tri€u tdp hop Dai hoi dé)ng ) dong phai thuc
hién céc cong viéc sau day:

a. Chuan bi danh sach c6 dong dii diéu kién tham gia va
biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong. Danh sach co dong
¢ quyén du hop Pai hoi dong cd dong duoc 1ap khong
so6m hon nam (05) ngay trudc ngay gui thong bado moi
hop Pai hdi déng cd dong;

1. H6i déng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng cO dong
thuong nién va bét thuong. HO1 déng quan tri tri€u tap
hop Pai hoi dong cd dong bat thudng theo cac trudng
hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Diéu 1é nay.

2. Nguoi tri€u tap hop Pai hoi d@)ng cd dong phai thyuc
hién céc cong viéc sau day:

a) Chuan bi danh sach c6 dong du didu kién tham gia va
biéu quyét tai cudc hop Dai hoi déng cd dong. Danh sach
¢ dong c6 quyén du hop Dai hoi dong cd dong duogce lap
khong qua [10 ngay] trudc ngay gui thong bao moi hop
Pai hoi dong cb dong. Cong ty phai cong b thong tin vé
viéc 1ap danh sach co dong cé quyén tham du hop Pai
hoi dong ¢ dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky

Khoin 1 Piéu 141 LDN quy dinh:

“I. Danh sach o dong co quyén dir hop Dai hoi
dong c6 déng dwoc ldp dua trén s6 dang ky co
dong cua Cong ty. Danh sach co ) dong co quyén
du hop Pai hoi dong ¢ dongduwoc ldp khong
qud 10 ngay truée ngay giri gidy moi hop Pai
héi dong co dong néu Piéu 1é Cong ty khong quy
dinh thoi han ngan hon.”
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3. Thong bao hop Dai hoi ddng cb dong duoc gui cho
tat ca cac cd dong bang phuong thirc bao dam, dong thoi
cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty va Uy
ban chiing khoan Nha nudc, S¢ giao dich chirng khoan
. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai giri
thong bdo moi hop dén tat ca cac co dong trong Danh
sach ¢ dong co quyén du hop cham nhat mudi (10)
ngay trudc ngay khai mac cudc hop DPai hoi déng cd
dong (tinh tir ngay ma thong bao duoc guri hodc chuyén
di mot cach hop 1€, duoc tra cude phi hodc duge bo vao
hom thw). Chuong trinh hop Pai hoi ddng cb dong, cac
tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu quyét tai
dai hoi dugc guri cho cac cd dong hoac/va dang trén
trang thong tin dién tir cua Cong ty. Trong truong hop
tai liéu khong duoc giri kém thong bao hop Pai hoi dong
cb dong, thong bao moi hop phai néu rd duong dan dén
tqén bo tai li¢u hop dé cac co dong co thé tiép can, bao
gom:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cuc hop;
b.Danh sach va thong tin chi tiét cua cac ung vién trong
truong hop bau thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat
Vién;

C. Phiéu biéu quyét;

d.Mau chi dinh dai dién theo uy quyen du hop;

e. Du thao nghi quyét dbi voi timg van dé trong chuong
trinh hop.

4. C6 ddng hodc nhom cd dong theo quy dinh tai khoan
3 Picu 12 Diéu 1& nay co quyén klen nghi van de dua
vao chwong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi
phéi bang vin ban va phai dugc giri dén Cong ty it nhat
ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop Dai
hoi dong ¢ dong. Kién nghi phai bao gom ho va tén cb
dong, dia chi thuong trt, quoc tich, s6 Thé cin cude
cong dan, Glay chirng minh nhan dan, H chiéu hodc

cudi cung;

3. Thong bao moi hop Dai hoi dong cb dong duogc gui
cho tat ca cac cd dong bang phuong thire dé bao dam dén
dugc dia chi lién lac ctia co dong, dong thoi cong bd trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Chirng
khoan Nha nuéc, S¢ giao dich chirng khoan noi ¢6 phiéu
cua Cong ty niém yet hodc dang ky giao dich. Ngudi triéu
tap hop Dai hoi dong cd dong phai gui thong bao moi
hop . dén tat ca cac co dong trong Danh sach c6 dong co
quyén du hop cham nhit [21 ngay] trudc ngay khai mac
cudc hop (tinh tir ngay ma thong bao dugc gui hoac
chuyen di mot cach hop 1¢). Chuong trinh hop Dai hoi
dong co dong, cac tai liéu lién quan dén cac Van dé sé
dugc biéu quyet tai dai hoi dugc gui cho céc ) dong
hodc/va dang trén trang thong tin di€n tur cua Cong ty.
Trong truong hop tai lieu khong duge giri kem thong bao
hop Pai hoi dong c6 dong, thong bao mdi hop phai néu
1d duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cb dong co
thé tiép can, bao gom:

a) Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop;
b) Danh sach va thong tin chi tiét cia cac tmg vién trong
trudng hop bau thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat;

¢) Phiéu biéu quyét;

(Bo)

d) Du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong
trinh hop.

4. Cb dong hodc nhom cod dong theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 12 Piéu 18 nay c¢6 quyén kién nghi vin dé dua vao
chuong trinh hop Dai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai
bang vin ban va phai duoc giri dén Cong ty chim nhat
[03 ngay] lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop. Kién
nghi phai ghi rd tén co  dong, s0 luong timg loai c¢6 phan
ctia cd dong, van dé kién nghi dua vao chwong trinh hop.

Khoan 1, 2 Piéu 143 LDN quy dinh:

Ngueoi triéu tdp hop Pai hoi d‘ong co dong phai
gui thong bdo moi  hop dén tat cd co
dong trong danh sach co dong co quyén du hop
chdm nhat la 21 ngay trude ngay khai mac néu
Diéu 1é cong ty khéng quy dinh thoi han dai hon.
Thong bao moi hop phai co tén, dia chi tru so
chinh, ma s6 doanh nghiép; tén, dia chi lién lac
cua co déng, thoi gian, dia diém hop va nhing
yéu cau khdc déi véi ngueoi dir hop.

2. Théng bdo moi hop dwoc giri bang phwong
thite dé bdo dam dén dwoc dia chi lién lac ciia
6 déng va dang trén trang théng tin dién tir ciia
cdng ty; truong hop cong ty xét thdy can thiét
thi dang bdo hdang ngay cia trung wong hodc
dia phwong theo quy dinh ciia Piéu 1é cong ty.”

Khoan 3 Piéu 143 LDN quy dinh:

“3. Thong bao moi hop phai duoc gui kem theo
cdc tai liéu sau day:

a) Chuong trinh hop, cac tai li¢u su dung trong
cudc hop va di thao nghi quyét doi véi timg vin
dé trong chirong trinh hop;

b) Phiéu biéu quyét.”
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chirng thuc c4 nhan hop phép khac dbi véi c6 dong 1a ca
nhén; tén, mi s6 doanh nghiép hodc sO quyét dinh thanh
lap, dia chi try s¢ chinh d6i véi cd dong la t6 chirc; s6
lugng va loai b phan ¢ déng d6 ndm giit, va ndi dung
kién nghi dua vao chwong trinh hop.

5. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong co dong co quyen
tir choi kién nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu niy néu
thuoc mot trong céac truong hop sau:

a. Kién nghi duoc giri dén khong diing thoi han hoic
khong du, khong dung ndi1 dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, ¢6 dong hodc nhém c6 dong
khong nam gitr du tir muoi (10)% cd phan phd thong tre
1én trong thoi gian lién tyc it nhat sau (06) thang theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 1¢ nay;

5. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong co quyen tur
chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu nay néu thudc
mot trong cac truong hgp sau:

a) Kién nghi dugc guri dén khong dung quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhém cb dong
khong nam gitr du tir [5%] c6 phan phd thong trd 1én theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Piéu 1 nay;

6. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong phai chap
nhan va dua kién nghi quy dinh tai khoan 4 Piéu nay vao
du kién chuong trinh va noi dung cudc hop, trir truong
hop quy dinh tai khoan 5 Diéu nay; kién nghi dugc chinh
thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu
duoc Pai hoi déng cd dong chép thuan.

Khoan 3 Piéu 142 LDN quy dinh:

“3. Truong hop nguoi triéu tdp hop Dai hoi
dong co dong tir chéi kién nghi quy dinh tai
khodn 2 Diéu nay thi chdm nhat la 02 ngay lam
viéc trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi d&ng
cé dong phai tra loi bang van ban va néu ré Iy
do. Ngwoi triéu tdp hop Pai hi dong cé dong
chi dwoc tir choi kién nghi néu thuéc mot trong
cdc truong hop sau day:

a) Kién nghi dwoc givi dén khéng diing quy dinh
tai khodn 2 Diéu nay;

b) Vin dé kién nghi khéng thuéc tham quyén
quyét dinh cia Pai hdi dong c6 dong;

¢) Truong hop khdc theo quy dinh tai Diéu 1¢
cong ty.”

Khoan 4, Diéu 142. Luat doanh nghiép

Piéu 18. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong co

dong

1.Cudc hop Pai hoi déng co dong dugc tién hanh khi c6
s6 ¢b dong du hop dai dién cho it nhit 51% téng s6 ¢6
phan c¢6 quyén biéu quyét.

2.Truong hop khong co du s lugng dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém xac dinh
khai mac dai hoi, nguoi tri€u tap hop hiay cudc hop.
Cudc hop bai hoi dé)ng ) dong phai dugc triéu tap lai
trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6
chirc hop Pai hoi dong c6 dong lan thir nhat. Cudc hop
Dai hoi d@)ng cd dong tri€u tap lan thir hai chi dugc tién
hanh khi ¢ s6 c6 dong du hop dai dién it nhat ba muoi
ba phan trim (33%) téng sd cd phan c6 quyén biéu
quyét.

3.Truong hop dai hoi lan thi hai khong duoc tién hanh
do khong cé du s6 dai biéu can thiét trong vong ba muoi

1.Cudc hop Pai hoi déng c6 dong duoc tién hanh khi co
s0 ¢0 dong du hop dai dién trén ndm muoi phan tram
(50%) tong so phicu bi€u quyet .

2.Truong hgp cudc hop 1an tht nhat khong du diéu kién
tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi thong
bao moi hop 1an thir hai duge guri trong thot han ba muoi
ngay (30 ngay), ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat.
Cudc hop Pai hoi dong cd dong lan thir hai dugc tién
hanh khi ¢ s6 ¢6 dong du hop dai dién tir ba muoi ba
phan trim (33%) tong s6 phiéu biéu quyét trd 1én.

3.Truong hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién
tién hanh theo quy dinh tai khodn 2 Diéu nay thi thong

Piéu 145. Dieu kién tién hanh hop Pai
héi dong c6 dong

1. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong duoc
tién hanh khi c6 s6 c6 dong du hop dai dién trén
50% tong s phiéu biéu quyét; ty Ié cu thé do
Diéu 18 cong ty quy dinh.

2. Truong hop cudc hop lan thir nhat
khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay thi thong bdo mai hop lan thir
hai phai duoc gui trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay duy dinh hop lan thir nhét, néu Diéu I¢ cong
ty khong quy dinh khac. Cudc hop Dai hoi dong
¢ dong 1an thir hai duoc tién hanh khi cé s6 ¢o
d6ng du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu
quyét tro I8n; ty 16 cu thé do Diéu 16 cong ty quy
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(30) phut ké ttr thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, cudc
hop Dai hoi dong cd dong lan thir ba co thé dugc triu
tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh
tién hanh dai hdi 1an hai. Trong truong hop nay, dai ho1
duoc tién hanh khong phu thudc vao tong sd phiéu co
quyén biéu quyét cta cac c6 dong du hop, duge coi 14
hop 1& va c¢6 quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién
dugc phé chuan tai cudc hop Pai hoi dong co dong lan
thr nhat.

bao moi hop lan thir ba phai dwoc guri trong thot han hai
muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir hai, Cudc
hop Pai hoi dong cb dong lan thir ba dugce tién hanh
khong phu thudc vao téng s6 phiéu biéu quyét cia cac cb
dong du hop.

dinh.

3. Truong hop cudc hop lan thir hai
khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu nay thi thdng bdo mai hop lan thir
ba phai duoc guri trong thoi han 20 ngay ké tir
ngay du dinh hop lan thir hai, néu Diéu 1 cong
ty khong quy dinh khac. Cudc hop Pai hoi dong
co dong 1an tha ba dugc tién hanh khong phu
thudc vao tong sé phiéu biéu quyét caa cac cd
dong du hop.

4. Chi c¢6 Dai hoi dong cb dong méi co
quyén quyét dinh thay doi chuong trinh hop da
duoc giri kem theo thdng bao moi hop theo quy
dinh tai Biéu 142 cua Luat nay.

Picu 19. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong co dong

1. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh
thu tuc dang ky co dong va phai thuc hién viéc dang ky
cho dén khi cac c6 déng c6 quyén du hop co6 mit ding
ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky cb dong, Cong ty cap cho tung
cd dong hodc dai dién dugc uy quyén co quyén biéu
quyét mot the biéu quyét, trén d6 ghi sb ding ky, ho va
tén cta cb dong, ho va tén dai dién dugc iy quyén va sO
phleu biéu quyét cua c6 dong d6. Khi tlen hanh biéu
quyet tai dai hoi, sd thé tan thanh nghi quyet duoc thu
trude, sb thé phan d6i nghi quyét duoc thu sau, cuoi
cung dém tong sO phleu tan thanh hay phan d6i dé quyet
dinh. Tong s6 phiéu tan thanh, _phan d6i, bo phiéu tring
hodc khong hop 1€ theo timg van dé duge Chu toa thong
béo ngay sau khi tién hanh biéu quyét vn dé d6. Dai hoi
bau nhiing nguoi chiu trach nhiém kiém phleu hoac
giam st kiém phiéu theo dé nghi ctia Chil toa. S6 thanh
vién ctia ban kiém phiéu do Dai hoi dong c6 dong quyét
dinh can ctr dé nghi cua Chu tga cudc hop.

1. Trudce khi khai mac cugc hop, Cong ty phai tién hanh
thu tuc dang ky co dong va phai thuc hién viéc dang ky
cho dén khi cac c6 dong c6 quyén du hop c6 mit ding ky
hét theo trinh ty sau:

a) Khi tién hanh ding ky cb dong, Cong ty cap cho tumg
0 dong hodc dai dién theo uy quyén c6 quyén biéu quyét
mot the biéu quyét, trén d6 ghi s6 ding ky, ho va tén cua
cb dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va sd phiéu
biéu quyét ctia c6 dong do. Pai hoi ddng cb dong thao
ludn va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang biéu
quyét tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién. Tai
Pai hoi, sd thé tan thanh nghi quyét duoc thu trude, sb
thé khong tan thanh nghi quyét duoc thu sau, cudi cing
dém tong sb phiéu tan thanh hodc khong tan thanh dé
quyét dinh. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd
ngay trudc khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau nhiing
ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém
phiéu theo dé nghi ciia Chu toa. S6 thanh vién cta ban
kiém phiéu do Pai hoi dong cd dong quyét dinh cin cir
dé nghi cua Chu tga cudc hop;

b) C6 dong, ngudi dai dién theo Uy quyén cia cb dong

Piéu 146, Luat Doanh nghiép
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3. C6 dong hoidc dai dién duge uy quyén dén sau khi
cudc hop da khai mac c6 quyen dang ky ngay va sau do
c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi
dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém ding dai hoi dé
cho c6 dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cua nhirng
ndi dung da duoc biéu quyét trudc d6 khong thay doi.

4. Chu tich Ho1 déng quan tri lam chu toa cac cudc hop
do Hoi déng quan tri tri€u tap. Truong hop Chu tich
meg mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac
thanh vién Ho1 déng quan tri con lai bau mot nguoditrong
s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da sb.
Truong hop khong bau dugc ngudi lam cha toa, Truong
Ban kiém soat diéu kh1en dé Pai hoi déng cb dong bau
cht toa cudc hop trong s nhitng ngudi du hop va nguoi
co phiéu bau cao nhat lam chu toa cudc hop.

Trong cac truong hop khac, nguoi ky tén tri€u tap hop
Pai hoi déng co dong diéu khién cudc hop Dai hoi dé)ng
cbd dong bau chu toa cudce hop va ngudi cd sd phiéu bau
cao nhat duge ctr 1am chu toa cudc hop.

9.Chii toa dai hoi co thé hoan dai hoi khi co su nhét tri
hodc yéu cau ciia Pai hoi dong c6 dong da co da sb
luong dai biéu du hop can thiét theo quy dinh tai khoan
8 Piéu 142 Luét doanh nghiép.

1a to chue hodc nguoi duge uy quyén dén sau khi cudc
hop da khai mac c6 quyen dang ky ngay va sau do co
quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi
dang ky. Chu toa khong co trach nhiém dirng dai hoi dé
cho c¢6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc cta nhitng
noi dung da duoc biéu quyét trudc d6 khong thay doi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu dugc quy
dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi ddng quan tri 1am chii toa hodc ity quyén
cho thanh vién Ho1i déng quan tri khac lam chu toa cudc
hop Pai hoi dong c6 dong do Hoi ddng quan tri triéu tap.
Truong hop Chu tich ving mit hodc tam thdi mét kha
nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi dong quan tri con
lai bau mot nguoi trong s6 ho lam chu toa cudc hop theo
nguyén tic da sb. Truong hop khong bau duoc ngudi lam
chu toa, Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong
cd dong bau chu toa cudc hop trong sé nhitng ngudi du
hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhit lam chu toa cudc
hop;

b) Trutreong hop quy dinh tai dlem a khoan nay, nguoi
ky tén triu tap hop Dai hoi ddng cbd dong diéu hanh dé
Pai hoi dong c6 dong bau chi toa cudc hop va nguoi cé
) phiéu bau cao nhat lam chu toa cudc hop;

c) Chu toa cir mét hodc mot ) nguoi lam thu ky cudc
hop;

d) Pai hoi ddng cb dong bau mot hodc mot sb ngudi vao
ban kiém phiéu theo dé nghi cua chu toa cudc hop.
8.Chu toa co quyén hoan cudc hop Pai hoi déng cd dong
da c6 du sé nguoi dang ky du hop tdi da khong qua 03
ngay lam viéc ké tur ngay cudc hop du dinh khai mac va
chi dugc hoan cudc hop hodc thay dbi dja diém hop trong
truong hop sau day:

a) Dia diém hop khong co du chd ngdi thuan tién cho
tat ca nguoi dy hop;

Piém a, diém ¢ Khoan 2 Diéu 146 LDN quy
dinh:

“2. Viéc bau chii toa, thw ky va ban kiém phiéu
dwoc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi déng quan tri lam chu toa hodc
Uy quyén cho thanh vién Héi dong quan tri khdc
lam chu toa cuéc hop Pai hoi d‘&ng co dong do
Hoi d(;ng quan tri triéu tap, truong hop Chu tich
vcfng mat hodc tam thoi mat kha nang lam viéc
thi cac thanh viéen Hoi dong quan tri con lai bau
mot nguoi trong s ho lam chu toa cugc hop
theo nguyén tic da so; trieong hop khéng bau
dwgc nguoi lam chitoa thi Trieong Ban kiém
sodt diéu hanh dé Pai héi dong c6 dong bau chii
toa cudc hop va nguoi cé sé phiéu bau cao nhat
lam chu toa cudc hop,

c) Chu toa cumot hoac mét s6 nguoi lam thu ky
cugc hop;

@) oo e

Khoin 7 Piéu 146 LDN quy dinh:
“7. Nguot triéu tdp hop hodc chu toa cugc hop
Dai hoi dong co dong c6 quyén sau ddy:

b) e
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10.Trong trudng hop cudc hop Pai hoi dong c6 dong ap
dung céc bién phap néu trén, nguoi triéu tap hop Pai hoi
ddng c6 dong khi xac dinh dia diém dai hoi co thé:
a) Thong bao dai hoi duoc tién hanh tai dia diém ghi
trong thong bao va chu toa dai hoi c6 mat tai do (“Dia
diém chinh cua dai hoi”);
b) B6 tri, t6 chire dé nhitng c6 dong hoic dai dién dugc
iy quyén khong du hop dugc theo Diéu khoan nay hoic
nhirng nguoi mudn tham gia ¢ dia diém khac véi dia
diém chinh ctia dai hoi co thé ddng thoi tham du dai hoi;
Thong bao vé viéc to chire dai hdi khong can néu
chi tiét nhitng bién phap t6 chirc theo Diéu khoan nay.
6. Trong Diéu 1¢ nay (trir khi hoan canh yéu cau khéc),
moi cd dong dugc coi 1a tham gia dai hdi ¢ dia diém
chinh cua dai hoi.
7. Hang nam, Cong ty t6 chirc hop Dai hoi ddng co
déng it nhat mot (Ol)lan Dai hoi ddng cb dong thuong
nién khong duoc t6 chire dudi hinh thic 1y ¥ kién c6
dong bang van ban.

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao
dam cho ¢6 dong dy hop tham gia, thio lun va biéu
quyét;

¢) Co nguoi du hop can trd, gy rdi trit tu, c6 nguy co
1am cho cudc hop khong duoc tién hanh mot cach cong
bang va hop phap.

9.Truong hop chu toa hodn hodc tam dimg hop Dai hoi
ddng co dong trai voi quy dinh tai khoan 8 Diéu nay, Dai
hoi dong cod dong bau mot nguoi khac trong sb nhirng
nguoi du hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho
dén luc két thic; tat ca nghi quyét dugc thong qua tai
cudc hop do déu co hiéu luc thi hanh.

10. Truong hop Cong ty ap dung cong ngh¢ hién dai de
t6 chirc Pai hoi dong c6 dong thong qua hop truc tuyén,
Cong ty co trach nhiém dam bao dé c¢6 dong tham du,
biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh
nghiép va khoan 3 Piéu 273 Nghij dinh s6 155/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Chtrng khoén.

Piéu 20. Thong qua quyét dinh ciia Pai hdi dong co
dong

Théng qua Nghi quyét ciia Pai hdi dong co dong

1. Tru truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Dleu
nay, cac quyét dinh ciia Dai hoi dong cd dong vé cac Van
de sau day s€ dugc thong qua khi c6 tir 51% tro 1én tong
sO phiéu bau clia cic ¢d dong cd quyén biéu quyet cod
mit tryc tiép hodc thong qua dai dién dugc iy quyén co
mit tai cudc hop Pai hoi dong cd dong:

a. Thong qua bdo cdo tai chinh ndm;

b. Ké hoach phat trién ngén va dai han ctia Cong ty;

1. Nghi quyet vé ndi dung sau day dugc thong qua néu
duoc sO cd dong dai dién tur  sdu muoi lam phan tram
(65%) tong s6 phiéu biéu quyét tro 1én cia tat ca co dong
du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan
3,4va6 Dleu 148 Luét Doanh nghiép:

a) Loai ¢6 phan va tong s6 ¢b phan cua ting loai;

b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay d6i co cdu to chiic quan Iy Cong ty;

Diéu 148, Luat Doanh nghiép
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c. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban klem so4t va bao céo viéc Hoi dong
quan tri b nhiém Tong Giam dbc.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va
Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 tong sd phiéu biéu quyét
tuong tng v4i tong s6 ¢b phan so hiru nhan véi s6 thanh
vién duoc bau cla Hoi déng quan tri hoac Ban kiém soat
va ¢b dong co quyén don hét hoic mot phan tong sd
phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot sd tng cir vién.
Nguoi trang cir thanh vién Hoi dong quan tri hodc Kiém
soat vién duogc xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir img ctr vién ¢ s6 phiéu bau cao
nhit cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Piéu 1¢
cong ty. Truong hop c6 tir 02 ing cur vién tro 1én dat
cung so phleu bau nhu nhau cho thanh vién cubi cung
ciia Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soat thi s& tién
hanh bau lai trong s6 cac tng cir vién c6 s6 phiéu bau
ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir
cua cong ty.

3. Cac quyét dinh cua Pai hoi ddng c6 dong lién quan
dén loai c6 phan va sd luong cd phan dugc chao ban,
thay d01 nganh nghé va linh vuc kinh doanh, thay d6i co
ciu t6 chirc quan 1y Cong ty, viée to chirc lai hay giai
thé Cong ty, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac
chi nhanh thyc hién c6 gié tri tir 35% trd 1én tong gia tri
tai san cia Cong ty tinh theo Bao céo tai chinh ky gin
nhét duogc kiém toan dugc thong qua khi co tir 65% tro
1én tong s6 phleu bau cac c6 dong co quyén biéu quyet
c6 mat tryc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén
c6 mat tai cugc hop Dai hdi dong cb dong.

4. Céc nghi quyet Dai hoi dong co dong dugc thong qua
bang 100% tong s6 cd phan co quyén biéu quyét 1a hop
phap va co6 hiu luc ngay ca khi trinh tu va thu tuc thong
qua nghi quyét 6 khong dugc thyc hién dung nhu quy
dinh.

d) Duy an dau tu hodc ban tai san co gia tri tir 35% tong
gia tri tai san tr 1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan
nhit cua Cong ty, trir truong hop Diéu 16 cong ty quy
dinh ty 1€ hodc gia tri khac;

d) T6 chirc lai, giai thé Cong ty;

2. Cac nghi quyét duoc thong qua khi duogc sb co dong
so hiru trén nim muoi phan trim (50%) tong sd phiéu
biéu quyét cta tit ca c6 dong dy hop tan thanh, trir truong
hop quy dinh tai cac khoan 1 Diéu nay va khoan 3, 4 va
6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép

3. Céc Nghi quyét Dai hoi dong cd dong dugc thong
qua bang mot tram phan tram (100%) tong s6 c¢b phan c6
quyén biéu quyét 1a hop phap va co hiéu luc ngay ca khi
trinh ty, thu tuc tri¢u tap hop va thong qua nghi quyet do
vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong
ty.
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Piéu 21. Tham quyén va thé thirc Iy y Kién c6 dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét ciia Pai hi dong co dong

Tham quyén va thé thic iy y kién c6 dong bing vin
ban dé thong qua quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong
dugc thyc hién theo quy dinh sau day:

1.Hoi dong quan tri c6 quyen lay ¥ kién co dong bang
van ban dé théng qua quyet dinh cta Pai hoi dong cb
dong khi xét thdy can thiét vi lgi ich cia Cong ty.

g.Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri va
nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty.

2.Phiéu lay y kién da duoc tra 161 phai ¢6 chit ky cta co
dong la ca nhan, hodc nguoi dai dién theo phap luat cua
cd dong 1a t6 chirc hodc ca nhén, nguoi dai dién theo
phap luat cia to chirc dugc uy quyen

3.Phiéu lay v kién c6 thé duoc gui vé Cong ty theo cac
hinh thirc sau:

a.Giri thu: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai dugc
dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén
mo trude khi kiém phleu

4.Hoi ddng quan trji kiém phiéu va 1ap bién ban kiém
phiéu duéi su ching kién cua Ban kiém soat hodc cua
cd dong khong phai 1a nguoi didu hanh doanh nghiép.
Bién ban kiém phiéu phai co cic ndi dung chu yéu sau
day:

d.Cac van dé da duoc thong qua;

e.Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi d@)ng quan tri, ngudi
dai dién theo phép luét cia Cong ty, nguoi kiem phiéu
va nguoi giam sat kiém phiéu.

9. ‘Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thire lay y
kién cb dong bang van ban phai duoc so o dong dai
dién it nhit 51% tong sb co phan co quyén biéu quyét

Tham quyén va thé thirc lay ¥ kién c6 dong bang van ban
dé thong qua Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong dugc
thyc hién theo quy dinh sau day:

1.Hoi dong quan tri c6 quyen lay ¥ kién ¢b dong bang
vin ban dé thong qua nghi quyét cua Pai hoi dong co
dong khi xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty, trix
truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 147 Luat Doanh
nghiép [néu Piéu 18 cong ty khong co quy dinh Khac].

g)Ho, tén, chir ky cua Chu tich Ho1 déng quan tri.

4.Cb dong co thé guri phiéu 1dy y kién da tra 101 ¢én Cong
ty bang hinh thtc guri thu, fax hodc thu dién tir theo quy
dinh sau day:

a) Truong hop giri thu, phiéu ldy y kién da dugc tra 1oi
phai c6 chir ky cua b d6ng 14 ca nhan, ctua ngudi dai dién
theo iy quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat cua cod
déng 1a to chirc. Phiéu iy y kién giri v& Cong ty phai
dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc
quyén mé trude khi kiém phiéu;

5. Hoi dong quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém
phiéu dudi sy chirng kién ctiia Ban kiém soat hodc cua cb
déng khong niam giit chire vu quan 1y Cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau dy:

d) Van dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong
qua tuong rng;

e)Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri, nguoi
kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.

8.Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thirc lay v kién
b dong bang van ban néu dugce so co dong s¢ hiru trén
nam muoi phan trim (50%) tong so phiéu biéu quyét cia
tat ca cd dong co quyén biéu quyét tan thanh hodc va co

Diéu 149 Luat Doanh nghiép
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chip thuan va co gia tri nhu ‘nghi quyét duoc théng qua
tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.

gia tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop Dai
hoi ddng cb dong.

Pic¢u 22. Bién ban hop Pai hgi dong co dong

Dicu 22. Nghi quyét, bién ban hop Pai hoi dong cd
dong

1.Cudc hop Dai hoi déng c6 dong phai dugc ghi bién
ban va co thé ghi 4m hodc ghi va luu gitr dudi hinh thue
dién tu khac. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, co
thé 1ap thém bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chi yéu
sau day:

I.Chtr ky cta chu toa va thu ky.

Bién ban duogc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh
déu c6 hiéu luc phap 1y nhu nhau. Trudng hop
6 su khac nhau vé néi dung bién ban tiéng Viét
va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng
Viét ¢6 hiéu luc ap dung.

3.Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc cong
b trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi
han hai muoi bon (24) gio hodc glri cho tat ca cac co
dong trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay két
thic cudc hop.

4.Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong dugce coi 1a bang
chirg xéac thyc vé nhiing cong viéc da duoc tién hanh
tai cudc hop Dai hoi dong cd dong trir khi co y kién phan
ddi vé noi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu tuc
quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi guri bién
bén.

1.Cudc hop Dai hoi déng c6 dong phai dugc ghi bién ban
va ¢ thé ghi 4m hodc ghi va luu git dudi hinh thic dién
tr khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, co thé lap
thém bang tiéng nudc ngoai va c6 cac ndi dung chi yéu
sau day:

I.Ho, tén va chir ky cta chu toa va thu ky. Truong hop
chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay
¢6 hiéu luc néu dugc tat ca thanh vién khac cua Hoi déng
quan tri tham du hop ky va c¢6 ddy du ndi dung theo quy
dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi r6 vi¢c chu toa, thu
ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc
ngoai déu c6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau. Trudng
hop ¢6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién
ban tiéng Viét c6 hi¢u luc ap dung.

3. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong co dong, phu
luc danh sach cb dong dang ky du hop kém chir ky cua
cd dong, van ban ty quyén tham du hop, tat ca cac tai
liéu dinh kém Bién ban (néu co) va tai liéu c¢6 lién quan
kém theo théng bdo moi hop phai dugc cong bd thong tin
theo quy dinh phép luat vé cong bd thong tin trén thi
truong chirng khoan va phai dugc Iuu gitr tai tru s¢ chinh
ctua Céng ty.

Picu 150 Luit doanh nghiép
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5.Bién ban hop Pai hoi déng c6 dong, phu luc danh sach
cb dong dang ky du hop kém chit ky cia cd dong, vin
ban iy quyén tham du hop, nghi quyét da dwoc thong
qua va tai liéu co lién quan phai dugc luu giir tai try so
chinh cua Cong ty.

Dicu 23. Yéu cau hiiy bé quyét dinh ciia Pai hdi dong
c6 dong

Dicu 23. Yéu cau hiiy bé Nghi quyét ciia Pai hoi dong
c0 dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan
dugc bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong hodc bién ban
két qua kiém phiéu iy ¥ kién c6 déng bang vin ban,
thanh vién Ho1 dong quan tri, Kiém soat vién, Tong
giam déc, c6 dong hodc nhom cod dong quy dinh tai
khoan 3 Piéu 12 Diéu 1& nay c6 quyén yéu cau Toa an
hodc Trong tai xem xét, hity bo quyét dinh cta Pai hoi
ddng cb dong trong cac truong hop sau day:

1. Trinh ty va tha tuc triéu tap hop hodc ldy ¥ kién ¢
dong vang van ban va ra quyét dinh ctia Dai hoi dong cb
dong khong thuc hién dung theo quy dinh cua Luat
doanh nghiép va Diéu 18 nay, trir trudng hop quy dinh
tai khoan 4 Diéu 21 Piéu 18 nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phéap luat hodc Piéu 18
nay

Truong hop quyét dinh cta DPai hoi dong cd dong bi huy
b6 theo quyét dinh cua Toa an hodc Trong tai, nguoi
triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bi hity bo co thé xem
xét t6 chire lai cudc hop Pai hdi dong cd dong trong
vong chin muoi (90) ngay theo trinh ty, tha tuc quy dinh
tai Ludt doanh nghi¢p va biéu 18 nay.

Trong thdi han chin muoi (90) ngay ké tir ngdy nhan
dugc nghi quyét hodc bién ban hop DPai hoi déng cd dong
hodc bién ban két qua kiém phiéu liy ¥ kién Pai hoi dong
co dong, ¢ dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan
2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép co quyén yéu cau Toa an
hodc Trong tai xem xét, huy bo nghi quyet hodc mot phan
noi dung nghi quyét Dai hoi dong co dong trong cac
truong hop sau day:

1. Trinh ty, thua tuc tri¢u tap hop vara quyét dinh cua Pai
hoi dong c6 dong vi pham nghiém trong quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va Piéu 18 cong ty, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 Diéu 1¢ nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoic Piéu 18
nay.

(Bo)

Piéu 151 Luit Doanh nghiép

Piéu 24. Ung cit, dé cir thanh vién Hdi dong quan tri

Khoan 1:

fB4o cao danh gia vé dong gbp cua tmg vién cho Cong
ty, trong trudong hop ung vién d6 hién dang la thanh vién
Hoi dong quén trj ciia Cong ty;

g.Céc loi ich ¢o lién quan t61 Cong ty (néu c0);

h.Ho, tén cta c6 dong hodc nhom cd dong d& cir ing
vién d6 (néu co);

Khoan 1:

f.Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 18
cong ty;

g. Cong ty dai ching phai ¢6 trach nhiém cong bd thong
tin vé cac cong ty ma ng cur vién dang nam giit chirc vu
thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chirc danh quan 1y khac
va cac loi ich c6 lién quan tGi cong ty cua Gng cu vién
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1.Cac thong tin khac (néu co).

2.Céc c6 dong nam giit ¢d phan phd thong trong thoi
han lién tuc it nhét sau (06) thang co quyén gop sO quyén
biéu quyét dé dé cir cac tmg vién Hoi dong quan tri nhu
Sau:

- C6 ddng hodc nhom cd dong nim gitr tur du muoi
phan tram (10%) dén dudi hai muoi phan trim (20%)
tong sd cd phan co quyén biéu quyét duoc dé cir mot
(01) ing vién;

- C6 dong hoic nhom cb ddng nam gitr tir du hai muoi
phan trim (20%) dén duéi ba muoi lam phin trim
(35%) tong sd co phan co quyén biéu quyét dugc dé cir
t6i da hai (02) (mg vién;

- C6 dong hodc nhom cb dong nim giir tir du ba muoi
lam phan trim (35%) dén duéi nim muoi phan trim
(50%) tong sd c¢b phan cd quyén biéu quyét dugc dé cir
t6i da ba (03) tng vién;

- C6 ddng hoic nhom cb déng nim gitr tir dt ndm muoi
phan tram (50%) dén duoi sau muoi lam phan tram
(65%) tong sO ¢6 phan co quyén biéu quyét duge dé cur
t61 da bon (04) ing vién;

- C6 dong hodc nhom cd dong nim giir tir du sdu muoi
lam phﬁn tram (65%) tro 1én tong sd ¢6 phan c6 quyén
biéu quyét duoc de ctr toi da ndm (05) Gmg vién;
3.Truong hop s6 luong tng vién Hoi dong quan tri
thong qua dé cir va ung ctr van khong du sb luong can
thiét, Hoi ddng quéan tri duong nhiém co thé dé cur thém
g ctr vién hodc to chirc dé cir theo co ché duge Cong
ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Thu
tuc HOi dong quan tri dwong nhiém gio1 thi€u img vién
Hoi dong quan tri phai dugc cong bd rd rang va phai
dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua trude khi tién
hanh dé cir theo quy dinh phap luat.

Hoi dong quan tri (néu co).

2.Co dong hoac nhom cb dong so hiru tir 10% téng sd cd
phan phd thong tr¢ 1én hodc mot ty 1€ khac nho hon theo
quy dinh tai Diéu 1& cong ty c6 quyén d& ctr ing ctr vién
Hoi dong quan tri theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép
va Piéu 1¢ cong ty.

3. Truodng hop sd lwong tng cur vién Hoi dong quan tri
thong qua dé ctr va g cir van khong du s6 luong can
thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép, HO1 ddng quan tri duong nhiém gidi thi¢u thém
g ctr vién hodc to chirc dé ctr theo quy dinh tai Piéu 1
cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché
hoat dong cuia Ho1 dong quan tri. Viéc Ho1 dong quan tri
duong nhiém gioi thiéu thém Gmg cur vién phai dugc cong
b6 15 rang trude khi Pai hoi ddng cd dong bicu quyét bau
thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap lut.
4. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tmg cac tiéu
chudn va diéu kién sau déy:

a) Khong thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17
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Luat Doanh nghiép;

b) Co trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri
kinh doanh hoac trong linh vuc, nganh, nghe kinh doanh
ctiia Cong ty va khong nhét thiét phai 1a c6 dong ctia Cong
ty, trir truong hop Diéu 1¢ cong ty c6 quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty chi dugc déng
thoi 14 thanh vién Hoi dong quan tri tai téi da 05 cong ty
khac;

d) Pbivsidoanh nghiép nha nude theo quy dinh tai diém
b khoan 1 Diéu 88 Luat Doanh nghiép va cong ty con ciia
doanh nghiép nha nuéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
88 Luat Doanh nghiép thi thanh vién Hoi dong quan tri
khong duogc 1a ngudi co quan hé gia dinh cia  Tong giam
dbc va nguoi quan 1y khic cua cong ty; ctia nguoi quan
1y, ngudi c6 thim quyén bd nhiém ngudi quan 1y cong ty
me;

Dieu 25. So lwgng, nhiém ky, co cau, tiéu chuan, dieu
kién cia thanh vién Hoi dong quan tri

Diéu 25. SO lwong, nhiém ky ciia thanh vién Hoi dong
quan tri

1. S6 luwong thanh vién Hoi dong quan tri 13 nam (05)
nguoi. Nhiém ky coa thanh vién Hoi dong quan tri
khong qua nim (05) nim va co6 thé duogc bau lai véi s6
nhiém ky khong han ché.

2. Co cau thanh vién Hoi ddng quan tri phai dam bao
tong so thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh
chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi
dong quan tri.

3. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi déng
quan tri:

a) Co nang luc hanh vi dan sy dﬁy dua, khong thudc
d6i twong khong duoc quan 1y doanh nghiép theo quy
dinh cua Luat doanh nghi¢p;

1. S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri 1a [05] ngudi.
Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khéng quéa
05 nam va co thé duge bau lai voi sé nhiém ky khong han
ché. Trudng hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri cung
két thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh
vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi
duoc bau thay thé va tiép quan cong vigc.

2. Co céu thanh vién Hoi dong quan trj nhu sau:

Co cau Hoi ddng quan tri ciia cong ty dai chung phai dam
bao t6i thiéu 1/3 tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri la
thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché ti da thanh
vién Hoi déng quan tri ki€m nhi¢m chic danh diéu hanh
ctia Cong ty dé dam bao tinh doc lap ciia Hoi dong quan
tr1.
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b) Co6 trinh d¢ chuyén mon, kinh nghi€ém trong
quén 1y kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai
1a cb déng ciia Cong ty.

C) Thanh vién H6i dong quan tri Cong ty c6 thé
dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan trj cua cong ty
khac.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh
vién Hoi dong quan trj trong cac trudng hop sau:
a.Khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan tri
theo quy dinh ctia Ludt doanh nghi¢p hoac bi luat phap
cam khong duoc 1am thanh vién Hoi ddng quan tri;
b.C6 don tur chirc;

c.Bi rdi loan tam than va thanh vién khac cua Hoi dong
quan tri c6 nhitng bang chimg chuyén mon ching t6
nguoi do khong con nang luc hanh vi;

d.Khong tham dy céc cudc hop cua Hoi déng quan tri
trong vong sau (06) thang lién tuc, trir trudng hop bt
kha khang;

e. Theo quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong;

f. Cung cap thong tin c4 nhan sai khi giri cho Cong ty
v6i tu cach 13 tng vién Hoi dong quan tri;

g.Cac truong hop khac theo quy dinh cia phap luat va
Diéu 16 nay.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh
vién Hoi dong quan tri trong truong hop bi Pai hi dong
c6 dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh
tai Piéu 160 Luat Doanh nghiép.

Diéu 26. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va cac cong vi¢c cua Cong
ty phai chiu su gidm sat va chi dao cua Hoi d@)ng quan
tri. Hoi dong quan tri la co quan c6 day dui quyén han dé
thuc hién céac quyen va nghia vu cua Cong ty khong
thuc tham quyén ciia Pai hoi dong co dong.

2. Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu
sau:

a. Quyét dinh chién Iugc, ké hoach phat trién trung han
va ké hoach kinh doanh hang nam cua Cong ty;

b. Quyet dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong
thim quyén va gidi han theo quy dinh ctia phap luat;

1. Ho1 dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, co toan
quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh, thyc hién quyén
va nghia vu cua cong ty, trir cac quyen va nghia vu thudc
thim quyén cua Dai hoi dong cd dong.

2. Quyen va nghia vu cia Ho1 dong quan tri do ludt phap,
Diéu 1é cong ty, cac quy ché noi bo ciia cong ty va Dai
hoi dong 0 dong quy dinh. Cy thé, Hoi dong quan tri ¢6
nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han
va ké hoach kinh doanh hang nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong sd ¢d phan duoc quyén

Diéu 153 Luat Doanh nghiép
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c. Xac dinh cac muc ti€u hoat dong trén co s¢ cdc muc
tidu chién lugc dugce Dai hoi dong cb dong thong qua;
d.Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan
tri; b nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chim dut hop
dong d6i voi Tong Giam dbc, ngudi didu hanh khac va
quyét dinh murc lwong, quyén loi khéc cua ho;

e.Ctr nguoi dai dién theo uy quyen tham gia Hoi dong
thanh vién hodc Dai hoi ddng co dong ¢ cong ty khac;
quyét dinh mirc tht lao va quyén lgi khac cua nhiing
nguoido. Gioi thiGu nguoi dai dién tng cur vao Hoi dong
Quan tri, ban kiém soat ctia doanh nghiép c6 von gop
ctia Cong ty phu hop véi cac quy dinh tai Piéu 1& cua
doanh nghiép c6 von gop va cac quy dinh hién hanh ctia
phap luat;

f. Giam sat, chi dao Téng gidm ddc va ngudi diéu
hanh khac;

g.Giai quyét cac khiéu nai ciia Cong ty dbi voi nguoi
diéu hanh doanhnghiép cting nhu quyet dinh lya chon
dai dién ctia Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan
tdi cac thu tuc phap ly dbi v6i nguoi diéu hanh do;
h.Quyét dinh co cau t6 chirc ctia Cong ty, viéc thanh lap
cong ty con, lap chi nhanh, van phong dai dién va viéc
g6p von, mua co phan cua doanh nghiép khac;

i. D& xuit viéc t6 chuc lai hodc giai thé Cong ty;

j. Quyét dinh quy ché noi bd vé quan tri cong ty sau khi
duoc Dai hoi dong c¢d dong chip thuan thong qua hiéu
qua dé bao vé ¢ dong ;

k.Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai
hoi déng cd dong, triéu tap hop DPai hoi déng cd dong
hoic lay y kién dé Pai hoi dong c6 dong thong qua quyét
dinh;

|. D& xuat mirc c6 tirc hang nam; quyét dinh thoi han va
thil tuc tra cd tirc hodc xir 1y 16 phat sinh trong qua trinh
kinh doanh;

m. Dé xuét cac loai co phan phat hanh va tong s6 ¢b
phén phat hanh theo timg loai;

n.Dé xuét viéc phat hanh trai phiéu chuyén d6i va trai
phiéu kém ching quyén;

chao ban cua tung loai;

C) Quyet dinh ban c¢b phan chua ban trong pham vi s6 ¢
phan duoc quyen chao ban cua timg loai; quyét dinh huy
dong thém von theo hinh thue khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cuia Cong ty;
d) Quyét dinh mua lai ¢ phan theo quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Piéu 133 Luat Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong
tham quyen va gioi han theo quy dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va
cong nghé¢;

h) Thong qua hgp ddng mua, ban, vay, cho vay va hop
ddng, giao dich khac c6 gia tri tir ba muoi lam phan trim
(35%) tong gia tri tai san tr¢ 1én duge ghi trong bao cao
tai chinh gan nhat cua Cong ty, va hop dong, giao dich
thudc thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va
khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dbng quan
tri; bo nhiém, mién nhiém, ky két hop dong, cham dat
hop ddng dbi véi Tong giam déc va nguoi dleu hanh
quan trong khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh
tién lwong, thu lao, thudéng va loi ich khic cua nhing
ngudi quan 1y do; cir ngudi dai dién theo ty quyén tham
gia Hoi dong thanh vién hoic Pai hoi dong cd dong &
cong ty khac, quyét dinh murc thu lao va quyén loi khac
cua nhitng nguoi do;

K) Giam sat, chi dao Tong giam dbc va ngudi quan 1y
khac trong diéu hanh cong viéc kinh doanh hiang ngay
cua Cong ty;

) Quyét dinh co cau td chire, quy ché quan Iy ndi bo cia
Cong ty, quyét dinh thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, vin
phong dai dién va viéc gop von, mua cd phan ciia doanh
nghi¢p khéc;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai
hoi déng ) dong, triéu tap hop Pai hdi déng ) dong
hoac liy y kién dé Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi
quyét;

23




0.Quyét dinh gia chao ban cb phleu trai ph1eu trong
truong hop duge Pai hoi dong cb dong ty quyén;
p.Trinh bao céo tai chinh ndm da duoc kiém toan, bao
cao quan tri cong ty 1én Dai hoi dong cd dong;

g.Béo céo Dai hdi dong b dong viéc Hoi dong quan tri
b6 nhiém Tong Giam dbc;

r. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat
doanh nghiép va Diéu 1¢ nay.

3. Nhitng van dé sau ddy phai duoc Hoi dong quan tri
phé chuan:

a. Thanh 1ap cac chi nhanh hoac van phong dai di¢n cua
Cong ty;

b. Thanh Iap cac cong ty con cua Cong ty;

c. Hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong khac
c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san duoc
ghi trong bao cdo tai chinh gin nhat cua cong ty, néu
Diéu 1é cong ty khong quy dinh mot ty 1 hodc gia tri
khéc. Quy dinh nay khong ap dung dbi véi hop ddng va
giao dich quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 135, khoan
1 va khoan 3 Diéu 162 ctia Lut doanh nghiép;

d. Chi dinh va bai nhi€ém nhirng nguoi dugc Cong ty uy
nhiém la dai dién thuong mai va Luat su ctia Cong ty;
e. Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chép,
bao dam, bao lanh va bdi thuong cua Cong ty;

f. Céc khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh
va ngan sach vuot qua mot (01) ty dong Vi¢t Nam hoac
cac khoan dau tu vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngan
s&ch kinh doanh hang nam;

g. Viéc mua hoac ban ) phﬁn, phﬁn von gop tai cac
cong ty khac dugc thanh ldp ¢ Viét Nam hay nudc
ngoai;

h. Viéc dinh gia tai san gop vao Cong ty khong phai
bang tién trong dot _phat hanh co phleu hoac trai phleu
ctia Cong ty, bao gém vang, quyen sir dung dat, quyén
s& hiru tri tug, cong nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc mua lai hodc thu hdi khong qua 10% tong sb cd
phén cua timg loai da dugc chio ban trong mudi hai (12)
thang;

n) Trinh bao céo tai chinh hing nim da duoc kiém toan
1én Dai hoi ddng cb dong;

0) Kién nghi muc ¢d tire duoc tra; quyét dinh thoi han
va thi tuc tra ¢d trc hodc xur 1y 16 phat sinh trong qua
trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc to chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau
pha san Cong ty;

) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Quy che n0ibo vé quan tri cong ty sau khi dugc
Pai hoi dong cd dong thong qua; quyét dinh ban hanh
Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém toan tryc thuoc Hoi
ddng quan tri, Quy ché vé cong b thong tin ctia cong ty;
s) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghi¢p, Luat Chirng khoan, quy dinh khac ctua phap luat
va biéu 1¢ cong ty.
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j. Quyét dinh gi4 mua lai hodc thu hdi ¢ phan cua
Cong ty;

k. Cac van d& kinh doanh hoic giao dich ma Hoi dong
quyét dinh cin phai c6 sy chdp thuan trong pham vi
quyén han va trach nhiém ctia minh.

4. Hoi ddng quan trj phai bao cdo Pai hoi dong c6 dong
vé hoat dong cta minh, cy thé 13 viéc gidm sat cua Hoi
ddng quan tri d6i vi Tong gidm ddc va nguoi didu hanh
khac trong ndm tai chinh. Truong hop Hoi dong quén tri
khong trinh bao cao 1én Pai hoi dong c6 dong, bao céo
tai chinh ndm cua Cong ty bi coi la khong c6 gia tri va
chua dugc Hoi dong quan tri thong qua.

5. Tru khi phap luat quy dinh khac Hoi déng quan tri
c6 thé iy quyén cho nhan vién cap dudi va ngudi diéu
hanh khac dai dién xtr ly cong viéc thay mat cho Cong

ty.

3. Hoi dong quan trj phai bao céo Pai hdi dong c6 dong
két qua hoat dong ctia Hoi dong quan trj theo quy dinh
tai Dicu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND- CP ngay 31
thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Chimg khoan.

Piéu 27. Thu lao, tién lwong va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cac dai
dién duoc ty quyén) duoc nhan thu lao cho cong viée
ctia minh dudi tu cach 1a thanh vién Hoi dong quan tri.
Tong murc th lao cho Hoi dong quan tri do Dai hoi dong
cd dong quyét dinh. Khoan thu lao nay duoc chia cho
cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo thoa thuin trong
Hoi ddng quan trj hodc chia déu trong truong hop khong
thoa thuén dugc.

2. Tong so tién tra cho ting thanh vién Hoi dong quan
tri bao gdm thu lao, chi phi, hoa hdng, quyén mua cb
phan va céc loi ich khac duoc hudng tir Cong ty, cong
ty con, cong ty lién két ciia Cong ty va cac cong ty khac
ma thanh vién Hoi déng quan tri la dai dién phﬁn von
gop phai duoc cong bd chi tiét trong Béo cdo thuong
nién ctia Cong ty. Th lao ciia thanh vién Hoi dong quan
tri phai duoc thé hién thanh muc riéng trong Bao cdo tai
chinh hang nam cua Cong ty.

1. Cong ty co quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién
Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu qua kinh doanh.
2. Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc hudng thu lao
cong viéc va thuong.

Thu lao cong viée duoc tinh theo sé ngay cong can thiét
hoan thanh nhiém vu ctia thanh vién Ho1i dé)ng quan tri
va murc thu lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri du tinh mirc
thi lao cho ting thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Tong
muc thu lao va thudng cia Hoi dé)ng quan tri do Pai hoi
ddng cd dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thu lao cua tung thanh vién Ho1 déng quan tri dugc
tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh
ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé
hién thanh muyc riéng trong bao céo tai chinh hing nim
cia Cong ty va phai bao cdo Pai hoi dong cd dong tai
cudc hop thuong nién.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dugc Cong ty

Diéu 163 Luat Doanh nghiép
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mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 su chép thun cua
Dai hoi dong cb dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao
hiém cho nhirng trach nhiém cuia thanh vién Hoi dong
quan tri lién quan dén viéc vi pham phép luat va Piéu 1
cong ty.

Picu 28. Chii tich Hji dong quan tri

1. Hoi dong quan tri phai lwa chon trong s6 cac thanh
vién HQ1 dong quan tri dé€ bau Chu tich.

2. Chu tich Hoi dong quan tri ¢ nghia vu chuan bj
chuong trinh, tai liu, tri€u tap va chu toa cudc hop Hoi
déng quan tri; chu toa cudc hop Pai hoi déng cd dong;
ddng thoi co cac quyén va nghia vu khac quy dinh tai
Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ nay.

3. Chii tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém dam bao
viéc Hoi ddng quan trj giri bio cdo tai chinh nim, bao
c4o0 hoat dong ctia Cong ty, bdo cao kiém toan va bao
céo kiém tra ctia Hoi ddng quan tri cho cac ¢ dong tai
cudc hop Dai hoi déng ) dong.

4. Chu tich Hoi déng quan trj c6 thé bi bai mién theo
quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Truong hop Chu tich
Hoi déng quan tri tir chirc hodc bi bai mién, Hoi dong
quan tri phai bau nguoi thay thé trong thdi han mudi
(10) ngay.

1. Chu tich Ho1 dong quan tri do Hoi dong quan trj bau,
mién nhiém, bii nhiém trong s6 cac thanh vién Hoi dong
quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri khong dugc kiém Tong
giam ddc.

3. Chu tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau
day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctua Hoi dong
quan tri;

b) Chuan bi chuong trinh, ni dung, tai liéu phuc vu cudc
hop; tri¢u tap, chu tri va lam chu toa cudc hop Hoi déng
quan tri;

¢) T6 chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét,
quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

d) Chu toa cudc hop Dai hoi déng ) dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luét
Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

4. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri c6 don tir chire
hodc bi mién nhiém, bii nhiém, Hoi déng quan tri phai
bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir
ngay nhin don tuir chirc hoac bi mién nhiém, bai nhiém.
5. Truong hop Chu tich Hot déng quan tri Véng mat hodc
khong thé thyc hién dugc nhiém vu cia minh thi phai ay
quyén bang van ban cho mdt thanh vién khac thyc hién
quyén va nghia vu cua Chu tich Ho1 ddng quan tri theo
nguyén tic quy dinh tai Dleu 1& cong ty. Truong hop
khong c6 nguoi duge uy quyén hodc Chu tich Hoi dong
quén trj chét, mét tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh
phat tu, dang chap hanh bién phap xur ly hanh chinh tai
co s cai nghién bat budc, co s gido duc bat budc, tron

Diéu 156 Luat Doanh nghiép
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khoi noi cu tra, bj han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan
su, ¢6 kho khan trong nhén thire, lam cht hanh vi, bi Toa
an cAm dam nhiém chtc vu, cAm hanh nghé hoac lam
cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai biu mot
ngudi trong sd cac thanh vién gitr chic Chu tich Hoi
ddng quan tri theo nguyén tic da s thanh vién con lai tan
thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia Hoi dong quan
tri.

Pic¢u 29. Cudc hop cua Hoi dong quan tri

5.Truong hgp co yéu cau cua cong ty kiém toan doc 1ap
thuc hién kiém toan bao cdo tai chinh ctiia Cong ty, Chu
tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan
tri dé ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

5.Bo

Piéu 31. Nguwoi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai bd nhiém it nhat
01 ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd tro cong tac
quan tri cong ty tai doanh nghi¢p. Nguoi phu trach quan
tri cong ty co thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo
quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty khong duoc dong
thoi lam viée cho td chirc kiém toan duoc chép thuan
dang thuc hién kiém toan cac bao cao tai chinh ctia Céng
ty.

3. Ngudi phu trach quan tri cong ty cd quyén va nghia
VU sau:

a) Tu van Hoi dong quan tri trong viée td chirc hop Dai
hoi dong cb dong theo quy dinh va cic cong viéc lién
quan gitta Cong ty va cb dong;

b) Chuén bi cac cudc hop Ho1 dong quan tri, Ban kiém
soat va Pai hoi dong c¢b dong theo yéu cau cua Hoi dong
quan tri hodc Ban kiém soat;

c) Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop;

d) Tham du céac cudc hop;

d) Tu vén thii tuc 1ap cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan
tri phu hop véi quy dinh cta phap luét;

e) Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop
Hoi ddng quan tri va cac thong tin khac cho thanh vién
Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;
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g) Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong
cong bd thong tin ciia Cong ty;

h) La dau méi lién lac véi cac bén cé quyén loi lién quan;
1) Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va
Diéu 1¢ cong ty;

k) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap
luat va [Diéu 1& cong ty

Picu 31. Ngudi dicu hanh doanh nghiép

Picu 32. Nguoi dicu hanh doanh nghiép

1. Theo d& nghi cua Tong giam dbc va duoc su chap
thuan cua Hoi ddng quan tri, Cong ty dugc tuyén dung
ngudi diéu hanh khac véi sd lugng va tiéu chuan phu
hop véi co cdu va quy ché quan 1y ciia Cong ty do Hoi
dong quan tri quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghiép
phai c6 trach nhiém man can dé hd trg Cong ty dat dugc
cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va td chirc.

2. Thu lao, tién luong, loi ich va cac diéu khoan khac
trong quyét dinh bd nhi¢m/hop ddng lao dong dbi véi
Tong giam déc do Hoi dong quan trj quyét dinh va trong
quyét dinh bé nhiém/hop dong lao dong voi nhiing
ngudi diéu hanh khac do Hoi dong quan tri quyét dinh
sau khi tham khao ¥ kién cua Tong giam déc.

1. Nguoi diéu hanh Cong ty bao gom Tong giam doc,
Phé Tong giam ddc, Ké toan trudng va ngudi diéu hanh
khac theo quy dinh ctia Diéu 1¢ cong ty.

2. Theo dé nghi cua Tong giam dbc va duoc su chap
thuan ctia Hoi dong quan tri, Cong ty dugc tuyen dung
nguoi dleu hanh khac v&i s6 lugng va tiéu chuan phu hop
v6i co ciu va quy ché quan ly cua Cong ty do Hoi dong
quan tri quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai c6
trach nhiém dé hd tro Cong ty dat duoc cac muc tiéu dé
ra trong hoat dong va to chrrc.

3. Tong giam ddc duoc tra lwong va thuong. Tién luong
va thudng ctia Tong giam doc do Hoi ddng quan tri quyét
dinh.

4. Tién lwong ctia nguoi didu hanh duoc tinh vao chi phi
kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé
thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc
riéng trong bdo cdo tai chinh hang nim ctia Cong ty va
phai bao cao Pai hoi ddng cd dong tai cude hop thudng
nien.

Pieu 33. Bo nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Tong giam doc

1. H6i dong quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi1
ddng quan tri hodc mot ngudi khac lam Tong giam dbc;
ky hop dong trong d6 quy dinh thil lao, tién lwong va lgi
ich khac. Thu lao, tién lwong va loi ich khac ctia Tong
giam dbc phai duge bao cao tai Dai hoi dong cd dong
thuong nién, dugc thé hién thanh muc riéng trong Bao
cao tai chinh nam va duogc néu trong Bdo cdo thuong
nién cua Cong ty.

2. Nhiém ky cua Tong gidm dbc khong qua nim (05)
nam va co thé duoc tai bd nhiém. Viéc bd nhiém co thé

1. Hoi dong quan tri bo nhi€ém 01 thanh vién Hoi dong
quan tri hodc thué nguoi khac 1am Tong giam ddc.

2. Tong giam dbc 1a nguoi didu hanh cong viéc kinh
doanh hiang ngay cta Cong ty; chiu sy giam sat cua Ho1
dong quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri
va trudc phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu
duoc giao.

3. Nhiém ky ciia Téng giam dc khong qua 05 nim va
c6 the dugc bo nhiém lai vdi s6 nhi¢m ky khong han ché.

Diéu 162 Luéat doanh nghiép
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hét hi¢u lyc cén ctr vao cac quy dinh tai hop dong lao
dong. Tong giam dbc khong phai 1a ngudi ma phap luat
cAm giir chtrc vy ndy va phai dap tng cac tiéu chuén,
didu kién theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 cong
ty.

3. Tong giam dbc co cac quyén va nghia vy sau:

a. Thuc hién cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri va
Dai hoi dong c6 dong, ké hoach kinh doanh va ké hoach
dau tu ciia Cong ty di duoc Hoi dong quan tri va Dai
hoi dong cd dong thong qua;

b. Quyét dinh cic van dé ma khong can phai c6 quyét
dinh ciia Hoi dong quan tri, bao gdm viéc thay mit Cong
ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai khong
thudc tham L quyen cua Dai hoi ddng cd dong va Hoi dong
quan tri, t6 chic va didu hanh hoat dong kinh doanh
hang ngay ctia Cong ty theo nhirng thong 1& quan Iy tot
nhét;

c. Kién nghi voi Hoi ddng quan trj vé phuong an co cau
t6 chuc, quy ché quan 1y noi bd cta Cong ty;

d. Pé xuat nhitng bién phap ning cao hoat dong va quan
ly cua Cong ty;

e. Kién nghi s0 lugng va nguoi diéu hanh doanh nghiép
ma Cong ty can tuyén dung dé Hoi dong quan tri bd
nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién
nghi th lao, tién lwong va loi ich khac dbi voi nguoi
diéu hanh doanh nghiép dé HoOi dong quan tri quyét
dinh;

f. Tham khao y kién cuia Hoi dong quan tri dé quyét
dinh s6 lugng nguoi lao dong, viee bd nhiém, mién
nhiém, mtc luong, trg cép, loi ich, va cac diéu khoan
khac lién quan dén hop déng lao dong cua ho;

g. Vao ngay 31/10 hang ndm, trinh Hoi dong quan tri
phé chudn ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai
chinh tiép theo trén co s¢ dap tng cac yéu cau clia ngin
sach phi hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05)
nam;

h. Chuén bj cac ban dy toan dai han, hang nam va hang
quy cua Cong ty (sau day goi la ban du todn) phuc vu

Téng giam ddc phai dap ung cac tiéu chuén, diéu kién
theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1€ cong ty.

4. Tong giam ddc cb cac quyén va nghia vu sau:
a) Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh
doanh hing ngdy cua Cong ty ma khong thudc thim
quyén ciia Hoi dong quan tri;
b) T6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctua Hoi
ddng quan tri;
¢) Tb chire thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n
dau tu caa Cong ty;
d) Kién nghi phuong an co céu t6 chire, quy ché quan Iy
ndi bd cua Cong ty;
d) B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cic chirc danh quan
1y trong Cong ty, trir cac chitc danh thudc tham quyén
cua Hoi déng quan tri;
e) Quyét dinh tién lvong va loi ich khac ddi véi nguoi
lao dong trong Cong ty, ké ca nguoi quan ly thudce thAm
quyén bo nhiém cua Tong giam déc;

g) Tuyén dung lao dong;
h) Kién nghi phuong an tra cb tirc hodc xur 1y 16 trong
Kinh doanh;
i) Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat,
Diéu 1¢ cong ty va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri.
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hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy cia
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang
nam (bao gdm ca bang can dbi ké toan, bao cdo két qua
hoat dong kinh doanh va bao céo luu chuyén tién té du
kién) cho ting nam tai chinh phai dugc trinh dé Hoi
ddng quan tri thong qua va phai bao gdm nhiing thong
tin quy dinh tai cac quy ché ctia Cong ty;

Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat,

Bleu 1é nay, cic quy ché noi bd cia Cong ty, cac nghi
quyét cua Hoi ddng quan tri, hop dong lao dong ky véi
Cong ty.
4. Toéng giam dbc chiu trach nhiém trudc Hoi dong
quan tri va Pai hoi dong ¢ dong vé viée thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao cao cac
cap nay khi dugc yéu cau.

SH.

Dleu 33. Ung cit, dé cir Kiém soat vién

Picu 34. Ung cir, dé cir Kiém soat vién

1. Vigc ung cu, dé ctr Kiém soat vién duoc thuc hién
tuong ty quy dinh tai khoan 1 Diéu 24 Diéu 1é nay.

2. Cac c6 dong ndm gitr ¢6 phan phd thong trong thoi
han lién tyc it nhét su (06) thang co quyén gop sO quyén
biéu quyet dé aé cur cac ung vién Ban kiém soat nhu sau:
- C6 dong, nhom cbd dong nam gitr tir di 10% (muoi
phan trim) dén dudi 35% (ba muoi lim phan trim) tong
s6 ¢b phan co quyén biéu quyét duoc dé cr mot tng
Vién;

- C6 dong, nhom cb dong ndm giir tir du 35% (ba muoi
1am phén trim) dén dudi 65% (sdu muoi 1am phan trim)
tong sd co phan co quyén biéu quyét duge dé cir toi da
hai irng vién;

- Co dong, nhom cd dong nam gilt tir du 65% (sau muoi
lam phan tram) tro Ién tong s6 cd phan co quyén biéu
quyét dugc dé cir t01 da ba ung vién.

3. Truong hop sd lwong cac tng vién Ban klem soat
thong qua dé ctr va ung cir khong du sé lugng can thiét,
Ban k1em soat dwong nhiém c thé dé cir thém trng vién
hoic té chire dé ctr theo co ché quy dinh tai Diéu 18 cong
ty va Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty. Co ché Ban

2. Vigc ung ctu, dé cir thanh vién Ban kiém soat giuqc
thl,{c hién tuong tu quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Biéu 24
bicu 1€ nay.

2. Truong hop sd luong cac tng vién Ban klem soat
thong qua dé cir va ung cir khong du sb lugng can thiét,
Ban klem soat duong nhiém c6 thé dé cu thém tng vién
hoic t6 chirc dé ctr theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy
ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua
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kiém soat duong nhi¢m dé ctir ung vién Ban kiém soat
phai dugc cong bo rd rang va phai dugc Pai hoi dong co
dong thong qua trudce khi tién hanh dé cu.

Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong nhiém gidi
thiéu thém g vién phai dugc cong bd 13 rang trudc khi
Dai hoi ddng ¢ dong biéu quyét bau thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh ctia phap luat.

Dicu 34. Kiém soat vién

DPiéu 35. Kiém soat vién

2 Kiém soat vién phai dap ung cac tiéu chuan va diéu
kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 164 Luét doanh
nghiép, Diéu 1¢ cong ty va khong thudc cac trudng hop
sau:

a) Lam vi¢c trong by phan ké toan, tai chinh cua cong
ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan
doc lap thuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cia
cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

3. Cac Kiém soat vién bau mot (01) nguoi trong s6 ho
1am Trudéng ban theo nguyén tic da sd. Trudng ban kiém
soat phai 1a kiém toan vién hodc ké toan vién chuyén
nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty.
Trudng ban kiém soat ¢ cac quyén va trach nhiém sau:
a. Triu tap cudc hop Ban kiém soat;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va nguoi
diéu hanh khac cung cdp cac thong tin lién quan dé bao
c4o Ban kiém soat;

c. Lap vaky bao cdo ctia Ban kiém soat sau khi da tham
khao y kién cua Hoi déng quan tri dé trinh Pai hdi dé)ng
c¢b dong.

4. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac truong hop
Sau:

a) Khong con dii tidu chuan va diéu kién lam Kiém soét
vién theo quy dinh tai Luat doanh nghiép;

b) Khong thyc hién quyén va nghia vu ctia minh trong
sau (06) thang lién tuc, trir truong hop bat kha khang;
c) C6 don tir chirc va dugc chap thuan;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat,
Diéu 18 nay.

2 Thanh vién Ban kiém soat phai dap tng cac ti€u chuan
va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169 Luat Doanh
nghiép va khong thudc cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ciia Cong
ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan
doc lap thuc hién kiém toan cic bdo céo tai chinh cua
cong ty trong 03 nam lién trude do.

3. Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong cac
truong hop sau:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién
Ban kiém soat theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay;

b) C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

¢) Cac truong hop khac theo quy dinh tai Diéu 16 nay.

4. Thanh vién Ban kiém soat bi bdi nhiém trong céc
truong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan
cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong
06 thang lién tyc, trir truong hop bét kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu
ctia thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cd
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5. Kiém soat vién bi bai nhi¢ém trong cac truong hop
Sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan
cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia
vu ciia Kiém soét vién quy dinh cua Luat doanh nghiép
va biéu 1¢ cong ty;

c. Theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong;

Céc truong hop khéc theo quy dinh cia phap luat, Piéu
1€ nay

dong.

Picu 36. Truéng Ban kiém soat

1. Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sd
cac thanh vién Ban kiém soat; viéc bau, mién nhiém, bai
nhiém theo nguyén tic da sd. Ban kiém soat phai co hon
mdt nira s thanh vién thuong tri & Viét Nam. Trudng
Ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én
thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén
nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh
nghiép

2. Quyén va nghia vu ctia Truéng Ban kiém soat:

a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Hoi ddng quan tri, Tong giam dbc va ngudi
diéu hanh khéac cung cap cac thong tin lién quan dé bao
c4o Ban kiém soat;

¢) Lap va ky bao céo cua Ban kiém soat sau khi di tham
khao y kién cta Hoi d@)ng quan tri dé trinh Dai hoi d@)ng
c¢b dong.

Diéu 35. Ban kiém soat

Diéu 37. Quyén va nghia vu clia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat co cac quyén va nghia vu theo quy
dinh tai Piéu 165 Luat doanh nghiép va cic quyén,
nghia vu sau:

a. Dé xuat va kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé chuan
t6 chirc kiém toan doc lap thuc hién kiém toan Bao céo
tai chinh cua cong ty;

b. Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong gidm
sat cua minh;

Ban kiém so4t ¢6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai
Diédu 170 Luat Doanh nghip va cac quyen nghia vu sau:
1. Pé xuit, kién nghi Dai hoi ddng c6 dong phé duyét
danh sach t6 chuc kiém toan dugc chap thuan thuc hién
kiém to4n Bao cao tai chinh cua Cong ty; quyét dinh t6
chirc kiém toén duoc chép thuan thyc hién kiém tra hoat
dong cua Cong ty, bai mién kiém toan vién duoc chip
thuan khi xét thiy can thiét.

Diéu 170,171,172 Luat doanh nghiép
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c. Gidm sat tinh hinh tai chinh céng ty, tinh hop phap
trong céc hoat dong cua thanh vién Hoi ddng quan tri,
Tong giam dbc, ngudi didu hanh doanh nghiép khac, su
phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soat voi Hoi dong
quan tri, Tong giam ddc va c6 dong;

d. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc
vi pham Diéu 1¢ cong ty cua thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh doanh nghiép
khac, phai théng bao bang vin ban voi Hoi dong quan
tri trong vong bon muoi tam (48) giod, yéu cau ngudi co
hanh vi vi pham chim dut vi pham va c6 giai phap khic
phuc hau qua;

e. Bao cdo tai Pai hoi dong cb dong theo quy dinh cia
Luat doanh nghiép.

f. Céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap
luat va Diéu 1é nay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va
nguoi diéu hanh doanh nghiép khac phai cung cip day
du, chinh xac va kip thoi cac thong tin va tai liéu vé cong
tac quan ly, diéu hanh va hoat dong cua Cong ty theo
yéu cau ciia Ban kiém soat.

3. Ban kiém so4t c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cudc
hop cua Ban kiém soét va cach thac hoat dong ctua Ban
kiém soat. Ban kiém soat phai hop téi thiéu hai (02) lan
mdt nam va cudc hop dugc tién hanh khi c6 tir hai phﬁn
ba (2/3) s6 Kiém soat vién trd 1én dy hop.

4. Thu lao, tién luong va loi ich khéc cua Kiém soat
vién do Pai hoi dong co dong quyét dinh. Kiém soat
vién dugc thanh toan cac khoan chi phi an 0o, di lai va
cac chi phi phat sinh mot cach hop 1y khi ho tham gia
cac cugc hop ctua Ban kiém soat hodc thuc thi cac hoat
dong khac ciia Ban kiém soét.

2. Chiu trach nhiém trudc c6 déng vé hoat dong giam sat
cta minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, viéc tuan
thii phap luat trong hoat dong cta thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong giam déc, nguoi quan 1y khéc.

4. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri,
Tong giam doc va ¢ dong.

5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc
vi pham Diéu 1¢ cong ty cia thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong gidm dbc va nguoi diéu hanh khac ctia doanh
nghiép, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho
Hoi dong quan trj trong vong 48 gio, yéu cau ngudi co
hanh vi vi pham chim dt vi pham va c6 giai phap khic
phuc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat va
trinh Pai hoi déng cb dong thong qua.

7. Bao céo tai Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai
Piéu 290 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Ludt Ching khoan.

8. C6 quyeén tiép can hd so, tai liéu ctia Cong ty luu gitr
tai tru so chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén
dén dia diém 1am viéc cua ngudi quan 1y va nhan vién
cua Cong ty trong glo lam viéc.

9. C6 quyeén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién HO1
ddng quan tri, Giam dbc (Tong gidm dbc) va ngudi quan
ly khac cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai
lidu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh
doanh cta Cong ty.

10.Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh cta phap
luat va Piéu 1& nay.

Bo sung Piéu 38. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat 02 1an trong mot nam,
) lugng thanh vién tham dy hop it nhét 1a 2/3 s thanh
vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soét duoc
lap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh
vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao bién ban
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cudc hop. Cac bién ban hop ctia Ban kiém soat phai duoc
lvu gitr nham x4c dinh trach nhiém cia timg thanh vién
Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat co quyén yéu cau thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong gidm dbc va dai dién t6 chic kiém toan
duoc chap thuan tham dy va tra 1i cac van dé can dugc
lam ro.

B0 sung Piéu 39. Tién lwong, thu lao, thuéng va lgi
ich khac ctia thanh vién Ban kiém soat

Thi tién Ivong, thu lao, thuéng va loi ich khac cta thanh
vién Ban kiém soat duoc thuc hién theo quy dinh sau day:
1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién lwong, thu lao,
thuong va loi ich khac theo quyét dinh ctia Pai hoi dong
c6 dong. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tong murc tién
luong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat
dong hang ndm cta Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an,
&, di lai, chi phi sir dung dich vu tu van doc 1ap v6i mirc
hop ly. Tong muc thi lao va chi phi nay khong vuot qua
tong ngan sach hoat dong hing ndm cua Ban kiém soat
da duoc Pai hoi ddng c6 dong chap thudn, trir trudng hop
Pai hoi dong c6 dong c6 quyét dinh khac.

3. Tién lvong va chi phi hoat dong cua Ban kiém so4t
duogc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy
dinh ctia phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép, quy
dinh khac cia phap luat c6 lién quan va phai duogc lap
thanh muyc riéng trong bdo cdo tai chinh hing nim cua
Cong ty.

Piéu 37. Trach nhiém trung thye va tranh cac xung
dot veé quyen lgi

Diéu 41. Trach nhiém trung thyc va tranh cac xung dot
vé quyén lgi

1) Thanh vién Hoi déng quén tri, Kiém soat vién, Téng
giam d6c va nguoi didu hanh khac phai cong khai cac
loi ich c6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 159 Luat
doanh nghlep va cac quy dinh phap luét khac.

2) Thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém soat vién, Téng
giam déc va ngudi diéu hanh khac khong duoc phép sir
dung nhirng co hoi kinh doanh cé thé mang lai loi ich
cho Cong ty vi muc dich ca nhan; dong thoi khong duoc

1.Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Tong giam ddc va ngudi quan ly khac phai cong
khai cac loi ich c6 lién quan theo quy dinh ctua Luat
Doanh nghi¢p va cac van ban phép luat lién quan.

2.Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Tong giam ddc, ngudi quan 1y khac va nhitng ngudi
c6 lién quan cua cac thanh vién nay chi dugc s dung
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su dung nhitng thong tin ¢6 dugc nho chiic vu cia minh
dé tu 1oi ¢4 nhan hay dé phuc vu loi ich cta td chirc hodc
céa nhéan khac.

3) Thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soat vién, Tong
giam ddc va ngudi diéu hanh khac co nghia vu thong
bao cho Hoi dong quan tri tat ca cac loi ich c6 thé gay
xung d6t voi loi ich ciia Cong ty ma ho c6 thé dugc
huong thong qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich
hoac ca nhan khac.

4) Trir trudng hop Pai hoi dong cd dong co quyét dinh
khac, Cong ty khong duoc cip cac khoan vay hodc bao
lanh cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat
vién, Tong giam ddc, nguoi diéu hanh khac va cac ca
nhan, t6 chirc ¢ lién quan téi cac thanh vién néu trén
hodc phdp nhan ma nhirng ngudi nay cé céc loi ich tai
chinh trir trudng hop cong ty dai chung va td chic co
lién quan t61 thanh vién nay la cac cong ty trong cung
tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhdm cong ty,
bao gdm cong ty me - cong ty con, tdp doan kinh té va
phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khac.

5) Hop ddng hoic giao dich giita Cong ty vo1i mot hoac
nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién,
Tong giam ddc, nguoi didu hanh khac va cac ca nhan,
t6 chirc ¢ lién quan dén ho hoic cong ty, dbi tac, hiép
hoi, hodc t6 chirc ma thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém
soat vién, Tong gidm dbc, nguoi didu hanh khac hoic
nhiing nguoi lién quan dén ho 13 thanh vién, hodc c6 lién
quan lgi ich tai chinh khong bi v6 hiéu hoa trong cac
truong hop sau day:

a. P6i v6i hop dong co gia tri nhd hon hoidc bang hai
muoi phan tram(20%) tong gia tri tai sdn dugc ghi trong
bao cdo tai chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan trong
ctia hop dong hoic giao dich cling nhu cac moi quan hé
va lgi ich ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat
vién, Tong giam ddc, nguoi didu hanh khac da duge bao
c4o t6i Hoi dong quan tri. Dong thoi, Hoi dong quan tr
d3 cho phép thuc hién hop ddng hoic giao dich d6 mot

nhirng thong tin c6 dugc nho chirc vu cua minh dé phuc
vu loi ich ciia Cong ty.

3.Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Tong giam ddc va nguoi quan 1y khac c6 nghia vu
thong bao bang vin ban cho Hoi dong quén tri, Ban kiém
soat vé cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty
khac do Cong ty dai chung nim quyén kiém soat trén
nim muoi phan trim (50%) tré 1én von diéu 1¢ véi chinh
dbi tuong d6 hodc v4i nhitng nguoi co lién quan cua dbi
twong d6 theo quy dinh cta phap luat. Péi voi cac giao
dich néu trén do Pai hoi dong c6 dong hodc Hoi dong
quan tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd
thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cta phap
luat chirng khoan vé cong bd thong tin.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng duoc biéu quyét
ddi véi giao dich mang lai lgi ich cho thanh vién d6 hoac
nguoi co lién quan cua thanh vién do6 theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Tong giam ddc, ngudi quan Iy khac va nhirng nguoi
c6 lién quan cta cac ddi twong nay khong duoc st dung
hodc tiét 10 cho nguodi khac céac thong tin ndi bd dé thuc
hién céac giao dich c6 lién quan.

6. Giao dich gitra Cong ty voi mot hodc nhiéu thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong
giam déc, ngudi didu hanh khac va cac ca nhan, to chirc
¢6 lién quan dén cac d6i twong nay khong bi vo hiéu trong
cac truong hop sau day:

a) Ddi véi giao dich ¢6 gia tri nhd hon hodc bang hai
muoi phan tram (20%) tong gid tri tai san dugc ghi trong
bao céo tai chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan trong
ctia hop dong hodc giao dich cling nhu cac moi quan hé
va loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, Tong giam ddc, nguoi diéu hanh khac da
duoc bao cao Hoi dong quan tri va dugc Hoi dong quan
tri thong qua bang da s6 phiéu tan thanh cta nhirng thanh
vién Ho1 dong quan tri khong c6 1gi ich lién quan;
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cach trung thyc bang da s phiéu tan thanh cua nhiing
thanh vién Hoi dong quan tri khong c6 loi ich lién quan;
b. Di v6i nhitng hop ddng c6 gia tri 16n hon hai muoi
phan tram(20%) tong gia tri tai san dugc ghi trong bdo
c4o tai chinh gan nhét, nhirng ndi dung quan trong cua
hop dong hodc glao dich nay ciing nhu méi quan h¢ va
loi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién,
Tong giam déc, nguoi diéu hanh khac da duoc cong bo
cho cac c6 dong khong co loi ich lién quan co quyén
biéu quyét vé van dé do, va nhirng c6 dong d6 da thong
qua hop dong hodc giao dich nay;

c. Hop déng hodc giao dich d6 dugc mdt t6 chirc tu van
doc lap cho la cong bang va hop Iy xét trén moi phuong
dién lién quan dén cac c¢6 dong cua Cong ty vao thoi
diém giao dich hoic hop ddng nay duoc Hoi dong quan
tri hodc Pai hoi dong ¢ dong thong qua.

Thanh vién Ho1 dong quan tri, Kiém soat vién, Tong
giam dbc, nguoi didu hanh khac va céc to chirc, ca nhan
c6 lién quan to1 cac thanh vién néu trén khong duoc st
dung cac thong tin chua duoc phép cong bd ctia Cong ty
hoac tiét 16 cho nguoi khac dé thuc hién cac giao dich
cé lién quan.

b) Dbi v6i giao dich c6 gia tri 16n hon hai muoi phan
tram (20%) hodc giao dich dan dén gi4 trj giao dich phat
sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thyc hién giao dich
dau tién c6 gid tri tir hai muoi phan tram (20%) tré 1én
tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan
nhit, nhirng ndi dung quan trong cua giao dich ndy ciing
nhu mdi quan hé va lgi ich ctia thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc, nguoi didu
hanh khac dé duoc cong b cho cac ¢b dong va dugc Dai
hoi ddng co dong thong qua bang phiéu biéu quyét cia
céc co dong khong cé loi ich lién quan

Piéu 38. Trach nhiém vé thiét hai va boi thwong

3 Khi thyc hién chirc nang, nhiém vu hodc thyc thi cac
cong viéc theo uy quyen cua Cong ty, thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém soét vién, nguoi dleu hanh khac,
nhan vién hoic 1a dai dién theo uy quyén cta Cong ty
dugc Cong ty bdi thuong khi tr¢ thanh mot bén lién quan
trong cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 (trir cac vu kién do
Cong ty 1a nguoi khoi kién) trong céc truong hop sau:
a. ba hanh dong trung thuc, can trong, man can vi 1gi
ich va khong mau thuin véi lgi ich ctia Cong ty;

b. Tuan thu luat phap va khong c6 bang ching xac nhan
da khong thuc hién trach nhiém cua minh.

Diéu 42. Trach nhiém vé thiét hai va boi thuwong

Dleu 39. Quyén diéu tra so sich va ho so

Di€u 43. Quyén dieu tra so sach va ho so
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1. C0 dong hodc nhom c6 dong néu tai khoan 2 Diéu 24
D1eu 16 nay c6 quyén truc tiép hodc qua ngudi duoc 1 uy
quyén guri vin ban yéu cau dugc kiém tra danh sach c6
dong, cac bién ban hop Pai hoi dong cb dong va sao
chup hodc trich lyc cac tai liéu nay trong gio' lam viéc
va tai try s¢ chinh cua Cong ty. Yéu cau kiém tra do dai
dién dugc Gy quyén cta c6 dong phai kém theo gidy uy
quyén cta cd dong ma ngudi d6 dai dién hodc ban sao
cong ching cua gidy uy quyén nay.

1. C6 dong phd thong c6 quyén tra ctru s6 sach va ho so,
cu thé nhu sau:

a) CH dong phd thong co quyén xem xét, tra ciru va trich
luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach cb
déng co quyén biéu quyét; yéu cau stra doi thong tin
khong chinh xdc cua minh; xem xét, tra ctru, trich luc
hoic sao chup Diéu 18 cong ty, bién ban hop Pai hoi dong
cd dong va nghi quyét Dai hoi dong c6 dong;

b) Cb dong hodc nhom cod dong s¢ hiru tir ndm phan tram
(05%) tong s cb phan pho thong tr¢ Ién co6 quyén xem
xét, tra ctru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét
dinh cua Hoi déng quan tri, bdo cdo tai chinh gitta ndm
va hang niam, bao c4o cua Ban kiém soat, hop dong, giao
dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac,
trir tai liéu lién quan dén bi mat thwong mai, bi mat kinh
doanh cua Cong ty.

Truong hop dai dién dugc uy quyén ctia c6 dong va nhém
co dong yéu cau tra cru s6 sach va hd so thi phai kém
theo gidy ty quyén cua cd dong va nhom cb dong ma
nguoi do dai dién hodc ban sao cong ching cua giay uy
quyén ndy.

Diéu 115, khoan 1

Diéu 115, khoan 2

Diéu 45. Bao cdo tai chinh nim, sau thing va quy

1. Cong ty phai ndp Bdo céo tai chinh ndm da duoc Dai
hoi ddng c6 dong théng qua cho co quan chirc ning theo
quy dinh cta phap luat hién hanh.

2. B4o c4o tai chinh ndm phai bao gdm béo cao két qua
hoat dong kinh doanh phan anh mot cach trung thuc va
khach quan tinh hinh vé 14i/16 cia Cong ty trong nim
tai chinh, bao cdo tinh hinh tai chinh phan anh mot cach
trung thyc va khach quan tinh hinh hoat dong cua Cong
ty tinh dén thoi diém l1ap bao céo, bao cdo lwu chuyén
tién t¢ va thuyét minh béo cao tai chinh.

3. Céc bao cdo tai chinh nam dugc kiém toan (bao gom
y kién cta kiém toan vién) phai duoc cong b trén trang
thong tin dién tr ciia Cong ty.

4. Cac t6 chire, ca nhan quan tim déu dugc quyén kiém
tra hodc sao chup ban bao cdo tai chinh ndm dugc kiém

Diéu 49. Bao cdo tai chinh niam, sau thang va quy

1. Cong ty phai lap bao cao tai chinh nam va bao cao tai
chinh niam phai dwoc kiém toan theo quy dinh ctia phap
luat. Cong ty cong bd bao cao tai chinh nim da dugc
kiém toan theo quy dinh ctia phap ludt vé cong bd thong
tin trén thi truong chung khoén va ndp cho co quan nha
nude co tham quyén.

2. Bao cao tai chinh nim phai bao gém day du cac bao
céo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh phap lut vé ké
toan doanh nghiép. Bao cdo tai chinh ndm phai phan anh
mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong
cua Cong ty.

3. Cong ty phai lap va cong bd cac bio cao tai chinh ban
nién da soat xét va bao cao tai chinh quy theo quy dinh
phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong chimg
khoan va ndp cho co quan nha nudc c6 tham quyén.
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toan trong gio 1am vigc tai tru s& chinh cua Cong ty va
phai trd muc phi hop 1y cho viée sao chup.

Dicu 47. Kiém to4n

1. Pai hoi dong cd dong thudng nién chi dinh mot cong
ty kiém toan doc lap hoic thong qua danh sach cac cong
ty klem toan doc lap va iy quyén cho Hoi dong quan tri
quyét dinh lya chon mdt trong sd cac don vi nay tién
hanh kiém toan bao cdo tai chinh ctia Cong ty cho nim
tai chinh tiép theo dya trén nhitng diéu khoan va diéu
kién thoa thuan véi Hoi dong quan tri. Cong ty phai
chuén bi va giri bao céo tai chinh nam cho cong ty kiém
toan doc 1ap sau khi két thuc nam tai chinh.

2. Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, xac nhan, lap
bao cdo kiém toan va trinh bao cdo d6 cho Hoi dong
quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thac
nam tai chinh.

3. Ban sao cua bao cdo kiém toan duge dinh kém béao
cao tai chinh nam cta Cong ty.

4. Kiém toan vién doc lap thuc hién viéc kiém toan
Cong ty duge phep tham du cac cude hop Dai hoi ddng
c6 dong va duoc quyen nhan cac thong bao va cac thong
tin khac lién quan dén cudc hop Dai hoi ddng cd dong
ma cac cd dong duoc quyen nhan va dugc phat biéu ¥
kién tai dai hoi vé cc van dé c6 lién quan dén viéc kiém
toan bao cao tai chinh ctia Cong ty.

Diéu 51. Kiém toan

1. Daihoi dong cd dong chi dinh mdt cong ty kiém toan
ddc 1ap hodc thong qua danh sach cac cong ty kiém toan
ddc 1ap va iy quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh lwa
chon mot trong sb cac don vi nay tién hanh kiém toan bao
c4o tai chinh ctia Cong ty cho nam tai chinh tiép theo dya
trén nhitng diéu khoan va diéu kién thoa thuan véi Hoi
ddng quan tri.

2. Bao céo kiém toan dugc dinh kém bao céo tai chinh
nam cua Cong ty.

3. Kiém toan vién doc lap thuc hién viéc kiém toan bao
cao tai chinh ctia Cong ty duoc tham du céc cudc hop Pai
hoi dong cb dong va duoc quyén nhan céac thong bao va
cac thong tin khac lién quan dén cudc hop Pai hoi dong
¢ dong va duoc phat biéu ¥ kién tai dai hoi vé cac van
dé o lién quan dén viéc kiém toan bao cdo tai chinh cia
Cong ty.

Diéu 48. Con diu

1.Hoi dong quan tri quyét dinh théng qua con dau chinh
thirc ctia Cong ty va con déu duoc khic theo quy dinh
cua luat phap va Diéu 18 cong ty.

2.Hoi dong quan tri, Tong giam dbc sir dung va quan Iy
con d4u theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

3.Hoi ddng quan tri co trach nhi¢m ban hanh quy ché
quan 1y, st dung con ddu cua Cong ty theo dung quy
dinh cta phép luat va phi hgp véi tinh hinh thyc té ciia
Cong ty.

Piéu 52. Con dau

1. DAu bao gdm diu dugc 1am tai co sé khic dau hodc
dau duéi hinh thirc chir ky s6 theo quy dinh ctia phap luat
vé giao dich dién tur.

2. Hoi ddng quan tri quyét dinh loai dau, s luong, hinh
thirc va ndi dung dau ctia Cong ty, chi nhanh, vin phong
dai dién cua Cong ty (neu o).

3. Hoi dong quan tri, Téng giam doc sir dung va quan ly
dau theo quy dinh ciia phap luat hién hanh.

Dicu 59. Ngay hiéu lyc ‘
1‘. Bénqdiéu 1¢ nay gdm 2ﬂ1 chnong 54 diéu duoc Pai hoi
dong c6 dong Cong ty c6 phan Banh Mt Keo Ha Noi

Diéu 59. Ngay hiéu lwc ‘
1.Ban Diéu I¢ nay gom 21 muc, 59 biéu dugc lép‘ thénn
muoi (10) ban cd gia tri nhu nhau dugc Dai hdi dong cod
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nhét tri thong qua ngay 15 thang 12 nam 2017 tai Dai
hoi dong cb dong bat thudng nam 2017 va cung chip
thuén hiéu luc toan vin cia Diéu 16 nay.

2. Pidu 1¢ duoc 1ap thanh mudi (10) ban, ¢6 gia tri nhu
nhau, trong do:

a) Mot (01) ban ndp tai Phong cong chirg Thanh phd
Ha Noi;

b) Nam (05) ban dang ky tai co quan chinh quyen theo
quy dinh cta Uy ban nhan dan Tinh, Thanh pho;

¢) Bbn (04) ban lwu giit tai tru s& chinh cia Cong ty.

3. Piéu 18 ndy 1a duy nhét va chinh thirc cia Cong ty.
4. Cac ban sao hoic trich luc Piéu 1¢ cong ty co gia tri
khi co chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri hodc toi
thiéu mot phan hai (1/2) téng sb thanh vién Hoi dong
quan tri.

doéng Cong ty ¢ phan Banh Mut Keo Ha Noi nhét tri
thong qua ngay 21 thang 06 nim 2021 va cing chap
thuan hiéu lyc toan vin cia Diéu 1¢ nay.

a) Mot (01) ban dang ky tai co quan dang ky kinh doanh;
b) Hai (02) ban giri cac co quan c6 tham quyén;

¢) Mot (01) ban gii CTCP Kinh doanh va Pau tu Viét
Ha;

d) S&u (06) ban Iuu trong hd so tai Cong ty.

2.Diéu 1é nay phai do Ngudi dai dién theo phép luat cta
Cong ty ky tung trang mdi c6 gia tri.

3.Cac ndi dung khéng duge quy dinh trong Diéu 18 nay
hozc khi phap luat co sy thay ddi ddn dén cac quy dinh
ctia phap luat va Piéu 1& ndy mau thuin nhau, s& thuc
hién viéc &p dung theo quy dinh cua Phdp luat hién
hanh./.

Theo do, tai trang cudi, ngoai phan ky tén cia tat ca cac
thanh vién Ho1 dong quan tri, bo sung thém ky tén va ghi
r0 chirc danh, ho tén ctia nguoi dai dién theo phap luat.
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PHAN MO DAU

Diéu 18 nay duogc thong qua theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong Cong ty cb

phan Banh Murt Keo Ha Noi tai Dai hoi dong c6 dong bt thuong nam 2017 td chirc vao
ngay 15 thang 12 nam 2017.

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Piéu 1. Giai thich thuit ngir
1. Trong Piéu 1¢ nay, nhitng thuat ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

a.

"Von diéu 1¢ "la téng ménh gi4 c6 phan di ban hodc duoc dang ky mua khi thanh
1ap cong ty ¢ phan va theo quy dinh tai Biéu 6 Dicu I¢ nay;

“Vo”ﬁ co quyén bi,e;u Quyét” la Yén cd phﬁn, theo do ngudi s¢ hitu c6 qyyén biéu
quyét v€ nhitng van dé thudc tham quyén quyét dinh ctia Bai hdi dong c6 dong;
"Lugt doanh nghi¢p” Luat doanh nghiép: 1a Ludt doanh nghiép sO
59/2020/QH14 dugc Quoc hdi thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020;

. "Ludt chirng khodan™ 1a Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 duoc Québc hoi nudc

Cong hoa Xa hoi Chu nghia Vi¢t Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

. "Ngay thanh Idp” 1a ngay Céng ty dugc cap Gidy chimg nhan déng ky doanh

nghiép (Glay chirng nhan dang ky kinh doanh va cac gidy to c6 gia tri tuong
duong) lan dau;

"Ngwoi diéu hanh doanh nghiép” Tong giam dbc, Phé tong giam ddc, Ké toan
truong va nguoi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 1é cong ty,

“Nguoi quan Iy doanh nghiép” la nguoi quan ly cong ty, bao gém Chu tich Hoi
ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam ddc va ca nhan giit chirc
danh quan 1y khéac theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

. "Nguoi ¢6 lién quan” 13 ca nhan, t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat

Churng khoan;
“Co dong” 1a c& nhan, to6 chirc sé hiru it nhat mot c6 phan cua cong ty c6 phan;

“Cé déng Iém” 1a c6 dong duoc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat Chimg khoan;

. "Thoi han hoat dong" 1a thoi gian hoat dong cua Cong ty dugc quy dinh tai Piéu

2 Piéu 1é nay va thoi gian gia han (néu ¢6) duoc Pai hoi dong cd dong ciia Cong
ty thong qua bang nghi quyét;

"Viet Nam" 1a nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

2. Trong Diéu 18 nay, cac tham chiéu t¢i mot hodc mot sb quy dinh hoac van ban khac
bao gom ca nhirng stra d61 hodc van ban thay thé.

3. Céc tiéu dé (chuong, diéu cua Diéu 1é nay) dugc st dung nhim thudn tién cho viéc
hiéu ndi dung va khéng anh hudng ti noi dung ciia Didu 1& nay.

1. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, THOI
HAN HOAT PONG VA NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG

TY

Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat
dong cia Cong ty
1. Tén Cong ty
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- Tén tiéng Viét: CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI
- Tén tiéng Anh: HANOI CONFECTIONARY JOINT STOCK COMPANY
2.Cong ty la cong ty co phan co tu cach phap nhan phi hop vi phap ludt hign hanh
cua Viét Nam ké tir ngay dugce cap Giay chung nhan dang ky doanh nghiép.

3. Tru s¢ dang ky cua Cong ty la:

= Pia chi: S6 54A phd Ba Triéu, phudng Hang Bai, quan Hoan Kiém, Thanh ph
Ha No1, Viét Nam.

= Pién thoai: 024.33843636

= Fax: 024.33843994

= Website: http://www.banhmutkeohanoi.com.vn

4. Cong ty c6 thé thanh lap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé
thuc hién cdc muc ti€éu hoat dong cua Cong ty phu hop véi quyét dinh cia Ho1 dong
quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

5. Trur khi Ché(ll’l’l‘dl’l’t hoat ‘d(f)ng trudc thoi han theo khoan 2 Diéu 54 hoéc g@a han hoat
dong theo Di€u 55 Dicu 1€ nay, thoi han hoat dong ciia Cong ty bat dau tor ngay
thanh 1ap va 1a v6 thot han.

Picu 3. Ngwoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

1. Cong ty cO mot (0,1) nguoi dai dién theo phap luat 1a Chu tich Hoi ddéng quan tri
hodc Tong Gidm doc Cong ty. Cac gidy to giao dich phai ghi r6 di€u do.

2. Nguoi dai dién theo phap luét cua Cong ty la ca nhan dai dién cho Cong ty thuc hién
cac quyén va nghia vu phat sinh tu giao dich cua Cong ty, dai dién cho Cong ty voi
tu cach nguyén don, bi don, nguoi c6 quyén lgi, nghia vu lién quan trude Trong tai,
Toa an va cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luéat.

3. Nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty phai thuong tri 6 Viét Nam; truong hop
vang mit trén ba muoi (30) ngay ¢ Viét Nam thi phai uy quyén bang van ban cho

ngudi c¢6 chire danh quan 1y khac trong cong ty dé thuc hién cac quyén va nhiém vu
cua nguoi dai di€n theo phap luat ctia cong ty.

4. Nguoi dai di€n theo phap ludt cua Cong ty cé trach nhi¢m sau day:
a) Thlg:c hién cac quyén va nghia vu dugc giao mét cach trung thuc, can trong, tbt
nhat nham bao dam 1gi ich hop phap cua Cong ty;
b) Trung thanh véi loi ich cua Cong ty; khong sir dung thong tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh cta Céng ty, khong lam dung Qia vi, chirc vu va str dung tai san cua
Cong ty dé tu loi hodc phuc vu lo1i ich ctia t6 chuce, ¢4 nhan khac;

¢) Thong bao kip thoi, day du, chinh xac cho Cong ty vé viéc nguoi dai dién do va
ngudi c¢6 lién quan ctia ho 1am cha hodc ¢6 ¢b phan, phan von gbp chi phdi tai cac
doanh nghié¢p khac.

5. Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty chiu trach nhiém ca nhan d6i v6i nhiing
thiét hai cho Cong ty do vi pham nghia vu quy dinh tai khoan 4 Di€u nay.

Il. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Diéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty
1. Linh vuc kinh doanh ctia Cong ty la:
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TT

Tén nganh

Ma
nganh

|

Ban budn vai, hang may san, giay dép

4641

Ban 1¢ hang may mdc, giay dép, hang da va gia da trong cic ctra hang chuyén
doanh

4771

w

San xuat ca cao, so6codla va mut keo

1073

I

San xuat mén an, thirc an ché bién san

1075

ol

Hoat dong dich vu hd trg kinh doanh khac con lai chua dugc phan vao dau.

Chi tiét:

-Kinh doanh xuét nhép khau may moc, thiét bi , vat tu san xuat, tu liéu tiéu dung,
hoang ho4 ndng san, thuc pham ché bién;

8299

Kinh doanh bat dong san, quyén su dung dat thudc chi sé hitu, chu st dung hodc
di thué.

Chi tiét:

-Kinh doanh bat dong san, cho thué nha &, vin phong, phong gidi thiéu san
pham;

6810

Diéu hanh tua du lich

Chi tiét:

-Kinh doanh cac dich vu du lich 1i&r hanh noi1 dia, quéc té va cac dich vu phuc vu
khach du lich;

7912

San xuat d6 uong khong con, nudc khoang
Chi tiét:
-San xuat nudc giai khat, nude hoa qua, nudc khoang

1104

Chung, tinh cat va pha ché cac loai rugu manh:
Chi tiet:
-San xuat ruou;

1101

10

San xuat bia va mach nha pht men bia
Chi tiet:
-San xuat bia;

1103

11

Ban budn thuc pham
Chi tiét:
-Kinh doanh cac loai banh, mut, keo

4632

12

Ban budén d6 uong
Chi tiét:
Kinh doanh nudc giai khat, nudc hoa qua, nudc khoang, rugu bia;

4633

13

Ban 1¢ d6 uong trong cac cira hang chuyén doanh
Chi tiét:
-Kinh doanh nudc giai khat, nudc hoa qua, nudc khodng, rugu bia;

4723

14

Dich vu luu trd ngan ngay
Chi tiét:
-Kinh doanh khach san;

5510

15

Pai ly moi gioi, dau gia

Chi tiét:

-Pai 1y ban budn, ban 1é cac loai hang tiéu dung (cong nghé pham, dién may,
néng san, thyc phém, xay dung, van phong phém, trang bi ndi thét);

4610

16

San xuat cac loai banh tir bot

1071

17

Ban 1¢ thyc pham trong cac cira hang chuyén doanh
Chi tiét:
-Kinh doanh cac loai banh, mut, keo

4722
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2.

Muyc tiéu hoat dong cua Cong ty la:

- Khong ngimg phat trién cac hoat dong san xuat, kinh doanh, xay dung nhim thu
duogc loi nhuan cao nhét cho cac Co dong, nang cao gia tri Cong ty va khong ngimg
cai thién do1 séng, diéu kién lam viéc, thu nhdp cho nguoi lao dong, déng tho1 lam
tron nghia vu ndp ngan sach cho Nha nudc.

- Néu bat ky muc tiéu nao trong s6 nhirng muc tiéu ndy can phai cé su chip thuin cta
co quan quan 1y thi Cong ty chi ¢ thé thuc hién muc tiéu d6 sau khi dugc co quan
c6 tham quyén phé duyét.

Picu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ciia Cong ty

1. Cong ty dugc phép lap ké hoach va tién hanh tat ca cic hoat dong kinh doanh theo

nganh nghé ctia Cong ty da dugc cong bo trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép
qudc gia va Piéu 18 nay, phu hop voi quy dinh ctia phap ludt hién hanh va thuc hién
cac bién phap thich hop dé dat duoc cac muyc tiéu cua Cong ty.

2. Cong ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cic nganh, nghé khac duoc

phap luat cho phép va dugc Pai hoi ddng cd dong théng qua.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN

Di€u 6. Von diéu I¢, co6 phan

1.

Vén diéu 1¢ ctia Cong ty c6 phan Banh Mut Keo Ha Noi 1a 17.500.000.000 ddng
(Muwoi bdy ty nam tram trigu dong ./.)

Téng s6 von diéu 1¢ cua Cong ty dugc chia thanh 1.750.000(Mét triéu bay trdm néim
muwoi nghin) c6 phan véi ménh gia 13 10.000 dong/co phan.

. Cong ty c6 thé thay d6i von diéu 18 khi duoc Pai hoi dong ¢ dong théng qua va phu

hop véi cac quy dinh cua phap luat.

. TAt ca cac c6 phan ctia Cong ty vao ngay thong qua Diéu 18 nay la ¢ phan pho thong.

Cac quyén va nghia vu cta c6 dong phd thong duoc quy dinh tai Diéu 12, Diéu 13
Piéu 1¢ nay.

.Cong ty co thé phat hanh céc loai cd phﬁn uu dai sau khi co su chép thuan cua Dai hoi

ddng cb dong va phu hop véi cac quy dinh cta phép luat.

. C6 phan pho thong dugc uu tién chao ban cho cac cd dong hién hiru theo ty 1é tuong

g véi ty 1& s hitu ¢6 phan phd thong cua ho trong Cong ty, trir trudng hop Pai hoi
ddng cd dong quyét dinh khac, sd ¢6 phin cb dong khong ding ky mua hét s& do Hoi
déng quan tri cua Cong ty quyét dinh. Ho1 déng quan tri ¢é thé phan phé)i s6 ¢ phﬁn
d6 cho c6 dong va nguoi khac véi diéu kién khong thuan lgi hon so voi nhitng diéu
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kién dd chao ban cho cac c¢b dong hién hiru trir trudng hop Pai hoi dong cd dong cod
chap thuan khac hodc phap luat vé chirng khoan c6 quy dinh khac.

.Cong ty c6 thé mua c6 phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhitng cach thirc

dugc quy dinh trong Diéu 18 nay va phap luat hién hanh. C6 phan do Cong ty mua lai
1a ¢6 phiéu quy va Hoi ddng quan tri c6 thé chao ban theo nhitng cach thic phu hop
voi Luat chimg khodn, van ban hudng dan lién quan va quy dinh cta Diéu 1¢ nay.

. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai ching khoan khac khi dugc Dai hoi dong cb dong

thong qua va phu hop véi quy dinh ctuia phap luat.

Picu 7. Chirng nhin c6 phiéu

1.

Co6 dong cua Cong ty dugce cap chiing nhan cod phi€u tuong irng véi s6 ¢6 phan va loai

c6 phan so¢ hiru.

. Co phiéu 12 loai chimg khoan x4c nhan quyén va lgi ich hop phap cta ngudi so hitu

doi1 vé1 mdt phan von ¢d phan cua tdé chirc phat hanh, c6 phiéu phai c6 day du céc nodi

dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat Doanh nghiép.

. Trong thdi han mudi (10) ngay ké tir ngay ndp day di hd so dé nghi chuyén quyén sé

hitu c¢b phan theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thdi han 02 (hai) thang (hoic thoi
han khac theo diéu khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngdy thanh toan day du tién mua
¢ phan theo nhu quy dinh tai phuwong an phat hanh c¢6 phiéu cua Cong ty, ngudi so
hitu s6 ¢6 phan duogc cap ching nhan cd phiéu. Ngudi sé hitu ¢ phan khong phai tra

cho Cong ty chi phi in ching nhan c6 phiéu.

. Truong hop cb phiéu bi mat, bi hu hong hoic bi hity hoai dudi hinh thic khac thi ¢6

dong dugc Cong ty cép lai ¢d phiéu theo dé nghi ctia ¢6 dong d6. Pé nghi cua cb

d6ng phai bao gdm cac ndi dung sau day:
a) Thong tin vé ¢ phiéu da bi mat, bi hu hong hoic bi hity hoai duéi hinh thirc khac;

b) Cam két chiu trach nhiém vé nhiing tranh chap phat sinh tir viéc cap lai c6 phiéu

moi.

Pi¢u 8. Chirng chi chirng khoan khac

Chtng chi trai phiéu hodc chimg chi ching khoan khic ctia Cong ty duoc phat

hanh c6 chir ky ctia ngudi dai dién theo phap luat va ddu ciia Cong ty.

Diéu 9. Chuyén nhwgng cd ph?m

1) Tat ca cac cb phan duoc ty do chuyén nhuong trir khi Diéu 16 nay va phap luit co
quy dinh khac. C6 phiéu diang ky giao dich trén S¢ giao dich chirmg khoan duogc
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chuyén nhuong theo cac quy dinh cua phap luat vé ching khoan va thi truong
chung khoan.

2) C6 phan chua dugc thanh toan day du khong dugce chuyén nhuong va hudng cac
quyén loi lién quan nhu quyén nhan c6 tirc, quyén nhan cd phiéu phat hanh dé ting
von ¢b phan tir ngudn von chi s¢ hitu, quyén mua cd phiéu méi chao ban va cac
quyén loi khac theo quy dinh ctia phap lut.

Pi¢u 10. Thu hdi co phin

1. Truong hop co dong khong thanh toan ddy du va ding han s tién phai tra dé mua co
phiéu, Hoi dong quan tri thong bdo va cd quyén yéu cau c6 dong dé thanh toan sb
tién con lai cung vai 14i suét trén khoan tién d6 va nhiing chi phi phat sinh do viéc

khong thanh toan day di gdy ra cho Cong ty.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi 16 thoi han thanh toan mdi t6i thiéu 1a bay
(07) ngay ké tir ngay giri théng bao, dja diém thanh toan va théng bao phai ghi rd
truong hop khong thanh toan theo ding yéu cau, s6 ¢6 phan chua thanh toan hét s&
bi thu hoi.

3. Hoi dong quan tri c6 quyén thu hoi céc ¢6 phan chua thanh toan day du va dung han

trong truong hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong duge thuc hién.

4. Cb phan bi thu hdi dugc coi 1a cac ¢b phin duoc quyén chao ban quy dinh tai khoan
3 Piéu 112 Luat doanh nghiép. Hoi ddng quan tri co thé tryc tiép hodc Gy quyén
bén, tai phan phdi theo nhirg diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thiy 1a
phu hop.

5. Co déng nam giit cd phan bi thu hoi phai tir bo tu cach c¢d déng dbi voi nhitng cb
phan d6, nhung van phai phai chiu trach nhiém tuong Gng véi tong ménh gia c¢b phan
da dang ky mua ddi voi nghia vy tai chinh cia Cong ty phat sinh vao thoi diém thu
hoi theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thuc hién
thanh toan. Hoi ddng quan tri c6 toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan
toan bo gid tri ¢d phiéu vao thoi diém thu hoi.

6. Thong bao thu hdi duoc giri dén nguodi ndm giit ¢ phan bi thu hdi trude thoi diém
thu héi. Viéc thu hoi van co hiéu luc ké ca trong trudng hop c6 sai sot hodc bat can
trong vi¢c guri thong bao.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co cau to chirc, quén tri va kiém soat

Co cdu td chirc quan 1y, quan tri va kiém soat ctia Cong ty bao gom:

1) Pai hoi dong co dong;
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VI.

2) Hoi ddng quan tri;
3) Ban kiém soat;
4) Tong giam ddc.
CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Dicu 12. Quyén cua co dong

1. C6 dong 1a ngudi chu sé hitu Cong ty, cd cac quyén va nghia vy twong tng theo sd

c0 phan va loai ¢6 phan ma ho s hitu. C6 dong chi chiu trach nhiém vé ng va céac

nghia vy tai san khac cia Cong ty trong pham vi s6 von di gop vao Cong ty.

2. Co dong pho thong co cac quyén sau:

a.

Tham du va phat biéu trong cac cudc hop Pai hoi déng co dong va thuc hién
quyén biéu quyét truc tiép tai cudc hop Pai hoi dong cb dong hoic thong qua dai
dién dugc uy quyén hoac thuc hién bo phiéu tlr xa. Mdi ¢b phﬁn phé thong c6 mot
phiéu biéu quyét;

b. Nhan ¢6 tirc voi mirc theo quyét dinh ctia Pai hdi dong cod dong;

C.

Tu do chuyén nhuong cb phin d3 dugc thanh toan day du theo quy dinh cta Diéu
1€ nay va phap luat hién hanh;

. Uu tién mua c6 phiéu méi chdo ban twong tmg véi ty 1& ¢6 phan pho thong ma ho

s hiru;

. Xem xét, tra ctru va trich luc cac thong tin lién quan dén c6 déng va yéu cau sta

di cac thong tin khéng chinh X4c;

Tiép can thong tin vé danh sach ¢ dong co quyén du hop Pai hoi dong c6 dong;

. Xem x¢ét, tra ctru, trich luc hoac sao chup Piéu 1& cong ty, bién ban hop Pai hdi

dong c6 dong va nghi quyét Pai hoi dong c6 dong;

. Truong hop Cong ty giai thé hodc pha san, duoc nhan mot phén tai san con lai

tuong Gmg voi ty 1& so hitu ¢ phan tai Cong ty sau khi Cong ty da thanh toan céc
khoan no (bao gém ca nghia vu ng ddi v6i nha nudce, thué, phi) va thanh toan cho
cac cd dong nam giit cac loai co phan khac ciia Cong ty theo quy dinh cua phap

luat;

. Yéu cdu Cong ty mua lai ¢ phan ctia ho trong cac trudng hop quy dinh tai Diéu

132 Luat doanh nghiép;

. Cac quyén khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é nay.
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3. C6 dong hodc nhom cb déng nam giit tir ndm phan traim (05%) tong s6 c6 phan phd
thong tré 1én c¢6 cac quyén sau:

a) Yéu cau triéu tip hop Dai hoi dong cb dong theo cac quy dinh tai khoan 3 Diéu
115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

b) Xem xét, tra ciru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri, bdo cdo tai chinh gifta nam va h?mg nam, bao cdo clia Ban kiém soat,
hop ddng, giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu
lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh ctia cong ty;

¢) Yéu cau Ban Kiém soat kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu
hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai bang vin ban;
phai c6 ho, tén, dia chi lién lac quéc tich, s giéy chirng minh nhan dan, sb thé
can cude cong dan, ho chiéu hodc ching thuc ca nhan hop phap khac d6i véi cd
dong 1a cé nhan; tén, dia chi tru s chinh, sb quyét dinh thanh 13p hoac sb dang ky
kinh doanh dbi véi c6 dong 1a t6 chirc; sé luong cd phan va thoi diém dang ky co
phan cua timg c6 dong, tong sd c¢d phan ciia ca nhom cd dong va ty 18 so hitu
trong tong s6 cd phan cua cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

d) Cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Biéu 1¢ nay.

4. Co dong hodc nhom cd dong sé hiru tir mudi phan tram (10%) tong sé ¢b phan phd
thong trd 1én c6 quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé

cu ngudi vao Hi dong quan tri va Ban kiém soat thuc hi¢n nhu sau:

a) Cac c6 déng pho thong hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri
va Ban kiém soat phai thong béo vé viéc hop nhom cho cac cd déng du hop biét

trudce khi khai mac Pai hoi déng co dong;

b) Can ct s6 luong thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat, cd dong hoac
nhom cd déng quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé ctir mot hodc mot s6 nguoi
theo quyét dinh cua Pai hoi ddng cd dong lam Gng ctr vién Hoi dong quan tri va
Ban kiém soat. Truong hop sd tng ctr vién dugce c6 déng hodc nhoém cd dong dé
ctr thip hon sd tng cir vién ma ho dugc quyén dé ctr theo quyét dinh ctia Pai hoi
ddng cb dong thi sb tng ctr vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va
cac cb dong khac dé cir.

Piéu 13. Nghia vu ciia co dong
C6 d6ng phd théng c6 cac nghia vu sau:

1) Tuan thu Diéu 18 cong ty va cac quy ché ndi bd ciia Cong ty; chap hanh quyét dinh
ctia Dai hoi ddng c6 dong, Hoi dong quan tri.
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2) Tham dy cudc hop Pai hoi ddng cd dong va thuc hién quyén biéu quyét thong qua
cac hinh thirc sau:
a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho nguoi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;
¢. Tham du va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir Khac;
d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién to.

3) Thanh to4n tién mua c6 phan da dang ky mua theo quy dinh.

4) Khong duogce rat von da gop bang co phan pho thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh
thire, trir trudng hop duoc Cong ty hodc ngudi khac mua lai ¢o phan. Trudng hop
c6 ¢ dong rat mdt phan hodc toan bd vén cd phan da gop trai véi quy dinh tai
khoan nay thi co dong d6 va ngudi co loi ich lién quan trong Cong ty phai cing
lién d6i chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac cua Cong ty
trong pham vi gia tri co phan da bi rit va céac thiét hai xay ra.

5) Bao mat cac thong tin duge Cong ty cung cap theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty va
phap luat; chi sir dung thong tin dugc cung cip dé thuc hién va bao vé quyén va loi
ich hop phap cua minh; nghiém cAm phat tan hodc sao, guri thong tin duge Cong ty
cung cap cho to chirc, ci nhan khéc

6) Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

7) Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién
mot trong cac hanh vi sau day:

e Vipham phap luat;

e Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cia to
chirc, ca nhan khac;
e Thanh toan cac khoan ng chwa dén han trude céac rii ro tai chinh ddi véi Cong ty.
Piéu 14. Pai hoi dong co dong

1. Pai hoi dong cd dong gdm tit ca cd dong cod quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhét ctia Cong ty. Pai hoi dong c6 dong hop thudng nién mdi nim mot lan
va trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Hoi dong quan
trj quyét dinh gia han hop Pai hoi ddng c6 dong thuong nién trong trudong hop can
thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Ngoai cudc hop
thudng nién, Pai hoi ddng c6 dong co thé hop bat thuong. Pia diém hop Dai hoi
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déng cd dong dugc xac dinh 1a noi chu toa tham dy hop va phai & trén 1anh thd Viét
Nam.

2. Ho1 déng quan tri tri¢u tdp hop Pai hoi déng cd dong thuong ni€n va lga chon dia
diém phu hop. Pai hoi ddng c6 dong thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo quy
dinh cua phap luit va Diéu 18 cong ty, dic biét thong qua bao cdo tai chinh nim
duogc kiém toan. Trudng hop Bao cdo kiém todn bao cdo tai chinh nim cua Cong ty
c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, ¥ kién kiém toan trai nguoc hodc tir chdi, Cong ty
phai moi dai dién td chire kiém toan duogc chép thuan thuc hién kiém toan béo cdo
tai chinh ctia Cong ty du hop Pai hoi dong cd dong thudng nién va dai dién t6 chirc
kiém toan duoc chép thuan néu trén c6 trach nhi€ém tham dy hop Pai hoi déng co

dong thuong nién cua Cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong bat thuong trong cic
truong hop sau:

a. Hoi ddng quan tri xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty ;

b. Sb lugng thanh vién Hoi d@)ng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sd luong
thanh vién tbi thiéu theo quy dinh cta phép lut ;

¢. Theo yéu ciu cua c6 ddng hoic nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cia
Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hoi déng co dong phai duoc thé
hién béng van ban, trong d6 néu ro 1y do va muyc dich cudc hop, c6 da chir ky cua
cac cb dong lién quan hodc vin ban yéu cau duogc 1ap thanh nhiéu ban va tip hop
du chit ky ctia cac c6 déng c6 lién quan;

d. Theo yéu ciu ctia Ban kiém sodt

e. Ban kiém soat yéu cau triéu tdp cudc hop néu Ban kiém soat ¢ 1y do tin tudng
rang cac thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi diéu hanh khac vi pham
nghiém trong cac nghia vu ctia ho theo Piéu 160 Luét doanh nghiép hodac Hoi
dong quan tri hanh dong hodc c6 ¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han cta
minh;

f. Cac trudng hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& nay.

4. Triéu tap hop Pai hoi dong cd dong bat thuong

a) Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Pai hoi dong c6 dong trong thoi han 30
ngay ké tir ngay sd thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat con lai nhu quy dinh
tai diém b khoan 3 Diéu nay hodac nhan duogc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d
khoan 3 Diéu nay;

b) Truong hop Ho1 déng quan tri khong tri¢u tap hop DPai hoi déng cd dong theo
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quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém
soat thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

¢) Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo
quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu ndy thi ¢ dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai diém
¢ khoan 3 Piéu nay c6 quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tip hop Dai hoi dong cd
dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop ndy, c¢b dong hodc nhom cd dong triéu tip hop Pai hoi dong
cd dong c6 thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh giam sét trinh tu, tha tuc triéu tap,
tién hanh hop va ra quyét dinh cua Dai hoi déng co dong. TAt cé chi phi cho viée triéu
tap va tién hanh hop Pai hoi dong cd dong duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng
bao gé)m nhiing chi phi do co dong chi tiéu khi tham dy cudc hop Pai hoi déng ¢ dong,
ké ca chi phi an ¢ va di lai.

d) Thu tuc dé t6 chic hop Pai hdi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 5 Piéu
140 Luat Doanh nghiép
Picu 15. Quyén va nhiém vu ciia Pai hdi dong cd dong
1. Pai hoi dong ¢6 déng cd quyén va nghia vu sau:

a) Thong qua dinh hudng phat trién cua Cong ty;

b) Quyét dinh loai c6 phin va tong sb6 cd phan cua ting loai dugc quyén chao ban;

quyét dinh mure ¢6 tirc hang nam cua tung loai co phan;

C) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat;

d) Quyét dinh du tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tir ba muoi ldm phan trim (35%)
tong gia tri tai san tré 1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét ciia Cong ty.

d) Quyét dinh sira d6i, bd sung Piéu 1é cong ty;
e) Thong qua bao cdo tai chinh hing nam;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb ¢6 phan di ban cua mdi loai;

h) Xem xét, xir Iy vi pham cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat gay thiét hai cho Cong ty va co dong Cong ty;

i) Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé Cong ty;

K) Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoi ddng

quan tri, Ban kiém soat;
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) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan duoc chép thuén thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kiém
toan vién duoc chép thuan khi xét théy can thiét;

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat.

. Dai hoi ddng cb dong thao ludn va thdng qua cac van dé sau:
a) Ké hoach kinh doanh hang nim ctia Cong ty;

b) Béo céo tai chinh hang nim da dugc kiém toan;

c) B4o céo cua HQ1 dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Ho1 dong quan

tri

d) Bao cdo cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua hoat dong
ctia Hoi dong quan tri, Tong giam déc;

d) Béo céo ty danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém
soat;

e) Mirc c6 tire d6i voi mdi co phan cia ting loai;

9) Sd lugng thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat; Biu, mién nhiém, bai
nhiém thanh vién Ho1 déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

i) Quyét dinh ngan sach hoic tong mirc thu lao, thuong va loi ich khac dbi véi Hoi

déng quan tri, Ban kiém soat;

k) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuin; quyét dinh cong ty kiém
toan duoc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong ciia cong ty khi xét thay
can thiét;

) BO sung va sira d6i Diéu 1é cong ty;

m) Loai ¢ phan va s6 Iugng c6 phan méi dugc phat hanh d6i voi moi loai c6 phan va
viéc chuyén nhugng ¢ phan cia thanh vién sang 1ap trong vong 03 ndm dau tién

ké tir ngay thanh lap;
n) Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén d6i Cong ty;
0) To chirc lai va giai thé (thanh 1) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

p) Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san c6 gid trj tir ba muoi 1am phan trim (35%)
téng gia tri tai san trd 1én duge ghi trong Bao céo tai chinh gan nhat ctia Cong ty;
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q) Quyét dinh mua lai trén mudi phan trim (10%) tong s6 ¢ phan di ban cua mdi

loai;

r) Cong ty ky két hop ddng, giao dich voi nhitng ddi tuong duoc quy dinh tai khoan
1 Piéu 167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon ba muoi lam phan
tram (35%) tong gia tri tai san cta Cong ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan
nhit; Chip thuin cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Chung khodn;

t) Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan
tr1, Quy ché hoat dong Ban kiém soét;

u) Céc van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é nay.

3. Tét ca cic nghi quyét va cac van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai duoc dua
ra thao ludn va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong.

Picu 16. Uy quyén tham dy hop Pai hdi dong cd dong

1. C6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén cta c6 dong 1a to chirc ¢6 thé tryc tiép tham
du hop hodc uy quyén cho mot hodc mot sb ca nhan, to chirc khac du hop hodc du
hop thong qua mdt trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luat Doanh
nghiép.

2. Viéc iy quyén cho ca nhan, t6 chic dai dién dy hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay phai lap thanh vin ban. Vin ban ty quyén duoc lap theo quy
dinh ctia phap lut vé dan sy va phai néu rd tén cd dong ty quyén, tén ca nhan, to chirc
duoc Gy quyén, s6 luong c6 phian duoc y quyén, ndi dung Gy quyén, pham vi ty
quyén, thoi han ty quyén, chir k¥ cua bén ty quyén va bén duoc Gy quyén.

3. Phiéu biéu quyét cua ngudi duge ty quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van
c6 hiéu luc khi xay ra mot trong cac truong hop sau day trur truong hop:

a) Nguoi iy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan su hodc bi mat ning luc
hanh vi dan su;
b) Nguoi ty quyén da hiy bo viée chi dinh ty quyén;
¢) Nguoi iy quyén da hity b tham quyén ctia ngudi thuc hién viée uy quyén.
Piéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhin duoc thong bao
vé mot trong cac sy kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hoi déng cd dong
hodc trudc khi cude hop duoc tri¢u tap lai.

Piéu 17. Triéu tip hop, chwong trinh hop va thong bao hop Pai hdi dong c6 dong
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1. Ho1 déng quan tri tri¢u tdp hop Pai hoi déng cd dong thuong nién va bét thuong.
Ho1 déng quan tri tri¢u tap hop Pai hoi déng cd dong bat thuong theo cac truong
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diéu 18 nay.

2. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng ¢ dong phai thuc hién cac cong viée sau dy:

a. Chuén bi danh sach cb dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop
Pai hoi ddng c6 déng. Danh sach cd dong cd quyén du hop Pai hdi dong cb
dong dugc 1ap khong qua muoi (10) ngay trude ngay gui thong bao moi hop
Dai hoi dong cb dong. Cong ty phai cong b thong tin vé viée 1ap danh sach cb
déng co6 quyén tham du hop Pai hoi dong cd dong toi thiéu hi muoi (20) ngay
truée ngay diang ky cudi cling;

(o

. Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hdi;

. Chuén b tai liéu cho dai hoi;

o O

. Du thdo nghi quyét bai hoi déng co dong theo no1 dung du kién cua cudc hop;

. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chic dai hoi;

D

f. Thong bao va giri thong bao hop Pai hoi déng c6 dong cho tat ca cac cd dong
c6 quyén du hop;

g. Cac cong viéc khac phuc vu dai hdi.

3. Thong bao hop Pai hoi dong cb dong duge giri cho tit ca cac cd dong bang phuong
thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac ctia c6 dong, dong thdi cong bd trén trang
thong tin dién t cia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich
chtng khoan noi ¢6 phiéu ctia Cong ty niém yét hoidc dang ky giao dich. Nguoi triéu
tap hop Dai hoi ddng cd déng phai giri thong bdo moi hop dén tat ca cac co dong
trong Danh sach c¢6 dong c6 quyén dy hop cham nhat hai muoi mét (21) ngay trude
ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma théng bao duoc giri hodc chuyén di mot
cach hop 18). Chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong, cac tai liéu lién quan dén céac
van dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi dugc gui cho cac co dong hodc/va dang trén
trang thong tin di¢én tir cia Cong ty. Trong truong hop tai liu khong dugc gui kem
thong bao hop Pai hoi dong c6 dong, thong bao moi hop phai néu rd dudong dian dén
toan bo tai liéu hop dé cac cd dong cé thé tiép can, bao gom:

a) Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;

b) Danh sich va thong tin chi tiét cia cic Gng vién trong trudng hop bau

thanh vién HQ1 dong quan tri, thanh vién Ban ki€ém soat;

¢) Phiéu biéu quyét;
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d) Du thdo nghi quyét ddi véi ting van dé trong chuong trinh hop

4. Co dong hodc nhom co dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 1& nay co

quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong. Kién nghi

phai bang vin ban va phai duoc giri dén Cong ty cham nhét ba (03) ngay lam viéc

trude ngdy khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi 15 tén cb dong, sb luong timg loai

c6 phan cua c6 dong, van dé ki€én nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Ngudi triéu tip hop Dai hoi ddng cb dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai

khoan 4 Piéu nay néu thudc mot trong cac truong hop sau:

a.
b.

Kién nghi duoc gui khong diing quy dinh tai khoan 4 Diéu nay ;

Vao thoi diém kién kién nghi, c6 dong hoidc nhom c6 dong khéng nam giir du tir
nim phan traim (05%) c6 phan pho thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
12 Piéu 18 nay;

Van d¢ kién nghi khong thuéc pham vi thim quyén quyét dinh cua Pai hoi dong
¢ dong;

Céc trudng hop khac theo quy dinh cta phap luat va Biéu 1& nay.

Ngudi triéu tdp hop Dai hoi dong cd dong phai chap nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Piéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir
truong hop quy dinh tai khoan 5 Piéu nay; kién nghi dugc chinh thitc b sung
vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duoc Pai hoi dong cd dong chap

thuan

Pi¢u 18. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong co dong

1. Cudc hop Pai hoi déng co dong duogc tién hanh khi ¢6 sb co dong du hop dai dién

cho it nhat trén nam muoi phan trim (50%) tong sd phiéu bicu quyét.

2. Truong hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai

khoan 1 Piéu nay thi thong bao moi hop 1an tht hai dugc giri trong thoi han ba muoi

ngay (30 ngay), ké tir ngay du dinh hop 1an tht nhat. Cudc hop Pai hoi déng c6 dong

lan thr hai duge tién hanh khi ¢ s6 cd dong du hop dai dién tor ba muoi ba phﬁn

tram (33%) tong sd phiéu biéu quyét tro 1én.

3. Truong hop cudc hop lan thir hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai

khoan 2 Piéu nay thi thong bao moi hop 1an thir ba phai dugc giri trong thoi han hai

muoi (20) ngay ké tir ngdy du dinh hop lan th hai, Cudc hop Dai hoi ddng c6 dong

1an thir ba duoc tién hanh khong phu thude vao tong sb phiéu biéu quyét cua cac cd

dong du hop.

Piéu 19. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong
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1. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky c6 dong va phai
thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢ dong c6 quyén dy hop c6 mit dang ky hét
theo trinh tu sau:

a) Khi tién hanh ding ky ¢ dong, Cong ty cap cho timg ¢ dong hodc dai dién theo ty
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi sé ding ky, ho va tén cua
cd dong, ho va tén dai dién theo Gy quyén va sd phiéu biéu quyét cta cd dong do.
Pai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét theo tirng vAn dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khdng tan
thanh va khong c6 y kién. Tai Dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét duoc thu trudc,
s6 thé khong tan thanh nghi quyét duoc thu sau, cudi cung dém tong s6 phiéu tan
thanh hodc khong tan thanh dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong
b ngay trudc khi bé mac cudc hop. Dai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém
phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa. S6 thanh vién cua ban
kiém phiéu do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh cin ctr d& nghi cua Chu toa cudc

hop;

b) C6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cua cb dong 13 t6 chirc hodc ngudi dugc ty
quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c¢6 quyén
tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng co trach
nhi¢m dung dai hodi dé cho cb dong dén mudn dang ky va hiéu luc cua nhitng ndi

dung di duoc biéu quyét trudc d6 khong thay doi.
2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi ddng quan tri 1am chu toa hodc Gy quyén cho thanh vién Hoi dong
quan tri khac 1am chu toa cudc hop Pai hoi déng co dong do Hoi déng quan tri
triéu tap. Truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam vi¢c thi
cac thanh vién Hoi déng quan tri con lai bau mot nguoi trong s6 ho 1am chu toa
cudc hop theo nguyén tic da sd. Truong hop khong bau duge ngudi lam chi toa,
Truéng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi déng co dong bau chu toa cudc hop
trong s6 nhitng ngudi du hop va ngudi cé phiéu bau cao nhat lam chi toa cudc
hop;

b) Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi
dong co dong diéu hanh dé Pai hoi dong cd dong bau chi toa cude hop va nguoi

c0 sO phi€u bau cao nhat lam chu toa cudc hop;
¢) Chu toa ctr mot hoac mdt so ngudi lam thu ky cudc hop;

d) Pai hoi déng cd dong bau mdt hodc mot sd nguoi vao ban kiém phiéu theo dé nghi

cua chu toa cudc hop .
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3. Chuong trinh va nd1 dung cudc hop phai dugc Pai hoi déng cd dong thong qua trong

phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian d6i voi timg van

dé trong ndi dung chwong trinh hop.

4. Chu toa dai hoi co thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién cudc hop Pai

ho1 déng cd dong mot cach hop 1€, ¢ trat tu, theo chuong trinh da dugc thong qua va

phan 4nh dugc mong muon cua da s6 dai biéu tham duy.

5. Nguoi triéu tap hop Pai hoi déng cd dong, sau khi da xem xét mdt cach can trong, co

thé tién hanh cac bién phap thich hop dé:

a. B4 tri chd ngéi tai dia diém hop Pai hoi déng co dong;

b. Bao dam an toan cho moi ngudi cd mat tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho co dong tham du (hodc tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi
triéu tdp hop Pai hoi dong cd dong cé toan quyén thay d6i nhitng bién phap
néu trén va ap dung tit ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung co

thé 1a cép giéy vao cura hoac st dung nhiing hinh thirc lya chon khac

6. Nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong cd quyén yéu cau cac c6 dong hoic dai dién

duoc uy quyén tham du hop Pai hoi déng co dong chiu su kiém tra hodc céc bién phap

an ninh hop phap, hop 1y khac. Truong hop co ¢6 dong hodc dai dién duoc ty quyén

khong tudn tha nhirng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh néu trén, ngudi

triéu tap hop Pai hoi ddng cbd dong sau khi xem xét mot cach can trong cd quyen tir

cho6i hoac truc xuat c6 dong hodc dai di€n néu trén ra khoi dai hoi

7. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hdi dong cd dong di co du sb nguoi ding ky du

hop t6i da khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay cudc hop dy dinh khai mac va chi

duoc hodn cudc hop hoic thay d6i dia diém hop trong truong hop sau day:

a)
b)

c)

Pia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguodi du hop;

Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong du hop tham
gia, thao luan va bicu quyét;

C6 nguoi du hop can trg, gy rdi trat tw, c6 nguy co lam cho cudc hop khong
dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

8. Trudng hop chii chil toa hodn hodc tam dimg hop Pai hoi ddng c6 dong trai véi quy

dinh tai khoan 7 Piéu nay, Pai hoi ddng c6 dong bau mot ngudi khac trong sd nhiing

nguoi du hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thuc; tat ca nghi

quyét dugc thong qua tai cudc hop d6 déu c6 hiéu luc thi hanh.

9. Trudng hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé t6 chic Pai hoi dong cb dong

thong qua hop truc tuyén, Cong ty ¢ trach nhiém dam bao dé c6 dong tham du, biéu

Page 20 of 47



quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir khac theo quy dinh tai
Piéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Piéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat
Chting khoanCong ty to chic hop Pai hoi dong c6 dong it nhat mot (01)1an. Pai hoi
ddng c6 dong thuong nién khong duoc té chirc dudi hinh thirc 1y v kién c6 dong

bang vin ban.
Piéu 20. Thong qua Nghi quyét ciia Pai hdi dong cé dong

1. Trur trudng vé ndi dung sau day duoc thong qua néu duogc sb cd dong dai dién tir sdu
muoi ldm phan trim (65%) tong s6 phiéu biéu quyét trd 1én cia tat ca co déng dy hop
tan thanh, tror truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh
nghiép:

a) Loai ¢ phan va tong s6 c6 phan cta tig loai;

b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay dbi co ciu to chic quan 1y Cong ty;

d) Du 4n dau tu hodc béan tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én dugc
ghi trong bao cdo tai chinh gin nhat ctia Cong ty, trir truong hop Piéu 1¢ cong ty
quy dinh ty 1€ hodc gia tri khac;

d) T6 chuc lai, giai thé Cong ty.

2. Cac Nghi quyét dugc thong qua khi dugc s6 ¢d dong sé hitu trén nim muoi phan
tram (50%) tong sd phiéu biéu quyét cua tat ca co dong dy hop tan thanh, trir truong
hop quy dinh tai cac khoan 1 Diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luit Doanh
nghié¢p .

3. Céc Nghi quyét Pai hoi dong co dong dugc thong qua bang mot trim phan trim
(100%) tong sd ¢ phan co quyén biéu quyét 1a hop phap va co hiéu luc ngay ca khi
trinh ty, thu tuc triéu tdp hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Luat
Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Pi¢u 21. ThAm quyén va thé thic 1y y kién co dong bang vin ban dé thong qua

Nghi quyét ciia Pai hdi dong co dong

Thim quyén va thé thic 1y y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua Nghi
quyét ctiia Dai hoi ddng c6 dong dugc thyc hién theo quy dinh sau day:
1. Hoi ddng quan tri c6 quyén lay ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi
quyét cua Dai hoi ddng c6 dong khi xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty, trix
truomg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.
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2. Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu ldy vy kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong
cd dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam bao
giri, cong bb tai lidu cho cac cd dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu
quyét va phai guri it nhdt muoi (10) ngay trude ngay hét han nhan phiéu ldy v kién.
Yéu cau va cach thirc giri phiéu 1dy y kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 17 Diéu 1¢ nay.

3. Phiéu lay ¥ kién phai c6 cac ndi dung chii yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi thudng trt, qudc tich, sé Thé cin cudc cong dan, Gidy chimg
minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phap khac cua cb
dong 1a cd nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sb quyét dinh thanh lap, dia
chi tru s& chinh cua c6 dong la t6 chie hodc ho, tén, dia chi thuong tru, quéc
tich, s6 Thé cin cude cong dan, Giéy chirng minh nhan dan, H chiéu hoic
chtng thuc ca nhan hop phap khac cua dai dién theo y quyén ciia co dong la

t6 chirc; s6 lugng c6 phan cua tirng loai va sé phiéu biéu quyét ctia co dong;

d. Van dé can iy y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién
dbi vai tirg van dé 13y v kién;

f. Thoi han phai gui vé Cong ty phiéu lay y kién da dugc tra 101;

g. Ho, tén, chit ky cia Chu tich Ho1 déng quan tri.

4. Co dong c6 thé giri phiéu 1ay y kién da tra 101 dén Cong ty bang hinh thirc guri thu,
fax hodc thu dién tur theo quy dinh sau day:

a. Truong hop giri thu: phiéu lay y kién dd duoc tra 101 phai co chir ky cua ¢b
dong 14 ca nhan, cua nguoi dai dién theo Uy quyén hodc ngudi dai dién theo
phap lut cua cd dong 13 to chirc. Phiéu 14y v kién giri v& Cong ty phai duoc
dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mo trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hodc thu dién tu: Phiéu ldy ¥ kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu
dién tir phai dugc giir bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu 1ay ¥ kién Cong ty nhan dugc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung
phiéu 1ay ¥ kién hoic di bi mo trong trudng hop gui thu hodc duge cong bd trude
thoi diém kiém phiéu trong truomg hop giri fax, thu dién tir 1a khong hop 18. Phiéu
liy ¥ kién khong duoc giri vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.
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5. Ho1 dong quan tr1 kiém va 13p bién ban ki€m phiéu dudi sy ching kién ciia Ban
ki€m soat hoac cua cd6 dong khong ndm gilr chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban ki€m
phi€u phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé can 1ay ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

c. S6 ¢d dong voi tong sd phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do
phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 18 va sb biéu quyét khong hop 18 va phuong
thire gri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu
quyet;

d. Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién d6i voi timg van
dé;

e. Cac van dé da duoc théng qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua tuong tng;

f. Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Ho6i déng quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi
giam sat kiém phiéu.

Céac thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém

phiéu phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x&c cia bién ban kiém

phiéu; lién d&i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc

thong qua do kiém phiéu khong trung thyc, khong chinh Xac.

6. Bién ban kiém phiéu phai dugc gui dén cic cd déng trong vong muoi lam (15)
ngay, ké tir ngdy két thuc kiém phiéu. Viéc gui bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé
bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong vong hai muoi tu
(24) gid, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

7. Phiéu lay y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di duoc théng qua
va tai liéu co lién quan giri kém theo phiéu 1ay ¥ kién déu phai duoc luu giit tai tru
so chinh ctia Cong ty.

8. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc lay y kién cd dong bang vin ban néu
dugc s6 ¢6 déng s hiru trén nim muoi phan trim (50%) tong sé phiéu biéu quyét
clia tat ca co dong c6 quyén biéu quyét tan thanh hodc va c6 gia tri nhu nghi quyét
dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cd dong.

Piéu 22. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong
1. Cudc hop Pai hoi dong c6 déng phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va
lwu giit dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét, co thé 1ap

thém bang tieéng nudc ngoai va co cac ndi dung chu yéu sau day:
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2.

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;
b. Thoi gian va dia diém hop Dai hdi dong c6 dong;
€. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tém tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi déng cd
d6ng vé tirg van dé trong chuong trinh hop;

f. Sb cd dong va tong sb phiéu biéu quyét ctia cac co dong du hop, phu luc danh
sach dang ky co dong, dai dién c6 déng du hop vdi sd co phan va sé phiéu bau

tuong ung;

g. Tong s6 phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thire biéu quyét, tong s6 phiéu hop 18, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 y kién; ty 16 twong Gmg trén tong sd phiéu biéu quyét cta cd dong dy

hop;
h. Céc van dé da dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong Gng;

i. Ho, tén va chit ky cta chu toa va thu ky. Trudng hop chu toa, thu ky tir chdi ky
bi€n ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu duoc tit ca thanh vién khac cua Hoi
ddng quan tri tham du hop ky va c6 day du nodi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién
ban hop ghi 16 viée chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu luc phap 1y
nhu nhau. Trudng hop c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc

ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

Bién ban hop Pai hoi déng cd dong phai dugce 1ap xong va thong qua trude khi két
thiic cudce hop. Chu toa va thu ky cude hop phai chiu trach nhi€ém li€n déi vé tinh trung
thuc, chinh xac cua ndi dung bién ban.

. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong cd dong, phu luc danh sach c6 dong diang ky
du hop kém chir ky cta c6 dong, van ban iy quyén tham dy hop, tt ca cac tai liéu dinh
kém Bién ban (néu cd) va tai liéu c¢6 lién quan kém theo thong bao mai hop phai duoc
cong bd thong tin theo quy dinh phép luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching
khoan va phai dugc luu gitr tai tru s& chinh cia Cong ty.

Diéu 23. Yéu cau hiy bé nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tir ngay nhan duoc nghi quyét hodc bién
ban hop Pai hoi dong c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi
dong co dong, cd dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Pidu 115 Luat Doanh
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nghi¢p co quyén yéu cau Toa 4n hodc Trong tai xem xét, huy bé nghi quyét hoac mot
phan ndi dung nghi quyét Pai hoi dong c6 dong trong cac trudng hop sau day:

1. Trinh tu, tha tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong vi pham
nghiém trong quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Diéu 1¢ nay .

2. No6i dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1¢ ny.

Vil. HQI PONG QUAN TRI
Picu 24. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri
1. Truong hop da xac dinh dugc trude Gmg vién, thong tin lién quan dén cac Gng vién

Hoi ddng quan tri dugce dua vao tai liéu hop Pai hoi dong c6 dong va cong bé tbi thiéu
mudi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong trén trang thong
tin dién tr cia Cong ty dé co dong co6 thé tim hiéu vé cic Gmg vién nay trudc khi bo
phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh xac va hop 1y ctia céc thong tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién
nhi¢m vu mdt cach trung thuc néu duoc bau lam thanh vién Hoi déng quan tri. Thong
tin lién quan dén tng vién Hoi ddng quan tri duoc cong bd bao gdm cac ndi dung tdi
thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 hoc van;

C. Trinh 6 chuyén mon;

d. Qua trinh cong tac;

e. C4c cOng ty ma tng vién dang nam giit chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri

va cac chirc danh quan 1y khac;

f. Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty ;

g. Cong ty dai chung phai co trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma
mg cir vién dang nam giir chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri, cac chuc
danh quan 1y khac va céc loi ich c6 lién quan t&i cong ty ciia ng cu vién Hoi
ddng quan tri (néu c6);

2. Cb d6ng hoic nhom cb dong so hiru tir 10% tong s6 ¢b phan phd thong trd 1én hodc
mot ty 1& khac nhd hon theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty c6 quyén dé cir tmg cir vién

Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty:
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- C6 dong hodc nhoém cb dong nam gitr tir di mudi phan trim (10%) dén dudi hai
muoi phan trim (20%) tong sé cd phan co quyén biéu quyét dugc dé ctir mot (01)
ung vién;

- Cb ddng hodc nhom cd déng ndm giit tir du hai muoi phan traim (20%) dén dudi
ba muoi 1am phan trim (35%) tong sé cd phan c6 quyén biéu quyét dugc dé cir toi
da hai (02) tng vién;

- Cb dong hodc nhom cd dong ndm gilr tir di ba muoi ldm phan tram (35%) dén
dudi ndm muoi phan trim (50%) téng s6 c6 phan co quyén biéu quyét dugc dé cur
t6i da ba (03) Gmg vién:;

- C6 dong hodc nhém c6 dong nam gitr tir d0 nAm muoi phan tram (50%) dén dudi
sau muoi 1am phan trim (65%) tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét duoc dé

ctr toi da bon (04) tng vién;

- C6 d6ng hodc nhom cb dong nam giir tir di sdu muoi lam phan trim (65%) tré 1én

tong s6 ¢ phan co6 quyén bi€u quyét dugc dé cir to1 da nam (05) ting vién;

3. Truong hop s6 luong Gng cir vién Hoi dong quan tri théng qua dé cir va ing ctr van
khong du sé lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép,
Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thidu thém Gng cir vién hodc td chirc dé cir theo
quy dinh tai Piéu 1é cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong
ctia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém Gng ctr
vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh

vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua phap luat.
4. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tng cac tiéu chudn va diéu kién sau day:
a) Khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luit Doanh nghiép;

b) Co6 trinh d0 chuyén moén, kinh nghi€ém trong quan tri kinh doanh hoac trong
linh vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai 1a c6
déng ctia Cong ty, trir trudng hop Diéu 18 cong ty cé quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty chi dugc dong thoi 14 thanh vién Hoi
dong quan tri tai toi da 05 cong ty khac;

d) Déi v6i doanh nghiép nha nuée theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 Luat
Doanh nghi¢p va cong ty con ctia doanh nghi¢p nha nudc theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 88 Luat Doanh nghiép thi thanh vién Hoi dong quan tri khong
dugc 13 ngudi c6 quan hé gia dinh ctia  Tong giam dbc va nguoi quan 1y khac
ctia cong ty; ctia ngudi quan 1y, ngudi ¢6 thim quyén bd nhiém ngudi quan 1y
cong ty me;
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Pic¢u 25. SO lwgng, nhiém ky ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1.

4

S6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri 13 nim (05) ngudi. Nhiém ky cta thanh vién
Hoi ddng quan tri khéng qua nam (05) ndm va cé thé duoc bau lai v6i sé nhiém ky
khong han ché. Trudng hop tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri cing két thiic nhiém
ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh
vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

. Co cau thanh vién Ho1 dong quan tri nhu sau:

Co cau Hoi dong quan trj cta cong ty dai chiing phai dam bao tdi thiéu 1/3 tong s6
thanh vién Hoi dong quan tri 13 thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché tbi da
thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chic danh diéu hanh ctua Cong ty dé dam

bao tinh doc 1ap ciia Hoi dong quan tri.

. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong

truong hop b1 Pai hoi déng ¢ dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh
tai Piéu 160 Luat Doanh nghiép .

. Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd thong tin theo cac quy

dinh ctia phap luat vé chimg khoan va thi trudng chimg khoan.

Picu 26. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quan 1y Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty

dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cac quyén va nghia vu

thudc thAm quyén ctia Pai hoi ddng cd dong

2. Quyén va nghia vy ctia Hoi ddng quan tri do ludt phap, Diéu 1¢ cong ty, cac quy

ché ndi bo cua cong ty va Dai hoi déng cd dong quy dinh. Cu thé, Hoi déng quan tri co

nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyé"t dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh

hang nam cua Cong ty;
b) Kién nghi loai co phan va tong so co phan dugc quyen chao ban cua tung loai;

¢) Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan dugc quyén chao ban
ctia ting loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ctia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong tham quyén va gii han theo
quy dinh cua phép luat;
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g) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia
trj tir ba muoi 1am phan trim (35%) tong gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong bao
c4o tai chinh gan nhat cua Cong ty, va hop dong, giao dich thudc thim quyén
quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138,
khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich Ho6i ddng quan tri; bé nhiém, mién nhiém,
ky két hop dong, chim dut hop dong d6i véi Tong giam ddc va ngudi diéu hanh
quan trong khac do Piéu 1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao,
thuong va loi ich khac ciia nhitng ngudi quan ly do; ctir ngudi dai dién theo Uy
quyén tham gia Hoi dong thanh vién hoic Pai hoi dong co dong & cong ty khac,

quyét dinh murc thi lao va quyén loi khac ctia nhitng ngudi do;

K) Giam sat, chi dao Tong giam dbc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong

viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

) Quyét dinh co cau td chirc, quy ché quan 1y ndi bd ctia Cong ty, quyét dinh thanh
1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gbp von, mua cb phan cia
doanh nghiép khéc;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dé)ng co dong, tri€u tap
hop Pai hoi dong c6 dong hoic iy ¥ kién dé Pai hoi dong c6 déng thong qua
nghi quyét;

n) Trinh béo céo tai chinh hing ndm di dugc kiém toan 1én Pai hoi dong co dong;

0) Kién nghi mrc co tire dugce tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢6 tire hodc xir
1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc to chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty sau khi duoc Pai hoi dong cd dong thong qua; quyét dinh ban
hanh Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém toan tryc thudc Hoi ddng quan tri, Quy
ché vé cong bd thong tin ctia cong ty;

s) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoéan,
quy dinh khac cta phap luat va Diéu 18 cong ty.

3. Hoi déng quan tr1 phai bao cao DPai hoi dé)ng ¢ dong két qua hoat dong cua Ho1
ddng quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s 155/2020/ND- CP ngay 31
thang 12 nam 2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat
Churng khoan.
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Pi¢u 27. Thi lao, tién lwong va loi ich khac ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1.

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan trj theo két qua
va hi¢u qua kinh doanh .

. Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc huong thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong

viée duogc tinh theo s6 ngay coéng can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi
ddng quan tri va mirc thu lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh muc thu lao cho
tirng thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Téng muc thu lao va thudng ctia Hoi dong
quan tri do Pai hoi d@)ng ) dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

. Thu lao cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua

Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién
thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nam cta Cong ty va phai bao cao Dai

ho1 dé)ng co dong tai cudc hop thuong nién

. Thanh vién Hd1 dong quan tri nam gilr churc vu di€u hanh hodc thuc hién nhiing cong

viéc khac ma theo Hoi dong quan tri 1a nam ngoai pham vi nhiém vu thong thuong
cua mot thanh vién Ho1 déng quan tri, co thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot
khoan tién cong tron goi theo tung lan, luong, hoa héng, phﬁn tram lg1 nhuan hoac
duéi hinh thire khac theo quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.

. Thanh vién Ho1 déng quan tri co quyén duoc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, &

va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém
thanh vién Hoi ddng quan tri ctia minh, bao gdm ca cac chi phi phét sinh trong viéc

to1 tham du cac cudc hop Dai hdi déng co dong, Hoi déng quan tri.

. Thanh vién Hoi ddng quén tri ¢ thé duogc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi

coO su chap thuan cta Pai hdi dong c6 dong. Bao hi€ém nay khong bao gdom bao hiém
cho nhirng trach nhi€ém ctia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham

phap luat va Diéu 1¢ cong ty

Pi¢u 28. Chu tich Hi dong quan tri

1.

2.
3.

Chu tich Ho1 dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong so

céc thanh vién Hoi dong quan trj .

Chu tich Hoi ddng quan tri khong duogc kiém Tong giam déc.
Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau dy:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dong quan tri;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tp, cha tri va
lam chu toa cudc hop Hoi déng quan tri;
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¢) T6 chire viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi ddng quan tri;

d) Giam sat qué trinh t6 chuc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan
tri;

d) Chu toa cudc hop Pai hoi déng cd dong;
e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

4. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri ¢6 don tr chic hodic bi mién nhiém, bai
nhiém, Hoi ddng quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké

tor ngay nhan don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hodc khong thé thuc hién duoc
nhiém vy cta minh thi phai iy quyén bang van ban cho mot thanh vién khéac thuc
hién quyén va nghia vu cta Chu tich Hoi dong quan trj theo nguyén tic quy dinh tai
Diéu 18 cong ty. Trudng hop khong c6 ngudi duoc ty quyén hodc Cha tich Hoi dong
quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang chép hanh
bi€n phdp xtr Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s& giao duc bat budc,
tron khoi noi cu trh, bj han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong
nhén thire, 1am ch hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hoac
lam cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong sb cac thanh
vién gitt chire Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan

thanh cho dén khi c¢6 quyét dinh méi ctia Hoi dong quan tri.
Piéu 29. Cudc hop ciia Hoi ddng quan tri

1. Chu tich Ho1 déng quan tri s€ dugc bau trong cudc hop diu tién cta nhiém ky Hoi
ddng quan trj trong thoi han bay (07) ngay 1am viée, ké tir ngay két thuc bau ctr Hoi
ddng quan tri nhiém ky d6. Cudc hop ndy do thanh vién cé sd phiéu bau cao nhat
hodc ty 1& phiéu bau cao nhét tridu tap va chu tri. Truong hop ¢ nhiéu hon mot (01)
thanh vién ¢ s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 1& phiéu bau cao nhit thi cac thanh vién
bau theo nguyén tic da s6 dé chon mot (01) ngudi trong sd ho triéu tap hop Hoi dong

quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp cac cudc hop Hoi ddng quan tri dinh ky va
bét thuong, 1ap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop. Chu tich co thé triéu
tap hop khi xét thay can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhat mot (01) lan.

3. Chu tich Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri, khong duoc tri hodn
néu khong c6 1y do chinh dang, khi mét trong sd cac dbi tuong dudi day dé nghi

bang van ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can thao luan:

a. Ban kiém soét;
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b. Tong Gidm dbc hodc it nhit ndm (05) ngudi didu hanh khéc;
c. It nhét hai (02) thanh vién Hoi ddng quan tri;
d. Cac truong hop khac (néu cd).

4. Chu tich Hoi ddng quan trj phai triéu tdp hop Hoi dong quan tri trong thoi han bay
(07) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc dé nghi néu tai khoan 3 Piéu nay. Truong
hop khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai xay ra ddi véi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi to chirc hop

duoc néu tai khoan 3 Piéu ndy c6 quyén triéu tip hop Hoi dong quan tri.

5. Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh tai tru s& chinh cua Cong ty hodc tai dia
diém khac ¢ Viét Nam hodc ¢ nudc ngoai theo quyét dinh ctia Chu tich Hoi dong

quan tri va dugc sy nhat tri cia Ho1 dong quan tri.

6. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duoc giri cho cac thanh vién Hoi dong quan
tri va cac Kiém soat vién it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thanh vién
Hoi dong quan trj c6 thé tir chdi thong bao moi hop bang van ban, viée tir chdi nay
c6 thé duoc thay doi hodc hity bo bang vin ban ciia thanh vién Hoi dong quan tri do.
Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duoc 1am bang vin ban tiéng Viét va phai
thong bao day du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cac van dé thao
luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhirng van dé duoc thao luan va biéu quyét tai

cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bdo moi hop dugce gui béng thu, fax, thu dién t hoac phuong ti€n khac,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cta timg thanh vién Hoi ddng quan tri va

cac Kiém soat vién duoc dang ky tai Cong ty.

7. Cac cudc hop cua Hoi déng quan tri duoc tién hanh khi cd it nhat ba phan tu (3/4)
téng sd thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mit truc tiép hoic thong qua ngudi dai dién
(ngudi dugc ty quyén) néu dugc da sé thanh vién Hoi ddng quan trj chap thuan.

8. Trudong hop khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc triéu
tap 1an thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thar nhat.
Cudc hop triéu tap lan thir hai duoc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh
vién Hoi déng quan tri du hop.

9. Cudc hop cua Hoi déng quan tri co thé to chitrc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén
giita cac thanh vién ctia Hoi ddng quan tri khi tt ca hodc mot sd thanh vién dang &
nhirng dia diém khac nhau véi diéu kién 1 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phat biéu
trong cudc hop;
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b. Phat biéu vai tat ca cdc thanh vién tham du khac mot cach déng thoi.

Vi¢c thdo luan gitra cac thanh vién c6 thé thyc hién mot cach truc tiép qua dién
thoai hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac hoic két hop cac phuong thirc nay.
Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhu vay dugc coi 1a “cé mat” tai
cudc hop do. bia diém cudc hop duogc t6 chire theo quy dinh nay la dia diém ma co
dong nhét thanh vién Hoi déng quan tri, hodc la dia diém c6 mat Cha toa cudc hop.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc to chirc va
tién hanh mot cach hop thitrc, c6 hi€u luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai duogc
khang dinh bang cac chir ky trong bién ban cia tit ca thanh vién Hoi dong quan tri

tham du cudc hop nay.

10.Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua
thu, fax, thu dién tir. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu,
phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich
Hoi dong quan tri chAm nhat mot (01) gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi

dugc mo trudce sy ching kién cua tat ca nguoi du hop.
11.Biéu quyét

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Piéu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hoic
nguoi duoc Uty quyén theo quy dinh tai khoan 8 Piéu ndy truc tiép co6 mit voi tu

cach c4 nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri c6 méot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao
dich hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan téi thanh vién d6 ¢ loi
ich va lgi ich d6 mau thudn hodc c6 thé mau thudn vdi loi ich cua Cong ty. Thanh
vién Hoi déng quan tri khong duoc tinh vao ty I¢ thanh vién tdi thiéu c6 mat dé ¢
thé t6 chirc cudc hop Hoi déng quan tri veé nhirng quyét dinh ma thanh vién doé
khong c6 quyén biéu quyét;

¢. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu nay khi c¢6 vin dé phat sinh tai cudc hop
lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét cta thanh vién Hoi dong quan trji ma
thanh vién d6 khong tu nguyén tir bd quyén biéu quyét, phan quyét cua chu toa 1a
quyét dinh cudi cung, trur truong hop tinh chit hodc pham vi loi ich cua thanh vién
Hoi dong quan tri lién quan chua duge cong bd day du;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mot hop dong dugc quy dinh tai diém a
va diém b khoan 5 Diéu 39 Piéu 1& nay duogc coi 13 c¢o loi ich dang ké trong hop
ddng do;

e. Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi dong quan tri, c6 quyén thao luan nhung
khong duoc biéu quyét.
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12. Thanh vién Hoi ddng quan tri truc tiép hodc gian tiép dugc hudng loi tir mot hop
ddng hodc giao dich di duoc ky két hodc dang dy kién ky két véi Cong ty va biét
ban than 1a nguoi c6 lgi ich trong d6 co6 trach nhiém cong khai lgi ich nay tai cudc
hop dau tién ctia Hoi dong thao luan vé viéc ky két hop ddng hoic giao dich nay.
Trudng hop thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban than va ngudi lién quan co
loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich dugc ky voi Cong ty, thanh vién Hoi dong
quan tri nay phai cong khai céc loi ich lién quan tai cudc hop dau tién ctia Hoi dong
quan tri dugc td chuc sau khi thanh vién nay biét rﬁng minh c¢6 lo1 ich hoac s€ c6 loi
ich trong giao dich hodc hop dong néu trén.

13. Hoi dong quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co so da sd thanh
vién Hoi dong quan tri dy hop tan thanh. Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan dbi
ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu tich Hoi dong quan tri 1a phiéu quyét
dinh.

14. Nghi quyét theo hinh thuc 1ay ¥ kién bang van ban duoc théng qua trén co s ¥ kién
tan thanh cta da sd thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét
nay c6 hiéu lyc va gid trj nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop.

15. Chu tich Ho1 déng quan tri ¢6 trach nhi¢ém gui bi€n ban hop Hoi déng quan tri téi
cac thanh vién va bién ban d6 1a bang chimg xac thuc vé cong viéc da duogc tién
hanh trong cudc hop trir khi c6 ¥ kién phan d6i vé ndi dung bién ban trong thdi han
mudi (10) ngay ké tir ngdy gtri. Bién ban hop Hoi dong quan tri duoc 1ap bang tiéng
Viét va c6 thé lap bang tiéng Anh. Bién ban phai ¢ chit ky ctia chu toa va nguoi ghi
bién ban.

Viil. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Pi¢u 30. T6 chirc bd may quan ly

Hé théng quan 1y ctia Cong ty phai dam bao bd may quan 1y chiu trach nhiém trudc
Ho6i déng quan tri va chiu su giam sat, chi dao cta Hoi déng quan tri trong cong viéc
kinh doanh hang ngay ctia Cong ty. Cong ty c6 Tong giam ddc, cac Pho tong giam déc,
K¢é toan truéng va cac chic danh quan 1y khac do Hoi ddng quan tri bo nhiém. Viéc bd
nhiém mién nhiém, bdi nhiém cac chitc danh néu trén phai dugc thong qua bang nghi

quyét Hoi ddong quan tri.
Pi¢u 31. Nguoi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi ddng quan tri ctia Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri cong
ty dé hd tro cong tic quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan trj cong
ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat
Doanh nghiép.
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2. Nguoi phu trach quan trj cong ty khong duoc dong thoi lam viée cho t6 chirc kiém
toan duoc chép thuan dang thuc hién kiém toan céc bao cdo tai chinh cia Cong ty.

3. Nguoi phuy trach quan trj céng ty cd quyén va nghia vu sau:

a) Tu van Hoi ddng quan tri trong viéc to chuc hop Pai hoi dong cd dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan giita Cong ty va cd dong;

b) Chudn bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong cd dong
theo yéu cau ctia Hoi ddng quan trj hodc Ban kiém soat;

c) Tu van vé thi tuc ctia cac cudc hop;
d) Tham du cac cudc hop;

d) Tu van thu tyc 1ap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri pht hop véi quy dinh cua
phap luat;

e) Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri va cac

thong tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soét;
g) Giam sat va bao cao Hoi dong quan trj vé hoat dong cong b thong tin cua Cong ty;
h) La dau méi lién lac vai cac bén c6 quyén loi lién quan;
i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é cong ty;
k) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Piéu 1¢ cong ty.
Piéu 32. Ngwoi diéu hanh doanh nghiép

1. Nguoi diéu hanh Cong ty bao gdm Tong giam dbc, Pho Tong giam ddc, Ké toan
truong va nguoi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 18 cong ty.

2. Theo dé nghi ctia Téng giam dbc va dugce su chép thuan cua Hoi déng quan tri, Cong
ty duoc tuyén dung ngudi diéu hanh khic véi sé luong va tiéu chuan phu hop véi co
ciu va quy ché quan 1y cua Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Nguoi diéu hanh
doanh nghiép phai c6 trdch nhiém dé hd tro Cong ty dat duoc cac muc ti€u dé ra

trong hoat dong va td chure.

3. Tong giam dbc duge tra luong va thudng. Tién luong va thuong cua Tong giam ddc
do Hoi dong quan tri quyét dinh.

Tién luong cua ngudi didu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty

theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc

riéng trong bao cdo tai chinh hing nim cta Cong ty va phai bao cdo Pai hoi dong cb

dong tai cudc hop thuong nién.

Dicu 33. Bo nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cia Tong giam doc
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1. Hoi ddng quan tri bé nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thué ngudi khac
lam Tong giam ddc .

2. Tong giam ddc 13 ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay ctia Cong ty; chiu
su gidm sat cua Ho1 déng quan tri; chiu trach nhi¢m trude HoO1 déng quan tri va trudc
phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhiém ky ctia Tong giam dbc khong qua 05 nam va ¢ thé duoc bd nhiém lai v6i s6
nhiém ky khong han ché. Tong giam dbc phai dap (mg cac tiéu chudn, diéu kién theo
quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty:

4. Tong giam doc co6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay ciia Cong

ty ma khong thudc tham quyén ctia Hoi déng quan tri;
b) Tb chirc thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;
¢) Tb chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ctia Cong ty;
d) Kién nghi phuong an co céu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty;

d) B6 nhiém, mién nhiém, bdi nhiém céc chic danh quan ly trong Cong ty, trir cac

chtrc danh thudc tham quyén cua Hoi ddng quan tri;

e) Quyét dinh tién luong va loi ich khac d6i véi ngudi lao dong trong Cong ty, ké

ca ngudi quan 1y thude tham quyén bod nhiém cua Tong giam dbc;
g) Tuyén dung lao dong;
h) Kién nghi phuong an tra cb tirc hoic xir 1y 16 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1é cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri

5. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Téng gidm ddc khi da s6 thanh vién Hoi dong
quan tri c6 quyén biéu quyét dy hop tan thanh va bd nhiém Tong giam déc méi thay
thé.

IX. BAN KIEM SOAT

Piéu 34. Ung cir, dé cir Kiém soat vién

1. Viéc ung cu, dé cir Kiém soat vién duoc thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan 1
bicu 24 bicu 1€ nay.

2. Cac cd déng niam giit ¢6 phan phd théng c6 quyén gop sd quyén biéu quyét dé dé cu

cac ung vién Ban kiém soat nhu sau:
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- Cb dong, nhom c6 déng nam gitr tir dt 10% (mudi phan traim) dén dudi 35% (ba
muoi ldm phan trim) tong sé ¢6 phan co quyén biéu quyét duge dé cir mot Gng
Vién;

- C6 d6ng, nhom cd dong nam giir tir dit 35% (ba muoi 1Am phan trim) dén dudi
65% (sau muoi lim phan trim) tong s c¢d phan c6 quyén biéu quyét duoc dé ctr
t6i da hai ing vién;

- C6 dong, nhom cd dong ndm giir tir du 65% (sau muoi lam phan trim) tré 1én
téng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét duoc dé ctr toi da ba ting vién.

3. Trudong hop sb lugng cac ung vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ing cir khong
du sb luong can thiét, Ban kiém soat duong nhi¢m co thé dé ctr thém ung vién hodc to
chirc dé cur theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty, Quy ché ndi bod vé quan tri cong ty va
Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong nhi€m gidi thi¢u
thém Gng vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hdi dong cd dong biéu quyét
bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 35. Kiém soat vién

1. S6 lugng Kiém soét vién ctia Cong ty 1a ba (03) nguoi. Nhiém ky cua Kiém soat
vién khong qua ndm (05) nim va c6 thé duoc bau lai voi s6 nhiém ky khong han

ché.

2. Thanh vién Ban kiém soét phai dap Gmg cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh

tai Diéu 169 Luat Doanh nghiép va khong thudc cac trudng hop sau:
a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém

toan cac bao cao tai chinh cta cong ty trong ba (03) niam lién trudc do.
3. Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong céc truong hop sau:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay;

b) C6 don tir chirc va dugc chip thuin;
¢) Cac truong hop khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ nay.

4. Kiém vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong cac trudng hop sau:
a) Khong hoan thanh nhi€ém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 thang lién tuc, trir
truomg hop bat kha khang;

Page 36 of 47



¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém
so4t theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty;

d) Truong hop khéc theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong

Pi¢u 36. Trudong Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat do Ban ki€ém soat bau trong s6 cac thanh vién Ban ki€ém soat;

vi€c bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m theo nguyén tic da s6. Ban ki€m soat phai c6 hon mot

nira sd thanh vién thudng tri & Viét Nam. Truong Ban kiém soat phai co bang tdt

nghi¢p dai hoc tré 1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan,

kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh

doanh ctia doanh nghi¢p

2. Quyén va nghia vu cua Truédng Ban kiém soat:

a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va ngudi diéu hanh khac cung cap
cac thong tin lién quan dé béo cdo Ban kiém soat;

¢) Lap va ky bdo cao cua Ban kiém soét sau khi d tham khéo ¥ kién ctia Hoi dong

quan tri dé trinh Pai hoi dong cb dong.

Pieu 37. Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat

Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh nghiép va

cac quyén, nghia vu sau:

1.

Pé xuit, kién nghi Pai hoi ddng c6 déng phé duyét danh sach td chirc kiém toan
duoc chép thuan thuc hién kiém toan Bao céo tai chinh cta Cong ty; quyét dinh to
chirc kiém toan duogc chép thuan thyc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai

mién kiém toan vién dugc chap thuan khi xét thay can thiét.
Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong gidm sat ctia minh.

Giam sat tinh hinh tai chinh cta Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong
ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam déc, nguoi quan 1y khac.

Pam bao phdi hop hoat dong vi Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc va cd dong.
Truong hop phét hién hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Piéu 1é cong ty cta
thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam dbc va ngudi diéu hanh khac cua doanh
nghiép, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan trj trong
vong 48 gid, yéu cau nguoi ¢6 hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap

khic phuc hau qua.

Xay dung Quy ché hoat dong cta Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong cd dong
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thong qua.

7. Bao cio tai Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh sé
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu ctia Luat Chtng khoan.

8. Co quyén tiép can ho so, tai liéu cta Cong ty luu giir tai tru sé chinh, chi nhanh va
dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cta nguoi quan 1y va nhan vién cta
Cong ty trong gio lam viéc.

9. Co quyén yéu cau Hoi d@)ng quan tri, thanh vién Hoi dé)ng quan tri, Gidm ddc
(Tong giam dbc) va ngudi quan 1y khac cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong

tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cta Cong ty.
10. Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia phap lut va Diéu 1¢ nay
Picu 38. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat 02 1an trong mQt nam, sb lugng thanh vién tham du
hop it nhét 13 2/3 sb thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dugc
1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham
du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céac bién ban hop ctia Ban kiém soat

phai duoc luu gitt nham x4c dinh trach nhiém cta timg thanh vién Ban kiém soat.
2. Ban kiém soét c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi ddong quan tri, Tong giam ddc va
dai dién t6 chirc kiém toan duoc chép thuan tham du va tra 161 cac van dé can duoc
lam ro.
Picu 39. Tién lwong, thii lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

Tién luong, thu lao, thudéng va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat dugc thuc

hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duogc tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac theo
quyét dinh cta DPai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong co dong quyét dinh tong mirc
tién luong, thu lao, thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong héng nam cua Ban
kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soéat dugc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung dich
vu tu van doc 1ap v6i mie hop 1y. Tong muc thu lao va chi phi nay khong vuot qua
téng ngan sach hoat dong hang nim cua Ban kiém soat da duoc Dai hoi ddng cd
dong chap thudn, trir trudng hop Pai hoi dong cd dong cé quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
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dinh khac cua phép luat c6 lién quan va phai dugce 1ap thanh muc riéng trong bao
c40 tai chinh hiang nim ctia Cong ty

X.  TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT
VIEN, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 40. Trach nhiém can trong
Thanh vién HG1 dong quén tri, Kiém soat vién, Tong gidm doc va nguoi diéu hanh
khéc c6 trach nhiém thuc hi¢n cac nhiém vu cua minh mét cach trung thuc, can trong vi

lo1 ich cua Cong ty.
Picu 41. Trach nhiém trung thue va tranh cac xung dét vé quyén loi

1) Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc va
nguoi quan ly khac phai cong khai cac loi ich c6 lién quan theo quy dinh ctia Luét

Doanh nghié€p va cac van ban phap luat li€n quan.

2)  Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc, ngudi
quan ly khac va nhiing ngudi co li€n quan cua cac thanh vién nay chi duoc sir dung

nhirng thong tin c6 dugc nho chirc vu cia minh dé phuc vu loi ich cua Cong ty.

3) Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc va
ngudi quan 1y khac co nghia vu théng bao bang vin ban cho Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat vé cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Céng ty dai
chung nim quyén kiém soat trén nim muoi phan traim (50%) trd 1én von dicu 18 vai
chinh dbi tuong d6 hoic véi nhirng ngudi ¢ lién quan cua d6i tuong d6 theo quy dinh
ctia phap luat. Bi v6i cac giao dich néu trén do Pai hoi dong ¢ dong hodc Hoi dong
quan tri chap thuan, Cong ty phai thyc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay

theo quy dinh ctia phap luat chimg khodn vé coéng bd thong tin.

4)  Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét ddi voi giao dich mang lai
loi ich cho thanh vién d6 hodc ngudi cd li€n quan cua thanh vién do6 theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty .

5) Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc, ngudi
quan 1y khac va nhirg nguoi c¢6 lién quan cia cac d6i trong nay khoéng duoc st dung
hoac tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi bd dé thuc hién céc giao dich co6 lién
quan.

6) Giao dich gitra Cong ty v&i mot hodc nhi€u thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban ki€ém soat, Tong giam doc, nguoi di€u hanh khac va cac c4 nhan, to chirc co

lién quan dén cac d6i twong nay khong bi vo hiéu trong cac trudng hop sau day:
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a) Bdi voi giao dich c6 gia tri nhd hon hodc bang hai muoi phan trim (20%) téng
gid tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhit, nhimg ndi dung quan
trong cua hop ddng hodc giao dich cling nhu cic méi quan hé va loi ich cta
thanh vién Ho1 déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, nguoi
diéu hanh khac d3 duoc bao cdo Hoi déng quan tri va dugc Hoi déng quan tri
thong qua bang da sb phiéu tan thanh cta nhirng thanh vién Hoi dong quan tri
khong c¢6 o1 ich lién quan;

b) B6i voi giao dich c6 gia tri 16n hon hai muoi phan trim (20%) hodc giao dich
dan dén gid tri giao dich phat sinh trong vong mudi hai (12) thiang ké tir ngay
thie hién giao dich dau tién c6 gia tri tir hai muoi phan tram (20%) trd 1én tong
gia trj tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhat, nhitng ndi dung quan
trong ctia giao dich nay ciling nhu mdi quan hé va loi ich cua thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam doc, ngudi diéu hanh khac
da duogc cong bd cho cac cd dong va duogc Pai hoi dong cd dong théng qua bang

phi€u bi€u quyét cua cac c6 dong khong co loi ich lién quan.

Picu 42. Trach nhiém vé thiét hai va boi thwong

XI.

1. Thanh vién HGi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam doc va nguoi dieéu hanh

khac vi pham nghia vy, trach nhi€ém trung thuc va can trong, khong hoan thanh
nghia vu cia minh v&i1 sy man can va nang luc chuyén mon phai chiu trach nhi¢m

vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

. Cong ty bdi thudng cho nhirg ngudi da, dang hodc 6 thé trd thanh mot bén lién

quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi to (bao gém cac vu viéc dan su, hanh chinh
va khong phai 1a cac vu kién do Cong ty 13 ngudi khoi kién) néu nguoi d6 da hoic
dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc, nguoi diéu
hanh khéc, nhin vién hodc 1 dai dién dugc Cong ty ty quyén hoic ngudi d6 da
hodc dang 1am theo yéu cdu ctia Cong ty v4i tu cach thanh vién Hoi dong quan tri,
ngudi diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hodc dai dién theo iy quyén cua Cong ty
v6i didu kién nguoi d6 da hanh dong trung thuec, can trong, man can vi loi ich hodc
khong mau thuan véi loi ich cia Cong ty, trén co s& tuan thu luat phap va khong co
bang chiing x4c nhan rang nguoi d6 da vi pham nhirng trach nhiém ctia minh.

. Chi phi boi thudng bao gdm céc chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su), chi phi

phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té
hodc dugc coi 1a hop 1y khi gidi quyét nhitng vu viéc ndy trong khuon kho luat
phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhitng nguoi ndy dé tranh nhiing
trach nhiém boi thuong néu trén.

QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY
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Dicu 43. Quyén dieu tra so sach va ho so
1. C6 dong pho thong co6 quyén tra clru s6 sach va ho so, cu thé nhu sau:

a) Co dong phd thong cd quyén xem xét, tra ciru va trich luc thong tin vé tén va dia
chi lién lac trong danh sach c6 dong co quyén biéu quyét; yéu cau stra doi thong tin
khong chinh xac cua minh; xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1é cong
ty, bién ban hop Dai hoi ddng cb dong va nghi quyét Pai hoi dong cd dong;

b) C6 déng hodc nhom cb déng so hitu tir ndm phan trim (05%) tong sd c¢d phan phd
thong trd 1én c6 quyén xem xét, tra ciru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét
dinh cua Ho1 dé)ng quan tri, bao cdo tai chinh gita ndm va héng nam, bao cao cua
Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai lidu

khéc, trur tai liu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty.

Truong hop dai di€n dugce uy quyén cua co6 dong va nhom c6 dong yéu cau tra clru
s0 sach va ho so thi phai kem theo gidy uy quyén cia c6 dong va nhém c¢6 dong ma

nguoi do dai dién hodc ban sao cong chirng cua gidy iy quyén nay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc va ngudi diéu hanh
khac c6 quyén kiém tra s6 dang ky c6 dong ctia Cong ty, danh sach cd déng va
nhirng s6 sach va hd so khéc ctia Cong ty vi nhirng muc dich lién quan t6i chic vu
ctia minh vé6i diéu kién cac théng tin ndy phai dugc bao mat.

3. Céng ty phai lvu Piéu 1& ndy va nhirng ban sira d6i bo sung Piéu 18, Gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu ching minh quyén sé hiru tai
san, nghi quyét Pai hoi déng co dong va Hoi déng quan tri, bién ban hop DPai hoi
ddng c6 dong va Hoi ddng quan tri, cac bao cdo ctua Hoi ddng quan tri, cac béo cdo
ctia Ban kiém soat, bao céo tai chinh nim, sb sach ké toan va cac tai liéu khac theo
quy dinh ctia phap luat tai tru s¢ chinh hodc mdt noi khac voi diéu kién 1a céac cb
dong va Co quan dang ky kinh doanh dugc thong bao vé dia diém luu trit cac tai liéu
nay.

4. Piéu 1¢ cong ty phai duoc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

X1l. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Piéu 44. Cong nhén vién va cong doan

1. Tong giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cic van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéce, tién luong, bao hiém x3 hoi,
phuc loi, khen thuong va ky luat dbi voi nguoi lao dong va ngudi diéu hanh doanh
nghiép.
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2. Tong giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién
quan dén quan hé ctia Cong ty voi cac td chic cong doan theo cac chuan muc, thong
1& va chinh sach quan 1y tot nhét, nhimng thong 18 va chinh sach quy dinh tai Piéu 1é
nay, cac quy ché ctia Cong ty va quy dinh phap lut hién hanh.

X111. PHAN PHOI LQI NHUAN
Pic¢u 45. Phan phdi loi nhuén

1. Pai hoi ddng cbd dong quyét dinh mirc chi tra cb tirc va hinh thirc chi tra ¢ tic hang

nam tu lgi nhuén dugc gitr lai cia Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 13i cho khodn tién tra ¢6 tirc hay khoan tién chi tra lién

quan to1 mot loai c6 phiéu.

3. Hoi dong quan tri c6 thé kién nghi Pai hoi dong c6 dong théng qua viéc thanh toan
toan bd hodc mot phan co tic bang c6 phiéu va Hoi ddng quan tri 13 co quan thuce thi
quyét dinh nay.

4. Trudng hop c6 tirc hay nhirng khoan tién khac lién quan téi mot loai co phiéu duge
chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra c6
thé thuc hién truc tiép hoic thong qua cac ngin hang trén co s cac thong tin chi tiét
vé tai khoan ngan hang do c6 dong cung cap. Trudng hop Cong ty d3 chuyén khoan
theo dung cac thong tin chi tiét vé ngan hang do cd dong cung cidp ma co dong dé
khong nhan duogc tién, Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong ty
da chuyén cho c¢6 dong nay. Viéc thanh toan cb tirc ddi voi cac cd phiu dang ky
giao dich tai S giao dich ching khoan c6 thé duoc tién hanh thong qua cong ty
chtirng khoan hodc Trung tam luu ky chirng khoan Vi¢t Nam.

5.Can ctr Luat doanh nghiép, Luat ching khoan, Hoi dong quan tri thong qua nghi
quyét xac dinh mot ngay cu thé dé chdt danh sach c6 dong. Can clr theo ngay do,
nhirng ngudi ding ky véi tu cach cd déng hodc nguoi so hitu cac ching khoan khac
duoc quyén nhén c6 tac, 13i suat, phan phéi loi nhuan, nhan cb phiéu, nhan thong
bao hodc tai liéu khéc.

6. Cac van dé khac lién quan dén phan phdi loi nhuan duogc thuc hién theo quy dinh cta
phép luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA CHE
PO KE TOAN
Piéu 46. Tai khoin ngan hang

1. Cong ty mo tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac ngan hang nudc ngoai

duoc phép hoat dong tai Viét Nam.
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2. Theo su chip thuan trudc cia co quan cd tham quyén, trong trudng hop can thiét,
Cong ty c6 thé mo tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh cia phap
luat.

3. Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac tai
khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cdc ngan hang ma Cong ty mo tai khoan.

Piéu 47. Niam tai chinh
Niam tai chinh ctua Cong ty bat dau tir ngay dau tién cta thang 01 hang nim va két
thiic vao ngay thir 31 cta thang 12.

Picu 48. Ché @6 ké toan
1. Ché db ké toan Cong ty stir dung la Ché do Ké toan Viét Nam (VAS), ché d6 ké toan

doanh nghiép hodc ché do ké toan dic thu dugc co quan co tham quyén ban hanh
khac dugc Bo Tai chinh chap thuan.

2. Cong ty lap sb sach ké toan bang tiéng Viét va luu giir hd so ké toan theo quy dinh
phap ludt vé ké toan va phap luat lién quan. Nhitng ho so nay phai chinh xac, cip

nhat, c¢6 hé thong va phai du dé ching minh va giai trinh cac giao dich ctia Cong ty.

3. Cong ty sir dung don vi tién té trong ké toan 1a ddng Viét Nam. Truong hop Cong ty
c6 cac nghi¢p vu kinh té phat sinh chu yéu béng mot loai ngoai t€ thi dugc tu chon
ngoai t¢ do6 lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya chon d6 trudc

phap luat va thong bao cho co quan quan 1y thué truc tiép.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHiNH VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN

Picu 49. BAo cdo tai chinh nim, sau thang va quy

1. C6ng ty phai lap bao cdo tai chinh nim va bao cdo tai chinh nim phai duoc kiém
toan theo quy dinh cua phap luat. Cong ty cong bd bao céo tai chinh nim da duoc
kiém toan theo quy dinh cua phap ludt vé cong bd thong tin trén thi truong chimg
khoan va ndp cho co quan nha nudc cd tham quyén.

2. B&o c4o tai chinh nim phai bao gdm day du cac bao cdo, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phéap luat vé ké toan doanh nghiép. Béo cdo tai chinh nim phai phan anh
mdt cach trung thyc va khach quan tinh hinh hoat dong ciia Cong ty.

3. Cong ty phai lap va cong bd cac bao cdo tai chinh ban nién di soat xét va béo céo tai
chinh quy theo quy dinh phap luat vé& cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan

va nop cho co quan nha nudc c6 tham quyén.

Piéu 50. BAo cdo thudng nién
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Cong ty phai 1ap va cong bd Béo cdo thudng nién theo cac quy dinh ctia phap luat
vé chirng khoan va thi truong ching khoan.
xvI. KIEM TOAN CONG TY
Piéu 51. Kiém toan
1. Pai hoi déng cb dong chi dinh mot cong ty kiém toan doc 1ap hodc thong qua danh
sach cac cong ty kiém toan doc 1ap va uy quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh
lga chon mot trong s6 cac don vi nay tién hanh kiém toan bdo céo tai chinh cua
Cong ty cho ndm tai chinh tiép theo dya trén nhimg diéu khoan va diéu kién thoa
thuan véi Hoi dong quan tri.

2. Bao cao ki€ém toan dugc dinh kém béo cdo tai chinh nam cua Cong ty.

3. Kiém toan vién doc 1ap thuc hién vigce kiém toan bao c4o tai chinh cua Cong ty duoc
tham dy cac cudc hop Pai hoi dong cd dong va duoc quyén nhan cic thong bao va
cac thong tin khéac lién quan dén cudc hop Pai hoi ddng cd dong va duoc phat bicu y
kién tai dai hoi vé cac van dé co lién quan dén viéc kiém toan bao céo tai chinh cua
Cong ty.

XVIl. CON DAU
Piéu 52. Con déu

1. DAu bao gém diu duoc lam tai co s& khic diu hodc diu duéi hinh thire chit ky sb

theo quy dinh ctia phap luit vé giao dich dién tu.

2. Ho1 déng quan tri quyét dinh loai diu, sb lugng, hinh thirc va ndi dung diu cua

Cong ty, chi nhanh, vin phong dai dién cua Cong ty (néu co).

3. Hoi dong quan tri, Tong giam ddc sir dung va quan 1y ddu theo quy dinh cta phap
luat hién hanh.

XVIIl. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Pi¢u 53. Cham dit hoat dong

1. Cong ty co thé bi giai thé trong nhitng trudng hop sau:
a. Két thiic thoi han hoat dong cua Cong ty, ké ca sau khi da gia han;
b. Giai thé trudc thdi han theo quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong;
c. Bi thu hoi Gidy chirmg nhin dang ky doanh nghiép;
d. Cac truong hgp khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Viéc giai thé Cong ty trudc thoi han (ké ca thoi han dd gia han) do Pai hoi dong cb
dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai duoc
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thong bao hodc phai dugc chip thuan bdi co quan co thim quyén (néu bét budc) theo
quy dinh.

Piéu 54. Gia han hoat dong

1. Hoi ddng quan tri tridu tp hop Dai hoi dong cd dong it nhat bay (07) thang trudc khi
két thiic thoi han hoat dong dé c6 dong c6 thé biéu quyét vé viéc gia han hoat dong
ctia Cong ty theo dé nghi ctia Hoi dong quan tri.

2. Thoi han hoat dong duoc gia han khi c6 tir 65% trd 1én tong s6 phiéu bau cua cac cd
déng c6 quyén biéu quyét c6 mit tryc tiép hodc thong qua dai dién dugc Gy quyén cé
mat tai cudc hop Pai hoi d@)ng co dong thong qua.

Picu 55. Thanh ly

1. Téi thiéu sau (06) thang trude khi két thac thoi han hoat dong cua Cong ty hodc sau
khi c6 quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh lap Ban thanh ly
gdm ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Pai hoi déng c6 dong chi dinh va mét
(01) thanh vién do Hoi déng quan tri chi dinh tor mdt cong ty kiém toan doc 1ap. Ban
thanh 1y chuan bi cac quy ché hoat dong ctia minh. Céc thanh vién cta Ban thanh 1y
c6 thé duoc Iya chon trong s6 nhan vién cua Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tét ca
cac chi phi lién quan dén thanh 1y duoc Cong ty uu tién thanh toan trudc cac khoan
no khac cua Congty.

2. Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém bao cdo cho Co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh
1ap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong ty
trong tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trudc Toa an va cac co quan
hanh chinh.

3. Tién thu dugc tir viéc thanh Iy dugc thanh toan theo thir tu sau:

a. Cac chi phi thanh ly;

b. Cac khoan ng luong, trg cép thoi viée, bao hiém xa hoi va cac quyén loi khac cua
ngudi lao dong theo thoa udc lao dong tap thé va hop dong lao dong di ky két;

c. No thué;

d. Cac khoan ng khac cia Cong ty;

e. Phan con lai sau khi da thanh toén tat ca cac khoan ng tir muc (a) dén (d) trén day
duoc chia cho cac c6 déng. Cac ¢ phan wu dii dugc wu tién thanh toan trude.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO

Diéu 56. Giai quyét tranh chap ndi bd
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1. Truong hop phat sinh tranh chip, khiéu nai lién quan toi hoat dong ciia Cong ty,
quyén va nghia vu cta cac ¢ dong theo quy dinh tai Luat doanh nghiép, cac quy dinh
phap luat khac, Diéu 1é cong ty, cac quy dinh giira:

a. Co dong v6i Cong ty;

b. C6 dong voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Tong giam dbc hay nguoi diéu
hanh khéc;

Céc bén lién quan cb ging giai quyét tranh chip d6 thong qua thuong luong va
hoa giai. Trir trudng hop tranh chap lién quan t&i Hoi dong quan tri hodc Chu tich Hoi
déng quan tri, Chi tich Hoi ddng quan tri chu tri viéc giai quyét tranh chip va yéu cau
tirng bén trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh chip trong vong ba muoi (30) ngay
lam viéc ké tir ngay tranh chap phat sinh. Truong hop tranh chap lién quan t6i Hoi dong
quan tri hay Chu tich Hoi ddng quan tri, bat ctr bén ndo ciling c6 thé yéu cau chi dinh
mot chuyén gia doc 1ap 1am trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh chap.

2. Trudng hop khong dat duoc quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tuan tir khi bat
dau qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cta trung gian hoa giai khong duoc cac
bén chép nhan, mot bén c6 thé dua tranh chép do ra Trong tai kinh té hodc Toa an
kinh t.

3. Céc bén ty chiu chi phi ¢6 li€n quan tdi thu tuc thuong lugng va hoa giai. Viéc thanh
toan cac chi phi ctia Toa an dugc thyc hién theo phan quyét ctia Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Picu 57. Piéu 1é cong ty

1. Viéc stra doi, bd sung Diéu 1é nay phai dugc Pai hoi dong co6 dong xem xét, quyét
dinh.

2. Trong trudng hop cé nhitng quy dinh cua phap ludt co lién quan dén hoat dong cua
Cong ty chua dugc dé cap trong ban Diéu 18 nay hoic trong trudng hop c6 nhirng quy
dinh moi cua phép luat khac voi nhitng diéu khoan trong Piéu 18 nay thi nhitng quy
dinh ctia phap ludt d6 duong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong ciia Cong
ty.

XXI. NGAY HIEU LUC

Diéu 58. Ngay hiéu lwc

1.Ban Piéu 1& nay gom 21 muc, 58 Piéu duogc 1ap thanh mudi (10) ban ¢ gia tri nhu
nhau dugc Pai hoi dong c6 dong Cong ty cd phan Banh Muat Keo Ha Noi nhat tri
thong qua ngay 21 thang 06 ndm 2021 va cing chip thudn hiéu lyc toan vin cua Diéu

1€ nay.
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a) Mot (01) ban dang ky tai co quan dang ky kinh doanh,;
b) Hai (02) ban giri cac co quan c6 thim quyeén;
¢) Mot (01) ban giri Cong ty c¢b phan Kinh doanh va Dau tu Viét Ha;
¢) Sau (06) ban luu trong hd so tai Cong ty.
2.Diéu 16 nay phai do Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty ky ting trang méi co
gia tri.
3.Cac noi dung khong dugce quy dinh trong Piéu 1¢ nay hodc khi phap ludt co su thay

d6i dan dén cac quy dinh cua phap luat va Piéu 1é ndy mau thuin nhau, s& thyc hién
viéc ap dung theo quy dinh cua Phap luat hién hanh

CHU KY CUA CAC THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Nguyén Thanh Ting Lé Vin Dat Duwong Ngoc Tuyét Nguyén Thi Xudn Thu

Ha Noi, ngay...... thang....... nam... ....

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky va ghi ro ho tén)
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DU THAO CAC PIEM SUA POl BO SUNG QUY CHE QUAN TRINQI BQ

NOQI DUNG QC QTNB HIEN HANH

PE XUAT SUA POI BO SUNG

Cin ci Pidu 18, quy

dinh PL hién hanh

Diéu 1.Pham vi, di twong diéu chinh

1. Quan tri cdng ty 1a nhitng co ché, quy dinh thong qua d6 cong ty dugc diéu
hanh va kiém soat mot cach tt nhat, tao lap khuén khd cho cac méi quan hé
gitra cac co dong, Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Ban giam d6c va nhiing
ngudi co lién quan khac, qua d6 dua ra cac trinh ty tha tuc ban hanh cac quyét
dinh nham tranh nhitng su lam quyén va rai ro cho cong ty.

2. Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban v& quan tri cong ty de bao
vé quyén va loi ich hop phép cia co dong, thiét lap nhirng chuan myc vé hanh
vi, dao duc nghe nghiép cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Giam ddc,
Ban kiém soat va can bo quan ly cua Cong ty.

3. Trong trudng hop ¢ su mau thuan giita cac quy dinh tai Quy ché nay véi
Diéu lé Cong ty va/hoic Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan thi nhirng quy
dinh tai Diéu 18 Cong ty va/hoic Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan duoc
uu tién ap dung.

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi
dung vé vai tro, quyen va nghia vy cua Dai hoi dong co dong, Hoi dong quan
tri, Tong Gidm dbc; trinh ty, tha tuc hop Pai hoi dong cb dong; dé cr, tng
ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
SOétTong Giam d6c va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Biéu & cong ty
va cac quy dinh hién hanh khac cua phap luat.

2. Béi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho céc thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam déc va nhitng nguoi lién quan.

Dé nghi bo vi dd néu tai Diéu 49

Thoéng tu
116/2020/TT-BTC

Diéu 2. Giai thich thuat ngi:

Dé nghi bo didu nay

TT 116 khbng yéu
cdu va da duoc néu
tai Luat Doanh
nghiép va Luat
chung khoan

biéu 3. M6 hinh co cau t6 chic va ngudi dai dién phap luét

Dé nghi bo diéu nay

TT 116 khong yéu
cau va da duoc néu
tai Diéu Ié

biéu 4. Quyeén cua c6 dong

Dé nghi bo diéu nay

TT 116 khbng yéu
cu va da duoc néu
tai  Luat Doanh
nghiép va Diéu 18

biéu 5. Nghia vu cia c6 dong

Dé nghi bo diéu nay

TT 116 khéng yéu
cu va da duoc néu
tai  Luat Doanh
nghiép va Diéu 1&

biéu 6. Dai hoi dong c6 dong

Dé nghi bo diéu nay

TT 116 khéng yéu
cAu va dd duoc néu
tai Luat Doanh
nghiép va Diéu 1&




DU THAO CAC PIEM SUA POl BO SUNG QUY CHE QUAN TRINQI BQ

NOQI DUNG QC QTNB HIEN HANH

PE XUAT SUA POI BO SUNG

Cin ci Pidu 18, quy

dinh PL hién hanh

Piéu 7.Quyén va nhiém vy cua Pai hoi dong c6 dong

1. Dai hoi ddng c6 dong thudng nién cé quyén thao luan va thdng qua:

a. B&o céo tai chinh hing nim di duoc kiém toan;

b. Bé&o cao cua Hoi ddng Quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi
ddng Quan tri;

c. Bé&o c4o cua Ban Kiém soét vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua
hoat dong cua Hoi dong Quan tri, Ban kiém soat,Ban Giam déc.

d. Ké hoach phat trién ngin han va dai han cua Cong ty;

e.  Muc ¢ tirc d6i véi moi co phan cua ting loai;

f.  Céc van d& khac thuoc tham quyén.

2. Pai hoi dong co6 dong thudng nién va bat thuong théng qua quyét dinh vé
C4C Van dé sau:

a. Thong qua dinh hudng phat trién Cong ty;

b. Thong qua cac bao cao tai chinh hang nam;

c.  Muc ¢ tic thanh toan hang ndam cho mdi loai ¢6 phan phu hop véi Luat
Doanh nghiép va cac quyén gan lién véi loai ¢4 phan d6. Mirc ¢6 tirc nay khong
cao hon mic ma Hoi dong Quan tri dé nghi sau khi da tham khao y kién céc
Cb dong tai Pai hoi dong o dong;

(trong luat DN méi khong quy dinh)

d. S lwong thanh vién cua Hoi dong Quan tri;

1. Pai hoi ddng b dong c6 quyén va nghia vu sau:

a) Thong qua dinh hudng phat trién cua Cong ty;
b) Quyét dinh loai cd phan va tong sb ¢b phan cua tung loai dugc quyén
chao ban; quyet dinh mirc ¢6 tirc hing nim cua tng loai co phan;
¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém sodt;
d) Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gié tri tir [35%)] tong gi4 tri tai
san tro 1én duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhit cia Cong ty.
d) Quyét dinh stra ddi, b6 sung Piéu 1é cong ty;
e) Thdng qua bao cao tai chinh hing nam;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢ phan da ban cia mdi loai;
h) Xem xét, xir ly vi pham cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soét gay thiét hai cho Cong ty va cb dong Cong ty;
i) Quyét dinh to chuc lai, giai thé Cong ty;
K) Quyét dinh ngan sach hoic tbng muc thu lao, thuéng va loi ich khac cho
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;
[) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan
tri, Ban kiém soat;
m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chap thuan; quyét dinh cong
ty klem toan dugc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai
mién kiém toan vién dugc chap thuan khi xét thiy can thiét;
n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap lut.
2. Pai hoi ddng c6 dong thao luan va thong qua cac van dé sau:

d) Ké hoach kinh doanh hang nim cua Cong ty;
a) Béao c§10 tai qhinh hégg nam da dugc kiém toan;
e) Mrc ¢o tirc doi vai moi ¢o phan caa tung loai;

b) Béo c4o cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi
ddng quan tri

¢) Ba&o cao cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua
hoat dong ciia Hoi dong quan tri, Tong giam déc;

d) Béo cao ty danh gia két qua hoat dong ciia Ban kiém soat va thanh vién
Ban kiém soét;

g) S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

biéu 138  Luat
Doanh nghiép 2020
biéu 15 Diéu lé
Cong ty

2




DU THAO CAC PIEM SUA POl BO SUNG QUY CHE QUAN TRINQI BQ

NOQI DUNG QC QTNB HIEN HANH

PE XUAT SUA POI BO SUNG

Cin ci Pidu 18, quy

dinh PL hién hanh

e. Lua chon Cong ty kiém toan;

f.  Bau, bai, mién, thay thé thanh vién Hoi dong Quan tri va Ban Kiém soat;
g. Tong sb tién thu lao cua cac thanh vién Hoi dong Quan tri va Bao cao tién
thu lao cua Hoi dong Quan tri;

h. B6 sung va sira d6i Diéu 18 Cong ty;

i.  Loai c6 phn va s6 lwong c6 phan mai s& dugc phét hanh cho mdi loai c6
phan;

j. Chia, tach, hop nhét, sap nhap hoic chuyén doi Cong ty;

k. T4 chuc lai va giai thé Cong ty va chi dinh ngu’O’I thanh ly;

l. Quyet dinh dAu tu hoic béan sé tai san c6 gia tri bing hoic lon hon 35%
téng gia tri tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh dugc kiém todn gan nhit
cua Cong ty;

m. Cong ty mua lai hon 10% mét loai c6 phan phét hanh;

n. Cé&c van dé khac theo quy dinh cua Phép luat va Diéu ¢ Cong ty.

3. Nhing c6 dong khong duoc tham gia bo phiéu trong cac truong hop sau:
a. Thong qua cac hop dong khi Co dong d6 hodc nguoi ¢ lién quan téi Co
dong d6 1a mot bén caa hop dong;

b. Viéc mua lai ¢4 phan cua C6 dong d6 hoac cua ngudi 6 lién quan toi Co
déng do trir truong hop viéc mua lai co phan duoc thuc hién theo ty 1& so hiru
cua tat ca cac Co dong hoic viéc mua lai dugc thuc hién thong qua khép 1énh
hoic chao mua cong khai trén Sg giao dich chirng khodan.

4. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai
dugc dua ra thao luan va biéu quyét tai Pai hoi dong ¢ dong.

h) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chap thuan; quyét dinh cong
ty kiém toan duoc chip thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty
khi xét thay can thiét;

h) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soét;

i) Quyét dinh ngan sach hogc tong mirc th lao, thuong va lgi ich khéac doi
Vi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

k) Bd sung va stra dm biéu I¢ cong ty;

m) Loai cb phan va sb luong ¢ phan méi duge phat hanh ddi véi méi loai ¢6
phan;

n)  Chia, tach, hop nhat, sap nhap hogc chuyén doi Cong ty;

0) T& chuc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

p) Quyét dinh dau tu hodc béan sb tai san c6 gla tri tir [35%] téng gid tri tai
san trg 1én dwoc ghi trong Béo c4o tai chinh gan nhit ciia Céng ty [trir truong
hop Diéu 1¢ cong ty quy dinh ty Ié hoic gia tri khac];

q) Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢ phan da ban cta mdi loai;

r) Céng ty ky két hop ddng, giao dich véi nhiing dbi tuong duoc quy dinh
tai khoan 1 Biéu 167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hozc I6n hon 35%
tdng gia tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong bao c4o tai chinh gan nhit;

s) Chap thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chung khoan:;

t)  Phé duyét Quy ché noi bo vé quan tri cdng ty, Quy ché hoat dong Hoi
ddng quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soét;

u) Céc van dé khac theo quy dinh cua phap luat va Dicu 18 nay.

3. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dua vao chuong trinh hop
phai dugc dua ra thao luan va biéu quyét tai cuoc hop Dai hoi dong co dong
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Diéu 8.Triéu tip Dai hoi dong cb dong

1. Cudc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién dugc t6 chirc mdi nim mot
(01) 1an. Pai hoi dong C6 dong phai hop thudng nién trong thoi han bon (04)
thang, ké tir ngay két thuc nién d6 tai chinh. Trudng hop c6 cac nguyén nhan
khach quan gy anh hudng thi ciing khong duge cham hon 6 thang ké tir ngay
két thuc nam tai chinh.

2. Hoi dong Quan tri to chirc triéu tip hop Pai hoi ddng c6 dong thudng nién
va lya chon dia diém phu hop. Dia diém hop Dai hoi dong cd déng phai & trén
lanh thé Viét Nam. Truong hop cudc hop Pai hoi déng b dong duogc td chirc
dong thoi ¢ nhidu dia diém khac nhau thi dia diém hop Pai hoi dong cd dong
dugc xac dinh la noi Chu toa tham du hop.

3. Hoi ddng Quan tri phai triéu tap Dai hoi ddng cb dong bat thudng trong cac
truong hop sau:

a. Hoi dong Quan tri xét thiy can thiét vi loi ich caa Cong ty;

b. Bang cin ddi ké toan nim, cc bao cdo sau (06) thang hoic bao céo kiém
todn clia nim tai chinh phan anh von Chu s& hitu da bi mit mét nia (1/2) so
v6i s6 dau ky;

c. Khi sé thanh vién cua Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém soat it hon s thanh
vién ma Phép luat quy dinh hoic sé thanh vién HPQT bi giam qua mét phan
ba (1/3) so v&i sb thanh vién quy dinh trong Diéu 16 Cong ty;

d. Co dong hoic Nhom cb dong quy dinh tai Khoan 3 Diéu 4 Quy ché nay co
quyén yéu cau triéu tap Dai hoi dong c6 dong. Yéu cau triéu tap Pai hoi dong
cb dong phai duoc lap thanh van ban, néu rd ly do va muyc dich cudc hop, c6 du
chix ky cua cac C6 dong lién quan hodc van ban yéu cau dugc Iap thanh nhicu
ban, trong d6 mdi ban phai c6 chir ky cua toi thleu mot Co6 dong co lién quan;
e. Ban Kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban Kiém soét ¢ ly do tin
tuong rang cac thanh vién Hoi dong Quan tri hoic ngudi diéu hanh doanh
nghiép vi pham nghiém trong cac nghia vu cua ho theo Diéu 160 Luat Doanh
nghiép hoac Hoi dong Quan tri hanh dong hoic ¢6 ¥ dinh hanh dong ngoai
pham vi quyén han caa minh;

f.  Cac truong hop khéac theo quy dinh cua Phép luat va Biéu lé Cong ty.

4. Triéu tap hop Pai hoi ddng ¢ dong bat thuong:

a. Hoi dong Quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong trong thoi han
ba muoi (30) ngay ké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong Quan tri hoic Kiém soét
vién con lai nhu quy dinh tai Biém ¢ Khoan 3 Diéu nay hoic nhan duoc yéu
cau quy dinh tai Diém d va Diém e Khoan 3 Diéu nay;

b. Truong hop Hoi ddng Quan tri khdng triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong
theo quy dinh tai Diém a Khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30)

1. Pai hoi dong ¢ dong hop thuong nién mdi nam mat lan. Ngoai cudc hop
thudng nién, Pai hoi dong c¢d dong c6 thé hop bat thuong. Dia diém hop Dai
hoi dong c6 dong dugc xac dinh 1a noi chu toa tham du hop va phai & trén
lanh thé Viét Nam.

2. Pai hoi ddng c6 dong phai hop thuong nién trong thoi han 04 thang ké tir
ngay két thiic nim tai chinh. Trir truong hop Diéu 1é cong ty cé quy dinh
khéc, Hoi ddng quan tri quyét dinh gia han hop Dai hoi dong c6 dong thudng
nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh.

3.Hoi ddng quan tri triéu tap hop bat thuong Pai hoi ddng cd dong trong
truong hop sau day: o )
a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi lgi ich caa cong ty;

b) Sb lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé
lwong thanh vién tdi thiéu theo quy dinh cua phéap lut;

b) Theo yéu cau caa co dong hoic nhom cod déng quy dinh tai khoan 2 Diéu
115 cua Luat Doanh nghiép

d) Theo yéu cau cua Ban kiém soét; ‘
d) Truong hgp khac theo quy dinh cta phép luat va bicu I€ cong ty.

4.Triéu tap hop Pai hoi dong cd dong bat thuong:

a.Hoi ddng Quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong trong thoi han
ba muoi (30) ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi dong Quan tri hoic Kiém
soat vién con lai nhu quy dinh tai Biém b Khoan 3 Diéu nay hoic nhan duoc
yéu cau quy dinh tai Diém ¢ va Diém d Khoan 3 Diéu nay;

bieu 139
Doanh nghiép

Luat
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ngay tiép theo, Ban Kiém soét phai thay thé Hoi dong Quan tri triéu tap hop
Dai hoi dong co dong theo quy dinh Khoan 5 Diéu 136 Luat Doanh nghiép;

c. Truong hop Ban Kiém soat khdng triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo
quy dinh tai Diém b Khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay
tlep theo, CH dong, Nhom cb dong c6 yéu cau quy dinh tai Piém d Khoan 3
Diéu nay co quyen thay thé Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soat triéu tap hop
Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh Khoan 6 Biéu 136 Luat Doanh nghiép;

d. Trong truong hop nay, Co dong hoic Nhom cb dong triéu tap hop Pai hoi
ddng c dong co quyén dé nghi co quan diang ky kinh doanh giam sat trinh tu,
thu tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét dinh caa Dai hoi dong cd dong. Tat
ca chi phi cho viéc trigu tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong dugc Cong
ty hoan lai. Chi phl nay khdng bao gdém nhitng chi phi do C4 dong chi tiéu khi
tham du Dai hoi ddng cd dong, ké ca chi phi n & va di lai.

b.Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong co dong
theo quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép
theo, Ban kiém soét thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong ¢b
déng theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 140 Luat Doanh nghiép;

c.Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi ddng C(S dong theo
quy dinh tai diém b khodn 4 biéu nay thi cd dong hoac nhom cd dong quy
dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu nay cd quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tap
hop Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong truong hop nay, c6 dong hogc nhom co dong triéu tap hop Dai hoi
ddng cb dong co thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tu,
tha tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong.
Tt ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong cb dong duoc
Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gom nhirng chi phi do cé déng chi
tiéu khi tham du cudc hop Dai hoi dong co déng, ké ca chi phi an & va di lai.

d. This tyc dé t6 chac hop Pai hoi dong ¢o dong theo quy dinh tai khoan 5
biéu 140 Luat Doanh nghiép.
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Diéu 9. Trinh tu triéu tip Dai hoi dong cd dong, chwong trinh hop va théng bao
hop Dai hoi dong c6 dong

1. Hoi déng Quan trj triéu tap Pai hoi ddng c6 dong hoic Pai hoi dong cb
déng dugc tridu tap theo cac truong hop quy dinh tai Biém b,c Khoan 4 Biéu
8 Quy ché nay.

2. Ngudi triéu tap Hoi nghi Dai hoi ddng cb dong phai thuc hién nhitng nhiém
vu sau day:

a. Xac dinh thoi gian, dia diém va ngi dung Hoi nghi Dai hoi dong cb dong;
b. Danh sach cb déng c6 quyén du hop Dai hoi dong c6 dong dugc lap khdng
s6m hon niam (05) ngay trudc ngay giri thdng bao mai hop Pai hoi dong co
dong;

c.  Thdng bao hop Dai hoi dong co dong dwoc giri cho tat ca céc ¢o dong bang
phuong thuc bao dam, dong thoi cong bé trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty va Uy ban chirng khoan Nha nudc, S¢ giao dich ching khoan. Ngudoi trigu
tap hop Dai hoi ddng ¢ ~dong phai gui thong bao moi hop dén tat ca cac co
dong trong Danh sach c¢6 dong c¢6 quyén du hop cham nhat muoi (10) ngay
truéc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cb dong (tinh tir ngdy ma thong
béo duoc giri hodc chuyén di mét cach hop 18, duoc tra cude phi hodc dugc bo
vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hoi dong c6 dong, cac tai liéu lién quan
dén céc van d¢é s& dugc biéu quyét tai dai hoi duoc giri cho cac co dong hoac/va
dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty

d. Noi dung chuong trinh va tai liéu hop Dai hoi ddng co dong:

- Nguoi triéu tap hop chiu trach nhiém chUan bi tai liéu hop Dai hoi dong ¢b
dong bao gom mau glay dang ky tham du, mau ay quyén du hop, chwong trinh
hop, thé biéu quyét, mau ding ky thao luan va dong gop ¥ kién, cac tai lieu thao
luan lam co sé théng qua quyét dinh va du thao nghlquyet dbi véi tirng van dé
trong chuong trinh, danh sach va thong tin chi tiét cac (mg cir vién trong trudng
hop bau thanh vién Hoi ¢dng Quan tri va Ban Kiém soat;

1. Hoi ddng Quan tri triéu tap Pai hoi ddng cd dong hodc Dai hoi dong ¢b
déng duoc tridu tap theo cac trudng hop quy dinh tai Biém b,c Khoan 4 Diéu
8 Quy ché nay.

2. Ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong phai thuc hién cac cong viéc sau
day:

a) Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc
hop Dai hoi ddng ¢ dong. Danh sach ¢ dong co quyén du hop Pai hoi dong
cb dong duoc 13p khong qué mudoi (10) ngay trudc ngay guri thong bao moi
hop Bai hoi ddng ¢b (dong. Cong ty phai cong b thdng tin ve viéc lap danh
sach cb dong co quyen tham du hop Dai hoi dong cb dong téi thiéu 20 ngay
trude ngay dang ky cudi cung;

b) Chuén bj chuong trinh, ndi dung dai hoi;

c) Chuan bj tai liéu cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét Dai hoi ddng cb dong theo nodi dung du kién cua cude
hop;

d) Xéc dinh thoi gian va dia diém té chuc dai hoi;

e) Thdng bao va gui thong bao hop Pai hoi dong cb déng cho tét ca cac cb
déng c6 quyén du hop;

g) Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao mai hop Dai hoi dong co dong duoc guri cho tat ca cac co dong
bang phuong thire dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua co dong, dong
thoi cong b trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va Uy ban Chirng khoan
Nha nuéc, So giao dich chirng khoan noi ¢b phleu cua Cong ty niém yét hoac
dang ky giao dich. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong phai gui thong
bao moi hop dén tat ca cac co dong trong Danh sach c6 dong c6 quyén du
hop cham nhat hai muoi mét (21) ngay trudc ngay khai mac cudc hop (tinh
tir ngdy ma thong bao duoc giri hoac chuyén di mot cach hop 18).

Chwong trinh hop Pai hoi dong co dong, cac tai lidu lién quan dén cac van dé
s& duoc biéu quyét tai dai hoi duoc giri cho cac ¢d dong hodc/va dang trén
trang thong tin dién tir cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duoc
gui kém thong bao hop Dai hoi dong cb dong, thong bao moi hop phai néu
16 duong din dén toan bo tai lieu hop dé cac cd dong co thé tiép can, bao
gom:

bieu 17 biéu lé
Cong ty
bieu 141;142;143

Luat Doanh nghiép
2020
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- Tai liéu Pai hoi dong cb dong phai dugc cong bd trén trang thong tin dién
tu (website) cua Cong ty it nhat mudi (10) ngay trude ngay khai mac Dai hoi
dong c6 dong.

e. Cung cap théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach C
dong;

f.  Céc cdng viéc khac phuc vu cudc hop theo quy dinh cia Phap luat va Diéu
1€ Cong ty.

3. Hoi dong Quan tri phai chuan bi du thao nghi quyét cho ting van dé trong
chuong trinh hop. Co dong hodc Nhom cbd dong dugce dé cap tai Khoan 3 Piéu
4 Quy Che nay CO quyen dé xuat cac van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi
ddng cb dong. Dé xuat phai duoc lam bang van ban va phai dugc gui cho Cong
ty |t nhat ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac Dai hoi dong cbd dong. bé
Xuit phai bao gom ho va tén C6 dong, dia chi thuong trd, qudc tich, sb thé can
cudcedng dan, Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu hoic chang thuc c& nhan
hop phap khac d6i voi ¢ dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh ‘nghiép hodc s6
quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh dbi voi cb dong 1a td chic;sd lwong
va loai c6 phan cb dong d6 nim giit, va ndi dung dé nghi dwa vao chuong trinh
hop.

4. Ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong co quyén tir chéi nhiing dé xuét
lién quan dén Khoan 3 Diéu 9 trong cac trudng hop sau:

a. Dé xuat duoc giri dén khong dung thoi han hoic khong dii, khong ding noi
dung;

b.  Vao thoi diém dé xuat, C6 dong hoac Nhom co dong khong co du it nhat
10% cb phan pho thdong trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang;

c. Van dé dé xuat khong thuoc pham vi tham quyén caa Pai hoi ddng ¢o dong
ban bac va théng qua;

d. Cac truong hop khéc theo quy dinh ciia Phap luat va Biu 1é cong ty.

5. Truong hop tat ca CO dong dai dién 100% s6 ¢ phan c6 quyen bicu quyét
thdng qua, thi nhitng quyet dinh dugc Dai hoi ddng c6 dong nhat tri thdng qua
déu dugc coi la hop Ié ké ca trong trudng hop viéc triéu tap Dali hoi dong co
dong khong theo dung trinh tu va thi tuc hodc ndi dung biéu quyét khong cé
trong chuong trinh.

a) Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét cua cac ung vién trong truong hop bau
thanh vién Hoi ¢ong quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

¢) Phiéu biéu quyét;

d) Du thao nghi quyét ddi voi tirng van dé trong chuong trinh hop.

4. C dong hodc nhém ¢ dong theo quy dinh tai khoan 3 biéu 12 biéu l&
Cong ty co quyen kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai héi ddng
) dong. Kién nghl phai bang vin ban va phai dwoc gui dén Céng ty cham
nhat ba (03) ngay lam viée trudc ngay khai mac cuge hop. Kién nghi phai ghi
rd tén c6 dong, s lwong tirng loai cé phan caa cb dong, van dé kién nghi dua
vao chuong trinh hop.

5. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong co dong co quyén tir chdi kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay néu thuoc mot trong cac trudng hop sau:

a) Kién nghi duoc gui dén khong dung quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Vao thai diém kién nghi, c6 dong hodc nhom c6 dong khong nam giir di
tr nam phan trim (5%) 6 phan phd thong tro 1én theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 12 Diéu Ié nay;

¢) Van dé kién nghi khong thuéc pham vi tham quyén quyét dinh cua Dai
hoi dong cb dong;

d) Céc truong hop khic theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay.

6. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai chap nhan va dua kién
nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung
cudc hop, trir truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu nay; kién nghi dwoc chinh
thirc b6 sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duoc Pai hoi dong
cb dong chap thuan.
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Piéu 10.Cich thirc ding ky hop Pai hyi dong co dong

1. Truée khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc ding ky ¢
d6ng va phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi cac ¢d déng c6 quyén du hop
c6 mat dang ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky cd dong, Cong ty cip cho timg o dong hoac dai
dién dugc uy quyen c6 quyén bleu quyet mot the biéu quyét va phiéu biéu quyét
trén d6 ghi s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét theo nodi dung hop.

3. Cb _dong hoac dai dién dugc uy quyen dén sau khi cudc hop da khai mac
c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai h01
ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dirng Dai hoi dé cho co
dong dén muodn dang ky va hiéu luc cua nhirng ndi dung da dugc biéu quyét
trude d6 khong thay doi.

4. C6 dong xac nhan tham du: vé nguyén tic cac co déng co quyén tham dy
tat ca DHPCP thudng nién hodc bat thuong. Tuy nhién, dé gitip cho HDQT t6
chtrc chu déo va han ché lang phi, ) dong s€ xac nhén trudc viéc tham du
DHDPCP bang hinh thirc: dién thoai cho bo phan hanh chinh cia cong ty, giri
email cho cong ty, ding ky truc tiép voi HPQT it nhit 02 ngay trudc ngay to
chirc PHDCD.

1.Truéc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc ding ky cb
déng va phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi céc c6 dong co quyén du
hop c6 mat dang ky hét theo trinh ty sau:

a) Khi tién hanh dang ky co dong, Cong ty c4p cho tirng Co dong hoac dal
dién theo ay quyén cé quyen biéu quyét mot thé biéu quyét, trén do ghi sd
dang ky, ho va tén cta co dong, ho va tén dai di¢n theo uy quyén va sb phiéu
biéu quyet cua c6 dong do.

b) Cb dong, nguoi dai dién theo iy quyén caa cb dong 1a td chic hoic ngudi
dugc ty quyén dén sau khi cudc hop di khai mac c6 quyén ding ky ngay va
sau do co quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu
toa khong ¢ trach nhiém ding dai hi dé cho c6 dong dén muon dang ky va
hiéu lyc cua nhirng ndi dung da duoc biéu quyet trude do khong thay dbi.

c) C6 dong xac nhan tham duy: vé nguyén tic cac cb dong co quyén tham du
tat ca PHPCD thuong nién hodc bat thuong. Tuy nhién, dé giup cho HPQT
td chirc chu d4o va han ché lang phi, cd dong s€ xac nhan trudce viéc tham du
DHDCD bang hinh thire: dién thoai cho b phin hanh chinh cua cong ty, giri
email cho cong ty, ding ky truc tiép véi HDQT it nht 02 ngdy trudc ngay td
chuc PHDCD.

bieu 19 bieu ¢
cong ty.

Diéu 146
Doanh nghiép
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Piéu 11. Céch thirc uy quyén du hop Pai hdi dong co dong

1. Céc cb dong co quyén tham dy cudc hop Dai hoi ddng cb dong theo quy
dinh cta phap ludt c6 thé uy quyén cho c4 nhan, t& chirc dai dién tham dy.

Truong hop 6 nhiéu hon mét nguoi dai dién theo uy quyen thi phai xac dinh
cu thé sb ¢ phan va sb phiéu bau duoc uy quyén cho mbi nguoi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong cb dong phai lap
thanh van ban theo mau cia Cong ty va phai co chir ky theo quy dinh sau déy:

a. Truong hop cb dong c4 nhan 1 nguoi Gy quyén thi gidy Gy quyén phai c6
chit ky cua c¢6 dong do va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cua td chire
duogc iy quyén dy hop;

b. Truong hop cb dong t6 chirc 1a nguoi iy quyén thi gidy Gy quyén phai co
chir ky cua nguoi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap luét cua cd
dong td chirc va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cua t6 chirc duoc uy
quyén dy hop;

c. Trong truong hop khac thi gidy iy quyén phai 6 chir ky cua ngudi dai dién
theo phap luat cua c6 dong va nguoi dugc uy quyen du hop.

b.  Ngudi duge iy quyén du hop Dai hoi ddng cb doéng phai ndp van ban uy
quyén khi dang ky du hop trude khi vao phong hop va khong dugc Gy quyén
lai cho nguoi khac tham du

3. Truong hop ludt su thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh nguoi
dai dién, viéc chi dinh ngudi dai dién trong trudng hop ndy chi dugc coi 1a co
hiéu lyc néu gidy chi dinh ngudi dai dién d6 dugc xuat trinh cing véi gidy ty
quyén cho luat su (néu trude d6 chwa ding ky voi Cong ty).

4. Tru truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, phleu biéu quyét ciia nguoi
duoc ty quyén dyu hop trong pham vi dugc uy quyén van cé hiéu luc khi xay ra
mdt trong cac truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan su hodc bi mat
nang lyc hanh vi dan sy;

b. Nguoiuy quyen da huy bo viée chi dinh uy quyén;

C. Ngudiuy quyén dé hiy bo thim quyén cta nguoi thuc hién viée iy quyén.

d. Diéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Cong ty nhan dugc thong
bao vé mot trong cac su kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hoi déng co
dong hoac trudce khi cude hop dugc tri€u tap lai.

1. Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong la to chic c6 thé
truc tiép tham dy hop hoic uy quyén cho mot hoic mét sé ca nhan, t chuc
khac du hop hoac du hop théng qua mot trong cac hinh thie quy dinh tai
khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

2. Viéc uy quyén cho c& nhan, t6 chirc dai dién du hop Pai hoi dong cb dong
theo quy dinh tai khoan 1 Biéu nay phai 1ap thanh van ban. Van ban uy quyén
dugc lap theo quy dinh cua phap luat vé dan sy va phai néu rd tén co dong uy
quyén, tén ca nhan, t6 chirc duoc uy. quyén, sb lugng cb phan duoc uy quyén,
ndi dung uy quyén, pham vi uy quyén, thoi han uy quyén, chir ky caa bén ay
quyén va bén duoc uy quyén.

Ngudi duoc uy quyén du hop Pai hoi ddng cb dong phai ndp vin ban uy
quyén khi dang ky du hop. Truong hop ty quyén lai thi nguoi tham du hop
phai xuat trinh thém van ban ay quyén ban du cua cb dong, ngudi dai dién
theo uy quyén cua cb déng 1a té chuc (néu trude d6 chua dang ky véi Cong
ty).

3. Phiéu biéu quyét ciia nguoi duoc uy quyén du hop trong pham vi duoc uy
quyén van c6 hiéu hrc khi xay ra mét trong cac truong hop sau day trir truong
hop:

a) Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hoic bi mat
nang lyc hanh vi dan sy;

b) Ngudi uy quyén da hity bo viéc chi dinh ty quyén;

¢) Nguoi iy quyén di hiy bo tham quyén cia ngudi thuc hién viéc ay quyén.

biéu khodn nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan dugc thdng
be}o vé mot trong céc su Kién trén trudc gio khai mac cuoc hop Pai hoi dong
€6 dong hoac truac khi cudc hop dugc triéu tap lai.

bieu 144
Doanh nghiép
Diéu 16 Diéu
Cong ty.

Lua

at
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Piéu 12. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hi dong co dong

1. Cudc hop Pai hoi df)ng cd dong duoc tién hanh khi c6 sé ¢ dong du hop
dai dién cho it nhit 51% tong s6 <o phin c6 quyen bleu quyet

2. Truong hop khong co du s6 lugng dai biéu can thiét trong vong 30 (ba
muoi) phat ké tir thoi diém xac dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy
cudc hop. Cudc hop Pai hoi déng ) dong phai dugc triéu tap lai trong vong
30 (ba muoi)ngdy ké tir ngay du dinh td chirc hop Pai hoi ddng cd dong lan thir
nhat. Cudc hop Pai hoi dé)ng ) dong triéu tap 1an tht hai chi duoc tién hanh
khi c6 s6 c¢b dong du hop dai dién it nhat 33% tong s c6 phan c6 quyén biéu
quyét.

3. Trudng hop dai hoi lan thi hai khong dugce tién hanh do khong co du sb
dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai
mac dai hoi, cuéc hop Pai hoi déng ¢ dong 1an thir ba c6 thé duoc tridu tap
trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi lan hai.
Trong truong hop nay, dai hoi duogc tlen hanh khéng phy thudc vao tong sb
phleu ¢ quyén bleu quyét cua cac cd dong du hop, dugc coi 1a hop 1€ va co
quyen quyet dinh tat ca cac vin dé du kién dugc phé chudn tai cudc hop Pai
hoi dong cb dong lan thir nhét.

1. Cudc hop Pai hoi ddng cd dong duoc tién hanh khi co sé ¢6 dong du hop
dai dién trén nim muoi phan tram (50%) téng s6 phiéu biéu quyét

2.Trudng hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay thi théng bao mai hop Ian thtr hai dwoc giri trong
thoi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhit. Cudc hop
Dai hoi dong cb déng 1an thir hai dwoc tién hanh khi c6 sé ¢ dong du hop
dai dién tir ba muoi ba (33%) tong sb phiéu biéu quyét tro Ién.

3.Trudng hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay thi thong béo mai hop Ian thir ba phai dugc gii
trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thtr hai. Cudc
hop Dai héi dong co dong lan thir ba duoc tién hanh khong phu thudc vao
tdng sb phiéu biéu quyét cua cac cb dong du hop.

biéu 145
Doanh nghiép
Diéu 18 Diéu I&
Cong ty

Luat

Diéu 14. Cic bio cao va dé xuat tai Hoi nghi Dai hdi dong c6 dong

be nghi bo diéu nay

TT 116 khong yéu
ciu va da dwoc néu
tai  Nghi dinh
155/2020 va Piéu 1@
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Piéu 15. Bién bin Pai hyi dong co dong

1. Cudc hop Dai hoi dong c6 dong phai duoc ghi bién ban va cé thé ghi am
hodc ghi va luu gitr du6i hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugc 1ap bing
tiéng Viét, c6 thé 1ap thém biang tleng Anh va c6 cac ndi dung chi yéu sau ddy:
Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dé)ng co dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tat dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi
ddng cb dong vé tung Van dé trong chuong trinh hop;

f.  S6 cb dong va tong s6 phiéu bleu quyét cia cac cb dong du hop, phu lyc
danh sach dang ky ¢6 dong, dai dién c6 dong du hop vdi s6 c6 phan va sb phiéu
bau tuong tng;

g. Tong sb phleu bleu quyet d01 v6i timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd
phuong thire biéu quyét, tong s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong
tan thanh va khong c6 ¥ kién; ty 1& twong tmg trén tong s6 phiéu biéu quyét cua
cd dong du hop;

h. Céc van dé di théng qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

i. Chit ky cua chu toa va thu ky.

. ® 00T

Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tleng Anh déu c6 hiéu lyc phap 1y nhu
nhau. Truong hop ¢6 sy khac nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng
Anh thi noi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc &p dung.

2. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc 1ap xong va thong qua trudc
khi két thic cude hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trdch nhiém lién
déi vé tinh trung thuc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai duoc cong bd trén trang thong tin
dién tir cia Cong ty trong thoi han hai muoi bdn (24) gid hodc g cho tat ca
cac co dong trong thoi han mudi lim (15) ngay ké tir ngay két thiic cude hop.

4. Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong duoc coi 1a bang ching xac thyc vé
nhitng cong viéc da dugc tien hanh tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong trir khi

1. Cudc hop Pai hoi dong cb dong phai dwoc ghi bién ban va cé thé ghi am
hoac ghi va luu gitr dudi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng
Viét, co thé lap thém bang tiéng nudc ngodi va co cac ndi dung chu yéu sau
day:

i.Ho, t&n va chit ky cua cha toa va thu ky. Truong hop chi toa, thu ky tir chéi
ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dwoc tt ca thanh vién khac
ctua Hoi ddng quan tri tham du hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy dinh
tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban
hop.

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu cé hiéu luc phéap
1y nhu nhau. Truong hop ¢ su khac nhau vé noi dung giita bién ban bang
tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng
Viét duoc ap dung.

2.Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c¢6 dong, phu luc danh sach c6 dong
dang ky du hop kém chit ky cua co dong, van ban uy quyén tham du hop, tat
ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém theo
thong bao moi hop phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé
cong b thong tin trén thi treong chieng khoan va phai duoc Iuu g tai try so
chinh cua Cong ty.

(b6 khoan 4 va 5)

biéu 150
Doanh nghiép
Diéu 22 Diéu l&
Cong ty

Luat

11




DU THAO CAC PIEM SUA POl BO SUNG QUY CHE QUAN TRINQI BQ

NOQI DUNG QC QTNB HIEN HANH

PE XUAT SUA POI BO SUNG

Cin ci Pidu 18, quy

dinh PL hién hanh

c6 y kién phan dbi vé ndi dung bién ban dugc dwa ra theo dung thu tuc quy dinh
trong vong muoi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

5. Bién ban hop Pai hoi déng c¢d dong, phu luc danh sach cd déng dang ky du
hop kém chit ky cua ¢ dong, vin ban iy quyén tham dy hop, nghi quyét da
dugc thong qua va tai liéu ¢ lién quan phai dugc Iuu giir tai try sé chinh cua
Cong ty.
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Piéu 16. Thong qua Nghi quyét Pai hgi dong c6 dong

1. Céc quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong vé cac van dé sau day s& duoc
thong qua khi du cac diéu kién quy dinh tai diéu 18 hodc quy dinh dinh phap
luat:

a. Thong qua bao cao tai chinh nam;

b. K& hoach phat trién ngin han va dai han ciia Cong ty;

. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat va bao cdo viéc Hoi ddng quan tri bd nhiém Tong giam dc.

d. B sung, stra ddi diéu 18 loai c¢6 phiéu va sb luong c6 phiéu duoc chio ban,
viée to chure lai hay giai thé doanh nghiép.

1. Nghi quyét vé ndi dung sau day duoc thong qua néu dugc sé cb dong dai
dién tr sau muoi ldm phan trim (65%) tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én cua
tat ca cé dong dy hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4
va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép

a) Loaicd phan va tong s6 ¢b phan cua ting loai;

b) Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay ddi co cdu td chirc quan Iy Cong ty;

d) Dy an dau tu hodc ban tai san co gid tri tir ba muoi lim phan trim (35%)
tong gia tri tai san tré 1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhat cua Cong
ty, trir truong hop Diéu 18 cong ty quy dinh ty 18 hodc gia trj khac;

d) T6 chuc lai, giai thé Cong ty;

2. Céc nghi quyét dugc thong qua khi duoc so b dong s¢ hitu trén nam
muoi phan trim (50%) téng sb phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong du hop
tan thanh, trir treong hop quy dinh tai cac khoan 1 Diéu nay va khoan 3, 4 va
6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

bidu 148
Doanh nghiép

Luat

Diéu 17. Yéu ciu hily bé quyét dinh ciia Pai hdi dong cd dong

beé nghi bo diéu nay

TT 116 khbng yéu
cau va da duoc quy
dinh tai Luat Doanh
nghiép va Diéu 1&

Diéu 18. Tham quyén va thé thirc lay y kién Co dong bang vin ban

1. Hoi dong Quan tri ¢ quyen lay y kién Co dong bang vian ban dé thong qua
nghi quyét cua Pai hoi dong co dong khi xét thay can thiét vi lgi ich cua Cong
ty. néu Diéu 1é Cong ty khong c¢6 quy dinh khac.

2......Viéc lap danh sach C6 dong giri phiéu lay y kién thyc hién theo quy dinh
tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 137 caa Luat Doanh nghiép. Yéu cau va céch
thirc giri phiéu Iy y kién va tai liéu kém theo thyc hién theo quy dinh tai Diéu
139 cua Luat doanh nghiép.......

3g.Ho, tén, chir ky cia Cha tich Hoi dong Quan tri/Nguoi dai dién theo phap
luat cua Céng ty.

5f.Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong Quan tri, Nguoi dai dién theo phap
luat cua Cong ty, nhitng nguoi giam sat kiém phleu va ngudi kiém phiéu.
6.Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén cac c6 dong trong vong mudi lam
(15) ngay, ké tir ngay két thac kiém phiéu. Truong hop Cong ty c6 trang thong
tin dién tir, viéc giri bién ban kiém phiéu co thé thay thé bang viéc dang tai trén
trang thong tin dién tir cua Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi
diém két thuc kiém phiéu.

1.Ho6i dong quan tri co quyen Iay y kién co dong bang vin ban dé théng qua
nghi quyét cia Dai hoi dong co dong khi xét thay can thiét vi loi ich cua Cong
ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép néu
Didu Ié cong ty khong co quy dinh khéc.

2.....Viéc lap danh sach Co dong guri phiéu lay y kién thuc hién theo quy dinh
tai Khoan 1 va Khoan 2 Biéu 141 cua Luat Doanh nghiép. Yéu cau va cach
thirc guri phiéu lay y kién va tai liéu kém theo thuc hién theo quy dinh tai Biéu
143 cua Luat doanh nghiép.......

39.Ho, tén, chit ky caa Chu tich Hoi dong Quan tri.

5f.Ho, tén, chir ky cia Chu tich Hoi dong Quan tri, nhitng ngudi giam sat
kiém phiéu va nguoi kiém phiéu

6.Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén cac c6 dong trong vong mudi lam
(15) ngay, ké tir ngay két thac kiém phiéu. Truong hgp Coéng ty co trang
thong tin dién tir, viéc giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang
tai trén trang thong tin dién tr ctia Cong ty.

bieu 149  Luat
Doanh nghiép
biéu 21 Dicu I¢
Cong ty.
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Piéu 19. Tiéu chuin, dé cir, irng cir, bau thanh vién Hoi dong quan tri:

1. Tiéu chuan thanh vién Hoi dong quén tri;

b.Chii tich Hoi dong quén tri khong dwoc kiém nhiém chirc Tong gidm ddc dicu
hanh trir khi viéc kiém nhiém nay duoc phé chuin tai Pai hoi dong cb dong
thudng nién.

a. Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty khong dugc dong thoi 1a thanh vién
Hoi ddng quan tri tai qua 05 cong ty khac.

2. Pé&ci, tng cir thanh vién Hoi dong quan tri

a. Cac co dong nam giit co phan pho thong trong thoi han lién tyc it nhat sau
(06) thang c6 quyén gdp sb6 quyén biéu quyét dé dé cir cac ung vién Hoi dong
quan tri.

Trong Luat doanh nghiép quy dinh Chu tich HDQT khong dugc kiém chuc
Tong gidm doc khong co truong hop khac.

Bo khodn nay vi khong c¢6 quy dinh trong ludt doanh nghiép

Céc ¢ dong nim giir cd phan phé thong c6 quyén gop sd quyén biéu quyét
dé dé ctr cac ing vién Hoi dong quan tri

biéu 156
Doanh nghiép

Luat

Piéu 21 Trach nhiém, quyén han va nghia vu cia Hdi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 13 co quan quan 1y cao nhat, c6 diy du quyén han dé thuc
hién cac quyén va nghia vu ciia Cong ty khong thudc thim quyén cua Dai hoi
ddng cb dong. Moi hoat dong san xuét kinh doanh va cac cong viéc cia Cong
ty phai chiu su giam sat va chi dao cia Hoi ddng quan tri.

3c.Hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong khac co gia tri bang hoic
16n hon 35% tong gia tri tai san dwoc ghi trong bao cao tai chinh gin nhét cia
cong ty, néu Didu 18 cong ty khong quy dinh mot ty 18 hodc gia tri khac. Quy
dinh nay khong ap dung ddi voi hop dong va giao dich quy dinh, tai diém d
khoan 2 Diéu 135, khoan 1 va khoan 3 Diéu 162 ctia Luat doanh nghiép;

Hoi dong quén tri phai bao cdo Pai hoi dong c6 dong vé hoat dong cua minh,
cu thé 1a viéc gidm sat cia Hoi dong quan tri d6i v6i Tong giam doc, ké toan
truong va ngudi diéu hanh khac trong ndm tai chinh. Trudng hop Hoi dong
quan tri khong trinh bao cao 1én Dai hoi dong cb dong, bao cao tai chinh nim
ctia Cong ty bi coi 1a khong c6 gia tri va chua dwoc Hoi dong quan tri thong
qua.

1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly cong ty, co toan quyén nhan danh
cong ty dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cac quyén
va nghia vu thudc thim quyén cua Dai hoi dong cé dong.

3c.Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéac
c6 gié tri tir ba muoi lam phin tram (35%) téng gia tri tai san tré 1én duoc ghi
trong bao cao tai chinh gan nhat cua cong ty, trir truong hop Diu I¢ cong ty
c6 quy dinh ty 1¢ hodc gia tri khac va hop ddng, giao dich thudc thaim quyen
quyét dinh caa Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 cua Luat Doanh nghiép

Dé nghi bo doan nay

biéu 153  Luat
Doanh nghiép va
Diéu 26 Diéu I¢
cobng ty
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Piéu 23. Thu lao, tién lwong va lgi ich khéc ciia thanh vién Hgi dong quén
tri

B0 sung:

5.Thanh vién Hoi dong quan tri cd thé duoc Cong ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi c6 su chdp thuan cua Dai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay
khong bao gom bao hiém cho nhitng trach nhiém caa thanh vién Hoi ddng
quan tri lién quan dén véc vi pham phap luat va Diéu 1é cong ty.

Theo Thong tur 116

Diéu 28.Tiéu chuén, dé cir, wng cir, bau Kiém soat vién

1. Tiéu chuin Kiém soat vién;

Kiém soét vién phai c6 tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Co nang lyc hanh vi dan sy day du va khéng thude déi trong bi cdm thanh
lap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh hi€n hanh;

b. Khéng phai la vg hoac chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cta thanh vién Hoi déng quan tri, Giam
dbc hodc Tong giam déc va ngudi quan 1y khéc;

c. Khong duoc giir cac chirc vu quan ly cbng ty;

b. Phaila cd dong cua cong ty.

c. Céc tidu chuén va diéu kién khac theo quy dinh khéac cua phap luét c6 lién
quan va Diéu 18 cong ty.

2. bé cu: ung cu’ Kiém soat vién

b.Céc ¢ dong nam gitt co phan phé thong trong thoi han lién tyc it nhét sau
(06) thang cd quyén gdp sb quyén biéu quyét dé dé cur cac ung vién Ban kiém
soat nhu sau:

Dé nghi stra d6i toan bo Khoan 1 thanh:

Thanh vién Ban kiém soat phai dap tmg céc tiéu chudn va diéu kién theo quy
dinh tai Pidu 169 Luat Doanh nghiép va khong thudc cac trudng hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Céng ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan doc 14p thuc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh cta cong ty trong 03 nam lién trude do.

b.Cac ¢6 dong nam gilr ¢6 phan pho thdng c6 quyén gop so quyén biéu quyét
dé @e cu cac tng vién Ban ki€m soat nhu sau:

bieu 169
Doanh nghiép

Luat

Piéu 29. Thanh phan va nhiém ky Ban Kiém soat

2.Thanh vién Ban kiém soat khong thudc cac trudng hop sau:

a. Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua cong ty;

b. La thanh vién hay nhin vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
toan cic bao c4o tai chinh ctia cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.

Dé nghi bo Khoan nay vi da quy dinh tai Khoan 1 Diéu 28

Piéu 32.Truwéng Ban Kiém soat

1.Cac Kiém soat vién bau mot (01) ngudi trong sd ho lam Truéng ban theo
nguyén tic da sb. Truong ban kiém soat phai 1a kiém toan vién hoic ké toan
vién chuyén nghiép va phdi lam viéc chuyén trach tai Cong ty.

1.Céc Kiém soat vién bau mét (01) nguoi trong s6 ho lam Trudng ban theo
nguyén tac da so. Truong ban kiém soat 1am viéc chuyén trach tai Cong ty.

Piéu 33. Co ché hoat dong ciia Ban Kié¢m soat

Dé nghi bo Piéu nay vi di quy dinh tai Quy ché hoat dong BKS

Diéu 34. Mién nhiém, bﬁl nhiém Kiém soat vién

1. Kiém soét vién bi mién nhiém trong cac truong hop sau day:

a.Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai
Diéu 164 cta Luat doanh nghiép;

a.Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai
biéu 169 ctia Luat doanh nghiép;
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DU THAO CAC PIEM SUA POl BO SUNG QUY CHE QUAN TRINQI BQ

) ) . . . L Cin ct Didu 1§, quy
NOI DUNG QC QTNB HIEN HANH PE XUAT SUA POI BO SUNG
dinh PL hién hanh

CHUONG V: CAC CHUC DANH QUAN LY VA HOAT PONG PHOI | CHUONG V: NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP VA HOAT
HQP THU'C HIEN CONG VIEC PONG PHOI HQP THU'C HIEN CONG VIEC
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DU THAO CAC PIEM SUA POl BO SUNG QUY CHE QUAN TRINQI BQ

NOQI DUNG QC QTNB HIEN HANH

PE XUAT SUA POI BO SUNG

Cin ci Pidu 18, quy

dinh PL hién hanh

Piéu 35. Tiéu chuin, b6 nhiém va mién nhiém nguoi quan lIy:

1. Nguoi quan 1y bao gdbm: Tong giam ddc, Pho Tong giam ddc, Giam dbc tai
chinh, ké toan trudng.

2. Tiéu chuén lya chon ngum quan ly:

a. Tiéu chuan cia Tong giam dbc:

- Can cr theo quy dinh tai Diéu 65 — Luat Doanh nghiép.

- C6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc ddi twong bi cAm quan ly
doanh nghiép

- La cb dong ciia Cong ty hodc 1a nguoi khong phai c¢d dong nhung co trinh
d6 chuyén moén, kinh nghiém thyc té quan tri kinh doanh.

- Trung thyc, man can va cé uy tin.

- Khong dong thoi 1am Giam dbc/Tong giam dbc & cong ty khac.

6.Ky hop ddng lao dong di voi can bd quan 1y cao cap:

a. Saukhico quyét dinh bd nhiém can bd quan Iy Cong ty, Chu tich Hoi ddng
Quan tri ky hop ddng lao dong (hoac phu luc hop ddng lao dong) cho can bd
quan 1y cao cip quy ché nay. Tong Giam dbc ky hop dong lao dong véi cac
nguoi quan Iy doanh nghiép khac theo Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri.

b. Noi dung hop dong lao dong phai ghi rd nguyén tic tra thu lao, mirc thu
nhap, cac quyén loi dugc hudng, trach nhiém va quyén han. N6i dung cia hgp
dong lao dong phai tuan thu cac quy dinh cta phap luat lao dong.

Diéu 35. Tiéu chuin, bo nhiém va mién nhiém ngwodi diéu hanh doanh
nghiép:

1.Nguoi didu hanh doanh nghiép bao gdom: Téng giam dbc, Pho Tong giam
dbc, ké toan truong.

2.Tiéu chuén lya chon nguoi didu hanh doanh nghiép:

a.Tiéu chudn cia Tong giam ddc:

- Khong thude ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat nay;

- Khong dugc 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cua nguoi quan ly doanh
nghiép, Kiém soat vién cua cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan vén
nha nuéce, nguoi dai dién phin von ciia doanh nghiép tai cong ty va cong ty
me;

- Co trinh d6 chuyén moén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua céng
ty.

Dé nghi thay cum tir “cdn bé qudn Iy cip cao” & Khodn 3, 4, 5 Diéu nay
bang cum tir “Ngwoi diéu hanh doanh nghiép”

Dé nghj bé Khodn nay

Pé théng nhét voi
quy dinh tai Luat
Doanh nghiép va
Diéu lé
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DU THAO CAC PIEM SUA POl BO SUNG QUY CHE QUAN TRINQI BQ

NOQI DUNG QC QTNB HIEN HANH

PE XUAT SUA POI BO SUNG

Cin ci Pidu 18, quy

dinh PL hién hanh

Piéu 36: Chirc ning nhiém vu ciia Tong giam doc

1. Téng Giam déc Cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém, mién
nhiém, cach chuc.

2. Téng Giam dbc 1a ngudi diéu hanh moi hoat dong hang ngay cua Cong ty,
t6 churc thuc hién cac quyét dinh, nghi quyét cua Hoi dong quan tri va chi dong
diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh cua cong ty, chiu trach nhiém trudc
Hoi déng quan tri va trude phap luat vé viéc thuc hién cac nhiém vu, quyén han
dugc giao.

3. Nhiém vy va quyén han cua Tong Giam déc:

-Thyc hién nhiém vy, quyén han dugc quy dinh tai khoan 3 diéu 32 Diéu 1¢
Cong ty.

- Quyét dinh cac mirc lvong, thudng cia ngudi lao dong theo hidu qua san xuat
kinh doanh.

Piéu 36: Chirc ning nhiém vu cia Tong giam doc .
Theo quy dinh tai Biéu 162 Luat Doanh nghiép va biéu Ié cong ty

Diéu 40. B4o c4o va cong bd thong tin vé quan tri Cong ty

3. Cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty:

a. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cac ky
Dai hoi dong c6 déng hang nam, trong bdo cdo thudng nién cua cong ty, toi
thiéu phai bao gdbm nhiing thong tin sau:

- Thanh vién va co cdu cua Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;

- Hoat dong cta Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

- Hoat dong cua cac tiéu ban ciia Hoi dong quan tri ( néu c6);

- Nhiing ké hoach d¢ ting cuong hiéu qua trong hoat dong quan tri cong ty;
- Thu lao va chi phi cho thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Giam
doc diéu hanh va thanh vién Ban kiém soat;

- Théng tin vé cic giao dich c6 phiéu ciia cong ty ctia cac thanh vién Hoi
d6ng quan tri, Ban Giam d6c diéu hanh, Ban kiém soat, c6 dong 1on va cac giao
dich khéc cua thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Giam d6c diéu hanh, Ban kiém
soat va nhitng ngudi lién quan t6i cac dbi twong nodi trén;

-S4 luong thanh vién Hoi dong quén tri, Ban Giam d6c diéu hanh va Ban
kiém soat di tham gia dao tao vé quan tri cong ty;

- Nhitng diém chua thyc hién theo quy dinh ctia Quy ché quan tri cong ty,
nguyén nhan va gidi phap.

b. Cong ty c6 nghia vu bao cdo dinh ky quy, nim va cong b thong tin vé tinh
hinh quan tri cong ty theo quy dinh ctia Uy ban Chirng khoan Nha nude va cac
co quan chiric nang theo quy dinh.

Dé nghi bo Khoan 3 nay vi da duoc quy dinh tai Thong tu 96/2020
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QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI

(Ban hanh kém theo Nghi quyét PHPCP sé:......... /NQ-DHDCD ngay ....thing......nam......)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1.Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro,
quyén va nghia vu cua Dai hoi ddng c6 dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc; trinh tu,
thu tuc hop Pai hoi dong cb dong; dé cwr, ing cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat Tong Giam doc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai
Piéu Ié cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc cua phép luat,

2. Ddi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat, Tong Giam ddc va nhimg nguoi lién quan.

3. Quan tri cdng ty 1a hé théng cac nguyén tic dé bao dam cho cong ty duge diéu hanh, kiém
soat mot cach co hiéu qua vi quyén loi ciia co dong va cong ty. Cac nguyén tic quan tri
cdng ty bao gom:

Pam bao co cau quan tri hop 1y;

Pam bao hiéu qua hoat dong cuia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

Pam bao quyeén loi cia co dong va nhitng ngudi ¢d lién quan;

Pam bao ddi xtr céng bang giira cac c6 dong;

Cong khai minh bach moi hoat dong cua cong ty.

Di€u 2.Quyén va nhiém vu cia Pai hoi dong co dong

® 00 o

1. Pai hoi dong co déng cé quyén va nghia vu sau

a) Théng qua dinh hudng phat trién cua Cong ty;

b)  Quyét dinh loai ¢ phan va téng sé c¢b phan cua ting loai duoc quyén chao béan; quyét
dinh muc ¢6 tic hang nam cua tieng loai ¢ phan;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

d) Quyét dinh du tu hodc ban sé tai san cd gia tri tir ba muoi lim phan tram (35%) tong
gia trj tai san tré 1én dugc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat cua Céng ty.

d) Quyét dinh stra d6i, bo sung Piéu Ié cong ty;

e) Théng qua bao cao tai chinh hing nim;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s c6 phan di ban ciia mdi loai;

h)  Xem xét, xir ly vi pham cta thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soéat
gay thiét hai cho Cong ty va co dong Cong ty;



n)

Quyét dinh td chic lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngan sach hoic tong muc thu lao, thuong va loi ich khac cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soét;

Phé duyét Quy ché quan tri noi bo; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém
SOat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan dugc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bdi mién kiém toan
vién duoc chap thuan khi xét thay can thiét;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luét

2. Dai hoi dong ¢ dong thao luan va théng qua cac van dé sau :

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)
h)

)
)

K)
1)

m)
n)
0)

p)
q)

Ké hoach kinh doanh hang nim cta Cong ty;

B4o c4o tai chinh hang nim di duoc kiém toan;

Mirc cd tirc d6i véi mdi co phan cua timg loai;

Bao cao cua Hoi déng quan tri ve quan tri va két qua hoat dong cua Hoi déng quan tri
B4o cdo cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua hoat dong cua
Hoi dong quan tri, Tong giam doc;

Béo cdo tu danh gia két qua hoat dong cia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;
Sb lugng thanh vién Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
dugc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty khi xét thay can thiét;
Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;
Quyét dinh ngan sach hodc tong muc thu lao, thudng va loi ich khac ddi véi Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

B sung va sira doi Diéu 18 cong ty;

Loai c¢6 phan va s6 lugng c6 phan méi duoc phat hanh doi vdi mdi loai c¢6 phan;

Chia, tach, hop nhét, sap nhap hodc chuyén doi Cong ty;

T6 chuc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tir ba muoi lum phan trim (35%) tong
gid tri tai san tro 1én dugc ghi trong Bao cao tai chinh gan nhét ciia Cong ty trir trudng
hop Diéu 1€ cong ty quy dinh ty 1€ hoac gia tri khac;

Quyét dinh mua lai trén mudi phan tram (10%) téng s6 c6 phan da ban cia mdi loai;
Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhitng dbi tuong dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu
167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon ba muoi lam phan tram (35%)
tong gia tri tai san ctia Cong ty dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat;

Chap thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s 155/2020/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua
Luat Chung khoén;



s) Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri,

Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

t) Cac van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é nay.

3. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dwa vao chuong trinh hop phai dugce dua ra
thao luan va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong:

Piéu 3.Triéu tip Dai hi dong cb dong

1. Pai hoi dong c6 dong hop thudng nién mdi nam mot lan. Ngoai cudc hop thudng nién, Dai
hoi ddng co dong co thé hop bat thuong. Dia diém hop Dai hoi ddng c6 dong duoc Xac
dinh 14 noi chu toa tham du hop va phai ¢ trén 1anh thd Viét Nam.

2. Dai hoi dong cd déng phai hop thudng nién trong thoi han bbn (04) thang ké tir ngay két
thiic nam tai chinh. Trir truong hop Diéu 1& cong ty co quy dinh khac, Hoi dong quan tri
quyét dinh gia han hop Dai hoi dong c¢6 déng thudng nién trong trudng hop can thiét,
nhung khong qua sau (06) thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh.

3. Hoi déng Quan trj triéu tap hop bat thuong Pai hoi ddng cb dong trong trueong hop sau day:

a.
b.

d.
e.

Hoi dong Quan trj xét thiy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

S6 lugng thanh vién Hoi dng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé lwong thanh
vién tdi thiéu theo quy dinh cua phap luat ;

Theo yéu ciu cua cb dong hoic nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Pidu 115 cua
Luat Doanh nghi¢p

Theo yéu cau cua Ban kiém soat ;

Truong hop khéc theo quy dinh cua phép luat va Biéu lé cong ty;

4. Triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong bat thudng:

a.

Ho1 déng Quan tri phai triéu tap hop Dai hoi déng co dong trong thot han ba muoi
(30) ngay ké tir ngay so thanh vién Hoi dong Quan tri hoic Kiém soat vién con lai
nhu quy dinh tai Piém b Khoan 3 Piéu nay hodc nhan dugc yéu cu quy dinh tai
Piém ¢ va Piém d Khoan 3 Diéu nay;

Truong hop Hoi dong quan tri khdng triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong theo quy
dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thai han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban
kiém soat thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh
tai diém b khoan 4 Piéu nay thi co6 dong hodc nhdém co dong quy dinh tai diém c
khoan 3 Diéu nay c6 quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hoi dong co
dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong truong hop nay, cd dong hodc nhém cd dong triéu tap hop Pai hoi dong co
dong co thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh tu, thi tuc triéu tap,
tién hanh hop va ra quyét dinh cua Pai hoi dong co dong. Tat ca chi phi cho viéc trigu
tap va tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong
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bao gém nhitng chi phi do c6 dong chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi dong cb
déng, ké ca chi phi an ¢ va di lai
d. Tha tuc dé to chic hop Dai hoi ddng ¢ dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat
Doanh nghiép .
Piéu 4. Trinh ty triéu tip Pai hoi dong c6 dong, chwong trinh hop va thong bao hop Dai
héi dong c6 dong
1. Hoi dong Quan trj triéu tap Pai hoi dong c6 dong hodc Dai hdi dong c6 dong duge triéu
tap theo cac trudng hop quy dinh tai Diém b,c Khoan 4 Diéu 8 Quy ché nay .
2. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong co dong phai thyuc hién cac cong viéc sau day :

a) Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi
ddng c6 déng. Danh sach c¢6 dong c6 quyén du hop Dai hoi déng c6 dong dugc 1ap
khong qua mudi (10) ngay truéc ngay giri thong bado moi hop Pai hoi dong co dong.
Cong ty phai cong bd thong tin v& viéc 1ap danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop
Pai hoi dong c6 dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét Pai hoi ddng c6 dong theo ndi dung dur kién cta cudc hop;

d) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chtc dai hoi;

e) Théng bao va guri thong bdo hop Pai hoi dong co dong cho tat ca cac co dong co quyen
du hop;

g) Céac cbng viéc khac phuc vu dai hoi.

Théng bao mai hop Pai hoi dong c6 dong duoc giri cho tat ca cac co dong bang phuong

thire dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua c6 dong, dong thoi cong bd trén trang thong

tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Chung khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoan noi
co phiéu cua Cong ty niém yét hoic dang ky giao dich. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong
co dong phai guri thdng bdo mai hop dén tat ca céc ¢ dong trong Danh sach co dong co
quyén du hop cham nhét hai muoi mét (21) ngay trudc ngay khai mac cudc hop (tinh tir

ngay ma thong bao duoc gui hoic chuyén di mot cach hop 18). .

3. Chuong trinh hop Pai hoi dong ¢ dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& dugc biéu
quyét tai dai hoi duge giri cho cac c6 dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tir ciia Cong
ty. Trong truong hop tai liéu khong duoc giri kém thong bao hop Pai hoi dong c6 dong, thong
bao moi hop phai néu rd dudng dan dén toan bo tai liéu hop dé cac c6 dong co thé tiép can, bao
gom:

a) Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét clia cic Gmg vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

¢) Phiéu biéu quyét;

d) Du thao nghi quyét ddi v&i timg van dé trong chuong trinh hop.:



4. Co dong hodc nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 1é Cong ty c6 quyén
kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong. Kién nghi phai bang van
ban va phai duoc guri ¢én Cong ty cham nhat ba (03) ngay 1am viéc trude ngay khai mac
cudc hop. Kién nghi phai ghi rd tén ¢4 dong, sé luong ting loai ¢4 phan caa c6 dong, van
dé kién nghi dua vao chuong trinh hop

5. Ngudi triéu tap hop Dai hoi déng cb dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4
Diéu nay néu thudc mot trong cac truong hop sau:

a) Kién nghi duoc guri dén khong ding quy dinh tai khoan 4 Piéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hoac nhém c6 dong khong nam giir da tr niam
phan tram (5%) c¢b phan phd théng tra 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu Ié
nay;

¢) Van dé kién nghi khong thudc pham vi tham quyén quyét dinh cua Dai hoi dong ¢b
dong;

d) Céc truong hop khac theo quy dinh cua phép luat va Biéu ¢ nay.

6. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai chap nhan va dwa kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy dinh
tai khoan 5 Diéu nay; kién nghi dugc chinh thic bd sung vao chuong trinh va ndi dung
cudc hop néu duge Pai hoi dong cb dong chap thuan.

Picu 5.Cach thirc diing ky hop Pai hdi dong co dong

Trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c6 dong va phai
thuc hién viéc ding ky cho dén khi cac co dong co quyén du hop c6 mat dang ky hét theo trinh
tu sau:

a) Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty cap cho ting co6 dong hodc dai dién theo ty
quyén ¢ quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi sé dang ky, ho va tén cua co dong,
ho va tén dai dién theo ay quyén va sé phiéu biéu quyét cia co dong do. Pai hoi dong co dong
thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong noi dung chuong trinh;

b) Co dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua c6 dong 1a té chuc hodc ngudi dugc uy
quyén dén sau khi cudc hop da khai mac ¢ quyén diang ky ngay va sau d6 ¢ quyén tham gia
va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng co trach nhiém dung dai hoi dé
cho ¢6 déng dén muon dang ky va hiéu luc cua nhiing nodi dung da duoc biéu quyét trude do
khong thay doi.

c) C6 dong xac nhan tham dy: vé nguyén tic cac c6 dong c6 quyén tham du tit ca
DHDCPD thuong nién hodc bat thuong. Tuy nhién, dé gitip cho HPQT t6 chirc chu dao va han
ché lang phi, ¢ dong s€ xac nhan trudce vi¢e tham duy PHDCD b::ing hinh thirc: dién thoai cho
bd phan hanh chinh ciia cong ty, giri email cho cong ty, dang ky truc tiép voi HPQT it nhét 02
ngdy trude ngay té chic PHPCD.



Piéu 6. Cach thirc uy quyén dw hop Pai hdi dong cé dong

1. Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua c6 dong 1a to chic 6 thé truc tiép tham du hop
hodc ay quyén cho mot hodc mot sé ca nhan, to chic khac dyu hop hoic du hop théng qua
mét trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép .

2. Viécuy quyén cho c& nhén, t6 chuc dai dién du hop Pai hoi déng cd dong theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay phai lap thanh van ban. Vin ban ty quyén duoc 1ap theo quy dinh cua
phap luat vé dan su va phai néu rd tén ¢ déng uy quyén, tén ca nhén, t6 chirc dugc uy
quyén, sb lugng cd phan dugc uy quyén, ndi dung ty quyeén, pham vi iy quyén, thoi han uy
quyén, chit ky ctia bén uy quyén va bén dugc uy quyén.

Nguoi dugce iy quyén du hop Pai hoi dong cb déng phai ndp vin ban ty quyén khi ding
ky du hop. Truong hop ty quyén lai thi nguoi tham du hop phéi xuat trinh thém vin ban ty
quyén ban dau cua cd dong, ngudi dai dién theo uy quyén cta cb dong 1a t chirc (néu
trudc do chua dang ky véi Cong ty).

3. Phiéu biéu quyét ciia ngudi dugc uy quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van cé
hiu lyc khi xdy ra mdt trong cac truong hop sau day tru truong hop:

a. Nguoi ty quyén da chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan su hoic bi mit nang luc
hanh vi dan su ;
b. Nguoi ty quyén di hay bo viéc chi dinh uy quyén;
c. Nguoi uy quyén da hiy bé tham quyén cia ngudi thuc hién viéc ay quyén;
Piéu khoan nay khong &p dung trong truong hop Cong ty nhan duoc théng bao vé mot
trong cac su kién trén trugc gio khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong hodc trudc khi
cuoc hop duoc tri¢u tap lai;

Picu 7. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong co dong

1. Cuoc hop Pai hoi dong co dong dugc tién hanh khi c6 sb ¢6 dong du hop dai dién trén nim
muoi phan tram (50%) tong sb phiéu biéu quyét .

2. Truong hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Piéu nay thi thdng bao mai hop lan thir hai dugc gui trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké
tir ngay du dinh hop lan tha nhat. Cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong 1an thir hai duoc tién
hanh khi c6 s c¢6 dong du hop dai dién tir ba muoi ba (33%) tong s phiéu biéu quyét tro
Ién.

3. Trudng hop cudc hop lan thir hai khong du diéu Kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Piéu nay thi théng bao mai hop lan thir ba phai dugc giri trong thoi han hai muoi (20) ngay
ké tir ngay du dinh hop lan tht hai. Cudc hop Pai hoi dong co dong 1an thir ba dugc tién
hanh khéng phu thudc vao téng sé phiéu biéu quyét caa cac ¢ dong du hop.

Picu 8. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét Pai hoi dong co dong:

1. Nguyén tic thAm quyén diéu hanh Hoi nghi Pai hoi dong c6 dong:

a. Hoi nghi Pai hoi dong cd dong sé duge diéu hanh bai Chu toa. Ké tir thoi diém Hoi
nghi Pai hoi déng cd dong duoc tién hanh, Chi toa s& diéu hanh Hoi nghi dam bao
dung trinh tu, tha tuc theo quy dinh ctia Phap luat va quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Tt
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ca cac thanh vién tham du Hoi nghi chiu trach nhi€ém thyc hi¢n theo quyét dinh cua
Chu toa.

b. Chu tich Hoi déng quan tri lam chu toa cac cudc hop do Hoi déng quan tri triéu tap.
Truong hop Chu tich Véng mat hodc tam thdi mat kha nang lam viéc thi cac thanh
vién Hoi déng quan tri con lai bau mot nguoi trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo
nguyén tic da sd. Truong hop khong bau duge ngudi lam cha toa, Trudng Ban kiém
soat didu khién dé Pai hoi ddng cd dong bau chi toa cude hop trong s nhitng nguoi
du hop va nguoi co phiéu bau cao nhét 1am chu toa cude hop.

c. Trong cac trudng hop khac, nguoi ky tén triéu tdp hop Pai hoi déng cd dong diéu
khién cudc hop Dai hoi dong cd dong bau chi toa cudc hop va ngudi co sd phiéu bau
cao nhét duoc cir lam chu toa cudc hop.

d. Chu toa dai hoi ¢ thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién cudc hop DPai
ho1 déng cd dong mot cach hop 1€, co6 trat tu, theo chuong trinh da dugc thong qua va
phan anh dugc mong muén cia da s dai biéu tham du.

e. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Dai hoi ddng cbd dong da c6 du sé nguoi ding ky du
hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay ddi dia diém hop trong cac
truong hop sau day:

- Pia diém hop khéong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguodi du hop;

- Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac ¢6 dong du hop
tham gia, thao luan va biéu quyét;

- Co nguot dy hop can tro, gy roi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong duoc
tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

- Thoi gian hoan tbi da khong qua 03 ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac;

f. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dﬁ”)ng ) dong, sau khi da xem xét mot cach can trong, co

thé tién hanh cac bién phép thich hop dé:
- B6 tri chd ngéi tai dja diém hop Dai hoi déng ) dong;
- Bdo dam an toan cho moi ngudi c6 mét tai cac dia diém hop;
- Tao diéu kién cho cb dong tham dy (hoac tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi triéu tap
hop Pai hoi dong c¢d dong co toan quyén thay d6i nhitng bién phap néu trén va ap
dung tat ca cac bién phéap can thiét. Cac bién phap ap dung co thé 1a cip gidy vao cira
hodc sir dung nhirng hinh thirc lya chon khac.

g. Trudong hop chi toa hodn hoic tam dimg hop Dai hoi dong cd dong trai vdi quy dinh
tai muc ekhoan 1 Diéu nay, Pai hoi dong c6 dong bau mot ngudi khac trong sé nhiing
ngudi du hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lac két thuc; tat ca cac
nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop d6 déu cé hiéu luc thi hanh.

2. Nguyén tic biéu quyét:

a. Tat ca cac van dé trong chuong trinh hop ciia Hoi nghi Pai hoi dong co dong déu phai
duoc thong qua bang hinh thic gio thé biéu quyét hodc bo phiéu kin. C6 dong bicu
quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién) mot van dé bang cach gio thé
biéu quyét theo huéng dan ctia Chu toa Hoi nghi;
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b. Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thirc gio thé, thi trinh ty biéu quyét 1a “ddng y”,
khong dong ¥, “ c6 ¥ kién khac hodc khong c6 ¥ kién”. Sé thé dong yduoc thong ké
trude, s6 thé khong dong ¥ duoc théng ké sau, cudi cing 13 sd thé ¢ ¥ kién khac hodc
khong c6 ¥ kién.

c. Khi tién hanh biéu quyét bang hinh thtc bo phiéu kin, cac cd dong thuc hién theo
hudng dan cta chi toa hodc ban kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu 13 nhimg thanh vién dugc chu toa gidi thiéu va dugc Dai hoi
thong qua biéu quyét bang hinh thirc gio thé biéu quyét. S6 lwong thanh vién ban
kiém phiéu tuy thudc vao khéi lugng cong viée cu thé, chi toa quyét dinh va xin y
kién ngay tai dai hoi.

- Ban Kiém phiéu phai thong ké, 1ap bién ban va niém phong s6 phiéu khong dung
dén cua c6 dong ving mit.

- Ban kiém phiéu khong duoc gach xo04 hoac stra chira trén cac phiéu thu duoc va
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, minh bach cua cong tac kiém phiéu ciing nhu
két qua kiém phiéu.

- Sau khi hoan thanh kiém phiéu, truéng ban kiém phiéu s& tién hanh cong b cong
khai két qua kiém phiéu truéc dai hoi.

- Bién ban kiém phiéu phai thé hién dugc cac nodi dung chinh sau: Thoi gian dia
diém, tén thanh vién ban kiém phiéu, tong s6 c6 dong du hop, tong s6 co phan co
quyén biéu quyét, ndi dung biéu quyét, két qua dong y, khong dong ¥, khong co y
kién...

d. Moi khiéu nai vé két qua kiém phiéu truc tiép s& duoc Chu toa xem xét va giai quyét
ngay tai Dai hoi.

e. Két qua kiém phiéu c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai hoi thong qua.

3. Nguyén tic thao luan va giai dap thic mac:

- bai hoi déng co dong chi thao luan cac van dé thudc pham vi nd1 dung chuong trinh,
thot gian da dugce thong qua tai Hoi nghi va theo quyét dinh cua Chu toa;

- Co dong tham dy c6 quyén thao luan va dong gop ¥ kién bang cach diang ky ndi dung
theo mau “Phiéu diang ky noi dung thio luan va dong gop ¥ kién” va chuyén vé cho
Ban T4 chuc Dai hoi;

- Chu toa c¢6 quyén tir chéi y kién trong trudng hop cac y kién khong duoc diang ky,
khong phu hop véi ndi dung chuong trinh Hoi nghi Pai hoi dong c6 dong da duoc
thong qua, da hét thoi gian thao luan, phat biéu ¥ kién;

- Thic méc cta Co6 dong s€ dugc Chu toa tra 101 truc tiép tai HO1 nghi Pai hoi déng co
dong. Viéc tra 101 s€ dugc dam bao trong thoi gian cua ndi1 dung chuong trinh Ho1
nghi da dugc thong qua hodc theo quyét dinh ciia Chu toa. Truong hop cac ¥ kién
khong tra 101 hét trong khudn kho thoi gian chuong trinh s& dugc tra 101 bang vian ban
va s& dugc thyuc hién trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Hoi nghi két thiic, van ban tra
101 s& duge ngudi cong bd thong tin thyc hién theo quy dinh ciia Cong ty va ding
cong khai trén website Cong ty C6 phan Banh mut keo Ha Noi.
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4. Chuong trinh va noi dung cudc hop phai duoc Pai hoi dong co dong thong qua trong phién
khai mac. Chuong trinh phai xac dinh r& va chi tiét thoi gian dbi voi timg van dé trong noi
dung chuong trinh hop.

5. Ngudi triéu tdp hop Pai hoi dong cd dong co6 quyén yéu cau cac cd dong hoic dai dién
duoc uy quyén tham du hop Dai héi déng ) dong chiu su kiém tra hodc cac bién phap an
ninh hop phap, hop 1y khac. Truong hop c6 cd dong hodc dai dién duge uy quyén khong
tuan thi nhitg quy dinh vé kiém tra hodc cic bién phap an ninh néu trén, ngudi triéu tap
hop Pai hoi dong c6 dong sau khi xem xét mot cach can trong c6 quyén tir chdi hodc truc
xuat c6 dong hogc dai dién néu trén ra khoi dai hoi.

Piéu 9. Bién ban Pai hoi dong c6 dong

1. Cudc hop Dai hoi dong ¢ déng phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi &m hodc ghi va luu
gitt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang
tiéng nudc ngoai va cd cac noi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
Thoi gian va dia diém hop Pai hoi déng c6 dong;
Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;
Ho, tén chu toa va thu ky;
Tém tét dién bién cudc hop va cacy kién phat biéu tai cude hop Dai hoi déng cd dong
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vé timg van dé trong chuong trinh hop;

f. SO co dong va tong sd phiéu biéu quyét ciia cac co dong du hop, phu luc danh sach
dang ky co dong, dai dién c6 dong du hop véi s6 ¢6 phan va sé phiéu bau tuong tng;

g. Tong sd phiéu biéu quyét ddi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1¢, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong
c6 v kién; ty 1¢ twong tng trén tong sd phiéu biéu quyét ciia co dong du hop;

h. Cac van dé di thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong ung;

i. Ho, t&n va chir ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chéi ky bién
ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dugc tat ca thanh vién khac caa Hoi dong
quan tri tham du hop ky va c6 day du noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban
hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu c6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Truong hop ¢6 su khac nhau vé noi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

2. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong cd dong, phu luc danh sach ¢ dong dang ky du
hop kém chir ky cua cb dong, van ban uy quyén tham du hop, tat ca cac tai liéu dinh kém
Bién ban (néu co) va tai liéu co lién quan kém theo thdng bao mai hop phai duoc cong b
thong tin theo quy dinh phép luat vé cong bé théng tin trén thi tredng chirng khoan va phai
duogc luu gitr tai tru s chinh caa Cong ty.
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Pi¢u 10.Thong qua Nghi quyét Pai hi dong co dong

1.

Nghi quyét vé& noi dung sau day dugc théng qua néu dugc sd cb dong dai dién tir sau
muoi ldm phan trim (65%) téng s6 phiéu biéu quyét tro 1én cua tat ca ¢ dong du hop
tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:
a) Loai ¢6 phan va tong sd cb phan cua timg loai;

b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay ddi co cau to chitc quan Iy Cong ty;

d) Du an dau tu hodc ban tai san c¢6 gia tri tir ba muoi lam phan tram (35%) téng gia tri
tai san tré 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat caa Cong ty, trir truong hop
Diéu 1é cong ty quy dinh ty 18 hodc gia tri khac;

d) T6 chuc lai, giai thé Cong ty;

Cac nghi quyét dugc théng qua khi duoc sb cb dong sé hitu trén ndim muoi phan trim

(50%) tong sb phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong du hop tan thanh, trir tredng hop quy

dinh tai cac khoan 1 Piéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Céc nghi quyét Pai hoi dong cb déng duoc thong qua bang 100% tong s6 c¢d phan co

quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va tha tuc thong qua

nghi quyét d6 khong duoc thye hién dting nhu quy dinh.

Picu 11. Tham quyén va thé thirc 1ay y kién C6 dong bang vin ban

1. Hoi dong quan tri c6 quyén lay y kién co dong bang van ban dé thong qua nghi quyét cua
Pai hoi dong co dong khi xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty, trir truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép néu Biéu Ié cong ty khong co quy dinh khéc.

2. Hoi dong Quan tri phai chuan bi phiéu lay ¥ kién, du thao nghi quyét ctia Pai hoi dong c6
dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Phiéu 1ay y kién kém theo du thao nghi

quyét va tai liéu giai trinh phai dugc giri bang phuong thirc bao dam dén duogc dia chi dang

ky cua timg C6 dong. Hoi dong Quan tri phai dam bao giri, cong bd tai liéu cho cac Co

dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhat mudi (10) ngay
trude ngay hét han nhan phiéu lay y kién.

Viéc lap danh sach C6 dong giri phiéu lay y kién thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan
2 Piéu 141 cua Luat Doanh nghiép. Yéu cu va cach thirc giri phiéu lay y kién va tai liéu kém
theo thuc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 143 cua Luat doanh nghiép.

3. Phiéu lay ¥ kién phai c6 cac noi dung chu yéu sau day:

a.

Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cdp Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh ctia Cong ty;

Muc dich l4y y kién;

Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s Thé cin cudc cong dan, Giéy chimg minh
nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc c4 nhan hop phép khac cia C6 dong 1a ca nhén;
tén, ma s doanh nghiép hodc sb quyét dinh thanh lap, dia chi try s& chinh cua Co
dong 1a td chirc hodc ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s Thé cdn cuée cong dan,
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Gidy chung minh nhan dan, Ho chiéu hodc ching thuc c4 nhan hop phap khac cua dai
dién theo 1y quyén cua Co dong la t6 chirc; sé lwong cb phan cua timg loai va sd
phiéu biéu quyét cua Co dong;

d. Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co ¥ kién ddi véi
timg van d¢ 1ay ¥ kién;

f.  Thoi han phai giri v& Cong ty phiéu 13y ¥ kién da duoc tra 1oi;

g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng Quan tri.

4. Cb ddng co thé giri phiéu lay ¥ kién da tra 101 d¢én cong ty theo mot trong cac hinh thirc sau
day:

a. Gui thu, phiéu lay y kién da duogc tra 101 phai c¢6 chit ky cua C dong 1a c4 nhan, cta
ngudi dai dién theo ty quyén hodc ngudi dai dién theo phéap ludt cia C6 dong 1a to
chtrc. Phiéu 14y ¥ kién guri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khong ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hodc thu dién tir. Phiéu iy y kién giri vé cong ty qua fax hodc thu dién tir
phai duoc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu 1dy y kién guri vé cong ty sau thoi han dd xac dinh tai ndi dung phiéu Iy y kién hoic

d3 bi mé trong truong hop giri thu va bi tiét 16 trong trudng hop gui fax, thu dién tir 13 khong

hop 1&. Phiéu lay y kién khong duoc gui vé dugce coi 14 phiéu khong tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong Quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy ching kién cua Ban
Kiém soat hodc ctia C6 dong khong phai 1a ngudi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém
phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé can lay ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

c. Sb Co dong voéi tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s6 phiéu biéu quyét hop 18 va sb biéu quyét khong hop 18 va phuong thirc giri biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach C6 dong tham gia biéu quyét;

d. Tong sd phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi voi timg van dé;

e. Cac van dé da duoc thong qua;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dong Quan tri, nhitng ngudi giam sat kiém phiéu va
nguoi kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong Quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién

d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ciia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach

nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung
thuc, khong chinh xéc.

6. Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén cac c6 dong trong vong mudi lam (15) ngay, ké tir
ngay két thiic kiém phiéu. Truong hgp Cong ty c6 trang thong tin dién tir, viéc giri bién ban
kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.
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7. Phiéu lay ¥ kién d3 duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét d3 dugc thong qua va tai
lidu c6 lién quan gui kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai dugc luu gif tai tru s¢ chinh cua
Cong ty.

8. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 13y ¥ kién c6 dong bang van ban chi duoc thong
qua khi du diéu kién quy dinh tai tai diéu 18 cong ty va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thong
qua tai cudc hop Pai hoi dong cb dong.

CHUONG III: HOI PONG QUAN TRI

Piéu 12. Tiéu chuin, dé cix, ing cir, bau thanh vién Hji dong quan tri:

1. Tiéu chuan thanh vién Hoi dong quan tri;

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap tng céc tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh cia Diéu

1¢ va Luat doanh nghiép hién hanh.

a. Thanh vién Hoi dong quan tri phai co cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

- C6 ning luc kinh doanh, ning luc ldnh dao va to chirc quan 1y doanh nghiép, hiéu
biét sdu sdc vé cac nguyén 1y kinh doanh, c6 nhiéu nim céng tac trong nganh nghé
SXKD cua Cong ty, da tung tham gia quan 1y doanh nghiép.

- Co stc khoé, co phém chét dao duc tét, trung thyc, liém khiét va co nang lyc hanh vi
dan sy, hiéu biét vé phap luat; c6 nang lyc va nhiét tinh dé giai quyét nhiing van dé
chién lugc dai han ciia cong ty; kha ning tham gia mot cach hiéu qué trong cac budi
thao luan va san sang thyuc hién quyén han trén tinh than hop tac.

- Thanh vién Hoi dong quén tri cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan
tri cua cong ty khéc.

b. Chu tich Hoi dong quan tri khong dugc kiém nhiém chirc Tong giam doc.
2. Dé ct, tng ctr thanh vién Hoi dong quan tri
a. Truong hop d3 xac dinh dugc trudc Gng vién, thong tin lién quan dén cac tmg vién

Ho1 déng quan tri dugc dua vao tai lieu hop Dai hdi d@)ng ) dong va cong bd tbi
thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong trén trang
thong tin dién tir ctia Cong ty dé c6 dong co thé tim hiu vé cac Gmg vién nay trudc
khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung
thuc, chinh xac va hop 1y ciia cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két
thyc hién nhi€ém vu mot cach trung thuc néu duoc bau 1am thanh vién Ho1 déng quan
tri. Thong tin lién quan dén ung vién Hoi dong quan tri dugce cong bd bao gdm cac ndi
dung tdi thiéu sau day:

- Ho tén, ngay, thdng, nam sinh;

- Trinh d6 hoc van;

- Trinh d6 chuyén mon,;

- Qua trinh cong téc;

- Céc cong ty ma Gng vién dang ndm giit chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri va

cac chuc danh quan 1y khac;
- Béo cdo danh gid vé dong gop cua ung vién cho Cong ty, trong truong hop tng
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vién d6 hién dang 13 thanh vién Hoi dong quan tri ctia Cong ty;
- Céac loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu co);
- Ho, tén cua c6 dong hodc nhom cd dong dé cir tng vién d6 (néu co);
- Céac thong tin khac (néu c6).

b. Cac cb dong nam giit ¢ phan phd théng co quyén gop sé quyén biéu quyét dé dé cur
cac tmg vién Hoi ddng quan tri.

- Cb dong hodc nhom c6 dong nim gitr tir muoi (10)% dén dudi hai muoi (20)%
tong s6 c6 phan co quyén biéu quyét duoc dé ctir mot (01) tmg vién;

- Cb dong hodc nhom cd dong nam gitr tir duhai muoi (20)% dén dudi ba muoi
1am (35)% duoc dé cir tbi da hai (02) Gng vién;

- Cb dong hodc nhém c6 déng nidm giir tir di ba muoi lam (35)% dén dudi nim
muoi (50)% duogc dé cir tdi da ba (03) ung vién;

- Cb dong hodc nhom cbd dong ndm giitr tr du ndm muoi (50)% dén dudi sau
muoi 1am (65)% duoc dé cur t6i da bdn (04) tng vién;

- C6 dong hodc nhom c6 déng ndm giir tir du sdu muoi 1am (65)% tré 1én duoc
dé cir toi da nam (05) tng vién;

c. Trudng hop sb lugng tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé& cir va tng cir van
khong du sb luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé ctr thém tng
ctr vién. Tha tuc Hoi ddng quan tri duong nhiém gidi thiéu tmg vién Hoi dong quan tri
phai duoc cong b rd rang va phai duge Pai hoi dong co dong thong qua trude khi
tién hanh dé cr theo quy dinh phap luat.

3. Bau thanh vién HDQT:

a. Bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thic bau don phiéu,
theo d6 mdi c6 doéng co tong sb phiéu biéu quyét twong tmg voi tong sd co phan so
hiru nhan vé&i sb thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan tri va c6 déng co quyén don
hét hodc mot phﬁn téng $6 phiéu bau cua minh cho mét hodc mot sb ung cur vién.

b. Nguoi tring cir thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo s phiéu bau tinh tir
cao xubng thap, bat dau tir ing cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 1 cong ty. Truong hop c6 tir 02 tng clr vién tré 1én dat
cung sd phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan trj thi s&
tién hanh bau lai trong sd cac ng cir vién c6 sd phiéu bau ngang nhau hoic lya chon
theo tiéu chi quy ché bau cir.

c. Phiéu bau do Ban té chuc in sin, c6 danh sach c&c tng vién, sap xép theo thir ty theo
bang chi cai tiéng Viét, co ghi gia tri hoic s6 cophan, sé phiéu bau, c6 dong dau
Cong ty.

d. Co6 dong co6 quyen bau cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh sach @ng ctr vién ghi
trong phiéu bau cir.
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Piéu 13.Thanh phin va nhiém Ky ciia thanh vién Hoi ddong quan tri

1. S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 ngudi. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong
quan trj 12 ndm (05) nim va co thé duge bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

2. Trong truong hop mot thanh vién bi mét tu cach thanh vién theo quy dinh ctaphap luit va
Diéu 1é cong ty, bi cach chirc hodc vi mot Iy do nao dé khong thé tiép tuc 1am thanh vién
HDQT, Hoi dong quan trj c6 thé bd nhiém ngudi khac thay thé. Thanh vién Hoi ddng quan
tri thay thé trong truong hop nay phai dugc biéu quyét thong qua tai Pai hoi ddng cd dong
gan nhat.

3. Co cau thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién theo quy dinh cua diéu 18 va phap luat hién
hanh.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong céc
truong hop sau:

a. Khong du tu cach 1am thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh cua Luat doanh
nghiép hoac bi luat phap cAm khong dugc lam thanh vién Hoi déng quan tri;

b. C6 don tir churc;

c. Birdi loan tAm than va thanh vién khac cua Hoi dong quan trj c6 nhitng bang ching
chuyén mén chung té ngudi d6 khong con nang lyc hanh vi;

d. Khong tham du cac cudc hop ciia Hoi ddng quan tri trong vong sau (06) thang lién
tuc, trir trudng hop bat kha khang;

e. Theo quyét dinh cia Pai hoi dong ¢ dong;

f. Cung cap thong tin c4 nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach 1a Gmg vién Hoi dong
quan tri;

g. Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é Cong ty.

5. Viéc bod nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai duoc cong bd thong tin theo cac quy dinh
ctia phap ludt vé chimg khoan va thi trudng chtng khoan.

Picu 14. Trach nhiém, quyén han va nghia vu ciia Hi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly cdng ty, ¢ toan quyén nhan danh cong ty dé quyét
dinh, thyc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cAc quyén va nghia vu thudc tham
quyén cua Pai hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri sau:

a. HPQT c6 trach nhiém quyén han nghia vu nhu quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1 cong ty
va theo cac quy dinh khac cta phép luat.

b. Ngoai ra phai thuc hién quyén va nghia vu chi tiét sau:

- Hoi ddng quan tri dong vai trd trung tim trong co cAu quan tri cong ty, chiu trach
nhiém trude cac c¢d dong vé hoat dong ctiia Cong ty.

- Hoi dong quén tri chiu trach nhiém cudi cung trong viéc thong qua ké hoach chién
lugc ctuia cong ty. Ra soat va thao luan ké hoach chién lugc véi Ban Giam ddc, yéu
cau chinh sira mot phén ké hoach chién lugc trude khi chinh thire dugc thong qua.
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Hoi dong quan tri c¢6 trach nhiém gidm sat tinh hinh kinh doanh cta cong ty thong
qua viéc ban hanh cac quy trinh giam sat, cac ké hoach cua Ban Giam dbc, dé dua ra
cac phuong hudng hanh dong, trién khai cong viée kinh doanh thuc té cua cong ty
theo cac muc tiéu cua ké hoach chién lugc.

Ho1i déng quan tri ¢6 trach nhiém quan tri rai ro: nhan dién va danh gia cac loai rui
ro; Hoach dinh chinh sach quan tri rti ro va thiét 1ap cac thu tuc theo doi, bdo cao
dinh ky vé quy trinh quan tri rui ro.

Hoi déng quan tri c6 trach nhi€ém quy hoach céan b, 1ap ké hoach ké tuc va thay thé
cac can bd quan 1y cap cao.

Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém xay dung va thong qua chuong trinh quan hé véi
nha dau tu va chinh sach thong tin lién lac phu hop véi cac cb dong.

Ho1 déng quan tri co trach nhi€ém dam bao c6 cac h¢ théng kiém soat ndi bd va thong
tin quan 1y trong xing dé hd trg cho hoat dong cong ty, dam bao do tin cdy trong
cac quy trinh trach nhiém cung cp thong tin kip thoi phuc vu cho theo ddi kiém soat
béo cao

3. Nhitng van dé sau ddy phai duoc Hoi dong quan trj phé chuan:

a.
b.
C.

Thanh 1ap cac chi nhanh hoac van phong dai dién cua Cong ty;

Thanh 1ap cac cong ty con ctia Cong ty;

Hop Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac co gia
tri tir ba muoi lam phan tram (35%) tong gié tri tai san trd 1én duoc ghi trong bao céo
tai chinh gan nhat cta cong ty, trir truong hop Diéu 1 cong ty co quy dinh ty 1 hodc
gia tri khac va hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh ctua Pai hoi dong c6
déng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 cia
Luat Doanh nghiép;

Chi dinh va bai nhi€ém nhitng nguoi duge Cong ty uy nhiém la dai dién thuong mai va
Luat su cua Cong ty;

Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chép, bao dam, bao lanh va bdi thuong
cua COng ty;

Céc khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan sach vuot qua médt (01)
ty dong Viét Nam hodc cac khoan dau tu vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngan sach
kinh doanh hang nam;

Viéc mua hodc ban cd phan, phan von gop tai cac cong ty khic duoc thanh lap ¢ Viét
Nam hay nudc ngoai;

Viéc dinh gia tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién trong dot phat hanh co
phiéu hodc trai phiéu cia Cong ty, bao gdm vang, quyén sir dung dét, quyén sé hitu tri
tug, cong nghé va bi quyét cong nghé;

Viéc mua lai hodc thu hoi khong qua 10% tong sd c6 phan cia timg loai da duoc chao
ban trong mudi hai (12) thang;

Quyét dinh gia mua lai hodc thu hdi c¢6 phan ctia Cong ty;
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K. Cac van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai ¢ su chap
thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém cta minh.

4. Trur khi phap luat va Diéu 1é quy dinh khac, Hoi dong quan tri co thé ty quyén cho nhan

vién cap dudi va nguoi diéu hanh khac dai dién xur 1y cong viéc thay mat cho Cong ty.

Piéu 15. Trach nhiém ciia thanh vién Hoi dong Quan tri

1.

Thanh vién Hoi ddng Quan tri phai tuan thu day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh
cua Luat Doanh nghi€p, cac van ban Phap luat lién quan.

Thanh vién Hoi déng Quan tri co6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cua minh mot cach
trung thyc, can trong vi quyén loi tdi cao ciia Co dong va cta Cong ty.

Thanh vién Hoi dong Quan trj ¢ trach nhiém tham du ddy du cac cude hop cua Hoi dong
Quan tri va c6 ¥ kién 16 rang vé cac van dé duoc dua ra thao luan.

Thanh vién Hoi déng Quan tri ¢6 trach nhiém céng bd cho Cong ty cac khoan thu lao ma
ho nhén dugc tir cac Cong ty con, Cong ty lién két va cac to chire khac ma ho 13 nguoi dai
dién phan von gop cua Cong ty.

Cac thanh vién Hoi dong Quan tri va nhitng ngudi c6 lién quan khi thyc hién giao dich ¢
phan cta Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé viéc giao dich ndy theo quy dinh
cua Phap luat.

Piéu 16. Thu lao, tién lwong va lgi ich khac ciia thanh vién Hdi dong quan tri

1.

Thanh vién Ho1 déng quan tri (khong tinh cac dai dién dugc uy quyén) duoc nhan thu lao
cho cong viéc ctia minh dudi tu cach 13 thanh vién Hoi dong quan tri. Tong mirc thu lao
cho Hoi dong quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh. Khoan thu lao nay duogc chia
cho cac thanh vién Hoi déng quan tri theo thoéa thuan trong Ho1 déng quan tri hodc chia déu
trong truong hop khong thoa thuan duogc.

Tong sd tién tra cho timg thanh vién Hoi dong quan tri bao gdm thu lao, chi phi, hoa hong,
quyén mua co phan va cac loi ich khac duoc hudng tir Cong ty, cong ty con, cong ty lién
két cia Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quén trj 1a dai dién phan von
gop phai dugc cong bo chi tiét trong Béo cdo thuong nién ctia Cong ty. Thu lao ciia thanh
vién Hoi dong quan tri phai dugc thé hién thanh muc riéng trong Bao cdo tai chinh hang
nam cua Cong ty.

Thanh vién Ho1 déng quan tri nam gitr chtrc vu diéu hanh hodc 1am viéc tai cac tiéu ban cua
Hoi dong quén tri hodc thuc hién nhiing cong viéc khac ma theo Hoi dong quén tri 1a nam
ngoai pham vi nhi€ém vu thong thuong ciia mot thanh vién Hoi déng quan tri, coO thé dugc
tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo timg lan, lwong, hoa hong,
phan tram lgi nhuan hoic dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.
Thanh vién Hoi dong quén tri c6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va
cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién
Hoi ddng quan tri ciia minh, bao gdm ca céac chi phi phat sinh trong viéc ti tham du cac
cudc hop Dai hoi déng ) dong, HO1 déng quan tri hoac cac tiéu ban caa Hoi déng quan tri
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5. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 sy
chap thuan cua Pai hoi ddng co dong. Bao hiém nay khdng bao gém bao hiém cho nhitng
trach nhiém cua thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén véc vi pham phép luat va biéu
Ié cong ty.

Piéu 17.Chu tich Hi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri lya chon trong s cac thanh vién Hoi dong quan tri dé bau Chu tich.

2. Chu tich Hoi ddng Quan trj c6 nhitng quyén va nghia vu sau day:

a.
b.

- ® o 0

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cuia HoOi déng Quan tri;
Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tap va chu toa cude
hop Hoi dong Quan tri;
T chirc viéc thong qua nghi quyét cua Hoi ddng Quan tri;
Giam sat qua trinh t6 chire thuc hién cac nghi quyét cua Hoi ddng Quan tri;
Chu toa cudc hop Pai hoi déng cd dong, cudc hop Hoi déng Quan tri;
Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctua Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty,
cu thé:
- Phan cong, phan nhiém cho cac thanh vién Hoi déng Quan tri, cac Tiéu ban cua
Hoi1 déng Quan tri, cac hoi déng chuyén moén do Hoi déng Quan tri thanh lap;
- Thay miat Hoi dong Quén tri phé duyét cac chu truong vé ngan sach, tai chinh. Phé
duyét cac du an dau tu thudce thAim quyén cua Hoi déng Quan tri;
- Thay mat Hoi dong Quan tri ky cac nghi quyét, quyét dinh va cc vin ban khac cia
tham quyén cta Hoi dong Quan tri.
- Céc tham quyén khéac thudc tham quyén ctia Hoi dong Quan tri theo quy dinh cia
phap luat va diéu 1é cong ty.

3. Chu tich Hoi déng quan tri c6 trach nhiém dam bao viéc HO1 déng quan tri giri bao cao tai

chinh nam, b4o c4o hoat dong cua Cong ty, bao cido ki€ém todn va bao cio kiém tra ciia Hoi
dong quan tri cho cac c6 dong tai cudc hop Pai hgi dong cd6 dong.

4. Chu tich Hoi dong quan tri c6 thé bi bdi mién theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.
Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri tir chtrc hodc bi bai mién, Hoi déng quan tri phai
bau ngudi thay thé trong thdi han muoi (10) ngay.

Pi¢u 18.Cudc hop ciia Hi dong quan tri:

1. Thong bao va diéu kién hop Hoi dong quan tri

a.

Chu tich Ho1 déng quan tri s€ duoc bau trong cudc hop dau tién cua nhiém ky Hoi
dong quan tri trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc, ké tir ngay két thuc bau cir Hoi
dong quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién cé sd phiéu bau cao nhét hoic
ty 1& phiéu bau cao nhét triéu tap. Trudng hop c6 nhiéu hon mot (01) thanh vién c6 sb
phiéu bau cao nhit hoic ty 1¢ phiéu bau cao nhat thi cic thanh vién bau theo nguyén
tic da sb dé chon mdt (01) nguoi trong sb ho tri€u tap hop Hoi d@)ng quan tri.
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. Chu tich Ho61 déng quan tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi déng quan tri dinh ky va
bét thudng, 1ap chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop. Chu tich c6 thé triéu
tap hop khi xét thdy can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhat mot (01) lan.

. Chu tich H61 déng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri, khong dugc tri hoan
néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong sb cac ddi tuong dudi day dé nghi bang
van ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can thao luan:

- Ban kiém soat;

Tong giam ddc hodc it nhit nim (05) nguoi diéu hanh khac;

ft nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

Céc truong hop khac (néu c6).

. Chu tich Ho1 déng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri trong thoi han bay

(07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwgc dé& nghi néu tai muc ¢ khoan 1 Piéu nay.
Truong hop khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu
trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i voi Cong ty; nhirng ngudi dé nghi to chirc
hop duoc néu tai muc ¢ khoan 1 Diéu 25 ¢ quyén tri¢u tap hop Hoi déng quan tri.

. Truong hop c¢6 yéu cau cua cong ty kiém toan doc l4p thuc hién kiém toan bao cao tai
chinh ctia Cong ty, Chu tich H6i dé)ng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi déng quan tri dé
ban vé bao c4o kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Cudc hop Ho1 déng quan tri dugc tién hanh tai tru s& chinh cua Cong ty hoac tai dia
diém khac ¢ Viét Nam hodc & nudc ngoai theo quyét dinh cua Chu tich Ho1 déng
quan tri va dugc su nhét tri ctia Hoi déng quan tri.

. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai dugc giri cho cac thanh vién Hoi dong quan tri
va kiém soat vién it nhat ba (03)ngay lam viéc trudc ngay hop. Thanh vién Hoi dong
quan tri c¢6 thé tir chdi thong bao moi hop bang vin ban, viée tir chdi nay c6 thé duoc
thay d6i hoidc huy bo bang vin ban ciia thanh vién Hoi dong quan tri d6. Thong bao
hop Hoi dong quan tri phai dugc 1am bang vin ban tiéng Viét va phai thong bao day
du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cac van dé thao luan, kém theo tai
liéu can thiét vé nhiing van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop va phiéu
biéu quyét ctia thanh vién.

. Thong bdo mo1 hop duge gui béng thu, fax, thu di¢n tor hoac phuong tién khac, nhung
phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cua tung thanh vién Hoi déng quan tri va
Kiém soat vién dugc ding ky tai Cong ty.

Céc cudc hop ctia Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi co it nhat ba phan tu (3/4)
tong sd thanh vién Hoi dong quan tri c6 mit truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién
(ngudi duoc iy quyén) néu duge da sd thanh vién Hoi dong quén tri chap thuan.
Truong hop khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc tricu
tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc
hop tri€u tap lan thi hai duoc tién hanh néu c6 hon mot nua (1/2) s6 thanh vién Ho1
dong quan tri du hop.
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K. Cudc hop cua Hoi déng quan tri co thé t6 chuc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén gitra
cac thanh vién cuia Hoi ddng quan tri khi tat ca hoic mot sé thanh vién dang & nhing
dia diém khac nhau voi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

- Nghe timg thanh vién Hoi déng quan tri khac cing tham gia phat biéu trong cudc
hop;

- Phat biéu vé6i tit ca cac thanh vién tham dyu khac mot cach déng thoi. Viéc thao
luan gitta cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoac
bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh
vién Hoi déng quan tri tham gia cudc hop nhu vay duoc coi la “c6 mat” tai cude
hop d6. Pia diém cudc hop duoc td chure theo quy dinh nay la dia diém ma co dong
nhét thanh vién Hoi déng quan tri, hoac la dia diém c6 mit Chu toa cudc hop.

- Cac quyét dinh duoc thong qua trong cudc hop qua dién thoai duoc td chirc va tién
hanh mét cach hop thire, c6 hiéu luc ngay khi két thiic cudc hop nhung phai duoc
khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong quan tri
tham du cudc hop nay.

|. Thanh vién Hoi ddng quan tri co thé guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua
thu, fax, thu dién t. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu,
phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi
doéng quan tri chAm nhat mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc
mo trude su chimg kién cua tat ca nguoi du hop.

2. Céach thirc biéu quyét:

a) Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich
hodc dé xuit ma thanh vién dé hoic nguoi lién quan téi thanh vién do co 1oi ich va lgi
ich d6 mau thuin hodc c6 thé mau thudn véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi dong
quan tri khong dugc tinh vao ty 1€ thanh vién tdi thiéu c6 mat dé co thé to chic cude
hop Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu
quyeét;

- Tai cudc hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét ctia thanh vién Hoi dong
quan tri ma thanh vién d6 khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cua
chu toa 1a quyét dinh cudi cung, trir trudng hop tinh chat hodc pham vi loi ich cila
thanh vién Hoi dong quan trj lién quan chua dugc cong bd day di;

- Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi déng quan tri, cé quyén thao luan nhung
khong dugc biéu quyét.

b) Thanh vién Hoi dong quan tri truc tiép hodc gian tiép duoc hudng lgi tir mot hop dong
hoic giao dich da duoc ky két hodc dang du kién ky két vdi Cong ty va biét ban than la
ngudi c6 loi ich trong d6 c6 trach nhiém cong khai loi ich ndy tai cudc hop dau tién cua
Hoi dong thao luan vé viéc ky két hgp ddng hodc giao dich nay. Truong hop thanh vién
Hoi d6ng quan tri khong biét ban than va nguoi lién quan c¢6 lgi ich vao thoi diém hop
ddng, giao dich dugc ky v6i Cong ty, thanh vién Hoi ddng quan tri nay phai cong khai
cac loi ich lién quan tai cudc hop dau tién cta Hoi d@)ng quan tri dugc td chirc sau khi
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thanh vién nay biét réng minh c6 loi ich hodc s€ ¢6 l¢i ich trong giao dich hoac hop
ddng néu trén.

¢) Biéu quyét trong cac cudc hop HPQT bang gio tay.

3. Cach thirc thong qua nghi quyét ctia Hoi dong quan tri;

a. Hoi ddng quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co so da sb thanh
vién Hoi dong quan tri dy hop tan thanh. Truong hop sb phiéu tan thanh va phan doi
ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cua Chu tich Hoi dong quan tri 1a phiéu quyét
dinh.

b. Nghi quyét theo hinh thtrc 14y ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co so v kién
tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri co quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop.Cac nghi quyét
HDQT duoc guri dén thanh vién HPQT va Trudng ban Kiém soat trong thdi han mudi
(10) ngay ké tir ngay hop.

4. Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri;

a. Thu ky Hoi dong quan tri c¢6 trach nhiém ghi lai ndi dung hop trung thuc va giri bién
ban hop Hoi déng quan tri téi cac thanh vién va bién ban do la béng ching xac thuc
vé cong viéc da dugc tién hanh trong cudc hop trir khi c6 y kién phan ddi vé noi dung
bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay giri. Bién ban hop Hoi dong quan
tri dugc lap bang tiéng Viét va co thé 1ap bang tiéng Anh. Bién ban phai c¢6 chit ky
cua chu toa va céac thanh vién du hop

b. Cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va
lwu gitr dudi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé lap
thém bang tiéng nudc ngoai, co cac ndi dung cha yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
- Muc dich, chuong trinh va nd1 dung hop;
- Thoi gian, dia diém hop;
- Ho, tén tung thanh vién dy hop hodc nguoi dugce vy quyén du hop va cach thiuc du
hop; ho, tén cac thanh vién khong dy hop va 1y do;
- Céc van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;
- Tém tat phéat biéu y kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cia
cudc hop;
- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién;
- Cac van d& da duoc thong qua;
- Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban.
c. Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéc cua
ndi dung bién ban hop Ho1 déng quan tri.
d.Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai li¢u stir dung trong cudc hop phai duoc luu gitr tai
tru s& chinh cua cong ty.

22



e.Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai c6 hiéu lyc ngang nhau. Truong hop
¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong
bién ban tiéng Viét c6 hi€u luc &p dung.

5. Trién khai thuc hién nghi quyét Hoi dong Quan tri:

a. Cin ctr Bién ban hop va nghi quyét cua Hoi dong Quan tri, Chu tich Hoi déng Quan
tri ky cac quyét dinh va cic van ban cu thé nham trién khai thuc hién nghi quyét cua
Hoi déng Quan tri;

b. Téng Giam dbc cin cr cac nghi quyét cia HPQT trién khai thuc hién.

c. Truong Tiéu ban truc thudc Hoi dong Quan tri ( néu cd) thira uy quyén Chu tich Hoi
déng Quan tri ky mot s6 van ban hanh chinh khi dugc Chu tich Hoi déng Quan tri uy
quyen.

Piéu 19. CAc tiéu ban cia Hoi dong quan tri

1.

Can cir nhu cau hoat dong san xuét kinh doanh cta Cong ty, Hoi dong Quan tri co thé
thanh 1ap tiéu ban chuyén trach truc thudc dé giup viéc cho HDQT.

Viéc thanh l4p cac Tiéu ban va phin cong nhan sy phu trach phai dugc thong qua boi mot
nghi quyét ciia Hoi ddng Quan tri.

Thanh vién caa Tiéu ban co thé g@)m mot hodc nhiéu thanh vién cua Hoi déng Quan tri.
Trong qué trinh thuc hién quyén han dugc uy thac, cac Tiéu ban phai tudn thu cic quy dinh
ma Hoi déng Quan trj dé ra.

Céac thanh vién thudc tiéu ban dugc nhan thu lao trong thoi gian thyc hién cong viéc nhiém
vu theo quyét dinh ctia HPQT.

Khi cac nhiém vy duoc hoan thanh hoac HPQT c6 nghi quyét thay doi, cham diit cac cong
viéc lién quan cua tiéu ban thi tiéu ban d6 ty dong giai thé va khong dugc hudng cac ché
d6 phu céap thu lao.

Picu 20. Nguoi phu trach quan tri cong ty

1.

2.

3.

Hoi dong Quan tri bé nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty kiém thu ky cta cong ty, thuc
hién vi¢c giup viéc cho HDQT.
Tiéu chuan nguoi phu trach quan tri:
a. Phai 1a nguoi c6 hiéu biét vé phap luat, khong dugc dong thoi lam viée cho cong ty
kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém toan cac bao co tai chinh cua cong ty.
b. Thanh vién HPQT c6 thé kiém nhiém.
Chtrc nang nhiém vy, quyén han:
a. Tu van Hoi dong quan tri trong viéc td chitc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh
va cac cong viée lién quan gitra cong ty va cd dong.
b. Chuan bi cac cudc hop Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi déng ¢ dong
theo yéu cau cua Hoi déng quan tri hodc Ban kiém soat;
c. Tham du cac cudc hop HDPQT, thuc hién ghi chép cac bién ban cudéc hop HPQT, tu
van thi tuc, soan thao céc nghi quyét, quyét dinh trinh HDQT phé duyét.
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d. Cung cdp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac théng
tin khac cho thanh vién Hoi ddng quan trj va Kiém soat vién.

e. Tiép nhan vé mat hanh chinh cic vin ban phan anh, gép ¥ dé xuat cua cac co dong
trinh HDQT hodc Tong giamddc giai quyét theo chirc ning tham quyén.

f. Thuc hién vai tro 1a cdu ndi giira cac thanh vién HPQT, giita HDQT va BKS, giita
HDQT va Ban TGP Céng ty trong viéc trao doi, cung cp thong tin, chuan bi co s&
dir liéu @é giup HPQT xur 1y cac cong viée phat sinh c6 lién quan dén mdi quan hé
cong tac vdi cac bén nhu da néu trén.

g. Béao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty;

h. Luu trit toan bd cac vin ban do HPQT ban hanh bao gdm: bién ban hop, nghi quyét,
quyét dinh. ..

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT

Piéu 21.Tiéu chuin, dé cir, ung cir, bauKiém soat vién
1. Tiéu chuin Kiém soat vién;

Thanh vién Ban kiém soat phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu
169 Luat Doanh nghiép va khong thudc cac truong hop sau:

+Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

+La thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac béo
c4o tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trude do
2. Pé cir, ing ctr Kiém soét vién

a. Truong hop da xac dinh dugc trudc Gng vién, thong tin lién quan dén cac Gmg vién
Ban Kiém soat dugc dua vao tai liéu hop Dai hoi déng co dong va cong bd tdi thiéu
mudi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong trén trang thong
tin dién tir cia Cong ty, dé cd dong co thé tim hiéu vé cac tng vién nay trude khi bo
phiéu. Ung vién Ban Kiém soat phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh xac va hop 1y ctia cac théng tin ca nhan duge cong bd va phai cam két thuc hién
nhi¢m vy mot cach trung thuc néu dugc bau lam thanh vién Ban Kiém soat. Thong tin
lién quan dén tng vién Ban Kiém soat dugc cong bd bao gom cac nodi dung tdi thicu
sau day:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh d6 hoc vén;

- Trinh d6 chuyén mon,;

- Qua trinh cbng tac;

- Cé&c ¢ong ty ma ung vién dang nam giit chtrc vu thanh vién Ban Kiém soat va cac
chirc danh quan 1y khéc;

- Béo cao danh gia vé dong gop cua ung vién cho Cong ty, trong truong hop tng
vién d6 hién dang 13 thanh vién Ban Kiém soat ctia Cong ty;

- Cac loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu c6);

- Ho, tén ctia ¢6 dong hoic nhém cbd dong dé ctr img vién d6 (néu co);
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b.

C.

- Cac thong tin khac (néu co).

Cac cb dong nam gitr cd phan phd thong c6 quyén gop sd quyén bicu quyét dé dé cir
cac tmg vién Ban kiém soat nhu sau:

- C6 dong, nhom cb dong nam giir tir du 10% (mudi phan trim) dén dudi 35% (ba
muoi ldm phan trim) tong sé c¢d phan co quyén biéu quyét duge dé cir mot ung
Vién;

- C6 dong, nhoém cb dong nam gitr tir da 35% (ba muoi 1am phan trim) dén dudi
65% (sau muoi 1am phan trim) tong s6 c6 phan co quyén biéu quyét dugc dé cur
t6i da hai ung vién;

- C6 dong, nhom cd déng ndm gitr tir ¢ 65% (sau muoi ldm phan trim) tré 1én
tong s6 cb phan co quyén biéu quyét duoc dé cir toi da ba tmg vién.

Trudng hop sb lugng cac tng vién Ban kiém soét thong qua dé cir va tng ctr khong
du sb lwgng can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém tmg vién. Co
ché Ban kiém soat duong nhiém dé cir img vién Ban kiém soat phai duoc cong b rd
rang va phai duoc DPai hoi dong cd dong thong qua trude khi tién hanh dé cu.

3. Bau Kiém soét vién:

a.

Bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hi¢n theo phuong thiic bau don phiéu, theo
d6 mdi cb dong co tong sd phiéu biéu quyét twong Gng vai tong sd ¢d phan so hiru
nhan vé6i sb thanh vién duoc bau cua Ban kiém soat va cd dong c6 quyén don hét hoic
mot phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mdt hodc mot s6 ing cir vién.

Nguoi trang ctr thanh vién Ban kiém soat dugc xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao
xubng thap, bat dau tir ing cir vién ¢ s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi di s6 thanh
vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Truong hop co tir 02 ing cir vién trd 1én dat cling s6
phiéu bau nhu nhau thi s& tién hanh bau lai trong sd cac g cir vién ¢ s6 phiéu bau
ngang nhau hoic Iya chon theo tiéu chi quy ché bau c.

Céac quy dinh chi tiét vé bau cur s& duoc ghi 10 trong quy ché bau ctr duoc dai hoi co
dong thong qua trudc khi bau.

Phiéu bau do Ban t6 chiic in sin, c¢6 danh sach cac Gmg vién, sip xép theo thir ty theo
bang chit cai tiéng Viét, c6 ghi gia tri hodc sd cophan, sd phiéu bau, co6 dong diu
Cong ty.

Co dong c6 quyén bau cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sach tmg ctr vién ghi
trong phiéu bau ci.

Piéu 22. Thanh phin va nhiém ky Ban Kiém soat

S6 lugng Kiém soat vién cia Cong ty 1a ba (03) nguoi. Nhiém ky cia Kiém soét vién
khong qua nam (05) ndm va c6 thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

Diéu 23. Quyén va nghia vu ctiia Ban kiém soat

1. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép trong quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong ghi

chép so keé toan va bao cao tai chinh.
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10.

11.

12.

13.

Tham dinh bao cdo tai chinh hang nim cua Coéng ty, kiém tra cac van dé lién quan dén
quan 1y, diéu hanh hoat dong cua cong ty.

Thudng xuyén thong bao voi Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong, tham khao y kién cua
Ho1 déng quan tri trudc khi trinh bao cao, két luan va kién nghi 1én Pai hoi déng co dong.
Bio c4o voi Dai hoi dong cb dong:

a. V& nhimg su kién tai chinh bat thudng, nhimg uu khuyét diém trong quan 1y tai chinh
ciia Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc v6i ¥ kién doc 14p ctia minh. Chiu trach nhiém
c4 nhan vé nhitng danh gia va két luan cua minh;

b. V& tinh chinh xéac, trung thuc, hop phap cua viée ghi chép, luu gitr chtng tir 1a 1ap s6
ké toan, bao cdo tai chinh va bao cao khac cua Cong ty;

C. V& tinh trung thuc, hop phap trong quan 1y diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh
cua Cong ty;

Kién nghi bién phap bo sung, stra d6i, cai tién co cau to chic quan 1y, didu hanh hoat dong
san xudt kinh doanh cua Cong ty.

Pé xuit lua chon Cong ty kiém toan doc lap, mirc phi kiém toan va moi van dé co lién
quan;

Thao luin véi Kiém toan vién doc lap vé tinh chat va pham vi kiém toan trude khi bat dau
viéc kiém toén;

Xin ¥ kién tu van chuyén nghiép doc 1ap hodc tu van vé phap 1y dé giai quyét cac cong viéc
ctia Cong ty néu thay can thiét;

Xem xét thu quan 1y ctia Kiém toan vién doc 1ap va y kién phan hoi cua Ban giam ddc
Cong ty;

Gidm sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phép trong cac hoat dong cua thanh vién Hoi
doéng quan tri, Téng giam doc, ké toan trudng va ngudi quan 1y khac, su phdi hop hoat
dong giita Ban kiém soat voi Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va co dong;

Puoc quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va
céc can b quan 1y khac cung cap day du, kip thoi cac thong tin, tai liéu vé hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty, trir trudng hop Pai hoi dong co dong cé quyét dinh khac. Toan bo ban
sao cac nghi quyét, bién ban hop cua Pai hoi déng ¢ dong va ctuia Hoi déng quan tri, cac
thong tin tai chinh, cic thong tin va tai liéu khac cung cap cho c6 dong va thanh vién Hoi
doéng quan tri phai dugc cung cép cho cac Kiém soat vién vao cung thoi diém va theo
phuong thirc nhu d6i véi co dong va thanh vién Hoi dong quan tri.

Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1é cong ty cia thanh
vién Hoi dong quén tri, Tong giam déc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac, phai thong
bao bang vin ban voi Hoi dong quan tri trong vong bon muoi tam (48) gio, yéu cau ngudi
c¢6 hanh vi vi pham cham dut vi pham va co giai phap khac phuc hau qua;

Céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong ty va Luat doanh nghiép.

Pi¢u 24.Thi lao, tién lwong Kiém soat vién:

1.

Thu lao, tién luong va loi ich khac ctia Kiém soat vién do Pai hoi dong cb dong quyét dinh.
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2. Kiém soat vién dugc thanh toan cac khoan chi phi an o, di lai va cac chi phi phat sinh mot
cach hop 1y khi ho tham gia cac cudc hop cua Ban kiém soat hoidc thyc thi cac hoat dong
khac ctia Ban kiém soét.

Pi¢u 25.Truwéng Ban Kiém soat

1. Céc Kiém soat vién bau mot (01) ngudi trong s6 ho 1am Trudng ban theo nguyén tic da sd.
Trudong ban kiém soat 1am viéc chuyén trach tai Cong ty.

2. Truodng ban kiém soat co cac quyén va trach nhiém sau:

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b. Yéu cau Hoi déng quan tri, Téng giam ddc va nguoi diéu hanh khac cung cip cac
thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soat;

b. Lap va ky bao cao ctia Ban kiém soat sau khi da tham khao ¥ kién cua Hoi dong quan
tri dé trinh Dai hoi déng cd dong.

c. T6 chirc cong tac kiém soat dinh ky, phan coéng cong viée cu thé cho cac thanh vién
theo yéu cau cong viéc.

Piéu 26. Mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac truong hop sau day:

a. Khong con du tiéu chudn va diéu kién 1am Kiém soét vién theo quy dinh tai Diéu 169
cua Luat doanh nghiép;
b. Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khang;
b. C6 don tir chirc va dugc chap thuan;
c. Céc truong hop khac do Diéu 18 cong ty quy dinh.
2. Kiém soat vién bi bdi nhiém trong cic truong hop sau day:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;
b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1an nghia vu cta Kiém soat vién quy dinh
ctia Luat ndy va Piéu 1é cong ty;
c. Theo quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong.
CHUONG V: NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP VA HOAT PONG PHOI HQP
THU'C HIEN CONG VIEC

Piéu 27. Tiéu chuin, bd nhiém va mién nhiém nguwoi quan ly:

1. Nguoi diéu hanh doanh nghiép bao gom: Téng giam doc, Pho Tong gidm ddc, ké toan
truong .

2. Tiéu chuan Iya chon ngudi diéu hanh doanh nghiép:

a. Tiéu chuan cia Tong giam ddc:

- Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat nay;

- Khong dugce 14 ngudi ¢6 quan hé gia dinh ctia nguoi quan 1y doanh nghiép, Kiém soat
vién cta cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan vén nha nude, ngudi dai dién
phan vén cua doanh nghiép tai cong ty va cong ty me;

- C0 trinh d6 chuyén mon, kinh nghi€m trong quan tri kinh doanh ctia cong ty.
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b.

C.

Tiéu chuan va diéu kién Pho Tong giam ddc:

C6 di nang lyc hanh vi dan su va khong thudc ddi twong bi cdm quan 1y doanh
nghiép.

La nguoi c6 trinh d6 chuyén mén trong linh vuc quan 1y kinh doanh, c¢6 ning luc to
chtrc chi dao va thuc hién cac cong viéc dugce giao trong linh vuc phan cong.

C6 trinh d6 t6i thiéu: Tt nghiép dai hoc.

Do Téng giam ddc lya chon va gidi thiéu cho HO1 déng quan tri hoac Hoi dong Quan
tri gidi thigu.

Tiéu chuan va diéu kién bd nhiém lam Giam ddc tai chinh, K& toan trudng cong ty:
Khéng thudc ddi twong nhitng ngudi khong duoc 1am ké toan quy dinh cia phap luat
ké toan.

C6 pham chit dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 ¥ thirc chip hanh va

dau tranh bao vé chinh sach, ché do, cac quy dinh vé quan 1y kinh té, tai chinh cua

phap luat va cua Cong ty.

V& trinh do:

e Phai c6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh d6 dai hoc trd 1én.

e Thoi gian cong tac thyc té 1a ké toan it nhét (05) nam.

e Co chung chi bdi dudng ké toan truong theo quy dinh tai Quy ché vé to chirc bdi
dudng va cap chimg chi ké toan truong.

Do Téng giam ddc dé xuét lua chon va gid1 thiéu cho Ho1 déng quan tri hodc Hoi

doéng Quan trj gidi thiéu.

3. Trinh tu, thi tuc bo nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép:

a.

Hoi1 déng quan tri cong ty la co quan truc tiép thuc hién viéc bo nhiém, mién nhiém
chap nhén tir chtrc d6i voi ngudi diéu hanh doanh nghiép.

Pbi v6i Tong giam dbc: Hoi dong quan tri dé xuat, nhan xét, danh gia d6i voi ca nhan
can bo duogc dé xuat.

Pbi voi Phé Tong giam ddc, Giam dbc tai chinh, Ké toan truong: Tong giam doc dé
xuét lya chon can bo dé gid1 thi¢u cho HO1 déng quan tri, hoac Ho1 déng quan tri gidi
thiéu cdn ctr vao tiéu chuan va nhu cau cong viéc cua vi tri can bd nhiém.

Sau khi tap hop danh sach cac ung vién dé bo nhiém vao vi tri Tong giam dbc, Pho
tong giam doc, Giam dbc tai chinh, Ké toan truong; Hoi dong quan tri to chuc lay
phiéu tin nhiém trong Hoi dong quan tri. Hoi dong Quan tri thong qua cac quyét dinh
va ra Nghi quyét trén co s& da sb cac thanh vién Hoi déng quan tri dg hop tan thanh
thi Hoi dong quan tri ra nghi quyét bo nhiém vao vi tri da biéu quyét.

4. Céc truong hop mién nhiém, tir chte ddi vdi ngudi didu hanh doanh nghiép:

a.

b.

Ngudi diéu hanh doanh nghiép xin tir chtic phai lam don gti cho HPQT. Trong thoi
han 1 thang ké tir khi tiép nhan don, Hoi dong quan tri phai xem xét va ra quyét dinh.
Trong thdi gian chua c6 ¥ kién phé duyét cua Hoi dong quén tri thi ngudi diéu hanh
doanh nghiép d6 van phai tiép tuc thuc hién nhi€ém vu cuia minh.

HPQT c¢6 thé mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép trong cac truong hop sau:
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- Do nhu ciu cong tac, diéu chuyén, luan chuyén can bo;

- Stic khoé khong dam bao dé tiép tuc cong tac.

- Khong hoan thanh nhiém vy hodc vi pham ndi quy, quy ché cta cong ty, vi pham
phap luat nhung chua dén murc cach chirc hodc budc phai chdm dit hop dong lao
dong.

5. Théng bao bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép:

Sau khi c6 quyét dinh b6 nhiém hodc mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép; Cong ty c6
trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bo Cong ty va cho cic co quan hiru quan, trén cac
phuong ti€n thong tin dai chung, trén trang website ciia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua
Luat chtirng khoan.

6. Ky hop ddng lao dong d6i voi ngudi diéu hanh doanh nghiép:

a. Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém nguoi diéu hanh daonh nghiép, Chu tich Hoi dong Quan
tri ky hop dong lao dong (hodc phu luc hop dong lao dong) cho ngudi diéu hanh doanh
nghiép quy ché nay. Tong Giam ddc ky hop ddng lao dong véi cac nguoi diéu hanh
doanh nghiép khéac theo Nghi quyét cua Hoi déng quan tri.

b. Noi dung hop dong lao dong phai ghi rd nguyén tic tra thi lao, muc thu nhap, cac quyén
loi dugc huong, trach nhiém va quyén han. Noi dung cua hop déng lao dong phai tuan
thu cac quy dinh cua phap luat lao dong.

Picu 28: Chirc niing nhiém vu ciia Tong giam doc

Theo quy dinh tai Piéu 162 Luat Doanh nghiép va Diéu lé cong ty

Picu 29. Mdi quan hé 1am viéc giira Hoi dong Quan tri véi Ban Kiém soat
1. Cac nguyén tac chung:

a. Mobi quan h¢ lam vi¢c gitra HO1 dff)ng Quan tri vé1 Ban Kiém soat 1a mdi quan hé hoat
dong kiém soat tinh tuan tht nham dam bao moi hoat dong quan tri, diéu hanh cong ty
dam bao tinh hop 1y, minh bach, trung thuc, tuan thu chinh sach, nghi quyét bai hoi
dong co6 dong va phu hop véi quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

b. Nguyén tac phdi hop thuc hién cac chic ning quyén han nhiém vu giira cong tic quan
tri, cong tac diéu hanh va cong tac kiém soat duoc phéan dinh rd rang:

- Cong tac quan tri cuia HPQT Ia viéc dé ra cac chu truong chinh sach, co ché hoat
dong, thiét 1ap chién lugc va chién thuat phat trién Cong ty theo ting giai doan va
cac chién lugc dai han ciia Cong ty.

- Cong tac kiém soat ciia Ban Kiém soat 1a giam sat viéc trién khai cac chu truong
chinh sach co ché hoat dong va chién lugc phat trién Cong ty, giam sat hoat dong
diéu hanh cua Ban Giam dbc.

- Nguyén tic co ban cia cong tac kiém soat chung va kiém soat noi bo 1a khong gay
can tré cac hoat dong san xuét kinh doanh va khong truc tiép can thiép vao cong
tac diéu hanh cta cac don vi, kiém soat tham gia tu van, giam sat va tham muu
trong viéc chan chinh cong tac quan 1y don vi va Cong ty.

2. Quan hé phdi hop:
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a.

Hoi ddng Quan tri va Ban Kiém soat thiét lap, ap dung va duy tri co ché phdi hop truc
tiép trong hoat dong quan tri didu hanh thong qua cac cudc hop Hoi dong Quén
tri.Trong qua trinh quan tri diéu hanh luén dam bao Ban Kiém soat c6 du thong tin can
thiét dé thuc thi chirc nang kiém tra, giam sat, kiém soat tinh tuin thu va thong bao
ngay cho Hoi ddng Quan tri khi phat hién c6 ndi dung khong phu hop dé Hoi dong
Quan tri xem xét, diéu chinh kip thoi;

. Ban Kiém soat tu van cho Hoi dong Quan tri trong viéc ban hanh cac chu truong, chinh

sach diéu hanh Cong ty, kién nghi Hoi dong Quan tri thuc hién cac nhiém vu trong tim
trong nam tai chinh dam bao quan 1y hiéu qua cac ngudn luc.

3. Quan hé kiém soat — Giam sat:

a.

Ban Kiém so4t thay mit Dai hoi déng c6 dong giam sat Hoi dong Quan tri trong quan
Iy va diéu hanh Cong ty. Ban Kiém soat kiém tra, giam sat tinh hop 1y, hop phap, tinh
trung thuc va muac do cén trong trong quan 1y, diéu hanh hoat déng kinh doanh; viéc
thuc hién cac quy ché quan ly ndi by da dugc ban hanh nham béo vé loi ich cua Cong
ty va Co dong;

. Ban Kiém soat c¢6 thim quyén kiém tra sy tuan tha cta Hoi déng Quan tri theo Phap

luat, theo cic nghi quyét va quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong; tham tra hiéu qua
quan 1y ctia Hoi dong Quan tri;

Ban Kiém soat c6 quyén tham gia tat ca cac cudc hop dinh ky va bat thuong cua Hoi
doéng Quan tri nham kiém tra tinh hop phap va hop 18 vé trinh tu tién hanh cudc hop,
trinh tu ra quyét dinh cua Ho1 déng Quan tri nham dam bao lgi ich cua Co dong;

. Ban Kiém soat c6 quyén yéu cau Hoi dong Quan tri, thanh vién HO1 dong Quan tri,

cung cap dung han va day du cac thong tin lién quan dén hoat dong ctia Hoi dong Quan
tri;

. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong Quén tri vi pham nghia vu theo quy dinh cua

Phap luat va Piéu 1é Cong ty, Ban Kiém soat phai thong bdo ngay bang vin ban cho
Ho6i dong Quaén tri, yéu cau nguoi co hanh vi vi pham chidm dt hanh vi vi pham va
khéc phuc hau qua;

Ban Kiém soat c6 trach nhiém thong bao kip thoi cho Hoi déng Quan tri vé két qua
hoat dong kiém soat ctia minh déng thoi lam viéc vé1 Hoi déng Quan tri trudce khi trinh
cac bao céo, két luan va kién nghi voi Pai hoi déng ¢ dong.

Diéu 30. Moi quan h¢ lam viéc giira H0i dong Quan tri véi Ban Giam doc

1. Céac nguyén tic chung:

a.

Ho1 déng Quan tri thyc hién chic nang quan tri voi nhiém vu hoach dinh chién luoc,
chinh sach, nghi quyét cua cong ty.

b. Téng Giam ddc thuc hién chire nang diéu hanh toan bo hoat dong san xuét kinh doanh,

trién khai thuc hién chién lugc, nghi quyét duoc Ho1 déng Quan tri thong qua.

2. Quan hé phdi hop:

a.

Ho1 déng Quan tri cung vé1 Ban Gidm ddc théng nhét cac muc tiéu ngén han, trung han
va dai han trén co so thoa mén loi ich cia Cong ty va trinh Dai hoi dong cd dong thong
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qua va cac phuong phap, cach thie tién hanh va cac giai phap dé dat dugc cac muc tiéu
dé ra;

b. Tong Giam dbc 14 ngudi quyét dinh cao nhat vé moi hoat dong diéu hanh san xuat cua
Cong ty, 12 ngudi chiu trach nhiém nghién ctu, xay dung cac phuong an hoat dong dé
trinh HO1 déng Quan tri; to chure thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cua DPai hoi déng
cb doéng va Hoi dong Quan tri. Khi phat hién nhitng van dé khong co loi cho cong ty,
Toéng Giam dbc bao cao véi Hoi dong quan tri dé ra quyét dinh diéu chinh. Néu Hoi
ddng quan tri khong diéu chinh lai thi Tong Giam dbc van phai thue hién theo quyét
dinh cua Hoi dong quan tri nhung c6 quyén bao luu ¥ kién va kién nghi truéc Pai hoi
ddng cd déng gan nhat.

c. Téng Giam dbc duge quyén tir chdi thi hanh va bao luu cac y kién d6i v6i cac quyét
dinh cua Hoi dong quan tri néu thiy trai phap luat, ddng thoi bao cdo bang vin ban giri
Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.

d. Hoi déng quan tri cé thé dinh chi hodc huy bo viéc thi hanh cac quyét dinh cua Téng
Giam ddc néu xét thiy trai phap luat, vi pham Diéu 1¢, nghi quyét va cac quyét dinh
cua Hoi déng quan tri.

e. Téng Giam dbc co quyén quyét dinh cac bién phap vuot thim quyén ctia minh trong
truong hop khan cép (thién tai, dich hoa, héa hoan, su cd bt ngo...) nhung phai chiu
trach nhiém vé nhitng quyét dinh d6, dong thoi phai bao cdo ngay véi Hoi dong quan
tri va Pai hoi dong co dong trong thoi gian sém nhét.

f. Tong giam doc phai bao cdo trong cac cudc hop HPQT vé cac van dé sau: Cac yéu tb
anh huong trong yéu dén két qua hoat dong cta cong ty, anh huong dén cong ty, co
dong va thi truong, co ciu to chic cong ty.

g. Tong Giam dbc phai giai trinh vé su thua 16 va kém hiéu qua timg thoi ky va ké hoach
khic phuyc trudéc Hoi dong quan tri va Pai hoi dong cd déng. Truong hop thua 15 lién
tuc va khong xdy dung dugce phuong an tich cuc thi Hoi dong quén tri s& nghi quyét bii
nhiém Tong Giam déc.

3. Mdi quan hé giam sat:

a. Hoi déng Quan tri thiét 1ap co ché thanh tra kiém tra, kiém soat ndi bd nham kiém soat
viéc trién khai thuc hién cac chu truong chinh sach cia Ho1 déng Quan tri.

b. Hang thang, quy, sau (06) thang, chin (09) thang va hang nim, Ban Giam ddc giri bao
c40 vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty cho HPQT.

Piéu 31. Moi quan h¢ 1am viéc gitra Ban Kiém soat véi Ban Giam doc
1. Nguyén tic chung:

a. Mdi quan hé 1am viéc giita Ban Kiém soat véi Ban Giam déc 1a mdi quan hé giira hoat
dong kiém soét tinh tuan thu va hoat dong diéu hanh san xuat kinh doanh.

b. Viéc kiém tra gidm sat khong duoc gdy anh huong dén hoat dong san xuat kinh doanh
clia cong ty va anh huong dén viéc diéu hanh ciia Ban giam déc.

2. Quan hé phdi hop:
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a. Hai bén phdi hop thuc hién cong viéc trén co so thong tin hai chiéu. Ban Giam déc chu
dong cung cap cac thong tin vé hoat dong didu hanh san xuat kinh doanh, Ban Kiém
soat chu dong xem xét va dua ra ¥ kién tu van cho Ban Giam ddc hoan thién theo thong
1¢ tbt nhit trong viéc diéu hanh.

b. Khi tiép nhan cac khiéu nai, t6 cdo ciia cic ¢ dong cua cong ty lién quan dén hoat
dong diéu hanh quan 1y cua cong ty. Ban kiém soat c6 trach nhiém trao d6i thong tin
v6i HPQT va Tong giam dbc trong qua trinh xem xét giai quyét khiéu nai t cao, dé
muc tiéu danh gia than trong, khach quan, trung thuc su viéc trude khi két luan chinh
thirc.

3. Quan hé kiém soat va giam sat:

a. Ban Kiém soat c6 quyén yéu cau Ban Giam dbc hodc can bd quan 1y khac cung cip cac
thong tin lién quan dén hoat dong san xuit kinh doanh ctia Cong ty phuc vu hoat dong
kiém tra, giam sat;

b. Ban Kiém so4t c6 quyén xem xét tinh tuan thi va tinh hop phép trong viéc ra quyét
dinh cua Ban Giam dbc va danh gia sy phdi hop giita cac thanh vién Ban Giam dbc va
giita Ban Giam déc va cac can bd quan 1y;

¢. Ban Kiém soat c6 quyén tham gia vao cac cudc hop cua Ban Giam dbc va cac can b
quan ly hodc yéu cAu Ban Giam ddc triéu tap cudc hop bat thuong dé thong bdo cac
van dé phat sinh trong qua trinh kiém tra giam sat ma Ban Kiém soat nhan thay da vi
pham quy dinh ctuia Phép luat, quy dinh ctia Cong ty hoac gay thiét hai/coé nguy co gay
thiét hai dén loi ich ctia Cong ty va C6 dong;

d. Ban Giam déc chiu trach nhiém cung céip thong tin va tao moi diéu kién thuan loi dé
Ban Kiém soat thuc hién chirc nang nhiém vy;

e. Khi phat hién thay c6 nhimg diém khong phu hop trong hoat dong diéu hanh cua Ban
Piéu hanh, Ban Kiém soéat thong bao bang vin ban cho Ban Giam ddc yéu cau dicu
chinh nhitng diém khéng phu hop do.

CHUONG VI: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Picu 32. B40 c40 va cong bd thong tin vé quan tri Cong ty

1. Congty c6 nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat thuong
vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri céng ty cho co
dong va cong chiing. Cong ty phai cong bd day du, chinh xac va kip thoi cac thong tin khac
néu cac thong tin d6 c¢6 kha ning anh huéng dén gia chimg khoan va anh huong dén quyét
dinh cta c6 dong va nha dau tu. Thong tin va cach thic cong bd thong tin duge thuc hién
theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty.

2. Viéc cong b thong tin duge thuc hién bao dam cd dong va cong ching co thé tiép can
cong bang. Ngon ngit trong cong bd thong tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu lam
cho c6 dong.

3. T6 chiic cong b thong tin:

a. Cong ty t6 chirc Xy dung ban hanh cac quy dinh vé cong bd thong tin theo quy dinh
tai Luat Chung khoan va cc vin ban hudng dan;
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b. B nhiém it nhat mot can bd chuyén trach vé cong bd thong tin.

c. Ngudi phu trach cong bd thong tin c¢6 thé 1a Thu ky cong ty hodc mot can bo quan Iy
kiém nhiém. Va c6 tiéu chuan sau:

- €6 kién thuc ké toan, tai chinh, c¢6 k¥ ning nhat dinh vé tin hoc;

- Cong khai tén, s6 dién thoai 1am viéc dé cac cd dong co thé dé dang lién hé;

- Co du thoi gian dé thuc hién chirc trach ctia minh, dic biét 1a viéc lién hé véicac
cd dong, ghi nhan nhimg ¥ kién cua cac c6 dong, dinh ky cong bd tra 1oi ¥ kién
ctiacac cO dong va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh;

d. Nguoi phy trach cong bd thong tin chi duge thuc hién khi cic thong tin di duoc
HPQT hoic Tong giam dbc dong y. Nghiém cAm hanh vi loi dung vi tri cong viéc sir
dung thong tin trai phép.

e. Chiu trach nhiém c& nhan vé cdng bo cac thong tin sai trai gy thiét hai cho lgi ich
kinh té cua cong ty.

Piéu 33. B4o co va cong bd thong tin vé tién lwong ciia Tong giam déc va nhirng nguwoi

quan ly khac:

Tién lwong cua Tong giam ddc va ngudi quan 1y khac (bao gdm Phé Tong giam ddc, Ké
toan trudng, Giam déc tai chinh) phai dugce thé hién thanh muyc riéng trong Béo c4o tai chinh
hang nam cua Cong ty va phai bao cdo Pai hoi ddng cb dong tai cudc hop thudng nién.

CHUONG VII: NGAN NGUA XUNG POT LOI iCHVA GIAO DICH VOI CAC BEN
CO QUYEN LOQI LIEN QUAN PEN CONG TY

Picu 34. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung dot vé quyén loi ciia cacthanh vién

Héi dong quan tri, Ban giam doc

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc diéu hanh, can bd quan 1y cao cdp va nhirng
ngudi lién quan khong duoc phép sir dung nhimg co hoi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich
cho cong ty vi muc dich cd nhan. Khong dugc sir dung nhitng thong tin c6 dugc nho chic
vu ctia minh dé tu 1oi c4 nhan hay dé phuc vu lgi ich cua td chtrc hodc c4 nhan khac.

2. Thanh vién Hoi dong quén tri, Tong giam doc diéu hanh va can bd quan 1y c6 nghia vu
thong bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat nhimg hop dong giita cong ty véi chinh
thanh vién Hoi dong quan tri d6 hodc v6i nhiing ngudi c¢é lién quan téi thanh vién do.
Nhimng dbi tugng nay dugce tiép tuc thuc hién hop dong khi cac thanh vién Hoi dong quan
tri khong c6 loi ich lién quan da quyét dinh khong truy ciru van dé nay.

3. Cong ty khong dugc phép cip cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam doc diéu hanh, can bd quan 1y cao cap va
nhitng ngudi ¢é lién quan hodc bat ky phap nhan nio ma cac dbi tugng trén cé céc lgi ich
tai chinh, trir khi Pai hoi dong c6 dong c6 quyét dinh khac.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét ddi voi cac giao dich ma thanh vién
d6 hodc nguoi c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong truong hop loi ich cia
thanh vién Ho1 df‘)ng quan tri trong giao dich nay chua dugc xac dinh va cho du do6 1a loi
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ich vat chat hay phi vat chat. Cac giao dich néu trén phai dugc trinh bay trong Thuyét minh
béo céo tai chinh cing ky va cong bd trong Béo céo thudng nién.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc diéu hanh, can bd quan 1y hay nguoi c6
lién quan véi cac ddi tuong trén khong duge sir dung cac thong tin chua luge phép cong bd
ctia cong ty dé tiét 16 cho ngudi khac hay dé ty minh tién hanh cac giao dich ¢6 lién quan.

Piéu 35. Giao dich véi ngudi ¢6 lién quan

1.

Khi tién hanh giao dich v6i nhitng ngudi c6 lién quan, cong ty ky két hop dong bang vin
ban theo nguyén tic binh dang, tv nguyén. Noi dung hop ddng phai rd rang, cu thé. Cac
diéu khoan ky két, bo sung stra ddi, thoi han hiéu luc, gia ca cling nhu cin cir xac dinh gia
ca ctia hop dong phai duoc cong bd thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat.

Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira nhitng ngudi cé lién quan can thiép
vao hoat dong cua cong ty va gy ton hai cho loi ich cua cong ty thong qua viée doc quyén
cac kénh mua va ban, liing doan gia ca.

Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngin ngira c6 doéng va nhitng ngudi co lién
quan tién hanh céc giao dich lam that thoat von, tai san hodc cac nguén luc khac ctia cong
ty. Cong ty khong duoc cung cdp nhitng dam bao vé tai chinh cho cac c6 dong va nhiing
nguoi cd lién quan.

Piéu 36. Pam bao quyén hop phép ciia nhirng nguoi 6 quyén loi lién quan dén cong ty

1. Cong ty ton trong quyén lgi hop phap cua nhitng ngudi co quyén loi lién quan dén cong ty

bao gom ngan hang, chu no, ngudi lao dong, ngudi tiéu ding, nha cung cip, cong dong va
nhimg ngudi khac co quyén loi lién quan dén cong ty.

Cong ty hop tac tich cuc vdi nhimg ngudi c6 quyén loi lién quan dén cong ty thong qua
viEc:

a. Cung cap day du thong tin can thiét cho ngan hang va chi ng dé giup ho danh gia vé
tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia cong ty va dua ra quyét dinh.

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh
va cac quyét dinh quan trong lién quan t6i lgi ich cta ho thong qua lién hé truc tiép
v6i Hoi dong quan tri, Ban Giam d6c va Ban kiém soat.

Cong ty quan tam té1 cac van dé vé phuc loi, bdo v¢ moi truong, 1o1 ich chung cua cong
dong, va trach nhiém xa hoi cua cong ty.

CHUONG VIII: QUY PINH VE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY
LUAT POI VOI THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS, TONG GIAM POC,CAN

BO QUAN LY VA NHAN VIEN CONG TY

Piéu 37. Panh gia hoat dong d6i véi thanh vién Hi dong Quan tri, thanh vién Ban Kiém
soat, Tong Giam ddc va can bd quan ly

1. Hang nam, can ct vao chirc nang, nhiém vu dugc phan cong, Ho1 dong Quan tri to chuc

danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vy phan cong ciia timg thanh vién Hoi dong Quan trj va
Tong Giam ddc.
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Truong Ban Kiém soat t6 chirc danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu phan cong cua ting
thanh vién Ban Kiém soét.
Tong giam ddc chu tri cong tac danh gia can bd quan 1y trong cong ty trén co sd cin ¢l vao
quy ché hoat dong ctia Cong ty va két qua hoat dong hang nim cua timg bd phan/don vi
ctia toan cong ty dé phan loai danh gia mutc d6 hoan thanh nhiém vy nhu sau:

a. Hoan thanh xut sic nhiém vu.

b. Hoan thanh tét nhiém vu.

c. Hoan thanh nhiém vu

d. Chua hoan thanh nhiém vu.

Piéu 38. Khen thuéng

1.

3.
4,

Hang nam, cin cir vao két qua danh gia cua Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban diéu
hanh; Tong giam ddc trinh Hoi ddng quan tri (d6i v6i bd may diéu hanh) dé xuat mic khen
thuong ddi voi cac ca nhan theo muc dd hoan thanh nhiém vu nhu khoan 3 Diéu 44.
Ché d6 khen thuong:

a. Bang tién.

b. Bang c6 phiéu theo chuwong trinh lwa chon cho can bd céng nhan vién (néu cb).
Ngudn kinh phi khen thudng duoc trich tir Qui khen thudng, va cac quy hop phap khac.
Mirc khen thuéng: Can clr vao tinh hinh thyc té cua timg nim, Tong giam ddc xay dung
mirc khen thudng cu thé.

Picu 39. Xir Iy vi pham va Ky luat

1.

Hang ndm, cdn cur vao két qué danh gia hoat dong san xuét kinh doanh dé xac dinh mtrc do
va hinh thtc ky luat theo quy dinh cta phap luat va caa Cong ty. Thanh vién Hoi dong
Quan tri, Téng Giam ddc va can bd quan 1y khong hoan thanh nhiém vu ctia minh vé1 su
can trong, man can va ning luc chuyén mon sé& phai chiu trach nhiém vé nhirng thi¢t hai do
minh gay ra.

Thanh vién Hoi dong Quan tri, Tong giam dbc, va nguodi quan Iy Cong ty khi thuc hién
nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh ctia cong ty thi tuy theo
murc do vi pham ma bi xtr 1y ky luat, xtr phat hanh chinh, hodc truy ctru trach nhiém hinh su
theo quy dinh cua phap luat. Truong hop gay thiét hai dén loi ich ciia Cong ty, c6 dong
hodc ngudi khac thi boi thuong theo quy dinh ciia phap luat.

CHUONG IX: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 40. T6 chirc thue hién

1. Quy ché nay 1a co s¢ dé Ban giam ddc ban hanh hé thdng cac quy dinh ndi bd cua Cong
ty.

2. Ho1 déng Quan tri, Ban Kiém soat, Ban Giam dbc chiu trach nhiém trién khai ap dung cac
quy dinh nay trong diéu hanh cong viéc.
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Pi¢u 41.Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay gém 9 Chuong va 41 Diéu, duoc soan théo cin ¢t trén ndi dung Diéu 1é cua
Cong ty C6 phan Banh Mut Keo Ha Noi va di dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua tai
Hoi nghi ¢6 déng ngay 21 thang 06 nam 2021.

2. Cac van ban do Cong ty ban hanh truéc day trai vdi ndi dung Quy ché nay déu khong con
hiéu luc thi hanh.

3. Trong trudng hop cic quy dinh cta Phap luat lién quan dén hoat dong cua Cong ty hodc
quy dinh tai Diéu 1& Cong ty chua duoc dé cap tai Quy ché nay hodc cac quy dinh d6 khac
v6i quy dinh tai Quy ché nay thi cic quy dinh cua Phap luat hoic Diéu 1& Cong ty duong
nhién dugc ap dung dé diéu chinh hoat dong ciia Cong ty.

TM. HQOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Thanh Ting

36



CONG TY CO PHAN BANH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
MUT KEO HA NOI DPéc lap - Ty do - Hanh phic

..., NQAY ... thang ... nam 20...

QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

» Can cu Lugt Chitng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
» Can cu Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,
= Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so dieu cua Ludt Ching kKhodn;
= Can cir Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong
Bo Tai chinh hudng dan mot so dieu ve quan tri cong ty ap dung doi voi cong ty dai
chung tai Nghj dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet thi hanh mét so diéeu cua Ludt Chizng khoan;
= Can cir Piéu ¢ cong ty cé phan Banh Mt Keo Ha Ngi;
= Can cir Nghi quyét Dai hgi dong cé déng sé ... ngay... thang... ndm...
Héi dong quan tri ban hanh Quy ché hoar dgng cua Héi dong quan tri Cong ty cé phan
Banh Mt Keo Ha Noi;
~ Quy ché hogar dgng cua Hgi dong quan tri Cong ty cé phan Banh Mut Keo Ha Ngi bao
gom cac ngi dung sau:

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri quy dinh co cau td chic
nhan su, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu ciia Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi
dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu ¢ cong ty va cac quy
dinh khac cta phap luat co lién quan.

2. Péi twong 4p dung: Quy ché nay duogc ap dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh vién
Hoi dong quan tri.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong cia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cua Hoi dong quan
tri chiu trach nhiém cé nhan vé phan viéc ciia minh va ciing chiu trach nhiém trudc DPai hoi dong
co dong, truéc phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri d6i voi sy phat trién
cua Cong ty.



2. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Tong giam ddc t6 chirc diéu hanh thuc hién cac
nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri.

Chuong 11
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri co ddy da céc quyén theo quy dinh cua Luat Chung
khoan, phap luat lién quan va Diéu 18 cong ty, trong d6 c¢6 quyén dugc cung cap cac thong tin, tai
licu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Céng ty va cua cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va cac
nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu cua minh mét cach trung thuc, can trong vi loi ich cao nhét cua
cd dong va cua Cong ty;

b) Tham dur day du cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri va co v kién vé cac van dé duoc
dua ra thao luan;

¢) Bao céo kip thoi, day du vai Hoi dong quan tri cac khoan thi lao nhan duogc tir cac cong
ty con, cong ty lién két va céc té chic khac;

d) Bao cao Hoi ddng quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich gitta Cong ty, cng ty
con, cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soét trén 50% tré 1én von diéu & voi thanh vién
Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi ¢d lién quan cua thanh vién dé; giao dich gitta Cong ty voi
cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh vién sang lap hoic 1a ngudi quan ly doanh
nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhat trude thoi diém giao dich;

d) Thuc hién cong bd thdng tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu cia Cong ty theo quy dinh
cua phap luat.

biéu 4. Quyén dwoc cung cap thong tin cia thanh vién Héi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Tong giam doc, Phd Tong giam déc,
ngudi quan ly khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cua Cdng ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac thdng tin, tai
licu theo yéu cau caa thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, thii tuc yéu cau va cung cap thong
tin do Piéu 18 cong ty quy dinh.

Piéu 5. Nhiém ky va sé lwgng thanh vién Hoi dong quan tri

1. biéu 18 cong ty quy dinh cy thé sb lugng thanh vién Hoi déng quan tri.



2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nim va cé thé dugc bau lai
véi s6 nhiém ky khong han ché.

3. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cing két thic nhiém ky thi cac thanh
vién d6 tiép tuc la thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé
va tiép quan cdng viéc, trir truong hop Biéu 18 cong ty co quy dinh khac.

Piéu 6. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Hai dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ¢ng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc d6i twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Co6 trinh @6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty va khdng nhat thiét phai 1a c6 dong ctia Cong ty, trir trudng
hop Diéu 1& cong ty c6 quy dinh khéc;

¢) Thanh vién Hoéi ddng quan tri Cong ty chi dugc dong thoi 14 thanh vién Hoi dong quan
tri tai t6i da 05 cong ty khéc;

d) Bdi véi doanh nghiép nha nude theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 Luat Doanh
nghiép va cong ty con caa doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 88 Luat Doanh
nghiép thi thanh vién Hoi ddng quan tri khéng duoc 14 ngudi ¢d quan hé gia dinh cua  Tong
giam doc  va nguoi quan ly khac cua cong ty; cua nguoi quan 1y, ngudi ¢ tham quyén bd
nhiém nguoi quan ly cong ty me;

Piéu 7. Cha tich Hgi dong quan trj

1. Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sé
cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty khéng duoc kiem Tong giam dbc

3. Chu tich Ho6i dong quan trj c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dong quan tri;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri va lam chu
toa cuoc hop Hoi dong quan tri;

¢) T6 chuc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

d) Giam sét qua trinh t6 chuc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

d) Chu toa cudc hop Pai hoi dong co dong;

e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va [Piéu 18 cong ty].

4. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chire hodc bi bai mién, Hoi déng quan
tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han [10 ngay] ké tir ngay nhan don tir chirc hoic bi bAi
mién. Trudng hop Cha tich Hoi déng quan tri vang mit hoiac khdng thé thuc hién duoc nhiém vu
ctia minh thi phai uy quyén bang van ban cho mét thanh vién khéac thuc hién quyén va nghia vu



ciia Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& cong ty. Truong hop khong
c6 nguoi dugc uy quyén hoic Cha tich Hoi ddng quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap
hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xt 1y hanh chinh tai co so cai nghién bat budc, co
so gigo duc bt budc, trén khoi noi cu tra, bi han ché hoac mat nang luc hanh vi dan su, c6 kho
khan trong nhan thtc, 1am cha hanh vi, bi Toéa an cAm dam nhiém chic vy, cdm hanh nghé hoic
lam céng viéc nhat dinh thi c4c thanh vién con lai biu mot ngudi trong sé cac thanh vién gii
chtc Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi
c6 quyét dinh méi cua Hoi dong quan tri.

5. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty. Thu ky
cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Hb tro t chic triéu tap hop Dai hoi ddong cd dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cac bién
ban hop;

b) HS tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duoc giao;

¢) Hb tro Hoi ddng quan tri trong &p dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d) Hd trg Cong ty trong xay dung quan hé co dong va bao vé quyén, lgi ich hop phap cua
cd dong; viéc tudn thu nghia vu cung cip théng tin, cong khai hoa thong tin va tha tuc hanh
chinh;

d) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai [Diéu & cong ty].

Piéu 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Héi dong quan tri

1. Pai hoi dong c6 déng mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau

a) Khong c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Didu 155 Lut Doanh nghiép;

b) C6 don tir chire va dugc chap thuan;

¢) Truong hop khac quy dinh tai Biéu Ié cong ty.

2. Pai hoi dong co dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

a) Khdng tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khang;

b) Truong hop khac quy dinh tai Dicu 1¢ cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong co dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong hop quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong dé bau bod sung thanh vién
Hoi dong quan tri trong treong hop sau day:

a) Sb thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qué mot phan ba so véi s6 quy dinh tai Diéu I¢



cong ty. Trudng hop ndy, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong trong thoi
han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phan ba;

¢) Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, Pai hoi ddng ¢ dong bau thanh vién
méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bj mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Piéu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hdi déng quan tri

1. C6 dong hodc nhdm ¢ dong so hitu tir [ 10%] tong sé ¢6 phan phd théng tré 1én hoic
[mot ty & khac nho hon theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty] c6 quyén dé ctr ngudi vao Hoi dong
quan tri. Truong hop [Diéu 1é cong ty khong c6 quy dinh khéc] thi viéc dé ctir nguoi vao Hoi
ddng quan tri thuc hién nhu sau:

a) Cac co dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri phai
thong bao vé viéc hop nhém cho cac c6 dong du hop biét trudc khi khai mac Pai hoi déng cb
dong;

b) Can ctr s6 lwgng thanh vién Hoi dong quan tri, ¢6 dong hodc nhoém cd dong quy dinh tai
khoan nay duoc quyén dé cir mot hoic mot sb nguoi theo quyét dinh caa Pai hoi dong c6 dong
lam tng cir vién Hoi ddng quan tri. Truong hop 6 tng ctr vién dugc ¢ déng hodc nhém cd dong
dé cur thip hon sb tng cir vién ma ho duoc quyén dé cu theo quyét dinh cua Dai hoi dong cb
déng thi s6 tng cir vién con lai do Hoi dong quan trj va cac co dong khac dé cir.

2. Trudng hop sé luong @ng ct vién Hoi ddng quan tri théng qua dé cir va ung ctr van
khong du sé lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi dong
quan tri duwong nhiém gigi thiéu thém wng cir vién hoic t6 chice dé cir theo quy dinh tai Diéu 18
cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri. Viéc
Hoi dong quan tri dwong nhiém giGi thiéu thém &ng cir vién phai duoc cong bd rd rang truge khi
Dai hoi déng c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua phép luat.

3. [Truong hop Diéu I cong ty khong quy dinh khéc], viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi
ddng quan tri phai thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong co tong sb
phiéu biéu quyét twong (ng véi tong sb ¢6 phan sa hitu nhan véi s6 thanh vién dugc bau cia Hoi
dong quan tri va co dong c6 quyén don hét hoiac mot phan tong sé phiéu bau cia minh cho mot
hoac mot s6 ung cir vién. Ngudi tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri dugce xac dinh theo sb
phiéu bau tinh tir cao xuéng thap, bat dau tir ang cir vién ¢d sé phiéu bau cao nhat cho dén khi du
s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Truong hop co tir 02 tng cir vién tr 1én dat clng s6
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling cua Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong
sb cac tng cir vién cd sé phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau cu hoic
Piéu & cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Pai hoi ddng co dong
quyét dinh theo nguyén tac bo phiéu.

Piéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri
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1. Trudng hop di xac dinh dugc @ng ctr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai céng b
thong tin lién quan dén cac ung cir vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong
co dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé ¢ dong co thé tim hiéu vé cac tng cu vién
nay trudc khi bo phiéu, ang ctr vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung
thuc, chinh Xxac cua céac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mot
cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhét caa Cong ty néu dugc bau 1am thanh vién Hoi
ddng quan tri. Thong tin lién quan dén wng cir vién Hoi déng quan tri duoc cong bb bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh @6 chuyén mon;

¢) Quaé trinh cdng tac;

d) Cac chirc danh quan ly khac (bao gom ca chac danh Hoi déng quan tri caa cong ty
khéac);

d) Loi ich c6 lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu co6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong bé thdng tin vé cac cong ty ma &ng cir vién dang nim
gitt chuc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan Iy khac va céc loi ich c6 lién quan
ti cong ty cua tng cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

2. Viéc thdng bao vé két qua bau, midn nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
thuc hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bd thong tin.

Chuong |11
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu cia Héi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Coéng ty dé
quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cac quyén va nghia vu thuoc tham
quyén cua Pai hoi dong ¢6 dong.

2. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 18 cong ty va Pai hoi dong
co dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
cua Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong s6 ¢ phan duoc quyén chao béan cua ting loai;

¢) Quyét dinh ban co phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan dugc quyén chao ban cua
ting loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khéc;



d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai ¢ phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat Doanh
nghi¢p;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong tham quyén va giéi han theo quy
dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khéac c6 gia tri tir
[35%] tong gia tri tai san tro 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cua Cong ty, [tru
truong hop Diéu 18 cong ty ¢ quy dinh ty 18 hoac gia tri khac] va hop dong, giao dich thudc
tham quyén quyét dinh cua Dai hoi dong co dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138,
khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chua tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két
hop dong, cham dut hop dong d6i voi Tong giam dbc hodc Phd Tong giam déc va ngudi quan Iy
quan trong khac do Diéu Ié cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thuéng va loi ich
khéc cua nhimg ngudi quan 1y do; cir nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh vién
hodc Pai hoi dong cd dong & cong ty khéc, quyét dinh muc thu lao va quyén loi khac cua nhitng
nguoi do;

k) Gidm sét, chi dao Tong giam déc hoic Phé Tong giam doc va nguoi quan Iy khac trong
diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

) Quyét dinh co cu t6 chic, quy ché quan 1y noi bo cua Cong ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua c6 phan cua doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hdi déng cb dong, triéu tap
hop Pai hoi dong c¢b déng hoic 13y y kién dé Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh béo c4o tai chinh hing nam di dwoc kiém toan 1én Pai hoi déng c6 dong;

0) Kién nghi mc ¢b tie duogc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢ tac hodc xu ly 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché noi bo vé quan tri
cong ty sau khi dugc Pai hoi dong co dong thong qua; Quy ché vé cong b thong tin cua Cong
ty;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, quy
dinh khéc cua phéap luat va Diéu lé cong ty.

3. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y
kién bang van ban hoac hinh thic khac do Diéu ¢ cong ty quy dinh. M&i thanh vién Hoi dong
quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.



4. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri théng qua trai voi quy dinh
cua phap luat, nghi quyét Pai hoi dong co dong, Piéu Ié cong ty gay thiét hai cho Cong ty thi cac
thanh vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién d6i chiu trach nhiém ca
nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bl thiét hai cho Céng ty; thanh vién phan déi
thdng qua nghi quyét, quyét dinh néi trén duwoc mién trir trach nhiém. Truong hop ndy, cé dong
ciia Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc hién hoic hay bo nghi quyét, quyét dinh noi
trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két
hop ddng giao dich

1. Hoi dong quan tri chap thuan céc hop dong, giao dich co gié tri nho hon 35% hoic giao
dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich
dau tién co gia tri nho hon 35% tdng gié tri tai san ghi trén bao céo tai chinh gan nhat hoic mot ty
18, gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty giita Cong ty véi mot trong cac ddi
tuong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc, nguoi quan ly
khac va ngudi 6 lién quan cua cac di tuong nay;

- C6 dong, ngudi dai dién uy quyén cua cd dong sd hitu trén 10% tong von cb phan phd
thdng caa Cong ty va nhirng nguoi ¢o lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop ddng, giao dich phai théng bao cho thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac d6i twong c6 lién quan ddi véi hop ddng, giao dich do
va giri kém theo dy thao hop ddng hoic noi dung chu yéu cua giao dich. Hoi dong quan tri quyét
dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc théng
bao, trir truong hop Diéu Ié cong ty quy dinh mét thai han khac; thanh vién Hoi déng quan tri co
loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khdng ¢ quyén biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém cia Hoi dong quan tri trong viéc triéu tap hop Pai hoi dong co
dong bat thuong

1. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong co dong bat thuong trong cac truong
hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich caa Cong ty;

b) Sé lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 lugng thanh vién
t6i thiéu theo quy dinh caia phap luat;

¢) Theo yéu cau cua c6 dong hoac nhém co dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua Luat
Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai dugc thé hién bang van ban,



trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, co du chit ky cta cac c6 dong lién quan hodc vin
ban yéu cau duogc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cua cac cd dong c6 lién quan;

d) Theo yéu cau cua Ban kiém soét;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh caa phép luat va Biéu 18 cong ty.

2. Triéu tap hop DPai hoi ddng c6 dong bat thuong

[Trir truong hop Diéu 18 cong ty co6 quy dinh khac], Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop
Pai hoi dong cb dong trong thai han [30] ngay ké tir ngay sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri hoic thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon sb luong
thanh vién t6i thiéu theo quy dinh tai Diéu & cong ty hoic nhian dugc yéu cau quy dinh tai diém ¢
va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai thuc hién cac cdng viéc sau day:

a) Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop;

b) Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuan bj tai liéu cho cudc hop:

d) Dy thao nghi quyét cua Pai hoi dong ¢ dong theo nodi dung du kién cua cudc hop; danh
sach va thong tin chi tiét cua cac ung ctr vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Gui thdng bdo mai hop dén ting ¢ déng co quyén du hop theo quy dinh Luat doanh
nghiép;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Chuong 1V
CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Hoi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri dwoc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau cir Hoi dong quan tri ¢o6. Cudc hop nay
do thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhat hozc ty 1é phiéu bau cao nhat triéu tap va cha tri. Truong
hop ¢6 nhiéu hon mét thanh vién cé s6 phiéu bau hoac ty Ié phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi
cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong sé ho triéu tap hop Hoi dong
quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 lan va cé thé hop bét thuong.
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3. Chu tich Hoi dong quan trj triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a) Co6 dé nghi cua Ban kiém soat ;

b) C6 dé nghi ciia Tong giam dbc hoic hoac it nhat 05 nguoi quan Iy khéc;

¢) C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Truong hop khac do Diéu Ié cong ty quy dinh.

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai duoc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd
muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thuoc tham quyén cua Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi dng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khéng trigu
tap hop Hoi dong quan tri theo d& nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; nguoi dé nghi cd quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan
tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri thong
bao moi hop cham nhat 12 [03 ngay] 1am viéc trude ngay hop [néu Biéu Ié cong ty khdng co quy
dinh khac]. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac
van dé thao luan va quyét dinh. Théng bao mai hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop
va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri c6 thé giri bang gidy mai, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thire khac do Diéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién
lac cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri duoc diang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc nguoi triéu tap gui thong bdo mai hop va cac tai liéu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu d6i véi cac thanh vién Hoi dong quan trj.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi ddng quan tri; ¢d quyén thao
luan nhung khong dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi cd tir 3/4 tong sé thanh vién tré 18n dy
hop. Trudng hop cudc hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh vién du
hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thi hai trong thoi han [07 ngay] ké tir ngay du dinh hop
lan tha nhat, [trir truong hop Diéu 18 cong ty quy dinh thoi han khac ngan hon]. Truong hop nay,
cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira sé thanh vién Hoi ¢ong quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi déng quan tri duoc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong
treong hop sau day:

a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cuoc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu
nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thic
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dién tir khéac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tu;

d) Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac [theo quy dinh trong Diéu 18 cong ty].

10. Truong hop gt phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi déan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhat 12
01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude su ching kién cua tat ca nhiing
nguoi du hop.

11. Thanh vién phai tham dy day da cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc uy
quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi déng quan tri chap
thuan.

12.Nnghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri duoc thdng qua néu duoc da sé thanh
vién du hop tan thanh; trudng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia c6
y kién cua Chu tich Hoi déng quan tri.

Piéu 17. Bién ban hop Hai dong quan tri

1. Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va cé thé ghi 4m, ghi va luu giit
dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé lap thém bang tiéng
nudc ngoai, bao gdbm cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dy hop hoic ngudi duoc ty quyén du hop va cach thic du hop;
ho, tén cac thanh vién khéng dy hop va ly do;

d) Van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tém tat phat biéu y kién cua tirng thanh vién du hop theo trinh ti dign bién cua cudc
hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khdng tan thanh va
khong co y kién;

h) Van dé da duogc thdng qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong @ng;

i) Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

2. Truong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tat ca
thanh vién khéac caa Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day du noi dung theo quy dinh tai
cac diéma, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhirng nguoi Ky tén trong bién ban phai chiu trach
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nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac caa noi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duoc luu giir tai
tru so chinh cua Cong ty.

5. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c6 hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Truong hop c6 su khac nhau vé noi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nuéc ngoai
thi noi dung trong bién ban bing tiéng Viét dugc ap dung.

Chuong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOQI ICH

Piéu 18. Trinh béo c4o hang nim

1. Két thiic ndm tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Pai hoi dong c6 déng bao céo sau

a) Béo cao két qua kinh doanh cua Cong ty;

b) Bao cao tai chinh;

¢) Béo cao danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;

d) Bao céo tham dinh cua Ban kiém soét.

2. B4o céo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Biéu nay phai dugc giri dén Ban kiém
soat dé tham dinh cham nhit 1a 30 ngay truéc ngdy khai mac cudc hop Dai hoi déng cb dong
thudng nién néu Diéu 1é cong ty khong cd quy dinh khac.

3. B4o céo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu ndy, béo céo tham dinh cua Ban kiém soét va
bao cao kiém toan phai duoc luu giit tai tru s& chinh cua Cong ty cham nhit 1a 10 ngay trudc
ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién néu Diéu Ié cong ty khong quy dinh
thoi han khéc dai hon. Co déng s& hitu ¢ phan cua Cong ty lién tuc it nhat 01 nim c6 quyén tu
minh hoic cliing voéi luat su, ké toan vién, kiém toan vién c6 ching chi hanh nghé truc tiép xem
xét bao cao quy dinh tai Dicu nay.

Piéu 19. Thu lao, thuwéng va lgi ich khac cia thanh vién Héi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hobi dong quan tri duge huong thi lao cong viéc va thuong. Thi lao cong
viéc dugc tinh theo s6 ngay cdng can thiét hoan thanh nhiém vy caa thanh vién Hoi déng quan tri
va muc thi lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri du tinh muc thi lao cho tirng thanh vién theo nguyén
tac nhat tri. Tong mirc thu lao va thuong cia Hoi dong quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét
dinh tai cuéc hop thuong nién.
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3. Thu lao cua ting thanh vién Hoi ddng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bao céo tai chinh hang nim ctia Céng ty va phai bao cao Pai hoi dong c6 dong tai
cuoc hop thuong nién.

4. [Thanh vién Hoi déng quan tri nam giit chic vu diéu hanh hoac thanh vién Hoi dong
quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri hoic thuc hién nhitng cong viéc khac
ngoai pham vi nhiém vy théng thuong caa mot thanh vién Hoi ddong quan tri, c6 thé duoc tra
thém thu lao dudi dang mot khoan tién cdng tron goi theo ting lan, lwong, hoa hdng, phan trim
lgi nhuan hozc dudi hinh thac khac theo quyét dinh caa Hoi dong quan tri].

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, &
va cac khoan chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trdch nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri cua minh, bao gom ca cac chi phi phét sinh trong viéc tai tham du cac cudc hop
Dai hoi déng c6 dong, Hoi dong quan tri hoic cac tiéu ban caa Hoi ddng quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
c6 sy chap thuan cua Dai hoi dong cd dong. Bao hiém nay khdng bao gom bao hiém cho nhiing
trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va biéu Ié
cong ty.

Piéu 20. Cong khai céc lgi ich lién quan

Truong hop Diéu 18 cong ty khong c6 quy dinh khac chit ché hon, viéc cong khai loi ich
va nguoi ¢o lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoéi ddng quan tri cua Cong ty phai ké khai cho cong ty vé céc lgi ich lién
guan ctiia minh, bao gdom:

a) Tén, mi sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma ho c6 s& hiru phan vén gop hoic cb phan; ty 1& va thoi diém sé hitu phan vén gop hoic
c6 phan do;

b) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma nhiing nguoi co lién quan cua ho cung s¢ hiru hodc so hitu riéng phan von gop hoac
¢ phan trén 10% von diéu Ié.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thyc hién trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra d6i, bo sung phai dugc thong béo véi
Cong ty trong thai han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay cd stra d6i, b6 sung tuong tng.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh c& nhan hoic nhan danh ngudi khac dé thuc
hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cia Cong ty déu phai giai
trinh ban chat, noi dung cia cong viéc d6 trudc Hoi dong quan tri va chi duoc thuc hién khi duoc
da s6 thanh vién con lai cua Hoi dong quan tri chap thuan; néu thuc hién ma khong khai béo hoac
khong duoc su chap thuan cua Hoi dong quan tri thi tat ca thu nhap co duoc tir hoat dong do
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thudc vé Cong ty.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA HQOI PONG QUAN TRI

Piéu 21. Méi quan hé giira cac thanh vién Hi ddng quan tri

1. Quan hé giira c4c thanh vién Hoi ddng quan tri 12 quan hé phéi hop, cac thanh vién Hai
dong quan tri c6 trach nhiém thdng tin cho nhau vé van dé cé lién quan trong qua trinh xir ly
cong viéc dugc phan cong.

2. Trong qué trinh xt ly cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri duoc phan céng chiu
trach nhiém chinh phai chu dong phdi hop xt 1y, néu ¢6 véan dé lién quan dén linh vuc do thanh
vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong truong hop gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri
con c6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh béo cdo Chu tich Hoi dong quan
tri xem xét quyét dinh theo tham quyén hoic t6 chuc hop hoic Iy y kién cua c4c thanh vién Hoi
ddng quan tri theo quy dinh cua phap luat, DBiéu 1¢ cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop c6 sy phan cdng lai giita cac thanh vién Hoi ddng quan tri thi cac
thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay
phai duoc l4p thanh vin ban va bao cdo Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc ban giao do.

Piéu 22. Méi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai tro quan tri, Hoi ddng quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong giam déc va bo
may diéu hanh thuc hién. Ddng thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat thuc hién cac nghi
quyét.

Diéu 23. Méi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Méi quan hé gitta Ho6i dong quan tri va Ban Kiém soét 1a quan hé phéi hop. Quan hé
lam viéc gitra Hoi dong quan tri vi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh dang va doc lap, dong
thoi phéi hop chat chg, hd trg 1an nhau trong qué trinh thuc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hoic béo céo tong hop cua Ban Kiém soat, Hoi
dong quan tri co trach nhiém nghién ciu, xem xét va chi dao Tong Giam ddc don doc cac bo
phan cd lién quan thuc hién.

Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Hiéu luc thi hanh
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1. Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Banh Mt Keo Ha Noi.bao gom
bay (07) chuong va hai muoi tw (24) Diéu, cd hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay dwoc Dai hoi dong co
dong phé duyét.

2. Truong hop c6 nhimg quy dinh cua DPiéu 1& Cong ty va phap luat chua dé cap trong Quy ché
nay hodc nhiing quy dinh phap luat méi khac v6i nhimg noi dung trong Quy ché nay thi nhiing
quy dinh d6 duong nhién dugc 4p dung.

3. Moi stra d6i, b6 sung Quy ché nay do Hoi dong quan tri xem xét, xay dung va trinh Dai hoi

ddng c6 dong phé duyét./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
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CONG TY CP BANH MUT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KEO HA NOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

., Ngay ... thang ... nam 20...

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

»  Can cu Lugt Chitng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
» Can cu Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,
» Can cwr Nghi dinh §5 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet thi hanh mét so diéu cua Lugt Chung khoan;
= Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong
B Tai chinh huéng dan mot S6 diéu vé quan tri cong ty ap dung dai véi cong ty
dai chung tai Nghi dinh §0 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu guy dinh chi tiet thi hanh mét sé dieu cua Ludt Ching khodn;
= Can cir Piéu 1¢ Cong ty co phan Banh Mt Keo Ha Ngi;
= Can cir Nghi quyét Dai hgi dong cé déng sé ... ngay... thang... ndm...
Ban Kiém soat ban hanh Quy ché hoar dgng cia Ban kiém soat Cong ty c6 phan.Banh
Murt Keo Ha Noi;
Quy ché hoat déng ciia Ban kiém soat Cong ty cé phan Banh Miit Keo Ha Néi bao gom
cac ngi dung sau:

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat quy dinh co cau t chuc
nhan su, tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vu cua Ban kiém soat va cac thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Biéu Ié cong ty va cac quy dinh khac co lién
quan.

2. Béi twong ap dung: Quy ché hoat dong cia Ban kiém soat dugc ap dung cho Ban kiém
soat va cac thanh vién Ban kiém soat.

biéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat 1am viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cua Ban kiém soat chiu
trach nhiém cd nhan vé phan viéc cia minh va cung chiu trach nhiém trudc Pai hoi dong co
dong, trudc phap luat vé cac cong viéc, quyet dinh caa Ban kiém soat.

Chuong Il
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia thanh vién Ban kiém soat



1. Tuan thu ding phép luat, Diéu 1¢ cong ty, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong va dao duc
nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu duoc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vy duoc giao mot cch trung thuc, can trong, tot nhat nham
bao dam lgi ich hop phap toi da cua Cong ty.

3. Trung thanh Voi loi ich ciia Cong ty va c6 dong; khong lam dung dia vi, chuc vu va sir
dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tu loi hoac phuc vu lgi
ich cta to6 chuce, ca nhan khac.

4. Nghia vu khéc theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Biéu 18 cong ty.

5. Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gay thiét hai cho
Cong ty hodc ngudi khéc thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém ca nhan hoac lién
d6i boi thuong thiét hai ¢6. Thu nhap va loi ich khac ma thanh vién Ban kiém soét c6 dugc do
vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Truong hop phét hién cé thanh vién Ban kiém soét vi pham trong thuc hién quyen va
nghia vu dugc giao thi phai thdng bao bang vin ban dén Ban kiém soat, yéu cau nguoi ¢ hanh
vi vi pham cham dut hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.

Piéu 4. Nhiém ky va sé hrgng thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c6 03 thanh vién, nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soat khéng qué
05 nam va c6 thé duoc bau lai véi so nhiém ky khong han che.

2. Thanh vién Ban kiém soét khong nhat thiét phai 1a c6 dong ctia Cong ty.
3. Ban kiém soat phai c6 hon mét nira 6 thanh vién thuong trd ¢ Viét Nam.

4. Truong hop thanh vién Ban kiém soét cé cing thoi diém két thic nhiém ky ma thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky mai chua dugc bau thi thanh vién Ban kiém soat da hét nhiém ky
van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi
duoc bau va nhan nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Ban kiém soat
1. Thanh vién Ban kiém soét phai dap (ng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
a) Khong thudc déi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat doanh nghiép;

b) Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén,
luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop vaéi hoat dong kinh doanh cua Céng ty;

¢) Khong phai 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam doc va nguoi quan ly khac;

d) Khong phai 1a nguoi quan 1y Cong ty, khdng nhat thiét phai 1a ¢6 dong hodc nguoi lao
dong cua Cong ty, trir truong hop Diéu 1€ cong ty cd quy dinh khéc;

d) Khong dugc lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh caa Cong ty;

e) Khong duoc la thanh vién hay nhan vién cua to chac kiém toan dugc chap thuan thyc
hién kiém toan cac béo céo tai chinh cua Cong ty trong 03 nam lién trudc do;

g)Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac caa phép luat c6 lién quan va biéu Ié
cong ty.

2. Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Biéu nay, thanh vién Ban kiém
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soat khong duoc 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cua nguoi quan ly doanh nghiép cua Cong ty va
cong ty me; nguoi dai dién phan von cua doanh nghiép, nguoi dai dién phan von nha nudc tai
cdng ty me va tai Céng ty.

Piéu 6. Truwéng Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc tré Ién thuoc mot trong céc
chuyén nganh kinh te, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén
nganh c6 li€n quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

2. Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sé cac thanh vién Ban kiém soét;
viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu cua Truong Ban kiém soat do Diéu 18 cong ty quy dinh.
Piéu 7. Pé cir, &ng cir thanh vién Ban kiém soat
1. Co dong hodc nhém co dong sO hitu tir muoi phan tram (10%) tong s6 €6 phan pho

thdng tro 18n c6 quyén dé cir nguoi vao Ban kiém soat., viéc dé cir ngudi vao Ban kiém soét
thuc hién nhu sau:

_a) Cac ¢o dong pho thdng hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Ban kiem soat phai thong
béo vé viéc hop nhdm cho cac c6 dong du hop bict trudc khi khai mac Pai hi dong c6 dong;

b) Cén ctr s6 luong thanh vién Ban klem soat, co dong hodc nhom ¢ dong quy dinh tai
khoan nay duoc quyén dé ctir mot hodc mot sé ngudi theo quyét dinh cua bai hoi ddng Co dong
lam ung ctr vién Ban kiém soat. Truong hop sb ng ctr vién duoc Co déng hoic nhom ¢ dong
dé cur thap hon s6 @ng cir vien ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cua Dai hoi dong co
déng thi s6 tng cir vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban kiém soét va céc c6 dong khac dé cir.

2. Trudong hop sé lwong tng cir vién Ban kiém so4t théng qua dé cir va tng cir van khong
du sé luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat
duong nhiém giéi thiéu thém Gng cir vién hoic té chire dé cir theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty,
Quy ché noi bd vé quan tri céng ty va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soét. Viéc Ban kiém
soat dwong nhiém gigi thiéu thém ¢ng cir vién phai duoc cong bd rd rang trude khi Dai hoi
ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap lut.

Piéu 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc thim quyén cua Dai
hoi dong co6 dong.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phwong thuc bau
don phiéu, theo d6 mdi co dong c6 tong sé phiéu biéu quyét twong tng véi tong sé ¢o phan s
hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau ciia Ban kiém soat va co dong c6 quyen don hét hogc mot
phan tong s6 phiéu bau cia minh cho mét hodac mot s6 g ctr vién. Nguoi trung cu thanh vién
Ban klem soat dugc xac dinh theo sb phleu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ung cir vién
c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi da s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Truong hop
c6 tir 02 (ng ctr Vién tré 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua Ban
kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac tng cir vién co sé phiéu bau ngang nhau hoic lya
chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoac Diéu 1é cong ty.

Piéu 9. Cac trudong hep mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
1. Pai hoi dong ¢ déng mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong trudng hop sau day:



@) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai
biéu 169 cua Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chire va dugc chap thuan;

¢) Truong hop khac do Diéu Ié cong ty quy dinh.

2. Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudong hop sau day:
a) Khéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc duoc phan céng;

’ b) Khdng thuc hién quyén va nghia vu caa minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khang;

¢) Vi pham nhicu Ian, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém soét theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép va biéu I¢ cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.
Piéu 10. Théng bao vé bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Truong hop da xc dinh duoc ang cir vién Ban kicm soat, Cong ty phai cong bo thdng
tin lién quan dén cé&c tng cir vién téi thiéu 10 ngay tru¢c ngay khai mac hop Dai hoi ddng co
dong trén trang thong tin di¢n tu cua Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac g cu vién nay
truéc khi bo phiéu, ang cir vién Ban kiém soét phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuec,
chinh xac cua cac thong tin c4 nhan duoc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vy mét cach
trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat cua cong ty néu dugc bau 1am thanh vién Ban kiém
soat. Thong tin lién quan dén tng ctr vién Ban kiém soat duoc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh @6 chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chac danh quan ly khéc;

d) Loi ich c6 lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;
e) Cac thong tin khéac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

@) Cong ty phai co trach nhiém cong bd thdng tin vé cac cong ty ma tng cir vién dang
nam gitr cac chuc danh quan ly va cac loi ich c6 lién quan téi Cong ty cua tng cu vién Ban
kiém soat (néu co).

2. Vigce thong bao vé két qua bau, mién nhiém, béi nhiém thanh vién Ban kiém soét thuc
hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

Chuong I11
BAN KIEM SOAT

Piéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat

1. Ban kiém soét thyc hign giam sat Hoi dong quan tri, Tong Giam doc trong viéc quan
1y va dieéu hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop Iy, hop phap, tinh trung thuc va mic d6 can trong trong quan ly,
dieu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu hop cta cong tac ke toan,



théng ké va lap béo céo tai chinh.

3. Tham dinh tinh dy du, hop phép va trung thyc cua béo céo tinh hinh kinh doanh, bao
c4o tai chinh hing nim va 06 thang ctia Cong ty, bao cdo danh gia cong tac quan Iy cua Hoi
dong quan trj va trinh bao cao tham dinh tai cudc hop Pai hoi dong co dong thuong nién. Ra
soat hop dong, giao dich véi nguoi co lién quan thuoc tham quyen phé duyét cua Hoi ddng quan
tri hodc Pai hoi ddng co dong va dua ra khuyen nghi V& hop dong, giao dich can c6 phé duyét
cuia Hoi dong quan tri hoic Pai hoi ddng cb dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cuaa hé théng kiém soat noi bo, kiém
toan noi bo, quan ly rai ro va canh bao sém cua Cong ty.

5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai lieu khac cua Céng ty, cdng viéc quan
ly, diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thay Can thiét hoic theo nghi quyét Dai hoi ddng cb

dong hoic theo yéu ciu cua ¢ dong hoic nhdm cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat
Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cau cua co déng hoic nhém cé déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat
Doanh nghiép, Ban kiem soat thyc hién kiem tra trong thoi han 07 ngay lam viéc ke tir ngay
nhén duoc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ke tir ngay ket thuc kiem tra, Ban ki€ém soat phai
b&o cao vé nhitng van dé dugc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va c6 dong hoac nhom
o dong co yéu cau. Viéc ki€m tra cua Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc can
tré hoat dong binh thuong cua Hoi dong quan tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong
kinh doanh cua Cong ty.

7. Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Pai hoi déng cd déng bién phap sira d6i, b sung,
cai tién co cau t6 chuc quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cta Céng ty.

_ 8.Khi phét hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc vi pham quy dinh tai
bieu 165 Luat doanh nghiép phai thong bao ngay bang van ban cho Hoi dong quan tri, yéu cau
ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va cé giai phap khac phuc hau qua.

9. Tham dy va tham gia thao luan tai cac cudc hop Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan
tri va cac cudc hop khac cua Cong ty.

10. Str dung tu van doc lap, bo phan kiém toan noi bo caa Cong ty dé thuc hién nhiém vu
duoc giao.

~ 11.Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién ciia Hoi dong quan trj truéc khi trinh bao céo,
két luan va kién nghi 1én Dai hoi dong co dong.

13.Yéu cau Hoi dong quan tri phai triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong c6 dong.

14. Thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong ¢o dong trong thoi han 30 ngay
trong trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

15.Dé nghi Chu tich Hbi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mot phan hoic toan bd noi dung ké khai Danh sé(;h
nguoi ¢d lién quan va loi ich ¢ lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu
164 Luat Doanh nghiép.

17.D¢ xuat va kién nghi Pai hoi dong co dong phé duyét danh séch to chirc kiém toan
duogc chap thuan thuc hién kiém toan Bao céo tai chinh cua Cong ty; to chac kiém toan dugc



chap thuan thyuc hién kiém tra cac hoat dong caa Cong ty khi xét thay can thiét.
18. Chju trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong giam sat caa minh.

19. Qiém sat tinh hinh tai chinh Céng ty, viéc tuan tha phap luat caa thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong Giam doc, nguoi quan ly khac trong cac hoat dong.

20.Dam bao phdi hop hoat dong vai Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va ¢ dong.

21. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Piéu Ié cong ty cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac Ban kiém
soat phai thdng bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gid, yéu cau ngudi co
hanh vi vi pham cham dut vi pham va cé giai phap khac phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém so4t va trinh Pai hoi dong c6 dong thong
qua.

23.Ching kién Hoi dong quan tri to chic kiém phleu va lap bién ban kiém phiéu néu
duoc Hoi dong quan tri yéu Cau trong truong hop lay y kién c6 déng bang van ban dé thong qua
nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong.

24. Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Dai hoi ddng c6 déng bau cha toa cudc hop ddi
Vi truong hop Chu tich vang mit hodc tam thoi mat kha nang 1am viéc ma céc thanh vién Hoi
dong quan tri con lai khdng bau duoc nguoi 1am chu toa. Truong hop nay, ngudi c6 s phiéu
bau cao nhat 1am chu toa cudc hop.

25. Thyc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Piéu 16
cong ty va Nghi quyét cua DPai hoi dong co dong.

Piéu 12. Quyén dwoc cung cap thong tin cia Ban kiém soat

1. Tai ligu va thong tin phai dugc giri dén thanh vién Ban kiém soét cing thoi diém va
theo phuong thirc nhu doi véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a) Thong bédo mai hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai liéu kém
theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Dai hoi déng cb dong, Hoi dong quan tri;

¢) Bao céo cua Tong Giam dbc trinh Hoi ddng quan tri hoic tai liéu khac do Cong ty
phét hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soét ¢ quyeén tiép can ho so, tai lidu cua Cong ty luu giir tai tru
so chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia dieém lam viéc cua nguoi quan ly va
nhén vién cua Céng ty trong gio lam viéc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, ngudi quan Iy khéac
phai cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu ve cong tac quan ly, dieu hanh va
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cau cua thanh vién Ban kiém soat hoac Ban kiém
soat.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc tri¢u tap hop bat thuwong Pai
héi dong co dong

1. Ban kiém sodt cd trach nhiém thay thé Hoi dong quan trj triéu tap hop Dai hoi dong c6
dong trong thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong tri¢u tap hop Dai hoi
dong co dong trong cac trueong hop sau day:



~ @) SO thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiem soét con lai it hon s6 lugng thanh vién toi
thiéu theo quy dinh cta phap luat;
b) Theo yéu cau cua cd dong hoic nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 DPiéu 115 Luat
Doanh nghiép;
c) Khi ¢ yéu cau trigu tp hop bat thuong Dai hoi dong co dong cua Ban kiém soat
nhung Hoi dong quan tri khéng thuc hién,
2. Truong hop Ban kiém soat khdng triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh thi
Ban kiém soat phai boi thuong thiét hai phat sinh cho Céng ty.
_3.Chi phi trigu tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 1
biéu nay sé dugc Cong ty hoan lai.

Chuong IV
CUQC HOP BAN KIEM SOAT

Piéu 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban ki¢m soat phai hop it nhat hai (02) lan trong mot ndm, s6 lugng thanh vién tham
du hop it nhat la hai phan ba (2/3) so6 thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soét ¢ quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va dai
dién to chuc kiém toan duoc chap thuan tham du va tra loi cac van dé can dugc lam ro.

Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat dugc lap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va céc
thanh vién Ban ki€ém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cu¢c hop. Cac bién ban hop cua
Ban kiém soat phai dugc luu gitt nham xac dinh trdch nhiém cua tieng thanh vién Ban kiém soét.

Chuong V
BAO CAO VA CONG KHAI LQI iCH

Diéu 16. Trinh bio cdo hang nim

Két thiic ndm tai chinh, Ban kiém soat phai trinh Dai hoi ddng c6 dong thudng nién cac
bao cao theo quy dinh tai Dicu 1€ cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va cac quy dinh
phap luat co lién quan.

Piéu 17. Tién lwong va quyén lgi khac

[Truong hop Diéu 18 cong ty khong co quy dinh khac], thi tién luong, thu lao, thuong va
loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién luong, thi lao, thuong va loi ich khac theo
quyét dinh cua Pai hoi dong co6 dong. Pai hoi dong co dong quyét dinh tong muc tién luong,
thu lao, thuang, lgi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam cua Ban kiém soét.

2. Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi an, o, di lai, chi phi st dung dich
vu tu van doc 1ap véi mac hop ly. Tong mac thil lao va chi phi nay khong vuot qué tong ngan
sach hoat dong hang nim cia Ban kiém soat da duoc DPai hoi dong co dong chap thuan, trir
truong hop Pai hoi dong ¢ dong cé quyét dinh khac.



3. Tién luong va chi phi hoat dong cuia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh
cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat ve thue thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cua
phap luat co lién quan va phai dugc lap thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hiang nam cua
Cong ty.

Piéu 18. Cong khai céc lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat cua Cong ty phai k& khai cho Cong ty vé céc loi ich lién
quan cua minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru so chl’nho, ngg}lnh, nghé kinh doanh cua doanh
nghi¢p ma ho 1am chu hoac s¢ hitu phan von gop hodc co phan; ty 1€ va thoi diém lam chu, so
hiru phan von gop hoac ¢6 phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cﬁa‘doar,lh
nghi¢p ma nhitng nguoi 6 lién quan cua ho lam chu, cing s¢ hitu hodc s¢ hitu riéng phan von
gop hoac c6 phan trén 10% von diéu Ié.

2. Viéc k§3 khai theo quy dinh tai khoan 1 biéu nay phai Qu’chthuc hién trong thoi han 07
ngay lam viéc ke t ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra doi, b6 sung phai dugc thong bao
véi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay c6 stra doi, bo sung twong ung.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhiing nguoi ¢6 lién quan cua cac thanh vién Ban kiém
soat chi duoc str dung nhiing thong tin c¢6 dugc nho chic vu ciia minh dé phuc vu loi ich cua
Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu thdng béo bang van ban cho Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat vé cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyén
kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) trd l1én vbn diéu 18 véi thanh vién Ban kiém soét
hodc vei nhitng nguoi cd lien quan cua thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap luat.
Déi vai céc giao dich néu trén do Dai hoi dong c6 dong hodc Hoi ddng quan tri chap thuan,
Cong ty phai thyc hién cong b théng tin vé& cac nghi quyét nay theo quy dinh cua phép luat
chung khoan vé cong b thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhitng nguoi cé lién quan cua céac thanh vién nay khong
duoc st dung hoac tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin noi b dé thuc hién cac giao dich cd lién
quan.

) Chuong VI _) )
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

biéu 19. Méi quan hé gitra cac thanh vién Ban kiém soat

Céc thanh vién Ban kiém soat c6 moi quan hé doc 1ap, khong phu thudc Ian nhau nhung
c6 su phéi hop, cong tac trong cong viéc chung dé d¢am bao thuc hién tét trach nhiém, quyen va
nhiém vu ciia Ban kiém soat theo quy dinh phap luat va Diéu 1é cong ty. Trudng Ban Kiém soét
1a nguoi diéu phdi cong viéc chung caa Ban kiém soat nhung khong co quyén chi phdi céac
thanh vién Ban kiém soét.

Piéu 20. Moi quan hé véi ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 méi quan hé doc lap véi ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thuc hién
chirc nang giam sat hoat dong cua ban diéu hanh.



Piéu 21. Mdi quan hé véi Hai dong quan tri

Ban kiém soat c6 méi quan hé doc lap voi Hoi dong quan tri Cong ty, 1a don vi thuc hién
churc nang giam sat hoat dong cua Hoi dong quan tri.

) Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 22. Higu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty co phan Banh Mat Keo Ha Noi bao gom
bay (07) chuong va hai muoi hai (22) Biéu, ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay.. .thang.. .nam...

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BANH MUT KEO HA NOI Pjc 1ap — Tw do - Hanh phiic

HANDOH CONFECTIONERY JOINT STOCK COMPANY

e

S6 :46/2021/TTr- HPQT
Ha Néi, ngay 28thdang 05 ndam 2021

TO TRINH

Xin bieu quyét tai Pai hoi dong co cong nim 2021
Vv thong qua Bdo cdo tai chinh da dwoc kiém todn ndam 2020

Kinh givi: PAT HQI PONG CO PONG CONG TY CP BANH MUT KEO HA NOI

- Cdn ctr Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Cdn cir Piéu lé Cong ty cé phdan Banh Mirt Keo Ha Néi dé dwge sira déi va DPHPCH
thong qua ngay 15 thang 12 ndm 2017;

- Can cir Bdo cdo tai chinh nam 2020 dé dwoc kiém todn béi Cong ty TNHH Kiém todn
VACO;

Thuc hién Nghi quyét cia Dai hoi dong cd dong nam 2020 vé viéc thong qua
phuong 4n lya chon don vi kiém toan Béo cdo tai chinh ndm 2020. Hoéi déng Quén tri
Cong ty c¢6 phan banh mut keo Ha Noi kinh trinh Dai hoi déng C8 déng thuong nién
ndm 2021 thong qua ndi dung Béo cdo tai chinh ndm 2020 da dugc kiém toan boi Cong
ty TNHH kiém toan VACO. Béo cdo tai chinh kiém todn nim 2020 da dugc cong bd
theo quy dinh, déng thoi dugc dang tai trén website cia Cong ty va dinh kém trong tap
tap tai liéu DHDCD thudng nién nam 2021.

Kinh trinh Pai hoi dong ¢é dong xem xét thong qua!

Tran trong!

Noi nhdn:
- DHBCHb
-  HDQT, BKS
Luu VT, VP HPQT




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

i CONG TY CO PHAN Péc lap — Tu do - Hanh phiic
BANH MUT KEOHANOI P

B HANOI CONFECTIONERY JOINT STOCK COMPANY

S6:/7/2021/TTr-HPQT
Ha Néi, ngay2&thang @5 nédm 2021
TO TRINH
Xin biéu quyét tai Pai hoi dong ¢d cong nim 2021
V/v Phan phoi loi nhudn 2020 va ké hoach nam 2021

Kinh giti: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CP BANH MUT KEO HA NOI

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Can cie Diéu I¢ Céng ty cé phan Banh Mirt Keo Ha Noi da dwoc siea dbi va Pai héi
dong cé dong thong qua ngay 15 thdng 12 nim 2017,

- Can cir két qua SXKD nédim 2020 theo Bdo cdo tai chinh da dwoc kiém todn va duwoc Hoi

dcf;ng Quan tri Cong ty c6 phcﬁn Banh Murt Keo Ha Noi théng qua; A00103g
Hoi dong Quan tri kinh trinh Pai hoi déng cé dong thong qua phuong an phad phéio Ve T

I-' 1'.-' i CO I-}.-|,"-,J\

loi nhuén véi ndi dung nhu sau: |5 | BANH MUT |
1. Phuong 4n phin phéi lgi nhuén thye hién nim 2020 NP -
RLAIEM T

Cin ctr két qua san xuat kinh doanh niam 2020, HDQT kinh trinh PHDPCD xem xét

thong qua ké hoach phan phdi loi nhuan sau thué nim 2020 cu thé nhu sau:
1.1. Trich lé_ip Quy khen thuéng & phtic 191 05% (tinh trén LNST): 232.437.771d
1.2. Chi tra c6 tire cho c6 dong voi ty 18 25% trén vén didu 1&.
1.3. Chi thuéng Ban diéu hanh theo Quy ché tra luong, thu lao, tién thuéng cua
nguoi quén ly Cong ty:
2. Ké hoach phan phoi lgi nhuén niam 2021:

Can ctr quy dinh phap luat hién hanh va ké hoach kinh doanh nam 2021, HDPQT kinh
trinh DPHPCD xem xét thong qua ké hoach phén phdi lgi nhuén sau thué nam 2021 nhu sau:

2.1. Chi tra cb tirc cho c6 déng véi ty 16 25% trén vén didu 1é.
2.2. Trich lap Quy khen thuéng & phic loi: 05% trén loi nhuan sau thué TNDN

2.3. Thuéng Ban diéu hanh: Thyc hién theo Quy ché tra luong, thu lao, tién

thuong cua nguoi quan ly Cong ty.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

 CONG TY €O PHAN Péc lap — Tu do - Hanh phic
BANH MUT KEO HA NOI S —

b HANDI CONFECTIONERY JOINT STOUK COMPANY

“
Dé chu dong trong viée thuc hién ké hoach phan phdi lgi nhuan ndm 2021, kinh trinh
PHDCD uy quyén cho Hoi dong quén tri quyét dinh thoi diém va muc tam (ng cd tire clia
nam 2021 tuy thude vao két qua kinh doanh va nguén vén ctia Cong ty.

Kinh trinh Dai h6i ddng cb déng xem xét thong qua!

Tran trong!

$ .LDONG QUAN TRI

~

Oag

./ ‘J L-_}_____h

Noi nhan:
- Nhu trén
-  Luu VP HBQT




CONG TY €O PHAN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BANH MUT KEO HA NOI Poc lap — Tw do - Hanh phic

HANDI CONFECTIONERY JOINT STOCK COMPANY

S6:/6/2021/TTr- HPQT
Ha Ngi, ngay 28 thdng 0.5 nam 2021

TO TRINH
Xin biéu quyét tai Pai hdi ddng cd cong nim 2021
Vv thong qua thit lao HDQT va BKS nam 2020 va Ké hoach thit lao ném 2021.

Kinh gizi: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CP BANH MUT KEO HA NOI
- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Can cir Piéu ¢ Cong ty c6 phan Banh Mitt Keo Ha Néi da duoc siea déi va DHPCD
thong qua ngay 15 thdang 12 nam 2017,

Hoi dong Quan tri Cong ty ¢6 phan Banh Mirt Keo Ha Ni bao cdo chi phi thii lao
thuc hién cho HPQT va BKS nam 2020 d3 dugc Dai hoi déng Co dong thuong nién
nam 2020 phé duyét, cu thé nhu sau:

TT Ho tén/chirc vu Séltién (@) | Ghi cha
1 | Chi tich HDQT 72.000.000

2 | Thanh vién HDQT | ' 192.000.000 | 4 nguoi

3 | Thanh vién Ban Kiém soat khéng chuyén trach 48.000.000 | 2 ngwoi
Tong cong 312.000.000

Hoi déng quan trj Cong ty kinh trinh Dai hai dong cb déng phé duyét ngan sach
nam 2021 dé chi tra thu lao cho Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat la: 312.000.000d
(Ba trim muoi hai triéu dong./.)

Kinh trinh Pai hi dong c6 dong xem xét, thong qua!

Tran trong!

Noi nhdn:
- Nhu trén
- Lwu VP HPQT




| CONG TY €O PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BANH MUT KEO HA NOI Péc lap — Tw do - Hanh phuc

B HANOI CONFECTIONERY JOINT STOCK COMPANY

Bl ]

$6:19/2021/TTr- HPQT
Ha Néi, ngay28thdang 05 nam 2021

TO TRINH

Xin biéu quyét tai Dai hoi dong ¢6 cong nim 2021
V/v théng qua chi lwong cho Truong Ban Kiém sodt chuyén trdach nam 2020

Kinh giti: DAI HOI PONG CO PONG CONG TY CP BANH MUT KEO HA NOI

Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Cdn cir Diéu 1¢ Céng ty cé phan Bdnh Miit Keo Ha Noi dd dwoc siva déi va DHPCP
thong qua ngay 15 thang 12 nam 2017,

- Cdn cir Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 6/6/2017 ciia Chinh phii vé viéc huéng dan vé
Quan tri cong ty ap dung doi voi cong ty dai ching;

- Can cir Quy ché tra lwong, thii lao, tién thudng cia nguoi qudn Iy Céng ty dd dwoc Dai
héi dong Co6 dong Cong ty cd phdn Banh Mit Keo Ha Ngi théng qua ngay 12 thdng 07
nam 2018;

Hoi déng Quan tri Cong ty CP banh mut keo Ha Noi kinh trinh Pai hoi déng Cb
dong thudng nién nam 2021 phé duyét chi luong cho Trudéng Ban Kiém soat chuyén
trach. S6 tién da chi trong nam 2020: 276.000.000 ddng (Hai traim bay muoi sau triéu
ddng chin). :

Kinh trinh Dai hdi dong ¢6 déng xem xét thong qua!

Tran trong!

! _LBONG QUAN TRI
‘C?HJ TICH

Noi nhan:
- Nhu trén
- Lwu VP HPQT

N\ D)
\L“ﬁghyén Thanh Ting



CONG TY €O PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
§ BANH MUT KEO HA NOI Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

88  HAND! CONFECTIONERY JOENT STOCK COMPANY

$6 :20/2021/TTr- HDQT
Ha Néi, ngay28 thang Obnam 2021
TO TRINH
Xin biéu quyet tai Pai hdi dong cb cong nam 2021
V/v: Théng qua siea doi Diéu Ié va Quy ché Quan tri ngi b;Ban hanh Quy ché hoat dong cia HPOT

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CP BANH MUT KEO HA NOI

- Can cir Ludt chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
- Can cir Lugt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 dwoc Quc‘{c hoi nuoc CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 17/6/2020 va cdc van ban huéng dan, siva doi, bo sung;
- Cdn cit Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét
thi hanh mét 56 diéu cia Ludt Chirng khodn,
- Can cit Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cuia Bé Tai chinh hwéng dan mét sé
diéu vé Quan tri Céng ty;
- Cén cit Piéu 1é va Quy ché Quan tri ngi bé cua Cong ty o phc?n Banh Mt Keo Ha Néi;
Hoi dong Quan tri kinh trinh Pai hoi df‘mg cd dong Cong ty ¢b phz"m Banh Mt Keo
Ha Noi théng qua viée stra ddi, b6 sung Diéu 1é va cac Quy ché Céng ty nhu sau:

Piéu 1¢ t6 chirc hoat dong va Quy ché Quant ri ndi bd cla Céng ty c¢b phan Banh Mt
Keo Ha Noi duge xdy dung can ctr theo Ludt Doanh nghiép nam 2014. Hién tai, Luat
Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duge Qude hdi nuée CHXHCN Viét Nam thong qua ngay
17/06/2020 da c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2021, M6t sé ndi dung quy dinh trong Diéu 1¢
cling nhu Quy ché Quan trj ndi bd ctia Cong ty khong con phu hop. Pé dam bao thuc hién
ding quy dinh ctia Luat doanh nghiép nam 2020, Luat ching khoan 2019 va cac Thong tu,
Nghi dinh kém theo, Hoi déng Quan tri kinh trinh Dai hoi dong c6 dong Céng ty cd phan
Banh Mut Keo Ha Noi thong qua viée sira d6i, bd sung Diéu 1é va Quy ché Quan tri ndi bd
ciia Cong ty; ban hanh Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng Quan tri (chi tiét Diéu Ié va cdc
Quy ché dinh kém),

Kinh trinh Pai hoi ddng C6 dong xem xét thong qua!

Tran trong!

Nei nhdn
- DHbCDb
- HBQT, BKS
- Lwu VT, VP HDQT

;Q/LON( w < o8
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CONG TY ¢O PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. BANH MUT KEO HA NOI Déc lp - Ty do - Hanh phic

“TIANDI CONTLCTIONCRY JOINT STOCK COMPANY

;'." . CONG
Sp 21!1021/’FTr- BKS
\ o\ HA NOL, Ha Noi, ngay 28 thdang 05 nim 2021

_————— —————

TO TRINH
Xin blcu quyét tai Pai hdi dong ¢6 cong niim 2021
Ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban Kiém socit CTCP Banh Mt Keo Ha Néi

Kinh giri: DPA1I HQI PONG CO PONG CONG TY CP BANH MUT KEO HA NOI

- Can cit Lugt chirng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH 14 dwoc Quéc hgi nuéec CHXHCN Viét Nam
thong qua ngay 1 7/6/2020 va cdc van ban hweéng dan, sira déi, bé sung,

- Can cit Nghij a‘mh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phit quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chitng khodn,

- Can cir Thong twe 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia Bé Tai chinh hudmg dan mét s6
diéu ve Quan trj Cong ty,

Ban Kiém soat Céng ty c¢6 phin Banh Mt Keo Ha Noi kinh trinh Dai hgi dong cb
dong thong qua Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soét.

Noi dung Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat duge dinh kém theo t& trinh nay.

Kinh trinh Dai hdi déng C6 dong xem xét thoéng qua!

Tran trong!

T/M BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN KIEM SOAT

Noi nhdn:

DHPCD é ot
HDQT, BKS L
Luu VT, VP HBQT '

Trinh Vin Lanh



CONG TY €O PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BANH Mﬁ‘rmo HA NOI Pjc lap- Tw do- Hanh phic

8@22&021 BKS DT,

NG TY

Ha Ni, ngay 28 thang 05 nam 2021

(V/v: Lwa chon don vi kiém todn Bdo cdo tai chinh ndm 2021 )

Kinh giwi: DATHQI DPONG CO PONG CONG TY CP BANH MU'T KEO HA NOI

Can cir Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14;
Can cir Diéu 1é t6 chire hoat dong cua Cong ty CP Bdanh mitt keo Ha Néi:

Ban kiém soat kinh trinh Dai hoi ddng cb dong thong qua viéc lya chon don vi kiém todn
bao cdo tai chinh nam 2021 nhu sau:

I. Céc tiéu thire lya chon cong ty kiém toan déc lap:

La don vi kiém toan duge Uy ban chimg khoén chép thuan thuc hién kiém toén cho don
vi ¢6 loi ich cong chuing trong linh vye chimg khoén.

C6 uy tin, thwong hiéu, c6 ddi ngil kiém toan vién trinh d6 cao, ¢6 kinh nghiém kiém
toan nhiéu cong ty dai chung tai Viét Nam.

Dip g duge cic yéu cau cta cong ty vé pham vi va tién do kiém toan.

C6 mie phi kiém toan hop ly pht hop véi ndi dung. chit lrong kiém todn cua Cong ty.

2. Dai hoi dong ¢b dong ty quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh lya chon don vi kiém
todn dép ang cac tiéu chi néu trén d¢ tién hanh kiém toan Bdo cdo tai chinh nim 2021
ctia Cong ty trén co s¢ dé xudt cia Ban kiém sodt.

Ban

kiém soat kinh trinh Dai hoi dong ¢b déng thong qua.

Tréin trong!

Noi nhin:

TM.BAN KIEM SOAT
Nhue kinh giri TRUONG BAN

Luu VT, BKS, TK HDQT

Trinh Vin Lanh



| CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ji BANH MUT KEO HA NOI Péc lip — Ty do - Hanh phic

HAND! COMFECTIONERY JOINT STOCK COMPANY

S6 :23/2021/TTr- HDQT Ha Ngi, ngay,28thdng S nam 2021

- TO TRINH
V/v Mién nhiém va bau bé sung Thanh vién Hoi dong quan tri nhiém kp 2018-2023

Kinh giti: DPAT HOI PONG CO PONG CONG TY CP BANH MUT KEO HA NOI

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/0H14 ngay 17/06/2020;
- Can cik Ludt Chitng khodn s6 54/2019/0QH14 ngay 26/11/2019;
- Can cit Pieu I¢ t6 chite hoat dong cria Cong ty ¢6 phan Banh Mirt Keo Ha Néi;
- Can cie don xin tir nhiém ciia 6ng Tran Pirc Nam ngay 04/05/2021;
- Cén cir Théng bdo cua Cong ty CP Kinh doanh va DPdu tw Viét Ha vé viéc thay thé
nguoi dai dién von va dé cir thanh vién HDQT;
H6i ddng quan tri kinh trinh Dai hoi ddng ¢d déng xem xét va biéu quyét théng qua
mién nhiém va bau bé sung thanh vién Hoi ddng quan tri (HPQT)
1. Mién nhiém thanh vién HDQT:;
Ho va tén ngudi mién nhiém: Ong Tran Ptric Nam, sinh nim 1982.
Churc vu trong HDQT: Thanh vién HPQT
2. Bau bé sung thanh vién HPQT:

Pé dam bao s6 lugng thanh vién HPQT theo quy dinh Piéu 1é Céng ty cb phan Banh
Mut Keo Ha No1 va Ludt doanh nghiép 2020, Hoi dong Quan tri kinh trinh Pai hoi dong ¢o
déng thong qua viée bau bd sung mot (01) thanh vién HDQT.

3. Danh sach Gmg vién thanh vién HDQT nhiém ky 2018-2023:

Danh sich tng vién duoc tip hop tir nhitng nguoi du tiéu chuan, diéu kién duoc quy
dinh trong Quy ché bau cur bd sung thanh vién HPQT tai PHDCD 2021 va c6 day du ho so
nop vé Cong ty ding han theo nhu thong bao vé dé cu, Ging cu thanh vién HPQT. Danh
sach nay s€ dugc cong bo tai Pai hoi trude thoi diém bau cu.

Tran trong kinh trinh!

/M HOIBPONG QUAN TRI

o HI
/oy CONG T C‘](f, o
19/ coPHAN \fy

Noi nhan:
PDHDBPCD
Luu VT, VP HDQT




: Dia chi VP: 54A Ba Triéu — P. Hang Bai — Hoan Kiém — Ha Noi
CONG TY (0 PHAN Dién thoai: 84-24-38350006 / 33843636
BANH MUT KEO HA NOI Fax: 84-24-38359845/ 33843994

§  HANO! CONFECTIONERY JOINT STOCK COMPANY

Website: http://www.banhmutkeohanoi.com.vn/
e ¥R

Ha Ngi, ngay 28 thang 05 ném 2021
THONG BAO

Vv Dé cu/irng cir tham gia bdu bo sung thanh vién Hpi dong quan tri
Céng ty cé phan Binh Mirt Keo Ha Ngi nhiém ky 2018-2023

Kinh giri: QUY CO PONG CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI

- Cén cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Cdn cir Diéu l¢ Cong ty ¢é phan Banh Mitt Keo Ha Ni sira doi, b6 sung va dieoc PHPCPH
thong qua ngay 15/12/2017;

Ngay 04/05/2021 6ng Tran Pirc Nam — Thanh vién HDQT Coéng ty (nhiém ky 2018-2023)

¢6 don xin tir nhiém. Néu dugc PHPCP nidm 2021 thong qua, tong s thanh vién HDQT chi
con 04 nguoi. Pé dam bao duy tri nang luc quan tri cia HDQT, HPQT cén thiét phai bau bo ——
D1 J

sung thém 01 thanh vién dé duy tri co cdu 05 thanh vién nhu Diéu 1¢ Cong ty quy dinh da dl}e/a \of
DHDCD théng qua ngay 15/12/2017. ,\f cONG
B cO PH

Cén cir theo Luat Doanh nghiép, cdc vin ban huéng dan thi hanh va Diéu 1& c.ua COme( Wi nm i
) phan Béanh Mirt Keo Ha Nbi, HQI dong quan tri Xin tran trong thong bdo téi Quy co don, AUy A N
kién bau bd sung va cac tidu chudn dé cu, Ung cir b sung thanh vién Hoi dong quén tri e{m
nhiém ky 2018 - 2023 tai Dai hdi dong ¢b dong thudng nién nim 2021 nhur sau: “’rr”‘

LTiéu chuin, diéu kién dé cir, irng cwr vao Hoi dong quan tri:
1.Tiéu chuin cia cic rng vién dwge dé cir vao Hgi dong quan trj :
a. C6 ndng luc hanh vi dan sy day du, khong thudc dbi tugng khong duge quan ly doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;
b. C6 trinh d6 chuyen mon, Kinh nghi¢m trong quéan ly kinh doanh cua Cong ty va khong
nhét thiét phai 1a c6 dong cua Cong ty.
c. Thanh vién Héi dong quan tri cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi déng quan tri
cua cong ty khic (nhung khong qua 5 céng ty)
2.Diéu ki¢n a8 cir, ing cir vao Hoi ddng quan tri: Didu 18 Cﬁ‘)ng ty quy dinh:
Céc co dong nam giir ¢b phan phd thong co quyén g6p s6 quyén biéu quyét dé dé cur cac rng
vién Hoi ddng quan tri nhu sau:
- C déng hoac nhom co dong nim glu tir dd muoi phan tram (10%) dén duéi hai muoi phin
tram (20%) téng sb c¢b phin ¢6 quyén bidu quyét duoc dé cir mot (01) ing vién;
-C6 déng hodc nhém ¢ dong ném giir tir du hai muoi phan trim (20%) dén dudi ba muoi ldm
phan trim (35%) tong sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét dugc dé cir tdi da hai (02) ung vién;
-C6 dong hodc nhom cb dong nﬁm glu tu du ba muoi lim phan trim (35%) dén dudi nam

muoi phan trim (50%) tong sb cb phin cé quyén bidu quyét duge dé ctr tdi da ba (03) {mg
vién;
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-C6 dong hodc nhém c¢b dong ndm gitr tir dit ndm muoi phan tram (50%) dén du6i sdu muoi
lam phéan tram (65%) tong sb ¢ phin c¢6 quyén biéu quyét duge dé cir toi da bdn (04)
ung vién;

-C6 dong hodc nhom cb d6ng nim gitr tir da sdu muwoi 1im phan tram (65%) trd 1én tong sb ¢b
phén c6 quyén biéu quyét dwgc dé cir téi da nam (05) Gng vién;

Trudng hop sé lugng tng vién Hoi dong quan trj thong qua dé ctr va rng ctr van khong du
s6 lugng can thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg cir vién hodc t6 chirc
dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi by vé quan tri cong ty. Thu tuc Hi
dong quan tri duong nhiém gidi thidu ng vién Hoi ddng quan tri phai dugc cong bd rd rang va
phai duge Dai hoi dong cb dong thong qua truée khi tién hanh dé cir theo quy dinh phép luat.
I1.Hb so dé cir, ing cir:

Hb so dé cur, tmg cir vao Hoi ddng Quan tri Cong ty bao gdm:
1. DPon xin dé ctr hodc tmg ctr tham gia bau bd sung Hoi dong Quan tri (theo mau):
2. So yéu ly lich Gmg cir vién tu khai (theo mau); U
3. Ban cong chimg CMND, H chiéu néu la Viét Kiéu, ngudi nuée ngoai va cac van béng
chung chi chirng nhén trinh d6 van hda, trinh d6 chuyén mén.

Quy vi ¢d déng c6 thé download cac mau tai liéu trén website cua Cong ty:
htip://www.banhmutkeohanoi.com.vn

I1I.Lwa chon cdc ing cir vién ==
Dya trén céc Don dé ctr, (mg cir clia cic ¢b dong, nhém cb déng va céc hd so kém theo

cta cde ing cir vién, Hoi dong quén tri cOng ty sé lap danh sach céc img cir vién dap ung du

diéu kién quy dinh dé bau bd sung thanh vién Hoi dong Quan trj nhiém ky 2018 - 2023.

IV.Théi han va dja chi giri Ho so' dé cir, ing cir

Ho so dé cu, rng cir phéi dugce giri vé Phong Hanh chinh-Nhan sy Cong ty trude 16h00
ngay 11/06/2021 theo dia chi sau:

CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI

Lé CNS, khu CN Thach Thit-Quéc Oai, xa Phing Xd, huyén Thach Thit, TP.Ha Npi
Dign thogi: (024) 3384 3636 Fuax: (024) 3384 3994

Email: hanoibmk@gmail.com

Tréan trong théng bao!

/
Py
"g cONG T

L,u PHAN
Noi nhdn: (' = | i
Nhu trén 4
Luu VP HPQT



TONG CONG TY RAU QUA, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NONG SAN - CTCP Péc lap — Tw do — Hanh phic
Sb: j’(]/CWTCT-RQNS

Vv: Nhén su dai dién vonfquan ly cua
Tong cong ty tai don vi

Ha Néi, ngay M thang 2. nam 2021

Kinh giri: HDPQT, TGD Cdng ty CP Kinh doanh va Piu tr Viét Ha

Téng cong ty Rau qua, Nong san — CTCP (VEGETEXCO) xin dugc gui tdi quy
Cong ty 101 chao tran trong nhat.

Theo sur dé cir ciia VEGETEXCO, ong Trén Dirc Nam da dugc dé cir |am tng vién
dé biu béd sung thanh vién Hoi dong quan trj cua Cong ty co phan Kinh doanh va Déu
tr Viét Ha va da tring ci tai Pai hoi dong cb dong thuong nién 2020 cta quy Cong ty.

Ngoai ra, ong Tran Pirc Nam con duge Hoi dong quan tri Cong ty ctr 1am dai dién
von tai Cong ty c¢b phan Banh mit keo Ha Noi va tham gia vao lam thanh vién Hoi dong
quan tri tai day.

Ngay 4/5/2021, VEGETEXCO nhan dugce Don tir nhiém thanh vién Hoi dong quan
tri tai cac vi tri ma éng Trin Puac Nam dang ddm nhén xut phat tir nhu ciu va nguyén
vong ca nhan.

VEGETEXCO dé nghi Hoi dong quén tri Cong ty cb phan Kinh doanh va Pau tu
Viét Ha:

- Chap thuan va trinh Pai hoi dong cb dong thuong nién 2021 ciia Cong ty cd phan
Kinh doanh va Pau tu Viét Ha thong qua viéc micn nhiém va bau bd sung nhan su thanh
vién Hoi déng quén tri thay thé éng Tran Pirc Nam. Vé nhan sir thay thé 6ng Tran Dirc
Nam, VEGETEXCO s& thue hién gidi thiéu va dé cir nhan sy thay thé tai Dai hoi dong
cd déng thudomg nién 2021 cua quy Cong ty.

- Thuc hi¢n ctr nhén su dai dién von va thanh vién Héi dong quan tri thay thé ng
Tran Dirc Nam tai Cong ty ¢ phan Banh mut keo Ha Noi.

_ Kinh d& nghj Hoi dong quén tri Cong ty c6 phan Kinh doanh va Piu tu Viét Ha
ho trg thuc hién.
Xin trdn trong cam on!
Noi nhan:
- Nhu kinh gii;
- HDBQT, BPH;

- Thu ky HPQT;
- Luu van thu.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN TU NHIEM THANH VIEN HQI DPONG QUAN TRI

Kinh giti:  HPQT, PHPCD Cong ty CP Kinh doanh va Diu tu Viét Ha;
HDPQT, PHDCD Cong ty CP Banh mit keo Ha Noi;
HPQT Tong cong ty Rau qua, Nong san — CTCP.

Tén t6i la: Tran Dire Nam Sinh ngay: 30/08/1982

Can cude cong dan s6 038082011720 do Cuc canh sat Dang ky quan ly cu tra va Dir
lieu qubc gia vé dan cu cap ngay 18/5/2018:

Ho khau thuong tru: sb 3. ngach 40/28. Té Vinh Dién. phuong Khwong Trung. quin
Thanh Xuén, Thanh phd Ha Noi.

Chire vu tai: - Thanh vién HDQT Cong ty CP Kinh doanh va Pau tu Viét Ha:

- Dai dién von cua Cong ty CP Kinh doanh va Dau tu Viét Ha va la
Thanh vién HDQT tai Cong ty CP Banh mut keo Ha Noi.

Téi xin trinh bay vén dé nhw sau:

Theo su dé cir ctia Téng cong ty Rau qua. Nong san CTCP (c6 dong s& hiru
36.1% s6 ¢ phé‘m cO quyen biéu quyét cua Cong ty CP Kinh doanh va Dau tr Viét
Ha), Toi la (mg vién va dugc bau lam thanh vién Hoi dfmg quan tri nhiém ky 2017 -
2022 tai Dai hoi dong c6 dong thuong nién 2020 cua Cong ty CP Kinh doanh va Pau
tu Viét Ha.

Theo su phin cong va giao nhiém vu cua Hoi dong quan tri Cong ty CP Kinh
doanh va Pau tu Viét Ha, Toi duge cur lam dai dién von va trang cir vao lam thanh
vién Hoi dong quan tri ciia Cong ty CP Banh mirt keo Ha Noi (Cong ty con ctia Cong
ty CP Kinh doanh va Pau tu Viét Ha).

Tir d6 dén nay toi ludn c¢d gang hoan thanh t6t cac cong viée duge giao. Tuy nhién
dén thoi diém hién tai. vi ly do cd nhan. To1 €O nguyén vong duoc thoi thanh vién Hoi
dong quan tri tai cdc vi tri ma 101 dang dam nhén néu trén. Vi vay, Toi lam Don nay
kinh dé nghi:

(1) Cho phép Téi tir nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ctia Cong ty CP Kinh
doanh va Dau tu Viét Ha. D& nghi Tong cong ty Rau qua. Nong san — CTCP thuc hién
cac thi tuc can thiét dé gisi thiéu nhan sy thay thé Toi dé bau bo sung tai Dai hi dong
¢é dong gn nhét ciia Cong ty ¢O phan Kinh doanh va Pau tu Viét Ha. Bé nghi Hoi
déng quan tri Cong ty b phz"in Kinh doanh va Dau tu Viét Ha thuc hién cac thu tuc



phap ly can thiét dé micn nhiém va biu bo sung nhén su thay thé tai Pai hoi dong co
dong gan nhat.

(2) Cho phép Toi thoi la ngudi dai dien vén ctia Cong ty CP Kinh doanh va
Diu tu Viét Ha va tir nhiém thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty CP Banh mirt
keo Ha Noi. pé nghi Hoi ddng quan tri cua Cong ty CP Kinh doanh va Pau tu Viét Ha
thuc hién cac thu tuc dé thay thé nhan su dai dién von va dé cir nhan su thay thé Toi.
pé nghi Hoi dong quan tri Cong ty CP Banh mut keo Ha Noi thue hién cac thu tuc
phép ly can thiét dé thong qua viéc mién nhiém va bau b sung nhan sy tai Dai hoi

déng cb dong gan nhat.
T6i xin chan thanh cam on.

Ha Néi, ngay ... ... thang 05 nam 2021

Nguoi lam don




_ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
BANH MUT KEO HA NOI
HANOCI CONFECTIONERY JOINT STOCK COmMPANY =797 = =777~
D/c: S6 54A phé Ba Triéu — P.Hang Bai — Hoan Kiém — HN Ha Néi, ngay 21 thang 06 nam 2021
GCNBPKKD 56 0100103601 do S6 KHPT TP.Ha Noi
cAp thay ddi lan thir hai ngay 20 thang 8 nam 2013

DU THAO BIEN BAN

HQP PAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI

I. THOI GIAN, PIA PIEM, THANH PHAN THAM DU
Pai héi khai mac hoi 9 gio 00 ngay 21/06/2020 tqi P.254 Trung Tam Héi nghi Quéc Gia.
1. Ong Nguyén Tién Tuén tuyén bd 1y do, gi6i thiéu Dai biéu gom:
= Ong Nguyén Thanh Tung — Cha tich Hoi dong Quan tri Cong ty
= Ong Tran Thanh Son - Tong Giam Déc Cong ty
= Ong Trinh Vin Lanh - Trudng Ban kiém soat chuyén trach
Va céc ong(ba) thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban diéu hanh Céng ty va cac
cb dong.
2. Thay mit Ban Kiém tra tu cach - ONg ...cocoovvvevvveernnee, doc bién ban kiém tra tu cach cb
dong:
- Tong sb cb dong ciia Cong ty 14 ....... cb dong voi tong sb ¢b phan 1a 1.750.000 c6 phan
- Tong sb cb dong tham dy va dai dién uy quyén tham dy 1a ....... cb dong. Dai dién cho
.......................... cd phan dat .......... % tong sd cb phan c6 quyén biéu quyét
- Cin ct theo Ludt Doanh nghiép va Diéu 1é ciia Cong ty ¢ phan Banh Mt Keo Ha Noi,
Pai hoi hop phap, hop 18 va c6 du diéu kién tién hanh.
3. Gi6i thiéu va biéu quyét thong qua thanh phan Poan Chu tich, Thu ky va Ban bau cur tai Pai
hoi ¢6 dong nam 2021 (Ong Nguyén Tién Tuan)
* Doan Chu tich:
+ Ong Nguyén Thanh TOing - Chi tich Hoi dong Quaén tri Cong ty
+ Ong Tran Thanh Son - Tong Giam Pdc Cong ty
+ Ba Nguyén Thi Xuan Thu - Thanh vién Hoi dong Quan tri
* Thanh phan Ban thw ky:
+ Ba Lé Thi Nguyét Hang (Thu ky HPQT/Pai dién quan tri Cong ty)
+ Ong Nguyén Hiru Cuong (VPPX)
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*Ban Kiém tra tu cdach co dong va kiém phiéu gom nhitng ong ba co tén sau:

1)Ong Truong Trung Diing — P.HCNS

2)Ba Pham Thi Huong - VPPX

3)Ba Ngo Phuong Nga - CHDV

4)Ba Nguyén Thi Huyén - P.Tai chinh
5)Ong Lé Hoang Vii — P.Tai chinh
6)Ong Tran Tuan Anh — P.HCNS

Pai héi biéu quyét nhat tri

......... %, Khong nhat tri: ... ....%, Y kién khdc: ... ....@
I1. NOI DUNG PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

1. Ong Nguyén Thanh Tung - Chua tich HDQT thay mit Poan chii tich thong qua chuong trinh
nghi su va Quy ché lam viéc cua Pai hoi

Biéu quyét thong qua:

a. SO phiéu tanthanhla .................

b. S6 phiéu khong tanthanhla ......
C. 86 phiéu khéng c6 Y kiénlcO Y kién khac la ... ..

bang ....%

2. Bao cao cua Hoi dff)ng quan tri, ban Diéu hanh, Ban Kiém soat:
2.1.  Ong Nguyén Thanh Tung — Chu tich HPQT trinh bay b&o céo hoat dong ctua Hoi
ddng quan tri ndm 2020 va ké hoach hoat dong nim 2021.

2.2.  Ong Tran Thanh Son — Téng Giam dbc Cong ty trinh bay bao c4o tinh hinh san xuét
kinh doanh nim 2020 va ké hoach san xuét kinh doanh nam 2021 v&i mét sb chi tiéu
chinh nhu sau:

KH
Nam 2020 Nam Ty 1€ so sanh %
Chi ti¢u PVT 2021
TH 2020/ KH2021/
KH TH KH
KH2020 TH2020
1 | Téng doanh thu Tr. dong
2 | Doanh thu béan hang Tr.dong
3 | Loi nhuén trudc thué Tr. d‘&ng
4 | Loi nhuan sau thué Tr. d‘&ng
5 | C6 tirc %/nim %
6 | Luong binh Tr.dong
quan/LD/nam

2.3.  Ong Trinh Van Lanh — Truéng Ban kiém soat trinh bay bao cao hoat dong cua Ban
Kiém soat ndm 2020

3. Cac noi dung trinh Pai hoi dong cd dong:

31 ONg .o
e To trinh cia HPQT v/v Béo c4o tai chinh d3 dugc kiém toan nim 2020;

- .... HPQT trinh bay:

- .... HPQT trinh bay:
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e To trinh phan phdi lgi nhuan niam 2020 va ké hoach phan phéi loi nhuan nim

2021
33 ONZ .ot - .... HPQT trinh bay:
e To trinh béo céo thu lao HPQT va BKS niam 2020 va ké hoach thu lao HPQT va
BKS nam 2021;
34, ONZ .ttt S HDQT trinh bay:
e To trinh tam timg luong cho Trudng Ban Kiém soat chuyén trach nam 2020;
35 ONZ .ttt S HDQT trinh bay:

e TO trinh stra d6i Piéu 18, Quy ché Quan tr1 nd1 bg; ban hanh Quy ché hoat dong
cua HDQT CTCP Banh Mut Keo Ha Noi;
3.6. Ong Trinh Van Lanh — Truéng Ban Kiém soat trinh bay:
e T& trinh vé viée lua cho don vi kiém toan cho nam tai chinh 2021; Quy ché hoat dong
cua BKS CTCP Banh Mt Keo Ha Noi.
3.7, ONG it S HDQT trinh bay:
e T trinh mién nhiém va bau bd sung Thanh vién HDQT nhiém ky 2018-2023
4. Thao luan vé cac bao cdo va céc to trinh

Y Ki€N CUA CO AONG ... ... v e cee e e it it e e et et et e e et een ee e e s et e een een vee vee saees

Tra loi y kien cua co dong:

5. Pai hoi biéu quyét théng qua bao céo va cac t trinh:

Biéu quyét tan thanh| Khong tan thanh | Cé y kién khac
STT Noi dung

S6 CP Ty 18 S6CP | Ty ¢ S6CP | Tylé

Bao cdo hoat dong cia HDQT
1 | nam 2020 va phuong hudng
hoat dong nam 2021

B4o cao cua Ban diéu hanh vé
2 | tinh hinh SXKD 2020 va ké

hoach SXKD 2021

3 B4do cdo cua Ban kiém soat
nam 2020

4 T¢ trinh thong qua BCTC nam

2020 d3 duoc kiém toan

To trinh phan phoi LN 2020
5 |va ké hoach phan phdéi LN
2021

To trinh cia HPQT v/v chi
cho Truéng Ban kiém sodat
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chuyén trach nam 2020

To trinh cuia HPQT v/v béo
cao thu lao cua HDQT wva
7 | BKS nam 2020 va ké hoach
thu lao HBQT va BKS nam
2021

To trinh cua HDQT v/v sua
8 | doi biéu 1¢ CTCP Banh Mut
Keo Ha No1

To trinh cua HDQT v/v sua
9 | doi Quy ché Quan tri ndi bo
CTCP Banh Mut Ke¢o Ha Noi

To trinh cua HDQT v/v ban
hanh Quy ché hoat dong cua

10 HDBQT CTCP Banh Mut Keo
Ha Noi
To trinh cia BKS v/v ban
11 hanh Quy ché hoat dong cua

Ban Kiém soiat CTCP Banh
Mt Keo Ha Noi

TO trinh cia Ban Kiém soat
12 | v/v lya chon don vi ki€ém toan

cho ndm tai chinh 2020
6. Phan bau cr bd sung thanh vién HPQT nhiém ky 2018-2023:
6.1.008. ... -Trudng Ban bau cir trinh bay:

v Du théo quy ché bau bd sung thanh vién HDQT nhiém ky 2018-2023;
v' Pon dé ctr/ing ctr thanh vien HPQT............c.oeeeen..
6.2.Dai hoi biéu quyét thong qua:
1. Biéu quyét thong qua Quy ché bau cir:
a.  So phiéutin thanh 1a .................. CP bang ...... %
b.  S6 phiéu khéng tan thanh la ... ... bang ...... %
C. S phiéu khéng c6 y kién/cé y kién khac la ... ... bang ... %
2. Biéu quyét thong qua danh sach bau bo sung thanh vién HDQT nhiém ky 2018-2023:
a.  S6 phiéu tin thanh la .................. CP bang ...... %
b.  S6 phiéu khéng tan thanh la ... ... bang ... %
C.  S6 phiéu khéng c6 y kién/cé y kién khac la ... ... bang ....%
6.3.Dai hi tién hanh bau cur
6.4.Két qua bau cur:
> Ong ..o -Pai dién Ban bau cir doc Bién ban bau bo sung thanh vién HDQT
nhi¢m ky 2018-2023;

» Danh séach trang cir Thanh vién HDQT CTCP Banh Mt Keo Ha N§i nhiém ky 2018-2023:
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HOQ VA TEN SO PHIEU BAU PAT TY LE KET QUA

6.5.Thanh vién HDQT moi ra mét Dai hoi.
7. Ban thu ky trinh bay Dy thao Bién ban va Nghi quyét Dai hoi
8. Biéu quyét thong qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi va Bé mac Pai hoi

Bién ban nay duoc 1ap hdi ............ngay 21 thang 6 nim 2021 ngay sau khi Dai hoi
dong cb6 déng thudng nién nim 2021 ctua Cong ty cd phan Banh Mt Keo Ha Noi két thuc
chuong trinh nghi su.

Bién ban nay da duoc doc lai trude toan thé Pai hoi déng cd dong va da duoc biéu quyét
thong qua tai Pai hoi vot .............. tong s6 phiéu biéu quyét cia cac cd dong cd quyén biéu
quyét c6 mat tai Pai hoi.

Bién ban nay dugc 1ap thanh tdm (08) ban, c6 gia tri phap 1y nhu nhau, mét (01) ban giri
Cong ty ¢ phan Kinh doanh va Pau tu Viét Ha, mot (01) ban giri UBCKNN, mét (01) ban guri
SGDCK Ha Nbi va nim (05) ban luu tai Van phong Cong ty ¢d phan Banh Mt Keo Ha Noi.

TM.BAN THU KY TM.BAN CHU TQA PAI HOQI
CHU TICH
Lé Thi Nguyét Hang Nguyén Thanh Ting
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o CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN Poc lap — Tw do — Hanh phtic
BANH MUT KEO HA NOI

HANOI CONFECTIONERY JOINT STOCK comPANY — ===== 70 0=—mme
GCNDKKD s6 0100103601 do S¢ KHPT TP.Ha Noi Ha Ndi, ngay 21 thé_ng 06 nam 2021
cap thay doi lan thir hai ngay 20 thang 8 nam 2013

Sé: .../2021/NQ-DPHDPCD

DU THAO

NGHI QUYET
PAI HQOI PONG CO PONG NAM 2021

Can cir:

«  Cdn cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 ndam 2020;

o Can cir Piéu 1é 16 chirc hoat dong cua Cong ty Co phdn Banh Mut Keo Ha Noi;

«  Cdn cit Bién bdn hop Pai héi dong cé déng Cong ty Cé phan Banh mitt keo Ha Ngi ngay 21
thang 06 nam 2021,

PAI HQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI
QUYET NGHI
Piéu 1: Théng qua Bao c4o hoat dong ciia Hoi ddng quan tri, bio cdo cua Ban Diéu hanh vé két

qua hoat dong san xuét kinh doanh nam 2020, ké hoach san xuét kinh doanh nim 2021 va
t& trinh ctia HOi dong quan tri vé phan phdi loi nhuin v6i mot sb chi tiéu chu yéu nhu

sau:
DVT: dong

1 Két qua san xuit kinh doanh nim 2020

Tong doanh thu 107.430.770.038

Doanh thu ban hang va dich vu 105.947.151.988

Loi nhuan trude thué 5.448.208.374

Loi nhuan sau thué 4.648.755.431
2 Phén phéi loi nhuin nim 2020

Loi nhuan sau thué 4.648.755.431

Quy khen thuong phuc loi 232.437.771

Quy thuong Ban diéu hanh 0

Chia co tirc 25% 4.375.000.000

Loi nhuén dé lai 41.317.660
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DVT: Triéu dong

K¢ hoach san xuét kinh doanh nim 2021

- Doanh thu 117.263
- Loi nhuén kinh doanh trudc thué 5.805
- Loi nhuan sau thué 4.606

Phan phéi loi nhuan:

Trich qu khen thuong phuc loi ( toi da 05% LNST) 230
Chi ¢6 tic (25%) 4.375
Loi nhuan dé lai 1

Chi thuéng Ban Piéu hanh: Thuc hién theo quy ché tra luong, thu lao, tién thudng cua
nguoi quan 1y Cong ty

Picéu 2: Thong qua Bao céo tai chinh di duogc kiém todn nim 2020.
Piéu 3: Thdng qua B4o cdo cua Ban kiém soat nim 2020. Uy quyén cho HPQT lua chon don vi
kiém toan nim 2021 theo d& nghi ctia Ban kiém soat.
Piéu 4: Thong qua To trinh cia HPQT v/v chi luong cho Truéng Ban kiém soat chuyén trach
nam 2020; Thu lao HDQT va Ban Kiém soat nim 2020 va ké hoach thu lao HPQT va
BKS nam 2021.
Didu 5: Thong qua viéc stra ddi, bo sung Picu 1& va Quy ché Quan tri ndi bd cia CTCP Banh
Mut Keo Ha No1.
Didu 6: Thong qua viéc ban hanh Quy ché hoat dong cia HPQT va Quy ché hoat dong cua
Ban Ki¢m soat CTCP Banh Mt Keo Ha Noi.
Didu 7: Thong nhat thong qua danh sach tring cir bau bo sung thanh vién HPQT nhiém ky
2018-2023 14 Ong/ba......oevveeeeiee .
Diéu 8: Thuc hién nghi quyét
Pai hoi déng cd dong nhéat tri uy quyén cho HPQT chi dao trién khai thuc hién cac noi
dung di dugc Pai hoi dong c6 dong quyét nghi trén co sé tudn thu phap luat cia Nha
nudc va Picu 1¢ t6 chirc hoat dong ciia Cong ty.
Picu 9: Nghi quyét nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac c6 dong, Hoi dong quan tri, Ban Tong
Giam dbc va cac bod phan lién quan thudc Cong ty ) phﬁn Banh Mut Keo Ha Noi chiu
trach nhiém trién khai thuc hién Nghi quyét nay ./.

TM.PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

Nguyén Thanh Tiing
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PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI

PHIEU BIEU QUYET

(VIv biéu quyét cac B&o cao va To trinh tgi PHPCP thwong nién nam 2021)

TEN CO DONG/PAIDIEN CO DONG:  ceiiireeiiieeeeeeineeeeeetneeeresneeeesssneessssneesssnnes

TONG SO CP CO QUYEN BIEU QUYET:  ovevrnneennnnnnne Co phan

Quy c6 dong cho ¥ kién bang cich danh diu (X) vao 6 vudng twong ikng:

1. Théng qua béo co thuc hién nhiém vu cia Hoi déng quan tri (“HPQT”) nim 2020 va dinh hudng
hoat dong nam 2021.

Tan thanh [ Khéng tan thanh 0 Khéng c6 y kién L]

2. Thong qua bé}O cao cua Ban Té)ng Giam ddc ve két qua hoat dong SXKD ndm 2020 va muc tiéu, ké
hoach san xuat kinh doanh nam 2021.

Tan thanh [] Khdng tan thanh ] Khéng co ¥ kién ]
3. Thong qua Bao cao hoat dong cia Ban kiém soat nam 2020 va ké hoach hoat dong nam 2021

Tén thanh O Khong tan thanh O Khéng co ¥ kién O
4. Thdng qua Bao c4o tai chinh ndm 2020 di dugc kiém toan

Tan thanh [ Khéng tan thanh [ Khong c6 ¥ kién [

5. Théng qua T trinh vé viéc phan phdi loi nhuin nim 2020 va ké hoach phan phdi lgi nhudn nim
2021;

Tén thanh O Khong tan thanh O Khéng c6 v kién O

6. Thong qua To trinh cia HPQT vé viée chi luong cho Trudong Ban Kiém soat chuyén trach nim 2020;
Tén thanh O Khong tan thanh O Khéng co y kién O

7. Thong qua To trinh cia HPQT vé viée bao cao thi lao cia HDQT va BKS Céng ty nam 2020 va ké
hoach thu lao HDQT va BKS nam 2021;

Tén thanh O Khong tan thanh O Khong c6 ¥ kién O



10.

11.

12.

Thong qua To trinh vé viée sira doi, bo sung Piéu 1é ctia Cong ty c¢6 phan Banh Mt Keo Ha Noi
Tén thanh O Khong tan thanh O Khoéng c6 y kién O

Thong qua To trinh vé viée stra d6i, bd sung Quy ché Quan tri ndi bd ctia Cong ty cd phan Banh Mt
keo Ha No1

Tén thanh O Khong tan thanh O Khong c6 ¥ kién O

Thong qua To trinh vé& viéc ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi ddng Quan tri Cong ty cd phan
Banh Mut Keo Ha No1

Tén thanh O Khong tan thanh O Khong c6 ¥ kién O

Thong qua To trinh vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém so4t Cong ty c6 phan Banh
Mut Keo Ha No1

Tan thanh [ Khéng tan thanh 0 Khong c6 ¥ kién L]

Thong qua To trinh cua Ban kiém soat vé viéc lya chon don vi kiém toan B4o cdo tai chinh nim 2021
cua Cong ty c6 phan Banh Mut Keo Ha Noi.

Tan thanh [ Khéng tan thanh 0 Khong c6 ¥ kién L]

Cé dong/Ngwoi nhin uy quyén
(ky, ghi vo ho tén)



PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI

9 PHIEU BAU CU 9
BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
(Nhiém ky 2013-2018)
1. Thong tin ciia c6 dong tham gia bau cir:
STT: ..........

Tén c6 dong:
S6 ¢O phan s& hiTu: veveeveennene CP

Téng so phiéu dwoc quyén bau: ......... x1=A

2. Phan Bau ci:

Bau déu (%)
DANH SACH UNG VIEN SO PHIEU BAU (*¥)

Ong Nguyén Vin B
Ba Nguyén Thi C

Tong so phiéu bau

(Khong vuot qua A phiéu bau)

3. Luuy:

> Co dong bdu theo mét trong hai truong hop:
(*) C6 dong danh ddau vao 6 bau déu trong trwong hop bau sé phiéu bang nhau cho
tat ca u’ng vién.
(**) Co dong ghi so 5 phiéu cu thé cho cdc ung vién trong truong hop bdu khong déu.
C6 dong cé thé don toan bé hodc mot phan trén tong s0 phleu diroc quyén bau cua
minh cho mot wng vién (nhung khong dwoc vuot qua téng sé phiéu dwoc quyén bau
ciia ¢6 dong

> Phiéu bdu cir nay chi ¢é gid tri tai phién hop PHCD thuong nién 2021-Cong ty CP
Banh Mut Keo Ha Noi




PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI

THE BIEU QUYET

CO DONG/PAI DIEN CO DONG: .........cooeveviieeeiieieeeieseeeee e

Thé biéu quyét nay chi cé gid tri trong cuéc hop Pai héi dong cé dong thiromg nién nam 2021 ngay 21/06/2021




CONG TY O PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
| BANH MUT KEO HA NOI Pjc 1ap — Tw do - Hanh phiic

HANOI CONFECTIONERY JOINT S5TOCK COMPANY *kk

Ha Noi, ngay thang  nam 2021

PON PE CU UNG CU VIEN
Tham gia bau bo sung Thanh vién Hoi dong quan tri Nhiém ky 2018-2023

Kinh giri: PAT HOI PONG CO PONG CONG TY CP BANH MUT KEO HA NOI

T6i/Ching tdi 1a nhom c¢6 dong Cong ty c¢6 phan Banh Mt Keo Ha Noi gom:

S6 CMND/H{ chiéu, | S6 c6 phan | Ty 1é %

TT Ho va tén Co6 dong o y o o
ngay cap, noi cap s0 hitu von diéu 1¢

Téng cong

Cin ctt quy dinh cta Luat Doanh nghiép 2020 va Piéu 1é va Quy ché bau bau cir bo sung
Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty ¢6 phan Banh Mut Keo Ha Noi, tdi/ching toi tran trong dé
clr ong/ba c6 tén sau 1am Gng ctr vién cho vi tri Thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty c6 phan
Banh Mut Keo Ha N6i nhiém ky 2018-2023:

ONg/ b, A N N A . 3 i i e i e et e e e

Ngay sinh: RN .. ARG ol . .......... NOiSINh: Lo

Dia chi thuOng trl: ..o e

Pién thoai:....cccovvvveeieiiiiiii | 2500 T2 3 1 ST

S6 CMND/HO chiéu: .................. NEAY CAP: ool Tat oo

Trinh d6 hoc vaAn: ....................... Chuyénnganh:............oooiiiiii e
T61/Chung t61 cam doan Ong/bél .............................. c6 du diéu kién duoc dé cir vao vi

tri thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty nhiém ky 2018-2023 theo quy dinh cua Diéu 1¢ va Quy
ché bau ctr b6 sung Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty c¢b phan Banh Mut Keo Ha Nbi.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
| BANH MUT KEO HA NOI Pjc 1ap — Tw do - Hanh phiic

HANOI CONFECTIONERY JOINT STOCK COMPANY *kk

Toi/ching t61 cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung van ban
va ho so kém theo dong thoi cam két tuan thi ddy du theo quy dinh ctia Pidu 16 Cong ty va Quy ché
bau bo sung thanh vién HPQT nhiém ky 2018-2023 tai Pai hoi dong ¢ dong thudng nién nim
2021 cuia Cong ty cd phan Banh Mt Keo Ha Noi.

Tran trong cam on!

NGUOI/PAI DIEN NHOM PE CU
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu néu la t6 chirc)

Ho so kém theo:
1)S0yéu Iy lich cua nguoi duoc dé cir theo maNu Cty CP Banh Mut Keo Ha Ngi
2) Gidy uy quyén hop 1é (néu c6 dong uy quyén cho nguoi khac de cu).
3)Bdn sao hop 1é Chitng minh thie nhan dan/ hé chiéu va cdc bang cdp chimg nhdn trinh do hoc van cia g vién.

***Luu y: By ho so' dé cir/irng cir thanh vién HPQT phii giri vé CTCP Banh Mirt Keo Ha Noi truée ngay 11/6/2021



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BANH MUT KEO HA NOI Poc 1ap — Tw do - Hanh phiic

HANO! CONFECTIONERY JOINT STOCK COMPANY Hk Kk

Ha Noi, ngay thang nam 2021

o PON UNG CU
Tham gia bau bo sung Thanh vién Hi dong quan tri Nhiém ky 2018-2023

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CP BANH MUT KEO HA NOI

Ngay sinh: ..........ooooiiiiin... NOTSINN: Lo
Dia chi thuOng trl: ... e

Dia Chi 1EN 1aC: ..

SO ¢6 phan s¢ hitu: ............... c0 phan, tuong Gmg voi: ......... % von diéu 1¢ cia Cong ty.

Can ctr quy dinh cua Luit Doanh nghiép 2020, Diéu 1é Cong ty va Quy ché bau cir b sung
Thanh vién Ho1 dff)ng quan tri nhiém ky 2018-2023, t61 xin ty Gng cu vao vi tri thanh vién Hoi
ddng quan tri Cong ty C6 phan Banh Mttt Keo Ha Néi nhiém ky 2018-2023.

T6i cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac trung thuc cta ndi dung van ban va hd so
kém theo dong thoi cam két tuan thu ddy du theo quy dinh cta Piéu 18 Cong ty va Quy ché bau bd
sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2018 — 2023 tai Pai hoi dong C6 dong thudng nién
nam 2021 cua Cong ty .

Trdn trong!

NGUOI UNG CU
(Ky va ghi ro, Ho Tén)

Hb so kém theo:
1. So yéu 1y lich do trng vién ty khai theo miu Cty CP Banh Mt Keo Ha Noi

2. Bén sao hop 1& Chirng minh nhan dan/ ho chiéu va cac bing cép lién quan ciia tmg vién

(Luu y: B ho so' dé cir/timg cir thanh vién HPQT phai giri vé CTCP Banh Mt Keo Ha Noi truée ngay 11/6/2021)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

CONG TY CO PHAN
BANH MUT KEO HA NOI

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 2021

GIAY UY QUYEN
THAM DU PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh giri:  CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOL

1.BEN UY QUYEN:
= TN CO AONE & oo
- S6 CMTND/GCNDKKD ..o, NEAY CAP ..)ovo e NOTCAD e,

I O 3t 1 1 1S5 o T o TP PPPO
=S8 CO PRAN SO NIUL ... oot ettt st an s
T6i dong ¥ uy quyén cho Ong (Ba) sau day:
2.BEN NHAN UY QUYEN
SHO VA TEN e
- S6 CMTND/GCNDKKD ......coooueeeeeenann. NEAY CAD .olov oo NOTCAD o,

Hodc uy quyén mot trong cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat Cong ty c6
tén sau ddy. Vui long danh diu chéo (X) vao cac thanh vién ma Quy ¢ dong uy quyén:

TT Ho tén Chirc danh Dz:mh dilu
: Uy quyén
1 | Ong Nguyén Thanh Tung Chu tich HPQT Cong ty
2 | Ong Tran Ptrc Nam Uy vién HDQT Cong ty
3 | Ong Lé Vin Pat Uy vién HDQT Cong ty
4 | Ba Nguyén Thi Xuan Thu Uy vién HDQT Cong ty
5 | Ba Duong Ngoc Tuyét Uy vién HDQT Cong ty
6 | Ong Trinh Van Lanh Truéng Ban Kiém soat chuyén trach
7 | Ba Mai Huyén Trang Thanh vién Ban kiém soat Cong ty
8 | Ba Chu Thi Thu Anh Thanh vién Ban kiém soat Cong ty

3. NOI DUNG UY QUYEN :

Bén nhan uy quyén dugc dai dién cho bén uy quyén tham dy va biéu quyét toan b cac
van dé néu trong cudc hop Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2021 ctia Cong ty cd phan
Banh Mut Keo Ha Noi dugc t6 chirc ngay 21/6/2021.

T6i hoan toan chiu trach nhiém vé viéc uy quyén niy va cam két tuan thi nghiém tic cac
quy dinh cta phap luat cling nhu Diéu 1€ cua Cong ty.

BEN UY QUYEN
( ky, ghi vo ho tén )

BEN PUQC UY QUYEN
( ky, ghi vo ho tén )



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BANH MUT KEO HA NOI DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU GOP Y
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh giri: CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOL

1. THONG TIN VE CO DPONG

= TN CO AONG & oo

- S6 CMTND/GCNDKKD ......ooovvovevevevereverreeen Ngay CAp ...l ... NOT CAP oo
D1 Chl LIEN NE: oottt ettt
- DPién thoai: ..o, SEMAIL: e,
= SG CO PRAN SO ITIUL «..ooooeeeoeeeeeeeeeee oo eseeeee s

II. NOI DUNG GOP Y

(@ I L o OO

Ha Néi, ngay .... thdng..... nam 2021
Co dong
( Ky, ghi r6 ho tén, dong dau néu co dong la phap nhadn)

Xin vui 1ong giri phiéu gop ¥ trude ngay 17/6/2020 vé:

Phong Hanh chinh — Nhén sy Cong ty co phﬁn Banh Mut Keo Ha Noi

L6 CN5 Khu Cong nghiép Thach That — Quoc Oai - HN

Tel: 024-33843636 Fax: 024-33843994 Email: hanoibmk@gmail.com



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Anh mau 4x6, méi
nhdt cé déng gidp lai

Cua co quan xac
nhgn ly lich

SO YEU LY LICH

1) Ho va tén khai sinh (CHU IN HOA): ......cocvveieeeeeeeeee e, Gigi tinh: ........
2) Cacténgoi khac: ...

3) Sinh ngay: .......... thang ....... 11F: 11 1 R
4) S6 CMND/Hb chiéu/CCCD: .............. : Ngdy cip: .......... s NOi CAp: ..ooeeevnn,
S)Noisinh: .....ooooiiiii

6) Qué quan (xa, phuong): ............ (huyén, quan): ......... (Tinh, TP): .........

7) Noi dang ky ho Khau thuong trls ........oooiiiiie e
B) NOT O NN Tal: L.

9) Dia chi lién lac thuong XUYEN: ........ooviiiiiii e

10) bién thoai liénlac: ........................... biénthoaididong:.........................
Fax: ..o Email: ...

11) Dan toc............. 12) Tén gido: ..............

13) Cong tac chinh dang lam: ........ ...

14) Qua trinh hoc tap, dao tao chuyén mon:
Chuyén nganh dao | Thoi gian dao | Hinh thitc | Vin bang, chieng
tao tao hoc chi, trinh do gi

Tén truwong

Ghi chl: Hinh thizc: Chinh quy, tai chizc, chuyén tu, boi duéng.../ Van bang: Tién sy, Thac sy, Cir
nhan, Ky su...

15) Qua trinh cong tac (chi tiét vé cac nghé nghiép, chtc vu, vi tri cong tac di qua).

Tir thang, nim dén

thang, nim Chikc danh, chitc vu, dom vi cdng tac (Pang, chinh quyén, Poan thé)




16) Quan hé gia dinh: B4, me, vo ( chdng ), cac con, anh chi em ruot

Nam | CMTND/ | Qué quan, nghé nghiép, chitc danh, chirc
sinh | Hé chiéu | vu, dom vi cdng tac, hoc tap, noi é ...
Qué quan:

Nghé nghiép:

Noi §:

Qué quan:

Nghé nghiép:

Noi 0:

Qué quan:

Nghé nghiép:

Noi §:

Qué quan:

Nghé nghiép:

Noi 6

Quan hé Ho va tén

Qué quan:
Nghé nghiép:
Noi ¢:

17) Nguoi khai cam két:
- Khéng vi pham cac quy dinh caa phép luat va Biéu 18 to chirc va hoat dong cua Cong ty.

- Nhitng 15i khai trén 1a ding sy that va chiu hoan toan trach nhiém dbi véi bat ky théng
tin nao khong dang vai sy that tai ban khai nay.

....... , ngay ....... thang nam 2021

X4&c nhan ciia co quan ¢é thim quyén® Nguoi khai
(Ky, ghi rd ho tén)

(*) Xac nhdn cua thi trucng co quan hodc Uy ban nhén déan xd, phwong noi cd nhan dang ky hé
khdu thwong tr.

(Luu ¥:Bd hd so dé ci/ieng cir thanh vién HPQT phai giri vé CTCP Banh Miit Keo Ha Ngi truéc ngay 11/6/2021)



BANH MUT KEO HA NQI Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

mﬁm CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
ReO
HA NOI

THU XAC NHAN THAM DU’
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh giri: CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI

= TN CO AONE & vvvvveeeveeeeeeeeeeee e

- S6 CMTND/GCNBPKKD .......ccccooommrn. ngay cap .../.../......NOL CAP .ooovvn......

-D1a chi HEN W&: .o

=S8 €O PRAN SO RIUL ... .o eeseseeee s

Xin x&c nhan tham du cudc hop Pai hoi déng co dong thuong nién nam 2021 duoc
t6 chirc boi Cong ty cd phan Banh Mt Keo Ha Noi vao ngay 21/6/2021 (Thit hai), tai
Phong 254 - TRUNG TAM HOI NGHI QUOC GIA - P.M& Tri - Q.Nam Tu Liém -
Thanh phd Ha Nbi.

Ha Noi, ngay .... thang..... nam 2021
Co dong
( Ky, ghi ro ho tén, dong dau néu co dong la phap nhan)



PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN BANH MUT KEO HA NOI

PHIEU PANG KY THAO LUAN

T&N CO dong/Dai i CO AONE: .v.vvvvevevceereeeieeeeeseeeeeeesee e sesss st es s snee s

SO GIBN TNORIL vvveeeeeeeeeeeeee e eeee et s s eeeeseseeeeeeeseeseeseaeeseeeeeesesseeseeseeeseeeeeeeeeeseeeseseseneeeeeens

NOI DUNG THAO LUAN

CO PONG/NGUOI PUQC UY QUYEN
(Ky va ghi rd ho tén)



		2021-05-28T11:30:40+0700




