CONG TY CP DU LICH PONG NAI

Pic 1ap — Ty do — Hanh phuc

CHUONG TRINH

PAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Thoi gian: 08h00, thit Tu ngay 28/05/2021; Pia diém: Khach san Dong Nai.

dong quéan tri

TT Noi dung Nguoi thwe hién | Thoi gian
I | Khai mac _
1 | Dén khach va phét tai liéu Ban Khénh tiét
2 | Khai mac Dai hoi Nguyén Van Liéu
3 Béf) c?o két qua thim tra tu cach cb dong tham dy Nguyén Hoang Anh
Dai hoi
4 | Giéi thiéu Poan chi tich Pai hoi Nguyén Vin Lidu
I | N¢i dung Dai héi
1 | Gi6i thidu Ban Thu ky Dai hoi Nguyén Hong Quan
2 | Gi6i thidu Ban kiém phiéu Dai hoi Nguyén Hong Quan
3 | Thong qua Quy ché, chuong trinh cta Dai hoi Pham Durc Binh
4 | Phat biéu khai mac Pai hoi Nguyén Hong Quan
Béo céo ket qua hoat dong SXKD ndm 2020, X pe ,
) phuong hu'('y;lg, nhiém \./ugilém 2021 Neuyén Minh Thuc
Béo cdo ciia HDQT vé viée thuc hién cidc Nghi X il .
6 quyét cia Dai h@?d@)ng cé dén.g nér.n 2020 o Nguyen Hong Qudn
7 103;(:1 ;1(; ;u;(i&:)n kiém soét tham tra bo céo tai Nguyén Hoang Anh
Thong qua cdc To trinh: Doéan chi tich
+ To trinh vé viéc phén phéi lgi nhudn 2020 Pham Dirc Binh
+ To trinh vé ké hoach SXKD nim 2021 Pham Dirc Binh
+ To trinl} quyét toan thd lao Hoi dong quan trj va Pham Bitc Binh
Ban Kiém soét ndm 2020 :
+ To trinh quyét ton tién luvong, tién thuong clia L
Truéng Ban Kiém soét nim 2020 Pham Birc Binh
+ To trinh du todn th lao Hbi dong quén trj va o
g Thanh vién kiém soét ndm 2021 7 Pham Buc Binh
+ T0 trinh thong qua béo céo tai chinh kiém toan o
2020 Pham Dttc Binh
+ T trinh chon danh sdch don vi kiém toén béo .
c4o tai chinh ndm 2021 Pham Dirc Binh
+ To trinh théng qua sira d6i Diéu 16 Cong ty Pham Pirc Binh
+ Tf)' trinh thong qua Quy ché ndi by v€ quan tri Huynh Quéc Bao
cong ty
+ To trinh thong qua Quy ché hoat dong cua Hoi Huynh Quéc Bo

Dia chi: S8 105 Ha Huy Giép, P.Quyét Théng, TP.Bién Hoa, Pdng Nai.
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+ To trnh thong qua Quy ché hoat dong ctia Ban

Kidm sodt Huynh Qudc Bao
+ To trinh vé viéc bau cir Hoi ddng quan tri, Ban X 1A A
Kiém soét nhiém ky 2021-2025 - Neuyen Hong Quan
+ To trinh gi6i thiéu nhéan sy bau Hoi dong quan
tri, Ban Kiém so4t nhiém ky 2021-2025. Nguyén Hong Quan
Bau cir:
- Thong qua Quy ché bau cu.
9 | - Phat phiéu bau Truong Manh Hung
- Tién hanh béu ct
- Cong bd két qua bau cir
10 | Lay ¥ kién biéu quyét to trinh. Dai hoi thao lun Nguyén Hong Quén
11 | Phat biéu cta dai dién Chu s& hiru bai dién Chu s& hitu
12 | Théng qua bién ban va Nghi quyét Dai hoi Ping Thi T6 Ngan
Il | Tong két, bé mac Dai hoi Nguyén Héng Quéan

Dia chi: 86 105 Ha Huy Giép, P.Quyét Thing, TP.Bién Hoa, Pdng Nai.
Dién thoai: 0251 3822 368 Fax: 0251 3822 885




CONG TY CP DU LICH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap — Ty do — Hanh phic

Bién Hoa, ngay  thdng 5 ndm 2021

TO TRINH
Giéi thiéu danh sach Poan Chu tich

Ban T chirc Pai hoi C§ déng thudng nién nim 2021 Céng ty C4
phan Du lich Pdng Nai xin trn trong gi6i thiéu danh séch Poan Ch tich didu
hanh Pai hoi nhu sau:

1. Ong Nguyén Hong Quéan : Cha tich HDQT Cong ty.

2. Ong Nguyén Minh Thirc : PCT. HPQT — Gidm déc Cong ty.

3. Ong Pham Dirc Binh : Thanh vién HPQT Céng ty.
Xin y kién Dai hoi.
BAN TO CHUC PAI HOI
Pia chi: S6 105 Ha Huy Giap, P.Quyét Thang, TP.Bién Hoa, Ddng Nai. 3
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CONG TY CP DU LICH PONG NAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Bién Hoa, ngay  thdng 5 ndm 2021

TO TRINH
Gi6i thiéu danh sach Ban Thw ky

~ Cin ctt Diéu 18 t chirc va hoat dong ctia Cong ty CP Du lich Pdng Nai.

— Can ¢t chitc niing nhiém vu cia Dai hoi ddng Cb dong quy dinh trong Diéu
18 Cong ty C6 phan Du lich Ddng Nai.

~ Cén ctr chirc ndng va nhiém vu cia Poan Chu tich Pai hoi.
Dboan Chu tich trinh thong qua danh sich Ban Thu ky Pai hoi nhw sau:
1. BaP3ng Thi T6Ngan  : Ké toan truéng Cong ty

2. Ong On Vin Phude : Phé phong T4 chirc — Nhén sy Cong ty

D8 nghi Pai hi cho ¥ kién.
Xin ¥ kién bidu quyét.

POAN CHU TICH

Dia chi: S§ 105 Ha Huy Gidp, P.Quyét Thing, TP.Bién Hoa, Ddng Nai. 4
Dién thoai: 0251 3822 368 Fax: 0251 3822 885



CONG TY CP DU LICH PONG NAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Bién Hoa, ngay  thdng 5 ndm 2021

TOTRINH
Gioi thiéu Ban Kiem phiéu

— Ciin ¢t Piéu 18 t6 chtrc va hoat dong ciia Cong ty C8 phin Du lich Pong
Nai.

~ Cén ct chitc ning nhiém vu ctia Pai hoi dong C6 dong quy dinh trong
Piéu 18 Céng ty CH phan Du lich Pong Nai

— Can ctr chiic nang va nhiém vu cua Hoi d(‘”)ng Quan tri duge quy dinh
trong Diéu 16 Cong ty c6 phan Du lich Pong Nai.

DPoan Chu tich trinh Dai hoi théng qua viéc dé ¢t danh sich thanh vién

Ban kiém phiéu. Cu thé nhu sau:

1. Ong Truong Manh Hung : GD Trung tdm thuong mai, Trudng ban

2. Ong Lam Phu Quy : Phé Gidm dbc KS Hoa Binh, thanh vién

3. Ong Huynh Vin Minh : Phé phong HCQT, Thanh vién

Dé nghi Dai héi cho ¥ kién.
Xin ¥ kién biéu quyét.

POAN CHU TICH

bia chi: $6 105 Ha Huy Gi4p, P.Quyét Théng, TP.Bién Hoa, Ddng Nai. 5
Dién thoai: 0251 3822 368 Fax: 0251 3822 885



CONG TY CP DU LICH BPONG NAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN TO CHUC PAI HOI Pjc 1p — Tu do — Hanh phiic

Bién Hoa, ngay thdng 5 nam 2021

. QUYCHELAMVIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

— Cén ctr Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qubc hoi thong qua ngay
17 thang 6 ndm 2020;

— Cin o Piéu 16 hoat dong Céng ty CP Du lich Dong Nai.

Pai hoi dong C6 déng nim 2021 ciia Cong ty CP Du lich Ddng Nai duwoc tién
hanh theo nhiing quy dinh sau:
Diéu 1. Quyén va nghia vu ciia cac CH dong (dai dién C6 déng dwgc uy quyen)
khi tham gia dy Dai hoi

1. Chc C6 dong cia Cong ty déu c6 quyén tham du Dai hoi déng Cb dong Cong
ty CP Du lich Déng Nai va mot sb quyén cu thé duoc quy dinh tai quy ché
nay.

2. C6 dong/dai dién co quyén tham dy, théo lufn va biéu quyét tit ca céc van dé
thudc thdm quyén ciia Pai hoi ddng C6 dong;

3. C6 dong c6 thé iy quyén cho ngudi khic tham du va bidu quyét tai Dai hoi.
Ngudi duge Gy quyén t6i dy Dai hoi phai xudt trinh Gidy uy quyén theo quy
dinh.

4. Khi tién hanh dang ky dw hop, C6 dong/dai dién s& dugc phat phiéu bidu quyét
trén d6 c6 ghi ho va tén cta CH dong, ma sd ¢6 dong tham dy va sb phiéu biéu
quyét ctia C6 déng do.

5. Cb dong dén dy Pai hoi sau khi cudc hop khai mac phai thyc hién cac thud tuc
dang ky tham dy Pai hoi v6i Ban t6 chirc va sau d6 ¢d quyén tham gia va biéu
quyét ngay sau khi ding ky, nhung Chu toa khong cé trach nhiém dimng Pai
hdi dé cho CH dong dang ky va hidu luc cia cac dot bidu quyét trude d6 tién
hanh s& khong bi anh hudng.

6. Nghiém tic chép hanh ndi quy tai cudc hop Pai hdi déng Cé dong, ton trong
két qua 1am viéc ciia Pai hoi va sy diu hanh cia Poan Chi tich Pai hoi.

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia Ban t chitc Dai hoi

1. Ban td chitc Pai hoi do HDQT Céng ty quyét dinh. Ban tb chiic Pai hdi co
trach nhidm trigu tap, don tiép, bé tri chd ngdi, phat tai lidu, phiéu biéu quyét
va phiéu bau cir cho nhitng C6 déng/dai dién ¢d dong dugc uy quyén c6 du tu
cach tham du DPai hoi.

Dia chi: 86 105 Ha Huy Giap, P.Quyét Thing, TP.Bién Hoa, Pdng Nai. 6
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2. Ban td chic tiép nhan giéy to nhitng nguoi dén tham dy Dai hdi xult trinh,
kiém tra va béo cdo trude Dai hoi v két qua kiém tra tr cach chc CO dong du
Dai hoi. Truong hop ngudi dén dw hop khéng cé dy di tu cach tham dy Dai
hoi thi Ban tb chirc ¢6 quyén kién nghi viéc tir chdi cép,phiéu bidu quyét va
phat tai liéu ctia Pai hoi.

Piéu 3. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu do Pai hoi biéu quyét thong qua.

2. Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu x4c dinh ty 16 s6 cb phﬁn biéu quyét dong
y/khdng dong /c6 ¥ kién khéc dbi véi timg van d& thao luén tai Dai hoi.

3. Moi cong viéc kiém tra, 14p Bién ban va cong bd két qua kiém phiéu, phai
duge Ban kiém phiéu tién hanh mot céch trung thue, chinh xac va phai chiju
trdch nhiém v& két qua dé.

Piéu 4. Quyén va nghia vu cia Chi toa va Thw ky Dai hoi

1. Poan Chii tich gdm 03 ngudi, bao gdm Chu tich HPQT va Phé Chi tich
HDQT. Chi toa Pai héi 14 Chii tich HDQT, Thu ky Pai hoi do Chu toa d& cir
va duge Dai hoi bidu quyét théng qua. Thu ky Pai hoi thuce hién cdc cong viée
trg gitp theo yéu cdu cua chu toa, phéan anh trung thuc, chinh xéc ndi dung
Dai hdi trong Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.

2. Chi toa c6 quyén khéng tré 161 hodc chi ghi nhén céc ¥ kién déng gop clia C6
d6ng néu cac ndi dung déng gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y kién Pai
hoi.

3. Quyét dinh ctia Chi toa Pai hoi vé& vin d trinh tu, tha tuc hodc cac su kién
phat sinh ngoai chwong trinh ctia Pai hoi s& mang tinh phan quyét.

4. Chu toa Pai hdi c6 quyén thuc hién cc bién phép cén thiét dé diéu khién Dai
hoi mat cach hop 1€, co trat tur va ddm bao Dai hdi phan anh dugc mong mudn
cia da sb Cb dong tham du.

Piéu 5. Diéu kién va thé thirc tién hanh Dai hoi

1. Pai hoi déng CS dong duoc tién hanh khi c6 s6 Cb dong du hop dai dién trén
50% tong s6 C6 phin c6 quyén bidu quyét. |

2. Daihoi s 1an luot dugc tién hanh theo ni dung chuong trinh cla Pai hoi.

3. Viéc thao ludn s& duge thyuc hién sau khi tit ca cic bdo cdo va to trinh duge
doc va bao cdo tai Pai hoi.

4. Viée biu quyét thong qua timg ndi dung trong Pai hdi duge thyc hién theo
nguyén tic, thé 16 bidu quyét., theo Diéu 1& Cong ty quy dinh.

Piéu 6. Cach thirc biéu quyét thong qua cic vin dé Pai héi
Tét c& c4c ndi dung trong chuwong trinh clia Pai hoi déu phéi dwoc thong qua
bang cach léy ¥ kién biéu quyét cong khai cua cic CH dong tham dy Dai hoi bing

Pia chi: $6 105 Ha Huy Gi4p, P.Quyét Thing, TP.Bién Hda, Ddng Nai. 7
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THE BIEU QUYET, PHIEU BIEU QUYET theo s6 C4 phin s& hitu/dai dién s& hitu
va/hogc duge y quyén. MBi C6 dong dugc cép 01 THE BIEU QUYET, 01 PHIEU
BIEU QUYET trong d6 ghi: M3 sb ¢b dong tham dy, ho va tén cua c6 déng, sb CH

phén c6 quyén biu quyét (s¢ hitu/dai dién sé hitu va/hodc dugc y quyén) cia CO

dong va c6 déng ddu treo cia Cong ty.

Co dong, nguoi dai dién theo Uy quyén cla cd dong la to chirc hodc ngudi

duge Gy quyén dén sau khi cudc hop d4 khai mac cé quyén ding ky ngay v sau d6

c6 quyén tham gia va bidu quyét/bdu ct tai dai hdi ngay sau khi dang ky. Chu toa

khong ¢4 trach nhiém dimg dai hoi d& cho ¢ dong dén mudn diang ky va hisu luc

cta nhiing ndi dung da dwgc bidu quyét/biu cir trude d6 khong thay dbi.
1. THE BIEU QUYET dugc in mau trén gidy mau tring, ding dé bidu quyét

thong qua cac nodi dung sau:

a.

=

Théng qua cc quy ché t6 chirc Pai hoi ddng C6 dong thudng nién 2021;
Thong qua thanh phan Poan Ch tich Pai hoi;

c. Théng qua thanh phin Ban Thu ky Pai hoi va Ban Kiém phiéu;
d. Thong qua chuong trinh dai hdi;

e. Thong qua bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong C6 dong;

f.

Théng qua cdc van de khac (néu co);

2. PHIEU BIEU QUYET duoc in trén gidy mau tring ding dé bidu quyét thong

qua céc ndi dung sau:

a.

Théng qua Béo cao két qua hoat dong SXKD niim 2020, phuong huéng,
nhiém vu ndm 2021.

Thong qua Béo céo ctia HPQT v viée thyc hién cac Nghi quyét cua Dai
hoi ddng cb dong nidm 2020.

Thong qua Béo cdo ciia Ban kiém soét thim tra bdo cdo tai chinh nim
2020;

Théng qua T trinh vé viée phan phéi loi nhuan 2020;

e. Thong qua T¢ trinh vé ké hoach SXKD nim 2021;

Thong qua T trinh quyét toan thi lao Hoi dong quan tri va Ban Kiém soét
nam 2020;

Thong qua To trinh quyét todn tidn luong, tién thudng cia Trudng Ban
Kiém soét nam 2020;

Théng qua To trinh dy toan thii lao H6i déng quan tri va Thanh vién kiém
soat nam 2021;

Thong qua T trinh théng qua bao c4o tai chinh kiém toén 2020;

Th6ng qua T& trinh chon danh sach don vi kiém todn bdo cdo tai chinh
nam 2021;

Dia chi: S6 105 Ha Huy Gi4p, P.Quyét Théng, TP.Bién Hoa, Pdng Nai. ' 8
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~

T& trinh thong qua stra d6i Didu 1¢ Cong ty;

—

T trinh thong qua quy ché ndi b vé quan tri cong ty;
. T& trinh thong qua quy ché hoat dong cia Hoi dong quan tri;

T& trinh thong qua quy ché hoat ddng cia Ban kiém soét;

e B B

T trinh vé viée bdu cir Hoi dong quén tri, Ban kiém soédt nhiém ky 2021-
2025;

p. T& trinh gidi thidu nhéin sy bau Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t nhiém ky
2021-2025;

q. Théng qua céc vin d& khéc (néu co).

Cb dong bidu quyét moi van dé bang cach gio THE BIEU QUYET, tich vao

PHIEU BIEU QUYET dé biéu quyét theo cac ndi dung sau: Ddng ¥; Khong

ddng v; Khong c6 y kién.

Piéu 7. Nguyén tic phat biéu tai Pai hoi
1. Cb déng mubn d& xuit mot yéu cau nao do6 tai Pai hoi ddng C6 dong phai thue
hién theo nguyén tic sau:

a) Chi dugc tham gia déng gbp ¥ kién trong phan thao luan ctia Dai hoi.

b) Phai gio tay xin ¥ kién ctia Chu toa va chi duoc phat biéu sau khi duge
Cht toa cho phép. Trong cling mét thi didm chi c6 mot Co dong duge
quyén phat biéu.

¢) Trudng hop nhiéu C6 dong c¢6 ¥ kién cing lic thi Chi toa s& moi tuln ty
tng C6 d6ng 1én trinh bay ¥ kién cta minh,

d) Chu toa c6 quyén cit ngang phan trinh bay ¥ kién cta C6 dong néu thay
can thiét.

e) Céc y kién déng gdp hodc chit vén s& duoc tip hop cling lac va duge gia
dép tuln tu sau.

f) Trudng hop c6 nhimg ¥ kién khéc nhau ¢6 thé tién hanh biu quyét theo da
5.

2. Céc d& xuét cia C ddng phai dam bao cac didu kién sau:

a) Ngén gon va rd rang. Truong hop ¥ kién d& xuét phic tap, can nhiéu thoi
gian dé trinh bay thi C8 déng c6 thé giri bang vin ban dén Ban td chirc
chim nhét 13 03 ngay lam viée trude ky dién ra Pai hoi.

b) Khong trinh bay lai nhiing van @8 da dugc dé cp trude.

¢) Khong dé xut cac van & thudc quyén han HPQT.

d) Noi dung dé& xuét khong duge vi pham phap luét, lién quan dén vén @& ca
nhan hodc vuot qui quyén han doanh nghiép.

Piéu 8. Bién ban cudc hop, Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong

Dia chi: S6 105 Ha Huy Gi4p, P.Quyét Thing, TP.Bién Hoa, Ddng Nai. 9
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1. Tét ca cic ndi dung tai cude hop Dai hoi ddng c¢b dong phai duge Thu ky Dai
hdi ghi vio bién ban ctia Dai hdi, c4c van dé bidu quyét thong qua truéc Pai
hoi phéi duge dua vao nghi quyét dai hoi. Nghi quyét cua dai hoi dugc doc va
théng qua trude khi bé mac cude hop va dugc luu gitt tai Cong ty.

2. Quy ché t6 chirc Pai hoi dong cb dbng thudng nién 2021 ca Cong ty CP Du
lich Déng Nai, c6 hiéu lyc ngay khi duoc Pai hoi C dong thong qua va duge
ap dung cho viéc td chirc Pai hoi dong C6 dong nim 2021 ctia Cong ty.

BAN TO CHUC PAI HOI

Dja chi: S6 105 Ha Huy Gidp, P.Quyét Thing, TP.Bién Hoa, DPdng Nai. 10
Dién thoai: 0251 3822 368 Fax: 0251 3822 885



CONG TY CP DU LICH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN PIEU HANH Poc lap — Ty do — Hanh phic

Bién Hoa, ngay thdang ndm 2021

) . BAocao ) |
KET QUA SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020,
PHUONG HUONG, NHIEM VU NAM 2021

Kinh thwa :
- Quy vi khach Quy.
- Quy C6 dong Cong ty.

Thuc hién Nghi quyét Dai hoi ddng Cb dong thuong nién nim 2020, Hoi ddng
quén tri - Ban Piéu hanh Cong ty C phén Du lich Béng Nai xin bao cédo trude Pai hoi
d6ng c6 dong két qua kinh doanh ndm 2020 va phuong hudng nhi€ém vy ndm 2021. Cy
thé nhu sau:

Phén I
TONG KET HOAT DPONG NAM 2020

Dai dich Covid 19 d4 tic dong niing né dén hoat dong kinh doanh nganh dich vu
cd nude nodi chung va du lich D(‘A)ng Nai néi riéng. Mot s6 don vi kinh doanh dich vy du
lich bi pha san, mot s6 hoat dong cAm chimg, thu hep quy mo, tiét giam lao dong, b
géng tn tai chd thdi co.

Céng ty CP Du lich Pdng Nai cfing nim trong quy dao khé khin do. Péi dau
v6i khé khin thach thirc 1an dAu tién gip phai, Cong ty da tit kiém tdi da céc chi phi
khong can thiét, tiép tuc hoan thién co s& vat chit, dao tao ning cao tay nghé ngudi lao
d6ng, tranh tht moi co hoi kinh doanh c6 thé dé ting doanh thu b dép cho nhimng
thang ngay dong ctta do dich Covid 19.

Nam 2020 d4nh ddu su nd luc cta toan thé CB-CNV Céng ty cing nhau vuot
qua thach thirc, chia s& khé khin v6i Cong ty dé thuc hién ké hoach san xuét kinh
doanh nam 2020.

Ban diéu hanh xin bio cdo trude Dai hoi két qué dat dugc nhu sau:

I. Tinh hinh thue hién cac chi tiéu nim 2020
1. Két qua kinh doanh:
| (Pon vi tinh: Triéu dong)

. ien Thue hi€n So sanh (%)
Chi tiéu KH 2020 2020 K hoach
Doanh thu hoat dong SXKD 240.000 199.499 83,12
Trong d6: -Doanh thu dich vu: 110.000 75.232 68,39
-DT KD Thuong mai 130.000 124.267 95,59




Téng chi phi chua lwong 202.800 | 177.172 87,36
Tién lwong 24.000 14.414 60,05
Loi nhuan SXKD truéc thué 13.200 7.913 59,95

a. Doanh thu hoat dong sén xuit kinh doanh

Téng doanh thu thyc hién nim 2020 dat 199,499 ty ddng, dat 83,12% so Vv6i ké
hoach dugc DHCD thong qua. Trong d6, doanh thu Iinh vuce dich vu dat 68,39 % so ké
hoach, doanh thu linh vyc kinh doanh thuong mai dat 95,59 % so ké hoach.

Nha hang Sen Ving: N3m 2020 da dat muc doanh thu gin 38 tj dong, dat
71,74% cing ky, 1a don vi chl lyc mang lai hiéu qua kinh doanh cao cho cong ty. Trong
ndm Nha hang phai dong cia 02 dot do dich Covid 19 theo chi dao ciia UBND tinh
Pdng Nai, khi duge phép kinh doanh tré lai lwong khach lién hé dit tiéc va hoi nghi van
rét thip so véi cing ky 2019. Tuy nhién v6i tinh thin quyét tAm, don vi di cai tién lién
tuc san phim, ning cao chét lugng, chinh sach ban hang thay ddi theo thj trudng, trang
thiét bi va co s& vat chét dugc nang cép ddng bd di giit viing uy tin thuong hidu ciia don
vi.

Khdch san Pong Nai: Nam 2020 doanh thu dat 18,7 ty dat 56,67% so v6i cung
ky nam 2019,trong d6 kinh doanh dn uéng dat 8,4 ty giam 48% so voéi cung ky ,dich vu
phong ngi va céc dich vu b trg khéc dat 10,3 ty giam 35% so vai cung ky. Kinh doanh
gidzm manh 13 do anh hudng cua dich covid kéo dai, khach qudc t& hdu nhu khong c¢6
bén canh d6 1a ap lyc canh tranh tir Khach san Central Park.

Khdch san Hoa Binh: Co s& vat chét cta don vi ngay cang cii ky, don vi d4 stra
chita nang cép mét s6 phong ngl, x4y dung lai mit bing gid, khai thac tidc phuc vy bén
ngoai. Doanh thu dat xip xi 9,5 tj ddng, giam 40% so ctng ky, 14 mot trong hai don vi
co s& hidu qua thip trong nidm 2020.

Trung tim Thuwong mai téng hop: ngay khi Nghi dinh 100/2019/ND-CP ¢6 hiéu
luc, doanh thu ban bia tai Viét Nam gidm it nhét 25%, cung véi tinh hinh dich bénh
Covid-19 da tac dong déng k& dén tiéu thu bia cia Cong ty. Cu thé doanh thu thyc hién
nim 2020 13 124,3 ty dong, dat 84,27% cing ky.

Trung tam Dich vu Lit hanh: dich bénh Covid-19 lam &nh hudng nghi€m trong
dén dich vu It hanh ngay tir ddu niim,céc tour du lich dw dinh khéi hanh sau tét déu bi
huy, vé méy bay khéng ban duoc, dich vy vén chuyén khéng cé doanh thu.Thang 4 tam
ngung kinh doanh ,théng 5 mé& cira lai nhung tinh hinh kinh doanh vén rat chdm .Doanh
thu dich vu 1&t hanh 2020 thuc hién dat gén 9,1 ty gidm mdt nita so véi cung ky ndm
2019. Chét lwong dich vy ¢6 nhiéu cai tién duge khich hang tin nhi€m. Pon vi gip
nhiéu khé khin do ap luc canh tranh, k& ca canh tranh vé gia, ty 18 1&i gop thap. Poi ngil
lao dng ctia Trung tAm cdn mdng chua khai thac tdt thi truomg hién c6.

b. Loi nhuén tir hoat dong san xuét kinh doanh

Loi nhudn trude thué dat 7,9 ty ddng, bang 59,95% so v6i ké hoach nim. Hiéu
qua kinh doanh ctia cdng ty chi yéu 14 tir kinh doanh nha hang Sen Vang. Déy 13 nim c6



lgi nhuan thép nhét k& tir sau c¢d phan héa, tuy nhién Cong ty 1a don vi du lich hiém hoi
¢ loi nhuén trong ndm dai dich Covid va Céng ty van bao dam ngudn vén chi sé hitu.

Tién lwong binh quén cia ngudi lao dong dwoc phan phéi theo hiéu qua kinh
doanh va theo quy dinh déi v&i doanh nghiép ¢b phan ¢ v6n nha nudc chi phdi. Nhung
dé dam bao doi song cho ngudi lao dong, Cong ty da st dung ngudn du phong va céc
quy con lai, qua d6 thu nhdp binh quin cla ngudi lao dong dat 08 tridu
ddng/ngudi/théang.
2. Tinh hinh dau tw vi mua sim trang thiét bi

Trong ndm Cong ty di ddu tw mua sim va thay thé ndi thit phong ngt khu A
Khéch san Pdong Nai, cai tao chinh trang noi that sanh tiéc Nha hang Sen Vang; cai tao
sira chita Nha hang Pong Nai, mua sém b sung va thay thé trang thiét bi ning cao hinh
anh cong ty, chét lwong dich vu va uy tin thwong hiéu clia don vi. Téng kinh phi dau tu
(chua bao gbm thué) 13 2,2 ty ddng, cu thé nhu sau:

- Céi tao sira chita Nha hang Pdng Nai cho phi hop véi mé hinh lién doanh lién
két, kinh phi 820 triéu ddng .

- Péu tu stra chita chinh trang Nha hang Sen Vang , kinh phi 750 triéu dong .

- Mua s&m trang thiét bj cho Nha hang Sen Vang , kinh phi 250 triéu déng .

- Mua sém trang thiét bi phong nga khu A Khéch san Pdng Nai, kinh phi 200
triéu dong .

- Stra chita bép va nang cdp mét sb phong ngfi Khach san Hoa Binh , kinh phi
180 triéu dong.

Cong tac du tu ,stra chita , mua sim duogc thyc hién co6 trong diém, tuan tha
dang quy trinh dau tu mua sim theo quy dinh ciia Nhi nuéc va quy ché cong ty ban
hanh.

Céc hang muc dau tu d3 thyc hién bude diu phat huy dugc hi€u qua, nang cao
kha néng canh tranh va dong gdp cho sy tdng trudng doanh thu va lgi nhuén cia Cong
ty. |
3. Cong tac nhan su:

Tdng s lao dong: 178, trong d6 Nam: 92, Nit: 86

S6 lao dong tuyén dung méi: 05, sb lao dong nghi huwu: 01, théi vide: 37

Trinh d0:  Dai hoc trd 1én: 4314
Cao déng: 8 1d
Trung cip: 26 1d

Cong nhan k¥ thuét: 48 1d
Lao dong phd thong: 531d



Doi ngll ngudi lao dong 1a tai san quy gid cua cong ty, dugc dao tao thuong
xuyén d€ ddp tng yéu cau chuyén mon, ning cao tay nghé, chu trong cdng tac tuyén
chon va dao tao lyc lugng lao ddng thoi vy nhim néng cao chét lugng phuc vu.

Tiép tuc cai thién chinh séch tra lvong, thuéng cho CB-CNLD gén lién véi ning
suat lao dong, hiéu qué kinh doanh cia timg don vi cu thé d& ngudi lao dong yén tim
cOng tac va thu hut nhan luc c6 tay nghé.

Phat huy hé théng kiém tra, kidm so4t dé nang cao hiéu qud kinh doanh. Ban
hanh quy ché quén Iy chi tiéu ndi bs chdng tiéu cyc lang phi. Minh bach trong cong tac
dau tu, mua s&m.

bung trude stic ép cua thi truong lao dong, thoi gian qua cong ty d& chu trong
xdy dyng van héa doanh nghiép, tao méi trudng lam viée than thién va tao co hoi thing
tién cho ngudi lao dong, xay dung ché d6 di ngd hop Iy dé gift chan va thu hit nhan tai
¢6 trinh d§ chuyén moén cao.
4. Bao cao tai chinh;

Cdc chi tiéu tai chinh (s liéu dé dwoc kiém todn):
(Don vi tinh: Pong)

v en s y Ty 1¢
Chi tién | Nim 2019 Nam 2020 2020/2019
Téng tai san 116.953.243.237 107.049.732.657 91,53
- Tai san ngén han 64.449.346.181 59.832.791.063 92,84
- Tai san dai han 52.503.897.056 47.216.941.594 89,93
No phai tra 36.369.209.155 26.353.355.132| 72,46
- No ngén han 33.430.732.906 23.599.883.294| 70,59
- No dai han 2.938.476.249 2.753.471.838 93,70
Vén chii sé hitu 80.584.034.082 80.696.377.525| 100,13
- Von du tur ciia chu s hiru 74.596.750.000 74.596.750.000
- Von khéc cita cht s¢ hitu 5.902.986.715 5.902.986.715
-Cophiuquy (2.506.253.750)|  (2.506.253.750)
- Quff dau tu phat trién 0 0
- Loi nhudn chwa phan phéi |
g1 niiuan chva phan paot 2.590.551.117 1728.816.483| 66,72
Cac chi tiéu vé ty suét
- Ty suét lgi nhuén sau thué trén 4,66 3,30
doanh thu (%) ROS )
- Ty suat lgi nhudn sau thué trén 10,83 6,26
tai san (%) ROA
- Ty suét 1oi nhuén sau thué trén
vén chi s6 hitu (%) ROE 16,98 8,31
- T}’/ sué‘t loi nhuén sau thué trén
von diéu 1& (%) 16,97 8,99




Do anh hudng ning né cta dich bénh Covid-19, trong nim 2020 Chinh phu da
ban hanh c4c chinh sach hd trg doanh nghiép du lich gidm thiéu khé khin, thiét hai giup
doanh nghiép du lich phyc hdj, gop phén dua nganh du lich tré lai hoat dong binh
thuong. Cu thé di gian thoi gian ndp thué GTGT va TNDN, giam tién thué dit 15%,
gidm thué TNDN 30% ctia doanh nghiép ¢6 doanh thu dudi 200 ty, gidm gid dién cho
cac co s¢ kinh doanh nha hang, dich vy luu trd .

5. Mot s6 ton tai va khé khin:

Chét lugng d6i ngi lao dong chua that sy ddng déu, dic bidt 14 doi ngii quan 1y
cAp trung con thibu va yéu dan dén sén phim, dich vu khiém khuyét va thiéu s6t.

Cong tac d4nh gi4 chit lvong lao dong thuc hién quy ché tra luong, thudng thi
hanh chua trigt d&.

Chét lwgng dich vy, chit lwong mén 4n chua dn dinh.

Dich vu #n ubng hién 13 niing Iyc 16i cia Cong ty nhung chi yéu 14 dich vu Tige
cuoi, Hoi nghi, dich vu én uéng a-la-carte con nhiéu han ché.

Kinh doanh thwong mai chii yéu 13 mat hang bia, nwde ngot, chua khai thac mit
hang mai.

Dich vu it hanh vin chua khai théc hét tiém ning cta thi truong. Chét lugng, s6
lwong d6i ngfi kinh doanh kinh doanh con khiém tén chua dép Gmg nhu ciu kinh doanh.

Phén II
KE HOACH, PHUONG HUONG KINH DOANH NAM 2021
L Tinh hinh chung: |

Thi trwdng kinh doanh Khach san, nha hang canh tranh gay gét. Nhiéu khach san,
nha hang md ra véi loi thé co s& vat chét tot hon, gid ca linh hoat, quy mé 16n hon...da
chia cit manh m& thj phin cta Céng ty.

Nhiéu don vi kinh doanh dich vu it hanh uy tin tai TP.HCM c6 vin phong dai
dién tai khu vyc, cac don vi lit hanh tu nhéan cling lién tuc phat trién v&i nhiéu hinh thic
thu hit khach hang, tao sy canh tranh quyét liét.

Chi phi nguyén vat ligu dau vao tang, tién thué dit ting, chi phi nhén cong, chi
phi d4u tw mua sém ting & dam bao kha ning canh tranh 13 mot &p luc dbi voi Cong ty.

Nhitng bét cép vé chinh séch thué gifta c4c doanh nghiép cing nganh nghé chua
dugce giai quyét triét dé.

Ngay tir dau nim 2021 tiép tuc dot thi ba cia dich bénh Covid-19 d4 va dang tic
dong truc tiép t&di nganh dich vy, du lich gy thiét hai ndng né, hoat dong kinh doanh
ctia Cong ty gan nhu ngung tré. Sau thoi gian thyc hién gifin cach x& hoi, hoat dong
kinh doanh van chua khi phyuc nhu mirc binh thudng. Tinh hinh dich bénh céc nude
trén thé giéi van con didn bién rit phirc tap va kéo dai, chinh pht vén siét chit khau
nhdp canh, hoat dong kinh doanh ctia cdc doanh nghiép & murc cim chimg, s& anh



huéng réat 16n dén kha nang tiéu ding cuia ngudi din va cac khach hang tiém ning cla
Cong ty.
IL. K& hoach kinh doanh:

Cén ¢t vao dy doan nhitng bién dong cua nén kinh t& - x4 hoi cling nhu nhing
dinh huéng dau tu kinh doanh trong thoi gian t6i. Hoi ddng quan tri Cong ty xin dé ra
muc ti€u kinh doanh ndm 2021 nhu sau:

(Pvt: déng)

TT Chi tiéu K¢é hoach 2021
1 Tdng Doanh thu 200.000.000.000
2 Tbng chi phi ¢6 lwong 195.000.000.000
3 Loi nhuén trude thué 5.000.000.000
4 Cb tirc chi tra 5%

* Ké hoach du tw XDCB:

- Nham muc dich gift vung va nang cao nang luc canh tranh, dép tmg thi hiéu ngay
cang ting ciia khach hang, Céng ty tiép tuc ddu tu ndng clp co sé vat chét trang thiét bi
phuc vu nhu cdu kinh doanh véi kinh phi du kién 13 6 ty ddng thong qua cic hang muc
dau tu sau:

+ Chinh trang mit tién Nha hang Sen Vang;

+ Déu tu ning cép, két ndi 02 phong hop Rosel va Rose2 thanh sanh tiéc ¢6 sirc
chira 45 ban.

IT1. Céc giai phap co ban thye hién ké hoach kinh doanh:
1. Giai phap phat trién san pham, dich vu:

- Tép trung phét trién ning cao chét luong cac san phim dich vu chi lyc ctia Cong
ty nhu: san phém an uéng (ti€c cudi, ti€c — hdi nghi, khach véng lai, lién hoan, sinh
nhat...) tao ra nhing nét dic trung riéng ciia 4m thuc Cong ty CP Du lich Pdng Nai trén
thi trudng in ubng. Tép trung lya chon phén khuc san phém, dich vu va thi trudng véi
cée tidu chudn phuc vy dbi trong khach hang khac nhau, tir phé théng dén cao cp. Tir
6 t6 chirc ddu tu, khai thdc mét cach phi hop, ¢6 hiéu qua trén co s& chit luong sén
phm, gi ca va chét luong phuc vu dén véi khéch hang 13 t5t nhét.

- Néng cao chit luong phuc vy, cht luong moén &n, tao sy khac biét, dam bao tinh
canh tranh cao. Thudng xuyén nghién ctru va d6i méi trang tri sanh tiéc, nghi thic tiée.

- Khéng ngimg gia ting, cai tién céc san phim dich vu It hanh trén co sé kiém soat
chi phi, ha gi4 thanh va ting thém gié trj dich vy, d6i méi phwong thirc bén hang, cong
thc truyén théng quang ba san phdm dé néng cao kha ning canh tranh.



- Khdi thuong mai tiép tuc phat huy, mé rong dbi twong khach hang. Nim bét kip
thoi thong tin thi truong, tin dung thoi co, co hoi kinh doanh dem lai doanh thu va loi
nhugn cho cong ty. Nghién ctru kinh doanh san phdm méi.

2. Giai phap diu tw co s& vat chat:

- Trién khai thuc hién céc du 4n dau tu theo ké hoach d3 dugc dua ra, tir d6 lubn
lam méi va 1am thay ddi by mit ctia Céng ty gop phin dua san phim, dich vu dwgc
khach hang tin nhiém va tao tién dé cho hoat dong ctia Cong ty cho nhiing ndm ké tiép.

- Thudng xuyén du tw cic trang thiét bi, cong cu dung cu khdi nha hang, khach
san nham gitt ving chit lugng san pham, dich vu.

- Cong tac bao tri, stra chita phai dugc thue hién thuong xuyén trong toan cong ty
va ¢ trong tam.

3. Giai phap vé nban su:

- Luén thyc hién chinh séch tién luong, tién thudng va cac ché d6 dai ngo hop ly,
pht hop nhu cau thye té dé nguoi lao dong an tdm cdng tac va thu hut duge luc luong
lao dong ¢6 tay nghé, chuyén mén cao.

- Nang cao chét lugng clia ddi ngii ban hang va doi ngil lao dong truc tiép phuc
vu khéch nhu ban, budng, bép, hudng dan vién.

- Tiép tuc &p dung phuong phép KPI trong cong tac quan tri nhan sw. Nguoi lao
dong dugc trd luong, thudng cén clt vao bang danh gia hi€u qua cong viéc cua timg
ngudi gén véi hiéu qué kinh doanh cua timg don vi, tao ap luc trong cong viéc dong
thoi cling 13 dong luc dé ngudi lao dong phén déu gia ting ning sut, hiéu qua lam viéc,
gop phan gia ting hiéu qua kinh doanh chung cta don vi va ting thu nhp nguoi lao
dong, ddm bao céc ché 46 phuc lgi.

- Ch1 trong cong tac dao tao va dao tao lai doi ngii lao dong. Quy hoach, tuyén
dung nhan vién c¢6 chuyén mon cao. Mé rong doi ngii cong tac vién.

4. Gidi phap quan trj:

- Duy tri va cham soc khach hang thudng xuyén, khai thac thém khach hang moi.
Tang cudng khai thac ti€c ngoai, phuc vu tan noi theo yéu cau.

- X4y dyng chinh sach gid ban, chuong trinh khuyén mai véi nhidu tiée ich gia
ting, pht hop theo timg mua vy trong ndm. Viéc xdy dung gia ban va hoa hong khong

chi dua vao gi4 thanh san phim ma con phai xem xét dén yéu t6 gia ciia dbi thi canh
tranh va kha nang chi trd ctia khach hang,.

- Téng cuong lién két cac dbi tac dé cing nhau khai thac thé manh cia nhau va
mo rong thi truong. Ap dyng chinh sach outsourcing d€ tdn dung ngudn lyc bén ngoai
va giam thi€u chi phi cong ty.

- Tiép tuc xdy dung, hoan thién céc quy ché vé quén ly tai chinh, chi tiéu ndi bg,
stt dung ddng vén duoc gidm sat chit chd nham thwe hanh tiét kiém, tranh l&ng phi, nhét
14 chi phi ddu vio bao gdm nhan cong, nguyén vat lidu ché bién, mua sém cong cy tai
san va chi phi XDCB... Ap dung c6ng nghé thong tin trong cong tac quan tri.



- Tiép tuc cai tién, thuc hién tmg dung hé théng quan Iy tién tién ISO 9001:2015
cho phut hop v6i mo hinh méi, quan tri dwge rii ro va chd trong thuc hién cée gidi phap
kinh doanh, thuc hién chuong trinh 58S.

- Thye hién t6t cong téc quing ba chét lugng san pham dich vy, cong téc tiép thi
dén v6i khach hang, nang cao vin héa Gng xit clia ngudi lao dong, khing dinh tinh
chuyén nghiép, uy tin, throng hi€u cia cong ty va tao su lan téa sdu rong.

Kinh thwa: Cic vi khdch quy, Quy cé dong Cong ty,

Hoi dong Quén tri, Ban Didu hanh cling tap thé CB-CNV Céng ty xin hira s& lam
hét sirc minh, t4n dung hiéu qua cdc co hdi kinh doanh dé tim kiém lgi nhuan, dua Cong
ty tiép tuc phét trién dn dinh va bén vimg.

Hoi ddng quéan tri, Ban didu hanh Céng ty trén trong cam on Quy cb dong di tin
twéng ddng hanh cting Cong ty trong sudt thoi gian qua va ludén mong tiép tuc nhan
duoc sy tin tudng va hd tro ciia Quy ¢d dong trong thdi gian t6i.

Kinh chiic cdc vi Khach quy, Quy ¢b dong ludn manh khde, hanh phiic va thanh
dat.

Xin tran trong cdm on.

BAN PIEU HANH CONG TY



CONG TY CP DU LICHDONG NAI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG QUAN TRI Pic lip - Ty do — Hanh phic

Bién Hoa, ngay thdng ndam 2021

BAO CAO ]
HOAT PONG CUA HQI DPONG QUAN TRI
NAM 2020

Kinh thwa : Toan thé Quy vi ¢6 dong
Quy vi dai biéu

Can clr Didu 18 cua Cong ty quy dinh chitc ning, nhiém vu va quyén han
ciia Hoi ddng quan tri (HPQT), t6i xin bdo céo hoat dong ciia HPQT Cong ty Cb
phén Du lich Déng Nai trong niam 2020 va k& hoach hoat dong trong nim 2021.

Trong nam, HDQT d4 tri€u tap 08 phién hop toan thé céc thanh vién HPQT
@& trién khai thuc hién Nghi quyét ciia Dai hoi dong c¢b dong thudng nién ndm
2020; nghe bio céo hoat déng san xuit kinh doanh cling véi ¥ kién d& xuét quan
trong cta Ban diéu hanh céng ty dé kip thoi chi dao thyc hién nhiém vy kinh
doanh nam 2020.

1. Hoat dong quan tri nam 2020:

- Nghe bdo cdo hoat ddng kinh doanh clia cong ty theo ting quy, ndm danh
gia két qua thyc hién nhi€ém vu, quyét dinh kip thoi y kién d8& xuit quan trong cua
Ban didu hanh cong ty, chi dao thuc hién cac nhiém vy trong tdm theo xu hudng
phét trién nhim dam béo duy tri va phét trién hoat dong san xuét kinh doanh cta
cbng ty trong timg linh vic: Nha hang khach san; Kinh doanh thuong mai téng
hop; Dich vu lit hanh.

* Ddanh gid cdac cupc hop HDQT:

- Nhiing ndi dung dua ra thao luan tai céc cudc hop HDQT déu dugc cac
thanh vién trao ddi, ban bac cy thé va chi tiét.

- Cac cudc hop HDQT déu dugc dién ra cOng khai, minh bach, thuc hién
ding cac quy dinh tai Piéu 16 Cong ty va Phép luat.

- Céc Nghi quyét cua HPQT déu duoc su théng nhit cao cta céc thanh
vién va dugce trién khai kip thoi dén Ban didu hanh va toan thé CB-CNV thuc
hién.

- Téng s6 budi hop: 08 budi hop HPQT véi 08 Nghi quyét dugc thong qua
va dugc cong bb thong tin trén website ctia Cong ty:

1/ Nghi Quyét s6 15/DLDN/HPQT-NQ ngay 18/01/2020:

- Béo céo két qua thyc hién nhiém vu san xuét kinh doanh trong nam 2019,

Tdng doanh thu: 271,727 ty ddng, Téng chi phi: 256.005 ty déng, Loi nhun trudc

Dja chi : $6 105, Ha Huy Giap, P.Quyét Thing, TP.Bién Hoa, tinh Pdng Nai 1
Dién thoai: 0251.3822368,  Fax: 0251.3822885



thué: 15,722 ty déng, phan phi loi nhuén ndm 2019, trich Quy khen thudng phuc
loi, Quy thuwéng Ban diéu hanh.

- Quyét toan Quy tién lwong thyc hién ndm 2019: 23,218 ty ddng, Quy
khen thuéng phuc lgi trong ndm 2019: 3,798 ty dong, gén v6i két qua hoat dong
kinh doanh 4p dung theo thoéng tu 28/2016/TT-BLDTBXH cia Bo lao dong
Thuong binh X& hoi

- Ké hoach, phuong huéng hoat dong kinh doanh nim 2020, Tong doanh thu:
240 ty dong, Loi nhuén trude thué: 13,2 ty ddng, mtrc chi tra b tirc 10%

- Ké hoach Qu§ tién lwong, tién thudng nim 2020: 24 tj dong

- Théng nhét phuong phap xac dinh gia tham chiéu dé ding ky trén hé
théng giao dich Upcom dén 31/12/2019 14 11.100 ddng/CP

- Chém dirt hop ddng lidn doanh lién két truée thoi han tai Nha hang Dong
Nai do Ba L€ Ngoc Doanh Doanh lam dai dién.

2/ Nghi Quyét s6 28/DLDN/HPQT-NQ ngay 19/02/2020:

- Théng nhét k& hoach tb chic Pai hoi ddng c6 dong thuong nién nim 2020
vio ngdy 17/04/2020 tai Khach san DPdng Nai s6 57 Pham Vian Thuén, P.Tin
Tién, Bién Hoa, Ddng Nai.

3/ Nghi Quyét s6 45/DLDN/HDQT-NQ ngay 08/04/2020:

- Théng nhét théng qua viéc doi thoi gian t6 chirc Dai hoi dong cb déng
thurdng nién nim 2020 dén cubi thang 06/2020.

4/ Nghi Quyét s6 54/DLDN/HPQT-NQ ngay 12/05/2020:

- Théng nhét ké hoach hop téc kinh doanh gitta Cong ty CP Du lich Ddng
Nai va Cong ty TNHH MTV Hoang An Khang gbp vén hop tac dau tu va khai
théc kinh doanh loai hinh dich vu &n ubng tai Nha hang D(“)ng Nai.

5/ Nghi Quyét sb 62/DLDN/HDQT-NQ ngay 01/06/2020:

- Théng nhéit bao cdo két qua kinh doanh 4 thing ddu nam 2020, phuong
huéng nhiém vu kinh doanh 8 théng cudi nam, didu chinh ké hoach kinh doanh
ndm 2020 do 4nh huéng dich Covid, doanh thu: 210 ty ddng, chi phi: 207 ty dong,
loi nhuan: 3 ty dong

- Pdng v quy luong cho ngudi lao dong nim 2020 t8i thiéu bang 80% quy
Iwong duge théng qua Hoi ddng quéan tri ngay 18/01/2020 13 24 ty dong

Pia chi : $6 105, Ha Huy Gi4p, P.Quyét Thing, TP.Bién Hoa, tinh Ddng Nai 2
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- Stra chita nang cép sanh tiéc Rose 1 va Rose 2 thanh 1 sénh tiéc phuc vu
450 khach tai khach san Dong Nai, dy kién dau t nang cip 4 ty dong, sira chita
nang cép 7 phong ngu tai Khach san Hoa Binh.

- Théng nhét nhan lai khoan tién hd trg bdi thuong ma trwde day Cong ty da
ndp ngin sich Nha nudc cong vin sb 9492/UBND-KT ngay 18/11/2009: 2,912 ty
ddng theo d 4n Khéch san Hoa Binh

- Nhét trf chii troeong Ban diéu hanh cong ty tiép tuc 1am vin ban kién nghi
véi co quan Nha nudc gia han thoi gian sit dung ddt 5.200 m2 tai Huyén Nhon
Trach

- Théng nhét tb chirc Pai hoi ddng cb dong Cong ty vio ngay 26/06/2020

6/ Nghi Quy,ét s6 92/DLDN/HDQT-NQ ngay 05/11/2020:

- Béo cdo két qua kinh doanh 9 thang dau ndam 2020, doanh thu: 141,411 ty
ddng, chi phi: 140,348 ty ddng, loi nhuan: 1,063 ty dong; ké hoach kinh doanh 3
théang cubi nam, doanh thu: 60 ty ddng, loi nhuén: 5 ty dong

- Quyét toan stra chita ning cip sanh tiéc Nha hang Sen Vang 13 600 trigu
ddng, phong ngt Khéch san Hoa Binh: 86 triéu ddng, Cong cu dung cu Khach san
Dong Nai: 124 triéu dong

- P& xuét cia Ban diéu hanh céng ty tiép tuc hoan chinh hd so, phap 1y cai
tao sanh tic tai Khach san Ddng Nai, thuc hién sira chita vao thang 2/2021

- Chon don vi kiém toan ctia Céng ty ndm 2020 [a cong ty TNHH Kiém toén
AFC Viét Nam.

7/ Nghi Quy’é’t s6 108/DLDN/HPQT-NQ ngéy 14/12/2020:

- Béo cao két qua thyc hién nhiém vy sdn xuat kinh doanh trong ndm 2020,
cu thé: Téng doanh thu: 199,200 ty déng, téng chi phi: 177,770 ty déng, Loi nhuan
trude thué: 8,5 ty ddng

- Quyét toan sira chita ning cép, trong d6: NH Sen Vang 478 triéu dong, KS
Hoa Binh 124 triéu dong va mua sém cong cu dung cu: NH Sen Vang 146 tricu
ddng, KS Pong Nai 124 tridu dong

- Chip thuan chi tam tmg ¢6 tirc ndm 2020 14 5% ménh gia

- P& xuét cta Ban giam dbc trong viéc ddu tu sira chita ndng cip sanh tiée

va cai tao mat bang bai xe sin tenic tai khach san Pong Nai

Dia chi : $6 105, Ha Huy Giép, P.Quyét Thing, TP.Bién Hoa, tinh Ddng Nai 3
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- T4i ky hop ddng cho thué mit bng thoi han 5 nim déi véi Cong ty C6
phén Dich vu ca phé Cao Nguyén

- B6 nhiém lai 2 chirc danh Phé gidm déc cong ty dbi véi Ong Nguyén Vin
An va Ong Huynh Quéc Béo, thoi gian 1 nam.

8/ Nghi Quyét s6 110/DLDN/HPQT-NQ ngay 26/12/2020:

- Thong qua ngay ding ky cudi cing va ngay thue hién quyén cta cb déng
hién hiru nhén tam émg cb tie dot 1 nam 2020.

- Chi dao Ban diéu hanh cong ty ludn bam sat va dé ra cac giai phap thuc
hién t5t k& hoach san xuét kinh doanh, trén co s& ning cao chit lugng san phim
dich vu, chét lugng phuc vy, giam sat chit ché thu chi tai chinh, ning cao nang
suit va thu nhap, ché do phiic loi cho ngudi lao dong.

2. Cong tac chi dao diu tw xiy dyng, mua sim trang thiét bi:

‘Trong ndm 2020, HDQT théng nhat chi trwong cho trién khai thuc hién
mét s6 hang muc diu tu sira chita ning cip, mua sim cong cu dung cu phong ngh
Khach san Ddng Nai, céi tao chinh trang sanh tidc, trang bi man hinh Led, dm thanh
anh sang Nha hang Sen Vang; sta chita hé théng bep, nang cap mot sb phong ngi
khach san Hoa Binh, cai tao stra chita Nha hang Pong Nai. Téng kinh phi dau tu
(chua bao gom thué) 12 1,966 ty ddng, cu thé nhu sau:

- Mua sim cong cu dung cy, tivi, my lanh cho phong ngii Khach san Pong
Nai, kinh phi 200 triéu dong.

- Chi phi cai tao chinh trang sénh tiéc, man hinh Led, am thanh dnh séng Nha
hang Sen Vang, kinh phi 957,891 triéu dong.

- Dé‘u tu stra chita ning cip mot sb phong ngl khach san Hoa Binh, kinh phi
172 triéu dong.

- Chi phi céi tao stra chita Nha hang Ddng Nai, kinh phi 816,36 triéu ddng.

3. Danh gia hoat dong ciia Ban diéu hanh cong ty:

- HBQT danh gla cao ning luc quan 1y, didu hanh ciia Ban didu hanh cong
ty trong cbng tac trién khai thyc hién céc chle_n lugc kinh doanh ding xu hudng
phat trién. Két qua thyc hién nhiém vu kinh doanh nam 2020 dat dugc mot s6 két
qua nhit dinh ma dai hoi déng c¢d dong va HPQT dé ra.

- Ban diéu hanh cong ty trién khai, thuc hién céc hang muc d4u tr sta chita
ning cip co s& vat chit, mua sim tai san, céng cu dung cu dam bao ding tién do,
kip thoi dua vao st dung, thu hit khach hang duge khach hang tin nhiém.

- Viéc dau tu thue hién dugc cong khai, minh bach theo dang phéap lust Nha
nude, ding quy trinh, quy ché cta cong ty, diu tu ¢ trong diém, tiét kiém mang
lai hiéu qua cao trong toan hé théng, dép tmg sw mong doi khach hang.

- Thue hién dung chinh sach v& phén phéi tién lrong, tién thuong, phuc loi
ghn v6i két qua kinh doanh. Quyét todn qui tidn lwong cho ngudi lao dong va
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ngudi quan ly coéng ty rd rang, minh bach dung theo cac Nghi dinh, thong tu
huéng dan thi hanh.

- Thuc hién t&t quy ché tai chinh cta cong ty, chap hanh dung cac quy dinh
cta phap luat.

4. K¢ hoach, phwong hwéng hoat dong kinh doanh nam 2021:

Buéc vao nim 2021, Cong ty tiép tuc d6i mit v6éi nhitng khé khan, do anh
huéng dich bénh Covid-19 dén nay chua chdm dit, sy canh tranh trong kinh
doanh cling nganh nghé cac dbi thﬁ canh tranh c6 loi thé vé co s& vat chét, gia ca
linh hoat. M3t khac s thay d6i vé chinh sach phap luat cua Nha nuorc tac dong
trwe tiép dén Iinh vuc kinh doanh mjt hang ruou, bia, nude udng co con, d3 tao ra
nhiéu 4p luc cho HPQT va Ban diéu hanh trong viée duy tri ting truéng doanh
thu va lgi nhudn, dam bao hiéu qua san xuét kinh doanh va dam bao muc séng cho
nguoi lao dong.

Duya trén nhitng du dodn sy bién dong cia nén kinh t& x& hoi, dinh hudng
dau tu kinh doanh trong thoi gian t6i, Hoi déng quan tri xin & ra k& hoach kinh
doanh trong ndm 2021 nhu sau:

Bon vi tinh: Pong

T Chi tiéu K¢ hoach 2021
1 Téng Doanh thu 200.000.000.000
2 Téng chi phi 194.000.000.000
4 Loi nhuén trude thué 6.000.000.000
5 Cd tic chi tra 5%

Dé hoan thanh ké hoach kinh doanh da dé ra, Cong ty tiép tuc thuc hién chién
luge Tham nhép thi trudng: tang s6 lugng nhén vién ban hang va luyc lugng cong tac
vién, ting phi quang céo, ting cc san phdm khuyén méi. Ddng thdi xdy dung mot
chién lugc marketing khoa hoc phtt hop nganh dich vu #n uéng, 1& hanh. Cing véi
d6 x4y dung chinh sach gia thanh hip dn phii hop timg loai thi trudng.

Tiép tuc phat trién sén phém méi va san phim khéac biét: nhdm tao ra loi thé
canh tranh so véi cac dbi thii cing dédng cép. Trong d6 chu trong khéc bit vé chit
lugng, hinh thic trinh bay, dich vu bd sung, co s& vat chit cung cip dich vu va van
hoéa cia doanh nghiép.

Bén canh d6 Cong ty cling s€ ap dung céc gidi phap dé kich thich gia tang
ning suét lao dong, phét huy sang kién cai tién chét lugng san phdm dich vy, cing
cb va ning cao tay nghé ngudi lao dong. Ap dung cong nghé thong tin vao cong tic

quan tri, ddm bao bd may tinh, gon, nhe dap ung dugc yéu cau nhiém vu dit ra.

5, Két lu4n :

Bia chi : $6 105, Ha Huy Giép, P.Quyét Théng, TP.Bién Hoa, tinh Ddng Nai 5
Dién thoai: 0251.3822368,  Fax: 0251.3822885



- Trong nim 2020 tinh hinh kinh té - x3 hdi clia nuéc ta gip nhiéu khé
khan, do anh hudng nghiém trong dich bénh Covid-19 d& va dang tic dong truc
tiép t6i nganh du lich gay thiét hai ning né, bén canh d6 cong ty gip phai sy canh
tranh rit khéc 1iét v& moi mit véi cc dbi thi kinh doanh ciing nganh nghé trén
ciing dia ban v6i nhidu loi thé v& co s& vat chat va chinh sach ban hang hét sirc
linh hoat. Tuy nhién HPQT d4i néu cao tinh thin trach nhiém, chi dao don dbe
Ban diéu hanh céng ty kip thoi ddy manh chién luoc kinh doanh, phat trién theo
xu huéng thi trudng, khong ngimg cai tién chat hrgng san pham dich vu dic biét
1a Iinh vuc dn uéng, lwru trd, du lich va céc dich vu khac nén da dat duge mot $6
két qua nhit dinh do Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2020 dé ra.

- Trong ndm 2021 HDQT sé tiép tuc chi dao va ting cudng gidm sét chat
ché ho'at dong clia cong ty dé dat dwoc két qua san xudt kinh doanh tdt nhét.

Kinh chirc sirc khoe toan thé Quy cb dong va céc dai bidu.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Hong Quéan

bia chi : $6 105, Ha Huy Gi4p, P.Quyét Thing, TP.Bién Hoa, tinh Ddng Nai 6
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CTY CP DU LICH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 13p - Tw do - Hanh phiic

Bién Hoa, ngay thdng nam 2021

BAO CAO BAN KIEM SOAT -
TAI PAT HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021.

Kinh trinh: Dai hoi ddng C6 dong Cong ty Cé Phin Du Lich Ddng Nai.

- Cén ctr Luat doanh nghiép, Piéu 18 t chirc va hoat dong ctia Cong ty CP Du lich
Pdng Nai '

- Cin ¢t Quy ché td chirc va hoat dong cua Ban Kiém Sodt Cong ty CP Du Lich
Pdng Nai.

- Ciin ctr tinh hinh hoat d6ng san xuét kinh doanh va bo co tai chinh nim 2020
duge kiém toan béi Cong ty TNHH Kiém Toén AFC Viét Nam.

Ban kiém soat xin bdo cdo trudc Dai hoi ddng ¢ dong thudng nién vé tinh hinh
kiém tra, giam sét hoat ddng trong ndm 2020 nhu sau:

I. HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

- Ban kiém soét d4 tién hanh kiém tra , gidm s4t viéc tudn thi cac quy dinh ctia phap
lugt va clia Cong ty trong viéc quan Iy diéu hanh hoat dong kinh doanh cta Hoi ddng
quan tri, Ban giam ddc cong ty nim 2020;

- Gidm sét tinh hinh thuc hién nhiém vu k& hoach san xuét kinh doanh cua cong'ty.

- Gidm sét tinh hinh quéan 1y tai chinh, cac hoat dong thwong mai , ddu tv mua sim
trong nam.

- Tham gia kiém soét thudng xuyén cdc hoat dong tai cic don vi kinh doanh truc
thudc cong ty.

- Xem xét bao cdo tai chinh quy, niim, bdo céo clia Kiém toan doc 14p.

- Giam st viéc trién khai thuc hién Nghi quyét cua PHPCD nim 2020, viéc ban
hanh c4c nghj quyét, quyét dinh cia HPQT va Ban diéu hanh, viéc tudn thu cac quy dinh
vé cdng bd thong tin clia Cong ty theo ding cic quy dinh ciia phéap lut.

II. HOAT PONG CUA HPQT VA BAN PIEU HANH CONG TY :

- Trong nam 2020, Hoi ddng quén tri da t6 chirc 8 cude hop dinh ki va bét thudng,
ban hanh 08 Nghi quyét va Quyét dinh lién quan dén hoat ddng cua cdng ty. Céc cudc
hop d4 thao luan va quyét dinh mot sé ndi dung chinh nhu sau :

- Théng nhét ndi dung béo cao két qua thwc hién sén xuét kinh doanh nim 2019, chi
trwong phan phéi lgi nhudn va chi trd b tirc nim 2019 va phuong huéng nhiém vu kinh
doanh nam 2020.



- Déng y chi truong chim dut hop déng lién doanh lién két truGe thoi han tai Nha
hang Pong Nai, thong nhét mirc bdi thudng chim dit hep ddng.

- Théng nhit @& xuét sta chira ning cép sanh tiéc Rose 1, Rose 2 tai Khach san Dong
nai thanh mt sanh tigc c6 cong suat phyc vu 500 khach, dy kién chi phi déu tu khoang
5,762 ty ddng, thoi gian thue hién vao thang 02/2021.

- Théng nhét ké hoach hop tic kinh doanh gitta Cong ty CP Du lich Déng Nai va
Cong ty TNHH MTV Hoang An Khang gép vén hop téc dﬁu_ tu va khai thac kinh doanh
loai hinh dich vy #n udng tai Nha Hang Pdng Nai. |

- Théng nhit nhan lai khoan tién hd trg, bdi thuong ( Dy 4n diu tuv mé rong Khach
san Hoa Binh) ma truéc ddy cong ty di nop vao Ngan séch Nha nude theo cong vin sd
9492/UBND-KT ngay 18/11/2009. |

- Théng nhét chii trwong ctia Ban Pidu hanh cong ty tiép tuc 1am vin ban kién nghi
gia han thoi gian sit dung dit 14 24 thang tai x& Pha Hoi, huyén Nhon Trach tinh Pdng
Nai.

- Théng nhit gia tri quyét toan sita chita ning cp sanh tiéc Nha hang Sen Vang ,
phong ngi khach san Hoa Binh va kinh phi mua sim CCDC phuc vu phong ngt khach
san.

- Théng nhét cic ndi dung béo cdo két qua thyc hién nhiém vu san xuét kinh doanh
2020, phuong 4n phan phéi lgi nhuén, chip thuan chi ¢d tic nam 2020 13 8% ( cong ty
d3 tam g 5% cb tirc)

- Chon don vi kiém toan ndm 2020 1a Céng ty TNHH Kiém toan AFC.

Céc nghi quyét cia HPQT dugc ban hanh mdt cach hop 18 trén co s& bién ban hop
Hbi ddng quan tri va dwoc Ban didu hanh trién khai kip thoi.

III. KET QUA KIEM TRA , GIAM SAT :
1/ Tinh hinh thwe hién ké hoach doanh thu, lgi nhuén : (don vi tinh: Triéu dong)

Chi tidu Ké hoach 2020 | Thwe hién 2020 Tg} ;;:‘12“
Doanh thu va thu nhép khac 240.000,00 202.755,85 84,48
Tdng chi phi 226.800,00 195.049,56 86,00
Loi nhudn trude thué 13.200,00 ©7.706,29 58,38
C tirc 10% 5% (tam (ng)

Cong ty khong hoan thanh céc chi tidu ké hoach d& ra theo nghj quyét PHCD nim
2020 nguyén nhén do dich bénh Covid dién bién phirc tap va kéo dai da anh huéng truc tiép
dén nganh kinh doanh dich vy &n u(")ng, khach san va dich vu lit hanh, ¢6 nhitng thang thuc
hién viéc gifin cach x4 hoi, kinh doanh gin nhu bi ngung tré. Bén canh d6 cong ty con chiu
su anh hudng bdi mirc do canh tranh ngdy cang cao khi ngdy cang xuét hién nhiu Trung
tdm hoi nghi ti€c cudi cao cép va hién dai, khi kinh té ngay cang phat trién thi nhu ciu va thi



hiéu ctia khach hang doi héi phai cao hon, vi viy Ban didu hanh céng ty di khong nging
dua ra cac giai phap nhim ning cao nang lyc canh tranh.
2/ Co chu doanh thu : (don vj tinh: Triéu dong)

Nam 2020 Niam 2019 Tang/giam
Chi tiéu Trd % Trd % Trd %
Hoat dong KD chinh | 198.841,51 | 98,07 | 267.280,80 | 98,36 | -68.439,29| -25,61
Hoat dong dau tu 3.256,02 | 1,61 3.322,38 | 1,22 -66,36 -2,00
Hoat dong khac 658,321 0,32 1.124,41 | 0,42 -466,09 -41,45
Toéng 202.755,85 100 271.727,59 100| -68.971,74 -25,38

- Doanh thu ndm 2020 gidm so véi ndm 2019 13 68,97 ty tuong duong giam 25,38 % chu
yéu tir doanh thu hoat dong kinh doanh chinh, trong d6 doanh thu ti kinh doanh thuong
mai giam 23,3 ty ddng, doanh thu tir kinh doanh nha hang khach san giam 36,08 tj déng
va doanh thu dich vy Lt hanh giam 9,5 ty.

- Ting trudng doanh thu tai cac dom vi: (don vi tinh: Triéu dong)

T . Doanh thu Doanh thu Tang/ Tang/
T Donvi 2020 % 2019 % giam giam %
1 | TTTM téng hop 124.267,06 | 61,29 | 147.559,10 | 54,30 | -23.292,04 | -15,78
2 | Nha hang Sen Vang 37.943,70 | 18,71 52.885,88 | 19,46 -14.942,18 -28,25
3 | Khich san Dong Nai | 18.698,35 9,22 | 33.009,9 | 12,15 | -14.311,61 | -43,36
4 | Khach san Hoa Binh 9.447,39 4,66 | 15.895,16 | 5,85 -6.447,77 | -40,56
5 | TT Djch vy I hanh 9.089,35 4,48 | 18.601,47 | 6,85 -9.512,12 | -51,14
6 | Nha hang Dong Nai 0 38182 | 0,14 -381,82 | -100,00
7 | Van phong cong ty 3.310,00 1,63 3.39421 | 1,25 -84,21 -2,48
Téng 202.755,85 100, | 271.727,60 | 100, | -68.971,74 | -25,38

- Déanh gia két qua thyce hién nhi€ém vu san xuét kinh doanh nam 2020 tai timg don vi :
e Trung T4m Thwong Mai Téng Hop : Doanh thu thyc hién 124,27 ty ddng, giam
15,78 % so v6i nim 2019, tinh hinh kinh doanh ndm 2020 tuvong d6i 6n dinh trong bbi
canh gdp nhidu kho khin, 13 don vi c¢6 mitc dong gép doanh thu cao nhét ( chiém 61,29
% doanh thu toan cong ty), tuy doanh thu cao nhung do tinh chét kinh doanh mua di ban
lai mit hang bia va nudc ngot nén murc 1di gdp khong cao.
e Nha hang Sen Vang : Doanh thu thyc hién 37,94 ty dong, giam 28% so v6i nam 2019
1a don vi ludn mang lai hidu qué kinh doanh hang dAu ciia cong ty.
e Khach San Df“)ng Nai :Doanh thu thuc hién 18,7 ty déng, giam 43% so v6i nam 2019.
e Khach San Hoa Binh: Doanh thu thyc hién 9,45 ty df“)ng, giam 41% so v6i ndm 2019.
e Trung TAm Dich vy Lt Hanh: Doanh thu : 9,09 ty déng, gidm 51% so v6i ndm 2019.
e Nha hang Dong Nai ndm 2020 tam ngung hoat ddng.



- Loi nhuén truée thué toan cong ty ndm 2020 chi dat 58,38% so v6i ké hoach d& ra do bi
anh huéng chii yéu béi mirc do sut giam doanh thu linh vyre kinh doanh nha hang khach

sarn.

3/ Két qua kinh doanh 2020 : (don vi tinh: Triéu dong)
( Cén ciz Bdo cdo tai chinh dd dwoc kiém todn)

STT CHI TIEU NAM 2020 | NAM 2019 | Ty 18 % +/-
1 dDiZEnjluthu thuén v€ béan hang va cung cap 198.841,51 | 267.280.80 2561
2 | Cac khoan giam trlr - -
3 Poanh thu thuan vé ban hang va cung cap 198.841,51. 267.280,80 25,61
dich vu
4 | Gia vbn hang ban 156.245,57 | 200.468,16 | = -22,06
5 | Lginhudn gdp vé ban hang va cung cp | 42.595,94 | 68.812,64| -38,10
dich vu
6 | Doanh thu hoat dong tai chinh 3.256,02 3.322,38 -2,00
7 | Chi phi tai chinh 176,80 95,54 185,05
8 | Chi phi ban hang 34.499,91 | 46.100,98 -25,16
9 | Chi phi quan ly doanh nghiép 4.064,28 9.340,77 -56,48
10 | Loi nhuén thuén tir hoat dong kinh 7.110,97 | 14.597,73 -51,28
doanh
11 | Thu nhdp khéc 658,32 1.124,41 | - -41,45
12 | Chi phi khéc 63,00- 100
13 | L¢i nhuén khac 595,32 1.124,41 -47,05
14 | Tong lgi nhuin truée thué 7.706,29 | 15.722,14 | -50,98
15 | Chi phi thué TNDN hién hanh 1.001,09 3.055,84 -67,24
16 | Loi nhuén sau thué thu nhap DN 6.705,20 | 12.666,29 -47,06
17 | Lai co ban trén ¢b phiéu 639 d 1.040 ¢ -38,56
4/ V& tinh hinh tai chinh : (don vi tinh: Triéu dong)
( Céin cir Bdo cdo tai chinh dd dieoc kiém todn)
o } i} TANG GIAM
CHI TIEU NAM 2020 | NAM 2019 —
Sotien | %
I. Tong tai san 107.049,73 | 116.953,24 -9.903,51 -8,47
Tai sin ngin han 59.832,79 | 64.449,35 -4.616,56 -7,16
- Tién va twong duong tién 9.304,87 | 16.230,25 -6.925,38 -42,67
- Pau tur tai chinh 41.290,20 | 37.363,30 3.926,90 10,51
- Phai thu 5.014,08 6.723,56 -1.709,48 -25,43
- Hang ton kho 3.737,10 3.582,80 154,30 4,31
-Khac 486,54 549,44 -62,90 -11,45
Tai san dai han 47.216,94 | 52.503,89 -5.286,95 -10,07
- TSCP thuén 30.748,10 | 34.657,31 -3.909,21 -11,28




- PAu tu tai chinh 3.328,75 |  3.500,94 -172,19 -4,92
- Khéc 13.140,09 | 14.345,64 -1.205,54 -8,40
IL Co chu tai san

-Tai sén ngén han/Tong tdi sén 55,89% 5511 %

-Tai san dii han/Téng tai san 44,11% 44,89 %

III. Téng ngudn von 107.049,73 | 116.953,24 -9.903,51 -8,47
No phai tra 26.353,35 | 36.369,21 | -10.015,85 27,54
Vén chi s6 hiru 80.696,38 | 80.584,03 112,35 0,14

IV. Co ciu nguén von

-No phdi trd/T 5ng ngué‘n vén 24,62% 31,10%

-Vén chii s6 hitu/Te 5ng nguo”‘n vén 75,38% 68,90%
V. Ty suit loi nhuén sau thué/Vén

CSH(YR OF) 9,0% 17,0%
2 A . A A \ e

VL. Ty suat lgi nhuin sau thué/Tai 6.3% 11,0%

sin (ROA)

- Tbng tai san cudi nam 2020 giam 9,9 ty ddng, twong duong giam 8,47% . Trong do :

+ Tai san ngén han chiém 55,89% ty trong, chu yéu la khoan d4u tu tai chinh .
+ Tai sn dai han chiém 44,11% ty trong, chii yéu 12 khoan TSCD thuén.

- Téng ngudn vén 12 107,05 ty trén tai trg cho hoat dong san xuit kinh doanh 1a 58,95

ty (55%), cho hoat déng dau tw 14 48,1 ty (45%).

- Vi s6 liéu tai chinh tai thoi diém 31/12/2020 d3 dugc kiém todn cong ty vin dam bao
khé ning tai chinh, viéc quan 1y va st dung ngudn v6n mang lai hidu qua.

5/ Tinh hinh thwc hién diu tw :

- Nim 2020, Céng ty d4u tu sira chita cai tao Nha hang Sen Vang v6i tbng gié trj quyét
toan 14 742,51 triéu ddng, nang cip thay van san phong ngt khach san Hoa Binh 133,6
triéu déng, mua sdm trang thiét bi phuc vu ti€c cudi, phong ngt gia tri 1a 454,29 triéu

ddng.

- Péu tu sira chita cii tao Nha hang Pdng Nai véi tdng gié trj 12 816,36 triéu ( hd so

chua quyét toan )

- Cong ty thuc hién minh bach céc tha tuc ddu tu sira chita, mua sém va chi dinh nha
thau, hd so thuc hién ding quy trinh, quy dinh ciia nha nuée va quy ché cta cong ty

ban hanh.

> DPiu tu xdy dung co ban dé dang : 3,32 ty ddng, bao gdm :

- Du 4n dang thuc hién cdi tao s@nh ti€c Rose 1, Rose 2 Khéch san Dong Nai : 87,82

tridu ddng.

- Dy 4n Khéch san Hoa Binh : 3,12 tj dbng. Can ci theo quyét dinh thu hdi dét 56
139/QD-UBND ctia Uy Ban Nhan Dan tinh Ddng Nai ngdy 14/01/2020 va cin cir
théng béo v& viée chi tra sb 56/TB -TTPTQD ngay 10/03/2021 cua Trung tim Phat
trién Quy dét Pbng Nai, cong ty di dugc hoan tra sb tidn bdi thuong tai san va vat




kién tric trén khu dét ctia Trung tm phéat hanh phim va chibu béng Pdng Nai ma
trudc ddy cong ty dd ndp vao ngin sach nha nudce 1a 2.912.559.000 ddng vao ngay
29/03/2021. '

- Dy 4n nha hang tai Nhon trach : 111 triéu déng. Do cong ty chim trién khai thuc
hién dy an nén UBND tinh ra quyét dinh thu hdi s6 2226/QD-UBND ngiy

18/07/2019, cong ty d& giri cdc vin ban kién nghij gia han thoi gian sir dung dat 1a 24
thdng va hién nay dang chd quyét dinh cia UBND tinh.

> Dau tu tai chinh ngin han : 41,29 ty ddng, 14 khoan tién nhan rdi gt ngan
hang c6 ky han.
> DAu tu tai chinh dai han : 3,6 ty ddng , bao gbm :

+ Cong ty CP Khéch San Vinh An ( ty 1& loi ich 36,87%) : 1,695 ty . Cudi nim
2020 cong ty trich 1ap du phong cho khoan du tw nay 14 172,2 triéu dong.

+ Cty TNHH Thuc phdm Rang Péng (ty 1¢ loi ich 8%) : 200 triéu dong .

+ Cty CP TM Sabeco Mién Déong ( ty 1¢ loi ich 0,15%) : 126,25 triéu ddng. Cong ty

nhén cb tirc ndm 2019 : 506,26 triéu dong.

+ Cty CP San xuét TMDV Ddng Nai ( ty 18 lgi ich 3,94%): 1,57 ty dong .

Pén thoi diém béo cdo cong ty chwa nhan dugc théng tin chinh thic vé viée chi cb
tirc ndm 2020 cua 3 cong ty trén.
6/ Tinh hinh quén ly cong ng¢ :

- No' phai thu : No phai thu ngin han ctia khach hang dén cudi ky 13 2,31 ty dng,
bao gdm cac khoan thu dich vu #n uéng, phong ng, vé may bay va kinh doanh bia,
nuée ngot ban ra thuong xuyén cho khach hang. Cac khoan ng dugce theo doi chat
chg, thuc hién d6i chiéu va x4c nhan sb du cudi nam véi ty 16 dbi chiéu dat 91% va
da dugce thu da sau nién do.

- No phai tra : No phai tra dén cubi ky béo céo 1a 3,7 tj ddng 12 khoan tién mua
hang hoéa, nguyén vat li¢u phuc vy kinh doanh va cong ty d& thanh toan cho nha cung
cAp sau nién do.

7/ Phan phdi lgi nhuin sau thué :

- Cong ty trich 14p c4c quf nim 2020 phu hop véi két qua kinh doanh, &p dung
theo thong tu s6 28/2016/TT-BLDTBXH .

- Cin clr bién ban théng nhdt Quy tién luong thyc hién nim 2020 ngay
24/03/2020 gitta Cong ty TNHH MTV Diu tur Phét trién Biru Long va Cong ty CP
Du lich Déng Nai 1a: 14.413.907.520 ddng so v&i s qu§ lwong ban diu 13
14.621.000.000 cong ty da tam tinh khi chua thdng nhit bién ban quyét toén huong
d& 14p bao cdo tai chinh nim thi quy tién luong sau khi duoc duyét giam 207,09 tridu
ddng din dén sy thay dbi v& két qua kinh doanh niam 2020 ; lgi nhuén trude thué 1a
7,913 ty ddng, thué TNDN 12 1,03 ty déng va loi nhuén sau thué 13 6,883 ty dong.
Cong ty s& thue hién didu chinh héi td bao cdo tai chinh va thwe hién phan phdi loi
nhuén sau thué nim 2020 nhu sau:



(don vj tinh: Triéu dong).

Chi tiéu Nim2020 | % | Nam2019 | % | Ty:f "

Loi nhuén sau thué 6.883,30 12.666,29 -45,66
Loi nhuén ndm trude gifr lai 2.590,55 1.404,10 84,50
Trich b6 sung Qu§ KT, phuc loi 896,60

2019 theo NQ PHPCD2020

Thudng Ban diéu hanh - 400,00 -100,00
Trich Quy KT, phuc lgi 2.080,50 3.798,92 -53,88
Chia cb tirc 5.824,74 | 8% 7.280,92 | 10% -30,00
Loi nhuén gift lai Iy ké 672,01 2.590,55 33,26

8/ Thue hién ché d9 chinh sich dbi voi nguoi lao dcmg’:

- Tbng s6 lao dong tinh dén ngay 31/12/2020 13 179 ngudi

- Thu nhép binh quén : 8 triéu ddng/ngudi/thing. Cong ty chi tra lvong cho ngudi lao
dong 4p dung theo TT 28/2016/TT-BLDTBXH xéac dinh mitc tién lwong binh quén
gidn vGi ndng sudt lao dong va lgi nhudn ké hoach, ngoai ra cong ty chi thém tir
nguoén luong dy phong va cac quy con lai dé dam bao thu nhap cho ngudi lao dong
khong qua thap.

- Céc ché d6, quyén loi ctia ngudi lao dong dugc thyc hién theo dung Luat lao dong,
didu 18 td chirc va hoat dong ciia cong ty. Viéc chi tra lvong hang thang, ndp BHXH,
BHYT kip thoi, ding quy dinh.

9/ Thwe hién Nghj quyét ciia Pai Hoi Pong C6 Péng 2020:

- Cong ty da thyc hién trich 14p céc quy theo dung phu'dng 4n phan phéi lgi nhuin
nim 2019 dwgec PHDCD thong qua, trich bd sung qu§ Khen thuéng phtic li s6 tién
896,6 triéu dong va di thuc hién chi trd cb tire ndm 2019 bﬁng tién 10%.

- Coéng ty thyc hién doanh thu 2020 : 202.755,85 tri€u ddng dat 84,48 % so voi ké
hoach. Loi nhuén trude thué 13 7.706,29 triéu dong dat 58,38% so véi ke hoach. -

- Cong ty da thuc hi¢n ky hop ddng véi Cong ty TNHH Kiém todn AFC thyc hién
kiém toan Béo cdo tai chinh nim 2020.

- Cong ty da thyc hién chi tra thu lao ctia Hoi ddng quan tri , Ban Kiém sodt ndm
2020 theo ding nghi quyét cia PHDPCD thudng nién ndm 2020.

- Cong ty da tam tng 5% cb tirc nim 2020.

IV. NHAN XET:

- Tinh hinh tai chinh céng ty én dinh, d&dm bao cho hoat dong sin xuét kinh doanh .



- Ban diéu hanh d4 lanh dao toan thé nguoi lao ddng trong cong ty khong ngimg nd
luc vugt qua giai doan kinh doanh khé khiin nhét nhim mang lai hiéu qua kinh doanh
mdt céch t6t nhit dam bao quyén lgi cho tap thé nguoi lao dong va cho cb dong.

V. KIEN NGHI:

- Tiép tuc kiém soat chit ché cic khoan chi phi, thyc hién dinh muc theo ding quy
dinh, quy ché vé quan ly tai chinh cong ty d4 ban hanh d& dam bao hiéu qua hoat
dong san xuét kinh doanh. |

- Xay dung ké hoach ddo tao va nang cao trinh d6 chuyén mon trong cong tic ban
hang, nhay bén véi tinh hinh thi trudng, niing dong trong kinh doanh.

- Kip thoi bd sung ngudn cén bd du néng luyc dap ung dugce yéu cau dbi méi trong
phuong thitc kinh doanh cia cong ty.

Trén day 1 bao céo ciia Ban Kiém soat Cong ty CP Du Lich Pong Nai thyc
hi¢n nhi€ém vy dugc giao trong ndm 2020, kinh trinh Pai hoi déng cb dong xem xét
va thong qua .

T6i xin thay mit Ban kiém soat xin cam on toan bd quy Cb dong da tin
tudng giao nhiém vu cho ching toi trong sudt nhiém ky qua, xin cdm on HPQT va
Ban diéu hanh Cong ty da hd trg cho Ban kiém soét hoan thanh nhiém vy ctia minh.

Kinh chuc stc khée quy vi dai bidu, quy ¢b déng.

Chiic dai hoi thanh cong tdt dep.

Xin trdn trong cdm on !

TM. BAN KIEM SOAT

Trwémg ban



CONG TY CP DU LICH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG QUAN TRI Poc lip — Tw do — Hanh phuc

Bién Hoa, ngay  thdng 5 nam 2021

| TO TRINH
| PAI HOI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2021
V/v Bio cio phan phdi loi nhuin nim 2020

- Cén ctt Luédt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dugc Quéc hdi nudc Cong hod
x4 ho1 Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

- Cin clr Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cta Cong ty C6 phan Du lich Ddng
Nai;

- Can ctr Bdo céo tai chinh nam 2020 (d8 dugc Cong ty Kiém toan AFC xéc
nhan) ctia Céng ty Cé phan Du lich Pong Nai.

Hoi dong Quan tri kinh béo c4o Dai hoi dong C6 dong tinh hinh lgi nhuén

nim 2020 va d& xuét viéc phan phéi loi nhuén cia Cong ty C6 phan Du lich Dong

Nai nhu sau:
TT Chi tiéu S6 tién (d6ng)
1 | Loi nhuén sau thué chua phan phdi 01/01/2020 1.693.946.845
2 Loi nhudn sau thué 2020 6.883.299.098
3 Trich qu§ khen thwéng phic lgi ndm 2020 2.080.499.352
- Nguoi lao dong (3 thang luvong binh quén x 59,94%) 1.980.586.392
- Ban diéu hanh (1 thang lvong binh quan) 99.912.960
4 ﬁﬁi; ;fh t)l’xc cho ¢b dbng (8%/ménh gi cb phan dang 5.894.740.000
5 | Loi nhuan sau thué chwa phan phdi dén 31/12/2020 672.006.591

Tran trong bédo céo.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Hong Quén

Pia chi: S6 105 Ha Huy Giap, P.Quyét Thing, TP.Bién Hoa, DPdng Nai. 11
Dién thoai: 0251 3822 368 Fax: 0251 3822 885



CONG TY CP DU LICH PONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG QUAN TRI Pie 1ap — Tu do — Hanh phiic

Bién Hoa, ngay thdng 5 ndm 2021

’ TO TRINH
Ke hoach san xuat kinh doanh nam 2021

Cén ct Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 dugc Quéc hdi nude Cong hoa
x8 ho1 Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

Can ctt Piéu 18 td chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Du lich Pdng Nai.

Ho1 déng Quan tri kinh trinh Dai hdi dc‘“)ng Cé dong thong qua ké hoach san
xuAt kinh doanh nam 2021 nhu sau:

CHI TIEU KE HOACH 2021
Tbng doanh thu 200.000.000.000 d
Tdng chi phi 195.000.000.000 d
Loi nhuén trude thué 5.000.000.000
C6 tirc chi tra 5%

Hoi ddng Quan trj kinh trinh Pai hoi dong C5 déng xem xét va théng qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Hong Quéan

Dia chi: S8 105 Ha Huy Giap, P.Quyét Théng, TP.Bién Hoa, Ddng Nai. 12
Dién thoai: 0251 3822 368 Fax: 0251 3822 885



CONG TY CP DU LICH PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOIDONG QUAN TRI Dic 13p — Ty do — Hanh phic

Bién Hoa, ngay  thang 5 nam 2021

TO TRINH
i Quyet toan thu lao
Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat nam 2020

Hoi dong Quén tri Cong ty C8 phin Du lich Ddng Nai kinh trinh Pai hoi dong
C6 dong xem xét va thong qua tht lao HPQT, Ban Kiém soét ndm 2020 cta Cong ty
nhu sau:
Thu lao Hdi dong quan tri, Ban kiém soat nim 2020:
- Téng s phat sinh  :236.500.000 d
- S6 quyét toan : 236.500.000 d

Kinh trinh Pai hdi ddng C) dong thong qua.

Trén trong.

TM. HOI DPONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Hong Quéin

Dia chi: S§ 105 Ha Huy Gi4p, P.Quyét Thing, TP.Bién Hoa, Ddng Nai. 13
Dién thoai: 0251 3822 368 Fax: 0251 3822 885



CONG TY CP DU LICH PONG NAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI DONG QUAN TRI Pijc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Bién Hoa, ngay thdng 5 ndm 2021

~ TOTRINH
Quyeét toan tien lwong, tién thwdng
Trwdng Ban Kiem soat nam 2020

Hoi dong Quén tri Céng ty C& phan Du lich Ddng Nai kinh trinh Dai h¢i dong
C6 dong xem xét va théng qua tién luong, tién thuéng cia Trudng Ban Kiém soat

ndm 2020 cia Cong ty nhu sau:

- Tién luong : 156.000.000 &
- Tién thuéng (01 thang lwong) : 13.000.000 d
- Téng cong : 169.000.000 d

Kinh trinh Pai hoi ddng C) dong thong qua.

Trén trong,

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Hong Quéin

Dia chi: S6 105 Ha Huy Gi4p, P.Quyét Théng, TP.Bién Hoa, Ddng Nai. 14
Dién thoai: 0251 3822 368 Fax: 0251 3822 885



CONG TY CP DU LICH PONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG QUAN TRI Pic lap - Tw do — Hanh phic

Bién Hoa, ngay thdng 5 ndm 2021

TO TRINH
) Dy toan thu lao HPQT, TVKS, trich thuéng vwot
ke hoach lgi nhuan va tien lwong Trwdng Ban kiem soat nam 2021

Hbi ddng Quén tri Cong ty C8 phan Du lich Pdng Nai kinh trinh Dai hi
dbng C6 déng xem xét va thong qua Dy todn thi lao HDPQT, TVKS, trich thuéng
vuot ké hoach loi nhuén va tién luong Trudng Ban kiém so4t nim 2021 nhu sau:

1. Du toan thu lao HDQT, TV.BKS:

- Chu tich HDQT: 4.000.000d/thang.
- Pho Chu tich HPQT: 3.500.000d/thang.
- Thanh vién HPQT (03 thanh vién): 3.000.000d/thang
- Trudng Ban Kiém so4t: 3.000.000d/thang
- Thanh vién Ban Kiém soat (02 thanh vién): 2.500.000d/théng

Kinh trinh Pai hoi déng C6 déng théng qua.

Trén trong.
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Nguyén Hong Quin
Dia chi: S6 105 Ha Huy Gidp, P.Quyét Théng, TP.Bién Hoa, Pdng Nai. 15

Dién thoai: 0251 3822 368 Fax: 0251 3822 885



CONG TY CP DU LICH PONG NAI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQIDPONG QUAN TRI Péc 1ap - Ty do — Hanh phic

Bién Hoa, ngay  thdng 5 ndm 2021

TO TRINH
V/v: Thong qua bao cao i chinh kiém toan nim 2020

- Can ctr Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 duoc Qude hdi nude
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020.

- Can cr Didu 18 t8 chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Du lich
Pédng Nai.

- Cin ct bdo cdo tai chinh ndm 2020 cia Cong ty Cb phan Du lich
Déng Nai d& duoc kidm todn thong qua.

Hbi ddng quén tri kinh trinh Dai hoi déng ¢6 dong théng qua béo cdo
tai chinh nim 2020 di dwoc Céng ty TNHH Kiém toan AFC Viét Nam
thong qua theo tai liéu d& dinh kém trong hd so Dai hoi ddng cb dong
thuong nién ndm 2021 cta Cong ty C6 phan Du lich Péng Nai di gl cho
Quy cb dong. » |

Theo ¥ kién Kiém toén: “Béo céo tai chinh da phan 4nh trung thuc va
hop 1y, trén céc khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh ctia Cong ty cb
phin Du lich Pdng Nai tai ngay 31 thang 12 nim 2020, ciing nhu két qua
hoat d6ng kinh doanh va tinh hinh luu chuyén tién t& cho nidm tai chinh két
thiic ciing ngdy, pht hop véi céc chuén muc ké toén, ché do ké toan doanh
nghiép Viét Nam va cac quy dinh phap 1y ¢6 lién quan d¢én viée lap va trinh
bay bao céo tai chinh”.

Kinh d& nghi Pai hoi ddng cb dong xem xét biéu quyét théng qua dé
Cong ty C6 phan Du lich Pdng Nai 1am co s& thuc hién

TM. Hoi dong Quan tri
Chu tich

Nguyén Hong Quin

Pia chi: S 105 Ha Huy Gidp, P.Quyét Thing, TP.Bién Hoa, Pdng Nai. 16
Dién thoai: 0251 3822 368 Fax: 0251 3822 885



CONG TY CP DU LICH PONG NAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM SOAT Pic 1ap - Ty do — Hanh phiic

Bién Hoa, ngay thdng 5 ndm 2021

TGO TRINH
Chon Cong ty Kiém toan nam 2021

Cin ctr Didu 18 t§ chirc va hoat dong ciia Cong ty C5 phan Du lich DPéng Nai.
Viéc lya chon cong ty kiém toén cua Cong ty phai théa man céc diéu kién sau:

- L& don vi kiém toén doc 14p, dugc Uy ban Chitng khoan Nha nudc va B
Tai Chinh chép thuan kidm toan cho céc cong ty dai chiing va t§ chic niém yét, ding
ky giao dich.

- C6 danh tiéng va uy tin dé ting cudng mic do tin nhiém va tin twéng d6i voi
ngudi doc bio cdo tai chinh cia Cong ty dic biét dbi véi chc dbi tac 13 td chirc trong
va ngoai nudc.

- C6 461 ngii kiém todn vién trung thyc, cé dao duic nghé nghiép va trinh do
cao, nhidu ndm kinh nghiém nhm dam bao chét lugng kiém todn béo cdo tai chinh.

- Chi phi kiém toan hop ly.

Nhim Iya chon cong ty kiém toén ddp g nhing yéu ciu trén, Ban kiém soat
Cong ty Cb phan Du lich Ddng Nai kinh trinh Dai héi ddng Cb dong xem xét thong
qua viée Gy quyén cho Hoi ddng Quan tri chon mét trong céc cong ty kiém toan duéi
day dé thyc hién viée kiém toan bao cdo tai chinh cho cong ty theo quy dinh Phap
luat trong nam tai chinh 2021:

1. Céng ty kiém todn DTL

2. Céng ty TNHH Kiém toan va Tu vin A&C

3. Céng ty TNHH Hing Kiém toan AASC

4. Céng ty TNHH Kiém toan AFC

Ban kiém sodt kinh trinh Dai hoi déng C5 dong thong qua.

Tran trong kinh trinh.
TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
Nguyén Hoang Anh
Pia chi: S§ 105 Ha Huy Giap, P.Quyét Théng, TP.Bién Hoa, Pdng Nai. 17

Dién thoai: 0251 3822 368 Fax: 0251 3822 885



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DU LICH PONG NAI Péc Lap - Tw Do - Hanh phic
Sé:....../DNT Dong Nai, ngay.... thdng... nim 2021

TO TRINH
V/v: Sira d6i Piéu 18 Cong ty

Kinh gixi: Pai hoi dong cb déng Cong ty C6 phan Du lich Pong Nai;
Can cit: .

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi nuée Cong hoa Xa hoi Chii nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QHI14 duoc Qudc hdi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chii Nghia
Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/NB-CP Quy dinh chi tiét thi hamh mét s6 diéu cia Ludt Chitng
khodn thong qua ngay 31/12/2020;

- Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 ndm 2020 ctia B trudng Bé Tdi chinh
hueéng ddn mét s6 diéu vé quadn tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh 56 155/2020/NP-CP ngdy 31 thdng 12 nim 2020 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hénh mot s6 diéu cia Ludt Chitng khodn;

Noi dung Khoan 20 Piéu 310 Nghi dinh 155/2020/NP-CP quy dinh:

“Pidu 310. Piéu khodn chuyén tiép
20. Céng ty dai chiing c6 trdch nhiém xdy ding Diéu 1é cong ty, Quy ché néi bo vé quan
tri cong ty, Quy ché hoat dong ciia Hpi dong quan tri, Quy ché hoat déng ciia Ban kiém
sodt theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14, Ludt Chitng khodn 50
54/2019/QH14, Nghi dinh ndy vé cde vin ban phdp Tudt ¢6 lién quan, trinh Pai hji dong
¢b dong théng qua tqi cude hop gdn nhdt tinh tir ngdy Nghi dinh ndy cé higu luc thi
hanh.”
Nay, Hoi ddng quan tri di xay dung Didu 1¢ cong ty theo hwéng din tai Thong tu s0
116/2020/TT-BTC va kinh trinh Pai hdi ddng cb dong thong qua Piéu 1¢ nay.

1

Xin chén thanh cam on!

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

Tai lidu Pai hoi co dong thwong nién ndm 2021



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DU LICH PONG NAI Poc Lap - Tw Do - Hanh phiic
$6:......./DNT Poéng Nai, ngay.... thdng... ndm 2021

TO TRINH
Vi Xay dung Quy ché npi bo vé quan tri cong ty

Kinh giri: Dai hi ddng c6 déng Cong ty C5 phin Du lich Pong Nai
Can ci:

Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 dwge Quic hdi mwdc Cong hoa Xa hoi Chii nghia Viét
Nam thong qua ngay 17/06/2020;

Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QHI14 dwoc Quéc hdi Nude Cong Hoa Xa Hpi Chii Nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu ciia Ludt Chitng khodn
thong qua ngay 31/12/2020;

Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngdy 31 thdng 12 niim 2020 ciia Bo trudng Bo Tdi chinh huéng
din mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung ddi véi cong ty dai chimg tai Nghi dinh 56
155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cia Ludt Chung khodn;,

Piéu 16 Té chire va Hoat dong cua Cong ty Cé phdn Du lich Dé‘ng Nai;

Néi dung Khoan 20 Didu 310 Nghj dinh 155/2020/ND-CP quy dinh:

“Diéu 310. Piéu khoin chuyén tiép

20. Céng ty dai chimg c6 trdch nhiém xdy dung Piéu 1é cong ty, Quy ché ngi bé vé quan tri
cong ty, Quy ché hoat déng ciia Hpi dong qudn tri, Quy ché hoat dong ctia Ban kiém sodt theo
quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14, Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14,
Nghi dinh nay va cdc véin ban phdp ludt ¢é lién quan, trinh Dai hji dong c¢é dong théng qua tqi
cudc hop gdn nhdt tinh tir ngéry Nghi dinh ndy cé hiéu lic thi hanh.”

Nay, Hoi dong quén tri da xdy dung Quy ché ndi b vé quén tri cong ty theo hu’(’)’ng din tai
Thong tw s6 116/2020/TT-BTC va kinh trinh Dai h§i dong co dong thong qua Quy che nay.
Du thio Quy ché npi bd vé quan tri cong ty chi tiét dwoc dinh kém theo To trinh nay.

Xin chan thanh cém on!

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

Tai ligu Pai hpi cé dong thuwong nién nim 2021 1



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DU LICH PONG NAI Pjc Lap - Ty Do - Hanh phiic
Sb:....... /DNT Pong Nai, ngdy.... thang... nidm 2021

TO TRINH
VA Xdy dung Quy ché hoat dong ciia Hpi dong quin tri

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty C5 phin Du lich Péng Nai
. Can cir:

Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc hdi mede Cong hoa Xa hoi Chii nghia Viét
Nam théng qua ngay 17/06/2020; _

Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Québc hoi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chii Nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019;

Nghi dinh 155/2020/NP-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chitng khodn
théng qua ngay 31/12/2020;

Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngdy 31 théng 12 ndm 2020 ciia B truéng B Toi chinh hudng
ddn mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung d6i v6i cong ty dai ching tai Nghi dinh s6
155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu cuia Ludt Chitng khodn,

Diéu 1¢ T6 chitc va Hoat déng ciia Cong ty CO phan Du lich Pong Nai;

Noi dung Khoin 20 Piéu 310 Nghi dinh 155/2020/ND-CP quy dinh:

“Piéu 310. Diéu khodn chuyén tiép

20. Céng ty dai chimg ¢6 trdch nhiém xdy dung Diéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bé vé quan tri
cong ty, Quy ché hoat dong cua Hpi dé‘ng quan tri, Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt theo
quy dinh ciia Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Ludt Chitng khodn s6 54/201cao 9/QH14,
Nghi dinh niy vé cde van ban phdp ludt ¢6 lién quan, trinh Dai héi dong cé dong théng qua tai
cufc hop gan nhat tinh tir ngay Nghi dinh néry ¢é hiéu lyc thi hinh.”

Nay, Hoi ddng quan tri da xay dung Quy ché hoat dong ctia Hpi ddng quan tri va kinh trinh
Pai hdi ddng cb dong thong qua Quy ché nay.

Dy thio Quy ché hoat dpng ciia Hi dong quan tri chi tiét dwge dinh kém theo T trinh nay.
Xin chin thanh cam on!

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

Tai ligu Pgi hi c6 dong thwong nién ndm tai chinh 2020 1



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DU LICH PONG NAI DPoc Lap - Tw Do - Hanh phic
S:....... /DNT Dong Nai, ngay.... thdng... ndm 2021

TO TRINH
Vv Xdy dung Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt

Kinh giti: Pai hoi ddng cb dong Cong ty Cb phin Du lich Pong Nai
Can cu:

Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 dwoc Quéc hi nwée Cong hoa Xa hoi Chii nghia Viét
Nam thong qua ngay 17/06/2020;

Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QHI14 dwoc Qubc hdi Nude Cong Hoa Xa Hpi Chii Nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019;

Nghi dinh 155/2020/NP-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot 56 diéu cia Ludt Chitng khodn
thong qua ngay 31/12/2020; ‘ ,

Théng tue s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 niim 2020 ciia Bo truéng Bo Tai chinh hudng
din mot s6 diéu vé qudn tri cong ty dp dung ddi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh 50
155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot 50
diéu cia Ludt Chitng khodn;

Pibu 16 T4 chitc va Hoat dong ctiia Cong ty Ccé phd‘n Du lich Do”‘ng Nai;

Noi dung Khoan 20 Diéu 310 Nghj dinh 155/2020/ND-CP quy dinh:

“Diéu 310. Diéu khodn chuyén tiép

20. Céng ty dai chitng c6 trach nhiém xdy dung Diéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bo vé quan iri
cong 1y, Quy ché hoat dong cia Hpi dong quan tri, Quy ché hoat dpng ciia Ban kiém sodt theo
quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14, Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14,
Nghi dinh nay va cde vin ban phdp ludt ¢6 lien quan, trinh Pai hji dong cé dong théng qua tai
cubc hop gan nhdt tinh tir ngay Nghi dinh néy cé hiéu lyc thi hanh.”

Nay, Ban Kiém sodt da xdy dung Quy ché hoat dong cia Ban kiém so4t theo hwémg din tai
Théng tw s§ 116/2020/TT-BTC va kinh trinh Dai hi dong cb dong théng qua Quy ché nay.
Dy thio Quy ché hoat dpng ciia Ban kiém sodt chi tié"t dwoc dinh kém theo To trinh nay.

Xin chén thanh cam on!

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN KIEM SOAT

Tai liéu Pai hi c6 dong thuwong nién nim 2021 1



CTY CP DU LICH PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAI HQI CO PONG THUONG NIEN 2021 Pjclap - Tw do - Hanh phiic

Bién Hoa, ngay 28 thang 05 nam 2021

TO TRINH
Vé vigc gidi thidu nhdn sy tham gia teng cik vao Hpi dong qudn tri
Vi Ban Kiém sodt tai Cong ty C6 phin Du lich Dong Nai
Nhiém kp 2021-2025

Kinh thwa Pai hoi,

- Can ¢t Pidu lé t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Du lich Pong
Nai da dugc Dai hoi cd dong thudng nién thong qua quy dinh sb hrong thanh
vién Hoi déng quén tri va Ban Kiém soét;

- C#n c& Quyét dinh sb 42/QD-DTPTBL ngay 17/5/2021 clia Hoi dong
Thanh vién Céng ty TNHH MTV Pau tu phét trién Btru Long vé& viée Uy quyén
dai dién phén vén cua Cong ty TNHH MTV Dau tu phat trién Btu Long, gi6i
thiéu nhan sy tham gia Gmg cir Hoi ddng quan tri va Ban kiém so4t tai Cong ty
CP Du lich Pdng Nai.

- Can ct Thu moi s6 40/DLDN ngay 07/04/2021 ctia Cong ty CP Du lich
Béng Nai vé viéc td chirc Pai hoi df“)ng cd doéng thuong nién nam 2021 va cic
thu tuc gi6i thidu Gng ctr, d& cir thanh vién HDQT va BKS dé bau ctt nhiém ky
2021-2025.

Poan Chu tich trinh Pai hoi thong qua danh séch bu thanh vién Hoi ddng
quén tri va Ban Kiém so4t nhiém ky 2021-2025 nhu sau: (So' yéu ly lich dinh
kem).

1. Hi ddng quan tri:

- Nguyén Hdng Quéan

- Nguyén Minh Thire

- Huynh Quéc Béo

- Pham D¢ Binh

- Nguyén V8 Trudmg Son (thanh vién ddc 1ap)



2. Ban kiém soat

- Nguyén Hoang Anh
- On Vin Phuée

- Téng Duy Khuong

Pé nghij Dai héi cho ¥ kién.

TM. HOI PONG QUAN TR]
CHU TICH



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
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PIEU LE CONG TY CO PHAN DU LICH PONG NAI - 2021

PHAN MO DAU

Diéu 16 nay duoc thong qua theo Nghi quyét cua Pai hoi dong cb dong sb ... ngay ... thang ...
nam 2021

PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1.Giai thich thuat ngir

1. Trong Piéu 1¢ nay, nhiing thuat ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

)
k)

Vén diéu 1é 1a tong ménh gia co phan di ban hodc dugce dang ky mua khi thanh 1ap Cong ty
co phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu Ié nay;

Lugt Doanh nghiép la Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Quéc hoi nuge Cong hoa
Xa hoi Cha nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

Lugt Chitng khoan Ia Luat Ching khoan sb 54/2019/QH14 duoc Québc hoi nuée Cong hoa
X& hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

Ngay thanh Idp 1a ngay Cong ty duoc cap Gidy chiang nhin ding ky doanh nghiép (Gidy
ching nhan diang ky kinh doanh va cac gidy to 6 gia tri tuong dwong) 1an dau;

Nguroi diéu hanh doanh nghiép 1a Tong Giam dbc, Phé Tong Giam dbc, Ké toan truong va
ngudi diéu hanh khac do Hoi ddng quan tri bo nhiém:;

Nguoi quan ly doanh nghiép 1a nguoi quan ly Céng ty, bao gdom Chu tich H6i dong quan
tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc va c& nhan gitr chirc danh quan ly khac do
Dai hoi ddng cb dong hodc Hoi ddng quan tri bd nhiém;

Nguroi c6 lién quan 1a c& nhan, t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Ching
khoan;

Cé déng 1a ca nhan, t chuc so hitu it nhat mot ¢ phan cua Cong ty co phan;

Cé dong sang ldp 1a cb dong s hitu it nhat mot co phan phé théng va ky tén trong danh
sach c6 dong sang 1ap Cong ty b phan;

Co déng lon 1a cd dong duoc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat Ching khoan;

Thanh vién Ban kiém soat la Kiém soat vién

Thoi han hoat dong la thoi gian hoat dong cia Cong ty duoc quy dinh tai Diéu 2 Diéu 18
nay va thoi gian gia han (néu c6) dugc Pai hoi ddng cd dong cua Cong ty thong qua;

m) So giao dich chizng khoan la S¢ giao dich ching khoan Viét Nam va cac Cong ty con.

2. Trong Diéu 18 nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sb quy dinh hoac van ban khac bao gé)m
ca nhiing sira d6i, bd sung hodc vin ban thay thé.

3.

Céc ti€u dé (Muc, Dicu ctua Diéu 1¢ nay) dugc st dung nham thuén tién cho viéc hiéu ndi

dung va khong anh hudng téi ndi dung cua Diéu 1¢ nay.

| Trang 5




PIEU LE CONG TY CO PHAN DU LICH PONG NAI - 2021

Il. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, PIA
PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAl DIEN
THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thic, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
va thai han hoat dong caa Céng ty

1. Tén Cong ty:

- Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: Cong ty Co phan Du lich Pong Nai

- Tén Cong ty viét bang tiéng Anh: Pong Nai Tourist Joint Stock Company
- Tén Cong ty viét tit: DONATOURS

2. Cong ty la Cong ty c6 phan co tu cach phap nhan phu hop véi phap luat hién hanh cua Viét
Nam.
3. Trusé dang ky cua Cong ty:

Dia chi tru s¢ chinh: 105 Ha Huy Giap, Phuong Quyét Thing, Thanh phé Bién Hoa,
Tinh Pong Nai.

bi¢n thoai: 0251.3822368
Fax: 0251.3822885

Email: dnt@donatours.vn

website : www.donatours.vn

4. Cac don vi phu thuoc cong ty:

Khéach san Péng Nai: 57, duong Pham Vin Thuan, Phuong Tan Tién, Thanh phd Bién
Hoa, Tinh Bong Nai

Khach sgn Hoa Binh: 09, duong V6 Thi Sau, Phuong Quyét Thing, Thanh phé Bién
Hoa, Tinh Bong Nai

Nha hang Péng Nai: 113, dudng Céch mang thang 8, Phuong Quyét Thang, Thanh phé
Bién Hoa, Tinh Bdng Nai

Nha hang Sen Vang: 105B, duong Ha Huy Giap, Phuong Quyét Thang, Thanh phd Bién
Hoa, Tinh Bong Nai

Trung tdm Djch vu Lé# hanh: 105B, duong Ha Huy Giap, Phuong Quyét Thang, Thanh
phd Bién Hoa, Tinh Bong Nai

Trung tim Thwong mai Téng hep: 105, dudong Ha Huy Giap, Phuong Quyét Thang,
Thanh phé Bién Hoa, Tinh Png Nai

5. Cong ty cd thé thanh lap chi nhanh va vin phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé thyc
hién cac muyc tiéu hoat dong cua Cong ty phu hop vai quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri va
trong pham vi luat phap cho phép.

6. Trur khi chdm dut hoat dong trudc thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 55 hoic gia han hoat
dong theo quy dinh tai Diéu 56 Diéu 1¢ ndy, thoi han hoat dong cua Cong ty 1a 50 nam ké tur
ngay Cong ty dugc cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.
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Piéu 3.Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty
Giam dbc cong ty 1a ngudi dai dién theo phap luat.

Nguoi dai dién theo phap luat cia CONng ty 13 c4 nhan dai dién cho Cong ty thuc hién cac quyén
va nghia vu phat sinh tir giao dich cia Cong ty, dai dién cho Cong ty véi tu cach nguyén don,
bi don, nguoi co quyén loi, nghia vy lién quan trudc Trong tai, Toa an. Trach nhiém ctia ngudi
dai dién theo phap luat thuc hién theo diéu 13 ciia Luat Doanh nghiép va cac quyén, nghia vu
khac theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Nguoi dai dién theo phéap luat cia COng ty phai cu trii & Viét Nam; va phai uy quyén bang vin
ban cho ngudi khac thuc hién quyén va nghia vu ciia nguoi dai dién theo phap luat tai Cong ty
khi xuét canh khéi Viét Nam.

Truong hop hét han iy quyén ma ngudi dai dién theo phap luat ciia Cong ty chua trd lai Viét
Nam va khong ¢6 iy quyén khac thi nguoi duoc Gy quyén van tiép tuc thuc hién cac quyén va
nghia vu ctia ngudi dai theo phap luat ciia COng ty trong pham vi da duoc oy quyén cho dén
khi ngudi dai dién theo phap luat ctia CONng ty trd lai lam viée, hodc cho dén khi HPQT quyét
dinh ctr nguoi khéc thay thé.

Truong hop ving mdt ¢ Viét Nam qua 30 ngay ma khong ty quyén cho ngudi khac thuc hién
cac quyén va nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat caa Cong ty thi HPQT sé& cir ngudi
khac thay thé.

1. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUACONGTY
Piéu 4.Muc tiéu hoat dong caa Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh chinh cia Cong ty Ia:

Tén nganh
1. Van tai hanh khach duong thuy ndi dia 5021
Hoat dong dich vu hd trg khac lién quan dén van tai
2. Chi tiét: Dai Iy ban vé may bay, duong thiy, duong sat, duong 5229
bo
3. Dich vy Iuu tra ngén ngay 5510
4 Ban budn vat lidu, thiét bi lép dat khac trong xay dung 4663
' (khong chira vat liéu xay dung tai tru s& chinh)
5 Bén bu6n chuyén doanh khac chua dugc phan vao dau 4669
' (trr ban budn thude bao vé thuc vat)
6. Nha hang va céc dich vu an uéng phuc vu luu dong 5610
7 Cung cip dich vu n udng theo hop dong khong thudng xuyén 5621
' v6i khéach hang (phuc vu ti€c, hdi hop, ddm cudi...)
8. Ban mo t6, xe may 4541
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Bén budn d6 udng
9. A s n . e ritaa 4633
Chi tiét: Ban budn rugu, bia, nude giai khat
Ban budn san pham thudc 13, thude lao
10. o o . . 4634
Chi tiet: Ban budn san pham thuoc la
11. | Ban budn vai, hang may san, giay dép 4641
1 Ban budn db dung khéc cho gia dinh 4649
" | Chi tiét: Ban budn d6 dién gia dung, dén va bo dén dién
13. | Ban budn thiét bi va linh kién dién tir, vién thong 4652
Van tai hanh khach duong bo khac
14. | Chi tiét: Van tai hanh khach theo hop dong va van tai khach du 4932
lich
15. | Van tai hang hoa bang duong bo 4933
Té chirc gidi thiéu va xuc tién thuong mai
16. o e ) 8230
Chi tiét: T6 chire su kién
17 Hoat dong vui choi gidi tri khac chua dugc phan vao dau 9329
" | Chi tiét: Kinh doanh khu du lich sinh thai
18 Dich vu tdm hoi, massage yél cac dich vu tang cuong suc khoé 9610
" | tuong tu (trtr hoat dong the thao)
Kinh doanh bt dong san, quyén str dung dat thudc chu so hiru,
19. | chu st dung hodc di thué 6810
Chi tiét: Cho thué van phong
20. | Quang cao 7310
21. | baily du lich 7911
22. | Piéu hanh tua du lich 7912
23. | Dich vy hd trg lién quan dén quang ba va td chue tua du lich 7920

2. Muc tiéu hoat dong cua Cong ty:

Gop phﬁn quan trong nang cao hi¢u qua, suc canh tranh cia doanh nghi¢p; tao ra loai hinh
doanh nghiép c6 nhiéu chu s¢ hitu, trong d6 c6 dong ddo nguoi lao dong; tao dong luc manh
mé& va co ché quan 1y nang dong cho doanh nghiép dé sir dung c6 hiéu qua von, tai san cta nha

nudce va cua doanh nghiép.

Huy dong von ctia cd nhan, cac to chuc kinh té, to6 chirc xa hdi trong nudc va ngoai nudc dé
dau tu do1 madi cong nghé, phat trién doanh nghiép.
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Phat huy vai trd 1am chi thyc su cia ngudi lao dong, cua cic cd dong; ting cudng sy gidm sat
ctia nha dau tu ddi véi doanh nghiép; bdo dam hai hoa loi ich cia Nha Nude, doanh nghiép,
nha du tu va ngudi lao dong.

Mo rong va phat trién dong bd cac linh vic hoat dong ma Cong ty c6 wu thé, tao nén tang phat
trién mot cach 6n dinh, lau dai va viing chac.

T61 da hoéa hiéu qua hoat dong, bdo toan va phat trién von, dam bao 1gi ich cho cac co dong,
thyc hién nghia vu day du véi nha nudce.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong cia Cong ty

Cong ty duoc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai Piéu 18
nay da ding ky, thong bao thay doi ndi dung ding ky véi co quan ding ky kinh doanh va da
cong bd trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Piéu 6. Von diéu I¢, c6 phan, c6 dong sang 1ap

1. Vén diéu lé cua Cong ty 1a 74.596.750.000 VND (Bay muoi bdn ty ndm tram chin sau triéu
bay trim nam muoi ngan dong)

Tong s6 von diéu Ié caa Cong ty duoc chia thanh 7.459.675 ¢6 phan véi ménh gia 1a 10.000
ddng/cd phan.

2. CoOng ty co thé thay doi von diéu 1 khi duoc Pai hoi ddng co dong thong qua va phu hop
Véi cac quy dinh caa phap luat.

3. Cac cb phan cua Cong ty vao ngay thong qua Diéu 1é ndy bao gdm cb phan phé thdng va cb
phan vu dii (néu c6). Cac quyén va nghia vu cua ¢ dong nam gii ting loai ¢6 phan dugc
quy dinh tai Diéu 12, Diéu 13 Diéu Ié nay.

4. COng ty c6 thé phét hanh cac loai ¢6 phan wu dai khac sau khi c6 su chap thuan cua Dai hoi
ddng cb dong va phu hop Véi cac quy dinh cua phap luat.

5. Tén, dja chi, s6 lugng c6 phan va cac thong tin khac vé cd dong sang lap theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép duoc néu tai phy luc [...] dinh kém. Phu luc nay 1a mot phan cua Diéu 1é
nay.

6. Co phan phd thdng phai duoc wu tién chao ban cho cac ¢ dong hién hitu theo ty 1¢ tuong
g Vvéi ty 18 so hitu ¢ phan phd thdng caa ho trong Cong ty, trir truong hop Pai hoi dong
¢ dong quyét dinh khac, s6 ¢6 phan cb dong khong dang ky mua hét s& do Hoi ddng quan
tri cuia Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri ¢ thé phan phbi sé ¢6 phan d6 cho cb dong va
ngudi khac véi diéu kién khoéng thuan loi hon so véi nhirng diéu kién da chao ban cho cac
cd dong hién hitu trir trudng hop trir trudng hop Pai hoi ddng ¢ dong cd chap thuan khac
hozc phap luat vé chirmg khoan c6 quy dinh khéc.

7. Cong ty c6 thé mua ¢ phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhitng cach thirc duoc quy
dinh trong Diéu 1& nay va phap luat hién hanh.

8. Cong ty co thé phat hanh cac loai chirg khoan khac theo quy dinh ciia phép luat.

Piéu 7. Chirng nhan cé phiéu
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1. C6 dong cuia COng ty duge cdp chimg nhin ¢ phiu tuong Gng voi sé ¢ phan va loai c¢b
phan sé hiru.

2. C phiéu 14 loai ching khoan xac nhan quyén va loi ich hop phép cua ngudoi s hitu dbi véi
mdt phan von cd phan cua to chirc phat hanh. C6 phiéu phai co6 ddy du cac ndi dung theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat Doanh nghiép.

3. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ndp day da hod so dé nghi chuyén quyén so hitu ¢6 phan
theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thoi han hai thang ké tir ngay thanh toan ddy du tién mua
o phan theo quy dinh tai phuong an phat hanh c6 phiéu ciia Cong ty (hodc thoi han khéac theo
Piéu khoan phat hanh quy dinh), ngudi so hitu s6 co phan duge cap chimg nhan c¢o phiéu.
Nguoi s¢ hitu ¢6 phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in ching nhéan ¢6 phiéu.

4. Trudong hop ¢6 phiéu bi mat, bi hu hong hodc bi hiiy hoai duéi hinh thirc khéc thi ¢ dong
dugc Cong ty cap lai c6 phiéu theo dé nghi cua c6 dong d6. Pé nghi cua c¢6 dong phai bao gdm
cac ndi dung sau day:

a) Thong tin vé c6 phiéu da bi mat, bi hu hong hodc bi hity hoai dudi hinh thirc khac;

b) Cam két chju trach nhiém vé nhitng tranh chap phat sinh tir viéc cap lai c6 phiéu méi.

Piéu 8. Chirng chi chitng khoan khac

Chung chi trai phiéu hoidc ching chi ching khoan khac ctia COng ty dwoc phat hanh c6 chit ky
ctia nguoi dai dién theo Phap luat va dau cua Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong cé phan

1. Tét ca cac c6 phan duoc tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 1& nay va phéap luat c6 quy dinh
khac, c6 phiéu ding ky giao dich trén S¢ giao dich chimg khoan duoc chuyén nhwong theo cac
quy dinh cta phap luat vé chirng khoan va thi trudng ching khoan.

2. C6 phan chwa dugc thanh toan dy du khong duoc chuyén nhuong va hudng cac quyén loi
lién quan nhu quyén nhan cd tirc, quyén nhan ¢ phiéu phat hanh dé ting vn cb phan tir ngudn
von chi s¢ hitu, quyén mua c6 phiéu méi chao ban va cac quyén loi khac theo quy dinh cta
phap luat.

Piéu 10. Thu hdi c6 phan

1. Trudng hop cb dong khong thanh toan day du va ding han sd tién phai tra ¢é mua c6 phiéu,
Hoi dong quan tri thong bao va ¢ quyén yéu cau cd dong do thanh toan sd tién con lai va chiu
trach nhiém twong tng v6i tong ménh gia ¢d phan di ding ky mua ddi véi nghia vu tai chinh
ctia CONng ty phat sinh do viéc khong thanh toan day du.

2. Thong béo thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (t6i thiéu 1a 07 ngay ké tir
ngay giri thong bao), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi rd truong hop khong thanh
toan theo dung yéu cau, sd cd phan chwa thanh toan hét s& bi thu hoi.

3. Hoi dong quan tri co quyén thu hdi cac ¢ phan chua thanh toan day da va dang han trong
truong hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong duoc thuc hién.
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4. CH phan bj thu hdi duoc coi 1a cac ¢b phan dugce quyén chao ban quy dinh tai khoan 3 Piéu
112 Luat Doanh nghiép. Hoi dong quan tri cé thé truc tiép hodc uy quyén ban, tai phan phdi
theo nhirng diéu kién va cach thirc ma Hoi ddng quan tri thiy 1a phu hop.

5. C6 dong nam giir ¢ phan bi thu hoi phai tir bo tu cach c¢d dong ddi voi nhitng ¢ phan do,
nhung van phai phai chiu trach nhiém tuong tmg v6i tong ménh gia c6 phan da ding ky mua
dbi v&i nghia vu tai chinh ctia CONng ty phat sinh vao thoi diém thu hdi theo quyét dinh ctua Hoi
ddng quan tri ké tir ngay thu hoi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hoi dong quan tri co toan
quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri cd phiéu vao thoi diém thu hoi.

6. Thong bao thu hdi duoc giri dén nguoi ndm gilt ¢d phan bi thu hdi trude thoi diém thu hoi.
Viéc thu hdi van c6 hiéu luc ké ca trong truong hop co sai sét hodc bét can trong viéc gui
théng bao.

V. CO CAU TO CHUTC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co ciu td chirc, quan tri va kiém soat

Co cau to chirc quan 1y, quan tri va kiém soét ciia Cong ty bao gom:

1. Pai hoi dong cb dong.

2. Hoi dong quan tri, Ban kiém soét

3. Tong Giam doc.

VI1.CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 12. Quyén cua cd dong

1. Cb dong phd thong cd cac quyén sau:

a) Tham du, phat biéu trong cudc hop Dai hoi ddng cd dong va thuc hién quyén biéu quyét
truc tiép hoic thong qua nguoi dai dién theo uy quyén hoic hinh thirc khac do Piéu 16
Cong ty, phap luat quy dinh. M&i c6 phan phd théng c6 mot phiéu biéu quyét;

b) Nhan ¢ tic véi mac theo quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong;

¢) Uu tién mua cd phan méi twong tng véi ty 1 s hitu ¢ phan phd thong cua ting ¢ dong
trong Cong ty;

d) Tu do chuyén nhuong c6 phan ciia minh cho ngudi khac, trir trudng hop quy dinh tai khoan
3 Piéu 120, khoan 1 Piéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khac cua phap luat cé lién
quan;

e) Xem xét, tra ciru va trich lyc théng tin vé tén va dia chi lién lac trong danh séch c6 dong co
quyén biéu quyét; yéu cau sira d6i thong tin khdng chinh xac ciia minh;

f) Xem xét, tra cau, trich lyc hoic sao chup Diéu lé Cong ty, bién ban hop Dai hoi dong cb
dong va Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong;

g) Khi Cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai twong tng véi ty 1&
s& hitu ¢6 phan tai Cong ty;
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h)

)

K)

)

Yéu cau Cong ty mua lai ¢6 phan trong cac truong hop quy dinh tai Diéu 132 Luat Doanh
nghiép;

Pugc dbi xtr binh dang. M&i ¢4 phan cua cung mot loai déu tao cho ¢d dong s hiru céc
quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Trudong hop Cong ty c6 céc loai c6 phan wu dii, cac
quyén va nghia vu gan lién voi cac loai c6 phan vu dii phai duge Pai hoi dong co dong
thong qua va céng bd day du cho ¢ dong;

Puoc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong bé theo
quy dinh cua phap luat;

Puoc bao vé cac quyeén, loi ich hop phap cta minh; dé& nghi dinh chi, hay bo nghi quyét,
quyét dinh ctua Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép;

Cac quyén khéac theo quy dinh cua phép luat va DBiéu I& nay.

2. C6 ddng hodc nhom cd dong sd hiru tir 5% tong s6 cd phan phd thong trd 16n cé cac quyén
sau:

a)

b)

d)

e)

Yéu cau Hoi dong quan tri thuc hién viéc triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong theo cac quy
dinh tai khoan 3 Biéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

Xem xét, tra ctu, trich luc sé bién ban va nghi quyét, quyét dinh caa Hoi ddng quan tri, bao
c4o tai chinh ban nién va hing nim, bao cao cua Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai
thdng qua Hoi dong quan tri va tai liéu khéc, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuvong mai,
bi mat kinh doanh cua Coéng ty;

Yéu cau Ban kiém soat kiém tra tirng vin dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat
dong cua COng ty khi xét thiy can thiét. Yéu cau phai bang vin ban va phai bao gém cac
ndi dung sau ddy: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s gidy to phap Iy cua c& nhan di vai
¢ dong 1 ca nhan; tén, mi s6 doanh nghiép hoac sb gidy to phap ly cua té chirc, dia chi tru
s& chinh dbi véi c6 dong 1a td chac; s6 lwong c6 phan va thoi diém ding ky cb phan cua
ting c6 dong, tong sb ¢6 phan cua ca nhdm cd dong va ty 1é sé hiru trong tong s6 ¢6 phan
ciia Cong ty; vin dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

Kién nghi van dé dua vao chwong trinh hop Pai hoi ddng cd dong. Kién nghi phai bang van
ban va duoc giri dén Cong ty cham nhat [a [03 ngay] 1am viéc trudc ngay khai mac. Kién
nghi phai ghi rd tén c6 dong, sé lwgng ting loai c6 phan cua c¢6 dong, van dé kién nghi dua
vao chuong trinh hop;

Céc quyén khac theo quy dinh cua phap luat va Biéu 1é nay.

3. C6 dong hodc nhom c6 dong s& hiru tir 10% tong s6 c6 phan pho thong trg 1€n cd quyén dé
cir nguoi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé ctir ngudi vao HOi dong quan tri va
Ban kiém soat thuc hién nhu sau:

a) Cac co dong phd thong hop thanh nhoém dé dé ctr nguoi vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém
soat phai thong bao vé viée hop nhoém cho céc cd dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi
dong ¢ dong;
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b) Can ctr s6 lwrong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, 6 déng hodc nhom cb
d6ng quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé ctr mot hodc mot sd ngudi theo quyét dinh cua Dai
hoi dong ¢b dong lam tmg cir vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat. Truong hop sé tng ctr
vién dugc ¢ dong hodc nhom c6 dong dé cir thip hon sd tng cir vién ma ho duoc quyén dé cir
theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong thi sé tng ctr vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat va cac c6 dong khac dé cir theo quy dinh tai Piéu 25 va Diéu 37 Diéu 1é nay.

Piéu 13. Nghia vu ciia c6 dong
C6 dong pho théng co cac nghia vu sau:
1. Thanh toan du va ding thoi han sb ¢6 phan cam két mua.

2. Khong duoc rat von da gop bang cd phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh thirc, trir
truong hop duoc Cong ty hodc nguoi khac mua lai ¢6 phan. Truong hop co ¢ dong rat mot
phan hodc toan bd vén ¢ phan di gop trai voi quy dinh tai khoan nay thi c6 déng d6 va nguoi
c¢6 loi ich lién quan trong COng ty phai cung lién déi chiu trach nhiém vé cac khoan ng va
nghia vu tai san khac cua COng ty trong pham vi gia tri cd phan da bi rat va cac thiét hai xay ra.

3. Tuan tha Diéu 1& Cong ty va Quy ché quan 1y ndi bd cua CONg ty.
4. Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi ddng c6 dong, Hoi ddng quan tri.

5. Bao mét cac thong tin dugc CONng ty cung cap theo quy dinh tai Piéu 1&6 Cong ty va phap
luat; chi st dung thong tin duoc cung cp dé thuc hién va bao vé quyén va loi ich hop phap cta
minh; nghiém cdm phat tan hodc sao, giri thong tin dugc Cong ty cung cip cho t chirc, ca
nhan khac.

6. Tham du cudc hop Dai hoi déng co dong va thuc hién quyén biéu quyét/bau cir thong qua
cac hinh thuc sau:

a) Tham du va biéu quyét/bau cir truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ca nhan, té chic khac tham du va biéu quyét/bau ctr tai cudc hop;

¢) Tham du va biéu quyét/bau ctr théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh
thire dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét/bau cir dén cudc hop thdng qua thu, fax, thu dién tu;

7. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién mot trong
cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phap luat;

b) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu lgi ich ciia t6 chirc, ca
nhan khéc;

¢) Thanh to4n cac khoan ng chua dén han trudc cac rui ro tai chinh d6i véi Cong ty.
8. Hoan thanh céc nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat hién hanh.
Pi¢u 14. Pai hgi dong cod dong
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1. Pai hoi dong ¢ dong gdm tat ca co dong co quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao
nhit ciia COng ty. Pai hoi dong cb dong hop thudng nién mdi ndm mot lan va trong thoi han
b6n (04) thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop Pai
hoi dong c6 dong thuong nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir
ngay két thic nam tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, Pai hoi dong c6 dong co thé hop bt
thuong. Dia diém hop Dai hoi dong ¢ dong duge xac dinh 13 noi chu toa tham du hop va phai
& trén lanh thd Viét Nam.

2. Hoi dong quan tri tridu tp hop Dai hoi dong cd dong thudng nién va lya chon dia diém phu
hop. Pai hoi dong cb dong thuong nién quyét dinh nhitng vin dé theo quy dinh cta phap luat
va Diéu 1é Cong ty, thong qua bao cdo tai chinh nim duoc kiém toan. Truong hop Bao céo
kiém toan bao céo tai chinh nim cua COng ty c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém
toan trai nguoc hodc tir chdi, Cong ty phai moi dai dién t6 chirc kiém toan dugc chip thuan
thuc hién kiém toan bao céo tai chinh ciia Cong ty du hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién
va dai dién t6 chtrc kiém toan duoc chip thuan néu trén co trach nhiém tham du hop Pai hoi
ddng cb dong thuong nién cua CoNg ty.

3. Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong bat thuong trong cac trudng hop
sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich caa Cong ty;

b) Sé Iwgng thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat con lai it hon s lwong
thanh vién tdi thiéu theo quy dinh cua phép luat;

¢) Theo yéu cau cua co dong hoic nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua Luat
Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hoi ddng c¢6 dong phai duoc thé hién bang vin
ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, co du chit ky cua cac ¢ dong lién quan
hodc van ban yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cua cac co dong cod
lién quan;

d) Theo yéu cu cua Ban kiém soat;

e) Céc trudng hop khac theo quy dinh caa phap luat va Biéu 1é nay.

4. Tri€u tap hop Pai hoi dé)ng ) dong bét thuong

a) Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay
s6 thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat con lai nhu quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu nay:

b) Truong hop Hoi ddng quan tri khdng triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai
diém a khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi
ddng quan tri tridu tap hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat
Doanh nghiép;

¢) Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai diém
b khoan 4 Diéu nay thi c6 dong hodc nhém c¢d dong quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu nay
c6 quyén dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai Luat Doanh
nghigp;
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d)

Trong trudong hop nay, cd dong hoac nhém co dong triéu tap hop Dai hoi déng cd dong co
thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh ty, thu tuc triéu tap, tién hanh hop va
ra quyét dinh cia Dai hoi dong c6 dong. Tét ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop
Pai hoi dong co dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gom nhitng chi phi do
o dong chi tiéu khi tham dy cudc hop Pai hoi dong co dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Thu tuc dé té chtic hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 140 Luat
Doanh nghiép.

Piéu 15. Quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong co dong

1. Pai ho1 dong ¢6 dong co6 quyen va nghia vu sau:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)

)

K)

Thong qua dinh hudng phéat trién cua Cong ty;

Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 ¢o phan cua tirng loai duoc quyén chao ban; quyét dinh
muc ¢6 tiac hang ndm cua tung loai co phan;

Bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh dau tu hodc béan sb tai san co gia tri tir 35% tong gié tri tai san tro 1én duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

Quyét dinh sira di, bd sung Piéu Ié Cong ty;

Théng qua béo céo tai chinh hang niam;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢6 phan da ban caa mdi loai;

Xem xét, xir Iy vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat gay
thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé Cong ty:

Quyét dinh ngan sach hoic tong mic thu lao, thuong va loi ich khéc cho Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soét;

Phé duyét, bd sung, diéu chinh Quy ché quan tri noi bo; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan
tri, Ban kiém soét;

Phé duyét danh sach Cong ty kiém toan dwoc chip thuan; quyét dinh Céng ty kiém toan
duoc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan vién duoc
chap thuan khi xét thay can thiét;

m) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat.

2. Pai hgi dong c6 dong thdo ludn va thong qua cac van dé sau:

a)
b)

c)

Ké hoach kinh doanh hang nim cua Cong ty;
B4o céo tai chinh hang nam da dugc kiém toan;

B4o céo caa Hoi dong quan tri vé& quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong quan tri va
ting thanh vién Hoi dong quan tri;
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d)

€)
f)

9)
h)

i)

)

K)

B4o c4o cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cia Cong ty, két qua hoat dong cua Hoi
ddng quan tri, Téng Giam déc;

B4o céo tu danh gia két qua hoat dong ciia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét;
Murc ¢6 tirc d6i vai mdi co phan caa ting loai;

S6 Iuong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét;

Bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh ngan sach hoic tong mie thu lao, thuéng va loi ich khac dbi vai Hoi dong quan
tri, Ban kiém soét;

Phé duyét danh sach Cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh Cong ty kiém toan
duoc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét;

B6 sung va sira d6i Diéu 1é Cong ty;

Loai ¢6 phan va s luong co phan méi dugc phat hanh d6i véi mdi loai c6 phan va viéc
chuyén nhuong c6 phan cua thanh vién sang lap trong vong 03 nam dau tién ké tir ngay
thanh lap;

m) Chia, tch, hop nhat, sap nhap hoic chuyén d6i Cong ty;

n)
0)

p)
q)

)

t)

Tb chuc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

Quyét dinh dau tu hodc béan sb tai san co gia tri tir 35% tng gié tri tai san tro 1én duoc ghi
trong Bé&o c4o tai chinh gan nhat cua Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢6 phan da ban caa mdi loai;

cong ty ky két hop ddng, giao dich véi nhitng d6i twong dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu
167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hoic I6n hon 35% tong gié tri tai san cua Cong ty
duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat;

Chép thuan céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngdy 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Churng khoan;

Phé duyét, b6 sung, diéu chinh Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong Hoi
ddng quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soét;

Céc van d& khac theo quy dinh caa phap luat va Biéu 1é nay.

3. Tét ca cic nghi quyét va cac van dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai duoc dua ra thao
luan va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng c6 dong.

Pi¢u 16. Uy quyén tham dw hop Pai hoi dong cé dong

1. C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén cia ¢ dong 1a td chirc ¢ thé tryc tiép tham du hop
hodc uy quyén cho mdt hodc mot sd ca nhan, t6 chirc khac du hop hodc du hop thong qua mdt
trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

2. Viéc iy quyén cho c4 nhén, to chirc dai dién du hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay phai lap thanh vin ban. Vin ban iy quyén dugc 1ap theo quy dinh ctia phap
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luat vé dan sy va phai néu rd tén c6 dong iy quyén, tén cd nhan, t6 chitc dugc uy quyén, so
luong c¢6 phan duge uy quyén, ndi dung uy quyen, pham vi uy quyen, thoi han uy quyén, chir
ky ctia bén iy quyén va bén dugc uy quyén.

Nguoi duoc uy quyén du hop Pai hoi dong c6 dong phai ndp vin ban ty quyén khi dang ky du
hop.

3. Phiéu biéu quyét/Phiéu bau ctr ctua nguodi duoc ty quyén du hop trong pham vi duoc y
quyén van c6 hiéu luc khi xay ra mot trong cac trudng hop sau day:

a) Nguoi ty quyén di chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hodc bi mat ning lyc hanh vi
dan su;

b) Nguoi iy quyén da hay bo viée chi dinh Gy quyén;
¢) Ngudi iy quyén da huy bo thim quyén ctia nguoi thuc hién viée oy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop COng ty nhan duge thong bao vé mot trong
cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop Pai hoi déng cd dong hoac trude khi cudc hop
duoc triéu tap lai.

Piéu 17. Thay ddi cac quyén

1. Viéc thay ddi hodc hiy bo cac quyén dic biét gin lién v6i mot loai ¢ phan uu dai co hiéu
luc khi duoc c6 dong dai dién tir 65% tong s phiéu biéu quyét trd 1én cua tat ca co dong du
hop théng qua. Nghi quyét Pai hoi ddng c6 dong vé ndi dung 1am thay d6i bét loi quyén va
nghia vu cta cb dong so hitu cd phan wu dii chi duoc thong qua néu duoc sb cd dong vu dai
cung loai dy hop so hitu tir 75% téng s6 ¢b phén uu dai loai do trd 1€n tan thanh hoac duogc cac
¢ dong wu dai cuing loai so hitu tir 75% tong s6 ¢d phan wu dii loai d6 trg 1én tan thanh trong
trudng hop thong qua nghi quyét dudi hinh thirc 13y ¥ kién bang vin ban.

2. Viée t6 chirc cudc hop cua cac cd dong nam gitt mot loai cd phan wu dai dé théng qua viée
thay d6i quyén néu trén chi co gia tri khi co t6i thiéu 02 ¢6 dong (hodc dai dién theo ty quyén
ctia ho) va ndm gitr t6i thiéu 1/3 gia tri ménh gia cua cac c¢d phan loai d6 da phat hanh. Truong
hop khong c6 du sb dai biéu nhu néu trén thi cudc hop dugce to chirc lai trong thdi han 30 ngay
tiép theo va nhitng ngudi nim gitr ¢6 phan thudc loai d6 (khong phu thude vao s lugng ngudi
va s ¢b phﬁn) cO mat truc tiép hodc thong qua dai dién theo uy quyén déu duoc coi 1a da sb
luong dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop cua ) dong nam gilr cd ph'?ln uu dai néu trén, nhitng
nguoi ndm gitr ) phﬁn thudc loai d6 c¢6 mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién co thé yéu cau
b6 phiéu kin. Mdi ¢6 phan cung loai co quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop
néu trén.

3. Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién tuong tu vdi cac quy dinh
tai Piéu 19, 20 va 21 Diéu 18 nay.

4. Trir khi cac diéu khoan phat hanh c6 phan quy dinh khéc, cac quyén dic biét gin lién véi cac
loai ¢6 phan c6 quyén uu dai di véi mot sb hodc tat ca cac van dé lién quan dén viéc phan
phdi loi nhudn hodc tai san ciia COng ty khong bi thay d6i khi Cong ty phat hanh thém cac cb
phan ciing loai.
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Piéu 18. Triéu tap hop, chwong trinh hop va théng bao moi hop Pai hai dong co
dong

1. Ho1 déng quan tri tri¢u tap hop Pai hoi déng ) dong thuong nién va bét thuong. Hoi déng
quan tri triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong bat thuong theo cac trudng hop quy dinh tai khoan
3 Piéu 14 Diéu 1é nay.

2. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai thuc hién cic cong viée sau day:

a) Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bau cir tai cuoc hop Dai
hoi dong co dong. Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cd dong dugc lap
khong qua 10 ngay trudc ngay giri thdng bao moi hop Dai hoi dong co dong. Cong ty phai
cong bd théng tin vé viéc 1ap danh sach c6 dong co quyén tham du hop Pai hoi ddng cb
dong tdi thiéu 20 ngay trudce ngay dang ky cudi clng;

b) Chuan bj chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuan bj tai liéu cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét Pai hoi dong co dong theo ndi dung du kién caa cudc hop;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém to chtc dai hoi;

f) Théng bao va guri thdng béo hop Pai hoi ddng c6 dong cho tat ca cac co dong co quyén du
hop;

g) Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao moi hop Pai hoi dong ¢ dong duge giri cho tat ca cac co dong bang phuong thirc

dé bao dam dén duogc dia chi lién lac ciia o dong, dong thoi cong bd trén trang thong tin dién

ttr ciia CONng ty va Uy ban Chirng khoan Nha nuée, S& giao dich ching khoan noi ¢6 phiéu cua

Cong ty diang ky giao dich. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai giri thong bao moi

hop dén tét ca cac cb dong trong Danh sach ¢ déng c6 quyén du hop chim nhat 21 ngay trude

ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma thong bao duoc gui hodc chuyén di mét cach hop 18).

Chuong trinh hop Pai hoi dé)ng ) dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& duogc biéu

quyét tai dai hoi duoc guri cho cac c6 dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tir cia CONng

ty. Trong truong hop tai liéu khong duoc giri kém thong bao hop Pai hoi dong cd dong, thong
bao mo1 hop phai néu rd dudong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cb dong co thé tiép can, bao
gom:

a) Chuong trinh hop, céc tai li¢u sir dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét ciia cac mg vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong

quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

¢) Phiéu biéu quyét/bau ctr;

d) Dy thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong churong trinh hop.

4. Cb dong hodc nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1& nay c6 quyén kién

nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi d@)ng cd dong. Kién nghi phai béng van ban va

phai dugc gui dén Cong ty cham nhat 05 ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop. Kién
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nghi phai ghi & tén c6 dong, s6 lugng ting loai c6 phan cua cd dong, dia chi lién lac, qudc
tich, s6 Thé can cude cong dan, Giéy chirng minh nhan dan, HO chiéu hodc chung thyc ca nhan
hop phéap khac ddi vai ¢b dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoac $6 quyét dinh thanh
1ap, dia chi tru s¢ chinh d6i v6i co dong 1a t6 chirc; sé lwong va loai ¢d phan c6 dong d6 nim
giit, va van dé kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

5. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong c¢6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4
Diéu nay néu thudc mét trong cac trudng hop sau:

a) Kién nghi dugc giri dén khong diing quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom cd dong khong ndm giit da tir 5% c6 phan phd
thong tro 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1¢ nay;

¢) Van dé kién nghi khong thuéc pham vi thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong b dong;
d) Céc trudong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay.

6. Nguoi triéu tdp hop Pai hoi ddng cd dong phai chip nhan va dua kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay vao dy kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 5 Piéu nay; kién nghj duoc chinh thirc bd sung vao chwong trinh va ndi dung cudc hop
néu duoc Pai hoi déng ) dong chép thuan.

Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong cé dong

1. Cudc hop Dai hoi déng cd dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai dién trén 50%
tong sd phiéu biéu quyét.

2. Trudng hop cudc hop 1an thir nhit khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi thong bao moi hop 1an thir hai duoc giri trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay du
dinh hop 1an thr nhat. Cudc hop Pai hoi déng c¢b dong 1an thir hai dugc tién hanh khi c6 sb ¢b
dong dy hop dai dién tir 33% tong sd phiéu biéu quyét tré lén.

3. Trudong hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi thong bao mdi hop lan thir ba phai dugc giri trong thdi han 30 ngay ké tir ngay du
dinh hop 1an th&r hai. Cudc hop Pai hoi ddng c¢d dong lan thir ba dugc tién hanh khong phu
thudc vao tong sb phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop.

Piéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong co dong

1. Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc dang ky ) dong va phai thuc
hién viéc ding ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du hop c¢6 mit ding ky hét theo trinh ty
sau:

a) Khi tién hanh dang ky ¢ dong, Cong ty cap cho timg ¢ dong hodc dai dién theo uy quyén
c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cir, trén d6 ghi sb dang ky,
ho va tén cua c6 dong, ho va tén dai dién theo ty quyén va sd phiéu biéu quyét/phiéu bau cur
clia cO dong d6. Pai hoi dong cd dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuwong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va
khong co y kién. Két qua kiém phiéu duoc Chii toa/ Ban kiém phiéu cong bd ngay trudce khi bé
mac cudc hop. Pai hdi bau nhitng nguoi chiu trdch nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu
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theo dé nghi ciia Chu toa. SO thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi dong c6 dong quyét
dinh can ctr dé nghi cua Chu toa cudc hop;

b) C6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cua cd dong 1 to chic hodc ngudi duoc ty quyén
dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu
quyét/bau cir tai dai hdi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong co trach nhiém ding dai hoi dé
cho ¢6 dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cua nhitng ndi dung da duogc biéu quyét/bau cir
trude d6 khong thay doi.

2. Viée bau chu toa, thu ky va Ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi ddng quan tri lam chu toa hodc uy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri
khéac lam chu toa cudc hop Pai hdi déng ) dong do Ho1 déng quan tri triéu tap. Truong hop
Chu tich vang mit hodc tam thdi mat kha ning lam viéc thi cac thanh vién Hoi dong quan tri
con lai bau mot nguoi trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da sb. Truong hop
khong bau dugc ngudi 1am chu toa, Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong c6 dong
bau chii toa cudc hop trong sé nhitng ngudi du hop va nguoi co phiéu bau cao nhit lam chu toa
cudc hop;

b) Trur trudong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop Dai hoi dong cb
dong diéu hanh dé Pai hoi dong cd dong bau chu toa cudc hop va ngudi c¢o sd phiéu bau cao
nhat lam chu toa cudc hop;

¢) Chu toa cr mt hoac mot ) nguoi lam thu ky cudc hop;

d) Pai hoi dong cb dong bau mot hodc mot sb nguoi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cua chi
toa cudc hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Pai hoi dong cb dong thong qua trong phién
khai mac. Chuong trinh phai xac dinh r& va chi tiét thoi gian dbi véi timg van dé trong nodi
dung chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hoi c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc hop
Dai hoi dong ¢ dong mot cach co trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan
&nh duoc mong mudn cua da sé nguoi du hop.

a) B6 tri chd ngéi tai dia diém hop Pai hdi déng cd dong;

b) Bao ddm an toan cho moi ngudi cd mat tai cac dia diém hop;

¢) Tao diéu kién cho c6 dong tham dy (hoac tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi triéu tap hop Pai
hoi dong cd dong co6 toan quyén thay doi nhitng bién phap néu trén va ap dung tat ca cac bién
phép can thiét. Cac bién phap ap dung co thé 1a cap gidy vao cira hodc sir dung nhitng hinh thirc
Iva chon khac.

5. Dai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong noi dung chuong trinh.
Viée biéu quyét dugc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién.
Két qua kiém phiéu duoc chii toa cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop.
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6. Co dong hodc nguoi dugc uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac van dugc
dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky; trong trudng hop nay, hiéu luc
ctia nhitng n6i dung di duogc biéu quyét trude do khong thay doi.

7. Ngudi triéu tap hop hodc chu toa cudc hop Pai hoi dong cd dong c6 quyén sau day:

a) Yéu cau tat ca nguoi dy hop chiu sy kiém tra hodc cc bién phap an ninh hop phép, hop 1y
khac;

b) Yéu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuat nhitng nguoi khong tuan
thit quyén diéu hanh ctia chu toa, cd ¥ gy rdi trat ty, ngan can tién trién binh thudng cta cudc
hop hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hdi déng )
dong.

8. Chi1 toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cd dong da co du sé nguoi ding ky du hop tdi
da khong qua 03 ngay lam viéc ké tur ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hoan cudc
hop hoic thay d6i dia diém hop trong truong hop sau day:

a) Pia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca ngudi du hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong du hop tham gia, thao
luan va biéu quyét;

¢) C6 ngudi du hop can trd, gay rdi trat tu, cb nguy co lam cho cudc hop khong duoc tién hanh
mdt cach cong bang va hop phap.

9. Truong hop chi toa hodn hodc tam dimg hop Pai hoi dong ¢6 dong trai véi quy dinh tai
khoan 6 Piéu nay, Pai hoi déng c6 dong bau mot ngudi khac trong sé nhitng ngudi du hop dé
thay thé chi toa diéu hanh cudc hop cho dén lac két thuc; tat ca nghi quyét duoc thong qua tai
cudc hop do déu c6 hiéu lyc thi hanh.

10. Truong hop Cong ty 4p dung cong nghé hién dai dé t6 chirc Dai hoi ddng c6 dong thong
qua hop truc tuyén, COng ty co trach nhiém dam bao dé c6 dong tham du, biéu quyét bang hinh
thitrc bo phiéu dién tir hodc hinh thic dién tir khac theo quy dinh tai Piéu 144 Luat Doanh
nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh sb 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luét Ching khoan.

Picu 21. Piéu kién dé Nghi quyét cia Pai hgi déng cb déng dwec théng qua

1. Nghi quyét vé ndi dung sau day dugc thong qua néu dugc sb c6 dong dai dién tir 65% tong
sO phiéu biéu quyét tro 1én cia tat ca cd dong dy hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac
khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai co phan va tong sé co phan caa tung loai;
b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
¢) Thay ddi co ciu td chic quan 1y Cong ty;

d) Du an déu tu hodc béan tai san c6 gia tri tir 35% téng gié tri tai san tré 1én duoc ghi trong
bao céo tai chinh gan nhat cua Cong ty, trir truong hop Piéu 1é Cong ty quy dinh ty 1é hoic
gia tri khéac;
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e) Té chuc lai, giai thé Cong ty;
f) Gia han hoat dong Cong ty;

2. Céac nghi quyét duoc thong qua khi duoc s6 co dong so hitu trén 50% tong sd phiéu biéu
quyét cua tat ca co dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 1 Diéu nay va
khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Luu ¥, Trudng hop bau thanh vién HPQT va BKS, néu s6 tng vién nho hon hodc bang sb
thanh vién HDQT/BKS can bau thi viéc bau thanh vien HDQT/BKS ¢ thé dugc thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu nhu trén hodc thuce hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh,
khong tan thanh, khong cé v kién). Ty 1¢ biéu quyét théng qua theo phuong thirc biéu quyét
duoc thyc hién theo Khoan 2 Diéu 21 Diéu 16 Cong ty.

3. Cac Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong duoc thong qua bang 100% tong s6 co phan ¢ quyén
biéu quyét la hop phéap va cé hi€u luc ngay ca khi trinh ty, thu tuc tri¢u tap hop va thong qua
nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Luit Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

Piéu 22. Tham quyén va thé thiec 1y vy kién c6 dong bang vin ban dé thong qua
Nghi quyét ciia Pai hdi dong cé dong

Tham quyén va thé thire 1dy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét ciia Pai hoi
ddng cb dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi ddng quan tri c6 quyén lay ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét cta
Dai hoi dong cd dong vé cac van dé sau:

a) Stra doi, bd sung cac noi dung cua Biéu 1é Cong ty:;

b) Phé duyét, bd sung, diéu chinh Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong
Hoi ddng quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

¢) Dinh hudng phét trién Cong ty;
d) Loai co phan va tong s6 ¢ phan cua ting loai;
e) Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;

f) Du an dau tu hoac béan s tai san c6 gia tri bang hoic lén hon 35% tong gid tri tai san duoc
ghi trong b&o c4o tai chinh gan nhat caa Cong ty;

g) Thdng qua bao céo tai chinh hing nim

h) Té chuc lai, giai thé Cong ty.

i) Thay d6i nganh, nghé va linh vyuc kinh doanh;

j) Thay d6i co cau té chuc quan ly Cong ty;

k) Cac van dé khac khi Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu 1y y kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong co dong,
cac tai lidu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tat ca c6 dong c6 quyén biéu quyét chim
nhét 10 ngay trudc thoi han phai giri lai phiéu lay y kién. Yéu cau va cach thirc giri phiéu lay y
kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Piéu 1& nay.
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3. Phiéu lay y kién phai ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Muc dich lay y kién;

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy to phap ly cia ca nhan dbi vai co dong 1a ca
nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic s giay to phap ly cua to chic, dia chi tru s chinh di
v6i ¢6 dong 1a to chic hoac ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy to phap ly cua ca
nhan ddi vai dai dién caa co dong 1a to chic; sé luong co phan cua ting loai va s6 phiéu
biéu quyét cia c6 dong;

d) Vén dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

e) Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khdng c6 y kién ddi véi ting
van dé lay y kién;

f) Thoi han phai guri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 1oi;

g) Ho, tén, chix ky cua Chu tich Hoi ddng quan tri.

4. C6 dong co thé giri phiéu lay y kién da tra 101 dén COng ty bang hinh thirc gui thu, fax hodc

thu dién tir theo quy dinh sau day:

a) Truong hop gui thu, phiéu ldy ¥ kién da dwoc tra 101 phai ¢ chir ky cua c6 dong 14 ca nhan,

ctia ngudi dai dién theo Gy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cia co dong 1a t6 chirc.

Phiéu lay y kién gui vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va khéng ai duoc

quyén mé trude khi kiém phiéu;

b) Truong hop giri fax hodc thu dién tir, phiéu liy y kién guri v& Cong ty phai duoc giit bi mat

dén thoi diém kiém phiéu;

¢) Cac phiéu liy v kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu liy y kién

hodc dd bi mé trong trudng hop giri thu va bi tiét 16 trong truong hop gui fax, thu dién tir 1

khong hop 16. Phiéu ldy ¥ kién khong duoc gui vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu

quyét.

5. Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién ctia Ban kiém

so4t hodc cua cd dong khong nim giir chirc vu quan 1y Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai co

cac ndi dung cha yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Muc dich va cac van dé can lay y kién dé théng qua nghi quyét;

c) S6 ¢co dong vai tong s phiéu biéu quyét/bau cir da tham gia biéu quyét/bau ct, trong do
phan biét s phiéu biéu quyét/bau ctr hop 18 va s biéu quyét/bau cir khdng hop 1& va
phuong thirc gui phiéu biéu quyét/bau cir, kém theo phu luc danh sach c¢6 dong tham gia
biéu quyét/bau cir;

d) Téng sé phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién dbi véi tirng van dé, tong sb
phiéu bau cir tirng tng vién (néu cd);

e) Van dé da dugc thdng qua va ty 1é biéu quyét thong qua tuong ng;
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f) Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sét kiém
phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién

d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c ctia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach

nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung

thuc, khong chinh xac.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri dén cac cd dong trong thoi han 15 ngay, ké
tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc guri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang
viéc ding tai trén trang thong tin dién tir cia CONg ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két
thic kiém phiéu.

7. Phiéu lay ¥ kién da duoc tra 16i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di duoc thong qua va tai

lidu ¢o lién quan giri kém theo phiéu iy y kién déu phai duogc luu gir tai try sé chinh cua Cong

ty.

8. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc ldy ¥ kién ¢ dong bang vin ban néu duoc sb cb

dong so hiru trén 50% tong sd phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong c6 quyén biéu quyét tan
thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.
Piéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai héi dong cé dong

1. Cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai duoc ghi bién ban va ¢ thé ghi Am hodc ghi va luu giit

dudi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé lap thém bang tiéng

nude ngoai va co cac ndi dung cha yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cd dong;

c) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phét biéu tai cuoc hop Dai hoi dong cb dong vé
ting van dé trong chuong trinh hop;

f) S co dong va téng sé phiéu biéu quyét caa cac co dong du hop, phu luc danh sach ding
ky c6 dong, dai dién co dong du hop véi sé ¢6 phan va sé phiéu bau twong Gng;

g) Tong sb phiéu biéu quyét d6i vai tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phwong thirc biéu
quyét, tong s6 phiéu hop 18, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién;
ty 1& twong tng trén tong s6 phiéu biéu quyét cua cd dong du hop;

h) Téng hop sé phiéu bau cir ting tng vién (néu co);

i) Céc van dé da duoc thdng qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua twong Gng;

j) Ho, tén va chir ky cua cha toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban
hop thi bién ban nay c6 hiéu lyc néu dugc tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri
tham duy hop ky va c6 day da noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd
viéc cha toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.
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2. Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai duoc 1ap xong va thong qua trudc khi két thic cude
hop. Chu toa va thu ky cudc hop hoac nguodi khac ky tén trong bi€n ban hop phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thuce, chinh x4c cta ndi dung bién ban.

3. Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu co hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Truong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung gitta bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cd dong, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop,
vin ban Gy quyén tham dy hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu ¢ lién
quan kem theo théng bdo mai hop phai luu giir tai tru s¢ chinh cua Céng ty.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong va tai liéu kém theo phai dugc cong bd thong
tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoan.

Piéu 24. Yéu cau hiy bé Nghi quyét ciia Pai hdi dong cé dong

Trong thot han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hodac bién ban hop Pai hoi déng )
dong hoic bién ban két qua kiém phiéu 13y ¥ kién Pai hoi dong c6 dong, cd dong hoidc nhém
cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa an hoic
Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét Pai hoi dong c6 dong
trong cac truong hop sau day:

1. Trinh ty, tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cua Pai hoi déng cd dong vi pham nghiém
trong quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 21 Diéu 1é nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1é nay.

VII. HOQI PONG QUAN TRI
Piéu 25. Ung ci, dé cir thanh vién Hai ddng quan tri

1. Truong hop di xac dinh duge tng ctr vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac tmg cir vién toi thidu 10 ngdy trude ngay khai mac hop Pai hoi dong c6 dong
trén trang thong tin dién tir cia CONg ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac ung cir vién nay
trude khi bo phiéu. Ung ctr vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung
thuc, chinh xac cua céc thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu
mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cua Cong ty néu duoc bau lam thanh vién
Hoi déng quan tri. Thong tin lién quan dén Gng ctr vién Hoi ddng quan tri duoc cong bd bao
gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mén;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc chic danh quan ly khac (bao gém ca chirc danh Hoi ddng quan tri caa Cong ty khac);
e) Loiich co lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

f) Cac thdng tin khac theo quy dinh caa phap luat (néu co);
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Cong ty phai co trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma Gng ctr vién dang nim gitr
chuc vu thanh vién HGi dong quan tri, cac chiic danh quan 1y khac va cac 1¢i ich c6 lién quan
tdi cong ty cua ung cu vién Hoi dong quan tri (néu o).

2. C6 dong hoic nhom cb dong so hitu tir 10% tong sé ¢d phan phd thong tre 1én cé quyén dé
ctr tng ctr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh caa Luat Doanh nghiép va Piéu lé Cong ty.
C6 dong hodc nhom cb déng nam giir tir 10% dén dudi 20% tong sé ¢ phan c6 quyén biéu
quyét trong vong 06 thang lién tuc tra 1én c6 quyén dé cir mot (01) Gng vién dé bau vao Hoi
ddng quan tri; tir 20% dén dudi 40% duoc dé cir tdi da hai (02) Gng vién; tir 40% dén dudi
50% dugc dé cur tdi da ba (03) ung vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir toi da bon (04)
g vién; tir 60% tro 1én duoc dé cir toi da nam (05) ung vién.

3. Trudng hop sé lugng @ng cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tng cir theo quy
dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép van khong du sb lugng can thiét, Hoi dong
quan tri dwong nhiém dé cu thém ung cir vién theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty, Quy ché
ndi bo vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi dong
quan tri duong nhiém dé cir thém tng cur vién phai dugc céng b 16 rang trude khi Pai hoi
ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Hbi ddng quan tri theo quy dinh cua phép luat.

4. Truong hop s6 lugng ung ctr vién do Hoi dong quan tri duong nhiém dé cir thém theo
khoan 3 Diéu nay van khong dua sé luogng can thiét, Hoi ddng quan tri té chac cho cac cb
dong khac dé cir theo quy dinh tai Biéu 1é Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty va
Quy ché hoat dong caa Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém td chic cho
cac dong khac dé cir thém &ng ctr vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Dai hoi déng cb
dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua phap luat.

5. Thanh vién Hai dong quan tri phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép.

Piéu 26. Thanh phan va nhiém ky cia thanh vién Héi dong quan tri
1. Sb lwong thanh vién Hoi dong quan tri 13 05 nguoi.

2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 ndm va c6 thé dugc bau lai véi sb
nhiém ky khong han ché. Truong hop tit ca thanh vién Hoi ddng quan trj ciing két thic nhiém
ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc la thanh vién Ho1 d@)ng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi
dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

3. Co cAu thanh vién Hoi dé)ng quan tri nhu sau:

Co cau Hoi ddng quan tri cia COng ty phai dam bao téi thiéu 1/3 tong s6 thanh vién Hoi dong
quan tri 14 thanh vién khong diéu hanh. COng ty han ché téi da thanh vién Hoi dong quan tri
kiém nhiém chirc danh diéu hanh cia Cong ty dé dam bao tinh doc lap ctia Ho1 d@)ng quan tri.
4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng
hop bi Dai hdi d@)ng cd dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu 160 Luat
Doanh nghiép.

5. Viéc bo nhiém thanh vién Hoi dong quén tri phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phap
ludt vé cong bd thong tin trén thi trudng chirng khoan.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri khdng nhat thiét phai 1a c6 dong ctia Cong ty.
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Piéu 27. Quyén han va nghia vu ciaa Hoi ddng quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét
dinh, thyc hién quyén va nghia vu cua Cong ty, trir cic quyén va nghia vu thudc thim quyén
ctia Dai hoi dong co dong.

2. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan trji do luat phap, Diéu 1¢ Cong ty va Pai hoi dong cb
dong quy dinh. Cy thé, Hoi dong quan tri 6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a)

b)
c)

d)

9)
h)

)

k)

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim cua
Cong ty;

Kién nghi loai c6 phan va téng s ¢o phan duoc quyén chao ban cua ting loai;

Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi sé ¢4 phan duoc quyén chao ban cua ting
loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cua Cong ty;

Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh
nghiép;

Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong tham quyén va giéi han theo quy dinh
cua phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

Théng qua hop ddng mua, béan, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac c6 gia tri tir 35%
téng gia tri tai san tro 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cua Cong ty, trir truong
hop cac hop ddng, giao dich thuoc tham quyén quyét dinh cua Pai hoi ddng cd dong theo
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bo nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, cham dut hop dong d6i véi Tong Giam déc va nguoi quan ly quan trong khac do
Diéu 1¢ Cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thuong va loi ich khac caa nhiing
ngudi quan 1y do; cir ngudi dai dién theo ay quyén tham gia Hoi dong thanh vién hoic Dai
hoi ddng co dong & Cong ty khac, quyét dinh muc thi lao va quyén loi khéc caa nhitng
nguoi do;

Giam sét, chi dao Tong Giam d6c va ngudi quan ly khac trong diéu hanh cong viéc kinh
doanh hiang ngay cua Cong ty;

Quyét dinh co cAu t6 chuc, quy ché quan 1y ndi bo cua Cong ty, quyét dinh thanh lap Cong
ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua cd phan cua doanh nghiép
khéc;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong cd dong, triéu tap hop Dai
hoi dong c6 dong hoic liy y kién dé Dai hoi dong co dong thong qua nghi quyét;

m) Trinh bdo céo tai chinh hing nim d3 duoc kiém toan 1én Pai hoi ddng cd dong;

n)

Kién nghi muc ¢6 tirc duoc tra; quyét dinh thai han va thu tuc tra cb tac hodc xu ly 15 phét
sinh trong qua trinh kinh doanh;
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0) Kién nghi viéc té chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché ndi bo vé& quan tri
Cong ty sau khi duoc Dai hoi dong cd dong thong qua; Quy ché vé cong bd théng tin cua
Cong ty;

q) Yéu cau Tong Giam dbc, Phé Tong Giam dbc, ngudi quan Iy khéc trong Cong ty cung cap
thdng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cua don vi
trong Cong ty. Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, day da va chinh xéac
thong tin, tai liéu theo yéu cau caa thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, tha tuc yéu cau
va cung cap thong tin duoc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong caa Hoi ddng quan tri.

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, quy
dinh khéc cua phép luat va Biéu 1é Cong ty.

3. Hoi dong quan trj phai bao céo Pai hoi ddng cd dong két qua hoat dong cua Hoi dong quan
tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Ching khoan.

Diéu 28. Thu lao, thwéng va lei ich khac cta thanh vién Héi dong quan tri

1. COng ty co quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc huong thu lao cong viéc va thuong. Thu lao cong viec
duoc tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi dong quan tri va
mirc tht lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri du tinh mirc th lao cho timg thanh vién theo nguyén
tac nhat tri. Tong mirc thu lao va thuong cua Hoi ddng quan tri do Dai hoi ddng cd dong quyét
dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thu lao cua ting thanh vién Hoi ddng quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty
theo quy dinh cta phap luit vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng
trong bao céo tai chinh hing nim ctiia CONg ty va phai bao cao Pai hoi dong ¢ dong tai cude
hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi d@)ng quan tri ndm gilr chure vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi déng quan tri
lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thyc hi¢n nhiing cong viéc khac ngoai
pham vi nhi€ém vu thong thuong cua mot thanh vién Hoi déng quan tri, co thé duoc tra thém
thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo tung lan, luong, hoa héng, phﬁn tram loi
nhuan hodac dudi hinh thirec khac theo quyét dinh cua Hoi déng quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va cac
khodn chi phi hgp 1y khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhi¢ém thanh vién Hoi d@)ng
quén tri cia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham du cac cudc hop Dai
hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri hoac céc tiéu ban cua Hoi déng quan tri.

6. Thanh vién Ho1 déng quan tri co thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 su
chip thuan ciia Dai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhitng trach
nhiém cua thanh vién Hoi déng quan tri lién quan dén viéc vi pham phép luat va Diéu 1é Cong
ty.
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Piéu 29. Chii tich Hgi dong quan tri

1. Chu tich Ho1 déng quan tri do Hoi déng quan tri béu, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac

thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri khong duoc kiém Tong Giam ddc.

3. Chu tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong caa Hoi ddng quan tri;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri va 1am cha toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) To chic viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh caa Hoi ddng quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chtc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

e) Chu toa cudc hop Pai hoi ddng c6 dong;

f) Quyeén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

4. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi

ddng quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan don tir chirc hodc

bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hodc khong thé thuc hién duge nhiém vu

ctia minh thi phai iy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khéc thyc hién quyén va nghia vu

ctia Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop khong c6 ngudi dugc ty quyén hodc Chu tich Hoi

ddng quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chdp hanh hinh phat ti, dang chp hanh bién

phap xu 1y hanh chinh tai co sé cai nghién bét budc, co s gido duc bét budc, tron khoi noi cu

tr, bi han ché hodc méat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhén thire, lam chu hanh

vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chic vu, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac

thanh vién con lai bau mot ngudi trong s6 cac thanh vién giit chire Chu tich Hoi dong quan tri

theo nguyén tic da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ciia Hoi dong

quan tri.

Pi¢u 30. Cudc hop ciia Hgi dong quan tri

1. Chu tich H6i d@)ng quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dé)ng quan tri trong

thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau ctr Hoi dong quan tri ¢6. Cudc hop nay do

thanh vién ¢6 sb phiéu bau cao nhit hodc ty 1& phiéu bau cao nhit tricu tap va chu tri. Truong

hop c¢6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau hoic ty 1& phiéu biu cao nhat va ngang nhau

thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong s6 ho tri¢u tap hop Hoi

dong quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bét thuong.

3. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trudong hop sau day:

a) C6 dé nghi cua Ban kiém soat;

b) C6 dé nghi ctia Téng Giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;
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¢) Co d& nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;
d) Cac truong hop khac khi xét thiy can thiét.

4. Bé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu ndy phai dugc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd muc
dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cua Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong triéu tap
hop Hoi ddng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai xay ra ddi v6i Cong ty; nguoi dé nghi c¢6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong
quan tri tri¢u tap hop Hoi déng quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai guri théng bao

moi hop chdm nhét 13 05 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cu

thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao

moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién

dién tir hodc phuong thic khac do Didu 16 Cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién

lac ctia ting thanh vién Hoi dong quén tri dugc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap gui thong bao moi hop va céc tai liéu kém

theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi voi cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soét c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; c6 quyén thao luin

nhung khong duogc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi déng quan tri duogc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién tré 1én du hop.

Truong hop cudc hop duoc triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du sé thanh vién dy

hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thoi han 05 ngay ké tir ngay du dinh hop

1an thir nhat. Truong hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c¢6 hon mdt nira sb thanh vién Hoi

ddng quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trudong

hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cuoc hop;

b) Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thie dién
tur khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khéc theo quy dinh cua phap luat (néu co).

10. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung

trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri chdm nhat 1a 01

gior truée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo trude su chimg kién cua tit ca nhiing

nguoi du hop.
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11. Thanh vién phai tham dy déy da cac cudc hop Hoi déng quan tri. Thanh vién dugc uy
quyén cho ngudi khac dy hop va biéu quyét néu duge da sé thanh vién Hoi dong quan trj chip
thuén.

12. Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri duoc thong qua néu duoc da sd (quéa %)
thanh vién du hop tan thanh; truong hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc
vé phia ¢ ¥ kién cia Chu tich Hoi dong quan tri. Luu y, Thanh vién Hoi dong quan tri khong
duoc biéu quyét ddi véi giao dich mang lai loi ich cho thanh vién d6 hodc ngudi co lién quan
ctia thanh vién d6 theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 43 Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 31. Céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri

1. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phy trach vé
chinh sach phat trién, nhan sy, luong thuéng, kiém toan ndi bd, quan 1y rai ro. S6 lugng thanh
vién cta tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh co t6i thiéu 1a 02 nguoi bao gdm thanh vién
ctia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién Hoi dong quan tri khong dicu
hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong sd cac thanh vién nay dugc bd nhiém lam
Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu
theo quy dinh ctuia Hoi ddng quan tri. Nghi quyét ciia tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c¢6 da sé thanh
vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hodc ctua tiéu ban truc thudc Hoi déng quan
tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1&6 Cong ty, Quy ché
ndi bd vé& quan trj Cong ty.

Piéu 32. Ngudi phu trach quan tri Cong ty

1. Hoi dong quan tri caa CONng ty phai bo nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri Céng ty dé
hd tro cong tac quan tri COng ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri Cong ty c6 thé
kiém nhiém lam Thu ky COng ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép.

2. Ngudi phu trach quan trj Cong ty khong duoc dong thdi 1am viée cho td chirc kiém toan
duoc chip thuan dang thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh caa Cong ty.

3. Nguoi phu trach quan tri Cong ty c6 quyén va nghia vy sau:

a) Tu vin Hoi dong quan tri trong viéc to chic hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh va
céc cong viéc lién quan giita Cong ty va c6 dong;

b) Chuan bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong ¢6 dong theo yéu
cau caa Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soét;

¢) Tu van Vé tha tuc cta cac cudc hop;
d) Tham du céc cudc hop;

e) Tu van thu tuc lap cac nghi quyét cua Hoi ddng quan tri phi hop voi quy dinh cia phép
luat;

f) Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va céc thong tin
khéc cho thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

| Trang 31




PIEU LE CONG TY CO PHAN DU LICH PONG NAI - 2021

g) Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ciia CoNng ty;
h) La dau mi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;

i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh caa phap luat va Biéu Ié Cong ty;

j) Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é nay.

VIIl. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 33. To6 chirc by may quan ly

Hé thdng quan 1y ciia Cong ty phai dam bao bd may quan 1y chiu trach nhiém trude Hoi dong
quan tri va chiu sy gidm sat, chi dao cua Hoi déng quan tri trong cong viéc kinh doanh héng
ngdy ciia Cong ty. Cong ty c6 Tong Giam dbc, cac Phd Tong Giam doc, Ké toan trudng, cac
Tong Giam dbc diéu hanh va cac chitc danh quan 1y khiac do Hoi ddng quan tri bo nhiém. Viéc
bd nhiém mién nhiém, bii nhiém cac chirc danh néu trén phai duoc thong qua bang nghi quyét,
quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Piéu 34. Nguoi diéu hanh Doanh nghiép

1. Theo dé nghi cua Tong Giam dbc va dugc sy chdp thuin cua Hoi dong quan tri, Cong ty
duoc tuyén dung nguoi diéu hanh doanh nghiép khac voi s6 luong va tiéu chuan phu hop véi
co cau va quy ché quan 1y ciia Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh
nghiép phai c6 trach nhi¢m dé hd tro Cdng ty dat dugc cac muc tiéu déra trong hoat dong va to
chtrc.

2. Tong Giam ddc dugce tra lvong va thudng. Tién luong va thuong ciia Tong Giam dbc do Hoi
ddng quan tri quyét dinh.

3. Tién lvong ctia ngudi diéu hanh doanh nghiép dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh cta phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng
trong bao céo tai chinh hing nim cua CONg ty va phai bao cdo Pai hoi dong ¢ dong tai cude
hop thuong nién.

Piéu 35. B6 nhiém, mi&n nhi¢m, quyén va nghia vu ciia Tong Giam ddc

1. HOi d@)ng quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi déng quan tri hodc thué nguoi khac lam Téng
Giam dbc.

2. Tong Giam ddc 1a ngudi didu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cua Cong ty; chiu su
giam sat cua Hoi d@)ng quan tri; chiu trach nhi¢m trude Hoi dé)ng quan tri va trudc phap luat vé
viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhiém ky cia Téng Giam dbc khong qué 05 nam va co thé duoc bd nhiém lai voi sd nhiém
ky khong han ché. Téng Giam ddc phai dap Ung cac ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh tai
khoan 5, Diéu 162 Lu4t Doanh nghiép.

4. Téng Giam ddc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh c4c van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty ma
khéng thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;
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b)

)
d)

e)

f)

9)
h)

T4 chic thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri;
T4 chuc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cua cong ty;
Kién nghi phuong an co cau t6 chac, quy ché quan ly ndi bo cua Cong ty;

B6 nhiém, mién nhiém, bdi nhiém céc chic danh quan Iy trong Cong ty, trir cac chirc danh
thugc tham quyén caa Hoi dong quan tri;

Quyét dinh tién lwong va loi ich khac ddi véi ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca nguoi
quan ly thuoc tham quyén bd nhiém caa Téng Giam déc;

Tuyén dung lao dong;
Kién nghi phuong an tra co tac hoic xtr 1y 16 trong kinh doanh;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh caa phép luat, Biéu 1é Cong ty va nghi quyét, quyét
dinh ciia Hoi dong quan tri.

5. Hoi ddng quan tri c6 thé mién nhiém Tong Giam ddc khi da sb thanh vién Hoi dong quan tri
c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bo nhiém Tong Giam déc méi thay thé.

Piéu 36. Thu ky Cong ty

Khi xét thdy can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém mot (01) hodc nhidu ngudi lam
Thu ky C6ng ty v6i nhiém ky theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri. Hoi dong quan tri c6 thé
bai nhiém Thu ky Cong ty khi cAn nhung khéng trai véi cac quy dinh phap lut hién hanh vé

lao dong. Thu ky Cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a)

b)

c)
d)

e)

HG tro to chtc tridu tap hop Pai hoi ddng c6 dong, Hoi dong quan tri; ghi chép céac bién
ban hop;

H3 tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duoc giao;
H& tro HOi dong quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tac quan tri Cong ty;

H& trg Cong ty trong xay dung quan hé co dong va bao vé quyén, loi ich hop phap cua co
déng; viéc tudn tha nghia vu cung cip théng tin, cdng khai hoa thdng tin va tha tuc hanh
chinh

Quyeén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bo Cong ty.

IX.BAN KIEM SOAT

Pi¢u 37. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat

1.

Viéc tng cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat duoc thyc hién twong tu quy dinh tai khoan 1,
Diéu 25 Diéu 1 nay. C6 dong hoac nhém cd dong nam giir tir 10% dén dudi 25% tong sb
¢ phan ¢ quyén biéu quyét dugce dé ctir mot (01) ung vién; tir 25% dén dudi 50% duoc dé
ctr toi da hai (02) ung vién; tir 50% tré 1én duoc dé cu ba (03) tng vién.

Truong hop sb lwgng cac tng cir vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ang cir theo khoan
5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép khong du sé Iwong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém
c6 thé dé cur thém ng cir vién theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan
tri Cong ty va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soét. Viéc Ban kiém soat duong nhiém dé
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ctr thém wng vién phai duoc ¢ong b rd rang trudce khi Dai hoi ddng co dong biéu quyét bau
thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap lut.

3. Truong hop s6 luong tng vién do Ban kiém soat duong nhiém dé cir thém theo khoan 2
Diéu nay van khong di s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh
nghiép, Ban kiém soat duong nhiém t6 chtic cho cac co dong khac dé cir theo quy dinh tai
biéu I8 Cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cua Ban kiém
soat. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém to chirc cho cac dong khac dé cir thém Gng vién
phai dugc cong bd 16 rang trude khi Pai hoi dong ¢ dong biéu quyét bau thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 38. Thanh phan Ban Kiém soat

1. Sé luong thanh vién Ban kiém soét cia Cong ty la 03 nguoi. Nhiém ky cta thanh vién Ban
kiém soat khong qua 05 ndm va co thé dugc bau lai véi sé nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat phai dép tng céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu
169 Luat Doanh nghiép va cac tiéu chuan sau:

a) Khdng dugc 1am viéc trong bd phan ké toén, tai chinh cua Cong ty;

b) Khdng duoc la thanh vién hay nhan vién cua Cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh cia Cong ty trong 03 nam lién trudc do.

3. Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong cac truong hop sau:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai khoan
2 Dbiéu nay;

b) Co6 don tur chuc va duoc chép thuan;

¢) Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1¢ nay.

4. Thanh vién Ban kiém soat bi bii nhiém trong cac truong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong vi¢c dugc phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat kha
khang;

¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cd dong.
Pi¢u 39. Trudng Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sb cac thanh vién Ban kiém soat; viéc
bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da s6. Ban kiém soat phai ¢c6 hon mdt nira )
thanh vién thuong tri & Viét Nam. Trudng Ban kiém soat phai co bang tt nghiép dai hoc tré
1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh
doanh hozc chuyén nganh cé lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

2. Quyeén va nghia vu cua Trudng Ban kiém soat:
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a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va nguoi dieu hanh khac cung cap cac thong tin
lién quan dé bao cao Ban ki€m soat;

¢) Lap va ky bao cao cua Ban kiém soat sau khi da tham khao ¥ kién cia Hoi dong quan trj dé
trinh Pai hoi dong c6 dong.

Diéu 40. Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat

Ngoai cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat c6
cac quyén, nghia vy sau:

1. Pé xuit, kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chirc kiém toan dugc chip
thuan thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh ctia Cong ty; quyét dinh t6 chirc kiém toan dugc
chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan vién duoc chép thuan
khi xét thiy can thiét.

2. Chiju trach nhiém trudc co dong vé hoat dong gidm sat cua minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, viéc tuan tha phap luét trong hoat dong ctia thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc, ngudi quan 1y khéc.

4. Bam bao phdi hop hoat dong vai Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va ¢ dong.

5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Piéu 1& Cong ty cta thanh
vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc va ngudi diéu hanh khac cua doanh nghiép, Ban kiém
soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi ddng quan tri trong vong 48 gid, yéu cau ngudi cd
hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va c6 giai phap khac phuc hiu qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua.

7. Béo cdo tai Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai Biéu 290 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 cta Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Ching khoan.
8.Co quyén tiép can ho so, tai liéu cua Cong ty luu gitr tai tru so chinh, chi nhanh va dia diém
khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cta ngudi quan 1y va nhan vién cua Cong ty trong gio
lam viéc.

9. C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Gidm ddc va ngudi
quan ly khac cung cap ddy du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, dicu
hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1¢ nay.

Pi¢u 41. Cugc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhét 02 lan trong mot nam, sO luong thanh vién tham dy hop it
nhat 1a 2/3 sd thanh vién Ban kiém so4t. Bién ban hop Ban kiém soat duoc lap chi tiét va ro
rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao bién
ban cudc hop. Céac bién ban hop cua Ban kiém soat phai dugc luu gilr nham xac dinh trach
nhiém ciia timg thanh vién Ban kiém soat.

| Trang 35




PIEU LE CONG TY CO PHAN DU LICH PONG NAI - 2021

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va dai dién to
chuc kiém toan dugc chap thuan tham du va trd 161 cac van d€ can dugc lam ro.

Pi¢u 42. Tién lwong, thu lao, thwéng va lei ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cta thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién theo
quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién lwong, thu lao, thuéng va loi ich khac theo quyét
dinh cua Pai hoi dong co dong. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tong mirc tién luwong, thu lao,
thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nim cua Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu
van doc lap voi mirc hop 1y. Tong mire thu lao va chi phi nay khong vuot quéa tong ngan sach
hoat dong hiang nim cua Ban kiém soat da duoc Pai hoi dong c6 dong chap thuén, trir trudng
hop Pai hoi dong cd dong c6 quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat dwoc tinh vao chi phi kinh doanh cua

Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc cta phap

ludt c6 lién quan va phai duoc 1ap thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hing nim cua Cong

ty.

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOQI PONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH
KHAC

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc va ngudi diéu hanh

khéc c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cta minh, ké ca nhitng nhi¢m vu v6i tu cach thanh

vién céc tiéu ban cia Hoi dé)ng quan tri, mot cach trung thuc, can trong vi loi ich cua Cong ty.

Diéu 43. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyén lgi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc va ngudi quan 1y
khéc phai cong khai cac 191 ich co6 lién quan theo quy dinh cia Luat Doanh nghi¢p va cac van
ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi d@)ng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc, nguoi quan ly
khac va nhitrng nguoi cé lién quan cua cac thanh vién nay chi dugc s dung nhitng thong tin c6
duoc nho chirc vu ciia minh dé phuc vu loi ich cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc va nguoi quan 1y
khéc co nghia vu thong béo bang vian ban cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat vé cac giao
dich gitta Cong ty, Cong ty con, Cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soét trén 50% von
diéu 1& voi chinh ddi twong d6 hodc voi nhitng nguoi co lién quan cia dbi twong d6 theo quy
dinh cta phdp luat. Pbi véi cac giao dich néu trén do DPai hoi déng cd dong hodc Ho1 déng
quan trj chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét ndy theo quy
dinh cua phap luat ching khoén vé cong b thong tin.
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4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc biéu quyét dbi véi giao dich mang lai loi ich cho
thanh vién d6 hodc nguoi cé lién quan cua thanh vién d6 theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép
va Diéu 1¢ nay.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc, nguoi quan Iy
khac va nhitng nguoi c6 lién quan cua cac dbi twong nay khong duoc st dung hodc tiét 16 cho
ngudi khac cac thong tin ndi bo dé thyuc hién cac giao dich c6 lién quan.

6. Giao dich gitta COng ty véi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Tong Giam ddc, nguoi diéu hanh khac va cac ca nhan, to chire c6 lién quan dén cac
d6i tuong nay khong bi vo hiéu trong cac truong hop sau day:

a) Ddi v6i giao dich ¢ gia tri nho hon (35%) tong gia tri tai san duoc ghi trong bao céo tai
chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan trong ctia hop dong hodc giao dich ciing nhu cac mbi
quan hé va loi ich cta thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc,
nguoi diéu hanh khac da duoc bao cao Hoi déng quan tri va dugc Ho1 déng quan tri thong qua
bang da s6 phiéu tan thanh cta nhitng thanh vién Hoi dong quan tri khong co lgi ich lién quan;

b) Péi véi giao dich ¢ gia tri tir (35%) hodc giao dich dan dén gia tri giao dich phat sinh trong
vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gia tri tir 35% trd 1én tong gid tri tai
san duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat, nhitng ndi dung quan trong cia giao dich nay
cling nhu mdi quan h¢ va loi ich cua thanh vién Ho1 déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat,
Tong Giam dbc, ngudi didu hanh khac da dugc cong bd cho cac cd dong va duge Pai hoi dong
cbd dong thong qua bang phiéu biéu quyét cua cac cd dong khong c6 loi ich lién quan.

¢) Hop dong, giao dich vay, ban tai san co gia tri 16n hon 10% tong gia tri tai san ghi trén bao
c4o tai chinh gan nhat gitta CONg ty va cd dong s hitu tir 51% tong sd ¢ phan cd quyén bicu
quyét tro 1én hodc ngudi co lién quan cua c6 doéng d6 di dugc cong bd cho cac cd dong va
duoc Dai hoi ddng c6 dong théng qua bang phiéu biéu quyét cia cac ¢ dong khong co loi ich
lién quan.

Piéu 44. Trach nhiém vé thiét hai va béi thwong

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Gidam dbc va nguoi diéu hanh
khac vi pham nghia vu, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia vu cta
minh phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham cia minh gay ra.

2. COng ty bdi thudng cho nhirng nguoi da, dang hodc c¢6 thé trg thanh mot bén lién quan trong
cac vu khiéu nai, kién, khoi td (bao gém cac vu viéc dan sy, hanh chinh va khong phai la céac
vu kién do COng ty la nguoi khoi kién) néu nguoi dé da hodc dang 1a thanh vién Ho1 dé)ng quan
tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc, nguoi diéu hanh khéc, nhan vién hodc dai dién
duge COng ty ty quyén di hodc dang thuc hién nhiém vu theo uy quyén cua Cdng ty, hanh
dong trung thuc, can trong vi lgi ich ctia Cong ty trén co s¢ tuan thii luat phap va khong co
bang chiig x4c nhan rang ngudi d6 da vi pham trach nhiém ciia minh.

3. Chi phi bdi thuong bao gdm chi phi phan quyét, cic khoan tién phat, cic khoan phai thanh
toan phét sinh trong thuc té (ké ca phi thué luat su) khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong
khuén khd ludt phap cho phép. COng ty co thé mua bao hiém cho nhitng ngudi nay dé tranh
nhitng trach nhiém boi thuong néu trén.

| Trang 37




PIEU LE CONG TY CO PHAN DU LICH PONG NAI - 2021

XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY
Diéu 45. Quyén tra ciru s6 sach va hd so
1. Cb déng phd thong co quyén tra clru s6 sach va ho so, cu thé nhu sau:

a) Co dong pho thong co quyén xem xét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac
trong danh sach c6 dong co quyén biu quyét; yéu cau stra doi thong tin khong chinh xac cua
minh; xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Piéu 1é Cong ty, bién ban hop Dai hoi dong cd
dong va nghi quyét Dai hoi dong cb dong;

b) C6 dong hodc nhém cd dong s¢ hiru tir 05% tong s6 co phan phd théng trd 1én hodc cd
quyén xem xét, tra ctru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri,
bdo cdo tai chinh giita ndm va hang nim, béo cdo ciia Ban kiém soét, hop dong, giao dich phai
thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi
mat kinh doanh ctuia Cong ty.

2. Truong hop dai di€n dugc uy quyén cua cd dong va nhom cd dong yéu cau tra ctiru so6 sach
va ho so thi phai kém theo gidy uy quyén ctua c6 dong va nhdém cd6 dong ma ngudi dé dai dign
hoac ban sao cong ching cua giay uy quyen nay.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc va nguoi diéu hanh
khac c¢6 quyén tra ctru s6 ding ky c6 dong ciia Cong ty, danh sach c6 dong, sb sach va hd so
khac ctia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t6i chirc vu ctia minh véi diéu kién cac thong tin
nay phai dugc bao mat.

4. COng ty phai luu gitt Diéu 1 nay va nhitng ban stra ddi bd sung Diéu 18, Gidy chirng nhan
dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chirng minh quyén s& hitu tai san, nghi quyét
Pai hoi déng ) dong va Hoi dé)ng quan tri, bi€n ban hop Pai hoi dé)ng ) dong va Ho1 déng
quan tri, cac bao cdo cua Hoi dé)ng quan tri, cac bao cao cuia Ban kiém soat, bao cdo tai chinh
nam, s sach ké toan va cac tai liéu khac theo quy dinh cua phdp luat tai tru s¢ chinh hodac mot
noi khac véi diéu kién 1a cac cd dong va Co quan dang ky kinh doanh duoc thong béo vé dia
diém luu tri cac tai liéu nay.

5. Pidu 18 Cong ty phai duoc cong b trén trang thong tin dién tir ciia CONg ty.

X1l. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Diéu 46. Cong nhin vién va cong doan

1. Tong Giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi ddng quan tri thong qua cac van dé lién quan dén
viée tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém x3 hoi, phuc loi, khen
thuong va ky luat di vai nguoi lao dong va nguoi didu hanh doanh nghiép.

2. Tong Giam ddc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién quan dén
quan h¢ cua Cong ty véi cac td chirc cong doan theo céc chuén muc, thong 1¢ va chinh sach
quan 1y t6t nhat, nhitng thong 1¢ va chinh sach quy dinh tai Diéu 18 nay, cac quy ché cua Cong
ty va quy dinh phép luat hién hanh.

XI11. PHAN PHOI LQI NHUAN
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Piéu 47. Phan phai lgi nhuan

1. Dai hoi dong cd dong quyét dinh mirc chi tra ¢ tirc va hinh thirc chi tra ¢6 tirc hang nam tir
loi nhuan duogc gitr lai ctia Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 14i cho khoan tién tra co tirc hay khoan tién chi tra lién quan t&i
mdt loai c¢6 phiéu.

3. Hoi dong quan trj ¢ thé kién nghi Pai hoi dong c6 dong thong qua viée thanh toan toan bd
hozc mot phan ¢6 tirc bang ¢d phiéu va Hoi ddng quan tri 1a co quan thuc thi quyét dinh nay.

4. Truong hop co tic hay nhitng khoan tién khac lién quan téi mot loai co phiéu duoc chi tra
bang tién mat, CONg ty phai chi tra bang tién ddng Viét Nam. Viéc chi tra c¢6 thé thuc hién truc
tiép hoic thong qua cac ngan hang trén co sé cc thong tin chi tiét vé tai khoan ngan hang do
cd dong cung cap. Trudng hop Cong ty di chuyén khoan theo dung cac thong tin chi tiét vé
ngan hang do c¢6 dong cung cap ma co dong d6 khong nhan duoc tién, Cong ty khong phai chiu
trach nhiém vé khoan tién Cong ty di chuyén cho c6 dong nay. Viéc thanh toan cb tirc dbi véi
cac co phiéu dang ky giao dich/dang ky niém yét tai S¢ giao dich chimg khoan c6 thé dugc tién
hanh théng qua Cong ty chimg khoan hodc Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam/Tong
Cong ty luu ky va bu trir ching khoan Viét Nam.

5. Can ctr Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, Hoi ddng quan tri thong qua nghi quyét,
quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chdt danh sach ¢ dong. Can ctr theo ngay do, nhiing
ngudi dang ky v6i tu cach ¢6 dong hodc ngudi so hitu cac chirng khoan khac duoc quyén nhan
cd tae bﬁng tién mat hodc cd phiéu, nhan thong bao hodc tai li¢u khac.

6. Cac van dé khac lién quan dén phan phdi lgi nhuan duoc thuc hién theo quy dinh cta phap
luat.

XIV. TAl KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN
Piéu 48. Tai khoan ngan hang

1. Céng ty mo tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hoac tai cac chi nhanh ngan hang nudc
ngoai duoc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chap thudn trudc cia co quan ¢ thim quyén, trong truong hop can thiét, Cong ty co
thé mé tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh cta phap lut.

3. Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan théng qua cac tai khoan
tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Cong ty m¢ tai khoan.

Diéu 49. Nim tai chinh
Nam tai chinh ctia Cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 hang nim va két thiic vao ngay 31

thang 12. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay cap Gidy Ching nhan Dang ky Doanh nghiép
va két thic vao ngay 31 thang 12 cta ndm cap Gidy Ching nhan Pang ky Doanh nghiép d6.

Picu 50. Ché do ké toan

1. Ché dd ké toan Cong ty str dung la ché d6 ké toan doanh nghiép hodc ché d6 ké toan dic thu
dugc co quan co tham quyén ban hanh, chap thuan.
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2. COng ty 1ap s sach ké toan bang tiéng Viét va luu giit hd so ké toan theo quy dinh phép luat

vé ké toan va phap ludt lién quan. Nhitng hd so ndy phai chinh xac, cip nhat, c6 hé thong va

phai du dé chirmg minh va giai trinh cac giao dich ciia Cong ty.

3. Cong ty st dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Trudng hop Cong ty c6 cac

nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bang mot loai ngoai té thi duoc tu chon ngoai té d6 lam

don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lwa chon d6 trudc phap luat va thong bao cho

co quan quan 1y thué tryc tiép.

XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN

Piéu 51. Bio cdo tai chinh nim, ban nién va quy

1. Cong ty phai lap bao cdo tai chinh nim va bao céo tai chinh nim phai dugc kiém toan theo

quy dinh cua phap luat. Cong ty cong bd bao cdo tai chinh nim da duoc kiém toan theo quy

dinh ctia phap luit vé cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan va ndp cho co quan nha

nuée c¢6 tham quyén.

2. B4o c4o tai chinh nim phai bao gdm ddy du cac bao cao, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phép luat vé ké toan doanh nghiép. Bao cdo tai chinh nim phai phan 4nh mot cach trung thuc
va khach quan tinh hinh hoat dong cta Cong ty.

3. Cong ty phai lap va céng bd céc bao céo tai chinh ban nién da soat xét va bao cdo tai chinh
quy theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan va ndp cho co
quan nha nudc c6 thim quyén.

Diéu 52. Bio cio thuong nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Bao céo thudng nién theo cac quy dinh cta phap luat vé ching
khoan va thi truong chung khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Piéu 53. Kiém toan

1. Pai hoi d@)ng ) dong chi dinh mot Cong ty kiém toan doc 1ap hodc thong qua danh sach céc
Cong ty kiém toan doc lap va uy quyén cho Ho6i déng quan tri quyét dinh lya chon mot trong )
cac don vi nay tién hanh kiém toan bao céo tai chinh ciia Cong ty cho nam tai chinh tiép theo
dua trén nhiing diéu khoan va diéu kién thoa thuan véi Hoi dé)ng quan tri.

2. Béo cdo kiém toan dugc dinh kém bao céo tai chinh nim cua Cong ty.

3. Kiém toan vién doc lap thuc hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong ty dugc tham
du cac cudc hop Pai hoi dong cd dong va duoc quyén nhan cac thong bio va cac thong tin
khac lién quan dén cudc hop DPai hdi dé)ng cd dong va dugc phat biéu y kién tai dai hoi vé cac
van dé c6 lién quan dén viéc kiém toan béo cdo tai chinh cia Cong ty.

XVII. DAU CUA DOANH NGHIEP

Piéu 54. Dau cia doanh nghiép
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1. Dau bao gdm diu dugc 1am tai co sé khic d4u hodc dau dudi hinh thirc chit ky sé theo quy
dinh cua phap luat vé giao dich dién tir.

2. Hoi déng quan tri quyét dinh loai dau, sb lugng, hinh thirc va ndi dung du cua Cong ty, chi
nhanh, vin phong dai dién ctia Cong ty (néu co).

3. Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc st dung va quan 1y dau theo quy dinh cta phap luat hién
hanh.

XVIII. GIAI THE CONG TY

Piéu 55. Giai thé Cong ty

1. COng ty c6 thé bi giai thé trong nhirng truong hop sau:

a) Két thuc thoi han hoat dong da ghi trong Diéu 1& Cong ty ma khong c6 quyét dinh gia han;
b) Theo nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong;

¢) Bi thu héi Gidy chirg nhan diang ky doanh nghiép, trir trudng hop Luat Quan Iy thué co quy
dinh khac;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Viéc giai thé Cong ty trudc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai hoi dong c6 dong
quyét dinh, Hoi ddng quan tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai duoc thong bao hoidc phai
duoc chip thuin boi co quan c¢6 tham quyén (néu bét budc) theo quy dinh.

Piéu 56. Gia han hoat dong

1. Hoi ddng quan trj triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong it nhat [7 thang] trudc khi két thuc thoi
han hoat dong dé c6 dong c6 thé biéu quyét vé viéc gia han hoat dong ctia Cong ty theo dé nghi
ctia Hoi ddng quan tri.

2. Thoi han hoat dong duogc gia han khi co s6 ¢b dong dai di¢n tur 65% trd lén téng sO phiéu
biéu quyét cua tat ca c6 dong du hop Dai hoi ddng cb dong tan thanh.

Piéu 57. Thanhly

1. T4i thiéu [06 thang] trudc khi két thic thoi han hoat dong ciia Cong ty hodc sau khi c6 quyét
dinh giai thé Cong ty, Hoi déng quan tri phai thanh 14p Ban thanh ly gé)m 03 thanh vién, trong
d6 02 thanh vién do Pai hdi déng ) dong chi dinh va 01 thanh vién do Ho1 dé)ng quan tri chi
dinh tir 01 Cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh ly chuin bi cac quy ché hoat dong cuia minh.
Céc thanh vién cua Ban thanh 1y c6 thé duoc lya chon trong s6 nhan vién cua Cong ty hoac
chuyén gia doc lap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y duoc COng ty uu tién thanh toan
trude cac khoan ng khac cia Cong ty.

2. Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém bao céo cho Co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh lap va
ngdy bt dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong ty trong tit ca cac
cong viée lién quan dén thanh 1y Cong ty trude Toa an va cac co quan hanh chinh,

3. Tién thu dugce tir viéc thanh ly dugc thanh toan theo thir ty sau:

a) Cac chi phi thanh ly;
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b) Céc khoan ng lwong, tro cap thoi viéc, bao hiém xa hoi va cac quyén loi khac cia nguoi lao
d6ng theo théa udc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

c) No thué;

d) Céc khoan ng khac cua Cong ty;

e) Phan con lai sau khi di thanh toan tat ca cac khoan ng tir muc (a) dén (d) trén day duoc
chia cho cac c6 dong. Céac c¢b phan uu dai dugc uvu tién thanh toan trudc.

XIX. GIAlI QUYET TRANH CHAP NOQI BQ

Piéu 58. Giai quyét tranh chip ndi b

1. Trudng hop phét sinh tranh chip, khiéu nai lién quan toi hoat dong caa Cong ty, quyén va
nghia vu ctia cac c6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 18 Cong ty, cac quy dinh
phép luat khac hoac thoa thudn gitra:

a) Co dong voi Cong ty:

b) C6 dong voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam ddc hay ngudi diéu hanh khac;
Céc bén lién quan cb ging giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong lwong va hoa giai. Trur
truong hop tranh chap lién quan téi Hoi ddng quan tri hodc Chu tich Hoi dong quan tri, Chu
tich Hoi dong quan tri chu tri viéc giai quyét tranh chdp va yéu cdu timg bén trinh bay cac
thong tin lién quan dén tranh chip trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay tranh chap phat
sinh. Truong hop tranh chap lién quan t6i Hoi dong quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri,
bat ¢t bén nio ciing c6 thé yéu cau Truong Ban Kiém soat chi dinh mdt chuyén gia doc lap
1am trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh chép.

2. Truong hop khong dat dugc quyét dinh hoa giai trong vong [06 tudn] tir khi bit dau qué
trinh hoa giai hoic néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong dugc cac bén chap nhan, mot
bén c6 thé dwa tranh chip d6 ra Trong tai hodc Toa an.

3. Cac bén tu chiu chi phi ¢6 lién quan to1 thu tuc thuong lugng va hoa gidi. Viéc thanh toan
cac chi phi cua Toa an dugc thuc hién theo phan quyét ctia Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Piéu 59. Piéu ¢ Cong ty
1. Viéc stra ddi, bd sung Diéu 1& nay phai dugc Dai hoi d@)ng ) dong xem xét, quyét dinh.

2. Truong hop phép ludt c6 quy dinh lién quan dén hoat dong cua Cong ty chua duoc dé cap
trong ban Diéu 1& nay hodc truong hop c6 quy dinh phap luat méi khic véi diéu khoan trong
Diéu 1¢ nay thi ap dung nhiing quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
Picu 60. Ngay hiéu luc

1. Ban diéu 18 nay gdm 21 muc, 60 diéu dugc Pai hoi dong cd dong Cong ty Co phan Du lich
Dong Nai nhét tri thong qua ngdy ... thang ... ndm 2021 tai ....... va cling chap thuan hiéu luc
toan vin cia Diéu 1¢ nay.
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2. bidu 18 duoc 1ap thanh 10 ban, c6 gia tri nhu nhau va phai dugc luu giit tai tru s chinh cia
Cong ty.

3. Piéu 1é nay 1 duy nhit va chinh thirc cua Cong ty.

4. Cac ban sao hodc trich luc Piéu 1& Cong ty co gia tri khi c6 chit ky ciia Chu tich Hoi dong
quan tri hodc t6i thiéu 1/2 tong sé thanh vién Hoi dong quan tri.

Ho, tén, chir ky cia nguoi dai dién theo phap luat
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Diéu 88.Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giita cac thanh vién HPQT, cac kiém
soat vién va Tong Giam dbc theo cac nhiém vu cu thé cua cac thanh vién néu trén -------------------- 44
MUC 2 - QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POl VOl HOAT PONG KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN

BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP
KHAC 46

Piéu 89.Quy dinh V& viéc danh gia hoat dong cua Thanh vién HPQT, Kiém soét vién, Tong Giam

d6c va ngudi didU hANN KNAC ----=nmmmmerr oo 46
Diéu 90. Khen thudng 47
biéu 91.Ky luat - 47
CHUONG 7 - SUA POI QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY 47
Diéu 92.B6 sung va sira doi Quy ché ndi bo Ve quan trj cONg ty -----------mmmmmmmmmmmeemmm oo eee 47
(83 5 L0103 [ S T TN 20 2 11 0 — 48
Piéu 93.Ngay hiéu lyc 48
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CHUONG 1-QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1.

Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay duoc xay dung theo Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31
thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tai chinh, quy dinh cac noi dung vé vai tro, quyén va
nghia vu ctia Dai hoi déng cb dong, Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc; trinh tu, tha tuc hop Pai
hoi ddng c6 dong; dé ctr, ung cur, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat, Tong Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va cac
quy dinh hién hanh khac cua phép luat.

Déi twong &p dung: Quy ché nay duoc &p dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat, Tong Giam d6c va nhitng ngudi lién quan duoc d& cap trong quy ché nay.

Picu 2. Giai thich thuat ngir va chir viét tat

1.

10.
11.
12.

13.

14.
15.

Vén diéu 1é 1a tong ménh gia co phan da ban hodc dugc dang ky mua khi thanh 1ap Cong ty ¢b
phan va theo quy dinh tai Didu 6 Diéu & nay;

Lugt Doanh nghiép 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qubc hdi nuéc Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

Lugt Chizng khoan 1a Luat Chang khoan s 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi nuéc Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

Ngay thanh ldp 1a ngay Cong ty dugc cap Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép (Gidy ching
nhan ding ky kinh doanh va cac gidy to ¢6 gia tri twong duong) lan dau;

Nguroi diéu hanh doanh nghiép 1a Téng Giam dbc, Pho Tong Giam déc, Ké toan truong va ngudi
diéu hanh khac do Hoi ddng quan tri bd nhiém:;

Nguoi quan ly doanh nghiép 1a nguoi quan ly Cong ty, bao gdm Chu tich Hoi dong quan tri,
thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam déc va ca nhan gitr chirc danh quan Iy khac do Pai hoi
ddng cb dong hodc Hoi ddng quan tri bo nhigm;

Nguroi ¢6 lién quan 12 c& nhan, té chirc duoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Ching khoan;
Co déng 1a ca nhan, to chirc so hitu it nhat mot ¢ phan cua Cong ty co phan;

Cé déng I6n 1a cd dong duoc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat Ching khoén;

Thanh vién Ban kiém soéat la Kiém soat vién

So giao djch chizng khoan la S¢ giao dich chirng khoan Viét Nam va cac Cong ty con.

Thanh vién HPOT khéng diéu hanh 1a thanh vién HDQT khong phai 1a Tong Giam dbc, Pho
Tong Giam doc, Ké toan truong va nhimg ngudi didu hanh khéac theo quy dinh cua Diéu Ié cong
ty.

Ban kiém tra tw cdch cé déng/dai biéu 1a bo phan phu trach cong tac xac dinh diéu kién tién hanh
dai hoi ¢ dong theo quy dinh cua phap luat va Biéu I Cong ty.

Cong ty 1a Cong ty C6 phan Du lich Bng Nai
HPOT la Hoi dong quan tri
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16. Ung ci 1a tu d@é cur
17. BKS Ia Ban kiém soat

18. VSD la Trung tam luwu ky chting khoéan Viét Nam/Téng cong ty luu ky va bu trir chitng khoan
Viét Nam

19. Pai biéu 1a C6 dong, nguoi dai dién (nguoi dugc cd dong ty quyén)

20. Nguoi phu trach quan tri cong ty 1a ngudi c6 trach nhiém va quyén han duoc quy dinh tai Biéu
281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

CHUONG 2 - PAI HOI PONG CO PONG

. QUY PINH POI VOI PAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HINH THUC BIEU QUYET TAl CUQC HOP PAI HQOI PONG CO PONG (TRUC TIEP,
TRUC TUYEN, TRUC TIEP KET HQP TRUC TUYEN)

MUC 1 - QUY PINH CHUNG

Piéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong co6 dong
Vai tro, quyén va nghia vy cia Pai hoi dong cd dong dugc quy dinh theo Piéu 138 Luat Doanh
nghiép s6 59/2020/QH14, Luat Ching khoan sé 54/2019/QH14 va Biéu 14, Diéu 15 Diéu I¢ cong ty.
Pi¢u 4. Tham quyen triéu tap Pai hdi dong co dong
(Can cir quy dinh tai Piéu 140 Lugt Doanh nghiép va Piéu 14 Diéu 1é cong ty)
1. Hoi dong quan tri tri¢u tap hop Dai hoi dépg o dong thuong nién va bat thuong. Hoi dong quan
tri triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong c6 dong trong treong hop sau day:
a. Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich cua cong ty;
b. S luong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 luong thanh vién toi
thiéu theo quy dinh cta phéap luat;
c. Theo yéu cau cua c6 dong hoac nhém c6 dong quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 cia Luat nay;
d. Theo yéu cau caa Ban kiém soét;
e. Truong hop khac theo quy dinh caa phap luat va Biéu Ié cong ty.
2. HDQT phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong trong thdi han sdu muoi 60 ngay ké tir ngay sd

thanh vién HPQT hoic Kiém soét vién con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 14 Piéu I¢
cong ty hoic nhan duoc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 3 Biéu 14 Diéu 18 cong ty;

3. Trudng hop HPQT khéng triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai diém a khoan 4
Diéu 14 Piéu I¢é cong ty thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém soat phai thay
thé HPQT triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat doanh
nghiép;

4. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh tai diém b
khoan 4 Diéu 14 Diéu Ié cdng ty thi c6 dong hodc nhém cd dong quy dinh tai diém ¢ khoan 3
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Diéu 14 Diéu Ié cong ty c6 quyén dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop ndy, c6 dong hodc nhdm c¢b dong triéu tap hop Dai hoi dong c¢b dong co thé dé
nghi Co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh tu, tha tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét
dinh cua Dai hoi déng c6 dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong
¢6 dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi ndy khong bao gém nhiing chi phi do c6 dong chi tiéu
khi tham du cudc hop Dai hoi dong co dong, ké ca chi phi dn ¢ va di lai.

5. Thu tuc dé td chic hop Dai hoi déng co dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat Doanh
nghigép.

Piéu 5. Nhan sy Pai hi dong cé dong
(Can cir quy dinh tai Piéu 146 Lugt doanh nghiép va Khodn 2 Diéu 20 Piéu |é cong ty)
1. Chutoa va Boan Chu toa:

a. Chu tich Hoi ddng quan tri 1am chu toa hoic ty quyén cho thanh vién Hoi déng quan tri khac
lam chi toa cudc hop Pai hoi dong c6 dong do Hoi dong quan tri tridu tap. Truong hop Chu
tich vang miat hoac tam thoi mat kha niang lam viéc thi cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai
bau mot nguoi trong sé ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da sb. Truong hop khong bau
dugc ngudi 1am chi toa, Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong co dong bau cha toa
cudc hop trong sé nhimg ngudi du hop va ngudi ¢ phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc hop;

b. Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop Pai hoi dong co dong
diéu hanh dé Pai hoi dong co dong bau chu toa cudc hop va ngudi cd s phiéu bau cao nhat
lam chu toa cudc hop;

c. Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phép can thiét dé diéu khién cudc hop mét cach hop Iy, co
trat tu, dung theo chuong trinh da dugc théng qua va phan anh dugc mong mudn cia da sd
nguoi du hop.

d. Chu toa cudc hop Pai hoi dong co dong co quyén sau day:

- Yéu cau tat ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hozc cac bién phap an ninh hop phép, hop ly
khéc;

- Y&u cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuat nhitng ngudi khdng tuan
thii quyén diéu hanh cua chu toa, ¢ y gay rdi trat tu, ngan can tién trién binh thuong cua
cudc hop hodc khéng tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cuoc hop Dai hoi
ddng co dong.

e. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi ddng cd dong di co du sé ngudi dang ky du hop tdi da
khdng qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hodn cudc hop
hoic thay d6i dia diém hop trong trudng hop sau day:

- Pia diém hop khong co du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

- Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cb déng du hop tham gia, thao
luan va biéu quyét;

- Co6 nguoi du hop can trg, gay rdi trat tu, co nguy co lam cho cudc hop khong duogc tién

hanh mét cach cong bang va hop phap.
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f. Mot s6 quyén va nghia vu khac cua Chi toa theo quy dinh cua luat hién hanh.

g. Poan Chu toa gdbm tbi thiéu 01 ngudi, bao gom 01 Chu tich va cac thanh vién.

h. Nhiém vu cua Poan Chu toa:

Diéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi ddng cb déng Cong ty theo chuong trinh du kién cua
HPQT da duoc Dai hoi dong cd dong théng qua;

Huéng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan céc noi dung c6 trong chuong trinh;
Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
Tra loi nhitng van dé do Pai hoi yéu ciu;

Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

i. Nguyén tic lam viéc cia Poan Chu toa: Poan Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap
trung dan cha, quyét dinh theo da sb.

2. Thuky dai hoi:

a. Chu toa cir mot hoac mot s6 nguoi 1am thu ky cudc hop;

b. Nhiém vu cua Thu ky dai hoi:

Ghi chép day du, trung thuc noi dung Pai hoi;
Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cua co dong/Pai biéu;
Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong;

HO trg Chii toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi dong ¢ dong va théng
bao dén céc CH dong theo dung quy dinh phap luat va Biéu 18 cong ty;

Céc nhiém vu khéc theo yéu cau caa Cha Toa.

3. Ban kiém phiéu:

a. Dai hoi ddng cb dong bau mot hodc mot sé nguoi vao ban kiém phiéu theo dé nghi caa chu toa
cuoc hop;

b. Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

Phé bién nguyén tac, thé 1¢, hudng dan céch thac biéu quyét.

Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, céng bd két qua; chuyén bién
ban cho Chii toa phé chuan két qua biéu quyét.

Nhanh chéng théng béao két qua biéu quyét cho thu ky.

Xem xét va bao cao Pai hoi nhitng trwong hop vi pham thé 18 biéu quyét hoic don thu
khiéu nai vé& két qua biéu quyét.

4. Ban kiém tra tu cach c6 dong/dai biéu:

a. Nguoi triéu tap dai hoi co dong theo quy dinh tai Piéu 140 Luat Doanh nghiép cir mot hoic
mot s6 ngudi 1am trong Ban kiém tra tu cach ¢ dong/Pai biéu phuc vu cudc hop. Ban kiém tra
tu cach dai biéu caa Pai hoi gom téi thiéu 02 nguoi, bao gdm 01 Truong Ban va téi thiéu 01
thanh vién.
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b. Nhiém vu cua Ban kiém tra tu cach ¢ dong/dai biéu:
- Kiém tra tu cAch va tinh hinh c6 dong, dai dién co dong dén du hop.

- Trudng Ban kién tra tu cach dai biéu béo céo véi Pai hoi ddng ¢6 dong tinh hinh ¢6 dong
dur hop. Néu cudc hop co6 du s6 luong ¢ dong va dai dién duoc ty quyén cé quyén du hop
dai dién trén 50% tong sb phiéu biéu quyét thi cudc hop Pai hoi déng ¢ dong Cong ty
duoc td chuc tién hanh.

- Tham gia kiém phiéu c4c noi dung khéc trude khi thanh 1ap Ban kiém phiéu.
Piéu 6. Lap Danh séch cé déng c6 quyén du hop va thong béo vé viéc chét danh sach cé dong
c6 quyén tham du hop Pai hdi dong cé dong
(Can cir quy dinh tai diém a Khoan 2 Piéu 18 Piéu 1é cong ty; Quy ché thuc hién quyén cia VSD)

1. Céng ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach ¢ dong co quyén tham dy hop Dai hoi
ddng c6 dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cubi cing.

2. Cong ty thyc hién tha tuc 13p danh sach cd dong va céc thu tuc lién quan theo quy dinh tai Quy
ché thyc hién quyén cia Trung tim luu ky chimg khoan Viét Nam/Tong cong ty Luu ky va Bu
trir chimg khoan Viét Nam hodc cac Quy dinh khéac ctua phap luat (4p dung khi Cong ty chua
dang ky chirng khoan tai VSD).

Piéu 7. Thong béo triéu tap Pai hoi dong co dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 143 Lugt doanh nghiép so 59/2020/QH14)

1. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai gui thong bao moi hop dén tat ca cd dong trong
danh sach c6 dong c6 quyén du hop cham nhat 1a 21 ngay trudc ngay khai mac. Thong bao moi
hop phai co tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép; tén, dia chi lién lac cta cd dong, thoi
gian, dia diém hop va nhiing yéu cau khac d6i v6i nguoi du hop.

2. Thong bdo moi hop dugc giri bang phuong thirc dé bao dam dén duogc dia chi lién lac cta co
dong va dang trén trang thong tin dién tir cia cong ty; truong hop cong ty xét thiy can thiét thi
dang bao hang ngay cia trung wong hoic dia phuong theo quy dinh cua Piéu 18 cong ty.

3. Thong bao moi hop phai dugc giri keém theo céc tai li¢u sau day:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop va du thao nghi quyét ddi véi tirng van
dé trong chuong trinh hop;

b. Phiéu biéu quyét/phiéu bau cir. Luu ¥, trong truong hop moi hop Dai hoi ¢ dong bang hinh
thirc truc tuyén thi Phiéu biéu quyét/ bau cir khong can giri kém théng bao moi hop.

4. Truong hop cong ty co trang thong tin dién tir, viéc guri tai liéu hop kém theo thong bao moi hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu niy c6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tir cua
cong ty. Truong hop nay, thong bao moi hop phai ghi rd noi, cach thuc tai tai liéu.

Piéu 8. Chuong trinh, ndi dung Pai hoi ddng cé dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 142 Lugt Doanh nghiép va Piéu 18 Diéu Ié cong ty)

1. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai chudn bi chwong trinh, ndi dung cudc hop theo

quy dinh tai Diéu 18 Piéu 1é cong ty.
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C.
d.

4.

C6 dong hodc nhom ¢ dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1¢ cong ty co quyén kién
nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong. Kién nghi phai bang vin ban va
phai dwoc giri dén Cong ty cham nhit 05 ngay lam viéc trugc ngay khai mac cudc hop. Kién
nghi phai ghi rd tén c6 dong, sé lwong ting loai ¢6 phan cua c6 déng, dia chi lién lac, quéc tich,
s6 Thé can cude cdng dan, Gidy chung minh nhan dan, Ho chiéu hoic ching thuc ca nhan hop
phap khac di véi cb dong 1a ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoac sé quyét dinh thanh lap, dia
chi tru s chinh di vai c6 dong 1a t chirc; s6 lwong va loai ¢d phan ¢b dong dé nam gitt, va van
dé kién nghi dwa vao chuong trinh hop
Trudng hop ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi cham nhit 1a 02 ngay lam viéc truéc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong ¢ dong
phai tra loi béng van ban va néu ro ly do. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong chi duoc tu
chéi kién nghi néu thuoc mot trong cac truong hop sau day:

Kién nghi duoc gui dén khong ding quy dinh tai khoan 2 Biéu nay;

Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhém cé dong khong nam giir du tir 5% cb phan phd

thdng tro 1én theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 12 Diéu 18 cong ty;

Van dé kién nghi khdng thudc pham vi tham quyén quyét dinh cia Pai hoi dong ¢ dong;

Cac truong hop khac theo quy dinh caia phap luat va Diéu 1é cong ty.
Nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh tai khoan 2
Piéu nay vao dy kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3
Diéu nay; kién nghi dugc chinh thuc bo sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duoc
Pai hoi dong c6 dong chap thuan.

Pi¢u 9. Céch thire ding ky, iy quyén tham dy Pai hgi dong cé dong
(Can cit quy dinh tai Piéu 144 Lugt doanh nghiép,; Piéu 16, Khodn 1, 2, 5 Piéu 20 Diéu Ié cong ty)

1.

a.

b.

Céch thuc dang ky tham du Pai hoi déng cd dong trudc ngay khai mac cude hop DPai hoi d@)ng )
dong:

Cach thtrc dang ky tham dy cudc hop Pai hoi ddng cb dong dugc quy dinh rd tai Thong bao
hop Pai hoi dong c6 dong, bao gom lién hé Cong ty hoic giri Gidy ding ky tham dy Pai hoi
(dugc dinh kém Thong bao hop Pai hoi dong co dong giri cho c6 dong) vé Cong ty.

Cb dong chon hinh thirc dang ky tham du hop Dai hoi dong co dong theo cach thic da ghi
trong thdng bao, bao gom:

- Tham du va biéu quyét/bﬁu cu truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho mét dai dién khac tham du va biéu quyét/bau cir tai cudc hop va tuan thu
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay (truong hop c6 nhiéu hon mét dai dién duoc ctr thi phai xéac
dinh cu thé s6 c6 phan va sb phiéu bau cu/biéu quyét dugc uy quyén cho mdi dai dién).

- Tham duy va biéu quyét/bau ctr thdng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh
thire dién tir khac;

- Gui phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr dén cudc hop thdng qua guri thu, fax, thu dién tir;
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2.

- Céc hinh thuc dang ky tham du hop Pai hoi ddng cb dong khéc phu hop vai quy dinh cua
Phép luat.

- Cong ty phai c¢b ging téi da trong viéc ap dung cac cdng nghé thdng tin hién dai dé cb
dong c6 thé tham du va phét biéu y kién tai cuoc hop Dai hoi dong cd dong tét nhat, bao
gom hudng dan c6 dong biéu quyét thdng qua hop Pai hoi ddng cb dong truc tuyén, bo
phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir khac theo quy dinh tai Bidu 144 Luat doanh nghiép va
Diéu 1é cong ty.

Quy dinh v& viéc uy quyén tham du dai hoi:

a. Cb dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua c6 dong thuc hién ty quyén theo quy dinh tai DBiéu

16 Diéu 1 Cong ty;

. Viéc ay quyén cho c& nhan, t6 chirc dai dién du hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai

Piém a Khoan 2 Biéu nay phai lap thanh van ban. Vin ban uy quyén duoc lap theo quy dinh
cua phap luat vé dan su va phai néu rd tén c6 dong uy quyeén, tén ca nhan, té chac dugc ay
quyén, sé luong cd phan duoc uy quyén, noi dung ty quyén, pham vi uy quyén, thoi han ay
quyén, chir ky cia bén tuy quyén va bén dugc uy quyeén.

Phiéu biéu quyét/Phiéu bau cir ciia ngudi duoc iy quyén du hop trong pham vi dugc ay quyén
van ¢6 hiéu luc khi xay ra mot trong cac truong hop sau day:

- Ngudi ty quyén da chét, bi han ché niang luc hanh vi dan sy hoic bi mét nang luc hanh vi
dan su;

- Nguoi uy quyén da hay bo viéc chi dinh uy quyén;
- Nguoi ty quyén da huy bo tham quyén cua ngudi thyc hién viéc ay quyeén.

Piéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Cong ty nhan duoc théng bao vé mét trong
c4c sy kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong hodc trude khi cude hop
duoc triéu tap lai.

Piéu 10. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong co dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 19 Piéu 1é cong ty)

1.

Cudc hop Dai hoi dong c6 déng duogc tién hanh khi c6 s ¢ dong dy hop dai dién dai dién trén
50% tong sb phiéu biéu quyét.

Trudng hop cudc hop 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Biéu
nay thi théng bao mai hop 1an thir hai duoc guri trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop
lan thir nhat. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong 1an thir hai dwoc tién hanh khi c6 sb ¢ dong du
hop dai dién tir 33% tong sé phiéu biéu quyét trg 1én.

Truong hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay thi thdng bao mai hop 1an thir ba phai duoc giri trong thoi han 30 ngay ké tir ngay du dinh
hop lan thir hai. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong 1an thir ba duogc tién hanh khdng phu thudc vao
tong sé phiéu biéu quyét cua cac ¢ dong du hop.

Piéu 11. Hinh thirc théng qua nghi quyét Pai hai dong coé dong

(Can cit quy dinh tai Piéu 147 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14; Piéu 22 Piéu I¢ cong ty)
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1.

2.

Pai hoi dong cb dong thdng qua nghi quyét thuc tham quyén bang hinh thac biéu quyét tai cudc
hop:

a. Cudc hop tryc tiép
b. Hoi nghi truc tuyén
c. Hoi nghi truc tiép két hop truc tuyén

Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét thuoc tham quyén bang hinh thic ldy y kién bang
van ban (Quy dinh tai Phan Il — Chuong nay).

Piéu 12. CAc ndi dung dwoc thong qua tai Pai hdi ddng cé dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 167 Lugt doanh nghiép; Diéu 15 Diéu |é cong ty)

1.
2.

10.
11.
12.

13.
14.

15.
16.
17.

18.

Thong qua dinh hudng phét trién cia Cong ty;

Xem xét, xir ly vi pham cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat gay thiét hai
cho Céng ty va c6 dong Cong ty;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwgc chip thuan; quyét dinh cong ty kiém toan dwgc
chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong ciia Cong ty, bdi mién kiém toan vién duoc chip thuan
khi xét thay can thiét;

Ké& hoach kinh doanh hang nim cua Cong ty;
Béo c&o tai chinh hang nim da duoc kiém toan;

Béo céo cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong caa Hoi dong quan tri va ting
thanh vién Hoi dong quan tri;

Béo céo cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri, Téng Giam doc;

B4o céo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soét va thanh vién Ban kiém soét;
Murc ¢6 tire d6i vai mdi ¢d phan cua ting loai;

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

Quyét dinh ngan sach hoic tong muc thi lao, thuang va loi ich khac ddi voi Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soét;

B6 sung va sira doi Diéu Ié cong ty;

Loai c6 phan va sé lwong c6 phan mai dugc phat hanh ddi véi mdi loai c6 phan va viéc chuyén
nhuong c6 phan cua thanh vién sang lap trong vong 03 nim dau tién ké tir ngay thanh lap;

Chia, tach, hop nhit, sap nhap hozc chuyén d6i Cong ty;
T4 chuc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

Quyét dinh dau tu hoac ban s tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én duoc ghi trong
B4o céo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢6 phan da ban caa mdi loai:
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19.

20.

21.

22,

Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhitng d6i trong dugce quy dinh tai khoan 1 Diéu 167
Luat Doanh nghiép véi gié tri bang hoac I6n hon 35% tong gia tri tai san cua Cong ty dugc ghi
trong bao c4o tai chinh gan nhat;

Chép thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Biéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2020 cua Chinh phua quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ching khoan;
Phé duyét, b6 sung, sira doi Quy ché noi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Quy ché hoat dong cua Ban kiém soét;

Céc van dé khéc theo quy dinh caa phap luat va Biéu I¢é cong ty.

Piéu 13. Piéu kién dé nghi quyét dwec thong qua

(Can cir quy dinh tai Piéu 21 Diéu 1é cong ty)

1.

2.

Nghi quyét vé noi dung sau day dugc thong qua néu duoc sé co dong dai dién tir 65% tong sb
phiéu biéu quyét tro 18n cua tat ca ¢ dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac
khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a. Loai c6 phan va tong s6 cb phan cua ting loai;
b. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
¢. Thay ddi co ciu té chiic quan ly cong ty;

d. Dy an dau tu hoic ban tai san c6 gia tri bang hoic 16n hon 35% tong gia tri tai san dugc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhat cua cong ty;

e. To chuc lai, giai thé cong ty;
f. Gia han hoat dong cong ty;

Céc Nghi quyét dugc thong qua khi dugc s6 ¢d dong so hitu trén 50% tong sé phiéu biéu quyét
cua tat ca c6 dong dy hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 1 Diéu nay va khoan
3,4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Truong hop bau thanh vién HPQT va BKS, néu sé tng vién nhé hon hoic bang sb thanh vién
HPQT/BKS can bau thi viéc bau thanh vién HDQT/BKS c6 thé duoc thuc hién theo phuong
thire bau don phiéu nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép hoic thuc hién theo
phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khéng tan thanh, khdng cd y kién). Ty 1& biéu quyét thdng
qua theo phuong thtc biéu quyét dugc thuc hién theo Khoan 2 Diéu 21 Diéu & cong ty.

Céc Nghi quyét Pai hoi dong cb dong dugc thong qua bang 100% tong s6 ¢ phan ¢6 quyén biéu
quyét 1a hop phép va cé hiéu luc ngay ca khi trinh ty, tha tuc triéu tap hop va théng qua nghi
quyét d6 vi pham quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Biéu I cong ty.

Piéu 14. Thong béo két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hop va bao cdo Chu toa két qua kiém cua ting van dé. Két
qua kiém phiéu s& duoc Chu toa/Ban kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.

Piéu 15. Céch thic phan déi quyét dinh ciia Pai hoi ddng cé dong
(Can cir quy dinh tai Piéu 132, Piéu 151 Lugt doanh nghiép)
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1. C6 dong da biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viéc té chuc lai cong ty hoic thay doi
quyén, nghia vu ctia cd dong quy dinh tai Diéu 18 cdng ty c6 quyén yéu cau cong ty mua lai ¢b
phén ctia minh. Yéu cau phai béng van ban, trong do néu ro tén, dia chi cua cd dong, sb luong cd
phan tirng loai, gia du dinh ban, Iy do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc giri dén cong
ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét vé cac van dé
quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cua c6 dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay véi gia thi
truong hodc gia duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Didu Ié cong ty trong thoi han 90 ngay ké
tir ngay nhan duoc yéu cau. Trudng hop khong thoa thuan dwoc vé gia thi cac bén ¢ thé yéu cau
mot t6 chiic tham dinh gia dinh gia. Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6 chic tham dinh gia dé c6
d6ng lwa chon va lva chon d6 1a quyét dinh cudi cung.

3. Trong thai han 90 ngay ké tir ngay nhan duoc nghi quyét hodc bién ban hop Dai hoi dong cd
dong, ¢ dong, nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Didu 115 cua Luat nay co quyén yéu cau Toa
an hoac Trong tai xem xét, huy bé nghi quyét hoic mét phan ndi dung nghi quyét Dai hoi dong
b dong trong cac truong hop sau day:

a. Trinh tu, tha tyc triéu tap hop va ra quyét dinh caa Pai hoi ddng co dong vi pham nghiém
trong quy dinh cua Luat nay va Diéu & cong ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 152
cua Luat nay;

b. Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoic Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 16. Lap Bién ban hop Pai hdi dong cé dong
(Can cir quy dinh tai Piéu 23 Piéu 1é cong ty)

1. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu giir
dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé lap thém bang tiéng nudc
ngoai va c¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cb dong;
c. Chuong trinh hop va noi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong cb dong vé ting
van dé trong chuong trinh hop;

f. S cb dong va tong sé phiéu biéu quyét cua cac ¢ dong du hop, phu luc danh sach dang ky
cb dong, dai dién ¢ dong du hop véi s6 ¢ phan va sé phiéu bau tuong tng;

g. Tong sb phiéu biéu quyét dbi véi tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thic biéu
quyét, tong sb phiéu hop 1&, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khdng c6 v kién; ty
& twong ¢ng trén tong s6 phiéu biéu quyét caa co dong du hop;

h. Tong hop s6 phiéu bau ctr ting tng vién (néu co);

i. Céc van dé da duoc thong qua va ty Ié phiéu biéu quyét thong qua twong @ng;
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2.

Ho, tén va chix ky cua chii toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop
thi bién ban nay cé hiéu luc néu duogc tit ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du
hop ky va c6 ddy du noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi r6 viéc chu toa,
thu ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban hop Dai hoi déng c6 dong phai duoc lap xong va thong qua trude khi két thic cudc
hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién daéi chiu
trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéc caa noi dung bién ban.

Bién ban duoc lap bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu cé hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Trudng hop c6 sy khéc nhau vé noi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nuéc ngoai
thi noi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc &p dung.

Piéu 17. Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong co dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 23 Piéu 1é cong ty)

1.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong, phu luc danh séch ¢6 dong dang ky du hop, van
ban uy quyén tham du hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu co lién quan
kém theo thong bdo mai hop phai luu gitt tai tru so chinh caa Cong ty.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong cd dong va tai liéu kém theo phai dwoc cong bd thong tin
theo quy dinh phap luat vé cong bé thdng tin trén thi truong chang khoan.

MUC 2 - QUY PINH RIENG VOI TUNG HINH THUC HINH THUC BIEU QUYET TAI
CUQC HQP

Muc 2.1 - Quy dinh riéng véi hinh thirc biéu quyét tai cugc hep truec tiép

Pi¢u 18. Cach thire diing ky tham dy Pai hdi dong cé déng truc tiép

Trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc ding ky c6 dong va phai thyc hién
viéc dang ky cho dén khi c&c c6 dong c6 quyén du hop c6 mat ding ky hét theo trinh t sau:

a. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cap cho timg c6 dong hodc dai dién theo ty quyén co

quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cr, trén d6 ghi sé ding ky,
ho va tén cua co dong, ho va tén dai dién theo ay quyén va sé phiéu biéu quyét/phiéu bau cir
cua ¢ dong do. Pai hoi dong co dong thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong noi
dung chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kién. Két qua kiém phiéu duoc Chu toa/Ban kiém phiéu céng bé ngay
trugc khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau nhirg nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hozc giam
sat kiém phiéu theo d& nghi cia Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Dai hoi dong
¢ doéng quyét dinh can ctr dé nghi cua Cha toa cudc hop;

C6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén cua cd dong 1a td chirc hoic ngudi duoc ty quyén dén
sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu
quyét/bau cir tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dumg dai hoi dé
cho ¢ déng dén mudn ding ky va hiéu luc cta nhitng ndi dung di dugc biéu quyét/bau cir
trude d6 khong thay doi.
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Pidu 19. Biéu quyét thong qua cac vén dé tai Pai hoi dong co dong truc tiép

(Can cir quy dinh tai Quy ché 1am viéc; Quy ché bau cir tai Pai héi dong cé dong)

1.

Nguyén tic chung:

a. Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hoi déu phai duoc Pai hoi dong
¢ dong thao luan va biéu quyét cong khai.

b. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir duoc Cong ty in, dong dau treo va gui truc
tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo bo tai liéu tham du Pai hoi déng c6 dong). Mdi dai
biéu dwoc cip Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir. Trén Thé biéu quyét, Phiéu
biéu quyét Phiéu bau cir c6 ghi rd ma sé dai biéu, ho tén, s6 ¢b phan sé hitu va nhan ay quyén
duoc biéu quyét caa dai biéu do.

2. Quy dinh vé tinh hop 18 cua phiéu biéu quyét va phiéu bau cir

a. Phiéu biéu quyét

Phiéu biéu quyét hep 1&: 12 phiéu theo méu in sin do BTC phét ra, khong tay xo4, cao
stra, rach, nat,... khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai
c6 chit ky, dudi chit ky phai c6 day du ho tén dugc viét tay cua dai biéu tham du va gtri vé
cho Ban kiém phiéu truéc thoi diém mé niém phong thung phiéu. Trén phiéu biéu quyét,
noi dung biéu quyét 1a hop 1¢ khi dai biéu danh dau chon mét (01) trong ba (03) 6 vudng
biéu quyét.

Phiéu biéu quyét khong hep I8: Noi dung khong dung theo cac quy dinh ciia Phiéu biéu
quyét hop 1&.

b. Phiéu bau cir

Phiéu bau cir hep 1&: 1a phiéu bau theo mau in sin do ban t6 chirc phat ra, khong tay xo4,
cao sira, khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai cé chir ky,
ghi rd ho tén cua dai biéu tham duy va giri vé& cho Ban kiém phiéu truéc thoi diém ma niém
phong thiing phiéu.

Phiéu bau cir khdng hop 18:

e Noi dung khong diing theo cac quy dinh ctia Phiéu bau cir hop 1¢

e S g vién ma dai biéu bau 16n hon s6 lugng tng vién can bau;

e Phiéu c6 tong sd phiéu bau cho cac ung cir vién cua cd dong hoic dai dién 16n hon
téng sd phiéu dugc phép bau;

e Cic quy dinh khac theo Quy ché bau cir dai hoi dong c6 dong va Piéu 1é Cong ty quy
dinh.

Piéu 20. Céch thirc bé phiéu biéu quyét tai Pai hi dong co dong truc tiép

(Can cir quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Pai héi dong cé déng)

1.

Nguyén tic chung:
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- Pai hoi ddng cd dong thao luan va biéu quyét theo timng van dé trong noi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang cach gio thé, b phiéu tryc tiép, bo phiéu dién
tor hoac hinh thue dién tir khéac.

- Pai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong y kién mot
van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét hoic dién cac
phuong an lya chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Cac hinh thie bo phiéu biéu quyét

a. Biéu quyét bang thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thic gio cao Thé biéu quyét, mat
trugc cua Thé biéu quyét phai dugc gio cao huéng vé phia Poan Chu toa. Trudng hop dai
biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Téan thanh, Khong tan thanh hozc
Khoéng y kién ciia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé& d6. Truong hop
dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mét (01) 1an khi biéu quyét Tan thanh, Khong tan
thanh hoic Khdng y kién caa mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét khéng hop 1&. Theo
hinh thirc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tu cach dai biéu/Ban
kiém phiéu danh ddu ma dai biéu va sé phiéu biéu quyét twong tng cua ting co déng Tan
thanh, Khéng tan thanh, Khong y kién va Khong hop 18.

b. Biéu quyét bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thic dién vao Phiéu biéu quyét,
d6i véi ting ndi dung, dai biéu chon mét trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khong tan
thanh”, “Khong c6 y kién” duoc in san trong Phiéu biéu quyét bang cach danh dau “X” hoic
“v" va0 & minh chon. Sau khi hoan tat ca noi dung can biéu quyét caa Pai hoi, dai biéu guri
Phiéu biéu quyét vé thang phiéu kin da dwgc niém phong tai Dai hoi theo huéng dan cua Ban
kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chix ky va ghi rd ho tén cua dai biéu.
Piéu 21. Céch thirc bd phiéu bau cir tai Pai hgi dong cé dong truc tiép
(Can cit quy dinh tai Quy ché bau ci tai Pai héi dong cé déng)
1. Nguyén tic chung

- Thuc hién dung theo quy dinh cua phap luat va Diéu Ié cong ty;

- Thanh vién ban kiém phiéu khong duoc cé tén trong danh sach dé cir, tu dé cir vao HPQT
va Ban kiém soat.

2. Céc hinh thuc bo phiéu bau cir
a. Bau cu theo phuong thirc bau don phiéu

- Theo d6 mdi dai biéu cd tong sb phiéu biéu quyét twong ng vai tong sé ¢ phan sé hiu,
dai dién s& hitu nhan véi sb thanh vién duoc bau;

- Pai biéu tham du c6 quyén don hét tong sé phiéu biéu quyét caa minh cho mot hoac mot
sb tng cir vién;

- Truong hop phét sinh thém wng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu cd thé lién hé véi
Ban kiém phiéu xin cap lai phiéu bau cir méi va phai nop lai phiéu cii (truge khi bo vao
thing phiéu);

- Trong trudng hop c6 su lya chon nham I3n, dai biéu lién hé véi Ban kiém phiéu dé duoc

cap lai phiéu bau méi va phai nop phiéu cii;
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- Céch ghi phiéu bau cur: Mai dai biéu duoc phat cac phiéu bau. Cach ghi phiéu bau duoc
huéng dan cy thé nhu sau:

e Dai bi€u bau s6 ung vién toi da bang so trng vién can bau;

e Ne¢&u bau don toan bd so0 phiéu cho mot hoac nhi€u ing vién, dai biéu danh dau vao 6
“Bau don phiéu” ctia cac ung vién tuong ung;

e Néu bau s phiéu khong déu nhau cho nhiéu tmg vién, dai biéu ghi rd sé phiéu bau vao
6 “S6 phiéu bau” cua cac Gmg vién twong tng.
+ Luu y: Trong trudng hop dai biéu vira danh dau vao 6 “Bau don phiéu” vira ghi sé luong

A

& 6 “S6 phiéu bau” thi két qua Iy theo sb luong phiéu & 6 “Sé phiéu bau”.
- Nguyén tic trang cir:

e Nguoi tring ctir dugce xé4c dinh theo so phiéu dugc bau tinh tir cao xudng thap, bat dau
tir g ctr vién ¢ sO phi€u bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién can bau.

e Truong hop cé tir hai (02) ung ctr vién tr¢ 1én dat cung s6 phicu dugc bau nhu nhau
cho thanh vién cuoi cung thi sé€ tién hanh bau lai trong s6 cac Gng cir vién c6 s6 phiéu
duoc bau ngang nhau.

e Néu két qua bau ctr 1an mot khong da so lugng can bau thi s€ dugce tién hanh bau cu
cho dén khi bau du so lugng thanh vién can bau.

b. Bau cur theo phuong thic biéu quyét: Thyuc hién theo quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 20

Quy ché nay.

Piéu 22. Céch thirc kiém phiéu tai Pai hoi dong co dong truc tiép

(Can cir quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Pai héi dong cé déng)

Céch thirc kiém phiéu duoc tién hanh bang cach tong hop thé/phiéu biéu quyét tan thanh, khéng
tan thanh, khéng co y kién.

Ddi véi nhitng van dé nhay cam va néu c6 dong co yéu cau, Cong ty phai chi dinh té chice doc
lap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Muc 2.2 - Quy dinh riéng hinh thsc biéu quyét tai cugc hep truec tuyén

Piéu 23. Céch thire ding ky tham dw Pai hdi dong co dong truc tuyén

1.

2.

Céch thue dang ky tham dy Pai hoi dong ¢ dong truc tuyén trude ngay khai mac cudc hop Pai
hoi ddng cb dong duoc quy dinh rd tai Théng bao hop Pai hoi déng c6 dong, bao gom:

Diéu kién tham gia:

- CO tén trong danh sach c6 dong (DSCP) ¢6 quyén du hop Pai hoi dong cé duoc lap theo
thong béo thuc hién quyén cia Cong ty.

- Pai dién uy quyén dua diéu kién tham du theo quy dinh cua phap luat va diéu & cong ty.

Yéu cau ky thuat: Pai biéu can co thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: may tinh, may tinh
bang, dién thoai di dong, thiét b dién tir khac c6 két ndi internet. ..).
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3.

Céch thiic ghi nhan Dai biéu tham du dai hoi dong cb dong truc tuyén: Dai biéu duoc hé thong
bo phiéu dién tir ghi nhan 1a tham du dai hoi dong ¢ dong truc tuyén khi Dai biéu do6 thyuc hién
truy cap vao hé thdng bang céc thdng tin truy cap di duoc cung cap theo quy dinh tai Diéu 24
Quy ché nay va da thuc hién bo phiéu dién tir v6i bat ky van dé nao cua noi dung Chuong trinh
cudc hop dai hoi dong cd dong truc tuyén.

Piéu 24. Cung cép théng tin ding nhap va thuc hién bé phiéu dién tir

1.

Théng tin dudng dan truy cap vao hé thdng bo phiéu dién tir, tén ding nhap, mat khau truy cap
va céc yéu té dinh danh khac (néu cd) nham tham dy Pai hoi ddng cd dong truc tuyén s& duoc
cung cap trong théng bdo mai hop (hoac hinh thirc thong bao thong tin dang nhap do Hoi dong
quan tri quy dinh). Pai biéu phai c6 trach nhiém bao mat tén dang nhap, mat khau va cac yéu tb
dinh danh khac dugc cap dé dam bao rang chi co Dai biéu méi c6 quyén thuc hién viéc bo phiéu
trén hé théng bo phiéu dién tir va chiju hoan toan trach nhiém di véi cac thong tin da dang ky
nay.

Khi Pai biéu c6 yéu ciu cung cap lai thong tin diing nhap, Ban t chic Pai hoi c6 thé thong bao
thong qua céc hinh thiec: tryc tiép hodc email/dién thoai. Hinh thirc cung cip thong tin dang nhap
qua email hozc dién thoai chi dugc thuc hién dua trén théng tin ¢6 dong tir danh séch ¢ dong c6
quyén bo phiéu do Trung tam luu ky chiang khoan Viét Nam 1ap theo thdng béo thuc hién quyén
cua Cong ty.

Pai biéu str dung tén dang nhap, mat khau truy cap hoic cac yéu té dinh danh khéc (néu co) truy
cap vao hé théng bo phiéu dién tir va thyuc hién bo phiéu dién tar Theo ndi dung ciia Chuong trinh
cudc hop dai hoi dong c6 dong truc tuyén.

Piéu 25. Viéc iy quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hoi dong cé dong truc tuyén

1.
2.

Cb dong thuc hién ay quyén theo quy dinh tai khoan 2 diéu 9 Quy ché nay.
Mot s6 quy dinh can Iuu y khi thyuc hién ty quyén tryc tuyén:

- Céc 6 dong can tuan thu cung cap day du cac thong tin dé thuc hién ay quyén truc tuyén,
dic biét cung cap thdng tin cua bén nhan ay quyén: sb dién thoai, dia chi lién lac va dia chi
email. Pay 1a co s& dé cip tén ding nhap, mat khau truy cap va céc yéu té dinh danh khéc
(néu c6) d6i véi bén nhan iy quyén.

- Hiéu lyc cua ay quyén truc tuyén: viéc ty quyén chi co hiéu luc phap ly khi thoa man cac
diéu kién sau:

e Khi cb dong dién day du cac thong tin theo miu uy quyén truc tuyén va hoan thanh
thuc hién uy quyén truc tuyén.

e Gidy uy quyén duoc in ra theo mau uy quyén truc tuyén c6 day du chir ky, ghi 1d ho
tén, dong dau (néu 1a t6 chirc) ctia bén ty quyén va ca bén nhan uy quyén.

e Cong ty nhan duoc Gidy uy quyén ban chinh guri vé trude lac dai hoi khai mac chinh
thtrc.

- Huy bo uy quyén dbi véi co dong da uy quyén truc tuyén: c6 dong giri van ban chinh thic
dé nghi huy ty quyén truc tuyén cho cong ty trude lac dai hoi khai mac chinh thic. Luu y
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thoi gian ghi nhan viéc hay ay quyén cé hiéu luc duoc tinh theo thoi gian Cong ty nhan
dugc van ban chinh thirc d& nghi hay ay quyén truc tuyén.

- Huay bo ay quyén s& bi vo hiéu lyc néu dai dién ay quyén da tién hanh bo phiéu biéu
quyét/bau cir vai bat ky van dé nao cua noi dung Chuong trinh cudc hop dai hoi ddng cd
doéng truc tuyén.

Piéu 26. Thao luan tai Pai hgi Pong Cé déng truc tuyén
1. Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi duoc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé
trinh bay trong ndi dung chuong trinh Pai hoi dong ¢6 dong;

- Chi c6 Pai biéu méi Puoc tham gia thao luan;
- Pai biéu cd y kién diang ky ndi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy ché
lam viéc cua dai hoi;
- Ban Thu kY s& sap xép cac noi dung thao luan cia Pai biéu theo thi ty ding ky va chuyén
I1én cho Chu toa.
2. Giai dap y kién cua cac Pai biéu:
- Trén co s& ndi dung thao luan cua Dai biéu, Chu toa hoic thanh vién do Chu toa chi dinh
s& giai dap v kién cua Pai biéu;
- Truong hop do gigi han vé thoi gian to chuc, cac cau hoi chua duoc tra 1o tryc tiép tai Dai
hoi s€ dugc Cong ty tra loi sau.
Piéu 27. Hinh thirc théng qua Nghi quyét ciia Pai hi dong cé dong truc tuyén
Pai hoi dong c6 dong théng qua Nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thic bo phiéu dién tir.

Piéu 28. Céch thirc bd phiéu tryc tuyén
1. Céch thirc bo phiéu biéu quyét:

- Pai biéu chon lya mot trong ba phuong an biéu quyét Tan thanh, Khéng tan thanh hoic
khéng y kién véi mdi van dé duoc dua ra biéu quyét tai Pai hoi da duoc cai dat tai hé
thng bo phiéu dién tu.

- Sau d6, Pai biéu tién hanh xé&c nhan biéu quyét dé hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan két
qua.

2. Céch thirc bo phiéu bau cur:

- Bau cir theo phuong thirc bau don phiéu: Néu diéu 1é Cong ty khong c6 quy dinh khac viéc
biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét phai thuc hién theo phuong
thirc bau don phiéu (bau don déu hodc bau ghi s6). Theo d6, Pai biéu thuc hién viéc bau cur
bang cach danh dau vao 6 “Bau don phiéu” hoac ghi rd sé phiéu bau vao 6 “Sé phiéu bau”
ctia cac umg vién twong Gng trén Phiéu bau ctr da duoc cai dat tai hé thdng bo phiéu dién
tr. Sau d6, Pai biéu tién hanh xac nhan bau cu dé hé thdng bo phiéu dién tir ghi nhan két
qua.
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Bau cir theo phwong thuc biéu quyét (néu cd): Thuc hién theo quy dinh bo phiéu biéu
quyét néu tai Khoan a DBiéu nay.

3. Motsd quy dinh khéac khi thuc hién bo phiéu dién tu:

Diéu 29.

Truong hop Dai biéu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét, bau ct theo noi dung
chuong trinh Pai hoi thi cac vain dé chua dugc biéu quyét, bau cir duge xem nhu Pai biéu
khdng tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau ct van dé do.

Trong trudng hop phét sinh céc van dé ngoai chuong trinh dai hoi di gui, Pai biéu cd thé
biéu quyét, bau cir bd sung. Néu Dai biéu khdng thuc hién biéu quyét, bau cir véi nhitng
van dé phat sinh thi xem nhu Pai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir van dé
phat sinh do.

Dai biéu c6 thé thay d6i két qua biéu quyét, bau cir (nhung khong thé huay két qua biéu
quyét, bau cir); bao gom ca két qua biéu quyét, bau cir b sung nhiing van dé phat sinh
ngoai chuong trinh Pai hoi. Hé thng truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu di vai két qua
biéu quyét, bau cir cudi cuing tai thoi diém két thuc bo phiéu dién tir cua timg dot kiém
phiéu dugc quy dinh trong quy ché lam viéc cua dai hoi.

Trong truong hop, Pai biéu thuc hién bau ghi s6: Phiéu bau khdng hop I8¢ 1a phiéu cé tong
s6 phiéu bau cho céc tng cir vién khac véi (I6n hon hoic nho hon) tong sé phiéu bau cua
Pai biéu dai dién duoc tinh tai thoi gian kiém phiéu bau c.

Thoi gian bo phiéu dién tir dugc quy dinh cu thé trong quy ché 1am viéc tai dai hoi. Pai
biéu c6 thé truy cap hé théng bo phiéu dién tir va thyuc hién bo phiéu 24 gio trong ngay va
07 ngay trong tuan trir truong hop bao tri hé théng hoic Iy do khac nam ngoai tim kiém
soat ciia Cong ty. Két thic thoi gian bo phiéu, hé thdng khdng ghi nhan thém két qua bo
phiéu dién tu tir Pai biéu.

Céch thirc kiém phiéu truc tuyén

Khi Pai biéu thuc hién biéu quyét/bau cir, s6 phiéu biéu quyét, phiéu bau déu duoc ghi nhan trén
hé théng theo nguyén tic sé biéu quyét tan thanh, biéu quyét khong tan thanh va biéu quyét
khéng y kién.

Piéu 30.

Muc 2.3 -

Diéu 31.

L4ap bién ban hop Pai hi dong cé dong truc tuyén
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16 Quy ché nay.

Pia diém té chire duoc ghi trong bién ban Pai hoi ¢ dong truc tuyén 1a dia diém Chu toa
Dai hoi cd mat dé diéu khién Dai hoi. Bia diém nay phai trén 14nh thd Viét Nam.

Hinh thtic thdng qua bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong duge quy dinh cu thé tai Quy ché
lam viéc cua cong ty tai ky hop Pai hoi dong cd dong.

Quy dinh riéng hinh thac biéu quyét tai cugc hep truec tiép két hop truec tuyén

Céch thic ding ky tham dy Pai hoi ddng co dong truc tiép két hop truc tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 9 va Diéu 23 Quy ché nay.
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Piéu 32. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hdi dong cé dong truc tiép két hop truc
tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 9 va Diéu 25 Quy ché nay.

Piéu 33. Hinh thirc thdng qua nghi quyét tai Pai hi dong co dong truc tiép két hop truc tuyén
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 11 va Diéu 27 Quy ché nay.

Piéu 34. Céch thirc bé phiéu tai Pai hgi dong cé dong truc tiép két hop truc tuyén
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20, Diéu 21 va Diéu 28 Quy ché nay.

Piéu 35. Céch thirc kiém phiéu tai DPai hdi dong cd dong truc tiép két hop truc tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 va Diéu 29 Quy ché nay.

Picu 36. Lap bién ban hop tai Pai hdi dong cé dong truc tiép két hop truc tuyén
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16 va Diéu 30 Quy ché nay.
QUY PINH POI VOI PAI HQOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HINH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN
Pi¢u 37. Truong hop dwoc lay y kién cé dong bang vin ban
(Can cir quy dinh tai Piéu 22 Piéu 1é cong ty)
Céc ndi dung sau day c6 thé duoc thdng qua bang hinh thic 13y y kién c6 dong bang vin ban:
a. Stra d6i, bd sung cac noi dung cia Biéu 1é Cong ty;

b. Phé duyét, bo sung, diéu chinh Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong Hoi
ddng quan tri, Quy ché hoat dong cuia Ban kiém soét;

Dinh hudng phét trién Cong ty;

o o

Loai ¢ phan va tong sé ¢6 phan cua ting loai;
Bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét;

f. Du an dau tu hodc ban s tai san co gia tri bang hoac Ién hon 35% tong gia tri tai san duoc
ghi trong béo c4o tai chinh gan nhat cua Cong ty;

g. Thdng qua bao c4o tai chinh hang nim

h. T6 chuc lai, giai thé Cong ty.

i. Thay doi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
j.  Thay doi co cau té chic quan ly Cong ty;

k. Cac van dé khac khi Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong ty.

Pidu 38. Truwong hop khong dwgc lay y kién bang vin ban
HPQT duoc ldy y kién c6 dong bang vin ban trong tat ca truong hop khi xét thiy can thiét trir
viéc t6 chire Pai hoi c6 dong thuong nién.
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Piéu 39. Trinh tw, thii tuc hop Pai hdi ddng cé dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc lay
y kién bing vin ban

(Can cir quy dinh tai diém a Khodn 2 Piéu 18; Diéu 22, 24 Piéu ¢ cong ty)

1. Céng ty phai cong bd thong tin vé viée 14p danh sach cb déng co quyén tham dy hop Dai hoi
ddng cb dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

2. Hoi ddng quan tri phai chudn bi phiéu iy v kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong cd dong, cac
tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va gtri dén tit ca c6 déng c6 quyén biéu quyét cham nhat 10
ngay trude thoi han phai gui lai phiéu lay y kién. Yéu ciu va cach thirc guri phiéu ldy y kién va
tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1é Cong ty.

3. Quy dinh vé Phiéu lay y kién

a. Phiéu lay y kién phai c6 cac noi dung chii yéu sau day:

Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;
Muc dich 13y y kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s gidy to phap ly caa ca nhan ddi véi co dong 1a ca
nhan; t&n, ma s6 doanh nghiép hoic s gidy to phap Iy caa td chirc, dia chi tru s& chinh ddi
Vvéi ¢6 dong 1a to chic hoic ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy to phap ly cua cé
nhan ddi voi dai dién cia co dong 1a to chic; s lwong ¢o phan cua tung loai va sé phiéu
biéu quyét/ phiéu bau cir ciia ¢6 dong;

Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién ddi véi ting
van dé lay y kién;

Phuong an bau cir (néu co);

Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 15i;

Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi ddng quan tri.

b. C6 dong c6 thé giri phiéu lay y kién da tra 151 dén Cong ty bang hinh thirc guri thu, fax hoic
thu dién tr theo quy dinh sau day:

Truong hop gui thu, phiéu ldy y Kién da duoc tra 10i phai c6 chir ky cua co dong l1a ca
nhan, cia ngudi dai dién theo ty quyén hoic ngudi dai dién theo phap luat cua co dong 1a
t6 chac. Phiéu lay y kién gui vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi déan kin va khong
ai dugc quyén mé truge khi kiém phiéu;

Trudng hop gui fax hoidc thu dién ta, phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai duoc gitr bi mat
dén thoi diém kiém phiéu;

Cac phiéu lay y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu lay y kién
hodc di bi md trong trudng hop gui thur va bi tiét 16 trong truong hop gui fax, thu dién tu
la khong hop 1¢&. Phiéu lay y kién khong duoc giri vé duoc coi la phiéu khong tham gia
biéu quyét.

4. Kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu:
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Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phicu dudi sy ching kién cuia Ban kiém soat

hodc cua c6 dong khong nam gitr chirc vu quan 1y Cong ty. Bién ban ki€ém phi€u phai cé cac ndi

dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;
Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thdng qua nghi quyét;

S6 ¢6 dong véi tong s6 phiéu biéu quyét/bau ctr dd tham gia biéu quyét/bau cir, trong dé
phan biét sb phiéu biéu quyét/bau cir hop 18 va sé biéu quyét/bau ctr khéng hop 18 va
phuong thirc giri phiéu biéu quyét/bau cir, kém theo phu luc danh séch c6 déng tham gia
biéu quyét/bau cir;

Téng sé phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khong cé y kién dbi voi timng véan dé, tong sé
phiéu bau ctr ting wng vién (néu co);

Van dé da duoc thdng qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua twong ang;

Ho, tén, chir ky cua Cha tich Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién d6i
chiu trach nhiém vé céc thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh duoc théng qua do kiém phiéu
khong trung thyc, khéng chinh xac.

5. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu:

a. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri dén cac co dong trong thdi han 15 ngay, ké
tir ngay két thiic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé bang
viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém

két thiic kiém phiéu.

b. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc 1dy y kién c6 dong bang vin ban c6 gia tri nhu
nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop Pai hoi dong cb dong.

6. Luu tai lidu: Phiéu lay y kién da duogc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua
va tai liéu c6 lién quan guri kém theo phiéu 13y y kién déu phai duoc luu giit tai tru so chinh cia
Cong ty.

7. Yéu cau hiy bé Quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ dong thong qua hinh thic 1iy ¥ kién bang vin
ban: Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hodc bién ban két qua kiém phiéu
ly y kién Dai hoi dong c6 dong, cd dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115

Luét Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hoic
mot phan ndi dung nghi quyét Pai hoi dong c6 dong trong cac trudng hop sau day:

a. Trinh ty, thu tuc tri¢u tap hop va ra quyét dinh cua DPai hoi déng ) dong vi pham nghiém
trong quy dinh cua Luit Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty, trir truong hop quy dinh tai khoan

3 Piéu 21 Diéu 1é cong ty.

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1¢ cong ty.
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CHUONG 3 - HOI PONG QUAN TRI

MUC 1. QUY PINH CHUNG

Didu 40. Vai trd, Quyén va nghia vu cia HPQT
(Can cir quy dinh tai Piéu 278, 297 Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP)

HPQT phai tuan thu day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua Luat doanh nghiép va Biéu 18
cong ty, ngoai ra HDQT c6 cac trach nhiém va nghia vu sau:

1.
2.

10.

11.

Chiju trach nhiém trudc cb dong vé hoat dong cua cong ty;

Dbi xtr binh dang dbi v6i tt ca ¢ dong va ton trong loi ich ctia ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén
cong ty;

Pam bao hoat dong cua cong ty tudn thu cac quy dinh cua phap luat, Diéu 1& va quy dinh ndi bd
cua cong ty;

Xay dung Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong cd dong thong qua va
cong bd trén trang thong tin dién tir ciia cong ty theo hudng dan tai Thong tu 116/2020/TT-BTC
ngay 31/12/2020 hudng dan mot sé didu vé quan tri cong ty ap dung ddi voi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cua Luat Chung khoan;

Giam sat va ngin ngira xung dot loi ich ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Tong Giam ddc va nguoi quan 1y khac, bao gom viée sir dung tai san cong ty sai muyc
dich va lam dung cac giao dich vdi bén lién quan;

Xay dung Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua theo quy
dinh tai Diéu 270 Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Chimg khoan;

B6 nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty;

T6 chirc dao tao, tip huan vé quan trj cong ty va cac k¥ niang can thiét cho thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong Giam dbc va nguoi quan 1y khac ciia cong ty;

Bao céo hoat dong cua HPQT tai Pai hoi déng ) dong theo quy dinh cta phap luat hién hanh.
Béo cao vé tinh hinh quan tri cong ty tai ky hop Dai hoi dong cd dong thudng nién va cong bd
thong tin trong Béo cdo thudng nién cta cong ty theo quy dinh cta phap luat ching khoan vé
cong b thong tin.

Quyén va nghia vy khac theo quy dinh Diéu 16 Cong ty, Quy ché ndi bo vé& quan tri cong ty.

Piéu 41. Quyén va nghia vu, trach nhiém caa thanh vien HPQT

(Can cir quy dinh tai Piéu 277 Ngh; dinh s¢ 155/2020/ND-CP)

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh ctia Luat Ching khoan, phap
luat lién quan va Diéu 1é cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty trong d6 co quyén duoc
cung cip cac thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta cong ty va cia
cac don vi trong cong ty.

| Trang 26




Quy ché néi bg vé qudn tri Cong ty Cé phan Du lich Péng Nai

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cac nghia vu sau:

a.

Thyc hién cac nhiém vu ctia minh mot cach trung thuc, can trong vi 1gi ich cao nhat cua co
dong va cua cong ty;

Tham dy day du céc cudc hop ctia Hoi dong quan tri va c6 y kién vé cac van dé dugc dua ra
thao luan;

B4o cdo kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan duogc tir cac Cong ty
con, cong ty lién két va cac t6 chirc khac;

Béo cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhit cac giao dich gitra cong ty, cong ty con, cong
ty do cong ty dai ching nim quyén kiém soat trén 50% tré 1én von diéu 1é v6i thanh vién Hoi
ddng quan tri va nhitng ngudi c6 lién quan ciia thanh vién do; giao dich giira cong ty véi cong
ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 14 thanh vién sang 1ap hodc 1a ngudi quan 1y doanh
nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhét trude thoi diém giao dich;

Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich ¢ phiéu cua cong ty theo quy dinh cia
phap luat.

MUC 2 — QUY PINH VE PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH
VIEN HPQT

Picu 42. S6 lwong, nhiém Ky va co cau thanh vién Hgi dong quan tri HPQT

(Can cir quy dinh tai Piéu 26 Piéu 1é cong ty)

1.
2.

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan trj 1a 05 ngudi.

Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va cé thé duoc bau lai véi s6
nhiém ky khong han ché..

Co céu thanh vién HDQT nhu sau:

a.

Co cdu Hoi dong quan tri cia cong ty phai dam bao t6i thiéu 1/3 tong s thanh vién Hoi dong
quén tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché tdi da thanh vién Hoi dong quan tri
kiém nhiém chuc danh diéu hanh ciia Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap ciia Hoi dong quan tri.
Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng
hop bi Pai hoi dong co dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu 160 Luat
Doanh nghiép.

Viéc b6 nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phép
ludt vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoén.

d. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong ciia Cong ty.

Piéu 43. Tiéu chuin va diéu kién Thanh vién HDQT

(Can cir quy dinh tgi Khoan 1, Khodn 2 biéu 155 Lugt doanh nghiép, Piéu 275 Nghi dinh sé
155/2020/ND-CP)

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap (mg cac tidu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.
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Chu tich Hoi déng quan tri khong dugc kiém nhi¢m chirc danh Téng Giam dbc cua 01 cong ty
dai chung.

Thanh vién Hoi ddng quén tri cia mot cong ty dai chung chi duge dong thoi 1a thanh vién Hoi
ddng quan tri tai t6i da 05 cong ty khéc.

Diéu 44. Pé cir, eng cir thanh vién Hi dong quan tri

(Can cir quy dinh tai Piéu 274 Nghij dinh s6 155/2020/NP-CP ; Khodn 1,2,3 Diéu 25 Piéu |é cong ty)

1.

C6 dong hodc nhém cd dong sé hitu tir 10% tong sé co phan phé théng tre 18n c6 quyén dé cir
g ctr vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Biéu 1é cong ty. C6 dong
hodc nhém cb dong nam giit tir 10% dén dudi 20% téng sé ¢d phan c6 quyén biéu quyét trong
vong 06 thang lién tuc tré 1&n c6 quyén dé cir mot (01) ung vién dé bau vao Hoi ddng quan tri; tir
20% dén dudi 40% dugc dé cir toi da hai (02) Gng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir ti da
ba (03) tng vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cur téi da bon (04) Gng vién; tir 60% tro 1én duoc
dé cur ti da nam (05) tng vién.

Trudng hop s6 luong tng cir vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va tng cir theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép van khong du sé luong can thiét, Hoi dong quan tri dwong
nhiém d& cu thém tng cir vién theo quy dinh tai Diéu Ié Cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri
Cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém dé cir
thém @ng cir vién phai dugc céng bd rd rang trude khi Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh caa phap luat.

Truong hop s lugng ¢ng cir vién do Hoi dong quan trj dwong nhiém dé cir thém theo khoan 2
Diéu nay van khong du s6 luong can thiét, Hoi ddng quan tri to chirc cho céc ¢b dong khac dé cir
theo quy dinh tai Diéu & Cong ty, Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cua
Hoi dong quan tri. Vieéc Hoi dong quan tri duong nhiém té chic cho cac dong khac dé cir thém
g cir vién phai dugc céng b 1 rang trude khi Pai hoi ddng c6 dong biéu quyét bau thanh vién
Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 45. Cach thirc bau thanh vién HDQT

(Can cir quy dinh tai Khodn 3 Piéu 148 Lugt doanh nghiép, Khodn 2 Diéu 21 Piéu |é cong ty)

1.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi ¢b dong c6 tong sé phiéu biéu quyét twong tng vai tdng sé ¢d phan s& hitu
nhan vai s6 thanh vién dugc bau cia Hoi ddng quan tri va co dong c6 quyén don hét hoac mot
phan tong sb phiéu bau caa minh cho mét hodc mot sé ung cir vién. Nguoi tring cir thanh vién
Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng cir
vién c6 sé phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu & cong ty. Truong
hop ¢6 tir 02 ¢ng ctr vién tré 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua
Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac tng cir vién c6 sb phiéu bau ngang nhau
hozc lra chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoac Biéu 1é cong ty.

Néu sé ung vién nho hon hoic bang sb thanh vién HPQT can bau thi viéc bau thanh vién HDQT
c6 thé duoc thuc hién theo phwong thic bau don phiéu quy dinh tai khoan 3 Piéu 148 Luat
Doanh nghiép hoic thyc hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khdng tan thanh, khong co
y kién). Ty Ié biéu quyét thong qua theo phuong thuc biéu quyét dugc thuc hién theo Khoan 2
Piéu 21 Biéu lé cong ty.
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Piéu 46. CAc trwong hep mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hai dong
quan tri

(Can ci Piéu 160 Lugt doanh nghiép)

1. Dai hoi ddng cb déng mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truedng hop sau day:
a. Khong co6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 cia Luit Doanh nghi¢p;
b. C6 don tir chirc va duoc chap thuan;
c. Truong hop khac quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

2. Dai hoi dong cb dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng hop sau day:

a. Khong tham gia cac hoat dong ctua Hoi dong quan trj trong 06 thang lién tyc, trir trudng hop
bat kha khang;

b. Trudng hop khic quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

3. Khi xét thdy can thiét, Dai hoi ddng cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;
mié&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Biéu nay.

4. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong dé bau bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri trong truong hop sau day:

a. SO thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi sé quy dinh tai Diéu 18
cong ty. Truong hop ndy, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong trong
thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b. Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, Pai hoi dong c6 dong bau thanh vién méi thay
thé thanh vién Hoi déng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gf‘?ln nhét.

Piéu 47. Thdng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hgi dong quan tri

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, Cong ty c6 trach nhiém
cong bd thong tin trong ndi bo CoNg ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong
tin dai ching, trén trang website caa Cong ty theo trinh tu va quy dinh caa Luat hién hanh.

Pic¢u 48. Céach thirc gi6i thiéu wng vién thanh vién Hai dong quan tri

Truong hop da xac dinh duoc ung cir vién Hoi dong quan tri, céng ty phai cong bé thong tin lién
quan dén cé4c (ng ctr vién téi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi ddng co dong trén
trang thong tin dién tir cia cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé cac ung cir vién nay trudc khi
bo phiéu, tng cir vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thyc, chinh
X4C cua cac thong tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung
thuc, can trong va vi loi ich cao nhat cia cong ty néu dwoc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri.
Thong tin lién quan dén ¢ng cir vién Hoi dong quan tri dugc cong bb bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh d§ chuyén mon;
c. Quatrinh cdng tac;

d. Céc chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan trj ctia cong ty khac);
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e. Loiich c6 lién quan tdi cong ty va cac bén cé lién quan cta cong ty;
f. Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

Cong ty phai c6 trach nhiém cong b thdng tin vé cac cong ty ma tng cir vién dang nim gii
chtrc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chac danh quan ly khac va cac loi ich ¢6 lién quan toi
cdng ty caa tng cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

Piéu 49. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chua tich Hi dong quan trj

(Can cir quy dinh tai Piéu 29 Piéu 1é cong ty)

1.

Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac thanh
vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri khong dugc kiém Tong Giam ddc.

Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a. Léap chuong trinh, ké hoach hoat dong cuia Hoi dé)ng quan tri;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tip, chu tri va lam chu toa

cudc hop Hoi déng quan tri;

c. Té chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tri;

d. Giam sat qua trinh td chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi d@)ng quan tri;

e. Chu toa cudc hop Dai hoi dong co dong;
f.  Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty.

Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chac hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi dong
quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chtic hoac bi
mién nhiém, bai nhi¢m.

Truong hop Chu tich Hai dong quan tri vang mat hoac khong thé thuc hién dwgc nhiém vu cua
minh thi phai Gy quyén bang van ban cho mét thanh vién khéc thuc hién quyén va nghia vu cua
Chu tich Hoi ddng quan tri. Truong hop khong cé ngudi dugc ay quyén hoac Chu tich Hoi dong
quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat i, dang chap hanh bién phéap xir
ly hanh chinh tai co sé cai nghién bat budc, co so gido duc bat budc, trén khoi noi cu trd, bi han
ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhan thic, 1am cha hanh vi, bi Toa én
cam dam nhiém chic vy, cAm hanh nghé hozc 1am cng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai
biu mot ngudi trong s6 cac thanh vién gitr chirc Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da
s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi dong quan tri.

MUC 3 — THU LAO, LUONG THUONG VA LQI ICH KHAC CUA THANH VIEN HOI
PONG QUAN TRI

Piéu 50. Thu lao, thwéng va lei ich khac caa thanh vién Héi dong quan tri

(Can cir quy dinh tai Piéu 28 Piéu 1é cong ty)

1.

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hoi ddng quan trj theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.
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Thanh vién Hai ddng quan tri duoc hudng thu lao cdng viée va thuéng. Thi lao cong viée dugc
tinh theo sé ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu caa thanh vién Hoi dong quan tri va mirc
thi lao mdi ngay. Hoi d¢éng quan tri du tinh muac thd lao cho tirng thanh vién theo nguyén tic
nhét tri. Tong mirc th lao va thuang cua Hoi ddng quan tri do Pai hoi ddng cd dong quyét dinh
tai cuoc hop thuong nién.

Thi lao caa ting thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh caa Cong ty
theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong
bao c4o tai chinh hing nim cua Cong ty va phai bao cao Pai hoi dong ¢ déng tai cudc hop
thuong nién.

Thanh vién Ho6i dong quan tri nim gii chtc vu diéu hanh hoic thanh vién Hoi dong quan tri lam
viéc tai c4c tiéu ban cua Hoi ddng quan tri hodc thuc hién nhiing cong viéc khac ngoai pham vi
nhiém vu théng thuong ciia mot thanh vién Hoi dong quan tri, c6 thé duoc tra thém thu lao dudi
dang mot khoan tién cong tron goi theo ting lan, lwong, hoa hdng, phan trim loi nhuan hoic
duéi hinh thie khéc theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén dugc thanh todn tat ca cac chi phi di lai, an, & va céc
khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi déng
quan tri caa minh, bao gém ca céc chi phi phat sinh trong viéc toi tham du cac cudc hop Pai hoi
dong co dong, Hoi dong quan tri hodc céac tiéu ban cua Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢6 su chap
thuan cua Dai hoi dong ¢ dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhiing trach nhiém
cuia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 1é cong ty.

MUC 4 - QUY PINH VE TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HOP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 51. S6 lwong cudc hop téi thiéu theo thang/quy/nim

(Can cit quy dinh tai Piéu 157 Lugt doanh nghiép; Piéu 30 Piéu |é cong ty)

1.

2.

Chu tich Hai dong quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau ctir Hoi dong quan tri d6. Cudc hop nay do thanh
vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hoic ty 1& phiéu bau cao nhat triéu tap va chu tri. Truong hop cé
nhiéu hon mot thanh vién cd sé phiéu bau hozc ty & phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac
thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi dong quan
tri.

Hoi dong quan tri hop it nhat mdi quy maot 1an va cé thé hop bat thuong.

Piéu 52. Ciac trwdng hep phai triéu tap hop Héi ddng quan tri bit thwong

(Can cir quy dinh tai Piéu 157 Lugt doanh nghiép,; Piéu 30 Piéu 1é cong ty)

1.

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:
a. C6 dé nghi ciia Ban kiém soat;

b. C6 dé nghi cuia Tong Giam ddc hodc it nhat 05 nguoi quan 1y khéc;

c. C6 dé nghi ctia it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Truong hop khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.
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2.

e. Dé& nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai duoc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd muc
dich, vin d& can thao luan va quyét dinh thudc thdm quyén cia Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thdi han 07 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong triéu tap hop
Hoi dong quan tri theo dé& nghi thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhiing
thiét hai xay ra ddi voi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri
triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Piéu 53. Thong bao hop Hdi ddng quan tri va quyeén dw hep Héi déng quan tri cia thanh vién
Ban kiém soat

(Can cir quy dinh tai Piéu 157 Lugt doanh nghiép; Diéu 30 Diéu |é cong ty)

1.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai guai théng béao moi
hop cham nhat 12 05 ngay l1am viéc trude ngay hop. Théng bao mai hop phai x4c dinh cu thé thoi
gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao mai hop phai
kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét caa thanh vién.

Thong bao mai hop Hoi dong quan tri c6 thé gui bang giay moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hoic phuong thirc khac do Diéu & cong ty quy dinh va bao dam dén duogc dia chi lién lac
cua ting thanh vién Hoi dong quan tri duge dang ky tai Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap giri thdng bao moi hop va céc tai lieu kém theo
dén cé4c thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soét c6 quyén dyu cac cudc hop Hoi dong quan tri; ¢6 quyén thao luan
nhung khong dugc biéu quyét.

Piéu 54. Piéu kién to chirc hop Hoi dong quan tri

(Can cit quy dinh tai Piéu 157 Lugt doanh nghiép; Piéu 30 Piéu |é cong ty)

Cudc hop Hoi ddng quan tri dugc tién hanh khi co tir 3/4 tong s thanh vién tre I1én dy hop.
Truong hop cudc hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sé thanh vién dy hop
theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thir hai trong thoi han 05 ngay ké tir ngay du dinh hop lan
tha nhat. Truong hop nay, cudc hop duogc tién hanh néu c6 hon mot nira sé thanh vién Hoi dong
quan tri du hop.

Piéu 55. Céch thirc biéu quyét

(Can cit Piéu 30 Piéu 1é cong ty)

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop
sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai Diéu nay;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir
khéc;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti;
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e. Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh phép ludt (néu co).

2. Trudng hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich H6i dong quan tri cham nhat 1a 01 gid trudc
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trudc su chiing kién cua tt ca nhitng ngudi du hop.

3. Biéu quyét:

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu ndy, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi dugc
iy quyén theo quy dinh tai khoan 1 Piéu ny truc tiép c6 mit véi tu cach ca nhén tai cudc hop
Hoi ddng quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét dbi voi giao dich mang lai loi ich cho
thanh vién d6 hodc ngudi co6 lién quan cua thanh vién d6 theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép va Diéu 43 Diéu 1é cong ty;

c. Kiém soat vién co quyén du cudc hop Hoi dé)ng quan tri, co quyén thdo ludn nhung khong
dugc biéu quyét.

4. Hoi dong quan tri c6 quyén lay y kién cac thanh vién Hoi ddng quan tri bang vin ban dé thong
qua Nghi quyét Hoi dong quan tri khi théng qua cac van dé thudc tham quyén caa Hoi dong quan
tri tai Khoan 2 Diéu 27 biéu lé Cong ty.

Nghi quyét theo hinh thirc 1y y kién bang vin ban dugc thong qua trén co so Y Kién tan thanh
cua da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay cé hiéu luc va gia tri
nhu nghi quyét dugc thdng qua tai cudc hop.

5. Cudc hop ciia Hoi dong quan tri c6 thé t6 chic theo hinh thac hoi nghi truc tuyén gitra céc thanh
vién cua Hoi ¢ong quan tri khi tat ca hodc mot sé thanh vién dang & nhimg dia diém khac nhau
véi diéu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khac ciing tham gia phét biéu trong cudc hop;

b. Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach d@)ng thoi. Viée thao luan gitra cac
thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hodc bang phuong tién lién lac
thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia
cudc hop nhu vay duogc coi la “céd mat” tai cuoc hop do. Dia diém cudc hop dugc td chuc theo
quy dinh nay 13 dia diém ma c6 dong nhat thanh vién Hoi dong quan tri, hodc 1a dia diém co
mat Chu toa cude hop.

Céc quyét dinh duoc thdng qua trong cudc hop qua dién thoai duoc té chic va tién hanh mot
cach hop thic, ¢6 hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhung phai duoc khing dinh bang céc chir
Ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham du cudc hop nay.

6. Chu tich Hoi déng quan tri c6 trach nhiém gui bién ban hop Hoi ddng quan tri téi cac thanh vién
va bién ban d6 1a bang chung xéac thuc vé cong viéc da duoc tién hanh trong cudc hop trir khi c6
y kién phan ddi vé noi dung bién ban trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay giri. Bién ban
hop Hoi dong quan tri dugc lap bang tiéng Viét va co thé lap bang tiéng Anh. Bién ban phai c6
chir ky cua chu toa va nguoi ghi bién ban.

Piéu 56. Céch thirc théng qua nghi quyét caa Hoi dong quan tri
(Can cit Piéu 30 Diéu 1é cong ty)

| Trang 33




Quy ché néi bg vé qudn tri Cong ty Cé phan Du lich Péng Nai

Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri duoc thong qua néu duoc da sb thanh vién du hop
tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia cé y kién cua
Chu tich Hai dong quan tri.

Piéu 57. Viéc iy quyén cho nguwoi khac dw hop cia thanh vién Héi dong quan tri

(Can cir Diéu 30 Piéu |¢é cong ty)

Thanh vién phai tham dy day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc uy quyén cho
ngudi khac du hop va biéu quyét néu duge da sé thanh vién Hoi ddng quan tri chap thuan.

Pidu 58. Lap bién ban hop Hai ddng quan tri

(Can cir quy dinh tai Piéu 158 Lugt doanh nghiép)

Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu gitt dudi
hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé lap thém bang tiéng nude
ngoai, bao gém cac noi dung chu yéu sau day:

a
b.

C.

Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghiép;
Thoi gian, dia diém hop;
Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén ting thanh vién du hop hodc nguoi dugc uy quyén du hop va cach thuc du hop; ho,
tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

Vén dé duogc thao luan va biéu quyét tai cude hop;

Tém tét phat biéu y kién cua ting thanh vién dy hop theo trinh ti dién bién cua cudc hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi & nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong co
y kién;

Van dé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong ung;

Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai Diéu 59 Quy ché
nay.

Bién ban hop Hoi dong quan trj va tai liéu s dung trong cudc hop phai duoc luu gitr tai tru so
chinh cua céng ty.

Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai ¢ hiéu luc phap 1y nhu nhau. Truong
hop ¢6 su khac nhau vé noi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi noi
dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc &p dung.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc va chinh xac cua noi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duoc luu giir tai tru so
chinh cua cong ty.

Piéu 59. Truwong hop chii toa va/hoic thw ky tir chdi ky Bién ban hop Héi dong quan tri

(Can cir quy dinh tai Piéu 158 Lugt doanh nghiép)
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Trudng hop chu toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca thanh
vién khéac cia Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 dy du noi dung theo quy dinh tai cac
diém a, b, ¢, d, d, e, g va h Diéu 58 Quy ché nay thi bién ban nay c6 hiéu lyc.

Piéu 60. Thong b&o nghi quyét, quyét dinh caa Hai dong quan tri

Sau khi ban hanh Nghi quyét/Quyét dinh HPQT, Cang ty c6 trach nhiém cong bd thong tin trong
noi bd Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac phuong tién thong tin dai chdng, trén trang
website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua hién hanh.

MUC 5 - CAC TIEU BAN THUQC HOI PONG QUAN TRI

Piéu 61. CAc tiéu ban truc thugc HDQT

(Can cir, Piéu 31 Diéu 1¢ cong ty)

1. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri ¢ thé thanh Iap tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé
chinh sach phét trién, nhan sy, lwong thuong, kiém toan noi bo, quan ly rai ro. Sé lwong thanh
vién cua tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 téi thiéu 1a 02 nguoi bao gébm thanh vién
ciia Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh
nén chiém da sé trong tiéu ban va mot trong s6 cac thanh vién nay dugc bd nhiém lam Truong
tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy
dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét caa tiéu ban chi ¢ hiéu luc khi c¢6 da sé thanh vién tham
du va biéu quyét thdng qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thyc thi quyét dinh caa Hoi dong quan tri, hoac caa tiéu ban tryc thudc Hoi dong quan tri
phai phi hop Véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché noi
bo vé quan tri cong ty.

MUC 6 - LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG
TY

Pi¢u 62. Tiéu chuin cia Nguoi phu trach quan tri cong ty

(Can cir Khodn 2 Piéu 32 Piéu 1é cong ty)

Nguoi phu trach quan tri cong ty khong duge dong thoi 1am viéc cho to chac kiém toan duoc
chap thuan dang thuc hién kiém toan cac b&o cao tai chinh cia Cong ty.

Piéu 63.Viéc bo nhiém Ngwoi phu trach quan tri cong ty

(Can cir Khodn 1 Piéu 32 Diéu |é cong ty)
Hoi dong quan tri cia Cong ty phai bé nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quan tri cong ty dé hd
trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém
nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

Piéu 64. Cac trwong hep mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

1. HDQT c6 thé bai nhiém/mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can nhung khong trai
Vé6i cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

2. Ngudi phy trach quan tri cong ty cd thé bi bai nhiém theo nghi quyét caa Pai hoi ddng cd dong.
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Pidu 65. Thong bao bé nhiém, mién nhiém Ngwdi phu trach quan tri cong ty

Sau khi ¢6 quyét dinh bé nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty, Cong ty c6 trach
nhiém cong bé thng tin trong ndi bd Cong ty va cho cic co quan hitu quan, trén cac phuong tién
thong tin dai chung, trén trang website cia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua luat hién hanh.

Piéu 66. Quyén va Nghia vu ciia Nguwoi phu trach quan trj Cong ty
(Can cir Khoan 3 Piéu 32 Piéu 1é cong ty)

Nguoi phu trach quan tri cdng ty ¢ quyén va nghia vu sau:

a.

o o

@

Tu van Hoi dong quan trj trong viée t6 chirc hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh va cac
cong viée lién quan giita Cong ty va c6 dong;

Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong c6 dong theo yéu
cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

Tu vén vé thu tuc cta cac cudc hop;
Tham du cac cudc hop;
Tu van thi tuc 13p cac nghi quyét ciia Hoi dong quén tri phit hop v6i quy dinh ctia phap luat;

Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong tin
khac cho thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

Giam sat va bao cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ciia Cong ty;
La dau mbi lién lac v6i cac bén c6 quyén loi lién quan;
Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty;

Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luat.

CHUONG 4 — BAN KIEM SOAT

MUC 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 67. Vai tro, quyén, nghia vu ciaa Ban kiém soat, trach nhiém caa thanh vién Ban kiém
soat

(Can cir Piéu 287, Piéu 288 Nghi dinh so 155/2020/NP-CP )

1.

Thanh vién Ban kiém soét c6 cac quyén theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, phap luat lién
quan va Biéu & cdng ty, Quy ché hoat dong cia Ban kiém soat trong d6 c6 quyén tiép can céac
thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat d6ng ciia cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri,
Téng Giam ddc va nguoi didu hanh khac cua doanh nghiép c6 trach nhiém cung cap céac thong
tin kip thoi va day du theo yéu cau cua thanh vién Ban kiém soét.

Thanh vién Ban kiém soat c6 trach nhiém tuan thu cac quy dinh cua phap luat, Diéu 1é cong ty,
Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va dao duc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va
nghia vu duoc giao.
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3.

Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Didu 170 Luat Doanh nghiép, Piéu I¢
cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

a. Dé xuit, kién nghi Dai hoi dong cd dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan dugc chap
thuan thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cia cong ty; quyét dinh t6 chire kiém toan duoc
chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cta cong ty, bai mién kiém toan vién duoc chép
thuan khi xét thiy can thiét.

b. Chiu trach nhiém trudc co dong vé hoat dong giam sat ciia minh.

€. Giam sat tinh hinh tai chinh cta cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong cua thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, nguoi quan 1y khac.

d. Pam bao phdi hop hoat dong voi Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va cb dong.

e. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1& cong ty ciia thanh vién
Hoi déng quan tri, Téng Giam dbc va nguoi diéu hanh khac cua doanh nghiép, Ban kiém soat
phai thong béo bang vin ban cho Hoi ddng quan tri trong thoi han 48 gid, yéu cau ngudi co
hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va co giai phap khic phuc hau qua.

f. Xay dung Quy ché hoat dong cta Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua
theo hudng dan tai Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/200 huéng din mot sd dicu vé
quan trj cong ty ap dung ddi véi cong ty dai chung tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2020 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Chimg
khoan.

g. Bao céo tai Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

MUC 2. QUY PINH VE NHIEM KY, SO LUQNG, THANH PHAN, CO CAU THANH VIEN
BAN KIEM SOAT

Pi¢u 68. S6 lwong, nhiém Ky, thanh phan va co cdu thanh vién Ban kiém soat

(Can cit quy dinh tai Piéu 168 Lugt doanh nghiép, Khodn I Piéu 38 Diéu Ié cong ty)

1.
2.

S6 lugng thanh vién Ban kiém soét ciia Cong ty la 03 nguoi.

Nhiém ky cua Kiém soét vién khong qua 05 nam va c6 thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khdng
han ché.

Thanh vién Ban kiém soéat khéng nhat thiét phai 12 c6 dong cua cong ty.

Trudng Ban kiém soét do Ban kiém soat bau trong sé cac Kiém soat vién; viéc bau, mi&n nhiém,
bai nhiém theo nguyén tic da s6. Quyén va nghia vu cua Truong Ban kiém soat do Diéu Ié cong
ty quy dinh. Ban kiém soat phai co hon mét nira s6 Kiém soét vién thuong tri tai Viét Nam.
Trudng Ban kiém soét phai ¢ bang tét nghiép dai hoc tré 1&n thuoc mot trong cac chuyén nganh
kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh c6 lién quan
dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép, trir trudng hop Diéu 1& cong ty c6 quy dinh tiéu
chuén khéc cao hon.

Truong hop Kiém soét vién c6 cung thoi diém két thdc nhiém ky ma Kiém soat vién nhiém ky
méi chua duoc bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu
cho d@én khi Kiém soat vién nhiém ky méi duoc bau va nhan nhiém vu.
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Pidu 69. Tiéu chuin va diéu kién cia thanh vién Ban Kiém soat

(Can cit quy dinh tai Piéu 169 Lugt doanh nghiép, Khodn 2 Diéu 38 Diéu 1é cong ty)

1.

2.

Kiém soat vién phai cd céc tiéu chuan va diéu kién sau day:
a. Khong thudc ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luit Doanh nghié¢p;

b. Puogc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luit, quan
tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép;

c. Khéng phai 1a nguoi c6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan tri, Téong Giam ddc
hodc Téng Giam dbc va nguoi quan 1y khac;

d. Khoéng phai 1a nguoi quan 1y cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong hodc nguoi lao dong
cua cong ty;

e. Khong phai 12 nguoi 1am viée trong bd phan ké toan, tai chinh ciia Cong ty;
f. Khong phai 1a nguoi 1a thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan doc lap thuc hién
kiém toan cac béo cdo tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trude do.

g. Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac ciia phép luat c6 lién quan.

Ngoai c4c tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Biéu nay, Kiém soat vién cong ty dam bao
du céac diéu kién theo quy dinh tai khoan 02 Diéu 169 cua luat doanh nghiép.

Truong Ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc tro 18n thudc mot trong cac chuyén nganh
kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoic chuyén nganh c6 lién quan
dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

Pi¢u 70. Pe cir, &ng cir thanh vién Ban kiém soat

(Can cit quy dinh tai Piéu 285 Ngh; dinh sé 155/2020/NP-CP ; Piéu 37 Diéu |é cong ty)

1.

Viéc ing cir, dé ctr thanh vién Ban kiém soat dugc thyc hién tuong tu quy dinh tai khoan 1, Diéu
25 Piéu lé Cong ty. C6 dong hoidc nhém c6 dong nam gitr tir 10% dén dudi 25% téng sé ¢6 phan
c6 quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) tng vién; tir 25% dén dudi 50% duoc dé cir toi da hai
(02) tng vién; tir 50% tré 1én dugc dé cur ba (03) tng vién.

Truong hop sé luong céc tng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng ctr theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép khong du s6 luong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém
c6 thé dé ctr thém Gng vién theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty
va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soét. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém dé cir thém tng vién
phai duoc cong bd 16 rang trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cua phap luat.

Trudng hop sb luong ng vién do Ban kiém soat duong nhiém dé ctr thém theo khoan 2 Diéu nay
van khong du sé lwong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém t6 chic cho cac co dong khac dé cir
theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cua
Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong nhiém to chirc cho cac dong khac dé cir thém ung vién
phai dugc cong bd 1 rang trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cua phap luat.

| Trang 38




Quy ché néi bg vé qudn tri Cong ty Cé phan Du lich Péng Nai

Piéu 71. Cach thic bau thanh vién Ban Kiém soat

(Can cit quy dinh tai Khodn 3 Piéu 148 Lugt doanh nghiép so 59/2020/QH14, Khodn 2 Diéu 21
Piéu ¢ cong ty)

1.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soét phai thuc hién theo phuong thic bau don phiéu,
theo d6 mdi ¢6 dong co6 téng sb phiéu biéu quyét twong wng vai tong s6 ¢d phan sé hiru nhan véi
s6 thanh vién duoc bau cua Ban Kiém soat va ¢ dong co quyén don hét hoac mot phan tong s6
phiéu bau cua minh cho mot hoic mét sé wng ctr vién. Ngudi tring cir thanh vién Ban Kiém soét
duogc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng cir vién cd sé phiéu bau
cao nhat cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop c6 tir 02 Gng cir
Vién tro 1én dat ciing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua Ban Kiém soét thi s&
tién hanh bau lai trong s6 cac ung cir vién c6 s phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu
chi quy dinh tai quy ché bau ctr, Quy ché hoat dong cua Ban kiém soét hozc Diéu I¢é cong ty.

Néu sé wng vién nho hon hoic bang sé thanh vién Ban Kiém soat can bau thi viéc bau thanh vién
Ban Kiém soét co thé duoc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu quy dinh tai khoan 3
Piéu 148 Luat Doanh nghiép hoac thuc hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khdng tan
thanh, khong c6 y kién). Ty 1& biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét dugc thuc hién
theo Khoan 2 Piéu 21 Piéu Ié cong ty.

Pi¢u 72. Cic trwong hep mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

(Can cir quy dinh tai Piéu 174 Lugt doanh nghiép)

1.

2.

Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soét trong trudng hop sau day:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai Diéu
169 cua Luat Doanh nghiép;

b. Co don tir chirc va duoc chip thuén;

¢. Truong hop khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong truong hop sau day:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Khoéng thyc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat kha
khéng;

¢. Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu ciia thanh vién Ban Kiém soat theo quy
dinh cia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;

d. Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

Pidu 73. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién, Cong ty co trach nhiém cong
bé théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin
dai chung, trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua luat hién hanh.

Pi¢u 74. Tién hrong va quyén lgi khac cia thanh vién Ban kiém soat

(Can cir quy dinh tai Piéu 172 Lugt doanh nghiép)
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1.

Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién luong, thu lao, thuong va lgi ich khac theo quyét dinh
cia Dai hoi ddng cb dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tdng muc tién luong, thu lao,
thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam cua Ban kiém soét;

Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu van
doc 1ap voi mac hop ly. Tong muc thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan séch hoat
dong hang nam cua Ban kiém so4t di duoc Pai hoi dong cd dong chap thuan, trir trudng hop Dai
hoi ddng cb dong co quyét dinh khac;

Tién luong va chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua cong ty
theo quy dinh cta phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc cua phép luat c6 lién
quan va phai dugc lap thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim cua cong ty.

CHUONG 5 - TONG GIAM POC

Piéu 75. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Tong Giam doc

(Can cir Khodn 2, 4 Piéu 35 Diéu 1¢ cong ty)

1.

Téng Giam dbc 1a ngudi diéu hanh cdng viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty; chiu sy giam
sat caa Hoi ddng quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va trudc phép luat vé viéc
thuc hién quyén, nghia vu duoc giao.

Tong Giam d6c ¢ cac quyén va nghia vu sau:

a. Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty ma khong
thudc tham quyén ciua Hoi dong quan tri;

b. Té chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tri;
¢. To chuc thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ciia Cong ty;
d. Kién nghi phuong 4n co cau to chire, quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty;

e. B6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac chirc danh quan ly trong Cong ty, trir cac chirc danh
thudc tham quyén ciua Hoi dong quan tri;

f.  Quyét dinh tién luong va loi ich khac d6i voi nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca nguoi quan
1y thudc tham quyén bd nhiém cua Téng Giam dbc;

g. Tuyén dung lao dong;
h. Kién nghi phuwong 4n tra ¢ tirc hodc xir Iy 16 trong kinh doanh;

i. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép luat, Diéu 1& cong ty va nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi dong quén tri.

Pidu 76. Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién cia Tong Giam ddc

(Can cir quy dinh tai Khodn 5 Piéu 162 Lugt doanh nghiép; Khodn 3 Piéu 35 Piéu Ié cong ty)

Nhiém ky cua Tong Giam dbc¢ khong qua 05 nam va c6 thé duoc bod nhiém lai véi sé nhiém ky
khong han ché. Tong Giam ddc hoiac Tong Giam dbc phai dap ung cac tiéu chuan, diéu kién sau

day:
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a. Khoéng thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Didu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

b. Khong dugc la nguoi c6 quan hé gia dinh cua nguoi quan 1y doanh nghiép, Kiém soat vién
cua cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan von nha nudc, nguoi dai dién phan von cia
doanh nghiép tai cong ty va cong ty me;

C. (€0 trinh d6 chuyén mon, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh cua cong ty.

Piéu 77. Ung cir, dé cit Tong Giam déc
Ban Tong Giam dbc, cac thanh vién HPQT cd quyén dé cir tng vién Tong Giam déc theo ding
cac tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai Didu 76 Quy ché nay va trinh 1én HPQT xem xét khi
Cong ty c6 nhu cau tim kiém Téng Giam dbc.
Pi¢u 78. B6 nhiém, mién nhiém, ky hep dong, cham diit hep dong do6i véi Tong Giam doc
(Can cir Khoan 1, Khodn 5 Diéu 35 Diéu |é cong ty)
Hoi dong quan tri b nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué ngudi khéc lam Tong
Giam ddc.
Hoi ddng quan tri ¢ thé mién nhiém Tong Giam ddc khi da s6 thanh vién Hoi dong quan tri co
quyén biéu quyét du hop tan thanh va b nhiém Tong Giam déc mai thay thé.
Hoi dong quan tri c6 tham quyén ky két/ cham dut hop ddng va quyét dinh cac diéu khoan caa
hop ddng lao dong dugc quy dinh tai Biém i Khoan 2 Diéu 27 va Diéu 35 Diéu Ié cong ty.
Piéu 79. Théng bao bé nhiém, mién nhiém, ky hep dong, cham dut hep ddng ddi véi Tong
Giam déc
Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Tong Giam ddc, Cong ty ¢ trach nhiém cong
bd théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin
dai chang, trén trang website cia Céng ty theo trinh ty va quy dinh cua luat hién hanh.
Piéu 80. Tién hrong va lgi ich khac cia Tong Giam doc
(Can cit Khodn 2, Khodn 3 Piéu 34 Diéu 1é cong ty)

1. Toéng Giam déc duoc tra luvong va thuong. Tién luong va thuong cua Tong Giam doc do Hoi
dong quan tri quyét dinh.

2. Tién lwong cua ngudi diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh cia Cong ty theo quy dinh cua
phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh
hang nam cua Cong ty va phai bao cao Pai hoi dong c6 dong tai cudc hop thudng nién.
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CHUONG 6 - CAC HOAT PONG KHAC

MUC 1 — QUY PINH VE PHOI HQP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Piéu 81. Thu tuc, trinh tw triéu tap, thong bao moi hep, ghi bién ban, théng bao két qua hop

giita HPQT, Ban kiém soat va Téng Giam déc
Thu tuc, trinh ty triéu tap, thdng bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitta HDQT,
Ban kiém soat va Tong Giam doc duogc thuc hién theo thu tuc, trinh tu triéu tap hop HPQT duoc
quy dinh tai Muc 4 Chuong 3 Quy ché nay.

Piéu 82. Thong bao Nghi quyét/ Quyét dinh ciia HDQT cho Ban kiém soét

(Can cir quy dinh tai Khoan 1 Piéu 171 Lugt doanh nghiép)
Nghi quyét/ Quyét dinh, bién ban hop HPQT sau khi duoc ban hanh phai dugc giri dén cho cac
Kiém soét vién ciing thoi diém va theo phuong thirc nhu ddi véi thanh vién HPQT.

Pi¢u 83. Thdng bao Nghi quyét/ Quyét dinh cia HPQT cho Tong Giam déc

Nghi quyét/ Quyét dinh HPQT (v&i céc ndi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han va nghia
vu ciia Tong Giam ddc) sau khi dugc ban hanh phai duoc giri dén cho Tong Giam déc cung thoi
diém va theo phuong thirc nhu ddi véi thanh vién HPQT.

Piéu 84. Cac trwong hop Ban kiém soat va Tong Giam déc dé nghi triéu tap hop HPQT va
nhitng van dé can xin y kién HPQT
(Can cir quy dinh tai Piém h Khodn 3 Piéu 162 Ludt doanh nghiép, Piéu 288 Nghi dinh sé
155/2020/NP-CP, Khodn 4 Piéu 35, Piéu 40 Piéu 1é cong ty)
1. Cac truong hop dé nghi triéu tap hop HPQT

a. Ban kiém soat c6 thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong cac truong hop sau:

- Khi ¢6 yéu cau cia c6 dong/nhém cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua Luat
doanh nghiép.

- Khi xét thay quyén tiép can cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua
cong ty cua Kiém soat vién khong duoc thuc hién day du theo phép luat hién hanh va Diéu
I¢ cong ty;

- Khi phat hién hanh vi vi pham phéap luat hoic vi pham Diéu Ié cong ty cua thanh vién
HDPQT, Tong Giam doc va nguoi didu hanh doanh nghiép khéc sau khi da thuc hién théng
bdo bang van ban véi HDQT theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 40 Diéu 1é cong ty nhung
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chwa chdm dit vi pham hoic c6 giai phap khic phuc hau qua;

b. Toéng Giam dbc cd thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong cac truong hop sau:

- Khi xét thiy cac quyén cua Tong Giam doc theo quy dinh tai Piéu 35 Diéu 1& cong ty
khong dugc thuc thi;

- Khi phat hién hanh vi vi pham phép luat hoac vi pham Diéu 1¢ cong ty cua nhitng nguoi
diéu hanh doanh nghiép khac sau khi da thuc hién thong bdo bang van ban véi HDQT
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2.

nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chwa chidm dat vi pham hoic c6 giai phap khic phuc hau
qua;

Nhitng van d& can xin y kién HDQT:

a. Kién nghi véi HPQT vé phuong an co cau té chirc, quy ché quan Iy noi bo cua Cong ty;
b. Dé xuét nhirng bién phap nang cao hoat dong va quan ly caa Cong ty;

c. Tong Giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thdng qua cac van dé lién quan dén

viéc tuyén dung, cho ngudoi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém xa hai, phic loi, khen
thudng va ky luat ddi voi ngudi lao dong va nguoi diéu hanh doanh nghiép.

d. Téng Giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién quan dén

quan hé caa Cong ty véi cac to chie cong doan theo cac chudn muc, thdng 1é va chinh séch
quan ly tét nhat, nhitng théng 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, cac quy ché cua
Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

e. Xiny kién HPQT d6i v6i Bang Béo céo tai chinh kiém toan (bao gom ca bang can ddi ké

toan, béo céo két qua hoat dong kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién té du kién) cho ting
nam tai chinh phai duoc trinh dé HPQT théng qua;

f.  Kién nghi phuong an tra cd tirc hodc xir Iy 15 trong kinh doanh;

g. Xiny kién HPQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo;

Céc noi dung khac khi xét thay loi ich ciia Cong ty.

Picu 85. B&o c4o ciia Tong Giam déc véi HPQT vé viéc thwc hién nhiém vu va quyén han
dwoc giao

(Can cit quy dinh tai Phy luc IV Théng i s6 96/2020/TT-BTC, Khoan 4 Piéu 35 Piéu 1é cong ty)

1.

6.

B4o céo vé tinh hinh thyc hién NQ cua HPQT va Pai hoi ddng c6 dong, ké hoach kinh doanh va
ké hoach dau tur ciia Cong ty da dugc HDQT va Dai hoi dong c6 dong thong qua;

Dinh ky hang quy, hiang nim bao cdo danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat déng san xuat
kinh doanh cta Cong ty;

B4o céo vé nhiing cai tién vé co cau t6 chic, chinh sach, quan ly;

B4o c4o hang nim vé viéc trién khai thuc hién cic nghia vu ddi véi méi truong, cong dong,
nguoi lao dong;

B4o c4o vé tinh hinh thuc hién céc noi dung dugc HPQT va Pai hoi ddng co dong ay quyén
khac;

Thuc hién béo co cac van dé khéc theo yéu cau cua HPQT.

Pi¢u 86. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé ay quyén khac cia HPQT dbi voi
Tong Giam déc

Can cr vao bao céo cua Tong Giam dbc vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han duoc giao theo
quy dinh tai Piéu 75 Quy ché nay, HPQT s& tién hanh kiém diém két qua thuc hién nghi quyét
Vva c&c van dé uy quyén khac caa HPQT véi Tong Giam doc.
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Piéu 87. CAc van dé Téng Giam ddc phai bao cdo, cung cip thong tin va cach thirc thong bao
cho HPQT, BKS

(Can cir quy dinh tgi Khodn 3 Biéu 291 Ngh; dinh sé 155/2020/NP-CP, biéu 35, Khodn 3 Diéu 43,
biéu 45 biéu 1¢ cong ty)

1.
2.
3.

5.

Cac van dé Tong Giam ddc phai bao céo, cung cap thong tin va cach thirc thong bao cho HDQT.
Cac noi dung theo Diéu 84 Quy ché nay;

Tong Giam dbc co nghia vu thdng bao cho HPQT céc giao dich gitra Cong ty, cdng ty con, céng
ty khac do Cong ty nim quyén kiém soét trén 50% tro 1én von diéu Ié véi chinh dbi tuong d6
hozc véi nhimg ngudi ¢6 lién quan cua ddi tuong do6 theo quy dinh cua phép luat.

Céc noi dung khéc can xin y kién, béo cao cho HPQT phai duoc giri trude it nhat 13 bay (07)
ngay lam viéc va HDQT s& phan héi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

Riéng truong hop chap thuan cac hop dong, giao dich theo quy dinh khoan 1 Piéu 167 Luat
Doanh nghiép va cé gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san cua doanh nghiép ghi trong bao céo
tai chinh gan nhat hodc mét ty & hoic gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Biéu & cong ty,
ngudi dai dién cong ty ky hop dong, giao dich phai théng bao cho thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém soét vién vé cac dbi tuong co lién quan d6i véi hop ddng, giao dich d6 va gui kém theo dy
thao hop ddng hoac noi dung chu yéu cua giao dich. Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc chap
thuan hop ddng, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc théng bao, trir truong
hop Diéu Ié cong ty quy dinh mét thoi han khac; thanh vién Hoi dong quan tri c6 loi ich lién
quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong cé quyén biéu quyét.

Céc van d& Tong Giam dbc phai bao co, cung cap thdng tin va cach thuc théng bao cho BKS

a. Béo céo cia Tong Giam dbc trinh HDQT hodc tai liéu khac do cong ty phat hanh dugc guri
dén cac Kiém sodt vién clng thoi diém va theo phuong thirc nhu d6i véi thanh vién HDQT.

b. Toéng Giam dbc, nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc phai cung cap day da, chinh xéac va kip
thoi théng tin, tai lidu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cuaa céng ty
theo yéu cau caa Kiém soat vién hozc Ban kiém soat.

c. Céch thirc thdng bao cho BKS thyc hién nhu ddi véi Hoi dong quan tri.

Picu 88. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh viéen HPQT, céc
Kiém soat vién va Tong Giam ddc theo cac nhiém vu cu thé caa cac thanh vién néu trén

1.

Phéi hop hoat dong gitra BKS va HPQT:

BKS c6 vai trd giam sat, phdi hop, tu van va thong tin day du, kip thoi, chinh xac. Cy thé nhu

sau:

a. Thudng xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién cia HDQT trudc
khi trinh béo céo, két luan va kién nghi Ién Pai hoi dong c6 dong;

b. Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong Giam dbc va dai dién to chic kiém toan duoc chap thuan tham du va tra 1oi
cac van dé can duoc lam ro;
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h.

Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuit cia BKS phai c6 két luan bang vin ban (khong tré hon
mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic) giri cho HPQT dé c6 thém co s¢ gitip HPQT trong
cong tac quan ly Cong ty. Ty theo muc d6 va két qua cua cudc kiém tra trén, BKS can phai
ban bac théng nhat véi HPQT, Tong Giam ddc trude khi bao céo trude Dai hoi ddng cd dong.
Truong hop khdng thdng nhat quan diém thi duoc uy quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban
va Truong BKS c6 trach nhiém bao céo véi Dai hoi ddng co dong gan nhat;

Truong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1é
cong ty cia cac thanh vién HPQT, Ban kiém soét thdng b&o bang vin ban véi HDQT trong
vong bén muoi tam (48) gio, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dat vi pham va c6 giai
phap khic phuc hau qua;

Kiém soat vién c6 nghia vu thong bdo cho HPQT céc giao dich giita Cong ty, cong ty con,
cdng ty khac do Cong ty nim quyén kiém soét trén 50% tré 1&n vén diéu 18 véi chinh ddi
tuong d6 hoac véi nhitng ngudi ¢6 lién quan cua d6i tugng d6 theo quy dinh cua phép luat;
Déi vai cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh caa Cong ty thi BKS
phai giri van ban cung tai liéu lién quan trudc it nhit mudi lam (15) ngay so véi ngay du dinh
nhan duogc phan hoi;

Céc noi dung kién nghi dén HPQT phai duoc gii trudce it nhat 1a bay (07) ngay lam viéc va
HDQT sé& phan héi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

HPQT tao diéu kién thuan loi ¢¢ BKS thuc hién cac quyén va nghia vu caa minh.

2. Phdi hop hoat dong gitra BKS va Téng Giam doc :

BKS c6 chuc niang kiém tra va giam sat.

a.

Trong cé&c cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau Tong Giam dbc
(cuing ldc yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va dai dién té chac kiém toan
dugc chap thuan) tham du va tra loi cAc van dé can duoc 1am rd cac van dé ma cac Kiém soat
Vién quan tam;

Céc cugc kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai c6 két luan bang vian ban (khong tré hon
mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic) gui cho Téng Giam ddc dé c6 thém co sd gilp Tong
Giam ddc trong cdng tac quan ly Cong ty. Ty theo muc d6 va két qua cua cudc kiém tra trén,
BKS can phai ban bac théng nhat véi Téng Giam dbc trude khi bao cdo trude Dai hoi dong co
dong. Trudng hop khdng thdng nhat quan diém thi duoc Gy quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién
ban va Truong BKS cd trach nhiém béo céo véi Dai hoi ddng co dong gan nhat;

Kiém soét vién c6 quyén yéu cau Tong Giam ddc tao diéu kién tiép can ho so, tai liéu lién
quan dén hoat dong kinh doanh caa Cong ty tai Tru sé chinh hoic noi luu trit hd so;

Déi voi thong tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao céo tinh hinh
kinh doanh, bao cdo tai chinh, vin ban yéu cau cung cap cua BKS phai dugc giri dén Cong ty
truéc it nhat bon muoi tam (48) gid 1am viéc so véi thoi gian du dinh nhan duoc phan hdi.
BKS khéng duoc sir dung cac thong tin chua duwoc phép cong bd caa cdng ty hoac tiét 16 cho
ngudi khac dé thyc hién cac giao dich c6 lién quan.
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3.

e. Céac noi dung kién nghi vé cac bién phép stra ddi, bd sung, cai tién co ciu td chuc quan ly,
giam sat va didu hanh hoat dong kinh doanh céng ty cia BKS phai duoc gui dén Tong Giam
dbc trude it nhat bay (07) ngay 1am viéc so vai ngay du dinh nhan duoc phan hdi.

f. Tong Giam dbc tao diéu kién thuan loi dé BKS thuc hién cac quyén va nghia vu cia minh

Phéi hop hoat dong giira Tong Giam déc va HPQT: Téng Giam ddc 13 ngudi thay mit diéu
hanh hoat dong cua Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong lién tuc va hiéu qua.

a. Khi c6 Kién nghi phuong an co cdu t6 chirc, quy ché quan Iy noi bo cua cdng ty, Tong Giam
dbc giri cho HPQT sém nhit ¢ thé nhung khong it hon bay (07) ngay truéc ngdy noi dung
do6 can duogc quyét dinh;

b. Téng Giam dbc phai 1ap ké hoach dé HPQT théng qua cic vain dé lién quan dén viéc tuyén
dung, cho nguoi lao dong thdi viéc, lvong, bao hiém x4 hoi, phuc lgi, khen thuong va ky luat
d6i véi ngudi lao dong va can bo quan 1y;

c. Téng Giam dbc phai 1ap ké hoach d& HPQT théng qua cac van dé lién quan dén quan hé cua
Cong ty voi cac to chirc cong doan theo cac chuan myc, thdng 18 va chinh séch quan ly tét
nhét, nhitng théng 1é va chinh sach quy dinh tai Diéu 1¢ cng ty, cac quy ché cua Cong ty va
quy dinh phép luat hién hanh;

d. Tong Giam ddc c6 nghia vu thong bao cho HPQT céc giao dich gitra Cong ty, cong ty con,
cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soét trén 50% tré 1&n vén diéu 1 vai chinh ddi
tugng d6 hoic véi nhitg nguoi co lién quan cia d6i tuong do theo quy dinh cua phép luat;

e. Céac noi dung khéc can xin y kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 84 Quy ché nay HPQT
phai duoc giri truge it nhat 12 bay (07) ngay l1am viéc so véi ngay du dinh nhan duoc phan
hoi. HPQT.

MUC 2 — QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POl VOl HOAT PONG KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP
KHAC

Picu 89. Quy dinh vé viéc danh gia hoat dong ciia Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Téng
Giam déc va nguoi diéu hanh khac

1.

HDPQT c¢6 trach nhiém xay dung cac tiéu chuan danh gia hoat dong cho tit ca cac ddi twong la
thanh vién HDQT, Tong Giam dbc va ngudi diéu hanh khac.

C4c tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa giita loi ich cua ngudi diéu hanh doanh nghiép
Véi loi ich 1au dai cia Cong ty va c6 dong. Céc chi s tai chinh va phi tai chinh dwoc sir dung
trong danh gia duoc HPQT can nhéc than trong va quyét dinh tai ting thoi diém. Trong do,
cac chi tiéu phi tai chinh c6 thé dugc dé cap nhu: quyén loi caa cac bén lién quan, hiéu qua
hoat dong, nhirng tién bo va cai tién dat duoc, v.v....

Hang nam, cin c&r vao chtc ning, nhiém vu dwgc phan cdng va cac tiéu chuan danh gia da
duoc thiét lap/cac két qua dat dugc, HPQT t6 chtc thuc hién dénh gia hoat dong thanh vién
HDQT.

Viéc danh gia hoat dong cua cac Kiém soat vién dugc td chuc thuc hién theo phuong thuc
duoc dé cap tai co cau td chire va hoat dong cua BKS.
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5. Viéc danh gia hoat dong cua nguoi diéu hanh khac thyc hién theo cac quy dinh noi bd hoic co
thé dya vao ban ty danh gia hoat dong cua nhitng ngudi diéu hanh nay.

Piéu 90. Khen thuéng

1. HDPQT hoic Tiéu ban Lwong thuong (néu cd) cd trach nhiém xay dung chinh sach khen
thuéng. Viéc khen thuong duoc thuc hién dua trén két qua danh gia hoat dong tai Diéu 89 cua
Quy ché nay.

2. Cac hinh thirc khen thuéng: bang tién, bang cb phiéu (phat hanh cé phiéu theo chuong trinh
lya chon cho ngudi lao dong trong cong ty) hoic cac hinh thirc khac do HPQT hoic Tiéu ban
Luong thudng xay dung. Céc hinh thirc khen thudng s& do Tong Giam ddc phai lap ké hoach
trinh HPQT phé chuan, trudong hop vuot tham quyén s& trinh Pai hoi ddng ¢ dong thong qua.

3. Ché d6 khen thuong d6i v6i dbi tuong la thanh vién HPQT, kiém soét vién s& do Dai hoi dong
¢ dong quyét dinh..

4. P6i voi dbi tuong 1a ngudi didu hanh doanh nghiép: ngudn kinh phi thudng dugc trich tir Quy
khen thuang phuc loi caa Cong ty va ngudn hop phap khac. Mirc khen thuong duoc cin cir vao
két qua kinh doanh thuc té hang nam, Tong Giam ddc s& dé xuat HPQT phé chuan, trudng hop
vuot tham quyén s& trinh Pai hoi ddng c6 dong thong qua.

Picu 91. Ky luat

1. HBQT c6 trach nhiém xay dung hinh thic ky luat dya trén tinh chat va mac d6 cua viéc vi
pham. Viéc ky luat phai ¢ hinh thiic cao nhét 1a bai nhiém, cach chiic.

2. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép khéng hoan thanh nhiém vu
ciia minh so véi yéu cau véi sy trung thuc, siéng niang, can trong s& phai chiu trach nhiém ca
nhan vé nhitng thiét hai do minh gay ra.

3. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép khi thuc hién nhiém vy ma
c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat hoac quy dinh cia Céng ty thi tuy theo mae d6 vi pham
ma bi xu ly ky luat, vi pham hanh chinh hoac truy cuu trach nhiém hinh su theo quy dinh cua
phap luat va Biéu & cong ty. Truong hop gay thiét hai dén loi ich cia Cong ty, c6 dong hoic
nguoi Khac s& phai bdi thudng theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG 7 - SUA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
Piéu 92. Bé sung va sira d6i Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty

1. Viéc b sung hoic sira d6i Quy ché nay phai dugc Pai hoi dong c6 dong Cong ty xem xét va
quyét dinh.

2. Trong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh caa phép luat c6 lién quan dén hoat dong cia cong ty chua
dugc dé cap trong ban quy ché ndy hoic trong trudng hop c6 nhitng quy dinh mai caa phap luat
khéc véi nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy dinh cia phap luat d6 dwong nhién
duogc ap dung va diéu chinh hoat dong ciia cong ty.
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CHUONG 8 - NGAY HIEU LUC

Piéu 93. Ngay hiéu luc

1.

Quy ché nay gdm 08 Chuong, 93 Piéu dugc Pai hoi ddng cd dong Cong ty C6 phan Du lich
Dbong Nainhat tri thdng qua ngay ... thang ... nam 2021 va cung chap thuan hiéu luc toan van
cua quy dinh nay.

Quy ché nay 1a duy nhat va chinh thuc cua cong ty.

Cac ban sao hoc trich luc Quy ché vé quan tri céng ty phai c6 chir ky caa Cha tich HDQT.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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CHUONG |. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong &p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quén tri quy dinh co cu t chic nhan

su, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu cia Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi

ddng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1¢ Cong ty va cic
quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan.

2. Péi tuong 4p dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Hoi

dong quan tri va nhitng ddi tugng lién quan c6 dé cap trong quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong caa Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién ctia Hoi dong quan tri

chiu trach nhiém c4 nhan vé phan viéc cua minh va cung chiu trach nhiém trude Pai hoi dong

cd dong, trudc phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri ddi v6i sy phat
trién ctia ConNg ty.

2. Hoi ddng quan tri giao trach nhiém cho Tong Giam dbc t6 chirc diéu hanh thuc hién cac nghi

quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

Piéu 3. Pinh nghia va cac thuat ngir

1. Trong Quy ché nay, nhitng thuat ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) Von diéu I¢ 1a tong ménh gia ¢ phan di ban hoic duoc ding ky mua khi thanh 1ap Cong ty
cb phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu 16 Cong ty C6 phan Du lich Pong Nai;

b) Ludt Doanh nghiép 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Québc hdi nude Cong hoa
Xa hdi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

¢) Ludt Chitng khodn 1a Luat Chirng khoan sé 54/2019/QH14 dugc Qudc hdi nude Cong hoa
Xa hdi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

d) Ngwoi quan 1y doanh nghiép 1a ngudi quan ly Cong ty, bao gdm Chu tich Hoi dong quan
tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc va ca nhan giir chirc danh quan 1y khac do
Dai hoi ddng c6 dong hodc Hoi ddng quan tri bd nhiém;

€) Nguwoi c¢é lién quan 1a ca nhan, to chirc dugc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Ching
khoan;

f) C6 déng 1a ca nhan, t6 chirc so hitu it nhat mot co phan cia Cong ty co phan;

9) Thanh vién Ban kiém sodt 1a Kiém soat vién;

h) Thanh vién HPQT khéng diéu hanh 1 thanh viéen HDQT khong phai 1a Tong Giam dbc,
Ph6 Tong Giam dbc, Ké toan truong va nhitng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cia
Diéu 1¢ cong ty.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sd quy dinh hoac van ban khac bao

gdm ca nhiing stra d6i, bo sung hodc vin ban thay thé.

3. Cé4c tiéu dé (Muc, Piéu cua Quy ché nay) duoc st dung nham thuén tién cho viéc hiéu ndi

dung va khong anh huong ti ndi dung cia Quy ché nay.
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CHUONG II. THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Piéu 4. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hgi dong quan tri
1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 ddy du cac quyén va trach nhiém theo quy dinh cta Luat
Doanh nghiép, Luat Chimng khoan, phap luat lién quan va Diéu 1& Cong ty, trong d6 c6 quyén
duoc cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Céng ty
va cua cac don vi trong Cong ty.
2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢
Cong ty va cac nghia vu sau:
a) Thuc hién cac nhiém vu ctia minh mot cach trung thuc, can trong vi lgi ich cao nhat ciia ¢
dong va cua Cong ty;
b) Tham dy day du cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri va c6 ¥ kién vé cac van dé dugc dua ra
thao luan;
¢) Bao cao kip thoi, déy du voi1 Hoi déng quan tri cac khoan thu lao nhan dugc tir cac Cong ty
con, Cong ty lién két va céac to chirc khéc;
d) Béo cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhét cac giao dich giira Cong ty, Cong ty con,
Cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 18 voi thanh vién Hoi
dong quan tri va nhitng ngudi c6 lién quan ciia thanh vién dé; giao dich giita Cong ty vai Cong
ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang 1ap hodc 13 ngudi quan 1y doanh
nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhét trude thoi diém giao dich;
d) Thuc hién cong b thong tin khi thue hién giao dich ¢6 phiéu caa Cong ty theo quy dinh cua
phap luat.
Piéu 5. Quyén dwgc cung cap thong tin ciia thanh vién Hgi dong quan tri
1. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén yéu cau Tong Giam dbc, Phd Tong Giam ddc, nguoi
quan 1y khac trong Cong ty cung cp thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh ctuia Cong ty va cta don vi trong Cong ty.
2. Ngudi quan 1y doanh nghiép duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy du va chinh xac thong
tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi déng quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu cu va cung
cap thong tin duge quy dinh nhu sau:

- Thanh vién HPQT phai trinh ndi dung yéu cau cung cap 1én HDQT cong ty.

- Xét thiy can thiét, HDQT s& triéu tap hop dé lay ¥ kién trong thdi han 07 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan duoc yéu ciu ctia thanh vién HPQT vé ndi dung dugc yéu cau cung
cap thong tin.

- Néu ndi dung trén dugc HPQT thong qua thi ngudi quan 1y dugc yéu ciu cung cip
thong tin s& cung cap cac thong tin theo yéu cu trong vong 07 ngay.

Piéu 6. S6 lweng, nhiém Ky, va co' cau thanh vién Héi dong quan tri

1. S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 nguoi.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nim va co thé duoc bau lai véi sd
nhiém ky khong han ché.

3. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quén tri cing két thiic nhiém ky thi cac thanh vién d6
tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dugc bau thay thé va
tiép quan cong viéc..
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4. Co chu thanh vién Hoi ddng quan tri:

Co cau Hoi ddng quan tri cia COng ty phai dam bao téi thiéu 1/3 tong s6 thanh vién Hoi dong
quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché ti da thanh vién Hoi dong quan tri
kiém nhiém chirc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap ciia Hoi dong quan tri.
Piéu 7. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Hgi dong quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dép (g cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh vuc, nganh,
nghé kinh doanh ctia COng ty va khong nhét thiét phai 1a c6 dong cua Cong ty;

c) Thanh vién H¢i dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri cla
Cong ty khac;

d) Péi v6i doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 88 Luat Doanh
nghiép va Cong ty con cta doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 88 Luat
Doanh nghiép thi thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cua
Tong Giam dbc va nguoi quan 1y khic caa Cong ty; cua ngudi quan 1y, ngudi co thaim quyén
bd nhiém ngudi quan ly Cong ty me.

Piéu 8. Chu tich Hgi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac
thanh vién Hoi déng quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty khong duoc kiém Tong Giam dbc.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dong quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va lam chu toa
cudc hop Hoi déng quan tri;

¢) T6 chirc viée théng qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chtre thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

d) Chu toa cudc hop Dai hoi dé)ng ) dong;

e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

4. Truong hop Chu tich Hoi dé)ng quan tri c6 don tir chirc hoic bi bai mién, Hoi dé)ng quan tri
phai biu nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan don tir chire hodc bi bai mién.
5. Truong hop Chu tich Hoi dé)ng quan tri Véng mat hodc khong thé thuc hién duge nhiém vu
ctia minh thi phai ity quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac thuc hién quyén va nghia vu
ctia Chu tich Hoi dong quén tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 16 Cong ty. Truong hop
khong c6 nguodi dugc uy quyén hoac Chu tich Hoi déng quan tri chét, mét tich, bi tam giam,
dang chip hanh hinh phat tii, dang chp hanh bién phép xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién
bét budc, co sO gido duc bét budc, trén khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi
dan su, c6 kho khan trong nhan thirc, 1am chu hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chuc vu, cAm
hanh nghé hodc 1am cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 cac
thanh vién giit chirc Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan
thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ciia Hoi dong quén tri.
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6. Khi xét thiy can thiét, H6i dong quan tri quyét dinh bd nhiém mét (01) hodc nhiéu ngudi
lam Thu ky COng ty voi nhiém ky theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri. Hoi ddng quan tri co
thé bai nhi¢m Thu ky COng ty khi can nhung khong trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh
vé lao dong. Thu ky Cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Ho tro to chirc triéu tap hop Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cic bién ban
hop;

b) HO tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao;

¢) Ho trg Hoi dong quan trj trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri Cong ty;

d) Hb tro COng ty trong xdy dung quan hé c6 dong va bao vé quyén, loi ich hop phéap cia ¢
dong; viéc tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin va tha tuc hanh chinh;
d) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong
ty.

Piéu 9. Mién nhiém, bai nhi¢m, thay thé va bé sung thanh vién Hgi ddong quan tri

1. Pai hoi dong cd ddng mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

a) Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

¢) Truong hop khac quy dinh tai Didu 1& Cong ty.

2. Pai hoi dong cb dong bii nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng hop sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop
bat kha khéang;

b) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Dai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan
tri; mién nhi¢m, bai nhi€ém thanh vién Ho1 dong quan tri ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Di€u nay.

4. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong dé bau bd sung thanh vién Hoi
dong quan tri trong truong hop sau day:

a) Sb thanh vién Hoi dong quan tri bj giam qua mot phin ba so voi sd quy dinh tai Diéu 1&
Cong ty. Truong hop nay, Hoi déng quan tri phai tri¢u tap hop Pai hoi dé)ng ) dong trong thoi
han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi gidm qua mét phan ba;

b) Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, Pai hoi dong ¢ dong bau thanh vién mai
thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Piéu 10. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri

1. C6 ddng hodc nhoém cb dong so hiru tir 10% tong s6 cb phan phd thong tré 1én co quyén dé
ctr trng ctr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Dicu 1€ Céng ty.
Viéc dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri thuc hién nhu sau:

a) Cac co dong phd thong hop thanh nhoém dé dé cir nguoi vao Hoi dong quéan tri phai thong
bao vé viéc hop nhom cho cac c6 dong dy hop biét trude khi khai mac Pai hoi dong c6 dong.
Co6 dong hodc nhom c6 dong nam gitr tir 10% dén dudi 20% tong so6 ¢o phan c6 quyen bicu
quyet trong vong 06 thang lién tuc trd 1én c6 quyén dé cir mot (01) tng vién dé bau vao Hoi
dong quan tri; tir 20% dén dudi 40% dugc dé ctr toi da hai (02) g vién; tir 40% dén dudi 50%
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duogc dé ctr tdi da ba (03) ung vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cir t6i da bon (04) tmg vién;
tir 60% trd 18n duge dé cir toi da nam (05) Gng vién.

b) Cian clr s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, c6 dong hodc nhém cd dong quy dinh tai
khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot sé ngudi theo quyét dinh ctiia Pai hoi dong cd dong
lam tng ctr vién Hoi dong quan tr

3. Trudong hop s6 luong Gmg cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tng ctr theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép van khong du s6 luong can thiét, Hoi dong quan
tri dwong nhiém dé ctr thém tng cir vién theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty, Quy ché ndi bd vé
quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong ctiia Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong
nhiém dé ctr thém tng cir vién phai duoc cong bd 16 rang trude khi Pai hoi dong cd dong bicu
quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luat.

4. Truong hop s6 luong tng ctr vién do Hoi ddng quan tri dwong nhiém dé cir thém theo khoan
3 Piéu nay van khong du sd luong can thiét, Hoi ddng quan tri t6 chirc cho cac co dong khac
dé cir theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty va Quy ché hoat
dong ctia Hoi dong quan tri. Viée Hoi ddng quan tri duong nhiém t6 chirc cho cac dong khéc
dé ctr thém tng cir vién phai dugc cong b rd rang trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét
bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta phép luét.

5. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 tdng s6 phiéu biéu quyét trong tng véi tong s6 cd phan sd hitu
nhan véi s thanh vién duoc bau cua Hoi ddng quan tri va cd dong co quyén don hét hodc mot
phan tong s6 phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot sé tng ctr vién. Ngudi trang ctr thanh vién
Hoi ddng quan tri duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ing cir
vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.
Truong hop c6 tir 02 Gng ctr vién tré 1én dat cing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi
cing cua Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sd cac Gmg ctr vién c6 sb phiéu bau
ngang nhau hoic lwa chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Diéu 1 Cong ty.

6. Néu sb trng vién nho hon hodc bing s6 thanh vién HPQT can bau thi viéc bau thanh vién
HPQT c6 thé duogc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu quy dinh tai khoan 3 Piéu
148 Luat Doanh nghiép hodc thuc hi¢n theo phuong thirc biéu quyét (tdn thanh, khong tan
thanh, khong c¢6 ¥ kién). Ty 1¢ biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét duoc thuc
hién theo Khoan 2 Diéu 21 Piéu 1¢ cong ty.

7. Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Pai hoi dé)ng ) dong thuc hién
theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 v kién). Ty 1¢ biéu quyét
thong qua theo phuong thirc biéu quyét dugc thuc hién theo Khoan 2 Diéu 21 Diéu 18 cong ty.
Piéu 11. Thong bao vé bau, mi&n nhig¢m, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri

1. Truong hop di xac dinh duogc g cir vién Hoi dong quan tri, CONg ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac tng cir vién t6i thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi dong c6 dong
trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cc tng cir vién nay
trudc khi bo phiéu, Gmg ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung
thuc, chinh x4c cua céc thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu
mdt cach trung thuce, can trong va vi loi ich cao nhit ciia Cong ty néu duoc bau 1am thanh vién
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Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng ctr vién Hoi dong quan tri dugce cong bd bao
gom:
a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
b) Trinh d¢ chuyén mon;
c) Qué trinh cdng tac;
d) Cac chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan trj ciia Cong ty Khéc);
d) Loi ich ¢6 lién quan tdi COng ty va cac bén cé lién quan ctia Cong ty;
e) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;
g) COng ty phai cé trach nhiém cong bd thong tin vé cac CONg ty ma tmg cir vién dang nim giir
chuc vu thanh vién HGi dong quan tri, cac chic danh quan 1y khac va céc lgi ich c6 lién quan
tGi CONg ty cua Gng cir vién Hoi dong quan tri (néu co).
2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri thuc
hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI
Piéu 12. Quyén va nghia vu cia Hoi ddong quan tri
1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan Iy COng ty, co toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét
dinh, thyc hién quyén va nghia vu ctia Cong ty, trir cic quyén va nghia vu thudc tham quyén
cua Pai hoi dong co6 dong.
2. Quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quan trj do lut phap, Diéu 1é Cong ty va Pai hoi dong cb
dong quy dinh. Cu thé, Ho1 dong quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:
a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nim cta
Cong ty;
b) Kién nghj loai c6 phan va téng s c6 phan duoc quyén chio ban cia timg loai;
¢) Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan duoc quyén chido ban cia ting
loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;
d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cua Cong ty;
d) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luét Doanh
nghiép;
e) Quyét dinh phuong 4n dau tu va du an dau tu trong thim quyén va gidi han theo quy dinh
cua phap luat;
g) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;
h) Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri tir 35%
tong gia tri tai san tro 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cua Céng ty, trur truong
hop Piéu 1& Cong ty co quy dinh ty 18 hodc gi tri khac trir truong hop cac hop dong, giao dich
thugc thim quyén quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém d khoéan 2 Piéu
138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;
i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két hop
dong, cham duat hop dong doi voi Tong Giam doc va ngudi quan 1y quan trong khac do Dicu 1€
Cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khic ctia nhitng ngudi quan



Quy ché Hoat dpng ciia HPQT Céng ty Cé phan Du lich Pong Nai

Iy d6; cir ngudi dai dién theo 1y quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Dai hoi dong cd
dong & Cong ty khac, quyét dinh mirc thu lao va quyén lgi khac ciia nhitng nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Téng Giam dbc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viée kinh
doanh hing ngay ctia Cong ty;

1) Quyét dinh co cau t6 chiic, quy ché quan 1y ndi bd ctua Cong ty, quyét dinh thanh 1ap Cong ty
con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua c6 phan cua doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi dong c6 dong, triéu tap hop dai
hoi dong c6 dong hoic lay ¥ kién dé Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bao cdo tai chinh hiang nim da duoc kiém toan lén Pai hdi dong co dong;

0) Kién nghi muc ¢b tie duogc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tac hodc xir 1y 16 phat
sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong
ty sau khi duoc Pai hoi dong cd dong thong qua; Quy ché vé cong bd thong tin cua COng ty;

r) Yéu cau Tong Giam ddc, Phd Tong Giam ddc, ngudi quan 1y khac trong COng ty cung cap
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cta don vi trong
Cong ty.

s) Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, diy du va chinh xac thong tin, tai liéu
theo yéu cau cua thanh vién Hoi ddng quan tri. Trinh tu, thi tuc yéu cau va cung cip thong tin
duoc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri.

t) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, quy dinh
khac ctiia phap ludt va Didu 16 Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

3. Hoi ddng quan trj phai bao céo Pai hoi ddng cd dong két qua hoat dong cua Hoi ddng quan
tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctua Luat Chirmg khoan.

4. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay ¥ kién
bang van ban hodc hinh thirc khac do Piéu 1é Cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi dong quan
tri c6 mot phiéu biéu quyét.

5. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi ddng quan tri thong qua trai véi quy dinh cua
phap luat, nghi quyét Dai hoi dong c6 dong, Didu 1é Cong ty gay thiét hai cho Cdng ty thi cac
thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién doi chiu trach nhiém
ca nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan d6i
thong qua nghi quyét, quyét dinh ndi trén duge mién trir trach nhiém. Truong hop nay, ¢6 dong
ctia CONg ty c6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thyc hién hodc hiy bo nghi quyét, quyét dinh
nadi trén.

Piéu 13. Nhiém vu va quyén han ciaa Hdi ddng quan tri trong viéc phé duyét, ky két hop
dong giao dich

1. Hoi d@)ng quan tri chép thudn cac hop d@)ng, giao dich c6 gia tri nhdé hon 35% hodc giao dich
dan dén tong gi4 tri giao dich phét sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thyuc hién giao dich dau
tién ¢ gia tri nhd hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao céo tai chinh gan nhit hoic mot ty
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16, gia tri khac nhé hon theo quy dinh tai Piéu 16 Cong ty giita Cong ty véi mot trong cac dbi

tugng sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc, nguoi quan 1y
khac va ngudi co lién quan cia cac doi tuong nay;

- C6 dong, nguoi dai dién uy quyén cua cd dong so hiru trén 10% tong von ¢6 phan phd thong
cta Cong ty va nhirng nguoi cé lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac d6i twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. Hoi dong quan tri chap thuan cac Hop ddng, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gia tri

nhé hon hoic bang 10% tong gia tri tai san cia doanh nghiép ghi trong bao cao tai chinh gan

nhit giira cong ty va c6 dong so hitu tir 51% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét tré 1én hodc

ngudi c6 lién quan cua cd dong do.

3. Nguoi dai dién COng ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi dong

quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac dbi tugng c6 lién quan d6i voi hop dong, giao dich

d6 va gtri kém theo du thao hop dong hodc ndi dung chi yéu cua giao dich. Hoi ddng quan tri

quyét dinh viéc chdp thuan hop dong, giao dich trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan duogc

thong bao, trir trudng hop Piéu 1& COng ty quy dinh mot thoi han khac; thanh vién Hoi dong

quan tri c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop ddng, giao dich khong c6 quyén biéu quyét.

Piéu 14. Trach nhiém ciaa Héi dong quan tri trong viéc triéu tap hop Pai hai dong co

dong bat thwong

1. Hdi déng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bat thuong trong cac truong hop

Sau:

a) Hoi ddng quan tri xét thiy can thiét vi loi ich caa COng ty;

b) Sb lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat con lai it hon sé luong

thanh vién t4i thiéu theo quy dinh cta phap luat;

¢) Theo yéu cau cua c6 dong hodc nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cta Luat

Doanh nghié€p; yéu cAu triéu tap hop Dai hoi dé)ng cd dong phai dugc thé hién béng van ban,

trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky cua cac ¢d dong lién quan hodc vin

ban yéu cau dugc lap thanh nhidu ban va tap hop du chit ky cua cac ¢ dong cé lién quan;

d) Theo yéu cau cta Ban kiém so4t;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va DBiéu 1¢ Cong ty.

2. Triéu tap hop Pai hoi dé)ng ) dong bét thuong

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong trong thdi han 60 ngay ké tir ngay sb

luong thanh vién Hoi d@)ng quan tri hoac thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon sb luong

thanh vién t6i thiéu theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai

diém c va diém d khoan 1 Piéu nay;

3. Ngudi tridu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

a) Chuén bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/béu cu tai cudc hop Dai hdi

ddng c6 dong. Danh sach cd dong c6 quyén du hop Pai hoi ddng c¢b dong duoc 1ap khong qua

10 ngay trudc ngay gui thong bao mdi hop Pai hoi dong cd dong néu Piéu 18 Cong ty khdng
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quy dinh thoi han ngin hon. Cong ty phai cong bd thong tin vé viée 14p danh sach cb dong c6
quyén tham du hop Dai hdi dong c6 dong toi thieu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cung;
b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;
¢) Chuan bi tai liéu cho dai hoi;
d) Dy thao nghi quyét Pai hoi dong cd dong theo ndi dung du kién cua cudc hop;
d) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;
e) Thong bao va gui thong bao hop Pai hoi dong cd dong cho tat ca cac c6 dong c6 quyén du
hop;
g) Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.
Piéu 15. CAc tiéu ban gitp viéc Hoi ddng quan tri.
1. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phy trach vé
chinh sach phat tri€n, nhan sy, luong thuong, ki€ém toan nd1 bg, quan 1y rai ro. SO lugng thanh
vién cua tiéu ban do H)1 dong quan tri quyét dinh c6 to1 thiéu la 02 nguoi bao gdm thanh vién
cua HQi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién Hi dong quan tri khong diéu
hanh nén chi€ém da s6 trong ti€u ban va mot trong so6 cac thanh vién nay dugc bd nhiém lam
Truong ti€u ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat dong ctia ti€éu ban phai tuan thu
theo quy dinh cua Hoi1 dong quan tri. Nghi quyét cua ti€u ban chi ¢6 hi¢u lyc khi c6 da s6 thanh
vién tham du va bi€u quyét thong qua tai cudc hop cua ti€u ban..
2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hodc ctua tiéu ban truc thudc Hoi déng quan
tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché
ndi bd vé quan tri Cong ty.

CHUONG IV. CUQC HQOP HOI PONG QUAN TRI
Piéu 16. Cudc hop Hdi dong quan tri
1. Chu tich Hoi déng quan tri duogc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dé)ng quan tri trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau cir Hoi dong quan tri d6. Cudc hop nay do
thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty I¢ phiéu bau cao nhat tri€u tap va chu tri. Truong
hop c6 nhiéu hon mdt thanh vién cé s6 phi€u bau hoac ty 1€ phi¢u bau cao nhat va ngang nhau
thi cac thanh vién bau theo nguyén tac da s6 dé chon 01 ngudi trong s6 ho tri€u tap hop Hoi
dong quan tri.
2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhit mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong.
3. Chu tich Hoi d@)ng quan tri tri¢u tap hop Hoi d@)ng quan tri trong truong hop sau day:
a) Co dé nghi cua Ban kiém soat:
b) C6 dé nghi cia Téng Giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;
c) Co dé nghi cua it nhét 02 thanh vién Hoi déng quan tri;
d) Truong hop khac do Diéu 1& Cong ty quy dinh.
4. Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc lap thanh vin ban, trong d6 néu 16 muc
dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cuia Hoi dong quan tri.
5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thdi han 07 ngay lam
viéc ke tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khodn 3 Di€u nay. Truong hop khong triu tap
hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chua tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé
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nhitng thiét hai xay ra d6i voi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Cha tich Hoi dong

quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai guri thong béo

moi hop chdm nhat 13 05 ngay lam viéc trude ngay hop néu Diéu 1¢ Cong ty khong co quy dinh

khac. Thong bao moi hop phai xac dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van
dé thao luan va quyét dinh. Thong bio moi hop phai kém theo tai lidu sir dung tai cudc hop va
phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri cé thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién

dién ttr hodc phuong thuc khac do Didu 1¢ Cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién

lac cta timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc ding ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap guri thong bao mdi hop va céc tai liéu kém

theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi voi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soét co quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; c6 quyén thao luan

nhung khong dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién tré 1én du hop.

Truong hop cudc hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sé thanh vién dy

hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 1an thir hai trong thoi han 05 ngay ké tir ngay du dinh hop

1an thtr nhét. Trudng hop ndy, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira sb thanh vién Hoi
dong quan tri dy hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trudong

hop sau day:

a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién

tr khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, fax, thu dién tu;

d) Giri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1& Cong ty.

10. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung

trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri chdm nhat 1a 01

gior trwde khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo trude sy chimg kién cua tt ca nhitng

nguoi du hop.

11. Biéu quyét

a. Trur quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 16 Quy ché nay, mdi thanh vién Hoi déng quan tri
hodc ngudi duge ty quyén theo quy dinh tai khoan 9 Piéu nay truc tiép c6 mat véi tu cach
ca nhan tai cudc hop Hoi ddng quan tri cé mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét ddi voi giao dich mang lai lgi ich cho
thanh vién do hoac nguoi ¢ lién quan cia thanh vién d6 theo quy dinh ctia Ludt Doanh
nghiép va Diéu 43 Didu I¢ cong ty;

c. Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi dong quan tri, cd quyén thao luan nhung khong
dugc biéu quyét.
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12. Hoi dong quan tri c6 quyén ldy ¥ kién cac thanh vién Hoi dong quan tri bang vin ban dé
thong qua Nghi quyét Hoi ddng quan tri khi thong qua cac vin dé thudc thim quyén cua Hoi
dong quan trj tai Khoan 2 Diéu 27 Piéu 1& Cong ty.

Nghi quyét theo hinh thirc 1ay ¥ kién bang vin ban duoc thong qua trén co s¢ ¥ kién tan thanh

ctia da sb thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét ndy c6 hiéu luc va gia

tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop.

13. Cudc hop ctia Hoi dong quan tri c¢6 thé to chirc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén giira cac

thanh vién ctia Hoi ddng quan trj khi tat ca hodc mot s6 thanh vién dang & nhirng dia diém khac

nhau v6i diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a. Nghe ting thanh vién Hoi dong quan tri khic ciing tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi. Viée thao luan giira
cac thanh vién co thé thyc hién mot cach tryc tiép qua dién thoai hodc bang phuong tién lién
lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc ndy. Thanh vién Hoi dong quan tri tham
gia cudc hop nhu vay duoc coi la “co mat” tai cudc hop do. Pia diém cudc hop dugc td
chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 dong nhat thanh vién Hoi dong quan tri, hoic 1a
dia diém c6 mat Chu toa cudc hop.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc td chirc va tién hanh mot

cach hop thirc, c6 hidu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai duoc khiang dinh bang cac

chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham du cudc hop nay.

14. Chu tich Ho1 déng quan tri co trach nhi¢m gtri bi€n ban hop Hoi déng quan tri to1 cac thanh

vién va bién ban do 1a bang ching xac thuc vé cong viée da duogc tién hanh trong cudc hop trir

khi c6 ¥ kién phan déi vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngdy giri.

Bién ban hop Hoi dong quan tri dugc 1ap bang tiéng Viét va co thé lap bang tiéng Anh. Bién

ban phai c6 chir ky ctia chu toa va nguoi ghi bién ban.

biéu 17. Bién ban hop Hai dong quan tri

1. Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu gitt dudi

hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé lap thém bing tiéng nudc

ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén ting thanh vién dy hop hodc ngudi dugce uy quyén du hop va cach thirc du hop; ho,

tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

d) Vén dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

e) Tom tat phat biéu ¥ kién ctia ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién ciia cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong c¢6

y kién;

h) Van dé da duoc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua twong tng;

i) Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.
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2. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca
thanh vién khac ciia Hoi ddng quan tri tham du hop ky va c6 diy du ndi dung theo quy dinh tai
cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban ndy co hiéu luc.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai tru
s& chinh cua CoOng ty.

5. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c6 hiéu luc phap 1y nhu nhau. Truong
hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi
noi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH
Piéu 18. Trinh béo c4o hang nim
1. Két thiic nam tai chinh, Hi dong quan trj phai trinh Pai hoi dong c6 dong bao cao sau day:
a) Bao c4o két qua kinh doanh ctia Cong ty;
b) Bao cao tai chinh;
¢) Béo cdo danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Cong ty;
d) Bao c4o tham dinh ciia Ban Kiém soat.
2. Béo cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc giri ¢én Ban kiém soat
dé thAm dinh cham nhat 13 30 ngay trudc ngdy khai mac cudc hop Pai hoi dong cb dong
thuong nién.
3. B4o c4o quy dinh tai cac khoan 1, 2 biéu nay, bdo céo thadm dinh cta Ban kiém soat va bao
c4o kiém toan phai duoc luu giir tai tru sé chinh cta Cong ty cham nhit 1a 21 ngay trudc ngay
khai mac cudc hop Dai hoi déng c6 dong thuong nién. C6 dong so hitu cb phan cia Cong ty
lién tuc it nhit 01 nam co quyén tu minh hodc cung vdéi luat su, ké toan vién, kiém toan vién c6
chirng chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cao quy dinh tai Diéu nay.
Piéu 19. Thu lao, thwéng va lgi ich khac cia thanh vién Héi dong quan tri
1. COng ty co quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.
2. Thanh vién Hoi déng quan tri duoc huong thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong viée
duoc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi dé)ng quan tri va
murc thi lao mdi ngay. Hoi dong quén tri dy tinh mirc thi lao cho timg thanh vién theo nguyén
tac nhat tri. Tong muc thi lao va thudng cia Hoi dong quan tri do Pai hoi dong cd dong quyét
dinh tai cudc hop thuong nién.
3. Thii lao ctia ting thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh cia phép luat vé thué thu nhdp doanh nghi¢p, duoc thé hién thanh muc riéng
trong bdo cdo tai chinh hing nim ctua Cong ty va phai bao cao Pai hoi dong cd dong tai cude
hop thudng nién.
4. Thanh vién Hoi déng quan tri nam gilr chuc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi déng quan tri
lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thyc hi¢n nhiing cong viéc khac ngoai
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pham vi nhi€ém vu thong thuong cua mot thanh vién Hoi déng quan tri, co thé duogc tra thém
thu lao dudi dang mdt khoan tién cong tron goi theo timg 1an, lwvong, hoa hong, phan tram loi
nhuén hozc duéi hinh thirc khic theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.
5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, dn, & va cac
khoan chi phi hop 1y khdc ma ho di phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri ciia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc t6i tham du cac cudc hop Pai
hoi dong c6 dong, Hoi ddng quan tri hodc cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri.
6. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé duge CONY ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢ su
chap thuan ctia Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhitng trach
nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phép luat va Diéu 1& Cong
ty.
Piéu 20. Cong khai cac lgi ich lién quan
Truong hop DPiéu 1& Cong ty khong co quy dinh khac chit ché hon, viéc cong khai loi ich va
nguoi ¢ lién quan cua CONng ty thuc hién theo quy dinh sau day:
1. Thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién quan
ctia minh, bao gom:
a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghi€p ma
ho ¢6 s hitu phan von gép hodc cd phan; ty 18 va thdi diém sé hitu phan von gdp hoidc cd phan
do;
b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghi¢p ma
nhitng nguoi c6 lién quan cua ho cung s hiru hodc s& hitu riéng phan vén gdp hodc cd phin
trén 10% von dicu 18.
2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07 ngay lam
viée, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira doi, bd sung phai duoc thong bio véi
Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay c6 stra doi, bd sung tuong trng.
3. Thanh vién Ho6i ddng quan trj nhan danh ca nhan hodc nhin danh ngudi khac dé thuc hién
cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viée kinh doanh ctia Cong ty déu phai giai
trinh ban chét, ndi dung ctia cong viéc d6 trudc Hoi ddng quan tri va chi duoc thuc hién khi
duoc da sb thanh vién con lai cia Hoi dé)ng quan tri chép thuan; néu thuc hién ma khong khai
bao hoac khong dugc su chép thuan cia Hoi dé)ng quan tri thi tat ca thu nhédp c6 duoc tur hoat
dong do thudc vé Cong ty.

CHUONG VI. MOl QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI
bidu 21. Méi quan hg giira cac thanh vién Hoi dong quan tri
1. Quan hé giira cic thanh vién Hoi ddng quan tri 1a quan hé phdi hop, cac thanh vién Hoi dong
quan tri ¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qué trinh xir 1y cong
viéc dugc phan cong.
2. Trong qué trinh xir 1y cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri dwoc phan cong chiu trach
nhiém chinh phai chii dong phdi hop xir 1y, néu c6 van d¢ lién quan dén linh vyc do thanh vién
Hoi ddng quan tri khac phuy trach. Trong trudng hop giita cac thanh vién Hoi dong quén tri con
coOy kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi déng quan tri
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xem xét quyét dinh theo thim quyén hoic té chirc hop hoic ldy ¥ kién cia cac thanh vién Hoi
dong quan tri theo quy dinh cua phap luat, Dicu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.
3. Trong trudng hop co sy phan cong lai gitta cac thanh vién Hoi ddng quan trj thi cac thanh
vién HQi dong quén tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai li¢u lién quan. Viéc ban giao nay
phai dugc 1ap thanh van ban va bao cdo Chu tich Hoi dong quan tri v€ viéc ban giao do6.
Piéu 22. Méi quan hé véi ban diéu hanh
Véi vai trd quan tri, Hoi ddng quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Téng Giam ddc va bd may
dieu hanh thuc hién. BDong thoi, Hoi dong quan tri ki€m tra, gidm sat thuc hi€én cac nghi quyet.
Piéu 23. Méi quan hé véi Ban Kiém soat
1. Mbi quan hé gitra Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat 13 quan hé phdi hop. Quan hé lam
viéc gitta Ho1 dong quan tri voi Ban Ki€ém soat theo nguyén tac binh dang va doc 1ap, dong thoi
phdi hop chat ché, ho trg lan nhau trong qua trinh thyc thi nhiém vu.
2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoic bao cdo tong hop cua Ban Kiém soat, Hoi dong
quan tri ¢6 trach nhi€ém nghién ctru va chi dao cac bd phan cé lién quan xay dung ké hoach va
thuc hién chan chinh kip thoi.

CHUONG VII. PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 24. Higu luc thi hanh
Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri C6 phan Du lich Pong Nai bao gdm 7 chuong, 24
diéu va co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ... thang ... nam 2021.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)



PHU LUC IV
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Bo
truong B¢ Tai chinh)

CONG TY CP DU LICH PONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Bién, Hoa, ngay ... thang ... nam 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Can cu Luat Chung khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cu Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;
Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chirng khoan;
Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo trwong B¢ Tai
chinh huéng ddn mét s6 diéu vé quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu cua Ludt Chung khodn,
Can cir Diéu 1é Cong ty ¢6 phan Du lich Pong Nai;
Can cir Nghi quyét Pai hoi dong cé dong sé .................... ngay ...... thang ...... nam ...... ;
Ban kiém sodt ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt Cong ty ¢6 phdn Du lich
Dong Nai.
Ouy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt Céng ty c¢6 phan Du lich Pong Nai bao gom cdc nii
dung sau:

Chuong I

QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi qiéu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban kién} soat quy dinh co cdu t6 chirc nhan
su, tiéu chuan, di€u ki€n, quyén va nghia Vu‘cﬁa Ban kiém soat va cac thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghi¢p, Di€u 1€ cong ty va cac quy dinh khac co lién quan.
2. Béi tuong ap dung: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat duoc ap dung cho Ban kiém
S04t va cac thanh vién Ban Kiém soat Cong ty CP Du lich Pong Nai.
Piéu 2. Nguyén tic hoat dong cia Ban kiém soat
Ban kiém soat lam vi¢c theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién ciia Ban kiém soat chiu trach
nhiém ca nhan Vé‘ phan vi¢c cua minh va cung chiu tréch nhiém trude Pai hoi dong c6 dong,
trudc phap ludt vé cac cong viéc, quyét dinh cua Ban Kiém soét.

Chuong I1

THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Pidu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciaa thanh vién Ban Kiém soat
1. Tuén thu dung phép luat, D1eu 1& cong ty, nghi quyét Dai hoi ddng co dong va dao duc
nghé nghiép trong thyc hién quyén va nghia vu dugc giao.
2. Thuc hién quyen va ’nghla vu duogc giao mot cach trung thuc, can trong, tdt nhat nham bao
dam lo1 ich hop phép toi da cia Cong ty.
3. Trung thanh voi lgi’ ich cua Cong ty va cd dong; khong lam dung Qia vi, chirc vu va su
dung thong ‘Ein, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac cia Cong ty d€ tu lgi hodc phuc vu
loi ich cua t6 chirc, ca nhan khac.



4. Nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

5. Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gay thiét hai cho
Cong ty hodc nguoi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhi€ém ca nhan hodc
lién ddi boi thuong thi€t hai d6. Thu nhap va lgi ich khac ma thanh vién Ban Kiém soat c6
duogc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Truong hop phat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thuc hién quyén va nghia
vu dugc giao thi phai thong bao bang vin ban dén Ban kiém soat, yéu cau nguoi co hanh vi vi
pham cham dit hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.

Piéu 4. Nhiém ky va sé lweng thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c6 03 thanh vién, nhiém ky cia thanh vién Ban Kiém soat khong qué 05
nam va c6 thé dugc bau lai voi so nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 1a c6 dong ctia Cong ty.

3. Ban kiém soét phai c6 hon mot nira s6 thanh vién thuong tra & Viét Nam.

4. Truong hop thanh vién Ban Kiém soét c6 cing thoi diem két thac nhiém ky ma thanh vién
Ban ki€m soat nhi€ém ky méi chua dugc bau thi thanh vién Ban kiémvsoét da hét nhi¢m ky
van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soat nhi¢m ky mai
duoc bau va nhan nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat phai dap tng céc tiéu chudn va diéu kién sau dy:

a) Khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cia Luat doanh nghi¢p;

b) Puoc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luit,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cuia Cong ty;

c¢) Khong phai 14 ngudi c6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc
(Tong Giam doc) va nguoi quan 1y khac;

d) Khong phai 1a ngudi quan Iy Cong ty, khong nhit thiét phai 1a ¢6 dong hodc ngudi lao
dong cua Cong ty, trur truong hop Diéu 1€ cong ty c6 quy dinh khac;

d) Khong duoc 1am viée trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

e) Khong duoc la thanh vién hay nhén vién cua t6 chirc kiém toan dwoc chip thuan thuc hién
kiém toan cac bao cdo tai chinh ctia Cong ty trong 03 nim lién trude do;

g) Tiéu chuin va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia phép luat ¢ lién quan va Diéu 18
cong ty.

2. Ngoai cac ti€u chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién Ban kiém soat
cong ty dai ching theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cia Luat Doanh nghi¢p khong
duogc 1a nguoi co quan hé gia dinh cua nguoi quan ly doanh nghiép cua Cong ty va cong ty
me; ngudi dai dién phan von ciia doanh nghiép, ngudi dai dién phan von nha nude tai cong ty
me va tai Cong ty.

Piéu 6. Truwéng Ban kiém soat

1. Truong Ban kiém soat phai co bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6

lién quan deq hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép trir trudng hop Diéu 16 cong ty c6 quy
dinh ti€éu chuan khéc cao hon.

2. Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sO cac thanh vién Ban kiém soat; viéc
bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da sb.

3. Quyén va nghia vy ciia Truong Ban kiém soat do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

Piéu 7. Pé cir, ing cir thanh vién Ban kiém soat

1. C6 dong hodc nhom c6 dong so hitu tir 10% tong s6 cd phan pho thong trd 1én hodc mot ty
1é khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty c6 quyén dé cir ngudi vao Ban kiém soat.
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Truong hop Piéu 16 cong ty khong c6 quy dinh khac, viée dé ctr ngudi vao Ban Kiém soat
thue hién nhu sau:

a) Céac cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir nguoi vao Ban kiém soat phdi thong bao
vé viéc hop nhom cho cac cd dong du hop biét truée khi khai mac Dai hoi ddng cb dong;

b) Can ctr s6 lugng thanh vién Ban Kiém soat, c6 dong hodc nhom c¢d dong quy dinh tai
khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot s ngudi theo quyét dinh cia Pai hoi dong cb
dong 1am Gng ctr vién Ban kiém soat. Truong hop sé Gng cir vién duoc ¢6 dong hodc nhom
cd dong dé cir thap hon sb tng ctr vién ma ho duoc quyén dé ctr theo quyét dinh ctia Pai hoi
ddng co dong thi sé img ctr vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va cac c6 dong
khac dé ct.

2. Trudng hop sb luong Gmg ctr vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va Gng ctr van khong du
sO lwong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat
duong nhigm gi6i thigu thém tmg cir vién hodc t0 chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong
ty, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat. Viéc Ban
Kiém soat duong nhiém gioi thiéu thém tng ctr vién phai dugc cong b 1 rang trudc khi Pai
hoi ddng c6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cuia phap luat.

Piéu 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc tham quyén ciia Pai hoi
dong c6 dong.

2. Trir truong hop Diéu 1 cong ty ¢6 quy dinh khac, viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém
soat phai thyc hién theo phuong thire bau don phiéu, theo do moi cd dong co tong s6 phiéu
biéu quyét tuong ng voi tong s6 ¢ phan s6 htru nhan voi sd ‘thanh vién dugc bau cua Ban
Kiém soat va c6 dong co quyen don hét hodc mot phan tong sé phiéu bau cua minh cho mot
hodc mét s6 ung cur vién. Nguoi trang cu thanh vién Ban klerp soat dugc xac dinh theo §0
phi€u bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tur ing cir vién c6 s6 phi€u bau cao nhat cho dén
khi du sd thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Truong hop co tur 02 tng ctr vién tr6 1én
dat cung sd phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctia Ban kiém soat thi s& tién hanh
bau lai trong s0 cac Umg cur vién co s6 phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy
dinh tai quy ché bau ctr hodc Diéu 1€ cong ty.

Piéu 9. Cac treong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Dai hoi ddng ¢ dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong trudng hop sau day:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai
biéu 169 cua Luat Doanh nghiép;

b) Co6 don tur chuc va duoc chép thuan;

¢) Trudong hop khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh.

2. Pai hoi dong cb dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong truong hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugce phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop bt
kha khang;

¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh cia Luat Doanh nghiép va Di€u I¢ cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Dai hoi dong co dong.

Piéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Truong hop da xac dinh dugc Ung cur vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac tng cir vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai ho1 dong cb
dong trén trang thong tin dién tr cuia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac g clr vién

nay trude khi bo phiéu, tng ctr vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang vin ban vé tinh
trung thuc, chinh xdc cua cac thong tin c4 nhan dugc cong bo va phai cam két thyc hién
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nhiém vy mdt cach trung thyc, can trong va vi loi ich cao nhat ctia cong ty néu duoc bau lam
thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén tmg cir vién Ban Kiém soat duoc cong bd
bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
b) Trinh d¢ chuyén mon;
c) Qua trinh cdng tac;
d) Céc churec danh quan ly khac;
d) Loi ich c6 lién quan td1 Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;
e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Dicu 1& cong ty;
g) Cong ty phai ¢6 trach nhiém cong bd thong tin vé cic cong ty ma Gmg cir vién dang ném
gitr cac chirc danh quan ly va cac loi ich ¢6 lién quan té1 Cong ty cua Gng ctr vién Ban kiém
soat (néu co).
2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thyc hién
theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.
Chuong 111

BAN KIEM SOAT
Piéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat
1. Ban Kiém soat thyc hién giam sat Hoi ddng quan trj, Giam ddc hoic Tong Giam ddc trong
Viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty.
2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thyc va murc do can trong trong quan ly, diéu

hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhit quan va phu hop cua cong tac ké toan, théng
ké va lap bao cdo tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc ciia bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao céo
tai chinh hang nim va 06 thang cua Cong ty, bao cao danh gia cong tac quan Iy cua Hoi ddng
quan tri va trinh bao céo thim dinh tai cudc hop Pai hoi dong cO dong thuong nién. Ra soat
hop dong, giao dich Vo1 nguoi co lién quan thude tham quyén phé duyét cua Hoi ddng quan
tri hodc Pai hoi dong cb dong va dua ra khuyén nghi vé hop ddng, giao dich can co phé duyét
cua Hoi déng quan tri hodac Pai hdi déng ) dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hi¢u lyc va hiéu qua ctua hé thé)ng kiém soat ndi bo, kiém
toan ndi by, quan ly rii ro va canh bao sém cua Cong ty.

5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cua Cong ty, cong viéc quan ly,
diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thiy can thlet hodc theo nghi quyét Dai hoi dong cb
dong hodc theo yéu cau cua cd dong hodc nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luét
Doanh nghiép.

6. Khi co yéu cau ciia ¢d6 dong hoic nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat
Doanh nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc yéu cau. ‘Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc kiém tra, Ban kiém soat phai
bao cao vé nhiing van dé dugc yéu cau kiém tra dén Hoi ddng quan tri va ¢ dong hodc nhom
b dong c6 yéu cau. Viée kiém tra ciia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong duoc can
tré hoat dong binh thudng ciia Hoi dong quan tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong
kinh doanh cua Cong ty.

7. Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong co dong bién phap sira ddi, bd sung, cai
tién co cu t6 chirc quan ly, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc hodc Tong Giam ddc vi pham
quy dinh tai Dleu 165 Luat doanh nghlep phai thong bao ngay bang van ban cho Hoi dong
quan tri, yéu cau nguoi cé hanh vi vi pham cham dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khéc
phuc hau qua.



9. Tham dy va tham gia thdo ludn tai cac cudc hop Dai hdi déng cd dong, Hoi d@)ng quan tri
va cac cudc hop khac cuia Cong ty.

10. Sir dung tu van doc 1ap, bd phan kiém toan ndi bd ciia Cong ty dé thuc hién nhiém vu
duogc giao.

11. Ban kiém soat ¢ thé tham khao v kién cua Hoi déng quan tri trude khi trinh bao céo, két
luan va kién nghi 1én Pai hdi dong c6 dong.

12. Kiém tra tung van dé cy thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ctua Cong ty theo
de nghi ctua c6 dong.

13. Yéu cau Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop bat thuong Pai hoi ddng ¢ dong.

14. Thay thé Hoi dOng quan trj triéu tap hop Dai hoi dong ¢6 dong trong thdi han 30 ngay
trong truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong co dong theo quy dinh
tai khoan 3 Dbicéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. Bé nghi Chu tich Ho1 déng quan tri phai triéu tap hop Ho1 déng quan tri.

16. Xem x¢ét, trich luc, sao chép mdt ph?m hodc toan bd nd1 dung ké khai Danh ségh nguoi co
lién quan va 1¢i ich ¢ lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

17. D& xuét va kién nghi Pai hoi dong co dong phé duyét danh sach to chirc kiem toan dugc
chap thuan thyuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cua Cong ty; to chirc ki€ém todn dugc chap
thuan thuc hién ki€m tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét.

18. Chiju trach nhiém trudc co dong vé hoat dong giam sat cua minh.

19. Giam sét tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan thi phap ludt ciia thanh vién Hoi dong
quan tri, Giam doc (Tong Gidm ddc), nguoi quan 1y khac trong cac hoat dong.

20. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Giam déc (Tong Giam ddc) va cd
dong.

21. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 18 cong ty cua thanh
vién Hoi dong quan tri, Giam ddc (Téng Giam ddc) va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac,

Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gio, yéu cau
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phap khéc phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat va trinh Dai hoi déng c6 dong thong
qua.

23. Ching kién Hoi dong quan tri to chirc kiém phleu va 1ap bién ban kiém phleu néu dugc

Hoi dong quan tri yéu cau trong truong hop liy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua
nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong.

24. Truong Ban kiém s,oat diéu hanh dé Pai h@i,déng cd dong bau chu toa cude hop dbi vai
truong hop Chu tich vang mat hoac tam thoi mat kha nang lam viéc ma céc thanh vién Hoi
dong quan tri con lai khong bau dugc ngudi lam chu toa. Truong hop nay, ngudi cd s6 phiéu
bau cao nhat 1am chu toa cudc hop.

25. Thuc hién cac quyén va nghia vu kh:cic theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, biéu 18
cong ty va Nghi quyét cua Pai hdi dong c6 dong.

Piéu 12. Quyén dwoc cung cap thdng tin cia Ban kiém soat

1. Tai liéu va thong tin phai dugc giri d¢én thanh vién Ban kiém soat cling thoi diém va theo
phuong thirc nhu doi véi thanh vién Hoi dong quén tri, bao gom:

a) Thong bao moi hop, phiéu lay ¥ kién thanh vién Hoi ddng quan tri va tai lidu kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri;

¢) Bao cao cua Giam dbc hodc Téng Giam ddc trinh Hoi déng quan tri hodc tai liéu khac do
Cong ty phéat hanh.



2. Thanh vién Ban kiém soat ¢o quyén tiép can ho so, tai lidu cua Cong ty lwu giif tai try s&
chinh, chi nhanh va dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém lam viéc cia nguoi quan Iy va
nhan vién cua Cong ty trong gid lam vigc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc hoic Tong Giam dbc, nguoi
quan ly khac phai cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y,
diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cau cua thanh vién Ban kiém soat
hoic Ban kiém soat.

bieu 13. Trach nhigm ciia Ban kiém soat trong vigc tri¢u tap hep bat thuong Pai hji
dong co dong
1. Ban kiém soét ¢ trach nhiém thay thé Hoi dc*)ng‘ quan tri triéu tdp hop Dai hoi dong cd
dong trong thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi
dong c6 dong trong cac truong hop sau day:
a) SO thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé thanh vién theo quy dinh
cua phap luat;
b) Theo yéu cau ciia 6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép;
¢) Khi ¢6 yéu cau triéu tap hop bat thuong Pai hoi déng c6 dong cia Ban kiém soat nhung
Ho§1 dong quan tri khong thuc hién, [tru truong hop Dicu 1€ cong ty c6 quy dinh khac].
2. Trudng hop Ban lfiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh thi
Ban ki€m soat phai boi thuong thi€t hai phat sinh cho Cong ty.
3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong c¢b dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay s€ dugc Cong ty hoan lai.
Chuong IV

CUQC HOP BAN KIEM SOAT

Piéu 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) lan trong mot nam, s6 luong thanh vién tham du
hop it nhat 13 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soét.

2. Ban kiém soat co quyen yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbe (Tong Giam dbc)
va dai dién t6 chtrc kiém toan dugc chip thuan tham dy va tra 16 cac van dé can duoc 1am rd.

Pidu 15. Bién ban hep Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat duoc lap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh
vién Ban kiém soat tham du hop phai ky té€n vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua
Ban ki€ém soat phai dugc Iuu gitt nham xac dinh trach nhi¢m cta tung thanh vién Ban kiém
soat.

Chuong V
BAO CAO VA CONG KHAI LQI ICH
Piéu 16. Trinh bio c4o hang nim

Céc Béo cdo cta Ban ki€ém so4t tai cudc hop Pai hdi dong cd dong thuong nién bao gdm céc
noi dung sau dﬁy'

1. Béo cdo vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, vé ket qué hoat dong ctia Hoi dong quan tri,
Giam doc (Tong Giam ddc) dé trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua tai cudc hop Dai hoi
ddng cd dong thuong nién.

2. Bao cao ty dénh gia két qua hoat dong ciia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac 1¢i ich khac ctia Ban Kiém soat va ting thanh vién Ban
kiém soat.

4, Téng két cac cudc hop cua Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi cua Ban Kiém soat;
ket qua giam sat tinh hinh hoat dng va tai chinh cia Cong ty.
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5. Bdo cdo danh gia vé giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim
quyén kiém soat trén nim muoi phan tram (50%) trd 1én von diéu 18 voi thanh vién Hoi dong
quan tri, Giam dbc (Téng Giam dbc) va nhitng ngudi co lién quan cia thanh vién do; giao
dich giita Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 13 thanh vién sang 1ap
hodc 14 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhit trudc thoi diém giao
dich.

6. Két qua giam sat dbi véi Hoi dong quan tri, Giam ddc (Tong Giam dbc) va nhitng ngudi
diéu hanh doanh nghiép khac.

7. Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong gitta Ban kiém soat v6i Hoi dong quan tri, Giam
dbc (Tong Giam dbc) va cac cd dong.

8. Pé xuit va kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan duoc
chap thuin thuc hién kiém todn Bdo cdo tai chinh cua Cong ty; t6 chirc ki€m toan dugc chap
thuan thuc hién ki€m tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét.

Piéu 17. Tién lwong va quyén lgi khéc

Truong hop Diéu 16 cong ty khong c6 quy dinh khac, thi tién lwong, thu lao, thudng va loi ich
khéc cua thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac theo quyét

dinh cua Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong mirc tién luong, thu
lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nim cta Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu
van doc lap v6i mirc hop 1y. Tong mure thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach
hoat dong hang narn cua Ban Klern soat da duoc Pai hoi dong co dong chap thuan, trur truong
hop Dai hoi dong c6 dong co quyet dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh cta
Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cua phap
luat c6 lién quan va phai duoc 1ap thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang nam cua
Cong ty.

Piéu 18. Cong khai céc lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat ctuia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién quan
cuia minh, bao gom:

a) Tén, mi sd doanh nghiép, dia chi try s chinh, nganh, nghé kinh doanh cuia doanh nghiép

ma ho lam chu hodc s¢ hitu phan von gop hodc ¢ phan; ty 1& va thoi diém lam cha, so hitu
phan vén gop hoic ¢6 phan doé;

b) Tén, mi sb doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cta doanh nghiép
ma nhirng nguoi ¢6 lién quan cua ho lam chu, cung s¢ hitu hodc so hiru riéng phan vén gop
hoac co phan trén 10% vbn diéu 16.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07
ngdy lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, bd sung phai dugc thong
bao voi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay c6 sira doi, bd sung tuong tmg.

3. Thanh vién Ban kiém soét va nhitng nguoi ¢6 lién quan cia cac thanh vién Ban kiém soat
chi dugc st dung nhiing thong tin c6 dugc nhd chie vu ciia minh dé phuc vu loi ich cua
Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat co nghia vu thong béo bang vin ban cho Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat vé cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén
kiém so4t trén nim muoi phin trim (50%) tré 1én von didu 1& voi thanh vién Ban kiém soat
hodc véi nhu:ng nguoi co lién quan cua thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh ctia phap luat.
Déi voi cac giao dich néu trén do Pai hoi dong cb dong hoac Hoi dong quan trj chap thuén,
Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh ctia phap luat
chirng khoén vé cong b thong tin.



5. Thanh vién Ban kiém so4t va nhitng ngudi c6 lién quan ciia cdc thanh vién nay khong duoc
sit dung hodc ti€t 10 cho nguodi khac cac thong tin ndi by dé thuc hién cac giao dich co lién
quan.

Chuong VI

MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 19. Méi quan hé giira c4c thanh vién Ban kiém soét
Céc thanh vién Ban kiém soét c6 mbi quan hé doc lap, khong phu thudc 1an nhau nhung ¢ su
phoi hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thuce hién tot trach nhi€ém, quyén va
nhiém vu ctiia Ban kiém soat theo quy dinh phap luat va Piéu ¢ cong ty. Trudng Ban Kiém
soat 1a nguoi diéu phoi cong viée chung cua Ban kiém soat nhung khong c6 quyén chi phoi
cac thanh vién Ban ki€ém soat.
Piéu 20. Méi quan hé véi ban diéu hanh
Ban kiém soat c6 mbi quan hé doc lap v6i ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thuc hién chirc
ndng giam sat hoat dong cua ban di€u hanh.
Piéu 21. Méi quan hé véi Hgi dong quan tri
Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc lap véi Hoi dong quan tri Cong ty, 1a don vi thuc hién
churc nang gidm sat hoat dong cua Ho1 dong quan tri.

Chuong VII

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty c6 phan Du lich Pong Nai bao gdm 07
chuong, 22 diéu va c6 hi€u luc thi hanh ke tr ngay ........ thang ......... nam .........
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