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CHUGNG I
QUY DINH CHUNG

Muc dich va pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bd vé quén tri cong ty ["Quy ché quan tri ndi bo” hoac "Quy ché") duac xay
dung theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép, Luat Ching khodn, cac van ban huéng dan,
Diéu L& Cong ty va van dung nhing théng Lé qudc té tat nhat vé quan tri cong ty phi hap
vdi diéu kién cta Vit Nam.

Quy ché& nay quy dinh nhiing nguyén tac co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va Loi
ich hop phap cla cé dong, thiét lap nhiang chudn muc vé hanh vi, dao dic nghé nghiép
cla cac thanh vién Hgi dong quan tri ("H6i déng quan tri"), Téng Gidam déc va cac cén b
quan ly ctia Cong ty C6 phén Tap doan PAN.

Déi tuong ap dung

Co déng Céng ty.

Héi déng quan tri, Thanh vién Héi déng quan tri, ngudi diéu hanh doanh nghiép, ngusi
phu trach quan tri Cong ty.

Céc cé nhan, t6 chic khac cé lién quan tdi hoat ddng quan tri ngi bo clia Cong ty.

Giai thich thuat ngir

Nhing tit ngd dudi day duoc hiéu nhu sau:

Quan tri cong ty la hé thdng cdc quy tac d€ dam bao cho cang ty dugc dinh hudng didu
hanh va dugc kiém sodt mat cach cé hiéu qua vi quyén loi cta cé déng va nhing ngudi
lién quan dén cong ty. Cac nguyén tac quan tri cong ty bao gém:

Dam bao mot co cdu quan tri hiéu qua;

Bam béo quyén lgi clia c8 déng;

B6i xUr cdng bang gida cac cé dong;

Bam bdo vai tro clia nhiing nguai cd quyén lgi lién quan d&n cong ty;

Minh bach trong hoat dong cla céng ty;

Hai déng quan trj va Téng Giam déc lanh dao va kiém soat Cong ty c6 hiéu qua.

"Céng ty" la Céng ty C6 phan Tap doan PAN;

"Ngugi diéu hanh doanh nghiép” |a Téng gidm déc, Phé Téng Gidm déc, K& toan trudng
va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cla Diéu L& cong ty;

"Nguai cd lién quan” la cd nhan hoac t6 chic dugc quy dinh tai khoan 23 Didu 4 Luat
Doanh nghiép, Khoan 46 Diéu 4 Luat Chiing khoan:;

“Thanh vién Hoi d6ng quan tri khéng diéu hanh" [a thanh vién Hai déng quan tri khang
phai la Téng gidm ddc, Phé Téng gidm dc, K& todn trudng va nhiing can b6 quan Ly khac
dugc Hoi déng quan tri b nhiém:;
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"Thanh vién Hai déng quan tri ddc lap” L& thanh vién H6i dong quan tri quy dinh tai Khoan
2, Diéu 155, Luat Doanh nghiép;

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu tdi mot hoac mot s6 diéu khoadn hoac van ban phap
luat sé gdm ca nhiing sla ddi bé sung hoac van ban thay thé cac van ban do.

CHUGONG I

TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI DAI HOI DONG CO PONG

Théng bao vé viéc chét danh sach cé dong cé quyén tham du hop Dai hdi dong c6 déng

Hai d8ng quan tri phai théng bdo ngay chét danh sach C6 déng cé quyén du cudc hop Dai
héi déng cé dong ("Dai hoi déng cd déng”) it nhat hai muoi (20) ngay trudc ngay dang ky
cui cung, théng bao phai dugc dua én trang thong tin dién tl cda Cong ty.

Danh séch c8 déng cd quyén du hop Dai hdi déng c6 dong dugc Lap khéng sém hon mubdi
(10) ngay trudc ngay gli théng bdo mai hop Dai hgi déng c6 dong. Trinh ty, thi tuc chét
danh sach C8 d6ng thuc hién theo quy dinh cla Trung tadm luu ky chdng khoan.

Théng bao mai hop Dai héi dong c6 dong

Théng bdo mai hop Dai héi déng c6 dong dugc gui cho tat ca cac c6 dong bang phuong
thdc chuyén phat nhanh dén dia chi lién lac cla ¢6 déng, hodc gui theo phuang thic dién
tir tU dia chi thu dién td cda Cong ty [gms@thepangroup.vn) dén dia chi thu dién ti cta c6
déng da dang ky véi Trung tam luu ky ching khoén, dong thai dugc cong bé trén trang
théng tin dién td cia Cong ty, Uy ban Chiing khodn Nha nudc va S¢ Giao dich Chung khoan
theo quy dinh cta phap luat.

Ngudi triéu tap hop Dai hai déng c6 déng phai glii thong bao mai hop dén tat ca cac cb
dong trong Danh séch ¢6 déng cé quyén du hop cham nhét hai muoi mét (21) ngay trudc
ngay khai mac cudc hop [tinh tif ngdy ma thong bao dugc gUi hoac chuyén di mét cach
hop (&, dugc tra cudc phi hoac dugc bd vao hom thu).

Chuong trinh hop, cac tai liéu lién quan dén cac van dé dugc biéu quyét tai Dai hoi dugc
glii cho céc c6 dong hoac/va dang trén trang thong tin dién tl cta Cong ty. Trong truang
hop tai liéu khong duoc gli kém théng bao hop Dai hoi ddéng c6 dong, thong bdo mai hop
phai néu ro dudng dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cd dong cd thé tiép can, bao gom:

Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;
Danh séch va théng tin cda Ging vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi dong quan tri;
Du thao Nghi quyét d8i véi tiing vén dé trong chuong trinh hop

Cach thic dang ky tham du Dai héi dong cé déng

C6 dong hoac dai dién dugc Gy quyén c6 thé dang ky tham du qua thu dién tu hoac dién
thoai, nhung van phai mang theo va xuét trinh thu tridu tap, gidy to tuy than, gidy Uy quyén
va cac gidy to lien quan can thiét véi Ban t6 chic Dai hdi dé dang ky tai Dai hoi.

C8 dbng cé thé gli théng tin vé viéc y quyén dén Ban t6 chiic trudc ngay khai mac Dai hoi.
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Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai ti€n hanh tha tuc dang ky cé doéng. Khi tién
hanh dang ky, Cong ty cap cho tiing c6 d6ng hoac dai dién dugc Gy quyén cd quyén bidu
quyét mdt Phiéu biéu quyét, trén do ghi s6 dang ky, ho va tén ciia cé déng, ho va tén dai
dién dugc Gy quyén va sé phiéu biéu quyét cla cé dong dé.

Cé déng hoac dai dién dugc Gy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac cé quyén dang ky
va sau d6 cé quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi. Chli toa khong cé trach nhiém dung
Dai hdi dé cho cé dong dén mudn dang ky va hiéu luc clia nhiing néi dung da dugc biéu
quyét trudc do khéng thay déi.

Cach thic bé phiéu

Khi tién hanh dang ky C6 dong, Céng ty cap cho tiing C6 dong hoac dai dién dugc dy quyén
c6 quyén bi€u quyét 01 (mot) phiéu bidu quyét, trén dé cé ghi s6 dang ky/ma s6, ho va tén
cta C6 dong, ho va tén dai dién duoc Gy quyén (néu cd) va s6 phi€u bidu quyét cta Cé
dong do.

Thong thusng, C6 dong hoac dai dién dugc Uy quyén bd cac Phiéu bidu quyét hoac Phigu
bau cli vao thung phiéu dugc niém phong dé ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu.

Truong hop cé nhu cau bigu quyét bang hinh thic tir xa, C8 dong lién hé véi Cang ty dé
xac thuc danh tinh va nhan Phiéu biéu quy&t hoac Phigu bau cli tif xa. Sau khi hoan t&t
viéc biéu quyét, C6 dong phai gui lai Phigu biéu quyét dén Ban t6 chiic Pai hoi truéc gio
biéu quyét. Tai thai diém bt ddu dang ky, kiém tra tu cach cé déng du Dai hoi, Ban T8
chdc sé mé thu dé kiém tra tinh hop L& vé tu céch ¢ dong. D&i véi cic ¢ dong dép ung
V& tu cach hop L&, Phiéu biéu quyét cta cé dong sé duac bé vao thung phi€u va sé duoc
kiém tra, téng hop cling véi cac Phi€u biéu quyét phat tai Dai hi. Théng tin biéu quyét sé
dugc bao mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cach thiic kiém phiéu
Dai hoi bau nhing ngusi chiu trach nhiém kiém phi€u hoac giam sat kiém phiéu theo dé

nghi cia Chi toa. S& thanh vién cla ban kiém phiéu do Dai hai déng c6 déng quyét dinh
can cu dé nghj cta Chu toa cudc hop.

Vigc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bé phigu két thic. Phigu biéu quyét
hop L& a phi€u dugc in theo mau quy dinh cla Céng ty, khdng bi gach xda, sua chia, ghi
thém ndi dung chua dugc Dai hdi déng c8 déng théng nhat trudc khi tién hanh b phiéu.

Céng ty nd Luc trong viéc ap dung viéc kiém phiéu biang phan mém dién td, tu dong co su
dung ma vach nhan dang dé phong trénh sai sot.
Théng bao két qua kiém phiéu
K&t qua kiém phiéu duoc lap thanh van ban va dugc Ban kiém phiéu céng bé ngay sau khi
tong két két qua kiém phiéu va doc cdng khai trudc Dai hoi.

Lap bién ban hop Dai héi dong c6 dong

Cudc hop Bai hoi dong cé dong phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am hoac ghi va Luu
gitr dudi hinh thdc dién ti khac. Bién ban phai dugc lap bing tiéng Viet, c6 thé lap thém
bang ti€ng Anh va c6 cac ndi dung chi yéu sau day:
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Tén, dia chi tru s& chinh, m& s& doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Dai hdi déng cd dong;

Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tém tat dién bién cudc hop va céc y kién phét biéu tai cudc hop Dai hdi déng cd dong vé
tling vdn dé trong chuong trinh hop;

S8 c8 dong va tong s6 phiéu bidu quyét ctia cac c6 déng du hop, phu luc danh sach dang
ky c6 dong, dai dién cé dong du hop vi s& ¢6 phan va sé phi€u bau tuong Ung;

Téng s6 phigu biéu quyét ddi vdi ting van dé biéu quyét, trong dd ghi ré phuong thuc
bidu quyét, tdng s8 phiéu hgp &, khéng hop (&, tén thanh, khong tan thanh va khong co
y ki&n; ty L& tuong Ung trén téng s6 phigu biéu quyét clia c6 dong du hop;

Céc van dé da duoc théng qua va ty L& phi€u biéu quyét thong qua tuong ung;

Chi ky clia chii toa va thu ky. Trudng hop chi toa, thu ky tu chéi ky bién ban hop thi bién
ban nay cé hiéu luc néu dugc t&t ca thanh vién khac clia Hai dong quan tri tham du hop
ky va c6 day d0 néi dung theo quy dinh tai khodn nay. Bién ban hop ghi ro viéc cht toa,
thu ky tu choi ky bién ban hop.

Bién ban duoc Lap bang tiéng Viét va ti&ng Anh déu cd hiéu luc phép ly nhu nhau. Truong
hop c6 su khac nhau vé ngi dung bién ban tiéng Viét va ti€ng Anh thi ndi dung trong bién
ban tiéng Viét cd hiéu luc ap dung.

Bién ban hop Dai hai ddng cd déng phéi dugc lap xong va thong qua trudc khi két thic
cubc hop. Chii toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién ddi vé tinh trung thuc,
chinh xac cla ndi dung bién ban.

Bién ban hop Dai hoi déng ¢ dong phai dugc cong b6 trén trang thdng tin dién td cla
Céng ty trong thai han hai muoi ban (24) gio ké tu ngay két thuc cude hop.

Cong b Nghi quyét Dai héi déng co déng

Nghi quy&t Dai héi déng cd déng phai dugc cdng b6 trén trang thong tin dién tl cua
Céng ty va dudc gui tdi Uy ban Ching khoan Nha nuéc, Sé Giao dich ching khoan trong
thai han hai muoi b8n (24) gio theo quy dinh cla phap luat ching khoan.

Dai héi déng cd dong théng qua Nghi quyét bang hinh thuc Ldy y kién bang van ban

Hoi déng quan tri c6 quyén L&y y kién c8 dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cta
Pai hoi ddng ¢d dong khi xét thay c&n thiét vi Lgi ich clia Cong ty tri cac truong hop quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

H8i déng quan tri phai chudn bi phiéu L&y y kién, du thao Nghi quy&t Bai hoi dong cd
dong va cac tai lieu gidi trinh du thdo Nghi quyét. Hai dong quan tri phai dam bao gui,
cong bé tai liéu cho cac c8 déng trong mdt thai gian hgp ly d€ xem xét biéu quyét va
phai gl it nh&t mugi (10) ngay trudc ngay hét han nhan phiéu &y y kién. Yéu cauva cach
thic gUi phigu L8y y kién va tai lieu kem theo dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19
Diéu lé Cong ty.
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Phi€u Ly y kién phai cd cdc ndi dung chd yéu sau day:

Tén, dia chi tru sé chinh, ma s6 doanh nghiép;

Muc dich lay y kién;

Ho, tén, dia chi thusng tru, quéc tich, s6 Thé can cudc/Ching minh nhan dan, H6 chiéu
hoac ching thuc ca nhan hop phép khac cla c6 déng la ca nhan; tén, ma s6 doanh
nghiép hoac s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru sé chinh cla c8 déng (a té chic hoac
ho, tén, dia chi thudng tri, qudc tich, s6 Thé can cudc céng dan, Gidy chdng minh nhan
dan, Hé chiéu ho&c ching thuc cd nhan hop phap khac cla dai dién theo Uy quyén cla
c6 déng a t6 chic; s6 lugng 8 phan clia ting loai va s8 phiéu bidu quyét cla cé dong;
Van dé can &y y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong &n biéu quyét bao gom tan thanh, khang tén thanh va khéng cé v kién dsi véi
tiing van dé lay y kién;

Thoi han phai gui vé Cong ty phiéu ldy y kién da dugc tra Lai;

Ho, tén, chl ky clia nguai dai dién theo phap luat cta Cang ty.

Phiéu 8y y kién c6 thé dugc giii vé Cang ty theo cac hinh thic sau:

Gdi thu: phiéu L8y y kién da dugc tra i phai cé cha ky cla ¢6 dong la ca nhan, cla nguoi
dai dién theo Uy quyén hoac ngudi dai dién theo phap luat cda cé ddng La té chic. Phigu
l&y y ki€n gti vé Céng ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén
mé trudc khi kiém phiéu;

GUi thu dién tu: Phiéu lay y kién gui v& Céng ty qua thu dién tli phai dugc gid bi mat dén
thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu ldy y kién Cang ty nhan dugc sau thai han da xac dinh tai n6i dung phiéu lay
y ki€n hoac da bi md trong trudng hop gti thu hodc duge céng bé trudc thoi diém kiém
phi€u trong truang hop g fax, thu dién tli la khong hop L&, Phigu Lay y kién khéng duogc
gUi vé dugc coi la phi€u khong tham gia bidu quyét.

Hoi dong quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phi€u dudi su ching kién clia Thu ky
HGi dong quan tri, hoac ngudi phu tréch quan tri cdng ty, hoac clia ¢6 dng khéng phai
la ngusi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai cé cac noi dung chu yéu
sau day:

Tén, dia chi tru sd chinh, m& s8 doanh nghiép;

Muc dich va céc vén dé can lay y kién dé théng qua Nghij quyét;

S6 c6 dong véi tdng s8 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét 8
phi€u biéu quyét hop (& va s8 bidu quyét khong hop L& va phuong thic gui phiéu biéu
quyét, kem theo phu luc danh sach c6 déng tham gia biéu quyét;

Tong s6 phiu tan thanh, khang tan thanh va khéng cé y kign dsi véi tung vén dé;

Cdac van dé da dugc théng qua;

Ho, tén, chd ky cta Chd tich Hoi ddng quan tri, nguoi dai dién theo phap luat clia Céng
ty, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu.




12.6.

127

12.8.

12.9.

Piéu 13.

Piéu 14.
14.1.

a.

Céc thanh vién Hoi déng quan tri, ngudi kiém phigu va ngudi giam sat kiém phiéu phai
lien d6i chiu trach nhigém vé tinh trung thuc, chinh xéc cla bién ban kiém phiéu; lién ddi
chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tu cac quyét dinh dugc théng qua do kiém
phiéu khéng trung thuc, khéng chinh xac.

Bién ban kiém phi€u va nghi quyét phai dugc gui dén cac c¢d dong trong thoi han mubi
lam (15) ngay, ké ti ngay két thic kiém phiéu. Viéc gli bién ban kiém phiéu va nghi
quyét cé thé thay thé bang viéc dugc dang tai trén trang théng tin dién td cia Cong ty
trong vong 24 (hai muoi tu) gid, k& tU thai diém két thic kiém phiéu.

Phigu 8y y ki€n da dugc tra Loi, bién ban kiém phiéu, Nghi quyét da dugdc théng qua va
tai lieu c6 lien quan gui kém theo phiéu 8y y kién déu phai dugc luu gid tai Congty.

Nghi quyé&t dugc thang qua theo hinh thic lay y kién ¢6 déng bang van ban phai dugc s6
¢8 dong s& hiu trén 50% téng s6 c6 phidu cla tét ca cd dong cd quyén biéu quyét chap
thuan va cé gia tri nhu Nghi quyét duoc théng qua tai cugc hop Pai hdi dong c6 déng.

Trudng hop Cong ty ap dung cang nghé hién dai dé té chic Dai hoi dong c6 dong théng
qua hop truc tuyén, Cong ty cé trach nhiém dam bao dé cd déng tham duy, biéu quyét
bang hinh thic bé phi€u dién tu hodc hinh thic khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat
Doanh nghiép va Biéu 273.3 Nghi dinh 58 155/ND-CP ngay 31/12/2020 cGa Chinh pht
quy dinh chi tiét thi hanh mat s6 diéu cta Luat Ching khoan.

Céch thic phan déi quyét dinh cia Pai héi dong c6 dong

Trong thai han chin muai (90) ngay, ké ti ngay nhan dugc bién ban hop Bai hoi dong c6
d6ng hoac bién ban két qua kiém phiéu Ldy y kién c6 dong b&ng van ban, thanh vién Hai
ddng quan tri, Téng gidm ddc, c8 déng hoac nhém c6 dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 13
Diéu & Cong ty ¢6 quyén yéu cu Toa an hoac Trong tai xem xét, hiy bo quyét dinh cla
Pai hdi déng c6 dong trong cdc truong hop sau day:

Trinh tu va th{ tuc triéu tap hop hoac 8y y kién c8 déng bang van ban va ra quyét dinh
clia Dai hoi dng c6 dong khéng thuc hién ding theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép
va Diéu & Cong ty, trir truong hop quy dinh tai Diéu 22 Diéu & Cong ty.

N6i dung quyét dinh vi pham phap luat hoac Diéu & Cong ty.

CHUGNG IlI
DE cU, UNG cU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Tiéu chuan thanh vién Héi déng quan tri

Thanh vién Hai déng quan tri phai cé cac tiéu chuén va diéu kién sau day:

C6 nang luc hanh vi dan sy day dd, khéng thudc déi tuong khéng dugc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 17 cta Luat Doanh nghiép;

Cé trinh d& chuyén mén, kinh nghiém trong quén ly kinh doanh cla cdng ty va khong
nhat thiét phai la ¢6 dong clia cong ty.




14.2.

Diéu 15.

"o a0 oo

Piau 16.

16.1.

Thanh vién Ho6i dong quan tri Cong ty ¢ thé déng thai L& thanh vién Hai déng quan tri
cua khéng qua 05 céng ty khac.

Thanh vién dgc lap Héi dong quan tri theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 155 ctia Luat
Doanh nghiép cd céc tiéu chuan va diéu kién sau day, trir truong hop phap luat vé ching
khodn cd quy dinh khac:

Khéng phai la nguti dang hoac da lam viéc cho Céng ty, céng ty con cla Cong ty it nhat
trong 03 nam lién trudc ds.

Khéng phai la ngudi dang hudng luang, thu lao tir Céng ty, trir céc khoan phu cap ma
thanh vién Héi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

Khéng phai la nguai cd vg hoac chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi ruét, em rugt la cé déng Lén cta Cang ty; L3 nguai quan Ly cla Cong
ty hodc céng ty con ctia Cong ty;

Khéng phai la ngudi truc ti€p hoac gian ti€p s§ hau it nhat tir 1% téng s6 c6 phan ¢6
quyén bigu quyét clia Cong ty;

Khong phai la ngusi da ting lam thanh vién Héi d6ng quan trj, Ban kiém soat cla Céng
ty it nhat trong 05 nam lién trudc do.

Cach thic gidi thiéu tng vién thanh vién Héi déng quan tri

Trudng hgp da xdc dinh dugc trudc Ung vien, théng tin lién quan dén cac Ung vién Hoi
ddng quan tri dugc dua vao tai liéu hop Pai hai dong c6 dong va cong bé téi thidu mudi
(10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai héi déng cé dong trén trang théng tin dién
tl cda Cong ty dé c6 dong cd thé tim hiéu vé cac tng vien nay trudc khi bd phiéu. Ung
vién Hoi dong quan tri phai cé cam két bing van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va
hop ly cla cdc théng tin ca nhan dugc c6ng bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét
cach trung thuc néu dugc bau lam thanh vien Hai déng quan tri. Théng tin lién quan
dén Ung vién Hoi déng quan tri dugc cong bs bao gdm cac ndi dung tai thiéu sau day:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d6 chuyén moén;

Qua trinh céng tac;

Cdc chic danh quan ly khac (bao gém ca chiic danh Hoi déng quan tri ctia cong ty khac);
Céc lgiich cd lien quan téi Cong ty va cac bén cé lien quan cuda Coéng ty;

Cong ty dai ching phai c6 trach nhiém céng bd théng tin vé cac cbng ty ma Ung cu vién
dang nam gidl chdc vu thanh vién Hoi déng quan tri, céc chic danh quan ly khac va cac
lgi ich cd lién quan tdi céng ty cla lng cl vien Hai déng quan tri;

Céc thong tin khac [n&u cd).

Cach thuc ung cl, dé c ngusi vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri cia c6 déng,
nhém cé déng

Cdc c6 déng nam gidi cd phan phd théng cé quyén gop s6 quyén biéu quy&t dé dé cd cac
Ung vién Hdi dong quan tri. Quyén dé ct Ung vién clia ¢8 déng hoac nhom cé déng ndm
gill 6 c6 phén tuong Ung duoc quy dinh nhu sau:




piéu 17.

Ppieu 18.

18.1.

a.

Tl 5% dén dudi 10% téng s6 c¢b phan cé quyén biéu quyét, dugc dé ci 01 (mat) Ung vién;
TU 10% dén dudi 30% tdng s6 cé phan cd quyén bidu quyét, dugce dé cl téi da 02 (hail
Ung vién;

TU 30% dé&n dudi 40% téng s6 cd phan cé quyén biéu quyét, dugc dé cl téi da 03 [ba) ing
vién;

TU 40% dén dudi 50% téng s6 ¢ phan cé quyén bidu quyét, dugc dé clr t6i da bon (04)
Ung vién;

TU 50% d&n dudi 60% téng s6 cd phan cé quyén bidu quyét, dugc dé cl téi da 05 (nam)
Ung vién;

T 60% d&n dudi 70% téng s& ¢ phan cé quyén bigu quyét, dugc dé cli t6i da 06 (sau]
ung vién;

T 70% dén dudi 80% t8ng s6 c6 phan cé quyén biéu quyét, duoc dé clr téi da 07 (bay)
(ng vién; va

TU 80% dén dudi 90% tdng s8 8 phan cé quyén biéu quyét, dugc dé ci toi da tam (08)
ung vién.

Truong hop s6 lugng Ung vién Hai dong quan tri théng qua dé cl va ng cl van khong
@0 s8 lugng can thiét theo quy dinh tai Khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép, Héi dong
quan trj duong nhiém c6 thé dé cd thém dng cd vién hoac t6 chlc dé cl theo co ché
duoc Cong ty quy dinh tai Diéu (& va Quy ch& ndi bd. Tha tuc Hoi déng quan tri duong
nhiém gidi thiéu Ung vién Hoi déng quan tri phai ducc cdng bé ro rangtrude khi Dai hoi
déng c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hai ddng quan tri theo quy dinh phéap luat.

Cach thuc bau thanh vién Héi dong quan tri

Viec biéu quyét bau thanh vién Hai dong quan tri phai thuc hién theo phuong thic bau
dén phigu theo Diéu 148.3 Luat Doanh nghié. Theo d6 moi c6 dong c6 téng s8 phiéu biéu
quyét tuong dng véi tdng s6 cd phéan sé hdiu nhan vai s6 thanh vién dugc bau cla Héi
déng quan tri va cé déng cé quyén dén hét hoac mét phan téng s6 phi€u bau clia minh
cho mbt hodc mét s6 (ng cd vién. Ngudi tring ct thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac
dinh theo s6 phigu bau tinh ti cao xudng thap, bat du tu ing cli vién c6 s6 phiéu bau
cao nhat cho dén khi da s8 thanh vién quy dinh tai Diéu (& cong ty. Truong hop co tu 02
(hai) ng cir vién trd lén dat cung s6 phiéu bdu nhu nhau cho thanh vién cudi cung cla
Hai déng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac Ung clfvién co s6 phiéu bau ngang
nhau hoac lya chon theo tiéu chi quy ché bau cl hoac Piéu L& cong ty.

Céc trusng hop mién nhiém, bai nhiém, thay thé, bé sung thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri bi mién nhiém trong céc trudny hop sau day:

Khéng di tu cach lam thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép
hoac bi luat phap c&m khong duoc lam thanh vién Hoi dong quan tri;

C6 don tU chic va duge chap thuan;

Bi réi loan tam than va thanh vién khac cla Hoi dong quan tri cé nhiing bang ching
chuyén man ching té ngudi dé khéng con nang luc hanh vi;
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18.2.

18.3.

18.4.

Pieu 19.

bieu 20.
20.1.

20.2.

Cac truong hop khéc theo quy dinh clia phap luat va Diéu L& Cong ty.

Thanh vién H8i dong quan tri bi bai nhiém trong céc truong hop sau day:

Theo quyét dinh cla Dai hoi déng cd dang;

Khéng tham du cac cugc hop ctia Hoi déng quan tri trong vong sdu (06) thang lién tuc,
tri truong hop bat kha khéng;

Cung cép thong tin sai khi gii cho Céng ty véi tu cach la Ung vien Hai dong quan tri;
Céc trudng hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu lé Cong ty.

Khi xét thay can thiét, Dai hoi déng ¢6 dong quyét dinh thay thé thanh vien Hoi déng
quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai d6ng quan tri ngoai trusng hop quy dinh
tai Diéu 18.1va 18.2.

Hdi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hdi déng c8 dong dé bau bé sung thanh vien Hai
d6ng quan tri trong trudng hop:

S6 thanh vién Hai dong quan tri bi gidm qua mot phan ba so véi s6 quy dinh tai Didu 3
cong ty. Truong hop nay, H6i déng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi déng c§ déng trong
thoi han 60 [sau muai] ngay ké tir ngay s6 thanh vién bj giam qua mét phan ba:

S6 lugng thanh vién doc lap Hai déng quan tri giam xuéng, khong bao dam ty (& theo
quy dinh tai Diéu 137.1.b cta Luat Doanh nghiép;

Tritruong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi déng cé dong bau thanh
vién mdi thay thé thanh vién Hoi déng quan tri ¢a bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop
gan nhat.

Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri

Nghi quyét Dai héi déng c6 déng vé viec bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vien Hoi
déng quén tri phai dugc cong bé trén trang thong tin dién ti cla Céng ty trong thai han
24 (hai muoi b&n) gio ké tir ngay két thic cudce hop Bai hdi déng c6 dong va dugc céng
bé théng tin theo quy dinh clia phap luat.

CHUONG IV
TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HOP HOI DONG QUAN TRI

Théng bao hop Héi dong quan tri

Hoi dong quén tri phai hop it nhat méi quy mét (01) Lan va c6 thé hop bt thuong. Cac
truong hop phai triéu hop dugc quy dinh tai Diéu 31.2 Diéu lé Céng ty.

Chu tich Hoi déng quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hai déng quan tri phai gli théng bao
mai hop phai duge gli cho céc thanh vien Hai d8ng quan tri it nhat ba (03) ngay lam viéc
truge ngay hop. Thanh vién Hai dong quan tri cé thé ti chdi théng bao mai hop bang van
ban, viéc tu chi nay c6 thé dugc thay déi hoc hly bo bang van ban cda thanh vién Hai
déng quan tri dé. Théng bao hop Hoi d8ng quan tri phai duoc lam bang van ban tiéng
Viét va phai thong bao ddy du thai gian, dia diém hop, chuong trinh, ngi dung cac van dé
thao luan va quyét dinh, kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia
thanh vién.




20,8,

20.4.

Pieu 21.
21:1:

21.2.

21:3.

Dieu 22.

221,

22.2.

22.3.

22.4.

Pieu 23.
231

Théng bdo moi hop dugc gli bang gidy mai (thul, fax, thu dién td hoac phuong tién dién
ti khac, nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cla tung thanh vién Hoi déng
quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

Céc quy dinh khac vé viéc triéu tap hop Hai dong quan tri dugc quy dinh tai Diéu 31 biéu
& Cong ty.

Piéu kién té chic hop Héi dong quan tri

Céc cudc hop cla Héi déng quan tri dugc tién hanh khi ¢ it nhat ba phan tu (3/4] téng
s6 thanh vién Hoéi ddng quan tri tré lén du hop.

Trudng hop khéng dl s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dudc triéu tap
lan thd hai trong thai han 07 (bdy) ngay ké ti ngay du dinh hop Lan thd nhat. Cudc hop
triéu tap l&n thd hai dugc ti€n hanh néu cé hon mét nla (1/2) s6 thanh vién Hai déng
quan tri du hop.

Thanh vién Hai déng quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trusng
hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc ti€p tai cudc hop;
Uy quyén cho ngusi khac dén du hop va bi€u quyét theo quy dinh tai Piéu 31.11.a cua
Diéu l&.

Tham dw va biéu quyét théng qua hdi nghi trwe tuyén, bo phiéu dién tiv, théng qua
thw, fax, thw dién tir; hodc hinh thirc dién tr khac;Cach thuc biéu quyét

Trif quy dinh tai Diéu 31.11.b cla Diéu & Cong ty, mé&i thanh vién Hai ddng quan tri hoac
ngudi dugc Uy quyén theo quy dinh tai Diéu 31.8 Diéu L& Cong ty truc ti€p c6 mat vai tu
cach ¢4 nhan tai cudc hop Hoi déng quan tri cé mét (01) phiéu biéu quyét néu dudc da
s6 thanh vién Hai ddng quan tri chap thuan.

Thanh vién Hai déng quan tri khong duoc bidu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hoac
dé xuat ma thanh vién dé hoac ngudi Llién quan tdi thanh vién d6 co lgiich va loi ich do
mau thudn hoac cé thé mau thudn véi lgi ich cla Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri
khong dugc tinh vao ty & thanh vién toi thiéu c6 mat dé co thé té chic cudc hop Hoi
déng quan tri vé nhiing quyét dinh ma thanh vién dé khéng c6 quyén biéu quyét.

Theo quy dinh tai Diéu 31.11.d Diéu L& Cang ty, khi cé van dé phat sinh tai cudc hop lien
quan dén lai ich hoac quyén biéu quyét cia thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh vién
d6 khéng tu nguyén ti bé quyén biéu quyét, phan quyét cua chi toa la quyét dinh cudi
cuing, trif trusng hop tinh chat hoac pham vi lgi ich cta thanh vién Hoi déng quan tri lién
quan chua dugc céng bd day da.

Thanh vién Héi déng quan tri hudng loi tu mét hop déng dugc quy dinh tai diém a va
Diéu 41.5.b cha Diéu L& duoc coi la cd lgi ich dang ké trong hgp déng dé.
Cach thic théng qua Nghi quyét cia Héi dong quan tri

Hai déng quan tri théng qua quyét dinh va ra Nghi quyét trén co s¢ da sé thanh vién Hoi
déng quan tri du hop tén thanh. Truang hop s6 phiéu tan thanh va phan d6i ngang bang
nhau, thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia cé y kién clia Chl tich Hai dong quan tri.
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23.2.

Diéu 24.

T o

(]

Dieu 25.

Diéu 26.

26.1.

Nghi quyét theo hinh thdc L&y y ki€n bang van ban dugc thang qua trén co so y kién tan
thanh clia da s6 thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6
hiéu luc va gia tri nhu Nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop.

Ghi bién ban hop Héi dong quan tri

Cac cudc hop clia Hoi dong quén tri phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va luu
gitl dudi hinh thic dién ti khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va cé thé (ap thém
bang ti€ng nudc ngoai, cé cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

Thai gian, dja diém hop;

Ho, tén tung thanh vién du hop hoac nguti dugc Uy quyén du hop va céach thic du hop;
ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

Cac van dé dugc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tém tat phat biéu y kién cda tling thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cla cubc hop;
K&t qua biéu quyét trong d6 ghi ré nhing thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khéng co y kién;

Céc van dé da dugc thong qua;

Ho, tén, chii ky chl toa va nguai ghi bién ban.

Chd toa va nguai ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac ctia
néi dung bién ban hop Hi déng quan tri.

Hop Héi dong quan tri truc tuyén

Cubc hop cla Hoi dong quan tri cé thé t6 chiic theo hinh thic hai nghi truc tuyén gida
cac thanh vién cta Hgi dong quan tri khi tat ca hoac mét 6 thanh vién dang & nhing dia
diém khac nhau véi diéu kién theo quy dinh tai Diéu 31.9 Didu L& Céng ty.

CHUONG V

THANH LAP VA HOAT BONG CUA CAC TIEU BAN
THUGC HOI BONG QUAN TRI

Cac tiéu ban thudc Héi dong quan tri, Co cau, Tiéu chudn thanh vién, Trudng Tiéu ban,
Thanh lap Tiéu ban, Trach nhiém cua céc Tiéu ban va tung thanh vién

H6i dong quan tri c6 thé thanh lap cac tiéu ban tryc thudc dé phu tréch vé chinh sach
phat trién, nhan su, luong thudng, kiém todn noi bd. S& luong thanh vién cda tiéu ban
do Hoi dong quan tri quyét dinh, nhung nén cd it nhat ba (03) ngudi bao gém thanh vién
cba Hoi déng quén tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vien doc lap Hai déng quan
tri/thanh vién Hoi déng quan tri khéng diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va mot
trong s6 céc thanh vién nay dugc bd nhiém lam Truéng tiéu ban theo quyét dinh cla Hoi
déng quén tri. Hoat déng cla tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh cda Hai déng quan
tri. Nghi quyét clia tiéu ban chi co hiéu luc khi cé da s6 thanh vien tham du va biéu quyét
théng qua tai cudc hop cla tiéu ban la thanh vien Héi ddng quan tri.

13




26.2.

Diéu 27.
27.1.

27.2.

213,

Pieu 28.
28.1.

28.2.

28.3.

bieu 29.

Pieu 30.
301

Viéc thuc thi quyét dinh cla Hoi déng quan tri, hoac cla tiéu ban truc thudc Hai dong
quan tri, hoac clia ngudi cé tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri phai phu hop
véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu L& cong ty.

Co cau, thanh phan cua Tiéu ban Kiém toan noi b

S6 luong thanh vién cla Tiéu ban Kiém todn néi bd clia Céng ty la tu 03 (ba) dén 05
(nam) nguai. Nhigm ky cda thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bd khéng qua 05 [nam]
nam va cé thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

Cac thanh vién cla Tiéu ban Kiém toan ndi bd do Hai déng quan tri b6 nhém tu céc
thanh vién Hai déng quan tri doc lap va cac ca nhan khac dap Ung cac diéu kién, tiéu
chuén theo quy dinh cla phap luat.

Trudng Tiéu ban Kiém todn ndi bé [ thanh vién déc lap Hoi dong quan tri duge Hoi dong
quan tri chi dinh. Truéng ban c6 cac quyén va trach nhiém sau:

a. Triéu tap cuéc hop cla Tiéu ban Kiém toan ndi bo;

b. Yéu cAu Hai ddng quan tri, Tong Gidm déc va ngudi diéu hanh khdc cung cép céc
théng tin lién quan dé bao cdo;

c. Lap va ky bdo cdo cla Tiéu ban Kiém toan ndi bd dé trinh l&n Hdi déng quan tri.

Pham vi gidi han ddi véi thanh vién Kiém toan ndi bd trong cong tac kiém toan
Thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bd khang thuc hién kiém todn déi véi quy dinh, chinh
sach ndi b, thd tuc, quy trinh ma minh la nguoi chiu trdch nhiém chinh trong viéc xay
dung quy dinh, chinh sach ndi bg, tha tuc, quy trinh do;

Thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bd khéng cé nhiing xung dét vé quyén va loi ich kinh
t& vdi don vi, b6 phan duoc kiém todn; khéng dugc thuc hién kiém toan d6i véi don vi, bd
phan ma ngudi diéu hanh don vi, bg phan dé la ngudi c6 lién quan cda minh;

Thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bé khong dugc tham gia kiém todn céc hoat ddng,
cac bd phan ma minh chiju trach nhiém thuc hién hoat déng hoac quan ly bé phan dd
trong thoi han ba (03) nam ké tU khi cé quyét dinh khang thuc hién hoat déng hodc quan
ly bd phan do.

Tiéu chuan ctia Thanh vién Tiéu ban Kiém toan néi bo

Thanh vién Tiéu ban Kiém todn ndi bo phai dap Ung cac tiéu chuén, diéu kién quy dinh
tai Diéu Lé va quy dinh cla phap luat.

Quyén va trach nhiém cua Tiéu ban Kiém toan néi bd

Tiéu ban Kiém todn ndi bd co cac trach nhiém sau:

Danh gia mat cach doc lap vé su phu hop va tuan thl céc chinh sach phép luat, Diéu (&
Céng ty, cac quyét dinh cda Dai hdi déng c6 doéng, Hoi déng quan tri;

Kiém tra, xem xét va danh gia su day d0, hiéu qua va hiéu luc cla hé théng kiém soat
ndi bd truc thudc Téng Gidm déc nham hoan thién hé théng nay;
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30.2.

Diéu 31.
311

3.2

31.3.

Danh gia viéc tuan tha chinh sach va quy trinh ndi bg;

Tham muu thiét lap cac chinh sdch va quy trinh ndi bo;

Danh gia viéc tuan thi cac quy dinh phdp luat, kiém soat céc bién phdp dam bao an toan
tai san;

Danh gid kiém todn ndi by théng qua thang tin tai chinh va qua trinh kinh doanh;

Banh gia quy trinh xdc dinh, danh gid va quan ly rdi ro kinh doanh;

Danh gia hiéu qua cla céc hoat dong;

Danh gia viéc tuan tha cac cam két trong hgp déng;

Thuc hién kiém sodt hé théng céng nghé thang tin;

Biéu tra cdc vi pham trong ndi bd Cong ty;

Thuc hién kiém toan ndi b Céng ty va cac cong ty con;

. Lap bdo cdo kiém toan, k& hoach kiém todn ndi bo hang nam trinh Hoi déng quan tri

phé duyét va thuc hién hoat ddng kiém toan noi bd theo k& hoach duoc phé duyét;
Kiém todn dot xudt, tu van theo yéu cau clia Hoi déng quan tri;

Tu van cho Céng ty trong viéc lua chon, kiém soat s dung dich vu kiém toan dac lap;
duy tri viéc trao d6i thudng xuyén véi t8 chiic kiém todn déc lap nham dam bao hop tac
c6 hiéu qua;

Thuc hién nhiém vu khéc theo quy dinh cla phép luat va yéu cau cta Hsi déng quan tri.

Ti€u ban Kiém todn ndi bd cé céc quyén sau:

Tiéu ban Kiém todn dugc quyén yéu cau thanh vién Héi déng quan tri, Téng Giam ddc
va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac phai cung cap day du, chinh xac va kip thai cac
thong tin va tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong cua Céng ty.

Tiéu ban Kiém toan duoc quyén yéu cau nhan toan bd ban sao cac nghi quyét, bién ban
hop ctia Dai hgi dong c6 déng va clia Héi déng quan tri, céc thang tin tai chinh, cac théng
tin va tai lieu khac; vao clng thai diém va theo phuong thic ma Ngudi phu trach quan
tri Cong ty cung c&p cho cac c6 dong va thanh vién Hoi déng quan tri;

Cudc hop cua Tiéu ban Kiém toan ndi bé

Tiéu ban Kiém todn ndi bd co thé hop dinh ky hoac bat thusng bing hinh thic bidu quyét
tai cudc hop, Ly y kién bang van ban hoac hinh thdc khac do Quy ché hoat déng cla
Tiéu ban Kiém todn néi bé quy dinh.

Tiéu ban Kiém todn phai hop i thiéu 02 (hai) l4n mét nam. Cudc hop bat thuong dugc
triéu tap khi cé dé nghi clia mét trong sé cac d6i tuong sau:

Cha tich Hoi déng quan tri hoac it nhat 02 (hai) thanh vién Hoi déng quan tri;
Téng Gidm déc.

Trudng Tiéu ban Kiém todn noi bd cé trach nhiém triéu tap cudc hop dinh ky va bat
thuong trong thai han 07 [bay) ngay lam viéc ké tu ngay nhan dugc dé nghij tai Khoan 2
Diéu nay, va quyét dinh hinh thidc hop phi hop dé tao diéu kién cho cac thanh vién cung
tham gia.




31.4.

31.5.

31.6.

3.

Piéeu 32.
32.1.

32.2.

Diéu 33.
i

33.2.

Diéu 34.
34.1.

Cubc hop Tiéu ban Kiém toan ndi bo hop L& khi cé 2/3 thanh vién tham du. Trudng Tiéu
ban Kiém todn ndi bo c6 thé mai Ngudi diéu hanh céng ty va cac quan ly khac cla don
vi c6 lien quan tham du cudc hop. Nhing ngudi dugc mai chi co quyén trinh bay y kién
theo y&u cau cta Tiéu ban Kiém todn ndi bé va khang dusc tham gia biu quyét.

Tiéu ban Kiém todn ndi bd bidu quyét theo nguyén tac da s6, mdi thanh vién cé 01 phiéu
biéu quyé&t. Trudng hop maét van dé cé s6 biéu quyét ngang nhau thi y kién cla Truéng
Tiéu ban Kiém toan ndi bo la y kién quyét dinh.

Thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bd khong dugc bi€u quyét ddi véi céc van dé lién
quan dén linh vuc do chinh thanh vién d6 phu trach.

Trudng Tiéu ban Kiém todn ndi bd cé trach nhiém bdo cdo Chu tich Hi ddng quan tri vé
cac ndi dung quan trong sau khi két thic cude hop, dong thai lap Bao cao kiém toan gui
dén Hoi ddng quan tri trong phién hop dinh ky clia H8i déng quan tri hodc khi co yéu
cau cla Héi déng quan tri.

Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Tiéu ban Kiém toan néi bd

Thanh vién Tidu ban Kiém todn bi mién nhiém trong cac trudng hgp sau:

Khéng con du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh cta phap luat;

Cé don tU chiic va dugc chap thuan;

Céc trusng hop khac theo quy dinh cla phap luat;

Thanh vién Tiéu ban Kiém toan bj bai nhiém trong cac truong hap sau:

Khong hoan thanh nhiém vu, céng viéc dugc phan cong;

Vi pham nghiém trong ho&c vi pham nhiéu l&4n nghia vu cta thanh vién Tiéu ban Kiém
toan quy dinh cda Luat Doanh nghiép va Diéu & Cong ty;

Theo quyét dinh cGa Hoi dong quan tri;

Céc truong hgp khéc theo quy dinh cta phap luat.

CHUONG VI
LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM
NGUGI BIEU HANH DOANH NGHIEP

Cac tiéu chuan cla ngudi diéu hanh doanh nghiép

Cé d nang luc hanh vi dan su va khéng thugc déi tugng khéng dugc guan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 clia Luat Doanh nghiép.

C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia Cong ty.

Bé nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép

Céng ty c6 Téng giam ddc, Phé Téng giam ddc, K& toan trudng va cac chdc danh quan ly
khac do Hai déng quan tri bd nhiém. Viéc b8 nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chtc
danh néu trén phai dugc thang qua bang Nghi quyét Hai dong quan tri.
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34.2

Diéu 35.

Diéu 36.

Diéu 37.

Piéu 38.

Piéu 39.

37.1.

A2

32.3.

Theo d& nghi cta Téng gidm déc va dugc su chap thuan caa Hoi déng quan tri, Cong ty
duoc tuyén dung ngudi diéu hanh khac véi s6 lugng va tiéu chudn phi hop véi co cdu va
quy ché quan ly cta Céng ty do Héi déng quan tri quy dinh. Nguai diéu hanh doanh
nghiép phai man can dé hd trg Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat déng va
t6 chic.

Téng giam déc
Tong gidm ddc chiu tréch nhiém truéc Hoi ddng quan tri va Dai hai déng cd dong vé viec
thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao cao khi dugc yéu cau.

Ky hap dong lao déng vdi ngusi diéu hanh doanh nghiép

Thu lao, tién luang, lgi ich va cac diéu khoan khac trong hop déng lao dong di véi Téng
gidm déc do Hgi déng quan trj quyét dinh va hgp ddng véi nhiing ngudi diéu hanh khac
do Hoi dong quén tri quyét dinh sau khi tham khao y ki&n clia Téng gidm déc.

Cac truong hop mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

Hoi dong quan tri cé thé mién nhiém Téng giam déc va cac ngudi diéu hanh doanh nghiép
khac khi da s6 thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh.

Théng bao b6 nhiém, mién nhiém ngusi diéu hanh doanh nghiép

Thong bdo vé viéc b6 nhiém, mién nhiém nguai diéu hanh doanh nghiép dudc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu lé va phap luat ching khodn.

CHUGNG VII
PHOI HOP HOAT DONG GIUA
HOI DONG QUAN TRI VA TONG GIAM DOC

Thu tuc, trinh tu triéu tap, théng bao méi hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop
gitra Hoi dong quan tri va Téng giam déc

Chu tich Hoi dong quan tri phai trigu tap hop Héi ddng quan tri, khéng dugc tri hodn néu
khéng c6 ly do chinh dang, khi Téng Gidm déc dé nghi bang van ban néu ré muc dich
cube hop, vén dé can thao luan va quyét dinh thusc thdm quyén cia Hai ddéng quan tri.

Chu tich Hoi déng quan tri phai trigu tap hop Hoi dong quan tri trong thai han bay (07)
ngay lam viéc, k& ti ngay nhan dugc dé nghi néu tai khoan 1 Diéu nay. Truong hgp khéng
triéu tap hop theo dé nghi thi Cha tich Héi déng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhing
thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; nhiing ngudi dé nghi t6 chic hop dugc néu tai Diéu 39.1
c6 quyén triéu tap hop Hoi déng quan tri.

Théng bao mdai hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop dugc thuc hién theo quy dinh
tai Diéu (& Cong ty va Luat Doanh nghiép.




Diéu 40. Céac truong hop Tong giam doc dé nghi triéu tap hop Hai dong quan tri

Trong pham vi, chlic nang hoat déng ctia minh, Téng Gidm déc c6 thé dé nghi trigu tap
hop H&i déng quan tri dé x{ ly cdc van dé can thiét. Cac van dé can xin y kién Hai dong
quan tri dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu L& va Luat Doanh nghiép.

Piéu 41. Bao cdo cua Tong giam déc vdi Hoi dong quan tri

Téng Gidm déc bao cdo Hoi déng quan tri vé viéc thuc hién cac Nghi quyét cla Dai hoi
déng c6 dong, Hai déng quan tri; bdo cdo thuc hién cac nhiém vu kinh doanh va diéu
hanh Céng ty va cac bédo cdo khac theo yéu cau cu thé cta Hpi dong quan tri.

Diéu 42. Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét va cac van dé ay quyén khac cia Hoi dong quan
tri doi véi Tong giam déc
Hai déng quan tri theo dai, gidm sét viec thuc hién Nghi quyét va cac van dé Uy quyén
khac clia Téng Giam déc va tién hanh kiém diém néu phat hién cé sai pham.

Pidu 43. Cac van dé Téng giam déc phai bao céo, cung cap théng tin cho Hoi dong quan tri

Céc van dé Téng giam déc phai bdo cdo, cung cap théng tin va cach thidc thong bao cho
H8i déng quan tri, Tiéu ban Kiém todn ndi bd thuc hién theo Quy ché nay, Diéu & Cong
ty va Luat Doanh nghiép.

Pidu 44. Phai hop hoat déng gida cac thanh vién Héi dong quan tri va Tong giam déc

Viéc phdi hop hoat dong gida cac thanh vién Hoi déng quan tri, Téng gidm ddc theo cac
nhiém vu cu thé dugc thuc hién phi hop véi theo Quy ché nay, Diéu Lé Cong ty va Luat
Doanh nghiép.

CHUGNG VI

QUY DINH VE DANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT BONG KHEN THUGNG VA KY LUAT
P61 VOl THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI, TONG GIAM DOC
VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Diéu 45. Danh gia hoat dong, khen thudng va ky luat

Hai déng quan tri cd trach nhiém hoach dinh va phé duyét chinh sach, co ché danh gia
hoat déng, khen thuéng va ky luat d8i véi cac thanh vién Hoi déng quan tri, nguoi diéu
hanh doanh nghiép va cac cén bd quan ly khac.

CHUONG IX
NGUGI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Diéu 46. Tiéu chuan cGa Nguai phu trach quan tri cong ty
Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dép Ung cac tiéu chuén sau:
a. Co6 hiéu biét vé phap luat;
b. Khéng dugc dong thoi lam viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém toan
cac bao cdo tai chinh cta Coéng ty;
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Diéu 47.

Diéu 48.

Diéu 49.

Piéu 50.

50.1.

60.2.

Pieu 51.

Cac tiéu chuén khac theo quy dinh cla phap luat, Diéu L& nay va quyét dinh cda Hoi déng
quan tri.

Ngudi phu trach quan tri céng ty khéng dugc dong thai lam viéc cho t6 chiic kiém toan
duoc chap thuan dang thuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh ca Cong ty. Viéc bé
nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

Hoi déng quan tri chi dinh it nhat mét (01) ngudi lam Ngusi phu trach quan tri cng ty
dé hd trg hoat déng quan tri cong ty. Nhiém ky ca Ngudi phu trach quan tri céng ty do
Hai ddng quan tri quyét dinh.

Cac truong hop mién nhiém Ngui phu trach quan tri cong ty

Ho6i déng quan tri ¢d thé mién nhiém Ngusi phu trach quan tri cang ty khi can thiét
nhung khéng dugc trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

Théng bao bé nhiém, mién nhiém Ngusi phu trach quan tri céng ty

Thong bao bé nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Céng ty dugc thuc hién theo

quy dinh cla phap luat va Diéu L& Cong ty.

CHUONG X
PIEU KHOAN THI HANH

Stra déi, bé sung Quy ché

Viéc slia d6i, b6 sung Quy ché nay do Dai hgi ddng c6 dong quyét dinh. Cac ndi dung siia
ddi, bd sung phai phu hop véi quy dinh cla phép luat hién hanh c6 lién quan.

Trong trudng hop cé nhiing quy dinh cla phap luat c6 lién quan dén hoat déng clia Céng
ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hoac trong nhiing truting hop cé nhiing quy
dinh mdi ctia Phép luat khéc véi nhing diéu khodn trong Quy ché nay thi nhiing quy dinh
do cta phap luat duong nhién dugc ap dung va diéu chinh.

Hiéu luc cta Quy ché

Quy ché nay dugc Dai hoi déng c8 dong théng qua ngay 23/04/2021. C8 dong, Hoi déng
quan tri, Thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi diéu hanh doanh nghiép, nguai phu trach
quan tri Céng ty va ca nhan, t6 chic cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
Chu tich Hoi dong quan tri
SNk 1270\

" NGUYEN DUY HUNG
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