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Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tqumg ap dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché noi bd vé quan trj cong ty quy dinh céc
ndi dung vé vaj tro, quyen va nghia vy ctia Pai hdi dong ¢o dong, Hoi dong
quan trj, Tong Gidm dbc; trinh tu, tha tyc hop Pai hoi dong cb dong; dé ctr, img
ctr, biu, mién nhle;m va bi nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt,
Téng Giam dbc va céc hoat ddng khac theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va céc
quy dinh hi¢n hanh khac cta phép luat.

2. Péi tugng ap dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho céc thanh vién Hoi
déng quan trj, Ban kiém soét, Téng Giam dbc va nhimg nguoi lién quan.

Diéu 2. Gidi thich thuit ngir

Céc tir, cym tir hodic thudt ngit sir dung trong Quy ché nay c6 nghla nhu
dugc giai thich trong Piéu 1é Cong ty, cac tham chiéu téi mot hogc mét sé didu
khoan hoic vin ban phép luat s& bao gdm ca nhimg sira dbi bd sung hodc vin
ban thay thé cdc vin ban d6.

A . Chuong I1 )
CO DONG VA DAI HQI PONG CO PONG

Dic¢u 3. Pai hji dﬁng co dﬁng
1. Dai héi dong cb dong gdm tht ca cb déng c6 quyén bidu quyét, 1a co
quan quyét dinh cao nhét cia Cong ty.

2. Nhiém vy, quyén han cia Pai héi ddng ¢b dong duge quy dinh tai Didu
1¢ Cong ty va theo quy dinh phap luat.

Diéu 4. Trinh t;r, tha tuc hop Pai hoi dbng cb dong thong qua nghi
quyét biing hinh thirc biéu quyét tai cude hgp Dai hji ddng cb dong

1. ThAm quyén triéu tap Pai hoi ddng cb dong;

- Hoi ddng quan trj triéu tip hop Pai hdi ddng cb dong thudng nién va bit
thuodng.

- Ban kiém soat, cb ddng hodc nhém cb dong co quy?en thay th8 HDQT
tri¢u tdp hop DPHDCP theo quy dinh tai khoan 3 khoan 4 Diéu 140 Lu4t Doanh
nghiép.



2. Lap Danh séch c6 d6ng c6 quyén du hop:

Danh sich cb dong c¢6 quyén dy hop PHDCD dugc lap khéng qui 10
ngay trudc ngdy giri gidy méi hop DPHDCP.

3. Thong bio vé viéc chdt danh sich cd déng c6 quyén tham dy hop Pai
héi dong cb dong:

Cong ty lap thong bao va cong b6 théng tin vé viéc chét danh sich cd
d6ng c6 quyén tham dy hop PHDCD t6i thidu 20 ngay truéc ngdy chét danh
sach (ngay dang ky cubi cling).

4. Thong béo triéu tap Dai hoi dong cb dong:

a) Cong ty 13p théng béo tri¢u tip hop PHPCP guri cho tit ca cac cb dong
¢ quyén dy hop chém nhét 21 ngay trude ngdy khai mac PHDCP, déng thoi
cdng b thdng tin theo quy dinh hién hanh.

b) Thong bao hop DPHPCD t6i thiéu phai c¢6 cac thong tin: Tén, dija chi try
s& chinh, ma s doanh nghlep, tén, dja chi lién lac cua c6 dong, thoi gian, dja
diém hop va nhfmg yéu cau khéc dbi véi ngudi du hop; cic ndi dung trong
chuong trinh hop va dja chi trang théng tin dién tir déing tai c4c tai liéu lién quan
dén cudc hop.

c) Tai li€u cugc hop gom Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong
cufc hop va dl,r thao nghi quyét ddi véi timg vén dé trong chuong trinh hop;
Phiéu biéu quyét va céc tai lidu khéc lién quan dén cudc hop... duge ding trén
website ciia Cong ty.

d) Thong bao hop PHDCP dugc gt dén céc cb dong theo phuong thure:
gLn truc tlep (d01 véi co dong la ngudi lao dong dang 1am vige tai cdng ty), theo
yéu cau riéng bang vin ban cia cb déng (néu c6) hoic giri thu bao dam  thong
qua td chitc buru chinh/chuyén phat dén dja chi lién hé theo Danh sach cb dong
do Trung tim luu ky Chimg khoan Viét Nam phat hanh (d6i véi ¢b dong khéc).

¢) Cb ddng c6 trach nhiém cung cip diy du théng tin vé dia chi lién lac va
cac thong tin khi thay d6i dia chi lién lac clta minh. Céng ty khéng chiu trach
nhiém khi cb dong khdng nhin dugc Thong bao triéu tap hop DI-IDCD trong cac
truong hop: ¢ ddng tir chdi nhan thong bao; cb dong khong cung cép thong tin
dia chi lién hé hodc dia chi lién hé khong diy du, khong chinh xdic; hodc khi tb
chirc buu chinh/chuyén phat tir chéi guri théng bao do dia chi lién hé clia cd dbng
khéng diy du, khong rd rang (nhu thiéu théng tin vé s6 nha va dudng phd hoic
thon/x6m/ban...)...

5. Chwong trinh, ndi dung Pai héi ddng cb dong:

a) Tru'dng hop HDQT mr;:u tép hop PHPCD thi Chu tich HPQT chiu
trach nhi¢ém didu phoi toan bd cc cong viéc lién quan dén vige t6 chirc dai hoi,
bao gdm ca viéc dé xuit chuong trmh va ndi dung Pai hoi dé I-IBQT thong qua,
dam bao phir hop véi Phéap luat, Pidu 1é Cong ty va Quy ché nay.

b) Béo cao hoat dong ciia HDQT trinh PHDCP thudng nién do Chu tich



HDQT chi dao xdy dung va théng qua HDQT, téi thiéu phai bao dam cé céc noi
dung theo Piéu 280 Nghj dinh 155/2020/ND-CP cuia Chinh phu.

c¢) Béo cao hoat dong cua BKS trinh PHDCD thudng nién do Trudng
BKS chi dao xdy dung va thdng qua BKS t5i thiéu phai ti thidu phai bao dam
c6 céc ndi dung theo Didu 290 Nghj dinh 155/2020/NB-CP ciia Chinh phu.

d) Cac ndi dung khic trong chuong trinh hop PHDCD thuong nién quy
dinh tai khoan 3 Piéu 139 Luét Doanh nghi¢p do HPQT chi dao TGP va céc bd
phén c6 lién quan x4y dyng va théng qua HDQT truéce khi trinh DPHDCD.

e) Ban kiém soat d& xuit lya chon don vj kiém toén, trinh PHDCP
thudng nién thong qua theo quy dinh tai Didu 1§ Céng ty va phap luat;

g) HPQT chuén bj dy thiao Nghj quyét cho tu'ng vin & trong chuong
trinh hop, cin cir két qua biéu quyét tai Dai héi dé didu chinh phi hop va théng
qua DPHDCP trudc khi bé mac Pai hoi.

h) Truong hgp BKS hoiic ¢d dong, nhém cd dong thay thé HBQT triéu
tap hop DHDCD theo quy dinh cla phap luét thi Trudng BKS ho#c nguéi triéu
tép td chirc thuc hién cdc cong viée lién quan dén Dai hoi.

i) Cb déng hoac nhom cb dong nﬁm gilt tir 05% téng s& cb phén phd
thong trd 18n c6 quyén dé xuét cac van dé dé dva vao chuong trinh hop PHPCD
theo trinh ty, tha tuc quy dinh tai Didu 1& Cong ty.

6. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hdi ddng cb déng;

a) Cb ddng c6 quyén tryc tiép hodic uy quyén cho dai dién ciia minh tham
dgy DPHDCP.

b) Co déng tly quyén cho ngudi dai dién dy hop PHDCD theo hudéng din
va biéu méu do  Cong ty phat hanh kém theo thong bao hop PHPCP hoic theo
vin ban uy quyén hop 18 khic.

7. Céch thirc ding ky tham du Pai hdi déng cd déng:

a) Trudc kh1 bét déu hq)p PHDCD, Céng ty thyc hién thi tuc dang ky
kiém tra cac gidy tir tuy than, gidy to khac dé dam béo tu céch tham dy cia cb
dong va thuc hién viéc ding ky cho dén khi cic ¢b déng c6 quyén du hop c6 miit
ding ky hét.

b) Cé dong dén dy DHDCD mudn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 cé
quyén tham gia va biéu quyét tai dai hdi.

8. Pidu ki¢n tién hanh hop PHPCD: Diéu kién tién hanh hop PHPCD
thue hién theo Diéu 19 Diéu 1é Cong ty.

9. Hinh thirc théng qua nghi quyét cia Pai héi ddng cb déng:

a) Cudc hop PHDCD théng qua nghj quyét bang hinh thic bidu quyét tai
cude hop.

b) Viéc biu HDQT, BKS thi PHPCD bo phiéu bidu quyét theo phuong
thirc biu ddn phiéu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 148 Luét Doanh nghiép.
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10. Céch thirc b phiéu:
a) Khi tién hanh ding ky, cb dong hoéc dai dién duqc uy quyén c6 quyén
biéu guyet s& dugc cip mdt Thé biéu quyét, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén

cua co dong hoéc ho va tén dal dién dugc uy quyén (trong trudng hop uy quyén)
va s6 phiéu bidu quyét ctia cb dong do.

b) PHDCD tién hanh biéu quyét timg ndi dung theo diéu hanh ciia Chi toa.
11. Cach thirc kiém phiéu:
a) Dz;n héi bau nhimg ngudi chiu tréch nhiém kiém phiéu hojc giam sat

kiém phiéu theo dé nghi cia Chu toa. Sé thanh vién cia ban kidm phiéu do
PHDCD quyét dinh theo dé nghi ctia Chu toa cudc hop.

b) Khi tién hanh b1eu quyét, sb thé tan thanh nghj quyet dugc thu trude, s6
thé phan (101 nghij quyet dugc thu sau, cudi cing dém téng sb phiéu tan thanh
hay phan d6i dé quyét dinh.

12. Piéu kién d& nghj quyét dugc thong qua: Bleu kle;n dé nghi quyét
PHDCP dugc théng qua thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Diéu 18 Cong ty.

13. Théng béo két qua kiém phibu:

a) Tong s6 phiéu tin thanh, phan dbi, bo phleu trang hodc khong hop 1&
timg vén d& dugc Chu toa théng béo ngay sau khi biéu quyét van dé do.

b) Néu khong nhét tri vé6i y kién tdng két caa Chu toa, cb déng phai c6 ¥
kién ngay d8 tién hanh kiém tra lai két qua biéu quyét.

14. Cach thirc phan ddi nghi quyét cia Pai hoi ddng cb dong;

a) Cb dong c6 quyen ‘phan d6i quyét dinh cia PHPCD théng qua viéc
phat biéu y kién va bidu quyét khong tén thanh theo didu hanh ctia Chu toa.

b) Khi Chu toa thong bao két qua bidu quyét, néu phat hién sai sét cb
dong cé quyen co y kién ngay. Chii toa c6 trach nhiém diéu hanh viéc kiém lai
phiéu hodc biéu quyét lai van dé do.

c) Cé .dong bleu quyét phan d01 nghi quyét vé viéc to chirc lai Cong ty
hofic thay dbi quyén, nghla vu ciia c6 déng quy dinh tai Piéu 18 cé quyén yeu
ciu Cong ty mua lal ¢ phan ctia minh. Yeu ciu phai bing vin bén, trong d6 néu
rd tén, d;a chi clia ¢b dong, s lugng cb phén cua tmg logi, gid dy dinh ban, Iy
do yéu cau Cong ty mua lai. Yéu cu phai giri den Cong ty trong thoi han 10
ngdy, ké tir ngay PHDCD théng qua nghj quyét vé& cic van dé tai khoan nay.

15. Lap bién ban hop Pai h6i ddng ¢ dong:

a) Cufc hop DPHDCD dugc Thu ky cude hop ghi chép, 18p bién ban va
duoc coi 12 bing chu'ng x4c thyc vé nhitng cdng viéc da duogc tién hanh tai Dai
hoi. $6 lwgng, thanh vién Thu ky dai hi do Chu toa giéi thi¢u va dugc PHDCD
chép thuan trrde khi tién hanh Pai héi.

b) Bién ban hop DHBCD phai 14p xong, Chu toa va Thu ky cling ky tén,
lién d6i chju tréch nhiém vé tinh trung thyc cua néi dung bién ban va dugc
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DHDCP thong qua trude khi bé mac Pai héi.

¢) Hinh thirc, ndi dung chi yéu cia bién bén, viéc cong b théng tin va
luu trit bién ban hop PHDCP dugc thuc hién theo quy dinh cia Phéap ludt va
Piéu 18 Céng ty.

16. Cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong;
Bién ban, Nghi quyet DHDCD va céac tai liéu co lién quan khac trong
cudc hop PHPCP duge cong bb thdng tin theo quy dinh cita phép luat.

Bleu §. Trinh tlr, thi tuc hop Dai hoi ddng c6 dong thdng qua nghi
quyét béing hinh thirc lay ¥ kién béng vin ban

1. HPQT co6 quyen lay y kién cb dong bang vin ban dé théng qua quyét
dinh cia PHDCP bit cir lic ndo néu xét thiy cn thiét vi l¢i ich cua Cong ty,
trir cac trudng hop sau:

a) Stra d6i, bd sung Diéu 1& Cong ty;

d) Ting hodc giam vdn diéu 1¢ Cong ty;

b) Pinh huéng phat trién Cong ty;

c) Loai cb phén va tdng s6 cb phan ciia timg loai;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hdi ddng quan tri va thanh vién
Ban kiém soét;

e) Quyét dinh diu tr hodic ban sb tai san c6 gia tri tir 35% tdng gia tri ti
san trér 1én duge ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét cia Cong ty;

g) Théng qua bdo céo tai chinh hing nim;
h) Té chc lai, gii thé Cong ty.

2. Trinh tl,r, thu tuc hop Pai hdi déng cb dong thong qua Nghj quyét bang
hinh thirc 13y ¥ kién bing vin ban dugc thuc hién theo Diéu 22 Piéu 1é Cong ty.

. A Chuwong Il .
THANH VIEN HQI PONG QUAN TR] VA HQI PONG QUAN TRI

Didu 6. H)i ddng quin tri
1. Vai trd cia an ddng quéan trj: Hoi dong quan trj 1 co quan quan ly
cong ty, cb toan quyén nhén danh cong ty @& quyét d;nh thuc hle;n quyén va

nghia vu cua cong ty, trir cac quyén va nghia vy thuge thAm quyén cia Dai hoi
ddng cb dong.

2. Quyén va nghia vu cia Hoi ddng quan trj va trach nhlf;m cua thanh vién
Héi ddng quan trj duoc quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 27 Diéu 18 Cong ty.

Piéu 7. P& cir, ing cir, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri




L. Nhu;m ky co cdu va sb lugng thanh vién Hoi ddng quan tri dugc quy
dinh tai Diéu 26 Pidu 18 Cong ty.

2. Tiéu chufin va diéu kién cua thanh vién Hoi dong quan trj:
a) Thanh vién HDQT phai dép tmg du diéu kién va tiéu chuin sau:

- C6 & ning lyc hanh vi din sy dﬁy dd, khéng thudc ddi tuong khoéng
dugc quan ly doanh nghiép theo quy dinh cia phap ludt hién hanh;

- C6 trinh 4 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua
cbng ty hodc c6 ning lyc kinh doanh va quan 1y doanh nghiép;

- C6 phdm chét dao duc tdt, cin trong, trung thuc, hidu biét va c6 y thirc
chip hanh phép lujt;

- C6 thoi gian va cam két danh d thoi gian dé dam trach nhiém vy thanh
vién HDQT mét cach c6 hi§u qua.

- Céc diéu kién, tiéu chudn khac theo quy dinh phap lut, Pidu 1& Céng ty
hoiic do PHPCP quyét dinh theo timg thdi diém cy thé.

b) Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quéan tri ngodi cac didu kién va tiéu chudn
quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu ndy con phai ¢6 c4c tiéu chuin va didu kién
sau d4y, trir truomg hop phép luit vé chimg khoan hién hanh c6 quy dinh khéc:

- Khéng phai 1a ngudi dang 1am viéc cho cong ty, cdng ty me hodc cong
ty con cia cOng ty; khong phai 1a ngudi da timg lam viéc cho cong ty, cong ty
me hoiic cdng ty con ciia cdng ty it nhét trong 03 nim lién truée d6;

- Khong phai la ngucn dang hudng luong, thi lao tir cong ty, trir cac
khoan phy cap ma thanh vién HDQT dugc hudng theo quy dinh;

- Khong pha1 1a nguoi ¢6 v hodc chong, bo dé, bd nudi, me d&, me nudi,
con dé, con nudi, anth rudt, chi rudt, em rudt 1 c¢b déng 16n cia cong ty; 1a ngudi
quan ly ctia cong ty hodc cong ty con clia cOng ty;

- Khong phai 1a ngudi trye tiép hoiic gian tiép s& hitu it nhit 01% tdng sb
cb phén c6 quyén biéu quyet clia cong ty;

- Khéng phai la ngudi da timg lam thanh vién Hoi ddng quéan tri, Ban
kiém soat ciia cng ty it nhét trong 05 ndm lién trudc d6, trir trudng hop dugc bd
nhiém lién tyc 02 nhiém ky.

3. Pé cur, tmg cir thanh vién Hoi déng quén tri:

a) Truée khi tién hanh hop PHPCP, néu c6 ndi dung bau I—IDQT nhiém
ky mdi, hojic bau bd sung thanh vién HDQT thi cac thong tin cin thiét (so luong
thanh vién dy kién dugc bau, dl,l"klel'l sb lurgng thanh ylen goc lap, didu k1¢q,
tiéu chudn, cach thic, thoi han dé ci/img clr va cac bieu mau dé thye hi¢n dé
cir/img cir...) duge HDQT thdng bao cho ¢o dong c¢6 quyén dy hop cling véi
thong bao trigu tép DbHDCD.

b) Céc cb ddong c6 quyén gdp sb quyen biéu quyét dé dé cir cac ung vién
HDQT theo théng bao ciia HDQT. Viéc dé cir img vién HDQT ma cac cb dong
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sau khi gop sb quyen bidu quyét c6 quyén dé cir phai tudn thu cic quy djnh cia
phép luat va Piéu 1é Céng ty.

c) Céc {mg vién HPQT cé cam két bing vin ban vé tinh trung thye, chinh
xac va hop ly cia cac thong tin c4 nhan duge cong b va phai cam két thl,rc hién
nhiém ve mft céch trung thuc, cin trong, vi lgi ich cao nhét coa ¢ dong va
cong ty néu dugc biu 1am thanh vién HDbQT.

e) Céc ndi dung khac thue hién ctia theo quy dinh cita phép ludt va Didu lé
cong ty.

4. Cach thic bau thanh vién Héi ddng quan tri:

a) Viéc bau thanh vién HDQT dugce thyc hién theo phu'ong thire bau don
phleu theo d6 méi cb dong cd tong s6 phiéu bidu quyét tuong ung vcn tong s6
co phan s& hitu nhan véi sé thanh vién dugc bau cia HPQT va cb dong co

quyen don hét hodc mét phén téng sb phiéu biu ctiia minh cho mét hoc mdt sb
img cir vién.

b) Ngum trang ctr thanh vién I-IDQT dugc x4c dinh theo sb phleu bau tinh
tur cao xuong thap, bit diu tir Umng cir vién ¢ s6 phiéu bu cao nhat cho dén khi
di s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty. Truorng hop c6 tir 02 Umg cit vién
tré 1én dat cung so phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua HPQT thi
s& tién hanh béu lai trong sb cac tmg ctr vién c6 sb phiéu biu ngang nhau hoc
Iyra chon theo tiéu chi quy dinh tai Quy ché biu cir.

c) Cong ty ban hanh Quy ché bu cir va hudéng dan cu thé cho cb dong
viéc bd phiéu bau thanh vién I-]DQT theo phwong thirc dén phidu va théng qua
PHDCD truéc khi tién hanh bdu HPQT.

5. Céc trudmg hop mién nhiém, bii nhiém va b sung thanh vién Hdi déng
quén tri:

a) PHDCD mién nhié¢m thanh vién HPQT trong céc trudmg hop sau:

- Khéng c6 du tidu chuén va diéu kién Iam thanh vién HDQT theo quy
dinh hién hanh;

- C6 don tir chirc va dugc chép thuin;

- B r6i loan tAm than va thanh vién khéc cia Hoi dong quan tri ¢é nhimg
bing chimg chuyén mén ching t6 ngudi a6 khong con ning lyc hanh vi.

b) DHDCD béi nhi¢m thanh vién HDQT trong cac truémg hop sau:

- Khdng tham gia céc hoat djng cia HDQT trong s4u (06) thang lién tuc,
trir trudng hop bét kha khang;

- C6 hanh vi gay thiét hai dén uy tin, lgi ich ciia Céng ty;

- C6 tinh cung cép théng tin ¢4 nhén sai khi guri cho Céng ty vdi tu cach
la img vién HPQT.

- Cac truong hop khic theo quy dinh ctia Phap lut, Piéu 1& Cong ty hoic
theo quyét dinh ciia PHDCD.



c) Khi xét thay cén thiét, DHDCD quyet dinh thay thé thanh vién Hai
ddng quan tri; mién nhiém, béi nhiém thanh vién H6i ddng quén tri ngoai trudng
hop quy dinh tai khoan diém a, b Khoan nay.

6. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén
tri: Viéc biu, mién nhiém, bai nhle;m thanh vién HDQT phéi dugc cong bo thong
tin theo cac quy dinh ciia Piéu 1 Cong ty, phap luit vé ching khoan va thi
trudmg ching khodn.

7. Céch thirc gi6i thigu img vién thanh vién Héi ddng quan tri:
a) Can cir vao thong béo ctia HDQT vé viéc u'ng ctr, d& cir & bdu HPQT,

cd dong hoéc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Pieu 25 thyc hién gidi thiéu
ng vién d& bau HDQT.

b) Cé dong, nhém cé dong gidi thiéu va ung vién HDQT lién d6i chju
trach nhlq:m vé viéc dam bao cac ticu chudn, diéu kién lam thanh vién HDbQT
cuia nguoi dugce gidi thiéu.

8. Biu, bai nhiém, mién nhiém Chii tich Hi ddng quan tri:

a) Chu t;ch Héi dong quén trj do Hoi dong quan trj biu, mién nhiém, bai
nhiém trong s6 c4c thanh vién Hbi ddng quan tr.

b) Chu tich Héi ddng quan trj duge biu trong cude ho op dau tién caa Hoi
dong quan trj trong thi han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thic biu cr Héi
ddng quan trj do6.

¢) Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 don tir chirc ho#ic bj mién
nhiém, bai nhiém, Hbi dbng quén trj phai bau ngudi thay thé trong thdi han 10
ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

Diéu 8. Thil lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hdi ddng quén tri

Thanh vién HBQT dugc hudng thu lao, thudng va lgi ich khac theo quy
dinh tai Diéu 28 Piu 1& Cong ty.

Pidu 9. Trinh tw va thi tue tb chire hop Hoi dﬁng quan tri

1. HPQT hop khi xét thdy cén thiét, nhung méi quy phai hop it nhit mét
(01) 14n.

2. I-IDQT phai hop bét thudng trong cac truong hgp quy dinh tai khoan 3
Piéu 30 Piéu 1& Cong ty.

3. Théng bio hop Hbi déng quan trj:

a) Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tip hop HPQT phai giri thong béo
méi hop cham nhét 03 ngay 1am viée trude ngay hop. Théng bdo mdi hop phai
xac dinh cy thé thoi glan dia d1em hop, chuong trinh, cac van dé thao ludn, biéu
quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

b) Théng bao moi hop duge giri ba}ng buu dién, fax, thu dién tir hojc
phuong tién khic, nhung phéi bao dam dén dugce dia chi ciia timg thanh vién
HDQT dugc ding ky tai Cong ty.




4, Quyén dy hop Hoi déng quan tri cuia thanh vién Ban kiém so4t:
a) Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyen dy cdc cudc hop Hoi ddng quan
tri; ¢ quyén théo lusin nhung khéng duoc bidu quyét,

b) Chu tich Héi dong quan tri hoac nguoi triéu tip g théng bédo méi hop
v céc tai li¢u kém theo dén céc thanh vién Ban Kidm soat nhu déi véi cac thanh
vién Hji dong quan tri.

5. Piéu kién 6 chirc hop Héi déng quén tri:

a) Céc cudc hop cia HPQT duge tlen hanh khi c6 it nhit ba phan tu (3/4)
tong sb thanh vién HPQT ¢c6 mt tryc tlep hodc thon% qua ngudi dai dién (ngudi
dugc Uy quyén) néu dugc da sé thanh vién HDPQT chap thuén.

b) Truong hop khéng du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cugc hop
phai dugc triu tap lan thit hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh
hop lan tha nhét. Cudc hop triéu tap 1an th{r hai dugc tién hanh néu c6 hon mét
ntra (1/2) s6 thanh vién HDQT du hop.

6. Céach thirc biéu quyét:

a) Thanh vién HDQT co quyén biéu quyét (hoic ngucn dugc 1y quyen)
truc tlep cd mit vdi tr cach ca nhén tai cude hop HDQT c6 mdt (01) phiéu biéu
quyét;

b) Thanh vién HPQT bleu quyét tin thanh, khéng tan thanh hoic khéng
co ¥ kién tirng ndi dung theo diéu hanh cia Chu toa.

c) Thanh vién HDQT c6 quyen duge biéu quyét bang thu béo dim khi c6
yéu ciu. Yéu céu va ¥ kién bidu quyét bing thu bao dam duge Chu toa cong bd
tai cudc hop.

7. Céch thirc théng qua nghi quyét cia Hi ddng quan tri;

a) HPQT théng qua cdc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s da sb thanh
vién HDQT dy hop tén thanh.

b) Tru(mg hop s6 phiéu tan thanh va phin d5i ngang bing nhau, phiéu
biéu quyét cia Chu tich HPQT la phiéu quyét dinh.

c) Nghj quyét theo hinh thirc l4y y kién bing vin ban duoc thong qua trén
co s y kién tan thanh cia da s6 thanh vién HDQT cé quyén biéu quyét. Nghi
quyét ndy c6 hiéu ll,l'c va gi4 trj nhu nghj quyét dwoc thong qua tai cudc hop.

8. Viéc Uy quyén cho ngudi khc dy hop cuia thanh vién Héi ddng quan tri:

Thanh vién HPQT cé thé ity quyén bing van ban cho ngudi khac du hop
va biéu quyet tai cudc hop HDQT. Viéc iy quyén nay cé hiéu lyc néu dugc da
s6 thanh vién HDQT chép thuén.

9. Lap bién ban hop Héi ddng quén tri:

a) Céc cudc hop HPQT phai dugce ghi bién ban va cé the ghi am, ghl va
hru gitt dudi hmh thire dién tir khic. Blen ban pha1 13p bing tleng Viét va c6 thé
lap thém bing tiéng nudc ngoai, bao gdm céc ndi dung chi yéu sau day:



- Tén, dja chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Théi gian, dia diém hop;

- Myc dich, chuong trinh va néi dung hop;

- Ho, tén tirng thanh vién du hop hodic ngudi duqc ly quyén dy hop va
cach thirc dy hop; ho, tén céc thanh vién khong dir hop va Iy do;

- Vin d& dugc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

- Tém tét phét bidu y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién
bién ciia cudc hop;

- Két qua biéu quyet trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tén thanh, khéng
tan thanh va khéng ¢ y kién;

- Vén dé da dugc théng qua va ty 18 bidu quyét thong qua tuong (mg;

- Ho, tén, chir ky chi toa va nguoi ghi bién ban, trir truéng hop quy dinh
tai Khoan 10 Piéu nay.

b) Chi toa, nguol ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém v£ tinh trung thyc va chinh x4c cta néi dung bién ban hop Hji
déng quan trj.

c) Bién ban hop Hoi ddng quan trj va tai lidu sir dung trong cudc hop phai
dugc luu gitt tai try s& chinh clia cong ty.

10. Trudng hep chu toa va/hogc thu ky tur chéi ky Bién ban hop Hoi ddng

quan tri nhu’ng néu duqc tit ca thanh vién khic cia Héi dong quan trj tham dy
hop ky va ¢6 diy di noi dung theo quy dinh thi bién ban nay c6 hiéu lyc.

11. Thong bao nghi quyet, quyet dinh ctia Hoi ddng quan tri.

a) Nghj quyét HPQT dugc ban hanh dya trén co sé Bién ban hop véi céc
ndi dung di duge théng qua tai cudc hop HPQT.

b) Nghi quyet HDQT dugc giri dén BKS TGB, cac t§ chirc c4 nhan ¢

lién quan trong vong hai bon (24) gidr dé trién khai thyuc hién, dong thoi luu trix
vi cong bd théng tin theo quy djnh cua phap luét.

Diéu 10. Thanh lip va hoat dfng ciia cic tiéu ban thujc Hoi ddng
quan trj

1. Khi thay can thiét HDQT d& xuét DHDCD thong qua dé thanh 14p céc
tleu ban nhim hd trg hoat dong cua HDQT, bao gbm tleu ban chinh sach phat
trién, tidu ban nhan sy, tiéu ban Iuong thudng va céc tiu ban khac. Trudng tiéu
ban nhan sy, tiéu ban luong thuéng 13 mdt (01) thanh vién ddc lap HPQT do
HPQT b nhiém.

2. Truo'ng hgp khong thanh 13p céc tiéu ban nhén sw, tidu ban luong
thwdng, Hoi ddng quan tri phén céng thanh vién doc 1ap Héi ddng quan tri giap
Héi dong quan trj trong cac hoat ddng nhan sir, luong thuong.

3. Héi dong quan tri quy dinh chi tiét vé& viéc thanh lap tiéu ban, trach
nhiém cla timg tiéu ban, trach nhiém cua thanh vién cia tidu ban hodc trach
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nhiém cua thanh vién djc lép dugce cir phu trach vé& nhan sy, luong thuong,

Piéu 11. Luya chon, b nhi¢m, mién nhiém Nguéi phu trach quén tri
cong ty

1. Tiéu chuén ctia Ngudi phu trach quan trj cong ty:

a) C6 hiéu biét v& phép luat;

b) Khong dugc dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc lap dang
thuc hién kiém toén c4c bdo cdo tai chinh ctia Cong ty;

¢) Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh ciia phap luat, Pidu 18 Céng ty va
quyét dinh ciia Hpi ddng quén tri.

2. Viéc bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu tréch quan tri cong ty:

a) Hoi dong qua.n trj bd nhiém it nhit mot (01) ngudi lam Nguét phu trach
quan tri cong ty dé hd trg hoat ddng quan tri cong ty duge tién hanh mét cdch cé
hiéu qua.

b) Nhlom ky cua Ngudi phu trach quan tri cdng ty do HQI déng quan trj
quyét dinh, t5i da 13 ndm (05) ndm va c6 thé tai bd nhiém véi nhiém ky khong
han ché. Viéc bd nhiém cé thé hét hiéu lyc cin ¢t vao cc quy dinh tai hgp dong
lao dong.

¢) Viéc mién nhiém Ngudi phy trach quan tri do Héi ddng quén tri quyét
dinh,

3. HbQT thong bao cho BKS, TGP va cac don vj cd nhin ¢6 lién quan
vigc b6 nhiém, mién nhiém Nguoi phy trich quan tri cong ty va cach thirc phdi
hep trong cong tac quan tri.

4. Nguoi phu trach quén trj cong ty ¢6 quyén va nghia vu theo quy dinh
tai Khoan 3 Piéu 32 Piéu 1é Céng ty.

Chwong IV
KIEM SOAT VIEN VA BAN KIEM SOAT

Didu 12. Ban Kiém so4t

1. Ban kiém so4t 1a c6 vai tro gidm sét cac hoat dong quan tri, didu hanh
doanh nghlep, d3m bao tuan tha Diéu 18 Cong ty va phap luat. Nhi¢m vy, quyén
han cu thé ciia BKS dugc quy dinh tai Didu 39 Didu 1é Cong ty.

2. Sé lwong thanh vién Ban kiém soét cia Cong ty la ba (03) nguoi.
Nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soét khéng qua ndm (05) nam va c6 thé
duge béu lai véi sé nhiém ky khong han ché.

3. Tiéu chuan va diéu kién cia thanh vién Ban Kiém so4t;
Thanh vién Ban kiém so4t phai dp tmg cac tiéu chudn va diéu kién theo
quy dinh tai Didu 169 Luat Doanh nghiép va khéng thudc céc truong hop sau:
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a) Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh ctia Cong ty;
b) La thanh vién hay nhan vién cia Céng ty kiém toan doc lap thuc hién
kiém toan céc bio c4o tai chinh clia cdng ty trong ba (03) nim lién trude ds.

4. Pé ctr, u'ng clr thanh vién Ban kiém soét:

a) Viéc cb dong, nhém cb dong dé cur, tmg cir Kiém soét vién duogc thuc
hién tuong tyr v1¢c dé cu, imng ctr thanh vién HPQT dugc quy dinh tai Khoan 3
Diéu 7 Quy ché nay.

b) Truorng hop sb lugng céc ing vién BKS thong qua. dé cirva lmg cir van
khong di sé luong cén thiét, BKS duong nhiém cé thé dé cir thém v ung vién nhu
sau:

- Lya chon trong s6 ¢b dong hodic ngudi lao dong dang 1am viéc trong
Céng ty hoéc ngudi khac cé trinh dd chuyén mén thugc mét trong céc chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh, nhitng
ngudi dap dng du cdc didu kién va tidu chudn lam thanh vién Ban Kidm soét
theo quy dinh;

- Co ché BKS duong nhiém dé cir ng vién & bau vao BKS duge cong bd
rd rang va dugc DPHDCD théng qua trudce khi tién hanh dé ci.

5. Céch thirc biu thanh vién Ban Kiém soat:

a) Viéc bau thanh vién BKS dugc thyc hién theo phuong thirc bau don
phleu theo d6 mbi cb dong co tong s6 phiéu biéu quyet tuong ung véi tong so
co phan s& hiru nhan vcn s0 thanh vién duoc biu cia BKS va cb déng c6 quyen
ddn hét hojic mdt phin tong s& phiéu bau ciia minh cho mdt holic mét sb {mg cir
vién.

b) Ngudi tring ¢ thanh vién BKS dugc xéc dinh theo sb phleu bau tinh
tr cao xuong thap, bét dau tir u'ng cir vién c6 s phiéu biu cao nhéit cho dén khi
da sb thanh vién quy dinh tai Pi€u ¢ cong ty. Truong hop 6 tir 02 g cur vién
trg 1€n dat cing so phleu bau nhu nhau cho thanh vién cuoi cung cha BKS thi s&
tién hanh béu lai trong so cac ung cur vién ¢6 s6 phiéu biu ngang nhau hoic lya
chon theo tiéu chi quy dinh tai Quy ché bau ci.

6. Céc truémg hgp mién nhlom bai nhiém thanh vién Ban Kiém so4t dugc
quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Pidu 18 Cong ty.

7. Thong bao ve biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soét:
Théng tin vé biu, mién nhiém hodc béi nhiém thanh vién BKS duoc g dén
I-IBQT BKS cic tb chirc va cd nhén c6 lién quan trong vong hai muoi bén (24)
gio; dong thoi duge ding tai trén website cong ty va cdng bd théng tin theo quy
dinh cua phép luat hién hanh.

8. T1en luong va quyén loi khéc cua thanh vién Ban kiém soat duogc quy
dinh tai Diéu 41 Diéu 18 Céng ty.
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Chwong V
TONG GIAM POC

Diéu 13. Téng Giam déc

1. Téng gidm dbc 1a ngu'm diéu hanh céng viéc kinh doanh hing ngay cia
cong ty; ch;u sy giam sat cua HDQT; chju trach nhi¢m trudc HPQT va trudce
phép luat vé viée thyc hién quyén, nghia vu dugc giao.

2. Quyen va nghia vy cia Téng Gidm ddc duoge quy dinh tai Khoan 4
Diéu 35 Diéu 1¢ Céng ty;

Dleu 14. B nhu;m, mién nhi¢m, ky hop ddng, chdm dirt hop ddng d6i
voi Tong Gidm déc

1. Tiéu chudn va diéu kién ciia Téng Gidm déc;
a) C6 ning lyc hanh vi dan sy d?a,y du, khong thude dbi tugng khong duge
quéan ly doanh nghi€p theo quy dinh cua phap luit hién hanh;

b) C6 trinh d¢ chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cta
cdng ty hodic ¢6 néng lyc kinh doanh va quén ly doanh nghiép;

c) Co pham chét dao dirc tdt, cin trong, trung thyc, hidu biét va c6 y
thitc chip hanh phap luat.

d) Céc didu kién, tiéu chudn khéc theo quy dinh phép luét, Diéu 1& Céng
ty hodic do HDQT quyét dinh theo timg thdi diém cuy thé.

2. B6 nhiém, ky hop ddng lao déng véi Téng Gism déc:

a) B6 nhiém Téng gidm dbc:

- HDQT bb nhiém mét (01) thanh vién HPQT hodc mét ngudi khéc lam
TGD Cong ty.

- TGD khong phéi 12 ngudi ma phép lujt cim giit chirc vy nay va phai dap
tmg céc tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va Didu Ié cong ty.

- Nhiém ky cia TGD khong qua nam (05) ndm va cé thé dugc tai bd
nhiém véi nhiém ky khong han ché. Viéc bd nhiém cé thé hét hiéu luc cén c
vao céc quy dinh tai hgp dong lao dfng.
b) Ky hgp ddng lao dong véi T("ing giam dbc:
- HDbQT thong qua va iy quyén cho Chu tich HBQT hodc TGP ky Hop
dong lao ddng véi nguoi diéu hanh doanh nghiép.

- Hop ddng lao dong ky véi TGD phaéi tudn tha B ludt Lao dong va cac
quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

3. Mién nhiém, chim dit hop ddng lao dong véi Tong Giam dbc:

a) Téng gidm d6c bj mién nhiém trong cac trudmg hop sau:

- Khéng hodic khéng con dim bao tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai
Khoan 1 Diu nay.

13



- C6 don xin tir chirc va duge chip thuan;

- Khong hoan thanh nhiém wy, cong viéc duge phin cong;

- Céc trudng hop khic theo quy dinh ctia Phap Iujt, Diéu 1é Cong ty hoiic
theo quyét dinh cia HDQT.

b) Héi dong quan tri mién nhi¢m TGD khi da s6 thanh vién HDQT co6

quyen bidu quyet du hop tan thanh chim dut hop dong lao dong theo quy dinh
cua phap luat vé lao dong va bd nhiém TGD méi thay thé.

4. Thong béo b6 nhiém, mi&n nhiém, ky hop ddng, chim dirt hgp ddng
d6i véi Téng Gidm dbe:

Théng tin bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dut hop ddng dbi
véi TGP dugce gui dén HPQT, BKS cac t0 chirc va ca nhén c6 lién quan trong
vong hai muoi bdn (24) gio; dong thdi dugc ding tai trén website cong ty va
cong b6 thong tin theo quy dinh cia phép luit hién hanh

5. Tién lwong va lgi ich khac cta Téng Giam dbc:

- Thu lao, tién luong, loi 1ch va cac diéu khoan khic trong hop ddng lao
déng d6i véi TGP do HPQT quyét dinh.

- Thu lao, tién hrong va lgi ich khic ciia TGD phai dugc bdo cao tai
PHDCD thudng nién, dugc thé hién thanh muyc riéng trong Béo céo tai chinh
ném va dugc néu trong Béo cdo thudng nién cua Cong ty.

Chuong VI
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TR,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Piéu 15, Ph01 he¢p hoat dng giira Hoi ddng quin tri, Ban kiém soit
va Tong Gidm dbc

1. Thu tyc, trinh ty trigu tap, thong bao mai hop, ghi bién ban, théng béo
két qua hop gitra Héi dong quan trj, Ban kidm soat va Téng Gidm déc:

a) Truong hop HPQT c6 m&i BKS, TGD tham gia cugc hop dé g1a1 quyét
céc vin dé thude thim quyen cua HDQT, thi thong bao mdi hop, ndi dung tai

liéu c6 lién quan s& dugc giri dén BKS, TGP cing véi thoi gian giri dén céc
thanh vién HPQT.

b) Trudmg hop BKS, TGB d& nghj t6 chirc cude hop HPQT theo quy dinh
tai Diéu 1é Cong ty, thi d& xuft va tai liéu c6 lién quan bing vin ban dwgce giri
dén Chu tich HDQT. Chu tich I-H-)QT cd trach nhiém xem xét, triéu tip cudc
hop HPQT theo quy dinh tai Piéu 1¢ Céng ty.

¢) Bién ban cudc hop HDQT c6 sy tham gia ctia BKS, TGP néu tai Piém
a Khoan 1 Piéu nay duge 1dp nhu Bién ban cue hop HPQT théng thudng.

d) Bién béan cudc hop giita HDQT véi BKS, TGP néu tai Piém b Khoan 1
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Pidu nay, dugc lap tu'ong tw Bién ban cugc hop I—IDQT thong thudng va ¢6 thém
chit ky xac nhéan ctia Kiém soét vién, TGD tham gia cudc hop.

e) Bién ban cujc hop, nghj quyet cla HDQT vé cac vén dé dugc quyet
dinh tai cudc hop duge giri cho cac thanh vién HDQT, BKS, TGP va cac td
chirc ca nhén c6 lién quan u'ong vong hai bén (24) gi& dé trién khai thuc hién,
dong thi luu trir va cong bo thong tin theo quy dinh cua phip luit.

2. Théng béo nghj quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan trj cho Ban kiém
soat:

- Tét ca céc nghj quyét cia HPQT dugc gt cho BKS trong vong hai bén
(24) gio.

- Nghi quyét HPQT dugc gii truc tlep, bing thw, fax, thu dién tir hoic
phutong tién khac, nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac ctia Trudng
Ban kiém so4t d3 duoc dang ky tai Céng ty. Truong Ban kiém soét c6 trich
nhiém thdéng bao va giri nghi quyét ciia HDPQT cho cac Kiém sodt vién khéc (trr
khi BKS c6 yéu cdu khac bing vin ban).

) 3. Théng bio nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri cho Téng gidm
doc:

- Nghi quyét HDQT dugc giri tryc tiép, bing thu, fax, thu dién tr hodc

phuong tién khac cho Tong gidm d¢c (hoic ngudi do Tong gidm dbc chi dinh
bing vin ban) dé trién khai thyc hién.

- Nghj quyet HDQT ¢6 ndi dung thude bat budc phai céng b6 thong tin,
hoic theo yéu ciu cia HDQT phai cong b thong tin thi TGP c6 nghia vy t&
chirc thyc hién cong bé théng tin theo quy dinh cia Phap luét hién hanh,

4. Cac truong hop Tong Gidm déc va Ban kiém soat dé nghl triéu tap hop
Héi ddng quan trj va nhitng van d& cin xin y kién Héi dbng quan tri:

a) TGD trong qua trinh thye hién cac nhiém vy cta minh, nhu'ng van dé
phét sinh cin phai cé sy phé duyét cia HDQT hogc thuge thdm quyén cua
HDQT quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va phép ludt hién hanh, TGP 14p to trinh
(kém theo céc tai liu c6 lién quan) giri deén Cha tich HPQT.

Thoi han g to trinh som nhét c6 thé dé kip th&i giai quyét vén dé c6 lién
quan, truong ho‘p néi dung dé cén phai c6 quyét dinh cia I—IDQT thi vin ban d&
nghi cin giri dén HDQT khong it hon nim (05) ngay lam viéc trudc ngay néi
dung d6 phai duge quyeét dinh.

b) Khi nhin dinh rang quyét dmh ctia HDQT vi pham phép luit va Diéu lé
Cong ty, TGD phai thong béo va giéi trinh ngay cho HDQT ddng thoi théng béo
sy viéc cho BKS.

TGP c6 quyén trl hoéin viéc thyc hién quyét dinh néi trén den khi co6
quyét d;nh chmh thirc tiép theo clia HDQT. Truéng hgp HDQT quyét dinh ring
TGP cén tlep tuc thue hién Ngh1 quyét HPQT thi TGD cé trach nhiém thuc
hién va c6 quyén bao luu ¥ kién cvia minh.

¢) BKS trong qua trinh thyc hién cdc nhiém vu cia minh, nhimg vin dé
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phét sinh cin thdng qua hoc thuge thim quyén quyét dinh cia HDQT quy dinh
tai Di€u 1§ Cong ty va phap ludt hién hanh, BKS 14p vin ban d& nghj (kém theo
cac tai ligu c6 li€n quan) giri dén Chi tich HPQT.

Thi han giri vin ban sém nhét c6 thé dé kip thori giai quyét van d2 c6 lién
quan, t{ubng hgp ndi dung d6 can phai c6 quyét dinh ciia HDQT thi vin ban da
nghj can giri dén HDQT khéng it hon nim (05) ngay lam viée trudc ngdy ndi
dung d6 phai dugc quyét dinh.

d) Chu tich Hgi ddng quéan trj phai tri¢u tip hop Hbi déng quan trj trong
théi han ndm (05) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghj cia Tong gidm
doc hodc Ban kiém soét (trir truong hop c6 1y do chinh ding dugc ngudi dé nghi
chép thuan). Trudng hop khéng tri¢u tap hop theo dé nghj thi Ch tich Hi dong
quan trj phai chju trach nhi¢m vé nhimg thi€t hai xay ra doi v6i Cong ty; nhing
ngudi dé nghi tb chirc hop néu trén c6 quyén tri€u tap hop Hoi dong quan tri.

5. Bdo céo ciia Téng Gidm dbc véi Hoi ddng quan tri v& vise thyc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao:

a) TGD c6 nghia vy 14p béo céo, dé xudt va céc tai liéu khéc bing van ban
trinh HDQT phé chuén hoic théng qua dé thuc hién quyen han va trich nhiém
ctia minh theo quy dinh tai Diéu 35, Diéu 18 Cong ty. Chu yéu gdm:

- Ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo;

- Céc ban dy toan phyc vy quan Iy dai han, hing nim va hing quy theo ké
hoach kinh doanh;

- Cac bign phap néng cao hoat d6ng va quan ly ciia Cong ty;

- Kién nghj s6 lugng va céc loai can b quan 1y;

- C4c van dé khac.

b) TGP ¢6 nghia vu bio cdao HDQT bing vin ban dinh ky hang quy vé
viéc thuc hién nhiém vy va quyén han dugc giao. Thoi han ba’}o cao quy trudc
phai giri den HDQT trong vong bay (07) ngay dau cia thang diu quy ticp theo.
Noi dung bao cdo dinh ky hang quy ciia TGP véi HPQT t6i thieu gom:

- Két qué thyc hién nhiém vy ciia TGP trong ky béo c4o v& san xut kinh
doanh va cong viéc diéu hanh khéc;

- K& hogch va bién phép thyc hi¢n nhiém vu ciia TGP v& san xuit kinh
doanh va cdng viéc diéu hanh khac trong ky tiép theo;

- Két qué va cdc giai phap thyc hién Nghi quyét HDQT, Nghi quyét
DHDCD trong ky, két qua thure hién uy quyén cia HDQT (néu ¢6);

¢} TGD c6 nghia vu bao cdo cac ndi dung khac bing vin ban khi HDQT
co yéu cau.

6. Kiém diém’ viéc thuc hién nghj quyét va cac vin dé vy quyén khic cia
H¢i dong quan trj doi véi Tong Gidm doc:

HPQT quyét dinh céc vén dé thudc thdm quyén do TGP d& xuit, thong
qua cic béo cdo va kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét va cac vin d& uy quyén
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khac cia HDQT déi véi TGP tai phlen hop thudng ky hogc td chirc céc phién
hop bt thudng dé thong qua cic ndi dung trén néu thay can thiét.

7. Céc vén & Tén giam dbc phai béo cdo, cung cép théng tin va cdch
thire thong bédo cho Hji dong quan trj, Ban kiém soat:

a) TGP phai béo cao dinh ky va bio céo theo yéu ciu cho HDQT theo
quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay.

b) TGD ¢ trach nhle,m tham dy cudc hop ciia BKS khi dugc yéu ciu dé
tra 107 céc vin d& ma céc Kiém soat vién quan tam.

¢) Khi ¢6 yeu céu, TGP c6 trach nhiém cung cép hoic tao didu kién thuén
lgi d& c4c Thanh vién HPQT, Kiém so4t vién tiép can céc thong tin, tai liéu vé
tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta Cong ty.

d) Yéu céu cung cép théng tin cia Thanh vién HPQT, Kiém soit vién
dugc 1ap bang viin ban, néu rd ly do, myc dich sur dung, ndi dung cic théng tin
cén cung cip, cach thirc nhan théng tin tai lidu gii dén TGD.

TGD phal bao dam ring céc thong tin, tai ligu pha1 dugc cung cap mét
céch chinh xéc, diy du, kip thoi theo yeu ciu ciia Thanh vién HDQT, Kiém soat
vién. Trudmg hqp théng tin yéu cu 13 ¢6 sin, thi phai dugc cung cap trong vong
hai bén (24) gitr k& tir thoi dlem nhén dugc yéu cau, trudng hop théng tin can
tap hop, thi thoi han cung cip 12 ndm (05) ngay 1am viéc ké tir thoi diém nhén
dugc yéu ciu. Thoi han cung ¢ P néi trén dugc tinh tu' thoi diém théng tin tai
ligu duge giri di hodc giao truc tiép cho ngudi cé yéu céu.

Ngum durge cung cip thong tin ¢6 trach nhiém bao mat va chju trach
nhiém vé myc dich sir dung cac thong tin trén theo céc quy dinh ciia Phap lujt
va Didu 1é Céng ty.

8. Phéi hop hoat dong kiém soét, didu hanh, giam sat glua cac thanh vién
Héi dong quin tri, cc thanh vién Ban kiém soat va Téng Giam dbc:

a) Céc thanh vién HPQT, Kiém soat vién, TGP theo chirc ning quyén
han va céc nhiém vy cu thé dugce phan céng cé trach nhiém phéi hop véi nhau
trén tinh than hop tic vi loi ich chung cua Céng ty trong hoat dong kiém soét,
diéu hanh, giam sat.

b) BKS phén cdng trich nhiém, quy dinh phuong thirc hoat djng va phéi
hgp gifta cic Kiém soat vién theo d& nghi cua Truéng BKS dé thyc hién chic
néng nhiém vy ciia BKS.

¢) TGD dugc quyén phan cong hofc uy quyén cho cic Phé TGD, Ké todn
trucmg, nguoi quz’m ly doanh nghiép khac thyc hién cic nhiém vu thude iuyen han
va trach nhiém ciia TGP va quy dinh viéc phéi hop cong tic trong Ban diéu hanh.

d) HPQT sir dung nhén sy va trang thiét bj cia Cong ty de thuc h1¢n cac
cong viéc cua HDQT. HDQT thong bio bang van ban dé yéu ciu TGP bé tri
nhén sy va trang thiét bj phuc vu céc hoat dong ciia HDQT.

e) BKS co cluyen dé xuét bing vén ban va HDQT, TGP ¢4 tréch nhiém b
tri cac diéu kién can thiét va hop 1y v& nhan sy, trang thiét bj & BKS thyc hién
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nhiém vy cta minh,
) Chwong VII
DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG, KY LUAT

POI VOI THANH VIEN HQI BONG QUAN TR], KIEM SOAT VIEN,
TONG GIAM DOC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 16. Quy djnh v dinh gi hang nim a5i véi thanh vién Hbi ddng
quan trj, thanh vién Ban kiém soit, Tong Giam dbc va cic ngudi didu hanh
doanh nghiép khéc

1. HPQT s& quyét dinh cu thé thai diém céch thirc dénh gis hang nam déi
v6i hogt dfng cla thanh vién HDQT, Kiém soat vién, TGD va ngusi didu hanh
doanh nghiép khéc theo mét hofic mét s6 phuong thirc sau:

a) C4 nhén tyr nhén xét dénh gia;

b) Tép thé bo phiéu dénh gid, tin nhiém;

¢) Véan dyung hoic két hop thuc hién cic quy dinh ciia Pang, Nha nudc dé
there hién viéc danh gia cén bd;

d) Phuong thirc khac do HPQT lya chon vao timg théi diém cy thé.

2. Tiéu chi dénh gia:

a) Két qua thyc hién céng viée gdm murc do hoan thanh, khéi lugng, chét

lugng, hi¢u qua cdng viéc clia c4 nhan gin voi su phat trién, két qua hoat dong
ctia don vi/bg phan minh phy trich;

b) Phim chat dao dirc, 16i sng, nhan thirc, tr tuéng, viée tudn thit va chip
hanh Diéu 1€, Quy che néi bd ciia Cong ty va quy dinh clia phép lut;

¢) Tinh than hoc tap, rén luyén néang cao trinh d¢, y thirc t§‘3 chirc ky luit,
kha néng quan ly, phong céch, thai d3 trong quén 1y va tinh than trach nhiém
trong cong viéc dugc giao;

d) Y thic va higu qua trong céng tac chdng quan liéu, tham nhiing, 13ng
phi va thyc hanh tiét kiém;

e) Poan két, phdi hop trong don vi va mirc d¢ tin nhiém cia can bd céng
nhén vién.

3. Thim quyén dénh gié:

a) HPQT gid hoat dong cua céc thanh vién HPQT, TGD;

b) HDQT danh gia hoat dong cua cac Phé TGP, Ké toan trudng va ngudi
quén ly doanh nghi¢p khic do HPQT bd nhiém sau khi tham khao y kién cia TGD;

¢) BKS dénh gi4 hoat dong ciia Kiém soét vién;

4. Xép loai dénh gia:

Cin cir két qua danh gia, viéc xép loai thanh vién HDQT, BKS, TGP va
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ngudi quan ly doanh nghiép khac dugc phan loai nhu sau:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vy;

b) Hoan thanh nhiém vu;

¢) Khong hoan thanh nhiém vu.

5. HPQT ciing c6 thé quyét dinh sir dung két qua déanh gia cia co quan
cap trén hoic ctia Déng bd Cong ty hodc mdt cuc danh gia khac trong nim dé

x€p loai can by ma khéng can thuc hi¢n cude mt cudc danh gia riéng biét nhu
trén.

6. C4c vin ban danh gié hoat ddng clia thanh vién HPQT, Kiém so4t vién,
TGD va can by quéan ly khic duge dung 1am can cir dé phuc vu qua trinh khen
thuéng, ky ludt, bd nhiém, b nhiém lai... theo quy ché néi bd cua Cong ty.

Piéu 17. Khen thudng

1. Thanh vién HBQT BKS, TGD va ngum diéu hanh doanh nghiép khac
¢6 thanh tich trong viéc quan tri, didu hanh va thuc hién céc nhiém vu khac dugc
giao sé& dugc xem xét, khen thudng.

2. Tiéu chuén, trinh ty, thi tuc va hinh thic khen thudng s& dugc thuc
hi¢n theo quy dinh ndi b ciia Céng ty tai timg thoi diém, phii hop véi phép luat
va Didu 1é Cong ty.

Ditu 18. Ky luit

1. Thanh vién HDQT, BKS, TGD va ngudi didu hanh doanh nghiép khac
trong qua trinh thyc hién nhle,m vu cua minh ma vi pham quy dinh cia phap
lut, PDiéu 18 va céc quy ché ndi b khac cia Céng ty thi tuy theo tinh chét, mirc
d¢ va hau qué cua hanh vi vi pham s€ bi xir Iy ky luét theo N§i quy lao dong,
quy ché néi bd va phap luat.

Trudng hop gy thiét hai den lgi ich cong ty, cd ddng hodc ngudi khéc
phai bdi thudmg theo quy dinh tai Didu 18 Cong ty va phap luat.

2. HBQT c¢o thim quyen quyet dmh ky luat di véi cac chirc danh do
HDPQT bb nhiém. TGP ¢6 thim quyén quyét dinh ky ludt d6i véi cac chirc danh
do TGD bd nhiém,

) ) phmg VIII A
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Didu 19. Nghia vy cdng bd thong tin

Héi dong quan trj, Tdng gidm dbc c6 trach nhiém dam bao viéc Céng ty
thue hién nghia vy cong bo thong tin nhu sau:

1. Nguyén tic cong bb thong tin:

a) Cong b diy du, chinh xé4c va kip thoi thong tin dinh ky va bét thudng
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vé tinh hmh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan trj cong
ty cho c6 ddng va cong chiing,

b) Cong b6 diy du, chmh x4c va kip thoi céc thong tin khac néu céc - théng
tin d6 ¢4 kha néing é.nh huéng dén gia chimg khoan va anh huéng dén quyét dinh
ciia c6 d6ng va nha diu tu.

2. Thong tin vé céch thirc cong bd théng tin dugc thyc hién theo quy dinh
ciia phap luat va Diéu 1§ cong ty.

3. Viéc cong b6 thdng tin dugc thyc hi¢n bao dam cd dbng va cong chung
c6 thé tiép can cong bﬁng Ngon ngit trong cong bb thong tin rd rang, d& hidu va
tranh gy hiéu 1am cho ¢ dong va nha diu t.

Piéu 20. T chirc Cong bo thong tin

1. HPQT x4y dyng va ban hanh quy ché v& cong bb théng tin cia cong ty
theo quy dinh tai Ludt chimg khoan va céc viin ban huéng dén.
2. TGD chi dmh va iy quyen cho mét (01) nhan vién cong b thdng tin dé

thuc hién viéc cong b thong tin ddy du, chinh x4c, kip thdi theo quy dinh hién
hanh. Nhin vién cong bb thong tin ciia c6 tréch nhiém sau:

a) Cong bd cac thong tin clia cong ty véi cong ching du tu theo quy dinh
ctia phap luit va Diéu 18 cong ty;

b) Céng khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cb dong lién hé.

Chwong IX
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 21. T6 chirc thire hién
1. Quy ché nay gom 9 chuong 21 diéu dugc Pai hoi ddng cb déng Cong
ty co phan Co khi Lép may Lilama nhét tri théng qua ngay 29 thing 04 nam

2021 va co hleu lyc ke tir ngdy ky. Cic quy dinh trude ddy cia Cong ty trai vai
quy ché nay hét hiéu Iyc thi hanh.

2 Khi c6 sy khéc b1¢t glua Quy ché nay so véi Diéu 16 Cong ty hojic Phap
lujt vé& cling mét vin dé thi Diéu 1& Cong ty va quy dinh ctia Phép luat dwgc wu
tién 4p dung

{ co PhA

COKHILAPMA
' LILAMA

giyen Van Triéu
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