CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
GIAY THUQNG PINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Ha noi ngay thang 05 nam 2021

QUY CHE
PE CU, UNG CU VA BAU CU THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT TAI CONG TY CO PHAN GIAY THUQNG PINH

Chuong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi ap dung

1. Quy ché nay duoc st dung cho viéc dé cir, ing cir va bau thanh vién HDQT
va Ban kiém soat Cong ty c6 phan Gidy Thuong Dinh nhiém ky 2021-2026 tai Dai
ho6i dong cb dong thudng nién nim 2021, dam bao duoc thuc hién dung quy dinh tai
Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh phap luat hién hanh.

2. Quy ché nay diéu chinh céc hoat dong veé viéc dé cu, ting cir va bau thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban ki€ém soat, bao gom:

a) Quy dinh vé dé ctr, ing ctr thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat.
b) Quy dinh vé viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat.

3. Pdi tuong ap dung: Céac cb dong 13 ca nhan, ngudi dai dién theo uy quyén
ctia ¢ dong 1a to chirc s& hitu ¢6 phan cua cong ty Gidy Thuong Dinh theo danh
sach c6 dong chdt ngay 17h00 ngay 27/04/2020 hoic dai dién duoc ty quyén tham
du hop €.

Piéu 2. Quyén va nghia vu cic ¢é dong
l.Quyén ctia céc ¢d dong khi tham dy DPai hoi:

Mbi ¢6 dong, dai dién c6 dong khi t6i tham du phién hop Dai hoi dong cd
dong déu duoc nhan mot Phiéu bau ctr thanh vién Hoi ddng quan tri va mot Phiéu
bau cir thanh vién Ban kiém soat, trén phiéu c6 ghi 1& s6 c6 phan ma c6 dong d6 nam
giit va sb phiéu twong tmg cb déng duoc st dung dé bau.

2.Nghia vu cua céc ) dong khi tham dy Pai hoi:
a. Tuan tha cac diéu kién va thé thirc bau ctr quy dinh tai Quy ché nay;

b.Cac c6 dong, dai dién ¢ dong khi téi tham dy Pai hoi phai hoan thanh céc
thu tuc dang ky tham du véi Ban td chire Pai hoi;
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c.Co dong, dai dién ) dong khi dugc phat Phiéu bau cir phai kiém tra lai s cd
phan ghi trén Phiéu bau cir, néu c6 sai s6t phai thong bao ngay cho Ban t6 chirc tai
thoi diém nhan phiéu

d.Nghiém tic chdp hanh Quy ché dé cir, ing ctr, bau cir tai phién hop Dai hoi,
ton trong két qua bo phiéu tai Pai hoi.

Chwong II:
QUY PINH VE PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT, BKS

Piéu 3. D& cir, ing cir vién dé bau vao HPQT

1. S6 lrgng va nhiém ky caia thanh vién HPQT :

S6 lugng thanh vién HPQT 14 nam (05) ngudi.

Nhiém ky cia HPQT 1a nam (05) nam.

2. Tiéu chuén va diéu kién ciia thanh vién HPQT (theo quy dinh tai khoén
1 diéu 155 Luit Doanh nghiép 2020, Piéu 1& cong ty)

a. Co da nang luc hanh vi dan sy va khong thude ddi tuong bi cAm thanh lap va
quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cta Luat Doanh nghiép;

b. La co dong ca nhan hodc dai dién cho nhom cd dong so hiru it nhit nam
phan trim (5%) tong sd c6 phan c6 quyén biéu quyét hodc ngudi khac cé trinh do
chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh; hodc trong nganh, nghé kinh
doanh chu yéu cta Cong ty.

3. Pé cit, &rng cir vién dé bau vao Hoi dong quén tri:

a. C6 dong, nhom cb dong so hiru tir di 10% dén dudi 20% tong sd cd phan
phé thong dugce dé cir mot (01) Gmg cir vién.

b. C6 dong, nhom cb dong so hitu tir du 20% dén dudi 30% téng s6 co phan
pho théng duoc dé cir hai (02) ung cir vién.

c. C6 déng, nhom cd dong so hitu tir di 30% dén dudi 40% tong sd cd phan
phé thong duoc dé cir ba (03) tng ctr vién.

d. C6 doéng, nhom cd dong s¢ hiru tir da 40% dén dudi 50% tong sd cd phan
pho théng duoc dé cir bon (04) ng cir vién.

e. Co déng, nhom cd dong so hitu tir di 50% dén dudi 60% tong sd cd phan
phé thong duoc dé cir nim (05) tng cir vién.

f. C6 d6ng, nhom cd dong s¢ hiru tir da 60% dén dudi 70% tong sd cd phan
phd thong duoc dé cir sau (06) tmg cir vién.

g. C6 d6ng, nhom cbd dong so hitu tir 70% tong s6 c6 phan phd thong dugc dé
ctr toi da bay (07) tng cir vién.



Diéu 4. Dé cir, ing cir vién dé bau vao Ban Kiém soat
1. S6 lwgng va nhiém ky ciia thanh vién BKS:

S6 lugng thanh vién HPQT 1a nam (05) ngudi.
Nhié¢m ky cia HDQT 1a ndm (05) nam.

2. Tiéu chuén va diéu kién ciia thanh vién Ban Kiém soat (theo quy dinh
tai khoan 1 diéu 169 Luit Doanh nghiép; Piéu 1¢ cong ty)

a. Co da nang luc hanh vi dan sy va khong thude ddi tuong bi cAm thanh lap va
quan 1y doanh nghi€p theo quy dinh cuia Luat Doanh nghiép

b. Khong phai vo,chong, cha, cha nudi, me,me nudi,con, con nudi, anh, chi, em
rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm doc, va nguoi quan ly khéc.

c. Co trinh d6 chuyén mon tbt nghiép Pai hoc trd 1é€n.

d. Cac tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh cua phap luat c¢6 lién quan va
Piéu 1¢ cong ty.

e. Thanh vién Ban kiém soat khong duogc giit cac chic vu quan 1y cong ty.
Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 1a ¢6 déng hodc nguoi lao dong cua
Cong ty.

3. Pé cit, &rng cir vién dé bau vao Ban kiém soat:

a. C6 dong, nhom cb dong so hiru tir di 10% dén dudi 20% tong sd ¢d phan
phé thong dugce dé cir mot (01) tmg cir vién.

b. C6 dong, nhém cb dong sé hitu tir da 20% dén dudi 30% tong s6 co phan
pho thong duoc dé cir hai (02) ing cir vién.

c. C6 dong, nhom cb dong so hiru tir di 30% dén dudi 40% tong sd cd phan
phé thong duoc dé cir ba (03) ing ctr vién.

d. C6 dong, nhom c6 dong so hiru tir du 40% dén dudi 50% tong sé co phan
pho thong duoc dé cir bon (04) g ctr vién.

e. C6 dong, nhom cb dong so hiru tir di 50% dén dudi 60% tong sd cd phan
phé thong dugc dé cir nim (05) tng cir vién.

f. C6 dong, nhom cd dong so hiru tir di 60% dén dudi 70% tong sd co phan
pho thong duoc dé cir sau (06) tmg cir vién.

g. Cb dong, nhom cb dong so hitu tir 70% tong sd ¢o phan phd thong dugc dé
ctr toi da bay (07) tng cir vién.

Diéu 5. HO so tham gia tng cir, dé cir (ng vién dé bau thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban Kiém soat



1. Pon dé ctr, tmg ctr vao cac chitc danh Hoi dong quan tri, Ban kiém soat (01

ban géc) theo mau dang tai trén website www.giaythuongdinh.com.vn

2. Ly lich c4 nhan (hodc vin ban trong duong) cia tng vién (01 ban gbc) theo
mau ding tai trén website www.giaythuongdinh.com.vn

3. Cac van ban khac chtrng minh tmg ctr vién du cac diéu kién, tiéu chuan theo
quy dinh cta phéap luét (01 ban gdc hodc ban sao hop 18)

Piéu 6. Lwra chon céc wng cir vién

Can ct trén Pon xin tng cir, dé cir cia cac cd dong nhom dé cir, ing clr vao
thanh vién Ban kiém soat Cong ty, Ban t6 chirc Pai hoi sé 1ap danh sach cac tng cu
vién dap Gmg du diéu kién nhu quy dinh dé dua vao danh sach tmg vién tham gia bau
vao Ban kiém soat va thong qua danh sach tai Pai hoi.

Diéu 7. Thong tin giri ho so

Hb so d& cu,img cir xin giri vé Cong ty cd phan Gidy Thuong Pinh trudc
16h00 ngay 24/05/2020 (qua thoi han trén hd so khong c6 gia tri) theo dia chi sau:

Ban T6 chirc dai hoi ddng cd déng Cong ty c¢b phan Gidy Thuong Pinh

Dia chi: s6 277 duong Nguyén Trii. P.Thanh Xuan Trung, Q.Thanh Xuan, Ha
Noi

Dién thoai: 024.38544312 Fax: 024.38582063

Chwong III:
BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
Diéu 8. Phiéu bau va ghi phiéu biu

1. Phiéu bau

a. Phiéu bau duoc in thdng nhat do Ban t6 chtrc phat hanh (phiéu mau vang
bau Hoi déng quan tri, phiéu mau xanh bau Ban kiém soat) va c6 diu treo cta cong
ty ¢6 phan Gidy Thugng Dinh.

b.Trén phiéu bau ghi rd danh sach cac tng vién duoc sip xép theo thu tir
ABC; Tén cb dong hoic Nguoi dai dién uy quyén; Tong sb phiéu bau;

c. C6 dong hodc Nguoi dai dién oy quyén duoc phat dong thoi phiéu bau thanh
vién Hoi dong quan tri va phiéu bau thanh vién Ban kiém soat theo mé s tham du
(s6 hitu va dugc Gy quyén) ngay khi dang ky tham dy Pai hoi.

2. Ghi phiéu bau

a. Co dong hodc ngudi dai dién uy quyén phai tuy minh ghi sé phiéu bau cho
ting Ung clr vién vao 6 trong tuong ung trén phiéu bau. Trong truong hop iy quyén
hop 16 (co6 gidy uy quyén), ngudi dugc Gy quyén co day di quyén biéu quyét.



b. Trudng hop ghi sai, c6 dong dé nghi Ban t6 chirc dbi phiéu bau khac

c. Ky xac nhan viéc thuc hién bau.

3. Cac trudng hop phiéu bau khong hop 1¢

a. Phiéu khong theo mau quy dinh ctia Cong ty, khong c6 dau ctia Cong ty

b. Phiéu gach x06a, stra chita, ghi thém hodc ghi tén khong ding, khong thudc
danh sach Gmg cir vién di duoc Pai hoi dong cd dong théng nhat thong qua trude khi
tién hanh bo phiéu

c. Phiéu c6 tong sd quyén d3 biéu quyét cho nhing tng ctr vién cta c¢6 dong
vuot qua tong sd quyén dugc biéu quyét cau cd dong d6 nam giit (bao gém sd hitu
va duoc iy quyén)

d. C6 d6ng hodc Ngudi dai dién uy quyén khong ky xac nhdn trén Phiéu bau.

Diéu 9. Phuong thirc bau cir

1. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat thuc
hién bo phiéu kin theo phwong thirc bau don phiéu;

2. Téng s6 phiéu bau cua mdi ¢ déng twong tng véi tong sb ¢d phan co quyén
biéu quyét (bao gdm cd phan ca nhan so hiru va c6 phan duoc uy quyén dai dién)
nhan voi s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri duoc bau hodc s6 luong thanh vién
Ban kiém soat dugc bau. C6 dong c6 quyén st dung hodc khong sir dung mot phan
hodc don hét tong sd phiéu bau ctia minh cho tmg cir vién.

Diéu 10. Ban Biu cir va Kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

1. Ban bau ctr va kiém phiéu:

a) Ban bau ctr va kiém phiéu gém 03 ngudi do Chu toa dé ctr va dugc Dai hoi
ddng c6 dong thong qua. Thanh vién Ban bau cir va kiém phiéu khéng duoc co tén
trong danh sach dé cir va tng ctr vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

b) Ban bau cir va kiém phiéu c6 trach nhiém tién hanh cac tha tuc can thiét cho
viéc bo phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, bao gdm:
Chuéan bi thung phiéu, phd bién Quy ché bau cir, danh sach tmg vién bau Hoi dong
quén tri va Ban kiém soat, trinh ty bo phiéu; hudng dan ghi phiéu; giam sat viéc bo
phiéu va tién hanh kiém phiéu, cong bd két qua bau cir trude Pai hoi.

2. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu:

a) Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu tru6c su chimg kién cua cac
b dong;

b) Viéc bo phiéu duge bat ddu khi viéc phat phiéu bau cir duoc hoan tat va két
thic khi c¢b dong cudi cung bo phiéu bau vao thung phiéu;



¢) Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc;

d) Két qua kiém phiéu duogc 1ap thanh vin ban va duoc Trudng Ban bau ctr va
kiém phiéu cong b trudc Dai hoi.

Diéu 11. Nguyén tic xac dinh tring cir thanh vién Hi dong quan tri, Ban
kiém soat

1. Ung cir vién tring ctr vao Hoi dong quan tri 13 05 tng ctr vién c6 sé phiéu
bau cao nhit;

2. Ung cur vién tring cr vao Ban kiém soét 1a 03 tng cir vién c6 sb phiéu bau
cao nhat;

3. Trong truong hop khong lwa chon duoc s thanh vién Hoi ddng quan tri
va/hodc Ban kiém soat do c6 nhiéu Gmg cir vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau thi s& to
chtrc bau lai riéng nhitng nguodi d6 dé chon ngudi c6 s6 phiéu bau cao hon.

Piéu 12. Lap va cong bod Bién ban kiém phiéu.

1. Sau khi kiém phiéu, Ban bau cir va kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu.
Noi dung bién ban kiém phiéu bao gdm: Tong sb c6 dong tham gia du hop, téng sb
c6 dong tham gia bo phiéu, ty 1& quyén biéu quyét ciia cd dong tham gia bo phiéu so
v6i tong s6 quyén biu quyét ciia ¢6 dong tham gia du hop (theo phuong thic bau
don phiéu), sb va ti 16 phiéu hop 18, phiéu khong hop 18, phiéu trong; sb va ti 18
quyén biéu quyét cho timg tng cir vién vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat; Danh
sach thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat tring cir dugc sap xép theo thir tu
sO phiéu bau tir cao xudng thap.

2. Toan van Bién ban kiém phiéu phai duoc cong b trude Dai hoi.
Piéu 13. Nhirng khiéu nai v& viéc bau va kiém phiéu s€ do Chu toa DPai hoi giai
quyét va dugc ghi vao bién ban cudc hop Pai hdi d@)ng co dong.
Chuong IV:
DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 14. Quy ché nay gom c6 13 Diéu do Cong ty cb phan Gidy Thuong Dinh
ban hanh tuan thu cac quy dinh phap luat.

Céac C6 dong, thanh vién Ban T chitc phién hop Pai hoi dong c6 dong thudng
nién nim 2021 ctia Cong ty cd phan Gidy Thuong Dinh chiu trach nhiém thi hanh./.
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN DUY TAN



PHU LUC
HUONG DAN GHI PHIEU BAU HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
(Theo phwong thirc bau déon phiéu)

1. Loai phiéu bau cir:

- Phiéu mau vang: Bau Hoi dong quan tri.

- Phiéu mau xanh: Bau Ban kiém soat.

2. B6 phiéu:

- Bo phiéu bau cir Hoi dong quan tri, Ban kiém soat vao thing phiéu.
3. Ghi Phiéu bau cir:

- M&i ¢ dong c6 Tong sd phiéu bau twong Gmg véi tong s6 c¢d phan c6 quyén biéu
quyét (bao gdm cb phan so hitu va dugc Gy quyén) nhan véi sb thanh vién dugc bau cua
Hoi déng quan tri hodc nhan véi sb thanh vién dugc bau cia Ban kiém soat.

- Tong sb phiéu bau ctia mdi ¢ déng da dugc ghi trén Phiéu bau cu.

- Co dong c6 thé don hét tong sd phiéu bau cho mot hodc mot sd ing cir vién nhung
dam bao tong sd phiéu bau cho cac tng cir vién khong duoc vuot qua tong sé phiéu bau ghi
trén Phiéu bau cu.

Vi du: Gid sir Dai héi dong c6 dong biéu quyét chon 05 thanh vién vao Hi dong
quan tri trong tong sé 07 vmg vién. Quy c6 dong Nguyén Van A nam giit (bao gom s& hitu
va dwoc 1y quyén) 1.000 cé phan cé quyén biéu quyét. Khi d6 Tong sé phiéu bau cia cé
déng Nguyén Vin A la:

1.000 x 5 = 5.000 Phiéu bau dé bdu thanh vién Hpi dong quan tri

Cé déng Nguyén Vin A c6 thé bau don phiéu theo phirong thire sau:

Trwong hop 1: Co dong Nguyé:n Vin A chia déu Téng sé’phié'u bdu ciia minh cho

7 teng vién vao Hoi dong qudn tri (rong dwong moi iing cir vién nhdan dwoc 1.000 phiéu
bau).

Ho tén &rng cir vién S6 phiéu bau

1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 1.000
4. Ung vién 4 1.000
5. Ung vién 5 1.000
6. Ung vién 6 0

7. Ung vién 7 0

Téng s6 phiéu bau 5.000




Trwong hop 2: Cé dong Nguyén Vin A don hét Téng sé phiéu bau ciia minh cho 1

wng vién.

Truwong hop 3: Co dong Nguyén Vin A bé phiéu bau ciia minh cho 5 ikng vién

Ho tén rng cir vién

So phiéu bau

1. Ung vién 1

2. Ung vién 2

3. Ung vién 3

4. Ung vién 4

5. Ung vién 5

6. Ung vién 6

7. Ung vién 7

0
0
0
0
0
0

Tong so phieu bau

5.000

5.000

(Nhung khéng déu nhau).

Trwong hop 4: Cé dong Nguyén Viin A khong don hét phiéu bau ciia minh cho cdc

wng vién.

Ho tén &rng cir vién S6 phiéu bau

1. Ung vién 1 3.000

2. Ung vién 2 500

3. Ung vién 3 1.000

4. Ung vién 4 300

5. Ung vién 5 0

6. Ung vién 6 200

7. Ung vién 7 0

Téng s6 phiéu bau 5.000

Ho tén wrng cir vién

So phiéu bau

1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 2.000
3. Ung vién 3 0
4. Ung vién 4 0
5. Ung vién 5 0
6. Ung vién 6 0
7. Ung vién 7 0
Téng s6 phiéu bau 3.000

4. Phiéu bau khong hop 1¢




- Phiéu khong phai do Ban t6 chirc Pai hoi phat hanh, khong c6 ddu cua Cong ty;

- Phiéu bau ctr gach xo4, sua chira, ghi thém ng vién khong thuc danh sach tng cur

vién da dugc Dai hoi dong c6 dong thong nhét thong qua trudce khi tién hanh bo phiéu;

- Phiéu c¢6 tong s6 phiéu bau cho nhiing tng ctr vién vugt qué Tong s6 phiéu bau ghi

trén phiéu;

- Céc truong hop khéac quy dinh tai Quy ché dé cir, tmg cir va bau cur.
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