CONG TY CO PHAN DICH VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HANG KHONG SAN BAY DA NANG Péoc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 4 (2021-2026)
CONG TY CO PHAN DICH VU HANG KHONG SAN BAY PA NANG

- Can cit Ludt Doanh Nghiép so 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Can cit Piéu 1é cia Cong ty Co phan Dich vy hang khéng san bay Da Néng.

Piéu 1. Muc tiéu
1. Bam bao tuan thu luat phap va cac thong 1¢ tai Viét Nam;
2. Pam bao nguyén tic cong khai, dan chu va quyén loi hop phap cua tat ca cac c¢b dong;
3. Pam bao tinh tap trung, on dinh ctia Phién hop Dai hoi dong cd dong.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Viéc bau cir thanh vién Hoi dong quan trj (HDQT) va Ban Kiém Soét (BKS) ctia Cong
ty CP Dich vu hang khong san bay Da Nang tai Dai ho1 dong c6 dong dugc thuc hién theo quy
dinh tai Quy ché nay.

2. Quy ché nay 4p dung ddi véi tat ca cd dong sé hiru ‘cé phan ctia Cong ty CP Dich vy hang
khong san bay Pa Nang hodc nhirng nguoi dugc uy quyén tham du hop 1€.
Picu 3. S6 lwong va tiéu chuin thanh vién HDQT
1. S6 lugng thanh vién HPQT:
a. Sé lurong thanh vién HDQT nhiém ky 4 (2021-2026) 1a nam (05) thanh vién theo quy
dinh tai Bicu I¢ cong ty.
b. Sb lugng tng cir vién HDQT tdi da: Khong han ché
2. Nhiém ky cua HPQT la nam (05) nam: 2021-2026
3. Tiéu chuan thanh vién HDQT: Thanh vién HPQT dugc dé ctr hodc tu tmg cir vao HDQT
phai dép tng du céc tiéu chuan va dicu kién sau (theo Diéu 155 Luat doanh nghiép).
a. Qé dua nang lyc hanh vi dan sy, khong thude ddi tuong bi cAm dam nhiém chic vu
quan ly diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat.
~ b. Co trinh d6 chuyén moén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh ctia Cong ty va khong
nhat thiét phai 1a c6 dong cia Cong ty.
c. Thanh vién HPQT Cong ty c6 thé dong thoi 13 thanh vién HDQT cua Cong ty khac.
(nhung khong qué 05 Cong ty)
Diéu 4. S6 lwgng va tiéu chuin thanh vién Ban kiém soat.
1. S6 luong thanh vién BKS:
a. S6 lugng thanh vién BKS nhiém ky 4 (2021-2026) la ba (03) thanh vién theo quy dinh
tai Diéu 1€ cong ty.
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b. S6 lwong tmg ctr vién BKS t6i da: Khong han ché
2. Nhiém ky cua BKS la nam (05) nam: 2021-2026

3. Tiéu chuén thanh vién BKS: Ung vién tham gia BKS phai c6 day du cac tiéu chuin va
di€u kién sau day (theo di€u 169 Luat doanh nghiép)

a. C6 nang lyc hanh vi dan sy ddy du va khong thudc dbi twong bi cAm thanh l4p va quan
Iy doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat doanh nghi¢p;

b. Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh veé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quan tri kinh doanh.

¢. Khong phai la nguoi ¢6 quan h¢ gia dinh cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc
hoac Tong giam doc va nguodi quan 1y khac;

d. Khong phai 12 ngudi quan 1y cong ty; khong nhat thiét phai 1a c6 dong hodc nguoi lao
dong cua cong ty.

d. Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phép luat c6 lién quan va Diéu
1€ cong ty.

Diéu 5. Quyén dé cir, (ng cir thanh vién HPQT.

1. Céc cb déng nim gitr ¢ phan c6 quyén biéu quyet c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét
cua ting nguoi lai voi nhau dé dé cir cac ung vién Hoi ddng quan tri. Sb luong | Ung cur vién ma
moi nhom co quyén de ctr phu thudc vao sb luong tng ctr vién do Pai hdi quyét dinh va ty 18
so hitu ¢6 phan ctia mdi nhom:

oA Co dong hodc nhom cb dong so hiru tir 10% dén dudi 20% tong sd co phan co quyén
biéu quyét duoc dé cir mot (01) ting vién;

b ’Cé dong hodc nhom b dong so hitu tir 20% dén dudi 35% tong sb cd phan c6 quyén
biéu quyét duoc dé cu to1 da hai (02) ung vién,;

c. Co dong hoidc nhém cd dong so hitu tir 35% dén dudi 50% tong s6 cd phan co quyén
biéu quyét dugc de cur toi da ba (03) ung vién;

d.C6 dong hodc nhom cd dong so hiru tir 50% dén dudi 65% tong s6 c¢o phan co quyén
biéu quyéet dugc dé cur to1 da bon (04) ing vién,;

e. Co dong hodc nhom cb dong so hitu tir 65% tong s6 ¢d phan co quyén biéu quyét tré
1én dugc dé cir du s6 ing vién.

2. Truong hop s6 luong ung vién Hoi ddéng quén tri thong qua dé cir va umg ctr van
khong du s6 lugng can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém cé thé dé cu thém tng cu vién
hoic t6 chirc dé cir theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.
Thi tuc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu tng vién Hoi dong quan tri phai duoc cong
bd 15 rang va phai duoc Pai hoi dong c6 dong théng qua trude khi tién hanh dé cur theo quy
dinh phap luat.

Diéu 6. Quyén dé cir, ing cir thanh vién BKS.

1. Céc cb déng nim gilr co phan c6 quyén biéu quyet c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét
cua tung nguoi lai voi nhau dé dé ctr cac Ung vién Ban kiém soat. S6 luong ing ctr vién ma
moi nhom co quyén de ctr phu thudc vao sb luong Gmg ctr vién do Dai hoi quyét dinh va ty 16
s& hiru ¢6 phan cia mdi nhom:

a. Co dong hodc nhom c6 dong so hiru tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢d phan c6 quyén
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biéu quyét dugc dé cr mot (01) tng vién;

~ b ’Cé dong hodc nhom cb dong so hiru tir 20% dén dudi 35% téng sb cd phan c6 quyén
biéu quyet dugc dé cu to1 da hai (02) ing vién,;

c. Cb dong hodc nhom c6 dong so hitu tir 35% dén dudi 50% tong s6 ¢d phan ¢ quyén
bi€u quyét dugc dé cir toi da ba (03) Gng vién;

o Cb d6ng hoic nhoém cb dong s hiru tir 50% dén dudi 65% tong sd cd phan co quyén
biéu quyét dugc dé cur to1 da bon (04) ing vién,;
e. Cb dong hodc nhom c6 dong so hitu tir 65% tong sd ¢6 phan co quyén biéu quyét tro
1én dugc dé cu du s6 ung vién.
2. Trudng hop sO lugng ng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ung ctr van khong
du s6 luong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém co thé dé cir thém Ung cur vién hodc t6 chtrc
dé ctr theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Thu tuc Ban

kiém soat duong nhiém gioi thiu Gmg vién Ban klem soat phai dugc cong b6 16 rang va phai
dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap luat.

Diéu 7. Ho so tham gia wng cir, dé cir irng cir vién dé bau vao HPQT va BKS.
1. H6 so tham gia tmg ctr, dé cir tng cir vién dé bau vao HPQT va BKS bao gom:
a. Don ung cir hodc dé cir g vién tham gia HPQT hoic BKS (theo méu).
b. So yéu Iy lich do tng cir vién tu khai c6 dén anh (theo mAu).
c. Ban sao hop 16 CMND/CCCD hoic Ho chiéu.
d. Ban sao hop 18 HO khau thuong tru.

e. Ban sao hop 1¢ cac bang cip, vin bang chimg chi ching nhan trinh d6 vin hoa, trinh
do chuyén mon.

f. Gidy uy quyén va/hodc Bién ban hop nhém (néu Gmg ctr vién duge nhom uy quyén
ung cu).

2. Hb so dé cir, ing ctr phai duoc gui theo dudng buu dién, fax hodc email trudc ngay
17 thang 05 nam 2021 tai dia chi:

- Cong ty ¢6 phan Dich vu hang khong san bay Pa Nang.

- Pia chi: Vin phong Cong ty, tang 01 tda nha Tryc Thing

San bay qudc té Pa Ning, Phuong Hoa Thuén T4y, Quan Hai Chau, TP Pa Ning;.

- Dién thoai: 0905.115.745 (Ong Tuén), Fax: 0236.3.826133,

- Email: masco@masco.com.vn; tuannguyen@masco.com.vn

(Néu hd so 1a ban fax thi phai giri lai ban goc khi dang ky tham du trudc cudc hop).
Diéeu 8. Lwa chon cic &ng cir vién.

Dua trén cac Pon dé ctr, Gmg cir ciia cac cd dong, nhom cd déng va cac hd so kém theo
cua cac ung ctr vién, Cong ty s€ 1ap Danh sach cac ing cir vién dap tng du di€u kién quy dinh
tai quy che nay d€ bau vao thanh vién HDQT va BKS.

Pi¢u 9. Hinh thirc va phwong thire bau cir.

1. Viéc bau cir thanh vién HDQT va BKS cua Cong ty s€ dugc thuc hién theo hinh thirc

truc ti€p, bo phiéu kin tai Pai hoi theo phuong thirc bau don phiéu.
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2. Mdi ¢6 dong ¢o tong s6 phiéu biéu quyét tuong ng voi tong s6 ¢b phan SO hu'u nhan
v6i sb thanh vién duoc bau cua HDQT hodc BKS va c6 dong c6 quyén don hét tong sb phiéu
bau ctia minh cho mot hodc mot sb ung cur vién.

‘ 3. Téng s6 phiéu bau cho cac ung cu vién cua mot cb dong khong vuot qua téng s6 phiéu
bau dugc phép cua co6 dong do6 (Bang s6 ¢6 phan nhan véi s6 thanh vién dugc bau).
(Xem chi tiét vi du vé phuong thurc bau don phiéu tai Phu luc 1).
Diéu 10. Té chirc va giam sat bau ci.
1. Ban kiém phiéu:

a. Viéc td chirc va glam sat bau ctr dugc Ban kiém phiéu thay mat cho Pai hoi dong cd
dong thyc hién theo dung cac quy dinh tai Quy ché nay;

b. Ban kiém phiéu c6 05 thanh vién, gdm 01 truéng ban va 04 thanh vién do Pai hoi
dong c6 dong bi€u quyet thong qua theo d€ nghi cua Chu toa. Thanh vién Ban kiém phiéu
khong dugc 1a ngudi ¢ tén trong danh sach deé cur, ing cir vao thanh vién HPQT hoac BKS.

w 2. Ban kiém phiéu phai bao dam tinh chinh truc, khach quan, bao méat thong tin vé viéc
kiém phi€u va bau cu.
3. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:
a. Kiém tra va cong bd Danh sach cac tng vién HPQT va BKS.
b. Pho bién Quy ché bau cir va hudng dan cach thirc bau cir cho c6 dong.
c. Phan phét va thu phiéu bau cir.
d. Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cta cac co dong, dai dién c6 dong.
_e. Thyc hién kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua kiém phiéu trudc Dai
hoi dong c¢6 dong.
f. Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bo phiéu bau cir cho Thu ky Dai hoi.
g. Ban kiém phiéu phai chiu hoan toan trach nhiém truge Phap luat va Dai hoi dong co
d6ng vé viéc tuan thit Quy ché nay va vé tinh chinh xac cua két qua kiém phiéu.
Diéu 11. Phiéu biu va cach ghi phiéu biu.
1. Phiéu bau.
a. Phleu bau do Cong ty phat hanh, dugc in thong nhat c6 dau treo cua Cong ty, co ma
s6 ¢b dong, tong s co phan s hitu/biéu quyét, tong sd quyén biéu quyét.

‘ b. C6 dong hodc dai dién uy quyén dugc phat dong thoi 01 phiéu bau HPQT va 01 phiéu
bau BKS.

c. CO dong hoac dai dién co dong khi dugc phat phiéu bau phai kiém tra lai cac thong
tin ghi trén phi€u bau, néu c6 sai sot, c6 dong phai thong bao ngay cho Ban kiém phiéu doi
phiéu bau khéc.

2. Cach ghi phiéu bau.

a. Khi dong ¥ bau cho ing cur vién, cb doéng/dai dién Gy quyén cua c6 dong viét s phiéu
mudn bau vao cot “Sé phiéu bau” tai dong twong tng véi tén tng ctr vién do.

b. Néu khong bau cho tmg cir vién, cd dong/dai dién Gy quyén cua cd dong dién sb “0”
hodc gach chéo vao cot “So phic¢u bau”.



c. Co dong/dai dién uy quyen ctia c6 dong du hop c6 thé don phiéu bau cho mét hoic
mét s Gmg cir vién, bau cho tat ca sd tmg cr vién hoic khong bau cho tng ctr vién nao.

d. Tong sb phleu bau cho Umg ctr vién ctia mot co dong/dai dién uy quyen cua co dong
khéng duoc vuot qua tong sb phiéu bau duoc phép cia cb dong/dai dién iy quyén cua co dong
do.

3. Phiéu hop 18 khi ¢ du cac diéu kién sau:

A Phiéu bau cho Umg vién c6 tén trong Danh sach va trong pham vi s6 lwong thanh vién
can bau da dugc Pai hdi dong c6 dong thong qua.

b. Tong sé luong phiéu bau nhé hon hodc bing tong s phiéu bau duoc phép cua cb
dong do.

¢. Khong thudc truong hop quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay.

4. Phiéu bau khong hop 18 khi thudc mot trong cac trudng hop sau.

o a Phiéu khong do Cong ty CP Dich vu hang khong san bay Pa Ning phat hanh, khong
c6 dau cua Cong ty.

b. Phiéu gach x6a, sira chita, bo sung cac ndi dung khong theo quy dinh.

C. Phiéu‘c() ghi thém hoac ghi tén khong dung, khong thugc danh sach img ctr vién da
duogc Pai hoi dong c6 dong thong nhat thong qua trude khi tién hanh bo phiéu.

d. Phleu co tong s6 quyén da biéu quyét cho cac tmg cir vién vuogt qua tong sb quyén
dugc biéu quyét cia c¢d dong do.

Picu 12. Bé phiéu va kiém phiéu.
1. Viéc bo phiéu duoc bt dau khi viéc phat phiéu bau cir duge hoan tat va két thic khi
c6 dong cuoi cung bd phi€u bau vao thung phiéu.

2. Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc sy ching kién cua cac cd dong.

3. Cac ¢6 dong chi bo phiéu vao hom phiéu da dugc niém phong do Ban kiém phiéu
giam sat.

4. Viéc kiém phiéu duoc Ban kiém phiéu tién hanh & mot phong riéng dudi su giam sat
cua dai dién c6 dong. Trudc khi mo thung phi€u, Ban kiém phi€u phai thong k&, 1p bién ban
va niém phong s6 phiéu khong sir dung. Ban ki€ém phiéu khong dugc gach xo6a, sira chira trén
phi€u bau.

Pi¢u 13. Nguyén tic xac dinh két qua bau cir.

1. Déi véi thanh vién HDQT: Nguoi trang cir thanh vién HDQT dugc xac dinh theo s
phi€u bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tu tng cur vién co6 s6 phi€u bau cao nhat cho dén khi
dua s6 lugng thanh vién ma Pai hoi dong c6 dong da biéu quyét.

2. Pbi v6i thanh vién BKS: Nguoi trang ctr thanh vién BKS dugc xac dinh theo s6 phiéu
bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tir ing cir vién c6 so phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6
lugng thanh vién ma Pai héi dong c6 dong da biéu quyét.

3. Trudng hop co tir 02 Gng cr vién trd 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cuoi cung cua HDbQT hoéc BKS thi ngudi nao s¢ hiru hodc dai dién s6 hiru nhiéu ¢d phan
hon s€ duoc chon. Néu sd ¢b phan s6 hiru hodc dai dién s6 hiru cling ngang nhau thi s& t6 chuc
bau lai trong s6 cac tng cir vién c6 sb phiéu ngang nhau dé chon.



4. Néu bau cir khong di s6 thanh vién HDQT hogc BKS thi Dai hoi s& tién hanh bau cir
tiép lan 2 trong s6 nhirng img ctr vién con lai.

5 Néu sau khi bau lan 2 van chuq du :[hi Pai hoi s& biéu quyét bau ]ai lan 3 hodc dé
khuy@t thanh vién HDQT hoac BKS va bau b sung trong ky hop Dai hoi ti€p theo hodc theo
quyét dinh cua Chu toa Pai hoi.

Pi¢u 14. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu.
1. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu.
2. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day.
a. Thoi gian, dia diém lap Bién ban kiém phiéu.
b. Thanh phan Ban kiém phiéu.
¢. Muc dich, ndi dung bé phiéu.
d. Tong s6 ¢b dong co mat va dai dién dugc uy quyen bau cir tai Dai hoi, tong s6 phleu

biéu quyét da tham gia bau cir, trong d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 16 va sb biéu quyét
khong hop 1¢.

e. Két qua bau ci.

f. Chit ky ctia Thanh vién Ban kiém phiéu.

3. Bién ban lgiém phiéu phai duoc Ban kiém phiéu cong bd trude Dai hoi va duoc ghi
nhan vao Nghi quyét cua Dai hoi.
Piéu 15. Hiéu lwc ciia Quy ché.

Quy ché nay co hiéu lyc sau khi duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua va chi ap dung
cho viéc bau thanh vién HDQT, BKS nhiém ky 2021-2026.

BAN TO CHUC PAI HOI



PHU LUC 1
HUONG DAN BAU THANH VIEN HPQT / BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2021-2026 THEO PHUONG THUC BAU DON PHIEU

(Ban hanh kém theo Quy ché bau cir thanh vién HDQT/BKS nhiém ky 2021 - 2026 ciia
Cong ty CP Dich vu Hang khong san bay Ba Nang)

1. Ghi phiéu bau:

- MBJi cb dong co tong sb phié:u bau tuong tng véi tong sb c¢d phan c6 quyén biéu
quyét (bao gom sé hitu va dugce ity quyén) nhan vt s thanh vién duge bau cuia HDQT/BKS .

- Cb d6ng co thé chia tong s6 phiéu bau cho tat ca cac ung vién, hoac don hét tong sd
phiéu bau cho mot hodc mét s6 ung cur vién nhung tong sd phiéu bau cho cac tmg cir vién
khong duoc vugt qua tong sd phiéu bau cua co dong.

Vi du:

Gia sur Dai hoi déng co dong biéu quyét chon 5 thanh vién HDQT trong tong sd 7 tng
vién. Quy ¢ dong Nguyen Van A nam gitr (bao gém s0 hitu va dugc uy quyén) 1.000 c6 phan
c6 quyén biéu quyét. Khi d6 tong sd phiéu bau ciia c6 dong Nguyén Vin A 1a: (1.000 x 5) =
5.000 phiéu bau.

Co dong Nguyén Vian A c6 thé bau don phiéu theo phuong thirc sau:

Truong hop 1: Co dong Nguyén Vin A chia déu phleu bau ctia minh cho 5 tng vién
(twong dwong méi iing cir vién nhdan dwoc 1.000 phiéu bau )

Stt Ho tén trng cir vién S6 phiéu bau
1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 1.000
4. Ung vién 4 1.000
5. Ung vién 5 1.000
6. Ung vién 6 0
7. Ung vién 7 0
Tong s6 phiéu bau 5.000

Truong hop 2: C6 dong Nguyén Van A don hét phiéu bau cua minh cho 1 Gng vién
(Truong hop bén dudi 1a don hét cho Ung vién 2)



Stt Ho tén @ng ctr vién S6 phiéu bau
1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 5.000
3. Ung vién 3 0
4, Ung vién 4 0
5. Ung vién 5 0
6. Ung vién 6 0
7. Ung vién 7 0
Tong s6 phiéu bau 5.000

Truong hop 3: Cb déng Nguyén Vin A bo phiéu bau ciia minh cho 7 tng vién
(Nhung khong déu nhau)

Stt Ho tén &rng cir vién S6 phiéu bau

1. Ung vién 1 3.000

2. Ung vién 2 1.000

3. Ung vién 3 200

4, Ung vién 4 200

5. Ung vién 5 200

6. Ung vién 6 200

7. Ung vién 7 200
Tong s6 phiéu bau 5.000

Truong hop 4: C6 dong Nguyén Vin A chia phiéu bau ctia minh cho vai ung vién (truong
hop bén dudi 14 don cho 02 Gng vién: Ung vién 2 va Ung vién 3)
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Stt Ho tén &rng cir Vién S6 phiéu bau
1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 3.000
3. Ung vién 3 2.000
4, Ung vién 4 0
5. Ung vién 5 0
6. Ung vién 6 0
7. Ung vién 7 0
Tong s6 phiéu bau 5.000

2. Phiéu bau khéng hop 18

Phiéu khong theo mau quy dinh, khong c6 dau cia Cong ty CP Dich vu Hang khong
san bay ba Nang .

Phiéu gach xo4, sira chita, ghi thém hodc ghi tén khong dtng, khong thudc danh

sach g cir vién da duoc DPHPCP théng nhat thong qua trude khi tién hanh bo phiéu.

Phiéu co tong sO phleu bau cho nhirng mg cur vién cua cd dong vuot qua tong sb

quyén dugc biéu quyét ctia ¢ dong d6 nim giir (bao gdm s& hitu va dugc Gy quyén).

Céc truong hop khac quy dinh tai Quy ché bau cu.
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