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Nbi dung théng tin cong bb:

- Ngay 27/4/2021, Céng ty C6 phén Dich vu Lip dit, Van hanh va Bao dudng
Cong trinh DAu khi bién PTSC da t6 chirc thanh cong cude hop Pai hdi ddng cb
dong thuong nién 2021.

- Coéng ty Cb phén Dich vu Lip dat, Van hanh va Bao dudng Cong trinh Déu khi
bién PTSC xin giri kém Bién ban va Nghi quyét Cude hop Dai hoi ddng cb déng
thudng nién 2021 dén Quy co quan nhir tai liéu dinh kém.

Ching t6i xin cam két cdc thong tin trén ddy 1a ding su thit va hoan toan chiu
trach nhiém trude phéap ludt vé ndi dung céc thong tin di céng bd.

Tran trong./.

Noi nhin:
- Nhur trén; .
- HPQT, BKS (dé b/cdo);

- Website www.pos.ptsc.com.vn
- Luu VT, The ky HPQT, PT (02).
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CONG TY CO PHAN DICH VU

LAP DAT, VAN HANH VA BAO DUONG
CONG TRINH DAU KHIi BIEN PTSC

S6: 06/NQ-LPBD-DHPCD Viing Tau, ngay 27 thdang 4 nim 2021

NGHI QUYET
Cudc hop Pai hi dong co6 dong thwong nién 2021

PAI HOI PONG CO BPONG CONG TY CO PHAN DICH VU LAP PAT,
VAN HANH VA BAO DUONG CONG TRINH DAU KHi BIEN PTSC

C#n ot Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 di duge Quéc hoi nuée Cong hoa
X4 hoi Cha nghia Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020 va ¢ hi€u luc ké tir ngay
01/01/2021;

Cin ¢t Didu 18 hién hanh Cbng ty Cb phan Dich vu Lip dit, Vin hanh va Béo
dudng Cong trinh Dau khi bién PTSC;

Cin ¢t Bién ban kiém phiéu Dai hoi ddng c¢b dong thudmg nién ngay 27/4/2021
ctia Cong ty C8 phan Dich:vy Lap dat, Van hanh va Bao dudng Cong trinh Déu khi
bién PTSC, i

QUYET NGHI:

Pidu 1: Thong qua Béo céo hoat dong nam 2020 va ké hoach nam 2021 cua Hji
ddng quan tri; Bao cdo san xudt kinh doanh nim 2020 va ké hoach nim 2021 ciia Ban
diéu hanh; Béo cdo tinh hinh hoat ddng nim 2020 va ké hoach nim 2021 ciia Ban
kiém sodt nhu cac tai lidu kém theo.

Biéu 2: Thong qua K& hoach kinh doanh ndm 2021 véi céc chi tiéu nhur sau:

1.  Doanh thu. - 1.454,67 ty VND
2. Loi nhuin trudce thué 133,38 ty VND

3. Loinhudn sau thué : 26,70 ty VND

4, Ty l1é chiacd tic : 11%/vén didu 1¢

Pidu 3: Thong qua Bdo c4o tai chinh nam 2020 dd duoc kiém toan boi Céng ty
TNHH Deloitte Viét Nam. -

Didu 4: Thong qua phuong 4n phan phéi loi nhudn nim 2020 va ké hoach tai
chinh nim 2021 theo dé xu_ét, ctia Hoi déng quan tri, cu thé nhu sau:

I.  Phuwong 4n phin phéi lgi nhudn nim 2020:
Stt -+ Chi tidu Ponvitinh | S5 tién
1 | Loi nhudn sau thué nim 2020 | Ty dong 101,55
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Stt Chi tiéu Pon vitinh | S6 tién
2 | Loi nhuén duge phén phéit” Ty dbng 110,37
3 | Chia ¢b tirc (15% Vén didu 18) Ty déng 60,00
4 | Qui khen thudng phuc lgi Ty déng 21,50
5 | Qui thudng ban diéu hanh Ty déng 0,87
6 | LN con lai chua phén phéi Ty ddng 28,00

®)Loi nhudn dwoc phin phoi (110,37 ty déng): bao gém loi nhudn ndm 2020
101,55 tp dong va lgi nhudn chua phdn phéi cdc ndm truée ddy 8,82 ty dong.
> Dai hoi ddng c6 déng by quyén cho Hai df“mg quén tri quyét dinh Iya chon

thei diém phd hop va thye hién céc tha tuc cén thiét & phan bd loi nhuin
nam 2020 theo phuong 4n di duge phé duyét.
II.  Chi tiét K& hoach tai chinh nim 2021:

Stt Chi tiéu Pon vjtinh | K& hoach 2021
1 | Vén diéu 18 Ty ddng 400,00
2 | Loi nhufn truéc thué TNDN Ty dbng 33,38
3 | Loi nhusn thye hién sau thué TNDN | T¥ ddng 26,70
4 lléy sudt loi nhuan sau thué/Vén diéu % 6.68%
5 | KH phan phéi‘ loi nhuén nédm 2021 Ty ddng
Loi nhuén duoc phan phdi (*) Ty ddng 54,70
+ | Chia ¢ tirc 11% Vén didu 18 Ty ddng 44,00
+ | Quf khen thudng phiic loi Ty ddng 10,40
+ | Qui thudng ban diéu hanh Ty dbng 0,30

(%) Lgi nhudn dwoc phdn phdi ndm 2021 (54,70 ty dong): bao gom loi nhudn
dwoc phén phdi ndm 2021: 26,70 ty déng va loi nhudn chwa phdn phéi cia
nim 2020: 28 1) dong.

Piéu 5: Thong qua viéc 0y quyén cho Hoi ddng quan tri lwa chon Céng ty kiém
toan Bao cao ta1 chinh nim 2021 cia Coéng ty trong Danh sach cic Cong ty kiém toén
theo T trinh sd 11/TTr-LDBD-BKS ngay 27/4/2021 cua Ban Kiém sodt, dam bao
dung Quy dinh hién hanh.

Piéu 6: Thoéng qua thi lao va chi phi hoat dong Thanh vién Hoi ddng quan tri va
Thanh vién Ban kiém soat nim 2021 nhu sau:

1. Quy tidn luong, tién thuong cho Thanh vién Hoi dong quan tri va Thanh
vién Ban Kiém soat chuyén trach thyc hién theo ding Quy ché tién lvong hi¢n hanh
ctia Cong ty Cd phén Dich vu Lap dat, Van hanh va Bao dudng Cong trinh Diu khi
bién PTSC.

2. Thil lao cia Thanh vién Ho6i ddng quan tri, Thanh vién Ban Kiém soat
khdng chuyén trach (kiém nhiém) nim 2021:
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- Thi lao cho Chu tich Hoi ddng quan tri: 5.000.000 dong/ngudi/thang
- Thu lao cho Thanh vién Hdi ddng quan tri: 3.000.000 ddng/ngudi/thang
- Thu lao cho Truwéng Ban Kiém soat: 3.000.000 ddng/ngudi/thang
- Thu lao cho Thanh vién Ban Kiém soat: 2.000.000 ddng/ngudi/thang
Chi phi hoat ddng cua Hoi dbng quan tri, Ban Kiém soat nam 2021: Chi phi céng
vu (gobm: chi phi di lai, &n, nghi thué khach san, cong cu/phuong tién lam viéc, hoat
dong doi ngoai...) va cic chi phi hgp ly khac dé thwe hién nhiém vu dwge giao thuce
hién theo quy dinh néi bd clia Cong ty phit hop vdi Quy dinh hién hanh.
Piéu 7: Thong qua vide mi&n nhiém chirc danh Thanh vién Ban kiém soat ddi véi
ong Trwong Trong Huy va ba Nguyén Thij Thanh Tuyén.
Diéu 8: Thong qua két qua bau Thanh vién Hoi ddng quan tri, Thinh vién Ban
kiém soét nhu sau:

STT Heo va tén Chitc vy tring civ
1 | Ong Vit Chi Vién Thanh vién Héi ddng quén tri
2 Ong Nguyén Thé Hoang | Thanh vién Hoi ddng quan tri
3 | Ba Nguyén Lé Tra Thanh vién Ban kiém soat
4 | BaPham Thu Hién Thanh vién Ban kiém soat

Piéu 9: Thong qua dy thao Didu 16 va Quy ché quan tri ndi bd nhur tai liéu kém
theo. Giao Hoi déng quan trj hoan thién dé ban hanh Diéu 1 va Quy ché quan tri noi
bd theo cac quy dinh hién hanh.

Diéu 10: Thong qua viée ban hanh Quy ché hoat déng ctia Hoi déng quan tri nhu
n6i dung T& trinh s6 15/TTr-LDBD-HPQT ngay 27/4/2021.

Pidu 11: Thong qua viée ban hanh Quy ché hoat déng ctia Ban kiém soat nhu ndi
dung T& trinh sé 16/TTr-LDBD-BKS ngay 27/4/2021.

Piéu 12: Hiéu lyc thi hanh

1. Nghi quyét nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky. Theo y&u céu clia co quan cb
thAm quyén hodc tha tuc véi cdc bén lién quan, cac ndi dung tai Nghi quyét ndy c6 thé
dugc ban hanh riéng thanh cic Nghi quyét khic nhau va khong trai véi ndi dung da
duge Dai hoi dbng cb dong phé duyét.

2. Hoi ddng quéan tri, Ban kiém so4t, Ban Gidm dbc Céng ty chiu trich nhiém
thi hanh Nghi quyét nay.

Noi nhin:
—  Nhu Diéu 12;

— DPai héi dE“)ng cb ddng;

— TUBCKNN, HNX, VSD;

— Ban Giam débc;

— Trudng cac phong chirc néng;
—  Website Cong ty;

—  Luu: VT, Thu ky HDQT. Nguyén Tién Phong

TM. DAI HOI DONG coO DONG
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Tai liéu kém theo:

Phu luc 1: Béo céo tinh hinh hoat déng nim 2020 vi K& hoach nim 2021 cta Hoi d(‘")ng
quan tri;

Phu luc 2: Béo cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh nim 2020 va ké hoach nim
2021 ciia Ban didu hanh;

Phu luc 3: Béo cdo tinh hinh hoat ddng nim 2020 va K& hoach nam 2021 cta Ban Kiém
soat;

Phu lyc 4: Té trinh s 11/TTr-LDBD-BKS ngay 27/4/2021 vé viéc thong qua viée lua
chon don vi kiém toan bdo céo tai chinh nam 2021;

Phy lyc 5: Dy théo Diéu 18 Cong ty,

Phuy lyc 6: Dy thao Quy ché quén tri nbi bd Cong ty;

Phy Iyc 7: T& trinh s6 15/TTr-LPBD-HPQT ngay 27/4/2021 vé viéc thong qua Quy ché
hoat dong cia HPQT;

Phy lyc 8: T& trinh sb 16/TTr-LDBD-BKS ngay 27/4/2021 vé viée thong qua Quy ché
hoat ddng ciia Ban kiém soat.
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHf VIET NAM Pic lap - Ty do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN DICH VU
LAP PAT, VAN HANH VA BAO DUONG
CONG TRINH DAU KHi BIEN PTSC

Viing Tau, ngay 27 thang 4 nam 2021 ‘

BAO CAO VE HOAT PONG NAM 2020
VA KE HOACH NAM 2021 CUA HQI PONG QUAN TRI

A. TINH HINH THUC HIEN NHIEM VU NAM 2020

I.  Hoat ddng ciia H§i ddng quin tri niim 2020

Nam 2020 dudi tac dong kép cia dai dich Covid 19 va su syt gidm cia gia dau da
anh hudéng khong nhé téi linh viee déu khi n6i chung va cho Cong ty Cb phan Dich vu Lip
dit, Van hanh va Bao dudmg Cong trinh Dau khi bién PTSC (Céng ty POS) néi riéng.

Maic da khéi lugng cong viée, du an duge trién khai trong nidm 2020 ting nhiéu hon
s0 v6i cac ném trudc, tuy nhién Céng ty d4 gap kho khiin trong qua trinh thue hién boi dnh
hudng truc tlep clia dai dich Covid 19. Tinh hinh dich bénh bung phat manh trong khoang
thoi gian dAu nam 2020 da lam cho tin @) cac du an ma Cong ty trién khai bi chim tr& do
sir phong tda & ca trong nudc va nudc ngoai.

Bén canh 46 cac yéu td, diéu kién co ban ciia mdi trudng kinh doanh khong thuan 1¢i
- 44 anh hudng t6i hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty trén cac phuong dién: cong

tac phat trién dich vu tai nuéc ngodi gip khé khin do cac chinh sach & nuée s& tai; cac

thiét bi, phuong tién phuc vu xdy 13p cbng trinh bién va trén bi con thidu gdy anh hudng

dén ning lye canh tranh cua Cong ty; chinh sach thué nha thiu con nhiéu bit lgi 1am giam
“wru thé canh tranh so véi nha thiu phu nude ngoai.

Nhan thdy duge cac kho khin, thach thire, Hoi ddng quan tri Cong ty dé chi dao Ban
didu hanh x4y dung cic gidi phéap cu thé, tip trung va dat duoc céc két qua nhu néu sau
day. _

1. Két qua hoat dfng ciia Hoi déng quan trj
1.1. Vé quan Iy theo chirc ning nhi¢m vu trong Diéu I

Héi ddng quéan tri hoat dong theo ding bidu 18, Luat Doanh nghiép, cac quy dinh cta
phap ludt, da bam sat cac Nghi quyét cia Dai hoi ddng cb dong (DPHDCD), cac nhiém vy,
ké hoach cong tac d& ra va tinh hinh thuc té dé chi dao nghiém tic cac mit hoat dong clua
Céng ty. HDQT thudng xuyén theo ddi tinh hinh thuc hién cac Nghi quyet/Quyet dinh 3
ban hanh, gidm sat hoat dong cua Céng ty thong qua cac bao cdo dinh ky cia Giam dbc va
cac budi 1am viée trye tiép clia HBQT v6i Giam dbc, cac phong chiic nang.

Trong nim 2020, HPQT da t6 chirc 04 cude hop truc tiép va 10 dot lay y kién, ban
hanh tong cong 11 vin ban trong d6 c6 07 Nghi quyét va 04 Quyét dinh. Danh sach cac
Nghi quyét, Quyét dinh ctia TDQT nhu Phy luc 1 dinh kém.

1.2. V@ finh hinh thicc hign ké hoach hoat dpng &3 dé ra

Trén co s ké hoach hoat dong da dugc DHDCD _phé duyét, ndm 2020 HDQT da
trién khai thyc hién vA hoan thanh hiu hét cdc ndi dung dé ra, cu thé nhu sau:

a. Chi dgo 16 chitc thanh céng Pai hpi co dong thudng nién
HPQT da tryc tiép chi dao trién khai cong tic chuin bi, xdy dyng tai liéu va té chirc
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thanh cong DPHDCD thudng nién 2020 theo ding quy dinh.
b.  Chi dgo 16 chirc trién khai cdc néi dung Nghi quyét PHDCD ciia Cong ty
- Thuc hién ndi dung ciia Nghi quyét cudc hop PHPCP thuong nién 2020, ngdy
10/9/2020, HPQT d3 ban hanh Nghi quyét sé6 10/NQ-LPBD-HDQT va thuc hién viée Chi
tra ¢b tirc ndm 2019 bang tién theo ty 18 thyc hién 7%/cd phiéu. Qua trinh chi tra ¢b tuc
cho céc C6 dong da duoc trién khai kip thoi, dam bao dung quy dinh. '
- Niam 2020 téng doanh thu dat dugc 13 3.436,07 t§ ddng va loi nhuén trude thué
dat duge 12 132,21 ty dong, tuong tmg 98,65% va 146,44% so v6i ké hoach nim, cu thé
nhu sau:

TT Chi tidu Pon vi Thuc Ké hoach Thuwe hién | TH 2020/
tinh | hién 2019 ( 2020 2020 KH 2020
1 | Vbndiduls Ty dong 400 400,00 400 100%
2 | Doanh tha Ty ddng | 1.477.83 | 3.482,99° 3.436,07 98,65%
3 | Loi nhuén truée thué Ty dbng 57,62 90,28 132,21 | 146,44%
4 | Loi nhuan sau thué Ty dong 42,91 72,27 101,55 | 140,51%
5 | Ty suat LNST /Vén diéu 18 % 10,73% | 18,07% 2539% | 140,51% |
6 | Ty svét LNST/Vén CSH % 5,68% 9,25% 12,40% | 134,01%
7 | Thue hién dau tir Ty ddng 4,23 75,85 26,65 |  35,14%

(*) Téng Doanh thu thuc hién nim 2020 chi dat 98,65% so v&i ké hoach 14 do

nguyén nhan sau diy:

Dién bién phtrc tap cia dai dich Covid 19 d& anh hudng khong nhé dén qué trinh
trién khai céc du &n trong nam 2020, cu thé bao gf?)m du an thao tach gian Pai Hung, du an
Gallaf tai Qatar, du an Nam Con Son 2 pipeline, du 4&n SVDN FSO. Céac quy dinh vé gian
cach xa hoi & c4 trong va ngodi nude da giy khoé khin cho ké hoach huy déng chuyén gia,

trang thiét bi tir nude ngodi vao Viét Nam dé phuc vit céc dy an, cling nhu vi¢e dua nhin
su ra nudc ngoai 1am viée. Piéu nay 1am cho cdc du 4n bj cham, gian tién d6 va tac dong
dén ké hoach Doanh thu cta cac dy an noi riéng va ctia Cong ty néi chung. '

c..  Céng tic t6 chivc nhin sy

Trong nam 2020, HDQT da chi dao trién khai hoan thanh tt céng tac t6 chirc nhan
sy ciia Cong ty, dam bao duy tri sy 6n dinh ciia b may, tang cudng hidu qua trong cong
tac chi dao cic mat hoat dong, cu thé nhy sau:

- HDQT di bb nhlem 01 Phé Giam dbc, cho thdi gjir chirc Trurorng phong d6i véi
01 c4n bd thudc thdm quyén quén 1y cia ITDQT.

d.  Cong tic diu tw

Cin ctr ké hoach dAu tr da duge phé duyét, HDQT thue hién giam st chit chg hoat
dong dau tr cia Cong ty, chi dAu tur khi chiing minh dam bao hiéu qua, thyc hién cac cong
viéc lién quan dén dau tu dam bao tudn thi Quy dinh hién hanh.

Két qua thwe hién diu tv nam 2020 cua Cong ty 1a 26,65 ty dong, dat 35,14% ké
hoach nim. Két qua thuc hién giai ngan dau tu ting hon 6 14n so v6i nim 2019, tuy nhién
chua dat ké hoach la do mét s6 du an dau tu méi nam 2020 duoc chuyén tiép sang nam
2021 thue hién tiép. Ngoai ra mét s6 g6i dimg dau tr nhu géi Hot oil Flushing, Nang cép
hé théng CNTT (do chi phi du tur 16n, nhu ciu sir dung it trong thoi gian t61 ...).

e.  Chi dgo hoan thién hé thong vin ban quan tri
Trong nam 2020, HDQT da chi dao ra soat, cép nhét, sira d01 céc van ban lién quan

dén hé théng quan 1y dé dam bao cong tic quan tri tuan thu ding theo quy dmh cua phap

luft.
Trang 2/9



1.3. Cdc hoat dong khac

Ngodi hoat déng c6 trong ké hoach nim, HPQT thyc hién cic nhiém vu thudng
xuyén thudc tham quyén phu hop voi chire niing, nhiém vy, nhu sau:
a  Cong tac quah hé véi cé dong, nha diu tw

HDQT d3 cung cip diy di thong tin 'Vé hoat dong ciia Cong ty theo ding quy dinh
cia phap luat ching khoan. Cac Nghi quyét, Quyét dil}h cua BPHDCD, cia HBQT va cac
tai lidu lién quan khac da dugce cong bo ding han dén c6 dong va nha dau tu quan tim.
b.  Cdc cong tac thirong xuyén

Ngoai c4c nhiém vu theo ké hoach, HbQT da thuc hién nhiing nhiém vu thuong
xuyén phi hop véi chie ning, nhiém vu theo Didu 1& va phat sinh thue & trong qué trinh
hoat dong SXKD ctia Cong ty.

1.4. Bdo cdo vé giao dich giita Cong ty vdi thanh vién HDQT va nhitng nguoi cé lién
quan ciia thanh vién do; giao dich gitta Cong ty véi cong ty co lién quan ciia thanh
vién HDQT:

Nim 2020 Céng ty khong c6 giao dich véi cac thanh vién HPQT va nhiing ngudi c6
lién quan cia thanh vién HPQT, ciing nhur khéng c6 giao dich véi cong ty ma trong 46
thanh vién HDQT la thanh vién sang 1ap hodc ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian
03 ndm gan nhat truée thoi diém giao dich.

2.  Déanh gia hoat déng ciia Hpi ddng quén tri trong nim 2020

2.1. Vé hoat dong chung cia Hpi dong qudn tri
Nam 2020, méc du gdp kho khén do anh huéng cia dai dich Covid 19 cfing nhu bién

dong cua gia dau, HDQT da cung véi Ban dicu hanh n6 luc trong vi€e 1anh dao dua Cong

ty vuot qua duge kho khin, thach thitc nham duy tri su 6n dinh cua Céng ty va ddm bao
thu nhép cho Ngudi lao déng.

Hdi dong quan tri df,i thé hién tét vai trd chi dao, gidm sat hiéu qua cdng tac quan tri,
tue’iq thu phap luit va Diéu 1€ hién hén!l, thdng tin dugc cong khai minh bach theo dung
chuin muec, tao dugce long tin cia cac Co dong, Ngudi lao ddng, Co quan quan ly nha nude
va khach hang.

Trén co s¢ K& hoach cdng tac nam 2020, cac ndi dung PIDCD giao va két qua thyc
té trlen khai, HDQT danh gia cac hoat dong ctia HPQT trong ndm 2020 la dung thdm

quyén, giam sat, quan 1y, hd tro Ban diéu hanh, c6 su phén cong, phin cép phit hop va hidu
qué, dam bao xi 1y kip thai cac van dé thude thim quyén.

. Cong tac td chire cac cude hop cia HDQT, cac dot 1iy v kién Thanh vién HDQT
bang vin ban da dugc thuc hién ding quy dinh cua phép luét.

Céc quyét dinh cia HPQT phit hop thuc té tinh hinh SXKD va dinh huong quan
trong ho trg Ban Gidm dbe trong qud trinh didu hanh; phéi hop t6t va tao didu kién thun
loi cho céc td chirc, doan thé hoat dong.

HPQT thudng xuyén cung cip ddy du cac tai lidu, théng tin d& Ban Kiém soét thuc
hién nhiém vu kiém tra, giam s&t Hoi dong quan tri, Giam doc trong viéc quan ly va di€u
hanh doanh nghiép. '

2.2. Hogt dpng cia cdc Thanh vién Hpi dong quén tri

Trong nam 2020, cac Thanh \(ién HDQT da tiqh cuc hoat dong theo chic ning nhi€m
vu di duge phén cong, tham gia day du va co6 ¥ kién biéu quyét doi voi cac van dé thude
tham quyén ctia HHDQT, cu thé nhu sau:

a. Ong Nguyén Tién Phong — Chii tich HDQT:
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- Chiju trach nhiém chung trong cong tc cua HDQT theo quy dinh cta Luat
Doanh nghié€p, Diéu 1€ Cong ty;

- Thay mat HDQT ky cac nghi quyét, quyet dlnh va céc van ban thudc thAm quyén
cua HDQT;

- Chi dao, hd trg, d6n ddc viée thyc hién nhiém vy duge phén c6ng cuia cac thanh
vién HDQT;

- Phu tréch kiém tra, gidm sat llnh vuc ké hoach SXKD, dau tr phuong tién trang
th1et bi, xay dung co ban;

- Phu trach linh vuc thanh ly, nhueng ban tii san ¢b dinh va céc khoan dau tr dai
~ han;

- Chi dao thuc hién céc yéu ciu, hudng dan tir Téng cdng ty PTSC v& cac van dé
lién quan dén k& hoach SXKD, dau tu;

- K¥ duyét cic bao cdo, cong vin, to trinh... gui Téng cong ty PTSC;

- Phu trach cac cong viée khong phan cong cho céac thanh vién HDQT khéac.
b.  Ong Duong Hing Vin — thanh vién HPQT, Gidm dbc:

- Theo ddi, d6n dbc viéc t6 chirc thwe hién cdc Nghi quyét, Quyét dinh cia
HDQT;,
' - Phu trich cdc hop ddng giao dich thude thim quyén HDQT;

- Cong tac bé nhiém, bai nhiém, khen thudng, ky luat, quyét dinh mrc hrong va
cac ché dd khac cia cic can by quan ly theo céc Quy dinh cua Cong ty;

- Phu trdch cong tic dbi ngoai, hop tac kinh doanh, 1am viéc véi cic nha dau tu,
khach hang hoac dbi tac c6 nhu ciu tim hiéu vé Céng ty.

> Trién khai ké hoach san xut kinh doanh, giai phap phat trién thi trudng, tiép thi
ung dung khoa hoc k¥ thuét cdng nghé;

- Phu trach linh vie thé chip, cdm ¢b tai san ciia Cong ty;

- Phy trach linh vurc tai chinh, ké todn, thu xép vén cho céc dy 4n cta Céng ty,
quan hé véi cac dinh ché tai chinh, cong tac ki€m toan cta Cong ty;

- Chi dao thyc hién cdc yéu ciu, huéng dan tir Téng cong ty PTSC vé cac van dé
lién quan dén hoat dong SXKD, tai chinh, ké toén.
c.  Ong Vii Chi Vign — thanh vién HPQT, Phé Gidm dic:

-~ Cong tac doan thé, nhitg van d& lién quan dén cac t6 chirc chinh tri - xd hdi;

- Céc cbng tac lién quan dén phat trién ngudn nhén luc;

- Céc van dé lién quan dén ngudi lao dong;

- Cong tac thi dua;

- (Cbng tac x4y dung/sira ddi va ban hanh cic Quy ché, Quy dinh quan ly ndi bd;

- (éng tac giao dich, cung cép, thu thap thong tin ciia céc cb dong;

- Theo d&i, gidm sat viéc thuc hién, tuén tha c4c tiéu chudn quan trj doanh nghiép;

- Cong bd théng tin lién quan dén hoat dong san xudt kinh doanh cua Cong ty theo
quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Luét Chiing khoan;

- Chi dao thyc hién céc yéu cau, huéng dan tir Tong cong ty PTSC vé cac vén de
lién quan dén nhin sy, tién lwong, ché dd chinh sach.
d.  Ong Nguyén Tuiin — thanh vién HPQT:

- . Phu trach cc cdng viée theo phan cong cta Chu tich HDPQT;
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- Chi dao, gidm sat thyc hién cic yéu cdu, huéng din tir Téng cong ty PTSC vé
cac van de¢ lién quan dén ké hoach SXKD, dau tu;

- Déam béo hoat ddong clia cong ty tudn thui cac quy dinh cia Phép luit, Ditu 18 va
cac quy dinh ngi b ciia Cong ty;

- (Cong téc x4y dung va ban hanh cac quy ché/quy dinh quan 1y ndi bo.
e.  Ong Nguyén Thé Hodng — thanh vién HPOT:

- Vi vai tro 1a mét ngudi dai dién vbn ctia ngan hang Oceanbank tai Céng ty, ong

Nguyén Thé Hoang di tham gia day di cac cude hop cia Hoi ddng quén tri, cho v kién
kip thdi va dua ra nhiing kién nghi nim trong quyén han duge giao.

2.3. Thiilao va chi phi hoat dong ciia HDQT ndm 2020
a. Thalao cia HDQOT niam 2020
Déi v6i Cha tich HPQT mire thit lao 13 5 triéu déng/ngudi/thang.
Déi véi cac thanh vién HDQT mire thit lao 13 3 tridu ddng/mgudi/thang.

Péi voi thanh vién HDQT chuyén trach thi ap dung ché d% tra luong theo quy dinh
tai quy ché luong ctia Cong ty (hién nay HPQT Cong ty khéng c6 thanh vién chuyén
trach).

Chi tiét thir lao nam 2020 cia HPQT nhu Phuy luc 2 dinh kém.
b.  Chi phi hoat dong cia HDOT nam 2020

Tuan tha theo Quy ché hoat dong ciia HDQT va Quy ché tai chinh, Dinh mirc chi ti€u
ndi bd cua Cong ty.
II. Cong tac giam sat hoat déng ciia Ban Gidm déc

HPQT danh gia cao s ¢b gang, nzng luc va tinh thén trich nhiém cita Ban Gidm dbe
trong viéc dbi dién va khic phuc tét v6i kho khin, bién dong ciia nganh Déu khi dé diéu

hanh Cong ty theo dung dinh huéng, chi dao cia HPQT, dat dugce két qua kha quan, thé
hién & cac mat saw:

- Ban didu hanh d3 lanh dao, chi dao ding din va quyét liét trién khai cac quyét
dinh cia PHDCD, HPQT, bam sét thyc tlen dién bién thi truomg gop phan néng cao hi¢u
qua SXKD; chi dong xay dung va dé xuat cac phuong an xir Iy vin d& kho khin, tbn tai
cla cac cong viée, dur an thude thAm quyén HDQT quyét dinh, gép phin giam thiéu rii ro,
dam bao quyén va loi ich ctia Cong ty;

-~ Quanly, diéu hanh c4c mit hoat dbng theo ding chirc trach, nhiém vu duge giao;
c6 sw phan cdng, phan cip rd ring va linh hoat git‘ra céc cap quan 1y;

- Sir dung hiéu qua va cin déi hop Iy ngudn lue hién co, quyet liét cat giam chi phi
dé giam gia thanh di d6i voi duy tri chét lirgng san phdm dich vu 6n dinh, ning cao stc
canh tranh, gitt thi phan va dim bao cic lgi ich 14u dai cta Cong ty.

- Phat huy t6t sang kién, cai tién ky thudt, nang cép hé thdng quan 1y, Gng dung
khoa hoc céng nghé vao trong quan ly, san xut kinh doanh nhim ning cao ning luc canh
tranh;

- Cdng tac hach toan ké todn va quén ly tai chinh pht hop chuan muc, minh bach
theo quy dinh phap ludt; dam bao nguyén tic bao toan va phét trién vén; quyét liét xir Iy
ng xau, ng phai thu khoé doi;

- Tich cue phat trién kinh doanh ngoai nudc, ngoai nganh dé bu dap sy thiéu hut
cong viée do gid diu thdp nhung vin dam bao trién khai an toan, hiéu qua, chét Iuong,
ding tién do cac du 4 an trong nudc da duge giao thiu véi mirc d6 phirc tap cao, diéu kién

trién khai cdng viéc tiém 4n nhiéu i ro,
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- Cong tac dao tao, ty dao tao ning cao chét lwvong ngudn nhan luc trién khai c6
hiéu qua, dap ing yéu cau ngay cang cao cia cia khach hing;

- Duy tri mat bang tién luong va chinh sich d3i ngd, khen thudng hop ly, nang Ky
luét, tao moi trudmg chuyén nghi€p clia ngudi lao dong.

B. NHIEM VU VA KE HOACH TRIEN KHAI TRONG NAM 2021

I. Hdi dong quan trl Céng ty POS dé& ra mét s6 nhi¢m vu chii yéu nim 2021 nhw
sau:

- Cung v6i Ban didu hanh t6 chite thue hién thanh cong céc chi tidu Ké hoach nim
2021 va cac ndi dung duoc Pai hoi ddng cd dong phé duyét phi hop chién luge phat trién
cua Cong ty.

- Thuc hién tbt cong tac tai chmh dam bao tinh hinh tai chinh, Von dong tién tét,
6n dinh, lanh manh; st dung hidu qua ngudn vén, bao toan vi phat trién vén ctia Cong ty.

- Cai tién hé théng quan tri: ra soat, cp nhit, sira dbi, bd sung cac quy ché, quy
dinh nd1 bd phu hop vé quy dinh phap luit va tinh hinh hoat dong SXKD ctia Cong ty.

- Gift vitng va tiép tuc déy manh céc dich vu thé manh cia Cong ty. Bén canh do,
chi dao cic bd phan lién quan ting cudng cdng tic phat trién kinh doanh, phat trién thi
truong trong va ngoai nurdc, thi truong ngoai nganh dau khi; thire hién t6t cOng tac hgp tac,
‘phat trién uy tin, thwong hiéu;

- Thue hién danh gid, giam sat d6i véi cac du 4n ddu tw, dy 4n kinh doanh thudc
thAm quyén HPQT quyet dinh; phé duyét danh muc ké hoach déu tu phi hop, dam bao
hoan thanh cong tac diu tu theo cac muc tidu ké hoach dé ra.

- Dam bao quyén lgi hop phap cia cac Cb dong, dbi xir cong bang gitta cac CO
dbng, dam bao vai trd cia nhitng ngudi co quyen loi lién quan dén Cong ty.

- Trién khai c6ng tac cong bé thong tin mot cach rong rdi, dam bao cac thong tin
duge cong bo phai chinh xac, tuén thu ding quy dinh cta Phap lujt nhim tao diéu kién
“thuén lgi cho cac ¢b ddng va céc nha diu tu trong qué trinh tiép can, tim hiéu thong tin vé
cac hoat dong cta Cong ty.
_ - Thuc hién cac nhiém vu thudmg xuyén cia HPQT Coéng ty pht hop véi chue
néng, nhiém vu theo Picu 1¢ va phat sinh thuc t€ trong qua trinh hoat ddng san xuat kinh
doanh cia Cong ty.
II. Cic chi tiéu ké hoach tai chinh trong nam 2021

TT | Chi tiéu Pon vi tinh | Ké hoach nim 2021
1 | Véndiéulé | Ty déng |- 400
2 | Doanh thu | | Ty ddng 1.454,67
3 | Loinhudn truée thué TNDN Ty déng 33,38
4 | Lgi nhuén thue hién sau thué TNDN Ty dong | 26,70
7 | Ty sufit loi nhufin ST/Vén diéu 18 % : 6,68%
8 | Thuc hién diu tw Ty déng T 9290

Trén ddy 13 bao céo tom it tinh hinh hoat dong cua Hai ddng quan tri ndm 2020 vi
phuong huéng hoat dong naim 2021.

Kinh trinh Pai hdi xem xét thong qua.

Tran trong. '
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TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Noi nhin:
- Pai hdi déng cb dong;
- HPQT, BKS; Ban Gb,
- Website Cong ty;
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Phu loe 1:
Danh muc cac Nghi quyet Quyét dinh dwge HDQT ban hanh trong nim 2020

STT Ngay ban _So hiéu vin bin Noi dung
hanh .
Quyet dinh ve viéc (;huyén x&p luong cho
. Ban Giam doc va Ké toan truéng Cong ty CP
1. | 28/02/2020 | 144/QD-LDBD-HDQT Dich vu Lip (izflt; Vin hanh va Bao dudng
Cong trinh D4u khi bien PTSC
Nghi quyét vé vige Thong qua ké hoach t6
2. 102/03/2020 | 02/NQ-LBBD-HDQT | chirc cudc hop DPHDCD thuong ni€n nim
2020
3. | 26/03/2020 | 03/NQ-LDBD-HDQT P{ghl quyét vé viéc Phé duyét quy tién luong
_ ndam 2019
Nghi quyét vé viéc Tam hodn tb chirc
4.1 07/04/2020 | 04/NQ-LBBD-HDQT | PHBCP thudmg nién nam 2020
5. | 14/04/2020 | 05/NQ-LDBD-HDQT Nghl quyét Ve viéc Cong tac can bd
' ' i Quyét dinh vé& viéc B6 nhiém can bd (B
. _ 14/04/2020 | 234/QD-LDBD-HDQT nhiém Phé G1am dbe Nguyen Vin Duong)
7 1 20/04/2020 | 264 /QD-LBBD-HB.QT Quyet dinh vé viéc xép luong d6i v6i éng
Nguyén Vin Duong
E Nghi quyet vé viéc T chitc cude hop
8. | 21/05/2020 | 06/NQ-LDBD-HDQT DHDCP thuong nién nam 2020
. Quy¢t dmh vé viée Phé duyét va ban hanh
-~ 9. |21/08/2020 | 471/QD-LDBD-HDPQT | dinh mirec chong &n mon két cau thép va
' : : piping trén bdr
10. |10/09/2020 | 1O/NQ-LDBD-HDQT | Nghi quyét v€ viéc Chi trd cd tirc nim 2019
11. | 24/11/2020 | 10/NQ-LPBD-HDQT E;gmhlz%‘%et Ve viée Phe duytt quy tién luong
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Phu luc 2: ‘
Thi lao va céc loi ich khac ciia Hoi ddng quan tri nim 2020

Thu lao va
lgi ich khaic |
trwde thue }

(VND) |

1. | Nguyén Tién Phong | Chutich HDQT | 01/01/2020 |31/12/2020 | 152.000.000

STT Ho va tén Chirc danh Théi gian lam viéc

2. | Duong Hung Vin T\./, HDQT/ 01/01/2020 | 31/12/2020 | 1.597.881.600
Giam doc
3. | Vil Chi Vién TVHDQT/PhS | 1010000 | 31/12/2020 | 1.315.087.600
Giam doc
x z Thanh vién
4. | Nguyén Tuén 01/01/2020 | 31/12/2020 76.000.000
HDQT ‘
Nguyén Thé Hoang | i

5. | (Thit lao duge chi E%Eﬁ%g%anh 01/01/2020 |31/12/2020 |  76.000.000 \
a4 Cho ngan nang |
Oceanbank)

_Téng cong 3.216.969.200 |

Trang 9/9



TONG CONG TY CO PHAN
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM
~ CONG TY CO PHAN DICH VU
LAP PAT, VAN HANH VA BAO DUONG
CONG TRINH DAU KHi BIEN PTSC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lip - Tw do - Hanh phic

Viing Tau, ngay 27 thang 4 nam 2021

BAO CAO SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020 VA
KE HOACH NAM 2021 CUA BAN PIEU HANH

PHAN THU NHAT
KET QUA HOAT DONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020
1. Cac chi ti€u tai chinh cha yéu dat dwge trong nim 2020:

Niam 2020 Cong ty POS dat tdng doanh thu 12 3.436,07 ty VNB, Loi nhuén trudc
thué dat 132,21 ty VND. Mét s chi tiéu chi1 yéu dirge ghi nhan tai Béo cdo tai chinh
nim 2020 ctia Céng ty dd duge kiém toan bai Cong ty Kiém toan Deloitte nhu sau:

Stt Chi ticu Don vi Ké hoach Thire TH 2020/
tinh 2020 | hién 2020 | KH 2020
1| Vén diéu 18 Ty dbng 400,00 400,00 | 100,00%
+ | Vén diéu 1& binh quin nam Ty dong 400,00 400,00 | 100,00%
2 | Téng Doanh thu Ty ddng | 3.482,99 | 3.436,07| 98,65%
3 | Loi nhuan trudc thué TNDN Ty ddng 90,28 132,21 | 146,44%
4 | Lot nhuan sau thué TNDN Ty dbng 72,27 101,55 | 140,51%
5 | Ty suét loi nhusn sau thué/ VCSH % 925% | 12,40% | 134,01%
6 | Loi nhuan dugc phan phdi Ty ddng 72,27 101,55 | 140,51%
So sdnh véi két qui cdc ndm trudce:
Don vi: ty dong
. . 5 Ty 1€ % so vai
TT Chi tiéu leloll‘gm K;IO‘ZJS‘“ Tg}ggm THnim | KH nim
2019 2020 (%)
() 2) (3) (4) G} | O)=06)3) | ()=C6)4)
1 | Doanh thu 1.477,83 | 3.482,99 | 3.436,07 233% 99%
2 | Loi nhuén sau thué 42,91 72,27 | 101,55 237% 141%
3 | Nop NSNN 109,39 | - 163,89 | 154,40 141% 94%
Ty suit lgi nhudn sau thué 0 or o o o
4| i téng doanh thu (%) 2,90% | 2,07 /dﬂ 2,96% 102% 143%
5 | Ly swatloi nhudn sauthuel 6 7300 | 18970, | 2539% 237% 141%
trén von dicu ¢ (%)
Thu nhap BQ khdng tinh
6 | khdi O&M (triéu 26,82 29,80 | 36,50 136% 122%
ddng/thang)
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2. Phuong 4n phén phéi loi nhuén nim 2020

>  Cin ot xdy dung phuong 4n phan phbi:

Phuong 4n phan phéi loi nhuan ndm 2020 duoc xiy dung trén co sé Nghi quyét
s6 07/NQ-LDBD-DHDCD duge thong qua tai Pai hdi ddng ¢b dong Cong ty td chirc

vao ngay 12/06/2020.

»  (Cian cir vao tinh hinh tai chinh, két qua san xuit kinh doanh dat dugc trong nim
2020. Phuong 4n phan phdi loi nhudn ndm 2020 duge x4y dung trinh Dai hoi
theo nguyén tic: Tuan thi Nghi quyét néi trén; Pam bao trich 1dp céc qui theo
qui dinh cua Diéu 1& Cédng ty. Chi tiét phén chia lgi nhudn ndm 2020 nhu sau:

. 4en Pon vi e h Thre hién

Stt Chi tidu tinh Kezl(;ggc 2020

1 | Loi nhuin dugc phan phdi (¥) Ty déng | = 72,27 110,37

2 | Chia ¢cb tirc Ty dong 56,00 60,00

+ | Ty 18 chia ¢b ttre (%/ Vén diéu 18) % 14% 15%

3 | Qui déu tu va phét trién Ty dbng

4 | Qui khen thuéng, phic lgi Ty dong 15,40 21,50

5 | Qui thuéng ban didu hanh Ty dbng 0,87 0,87

6 | Loinhufn con lai chua phan phdi | Ty déng 28,00

* Loi nhuéin duge phin phbi (110,37 ty ddng): bao gdm loi nhuan nim 2020:
101,55 ty ddng va loi nhuan chwa phin phdi cic nim trude day: 8,82 ty ddng.
3. Tinh hinh thye hién cdc dich vu chi yéu ciia Céng ty:
3.1.
hang dAu trong hoat dong san xuit kinh doanh cia Céng ty, trong nam 2020 mic du
c6 rat nhidu kho khin nhung Cong ty POS da bang moi nd luc chii dong tiép xic véi
cac khach hang, d6i tac d& tim kiém va tham gia cung cdp dich vu du an xay 1ip cong
trinh bién. Céng ty POS di hoan thanh va tiép tuc trién khai cic du 4n SVDN T&I,
SVDN HUC, SVDN FSO, Thao tach gian PH, NCS2, Gallaf. Két qud doanh thu tir
dich vu x4y 14p cong trinh bién nam 2020 13 2.546,44 ty ddng chiém 74% tong doanh
~ thu cia Cong ty (3.436,07 VND). _

'3.2. Dich vu Xay dung cong trinh diu khi trén bd: Cong ty POS tiép tuc trién

khai dy an Long Son. Doanh thu cta dich vy nay trong niam 2020 dat 304,83 ty déng
chiém 9% téng doanh thu ctia cong ty (3.436,07 ty VND).
3.3. Dich vu cung @ng nhéin lwe, dich vu vin hanh va bao dudng cic cong trinh
diu khi (O&M): Dich vy nay 13 mang dich vu ¢6 nguén doanh thu déu din va 6n
dinh 14u dai. Doanh thu tr dich vu O&M nam 2020 1a 550,87 ty VND, chiém 16%
tbng doanh thu ciia Cong ty (3.436,07 ty VND). Tinh hinh thyc hién dich vu O&M
trong nam 2020 cu thé nhu sau:

Dich vu xay lip cong trinh bién: La mét trong nhitng nhiém vu quan trong

TT | Tén Dich vu O&M ~ Noi dung thye hién Két qua

Trién khai thyc hién t6t dich vy O&M
dap Ung yéu cau cua cac khach hans; nhu
BDPOC, CLJOC, PVEP POC, Ti.JOC

Cac Hop ddng bao
1 |dudng <c¢ho céac
Khéch hang

Khach hang

Thue hién lién tuc
trong ndm, dam bao
dap Umg y€u chu cua
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TT | Tén Dich vu O&M

Noi dung thire hién

Két qua

Hop doéng cung
cap nhan luc dai
han

Cung cap nhin hrc theo HP dai han cho
cac khach hang JVPC (79 nhan sy O&M
truc tiép van hanh gian Rang Pong);
KNOC (54 nhén sy truc tiép van hanh
gian Rdng Péi); TNK (01 nhan sy cho
gian Lan Tay); PVEP POC (03 nhén su
lam vige trén gian SDA); PVTRANS (01
E & I Supervisor va 04 E&I Technician
lam vige trén FPSO LEWEK EMAS AT
CHIM SAO L6 12W)

Thyc hién lién tuc
trong niam, ddm bao
dap ng véu ciu cua
Khach hang

Hop déng cung
cp nhin lyc ngin
han

Trong nim 2020 POS dd cung cip hon
3.000 lugt nhan sy tham gia dich vu ngén
han cho cac khach hang BDPOC,
CLJOC, TLIOC, PETRONAS,
ROFNEFT, KNOC, PTSC Thanh Hoa,
.... va cho du 4an GALLAF, LSP-AL, ...
cua Cong ty POS

Thyc hién lién tuc
trong nim, dam bao
dép Ung véu clu cla
Khach hang

34.

a.

Dich vu cho thué sa lan nha ¢ va sa lan van chuyén:

Sa lan nha 6 PTSC Offshore 1: Trong nam 2020, s6 ngay 1am viéc cia POSI
dat 134 ngay. POS1 dd hoan thanh cac cOng tic, cong viée cliia cac dur an nhur sau:

TT | Tén dyin POSI thyc hign | 62y Pt diu) Neay ket thac | Songdy | s
) ’ ’ du an du An huy dong
1 | SVDN T&Iva HUC 06/6/2020 30/6/2020 24
2 | SVDN HUC 01/7/2020 317712020 30
3 | SVDN FSO 01/8/2020 31/8/2020 30
4 | Cho Khdch hang Thién Nam thué | 17/9/2020 06/11/2020 50
Téng s6 ngay khai thic 134
b.  Sa lan van chuyén PTSC 01: S6 ngay 1am viéce ctia PTSC 01 trong nam 2020

dat 212 ngay. PTSC 01 d hoan thanh cac cong tac, cong viée cla cac du 4n cu thé nhu

sau:
TT | Tén dy 4n PTSC 01 thyc hign | 527 Patdau | Neay ket thie | Songdy | s e
’ ’ ; drr an dir in huy dong
1 | Cho Khach hang Sapura thué 02/6/2020 31/12/2020 212
Téng sé ngay khai thac 212
4. Tinh hinh thirc hién céng tac diu tr va x4y dung:
4.1. Céng tac dau tw thiét bi:
a. Céc g6i dau tu nam 2020: D3 hoan thinh cdng tic diu tu 14 goi: May nén khi

chay diu 12 bar/ May Tach mit bich thiy luc va May khoan tir chay khi/ M4y
phat dign 200/350/500 kVA/ May cat va vat mép dng/ Thiét bi siét Bulong thiy
luc 10.000 PSI/ Mdy han TIG (02 Géiy/ May toan dac/ M4y nén khi chay dau 9
bar & may xit rira 4p luc cao/ May nen khi 9 bar chay dién/ Diy chuyén thiét b
phun bi tu dong/ Thiét bi do Cam bica luc (Loadcell 30T)/ May ria ap luc cao
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chay khi vA Bom nudc hoa tién/ Phdn mém Quéan 1y, Thiét ké Ban v& Thi cong

Pudng 6ng). Tiép tuc trién khai cic dy 4n chuyén tiép tir 2020 va céc du an diu

tr méi nam 2021 nhu M4y ban cat phun son/ Thiét bi do luong, kiém tra, chay

thi/ Phin mém Quan Iy nhan sy, tién luong/ Xe cdu thimg 8-12T/ Thiét bi uén,
cit cap dién va May ép ddu cdt thuy liuc chay pin/ May cit t6n/ éng dang tir va

CNC/ May phat dién 80kVA / Thiét bi duc 16 thuy lgc va siét bulong chay khi/

Thiét bi thir tai, Do ludmg/ Toi khi nén 10T/ Hoén cai sa lan PTSC 01. Gi4 tri giai

ngan cong tic diu tu trong nim 2020 1a 26,65 ty dong.

4.2, Cong tic Xay dwng: Hoan thanh stra chita mét sé hang muc tai Xudéng CKBD
va mot s& hang muc khic tai Nha Vin phong Céng ty nim 2020. Chi phi sita
chira xay dung 13 2,93 ty ddng.

Tinh hinh thue hién cdng tac td chirc nhan sy, dao tao va tién hrong
5.1. Cong tic td chirc nhan sw:

Tinh dén thoi diém hién tai, Téng CBCNV ciia Céng ty 13 576 nguoi, trong d6
trinh d6 trén dai hoc 14 31 nguoi, dai hoc va twong duong 1a 430 ngudi, cong nhan k¥
thuét 1a 102 ngudi, lao dong phd thong 13 6 ngui.

" Trong nam 2020, dugc su phé chudn Hoi dong quan tri, nhim ddp img yéu ciu
cia hoat dong SXKD ctia don vi, Cong ty da kién toan co cdu céc cic phong ban cu
thé nhur sau:

— Cong ty da bd nhiém mai 01 Phé Giam doc, bd nhiém lai 05 phé phong va 01

Xuémg pho, Hoan thién thu tuc théi giit chirc vu 01 trudéng phong va dicu
dong gifr vi tri cong tdc méi, giao nhi¢m vu Phé phu trach phong d@i voi 02
can b. Bén canh do, Cong ty cling da hoan thién va giri hé so 1én Tong cong
ty dé xem xét, b6 nhiém lai 03 trudng phong. B6 nhiém 01 t6 trudng; 03 TS
pho.

5.2. Céng tic tuyén dung: Trong nim 2020 Céng ty POS tuyén dung méi 27 nhan

sy, tién hanh thi tyc chim dut hop ddng lao dong v6i 35 nhéan su theo nguyén vong

ca ngudi lao dong; 02 ngudi lao ddng nghi huru. Tinh tir ddu nam 2021 dén thoi diém
hién tai da c6 05 ngudi nghi viée & da tuyén dung 01 ngudi.

5.3. Cong tac dao tao: Pao tao chuyén mén nghiép vu cho nguoi lao dong, udce tinh

dén ngay 31/12/2020, hoat dong dao tao cia Cong ty POS di dugc thuc hién nhu sau:

S6 lugt ngudi da dao tao/ K& hoach dugce phé duyét: 2000/581 dat 256.1% ké hoach;

$6 tién da dao tao/ K& hoach duge phé duyét: 11.7/ 3.2 ty déng dat 367% ké hoach. Sb

khoa ddo tao d3 t6 chuc: 46/44 khéa, dat 105% Ké hoach; S8 luot nguoi duge dao tao
ndi bd bai chinh CBCNV cia Cong ty la 97 lugt ngudi. |

5.4. Cong tac Lao déng tién lwong, ché dﬁ chinh sdch: Cac sb liéu théng ké thu

nhip nim 2020 nhu sau:

_ " U nx < So véi
TT Ngi dung | Nam 2019 | Niam 2020 ndim 2019

Thu nhip BQ NLD hudng luong o

1 chinh sach nha thiu (ddng/thdng) 99.413.000 | 94.318.000 -5%

2 |Thu nhiép BQ NLD huéng luyong | 19.472.000 | 22.100.000 13%
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Iy « - So voi
TT Noi dung Nim 2019 | Niam 2020 nim 2019
theo quy ché tién lwong Cong ty khoi
lao ddng nghiép vu vin phong
(déng/thang)

Thu nhdp BQ NLD hudéng luong
theo quy ché tién luong Cong ty khdi

3 A . .| 27.782.000 | 36.980.000 33%
lao déng tham gia du éan
(dong/thang)

4 | Thu nhép thip nhit (d6ng/thing) 6.000.000 7.700.000 28%

Thyc hién viéc mua sim trang thiét bi vin phong va mua sim khac theo ding cic
quy trinh mua sdm va quy dinh hién hanh cia Cong ty va Téng Cong ty.

6. Tinh hinh thyc hién cdng tic quan 1y hé théng, an toan chit lugng vé sinh méi
triromg;:

La don vi hoat dong trong linh vuc dich vu diu khi ¢6 xac xuit rii ro cao va véi
nhitng yéu ciu khit khe ctia khach hang qudc t& vé chét lwong, an toan, sirc khoe va
moi trudng (CL-ATSKMT), Céng ty ludn wu tién hang dau trong cong tac quan 1y an
toan cing voi hoat dong san xut kinh doanh ctia Céng ty. Cong ty lién tuc thuc hién
khic phuc cic diém khéng phit hop duge phét hién trong cac dot danh gia ndi bd, bén
ngodi, thudéng xuyén ra soat va hoan thién cic tai liéu quan Iy CL-ATSKMT phu hgp
v6i hoat dong SXKD thue té; Tiép tuc trién khai va duy tri hiéu qua cac hé théng quéan
Iy cha Cong ty phi hop véi tidu chuin ISO 9001:2015 (Hé théng quéan 1y chét lwong),
ISO 14001:2015 (H& théng quan ly mdi trudng), ISO 45001:2018 (Hé théng quan Iy
an toan va sitc khde ngh& nghiép), ISO/IEC 17025:2017 (Yéu ciu chung ddi véi ning
luc cia cac phong thir nghiém, hiéu chuén), B6 luit ISM (B4 ludt quan li an todn quéc
t&), BO luat ISPS (b 1udt qudc té vé an ninh tau va bén cang), MLC 2006 (Cong udc
lao déng hang hai), Tiéu chudn ASME (Tiéu chudn vé quan ly, thiét ké, ché tao, kiém
tra 10 hoi, binh, bdn chiu ap luc).

Trong nam 2020, Cong ty thire hién c¢ong tac SXKD (Dién hinh la cdc dir dn trong
va ngoai nucc nhw SVDN T&l, SVDN HUC, SVDN Pipeline, SVDN FSO, EI, NCS2
gas Pipeline, Al Shaheen giai dogn 02, Long Son... va cac dw dn O&M cho cdc khdch
hang BDPOC, PCVIL, CLJOC, KNOC....) dam bio an toan khéng dé xay ra su ¢ mét
thoi gian lam viée (LTI=0), khong c6 tai nan chay nd ciing nhu tai nan hay thiét hai vé
con ngudi. Cac chi tidu vé an toan, sitc khoe va moi trrdng déu dat yéu cau so véi quy
dinh ctia Cong ty, khdach hang va phap luét.

K& tir khi thanh 13p dén nay, Céng ty POS dat dugce hon 26 tridu gid [am viée an
toan khong dé xay ra sy cd mét thi! gian 1am viée (L TI).
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PHAN I
KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021
I. PAC PIEM TINH HINH CHUNG
1. Thuéin lgi:

Céng ty POS tiép tuc nhén duge su quan tdm chi dao sit sao va hd trg manh mé
cta Pang ty, Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam dbc Tong cbng ty, su hop tac gitp do
clia cac Pon vi ban.

- Tép thé 1anh dao cia Cong ty POS doin két, doi ngli CBCNV tré, nhiét huyét, nang
dong, sang tao, ¢6 trinh dd chuyén mén va tinh thim 1am viée cb trach nhiém cao.

Kinh nghiém thuc tién duogc dic rit trong qua trinh thue hién céc du an tir cdc nim
truede day ciing 14 mot loi thé d& Cong ty trién kbai thanh cbng cac du 4n trong nim
2021.

2. Kho khin:
Tinh hinh dich bénh Covid-19 ndm 2021 vén con nhiéu didn bién phirc tap trén Thé
giGi va tai Viét Nam.
Du béo gi4 ddu nam 2021 tiép tuc bién dong kho ludng, din dén nha thiu chua tai
khdi dong cac du 4n phat trién moé niam 2021 tai Viét Nam. :
Céng tac phat tridn dich vy Dau khi tai thi truomg nudc ngoai cling 1a mdt thach
thire, khé khan rét 16n dbi véi Cong ty POS nhu: Cac chinh sich bao hd ciia nuée chi
" nha, cdng tac hiu cin, cac vin d& v& ché @6 chinh sach khi dua ngudi lao déng lam
viéc tai nuée ngoai...
Cac thiét bi, phuong tién phuc vu xiy 1ip cong trinh bién vin con thiéu anh hudng
~ khéng nhd dén kha ning canh tranh ciia Cong ty POS.
Ngudn nhén luc v& quan 1y, k)”/ thuat lién quan dén cong tac SXKD déi khi con
thiéu, chura thue su dép img duge hoan toan yéu ciu cla cong viéc.
Chinh sach thué nha thiu (Thué GTGT + thué TNDN nha thiu) con nhidu bat cép,
dan dén Cong ty POS khong c6 1gi thé canh tranh d6i v6i nha thiu phu nude ngoai khi
‘tham gia d4u thau trong muréc.
Il. CAC CHIi TIEU KE HOACH CU THE NAM 2021

Céc chi tiéu k& hoach cu thé nam 2021 nhu sau:

CAC CHI TIEU Pon vi tinh | K& hoach nim 2021
I | Cac chi tiéu tai chinh
1 | Vén chu sé hitu
+ | Vén diéu 1& TY dong - 400,00
+ | Trong 49, ty 1€ tham gia ciia PTSC % 84,95
2 | Téng Doanh thu Ty dong 1.454,67
3 | Loi nhudn trde thué Ty dong 33,38
4 | Loi nhuan sau thué - Ty dong 26,70
5 | Thué va cac khoan phai ndp NSNN Ty dong | 56,08
I | Cacdu an chuiin bi dau tu
Noi té I Ty dong 92,90
Ngoai t& Tr USD : 0,00
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TII. MUC TIEU SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021
_ Pbat buy nhiing thanh tich d& dat dugc trong nam 2020, khic phuc nhiing khé khin
ton tai néu trén, Cong ty xac dinh muc tiéu hoat dong nam 2021 nhur sau:

1.  Phén d4u hoan thanh vuot mirc cac chi tiéu chi yéu sau:

¢ Doanh thu 1.454,67 tvt VND
e Loinhuin trude thué: 33,38 ty VND
e NOp Ngin sach nha nudc: 56,08 ty VND

2. Tép trung ti da ngﬁé)n lrc phuc vu san xudt kinh doanh dé hoan thanh cac chi
tiéu ké hoach nam 2021; dam bdao hiéu qua, bao toan va phat trién von, tao tién de
cho sy phat trién bén vitng cua POS trong nhitng nam tiép theo. Tuén thu ding
cac Quy dinh hi¢n hanh trong moi hoat ddng ctia Cong ty.

3. Tiép tuc trién khai an toan chit lugng, dung tién dd va hiéu qua cac du 4n van
chuyén, ldp djt, du ndi cong trinh bién, cong trinh cong nghigp trén by nim
2020 dang trién khai va chuyén tlep sang ndm 2021, dong thoi thye hién tbt cac
cdng tac chuin bi dé tham gia va théing thau cac du 4n tiém ning trong nim 2021
va nhitng ndm tlep theo. Té chuc thue hién t6t dich vu van hanh va bao dudng
(O&M) céc cong trinh dau khi bién, dap tng yéu cau ciia cic nha thau diu khi
nhu BDPOC, NCS, CLJOC, JVPC, KNOC, TNK, CLJOC, PVEP POC... Gifr
vitng thi phin dich vu cung tmg lao dong khai thac ddu khi cho céc khach hing
truyén thong nhu JVPC, KNOC, CLJOC...

4. Quan ly, khai thc an toan, hiéu qua Sa lan nhd & 300 chd (POS 1) va Sa lan van
chuyén 5000 tAn (PTSC 01). Pay manh cong tac Marketing tim kiém va mé rong
thi trudmg dich vu.

5. Thuc hién tét cong tac duy tu, sira chita, bao dudng cac cong trinh, phuong ti¢n,
trang thiét bi phuc vu SXKD tai Pon vi. Trién khai thuc hién t6t nhiém vy dau tu
theo k& hoach dugc phé duyét. Tang cudng kiém tra, giam sat, quan ly chit ché
tién d6, chi phi cdc du 4n dAu tu nhim dam bao nhanh chéng hoan thanh diu tr
va sém dua vao khai thac st dung, ning cao hiéu qua SXKD.

6.  Ra sodt, didu chinh, bd sung xdy dung méi Hé théng dinh mirc kinh té k¥ thuét
tai Pon vi, cai tién qua trinh lam viéc, thuc hién triét dé cac Chi thi, vin ban
huéng dan, chi dao cia Tap doan, Tong cbng ty vé cong tic thic hanh tiét kidm
chdng 1ang phi va tiét giam téi da cic chi phi hoat déng trong nim 2020 nhim
dam bao ning cao hiéu qua quan Iy trong cac hoat dong SXKD dich vu va tang
kha niing canh tranh ctia Pon vi khi cung cép san phim, dich vu cho khach hang.

7.  Hoan thién hé thong quy dmh quan ly ndi bg; bé may td chite quén ly, diéu hanh |
clia Pon vi, phat huy tinh ddc lép, tu chi, ning déng va ky ludt trong giai doan |
phat trién mdi. Tiép tuc duy tri hidu luc cia cac tiéu chudn ISO 9001:2015, ISO |
14001:2015, 1SO 45001:2018, ISO/IEC 17025:2017, ISM code, ISPS code, MLC
2006, ASME. Déy manh hoat dong nghién ciru khoa hoc, cai tién, phat huy sang
kién trong san xudt va l’mg dung cong nghé thong tin vao quan Iy va san xuét.

8.  Tiép tuc phat trlen ngudn nhén lue, ning cao « chit Twong doi ngili ¢dn bd, cong

nhan lao dong vé chuyén mén, nghiép vu, an tean, ngoai ngir nhim dap (mg yéu
ciu nhiém vu SXKD dich vu.

9.  Thuc hién khen thuong kip thoi, ting cudmg ky luat; dam bao cac ché d, chinh
sach dé ngudi lao dong an tAm cong téc. Phat huy vai o cia cic td chire chinh tri
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x4 héi trong viéc duy tri va phat trién cdc gid tri vin héa doanh nghiép PTSC,
doan két, nang dong, séng tao va chuyén nghiép, tao méi trurong lam viéc thuin
loi cho ngudi lao déng phat huy tdi da ning luc, nhiét huyét gép phan hoan thanh
muc tiéu chung.

10.  Sin sang tham gia va thuc hién &t cac nhiém vu khac khi duge Tdng cong ty
. giao.

IV. GIAI PHAP THUC HIEN MUC TIEU SXKD NAM 2021

Pé thuc hién hoédn thanh cic muc ti€u chu yéu cia nam 2021 néi trén nham ning
cao ning lgc canh tranh c¢ia don vi, Cong ty d€ ra cac nhom giai phap cu thé nhu sau:

1.  Giai phap vé tb chire, quan 1y doanh nghiép

Tiép tuc hoan thién co cdu td chire bd mAy va cai tién hé thdng Quan ly sat thuc vai
hoat dong cua Cong ty, tiép tuc trién khai va duy tri hidu luc ciia cac tiéu chudn ISO
9001:2015, ISO 14001:2015, ISO 45001:2018, ISO/IEC 17025:2017, ISM code, ISPS
code, MLC 2006, ASME. '

Thudng xuyén ra sodt cac dinh mirc kinh t& k¥ thudt hién c6 nhim cit giam chi phi
t61 mirc hidu qué nhit. Cai tién qua trinh 1am vide dé giam chi phi quan 1y, ning cao
hi€u quan trong sén xuét kinh doanh. Tiét kiém chi phi dién, nudc, dien thoai, van
phong phim, xing diu, gidm tdi da chi phi h6i nghi, hoi thao, tdng két, so két. Kiém
soat chat ché cac chi phi dau tr dé dam bao tranh thét thoét 1ang phi.

Tiép tuc ning cao duoc niing luc ti thue hién dich vu, vi du dich vu thiét ke trong
[inh vue thi cong hang hai, sir dung va van dung hiéu qua cac ngudn lyc va phin mém
thiét ké da dugc diu tu.

Tiép tuc xdy dung vin héa doanh nghiép doan két, phat huy tinh ning dong, séng
tao, chuyén nghiép va tao mdi trrdong lam viée thudn loi cho nguoi lao dong phat huy
t61 da kha ning clia minh.

2. Giai phap vé phit trién ngudn nhan lye

T6 chire sap xép lai nguon Ixc theo nhu cu san xuat kinh doanh. T4n dung hop ly
tbi da ngudn luc c6 sin dé thue hién cac du an, han ché nhan su thué ngoai. Ap dung
linh hoat va hi€u qua quy_ ché lwong thuéng, hoan thién ché d6 chinh sich dbi véi
ngu’orl lao ddng nhiam khuyén khich dong vién kip thoi ngudi lao dong.

Tim kiém, hop tic véi cdc di tic cung cip nhén luc sin cé dé sin sang thué, sir
dung khi nhén sy cua POS thiéu do phdi thyc hién nhiéu du 4n cung thoi diém.

Tiép tuc dio tao cho nguoi lao ddng cac k¥ niang ngoai ngi, chuyén mon, k¥ thudt
va k§ ning quan 1y cao cép theo tiéu chuin qudc té. Ra soét lai cac nhu cdu dao tao,
ting cudng cdng tic dao tao ndi bd nhiam bdi du’ong ning cao tay nghé, nghiép vu,
chuyén mon tai noi lam viée.

3.  Giai phap vé marketing, tim kiém thj trudng va trién khai dich vu
Tham gia t6i da céng tic ddu thiu tim kiém cong viée trong nudc va ca nude ngodi,
xdy dung chién luroc va ké hoach marketing ddng b6, tng thé va dai han ci vé chinh
- séch gid, chit Iugng dich vu, quan hé khach hang, thi trudng trong va ngoai nude ...
dé phit hop v6i chién luge phat trién ciia POS va tiép cin nhanh, thich img nhanh véi
nén kinh t& thoi mé cua hién nay.
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Tiép tuc tich cyc tim kiém cdng viée & cac linh vuce dich vu chinh Ia Xay lép cdng
trinh bién, Xay dung cic cong trinh phu trg cho cac c¢ong trinh dau khi, xay dung c¢ong
trinh dau khi va cong trinh cong nghiép trén b nhu cac nha may loc dau, dién, dam ...

Tiép tuc diy manh cong tac phat trién dich vy, phat trién thi trudmg trong khu vuc,
- t6i uu héa thdi gian hoat déng clia Sa lan nha & ra thi truomg khu vire Dong Nam A
dac biét 14 Myanmar, Indonesia, Brunei va cac nuée ¢6 Monsoon trai vaoi Viét Nam
nhu An d6, Uc...

Chn trong hon nira vao viéc nghién ciru cac quy dinh cia Té chirc kinh t& Thé gi6i
WTO, TPP, cac quy dinh cia nha nude lién quan dén linh ve Déu khi ¢é tw vén cho
Ban Lanh dao Téng cong ty va dé xuat cach vén dung cac quy dinh phu hop véi tinh
hinh thie t& cia POS. Tham gia t6i da cbng téc ddu thiu tim kiém cdng viée trong
nuée vi ci nuwée ngoai. Xay dung chién luge va ké hoach marketing déng b, thng thé
va dai han ca vé chinh sach gia, chét lwong dich vu, quan hé khach hang, thj truong
trong va ngodi nudc... dé phu hop véi chién hrge phat trién cia POS va tiép can
nhanh, thich tmg nhanh véi nén kinh t& thdi mé cta hién nay.

4.  Giai phap vé diu tw:

R4 soat cac hang muc diu tu, trién khai cic dy 4n dau tu thue su hiéu qua vao thdi
diém thich hgp d¢ dap tng kip thoi hoat ddng cung cép dich vu cia POS.

5. Giai phap vé thi dua khen thwrong:

Duy tri phong trao POS star, Phong trao Kaizen, Phong trao HSE. Téng két va td
chirc trao giai kip théi d€ phat huy tinh tich cuc cac ca nhén, dién hinh tiéu biéu.

Duy tri cac hoat ddng team building trong timg bd phén, giita cic Don vi trong va
ngoai Cong ty. Ban lanh dao Cong ty, Lanh dao cac phong ban xuéng phai la tAm
guong vé su nang ddng, cong tim, 1am viée hét minh vi tip thé.

Noinhin:
- Pai hdi cd dong;
- HDbQT, BKS, Ban Gb;
- Website Cong ty;
- Luu: VT, Thu ky.
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Poc ldp - Tw do - Hanh phic

CONG TY CO PHAN DICH VU

LAP PAT, VAN HANH VA BAO DUONG
CONG TRINH DAU KHI BIEN PTSC

Viing Tau, ngay 2¥thang 4 nim 2021

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT CONG TY POS
TAI PHIEN HOP PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
Ban kiém soat Cong ty kinh béo céo trudc Pai hoi két qua kiém tra, giam sat nim
2020 va phuong huéng nhiém vu céng tic nim 2021 ciia Ban kiém soat, cu thé nhu sau:
PHAN 1 - KET QUA KIEM TRA, GIAM SAT NAM 2020

I.  HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT

1. Co céu td chire ciia Ban kiém soat
Ban kidm soat Céng ty POS gbém 02 thanh vién khéng chuyén trach:
- Ong Truong Trong Huy — Truong ban Kiém soat tir ngay 01/07/2020 (Theo
Nghi quyét s6 09/NQ-LDBD-BKS ngay 01/07/2020)
(Ong Truong Trong Huy duoc~b5u gift chitc Trudng Ban Kiém sodt tir ngay
01/07/2020 thay cho 6ng Nguyén Vin Bao)
- Ba Trén Thi Minh Huong — Kiém so4t vién.
2. Két qua hoat déng cia Ban kiém so4t va timg kiém soat vién nim 2020
Can cu quyen han va trach nhiém ciia Ban kiém soét theo quy dinh tai Luit Doanh
nghiép va Diéu 18 Cong ty; Can cir ké hoach kiém tra, giam sat cua Ban Kiém soat di

dugc Dai hoi dong co dong ndm 2020 théng qua, Ban Kiém soét di trién khai thuc hién
cac ndi dung cong viée cha yéu sau:

- Giém sat tinh hinh chip hanh cac quy dinh ctia Phap lust, Piéu 18, tinh hinh thare
hién Nghi quyét Dai hdi dong ¢d déng ndm 2020;

- Thim dinh béo cdo Béo cdo tai chinh quy/ndm, danh gia hiéu qua hoat dng, kha
ning béo toan va phat trién vén;

- Giam sat viéc thuc hién céc kién nghi tai Bién ban cua cac doan kiém tra, kiém
todn doi véi doanh nghiép;

- Phéi hop véi céc co quan chirc ning cia nha nudc, cac Phong/ Ban chirc ning cia

Téng cong ty Ch phan Dich vu K¥ thust Dau khi Viét Nam trong viéc kiém tra,
giam sat cdng tac quan ly tai don vi;

- Phéi hop véi Hoi dong quan tri, Ban Giam dbe¢ trong viée quan 1y von chii s& hitu,
v6i muc dich bao toan va phat trién vén;

- Ra soat, kiém tra va danh gia hidu lyc va hiéu qua hoat dong ctia hé théng kiém
soat ndi bd, kiem toan ndi bd, quan 1y rii ro va canh bao sém cua cong ty;

- Thuc hién céc cbng tic khac cia Ban Kiém soat theo ké hoach hoat d6ng nim

2020. Dinh ky hang quy, Ban kiém soat 14p bao cao kiém tra, giam sat danh gia
Hbi ddng quan tri trong viéc tudn thi Piéu 1¢ Cong ty; Nghi quyét Dai hoi dong
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cb déng; Panh gia viéc chip hanh cdc quy dinh ciia Phap luat Nhi nudc, cia
Cong ty.
Trong ndm 2020, Ban kiém soat di bam sat Nghi quyét DHPCP, ké hoach hoat

dong va tinh hinh thyc te thire hién ding cac quyén han va trich nhiém theo quy dinh cta
Luat doanh nghiép, di té chire cac cude hop trong nim vao hang Quy.

Duy tri méi quan hé ¢éng tic va hop tac/ph01 hop t6t voi cac Thanh vién HPQT,
Ban Giam dbc, Téng cong ty PTSC va cac ¢6 dong khac.

Hoan thanh cic muc tiéu, nhiém vu trong K& hoach cong viée cd nhin di duge Ban
kiém soét dé ra.

Timg thanh vién Ban kiém so4t d3 thyc hién nhiém vu theo diing thém quyén v linh
vuc duoc phan céng cong tac voi y thic trach nhiém cao, theo nguyén tic doc lap va cdn
trong. Két qua hoat ddng ciia timg thanh vién Ban kiém soat cu thé nhu Phu luc dinh kém.

Trong nim 2020, Ban Kiém soat da t& chic 05 cude hop, ndi dung ciac cude hop cu

thé nhu sau:

Lén 1: Théng qua bio cdo Ban Kiém so4t trinh Pai hoi cb dong thuong nién
nim 2020; Béo cdo thdm dinh bio co tai chinh nam 2019; Bao c4o kiém tra,
gidm sit quy 01/2020 cia Ban kiém soat, phin cdng cong viée va ké hoach
hoat d6ng quy 02/2020.

Lin 2: Théng qua mién nhiém chitc vu Truéng Ban Kiém soat d6i véi ong
Nguyén Vin Béo va biu 6ng Truong Trong Huy giit chitc Truéng Ban kiém
soat cong ty.

Lin 3: Théng qua Béo cdo kiém tra giam sat quy 02/2020 ctia Ban kiém soat,
phén cong nhiém vu va thdng qua k& hoach hoat déng quy 03/2020.

Lin 4: Théng qua Béo cdo kidm tra giam sat quy 03/2020 ctia Ban kiém sodt,
phén cong nhiém vu va théng qua k& hoach hoat dong quy 04/2020.

Lan 5: Thong qua Béo céo kiém tra gidm sit quy 04/2020 va ci nim 2020
cua Ban ki€ém soat, thong qua ban Xy dung kéj hoach hoat déng niam 2021
va phén cong cong viéc quy 01/2021 cia Ban Kiém soat.

3. Thi lao va chi phi hoat déng ciia Ban kiém soat nim 2020

Thi lao ctia BKS nam 2020: Péi véi céc thanh vién BKS khéng chuyén trach, mic
thil lao 13 2.000.000 VND/ngudi/thang, d6i voi Truong BKS khong chuyén trach 12
3.000.000 VND/ngudi/thing theo Nghi quyét PHPCD théng qua tai cudc hop thudng
nién nam 2020, cu thé nhu sau:

STT Hg va tén Chire vu Thit lao | Thu nhap Ghi chui
trong | tir thwéng
niam 2020 BDH

1 Truong Trong Huy Trurong BKS (tir 9.000.000 | 15.000.000
ngay 01/07/2020)

2 | Nguyén Vin Bao Truéng BKS (tr | 18.000.000 Mién nhiém tir
01/01/2020- ngay
30/06/2020) 01/07/2020

3 | Trin Thi Minh Huong | Thanh vién BKS | 24.000.000
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dinh hién hanh.

II.

PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

1. Hoat d9ng san xuit kinh deanh nim 2020

Chi phi hoat déng cua BKS nam 2020: Ap dung theo dinh mirc clia cdng ty va quy

BAO CAO KET QUA TINH HINH GIAM SAT THU'C HIEN NGHI QUYET

Ban Kiém soat di kiém tra, giam st tinh hinh tridn khai k& hoach san xuft kinh

doanh, d3 thdm dinh va théng nhét véi Béo cdo két qua san xudt kinh doanh nim 2020 cua
Giam dbc cong ty. Két qua cu thé nhu sau:

1.1. Mbdt sb chi tidu chinh vé tinh hinh thuc hién ké hoach sin xuét kinh doanh
nam 2020:
. L. Ké hoach Thue hi¢n o
Stt Chi tiéu Pon vi tinh 2020 2020 Dat (%)
0o s 400,00 (trong
1 | Vén didu 12 Ty déng 400,00 | d684.95%cia | 100%
TCT PTSC)

2 | Téng Doanh thu Ty dbng 3.482,99 3436,07 | 98,65%

3 | Loi nhuén trude thué TNDN Ty ddng 90,28 132,21 146,44%

4 | Lgi nhuén sau thué TNDN Ty d(“)ng 72,27 101,55 140.51%

5 | Nop NSNN Ty ddng 163,89 154,40 94,21%

6 | Ty suét loi nhuan sau thué/Vén didu 1¢ % 18,07 25,39 140,51%

- Doanh thu nam 2020 dat 3.436,07 ty déng, dat 98,65% so vdi ké hoach niim 2020.
So v&i ndm 2019, doanh thu ting 1.958,36 ty ddng, tuong tng ting 132,52%.

- Loi nhuén trude thué nam 2020 dat 132,21 1§ ddng, virot 46,44% so véi ké hoach
loi nhudn nim 2020. So v&i nam 2019, loi nhuén trudc thué ting 74,59 ty dong,
tuong Ung tang 129,45%.

1.2. Mot sb chi tiéu tai chinh nim 2020:
Stt Cic chi tidu Dg:hv! 31/12/2020 31/12/2019
1 | Quy mé tii sin
1 | Tdng ti san Ty déng 2.326,01 1.117,39
1.1 | Tai san ngén han Ty dbng 2.178,32 1.075,29
1.2 | Tai sin dai han Ty dbng 147,69 42,10
II | Co ciu taisin

1 | Tai sdn ngln han/Téng sb tai san % 93,65% 96,23%
2 | Tai san dai han/Tdng s6 tai san % 6,35% 3,77%
111 | Co ciiu ngubn vén

1 | No phai trd/Téng ngudn vén % 64,78% 32,35%
2 | Ngudn vbn chir s& hiny'Téng ngudn von % 35,22% 67,65%
IV | Khi ning thanh toan
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1 | Kha ning thanh todn n¢ ngfn han Lin 1,47 3,02
2 | Khaning thanh to4n nhanh Lin 1,29 2,87
IV | T¥ sudt loi nhudn | | Nim 2020 Niim 2019
1 | Ty suét 1oi nhuén sau thué/ Vén didu 1é % 25,39% 10,73%
2 ! Loi nhuan trude thué/ Téng Doanh thu % 3.85% 3,90%
3 | Loi nhudn sau thué/ Tdng Doanh thu % 2,96% 2,90%
4 | Loi nhuén sau thu&/ Vén cha so hitu (ROE) % 12,40% 5,68%
5 | Loi nhuan sau thué/ Téng tai san (ROA) % 4.37% 3,84%

V& quy mb tai sin: Tai ngay 31/12/2020, téng tai san cia cong ty la 2.326,01 ty
dong, ting 1.208,62 ty dong, ting 108,2% so v&i dAu nim, chi yéu do tai san ngan
han tang 1.103,02 ty dong, twong duong ting 102,58% so v&i dAu nim, tai san daj
han ting 105,59 ty ddng, tuong duong ting 250,82 % so véi ddu nam.

V& co chu tai san: Tai san ngin han chiém ty trong 1ém trong tdng tai san, bién dong
ting so véi dAu nim, chii yéu do céc khoan phai thu ngén han va hang t6n kho ting.
Ty trong tai sin dai han trong téng tii san ting 1én so v6i cung ky nim ngoai do
cbng ty mua céc tai san ¢d dinh (may méc thiét bi, phuong tién vén tai, thiét bi dung
cyu quan ly) va chi phi tra truée dai han tdng (chi phi thué xuéng PV Shipyard, chi
phi stra chita bdo dudng tai san 16n).

Vé co ciu ngudn vn: TY trong no ngén han ting 1én so véi diu ky chi yéu do tiang
céc khoan phai tra ngudi ban ngén han va tang chi phi trich truéc ngan han cho céc

dur an.

V& chi 56 kha ning thanh toan: Tai thoi didm 31/12/2020, hé sé khd ning thanh toan
hién hanh 13 1,47 1in, hé s6 kha ning thanh toan nhanh 13 1,29 1in . Céc hé sé nay
thé hién tinh hinh tai chinh ctia POS lanh manh, an toan.

V& ty suét sinh lgi: Kha niing tao J¢d nhuin gdp nim 2020 13 : 1.000 déng doanh thu
tao ra 67,5 dong loi nhudn gop, so voi cing ky nim truée bién dong giam nhe (nim
2019 1.000 déng doanh thu tao ra 70,7 ddng lgi nhudn gop). Chi s§ LNST/VCSH
ting manh so véi ciing ky do 1gi nhuin sau thué ting manh so véi cling ky.

Cong tic quan 1y no phai thu:

+ Cac khoan phai thu ngén han tai thosi diém ngay 31/12/2020 1a 1.412,22 tj done,
ting 1.064,94 ty ddng, twong mg ting 306,66 % so voi thoi diém 31/12/2019, No
phai thu khich hang tai ngay 31/12/2020 13 1.342,62 ty ddng trong d6 ng chua dén
han 13 1.050,25 ty ddng, chiém 78,22%; n¢ qui han 1a 292,37 ty ddng, chiém
21,78%. Cac khoan ng phai thu qua han déu di duoc don vi trich 1ap du phong diy
&t v&i tong gid tri trich 1ap t6i 31/12/2020 14 7,1 ty dbng.
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+ No phai tra tai thoi didm ngay 31/12/2020 13 1.506,89 ty dbng, ting 1.145,41 ty
ddng, twong tmg ting 317,73%. Céc hé sb thanh todn ng ngin han, kha ning thanh

toan nhanh hién tai thé hién tinh hinh tai chinh ctia POS lanh manh, an toan.

Tai thoi diém 31/12/2020, sb du tién va cac khoan trong duong tién cla cong ty dat
166,86 ty ddng, ting 49,86 ty dong so véi thoi diém 31/12/2019. Luu chuyén tién
thuln trong ky cta cng ty la duong 49,86 ty ddng. Trong do:

+ Luru chuyén tién thuln tir hoat déng kinh doanh 13 4m 76,50 ty ddng, chii yéu do
tang hang tdn kho va ting chi phi tra trude dé phuc vu cdc du an. Cac khoan phai

thu, phai tra ting tirong Uing tuy nhién cac khoan phai thu tip trung vao cac khach

hang uy tin.

+ Laru chuyén tién tir hoat ddng dau tw 13 duong 154,44 ty ddng.

Cong tac quén ly tai chinh: Cong ty thuc hién dung ché d6 quén ly vén, tai san, phén
phdi loi nhuin, ché d6 quéan 1y tai chinh va ché d6 ké toan theo quy dinh; Mua day
di1 bao hiém tai san; Trich lap day da céc khoan du phong. Cong tic quan 1y, kiém
soat cong ng phai thu duoc kiém soét, duy tri.

2. Céng tac diu twr va xiy dung co ban: Cong tic diu tr cha POS di dugc trién khai
ding cic quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va quy dinh néi b ciia cong ty. Gia tri giai

ngan dau tu trong nam 2020 14 26,65 ty ddng.

3. Ké hoach san xuit kinh doanh nim 2021

Danh gia ning lyc san xuét kinh doanh ctia céng ty va tinh hinh thj trudmg, Cong ty
POS 43 xay dung ké hoach SXKD nam 2021 v&i cac chi tiéu nhu sau:

Stt Chi tiéu DBVl | Kéhogeh 2021 | Thye hign 2020 | So sinh
1 | Vén diduls Ty dbng 400,00 400,00 100,00%
2 | Téng doanh thu Ty dbng 1.454,67 3.436,07 42,33%
3 | Loi nhuin truée thué TNDN Ty ddng 33,38 132,21 25,23%

4 ]fg‘])n;“a“ thy hi¢n sau thué Ty ddng 26,70 101,55 26,30%
5 | Ty suét lgi nhuan ST/Vén didu 1& % 6,68% 25,39% 26,30%
6 | Loi nhugn duge phin phéi (*) Ty déng 54,70 110,37 49,56%
+ | Chia cb tirc TV déng a lf’t/‘:,{)f(])—)L) (15?/2,\0/(])5)L)

+ | Qug khen thudng, phic lgi Ty dong 10,40 21,50
+ | Qu§ thuéng Ban diéu hanh Ty ddéng 0,3 0,87

* Loi nhuan dugc phan phdi nam 2020 (110,37 ty dong): bao gdm loi nhuén nim
2020: 101,55 ty ddng va lgi nhuén chua phan phéi cic nim trude day chuyén sang: 8,82 t¥
ddng;

* Loi nhuén duge phan phéi ndm 2021 (54,70 ty ddng): bao gbm loi nhuin nam
2021: 26,70 ty ddng va lgi nhuin chua phan phbi ctia nim 2020 chuyén sang: 28,00 ty
ddng;
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III. KET QUA THAM DPINH BAO CAOQ TAI CHINH NAM 2020

Ban Kiém soat d thuc hién viée tham dinh Béo céo tai chinh cia Cong ty trong nim

tai chinh 2020 két thic tai ngay 31/12/2020, két qua nhur sau:

- Bao cdo tai chinh ndm 2020 ctia Cong ty di phan 4nh ddy di tinh hinh hoat déng
san xuat kinh doanh ctia Cdng ty va duoc trinh biy theo cdc miu bdo cao quy dinh
clla B6 Tai chinh.

- Bdo cao tai chinh nim 2020 cta Céng ty di phan dnh trung thuc, hop ly trén céac
khia canh trong yéu, tinh hinh tai chinh cia Céng ty tai thoi diem 31/12/2020,
cling nhu két qua hoat dong san xuat kinh doanh niam 2020.

- Vjéc ghi chép, mé sb ké toan, phén loai cic ndi dung kinh t&, theo cdc chuin muc
ké toan do B§ Tai chinh ban hanh.

- Céac chi tiéu vé lgi nhudn sau thué, ty sudt loi nhudn sau thué trén vén didu 16 déu
hoan thanh virot mire ké hoach. Céc chi s6 tai chinh 6n dinh; Tinh hinh tai chinh
nam 2020 cua cdng ty lanh manh.

- Bdo cao tai chinh nam 2020 cta Cong ty da duoc thuc hién kiém toan theo quy
dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va Nghi quyet Dai héi dong c6 dong nam 2020, Cong ty
TNHH Kiém toan Deloitte Viét Nam da dwoc lua chon thuc hién viée kieém todn
Bao cao tai chinh ndm 2020 cuia Cong ty.

- Ban Kiém soat nhit tri véi Bao cdo tai chinh d4 duoc kiém toan cho nim tai chinh
ket thic ngay 31/12/2020.

IV. BAO CAO KET QUA TRONG NAM 2020 VE CONG TAC RA SOAT KIEM
TRA VA DANH GIA HIEU LUC VA HIEU QUA CUA HE THONG KIEM SOAT
NOQ1 BQ, KIEM TOAN NOI BQ, QUAN LY RUI RO VA CANH BAO SOM CUA
CONG TY

V& kiém soat quan Iy, trong nim 2020, Ban kiém soat tiép tuc duy tri viée chd trong
vao kiém soét rdi ro thdng qua viéc ra soat lai cac chinh sach, quy trinh, quy dinh ndi bd
pht hop véi quy dinh ciia phép luit nhim dam bao phong ngira, phét hién, xi 1y kip thoi
rii ro. Cong ty &4 xdy dung hé théng quy trinh twong dbi diy du trong d6 ¢6 chita ding
cac co ché kidm sodt va céc quy trinh nay duoc thue thi tao diéu kién cho co ché kiém soat
dugc van hanh mét cach hiru hiéu. T4t ¢4 céc hoat dong (cOng tac d4u thiu, cOng tic quan
1y dy 4n), cac quy trinh hién tai cha cong ty déu thyc hién danh gia rii ro theo Quy trinh
quan Iy ri ro.

Ban kiém soat thyc hién cic hoat déng dinh ky lién quan dén gidm sét tinh minh
bach trong céc hoat dong thanh to4n, mua sim vat tu, giam sat cong tac thue hién du an,
giam sat cong ng....

V& kiém soat ké toan, Ban kiém soat thuc hién sodt xét cdc bao cdo, sd liéu tai chinh
ndi bd ciling nhu tinh chinh xac cia cac sb liéu bao cao. Két qua sodt x€t bao co tai chinh
d4 phan 4nh trung thuc va hop ly trén cac khia canh trong yéu, tinh hinh tai chinh ciing
nhr k& qua hoat déng kinh doanh va tinh hinh lwu chuyén tién & tai thoi diém
31/12/2020, phit hop vé6i chudn muc ké todn, ché d6 ké todn doanh nghiép Viét Nam.
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V. BAO CAO RA SOAT, PANH GIA VE GIAO DICH GIUA CONG TY, CONG
TY CON, CONG TY DO CONG TY PAI CHUNG NAM QUYEN KIEM SOAT
TREN 50% TRO LEN VON BIEU LE VOI TV HPQT, GIAM POC, NGUGI PIEU
HANH KHAC CUA DOANH NGHIEP VA NHUNG NGUOI CO LIEN QUAN CUA
POI TUGNG PO; GIAO DICH GIT'A CONG TY TRONG PO THANH VIEN HOQI
PONG QUAN TRI, GIAM POC, NGUOI PIEU HANH KHAC CUA DOANH
NGHIEP LA THANH VIEN SANG LAP HOAC LA NGUOI QUAN LY DOANH
NGHIEP TRONG THOI GIAN 03 NAM GAN NHAT TRUGC THOT PIEM GIAO
DICH: Khéng phét sinh giao dich trong nam 2020.

VI. BAO CAO KET QUA THANH TRA, KIEM TRA PON VI TRONG KY CUA
CO QUAN CHUC NANG NHA NUGC

Trong nim 2020, Céng ty di tiép doan kiém tra cia Kiém todn nha nude. Két qui
kiém toan, b4o c4o tai chinh nim 2019 xét trén khia canh trong yéu 13 phan 4nh trung thuc
vé tinh hinh tai san, ngudn vén, két qua kinh doanh va thu ngp Ngén sach Nha nuée. Cong
ty hoat dong san xuét kinh doanh theo Iuit doanh nghiép va cac van ban phép quy ¢6 ndi
dung diéu chinh pham vi hoat ddng, cac lujt thué, luat k& todn va cdc luat cac cb lién
quan, cic vin ban huéng din thi hanh cac ludt dang c6 hiéu lyc. Ngoai ra, cong ty thuc
hién quan 1y tai chinh va hach toan kinh doanh theo cac van ban: Diéu 1& t6 chirc va hoat
d6ng, Quy ché tai chinh, cic quy dinh ndi bd cua cong ty, Téng céng ty. Tuy nhién vén
con mot sb mit han ché v& quan 1y tai chinh, ké to4n, cong tic mua sim tii san, vét tu
thiét bi, dich vu ngoai.

VIL. KET QUA GIAM SAT POl VOI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI,
GIAMPOC

Ban Kidm soét nhit tri véi Bao cdo coa Hdi ddng quan tri va Ban Gidm dbc tai phién
hop thuong nién 2021.

Cong tac didu hanh san xuét kinh doanh ctia Hoi déng quan tri, Giam dbc Cé‘)ng ty
trong n&m 2020 di tudn tht Luit Doanh nghiép, Piéu 1& hoat ddng, Nghi quyet clua

PHDCD, HDQT Cong ty, ¢cac quy dinh phap luit ¢6 lién quan va cac Nghi quyét, Quyét
* dinh, Chi thi cta Hoi ddng quan trj Téng cong ty.

Céc Thanh vién HPQT lam viéc véi tinh thin trach nhiém cao, cin trong. HPQT di
thé hién déng vai trd, trach nhiém ctia minh, b3 trg Ban Giam dbc trong qué trinh diéu
hanh, tao didu kién thuan loi cho cac t§ chirc, doan thé hoat dong.

Trong nim 2020, HPQT d4 t& chic 04 cudc hop truc tiép va 10 dot l4y y kién, ban
hanh tdng cdng 11 vin ban trong d6 c¢6 07 Nghi quyét va 04 Quyét dinh.

Trong nim 2020, Ban Gidm dbc Cong ty di tp trung didu hanh quyét liét, linh hoat
sdu sat moi hoat dong ciia Cong ty; chu dong nghién ci, thuc hién cac gidi phap va trién
khai kip thoi cac quyét sach dé thao g& khé khin; gidm gia thanh va dAy manh cong tic
phat trlen dich vy ra nudc ngoai; néng cao hiéu luc cta b may quan ly giap tiét giam chi
phi_ tiét kiém chi phi. Bén canh d6, Ban Gidm dbc Cong ty ciing d td chirc trién khai
nhiéu chuong trinh hanh dong, phat déng nhiéu phong trio thi dua, huy dong va ning cao
hiéu qua st dung moi ngudn lyec.
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VIILBAO CAO DANH GIA SU PHOI HGP HOAT PONG GIUA BAN KIEM
SOAT VOI HOI PONG QUAN TRI, GIAM POC

Ban kiém so4t da phdi hop véi Hoi déng quéan tri, Giam dbc _Cong ty trong viée thyc
hién chic ndng nhi¢gm vy duoc giao, phéi ‘hop trong hoat dong kiém tra, giam st va kiém
so4t ndi bd, phdi hgp trong vi€éc quan 1y von chi sé hitu.

Hbi dbng quan trj va Ban Gidm dbc di tao didu kién thudn loi dé Ban kiém soét thue
hién nhiém vy. Cung cap ddy du céc théng tin va tai lidu lién quan dén hoat déng cua
Céng ty; Ban kiém soat dugc mdi tham gia diy du céc cude hop ciia Hai déng quan tri,
hop giao ban ctia Cong ty.

Ban kiém soat da thong bdo cho Hbi ddng quan tri, Giam dbc ndi dung kidm tra,
kiém soat nim 2020 dé phbi hop. Bio c4o hoat dong cta Ban kiém so4t di dugc tham
khao y kién Hdi ddng quan tri trudc khi trinh Dai hoi dbng cb dong.

Ban kiém so4t da thdm dinh bdo cdo Tai chinh; Béo cdo ket qua Hoat dong san XUt
kinh doanh truéc khi trinh Hoi dong quan tri va Pai hoi dong cb dong. Béo cho thng két
cong tac kiém tra, kiém soat déi véi hoat dong quan ly, diéu hanh, tinh hinh quan Iy va st
dung vbn, 14p bio céo Tai chinh hang quy, cia Ban kiém soat déu duoc gt td1 Hoi dong
quéan tri va Giam dbc Cong ty.

IX. KET LUAN VA KIEN NGHI

Ban kiém soat nhét tri véi Bao cao cia Hoi dong quan tri, Béo céo ctia Gidm dbc
cdng ty tai phién hop Pai hoi dong cd déng thudmg nién nam 2021. Kinh dé nghi Pai hdi
dong ¢6 dong phé duyét thong qua ké hoach san xuit kinh doanh nim 2021, phuong an
phan phéi loi nhuan nim 2020 cta cong ty.

Pé hoan thanh tét cac nhiém vu ké hoach nim 2021, Ban Kiém soat ¢ mt sb kién
nghi d6i véi Hoi ddng quan tri, Ban Gidm dc nhu sau:

- Thue hién hoach dinh chién lugc phat trién, xay dung chién luoc du tr @ tao tidn
d2 phat trién cho céc nim tiép theo;

- Tich cyc thue hién cac bi¢n phap thu hdi céng ng nhim ting kha ning thanh toan,
cin dbi dong tién;

- Kiém sodt chit chs chi phi phat sinh cha cac di an;
PHAN II - KE HOACH HOAT PONG NAM 2021

Thyc hién quyen han va trach nhiém ciia Ban kiém soat theo quy dinh tai Luit
Doanh nghlep, Piéu 18 Cong ty va nhiém vy PHDCD nam 2021 giao, trong d6 tap trung
kiém tra, gidm sit céc cong viéc cha yéu sau:

- T1ep tyc thuc hién nhiém vu kiém tra giam sat cac hoat dfng diéu hanh, qué}n ly
kinh doanh theo chirc néng, nhiém vu quy dinh cia Luit Doanh nghiép va Diéu 1&
Cong ty;

- Gidm st viéc chip hanh céc quy dinh ciia Phap lujt, Diéu 18 tb chirc hoat dong,
tinh hinh thuc hién cac Nghi quyét, Quyet dinh cua Pai hHi dong cb dong, ciia Hoi

dong quan trj Céng ty va cia Hoi dong quén tri Tong cong ty C6 phin Dich vu Ky
thuat D4u khi Viét Nam;

- Kiém tra, giam sat tinh ‘hinh thuc hién ké hoach san xuit kinh doanh; Gidm sat
viéc thue hién Nghi quyét Dai hoi c6 dong nam 2021;

- Théim dinh bso céo Béo cdo tai chinh, d4nh gid hiéu qua hoat déng, kha ning bao
toan va phat trién vén.
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Ra sodt, kiém tra va danh gia higu hrc va hidu qua cta hé théng kidm soét néi bo,
kiém toan ndi bd, quan Iy rii ro va canh bao sém cia cong ty.

Giam sat, danh gia vé giao dich gitta cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty nim
quyén kiém soat trén 50% tr& 1én von didu 1& véi thanh vién Hoi ddng quan tri,
Gidm ddc, ngudi dleu hanh khéc cla cong ty va nhimg ngudi c6 lién quan cia dbi
tugng d6; danh gia vé giao dich giira cong ty va céng ty trong dé thanh vién Hai
ddng quan tri, Gidm dbc, ngudi didu hanh khic clia cong ty 13 thanh vién sang lap
ho#ic ngudi quan 1y doanh nghiép trong thii gian 03 nam gin nhét trude thoi didm
giao dich.

Phéi hop vé6i cac Phong/ Ban chirc néng cua Téng Cong ty C6 phin Dich vu K§
thuét Dau khi Viét Nam trong viéc ki€m tra, gidm st cOng tac quan ly tai don vi.

Phbi hop v6i Hoi dong quan tri, Giam dbc trong viée quan Iy vén chu sd hitu.
Gidm sat viée xdy dyng dinh mirc kinh té k¥ thuft va cc bién phap tiét giam chi
phi quan ly.

Thl_ré hién cac cong viée khéc ctia Ban Kiém soat theo yéu ciu cia PHPCD, cia

Tbng cong ty Cb phin Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam va cic quy dinh hi¢n
hanh.

Trén déy 1a bao cdo tém tit tinh hinh hoat dong cia Ban kiém soat nim 2020 va

phuong huéng hoat déng chi yéu ctia Ban kiém soat nam 2021.
Kinh trinh DPai hdi xem xét thong qua.
Trin trong.

TM.BAN KIEM SOAT

Noinhgn: w
- Dai héi dong ¢6 dong;

- HPQT, BKS, Ban GB;
- Website Cong ty;
- Luu: VT, Thu ky HDQT.
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Phu lyc: Bio cio két qua hoat dong cia tirng Kiém soat vién

Theo quy dinh cta Luit doanh nghiép va ctia Piéu Ié cong ty, cic thanh vién Ban kiém
soat di thue hién nhiém vu theo timg linh vuc dugce phan cong, cu thé nhu sau:

1. OngT rwong Trong Huy — Trudng Ban kiém sodt:

Di tham gia 3/5 cudc hop ctia Ban Kiém soat (do duge béu gitt chirc Trudng Ban
Kiém soat tir ngay 01/07/2020) va cho ¥ kién diy da vé cbng tic kiém tra, gidm
sat ddi véi cac hoat ddng, linh vuc cia Ban Kiém soat duoc phén cong.

ba thyc hién tdt cac trach nhiém lién quan dén cong vige, linh vyre: Cong tac b
chire hoat dong chung ctia Ban Kiém soat; Theo d5i, d6n déc trién khai thuc hién
cac hoat dong kiém tra, giam sat cia Ban Kiém soat; Chi dao, hd trg, d6n dbe
viéc thuc hién nhiém vu dugc phan céng cua céc thanh vién Ban Kiém soat; Phé
duyét cac bao céo ciia Ban Kiém soat.

Di trién khai cong tac kiém tra, gidm sat di voi cac hoat dong: Céng tac bao
toan von, quin 1y dong tién, hiéu qua hoat déng cla doanh nghiép;Tinh hinh chép
hanh Diéu 18, thuyc hién Nghi quyét cia Pai hdi ¢d déng, Hbi ddng quan tri
PTSC; Thim dinh Bao cao tai chinh quy, ndm; Tinh hinh thuc hién cac kién nghi
tai Bién ban ciia cac doan kidm tra, kiém toan ddi véi doanh nghiép.

D3 phdi hop véi cac co quan chirc ning Nha nude, véi kiém toan doc 1ap, kiém
toan noi bd trong viéc kiém tra, kiém toan Céng ty.

D3 tham gia cic cude hop cia HDQT dé nim bit kip thoi céc ké hoach hoat déng
timg Quy ctia HDQT trong cong tac quan ly hoat dong SXKD cta Cong ty.

2. ()‘ng Nguyén Vin Bio — Truong Ban kiém sodt tie 01/01/2020 — 30/06/2020:

Di tham gia 2/5 cudc hop ciia Ban Kiém soat va cho ¥ kién ddy da vé cong tac
kiém tra, giam sat d6i véi cac hoat d6ng, linh vuc cha Ban Kiém soat duoc phan
cong. '

Pi thuc hién tdt cdc trach nhiém lién quan dén cong viéc, linh vue: Cong tac vl
chirc hoat dong chung cia Ban Kiém soat; Theo doi, don dbc trién khai thyc hién
cac hoat dong kiém tra, giam sét ctia Ban Kiém soat; Chi dao, hd trg, dén ddc
viéc thuc hién nhiém vu duge phin cong cia cic thanh vién Ban Kiém soat; Phé
duy8t céc bao céo clia Ban Kiém soat (giai doan tir 01/01/2020-30/06/2020).

Di trién khai cong tac kiém tra, gidm sat dbi voi cic hoat dong: Cong tic béo
toan von, quan Iy dong tién, hidu qua hoat déng ciia doanh nghiép; Tinh hinh chip
hanh Piéu 18, thuc hién Nghi quyét ciia Pai hdi ¢ dbéng, Hbi ddng quan tri
PTSC; Thim dinh Bao cao tai chinh quy, nam; Tinh hinh thmre hién cac kién nghi
tai Bién ban clia céc doan kiém tra, kiém toan ddi v&i doanh nghiép (giai doan tir
01/01/2020 - 30/06/2020).

Da phdi hop véi cée co quan chite nang Nha nude, véi kiém toan doc 1ap, kiém
toan ndi bd trong viée kiém tra, kiém toan Céng ty (giai doan tir 01/01/2020 -
30/06/2020).

D3 tham gia cic cude hop ciia HDQT dé ném bt kip thai cdc ké hoach hoat dong
ting quy ctia HPQT trong ¢dng tic quan ly hoat dong SXKD cta Cong ty.
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3. Ba Trin Thi Minh Huong — Kiém sodt vién

D3 tham gia 5/5 cudc hop cta Ban Kiém so4t va cho v kién diy di v& cong tac
kiém tra, giam sat db1 véi céc hoat d6ng, linh vuc cta Ban Kiém soat dugc phan
cong.

Di trién khai cong tic kiém tra, gidm sat ddi véi cac hoat déng: Cong tac bao
toan vén, quan Iy dong tién, hidu qua hoat dong ctia doanh nghiép;Tinh hinh chip
hanh Piéu 18, thuc hién Nghi quyét cua Pai hdi ¢b dong, Hoi déng quan tri
PTSC; Thim dinh B4o céo tai chinh quy, nam; Tinh hinh thuc hién cac kién nghi
tai Bién ban clia cic doin kiém tra, kiém toan dbi véi doanh nghiép.
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Pac lip - Ty do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN DICH VU LAP DAT,
VAN HANH VA BAO DUONG CONG TRINH
DAU KHIi BIEN PTSC

Sé: 11/TTr-LDBD-BKS Vﬁng Tau, ngay 27 thdang 4 ndm 2021

. TO TRINH 7
Vé viéc thong qua viéc lra chon Pon vi kiém toan
Bao cdo tai chinh nim 2021

Kinh giri: Pai hdi ddng ¢d dong thudomg nién 2021

Cian c Luit Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 da duoc Quéc héi nude Cong hoa
x& hdi chi nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

Cian ct Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh pht nudc
Cong hoa xi hdi chd nghia Viét Nam v& viée Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu
cuia Luat ching khoan;

Cin ct Diéu 16 hién hanh cta Céng ty C6 phin Dich vu Lip dat, Van hinh va
Bao dudng Coéng trinh Diu khi Bién PTSC,

Ban kiém sodt Cong ty kinh trinh Dai hoi ddng cb dong xem x¢ét, thong qua viée
Ira chon céng ty kiém toan doc 1ap dé thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh nim
2021 cia Cong ty nhu sau:

1. Céc tiéu chi lyra chon cong ty kiém toan doc lap:

- La cong ty hoat dong hop phap tai Viét Nam va duge B6 Tai chinh, Uy
ban Chimg khoan Nha nuéc chip thudn thyc hién kiém toan cho don vi ¢
lgi ich cong ching nim 2021;

- €4 kinh nghiém kiém toan cac don vi ¢6 loi ich cong ching tai Viét Nam;

- C6 uy tin trong linh vuc kiém toén;

- Co ddi ngii kiém toan vién c6 trinh d6 chuyén mén t6t va nhidu kinh
nghiém linh vire twong ddng véi linh vy hoat dong ciia Cong ty;

- . Khong co xung dot vé quyén 1o khi thyre hién kiém toan Béo céo tai chinh
cua cong ty;

- € mitc phi kiém toan phi hop v6i pham vi kidm toan va ké hoach kiém
toan ctia Cong ty.

2. D& xuét don vi kiém toan:

Cin ¢t cac tidu chi néu trén, Ban kiém soét kinh trinh Dai hdi déng ¢b dong
thong qua danh sach cac cong ty kiém to4n @& Iua chon don vi kiém toan thuc
hién soat xét B4o c4o tai chinh ban nién va kiém toan Béo cdo tii chinh nim
2021 ciia Cong ty, bao gbm:

Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam;

Coéng ty TNHH Price Waterhouse Coopers Viét Nam;

Coéng ty TNHH KPMG Viét Nam;

Cong ty TNHH Ernst & Young Viét Nam.




Kinh trinh Pai héi ddng ¢b déng Gy quyén cho Hoi ddng quan tri cong ty
quyét dinh Iwa chon mét trong bén don vi kiém toan trong danh sach trén dé thuc
hién soat xét Bao cdo tai chinh ban nién va kiém todn Béo cdo tai chinh nim
2021 cua Cong ty phu hop véi quy dinh cha phap luit.

Ban kiém soét kinh trinh Pai hdi xem xét vi thong qua.

TM. BAN KIEM SOAT

Noi nhin: . ,
- Dai hdi déng cb dong;
Thanh vién HPQT ; ’

- Ban Giam doc;

- Luu: VT, BKS. Wn%ﬂmﬁm
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PHAN MO DAU |

Pidu 1& niy ctia Cong ty C6 phan Dich vu Lip dit Van hanh va Bao dudng Cong
trinh Déau khi bién PTSC (dudi day goi 1a “Cong ty™) 1a co s& phéap 1y cho toan b hoat dong
cua Coéng ty Co phan Dich vu Lap diat Véan hanh va Bao dudng Cong trinh Dau khi bién
PTSC. ' _ ) S _
Didu 1¢ ndy duge thong qua theo Nghi quyét ctia Dai hoi ddng ¢d dong sb 06/NQ-
LPBD-DHDCD ngdy 27 thang 04 ndm 2021. '

I.  DPINHNGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Piéu 1. Giai thich thuit ngi
| 1. Trong Diéu 1& nay, nhitng thuit ngit dudi ddy s& duge hiéu nhu sau:

a. "Vén didu 18" 12 tbng ménh gia ¢d phan d3 ban hoic dwgce ding ky mua khi thinh

14p cong ty c6 phan va theo quy dinh tai Piéu 6 Diéu 1€ nay.
| b. “Vén ¢6 quyén bidu quyét” 13 vbn ¢b phin, theo d6 ngudi s& hiru co quyén biéu
quy¢t vE nhitng van dé thudc tham quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong _06 déng.

c. "Ludt Doanh nghiép" c6 nghia 1a .Lué_it Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 duoc
Qudc hoi mrdc Cong hoa Xa hdi Chil nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 ndm 2020.
| d. “Luft Ching khoan” 1a Luat chémg khoan s6 54/2019/QH14 duge Qubc hdi nude
Cdng hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019.

e. “Cong ty” la Cong ty CH phén Dich vu Lip dit Vén hinh va Bao dudng Céng
trinh Dau khi bién PTSC.

f. "Ngay thanh 14p" 13 ngdy Céng ty dugc cép Gidy chimg nhin ding ky doanh
nghiép lan dau.

g. "Ngudi didu hanh Céng ty" 14 Gidm dbc, Pho giam dbc, K& toan truéng, va ngudi
diu hanh khac dugc Hoi ddng quéan tri phé chudn hoic theo céc quy ché quan 1y ndi bd cia
Congty.

h. “Ngudi quan 1y Céng ty" 1a Chu tich Hoi déng quéan tri, Thanh vién Hoi déng
quan tri, Giam doc va c4c cd nhén gilt chirc danh quén 1y khéc theo céc quy che quan 1y ndi
b ctia Cong ty.

i. "Ngudi ¢ lién quan” 13 cd nhan, tb chire dwoc quy dinh tai khoan 23 Pidu 4 cia
Luét Doanh nghiép, khodn 46 biéu 4 Luit chitng khoan.

j. “Cd déng 16n” 12 cb dong duoc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Lujt Chimg khoan.

k. "Thoi hail hogit d(f)hg" 1a thoi gian hoat dong ctia Cong ty dugce quy dinh tai Diéu 2
cta Diéu 1€ nay va thoi gian gia han (néu ¢6) duoc Dai hdi ddng ¢b dong cia Cong ty théng
qua. '

1. “Cd dong” 14 ¢4 nhén, b chirc s& hfu it nhit mdt cb pban ciia Cong ty.

m. "Viét Nam" la nuéc Cong hoa Xa hoi Chil nghia Viét Nam. |

n. “Sé& giao dich chimg khoan™ 1a S& giao dich chimg khoén Viét Nam va céac cong
1y con. '



2. Trong Diéu 18 nay, cic tham chiéu t6i mot hodc mét sb quy dinh hodc van ban
khac bao gdm c4 nhitng sira dbi, bd sung hoiic van ban thay thé.

3. Céc tiéu d& (Muc, Diéu cia Diéu 16 ndy) duoc sir dung nhim thuan tién cho viée
hiéu n6i dung va khong anh hudng téi noi dung ciia Pidu 18 nay.
II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN PIA
PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PQNG VA NGUOI PAI DIEN THEO
PHAP LUAT CUA CONG TY
Diéu 2. Tén, hinh thic, tru s&, chi nhinh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
va thoi han hoat dong cia Céng ty

1. Tén Cong ty _

o Tén tiéng Viét: Cong ty Cb phin Dich vu Lip dit Van hanh va Béo dudng Cong

trinh DAu khi bién PTSC

o Tén tiéng Anh: PTSC OFFSHORE SERVICES Joint Stock Company

o Tén viét tit: POS

2. Cbng ty 1a céng ty cb phin cé tw cich phdp nhén phi hop véi phap luat hién hanh
cua Viét Nam.

3. Tru sé ding ky cia Cong ty la: _ ' E
o Pia chi: Cang Ha Luu PTSC — 65A duong 30/4 — phudng Thing Nhat — Thanh jij;’,
pho Viing Tau | _ :T:a
o Dién thoai: + 84 254 3515758 -
o Fax:+84 2543515759 : /g
o E-mail: ptsc-pos@ptsc.com.vn
o Website: http://pos.ptsc.com.vn/ : ‘
4. Cong ty c¢6 thé thanh 1ap chi nhénh va vin phong dai dién tai dia ban kinh doanh |

dé thuc hién cac muc tiéu hoat dong clia Cong ty phi hop voi quyét dinh clia Hoi ddng quan
tri va trong pham vi ludt phap cho phép. |

5. Trirkhi chdm dirt hoat dong trrée thoi han theo khoan 2 Didu 55 Diéu 1¢ nay, thoi
han hoat dng ctia Cong ty 14 v6 thoi han k& tir ngay thanh Iap.

6. Cong ty 12 cong ty con ctia Tong cong ty C6 phan Dich vy K¥ thust Dau khi Viét
Nam (“Téng cdng ty”), ¢6 cic quyén va nghia vu cia mét doanh nghiép thanh vién Tdng
cOng ty theo quy dinh cta Tong cong ty va cac quy dinh ciia phép luat.

Téng cbng ty c6 cac quyén, nghia vu cia cong ty me, c¢b déng dbi voi Cong ty theo
quy dinh cta phép luét.
Piéu 3. Ngwoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

Cong ty ¢ 01 Ngudi dai dién theo phap luat.

Giam dbc 14 ngudi dai dién theo phap lut clia Cong ty.

Quyén han va nghia vu cia ngudi dai dién theo quy dinh ctia phép luét.



II. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT BQNG CUA CONG TY
Piéu 4. Muc tiéu hoat ddng cita Cong ty

1.

a.

Nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty:

Xéy dung cong trinh k¥ thut dén dung khac. Chi tiét:

X4y dung cac céng trinh cng nghiép dau khi.

Chuén bi mit bing. Chi tiét:

Chuén bi mit bang, thi cdng san lép mat b?mg.

Hoat dong dich vy hé tro khai thc dau thd va khi t nhién. Chi tiét:

Dich vu van chuyén, 1dp dat, ddu f_léi chay thir cdc cong trinh diu khi; Dich vu di
doi va thu don mé sau khi két thiic chu ky khai théc ngoai bién; Dich vu vén hanh
va bdo dudng cho céc cong trinh dau khi; Dich vu do ludng, diéu khién cho céac
cOng trinh diu khi, cac nganh cong nghi€p khac va dén dung; Quan ly, van hanh,
khai thac va kinh doanh cac dich vu cung cap sa lan nha & va cac phuong ti€n noi.
Cung tmg va quan Iy ngudn lao dong. Chi tiét: |

Cho thué lai lao ddng (IDich vu cung tmg nhén luc cho céc cﬁng tac lap dit va dén
noi chay thit, hé trg vin hanh va bao dudng).

Kho b va lwu giit hang héa. Chi tiét:

Dich vy kho ngoai quan phuc vu cho cdng tic vén hanh, bao duong, lip dat va
d4u ndi chay thir.

Buén ban may méc, thiét b1 va phu ting méy khac. Chi tiét:

Mua bén vét tr phu ting: kinh doanh trang thiét bi an toin phbng chdy, chira
chay, hé théng bao chay, ciru hoa phuc vy cho cong nghiép dau khi, cic nganh

“cdng nghi¢p khac va dén dung.

Sira chira thiét bi _khac. Chi tiét:

Dich vu stra chita my moc, thiét bi: sira chira trang thiét bi an toan phc‘)ng chay,

- chira chdy, hé thdng bao chay, ctru hda phuc vu cho céng nghlep dau khi, cac

nganh cong nghi¢p khac va dan dung.
Liép dit hé théng x4y dung khéc. Chi tiét:

L&p dit, bao tri trang thiét bi an toan phong chdy, chira chay, hé théng bao chay,
clru hoa_phuc vu cho cong nghiép diu khi, cic nganh cong nghiép khéc va dan
dung. - '

Muc tiéu hoat ddng ctia Cong ty la:
Thu lgi nhudn, vi loi ich cta cb dong;
Phat trién Cong ty 16n manh, bén ving;

Dong g6p cho ngan sach Nha nudc;

‘Tham gia déng gép xdy dyng va phat trién cong ddng, x4 hdi, bao Vé moi trudong.



Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ciia edng ty

Céng ty duge phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai
Diéu 1 nay di ding ky, thong bao thay doi ndi dung ding ky v01 co quan ding ky kmh
doanh va d3 cong bd trén Cong théng tin ding ky doanh nghiép qudc gia.
IV. VONDIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Ditu 6. Vén didu 18, cd phén, c¢d dong siang lap

1. Vén didu I¢ coa Cong ty 14 400.000.000.000 déng (bang chif: bén tram ty dong)

Téng sb vén didu 18 cua Cong ty dugc chia thanh 40.000.000 c¢b phan véi ménh
gid 12 10.000 ddng/cd phén.

2. Cbngty b thé thay dbi vbn didu 18 khi duge Pai hoi déng ¢b dong thong qua va
phu hop véi cée quy dinh ciia phap ludt.

3. Céc cb phan cia Cong ty vao ngay thong qua Pidu 1é nay 13 ¢b phin phé thong.
Céc quyén va nghia vu ctia ¢b dong nim giit timg loai ¢& phin duge quy dinh tai Piéu 12,
Diéu 13 Piéu 18 nay.

4. Cong ty ¢6 thé phat hanh céc loai ¢b phén wu dai khac sau khi ¢6 sy chip thuén
ctia Dai hoi dong cd déng va phit hop véi cac quy dinh ciia phap luat.

5. C phén phd théng phai duge wu tién chao ban cho cac ¢b déng hién hiru theo ty
18 twong tng véi ty 18 s& hitu ¢d phin phd thong cia ho trong Céng ty, trir trudng hop Dai
hoi ddng ¢b dbéng quyét dinh khac, sb cd phan c6 dong khéng ding ky mua hét s& do Hoi
ddng quén trj ctia Cong ty quyét dinh. Hoi ddng quén tri c6 thé phan phdi s6 ¢b phin d6 cho
c¢b dbng va ngudi khac véi diu kién khong thuan lgi hon so véi nhimg diéu kién da chao
ban cho céc cb dong hién hiru trir trudng hop Dai hdi ddng ¢ dong ¢ chip thuan khéc.

6. Cong ty c6 thé mua cd phin do chinh Cong ty da phat hanh theo nhimg cach thirc
dugc quy dinh trong Diéu 16 nay va phép luét hién hanh.

7. Congty cb thé phét hanh cAc loai chimg khodn khéc theo quy dinh clia phap luat.
Piéu 7. Ching nhan c6 phifu

1. C6 ddng cita Cong ty duge cip chu:ng nhén ¢6 phleu tuong ung véi so cb phan va
logi ¢b phén sé& hitu.

2. 6 phiéu 13 loai chimg khodn x4c nhan quyén va lgi ich hop phép ciia ngu(‘)‘i SG

hiru doi v6i mét phan von ¢o phan cua t6 chirc phat hanh. C6 phiéu phai c6 ddy di cac ndi

dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 121 Ludt Doanh nghiép.

3. Trong thoi han 30 ngay ké iy ngay ndp ddy di hd so d& nghi chuyén quyén s
hitu ¢b phén theo quy dinh ctia Céng ty hodc trong thdi han 30 ngay (hodc théi han khéc theo
didu khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngdy thanh todn ddy di tién mua cb phén theo nhu quy
dinh tai phuong 4n phat hanh ¢6 phiéu cia Cong ty, ngudi s hitu sé ¢d phin duoc cip
chémg nhén ¢b phién. Ngudi s¢ hitu cb phén khong phai tri cho Cong ty chi phi in chiing
nhin ¢b phiéu.




4. Truong hop ¢b phiéu b mét, bi hu héng hodc bi hity hoai du6i hinh thire khac thi
cb dong duge Cong ty cAp lai c¢b phiéu theo dé nghi ciia ¢b dong do. Dé nghi coa ¢b déng
phéi bao 26m céc ndi dung sau day:

a) Thong tin v& cb phiéu da bi mét, bj hu héng hodc bi hity hoai duéi hinh thire
khac; 7
b) Cam két chiu trach nhiém v& nhiing tranh chip phét sinh tir viéc cdp lai ¢6 phiéu
mai. ' |
Diéu 8. Chli'ng chi chitng khoan khae

Chimg chi tréi phiéu hodic chimg chi chimg khoan khac clia Cong ty duoc phét hanh
¢6 chit ky ctia ngudi dai dién theo phap luit va dau clia Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhuwong cb phin '

1. T4t ca cac ¢b phan duoc tir do chuyén nhuong trir khi Diéu 1& nay va phap ludt c6
quy dinh khac. C& phiéu niém yét, ding ky giao dich trén S& giao dich chimg khoan dwoc
chuyén nhut_mg theo cée quy dinh cta phap luat v& chirg khoan va thi trudmg chimg khoan.

_ 2. Cb phin chua duoc thanh todn diy du khong dugce chuyén nhuong va hudng cac
- quyén loi lién quan nhu quy&n nhén ¢ tirc, quyén nhan ¢ phiéu phat hanh & ting vén ¢
phin tir hguf”)n vén chit s¢ hiru, quyén mua ¢b phiu méi chio ban va. cac quyén loi khac
theo quy dinh ctia phap luat.
Pidu 10. Thu hdi ¢b phan

1. Trudong hop c¢b ddng khong thanh todn day da va dung han s6 tién phal tra de
mua cb phiéu, Hoi ddng quan tri théng bdo va ¢6 quyén yéu cau cb dong d6 thanh todn sb
tién con lai va chiu trach nhiém twong tmg voi tdng ménh gia ¢d phan da dang ky mua ddi
voi nghia vu tai chinh cita Cong ty phét sinh do viée khong thanh toan day du.

2. Thong bo thanh toan néu trén phai ghi rd thai han thanh toin mdi (t5i thidu 13
bay. ngz‘iy'ké tr ngay gui thong b4o), dia diém thanh toan va théng bao phai ghi rd truong
hop khéng thanh toén theo diing yéu ciu, s6 ¢d phin chura thanh toan hét s& bi thu hoi.

3. Hoi ddng quan trj co quyén thu hdi céc ¢d phan chira thanh toan ddy du va ding
han trong trudng hop céc yéu céu trong théng bao néu trén khéng dwogc thuc hién.

4. Cb phin bj thu hdi dugc coi 1a cac ¢b phin duge quyén chao ban quy dinh tai
khoan 3 Diu 112 Luat doanh nghiép. Hoi ddng quan tri ¢6 thé trye tiép hodc ay quyén bén,
tai phan phdi theo nhimg didu kién va cach thirc ma Hoi ddng quén trf thiy 13 phit hop.

5. Cb dong ndm giit cb phan bi thu hdi phai tir bo tu cach ¢b dong dbi voi nhitg cd
phdn d6, nhung van phai phai chiu trich nhiém twong img véi tong ménh gid cb phan di
dang ky mua dbi véi nghia vu tai chinh ctia Céng ty phat sinh vao thi diém thu héi theo .
quyét dinh cia H6i dong quén tri k& tir ngay thu hdi cho dén ngay thire hién thanh toa’m Hdi1
ddng quan tri ¢6 toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh to4n toan bd gia tri cd phleu
vao thoi diém thu hdi.



6. Thong bao thu hdi s& dugc giri dén ngudi ndm gift ¢d phan bi thu hdi truée thoi
diém thu hdi. Viéc thu hdi van c6 hiéu luc ké ca trong truong hop cé sai s6t hodc bat can
trong viéc gui thong bao.

V. COCAUTO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT
Diéu 11. Co ciu tb chirc, quén tri va kiém soat

Co céu tb chire quan Iy, quén tri va kiém soat ctia Cong ty bao gbm:

a. Dai hoi ddng cb dong;

b. Hoi ddng quan tri;

¢. Ban Kiém soét;

d. Giam déc;

VI. CO PONG VA DAL HOI PONG CO PONG
Piéu 12. Quyén ciia ¢b dong

1. Cb ddng phd thong c6 céc quyén sau:

a. Tham du, phat biéu trong cudc hop Pai hdi dﬁ“)ng cb dong va thuc hién
quyén biéu quyét trire tiép hodc théng qua nguoi dai dién theo tiy quyen hoic hinh
thizc khac do Pidu 18 cong ty, phap luat quy dmh M&i ¢b phin phéd théng cd mét
phiéu bidu quyét; .

b. Nhén cb titc véi mie theo quyet dinh ctia Pai hoi déng cb dong;

c. Tu do chuyén nhuong ¢b phén cia minh cho nguoi khac, trir truong hop
quy dinh tai khoan 3 Piéu 120, khoan I Bidu 127 Luit Doanh nghiép va quy dinh
khac ctia phap ludt c6 lién quan; |

d. Uu tién mua cb ph?‘”m md&i twong Gng vai t§ 18 s& hiru ¢b phan phé théng cia timg
cb dong trong Cong ty;

e. Xem xét, tra ciru va trich luc théng tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach ¢
dong c6 quyen bicu quyét; yéu cau sira doi thong tin khéng chinh x4c ciia minh;

f. Xem x&t, tra clu, trich Iuc hodc sao chup Diéu 1§ cong ty, s6 bién ban hop Pai hoi
dong cb dong va cac nghi quyét ciia Dai hai ddng cb dong;

| - g Khi Cong ty giai thé hodic pha san, duge nhin mét phin ta,l san con lai trong Ung
Vi ty 1€ so hitu cb phén tai Cong ty;

h. Yéu ciu Céng ty mua lai ¢b phan trong cAc truromg hop quy dinh tai Diéu 132
Luit Doanh nghiép; _

i. Puoc déi xir binh ding. Mi c¢d phan cla ciing mdt loai déu tao cho ¢b dong sé
hitu céc quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Cong ty 6 cac loai ¢b phin tu
dai, cac quyén va nghia vu gin lién v&i cac loai ¢d phin wu di phai duge Dai hoi dong cb
déng thong qua va cong bd diy di cho cb ddng; |

. Quyén duoc tiép cin diy du théng tin dinh k¥ va thong tin bat thuémg do Céng ty
cong bd theo quy dinh ctia phap ludt;




k. Durgc bao vé cac quyén, loi ich hop phép ciia minh; dé nghi dinh chi, huy b6 nghi
quyét, quyét dinh cia Pai hdi déng ¢ dong, Hoi déng quan tri theo quy dinh cta Lut
Doanh nghiép; _ o

. Cac quyén khac theo quy dinh cta Piéu 1& nay va phap lut.

2 Cd déng hodc nhém cb dong s& hiru tir 05% tong s6 ¢6 phén phé théng trd 1én c6
cac quyén sau:

a. Yéuchu Hoi d%)ng quén tri thiee hién viée triéu tép hop Dai héi d@)ng c¢b dong theo
che quy dinh tai khoan 3 Pidu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

b. Xem xét, tra ciru, trich luc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong
quan tri, béo cdo tai chinh ban nién va hing nim, bao co ctia Ban kiém sodt, hop dong, giao
dich phai thong qua Héi ddng quan tr va tai lidu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat
thuong mai, bf méit kinh doanh ctia Cong ty;

c. Yéu cAu Ban kiém soat kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu
hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy cin thiét. Yéu cAu phai bing vin ban va phai bao
gém cac ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb giﬁy to phép 1y clia ca nhin
déi voi cb dong 12 ca nhan; tn, ma s6 doanh nghiép hoiic s6 gidy t& phap ly cia tb chire, dia
chi try s& chinh dbi voi ¢d ddng 1a td chire; sb lugng cb phin va théi diém ding ky cd phin
clia timg c6 dong, téng sb cé phéri clia ca nhom cb dong va ty 18 s& hit trong tong s6 cb
phén ctia Cong ty; vén dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

d. Kién nghi Van d2 dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong. Kién nghi phal
bing vin ban va duoc giri den Cong ty chdm nhét 12 03 ngay 1am viée trude ngay khat mac.
Kién nghij phai ghi rd tén cb déng, sb lwong timg loai ¢b phan chia ¢ dong, vin d& kién nghi
dua vao chuong trinh hop;

e. Céc quyén khéc theo quy dinh ctia phap luit va Diéu 18 nay.

3. €6 dong hode nhom cb dong sé hiru tir 10% tdng sé cd phan phé théng trd 1én 6
quyén dé cir ngudi vao Hoi ddng quan tri, Ban kidm sodt. Viéc d@ e ngudi vao Hoi dong
quan {ri va Ban kiém soat thye hién nhir sau:

a. Céc cb ddng phd thong hop thanh nhom dé dé cir 11gux‘)ri vao Hbi dong quén tri
- va Ban kidm soat phai thong bdo vé viéc hop nhom cho cic ¢b déng du hop biét trude
khi khai mac Pai h01 ddng cb dong;

b. Can cir s luong thanh vién 1161 ddng quan tri va Ban kiém soét, ¢d dong hoac
nhém ¢ déng quy dinh tai khoan nay dugce quyén dé cir mdt hodic mot sb ngudi theo
quyét dinh ctia Pai hoi ddng cd dong larn tng ctr vién Hoi dong quan tri va Ban klem
soat. Trudng hop sb ing cir V1en duge cb dong hofic nhém c¢b dong dé cu thip hon so
Gng ot vién ma ho duge quyén @€ cir theo quyét dinh ciia Pai hdi ddng cb dong thi )
tng ctr vién con lai do H@i ddng quan t'ri, Ban kiém soat va cac ¢d dong khac dé cir.

'Piéu 13. Nghia vu ciia ¢é dong

Cé d6ng phé thong c6 cac nghia vu sau:
1. Thanh toan du va ding thoi han s6 ¢6 phan cam két mua.

10



- ———— e e e e e e e e e i e e L I

2. Khong duoc rat vén di gop bing cb phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi
hinh thirc, trir truong hop duge Cong ty hode ngudi khac mua lai ¢d phén. Trudmg hop
c¢6 cd ddng rat mdt phin hodc toan bo vén ¢ phan da gop trai véi quy dinh tai khoan nay
thi ¢6 déng d6 va ngudi o loi ich lién quan trong Cong ty phai cing fién di chiu trach
nhiém v& cic khoan no va nghia vu tai san khéc cia Cong ty trong pham vi gid tri b
phé“m d3 bi it va cac thiét hai xay ra.

3. Tuén thi Diéu 18 ¢dng ty va Quy ché quan 1y ndi bd ciia Cong ty.

4. Chip hanh Nghj quyét, quyét dinh cua Pai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan
tri. ‘

5. Bao mat céc thong tin duge Cong ty cung cip theo quy dinh tai Pidu 18 cong
ty va phép luét; chi st dung théng tin duge cung cp dé thue hién va bao vé quyén va loi
ich hop phép ctia minh; nghidm cdm phét tan hodc sao, giri théng tin dugc Cong ty cung
cép cho to chirc, ¢ nhan khéc.

6. Tham dy cudc hop Dai hdi dong cd dong va thuc hién quyén biéu quyét thong
qua cdc hinh thire sau:

a. Tham du va bidu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho cd nhén, td chitc khac tham dy va biéu quyét tai cude hop;

¢. 'Tham du va bidu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phidu dién tir hodc
hinh thire dién tir khac;

d. G phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tr;

7. Chiu trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thirc dé thuc
hién mét trong cic hanh vi sau déy: '

a. Vipham phap ludt;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu 1oi hodc phuc vu loi ich cta
td chic, c4 nhan khac;

c. Thanh todn cac khoan ng chua dén han truée cac rii ro tai chinh déi véi Cong
ty. _

8. Hoan thanh cic nghia vu khac theo quy dinh cta phap luét hién hanh.

Pidu 14. Pai hi dong cb dong

1. Dai hoi ddng cb dong gdm tét ca cd dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
~ dinh cao nhit ctia Cong ty. Pai hoi dong cb dong hop thudng nién mdi nim mat lan va trong
thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thuc nim tai chinh. Hoi déng quan tri quyét dinh gia
han hop Pai héi ddng c6déng thudng nién trong truong hop can thiét, nhung khéng qua 06
thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Ngoai cudc hop thurdng nién, Dai hdi dong cb dong
¢6 thé hop bat thuomg. Pia diém hop Pai hoi ddng ¢b déng duge x4c dinh 14 noi chi toa
tham di hop va phai ¢ trén lanh thé Viét Nam.

2. Hbi ddng quan trj triéu tép hop Dai hoi dong cd déng thurdmg men va lya chon dia
diém phi hop. Pai hoi ddng cb dong thuong nién quyét dinh nhiing vén dé theo quy dinh
ctia phap lut va Didu 1& cong ty, dic biét théng qua bio cdo tai chinh nim dugc kiém todn,
Trudng hop Béo c4o kiém toan bio cdo tai chinh ndm cha Cong ty c¢6 cdc khoan ngoai trir
trong véu, v kién kiém todn trai ngwoc hodc tir chbi, Cong ty phai moi dai dién t6 chirc kiém
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toan duoc chip thuén thuc hién kiém toan bdo cdo tii chinh clia Cong ty du hop Dai hoi
ddng ¢b dong thuong nién va dai dién tb chirc kiém toan duge chip thuin néu trén cb trach
nhiém tham dur hop Pai hoi déng cb dong thudmg nién ciia Cong ty.

3. Hoi dbng quén tri phai triéu tap Dai hdi ddng cd dong bit thudng trong céc trudng
hop sau:

a. Hoidong quén trj xét thiy can thiét vi loi ich ciia Cong ty;

b. S6 Iugng thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 lugng
thanh vién t6i thiéu theo quy dinh ctia phap luat;

- ¢. Theo yéu ciu cua c¢b dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Pidu 115 cta
Luét Doanh nghiép; yéu cau triéu tip hop Pai hdi ddng cb dong phai duoc thé hién béng vin
ban, trong d6 néu r6 ly do va muc dich cudc hop, cé da chit ky cuia cac b d(“)ng lién quan
hoidc vin ban yéu ciu duge 14p thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cia cac ¢b dong c6 lién
quan;

d. Theo yéu cau ctia Ban kiém soat;

e. Céc trudng hop khac theo quy dinh cia phap ludt va Diéu I¢ nay..

4. Triéu tip hop Dai hoi ddng cb dong bit thuong

a. Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong co dong trong thi han 30 ngdy
ké tir ngay s thanh vién 161 ddng quan tri hodc Kiém soat vién con lai nhu quy dinh tai
diém b khoan 3 Diéu nay hodc nhin dugc yeu ciu quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 3
Didunay. :

b. Treomg hop Hoi ddng quan tri khong triéu tip hop Dai hoi ddng ¢b déng theo quy
dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thdi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat thay
thé Hoi ddng quan tri tridu tip hop Dal hoi ddng cb déng theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140
Luét Doanh nghiép.

¢. Truong hop Ban kidm soat khong triéu tap hop Bal hoi dong ¢b dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Bleu nay thi ¢ dong hodc nhém cb déng quy dinh tai diém ¢ khodn
3 Diéu nay c6 quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tip hop Pai hoi dong cb dong theo quy
dinh tai Luit Doanh nghiép.

Trong trudmg hop nay, cb déng hodc nhorn cb dong triéu tap hop Pai hoi dong cb
dong co thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh gidm sat trinh ty, tha tyc triéu tap, tién
hanh hop va ra quyét dinh ctia Dai hoi dbng ¢ dong. Tt ca chi phi cho vige tri¢u tﬁp va tién
hanh hop Dai hdi ddng cb dong duge Cong ty hoan lai. Chi ph1 ndy khong bao gdm nhimng
chi phi do ¢b dong chi tiéu khi tham du cude hop Dai hoi dong cb dong, ké ca chi ph1 an & va
di lai.

d. Thu tue dé td chirc hop Dat hoi dong cb dong theo quy dlnh tai khoan 5 Didu 140
Luét Doanh nghiép.

Diéu 15. Quye_,n va nghia vu ciia Pai hoi ddng cb dong
1. Pai hoi ddng cbd dong co quyén va nghia vu sau:
a. Thong qua dinh hudéng phat trién ciia Cong ty;.
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b. Quyét dinh loai ¢b phén va téng s6 cb phﬁn cua timg loai dugce quyén chao
béan; quyét dinh mtrc ¢d tirc hing nam ctia timg loai ¢ phan, quyét dinh viéc phét hanh
trai phiéu theo quy dinh ciia phap luit;

c¢. Quyét dinh s lrong thanh vién ciia 116 ddng quan tri, Ban kiém sot;

d. Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién;

¢. Quyét dinh diu tu hodc ban sé tai san c6 gié tri tir 35% tdng gia tri tai san trd
1én dirge ghi trong bao céo tai chinh gin nhit ciia Cong ty;

f.  Quyét dinh sira d6i, bd sung Diéu 1¢ Céng ty; -

g. Théng qua bdo cdo tai chinh hing nam;

h. Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s ¢b phan da ban ctia mdi loai;

i. Xem xét, x@t 1y vi pham ciia thanh vién Hi ddng quén tri, Kiém soat vién giy
thiét hai cho Céng ty va cb déng Céng ty;

j. - Quyét dinh t chirc lai, gidi thé Cong ty;

k. Quyét dinh ngan sach hodc téng mirc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat;"

1. Phé duyét Quy ché quan tri ngi bg; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban
kiém sodt;

m. Phé duyét danh sach cbng ty kiém toan dugc chép thuin; quyét dinh cong ty
kiém toan dugc chdp thuin thuc hién kiém tra hoat dong cia Céng ty, bai mién kiém
toan vién dugc chip thudn khi xét thiy cin thiét;

n. Théng qua quyét dinh viéc Cong ty ky két hop ddng véi nhitng ngudi duge
quy dinh tai Khoan 1 va 3 Diéu 167 Lu4t Doanh nghiép véi gi4 tri bing hogc 16n hon
35% téng gia tri tai san cia Cong ty dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhéit dugc
kiém toan;

0. Chéip thuin hop ddng, giao dich vay, cho vay, ban tdi sin c6 gia tri 1én hon
10% téng gid tri tai sén ciia doanh nghiép ghi trong bao cio tai chinh gin nhét gitta Cong
ty va ¢ déng s& hitu tir 51% tdng s6 ¢b phan cé quyén biéu quyét tré 1én hodc ngudi c6
lién quan cia cb dong dé;

p. Uy quyén cho Hai ddng quén tri quyét dinh cic vin d& thuc thim quyén theo
quy dinh phéap ludt khi cn thiét; :

q. Quyén va nghia vu khic theo quy dinh phap luit.

2. DPai hdi d%)ng cd dong thao ludn va thdng qua céac van dé sau;

a. K& hoach kinh doanh hing nim cta Céng ty;

b. Béo cdo tai chinh hing ndm di dugc kiém toan;.

- ¢. Bdo cdo cia Hoi déng quan tri vé quén tri va két qua hoat dong cua Hoi dfjng
quan tri va ting thanh vién Hji déng quan tri;

d. Bio cdo cta Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua hoat
dong cua Hoi ddng quan tri, Giam ddc;

e. Bdo cdo tr danh gia két qua hoat dong ciia Ban kiém soat va Kiém soat vién;

f.  Mic ¢b tire dbi v6i mdi ¢b phén cia timg loai;

g. S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

h. BAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién;
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i. Quyét dinh ngn sach hoic tbng mirc thi lao, thuéng va lgi ich khac dbi vei
Hdi ddng quan tri, Ban kiém soat;

j.  Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duge chip thuan quyét dinh cong ty
kiém toan dugc chap thuén thye hién kiém tra cac hoat dong ciia cong ty khi xét thdy cén

thiét; |
| k. B sung va sira dbi Didu 1¢ cong ty; _

. Loai ¢6 phan va sb lugng cb phin méi duge phat hanh d6i véi mdi loai ¢
phéan va viée chuyén nhuong cb phan cda thanh vién sang lép trong vong 03 nim diu
tién ké tir ngay thanh lap;

m. Chia, tach, hop nhét, sp nhap hoic chuyén d6i Cong ty;

n. T4 chiic lai va giai thé (thanh Iy) Céng ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

o. Quyét dinh dau tu hodc bén sb tai san co gia tri tir 35% tong gié tri i sin tré
l1én durge ghi trong Béo céo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

" p. Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s& ¢b phén da ban cia mdi loai;

q. Céng ty ky két hop ddng, giao dich véi nhitng dbi tuong duge quy dinh tai-
khoan 1 Pidu 167 Luat Doanh nghiép véi gis tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai
san cla Cong ty dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét;

r. Chép thuin cic giao dich quy dinh tai khoan 4 Piéu 293 Ngh1 dinh s6
155/2020/NDP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh -
mot s6 didu cta Luét Chirng khoan;

- s. Phé duyet Quy ché ndi bd vé quan trj cbng ty, Quy ché hoat dong Hbi déng
quan-tri, Quy che hoat déng Ban kiém sodt;

t. Céc van dé khac theo quy dinh cua ‘phap luat va Diéu 18 nay.

3. Tét ca cic nghi quyét va cac vin dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai
duoc dua ra thio ludn va bidu quyét tai cudc hop Dai hoi dong ) dbéng. '

_ Piéu 16. Uy quyén tham dw hop B_'ai héi ddng c6 dong _

1. Cb déng, ngudi dai dién theo Gy quyén cia c¢b dong 1a td chire ¢6 thé truc tiép
tham du hop hodc ty quyén cho mét hoic mot sé c4 nhén, tb chiic khac dy hop hoic du
hop thong qua mdt trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luét Doanh
nghiép.

- 2. Viéc ay quyén cho ca nhén, t& chirc dai dién du hop Pai hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai 14p thanh vin ban. Vin ban ty quyén duoc lap
theo quy dinh ctia phap luit v& dan su va phai néu rd tén ¢d déng Gy quyén, tén c4 nhén,
té chirc dugc ty quyén, sé luong cb phin duge Gy quyén, noi dung Gy quyén, pham vi iy
quyén, thoi han gy quyén, chir ky ciia bén ity quyén va bén duge Gy quyén. -

Nguol duge tty quyén dir hop Dai hdi ddng ¢b d6ng phai ndp vin ban dy quyén khi
ding ky du hop Trudong hop iy quyeén lai thi ngudi tham du hop phai xuét trinh thém van
ban Uy quyén ban diu cia ¢d dong, ngudi dai dién theo y quyén cia cb dong 13 td chic
(néu trude d6 chua diang ky voi Cong ty).
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3. Phiéu biéu quyét ctia ngudi duge iy quyén du hop trong pham vi duge Gy
quyén van ¢6 hiéu luc khi xay ra mot trong cac trudng hop sau day:

a. Nguoity quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hodc bi mat ning
Iyc hanh vi dan su;

b. Ngudi ity quyén di hily bé viée chi dinh iy quyén;

c. Ngudi iy quyén da hiy bé thim quyén clia ngudi thue hién viée tiy quyén.

Piéu kho4n nay khong 4p dung trong trudng hop Céng ty nhin dugc théng bao vé
mot trong cic su kién trén trude gio khai mac cudc hop Dai hdi ddng ¢6 dong hodc trude khi
cudc hop duge tricu tap lai.

Diéu 17. Thay ddi cic quyén

1. Vigc thay ddi hogc hily b6 cac quyén ddc biét gin lién véi mot loai ¢b phan
uu déi ¢6 hiéu lyc khi duge cb déng dai dién tir 65% tong s0 ph1eu b1eu quyét trd 1én cia
tit ca ¢b dong du hop thong qua. Nghi quyét Dai hoi dong cb déng vé ndi dung 1am thay
d6i bét loi quyen va nghia vu cta c¢b déng s hitu ¢b phin uu dai chi duge théng qua néu
duoc sb ¢d déng wu dai cling loai dy hop s¢ hivu tir 75% tdng sb cb phan uu dai loai do
trd 1&n tén thanh hodc dugc cdc ¢b dong wru dai cling loai sé hitu tir 75 %o tong sb cd phan
uu déi loai d6 trgy 1€n tan thanh trong tru'(mg hop thong qua nghl quyét dudi hinh thite
lay v kién bang van ban.

' 2. Viée tb chie cude hop cla céc cb déng nam gitt mét loai cb phéin vu dai dé
thong qua viéc thay déi quyén néu trén chi c6 gia tri khi.c6 tdi thidu 02 cb dong (hodc
dai dién theo Gy quyén ciia ho) va nim giir tdi thleu 1/3 gié tri ménh gia cla céc co phéan
loai do da phat hanh. Trudng hop khoéng ¢6 du sb dai bidu nhu néu trén thi cude hop
duge 1o chirc lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va nhitng ngudi nim gitr co phan thudc
loai d6 (khong phu thude vao s6 lwong ngudi va so c¢b phan) ¢6 mit true t1ep hodc thong
qua dai dién theo uy quyén deu duge coi 13 di sé hrong dai biéu yéu cau. Tai cac cude
hop cua ¢d dong nim gitr c¢b phan wu dai néu trén, nhiing ngudi nam gite cb phéin thudc
loai d6 co madt tryc tlep hodc qua nguoi dai dién c6 thé yéu ciu bod phiéu kin. Mbi cb
phén ciing loai c6 quyén bidu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

3. Thi tyc tién hanh cac cude hop riéng biét nhw vy duge thue hién tuong tur
voi cac quy dinh tai Bidu 19, 20 va 21 Diéu 18 nay.

4. Triu khi cac dleu khoén phat hanh c6 phan quy dinh khéc, cac quyen dac biét
gin lién véi cic logi ¢d phin c6 quyén uu déi d6i v6i mot sb hodc tit ca cac van dé lién
quan dén chia sé lgi nhudn hogc tai san cuna Cong ty s¢ khéng bi thay ddi khi Céng ty
phat hanh thém cac ¢b phin cing loai.

Didu 18. Trleu tip Dai hji dong ¢6 déng, chwong trmh hop, va thong bao hop Pai
héi ddng 6 dong

1. Hai dbng quén tri triéu tap hop Pai hdi ddng c¢b déng thudmg nién va bit thudng.
Hbi déng quan tri triéu tﬁp hop Dai hoi dong ¢ dong bét thudng theo cac trudmg hop quy
dinh tai khoén 3 Didu 14 Piéu 1é nay.

2. Ngudi triéu tap Pai hoi dong cb déng phai thuc hidn nhimg nhiém vy sau déy:

a. Chuén bi danh sach cb dong da didu kién tham gia va biéu quyet tat cudc hop Pai
hoi ddng c¢b dong. Danh sach ¢b dong c¢6 quyén du hop Pai hoi dong c¢b déng duoc lap
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khong qué 10 ngay trude ngdy giri thong bio moi hop Pai hdi dong cd dong. Céng ty phai
cong bé thong tin v& viée 1ap danh sach c6 dong c6 quyén tham dy hop Dai hoi dong ¢b
ddng t6i thigu 20 ngay trudc ngay ding ky cuoi ciing;
b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;
¢. Chudn bj t3i liéu cho dai h01
d Du thao nghi quyét Pai hoi dong cbd dong theo n6i dung dur kién ciia cude hop,
e. Xdéc dinh thoi gian va dia diém t chuc dai hdi;

f. Thoéng bao va gin thong béo hop Pai hdi ddng cb dong cho tht ca cac cb dong co
quyén dy hop;

g. Céc cong viée khac phuc vu dai héi.

3. Thong bio moi hop Pai h@i dbng cb dong dugc gl cho tit ca cac ¢b dong bing
phuong thire dé bao dam dén duge dia chi lién lac cia cd déng, déng thoi cong bb trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Chiing khodn Nha nuée, S& giao dich chimg khoan
noi ¢b phiéu cia Cong ty dang ky giao dich. Nguoi tridu tip hop Pai hdi ddng cb dong phai
otri thong bao moi hop dén tit ca cac ¢d dong trong Danh sach cb dong c6 quyén du hop
cham nhét 21 ngay truée ngay khai mac cudc hop (tinh fir ngay ma thong bdo duge giri hodc
chuyén di mét cach hop 18). Chuong trinh hop Pai hoi dong cb déng, céc tai liéu lién quan
dén cac van dé s& dugce bidu quyét tai dai hoi duge giri cho cic ¢b dong hodc ding trén trang
thong tin dién tr ciia Cong ty. Trong trurdng hop tai liéu khdng duge gii kém thong bao hop
Pai hoi ddng cb dong, thong bac mai hop phai néu rd dudng din dén todn b tii liéu hop dé
céc cb dong co thé tiép can, bao gdm:

a. Chuwong trinh hop; c4c t3i liéu sir dung trong cudc hop;

b. Danh s4ch va thong tin chi tiét cia céc ing vién trong trucrng hop bau thanh vién
H01 ddng quan tri, Kiém soat vién;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Du thao nghi quyét di v6i timg van dé trong chuong trinh hop.

4. Cb déng hodc nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Didu 12 Pidu 18 nay ¢
quyén kién nghj vin @ dwa vio chuong trinh hop Dai hdi ddng cb dong. Kién nghi phai
bang vin ban va phai dugc giri dén Céng ty cham nhét 03 ngdy lam viéc truée ngay khai
mac cudc. Kién nghi phai ghi r6 tén ¢6 dong, s6 luong timg loai ¢b phan cia cb dong, vén 48
klen nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Newdi triéu tip hop Dai hoi ddng ¢b dong c6 quyén tir chbi kién nghi quy dinh tai
khoén 4 Pidu nay néu thude mot trong cac trudmg hop sau:

a. Kiénnghi dugc giri ¢én khong dimg quy dinh tai khodn 4 Pidu ndy;

b. Vao thoi diém kién nghi, b dong holic nhom cb dong khong nfm gitr di tir 5%
cb phén phd théng tré 1én theo quy dinh tai khoan 2 Didu 12 Diéu 18 nay;
| c. Vén dé kién nghi khéng thuéc pham vi thidm .quyén qujét dinh ctia Dai hoi dong
cd dong; s :

d. Céc trudong hop khéc theo quy dinh clia phap luat va Diéu 18 nay.

16



6. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong c¢b dong phai chip nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Piéu nay vao du kién churong trinh va ndi dung cude hop, trir truedng hop
quy dinh tai khoan 5 Piéu niy; kién nghi dugc chinh thie bd sung vao churong trinh va ndi
dung cudc hop néu duoc Pai hoi dﬁ“)ng ¢ déng chép thuén.

Piéu 19. Cic didu kién tién hanh hop Pai héi ddng cb déng

1. Cudc hop Pai hdi dong cb déng durge tién hanh khi c6 sb c¢b déng du hop dai
dién trén 50% tng s phidu bidu quyét.

2. Trudmg hop cudc hop lan thix nhit khéng dii didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thi théng bdo mdi hop 1an thir hai duge giri trong thoi han 30 ngay, ké tir

ngay dir dinh hop 1An thi nhit. Cudc hop Dai hoi ddng ¢b dong 14n thir hai dugc tién hanh -

khi ¢6 s6 cb déng du hop dai dién tir 33% tdng s6 phiéu bidu quyét trd 1én.
Trudng hop cude hop 14n thir hai }(héng du didu kién tién hanh theo quy dinh tai kl}oén 2
bicu nay thi thong bao mo1 hop lan thir ba phai dwoc gui trong thoi han 20 ngay ke tir ngay
du dinh hop lﬁl’lvthfl’ h,ai. Cl}()c hop Dai' hdi dong cp dong 1an thit ba dugc tién hanh khong
phu thude vao tong so phicu bicu quyét cla cac cd dong du hop.
Diéu 20. Thé thiic tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hji dong c6 dong

1. Trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hf‘lnh thu tuc ding ky ¢b dong

va phai thyuc hién viéc ding ky cho dén khi céc cb dong co quyén du hop c6 mit dangky

hét theo trinh tu sau:

a. Khi tién hanh dang ky cb dong, Cong ty clp cho timg cé déng hoac dai dién
theo Uy quyén c6 quyén biéu quyét mot the biéu quyét, trén dé ghi sb ding ky, ho va tén
ctia cb dong, ho va tén dai dién theo ty quyén va s§ phiéu biéu quyét ctia ¢d dong db.
‘Dai hdi ddng cd dong thao ludn va biéu quyét theo timg véin dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc bidu quyét dugc tién hanh bang biéu quyét tin thanh, khéng tan thanh va
khéng c6 ¥ kiénr Tai Dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét dugc thu trude, sb thé khong
t4n thanh nghj quyét dugc thu sau, cudi cing dém tbng sé phiéu tan thanh hoic kh6ng
tan thanh dé quyét dinh. Két qua kiém phidu duge Chi toa cong bd ngay trude khi bé
mac cudc hop. Pai hdi bau nhitng nguéi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat
kiém phiéu theo dé nghij clia Chti toa. $& thanh vién ctia ban kiém phiéu do Pai hdi dong
¢b ddng quyét dinh cin ctr d& nghi ctia Cht toa cude hop;

b. C& déng; nguoi dai dién theo uy quyén cia c¢d déng 13 td chirc hodc ngudi
dugce Gy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 ¢
quyén tham gia va biéu quyét tai dai hdi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong cé trach
nhiém dimg dai hoi @& cho ¢d dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cta nhitng ndi dung
da duoc biu quyét trude d6 khong thay ddi.

2. Viéc bau_ chi toa, thu ky va ban kiém phiéu duge quy dinh nhu sau:

_ a. Chu tich Hdi ddng quén tri lam chi toa hodc 0y quyén cho thanh vién Hbi
dE’ing quan tri khac lam chi toa cudc hop Pai hi df“mg ch déng do Hdi df”mg quan tri
triéu tip. Truong hop Cha tich véng mit hodc tam thoi mét kha ning 1am viée thi céc

‘thanh vién H6i déng quan tri con lai bau mét nguoi trong s6 ho 1am chil toa cude hop
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theo nguyén tic da sé. Trudng hop khong bau duoc ngudi 1am chu toa, Truéng Ban
kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dE“)ng ch d(")ng_bz"iu chi toa cudc hop trong sb nhiing
ngudi dy hop va ngudi ¢6 phidu bau cao nhét lam chi toa cude hop;

b. Trir trudmg hop quy dinh tai dlem a khoan nay, nguoi ky tén triéu tip hop Pai
hoi dbng cb dong didu hanh dé Pai hoi ddng c6 dong bau chil toa cude hop va ngudi ¢6
56 phleu bau cao nhat lam chi toa cudc hop; -

c. Chu toa ctt mdt hodc mot 56 ngudd 1am thu ky cude hop,

d. Daihdi déng cbd dong bau mdt hodc mot s6 ngudi vao ban kiém phiéu theo dé&
nghi cta chu toa cudc hop. |

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phal duoc Dal hoi dong cb dong thong
‘qua trong phién khai mac. Chuong trinh phai xdc dinh & va chi tiét thoi gian ddi voi
tirng van da trong ndi dung chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hi co quyen thue hién cac bién phép can thiét va hop ly de diéu
hanh cudc hop Dai h§i dong cd déng mot cach co trat ty, ding theo chuong trinh d
dugce th(”)ng qua va phan anh dwoc mong mudn ciia da sb ngudi du hop.

B tri chd ngbi tai dia diém hop Dai hoi dong ¢b dong; |

'b.  Bao dam an toan cho moi ngudi ¢6 mat tai cc dia diém hop;

_ ¢. Tao didu kién cho ¢6 déng tham du (hoac tiép tuc tham du) dai hoi. Ngudoi
triéu tap hop Dai hdi déng c¢b déng cé toan quy &n thay d6i nhitng bién phép néu trén va
ap dung tit ca cic bién phap cin thiét. Céc bién phap ap dung co thé 1a cdp gidy vao cira
hoic sir dung nhirng hinh thire lya chon khéc.

5. Dai hoi dong ¢ dong thao ludn va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chu:()'ng trinh. Viéc bidu quyét-duoc tién hanh bang bidu quyét tan thanh, khong tén thanh
va khéng ¢o v kién. Két qua kiém ph1eu duge chi toa cong bd ngay trude khi bé mac
cudc hop.

_ 6. Cb dong hodc ngudi dugce Uy quyén du hop dén sau khi cudc hop di khai mac
vin duge ding k¥ va ¢6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky; trong truong
hgp nay, hiéu lyc cia nhitng ndi dung di dugce biéu quyét truac 36 khong thay dbi.

7. Nguoi triéu tdp hop hodc chu toa éu(f)c hop Dai hoi déng ¢ doéng co quyén sau

- day:

a. Yéu chu tit ca ngu:m du hop chiu sy kidém tra hodc cac bién phap an ninh hop
phép, hop 1y khac;

b. Yéu ciu co quan ¢ thim quyén duy tri trat tu cuoc hop, truc xuat nhu:‘ng
ngudi khong tudn tha quyén didu hanh cia chu toa, ¢ v gy rdi trit tu, ngin cin t1f_:n
trién binh thudng ciia cudc hop hodc khong tudn thi cdc yéu cau vé kiém tra an ninh ra
khm cupe hop Pai hoi ddng cb dong.

8. Chi toa ¢b quyén hodn cudc hop Pai h01 ddng ¢d dong da c6 du sb ngudi.
dang ky du hop tbi da khéng qua 03 ngiy lam viée ké tir ngay cude hop du dinh khai
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mac va chi duoc hodn cude hop hodc thay ddi dia diém hop trong truomg hop theo quy
dinh tai khoan 8 Ditu 146 Luit doanh nghiép.

9. Trudng hop chii toa hodn hodc tam dimg hop Dai hdi déng cb dong trai véi
quy dinh tai khoan 8 Didu nay, Pai hdi dong cb déng bdu mét ngudi khic trong sb
nhitng ngudi du hop dé thay thé chi toa didu hanh cude hop cho dén lac két thuc; tit ca
nghi quyét duoc théng qua tai cude hop d6 déu ¢6 hiéu Iyc thi hanh.

10. Trudmg hop Céng ty ap dung cdng nghé hién dai dé 5 chirc Pai hbi dbng cb

- dong thong qua hop truc tuyén, Cong ty c6 trach nhiém dam béo dé c¢b déng tham du,

biéu quyét bing hinh thirc bd phiéu dién t&t hodc hinh thirc dién tir khic theo quy dinh tai
Diéu 144 Lueflt Doanh nghiép va khoan 3 Pidu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31
théng 12 ndm 2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hinh mét sb diéu cta Luat Chimg
khoan.

Diéu 21. Théng qua quyét dinh ciia Dai hdi ddng cé dong tai cude hop

1. Nghi quyet vé ndi dung sau diy duge thong qua néu duoc sb ¢d dong dai dién

© it 65% tong s6 phiéu biéu quyét tr& 1én cia tit ca ¢b déng du hop tan thanh, trix trrdng

hop quy dinh tai cac khoan 3,4 va 6 Dleu 148 Luét Doanh nghi¢p:

a. Loaich phan va tong s& ¢b phan cia ting loai;

b. Thay doi nganh, nghe va Iinh vyc kinh doanh;

c. Thay ddi co cdu tb chire quin 1y Céng ty;

d. Du 4n ddu tu hodic ban tai san co gia tri tr 35% té)ng gia tri tai san trd 1én
dwoc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét ctia Cong ty;

¢. Tb chic lai, giai thé Cong ty;

2. Cac nghi quyet drgc thong qua khi duge s6 ¢d dong s hitu trén 50% tdng sb
phiéu biéu quyet clia tit ca cb dbéng du hop tén thanh, trir trudmg hop quy dinh tai cic
khoan 1 Piéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Cac Nghi quyét Dai héi ddng cb dong duoge théng qua bing 100% tong s6 ¢b
phén ¢6 quyén biéu quyét Ia hop phap va co6 hiéu lue ngay ca khi trinh ty, tha tue triéu
tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Dleu 1€

cong ty.
Piéu 22. Thim quyén va thé thie 1y ¥ kién c6 dong b%mg vin ban dé théng qua

- Nghi quy#ét ciia Pai héi déng cb dong

Thém quyén va thé thic 1dy ¥ kién cb déng bang van ban dé thong qua Nghi quyét
ctia Pai hdi dong ¢ dong durge thue hién theo quy dinh sau dy:

1. Hdi dong quan tri c6 quyén 13y y kién co dong bing vin ban dé thong qua
nghi quyét ciia Dai hoi ddng ¢b doéng khi xét thay can thiét vi loi ich cta Cong ty.

2. Hai ddng quan tri phai chuan bi phiéu lay v klen du thao nghi quyet Dai hdi
dong cd doéng, cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va giri dén tét ca cb déng c6
quyén biéu quyet chidm nhét 10 ngay trude thoi han phai gii lai phiéu 14y y kién. Yéu
cau va cach thirc gui phleu 14y ¥ kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 biéu 18 biéu 1¢ nay.

3. Phiéu liy ¥ kién phai c6 cac ndi dung chit yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

b. Muc dich léy N kién:
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c. Ho, tén, dia chi llen lac, qudc tich, 50 glay t& phap 1y cla ca nhin dbi voi ¢b
dong & ca nhén; tén, ma 56 doanh nghiép hodc s6 gifly 10 phap 1y cla to chtre, dia chi try
s& chinh dbi v&i cb dong la t6 chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sb giy tor
phap 1y cua ca nhén ddi v6i1 dai dién cia cb dong 13 t6 chire; s6 Tugng cb phén cua timg
loai va s phleu bleu quyet ctia cd dong;

d. Véndécin lay y klen dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong dn bidu quyet bao gom tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién
d6i véi timg van dé 1dy ¥ kién;

f.  Thi han phai giri vé Cong ty phleu lay y kin da duoc tra 101;

g. Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi dong quan tri. _

4. Cb dong c6 thé giri phidu 14y y kién da tra 1o dén Cong ty bing hinh thirc giri
thu, fax hodc thu dién tr theo quy dinh sau day:

a. Truong hop giri thw, phiéu ldy ¥ kién da duge tra lot phal ¢6 chir ky ctia ¢
dong la ca nhan, cia nguoi dai dién theo uy quyen hodc nguoi dai dién theo phap luit
ctia cb dong 14 t6 chic. Ph1eu lay ¥ kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi
dan kin va khéng ai duoc quyén mé truée khi kiém ph1eu

b. Truong hop giri fax hogc thu dién tir, phiéu 14y v kién giri v& Cong ty phai
duoc giii bi mat dén thoi diém kiém phleu,

c. Céac phleu lay ¥ kién giri v& Cong ty sau thoi han dd xéac dinh tai noi dung
phiéu 1dy ¥ kién hodc di bi mé trong trudng hop g thu va bi tiét 1o trong trudng hop

- gui fax, thu dién tir 1a khong hop €. Phiéu 14y ¥ klen khong dugc gl vé duoc coi la
phiéu khéng tham gia biéu quyet

5. Hoi déng quén tri klem phiéu va 13p bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién
ctia Ban kiém so4t hodic cia ¢6 dong khéng ndm giir chirc vy quan Iy Cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai ¢c6 c4c ndi dung chii yéu sau ddy:

a. Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiep,

b. Muc dlch va cac Van dé can lay v kién dé thong qua nghi quyet

c. So cd dong voi tong s6 phleu bidu quyet d3 tham gia biéu quyét, trong d6.
phan biét sb ph1eu biéu quyét hop 18 va sb bleu quyét khong hop 1& va phuong thire giri
phiéu biéu quyet kém theo phu luc danh sach ¢ ddng tham gia biéu quyet

. d Tong s6 phleu tan thanh, khdng tan thanh va khong c6 y kién dbi voi timg van -
ae;

e. Vinddda dwoc thong qua va ty 18 bidu quyét thong qua trong Gmg; :

f.  Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi dong quén tri, ngudoi kidm phleu va nguodi
giam sat kiém phiéu.

_ Cac thanh vién Hai dong quan tri, ngudi kiém phleu va I‘lgll’O'l giam sat kiém phleu
phéi lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéc cta bién ban kiém phiéu;
lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh dugc théng qua do -

- kiém phiéu khong trung thue, khéng chinh xéc.

6. Bién ban kiém phleu va nghi quyet phai duoc gui dén cac ¢b dong trong thoi.

- han 15 ngay, ké tir ngay két thac kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu v& nghi
quyét c6 thé thay thé bing viéc 'dang tai trén trang thong tin dien tir ctia Cong ty trong
thoi han 24 gig, ké tir thosi diém két thic kiém phiéu. '

7. Phidu ldy vy kién da duoc tra 101, bién ban kiém phleu ngh1 quyet dd dugce
thdng qua va tai liéu co lién quan gui kem theo phiéu ldy ¥ kién déu phai dwoc luu gitr
tai try s6 chinh ciia Cong ty. '

8. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc lay y klen cb dong bang van ban
néu duoc s6 ¢d déng s& hiru trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét caa tit ca cb déng co .
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quyén bidu quyét tin thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cube hop Pai
hoi ddng cd dong.

Piéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cd dong

1. Cudc hop Pai hdi dbng b dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hoic ghi
va luu gitt dudi hinh thire dién tit khac. Bién ban phai dugc lap bing tiéng Viét, co thé 1ap
thém bing tiéng nudc ngoai va ¢ cac ndi dung chil yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s§ doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hdi dong cb dong;

c. Chuong trinh hop va n6i dung cugc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

& Tom t4t didn bién cudc hop va cac ¥ kién phat bidu tai cude hop Pai hdi dong cb
dong v& timg van dé trong chuong trinh hop;

f. S6¢bd dong va tong 56 phleu biéu quyét clia cic cb dong du hop, phu luc danh
sach ding ky ¢6 dong, dai dién c¢b déng du hop véi s ¢6 phan va sb phiéu biu twong (mg;

g. Tong s6 phiéu biéu quyét d6i véi timg vin dé biéu quyét, trong d6 ghi 13 phuong
thirc biéu quyét, tdng s6 phiéu hop 18, khong higp 1€, tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6
y kién; 1y 18 twong fmg trén tong 6 phiéu bidu quyét cia cb dong du th;

h. Céc vin @ da duge thong qua va ty 1€ phiéu biéu quyét thong qua twong img;

i. Ho, tén va chit ky ctia ch toa va thu ky. Trudng hop chi toa, thir ky tir chéi ky
bién ban hop thi bién ban nay ¢6 hiéu lyc néu duge tht ca thanh vién khac cia Hoi dong
quan tri tham du hop ky va c6 ddy ¢t ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop
ghi 1o viée chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi dong cb dong phai duge 1ap xong va théng qua trude khi
két thiic cude hop. Chu toa va thu ky cude hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop
phai lién doi chiu trach nhiém v& tinh trung thyre, chinh x4c ctia ndi dung bién ban.

3. ‘Bién ban duogc 14p bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu cd hidu luc phap ly
nhu nhau. Truong hop c6 su khic nhau v& ndi dung gifta bién ban béng_ tiéng Viét va bang
tiéng nuéc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c¢b dong, phu luc danh sach cb déng ding
ky du hop kém chit ky cla cb dong, vin ban 1y quyén tham du hop, tht ca céc tai liéu dinh
‘kém Bién ban (néu c6) va tai liéu 6 lién quan kém theo théng bao mdi hop phai duoc cong
b6 théng tin theo quy dinh phdp It vé céng bd thong tin trén thi treong chimg khoan va
phai duoc hru giif tai try s¢ chinh cila Cong ty.

Pidu 24. Yéu ciu hily bo Nghi quyét clia Pai hdi ddng cb dong -

Trong thdi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hodic bién ban hop Pai hai
ddng ¢6 déng hodc bién ban két qua kiém phiéu 14y v kién Dai hoi déng cb dong, cb dong
hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luit Doanh nghiép c6 quyén yéu ciu
Toa 4n hodc Trong tai xem xét, hity bd nghi quyét hodc mét phan ndi dung nghl quyét Dai
h6i ddng cd dbng trong cac trudng hop sau day:
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1. Trinh ty, thi tuc tridu tap hop va ra quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong vi pham
nghlem trong quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu & cong ty, trir truong hop quy dinh
 tai khoan 3 Pidu 21 Diéu 18 nay. _

2. NOi dung nghi quyet vi pham phép luit hodc Piéu 1€ nay.

VIL. HOI PONG QUAN TRI
Didu 25. Ung cir, d& cir thanh vién Hai déng quan tri

1. Cb ddng hodc nhém cb dong s& hiru tir 10% téng s6 ¢d phin phd thong trd 1én
nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1 ndy ¢6 quyén d& cir cac img vién Hi ddng quan
tri. C& dong hodc nhom cb dong ndm gift tir 10% dén dudi 20% téng s6 ¢d phan ¢b quyén
bicu quyét dugc d& cir mot (01) Gng vién; tir 20% dén dudi 30% duge @ ci t6i da hai (02)
(mg vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir 161 da ba (03) ung vién; tir 40% dén dusi 50%
duoc d& o t6i da bdn (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir tdi da nim (05) tng
vién; tir 60% dén dudi 70% dwoc dé cir t6i da sdu (06) vmg vién; tir 70% dén 80% dugc dé
ctr t6i da bay (07) Gng vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé cir tdi da tam (08) Gmg vién.

- 2. Trudng hop di x4c dinh duge Gmg cir vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai céng
b6 théng tin lién quan dén cic (mg cir vién thi thiu 10 ngdy truéc ngay khai mac hop Pai
héi ddng cb dong trén trang thoéng tin dién ti ciia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiu vé cac
{tng cit vién ndy trude khi bo phidu. Ung cir vién Hoi ddng quan tri phai ¢6 cam két bﬁng
van ban vé tinh trung thue, chinh x4c cia cac thong tin ¢4 nhén duoc cong bd va phai cam
két thure hién nhiém vy mét cach trung thyc, cAn trong va vi loi ich cao nhét ciia Cong ty néu
dugc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Théng tin lién quan dén Gng cir vién Hai dong
quan tri dugc cc”)ng bé_bao 2bm cac ndi dung 61 thidu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d§ chuyén mdn;

¢. Qua trinh céng tac;

d. Cac chitc danh quan ly khac (bao gdm ca chuc danh H01 dong quan tri cua
cOng ty khac); _

~e. Loiichco hen quan tdi Cong ty va cac bén ¢6 l1en quan cia Cong ty; .

f. Ho, tén ctia cb déng hodic nhém cb dong de clr img vién do;

g.. Céc thong tin khac; :

) h.  Cong ty ¢6 trach nhiém cong bd théng tin v& céc cong ty ma fng clr vién da:ng
ndm gitt chirc vu thanh vién Hai déng quan tri, _cac chire danh quan ly khéc va cac loi ich
¢6 lién quan tGi cong ty ctia ing b vién Hoi ddng quan tri (néu o).

3. Truomg hop sb lugng Gng cir vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va tng cir
- vin khong di s6 lwgng cin thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Didu 115 Luét Doanh nghiép,
-116i ddng quan tri dwong nhiém gidi thi€u thém ‘mg cir vién hodc td chirc d& cu theo co ché

duge quy dinh tai Quy ché ngi bd quan tri Cong ty. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém
gi6i thiéu thém tmg ctr vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi ddng co dong biéu
quyét bau thanh vién Hoi déng quén tri theo quy dinh ctia phap luat.

4. Thanh vién Hbi ddng quan trj phai dip (g céc tiéu chudn va dleu kién theo quy _
dinh tai khoan 1, khoan 2 Pidu 155 Ludt doanh nthep va Diéu 1& cong ty. -
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Piéu 26. Thanh phin va nhié¢m k¥ ciia thanh vién Hpi dong quan tri

1. S6 lwong thanh vién I1i ddng quén trj 13 05 ngudi.

2. Nhiém ky cta thanh vién Hdi ddng quéan tri 1a 05 nam va c6 thé dugc bau lai véi
s0 nhiém ky khong han ché. Trudng hop tat ca thanh vién Hi dong quan tri cing két thic
nhiém k¥ thi cac thanh vién d6 tiép tuc 13 thanh vién Héi dong quan tri cho dén khi c6 thanh

- vién méi dugce bau thay the va tiép quan cong viéc.

3. Co céu thanh vién Hoi dng quan tri nhu sau:

Co cAn Hoi ddng quan tri phai dam bao t6i thidu sb hrong thanh vién khong didu
hanh theo quy dinh phap luat.

4, Thanh vién Héi déng quan trj khdng con tur cach thanh vién Hai ddng quan tri khi
bi Pai héi doéng ¢6 d6ng mién nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 160 Luit Doanh
nghi€p:

a. Khéng c6 di tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Didu 155 ctha Lut Doanh |

nghiép;

b. €6 don tir chiic va duoe chip thudn;

c. Bi rdi loai tam than va thanh vién khic cia Hoi ddng quan tri cé nhitng bing
chimg chuyén mon ching t& nguoi dé khdng con néing lue hanh vi;

d. 'Cung cé‘ip théng tin c4 nhan sai khi giri cho Téng cong ty véi tu cach 14 img vién
Hdi dong quan tri; :

e. Céc trudng hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay.

5. Thanh vién Hoi ddng quan trj khéng con tu cach thanh vién Hoi ddng quan trj khi
bi Pai hoi ddng cb dong bai nhiém theo quy dinh tai khoan 2 Didu 160 Luat Doanh nghiép:

a. Khong tham gia cdc hoat dong cia H01 dong quén tri trong (06 thang lién tuc, trie
trirdmg hop bét kha khang;

b. Khi bi két 4n theo quy dinh phap ludt hinh su.

¢. Cac truong hgp khic theo quy dinh cia phéap fudt va Bi_éu 1€ nay.

6. Viéce biu thanh vién Hoi déng quan tri phai duge cong b thong tin theo quy dinh
phap ludt vé cong bod thdng tin trén thi truomg chitng khoan.

7. Thanh vién Hoi ddng quén tri khéng nhét thiét phai 1a ¢ dong ciia Cong ty.
Diéu 27. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quén tri |

1. Hoi ddng quan tri 1a co .quan quan ly Cong ty, ¢ toan quyén nhan danh Cong ty
dé quyét dmh thuc hién quyen va nghia vu ciia cong ty, trlr cic quyén va nghla vu thuge
thdm quyén clia Pai hdi dong cb dong.

2. _Quyen va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri do luat phép, Biéu 1€ cong ty va Dai hoi
ddng c¢b dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quén tri ¢6 nhitng quyén han va nghia vy sau:

a. Quyét dinh chién lrgc, ké hoach phit trién trung han va ké hoach kinh doanh
hing ndm cua Cong ty;
b. Kién nghi loai c¢6 phan va tong s6 ¢6 phan dugc quyén chao ban cia ting loai;
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¢. Quyédt dinh ban cb phin chua ban trong pham vi s6 ¢b phin duge quyén chio
bén cia tung loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thire khic;

d. Quyet dinh gid ban ¢b phan va tral phiéu ctia Cong ty;

e. Quyét dinh mua lai ¢b phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133
Luét Doanh nghiép; _

f. Quyét dinh phuong 4n dau tir va dy an diu tu trong thim quyén va glcn han
theo quy dinh cfa phap ludt;

g. Quyét dinh giai phdp phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h.- Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hgp dong, giao dich khéc ¢6
gia tri tir 35% tong gia tr1 tai san tr¢ 1én duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cla
Cong ty trir hop dong, giao dich thude thim quyen quyet dlnh cua Bal ho dong cb dong
theo quy inh tai 'em d khoan 2 Di nh

i. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bé nhiém, mién
nhi¢m, quyét dinh tién luong, thu lao, thudng va loi ich khéc ddi v6i Giam dbc, Pho -
Giam dbc, Ké toan truong, Trudng cac phong chire ning va ngudi quan 1y quan trong
khac theo dé nghi cta Giam dbc;

. Giam sat, chi dao Gidm ddc va ngudi quan ly khéc trong diéu hanh céng viéc
kmh doanh hang ngdy cia Cong ty;

k. Quyét dinh co céu to chic, quy ché quan ly ndi bd cua Cong ty. quyet dinh
thanh 14p chi nhénh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua ¢d phén cia doanh nghiép
khéc;

L Duyet chuorng trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai héi ddng c6 dong, triéu
tép hop Bal hoi déng ¢ dong hoiic 14y ¥ k1en dé Pai hoi dong cb dong thong qua nghl
quyet

m. Trinh béo céo tal chinh hing nam da duge kiém toan 1én Dai hoi dong ¢
dong;

n. Kién nghi mic ¢b tic duge tra; quyét dinh théi han va thu tyc tra ¢b tlre hoiic
x1r 1y 15 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

0. Kién nghi vige td chire lai, giai thé Céong ty; yéu ciu pha san Cong ty;

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy che ndi bo vé
quan trj cong ty sau khi dugce Dal hoi dong cb déng thong qua, Quy ché vé cong bd
thong tin cta cong ty;

q. Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép, Luat Ching
khoan, quy dinh khac ciia phap luit va Didu 18 cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai bdo cdo Pai hoi dong cd déng két qua hoat ddng ctia Hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai Didu 280 Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nim 2020 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mat s6 didu cta Ludt Chimg khoan.
Diéu 28. Thi lao, tién Iwong va loi ich khic cia thanh vién Héi dong quan tri

1. Céng ty co quyén tra thu lao, thu’ong cho thanh vién Hoi dong quan tr theo két
qua va hiu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri du:orc hudng thu lao cong viée va thu:ong Thu lao
cdng vide duge tinh theo s6 ngly cong cin thiét hoan thinh nhlom vu cla thanh vién Hgi
dong quan tri va mac thi lao mdi ngdy. I16i ddng quan tri dy tinh mure thi lao cho ting
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thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Tong muc thii lao va thuéng ciia Hai dong quan trj do
Dai hoi dbng cb déng quyét dinh tai cude hop thudng nién.

3. Thi lao cia ting thanh vién Hoi dong quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh
cta Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duge thé hién thanh
muc riéng trong bao cdo tai chinh hing niam ciia Céng ty va phai bao cdo Dai hdi déng cb
d(’ihg tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién H6i dong quan tri nim giit chirc vy diéu hanh hogc thanh vién Hoi
ddng quan tri 1am viéc tai c4c tidu ban ctia Hi ddng quén tri hodc thuc hién nhiing cong viée
khac ma theo Hbi dbng quén tri 1a nim ngodi pham vi nhiém vu thong thudng ctia mdt thanh
vién Hoi ddng quan ftri, cd thé duoc tra thém thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron gbi
theo timg l4n, luong, hoa h(‘“)ng, phﬁn trim 1oi nhuédn hodc dudi hinh thire khac theo quyét
dinh ciia Hoi déng quan tri.

' 5. Thanh vién Hai ddng quan tri co quyén duoc thanh todn tat ca céc chi phi di lai,
in, & va cac khoan chi phi hop Iy khdc ma ho da phai chi trd khi thuc hién trach nhiém thanh
vién Hoi ddng quén trj ctia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc t6i tham dyr céc
cudc hop Dai hoi déng cb dong, Hoi dong quan tri hoac cic tiéu ban ciia Hoi ddng quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quéan tri ¢6 thé duoe Cong ty mua bao hidm trach nhiém sau

khi ¢6 su chdp thuén ctia Dai héi ddng ¢ dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho -

nhitng tréach nhiém cua thanh vién Héi ddng quan trj lién quan dén viéc vi pham phap lut va
Diéu 1€ cOng ty.
Pidu 29. Chii tich Hi ddng quin tri

1. Chd tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bii nhiém

. trong sb cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri khong duge kiém Giam dbe.

3. Chu tich Hoi ddng quan trj ¢6 quyén vi nghia vu sau day: _

a. Lép .chuong trinh, k& hoach hoat dong ctia H6i dong quan tri;

b. -Chuin bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tdp, cha tri va
lam chii toa cudc hop Hoi ddng quan tri;

c. Tb chuc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia H6i dong quan tri;
d. Gidm sat qud trinh t6 chirc thuc hlen céc nghi quyét, quyet dinh cta Hoi dong
quan tri; -

¢. Chitoa cudc hop Pai hoi déng cb dong;

f. Quyénva nghia vy khic theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép.

4. Truong hop Cha tich Hoi ddng quan tri ¢6 don tir chite hodc bi mién nhiém, bai
nhiém, Hoi dong qua:n tri phai biu ngudi thay the trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhin
dorn tir chi¥e hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Chu tich Hbi dong quén tri ving mat hodc khéng thé thuc hién dwoc
nhiém vu cia minh thi phai Gy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac thyc hién
quyén va nghia vu ciia Chit tich Hoi dbng quén trj theo nguyén tic quy dinh tai Pidu 18 cong
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ty. Truong hop khong ¢6 ngudi dwoc uy quyén hoic Chu tich Hoi dbng quén tr chét, mét
tich, bi tam giam, dang ché‘ip hanh hinh phat ti1, dang chdp hanh bién phép xtt Iy hanh chinh
tai co s& cai nghién bit bude, co sé gido duc bit bude, trén khéi noi cu tri, b1 han ché hoic
mét nang luc hanh vi dan sir, c6 khé khin trong nhén thirc, 1am chit hanh vi, bi Toa an c¢Am
dam nhiém chirc v, cAm hanh nghé hoic 1am cong viée nhét dinh thi cac thanh vién con lai
biu mét ngudi trong sb cac thanh vién gitr chire Chu tich 161 dong quéan tri theo nguyén tic -
da s6 thanh vién con lai tan thinh cho dén khi c6 quyét dinh méi ctia Hoi ddng quén tri.

Piéu 30. Céc cude hop ciia Hoi dfing quan tri -

5 1. Cha tich Hoi ddng quén tri duge biu trong cude hop dau tién ciia Hoi dong quan
tr trong thoi han 07 ngay 1m viée ké tir ngay két thic biu ctir Hoi dong quan trj d6. Cudce
hop nay do thanh vién c¢6 s6 phiéu bau cao nhét hoic ty 18 phiéu biu cao nhét tridu tap va
cha tri. Truong hop ¢6 nhidu hon mét thanh vién c6 sé phiéu béu hoic ty 1& phiéu bau cao’
nhét va ngang nhau thi cc thanh vién bau theo nguyen thc da sb dé chon 01 ngudi trong s6
ho tri¢u tdp hop Hoi déng quan tri.

2. Hoi dbéng quéan tri phal hop it nhét mbi quy 01 lin va c6 the hop bt thu:ong

3. Chua tich Hai ddng quan tri triéu tap hop Hbi dong quan tri trong truomg hgp sau
day:

A Codé nghi ciia Ban kiém soéf;

b. C6 dé nghi ctia Gidm dbc hoic it phét 05 ngudi quan Iy khéc;

¢. C6 d& nghi cla it nhét 02 thanh vién Hoi ddng quén tri;

4. Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoe Ilip thanh vin ban, trong dé néu
- 18 muc dich, vin dé can thao ludn va quyét dinh thudc thim quyén'cﬁa.H(ji déng quan tri.

5. Chu tich Hoi déng quan tri phai tridu tip hop Hoi ddng quan tri trong thdi han bay

(07) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc d& nghi néu tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hop
khong tridu tip hop theo d& nghi thi Chit tich Hbi dong quan tr{ phai chju trach nhiém vé

nhung thiét hai xay ra ddi véi Cong ty; nhu'ng ngudi dé nghi chite hop dugc néu tai khoan
3 Piéu 30 ¢6 quyén triéu tip hop 11 dong quan {r1. -

6. Chu tich Hoi dong quén tri hoac ngudi triu tdp hop Hi dong quan tri pha1 gui
thong bao mdi hop cham nhét 14 03 ngay 1am viée trrée ngay hop. Thong bio mdi hop phai
xéc dinh cu thé thoi gian v dia diém hop, chwong trinh, cic van d& thao Iuén va quyét dinh.
Théng bio mdi hop phai kém theo tai liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia
thanh vién. '

' Théng béo mdi hop Hoi dong quéan tri ¢6 the ol bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tr hodc phuong thire khace do Diéu 18 cong ty quy dinh va bao dam dén
dugc dia chi lién lac cia timg thanh vién Hai ddng quén trj dugc ding ky tai Cong ty.

7. Chi tich Hoi dong quén tri hodc ngudi triéu tip giri thong bio mdi hop va cac tai
liéu kém theo dén cac Kiém soét vién nhu ddi véi cée thanh vién Hoi dong quan tri.

Kiém soat vién c6 quyén du cac cude hop 1161 dong quan tri; ¢6 _quyén thao ludn
nhung khéng dugc biéu quyét. |
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8. Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong sb thanh vién rd
1én dur hop. Trudng hop cude hop duge triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du sb
thanh vién dy hop theo quy dinh thi duogc tri€u tip tin th hai trong thoi han 07 ngay Kké tir
ngay du dinh hop 1an thir nhét. Trudmg hop ndy, cude hop duge tién hanh néu c6 hon mot
nita s thanh vién Hoi ddng quan tri du hop. 7

9. Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc coi 13 tham dy va bidu quyét tai cude hop
trong trudng hop sau day:

a. Tham dlI va biéu quyét tnzc tiép ta1 cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Piéu nay;

¢. Tham du va biu quyét thong qua hdi nghi true tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh
thire dién tr khac; _

d. Gui phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tir.

10. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé gt phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua
thu, fax, the dién t&r. Trudng hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu
biu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi déng quan
tri cham nhét mdt (01) gid trude khi khal mac. Phleu biéu quyét chi duge mo tI'lIO’C su chung

“Kkién cta tit ca ngudi dur hop.

11.Thaoh vién phai tham dy diy du cac cude hop Hoi di‘mg quén tri. Thanh vién

- duogc uy quyen cho ngu(n khdc du hop va biéu quyét néu duge da sé thanh vién H01 dong

quan tri chp thuan.
12. Hoi dbng quan tri thdng qua céc quyet dinh va ra nghi quyét trén co s& da sb

thanh vién H6i ddng quan tri dy hop tan thanh. Trudng hop sb phiéu tan thanh va phan déi -

ngang bing nhau, phiéu b1el_1 quyét ctia Chu tich Hoi ddng quan tri 1a phiéu quyét dinh.
13.Nghi quyét theo hinh thirc ldy ¥ kién bing vin ban duge théng qua trén co s& y
kién tan thanh cua da sb thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén bidu quyét. Nghi quyét nay

-¢6 hiéu lyc va gia tri nhu nght quyét dugce thong qua tai cude hop.

Pidu 31. Cac tiéu ban thujc Hoi ddng quan tri
1. Héi ddng quén trj ¢o thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc @ phuy trach vé chinh séch

phat trién, nhan sy, luong thudng, quan 1y i ro. S6 lirgng thanh vién cia tiéu ban do Hoi .

ddng quén tri quyét dinh c6 t6i thidu 13 03 ngudi bao gom thanh vién ciia Hoi ddng quén tri
v thanh vién bén ngoai. Cc thanh vién Hoi ddng quan tri khong didu hanh nén chiém da sb
trong tiéu ban va mét trong s6 cac thanh vién nay duge bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo
quyét dinh cia Hoi dong quan tri. Hoat dfng ctia tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh ca
Hoi dong quan tri. Nghi quyet cla tiéu ban chi ¢6 hiéu lyc khi ¢ da sd thanh vién tham du
va biéu quyet thdng qua tai cudc hop cia t1eu ban.

2. Viéc thuc thi quyet dinh cua Hoi dong quén tri, hodc cua tiéu ban trye thude Hoi
ddng quén tri phai phit hop véi cac quy dinh phdp lut hién hanh va quy dinh tai Diéu 1&
cbng ty, Quy ché ndi bd vé quén tri cong ty.
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Diéu 32. Ngwdi phu trach quin trj cong ty _

1. Hoi ddng quén trj cia Cong ty phai bd nhiém it nhit 01 ngudi phu trach quan tri
cong ty dé hd trg cong tac quén trj cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phy trach quan tr cong
ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu k¥ cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh

gh1ep _ .
2. Ngum phy trach quén tri cong ty khoéng dugce dong thoi 1am viée cho td chire
kiém toan duoc chip thuan dang thuc hién kiém todn cdc bao céo tai chinh ctia Cong ty.

3. Ngudi phu trach quan tr ¢ong ty 6 cdc quyén va nghia vy sau:

a. Tu vin Hoi ddng quan tri trong viée t6 chirc hop Dai hi ddng ¢b doéng theo
quy dinh va cac cdng viéc lién quan giira Cong ty va c6 dong;

'b. Chuén bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng cd
déng theo yéu ciu cua 116i ddng quan trj hoic Ban kiém sodt;

c. Tu vén vé thu tu.c cua cac cudce hop; |

d. Tham du cc cude hop;

e. Tu vén tha tuc lap cac ngh1 quyet ctia Hoi ddng quan tri phit hop voi quy dinh
cua phap luit;

f.  Cung cép cic thong tin tai chmh ban sao bién ban hop Hoi ddng quan. trj va
cac thong tin khac cho thanh vién cua Ho_l ddng quan tri va Kiém so4t vién;

g. Gidm sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat déng cong bd théng tin ciia
cong ty. ' _ _

h. La dﬁu méi lién lac v6i cdc bén ¢6 quyén loi lién quan;

i. Bao méit thong tin theo cac quy dinh cia phép ludt va Diéu 1¢ céng ty;

j.  Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia phép lujt va Didu 1¢ cong ty.
VIIIL. GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Piéu 33 Té chire bd may quain ly

H¢ thong quan ly cua Cong ty phai dam béo b may quan ly ch1u trach nhiém trudc
Hoi dong quén ftri va chiu sy gidm sét, chi dao cia Hoi dong quan tri trong céng viéc kinh
~ doanh hing ngay cuia Cong ty. Cong ty ¢6 Gidm dbc, cac Phé Giam déc, Ké toan trudng va
céc chirc danh quén Iy khéc do Hoi dong quan tri b nhiém. Viéc bo nhiém mién nhiém, bai
nhiém céc chirc danh néu trén phai dugc thong qua bing nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi
ddng quén tri.

Piéu 34. Ngwoi diéu hanh Cong ty _

1. Theo dé nghi cia Gidm dbc va dugc su chép thuin caa Hoi dong quén tri, C(“)ng'
ty dwoc tuyén dung ngudi didu hanh khéc véi sé luong va tidu chuin phit hgp VOl co chu va
quy ché quan ly cua Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Ngudi dieu hanh doanh nghiép
phal ¢6 trach nhi¢m man can de hd trg Cong ty dat duoc c4c muc tiéu dé ra trong hoat déng
va to chtrc.
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2. Giam dbe duoce tra leong va thuéng, Tién lrong va thuéng ciia Giam ddc do i
dong quén tri quyét dinh.

3. Tién luong ciia ngudi didu hanh duge tinh vio chi phi kinh doanh ctia Céng ty
theo quy dinh cta phap ludt vé thué thu nhép doanh nghiép, dugce thé hién thanh muc riéng
trong béo c4o i chinh hing nam ciia Cong ty v phai bao c4o Pai hdi dong ¢b dong tai cude
hop thudng nién.

Piéu 35. Bo nhiém, mién nhi€ém, nhi¢m vu va quyén han cia Giam doc

1. Hoi ddng quén tri bd nhiém 01 thanh vién Héi ddng quan tri hodc thué ngudi khéac |
lam Giém ddc. a

2. Giam dbc 12 ngudi didu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cta Cong ty; chiu
su giém sat cia Hoi déng quén tri; chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri va trude phap
Iujt vé viée thue hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhiém ky ctia Giam dbc 12 05 nim va c6 thé dwge bo nhiém lai v&i sé nhiém ky |
khong han ché. Gidm dbc phai dap tmg céc tiéu chuin, dleu kién theo quy dinh cta phép ludt - |
vaPiéulé congty.

4. Giam dbc cb cac quyén va nghia vu sau:

a. Quyét dinh cac vin dé lién quan dn cong viée kinh doanh hing ngiy cla |

Cong ty ma khong thude thim quyén cia Hoi ddng quén tri;

b. Té chirc thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri;

¢. T4 chire thye hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu clia Cong ty;

d. Kién nghi phuong an co cau td chitre, quy ché quan Iy ndi bd cua Cong ty;

e. B6 nhiém, mién nhiérn béi nhiém cdc chuce danh quan ly trong Cong ty, trir

cée chire danh thude thim quyén ciia Hoi ddng quan tri;

f.  Quyét dinh tién lwong va loi ich khac d6i véi ngu’(n lao ddng trong Cong ty,
ké ca ngudi quan 1y thude thim quyén bd nh1em clia Giam dbe;
g. Tuyen dung lao dong;
h. Kién nghi phuong 4n tra ¢d tic hodc xir Iy 13 trong kinh doanh
L Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia phap luat, Didu 18 cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.
5. Hai déng quan trj c6 thé mién nhiém Gidm déc khi da s6 thanh vién Hoi ddng
quén tri cd quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Gidm dbc mdi thay thé.
IX. BANKIEM SOAT
Pidu 36. Ung cit, dé cir Kiém sost vién
1. Viéc ung cr, dé ¢t Kiém soat vién duge thuc hién tuong tuy quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Biéu 25 Diéu 1& nay. |
2. Truomg hop s6 higng cac iing vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ting cir
khéng du sé lugng cén thiét, Ban kiém sodt duong nhiém c6 thé d& ctr thém tng vién !

hodc td chirc d& cir theo quy dinh tai Pidu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty
va Quy ché hoat ddng ciia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duvong nhiém gi6i thiéu
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thém tmg vién phai dugc cong b 16 rang trude khi Dai hoi dong c¢b déng biéu quyét biu
Kiém soat vién theo quy dinh ctia phéap luat. '
Diéu 37. Thanh phin Ban Kiém soit.

1. S6 luong Kiém sodt vién cia Cong ty la 03 ngudi. Nhiém ky cua Kiém soat vién
13 05 nim va c6 thé duge bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

2. Kiém sodt vién phai d4p tmg céc tiéu chuén va didu kién theo quy dinh tai Didu
169 Ludt Doanh nghiép va khéng thudc cac truong hop sau: '

a. Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh ciia Cong ty;

b. L thanh vién hay nhén vién ctia cong ty kiém todn ddc I4p thuc hién kiém
toan cac bao céo tai chinh cia céng ty trong 03 ném li€n trude do.

3. Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc truémg hop sau:

a. Khong con du tiéu chuén va didu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay; '

b. Co don tir chuc va duge chap thuan

¢. Céc truong hop khéc theo quy dinh tai Diéu 18 nay. |

4. Kiém sodt vién bi bai nhiém trong céc trixdng hop sau: |

a. Khéng hoan thinh nhiém vu, ¢cong viéc duoc phén cong; - -

b. Khéng thuc hién quyen va nghia vy cua minh trong 06 thang hen tuc, trir treong.
hgp bat kha khang;

¢. Vipham nhiéu 14n, vi pham nghlem trong nghia vu ctia Kiém soat vién theo quy
dinh cia Ludt Doanh nghiép va Didu 1é cong ty; '

d.  Truong hop khac theo nghi quyét Dai héi dong cb dong.
Piéu 38. Trudng Ban kiém soat _

1. Tru’(”mg Ban kiém sodt do Ban kidm sodt biu trong s6 cic Kiém soat vién; viée
bau, mien nhiém, bdi nhi¢ém theo nguyén téc da sd. Ban kiém sodt phai ¢6 hon mdt nira 56
thanh vién thudng trit & Viét Nam. Truéng Ban kiém soét phai ¢6 bang t6t nghiép dai hoc tré
1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, k€ todn, kiém todn, luét, quan tri
kinh doanh hogc chuyén nginh ¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghlep trir
truong hop Diéu 1& cong ty ¢6 quy dinh tiéu chuin khic cao hon.

2. Quyén va nghia vu ctta Trudng Ban kiém sodt:

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b. Yéu chu Héi ddng quan trl Glam déc va ngudi didu hanh khac cung chp chc
thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soat _

- Lap va ky bdo cdo ciia Ban kiém sodt sau khi d4 tham khéo v kién ctia Hoi ddng

quan tri dé trinh Pai hdi dong ¢ dﬁng '
Diéu 39. Quyen va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Bleu 170 Luét Doanh ngh1ep
va cAc quyén, nghia vu sau:
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2. Chiu trach nhiém trude c6 ddng veE hoat dong giam sat cia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tudn thii phap luit trong hoat
dong cua thanh vién Ho1 ddng quan tri, Giam dbc, nguorl quan Iy khac.

4. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Gidam dbc va cb dong

5. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luit hodc vi pham Diéu 1é cong ty
cta thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm dbc va ngudi diu hanh khac cia doanh nghiép,

Ban kidm soét phai théng bao bing vin ban cho Hbi ddng quan tri trong vong 48 gid, yéu
cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va c6 giai phap khéc phuc hiu qua.

0. Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kidm soat va trinh Pai hoi dong cb
dong théng qua.

7. Béo cdo tai Dai hta dong ¢ dong theo quy dinh tai Pidu 290 Nghi dmh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu
cta Luft Ching khoan

8. Co quyen tiép cén ho so, tai liéu cta Céng ty Iru giit tai tru s& chinh, chi
nhanh va dia diém khéc; ¢ quyén dén dia diém 1am viéc ctia ngudi quan ly va nhén vién
ctia Cong ty trong gid 1am vigc.

9. Co quyén yéu ciu Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm dbe
va ngudi quan 1y khéc cung cdp ddy di, chinh x4c, kip thoi thong tin, tai li¢u vé& cong tac
quén 1y, diéu hanh va hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty.

10. Céc quyén vi nghia vu khéc theo quy dinh clia phap luat va Pidu 1¢ nay.

Diéu 40. Cude hop ciia Ban klem soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat 02 lin trong mdt nim, s6 luong thanh vién
tham du hop it nhit 13 2/3 sb Kiém so4t vién. Bién ban hop Ban kiém soat dugc lap chi
tiét va rd rang. Neuoi ghi bién ban va cic Kiém soat vién tham- du hop phai ky tén vao
- bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua Ban kiém soat phai duge lrru gitt nhim xédc dmh
trach nhiém cia timg Kiém soét V1en

2. Ban kiém soat co quycn yéu cdu thanh vién Hoi déng quén tri, Giam dbc va
dai dién t6 chae kiém toan dugc chép thuan tham dy va tra 16i cic vin d& cin dugc lam
0. _

Pidu 41. Tién hrong, thit lao, thuéng va lgi ich khic ciia Kiém soat vién

Tién lwong, thd lao, thuéng va loi ich khac cia Kiém soat vién dugc thuc hién theo
quy dinh sau day: _

1. Kiém sodt vién dugc tra tién lvong, thil lao, thuéng va lgi ich khac theo quyét
dinh cua Pai hoi ddng cb dong. Dai hoi dong ch dong quyét dinh téng mirc tién luong,
thu lao, thudng, loi ich khac va ngén sach hoat dong hing nam ctia Ban kiém soat.

2. Kiém soat vién duoc thanh to4n chi phi dn, ¢, di lai, chi phi sir dung dich vu tu
vin doc 1ap véi mirc hop 1y. Téng mirc thit lao va chi phi nay khong vugt qua tbng ngin
sach hoat ddng hing nam cta Ban kiém soat da duoc Dai hoi ddng cb dong chép thuan,
trir tredmg hop Dai hdi ddng ¢b dong c6 quyét dinh khic.
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Tién lwong va chi phi hoat ddng ctia Ban kiém soat duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia
Céng ty theo quy dinh ctia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cia phap
ludt ¢ lién quan va phai dugce lap thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh hang niam ctia
Cdng ty.

'X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM
SOAT VIEN, GIAM POC VA NGUGI PIEU HANH KHAC

Diéu 42. Trach nhi¢ém cin trong

Thanh vién Hbi ddng quén tri, Kiém soat vién, Giam déc va ngudi diéu hanh khéc ¢6
trach nhiém thye hién cic nhiém vu ctia minh, ké ¢4 nhiing nhiém vu véi tu cach thanh vién
cac tiéu ban cia Hoi ddng quan tri, mdt cach trung thuc, chn trong vi lgi ich cia Cong ty.
Piéu 43. Trich nhi¢m trung thyc v trinh cic xung dot vé quyén lgi

1. Théanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soét vién, Giam ddc va ngudi quan Iy khac
phai cong khai cac lgi ich ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi€p va cac vin ban
phép luit lién quan. _ ' ' -

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Gidm ddc, ngudi quan Iy khac va |
nhitng ngud1 ¢é li€n quan cta cac thanh vién nay chi dugce st dung nhimg thong tin co ducc-
“nhd chire vy ciia minh de phuc vu loi ich ctia Cong ty. |

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién, Giam déc va ngu0’1 quén ly khac
co nghla vu théng bao bing vin ban cho Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt vé céc giao dich
gitta Céng ty véi chinh ¢ twong d6 hodc véi nhitng nguoi ¢6 li€n quan cua i trong d6
theo quy dinh ctia phép ludt. Di véi céc giao dich néu trén do Dai hoi ddng cd dong hoiic
Hoéi ddng quan tri chép thuin, Céng ty phai thye hién cong bd théng tin vé cac nghi quyét
ndy theo quy dinh cia phap lut chimg khoan vé cong bd thong tin.

4. Thanh vién Hoi dong quan tr khong duoc biéu quyét d01 Vol glao dICh mang lai
I ich cho thanh vién d6 hodc nguoi ¢6 lién quan ctia thanh vién d6 theo quy dinh cia Luat _

Doanh nghiép va Piéu 18 cong ty.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Glam doc ngudi quan ly khéc va
nhitng ngudi ¢b lién quan cta cac dbi trong niy khoéng duoc st dung hoae tiét lo cho ngudi
khac cac théng tin ndi bd dé thuc hién céc giao dich ¢4 lién quan.

6. Giao dich gifra Cong ty v6i mot hodc nhidu thanh vién Hoi ddng quéan tri, Kiém
soat vién, Giam dbc, ngwdi didu hanh khéc va cac ¢ nhén, td chirc c6 lién quan dén céc d01
tong nay khong bi v0 higu trong cac truong hop sau day: '

a. Ddi véi giao dich 6 gid tri nhd hon 35% tdng gia tri tai san dugc th trong béo

c40 tai chinh gin nhat nhimg ndi dung quan trong ciia hop ddng hodc giao dich ciing nhu
cac moi quan hé va lgi ich ciua thanh vién Hdi dong quén tri, Kiém soat vién, Giam déc,

" nguoi didu hanh khac @3 duoc bao cao Hoi ddng quan tri va duoc Hoi dong quan trj thong
- qua bang da s6 phiéu tan thanh ctia nhing thanh vién Hoi ddng quan tri khéng cb loi ich lién
quan; ' _ _ ' |
b. D& véi giao dich ¢6 gid tri 16n hon hojic bang 35% hodc giao dich dan dén gia tri
giao dich phit sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gid tri tir
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35% tr6s 1én tong gi tri tai san duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét, nhitng ndi dung
quan trong cta giao dich nay ciling nhu mébi quan hé va loi ich ciia thanh vién Hoi ddng quén
trd, Kiém soét vién, Gidm dbc, ngudi didu hanh khac di duoc cong b6 cho cac ¢b dong va
duoc Dai hoi dong cb dong thong qua bang phiéu biéu quyét cia cac cd dong khong c6 loi
ich lién quan; .

Didu 44. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thwong

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Gidm dbc va ngudi diéu hanh khéc
vi pham nghfa vy, trach nhiém trung thuc va cén trong, khong hoan thinh nghia vy ciia minh
v6i su man c4n va ning luc chuyen mon phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai do hanh vi
vi pham ctia minh gy ra.

2. Cong ty bdi thuong cho nhiing ngudi d, dang hosic c6 thé trd thanh mot bén lién
quan trong c4c vu khiéu nai, kién, khéi t6 (bao gdm céc vu viéc dan su, hanh chinh va khéng
phai 1a cac vu kién do Cong ty la ngudi khéi kién) néu ngudi dé da hodic dang 13 thanh vién
Héi ddng quan tri, Kiém soét vién, Giam dbc, ngudi diéu hanh khéc, nhdn vién hodc 13 dai
dién duge Cong ty Gy quyén hodc ngudi d6 di hodc dang 1am theo yéu cAu caa Cong ty véi
tu cach thanh vién Hoi df’ing quan tri, ngudi diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hoic dai
dién theo Gy quyén cia Céng ty v6i didu kién ngudi d6 d3 hanh déng trung thyc, cin trong,
mAn cén vi loi ich hodc khong méu thuﬁn v6i Igi ich ctia Cong ty, trén co sé tudn thi lujt
phap va khong ¢6 bang chimg x4c nhan ring ngudi d6 da vi pham nhimg trach nhiém cia

“minh.

3. Chi phi’ bdi thuimg bao gdm cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su’) chi phi
phan quyet c4c kHoan tién phat, cic khoén phéi thanh toan phét sinh trong thuc t& hodic dwogc
coi 12 hop Iy khi giai quyét nhiing vu viéc ndy trong khuén khé luat phap cho phép. Cong ty
¢6 thé mua bao hiém cho nhitmg ngudi niy dé tranh nhimg trach nhiém bdi thuong néu trén.

XI. QUYEN DIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY
Pitu 45. Quyén diéu tra sé sach va hd so

1. Cb dong phd théng c6 quyén tra ciru s6 sach va hd so, cu thé nhu sau:

a. Cb déngphd th(“)ng 6 quydn xem xét, tra ciru va trich luc théng tin vé tén va dia
chi lién lac trong danh sach ¢ déng c6 quyén biéu quyét; yéu cau sira dbi thong tin khong
chinh xdc cuia mmh xem xét, tra ciru, trich luc hodic sao chup Diéu 1& cong ty, bién ban hop
Pai hoi ddng cb dong vanghi quyét Pai hoi ddng ¢b dong;

b. Cd déng hodc nhém cd dong s hitu tir 05% tdng sé ¢b phin phd thong trd 1én b
quyén xem x¢ét, tra ciru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh cta Héi ddng quan
tri, bdo cdo tai chinh gitta nim va hing nidm, bao cdo cia Ban kiém soat, hop déng, giao dich
phal thong qua 161 ddng quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuorng
mai, bi mét kinh doanh ctuia Cong ty.

2. Truomg hop dai dién duge Gy quyén ciia ¢d dong va nhém cb dong yéu cdu tra
ctru s6 sach va hd so thi phai kém theo gidy ty quyén clia ¢ dong va nhém cb dong ma
nguoi dé dai dién hodc ban sao cong chung cia gidy Gy quyén nay.
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3. Thanh vién Ho1 déng quan tri, Kiém soat vién, Gidm ddc va nguoi diéu hanh khac
¢6 quyén kiém tra s6 ding ky ¢ doéng ciia Cong ty, danh sach cbd déng va nhimg sb sach va
hd so khéc ciia Cong ty vi nhitng muyc dich lién quan t6i chire vu cta minh véi diéu kién cac
thong tin nay phai dugce bao mat.

_ 4. Cong ty phai leu Diéu 18 ndy va nhimg béan stta doi bd sung Diéu 18, Gidy chung '
nhén diing ky doanh nghiép, cic quy ché, cic t3i liéu chimg minh quyén s& hitu tai sén, nghi
quyét Dai hoi dbng ¢b dong va Hoi ddng quan tri, bién ban hop Pai hoi ddng ¢b dong va Hoi
d(“)ﬂg quan tri, cac bao cao cua Hji déng quan tri, cic bao cdo cia Ban kiém soat, bao cdo tai
chinh nam, sb sach ké toan va cac tai liéu khéc theo quy dinh ctia phép luit tai tru s& chinh
hodc mot noi khéc véi diéu kién 13 cac cb dong va Co quan dang ky kinh doanh duoc théng
bao vé& dia diém [uu trir c4c tai liéu nay. '

5. Diéu 18 cong ty phai dugc cong bb trén trang thong tin dién tir cua Cong ty
XIL. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Diéu 46. Cong nhin vién va cong doan

1. Giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi ddng quan tri théng qua céc vin dé lién quan
* dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao déng nghi viée, tién Ivong, bao hiém xa hoi, phtc loi,
 khen thuéng va ky luat d6i voi ngudi lao dong va ngudi didu hanh doanh nghiép.

2. Giam ddc phai 14p ké hoach dé Hdi ddng quan tri théng qua cac van dé lién quan
dén quan hé cna Cong ty. véi cac td chire cong dodn theo céc chuén muec, thong 16 va chinh
sach quan ly 5t nhit, nhimg théng 18 va chinh sach quy dinh tai Didu 1& nay, cac quy ché cia
Céng ty va quy dinh phap lut hién hanh. |
XIIl. PHAN PHOI LQI NHUAN
Piéu 47. Phan phdi 1oi nhuin

1. Dai hgi dong cd dong quyét dinh muic ch1 tra ¢ tiic va hinh thirc chi tra cd titc
hang nim tir loi nhugn dugc gt lai cia Cong ty.

2. Congty khong thanh todn 141 cho khoan tlen tra cb tirc hay khoan tién chi tra llen
quan to1 mot loai b phleu

3. Hoi dong quan tri ¢6 thé de nghi Pai h01 dong cd déng thoéng qua viéde thanh toan
toan bd hoic mot phan cd tire bang cb phleu va Hoi dong quan tri 1a co quan thuc thi quyet
dinh y. _ _ _

4. Trudng hop cb tirc hay nhﬁ'ng khoén tién khéc lién quan t¢i mot loai c¢b phiéu
duoc chi tra bing tién mit, Cong ty phai chi tra bing tidn ddng Viét Nam. Viée chi tra ¢ thé
thire hién trxe 'tiép hodc théng qua cic ngén hang trén co s& cac thong tin chi tiét v& tai
khoan ngn hang do ¢b dong cung cp. Trudng hop Cong ty di chuyén khoan theo dung cdc
théng tin chi tiét v& ngén hang do ¢b dong cung cép ma cb déng d6 khong nhan dugc tién, |
Céng ty khong phai chiu trach nhiém vé& khoan tidn Cong ty @3 chuyén cho cb dbéng nay.
Viéc thanh todn cb tirc dbi v6i cac cd phiéu niém yét/dang ky giao dich tai S& giao dich
chu’ng khoén ¢6 thé duoc tién hanh thong qua cong ty chiimg khodn hogic Trung tdm luu ky
chung khoan Viét Nam.
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5. Can cir Luét doanh nghi€p, Luat chiing khoén, Hoi ddng quan tri thong qua nghi
quyét x4c dinh mdt ngdy cu thé d& chét danh sach c¢b dong. Cin cb theo ngdy dé, nhiing
ngudi dang ky véi tu cach cd dong hodc ngudi s& hitu cac chimg khoan khéac duge quyén
nhén ¢b tire, 14i suat, phan phdi loi nhun, nhan c6 phiéu, nhan thong béo hoic tai liéu khac

6. Cac vén d8 khac lién quan dén phén phéi loi nhudin duoce thue hién theo quy dinh

cia phap luét.
XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN
Dicu 48. Tai khoan ngin hang

1. Coéng ty m& tai khoan tai cic ngdn hang Viét Nam hodc tai cic ngin hang nudc
ngoai duirge phép hoat dong tai Vit Nam.

2. Theo su chép thuin trudce clia co quan cé tham quyén, trong trrdong hop can thiét,
Cong ty ¢6 thé mé tai khoan ngn hang & nuéc ngoai theo cac quy dinh ciia phéap luat.

3. Céng ty tién hanh tit ca cac khoan thanh todn va giao dich ké toan théng qua cac
tai khoan tién Viét Nam hoiic ngoai ¢ tai cac ngdn hang ma Cdng ty md tai khoan.
Diéu 49. Niim tai chinh

Niim tai chinh ctia Cong ty bét du tir ngay diu tién cia thang Mdt hang nam va két
thiic vao ngay thir 31 cda thiang 12 cling ndam. Nam tai chinh dAu tién bt diu tir ngay cip
Gidy cht’rng nhén ding ky doanh nghiép va két thiic vao ngay thir 31 cia thang 12 ngay sau

_ngay cap Gidy chimg nhin ding ky doanh nghlep do.
Didu 50. Ché g ké toan

1. Ché @) ké toan Céng ty st dung la Ché d Ké toan Viét Nam (VAS) ché d6 ké
toan doanh nghiép hoidc ché do ké toan dic thu dugc co quan c6 thdm quyén ban hanh khac
duoc B6 Tai chmh chip thuan.

2. Cong ty lap so sach ke toan bang tiéng Viét va luu giir hé so ké todn theo quy
“dinh phap ludt vé& ké toan va phép lut lién quan. Nhiting hd so nay phai ¢ chinh xéc, cip nhét,
c6 hé théng va phai di dé chimg minh v giai trinh cdc giao dich cua Céng ty.
3. Cong ty sit dyng don vj tién t& trong ké toan 14 ddng Viét Nam. Trudng hop
Cong ty ¢6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu b:?mg mdt Joai ngoai té thi duge tu chon
ngoai t& d6 1am don vi tién & trong ké toan, chiu trich nhiém vé lua chon d6 trude phap
luét va thong bao cho co quan quan 1y thué tre tiép.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA TRACH NHIEM

CONG BO THONG TIN
Diéu 51. Bdo c:o tai chinh nim, séu thang va hang qu)’f -

1. Céng ty phai 1ap bao cdo tai chinh nim va bao cdo tai chinh nim phéi duge kiém
todn theo quy dinh clia phép ludt. Cong ty cong bd béo céo tai chinh nim d duge kiém
todn theo quy dinh cia phap luét vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan va ndp
cho ¢o quan nha nuée co thidm quyén.
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. 2. Bé4o cdo tai chinh nam phéi bao gdm diy da céc bao cdo, phu Iuc thuyét minh.
theo quy dinh phap luft vé ké toan doanh nghiép. Bio céo tai chinh nim phai phan anh mét
cach trung thue va khach quan tinh hinh hoat ddng ctia Cong ty. '

3. Cong ty phai 1ap va cbng bd cic bao céo t3i chinh ban nién di soat xét va bao
c4o tai chinh quy theo quy dinh phép luat vé cong b thong tin trén thj trudng chimg khodn
va ndp cho co quan nha nudce ¢6 tham quyén.

Piéu 52. Bo cdo thu’O’ng nién

Cong ty phai 1ap va cong bb Bao cao thuong nién theo cac quy dinh cta phap ludt Ve

chiing khoan va thi trudng chimg khoan.
XVL. KIEM TOAN CONG TY
Piéu 53. Kiém toan .

‘1. Pai hoi ddng cd dong chi dinh mdt cong ty kidm toan doc 1ap hodic théng qua
danh s4ch céc cdng ty kiém todn doc 14p va iy quyén cho Hai ddng quan tri quyét dinh lya
chon mét trong s6 cac don vi ndy tién hanh kiém toan bao cao tai chinh cia Céng ty cho
nim t3i chinh tiép theo dia trén nhing dleu khoan va diéu kién théa thuén véi Hoi dong
quan tri. - '

2. Baéo céo kiém toan duoe dinh kém bao cdo tai chinh nam cita Cong ty.

3. Kiém toan vién ddc 13p thuc hién viéc kidm toan bao cdo tai chinh cua Cong ty
dugce tham du cée cude hop Pai hoi dong ¢b dong va du’0’c quyén nhin cac thong bdo va céc
thong tin khac lién quan dén cude hop Dai hoi ddng cb dong va dirge phét biéu y kién tai dal
hoi vé cac van dé c6 lién quan dén viéc kiém toan bao cdo tai chinh ciia Cong ty

XVIL. CON DAU
Piéu 54. Con diu

1. Déu bao gf‘)m_ déu dugce 1am tai co s& khic diu hodc d4u dudi hinh thirc chir ky )
theo quy dinh cda phap luit vé giao dich dién tir.

2. Hbi ddng quan trj quyét dinh loai d4u, sb luong, hinh thitc v va ndi dung dau cla
Cbng ty, chi nhanh, vin phong dai dién ciia Cong ty (néu co).

3. Hoi dbng quan tri, Giam dbc st dung va quéan Iy con dau theo quy dmh ctia phip
luat hién hanh.

XVIII. CHAM DUT HOAT BONG VA THANH LY
‘Piéu 55. Cham dirt hoat dong
1. Céngty c6 thé bi giai thé trong nhu:ng truong hop sau:
~a. Theo nghi quyet quyét dmh ctia Dai hoi dong cb dong, _

b. Bi thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghlep, trur truong hop Luét Quan Iy
thué c6 quy dinh khéc;

c. Céc trudng hop khac do phap luat quy d1nh
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2. Viéc gidi thé Cong ty trude thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Pai hoi dong

cb dong quyét dinh, Hdi dong quén tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai duoc théng

béo hoic phai duge chip thufn bdi co quan ¢6 tham quyén (néu bit budc) theo quy dinh.
Diéu 56. Thanh ly

1. Ti thidu sau (06) thang trude khi két thic thoi han hoat déng clia Cong ty hodc
sau khi c6 mét quyét dinh giai thé Cong ty, 116i ddng quan tri phai thanh 13p Ban thanh 1y
gbm ba (03) thanh vién. Hai (02) thinh vién do Dai hdi dbng cb dong chi dinh va mdt (01)
thanh vién do Hoi ddng quan tri chi dinh tir mot cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh 1y
chuén bj cac quy ché hoat dong ctia minh. Céc thanh vién clia Ban thanh 1y c¢6 thé duge lua
chon trong sb nhan vién cia Cong ty hodc chuyén gia dc 1ap. Tht ca cac chi phi lién quan
dén thanh 1y dugc Céng ty uu tién thanh toan truée cac khoan ng khac ctia Cong ty.

2. Ban thanh 1§ ¢6 trach nhiém béo cdo ¢ho Co quan dang ky kinh doanh vé ngiy
thanh 14p va ngay bét diu hoat dong. K& tir thdi didm do, Ban thanh 1y thay mit Céng ty
trong tit ca cic cong viée lién quan dén thanh 1y Cong ty trudc Tod 4n va cic co quan hanh
chinh. '

3. Tién thu dugc tir viée thanh 1y s& dugc thanh todn theo thit tur sau:

a. Chcchi phi thanh Iy;

b. Cac khoén ng lwong, trg cap thdi viée, bao hiém x4 hdi va cac quyén loi khac cua

' ngtr0‘1 lao ddng theo thoa udc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

¢. No thué;

d. Céc khodn ng khac cia Cong ty; ,

e. Phan con lai sau khi d4 thanh ton tit ¢4 cac khoan no tir muyc (2) dén (d) trén day
duge chia-cho cac ¢d dong. Cac ¢b phan uu dai duge uu ti€n thanh toan trudc.
XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOIBO
Piéu 57. Gii quyét tranh chap ndi bo

1. Trudng hO’p phét sinh tranh chap hay khiéu nai cé lién quan téi hoat dong clia
Céng ty hay téi quyén va nghia vu cia cac ¢b dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép,
céc quy dinh phap ludt khéc, Piéu 16 Cong ty, cdc quy dinh gita:
a. CbdongveiCongty,;
~ b. Cd dbng voi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Giam dc hay ngudi didu hanh
khac. o 7
Céc bén lién quan cb géng giai quyét tranh phép do thong qua thuong luong va hoa
giai. Trir truong hop tranh chap lién quan téi Hoi dong quan tri hay Chu tich Hoi dong quan

tri, Chu tich Hoi déng quan tri chil tri viée giai quyét tranh chip va yéu cdu timg bén trinh

bay cac yéu t6 thuc tién lién quan dén tranh chip trong vong 10 ngiy 1am viée ké tir ngay
tranh chép phat sinh. Trudng hop tranh chip lién quan o1 Hoi ddng quén tri hay Ch tich
Hoi ddng quan tri, bat ¢ bén ndo ciing ¢o thé yéu ciu chi dinh mét chuyén gia doc lap aé
hénh déng v6i tu cach 12 trong tai cho qua trinh giai quyét tranh chép.

2. Trurong hop khéng dat duge quyét dinh hoa giai trong vong sdu (06) tuan tir khi
bét d4u qué trinh hoa giai hodic néu quyét dinh cia trung gian hoa giai khéng dugc cac bén
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chip nhan, bét ctr bén ndo ciing c6 thé dwa tranh chip d6 ra Trong tai kinh té hoac Toa an
kinh té.

3. Cac bén tur chiu chi phi c6 lién quan toi thu tyc thuong luong va hoa giai. Viéc
thanh todn cac chi phi ciia Toa an duge thye hién theo phan quyét ciia Toa 4n.
XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Piéu 58. Diéu 1¢ cong ty
1. Viéc bd sung, stra déi Diéu ¢ nay phéi dugc Dai hi dong ¢b dong xem xét, quyét
2. Trong trudng hop cb nhu'ng quy dinh cua phap luit c¢6 lién quan den hoat dong
cua Céng ty chua duge @& cip trong ban Diéu 18 nay hodc {trong trudng hop c6 nhiing quy
dinh m&i cia phap luat khac véi nhimg didu k‘hoan trong Diéu 1é nay thi nhitng quy dinh ciia
phép luét d6 duong nhién dugce ap dung va di€u chinh hoat dng cua Cong ty.
XXI. NGAY HIEU LUC
* Pidu 59. Ngay hiéu lyc
1. Ban }j)iéu 1é nay gém 21 chwong 59 diéu, dwoc Dai hoi ddng cb dong Cong ty cb
phan Dich vu lap dit Van hanh va Bao dudng Cong trinh Dau khi Bi¢n PTSC nhat trf thong

qua ngay 27 thang 04 nidm 2021 tai phi€n hop Pai hoi dong ¢ dong thudng nién nam 2021
va clng chép thuan hiéu luc toan van cia Pidu 1& ny.

2. Piéu & du“crc 14p thanh 10 ban c6 gid tri nhw nhaw va phai dugc luu giir tai tru s¢
chinh ctia Cong ty. :

3. Pidu 18 nay 12 duy nhit va chinh thirc ciia Cong ty.
4. Céc ban sao hojc trich hyc Diéu 1& Céng ty ¢6 gia tri khi ¢6 chit ky ctia Cha tlch
H01 ddng quan tri hodc t6i th1eu mot phin hai (1/2) tdng s6 thanh vién Hoi déng quan tri.
' Chir ky cua nguoi dai dién theo phap luét ciia Cong ty Co phan Dich vu Lap diit
Van hanh va Biao duéng Cong trinh DAu khi Bién PTSC.

Chir ky B Ho va tén L Chircva -

Dwong Himg Vin s Giam déc
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QUY CHE QUAN TRI NQI BQ
CUA CONG TY CO PHAN DICH VU LAPDAT VAN HANH VA
BAO DUONG CONG TRINH DAU KHI BIEN PTSC
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MUC LUC

CHUONG I: QUY DINH CHUNG wcremseersersesesssssssssssssssasssssssssssressssssesssssmmssmesesnss &
DPidu 1. Muc dich, pham vi va déi tuong ap QUIE oo eeeeeeeesieeee s R 4
Diéu 2. Giai thich thUt NG ........veveeeeeeeeee e, e rerenanas e, 4
CHUONG TI. DAL HOT DONG CO DONG .uueeeeeererirrrnsesssssessssssresssassnsesssnssssaons 5
Pidu 3. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hoi dONg ¢ AONE ..uvvveivcererererierereei e, 5

Didu 4. Trinh ty, thi tuc hop PHPCP théng qua nghi quyét bing hmh thire bleu quyet

tai cudC hop PHDCD ... s 5
Didu 5. Trinh tu, thi tuc hop PHDCP théng qua Nghi quyét bing hmh thuce lay v kién
DANE VAN DAL L. .ooeevecveeeeveceeeesu st ssesssseeeesaesssesssssssesesessresnsesssessessessnsasssssssnsssssesssasesassasancs 8
CHUONG ITL. HOT DONG QUAN TRY coveeevervrierseressesesssresssssessssesssseessseessasee 10
‘Didu 6. Vai trd, quyén va nghia vu cia HDQT, trach nhlem ctia thanh vién HBQT
Diéu 7. Nhiém k¥ va s luong thanh vién HDQT ............ e ieveesreeiveseesrtesasaeasraerasenaas 10
Diéu 8. Tidu chuin, diéu kién va co chu cia thanh vién HBQT ............ ereeeseronernes e 10
Didu 9. Pé cu, img ctr, gioi thiéu thanh vién HBQT ...................... : ........................ 10
Pidu 10. Cong bé danh sach tmg vién ......... eeeerenearase e eeseaesa e serenees S 11
Diéu 11. Cach thirc bau i ..o ettt 11
Pidu 12. Chc trwdng hop mién nhiém, bai nhiém, b6 sung thanh vién HDQT ............ 12
Pidu 13. Thong béo vé& biu, midn nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT ......c.ccocvevrnenee 12
Didu 14. Biu, béi nhiém, mién nhiem Chit tich HDQT v oeooooeeeeeeeseeseeeee e 12
Piéu 15. Thi lao, thuéng va loi ich khac ciia thinh ViEn HDOQT ..o, 13
Pidu 16. Cude hop clia HDQT ....couveeiereneereeeieeseeesseseissssesisesesessssesenessesessesnes .13
Diéu 17. Thong qﬁa Nghi quyét theo hinh thic 1dy v kién bang vin ban...........cc.ce..... 14 -
- Diéu 18. Céc tiéu ban truc thudc HPQT ....vveeeveeecererrerenn- e ... 14
Diéu 19. B4 nhiém, mién nhiém Ngudi phu trdch quan tri Céng ty ............. 14
CHUONG IV: BAN KIEM SOAT ..ot 14
Diéu 20. Vai trd, quyén va nghia vu ctia BKS, trach nhlem ctia Kiém soat vién ......... 14
Diéu 21. Nhiém ky va s hrong KSV ....cocvovunnnnn et r s RO 15
Didu 22. Tiéu chuan va diu Kién ¢ KSV ...oocoeceresmsrrsnterrrarimsriarsosssrer 15
- Piéu 23. P& cu, tng cir KSV ...... w15
Didu 24. Cong bb danh sach img vién eeeeeereeeeeneserr e, e rreeeenaeaeneeas 15
Didu 25. CAch thC DAY KSV s S 15
Piéu 26. Cac truong hop mién nhiém, bai nhim KSV cecevevivieeeeeen eeerer e 15
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Diéu 27. Théng bao vé biu, mién nhiém, bai nhidm KSV ..o 15

Diéu 28. Tién luong va quyén 1i khac clia KSV ..vvveicveieeeceeeeee et e, 15
CHUGONG V: GIAM DOC .caurnmrerrerennecemscmremmsrisesssssssssssssssssssisssssssssnsssssssssnssssesses 15
Didu 29. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu clia GIdm d8¢ ........oooeveecrereeerrren, 15
Pidu 30. BS nhiém, mi&n nhim GIAmM dOC.........cmmmrererreverceeeeecsiirecsisescnesescnseseecesseas 15
CHUONG VL. PHOI HOP HOAT DONG GIU A.ucvuonervrsennnssassesmsssssssssssasssssanes 16
HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA GIAM POC.....cvrvrerrrrreneernns 16
Diéu 31. Thi tuc, trinh tu triéu tip, thong bao mai hop gitra HDQT, BKS va Gidm déc
....................................................................................................................................... 16
Di8u 32, TTA0 GO1 thOMG T cvevveeeeeereereeeeees e eeve e e eesesesessssesessesesessesseeassansesesssnanes 16
Pidu 33. Phéi hop hoat dong kidm soat, diéu hanh, gidm st gifta HDQT, BKS va

Giam doc ............... et eteeeMteeheetisarieessessseesssieessecesieeeesseesssteestesstisneienteeateiseianteeaanes 17
CHUON L7/ 1 O —— 19

DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUGNG VA KY LUAT HANG NAM POI1
VOI HOI PONG QUAN TRJ, BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUOI

DIEU HANH KHAC.....corernenernreessesnresssesssasssssssssssssssssesssnssssssssssnsssesmssssssssessssasasess 19
Pidu 34. Panh gia hoat dong hang nam............cccevene... et 19
Diéu 35. Khen thudng, K Tt c...oooocoooeoeeceereceecresecsss s S 20
CHUONG VIIL HIEU LUC THI HANH cooorroeoeeeeeeee oo seoseesesssssessessesssereseseen 20
Piéu 36. Hidu luc thi hanh ..........coovvveevirreerecreeecerereesneeene, SRR 20
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Can cir phap Iy:
Luit Chung khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019;
' Luat Doanh nghiép ngay 17 théng 6 nim 2020;

' Nghi dinh s6 155/20’20/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luit Chimng khoan;

Théng tu gé 1‘16/2‘020/TT—BTC ngay 31/12/2020 cia B9 truong Bo Tai chinh
hurong dan mot s6 dic¢u v& quan tri cong ty 4p dung do6i véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

. Piéu 1& Cong ty Cb phin Dich vu Lip dat Van hanh va Bao duo'ng Cong trinh
D3u khi bién PTSC;

Nghi quyét Dai hoi dong cb dong s6 06/NQ-LDBD-DHDPCP nga 27 thang 04
nam 2021.

_ H(_n’ dong quan tri ban hanh Quy ché quan tri noi bo cong ty Cong ty ¢ phin
Dich vu Lép dét, Van haoh va Bao dudng Cong trinh Dau khi bién PTSC.

Quy ché quan trj ndi bd cong ty Cong ty co phin Dich vu Lip dit, Van hanh va
Bao dudng Cong trinh Déu khi bién PTSC bao gém cic ndi dung sau:

CHUONG I: QUY PINH CHUNG .
Diéu 1. Muc dich, pham vi va d6i tirgng ap dung

1. Quy ché Quan tri ndi b6 Cong ty ¢b phin Dich vu Lép dat, Van hanh va
Bao du’o‘ng Céng trinh Dan khi bién PTSC (sau day got la “Quy ché”) dugc xay dung
nhim dam bao cho hoat dong quan ly, diéu hanh va kiém soat Cong ty tuin thu theo
nhiing nguyén tic ludt dinh vé quan tri, bao vé quyen va loi ich hop phép cho ¢ déng
va Cong ty.

2. Quy ché nay quy dinh cac ndi dung vé vai tro quyén va nghia vu cia Pai
hdi dong cO dong, Hoi dong quan tri, Giam dbc; trinh ty, thi tuc hop Pai hoi ddng cb
dong;. dé cw, ing o, bdu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri,
Kiém soat vién, Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va
- cdc quy dinh hién hanh khac cua phap luit.

3. Quy ché ndy &p dung cho Pai hoi déng cb dong, cb dong, thanh vién Ho1 |
ddng quan tri, Ban Kiém soat, Gidm dbc va nhung ngudi lién quan.

_Bleu 2. Gidi thich thujt ngir

1. Cic thudt ngit da dugc dinh nghia tai Didu 1¢ cia Cong ty thi mic nhién
- duge hiCu va ap dyng tuong tu trong Quy ché nay. Cac thudt nglt dugc dinh nghia va
tir v1et tét duéi day duge hiéu nhu sau:

_ - “Cong ty” la Cong ty Cb phin Dich vu Lép dit, Van hanh va Bao du.'ong
~ (bng trinh dau khi bién PTSC.

| “PHPCP” 1a Pai hoi ddng c¢b dong Cong ty.

“HPQT” 12 Hai déng quan tri Cong ty.

“BKS” 12 Ban kiém soat Cong ty.

“KSV” 1a Kiém soét vién.

“VSD” la Tong cong ty Luu ky va B trir chirng khoan Viét Nam.

2. Trong Quy ché nay, céc tham chiéu t¢i mdt hodc mot s6 diéu khodn hogc
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van ban phap luit s& bao gdbm ca nhitng stra d6i bo sung hodc van ban thay thé cic vin
ban do.

CHUONG IL PAI HQI PONG CO DONG
Diéu 3. Vai trd, quyén va nghia vu cia Pai hoi déng cb dong

1. DHDCP la co quan quyén luc cao nhit cia Cong ty, thure hién tit ca cdc
quyén han cua Cong ty khong bi gidi han hodc bi dnh hudng béi cac quyén cua HDQT
theo Piéu 1€ Cong ty.

2. DPHDCP ¢6 diy di céc quyén Vé'nghTa vy theo Luét Doanh nghiép, Luét
chimg khodan, cac quy dinh lién quan khac ciia phép ludt va Diéu 1€ Cong ty.

Diéu 4. Trinh ty, thii tuc hop PHPCP théng qua nghi quyét bang hinh thire biéu
quyet tai cuféc hop PHDCD

1. Thim quyén triéu tap Pai hoi ddng cb dong:

Hoi dbng quan tri tridu tip hop Dai héi dong c¢d dong thudng nién va bat
thwong. Dai hoi ddng ¢b dong hop thudng nién mdi nam mét 1dn va trong thoi han bon
(04) thang ké tir ngay két thic nim tai chinh. Hoi ddng quan trj quyét dinh gia han hop
Pai hoi ddng ¢b dong thudng nién trong trudng hop can thiét, nhung khéng qua 06
thang k& tir ngay két thuc nam tai chinh. Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong
cd dong bat thudong theo cdc trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Piéu 14 Piéu 1& Cong
tY‘ 7 X

2. Lép danh sach C6 dong cé quyéen tham du hop PHPCD

a. Ngudi tricu tip DHDCD phai thuc hién ldp danh sach cac CH dong du didu

kién tham gia va biéu quyét tai Pai hdi. Viée lap danh sach phai dugc tién hanh theo
tha-tuc duge quy dinh boi VSD.

b. Danh sach Cé dong co quyén dy hop DHDCD cién cir trén dir liéu C6 dong
cia Cong ty do VSD cung cédp. Danh sich C6 déng ¢6 quyén duy hop PHPCP dugc
13p khong qua mudi (10) ngay trude ngay gui thong bao moi hop DHDCD trir trudng
hop khac theo quyét dinh ciia HDQT dam bao thot gian phtl hgp véi ké hoach t6 chirc
cudc hop tao thudn lgi dé cac C6 dong tham gia.

¢. Danh sach Cb déng co quydn dur hop BHDCD phai c6 ho, tén, dia chi lién
lac, quoc tich, sb g1ay to phap ly clia ca nhan dbi voi b ddng 13 ca nhan; tén, mé 56
doanh nghiép hodc s6 glay tor phap 1y cia td chirc, dia chi tru s6 chinh déi véi co dong
1a t6 chire; sb lut(mg co phin timg loai, sé va ngay ding ky ¢& ddng ciia tirng ¢d dong
trir truedmg hop biéu miu khac do VSD quy dinh.

d. 9 Co déng co quyén kiém, tra, tra clu, t}'ich luc, sao chép t€n va qdia chi lién
lac cla c6 dong trong danh sach c6 dong c6 quyén du hop Dai hoi dong c6 dong; yéu
cdu sua doi thong tin sai [&ch hodc b6 sung théng tin can thi¢t v& minh trong danh sach
cO déng c6 quyéen du hop Pai héi dong co6 dong.

3. Thong bao v& vide 14p danh sach ¢b déng ¢é quyén tham dy hop PHDPCB:

Cong ty phai c¢ong b théng tin v& viéc 1ap danh sach c¢b dong ¢6 quyén tham du
hop PHDCP téi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cubi clng, :

4. Théng bao hop PHDCD _

a. Thong bio mdi hop PHPCD duge giii cho tit ca cac ¢b dong bing phuong
thire dé bao dam dén dugc dia chi lién lac clia ¢b dong, déng thoi cong b trén trang
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thong tin dién b cia Cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nude, SO glao dich chung
khodn noi cb phiéu ciia Cong ty ding ky giao dich. -

b. Trong moi trudng hop anh hudng dén viée giri, nhin thong bao moi hop va
cac thong tin lién quan dén cudc hop, Thong tin ding tai trén Trang thdng tin (website)
cua Cong ty dugc xem la co thé thay thé hop 1& cho cac phuto’ng thirc giri, nhidn quy
dinh tai diém a khoan nay.

c. Thong bao moi hop BHDCD phal duoc giri dén tit ca cac cb dong trong
Danh sach cb dong c6 quyén di hop chim nhat 21 ngay truée ngay khai mac cude hop
(tinh tir ngdy ma thong bdo duge giri hodic chuyén di mdt cach hop 18) kém theo.
Chuong trinh hop PHDCD va phai bao gbm déy do cdc thong tin, tai lidu dé hudng
din Cb dong cach thire tham du cude hop. Cac thong tin bao gdm cac ndi dung chinh
sau:

- Ténvadia chi Cong ty;

- 86 va ngay cdp Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh
doanh cia Cong ty,

- Thoi gian va dia diém hop;

- I'én, dia chi thuong tri cua Co ddng hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cua

Cb dong; :

- Ngay ding ky cubi cung;

- Chuong trinh nghi su; '

- Thong tin vé thoi gian va dia diém ma Cb déng ¢o the nhan duogc tai lidu

hop; | |
- Thu tuc dé nhén cac théng tin co bé’m;

- Thoi gian bét dau dang ky du hop;

- Dia diém dang ky du hop;

- Ngudi duge Cong ty cir ra dé tiép nhan céc thong bao ctia Co dong.

5. Chuong trinh, ndi dung DHDCD:

. a. Ngudi triéu tdp hop DPHDPCD phéi thuc hién cdc cong vige lién quan chuin

- bi chuong trinh, néi dung, tal liéu, théng bao moi hop,... theo quy dlnh tai Dleu 18

- Pidu 18 Cong ty.

b. D& nghi bd sung ndi dung vao chuong trinh cuge hop:

Cod _dong hoac nhorn cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Didu 12 Dleu 1& Cong
ty cb quyen kién nghi vén d& dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong. Kién
nghi phai bing vin ban va duoc gii dén dia chi tiép nhan di duoc Cong ty cong bo
cham nhét 03 ngay 1am viée trudoe ngay khai mac. Vian ban kién nghi nhu Biéu méu
01.

6. Viéc By quyén cho ngiroi dai dién du’ hop BHBCB
CH déng, ngudi dai dién theo iy, quyén cia cb dong 1a td chire co thé tryc tiép

tham dy hop hodc uy quyen cho mdt hodc mét s& ca nhén, t§ chirc khac dy hop.theo
quy dinh tai Didu 16 Piéu 1é Cong ty. '

- 7. Cach thire dang ky tham dy DHPCD
(oh) dong dang ky tham du cudce hop theo céc hinh thirc sau: |

a. Trudng hop Cd dong, ngudi dugce iy quyén cia CH dong tham gia hop va
biéu quyét truc tiép: Pang ky ta1 dia diém hop theo thdi gian 4n dmh trong chuong
trmh da cong bb.
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Ngudi duge ity quyén dy hop DHDPCD phai xut trinh van ban ty quyén khi
ding ky du hop trudc khi vao phong hop.

b. Trudng hop C6 dbng khong truc tiép tham dyu hop va giri phleu biéu quyét:
Ban t6 chirc thuc hién viéc dang ky vao danh sach tham dy sau khi kiém tra, xac thye
cac thong tin, tai liéu nhén dugc. Viée déng ky tham dy trong trudng hop nay chi ap

dung dbi véi C6 dong giri Phiéu biéu quyét dén va Cong ty nhan dugc truge thoi diém
tién hanh biéu quyét theo chwong trinh cude hop d& cong bé.

8. Diéu kién tién hanh hop PHPCD |

Cubc hop PHBCD duge tién hanh theo cic didu kién quy dinh tai Didu 19 Didu
1€ Cong ty. _

9. Hinh thic thong qua nghi quyét cia PHPCP

PHDCD thong qua nghi quyét thude thdm quyén bing hinh thic bidu quyét tai
cude hop hoiic 1dy v kién bang vin ban.

10. Cach thirc b6 phiéu, biéu quyét: |

a. Cach thuc biéu quyét tai cuge hop PHPCD duge quy dinh tai Diéu 20 Dléu

1& Cong ty va quy dmh chi tiét tai Quy ché 1am viéc va Thé 18 bidu quyét tai Dai hoi ¢b

dong.

b. PHPCP thio luin va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bing cich danh d4u vao Phiéu bidu quyét do
Cong ty phat hanh. Khi tién hanh bidu quyét tai dai hdi, bau nhin sy HPQT, BKS,
ngudi du hop thue hién theo trinh tur duge diéu hanh béi chii toa, Ban kiém phiéu.

11. Céch thirc kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu cudc hop: Tiy vio so hrorng ndi dung bidu quyét theo
chuong trinh cudc hop, DHDCP s& thong qua sé luong va danh sich nhin sy Ban
kiém phiéu va/hodc nhimg nguoi chiu trach nhiém giam sat kiém phléu theo d& nghi
ctia Chii toa. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tdng hop ket qua kiém phiéu va 13p Bién
bén kiém phiéu.

b. Viéc kiém phiéu chi dugc bat dhu sau khi c6 tuyén bé clia chil toa cude hop
va di thu hét phieu biéu quyét coa tat cd cdc Co ddng tham du cé quyén bicu quyét.

12. Diéu kién dé nghi quyét DHDCD duge thong qua

Nghi quyét cia PHDCD duroc théng qua theo cac didu kién duge quy dinh tai
21 biéu 18 Cong ty.

13. Thong béo két qua kidm phiéu

Bién ban kiém phiéu dugc Trudng Ban kiém phiéu cong bd truée khi bé mac
cudc hop DHDCD. Noi dung két qua kiém phiéu bao gbm tong 56 phleu bleu quyet
dbi vé6i timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi & phuong thae biéu quyet tbng sé phiéu
hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong c¢6 ¥ kién; ty 1& twong Gmg
tren tong s6 phidu biéu quyét ciia C6 déng dur hop.

14. Cach thirc phan d6i nghi quyét cia PHPCP _

Cb dong da bidu quyét khong théng qua nghi quyét vé vide té chire lai cong ty
hoiic thay ddi quyén, nghia vu cia ¢b dong quy dinh tai Pidu 18 cdng ty cb quyén yéu
cdu Cong ty mua lai ¢d phén cia minh. Yéu cdu phai bang vin ban, trong d6 néu rd
tén, dia chi cia cb dong, $6 lwong ¢6 phén timg loai, gia du dinh ban, Iy do yéu ciu
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cong ty mua lai. Yéu ciu phai duge giri dén Cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
Dai hoi ddng ¢b ddng thong qua nghi quyét vé cic vAn d& quy dinh tai khoan nay. '

15. Bién ban hop DPHDPCD

a. Cudc hop PHDCD phai duge ghi bién ban va cé the ghi &m hodc ghi va luu
gift dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 13p- bing tleng Viét, ¢6 thé 1ap thém
bing tiéng nudc ngoai va ¢ cac ndi dung chu yéu theo yéu cau cua Piéu 1¢ Cong ty.

b. Bién ban duoc 1ap bing tiéng Viét va tiéng nurée ngoai deu ¢6 hi€u lyc phap
Iy nhu nhau. Trudng hop ¢6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng
‘nude ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu lyc ap dung.

| c. Bién ban hop PHDCD phai hoan_tat va théng qua trude khi két thic cude
hop.
d. Chu toa va thu ky cude hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phéi
hen déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc ctia ni dung bién ban

e. Bién ban hop Dai hoi ddng ¢b déng phai duoc guii dén tht ca cd dong trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic cudc hop; viée ghi bién ban k1em phiéu ¢o thé
thay thé bang vige ding tai lén trang thong tin dién tLr cua Cong ty.

f. Bién ban hop BHBCD phu luc danh sich C6 déng dang ky du hop, van ban
ay quyen tham dy hop, tit ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu ¢d), nghi quyét da
duoc thong qua va tai lidu 6 lién quan gii kém theo théng bdo moi hop phai dugc luu
giff tai tru s& chinh cua Cong ty.

- 16. Nghi quyét PHPCD

Nghi quyet DHDCD phai thé hién diy du tir ndi dung da dugc DHDCD bleu |
quyét thong qua va phai duge trinh bay toan vén tai cudc hop.

17. Céng bb thong tin ket qua cudc hop, Nghi quyét EDHBCD

Két qué cung vl Bién ban, Nghi quyet DHDCP phéi duoc cdng b trong thei
han hai muoi bbn (24) gitr ké tir thoi diém két thiic cude hop trén cic phuong tién
_ cong b6 theo quy dinh ctia phap lujt chimg khoan déi véi Cong ty dai chung dang ky
giao dich.

Viéc cong bo théng tin theo quy dinh cta Didu nay duoc hiéu 1a Céng ty di giri
Bién ban cudc hop va Nghi quyét dén tit ca cac CH dong theo quy dinh hién hanh.

Diéu 5. Trinh ty, thi tuc hop PHPCP thong qua Nghi quyét bang hinh thirc lay y
kién bang vin ban

. 1.. Hoi dong quan tri c6 quyen lay A klen ¢ dong bang vin ban dé thong qua
nghi quyét DHDCD khi xét thdy cin thiét vi lgi ich cta céng ty, trir truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luit Doanh nghiép.

a. Trinh ty 1ap danh sach Cb dong co quyen biéu quyet thong qua Nghi quyét
bing hinh thitc quy dinh tai Piéu nay 4p dung tuong tu viéc lap danh sach CH dong
tham dy cudc hop PHDPCD nhu Khoan 2 Diéu 4 Quy che nay. :

b. HPQT phai chuin bj phleu lay y kién, du thao Nghi quyét DHPCPD va cac
tai lidu gidi trinh dy thao Nghi quyét (néu o). Phiéu 14y ¥ kién kém theo dy thio Nghi
quyét va tai liéu giai trinh phai duge gui bing phuong thirc dé bao dam dén duoc dia
chi ding ky cua timg C6 déng. HDQT phai dam béo viée g, cong bb tai 11eu cho cac
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Cb doéng c6 quyén biéu quyét trong mot thoi gian hop ly dé,xelp xét bjéu quyét va phai
gtri chdm nhat muoi (10) ngay trude ngay hét han nhin phiéu lay y kién.

c. Ndi dung va hinh thirc ciia Phiéu lay y kién phai tuan tho Khoan 3, Piéu 22
Diéu 1é Cong ty.

2. Tra 1&i Phiéu 14y ¥ Kidn:

a. Phifu ldy vy klen da tra 101 phai ¢6 chir ky ciia C6 déng 13 c4 nhan, cua
ngudi dai dién theo uy quyén hoic ngudi dai dién theo phap Iudt ciia CO déng 1a td
chirc va dugc giri v& Cong ty theo mdt trong céc hinh thirc sau day:

- G thu: Ph1eu 14y ¥ kién phai duge dung trong phong bi dan kin va khéng
ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

- Giri fax hodc thu dién tir: Phiéu Iy y kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu
dién tir ¢én dia chi chinh thire dwrgre chi dinh tiép nhén do Céng ty cong bé.

b. Cac phmu 14y v kién giri v& Cong ty sau thdi han d3 xac dinh tai ndi dung
phiéu 14y y kién hodc d3 bi mé trong truong hop gii thur va bi tiét 1 trong trudng hop
guri fax, thu dién tir [a khéng hop 18.

i&il

o c Phiéu lay v kién khoéng duoc giri v& dirge xem 1a phiéu khong tham gia biéu
quyet. _
d. Céng ty chiu trach nhiém tiép nhén va bao mait théng tin Phiéu bidu quyét
theo quy dinh hién hanh.

B

s,

i~z i

* 3. Kiém phiéu biéu quyét:

el

i

‘a. HPQT tb chirc kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu duéi su chimg kién
cuiia BKS hoic cia Co dong khéng nam giit chirc vu quéan ly Cong ty.

b. Céc thanh vién HPQT, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém ph1eu phai
lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thire, chinh x4c cta bién ban kiém phiéu; lién
déi chiu trach nhiém vé céc thiét hai phdt sinh tir céc quyét dinh dugc théng qua do
kiém phiéu khéng trung thue, khéng chinh x4c.

4. Céng bd két qua kiém phiéu:

Bién ban kiém phléu va nghi quyét phai duge g dén cic cb dong trong thoi
han muodi lam (15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viée giri bién ban kiém phiéu
va nghi quyét c6 thé thay thé bing viée déng tai trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty trong thoi han 24 gid, ké tir thoi diém két thic kiém phleu Céch thire cong bd ap
dung nhu truomg hop cong bb két qua cudc hop true tiép theo quy dinh tai khoan 17
Diéu 4 Quy ché nay.

5. Hle_:u lre: Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 14y v kién C6 dong
bang vin ban co gia tri nhu Nghi quyét dugce thong qua tai cugc hop DHDCD.

6. Luu trir tai lidu: Phiéu 13y v kién da duorc' tra 1, bién ban kiém ph1éu toan
van nghi quyét di duoc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay A |
kién déu phai duge luu giir tai tru sé chinh ctia Cong ty.
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CHUONG III. HOI DONG QUAN TRI
Pidu 6. Vai trd, quyén va nghi’a'vu ctia HDQT, triach nhiém ctia thanh vién
HPQT '

1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, c¢6 toan quyén nhan danh
Cong ty dé quyet dinh, thue hién quyén va nghia vu cia cong ty, trir cdc quyen va
nghfa vu thudc thdm quyen cua Pai hoi dong cb dong.

2. Quyén va nghia vu cia HBQT

HPQT ¢6 diy da cic quyén va nghia vu theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép,
Luat Chamg khodn, cic quy dinh lién quan khac ca phap luit va Diéu 1& Cong ty.

3. Trach nhiém cioa Thanh vién HPQT

Thanh vién HDQT c6 trach nhiém tudn thu cdc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép,
* céc quy dinh khéc cta phap ludt ¢6 lién quan va Didu 1& Cong ty. '

Diéu 7. Nhiém ky va sb lwgng thanh vien HDQT

S lu’ong thanh vién HDQT 12 05 nguoi. Nhiém ky cia thanh V1en HDPQT 14 05
nim va cé thé duofc béu lai véi sé nhiém k3 khong han ché.

Pitu 8. Tiéu chuan, didu ki¢n Va co ciu cia thanh vién HBQT

1. Thanh vién HPQT phéi dap u‘ng cac tiéu chuan va didu kién theo quy dinh
tai Didu 155 Ludt doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty.

2. Co chu HPQT phai dam bao toi thiu s luong thanh vién khong didu hanh
: theo quy dinh ctia phdp luit.

Piéu 9. Pé cir, rng cir, gidi thién thanh viecn HPQT

1. Ung vién do ¢ déng hoic nhém ¢ ddng dé cir, gi6i thidu

a. CH dong hoac nhém cd déng s& hitu tir 10% tdng so cd phan phé thong trd
1én nhu quy dinh tai Khoan 3 idu 12 Piéu 1& Céng ty ¢6 quyén dé cit, gidi thiéu img

vién bau Jam Thanh vién HPQT. So lugng tng vién de cur theo quy dinh tai Khoan 1,
Diéu 25, Diéu 18 Cong ty.. '

b, Hb Y Gng vién dé cur

- Vién ban dé cir Gng vién ciia cb dong hodc nhom cb déng giri dén Céng ty
nhu Bleu miu 02; :

- Ly lich (CV) ing vién nhu Bleu miu 03;

- Gidy to phap ly chimg thuc hop 1¢ ciia Gmg vién, clia c¢b dong hoac nhom cb
dong gidi thiu theo quy dinh.

c. Céch thire guri Hb so gidi thleu g vién: 3 so giol thleu u’ng vién giri dén
tru s& Cox;g ty truc tlep, theo dudng buu d}gn hoiéc dia chi email, fax duoce chinh thire
da cong bo. Viéc giri ho so phai dam bao ve thoi gian theo cac quy dinh hién hanh. |

2. Ung vién do HPQT dé cir, gi6i thieu o

Trtrfmg hopu:ng vién HDQT thong qua dé cir quy dinh tai Khoan 1 Biéu‘ nay
ma khong du s6 lugng cén thi€t theo quy dinh, HDQT duong nhiém t6 chirc d€ cu,
gidi thiéu thém ¢ng vién nhu quy dinh tai Dicu 25 Piéu 1¢ Cong ty, theo trinh tu nhu
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sau:

a. Céac Thanh vién HPQT ¢6 quyén giéi thidu nhan sy dé chon lam mg vién
thanh vién HPQT. Trén co s& danh séch nhan su duoc gidi thiéu du cac tiéu chuin
duge quy dinh tai Pidu 155 Luét Doanh nghiép va cic quy dinh tai Diéu 1& Cong ty,
HPQT t6 chire bd phiéu dé hra chon nhan sy duoc xdc dinh theo s phiéu bau cao
nhdt cho dén khi du s6 lugng (g vién gidi thiéu cho dot bau cir. Trudng hop ¢4 tir hai
(02) nhén sy tr¢ [€n dat cing s6 phleu bau nhu nhau cho vi tri tmg vién cuoi cung thi
phleu bau cua Cha tich HDQT 1a phiéu quyét dinh.

b. Can ctr vao két qua lya chon nhén su tai diém a Khoan nay, HDQT ban
hanh nghi quyét phé chuin danh sich tng vién dwoc gigi thidu d&€ DHDCD bau lam

- thanh vién HDQT.

3. Ungvién do ¢ dbng khac dé ctr, giGi thidu

Trudng hop ing vién HDQT thong qua dé clr quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu nay
ma khong du s6 lugng cin thiét theo quy dinh, quyen gidi thi¢u img vién con lai thude
vé cac ¢b dong khac theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép.

4. Ngudi @& cir, @ng vién phai chiju trach nhiém trude phap ludt, trudc
DHDCPD vé tinh chinh x4c trung thuc v& ndi dung thong tin trong hd so theo quy dinh,
dam bao ring viéc gii hd so gidi thiéu dén ding dja chi, thdi gian theo quy dinh mdi
dot bau cir. Cong ty khéng gidi quyét bt cir khidu nai nao cia ngudi gisi thidu va bén
thtr ba lién quan dén véan d& hru chuyén trude khi hd so dén Céng ty.

Piéu 10. Cong bé danh sach Gng vién

1. Danh sach tmg vién dugc lap va cong b trén Trang thdng tin cua Cong ty
trong vong 24 gidy ké tir thoi diém cudi cling hoan thanh viéc @& cir theo chuong trinh
d3 dugc thong bao ciia mbi dot béu ¢t

2. Thong tin lién quan dén tmg vién thanh vién HDQT dugc cong bd bao gbm
cac nd1 dung to1 thi€u nhu néu tai Khoan 2 Diéu 25 Diéu 1§ Cong ty.

Piéu 11. Cich thic biu eir

L. Viée bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thirc bau dén phiéu.
Theo d6 mbi Co déng co6 tong sd biéu quyet tuong tmg voi tbng so b phan s¢ hiru
nhan (X) véi sb thanh vién HDQT duge bau va ¢ dong c6 quyen don hét thng so
phiéu ctia minh cho mét hoic mdt sé hodc phan bb dong déu cho tat ca ung vién.

2. Phiéu bau do Ban t6 chic in sin, ¢6 danh sach cac tng vién, sip xép theo
thir tw theo bang chit cai tiéng Viét, ¢6 ghi sé ¢ phin cia cb dong s& hitu, co déng
ddu Cong ty.

Phiéu bau cir khéng hop 1€ 12 phiéu thudc mot trong nhitng trudng hop sau:
a. Phiéu khong phai ciia Cong ty phét hanh;
b. Téng s6 Phiéu sau khi bau 16n hon sb lugng phiéu minh s hiru;

c. Phiéu biu c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach di dwoc Cong ty cong bd
trudce dot bau cir;

d. Phiéu c6 tay xda, stra chita ndi dung;

e. Cac trudong hop khac theo quy dmh clia phdp ludt hoic quyét dinh cua
DHDCD tai mdi lin biu cur.
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3. Cb dbng co quyen bau cho chmh minh néu ho cé tén trong danh sach tmg
ctt vién ghi trong phiéu bau ctr.

4. Céach thire x4c dinh két qua bau:

a.” Can ¢ vao sb Iugng thanh vién HbQT cAn biu tai mdj dot bau cir va dam
bao sb thanh vién HPQT theo quy dinh tai Diéu 18 Céng ty, Ngudi tring cir Thanh
vién HDQT duge xac dinh theo so phleu béu tinh tir cao xuong thip, bit dau tr g cir
vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién HPQT quy dinh tai Diéu 1&
cong ty. :

b. Trong trudmg hop c6 tir 02 tmg cir vién tr6 1én dat cing sb phleu bau nhu
nhau cho vi tri thanh vién HDQT cudi ciing thi s& tién hanh bau lai trong s6 cdc ing cir
vién ¢ sb phiéu bau ngang nhau. Phuong thirc va cach xdc dinb két qua nhr bau lan
déu quy dinh tai Pidu nay. Néu sau khi bau lai vin khong x4c dinh dugc ung vién cudi

cing, viéc bdu bd sung thanh vién HPQT s& xem x€t tai cude hop tiép theo cia
PHDBCD.

- Piéu 12. Cac tmemg hop mién nhiém, bai nhiém, bd sung thanh vién HDQT

1. Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HDQT khi bi PHDCD
mién nhiém, bai nhi¢m trong cic tru’(mg hop quy dinh tai Khoan 4, Khoan 5 Diéu 26
biéu 18 Cong ty. :

2. HbQT phal triéu tip hop PHDCP bét thudng @ biu bd sung thanh vién
-HDQT trong cdc trudng hop theo quy dinh tai Khoan 4 D1eu 160 Ludt Doanh nghiép
va Khoan 3 Diéu 14 bidu 1€ Cong ty.

Piéu 13. Thong bao Ve bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién'HDQT

Két qua va cic nghi quyet quyet dinh biu, mién nhlem bai nhiém thanh vién
HPQT phai cong bb théng tin den cO dong, cac bén lién quan trén cac phuong tién
theo cac quy dinh cia phap luat vé chimg khoan va thi truong chu‘ng khoan d6i véi -
Cong ty dai chung dang ky giao dich.

Piéu 14. Biu, bal nhiém, mién nhi¢m Chi tich H})QT

Cht tich HDQT do HEQT biu, mién nhiém, bai nhidém trong s6 cac thanh vién
‘HPQT.

.1. C(“)ﬂg ty thl_Ic _hién bau Chu tich HPQT khi vi tri nay trbng trong céc truromg
hop sau:

a. Het nhiém ky,

b. Mlen nhiém, bai nhlem Va cac truong hop khac theo quy dlnh hlen hanh.
C6 don tr chire.

2. Trinhty thuc hlen vige bau Chu tich HBQT

o

a. Lua chon tng vién dé bau:

-  HDBQT lua chon trong s6 céc thanh vién dé bau Chu tich HDQT theo hinh
thirc dé ctr hodic tir g ctr.

- Ung cir vién dé bau phai dam bao cac diéu kién theo quy dinh ciia phap luat,
Piéu 18 va cac quy dmh hién hanh vé& cong téc nhan sy lién quan dbi véi tung chiric
danh. :
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- nay.

b. T chirc phién hop bau cir:

Triéu tip va diéu hanh phién hop bau cir: Nguoi dugc chon lam Nguoi triéu tép
va didu hanh phién hop bau ¢t duge xac dinh theo nguyén tic sau:

- Trudng hop toan bd HDQT cing hét nhiém ky theo Khoan 3, Pidu 154 Luat
Doanh nghiép thi cdc thanh vién dé tiép tuc 13 thanh vién HIDQT cho dén khi ¢6 thanh
vién mé6i duge bau thay thé va tiép quan cong viée. Cac thanh vién HPQT méi duge
bau thye hién nhém hop dé bau Chu tich HPQT trong thoi han bay (07) ngdy lam

viée, ké tir ngay két thic bau cir HPQT nhiém ky dé. Cude hop nay do Thanh vién -

IIDQT ¢6 sb6 phidu bau cao nhét triéu tap. Tridng hop co nhidu hon mét (01) Thanh
vién HPQT ¢6 s6 phiéu biu cao nhit ngang nhau thi cic thanh vién ndy biu mét
ngudi trong sb ho triéu tip hop HPQT theo nguyén tic da sb. Truomg hop con lai,
Thanh vién HPQT la Ngudi dai dién theo ity quyén hoiic duogce gidi thiéu boi ¢b dong
50 hitu s6 ¢6 phan nhidu nhat (tinh theo Danh sach lap ¢& dong 14p tai thdi diém gin
nhit) 3 ngudi tridu tdp va didu hanh phién biu cir. Trong trudmg hop ¢é hon mot
thanh vién HPQT, theo quy dinh tai myc ndy, cac thanh vién HDQT phai ty thoa
thuan dé chon ra mét ngudi triéu tap va diéu hanh phién bau ci.

- Mbi Thanh vién HPQT ¢6 mdt phiéu bau. Thanh vién HDQT duge chon
lam @ng vién c6 quyén ty bd phiu bau cho minh.

- Két qua biu cir duge xdc dinh theo nguyén tic qua ban trong trudmg hop chi
cd mot img vién. Trudng hop c6 tir hai tmg vién tré 1€n thi Iya chon Ung vién dat s6
phiéu bau cao nhat.

- Bién ban phién bu cir duge 14p theo quy dinh va két qua biu ctr ¢6 hiéu luc
ngay khi Bién ban niy c¢6 ddy du chir ky ciia cac thanh vién HDQT b6 phiéu biu cho
Nguoi trang cit trir khi ¢6 quy dinh khéc vé viée can duge chudn y két qua bau cir boi
co quan c6 thAm quyén.

- Nghi quyét théng qua két qua bau dwoc ky va ban hanh bai Chu tich HDQT
nhiém ky méi.

Viéc cong bd thong tin vé& két qua biu cir theo quy dinh tai Biéu 13-Quy ché

3. Truong hop Cha tich HPQT c6 don tir chirc hofic bi mién nhiém, bai
nhiém, HDQT phai biu ngudi thay thé trong thdi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan
don tir chitc hofic bi mién nhiém, bai nhiém. Cac trudng hop khac HPQT phai thuc
hién bau Chu tich HDQT thay thé trong thdi gian bay (07) ngay ké tir thoi diém c6 da
can ¢t cho ring Chu tich HPQT duong nhiém khong thé thuc hién nhiém vu theo
Khoan 4 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

Diéu 15. Thu lao, thuwdng va lgi ich khac cia thanh vién HDQT

Thanh vién HPQT duoc hudng thi lao, thuéng va loi ich khac theo quy dinh

ctia phap lust va Diéu 28 Diéu 1¢ Céng ty.

Piéu 16. Cudc hop ciia HDQT

Trinh tir va thi tuc t6 chire cude hop HPQT thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1& .

va Quy ché hoat dong ctia HPQT Céng ty.
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Pidu 17. Théng qua Nghj quyét theo hinh thic ldy y kién bing vin bian

Déi v6i cac vin d& ma Chi tich HDQT thdy khéng nhét thiét phai tri¢u tip cude
hop HDQT, Chu tich HDQT c6 thé t6 chirc Iéy v kién céc thanh vién HPQT bang van
ban d& quyét dinh cac vn d& thudc thAm quyén theo trinh tu va thu tuc duge quy dinh
tai Piéu 16 va Quy che hoat déng cua HDQT Cong ty.

Piéu 18. Cic tiéu ban trure thuée HDQT

Viée thanh lap va hoat dong ciia cac Tidu ban truc thudéc HDQT theo quy dmh
‘cta phap luat, Biéu 31 Pidu 1¢ va Quy ché hoat dong cia HPQT Céng ty.
Piéu 19. B6 nhiém, mién nhi¢m Nguwdi phu trich quan tri Cong ty

1. Tiéu chuin ciia Ngﬁfri phu tréch quan tri Cong ty

Nguoi phu trach quan tri Cong ty phéi dap tmg cac tiéu chuén theo quy dinh ciia -
-phép luét, Didu 18 Cong ty va quyét dinh ctia HDQT.

2. Viécbd nhiém Nguoi phu trach quén tri Cong ty

HDQT phai bd nhiém it nhat mot (01) Ngum phu trach quan tri Cong ty dé hd
trg cong téc quén tri Cong ty. Nguoi phu trach quan tri Cong ty c6 thé kiém nhiém
“lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoén 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép. .

3. Céc trudng hop mién nhiém Ngudi phu trach quéan tri Cong ty

IIDQT c¢6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty khi chn nhung khong
trai v6i cac quy dinh hién hanh vé lao déng.

4. Théng bao bd nhlem mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

Quyet dinh bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty
du:orc cong bd theo quy dinh tai Pidu 13 ctia Quy chénay. :

5. Quyen va nghia vu cua Nguoi phu trach quan tri Cong ty nhu quy dinh ta1
Bleu 32 Piéu 16 Céng ty.

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT
Piéu 20. Vai tro, quyén.vﬁl_nghia vu ciia BKS, tréch nhiém ciia Kiém sost vién
1. Vaitrd cua BKS |
) " BKS i co quan chiu trach nhiém gidm sat vigéc quan ly va didu hénh Cong ty,
gbm cdc KSV dugc bau boi DHDCD. :
2. Quyén va nghia vu ctia BKS

BKS ¢6 ddy du cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Luat Doanh nghlep,
Luit Chirng khodn, cac quy dinh lién quan khac coa phap luat va Pidu 39 Diéu 1¢
Cong ty. . _

3. ‘Trach nhlem cna KSV

KSV ¢6 trach nhiém tuin thi cdc quy dinh tai Ludt doanh nghiép, quy dinh
khac cta phap lut ¢6 lién quan, Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché hoat dong ciia BKS va dao
dtrc nghé nghiép trong thue hién cic quyén va nghia vy duoc giao.
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Piéu 21. Nhiém ky va s6 hrgng KSV

S6 legng KSV 1a ba (03) nguot. Nhiém ky cia KSV Ja nim (05) nim va co thé
duge biu lai v6i sd nhiém ky khong han ché.

Piéu 22. Tiéu chuin va didu kién ciia KSV

KSV phai dap ting céc tiéu chun va diéu kign theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
169 Luét Doanh nghiép va cac quy dinh tai Pi¢u 1é Cong ty. |

Pidu 23. Pé e, ing cir KSV
. Vige dé cu, (mg cir KSV duge thye hién theo cach thuc trong tu quy dinh tai
bicu 9 Quy ché nay.
Diéu 24. Cong b6 danh sich itng vién |
Viéc cong bd danh sach ung cur vién KSV dugc thue hién theo cach thue twong i
te quy dinh tai Biéu 10 Quy che nay. I
|

Pidu 25. Cich thitc bau KSV

Céc thirc bau KSV duoc thue hién theo cach thire twong tu quy dinh tai Diéu 11
Quy ché nay.

Pidu 26. Cac trudng hop mién nhiém, bii nhiém KSV

KSV bi mién nh1em bai nhiém trong cac trlr(mg hop quy dinh tai khoan 3 va 4
bidu 37 Pidu Ie Coéng ty.

Piéu 27. Thdng bdo vé biu, mién nhiém, bai nhlem KSv

Két qua va cc nghi quyét, quyét dinh biu, mién nh1em bai nhiém KSV phai
cong bd thong tin den co dong, cac bén lién quan trén cac phuong tién theo cdc quy
dinh cta phéap ludt v& ching khoan va thl truong chimg khodn d6i voi Cong ty dai
ching ding ky giao dich.

Két qua va cac nghi quyet quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhiém KSV duoc
cong bd theo quy dinh tai Didu 13 clia Quy ché nay.

Diéu 28. Tién lirong va quyén lgi khac ciia KSV

BKS dugc hudng thit lao, thudng va lgi ich khic theo quy dinh cta phép lut va
Didu 41 Pidu 18 Cong ty.

CHUONG V: GIAM POC
Didu 29. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Giam déc

Giam dbc 14 nguoi didu hanh cbng viée kinh doanh hing ngay cia Cong ty,
chiu su giam sat cua HDQT; chiu trach nhiém trede HDQT va trude phap luat vé vige
thue hién quyen nghia vu duoc giao.

Piéu 30. B6 nhiém, mién nhiém Giam dbc
1. Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cta Giam doc
Nhiém ky cta Giam doc 1a ndm (05) ndm va c6 the duge bo nhiém lai véi s6

nhiém k¥ khong han ché. Giam dbc phai ddp ing cac tiéu chuan, didu kién theo quy
dinh cta phéap luat va Picu 1€ Cong ty va cac yéu cau riéng cho vi tri Gidm doc theo
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quy dinh-tgﬁ quy ché quan Iy ndi bd ban hanh ddi véi ticu chuén cuacan by quan ly.
2. Bénhiém Gidgm déc

HbQT bd nhiém mot Thanh vién trong HPQT hodc mot ngudi khac lam Giam
- dbe. Hb so va trinh ty b nhiém Gidm ddc theo quy dinh lién quan ve cOng tic nhén su
clia phap luat, Didu 1€ va quy ché quan 1y ni bd ciia Cong ty.

3. Mlen nhiém, bal nhiém Gidm déc

HPQT ¢6 thé mién nhiém, bii nhiém Glam dbc khi da 56 (tren 50%) Thanh
vién HDQT tan thanh va bd nhiém mét Gidm dbc méi thay thé. _

a. Giam déc co thé dugc HDQT mién nhiém trong cac trudng hop sau:
- Donhu Q.:?lu cong tac, diéu chuyén, luén chuyén nhin su ctia Cong ty;
- Do strc khoe khong dam bao dé tiép fuc_ cong tac;
- 'Theo d& nghi tir chrc cia Gidm déc;  ~
o - Vacéc trudng hop khéc ma phdp luat cho phép.
b. Gidm déc c6 thé bi HDQT bai nhi¢m trong céc truomg hop sau:
. Khﬁhg hoén thanh nhiém vu hodc v pham ndi quy, quy ché ciia Cong ty;

Vi pham phap luat nhung chua dén mirc bi truy ciru ‘trach nhiém hinh sy
hodc chu’a dén mirc budc phai chidm dit hop dong lao dong;

- Va nhlmg trudomg hop khac ma phap luét cho phép.

Trinh tu thi tuc mlen nhiém, béi nhlem theo quy dmh cua phap luat Piéu 18
Cong ty Va cac quy dinh vé cong tac can bd lién quan.

4. Thong bao bd nhidm, mlen nhiém Giam dbc

_ Quyét dinh bd nhlem mién nhiém Gidm déc ducrc cong b theo quy dinh-tai
Pidu 13 cua Quy ché nay.

5. Tién luong va loi ich khéc ctia Giam doc

Cong ty c6-quyén tra luong, thuéng va lgi ich khac cho Gidm déc do HPQT
quyét dinh, duoc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Céng ty theo quy dinh cta phap ludt,
duge thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hing nam cha Cong ty va phai
b4o cao DPHPCD tai cude hop thuomg nién.

CHUONG VL PHOI HOP HOAT PONG GIUA
HOQI DONG QUAN TRI, BAN KTEM SOAT VA GIAM POC
‘Pidu 31. Thi tuc, trinh ty triéu tap, thong bao m&i hop gifra H]—)QT BKS va

Giam dbc

- Thu tue, trinh ty triéu tdp, théng bao mdi hop glua HDQT, BKS va Giam déc
duoc thyuc hién theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché hoat dong cia HDQT, Quy
ché hoat dong ctia BKS va Quy ché nay

Piéu 32. Trao dm thong tin

Viée trao déi thong tin HPQT, BKS, Gidm dbc va Bo may didu hanh phéi dam
bao tudn thi quy dinh tai Luat Doanh ngh1ep, Didu 18 va cac Quy ché quan 1y ndi bd
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chia Cong ty, bao gdm nhung khéng gidi han céc ndi dung san:

1. HDQT béo dam ring thong bao mdi hop, Phiéu liy y kién Thanh vién
HDQT va cic tai liéu kém theo phai duge giri dén KSV cing thoi diém va theo
phuong thirc d6i véi thanh vién HDQT. '

2. HDQT théng tin dép BKS, Giam dbc vé cac cude hop quan trong cha
HPQT d¢ BKS Ye‘l Giam doc bo tri than} du. Chuong trinh, ndi dung cudc hop giri dén
KSV va Giam doc cung thoi gian giri dén cac Thanh vién HPQT.

3. Céc nghi quyet quyét dinh, bién ban hop, théng bao két qua hop ciia HDQT

dugc gui dén BKS, dong thoi véi thai diém giri Gidm ddc theo céc quy dinh hién |
hanh. |

| 4. Giam déc bao cao IIPQT va ddng thoi giri dén BKS v& viée thyc hién
nhiém vu v& quyén han dugc giao nhu sau:

a. Tai cac cugc hop HDQT;
b. Khi nhén dugc yéu ciu cung cip thong tin ciia HDQT;
c. Céc bao cdo dot xudt khi Giam dbc thiy can thiét.

Viéc bao cao phéikip thoi, dam bao dﬁy dh cac thong tin theo quy dinh hién
hanh.

5. Giam dbc dam bao viéc luu chuyéh thc“)pg tin theo quy dinh dén tit ca cac
Thanh vién HPQT va cac bén lién quan kip thoi, day da.

Piéu 33. Phéi hop hoat dong Kiém sost, didu hanh giam sat gita HDQT, BKS va
Giam dbe

1. Quan hé phdi hop gitta HDQT, Giam déc va BKS: }

a. IIDQT, Giam dbc tén trong quyén kiém tra tinh hop Iy va hop phép trong
hoat déng quan ly cia BKS, ddng thoi tao didu kién dé BKS tién hanh kiém tra céc
hoat dong didu hanh san xuét kinh doanh, trong ghi chép s6 sach ké toan va bao cao
tai chinh cta Cong ty.

b. HDQT, Gidm dbc c6 trach nhidm tiép thu va cé bién phap chinh sta cac
thiéu sot hodic ton tai trong c6ng téc quan 1y theo két luin kiém tra ciia BKS, ddng thoi -
c6 trach nhiém chi dao nhimg Ngudi quéan 1y lién quan thuc hién cic bién phap cin
thiét dé xu 1y cac sai pham (néu ¢6) vavhoic khic phuc cac thidu sét trong cong tic
didu hanh va trong ghi chép s6 sach ké todn va bao céo tai chinh clia Cong ty.

c. BKS thim dinh tinh dy du, hop phap va trung thye cia Bao cdo tai chinh
hang ndm va sau thang cua Cong ty, dong thoi dinh ky thong bao cho HDQT, Giam
dbc vé ké hoach tién hanh cling nhu két qua thuc hién cong tac kiém tra kiém soat ddi
v6i hoat dong quan 1y, diéu hanh va tinh hinh ghi chép sb sach ké toan va Iap bao cdo
tai chinh cua Cong ty.

d. BKS phai lap chuong trinh ké hoach cong tic dinh ky va thong bdo cho
HDQT, Gidm dbc biét trude khi thue hién.

¢. BKS phél ‘hop v6i HDQT, Ban Giam déc trong viéc quan ly vén chi s&
hiru, quan ly phan VOIl cua Cong ty dau tir vao doanh nghiép khac, véi muc dich bao
toan va phat trién vén.

f. Viéc kiém tra cia BKS khong duge can trd hoat dong binh thudng cla
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HBQT, Giam dbc, khong gdy gidn doan didu hanh hoat déng kinh doanh cla Céng ty.
2. Quan hé cong tac gitta HDQT véi bd may diéu hanh ctia Cong ty.

a.- Hoat dong kinh doanh va cac cong viée cla Cong ty phai chiu su chi dao va
giam sat cua HDQT. Trong pham vi thdm quyén, Hoi ddng quan trj ¢6 the phén cip, .
giao cho Giam dbc thuc hién cc nhiém vy phi hop véi quy dinh va thuc té hoat dong
“ciia Cong ty vé6i thé thire va trinh tu theo quy dinh.-

Pé thuc hién phén cap va cac nhiém vy do HDQT giao, cén cir yéu ciu cong
viée, Giam dbe co the truc tiép thue hién céc cdng viéc dugce phin cip hoic phan cip,
iy quyén cho cac can bo quan Iy hodc Ngudi diéu hanh khic cia Cong ty thue hién.
Viée phén cap, iy quyén khong duge vugt qua pham vi d8 doge HPQT phéan cip cho
Giam débc.

b. Khi c6 vén dé phat sinh cdn sy phé duyet chép thuan ctia HPQT, Giam dbe
trinh HDQT thong qua bing van ban. Vin ban trinh HDQT phai néu 16 sy can thiét,
tham quyen quyét dinh; danh gia rai ro (néu c6); phuong an de xuft cu the de giai
quyét vin d&. Kém theo viin ban trinh phai c6 du thao nghi quyét cia HDQT vé vin de
do. Trong trudng hop c6 quan diém khac nhau gitta HDQT va Giam dbc v& mot van
dé, Quyét nghi cua HBQT dugc ban hanh 1a quyet dinh cudi cling Giam dbc phai tuin

“theo. Gidm dbc duoc quyén bao hru quan d1em va mién trir trach nhiém dbi véi cac
héu qua phat sinh (neu c6) lién quan dén quyet dmh néu trén.

C. Trong moi trudmg hop, Giam dbc 12 ngudi ch1u trach nhiém truoc HDQT v
céc van dé cua Céng ty theo quyén han va nhiém vy duge giao.

_ d. Nhitng cudc ‘hop néi bd do Giam dbc chu tri ¢6 tinh chat quan trong nhu .
lién quan dén co ché, chinh séch, huéng phat trién trung, dai han hoic giai quyét
nhirng vurdng mic 1én clia Cong ty thi Gidm dbc phai chit dong moi Cha tich HDQT,
Thanh vién HDQT tham du.

e. Thanh vién HPQT c6 thé tham du céc cude h(_)p khac cua Cong ty. Khi
tham du hop, thanh vién HDQT ¢6 quyén phét biéu y kién, dong gép nhung khong két
luan ndi dung cudc hop. Viée tham gia cdc cudc hop hodc chuong trinh 1am viée cua-
cac thanh vién HPQT s& do Thu ky HDQT Cong ty thong bao t61 Ban Giam dbe.

f. HPQT tham du cudc hop giao ban Cong ty dinh ky hang thing hodc céc
cudc hop chuin bi cic ndi dung trinh HPQT do Gidm dbc cha tr. Chu tich HDQT
tham du hoic Gy quyén cho Thanh vién HPQT khéc tham du cudc hop giao ban Cﬁng

ty.

g D&i véi cac @& an 1ém va quan trong do Cong ty trién khai thye h1en thanh -
~ vién HBQT duge phan cong phu trach [inh vuc do co thé yéu cau Ban Giam dbe t&

chire cudc hop dé nghe béo céo.

h. Thanh vién HPQT co6 thé truc tiép 1am viée, chit vin, trao dcn voi Ban
Giam ddc dé nam tinh hinh thyc hién nhiém vu duge giao. Ban Giam débe, c4c bd phin
cua Coéng ty co trach nhiém cung cip diy du, ding thorl han thong t1n/ta1 li¢u theo yéu
cAu bang viin ban ciia Thanh vién HDQT.

i.. HBQT st dung bo may giup vigc, phu'ong tién vét chit ky thuat cua Cong
ty dé thuc hién chic ning quan 1y cia minh. Ngoal Thu ky HPQT la bd phan giup
viéc thuomg xuyén, HDQT sir dung bd may didu hanh, cac phong chire néng va cdc
chuyén vién ctia Cong ty dé gitip HDQT xem xét, cho y kién tu vin vé cac vén dé cé
1ién quan trong truedng hO‘p can thlet
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j. HDPQT sit dung con diu ciia Cong ty dé ban hanh cac vin ban thuc hién
cong tac lanh dao, quan 1y trong Céng ty vihodc dé thuc hién céc giao dich véi td
chirc/ca nhin ngoai Cong ty. Cac cdng vin, tai liéu giao dich do HPQT ban hanh hodc
giri di duge ding ky theo mi s6 ciia Cong ty va ban luu phai duge quan 1y riéng.

k. Thu ky HDQT va Phong chirc niing cia Cong ty ¢6 trach nhiém td chuc
quan ly cac ho s0, tai lidu va cOng vin giao dich di & dén cua HDQT theo quy dinh
hién hanh vé quéan 1y tai liéu ctia Cong ty.

. Cén ¢ vao phan cong cong viée trong HPQT, Thu ky HPQT Cong ty chi
dong chuyén théng tin, tai liéu t6i Cha tich HPQT va thanh vién HDQT dugc phan
cong phu trach trong linh vuc va don vi 86, df)ng thoi sao gtri dén tét ca cac thanh
vién. Thong tin, tai liéu duge chuyén qua Hé thong phan phdi vin ban ctia Cong ty c6
gia tri x4c thie nhu ban phat hanh in.

m. Nhitng van bén, tai liéu giao dich ctia Cb déng hodc ciia cdc co quan cép
trén, co quan chiic ning Nha nudc giri dén Cong ty; cac van ban mang tinh chit didu
hanh cua Gidm dée ¢ ndi dung lién quan dén cong tac quan 1y, phai duge sao giri cho
Cha tich HDQT va Thanh vién HDQT phu tréch lién quan dé phdi hop xit ly.

. n. Cac hoat dong khic duge phdi hop xir Iy theo quy dinh cta phéap ludt va
biéu I¢ Cong ty.
CHUONG VIL.

PANH GIA HOAT D()NG KHEN THUONG VA KY LUAT HANG NAM POI
VOI HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUOI
PIEU HANH KHAC.

Diéu 34. Panh gia hoat ddng hang nim

1. Phuong thirc danh gid hoat dong: cong tac danh gia duge tién hanh hang
ndm va c6 thé theo mot trong cac phuong thirc sau:

a. Tu nhan xét, danh gis;

b. Tb chirc lay phiéu thim do, tin nhiém;

c. Céc cach thirc khac do HDQT lua chon vao tirng thoi diém pht hop véi quy
dinh lién quan.

2. Tiéu chi danh gia hoat dong:

a. HPQT danh gid hoat d(f)n‘g cia Thanh vién HDQT dua theo chirc néng,
nhiém vu cia HDQT quy dinh tai Diéu 1€ cia Coéng ty, Quy ché hoat ddng cia HPQT
va két qua thue hién nhiém vy dugc phan cong.

b. BKS danh gia hoat déng ciia KSV dya theo chirc ning, nhiém vu quy dinh
 tai Diéu 18 ciia Cong ty va két qua thuc hién nhiém vu duoc phén cong.

¢. HDPQT danh gié hoat dong cia Gidm dbe va nguoi diéu hanh khac (theo dé
nghi cta Giam dc), trén co s két qua hoat dong san xuit kinh doanh hang nam ctia
Cong ty va clia ¢d nhan dugc danh gia.

3. Trinh ty dénh gia hoat dong

Trinh ty danh gia hoat déng Thanh vién HDQT, KSV, Gidm déc va Ngudi diéu
hanh Cong ty khac duge thuc hién theo quy dinh hién hanh.
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Piéu 35. Khen thwéng, k¥ luat

 HDPQT ¢6 trach nhiém xay dung hé théng khen thuéng, ky lugt. Viée khen
thudng, ky fudt duge thye hién dya trén két qua ddnh gid hoat dong tai Pidu 34 cia
Quy che nay va cac quy dinh hién hanh.

CHUO'NG VIIL HIEU LUC THI HANH
Piéu 36 Hleu Ire thi hanh

1. Quy ché quéan tri ndi bd cha Cong ty Co phan Dich vu Lap dat, Vin hanh
va Bao dudng Cong trinh Déu khi bién PTSC bao gom 08 chuong 36 didu va ¢6 hiéu
Iue k& tir ngay 27 thang 04 nam 2021, HBQT thuc hién stra ddi, bd sung va bdo cédo
DHDCD theo quy dinh hién hanh.

2. Quy ché nay thay thé Quy ché quan tri no1 by Cong ty Cb phin D1ch vu
Lap dat, Van hanh va Bao dudng Cong trinh Dau khi bién PTSC ban hanh kém theo
Nghi quyet s6 01/NQ-LDBD-DHDCD ngay 12/4/2018.

3. Trong truong hop ¢6 su khdng théng nhét gifra Quy ché nay véi Didu 18
Cong ty vé€ cung mot van. dé th cac quy dinh caa Piéu 1¢ Cong ty s€ dugc uu ti€én &p
dung. _
_ 4. Céac ndi dung khac khong duge quy dinh trong Quy ché nay th1 ap dung
theo quy dinh cta phap luit, Didu I¢ Cong ty va cac nghi quyét ciia Dai hoi dong co
déng Cong ty.

TM. HQI PONG QUAN TRT -
CHU TICH ]
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phie

......... , ngay ... thang..... nam 20..

Biéu mau 01

PHIEU PE NGHI BO SUNG NQI DUNG
TAI CUQC HOP PAI HOI BPONG CO PONG ...

Kinh giri: Céng ty C6 phin Dich vu Lip dat, Véan hanh va Bao dudng
Cbng trinh dau khi bién PTSC

TBI OO @ONE: et e e et et et
S6 PKKD/CMND/HG chidu: ............ Ngay cip: .....c.....d e NOLCAPL. o
Piachiliénlac: ...............cel. s
S6 cb phan so hitur ............... cb phén, twong tmg véi: ........oevoo.... % Vbn diéu 18 cia

Cong ty C6 phan Dich vu Lép dit, Véan hanh va Bao dudng Cong trinh diu khi bién PTSC

Can ¢ quy dinh v& quyén va nghia vu ¢ dong, t6i d& nghi bd sung cdc ndi dung sau sau vao
Chuong trinh hop: '

Tai cam két chiu trach nhiém v tinh chinh xdc ctia ni dung van ban va hé so kém theo, dfmg
thoi cam két tuan thi diy du theo quy dinh ctia Pidu 16 va Quy ché 1am viée tai Dai hoi dong
cb doéng .... cua Cong ty Cb phin Dich vu Lip dit, Van hanh va Bao du’ong Céng trinh dau
khi bién PTSC

Hé so kém theo: CO DONG
- Ban sao hop 1§ DKKD/ CMNDY/ Hp chiéu; | (KY, ghi r3 ho tén, déng ddu Céng ty trong

- Bdn sao ké s& hitu chitng khodn POS cé xdc nhdn; truong hop la P hdp nhén)
- So yeu Iy lich do vmg vién tw khai (trwong hop 3 cie :mg _
vién dé bdu nhan sw HDQT, BKS).

- Tdi ligu kém theo (néu c6)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap Tuw do - Hanh phuc

Biéu mau 02

........ ngay thang....
VAN BAN PE CU U'NG VIEN
Viv dé cir émg vién d¢ bau lam .....

Kinh giri: ~ Céng ty Cb phan Dich vu Lip dt, V4n hanh va Bao dudng
cdng trinh dau khi bién PTSC

Cdn cir Ludt Doanh nghiép 6 ... .....; ' :
Cén cir Diéu ‘lé hién ]gc‘mh ctia Cong ty Co phd‘n Dich vu chp ddat, Vin hanh va Bdo "
dudng cong trinh dau khi bién PTSC;
- Téncd ddng/mhém ¢b dong: .......coooviieeeeiiiiiieen. . .
S6 CMND/CCCD/H6 chiéw/DKKD:............. Ngay cipi........... Noi cip:....... _

Pia chi lién lac.. e i e i '

1

Théng tin s6 ¢b phén s hitu:

CMND/CCCD/ e . .| Tyie(y | Chikycia
TT| Ténchdong| Ho chibwDKKD, | 50 °°hll’_r':lan | Ting o cb dong
| noi cap, ngay cap S 1 P

Téng cong

" Sau khi nghién ctru céc didu kién, tiéu chudn lién quan, tdi/ching t6i dé cir cr nhan su co.

tén dudi day dé DHDCD béu vao vitri......... cua Cong ty nhu sau:
n CMND/CCCD/ Hj £ Z 1A
TT ‘Ho tén | chiéwDKKD, _ So co phin
: irng vién : S £ s& hitu

noi cip, ngay ciap

T6i/Chiing t61 cam két céc ndi dung trong Vin ban & cir nay va hd so kém theo 13 hoan
~ toan chlnh xéc, theo ding quy dinh phap lujt va Diéu le Cong ty.

Tran trong./.

Hi so kém theo: o - - CO PONG

- Ban chinh Ly lich tmg vién theo miu (03 © (Ky, ghitd ho tén)
béan chinh); : .

- Ban sao CMND/CCCD/ 115 chiéu, cic vin -
bing, chimg chi chuyén mén cuia Ung vién
(03 ban sao c6 chimg thyc).



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Biéu mau 03

Péc lip - Tu do - Hanh phic

SO YEULY LICH
UNG VIEN THAM GIA HOIL PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

1. Ho vatan Khai SINR: c.ooeeoci ettt sbss b eb s sas s nn e e

2. Ho vatén thudmg BOT wiarieescereeie e et s b s e e R b
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM |
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Poc 1ap - Twr do - Hanh phiic |
CONG TY CO PHAN DICH VU LAP AT,

VAN HANH VA BAO DUONG CONG TRINH
DAU KHi BIEN PTSC

'S4: 15/TTr-LDBD-HPQT Viing Téu, ngay 27 thng 4 nim 2021

] TO TRINH ‘ 5
Ve viéc thong qua Quy che hoat dong ciia Hoi dong quan trj Cong ty ‘

Kinh guri: Dai hoi dong cé déng thudng nién 2021

Can ctr Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duwoc Qubc hoi nuée Cong hoa 1
X3 hdi Cha nghfa Viét Nam théng qua ngay ngdy 17/6/2020 va c6 hiéu luc ké tir |
ngay 1/1/2021; |

Cin cir Diéu 18 t6 chire va hoat dong cia Coéng ty ch ph?m Dich vu Lap dat,
Vén hanh va Bao dudng Cong trinh Dau khi bién PTSC;
Cin cir Thong tur s& 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia Bo Tai chinh vé
“viée huéng dan mot sé didu vé quan tri cong ty 4p dung ddi v6i cong ty dai ching tai
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb didu cua Luat Ching khodn (*Théng tu 116™).

Pé dam bao viée td chirc va hoat dong ciia Cong ty tudn thii ding quy dinh hién
hanh, ting cudng tinh minh bach, hiéu qua va chuyén nghiép trong hoat dong quén tri
Cong ty va phu hop voi cac quy ché cta cic co quan quan 1y, td chire hoat déng chimg
khoan, Hai ddng quan tri kinh trinh Dai hdi ddng c¢b dong biéu quyét théng qua:

1. Ph& duyét ban hanh Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty Co
phin Dich vu Lip dit, Van hanh va Bao du’(mg Cong trinh Diu khi bién
PTSC nhu Dy thao dinh kém.

2. Giao cho Hdi ddng quén tri hoan thién dé ban hanh vin ban trén theo cac quy
dinh hi¢n hanh.
Tran trong kinh trinh.
TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhin: ' CHU TICH
- Daihdi dong cb dong; . .

- Thanhvién HDQT;
- Ban Giam d6c, Ban Kiém Soat;
~—  Luu: VT, Thu ky.
Tai ligu dinh kém :
- Du thao Quy ché hoat d6ng coa HPQT.

[guyén Tién Phong
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QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN DICH VU LAP DAT, VAN HANH VA BAO DUONG CONG

TRINH DAU KHI BIEN PTSC

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1.

2.

Quy ché ché hoat dong cia Hoi déng quén tri Céng ty Co ph%‘m Dich vu Lz’ip dat,
Vién hanh va Bao dudng Cong trinh Diu khl bién PTSC (HDQT) quy dinh co cdu tb
chire nhén su, nguyén_ tdc hoat dong, quyen han, nghia vu ctia 116i ddng quan tri va
cac thanh vién Hoi dong quan tri nhdm hoat dong theo quy dinh tai Luit Doanh
nghiép, Dleu 1€ cong ty va cdc quy dinh khéc cta phap Iuét ¢6 lién quan.

Quy ché nay duge ap dung cho HDQT cac Thanh vién HDQT Cong ty.

Diéu 2. Pinh nghia, thuit ngir

Quy ché nay st dung va ap dung céc thudt ngit, chit viét tit theo quy dinh tai Didu 1é

Cong ty va Quy ché quan tri ndi bo Cong ty. .
Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia HBQT

L.

HBQT lam viéc theo nguyén tic tp thé, quyét dinh theo da sb. Cac thanh vién
HDPQT chiu trich nhiém vé phan vi¢c cia minh va cing chiu trach nhiém trude
DHDCD va trude phap luat vé moi nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT trong hoat
dong quan Iy va su phat trién ciia Cong ty.

HDQT. giao trach nhiém cho Gidm dbc td chirc d1éu hanh thue hién cac nghi quyét
quyét dinh ciia HDQT. Trong truong hop xét thay can thiét, HDQT ¢6 thé ay quyen
phan cip cho Gidm dbc quyét dinh cac véan d@ thudc thim quyén cia HDQT.

Moi hoat dong ctia HPQT, cac thanh vién HDQT va bd may giap viéc HDQT phai
bao dam tudn thu cic quy dinh ciia phap luit va Didu 16 Cong ty, bao dam loi ich
cua Cong ty.

CHUONG II

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Bleu 4. Quyén va nghla vu ciia thanh vién HDQT

1.

Thanh vién HDQT ¢6 diy du cac quyén theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghlep, Luat
Chimg khoan, Piéu 1& Cong ty, Quy ché nay va cdc quy dinh ctia phap luft, quy
dinh ndi bé ¢6 lién quan.

Thanh vién HDQT c¢6 nghia vy theo quy dinh ciia phap luét, Piéu 18 Cong ty va cac

nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nhiém vy clia minh mdt cach trung thue, can trong vi lgi ich cao
nhat cta Co dong va cia Cong ty;
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b. Tham dy ddy di cac cude hop ciia HPQT vaco ¥ kién v& cac van dé dugc duara
thao luén;
¢. Bdo c4o kip thoi, ddy di véi HPQT céc khoan thit lao nhan duoc tir cac Cong ty
lién két va céc td chirc khéc;
d. Bao cao HDQT tai cude hop gin nhét céc giao dich gitta Cong ty v6i thanh vién
HDQT va nhitng ngudi ¢6 lién quan cia thanh vién d6; giao dich gitra Cong ty v6i

cong ty trong d6 thanh vién HDQT 12 thanh vién sang l4p hodc la ngudi quan ly
doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gén nhét truée théi dlem giao dich;
e. Thue hién cong bd théng tin khi thuc hién giao dich c¢d phiéu cua Céng ty theo
quy dinh cda phép ludt.
f. Nghién ciru, danh gia tinh hinh, két qua hoat dong va déng gbép vao viée xay dung
phuong huéng, ké hoach hoat déng kinh doanh cta Cong ty trong timg thai ky.
g. Kiém tra, gidm sdt viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia PHDCP va
HDQT.
h. Gidi trinh true DHDCD, HDQT vé viéc thye hién nhiém vu dugce giao khi duge
yeu cau.

Pé xuft y kién, bién phap giai quyet céc vAn d& lién quan dén linh vue cong viée
duorc phén cong va dé xuét giai quyét nhitng c6ng viéc khac lién quan dén 16 chirc,
hoat ddng ctta Cong ty.

Timng thanh vién HDQT cing véi cac thanh vién HDQT khac quan ly va giam sat
cac hoat dong ctia Cong ty theo quy dinh ctia Quy ché ndy, Piéu 1& Coéng ty va theo
quy dinh phap luat ¢ lién quan.

Diéu 5. Quyén dwgc cung cip thong tin cia thanh vién HDQT

L.

Thanh vién HPQT c6 quyen yéu clu Giam dbe, cic Pho Giam dbc, Ngudi quan ly
khéc trong Cong ty cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh ciia Cong ty dé thyc hién nhiém vu ctia minh.

Giam dbc, cc Ph6 Giam dbe, Ngudi quan 1y dlmc yéu cu phai cung cép klp thoi,
déy du va chinh xdc thong tin, tai liéu theo yéu cAu cva thanh vién HDQT.

Diéu 6. Nhiém ky, co ciu, tiéu chuéin va didu kién thanh vién HDQT

1.

2.

Sé luong, co cdu, nhiém ky cua thanh vién theo quy dinh tai Diéu 26 Piéu 18 Cong
ty.

Thanh vién HPQT phéi dép g cac tiéu chun va diéu kién theo quy dinh tai Diéu
25 Diéu 1€ Cong ty va cic quy dinh cia phap ludt hién hanh.

Pidu 7. Chii tich HDQT

1.

2.
3.

Chui tich HDQT do céc thanh vién HPQT béu, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac
thanh vién HPQT.

Chu tich HDQT khong dugce kiém Giam dée.

Chu tich Hai dbng quan tri ¢6 quyén va nghia vu theo quy dinh cua phép lut, Piéu
1¢ Cong ty, Quy ché quan tri ndi bd Cong ty va cdc quyén, nghia vu sau:

" a. Chi dao, diéu phdi cong viée ciia HDQT trén co s& ké hoach, phén cong nhiém vy

trong HPQT cho céc thanh vién HPQT va cac cdng vice khac thude tham quyén
HDQT.

b. Dam bao céc thanh vién HDQT nh.f}n duoc théng tin diy da, khach quan, chinh
xédc va du thoi gian thao ludn céc van dé ma HPQT phai xem xét;

Trang 2/11




¢. Theo ddi, dén dbc cac thanh vién HPQT trong viéc thuc hién cc cong viéc,
nhiém vy dugce phin cong; cha tri danh gid hiéu qua lam vic cua tung thanh vién
HDPQT, cac Tiéu ban ciia HDQT.

" Pidu 8. Biu, min nhiém, bai nhiém, thay thé va bd .sung thanh vién HDQT
1.

Viéc mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung Thanh vién HDQT thyc hién theo
trinh tu, céch thirc quy dinh tai Piéu 160 Luat Doanh nghiép, Diéu 25 Piéu 1¢, Quy
ché quén tri ndi bd Cong ty va quy dinh clia phép ludt .

HDQT phai triéu tdp hop PHPCD dé bau bd sung thanh vién HBQT trong trucmg
hop sau day:

~a. Trong vong 30 ngay ké tir ngay s6 luong thanh vién HPQT con la1 it hon sé

lugng thanh vién tdi thiéu theo quy dinh cta phép luat; _
b. Trong vong 60 ngay ké tir ngdy sb lugng thanh vién HDQT bi gidm qua mot phan

‘ba so véi quy dinh tai Piéu 1& Cong ty;

c. Trur trudmg hop quy dinh tai diém a va d1em b khoan nay, PHDCD biu thanh
vién méi thay thé thanh vién HBQT da bi mi&n nhiém, bii nhiém tai cudc hop gin
nhét.

CHUONG IIT

HOI PONG QUAN TRI

_Diéu 9. Quyén vi nghia vu ciia HDQT
1.

HDQT 14 co quan quéan ly Cong ty, co toan quyén nhin danh Cong ty dé quyét dinh,
thue hién quyén va nghia vu cta cong ty, trir cic quyén va nghia vu thudc thim
quyen cua PHDCD. -

Quyen va nghia vu ctia HPQT theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1& Cong ty, Quy -

- ché quan tri ndi bd Cong ty va cac quyen, nghia vu sau:
-a. Chi dao xéy dung va ban hanh cac van ban ndi bd vé tb chire, quan tri, didu hanh,
- quén Iy va kiém so4t rai ro...nhdm dam bao hoat dong cla Cong ty duge quan ly,

kiém soat ddy du, an toan va dat hidu qua cao.
b. HDQT thanh l4p cac Tiéu ban, 1161 ddng va/hodc b phén true thude HBQT dé tu

- véan, tham muru, gitp HDQT thuc hién nhiém vy, quyén han ciia minh theo quy dinh

cua phap luat va theo Diéu 18 cta Cong ty. _
c. Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac nghi quyét, quyet dinh cia DHDCD hoac
cia HPQT.

" d. Chiu trach nhiém truée phap luét, truéc DPHDCP trong viée thyc hién nhiém vy,

quyén han duoc phép luét, Biéu 1¢ Coéng ty quy dinh hoic dugc BPHBCD giao, uy
quyen.

HDQT thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cude hop, liy v klen
bang vin ban hoic hinh thitrc khéc do Piéu 1& Cong ty quy dinh. Mdi thanh vién
HPQT c6 mét phiéu bleu quyet :
Trudng hop nghi quyét, quyet dinh do HDQT thong qua trdi v6i quy dinh cua phap _
luat, nghi quyét PHDCD, Diéu 18 Cong ty gdy thiét hai cho Cong ty thi cac thanh
vién tan thanh théng qua nghi quyet quyét dinh d6 phai cing lién d6i chiu trach
nhiém c4 nhén vé nghi quyét, quyét dinh do6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty;
thanh vién phan d01 théng qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trir trach
nhiém.
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Diéu 10. Nhiém vu va quyén han ciia HDQT trong viéc phé duyét, ky két hop dong
giao dich

1.

2.

IIDQT théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va cic hop dong, giao dich khac
theo quy dinh tai Diéu 27, Didu 43 ctia Pidu 18 Céng ty.

Nguoi dai dién Cong ty ky hop ddng, giao dich phai théng bdo cho thanh vién
HDQT, KSV v& cic dbi tuong c6 lién quan dbi Vv6i hop ddng, giao dich dé va gui
kém theo du thao hgp dong hodc ndi dung chil yéu cia giao dich. HDQT quyét dinh
viéc chép thudn hop ddng, giao dich trong thoi han 15 ngiy ké tir ngdy nhén dugc
théng bao; thanh vién HDQT c6 lgi ich lién quan dén cac bén trong hop ddng, giao
dich khong ¢6 quyén bidu quyét.

Piéu 11. Trach nhiém ciia HDQT trong viéc tri¢u tip hop PHPCD bit thwong

1.

2.

HPQT phai triéu tip hop PHDCD bt thuong theo quy dinh tai Diéu 14 Diéu 1&
Cong ty.

Trinh ty, tha tuc t6 chire hop PHPCP bit thudng thue hién theo quy dinh tai Piéu 4
Quy ché quan tri ndi bd Céng ty.

Piéu 12. Cac Tiéu ban, bd phin giap viée HDQT

1.

HPQT c6 thé thanh 1ap Tiéu ban trye thude dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhén sy, luong thuéng, quan Ly rii ro. S6 luong thanh vién cta Tiéu ban do HPQT
quyét dinh c6 t6i thiéu 13 03 ngudi, bao gém thanh vién ciia ITDQT va thanh vién
bén ngoai. Hoat déng ciia Tiéu ban phai tudn thi theo quy dinh ctia HPQT.

Viéc thue thi quyét dinh cia HPQT hodc cia cac Tiéu ban phai phi hop véi cac quy
dinh phéap luat va quy dinh tai biéu 18 Cong ty, Quy ché quén tri ndi bd Cong ty.
Ngudi phu trach quén tri Cong ty: HPQT bd nhiém it nhit 01 (mot) ngudi lam
Negudi phy trach quan tri. Tiéu chudn, diéu kién, viéc bé nhiém, mién nhiém, quyén
han, nghia vu clia Ngud¢i phu trach quén tri duge quy dinh tai Piéu 18 Cong ty, Quy
ché quan tri ndi bd Cong ty va Quy dinh hién hanh clia phép luat.

Thu ky HDQT:

a. IIDQT s& chi dinh mot hodic mdt sb ngudi dam nhén vai tré6 Thu ky HDQT véi
nhiém ky va nhimng diéu khoan theo quyét dinh cia HPQT va do Giam déc ky Hop
dong lao dong.

b. Thu ky HDQT thure hién vai tro, chirc nang, nhiém vu theo quy dinh cia HDQT
va duge huong quyen lgi theo quy dinh cia hop dong lao dong, thoa ude lao dong
tap thé, cac quyét dinh ciia HDQT va phap luat.

| - ¢. Thu ky HDQT c¢6 trach nhiém bao mét théng tin theo Quy dinh hlen hanh cua
~ phap luit, Cong ty.

Ngoai bd méy gitip viéc tai Khoan 1, 3 ciia Piéu nay néu trén, HDQT su dung céc
Phong chitic niang, bd phén khac thudec Cong ty dé& thyc hién tham muu, gitp vige
cho HPQT theo chiic ning, nhiém vu dugce giao hodc st dung dich vu tu van
chuyén nghiép (néu cin thiét_) dé thuc hién nhiém vu va quyén han cia HDQT.

CHUONG IV

CUOC HOP CUA HOI PONG QUAN TRI
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1.

(W8]

9.

Piéu 13 Cudce hop HDQT
"Cubc hop bau Cha tich HPQT: HDQT phai t6 chie cude hop bau Chu tich HbQT

theo quy dinh ctia phép lut, Didu 1& Cong ty va theo trinh i, thu tyc quy dinh tai
Didu 14 Quy ché quén tri n6i b6 Cong ty.

"HPQT phai hop it nhit mdi quy 1 lan.

Cubc hop thuong ky ciia HPQT xem xét cac van dé thude thdm quyen bao gdm céc

ndi dung sau:

a. Tinh hinh hoat djng, ket qua thye hién céc chi tiéu ke hoach san xuét kinh doanh
va ké hoach ctia quy tiép theo cta Cong ty; '

b. Tinh hinh tai chmh va viée thue hién ké hoach tai chinh cia nhimg thang tiép

. theo;

¢.. Bdo céo ket qua, danh gi4 viéc thyc hién cac nghi quyét, quyet dinh cta EIE)HBCB
HDQT; cac két ludn cua co quan ¢o thdm quyén;

d. Cac ndi dung khac thude tham quyen

Chi tich HPQT chi dao chuan bi day du cdc tai li€u lién quan dén ndi dung cude

hop. Cac thanh vién HDQT, Giam ddc can c tinh hinh thwe 18 ciia Cong ty co thé

~ d& nghi bd sung thém cac ndi dung khéc. Dé nghi bb sung phai dwoc gui dén HDQT
' trong thoi gian hai (02) ngay trude thoi diém cubc - hop dlen ra. Traong hop ndi dung

dé xuit dua vao cude hop dé quyét nghi, ngudi dé xuit noi ‘dung phai giri kém theo
vin ban dé xuét va cdc théng tin, tai liéu lién quan (néu co).

Ngoai cude hop thuong k¥, Chu tich HDQT td chire cac cube hop khac ciia HbQT
bét ctr khi nao néu xét thiy cin thiét vi lgi ich ciia Cong ty.

Chu tich HDQT triéu tdp hop HDQT khi c6 de nghi ciia cac @i twong sau dy:

a. CO dé nghi ctia Ban Kiém soat;

b, Co dé nghi cia Giam dbe hodc it nhat hai phan ba (2/3) cén bd quan 1y 13 cac Phé

Giam dbc, Ké toan trung;

- ¢. CO d&nghi coa it nhit 02 thanh vién ‘H6i ddng quan tri;
Pé nghi cla cdc (101 tugng néu trén phai dugc lip thanh van ban, trong do néu rd

muc dich, vin dé cin thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cia HDQT.

" Cha tich HPQT phai triéu tdp hop HPQT trong thoi han bay (07).ngay lam viée, ké

tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 6 Diéu nay. Trdng hop khéng triéu
tap hop theo dé nghi thi Chi tich HDQT phéi chiu trach nhiém vé& nhiing thiét hai
xay ra d6i vi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén tridu tap hop Hoi dong quan tri.
Théng bao méi hop:
- Chu tich HPQT hodc ngudi triéu tap hop HDQT phal gui thong bao moi hop
chdm nhét ba (03) ngay 1am viéc trude ngay hop. Truong hop thdy cén thiét do yéu
cau ctia cbng viée, Chu tich IIDQT ¢6 thé triéu tap hop HDQT trong thdi gian
ngan hon, théng bédo hop HDQT ¢6 thé dugc giri ngay cho céc thanh vién HDQT
va cac Kiém soat vién. Thong bao hop HDQT phai xac dinh cu thé thoi gian, dia

- diém hop, chuong trinh, cac vin dé thdo ludn va quyét dmh kem theo tai liu sur

dung tai cudc hop va phiéu biéu quyet cia thanh vién.

- Théng bao mdi hop HPQT c6 thé giri bang gidy moi, dién thoal fax, thu dién
tor hodac phuong thic khac va bao dam- dén duoc dia chi 11en lac clia timg thanh
vién HPQT, cac Kiém soat vién dugc ding ky tai Cong ty.

- Thu ky HDQT Céng ty chiu trach nhiém déam bao cac thong tin, tai li¢u lién

quan dén ndi dung cubc hop dugc giri diy di, ding han va dong thi dén cac
Thanh vién HDQT va cic bén lién quan theo quy dinh.
Chu tich HPQT hogc ngudi tri€u tap giri thong bao mai hop va cdc tai heu kém theo
den cac Kiém soat vién nhu dbi v6i cac thanh vién HBQT
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Kiém soat vién co quyén du cic cude hop HDQT; ¢6 quyén thao luan nhung khc“)ng
dugc biéu quyet
10.  Didu kién tién hanh cudc hop: Cude hop cia HDQT duge tién hanh khi c6 tir ba
phén tir (3/4) tdng sb thanh vién tro 1én du hop. Trudng hop cude hop dugc triéu tap
theo quy dinh tai khoan nay khong di sb thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc
tridu tap 14n thtr hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir
nhat. Trudong hop nay, cude hop duge tién hanh néu c¢6 hon mét nira (1/2) sb thanh
vién HPQT du hop.
11.  Thanh vién HPQT duoc coi 1a tham du va bidu quyét tai cudc hop trong truorng hop
sau day:
a. Tham dy va biéu quyét trrc tlep tai cudc hop;
b. Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va bidu quyét theo quy dinh tai Diéu 30
Piéu 1& Cong ty;
c. Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phleu dién tir hodc hmh
thirc dién tir khéc;
d. Guri phiéu biéu quyet dén cube hop thong qua thu, fax, thur dién tir.
12.  Thao luan, biéu quyét tai cudc hop va thong qua nghi quyét cia HDQT:
- Thanh vién HPQT cé quyén thao luin, néu quan diém cta minh vé& cac noi
dung ciia Chuong trinh hop va phéi chiu trach nhiém cé nhén v& nhitng ¥ kién nhan
xét, danh gia, phat biéu, biéu quyét cua minh.
- Céc Thanh vién HPQT ¢6 quyén bao luu y kién ciia minh va yeu cau v kién

=1 .

bao luu d6 duge ghi trong bién ban cude hop ciia HDQT. Jpﬁ
- Pé dam bao théng tin lam can e bidn quyét, theo dé xuét ciia Thanh vién i
HDQT hoic Iy do khac xét thiy cn thiét, Cha tich HPQT c6 thé mai c4c bén lién e
quan khong phai Thanh vien HDQT tham du cuéc hop va trinh biy céc ¥ kién khi lii"é
duge yéu cau. Chi phi moi tham dur cudc hop quy dinh tai Khoén ndy duoc chi tra =-33
theo quy dinh. =

- HDQT théng qua cac nghi quyét bang cach tuéin theo ¥y klen tan thanh cua da
s6 thanh vién HDQT hoic nguoi duge uy quyen cb mat truc tiép du hop. Néu sb
phleu tan thanh va phan d6i bang nhau thi quyét dinh cubi cing thugc v& phia co-
phiéu biéu quyét cia Chi tich HDQT. M01 Thanh vién HPQT tryc tiép c6 mat véi
tu cdch cd nhin hodic ngudi dugc uy quyen hop 1€ dai dién cho thanh vién 46 tai
cude hop HDQT s& ¢6 mét phiéu biéu quyet co gia tri ngang nhau.
- Céc Thanh vién va ngudi duge ty quyén tham du hop tur chiu trach nhi€m xac
dinh va cong b6 su lién quan loi ich cha thanh vién HDQT d6i v6i cac van de tham
gia bidu quyét dé tir bo hay tiép tuc thuc hién biéu quyet Két qua bidu quyet khéng
bi gi¢i han hiu lyc vi su lién quan 1¢i ich phat hién sau khi nghi quyét ban hanh.
Cac hiu qua phat sinh d6i v6i Cong ty, bén thir ba (néu c6) do viée khong tir chdi
quyén biéu quyet quy dinh tai Muc nay s& do thanh vién HDQT lién quan chiu
trach nhiém boi thuong theo quy dinh.

- - Tay truong hop cu thé, theo su théng nhit ctia ITPQT, cic nghi quyét cia
HDQT duge bidu quyét thong qua bo phiéu tai cuée hop HPQT.

13. Uy quyén cho ngudi khéc du hop cia thanh vién HDQT:
Thanh vién HPQT phai tham du day du cac cude hop HDQT va chi dugc ty quyén
cho ngudi khac du hop va biéu quyet néu dugc da s6 thanh vién HDQT chép thudn.

Diéu 14. Bién ban hop va nghi quyét HDPQT

1. Cudc hop HDQT phai dugce ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va luu giit dudi hinh
thire dién tir khac. '
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2. Bién ban cudc hop:

a. Noi dung cac cude hop cia HPQT phal duge Thu ky HDQT ghi chép trung thyc
va diy du trong Bién ban cudc hop theo quy dinh hi¢n hanh, bao gébm cac néi
dung chi y&u sau day:

- Tén, dja chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Muyc dich, chuong trinh va ndi dung hop; -

- Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duge uy quyen du hop va cach thire
du hop, ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do; :
- Vin de dwoc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

- Tém tht phat bidu y M kién cia timg thanh vién du hop theo trinh tu di%n bién cla R

cudc hop (néu cin th1et)
- Két qua bién quyet trong d6 ghi o nhitng thanh vién tin thanh, khéng tin
thanh va khong c¢6 v kién;
B Van dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong ung;
- Ho, t€n, chit ky chu toa, ngudi ghi bi€n ban va cac thanh vién HDQT (hoac
ngudi duoc thanh vién HPQT ay quyén) du hop. Trix truong hop chu toa, ngudi
ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhu:ng néu dwoc tit ca thanh vién khac cua
HDPQT tham du hop ky va ¢6 day du ndi dung theo quy dmh tai diém a Khoan 1 &
trén thi bién ban nay c6 higu lyc.

b. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach -

nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop HDQT.
¢. Bién ban hop HDQT duoc lap bang tiéng Viét va c6 thé lap bang tiéng nuée.

Truong hop co sy khac nhau ve néi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang a

tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Vist duoc 4 ap dung.

- d. Bién ban va céc tai liéu lién quan cia cude hop dugc luu chuyén dén cic Thanh

_ vién HDQT, Klem so4t vién, Giam ddc va luu trit theo quy dinh.

3. ‘Nghi quyét, quyét dinh:

a. Chi tich HDQT hodc Nguoi duge dy quyén s& thay mit HbQT ky cac nghl
quyét, quyét dinh dam bao thé thirc theo quy dinh. Nghi quyét, ‘quyét dinh cia .
‘BPQT phai phan anh chioh xac va dy du cic ndi dung duge ghi tai Bién ban
cude hop. Céc ndi dung da duoc quyét nghi trong cude hop ¢6 thé duge ban hanh _

- chung trong mét vén ban hodc tach riéng thanh nhitng van ban khac nhau.

b. Cac nghi quyét, quyét dinh sau khi da dugc ban hanh phai dugc cong bd, gui dén
cac bén lién quan va luu trit theo quy dinh ciing nhu dam bao tinh thyc thi diy di,
kip thoi. _ .

~ Piéu 15 Thong qua nghi quyét theo hinh thie lay y kién bing viin bin

1. Dbi véi cac vAn d& ma Cha tich HbQT thay khoéng nhét thiét phai triéu tap cudc hop
HPQT, Chi tich HPQT ¢6 thé t6 chirc 14y ¥ kién cac Thanh vién HDQT bing viin
ban dé quyét dinh cc vin @ thude thim quyén. Viée td chic 1dy ¥ kién, xem xét
phé duyé€t trong vong muoi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge T trinh
ctia Giam d6c hodc @& nghi cia cap co tham quyén, trr trudng h0’p gia han theo quy
dinh tai Khoan 2 Piéu nay.

2.~ Phibu liy v kién, dy thao nghi quyet va tai liéu lién quan va duorc chuyen dén timg
Thanh vién HDQT. Céac Thanh vién HPQT tra 1o Phiéu lay v kién trong thdi han'
nam (05) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc Phiéu liy ¥ kién. Thai han biéu quyét
c¢6 thé duorc gia han theo d& ‘nghi cua Thanh vién HPQT va duge Chi tich HPQT
dongy.
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Thanh vién HDQT co quyén yéu ciu Ban Gidm ddc, Bd phén va cé nhén lién quan
cung cip thong tin, gidi trinh, [am 10 céc Vé.n dé lién quan dén noi dung ldy y kién.
Chi tich HPQT xét thiy can thiét, c6 thé tb chirc phién thao luan, cufc hop ¢6 su
tham gia cta cac bén lién quan d 1am ro thong tin trude khi bleu quyét. Céc y kién
tai phién thao ludn khéng c6 hiéu luc thay the Phiéu biéu quyét da duoc phat hanh.
Céac Thanh vién HDQT thue hién biéu quyét bing cich danh ddu vio phiu lay y
kién theo quy dinh.

Tbng hop Phiéu 14y v kién va ban hanh Nghi quyet

a. Thu ky HDQT chiju trach nhi¢ém nhén va kiém Phiéu 1iy y k1en d3 bidu quyét.

b. Két qua tong hop Phiéu 1dy ¥ kién trinh Chu tich HPQT trong vong ba (03) ngay

ké tir thoi diém nhan du Phibu iy v kién tir cac thanh vién HDQT hoic hét thai
han 14y v kién, tiy theo diéu kién nao dén trude.

¢. Mot ndi dung ldy ¥ klen dugc xem la thong qua Khi c6 da s6 Phiéu biéu quyet
ddng ¥. Truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dmh cudi cling thude vé phia
¢6 ¥ kién cta Chii tich HDQT.

d. Nghi quyét thong qua theo hinh thirc ldy ¥ kién bing vin ban c6 hidu lyc nhir céc
nghi quyét thong qua tai cac cude hop khac ciia HPQT.

CHUONG V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LI ICH

Didu 16. Trinh bdo cso hing nim

1.

Két thic nam tai chinh, HPQT phai trinh PHDCP béo cdo sau day:

a. Bo céo két qua kinh doanh cta Céng ty;

b. B4o c4o tai chinh; ' |

¢. Béo cao danh gid cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;

d. Béo cdo thAm dinh cia Ban Kiém sot.

Bao ¢40 quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc giri dén Ban
kiém soat dé thim dinh chim nhit 14 30 ngay trudc ngdy khai mac cudc hop
bHDCD thuong nién.

Bao cdo quy dinh tai Dibu nay va Bao cdo tai chinh kiém todn phai dugc hru gifr tai
tru s& chinh cia Cong ty theo quy dinh hién hanh.

Piéu 17. Thi lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién HDQT

Thu lao, thudng va lgi ich khac cia thanh vién IIDQT thyc hién theo Pidu 28 Piéu

1¢é Cong ty va phap luat hién hanh.

Piéu 18. Cong khai cic lgi ich lién quan

1.

Thanh vién HPQT phai ke khai cho Céng ty vé cac 1oi ich 11en quan ctia minh, bao
gom:
a. Tén, ma sé doanh nghiép, dia ch1 tru s& chinh, nganh, nghé kmh doanh cua doanh

nghi¢p ma thanh vién HDQT ¢6 so hitu phén vén g0p hodc cd phin; ty 18 va thoi.

diém so hiru phén vén gbp hodc ¢b phan do;

b. Tén, mi sé doanh nghlep, dia chi tru s& chinh, ngémh ngh kinh doanh ciia doanh

nghi€p ma nhitng ngudi ¢6 lién quan cia thanh vién HDQT cing so hitu hodc s&
hitu riéng phén vén gép hodic ¢b phan trén 10% vén didu 18.

Viéc k& khai quy dinh tai khodan 1 Piéu nay phai dugc thyc hi¢n trong théi han 07 |

ngdy lam vi¢c, k¢ tir ngdy phat sinh lgi ich lién quan; vi¢c stra doi, bo sung phai
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dugc thong bdo voi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay c6 sta d01
bd sung tuong Gng.

Thanh vién HPQT nhén danh ¢4 nhan hodc nhén danh ngudi khac dé thue hlen cong
viée dudi moi hinh thire trong pham vi ¢ong viée kinh doanh ctia Cong ty déu phai
gidi trinh ban chét, ndi dung cia cong viéc d6 trudc HDQT va chi duge thyc hién
khi dugc da s6 thanh vién con lai cua HDbQT chép thuan; néu thyuc hién ma khong
khai bao hodc khéng duge su chip thuan cia HDQT thi tht ca thu nhdp ¢6 duge tir
hoat déng d6 thudc vé Cong ty. :

" CHUONG VI
'MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TR]

Piéu 19. Mbi quan he gita cac thanh v1en HDQT

I..

2.

Quan hé giia cac thanh vién HDQT 1a quan h¢ phéi hop, céc thanh vién HBQT co
trach nhiém thong tin cho nhau vé& vén dé c6 lién quan trong qua trinh xt ly cong
vi€c duge phin cong.

Trong qua trinh xir Iy cong viéc ma thanh vién HDQT dugce phan cong chiu trach
nhiém chinh phaI chu dong phdi hop xtr Iy, néu ¢6 van dé lién quan linh vue do
thanh vién HDQT khac phu trach. Trong truong hop gitra cde thanh vién HDQT ¢6
v kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh béo cdo Chu tich HBDQT
xem xét quyét dinh theo thAm quyén hoic td chitc hop hodc 1dy y kién cia cac thanh
vién HDQT theo: quy dinh ctia phap Iuat Piéu 18, Quy ché Quan tri ndi bo va Quy

~ ché nay.

Trong trudmg hop ¢o6 su thay 601 trong Phan cong nhi¢m vu trong HDQT, cac thanh
vién HDQT phéi ban giao céng viée, hd so, thong tin, tai lidu lién quan. Viée ban
giao ndy phai du'orc lap van ban va bao céo Chu tich vé vi€c ban giao do.

_Bleu 20. M01 quan hé cia HPQT véi Ban Bleu hanh

1. Vi vai trd quan tri, HDQT ban hanh céc nghi quyét de Giam doc thue hién. Pdng
~ thoi, HPQT kiém tra, gidm sét thyc hién cic nghi quyét.

‘M5bi quan hé gitta HDQT véi Giam déc duge thuce hién theo quy dinh cia phap luat, -

Pidu 1&, Quy ché quan tri ndi by Cong ty.

HDQT bao dam moi dleu kién thudn loi vé co ché, chinh sach, nguon luc dé Giam

déc hoan thanh nhi¢m vu duoc giao.
Céc nghi quyét, quyét dinh cia HPQT ¢6 higu luc bit buoc thi haph. Trong tru'ong

hop ¢6 quan diém khac nhau gitta HDQT va Gidm déc v& mot van dé, quyét nghi

cia HDQT duge ban hanh la quyet dinh cu01 cing Giam débc phai tuén theo. Gidm
dbc duge quyen bao luu quan dlem va mi&n trir trach nhiém dbi véi cac hau qua
phat sinh (néu ¢6) 1ién quan dén quyet dinh néu trén.

Giam dbc chiu trach nhiém cung cdp théng tin day du, k1p thoi theo yéu cau cla
thanh vién HDQT dé thyre hién nhiém vu duge phéin cong.

Piéu 21. Moi quan hé véi Ban Kiém soat

1.

2.

Hoat déng ph01 hop gitra HEDQT v6i Ban Kiém soat ducrc thue hién theo quy dinh
clia phap luét, Piéu 1€, Quy ché quan tri n6i bd Cong ty

HDPQT t6n trong quyén kiém tra tinh hop ly va hop phép trong hoat dong quan ly
ctia BKS, ddng thoi tao didu ki¢n de BKS tién hanh kiém tra cdc hoat dong diéu
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hanh san xuét kinh doanh, trong ghi chep s& sach ké todn va bao cdo tai chinh cua
Cong ty.

HDQT tao diéu kién thuén loi cho cac Kiém soat vién trong qud trinh thye hién cic
nhiém vu, quyén han cta minh; ddng thoi, khi tiép nhén cic bién ban kiém tra hodc
béo cao tong hop ciia BKS, HPQT c6 trach nhiém chi dao cic b§ phan c6 lién quan
khic phuc kip thoi.

Chu tich HPQT dam bao ring théng bao mdi hop, phiéu ldy v kién céc thanh vién

HDQT va céc tai liéu kém theo phai duoc gii dén BKS cing thoi diém va theo

phwong thirc nhu d6i voi thanh vién HDQT. o ,
Ngoai cac théng tin bao cao dinh ky, Kim soat vién c6 thé d€ nghi HDQT cung cép
cac thong tin, tai liéu vé cong tdc quan ly, di€u hanh hoat ddng kinh doanh cta Cong
ty.

Piéu 22. Méi quan hé véi td chirc Dang, Cong doan va Poan thanh nién

HPQT phéi hop va tao didu kién dé td chirc Pang, Cong doan vi Poin thanh nién

thire hién t6t chirc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phap Iuat, Didu 1& Cong
ty, Dicu 1€ cia cac to chirc nay tai Cong ty.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 23. Piéu khoan thi hanh

1.

Quy ché hoat déng coa Hoi déng quan tri Céng ty C phin Dich vu Lip dit, Van

“hanh va Bao dudng Céng trinh Dau khi bién PTSC bao gbm 07 chuong, 23 diéu, da

dugc thong qua ngdy 27/4/2021 theo Nghi quyét s6 06/NQ-LDBD-DHPCP cia Dai
hi dong cd doéng Cong ty.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay Hoi dong quan tri ban hanh va thay thé * Quy
ché 1am viéc cia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phén Dich vu Lép dit, Van hanh va

‘Bao dudng Coéng trinh Diu khi bién PTSC” ban hanh kém theo Quyét dmh sb

66/QP-LDBD-HDQT ngay 25/3/2011. |

Trong truong hop c6 su khong thong nhét giira Quy ché nay voi Diéu 1& Cong ty,
Quy ché quan tri ndi bé Cong ty vé cing maot van dd thi cac quy dinh cua Piéu 18,
Quy ché quan tri ndi bo Cong ty s€ dugc vu tién ap dung. Cac ndi dung khac khong
dugc quy dinh trong Quy ché nay thi ap dung theo quy dinh cia phap luét, Diéu 18
Cong ty va cac nghi quyet ctia Pai hoi dong ¢6 dbng Cong ty.

Céc thanh vién Ho6i ddng quan tri, Gidm dbc, Phé Giam dbe, Ké toén truong,
Truong cic phong chirc ning va td chie, cd nhan c6 lién quan ciia Cong ty CS phin
Dich vu Lip dat, Van hanh v Bao dudng Céng trinh Dau khi bién PTSC ¢6 trach
nhiém thuc hién Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHf VIET NAM Djc lap - T do - Harh phiic
CONG TY CO PHAN DICH VU LAP PAT,
VAN HANH VA BAO DUGNG CONG TRINH
DAU KHI BIEN PTSC

§4: 16/TTr-LPBD-BKS Viing Tau, ngay 27 thdng 4 ndm 2021

. ‘TO TRINH ,
Ve viéc théng qua Quy ché hoat dng ciia Ban Kiém soat Cong ty

Kinh giri: Pai hoi ddng cb dong thudng nién 2021

Cén cir Ludt Doanh nghi¢p sb 59/2020/QH14 duoc Qubc hoi nude Cong hoa
X4 hoi Chi nghia Viét Nam théng qua ngay ngay 17/6/2020 va ¢6 hiéu lyc ké tir
ngay 1/1/2021;

Cin ¢t Diéu 1é td chirec va hoat dong ciia Cong ty Cb phén Dich vu Lép dat, :

Vin hanh va Bao dudng Cong trinh Déu khi bién PTSC; |
Can ci Thong tu s0 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia B Tai chinh vé

viée hudng dan mét sb didu vé quén trj cbng ty ap dung d4i véi cong ty dai chung tai

Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 caa Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cia Luat Chimg khoan (“Théng tr 1167).

Pé dam bao viéc tb chirc va hoat dong clia Cong ty tudn tha ding quy dinh hién
hanh déng thi ting cudmg tinh minh bach, hiéu qua va chuyén nghi¢p trong hoat dong
kiém tra, giam sat, Ban Kiém soat kinh trinh Dai hdi dong cb ddong bidu quyét thong
qua:

1. Phé duyét ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém so4t Cong ty C6 phén
Dich vu Lap dat, Van hanh va Bao dudng Cong trinh Dau khi bién PTSC nhu
Du thao dinh kém.

2. Giao cho Ban Kiém soat hoan thién dé ban hanh vin ban trén theo céc quy
dinh hién hanh.

Trin trong kinh trinh.

TM. BAN KIEM SOAT

Noi nhin:

Pai hoi ddng cb déng; ;
Thénh vién HBQT;
Ban Giam déc;

- Lwu: VT, Ban Kiém soat.
Tai licu dinh kém :
- Du thio Quy ché hoat dong ctia BKS.
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DU THAO QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN DICH VU LAP PAT, VAN HANH VA BAO DUGNG
CONG TRINH DAU KHI BIEN PTSC
Can cr Luit Chimng khoan ngay 26 thang 11 nim 2019;
Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thiang 6 nim 2020;
Cin ctt Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cia Luit Chimg khodn;
Can ctr Thang tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Bé truéng BO
Tai chinh huéng din mét s§ didu vé quan tri cong ty ap dung dbi v&i cong ty dai
ching tai Nghi dinh s§ 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu ciia Luét Chimg khoan;
Cin cir Piéu 1¢ Céng ty C6 phin Dich vu Lip dat, V4an hanh va Bao dutng Cong trinh
Diu khi bién PTSC;
Can ¢t Nghj quyét Pai hoi ddng ¢b déng s6 ... ngay... thang... nim...
Cién et Quy ché Quan tri ndi bd Céng ty CS phin Dich vu Lip dit, Van hanh va Bao
dudng Cong trinh Dau khi bién PTSC;
CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat déng ctia Ban kidm soat Cong ty C6 phan Dich
vu Lap dit, Van hanh vi Bao dudng cong trinh Dau khi bidn PTSC (sau day goi tit 1a
“Quy ché”) quy dinh co cAu td chirc nhan sy, tidu chuén, diéu kién, quyén va nghia vu
ctia Ban kiém soét va cic Kidm soét vién theo quy dinh tai Lust Doanh nghiép, Didu 18
cdng ty va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.

2. Déi tugng ap dung: Quy ché nay duge 4p dung cho Ban kiém soat va cic Kiém soat
vién dbi voi moi hoat dong thue hién chirc ning kiém tra, gidm sat cia Ban Kiém soat
trong Céng ty C phin Dich vu Lap dit, Véan hanh va Bao dudng c6ng trinh Diu khi
bién PTSC.

Diéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngir duoc giai thich nhu sau:

Luét Doanh nghiép : La Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dugc Qudc héi nude
Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam théng qua ngay
17/06/2020, c6 higu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021.

Dai hi ddng cd déng  : La co quan c6 thAm quyén cao nhit ctia Cong ty CS phan Dich
vu Lip dit, Van hanh va Bio dudng cong trinh Diu khi bién
PTSC bao gdm tét ca cac cd dong c6 quyén bifu quyét.
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Pidu 18 cong ty : Pidu 18 Céng ty Cb phan Dich vu Lap dit, Van hanh va bao
dudng cong trinh Diu khi bién PTSC dugc ban hanh theo Nghi
quyét ctia Pai héi déng cb dong.

Ban Diéu hanh : Bao gbm Gidm d6c, cac Phé Giam dbée va K& todn trudng Cong
ty.
C6 déng 16n : L4 c¢b dong hodic nhom cb déng so hiru tir 5% trd 1én tong sé ¢b

phan phd théng ciia cong ty.

Ban Kiém so4t : La Ban Kiém soat cong ty, co quan chju trach nhiém kiém tra,
' giam sat viéc quan ly va didu hanh cong ty, gdm céc Kiém soat
vién duge biu bai Dai h6i dong ¢d dong.

Kiém so4t vién : LA nhirng ngudi ¢6 di tidu chudn va didu kién theo quy dinh cia
phép luit va Diéu 18 céng ty, duge Pai hdi ddng cb déng biu vao
Ban Kiém soét.

Pidu 3. Nguyén tic tb chirc va hoat dong céa Ban Kiém soat

1. Ban Kiém soat dugc td chirc va hoat dong theo Luft Doanh nghiép, cic quy dinh
cta phap luit lién quan, Diéu 1€ céng ty va cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. Cac Kiém soat vién chiju trach nhiém c4 nhan vé phan viéc clia minh va cting chju
trach nhiém trude Pai hdi dong c6 déng, trirde phap luit vé cac cong viée, quyét dinh
cua Ban Kiém soat

CHUONG II: KIEM SOAT VIEN
Piéu 4. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Kiém sodt vién
1. Tuan thi ding phép ludt, Didu 18 cong ty, nghi quyét Pai hoi déng cb déng va dao
dirc nghé nghiép trong thirc hién quyén va nghia vu dugc giao.
2. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mdt cach trung thuc, can trong, tdt nhét
nhim bao dam loi ich hop phép tdi da ciia Cong ty.
3. Trung thanh véi loi ich ctia Cong ty va ¢b dbng; khong lam dung dia vi, chitc vu va
su dung thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac cia Cong ty dé tu 1oi hodc
phuc vu loi ich cua td chirc, ca nhan khéc.

4. Thue hién chuong trinh ké hoach kiém tra, gidm sat hiang nam d4 duoc Pai héi déng
¢ dong thong qua.
5. Trudng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gdy thiét hai
cho Cong ty ho#ic ngu&i khac thi Kiém so4t vién phai chiu trach nhiém ca nhin hoic
lién ddi bdi thudng thiét hai d6. Thu nhép va loi ich khdc ma Kiém soat vién c6 duogc
do vi pham phai hoan tra cho Céng ty.
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6. Kiém sodt vién ¢6 trach nhiém bdo cdo tinh hinh, két qua kiém tra, gidm sat trong
linh vye dugc phan coéng cho Trudng Ban Kiém so4t; tham muu cho Truéng Ban
Kiém so4t va chiu trach nhiém trude Trudng Ban Kiém sodt vé viée kiém tra, giam sat
linh vuc duge phin cong

7. Trudmg hop phat hién cé Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén va nghia vy
duge giao thi phai thong bao bang vin ban dén Ban kidm soat, yéu cau ngudi ¢6 hanh
vi vi pham chim dirt hanh vi vi pham va khic phuc hiu qua.

8. C4c quyén, nghia vu khéc theo quy dinh ciia phép luit va Diéu 1& cong ty.

Diéu 5. Nhi¢m ky va s6 lrgng Kiém soat vién

1. Ban kiém soat ¢6 ba (03) thanh vién, nhiém ky cta Kiém soét vién khong qué 05
nim va c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

2. Kiém soat vién khéng nhét thiét phai 1a cb déng cia cong ty.

3. Ban kiém so4t phai c6 hon mét nira sb thinh vién thuomg tri & Viét Nam.

4. Trudng hop Kiém soat vién c6 cing thoi diém két thic nhidm ki ma Kiém soat vién
nhiém ky mdi chua dugc bau thi Kidm soat vién di hét nhiém ky vén tiép tuc thuee
hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém k¥ méi duwoc biu va nhin
nhiém vu.

Piéu 6. Tiéu chuin va didu kién d6i véi Kiém soat vién

Kiém soat vién phai dap tmg céc tiéu chufn va didu kién theo quy dinh tai Pidu 169
Luit Doanh nghiép va khéng thudc cac triudng hop sau:

a. Lam viéc trong bd phan ké todn, tai chinh ctia Cong ty;

b. La thanh vién hay nhén vién cla cong ty kiém toan ddce lap thue hign kiém todn céac
béo co tai chinh clia cong ty trong 03 nim lién trude do.

Pitu 7. Truéng Ban Kiém soat

1. Truéng Ban kiém soét phai c6 bang tdt nghiép dai hoc tré 1én thude mét trong cic
chuyén nganh kinh t&, tai chinh, k& toan, kiém todn, lut, quan tri kinh doanh hojc
chuyén nganh c¢6 lién quan dén hoat d6ng kinh doanh ciia doanh nghiép trir trudmg hop
Diéu 1¢ céng ty c6 quy dinh tiéu chuin khéc cao hon

2. Trudéng Ban ki€m sodt do Ban kiém soat bau trong s6 cac Ki€ém soat vién; viéc bau,
mién nhiém, bai nhi€m theo nguyén tac da so.

3. Quyén v nghia vu ctia Trudng Ban kiém soat do Diéu 18 céng ty va quy ché nay
quy dinh,

Piéu 8. Nhiém vu cia Truéng Ban Kiém sost
1. Didu phbi cong viéc chung ciia Ban Kiém soét.

2. Té chitc xay dyng, stra dbi, bd sung, ban hianh Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém
soat sau khi duge Dai hdi déng cb dbng thong qua.
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3. Thay mit Ban Kiém soat ky cac vin ban, bao cdo, tai li¢u, hé so lién quan dén
nhiém vu chung ciia Ban Kiém soat.

4. Té chire thuc hién chwong trinh k& hoach kiém tra, gidm sét theo dinh ky hang quy,
hang ndm sau khi duge Dai hdi dong c¢b dong thong qua.

5. Chiu trach nhiém d6n d6c cac Kiém soat vién trién khai thuc hién cac nhiém vy,

quyén han ciia Ban Kiém soat; phan cong nhiém vy cho timg Kiém soat vién; triéu tap
+ 5 N n A .

va chu tri cac cudc hop Ban Kiém soat.

6. Uy quyén cho Kiém soat vién dim nhiém céng viée clia Truéng Ban Kiém soat
trong thoi gian vang mat.

7. Thay mit Ban Kiém soat dé nghi Hoi dong quén tri, Gidm dbc va ngudi quan ly
khac cung cip céc thdng tin lién quan dén Béo cdo cta Ban Kiém soat.

8. Thay mit Ban kiém soat d& nghi Héi ddng quan tri t6 chirc phién hop bat thudmg Gé
xtr Iy nhitng trudng hop vi pham quy dinh cta phap ludt, Didu & cbng ty va nghi
quyét, quyét dinh cua Pai hii df’ing cb dong.

9. Thay miit Ban Kiém sodt triéu tdp Pai hoi déng cb dong bét thudmg theo quy dinh
cta Luét Doanh nghiép, Pidu 18 cong ty.

10. Diéu hanh d8 Pai hoi dong cb déng bau chii toa cude hop dbi véi trudmg hop Chi
tich viing mit hodc tam thdi mét kha ning 1am viéc ma céc thanh vién Hbi ddng quan
tri con lai khong biu duge ngudi 1am chii toa. Truong hop nay, ngudi ¢6 sd phiéu bau
cao nhét 1am chi toa cude hop.

11. Chiju trach nhiém vé nhitg ndi dung néu trong bao cao dinh ky hojc dot xuét cta
Ban Kiém soat duoc gl dén Dai hoi dfing ¢b dong.

12. Cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép luat va Didu 1& cong ty.

Piéu 9. Pé cik, img cir Kiém soat vién

1. Cé déng hodc nhém cb dong s& hitu tir 10% tdng s ¢b phan phd théng tré 1én ¢6
quyén d& cir ngudi vao Ban kiém soat theo quy dinh ctia Luit doanh nghiép va Piéu 18
cong ty.

2. Trudmg hop s6 lugng Umg cit vién Ban kiém soét théng qua & cir va tmg cir vin
khéng @i sb luong cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luit Doanh nghiép,
Ban kidm soat duong nhiém gi6i thidu thém ting cir vién hodic t6 chic @& cir theo quy
dinh tai Diéu 1§ cbng ty, Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty va Quy ché hoat déng ciia
Ban kiém soat. Viéc Ban Kiém soat duong nhiém gidi thiéu thém Umg cir vién phai
dugc céng bd 18 rang trrde khi Pai hoi déng cb dong biéu quyét biu Kiém soét vién
theo quy dinh ciia phép luat.

Diéu 10. Cich thire biu, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

1. Viéc biu, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién thudc thAm quyén cua Dai hdi

ddng cb dong.
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2. Viée biéu quyét bau Kiém soat vién phai thuc hién theo phuong thirc biu dén phiéu,
theo @6 mdi cd déng c6 tng s6 phidu bitu quyét twong tng voi tong s6 ¢b phin s&
hitu nhin véi s6 thanh vién duge biu cia Ban Kidm sodt va ¢b déng c6 quyén ddn hét
hodac mét phén téng s0 phiéu biu ctia minh cho mét hodc mét s6 ung cir vién. Nguoi
trimg cir Kiém soét vién duge xéc dinh theo sb phidu bau tinh tir cao xudng thip, bt
dau tir ng ot vién c6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai
Diéu 18 cong ty. Trudmg hop ¢6 tir 02 \ing cit vién tré 18n dat cing sé phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi ciing ciia Ban kiém soat thi s& tién hanh bAu lai trong s céc
{mg ctr vién c6 s6 phidu bau ngang nhau holic Iua chon theo tiéu chi quy dinh tai quy
ché biu cir hodc Didu 1& cong ty.

Piéu 11. Céic truomg hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
1. Pai hdi ddng cb déng mién nhiém Kiém soét vién trong trudmg hop sau déy:

a) Khong con di tiéu chuln va didu kién 1dm Kiém soat vién theo quy dinh tai Piéu
169 ctia Luit Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duoc chép thuin;

¢) Truémg hop khac do Piéu 18 cong ty quy dinh.

2. Pai h¢i ddng cd dong bai nhiém Kiém soat vién trong trudmg hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vu, cbng viéc duge phan cong;

b) Khdng thuc hién quyén vi nghia vu clia minh trong 06 thing lién tuc, trir trudng
hop bit kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy cia Kiém soat vién theo quy
dinh ctia Luit Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty;

d) Trudng hop khac theo nghi quyét Pai hoi ddng ¢b dong.

Diéu 12. Théng bio vé biu, mifn nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1. Trudng hop d3 xac dinh duge img clr vién Ban kiém soat, Cong ty phai cbng bb
théng tin lién quan dén cac {mg cir vién t6i thiéu 10 ngay trudce ngay khai mac hop Pai
hoi ddng c6 déng trén trang thdng tin dién tir ciia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu
vé cic g cir vién nay trude khi bo phibu, tmg cir vién Ban kiém soat phai c6 cam két
bing vin ban v& tinh trung thire, chinh xéc cia céc thong tin c¢a nhn duge cong bd va
phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thue, can trong va vi loi ich cao nhit
ctia cong ty néu duoc biu 1am Kidm sodt vién. Théng tin lién quan &n tmg cir vién
Ban Kiém so4t dugc cong b bao gdm:

a) Ho t€n, ngdy, thang, nim sinh;

b) Trinh d¢ chuyén mon;

¢) Qua trinh cOng tac;

d) Céc chiic danh quén Iy khic;
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d) Loi ich ¢0 lién quan t&i Cong ty va cic bén ¢o lién quan ctia Cong ty;
e) Céc théng tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Didu 16 cong ty;

g) Céng ty phai c6 trach nhiém cdng bd théng tin vé cac cong ty ma img clr vién dang
nim giff cac chitc danh quan ly va cac loi ich c6 lién quan t6i Céng ty ctia Gmg clr vién
Ban kiém soat (néu c6).

2. Viéc théng bao vé két qua bau, mién phiém, bii nhiém Kiém soat vién thuc hién
theo céc quy dinh huéng din vé cong bd théng tin.

Chwong I1I: BAN KIEM SOAT
Piéu 13. Quyén, nghia vu va trich nhiém ciia Ban Kiém soat
1. Ban Kiém soét thyc hién giam sat Hoi ddng quan tri, Giam déc va nhimg nguoi
quan ly khac trong viée quan Iy va diéu hanh Céng ty.
2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thue va mitc d6 cén trong trong quan 1y,
diéu hanh hoat déng kinh doanh; tinh hé théng, nhit quan va phit hop clia cdng téc ké
toan, théng ké va 1dp bio cdo tai chinh.
3. Thim dinh tinh day di, hop phap va trung thuc ciia bao céo tinh hinh kinh doanh,
b4o c4o tai chinh hing nim va 06 thang clia Cong ty, bao cdo danh gia cong tic quan
ly ctia Hoi ddng quén tri va trinh bdo cao thim dinh tai cude hop Pai hdi dong cb dong
thudng nién. Ra soat hop dong, giao dich v6i ngudi ¢6 lién quan thude thdm quyén
phé duyét cua Hoi ddng quan tri hoiic Dai hoi dong ¢ dong va dua ra khuyén nghi vé
hop ddng, giao dich cin c6 phé duyét ciia Hoi ddng quan tri hoic Pai hoi ddng cb
dong.
4. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cta hé thing kidm soat ndi bd,
kiém toan ndi bd, quan ly ri ro va canh bao sém chia Cong ty.
5. Xem xét sd ké toan, ghi chép k& toan va céc tai lidu khic ciia Cong ty, cong viéc
quan ly, diéu hanh hoat déng cta Cong ty khi xét thdy can thiét hojic theo nghi quyét
Pai hoi ddng cb dong hoic theo yéu cdu ciia ¢b dong 16n.

6. Khi c6 yéu cau cha ¢ déng 16n, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc yéu cu. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay két
thuc kidm tra, Ban kiém so4t phai bao cdo vé& nhimg van d&& dugc yéu céu kiém tra dén
Hoi ddng quan tri va ¢d déng hoic nhém cb déng c6 yéu cau. Viée kiém tra ctia Ban
kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc cén tré hoat déng binh thudng cta H6i
ddng quan tri, khéng gy gian doan diéu hanh hoat d6ng kinh doanh ¢lia Céng ty.

7. Kién nghi Ho1 d("ing quan tri hodic Pai hdi dfing ¢ d6ng bién phap stra dbi, bd sung,
cai tién co cdu tb chitc quan 1y, gidm sat va diu hanh hoat ddng kinh doanh ciia Céng
ty.

8. Tham dy va tham gia thao lun tai céc cudc hop Pai hoi ddng ¢b déng, Hoi ddng
quan tri va cac eudc hop khic ctia Cong ty.
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9. Ban kiém soét ¢ thé tham khao ¥ kién ciia Héi déng quan trj truée khi trinh béo
cdo, két ludn va kién nghi 1én Pai hdi déng cd dong.

10. Kiém tra timg vén d@ cu thé lién quan dén quan 1y, didu hanh hoat dong cia Cong
ty theo dé nghj cua cb dong.

11. P& nghi Chu tich Hoi ddng quén tri phai tridu tap bop Hoi ddng quan tri khi xét
thiy can thiét.

12. Thay thé Hoi ddng quan tri triéu tip hop Pai hoi ddng ¢b déng trong thei han 30
ngdy trong truomg hop Héi ddng quéan tri khdng triéu tip hop Pai hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luét Doanh nghiép.

13. Xem xét, trich luc, sao chép mdt phz’in hodc toan by ndi dung ké khai Danh sach
nguoi cé lién quan va lgi ich ¢6 lién quan duge ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan
2 Pidu 164 Lujt Doanh nghidp.

14. Xay dyng, sira dbi, b sung Quy ché hoat déng cua Ban Kiém sost phu hop véi
Ludt doanh nghiép, Pai hdi ddng cb déng, Piéu 18 cong ty, cac quy dinh phap luét lién
quan va trinh Dai hi dé“m.g c6 déng théng qua dé trién khai, thuc hién.

15. D& xuét va kién nghi Pai héi dong ¢ déng phé duyét danh sach t§ chirc kiém toan
dugce chip thuan thuc hién kiém toan Béo cao tai chinh cia cong ty. Viée quyét dinh t5
chire kiém todn dugc chip thusn thuc hién kidm tra hoat dong ciia cong ty va viéc bai
mién kiém toan vién duge chép thuén khi xét thiy cén thiét 4p dung theo quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty.

16. Chiu trich nhiém truée cd déng vé hoat dong gidm sat clia minh.

17. Gi4m sét tinh hinh tai chinh Céng ty, viéc tuAn thit phap luat, viéc chip hanh Piéu
18, Nghi quyét, Quyét dinh ciia Dai héi déng ¢ déng cia thanh vién Hoi ddng quan
tri, Gidm dbc, ngudi quan 1y khac trong céc hoat dong.

18. Pam bao phdi hop hoat déng vai Héi ddng quan tri, Gidam dbc (Téng Giam dbc) va
c¢b dong.

19. Trudmg hop phat hién hanh vi vi pham phap ludt hodic vi pham Diéu 1¢ cong ty cia
thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm déc vi ngudi didu hanh doanh nghiép khéc, Ban
kiém soét phai théng bao bing vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gids, yéu
ciu ngudi 6 hanh vi vi pham chim dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.
20. Chimng kién Hdi ddng quén tri t6 chirc kiém phiéu va 14p bién ban kiém phiéu néu
duoc Hoi ddng quén tri yéu ciu trong trudng hop 13y ¥ kién cb déng bang van ban dé
théng qua nghi quyét ciia Pai hoi déng ¢ dong.

21. Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luit Doanh nghiép, Diéu
1& céng ty va Nghi quyét ciia Pai hoi ddng ¢ dong.

22. Lap va trinh Pai hoi ddng cb dong théng qua bio cdo hoat d6ng cia Ban Kiém
sodt va bao cdo cac ndi dung khac theo cac quy dinh ciia phap luét.
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23. Co6ng khai céc lgi ich lién quan theo quy dinh tai Diéu 164 Lu4t Doanh nghiép.
Pitu 14. Cic quyén khic caa Ban Kiém soat

1. Pugc Hoi ddng quan tri va Gidm dc cung cép théng tin mdt cach ddy di, kip thoi
theo quy dinh tai Piéu 171 Luat Doanh nghiép.

2. C6 quyén tiép can hd so, tai liéu cia coéng ty hru gift tai tru s& chioh, chi nhanh va
dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém lam viéc cia ngudi quan 1y va nhin vién cbng
ty trong gi¢r lam viéc.

3. Trong trudmg hop can thiét, Truéng Ban Kiém soat d& nghi Chu tich Hdi dong quan
tri, Giam d6c quyét dinh vigc huy déng cic chuyén vién, cdn bd quéan ly trong cong ty
thuc hién chuong trinh kiém tra, giam sat.

4, Puge dam bao cOng cy, phurong tién cAn thiét cho cong tac kiém tra giam sat, dugc
quyén yéu clu céc don vi/bd phén ciia céng ty cung cip s6 lidu, tai liéu, thong tin va
gidi trinh c4c hoat déng theo yéu ciu cla Ban Kiém soat va ¢6 trach nhiém bao mét
cac sb licu tai lidu, thong tin duge cung cz"ip.

‘5. Ban Kiém so4t dugc cung cip céc tai liéu lién quan nhu dbi v6i thanh vién Hoi
ddng quéan tri tai cac cudc hop ctia Hoi déng quan tri; c6 quyén phat biéu y kién, kién
nghi, nhung khéng tham gia biéu quyét. Néu Ban Kiém soat ¢é v kién khéc véi nhimg
quyét nghi cta Hoi ddng quéan tri, dugc quyén bao hru y kién ctia minh vio bién ban
cudc hop va duge truc tiép bao cao trude Pai hoi déng cd ddng.

6. Yéu cau Dai héi déng cb dong, 116i ddng quan tri hop bét thuong dé giai quyét
nhimg van dé cdp bach ctia cong ty theo quy dinh tai Luét Doanh nghiép, Piéu 1é céng
ty.

7. Tham du céc cude hop, hdi nghi so két, tdng két cia cong ty.

8. Tham gia cac 16p dao tao nghiép vu, ning cao kién thirc nghé nghiép theo dé nghi
ctia Ban Kiém soat.

9. Ban Kiém soat ¢6 quyén sir dung tir vin doc 1ap véi chi phi hop Iy theo ngin sach
hoat dong hang nam di duge phé duyét dé thwe hién cic nhiém vu duge giao.

10. Kiém sodt vién dugc tra tién hrong, thii lao, thudng va lgi ich khac theo quyét
dinh ciia Pai hoi dong c¢b dong. Pai hoi dong cb dong quyét dinh tng mire tién luong,
- thi lao, thuéng, lgi ich khac va ngén sach hoat dong hing nim cia Ban Kiém soat.
Tién lwong va chi phi hoat déng ctia Ban Kiém soé4t duoc tinh vao chi phi kinh doanh
clia cong ty theo quy dinh ctia phap luit vé thué thu nhép doanh nghiép, quy dinh khac
ctia phap luét c6 lién quan.

11. Thue hién cic quyén khic theo quy dinh cia phéap luat, Piéu 16 cbng ty va nghi
quyét Pai hoi dbng cb dong.
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Chuong IV: CUQC HQP BAN KIEM SOAT
Diéu 15. Cac cude hop cita Ban Kiém soat

1. Ban kiém soét phai hop it nhit hai (02) 14n trong mot nim, s6 Jugng thanh vién tham
du hop it nhit 13 hai phén ba (2/3) s6 Kiém so4t vién.

2. Biéu quyét:

a) Mbi Kiém soat vién tham du cude hop Ban kiém soat s& c6 mét phiéu biéu quyét tai
cube hop. Néu Kiém sodt vién khong thé tham gia cude hop thi ¢6 thé ﬁy quyén béng
van ban biéu quyet cho mét thanh vién khéc (14 dbi twong tham gia bleu quyét theo
quy dinh tai diéu nay) thuc hién bidu quyét.

b) Biéu quyét da sb: Quyét dinh ciia Ban Kiém soét dugc théng qua néu duge hai phin
ba (2/3) s6 thanh vién ¢6 quyén tham gia biéu quyét du hop chip thuan. Trudng hop sb
phiéu bing nhau thi quyét dinh cudi cimg 13 ¥ kién cua Truéng Ban Kiém soat hoic
Kiém soét vién duge Trudng Ban Kiém soat iy quyén chi toa cudc hop (trudmg hop
Trudng Ban Kiém soét ving miit).
¢) Viéc 1iy ¥ kién bing vin ban dé thong qua quyét dinh c6 gid tri twong duong véi
viéc bidu quyét trire tiép tai cudc hop.
3. Ban kiém so4t c6 quyén yéu ciu thanh vién Hdi ddng quan tri, Giam dbc va dai dién
t6 chirc kiém to4n dugc chip thuin tham du va tra 16i cac vén d& cin duge 13m 15.
4. Cudc hop Ban Kiém so4t phai dugc 1ap thanh bién ban. Bién ban hop Ban kiém soat
phai dugc 14p chi tiét va 15 rang. Nguoi ghi bién ban va cic Kidm soat vién tham dur
hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban hop ciia Ban kiém soat phai duoc
hru gift nhim x4c dinh trach nhiém cia timg Kiém sodt vién.

CHUONG V: MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Diéu 16. Moi quan hé giira cac Kiém soat vién
Cac Kiém so4t vién c6 mbi quan hé& doc 14p, khong phy thudc 1in nhau nhung cé su
phéi hop, cong tic trong cong viée chung dé dam béo thyc hién tdt trach nhiém, quyén
va nhiém vu clia Ban kiém soét theo quy dinh phap lut va Diéu 18 cong ty. Truong
Ban Kiém so4t 13 ngudi diéu phbi céng vide chung cia Ban kiém so4t nhung khéng c6
quyén chi phi cac Kiém soat vién.
Piéu 17. Mbi quan hé véi ban diée hanh
1. Ban kiém 504t ¢6 mdi quan hé doc 1ap véi ban didu hanh Cong ty, 14 don vi thue
hién chirc ning gidm sat hoat dong ctia ban diéu hanh.

2. Cac béo céo, thong bao mdi hop, vin ban khic ma Gidm dbe giri tGi Hoi ddng quan
tri phai ddng thoi giri cho Ban Kiém soat

3. Gidm db¢ ¢6 trach nhiém cung cAp ddy da thong tin, tai liéu va cac phuong tién
phuc vu cong tac kiém tra, kiem soat theo y&u cau ciia Ban Kiém soét.
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Piéu 18. Mdi quan hé véi Hpi ddng quan tri

1. Ban kiém soat c6 mdi quan hé ddc 1ap véi Hoi ddng quén tri Cong ty, 13 don vi thuc
hién chirc niing giam sat hoat d6ng ctia Hoi déng quén tri.

2. Hoi déng quan tri chiu su giam sat caa Ban Kiém soat dbi voi viéc thare hién nhiém
vu cua minh. Trong cac phién hop Hoi déng quéan tri, Chu tich H6i dé“mg quan tri hoéic
ngudi tridu tp phai giri théng bao mai hop va cac tai lidu kém theo dén cac Kiém soat
vién nhu d8i véi cac thanh vién Hdi ddng quan tri. Thu ky Hoi ddng quan tri, Ngudi
phu tréch quan trj cdng ty phai bao dim ring toan bd ban sao chup céc thong tin tai
chinh, cac théng tin khéc cung c¢4p cho cic thanh vién Hoi ddng quan trj va ban sao
c4c bién ban hop Héi ddng quan tri s& phai duoc cung cAp cho Ban Kiém soat vao
ciing thoi diém duge cung clp cho Héi ddng quan tri.

3. Ban Kiém sodt théng béo cho Hdi ddng quan tri két qua kiém tra, gidm sat ndi bd
dinh ky hang quy hodc d6t xuat.
Diéu 19. Mbi quan hé véi co quan quan Iy Nha nwéc
Ban kiém soat td chirc va thuc hién ché d¢ thong tin, bao cao cic ndi dung lién quan
dén cong viée kiém tra, gidm sat theo quy dinh ctia phap luit hién hanh.

CHUONG VI: PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 20. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay bao gém 6 chwong, 20 didu, do Trudng Ban Kiém soat thay mit Ban
Kiém soat ban hanh theo chdp thuin ctia Dai hoi ddng cb déng tai Nghi quyét Pai hoi
ddng cb dbng sb..../2021. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky. Ban Kiém
soat, Hoi ddng quén tri, Giam dbc cé trach nhiém thuc hién.

2. Trong trudmg hop c6 sy khdng thng nhét giita Quy ché nay voi Didu 18 cong ty vé
cling mét van dé thi cac quy dinh cia Diéu 1€ cOng ty s€ dugc uu tién ap dung.

3. Céc ndi dung khic @6ng duge quy dinh trong Quy ché nay thi 4p dung theo quy
dinh ctia phap luit, Diéu 1& cong ty va cic nghi quyét ciia Dai hdi dong cb ddng cong
ty.

TM. BAN KIEM SOAT

<z

G Ghi Mink Huamg
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM |
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Péc 1ap - Tw do - Hanh phic ‘
CONG TY CO PHAN DICH VU
LAP PAT, VAN HANH VA BAO DUONG \
CONG TRINH DAU KHi BIEN PTSC

Viing Tau, ngay 27 thdang 4 nam 2021

BIEN BAN
CUOQC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021

Tén Doanh nghiép Céng ty ch phan Dich vu Lip dit, Van hanh va Bao dudng Cong
trinh Dau khi Bién PTSC (POS).

Dia chi S6 65A, dudng 30/4, Cang Ha luu PTSC, Phuong Thing Nhét,
thanh pho Viing Tau.

Gidy PKKD 3500818790 do S¢ K& hoach va Déu tr tinh Ba Ria — Viing Tau
cip

Thdi gian hop Bit dau lae: 08h30 ngay 27/4/2021
Két thiic héi: 11h30 ngay 27/4/2021

Dia diém hop Khéch san Dau khi PTSC, s6 09 Hoang Diéu, Tp. Viing Tau

Poan chi tich Pai hai Ong Nguy&n Tién Phong — Chii tich Hoi ddng quan tri — Chil toa
Ong Duong Himg Vin — Thanh vién Hai dong quan tri, Giam dbe
— Thanh vién Poan chu tich
Ong Vii Chi Vién — Thanh vién Hoi dbng quan tri - Thanh vién
Poan chi tich

Thu ky Pai hdi Ba Tran Thi Phuong Trang - Truéng ban
Ba Ta Thi Ngoc Duyén - Thanh vién
S ¢ dbng tham du 22 ¢b dong, dai dién cho 37.707.000 ¢& phin chiém 94,27% t6ng

s6'phiéu cé quyén bidu quyét.
I.  Béo cdo thim tra tw cich cb dong tham dy Pai hdi cb dong

Ban Té chirc tién hanh ding k¥ ¢ déng tham du cude hop.

Ong Hoang Vin Iiéu thay miit Ban Té chitc bdo cdo két qua thdm tra tu cach cb dong
tham dy Pai hdi c6 dong.

Dén thoi diém 09h00 ngay 27/4/2021, sb luc_mg”cc”’) déng/dai di¢n theo uy quy@:’n tham dy
cudc hop 13 22 ¢d dong, dai dién cho 37.707.000 ¢b phén, chiém 94,27% tong s6 phiéu c¢6
quyén biéu quyét.

Cian ctr Didu 145 Luat Doanh nghiép va Didu 19 Didu 1& Céng ty C6 phin Dich vu Lip

dat, Van hanh va Bao dudng Cong trinh Dau khi Bién PTSC, cubc hop Dai hoi c¢d dong
thuong nién 2021 cua Cong ty da didu kién tién hanh.

II. Thi tuec khai mac Dai _hgl
Ong Pham Viét An thay mat Ban T4 chirc gidi thiéu Doan chi tich va Ban Thur ky dai

hoi: o

1. Doan Chi tich Pai hoi bao gbm:
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Ong Nguyén Tién Phong — Chi tich Hbi ddng quan tri — Ch toa,

Ong Duong Hing Vin — Thanh vién HDPQT/Giam ddc — Thanh vién,

Ong Vii Chi Vién — Thénh vién HPQT — Thanh vién.

Ban Thu ky Pai hoi bao gdbm:

Ba Trén Thi Phuong Trang — Truéng ban.

Ba Ta Thi Ngoc Duyén — Thanh vién.

Pai hoi nhét tri théng qua danh sich Poan chi tich va Ban Thu ky dai héi voi ty 1€

100%.
III. Néi dung dién tién Pai héi

1.

Ong Nguyén Tién Phong phat bidu khai mac cude hop Pai hdi ddng c¢d dong thudng
nién 2021 va trinh bay ndi dung nghi sy sau diy.

Béo cdo hoat dong ndm 2020 va K& hoach nim 2021 ctia Hbi ddng quan tri;
Béo c4o SXKD nim 2020 va ké hoach nim 2021 ciia Ban didu hanh;

Béo cdo hoat dong ndm 2020 va ké hoach nim 2021 cta BKS;

T& trinh thong qua Béo c4o tai chinh nam 2020 da kiém toan;

T& trinh thong qua phuong 4n phéan phéi loi nhuin nim 2020 va ké hoach tai chinh ndm
2021;

Té trinh théng qua viée Ia chon don vi kidm toan Bao co tai chinh nam 2021;

T& trinh v& viée nhéan sy Hi déng quan tri, Ban kiém sodt;

T¢ trinh v& viéc thit lao va chi phi hoat d6ng thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién
Ban kiém soat naim 2021;

T& trinh v& viée thong qua Didu 16 va Quy ché quan tri ndi b Céng ty;

Té trinh vé viée thong qua Quy ché hoat dong cia Hoi ddng quan tri;

Té trinh v& viée thong qua Quy ché hoat d6ng cia Ban Kiém soat.

Ong Vi Chi Vign trinh bay Chuong trinh 1am vide, Quy ché lam viéc va Thé 1& biéu
quyét, bau nhan su ctia Pai hoi.

Pai hdi nhit trf biéu quyét théng qua Chuong trinh 1am viée, Quy ché lam viéc va Thé

18 bidu quyét, bau nhin su cila Dai héi.

3.

Ong Vii Chi Vién giéi thiéu Ban kiém phiéu gdm:

Ong Nguy&n Vin Sam — Truéng Ban

Ong Hoang Vin Hiéu — Thanh vién

Ong Trin Phuong Duy - Thanh vién

Ong Pham Thanh Dat — Thanh vién

Pai hoi nhét trf thong qué‘thénh phan Ban kiém phiéu.

Phén trinh bay cdc ndi dung trong cude hop Pai hdi ddng c6 dong:

Ong Nguyén Tién Phong bao c40 Dai hoi hoat dong n#m 2020 va ké hoach nim 2021
cna Hoi ddng quan tri.
Ong Duong Hing Vin béo céo Pai hoi tinh hinh san xuit kinh doanh nam 2020 va ké

hoach nam 2021.
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—  Ba Trin Thi Minh Huong thay m3t Ban kiém soat Cong ty trinh by céc ndi dung: (1)
Béo cdo hoat dong nam 2020 va k& hoach nim 2021 cua BKS; (2) To trinh v¢ viée
théng qua Quy ché hoat dong ctia Ban Ki¢m soat.

—  Ong Nguyén Minh Ngoc — K& todn tridng trinh biy cic ndi dung: (1) To trinh thong
qua Bdo céo tai chinh nam 2020 d& duoc kiém todn boi Cong ty TNHH Deloitte Viét
Nam; (2) T¥ trinh thong qua viéc phén phdi loi nhuin nam 2020 va K& hoach tai chinh
nam 2021; (3) T trinh théng qua vide lwa chon don vi kidm toan Bao céo tai chinh nim
2021; (4) To triph vé viée thit lao va chi phi hoat ddng thanh vién Hoi ddng quan trj va
thanh vién Ban kiém so4at nam 2021.

- Ong Nguyén Tién Phong trinh bay ndi dung T® trinh v& viée nhén sy Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat.

—  Ong Vii Chi Vién trinh bay céc ndi dung: (1) Té trinh v& viéc thong qua Diéu 1¢ va Quy
che quan tri ndi by Cong ty; (2) To trinh v& viéc thong qua Quy ché hoat ddng cua Hoi
dong quan tri.

5. Dai hoi tién hanh bidu quyét cac ndi dung cin théng qua.

—  Ong Nguyan Tién Phong diéu hanh Dai hi tién hanh biéu quyét céc ndi dung cin thong
qua.

6. Ban kiém phiéu tién hanh viée thu ph@éu bidu guy’ét va tié:n hanh kiém phiéu. Ong

Hoang Van Hi¢u thay mit Ban ki€ém phiéu cdng bo ket qua kiém phiéu.
—  Sé phiéu phat ra: 24 phiéu, dai dién cho 37.707.000 ¢6 phin |
—  S6 phiéu thu vé: 24 phiu, dai dién cho 37.707.000 c6 phan
—  Séphiéu hop 1&: 24 phiéu, dai dién cho 37.707.000 ¢6 phan

IV. Trén co si két qua kiém phiéu, Dai hoi da thong qua cac van dé sau:
1. Bdo cdo hoat dgng nim 2020 va Keé hoach nim 2021 ciia Héi dong quan tri

- S6 phiéu biéu quyét ddng ¥ 24 phiéu twong img 37.707.000 Cbphindat  100%
- S6 phiéu bidu quyét khong ddng v 0 phiéu tuong tmg 0 Cb phan dat 0%
- S6 phiu bidu quyét khong ¢6 ¥ kién 0 phiéu tuong tmg 0 Cb phén dat 0%
2. Bao cdao SXKD nim 2020 va ké hoach niam 2021 cia Ban diéu hanh

- Sé phiéu biéu quyét ddng v 24 phiéu tuong (ng | 37.707.000 Cb phé"m dat 100%
- 86 phiu bidu quyét khong dbng ¥ 0 phiéu tuong tng 0 Cb phin dat 0%
- 86 phiéu bidu quyét khong cé ¥ kién 0 phiéu tuong tmg 0 Cb phén dat 0%
3. Bio cdo hoat dong nim 2020 va ké hoach niim 2021 ciia Ban kiém soat

- 86 phiéu bidu quyét ddng ¥ 23 phiéu twong img 37.697.000 Cdphindat 99,97%
- S6 phiéu bidu quyét khong ddng ¥ 01 phidu twong tGing 10.000 Céphindat  0,03%
- 86 phiéu bidu quyét khong ¢6 ¥ kién 0 phiéu twong img 0 Cb phan dat 0%
4. To& trinh thong qua Bio c4o tai chinh nim 2020 d3 kiém todn

- 86 phiéu bidu quyét ddng ¥ 23 phiéu twong ing 37.697.000 Cb phandat  99,97%
- 86 phiéu biéu quyét khong ddng v 01 phiéu tuong tmg 10.000 Cb phan dat 0,03%
- 84 phiéu bidu quyét khong c6 ¥ kién 0 phiéu twong tmg 0 C6 phin dat 0%

To trinh thong qua phwong 4n phan phdi lgi nhufn nim 2020 va ké hoach tai chinh nim
2021 ‘
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- S6 phiéu biéu quyét ddng v 24 phiéu twong Gmg 37.707.000 Céphindat  100%
- 86 phiéu biéu quyét khong dbng ¥ 0 phiéu tuong ttng 0 C6 phin dat 0%
- 86 phiéu bidu quyét khong c6 ¥ kién 0 phiéu twong tmg 0 Cb phén dat 0%
6. T trinh thong qua viéc lira chon don vi kiém tosn Bso cdo tai chinh nim 2021
- S6 phiéu bidu quyét ddng y 24 phiéu tuong tmg 37.707.000 Cbphindat  100%
- 86 phiéu biéu quyét khéng ddng ¥ 0 phiéu trong tmg ¢ C6 phan dat 0%
- S6 phiéu bidu quyét khong c6 ¥ kién 0 phiéu tuong tmg 0 Cb phén dat 0%
- Théng qua viéc mién nhiém chitc danh Thanh vién Ban kiém soat d6i voi 6ng Truwong
Trong Huy _
- 86 phiéu bidu quyét ddng ¥ 24 phiéu trong (mg 37.707.000 CHphdndat  100%
- 86 phiéu bidu quyét khong ddng ¥ 0 phiéu tuong tmg 0 Cb phan dat 0%
- S phiéu bidu quyét khong c6 ¥ kién 0 phiéu trong ing 0 C6 phin dat 0%
8. Théng qua viéc mién nhiém chite danh Thanh vién Ban kiém so4t d6i véi ba Nguyén Thi
Thanh Tuyén
- S phiéu bidu quyét ddng ¥ 24 phiéu tuong tmg 37.707.000 Céphandat  100%
-S4 phidu bidu quyét khong ddng ¥ 0 phidu trong tmg 0 C6 phén dat 0%
- 86 phidu biéu quyét khong c6 ¥ kién 0 phiéu tuong ting 0 Cb phin dat 0%
9, To triflxh ve ‘:iéc Ehl‘l lao va chi phi hoat dng thanh vién Hi dong quan tri va thanh vién
Ban kiém soat nim 2021
- 86 phiéu bidu quyét ddng y 24 phiéu tuong tng 37.707.000 Cophdndat  100%
- 86 phiéu biéu quyét khéng ddng ¥ 0 phidu twong tmg 0 Cb phin dat 0%
- S6 phiéu biéu .qu'yét khéng ¢6 ¥ kién 0 phiéu twong img 0 Cb phin dat 0%
10. T trinh vé viée thong qua Piéu 18 va Quy ché quan trj ni by Cong ty
a. Thong qua Pidu 1é:
- S6 phiéu biéu quyét ddng ¥ 23 phiéu twong tmg 34.203.100 Cophindat 90,71%
- 86 phiéu bidu quyét khéng ddng ¥ 01 phiéu tuong 1ing 3.503.900 C6phéndat  9,29%
- 6 phiéu bidu quyét khong c6 ¥ kién 0 phiéu tuong tmg 0 C6 phén dat 0%
b. Thong qua Quy ché quan tri ndi bd
- S phiéu bidu quyét ddng ¥ 23 phiéu tuong ting 34.203.100 Céphindat 90,71%
- 84 phiu biéu quyét khong dong ¥ 01 phiu twong mg 3.503.900 Cphindat  9,29%
- 86 phiéu biéu quyét khong ¢6 ¥ kién 0 phiéu trong tng 0 C6 phin dat 0%
11. T& trinh v& vige thong qﬁa Quy ché hoat déng cita HHi ddng quan tri
- S6 phiéu biéu quyét ddng y 24 phiéu trong tmg 37.707.000 Céphindat  100%
- S6 phiéu biéu quyét khéng ddng ¥ 0 phiéu twong tng 0 Cb phén dat 0%
- S phiéu biéu quyét khong c6 ¥ kién 0 phiéu twong ting 0 Cb phén dat 0%
12. T& trinh v viée théng qua Quy ché hoat déng ciia Ban kiém soat
- 86 phiéu bidu quyét ddng ¥ 24 phiéu trong tmg 37.707.000 Chphindat  100%
- S phiéu biéu quyét khong déng ¥ 0 phiéu tuong ting 0 Cb phin dat 0%
- S6 phiéu bidu quyét khéng co ¥ kién 0 phiéu twong tmg 0 C6 phin dat 0%

Trang 4/5




13 Biu Thanh vién Hji dong quén tri nhi¢m ky 2021 - 2026 bing phwong thirc biu don
" phiéu, két qua biu cir nhir sau:

|
STT | Hg va tén thanh vién H¢i dong quén tri Ty 1é s6 phiéu biu
1 | Nguyén Thé Hoang 54,59%
2 | Vii Chi Vién 45,41% '
14 Béu Thanh vién Ban kiém sot nhiém k¥ 2021 - 2026 bing phuong thitc biu don phiéu,
" két qua biu cir nhw sau:
STT Ho vi tén thinh vién Ban kiém so4t T¥ 1¢ s6 phiéu bau |
1 ( Pham Thu Hién 45,44% |
2 | Nguyén L& Tra 45,26% }
2 | Phung Thi Khanh Linh 9,30% |
V. Théng qua Nghi quyét cuje hop va bé mac Pai hoi:
1.  Ba Tran Thi Phuong Trang — Truéng Ban thur ky Pai hoi doc dy thao Nghi quyét.
2. Dai hoi biéu quyét nhit tri thong qua dy thio Nghi quyét.
3.  Dai hoi két thiic lac 11h30 ngay 27/4/2021.

Bién ban nay dugc 14p thanh 03 ban co gia tri phap 1y nhw nhau.

THU KY PAI HOI CHU TQA PAI HOI
Tréin Thi Phwong Trang Nguyén Tién Phong

Noi nhian: e/

- HBQT, BKS Cdng ty;

- UBCKNN, HNX;

- Website Cong ty;

- Luwu VT, The ky HDQT.
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