TONG CONG TY LAM NGHIEP VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN Poc lip - Tu do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 30 thdng 03 ndm 2021

TO TRINH
V/v Phé duyét Quy ché ndi b vé quén tri cong ty
ciia Tong cong ty LAm nghiép Viét Nam - CTCP

Kinh trinh: Pai héi déng cb dong
Téng cong ty Lam nghiép Viét Nam — Cong ty cb phén

Ciin cir Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
Can ci Ludt Chimg khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

) Can cu Nghi d_z"nh .‘s'c‘»' 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Ching khodn;

Téng cong ty Lam nghiép Viét Nam - cong ty cb phén di xay dung Quy ché noi
bd vé quan trj cong ty cua Téng cong ty dé phi hop véi quy dinh cia phap ludt hi¢n hanh
va tinh hinh thyc té.

Nay, Ho1 dong quén tri kinh trinh Pai hoi déng cb dong Tdng cong ty Lam nghiép
Viét Nam - cong ty cd phan xem xét, thong qua toan van Quy ché ndi bé v& quan tri cong
ty ctia Téng cong ty bao gdm 09 Chwong va 50 Piéu.

Pai hoi ddng cb dong ty quyén cho Hoi ddng quan tri Téng cong ty ban hanh Quy
ché noi bd vé& quan tri cong ty cia Téng cong ty Lam nghiép Viét Nam — CTCP theo quy
dinh ctia phép luat va Tdng cong ty.

(Co dy thao Quy ché néi b vé quan tri cong ty ciia T ong cong ty Lam nghiép Viét
Nam - céng ty c6 phan kém theo).

Kinh trinh Pai hoi déng cb dong Tdng cong ty Lam nghiép Viét Nam - cong ty cd
phin xem xét, théng qua./.

M=HQI DPONG QUAN TR]
N““ R0 TICH }D/




TONG CONG TY LAM NGHIEP VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN Poc lap - Tw do - Hanh phic

DU THAO
S _ QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONGTY

CUA TONG CONG TY LAM NGHIEP VIET NAM - CONG TY CO PHAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s QP/HPQT-PTIC  ngay /[ /2021)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich tir ngir

1. Trong Quy ché nay mét sb tir ngir duoc hiéu nhu sau:

~ “Luat doanh nghiép” c6 nghia 1a Luat doanh nghiép s6 59/2020/QHI14dugc
Quoc hdi théng qua ngay 17/06/2020;

“Téng cong ty” 1a Téng cong ty Lam nghiép Viét Nam - Céng ty cb phén;

“Piéu 1¢” 12 Diéu 1§ t6 chirc va hoat dong cia Téng cong ty Lam nghiép Viét
Nam — cong ty cd phan.

“Cé déng” 1a ca nhan, t8 chirc s& hitu it nhit mt cb phén cta Tdng cong ty;

“Dai hgi dong cé déng”, “DHPCP” la Dai hoi dong cb dong Tong cong ty;

“Hsi ddng quén tri”; “HPQT” 1a Hoi dong quan tri Téng cong ty;

“Ban kiém sodt”; “BKS” 1a Ban kiém soat Téng cong ty;

“Ban Téng gidm déc” 13 Téng giam dbc va céc pho Téng gidm dbc;

“Ciin b6 quan 1y khdc" 1a cac Pho Tong gidm dbc, Ké toan trudmg hodc cic
chitc danh quan ly khac do HDQT bd nhiém;

2 Mot sé‘ tir nglr khac c6 lién quan dén cong ty cd ph?m duoc giai thich tai
Pidu 1 cua Didu 16 Tng cong ty, Picu 4 Luat doanh nghiép va céc vin ban phap
luat hién hanh c¢é lién quan.

3. Trong Quy ché nay, Cac tham chiéu t6i mot hodac mot s6 quy dinh cua van
ban phép luét khac s& bao gom ca nhiing stra doi bo sung hodc van ban thay thé cac
van ban do.

Pidu 2. Péi twong va pham vi diéu chinh

_ Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bo vé quan tri cng ty quy dinh céc ndi dung
ve vai tro, quyén va nghia vu cua Pai hoi giéng co dong, Héi dong quan I:‘ri, Tong
Giam ddc; trinh ty, thu tuc hop Bai‘héi dong c6 dong; deé clr, ung cu, bau, gnién
nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam doc va
cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1& Tong cong ty va cac quy dinh hién
hanh khéc ctia phép luét.

Péi twong 4p dung: Quy ché nay dugc ap dung cho céc thanh vién Hoi ddng
quan trj, Ban kiém soét, Tong Giam dbc va nhitg ngudi lién quan.



Chwong II
PAI HOI PONG CO PONG

‘Diéu 3. Vai trd, quyén va nghia vu cia PHDPCD, danh sach cb dong co
quyén tham dy hop PHDCD

1. Pai hoi ,dé“)ng cb dong :féng cong ty gbm tat ca c‘é dong co quyén biéu quyét,
la co quan quyet dinh cao nhat cua Tong cong ty. Quyén va nghia vu cia PHDCD
dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Diéu 16 Tong cong ty.

2 Thim quyén triéu tdp DHDCP thyc hién theo quy dinh tai Didu 22 Diéu 18
Téng cong ty va quy dinh clia phap luat c¢é lién quan.

3 Danh séach cb dong c6 quyén du hop Pai hé‘)i’dé“mg co dong dugc lap dua trén
s0 dang ky c6 doéng cuia Tong cong ty. Danh sach co déng c6 quyén du hop Pai hdi
dong ¢ déng duoc 1ap khong qua 10 ngay trudc ngdy gui gidy moi hop Pai hoi
dong co dong.

Danh sé.ch’cf") dong co quyén du hop Pai hoi dong ccfi dong phai co ho, tén, dia
chi lién lac, quoc tich, so gidy to phap ly cta ca nhan doi v&i co dong la ca nhén;
tén, ma so doanh nghiép hodc s6 gidy to phap ly ctia t6 churc, dia chi tru s& chinh doi
v6i c6 dong 13 t6 chirc ; sb luong c6 phén timg loai, sO va ngay dang ky c¢o dong cua
timg c6 dong.

C6 dong c6 quyén kiém tra, tra ciru, trich lyc va sao chép tén ya dia chi lién lac
cua co dong trong danh sach cb dong c6 quyen du hop Pai hoi dong co dong; yéu
cau stra d6i nhitng thong tin sai léch hodc b6 sung nhimg thong tin can thiét vé minh
trong danh ‘séch co dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai
Piéu 23 Diéu ¢ Tong cong ty.

Théng béo vé viéc chét danh sich cb dong c6 quyén tham du hop PHPCD
dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Piéu 1¢ Tong cong ty va quy dinh ctia phap
luat, dugc cong b toi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

Pidu 4. Chuong trinh, ndi dung va thong bao triéu tap Dai hoi dong cb dong

1. Chuong trinh, ndi dung hop PHDCD va vice kién nghi vén dé dua vao
chuong tr‘inh hop PHDCP cua c6 dong duogc thuc hién theo quy dinh tai Dieu 24
Pidu 1 Téng cong ty va quy dinh cta phap luat cé lién quan.

2. Ngui triéu tap hop PHPCP phai giri thong bdo moi hop dén tAt ca céc co
dong trong Danh sach c6 dong c¢6 quyén du hop chdm nhat 21 ngay trudc ngay khai
mac. Théng béo mdi hop phai ¢ tén, c‘Eia chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghiép cua
Tong cong ty; tén, dia chi lién lac cta c6 dong, thoi gian, dia diém hop va nhimg yéu
cau khéc d6i voi nguoi du hop.

3. Thong bao duoc giri bang phuong thic bdo dam dén dia chi lién lac ctia cb
dong; dong thoi ding trén trang thong tin dién t cia Tong cong ty, trén trang thong
tin dién tr cta Uy ban Ching khoan Nha nuéc va ctia S& giao dich ching khoan noi
cd phiéu cua Tong cong ty niém yét.

4. Thong bao moi hop phai dugc giri kém theo céc tai li¢u sau day:

a) Chuong trinh hop, céc tai ligu s dung trong cudc hop va du thao nghi quyét
dbi voi timg van dé trong chuong trinh hop.



b) Phiéq biéu quyét, danh sach va thong tin chi tiét cua céc Umg cu vién trong
truomg hop bau, thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat.

5. Vige gui tai liéu hop theo théng bao moi hop quy dinh tai khoan 4 Diéu nay
c6 thé thay thé bang ding tai lén trang thong tin dién tir ctia Tong cong ty. Trudng
hop nay, théng bao mai hop phai ghi 1 noi, cach thirc tai tai liéu va Tong cdng ty
phai guri tai liéu hop cho c6 dong néu c6 dong yéu cau. Tai liéu hop PHDCD phai
duoc dang tai va cép nhét cic sua ddi, bd sung (néu cd) cho tdi ngay khai mac
bHDCD. : '

Pidu 5. Cich thirc ding ky tham du, didu kién tién hanh va hinh thic
thong qua nghi quyet Pai hji dong co dong

1. C dong c6 thé dang ky tham du hop PHDCP theo céch thirc da ghi trong
thong bao moi hop PHDCD.

2. Cé dong, ngudi dai dién theo iy quyén cia co dong 1 t& chirc c6 thé truc
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tiép tham dy hop, Uy quyén bang van ban cho mot hodc mot so c4 nhén, t6 chic
khéc du hop hodc du hop thong qua mot trong céc hinh thic quy dinh tai Khoan 2
Diéu 26 Diéu 1€ Tong cong ty.

Viéc uy quyén cho c4 nhan, td phl’xc dai dién dy hop Pai héi dong ) dong phai
lap thanh van ban. Van ban iy quyén dugc lap theo quy dinh cta phdp ludt vé dan
su va phai néu ro tén ca nhan, to chirc dugc ty quyén va s lugng c¢o phan dugc uy
quyén. Ca nhén, t6 chuc duoc iy quyén du hop Pai hoi dong c6 dong phai xuat trinh
vin ban iy quyén khi dang ky du hop trude khi vao phong hop.

3. CI:IQC hop Dai hg’ji dé")r}g cé’dﬁng duogc ,tién hanh khi cé s cb déng du hop dai
dién it nhat bang 65% tong s phiéu bi€u quyeét.

Truong hop cude hop lan thir nhét khong da dieu kién tién hanh theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu nay thi duoc triéu tap hop lan thtr hai trong thoi han 20 ngay, ke tir
ngdy du dinh hop lan thr nhét. Cudc hop cua Dai hoi dong co dong triéu tap lan thu
hai dugc tién hanh khi c6 s cb ddng du hop dai dién it nhat bang 60% tong s0 phiéu
biéu quyét.

Truong hop cuge hop trigu tap I4n tht hai khong du didu kién tién hanh theo
quy dinh tai Khoan 2 Di€u nay thi duogc tridu tap hop lan thir ba trong thoi han 10
ngéy, ké tur ngay du dmh hop lan thi hai. Trudng hop nay, cude l:u_)p cua Pai hoi
dong c6 dong duogc tién hanh khéng phu thuge vao tong s6 phi€u biéu quyét cua cac
c6 dong du hop.

Chi c6 Pai hdi dong cd dong méi co quyén quyét dinh thay déi‘ chuong trinh
hop da dugc gri kém theo théng bédo moi hop theo quy dinh tai Diéu 25 biéu 1€
Tong cong ty.

4. Hinh thirc thong qua nghi quyét PHPCP thuc hién theo quy dinh tai biéu
29 Pidu 1& Tong cong ty va Phép luét co lién quan.

Pidu 6. Cich thirc bd phiéu

1. Cach thtrc bo phiéu thuc hién theo quy ché 1am viéc cua DPHDCD tai tung
thoi diém.

2. C dong, ‘ngudi dai dién theo uy quyén cla cb dong la td chirc hodc ngudi
duoc tly quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ddng ky ngay va sau dé
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ang ky. Chu toa khong c6

¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi d
ky va hiéu luc cta nhing

trach nhiém dimg dai hoi de cho c6 dong dén mudn ding
ndi dung da dugc bicu quyet trude d6 khong thay doi.

Pidu 7. Cich thirc kiém phicu

’ 1. Theo dé nghi cua chu toa cudc hop, PHDCD lua chon va bau mdt hodc mot
s6 ngudi vao Ban Kiém phiéu.

2. Céch thirc kiém phiéu déi véi céc van de biéu quyét tai PHPCD, thuc hién
theo quy ché lam viéc cia PHPCD tai timg thoi diém.

Piéu 8. Thong bio két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phicu phai 1&p Bién ban kiém phiéu.
Bién ban kiém phiéu phai c6 du chit ky cua cac thanh vién va cong bo ket qua kiém
phi€u truc tiép tg.i cudc hop DPHPCD, néu rd tong s6 phiéu phét ra, tong so phi€u thu
vé, tong so phiéu hop 1€, khong hop &, tan thanh, khong tan thanh va khong cdy
kién; ty 1¢ biéu quyet thong qua tuong (mg trén tng so phiéu biéu quyét cua co
dong du hop doi véi timg van de.

Pidu 9. Cich thirc phan dbi quyét dinh ciia Pai hoi ddng co dong

1. Cb dong bgéu quyét phan déi, nghi quyét vé viéc t6 chuc lai Tong cong ty
hogc thay doi quyeén, nghia vu ctia co dong quy dinh tai Diéu ¢ Tong cong ty co
quyén yéu cau Tong cong ty mua lai c6 phén ctia minh. Yéu cau phai bang van ban,
trong d6 néu 16 ‘tén, fiia chi cta cb dong, sd Iugng cO0 phan tirng lgai, gié du dinh
ban, ly do yéu cau Tong cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc gti dén Tong cong ty
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay PHDCD thong qua Nghi quyet vé cac van dé quy
dinh tai khoan nay.

2 Téqg Cong ty phai mua lai cd phan theo yéu cau cia cb dong quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay v6i gié thi trudng hodc gia dugc tinh theo nguyén tac quy dinh tai
Piéu 1é Tdng cong ty trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Truong
hop khéng théa thudn dugc ve gia thi céc bén cd thé yéu cau mot to chirc tham dinh
gia chuyén nghiép dinh gi4. Tong cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6 chirc tham dinh gié
chuyén nghiép dé€ c6 dong lua chon va lua chon d6 1a quyét dinh cudi cung.

Pidu 10. Lap bién bin hop Dai hdi dong co dong

1. Cudc hop PHDCP phai dugc ghi bién béan va ¢ thé ghi am hodc ghi va luu
gitt dudi hinh thue dién tr khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va 6 cac noi
dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 Doanh nghiép Téng cong ty.

b) Thoi gian va dia diém hop PHDCD.

¢) Chuong trinh va ndi dung cudc hop.

d) Ho, tén chu toa va thu ky.

e) Tém tét dién bién cudc hop va cac y kién p
@ trong ndi dung chuong trinh hop.

f) 86 cb dong va tong s6 phiéu biéu quyét ciia cac co dong du hop, phu lyc
danh sach ding ky c6 dong, dai dién co déng du hop v6i s6 ¢o phén va s0 phi€u bau
tuong ung.

hét bidu tai PHDCD vé timg vén



g) Tong sb phiéu biéu quyet déi véi timg van & bidu quyét, trong d6 ghi rd
phuong thirc biéu quyet, tong so phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khéng tan
thanh va khong c6 y kien; ty 1é tuong Umg trén tong s6 phiéu biéu quyét cua cd dong
du hop.

h) Cac van d& di dugc thong qua vaty 1¢ phidu biéu quyét thong qua tuong tmg.

i) Chit ky ctia chi toa va thu ky. Truong hop chi toa, thu ky tir chdi ky bién
ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu duoc tit ca thanh vién khac ctia Hoi dong
quan tri tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién
ban hop ghi 16 viéc chu toa, thu ky tir choi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop PHPCP phai lam xong va théng qua trude khi két thic cudc hop.

3. Chu toa va thu ky cudc hop hoac ngudi khic ky tén trong bién ban hop phai
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua ndi dung bién ban.

4. Bién béan duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu co hiéu luc phap
ly nhu nhau. Truong hop c6 su khic nhau vé ndi dung gitta bién ban bang tiéng Viét
va bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tieng Viét dugc 4p dung.

Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc cong bé trén trang thong tin dién
tir ciia Tong cdng ty theo quy dinh phap lugt vé cong bo thong tin trén thi trudng
chimg khoan va/hodc giri cho tat ca cac c¢b dong trong thoi han mudi 1am (15) ngay
ké tir ngay két thic cudc hop.

/5. Bién ban hop PHDCD, phu luc danh sach c6 doéng ding ky du hop, nghi
quyét di dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo thong bdo moi hop
phai dugc luu giit tai tru s& chinh cta Tong cong ty.

Diéu‘ 11, f)iéu kién dé Nghi quyét dwgc thong qua va cong b6 Nghi quyét
Pai hoi dong co dong

1. Nghi guyét vé ndi dung sau day dugc thong qua néu dugc s6 cb dong dai
dién it nhét bing 65% tong s6 phicu biéu quyét cua tat ca co dong du hop tan thanh
trlr truong hop quy dinh tai Khoan 1 Piéu 21 va cac Khoan 3, 4 Picu 30 Diéu 1¢
Tong cong ty:

a) Loai cé phan va tong sb cb phéan ca timg loai.

b) Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh chinh cia Téng cong ty.

¢) Thay ddi co cAu té chirc quan ly Téng cong ty.

d) Du 4n ddu tu hodc ban tai san c6 gid tri bang hogc 16n hon 35% téng gia tri
tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét cua Tong cong ty.

e) Quyét dinh sira dbi, bd sung Piéu 18 Tdng cong ty.

f) T4 chirc lai, giai thé Tong cong ty.
~ 2. Céc nghi quyét khac dugc thong qua khi duge s6 cb dong dai dién cho it

nhit bing 60% tong so phicu bi€u quyét cla tat ca c6 dong du hop tan thanh, trir
trudng hop quy dinh tai Khoan 1, Khoan 3 Piéu 30 va Khoan 1 DPiéu 21 Dicu 1@
Tong cong ty.

3. Trudng hop thong qua nghi quyét dudi hinh thuc 4y ¥ kién bang van ban thi
nghi quyet cia Dai hoi dong cd dong dugc thong qua néu duge so cb dong dai dién
it nhét bing 60% tong so phiéu biéu quyst tan thanh.



4. Nghi quyét cia PHDCP phai dugc thong bao dén cb dong c6 quyén du hop
DHDCD trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyet duge thong qua; vigc gui
nghi quyét c6 thé thay the bang viéc dang tai lén trang thong tin dién tir cia Tong
cong ty. Nghi quyét DPHDCD phai dugc cong bo theo quy dinh cua phap ludt vé
ching khoan.

5. Nghi quyét Pai hoi dong co dong v& ndi dung 1am thay ddi bat loi quyén va
nghia vu cua c6 dong s& hiru co phan uu quy dinh tai Khoan 1 Piéu 21 Diéu 1€ Tong
cong ty.

. Piéu 12. T rinh tu, thi tuc hop Pai hoi dong ¢b dong thong qua Nghi quyét
bing hinh thirc lay y kien bang van ban

’Thé.m quyén va thé thic liy ¥ kién ¢ dong bang van ban dé thong qua nghi
quyét cia PHDCD duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi ddng quan trj c6 quyén lay ¥ kién cd dong bang van ban dé thong qua
nghi quyét ctia Dai hoi dong o dong khi xét thay can thiét vi loi ich cua Tong cong
ty, trir trudng hop qui dinh tai khoan 2 Diéu 29 Diéu 1é Tong cong ty..

2. Hoi ddng quan tri chudn bj phidu lay ¥ kién, du thao nghi quyét cia
DHDCD, cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va gui dén tat ca cac ¢o dong co
quyén biéu quyet ché_a:.m nhat 10 ngay tguc'wc th’bi han phai gti lai phiéu lay y kién.
Viéc lap danh sach c6 déng giri phicu lay y kién thuc hién theo quy dinh khoan 1, 2
Piéu 23 Piéu 1é Tong cong ty; yéu cau va cach thire 1ay y kién, tai liéu kém theo
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 25 cta Piéu Ié Tong cong ty.

3. Phiéu l4y v kién phai c6 céc ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép cua Tdng cong ty.

b) Muc dich ldy y kién.

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sé giy to phap 1y ctia ca nhén dbi véi )
d6ng 1a c4 nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s6 gidy to phap ly cua t6 chuc, dia
ch§ tru s& chinh doi véi ¢o dong la t& chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, so
gidy to phép ly cua ca nhan doi v6i dai dién cia co dong la to chuc; so lugng co
phén cta timg loai va so phi€u biéu quyét ctia c6 dong.

d) VAn @& can 14y y kién dé thong qua.

d) Phuong én biéu quyét bao gom tén thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién.

e) Thoi han phai gui vé Thng cong ty phiéu lAy y kién d3 dugc tra 1oi.

f) Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri.

4. Cb dong c6 thé gui phiéu ldy y kidn di tra 1oi dén Téng cong ty theo mot
trong cé4c hinh thirc sau day:

a) Guri thu: Phiéu 4y y kién da dugc tra 16i phai co chit ky ctia c6 dong la ca
nhan, ctia ngudi dai dién theo Uy quyén hogc nguoi dai dién theo phép ludt cua cd
dong la té chic. Phieu lay y kién gui vé Tong cong ty phai dugc dung trong phong
bi dén kin va khong ai dugc quyén mé truée khi kiém phiéu.

b) Guri fax hogc thu dién tu: Phiéu ldy ¥ kién gui vé Téng cong ty qua fax hozc
thu dién tir phai dugc gitr bi méat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu ldy y kién giri vé Téng cong ty sau thdi han dé x4c dinh tai noi dung
phiéu lay y kien hodc da bi md trong truong hop gui thu va bj tiet 1o trong truong
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hop guri fax, thu dién tir 14 khong hop I¢. Phiéu I4y y kién khéng dugc gii ve duge
coi la phiéu khong tham gia biéu quyet.

5. Hoi dong quan tri t chic kiém phiu, 1ap bién ban kiém phiéu duéi su
chimg kién ciia Ban kiém soét hodc cua cd dong khong nam gitt chitc vu quan ly
Tong cong ty.

Bién ban kiém phiéu phai c6 céc ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé Tng cong ty.

b) Muc dich va cac vén dé can lay y kién dé thong qua Nghi quyét.

c) 86 cb dong véi tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia bidu quyét, trong do
phan biét s6 phicu biéu quyét hop 1€ va so bicu quyet khong hop 1¢ va phuong thirc
guri biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biu quyeét.

~ d) Téng s6 phiéu tan thanh, khong tén thanh va khong c6 ¥ kién d6i véi timg
van dé.

e) Céc van d& da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong Ung.

f) Ho, tén, chit ky cta Chu tich Hoi dong quan tri.

~ Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phidu va ngudi giam sét kiém
phicu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c ctia bién ban kiém
phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé& cac thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh dugc
théng qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyet phai dugc gui dén cac cd dong trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay ket thiic kiém phiéu. Viéc gui bién ban kiém phi€u, nghi
quyét c6 thé thay thé bang viéc dang tai [én trang thong tin dién tr cia Tong cong ty
trong vong 24 gid, keé tir thoi diém ket thtic kiém phiéu.

7. Phiéu ldy y kién da dugc tra 15, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duge
thong qua va tai liéu co lién quan gli kém theo phicu lay y kién dugc luu gilt tai try
s& chinh cia Tong cong ty.

8. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thic ldy y kién c6 dong bang van ban
c6 gié tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cudc hop PHDCD.

Pidu 13. Cic vAn dé khac vé triéu tp, t6 chirc cudc hop va biéu quyét tai
PHDCD

Ty theo didu kién thuc té, khi xét thay cAn thiét, Hoi dong quan trj xem xét t6
chirc cude hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hdi nghi
tryc tuyén hozc bang hinh thirc hoi nghi truc tiep két hop voi truc ‘tuyén. Trinh ty,
thu tuc td chitc cudc hop va biéu quyét tai PHDCP quy dinh tai Diéu nay thuc hién
theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1€ Tong cong ty.



Chuong III
HOI PONG QUAN TRI

A > - bl .‘ -
dong quan tri va co cau, tieu

Pidu 14. Vai trd, quyén, nghia vu ciia Hoi
a thanh vién Hoi ddng quan tri

chuin, trach nhiém; tién lwong, thu lao, thwéng cu
1. Héi déng quan tri la co quan quan ly Tépg cdng ty, c6 toan qlzlyé“:n nhan danh
Tong cong ty dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cua Tong cong ty tru
cac quyen ve‘t‘nghia vu thudc thim quyén ctia Dai hoi dong co dong. Q}Iyén va nghia
vu ctia Hoi dong quén tri dugce quy dinh tai khoan 2 Pieu 35 Diéu 1é Tong cong ty.

2. Hoi ddng quén tri c6 05 thanh vién, tiy theo yéu cdu timg thoi diém s6
lugng thanh vién Hoi dong quan tri c6 the thay doi va do Dai hoi dong co dong
quyét dinh. Tong so thanh vién Hoi ddng quan tri khong diu hanh phai chiém it
nhat mdt phan ba (1/3) tong so thanh vién Hoi dong quan tri. S6 luong thanh vién
Hoi dong quan tri khong diéu hanh cu thé do Hoi ddng quan tri x4c dinh va phan
cong theo tinh hinh va yéu céu ting thoi diem.

3. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dng quan tri 12 05 ndm va c6 thé dugc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché.

4. Thanh vién Hoi ddng quén tri phai ¢6 cac tiéu chun va diéu kién sau day:
Khong thudc dbi tuong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 17 cta Luéit doanh

nghiép.
- C stcc khoe, phim chét dao dirc tot, trung thuc, liém khiét, hidu biét va c6 y
thirc chap hanh phép luét.

- C6 trinh d9 chuyén mon, kinh nghiém trong quan l)'f'kinh doanh hodc trong
linh vuc, nganh, nghe kinh doanh cua Tong cdng ty va c6 th€ khong phai la c6 dong
(hodc dai dién theo iy quyén ctia c6 dong [a t6 chirc) ctia Tong cong ty.

- Thanh vién Hoi ddng quéan trj Téng cong ty c6 the ddng thoi 1a thanh vién
Hoi ddng quan tri tai cac cong ty khac.

_ Khong thude dbi tuong quy dinh tai Piém d Khoan 1 Piéu 155 cua Luét
doanh nghiép.

- Céc tidu chuan va diéu kién khac theo quy dinh ctia phap ludt.

5. Quyi%n dugc cung cé‘%p théng tin cta thanh vién Hoi déng quan tri duoc thuc
hién theo Diéu 41 Diéu 1¢ Tong cong ty va quy dinh ctia phap luét cd lién quan.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 46 Piéu
1é Téng cong ty va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.
th lao, thuong va cac loi ich khac cua thanh vién Hoi dong

7. Tién luong, i :
Nha nuée, quy dinh tai Diéu 44 Diéu I

quan tri dugc thuc hién theo quy dinh cua
Téng cong ty va Nghi quyét PHDCD.
Didu 15. Ciich thitc ¢ dong, nhém cb déng g cir, dé cir ngudi vao vi tri
thanh vién Hoi dong quan tri
Céc cé dong nim gift ¢b phin c6 quyen bidu quyét c6 quyén gdp sb quyen biéu
quyét clia timg nguoi lai v6i nhau & dé cr cac tng vién Hoi dong quan tri. CO dong

hodc nhém c6 déng nam giit:



_ Tir 10% dén dusi 20% tong s6 ¢d phan c6 quyén bidu quyét duoc dé cir mot
(01) Umg vién.

- Tir 20% dén dudi 30% dugc d& ctr toi da hai (02) Ung vién.

_ Tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir toi da ba (03) tmg vién.

_ Tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir toi da bon (04) img vién.

- T 50% dén dudi 60% duoc dé ctr toi da ndm (05) tmg vién.

_Tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir téi da sau (06) tmg vién.

_ Vi tir 70% trd 1én duoc d@ cir toi da bay (07) tng vién.

Didu 16. Ciich thirc biu thanh vién Hoi ddng quén tri; bau, bai nhiém,
mién nhiém Chi tich Hoi dong quan tri

1. Viéc biéu quyét ,béu thanh vién Hoi dong quan tri ppéi thuc hién theo
phuong thitc bau don phiéu, theo d6 moi c6 dong c6 tong so phiéu biéu quyé€t tuong
mng vdi tong s0 ¢ phan s¢ hitu nhan véi s6 thanh vién dugc bau ctia Hoi dong quan
tri va cb dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong so phi€u bau cla minh cho mot
hodc mdt sb img cl vién. Ngudi tring cu thanh vién Hoi ddng quan tri dugc xac
dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bét dau tir img ctr vién c6 so phieu
bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién. Truong hop c6 tir 02 Gng ctr vién tré 1€n
dat cung s0 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi cung cia Hoi dong quan tri thi
s& tién hanh bau lai trong s0 céc Umg cir vién c6 so phiéu bau ngang nhau hoédc lua
chon theo Quy ché bau cir do PHDCD thong qua.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri s& dugc bau trong cudc hop dAu tién cua nhiém
ky Ho6i dong quan tri trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay két thac bau cu
H6i dong quan tri nhiém ky d6. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri
bau, mién nhiém, ba‘ii nhiém trong s6 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Pidu 17. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém, thay thé, bd sung thanh
vién Hoi dong quén tri

1. Pai hoi ddng cb dong mién nhiém Thanh vién Hoi ddng quén tri trong céc
truong hop sau day:

a) Khong c6 du tiéu chudn va dieu kién theo quy dinh tai Pidu 37 cua Piéu I¢
Tong cong ty.

b) C6 don tir chirc va duge chap thuan.

¢) Vi pham phép luét, vi pham nghiém trong Bif%u 1é¢ Tong cong ty; thudng
xuyén khong hoan thanh nhiém vu, anh hudng xdu dén hoat dong cua Hoi dong
quan tri va hoat dong cta Tong cong ty.

2. Pai hoi ddng cb dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng
hop khong tham gia cdc hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc,
trr truong hop bat kha khang;

3. Khi xét thiy cin thiét, Dai hoi déng c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién
Ho6i ddng quan tri; mi€én nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudng
hop quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng cb dd
thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

ng dé bau b sung




a) Sb thanh vién Hoi ddng quan tri bi gidm qua mot phan ba so vc’wiasé quy dinh.
Trudmg hop nay, Hoi dong quan tri phai tridu tp hop Dai hoi dong cd dbéng trong
thoi han 60 ngay, ké tir ngay so thanh vién bi giam qua mét phan ba.

b) Trudng hop khéc, tai cuéc hop gin nhat, Pai hoi ddng cb dong bau thanh
vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém.

Pidu 18. Théng béo vé biu, mién nhiém, bai nhi¢ém Thanh vién Hoi dong
quan tri

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém cac Thanh vién Hoi ddng quan tri phai duoc
cong bd thong tin theo cac quy dinh cua phép ludt chimg khoan, Dicu 1¢ Tong cong
ty va quy dinh khéc c¢ lién quan.

Pidu 19. Cich thirc giéi thidu ng vién Thanh vién Hoi dong quan tri

1. Trudng hop di x4c dinh dugc trude Ung vién, thong tin lién quan dén cac
ting vién Hoi dong quan tri dugc cdng bo t6i thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop
PHDCD trén trang thong tin dién tir cia Tong cong ty dé cb dong co thé tim hi€u vé
céc tng vién nay trudc khi bo phiéu.

2. Cd d6ng hodc nhém cb dong gidi thiéu tng vién thanh vién Hoi ddng quan
tri thuc hién theo Diéu 15 Quy ché nay.

3. Trudng hop sb luong tmg cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tmg
ctr van khong du so lugng can thiét theo quy dinh tai Khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh
nghiép Hoi dong quan tri duong nhiém gi6i thiéu thém ung clr vién hodc t6 chirc dé
cir theo quy dinh tai Diéu 1é Tong cong ty va Quy ché bau ctr. Viéc Hoi dong quan
tri giéi thiéu thém g cr vién phai dugc cdng bd 16 rang trudc khi Dai hoi dong c6
déng biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua phap luat.

4. Ung vién thanh vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bing van ban vé tinh
trung thuc, chinh xé4c va hop ly cta cac thong tin c4 nhan duoc cong bd va phai cam
ket thue hign nhiém vu mot cach trung thuc, trung thanh, can trong va vi loi ich cao
nhét ctia Tdng cong ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin
lién quan dén g vién thanh vién Hoi dong quén tri toi thiéu bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh.

b) Trinh d§ chuyén mén.

¢) Qua trinh cdng tac.

d) Cac chirc danh quan ly khac (bao gom ca chirc danh Hoi ddng quan tri cua
cong ty khac);

d) Loi ich c6 lién quan t6i Tbng cong ty va cac bén co lién quan cu
cong ty;

e) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Pidu 1é Téng cong ty
Tdéng Cong ty co trach nhiém céng‘bé thong tin vé céc cdng ty ma Ung clr vién
hirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chitc danh quan ly khac va

dang nam giir ¢ 1
céc loi ich c6 lién quan téi cong ty ciia ing cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

a Tong

Pidu 20. Trinh tu thii tuc td chirc hop va thdng bio hop Hoi ddng quan tri
1. Hoi dbng quan trj c6 thé hop dinh ky hodc bét thuong. Hoi ddng quan tri hop
tai tru s& chinh cua Tong cong ty hodc & noi khac.



~ Cudc hop cta Hi ddng quén tri do Chu tich HPQT triéu tap khi xét thiy can
thiét, nhung moi quy phai hop it nhat mot lan. Céc truong hop phai triu tap hop
HDQT bat thudng thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diu 39 Piéu lé Tong cdng ty.

2. Chu tich Hoi dong quéan tri hodc ngudi triéu tdp hop Ho1 dong quan tri phai
giri thong bao moi hop chdm nhét 03 ngdy lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi
hop phai x4c dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van de thao
ludn va quyét dmh Kém theo thong bdo moi hop phai c6 tai liéu sir dung tai cudc
hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

3. Théng béo méi hop duge gii bing thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién
khéc, nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac ctia ting thanh vién Ho6i dong
quan tri va cac Kiém soat vién duoc dang ky tai Tong Cong ty.

4. Thanh vién phai tham dy ddy di c4c cude hop ctia Hoi ddng quén tri. Thanh
vién dugc Uy quyén cho ngudi khac du hop néu duge da sb6 thanh vién Hoi dong
quén tri chap thuén.

5. Kiém soat vién co quyé“:p du céc cudc hop cua HDQT; co quyén thao luan
nhung khong c6 quyén bicu quyet.

Pidu 21. Piéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri

Cudc hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh khi c6 di s ’thénh vién du hop.
Trudng hop cude hop dugce triéu tap theo quy dinh, khong du s0 thanh vién du hop
thi ’duqc triéu tap lan thir hai trong thoi pan 05 ngay ke tir ngay du dinh hop lé‘m thir
nhat. Truong hop nay, cudc hop duoc tién hanh, néu c6 4/5 (bdn phan nam) so thanh
vién Hoi dong quan tri du hop.

Pidu 22. Cich thirc biéu quyét

1. Trir quy dinh tai Khoan 2 Didu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc
ngudi duge uy quyén truc tiep c6 mat v6i tu cach ca nhén tai cudc hop Hoi dong
quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyeét.

2. Thanh Vi§‘:n Hoi déng quan tri khong duoc biéu quyét vé céc hop déng, cac
giao dich hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t6i thanh vién d6 co
loi ich va loi ich d‘c’) mau thuin hoic cé thé mau thuﬁn'véri lgi ich ctia Tong cong ty.
Thanh vién Hoi dong quan tri khéng dugc tinh vao s0 lugng dai biéu tdi thiéu can
thiét c6 mat dé c6 thé to chirc cudc hop Hoi ddng quén tri vé nhimg quyet dinh ma
thanh vién d6 khong c6 quyén bicu quyet.

3. Céch thirc biéu quyét ctia Hoi dong quén tri 12 gio tay hodc bing phiéu va
dugc quy dinh, thong nhat tai cudc hop Hoi dong quan tri.

Piéu 23. Cich thirc thong qua nghi quyét ctia Hji dong quan tri

Nghi quyét cua Hoi ddng quan tri dugc thong qua néu duge it nhit 4/5 (bén

phan nam) s6 thanh vién dy hop tan thanh.
Pidu 24. Bién ban hop Hoi dong quén tri
~ Tht ca cac cude hop cua Hb6i ddng Quén tri déu phai duoc ghi bién ban béng
tiéng Viét va c6 thé ghi am va luu gitt dusi hinh thirc dién tu khéc.

Thu ky cudc hop cé trach nhiém gl}i chép c~éc bifén ban guéc hop HDQT bao
dam phan anh khéch quan, trung thuc, day du dién bién va két luan cta cudc hop.
Bién ban phai lap bang tiéng Viét va it nhét phai dt nhimg ndi dung theo quy dinh
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tai diéu 40 Diéu 1¢ Tdng cdng ty. Bién ban gbm chit ky clia Chu toa, ngudi ghi bién
ban va tat ca cac thanh vién HPQT du hop (trong d6 thanh vién HPQT khong nhat
tri v&i quyét dinh cua HDQT phai ghi ro y kién bao luu).

Trudng hop cht toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu
duoc tat ca thanh vién khac ctia Hoi dong quén tri tham du hop ky va c6 day du ndi
dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, f, g va h Khoan 1 Piéu 40 Piéu I€ Tong
cong ty thi bién ban nay c6 hiéu luc.

Chil toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va
chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop HPQT.

Sau mdi cudc hop, trén co s& cac van dé da duoc Hoi ddng quén tri thong qua
(theo bién ban cude hop HPQT); Thu ky cude hop c¢6 trach nhiém trinh Chu tich
HDQT trién khai thanh nghi quy€t, quyét dinh hodc thong béo... dé to chuc thuc
hién theo quy dinh.

Bién ban hop, nghi quyét, quyét dinh, théng béo... ctia Hoi ddng quan tri va tai
lieu st dung trong cudc hop phai dugc luu gift tai try s& chinh cta Tong cong ty va
do Ban Thu ky thuc hién (thoi han it nhat Ia 15 nim, trong d6 luu gifr tai Ban Thu
ky 1a 5 nam).

Piéu 25. Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia Hi dong quan tri.

Nghi guyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri s& dugc giri dén tat ca cac Thanh
vién Hoi dong quan tri, don vi, phong ban ctia Tdng cbng ty co lién quan va cac co
quan hitu quan (néu dugc yéu cdu), hodc trén cac phuong tién thong tin dai ching,
trén trang website ctia Tong cong ty theo trinh tu va quy dinh cua Luat doanh
nghiép va phép luét chimg khoan.

Chwong IV
BAN KIEM SOAT

4Bii‘éu 26. Vai trd, quyén, nghia vu cia Ban kidm soat vd co cdu, tiéu

chuin, trach nhiém; tién lwong, thu lao, thwdng caa thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c6 03 thanh vién, nhiém ky cua Kiém soat vién 14 05 ndm va
¢6 thé dugc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Ban kiém soat phai c6 hon mot
nira s6 thanh vién thudng tra ¢ Viét Nam.

2. Quyén va nghia vu cta Ban kidm soat thuc hién theo quy dinh tai Pieu 51
Pidu 1¢ Tdng cong ty va cac quy dinh cia phap luat c6 lién quan.

3. Tiéu chuén va diéu kién cua Kidm so4t vién thuc hién theo quy dinh tai biéu
50 Pidu 16 Téng cong ty va cc quy dinh cta phép luat c6 lién quan.
kiém soat phai c6 bing bt nghiép dai hoc tré 1én thude mot
anh kinh té, tai chinh, k€ toan, kiém todn, ludt, quan tri kinh
doanh hozc chuyén nganh c6 li€n quan dén hoat dong kinh doanh ctia Tong cong ty.

Trudng Ban kiém soét c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 49
Pidu 16 Tdng cong ty va céc quy dinh ctia phép luét c6 lién quan.

4, Trudng Ban
trong cac chuyén ng



5 Kiém soat vién c6 trach nhiém thyc hién cac quy dinh tai Pidu 54 Diéu 1&
Téng cong ty va cdc quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan

6. Tién luong, thu lao, thuéng va céc loi ich khac cua Kiém soat vién dugc
thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc, theo Didu 53 Didu 1é Téng cong ty va Nghi
quyét PHDPCD.

Pidu 27. Céch thirc ¢ dong, nhém ¢ dong ng cit, dé ci nguoi vao vi tri
Kiém soat vién :

1. Cac cb dong nim gifr cb phéan c6 quyén biéu quyét c6 quyén gop s6 phiéu
bidu quyét clia timg ngudi lai voi nhau dé @& ctr cc tmg vién Ban kiém soat. CO
déng hogc nhém c6 déng nam gilt tlr 10% dén dudi 30% tdng s co phan cb quyen
biéu quyét dugc dé cr mot (01) ing vién; tir 30% dén dudi 50% dugc dé cu toi da
hai (02) tmg vién; tir 50% tré 1én dugc dé cir ti da ba (03) Ung vién.

2. Truong hop sb tmg cir vién duge co dong hodc nhom cb dong dé ctr thap
hon s tmg ctt vién ma ho dugc quyén d3 ctr theo quyét dinh cia PHDCD thi s6
tng ctr vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban kiém soét va cc c6 dong khac de ctr
hoic dugce t chirc dé cir theo co ché quy dinh tai Quy ché bau cir. Co ché dé cu hay
cach thirc dé ctr ing ctr vién Ban ki€ém soat phai dugc cong bo rd rang va phai duogc
DHPCD théng qua trudc khi tién hanh deé cu.

Pidu 28. Cach thirc bau Kiém soit vién; biu, mién nhiém, bii nhiém
Truéng Ban kiém soat

1. Viéc biu Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thie bau dén phiéu, theo
d6 mdi cd dong cé tong so phiéu bieu quyét tuong {mg v6i tong sO cd phan sd hiu
nhan véi sb thanh vién dugc bau ctia Ban kiém soét va ¢ d6ng cé quyén don hét hoac
mot phan tong s0 phicu bau cua minh cho mdt hodc mdt so Gmg clr vién. Ngudi trung
ctr Kidm sodt vién dugc xéac dinh theo so phicu bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tur
tng ctr vién c6 sO phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién. Truong hop co tur
02 tmg ctr vién trd [én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua
Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong so céc img cu vién c6 so phiéu bau ngang
nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic Diéu 1é Tong cong ty.

2. Trudng Ban kiém so4t do Ban kiém sodt bau trong sé cac Kiém soat vién;
viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Trudng Ban kiém soét theo nguyén tac da so.

Pidu 29. Cac treong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1. Dai hoi ddng cb dong mién nhiém kiém soét vién trong cac truong hop sau day:

a) Khong con du tiéu chuén va didu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai
Piéu 50 cua Diéu 1é Tong cong ty.

b) C6 don tir chirc va duge chép thuan.

c) Cac trudng hop khac theo quy dinh ctia phép lut, Diéu 1é Tdng cong ty.

2. Dai hoi ddng cb dong bai nhiém kiém soét vién trong céc fruong hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vu, cdng viéc dugc phén cong.

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu cua minh trong 06 thang lién tuc, tru
truong hop bat kha khang.

¢) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 14n nghia vy, trach nhiém cua
Kidm soét vién theo quy dinh cia phép Luét va Piéu 1€ Tong cong ty.
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d) Céc trudng hop khéc theo quy dinh cta phap luét, Pidu 16 Tong cong ty.
Piéu 30. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

Viéc bu, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién s& dugc thong béo tdi céc bén
¢6 lién quan theo quy dinh cta Phap ludt va Piéu 1é Tng cong ty.

Chuwong V

NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY VA CAC TIEU BAN
THUQC HOI PONG QUAN TRI

Piéu 31. Ngudi phu trach quan tri Tfmg cong ty
Tiéu chuén; lua chon, b nhiém, quyén va nghia vu cua Ngudi phu trach quan
tri cong ty thuc hién theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 38 Diéu 1é Tong cong ty.

Pidu 32. Cic tiéu ban thudc Hpi dong quan tri
1. Hoi dong quan tri co thé thanh lap cac tiéu ban truc thudc dé phu trach vé
chinh sach phat trién, nhan su, luong thuéng va céc van dé khéc.

2. Hoi dong quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap tleu ban, trach nhiém
cua tu’ng tidu ban, s luong va trach nhiém cua thanh vién cua tiéu ban.

Piéu 33. Nguyén tic hoat dong ciia cic tiéu ban

Hoat dong clia cac tiéu ban phai tuan thu theo céc quy dinh cua Hoi dong quan tri,
phtt hop véi cac quy dinh phép luét hién hanh va quy dinh tai Diéu 16 Tong cong ty.

Chwong VI
TONG GIAM POC

Piéu 34. Vai tro, trach nhlem, quyen va nghia vu, nhiém ky, tiéu chuan,

tién lwong, lgi ich ciia Tong giam doc

l. Tong giam d6c 1a nguoi dai dién theo phap ludt thuong truc cla Tdng cong
&y, la nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cua Tong cong ty; chiu su
gidm sat cua Hbi ddng quén tri; chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan trj va trudc
phép luét vé viéc thuc hién céc quyen va nghia vu dugc giao.

2. Nhiém ky cua Téng gidm dbc 1a 05 nam theo nhiém ky cta Hoi ddng quan
tri va c6 thé dugc bb nhiém, ky hop dong thué lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

Tiéu chudn, diéu kién cta Tong gidm d6c: Theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 162
Luét doanh nghiép va quy dinh cu thé ctia Hoi dong quaén tri Téng cong ty.

3 Tong gidm dbc 6 céc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Khoan 3 biéu 43
Piéu 1é Téng cong ty.

4. Téng gidm dbc phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ciia Tong
cong ty theo ding quy dinh cua phép luat, Diéu I& nay, hop ddng lao dong ky voi
Téng cong ty va nghi quyet quyet dinh cua Hoi dong quan tri. Truong hop didu
hanh trai véi quy dinh ndy ma gdy thiét hai cho Téng cong ty thi Tong gidm déc
phai chiju trach nhi¢m trudc phap luét va phai bdi thudng thiét hai cho Tdng cong ty.

14



5. Trach nhiém cta Tong gidm dbc duoc quy dinh tai Pidu 46 Diéu 1& Téng
cong ty va cac quy dinh phap luét co lién quan.

6. Tién luong, thu lao, thudng va céc loi ich khac cta Tong gidm dbc duoc
thuc hién theo quy dinh tai Dicu 44 Dieu 1é Tdng cong ty va Phép luét c6 lién quan.

Pidu 35. B4 nhiém Téng gidm dbc

Hoi ddng quan tri bd nhiém mdt ngudi trong s6 ho lam Téng gidm ddc theo
quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Tong cong ty.

Didu 36. Ky hop ddng lao dong véi Téng giam doc

~ Tong gidm dée (trir trudng hop Téng giam ddc 1a thanh vién HDQT, do HDQT

bd nhiém) dugc Tong cong ty xem xét ky hop ddng thué hogc hop dong lao dong
theo quy dinh ctia phap lugt. Chu tich Ho1 dong quan trj la ngudi thay mat Hoi dong
quan trj ky hop dong thué Tong giam doc (trudng hop thue).

Piéu 37. Cic trudmg hop mién nhiém, bii nhi¢m, cham dirt Hop dong lao
dong voi Tong giam doc

1. Truong hop Téng gidm déc 1a ngudi do Hoi dong quan trj bd nhiém trong s6
ho, bi mién nhiém, bai nhiém trong trudng hgp sau:

a) Khi bi miém nhiém, bai nhiém la thanh vién Hoi ddng quan tri.

~ b) Lam viée thiéu trach nhiém, diéu hanh céng viéc kinh doanh hing ngdy cla

Tong cong ty kém hiéu qua.

2. Trudmg hop Tong gidm dbc la ngudi do HDQT thué bi mién nhiém, bai
nhiém, chim dirt Hop dong theo quy dinh da thda thuan cu thé trong hop dong.

Diéu 38. Thong bio bd nhi¢m, mién nhiém, bai nhi¢m, ky hop ddng, chim
dirt hop ddng doi véi Tong gidm doc.

Viéc bd nhiém, ky hop déng, mién nhiém, bai nhiém, chidm dut hop ddng ddi
v6i Tong giam doc duge cong bd thong tin, thong béo theo quy dinh cua Phép luat
va Piéu 1é Tong cong ty.

Chuong VII

PHOI HQP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Piéu 39. Thi tuc, trinh tw triéu tip, thong bao moi hop
~ Hoi dong quan trj dinh ky 3 chitc hop it nhét mdi quy mot 1an va c6 thé hop

bat thuong. Cac cude hop cua Hoi dong quan tri ¢6 su tham gia ctia cac Thanh vién
Hoi ddng quén tri, Tong gidm doc, dai dién Ban kiém soat va c6 thé c6 su tham gia
ciia can bd quan ly khéac hodc ngudi c6 lién quan. '

Th tuc, trinh tur tri¢u tap, thong béo moi hop, ghi bién ban, bidu quyét, thong
qua Nghi quyét va quyét dinh, thong béo ket qua cudc hop thuc hién theo quy dinh
ctia phép luat, Dicu 1€ va.quy ché hoat ddng cua Hoi dong quan tri.

Nghi quyét, cac quyét dinh, két qua céc cudc hop cua Ho6i ddng quan trj dugc
giri t&i Truong ban kiém soat va Téng gidm ddc theo quy dinh.
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déc va Ban kiém soat dé nghi triéu

Piéu 40. Cac truomg hop Tong giam k !
xin y kién Hoi dong quén tri

tap hop Hoi ddng quén tri va nhirng vén dé can

1. Téng gidm déc d& nghi tri¢u tap hop HOi ddng quan tri khi:

. CAn @& nghi Hoi déng quan trj xem xét Nghi quyét, Quyét dinh nhimg van
dé, ndi dung thudce tham quyeén cua Hoi dong quan tri.

- Nhing van dé thuge thAm quyén cta Téng gidm déc nhung Téng gidm ddc
xét thay can thiét to chirc hop Hoi dong quan tri dé bao cao, tham khao y kien truc
tiép cua HDQT dé co giai phap thuc hién tot nhat.

- Céc trudmg hop khéc theo quy dinh ciia phép luat, Didu 1& va Quy ché khac
cua Tong cong ty.

> Ban kiém soat d nghi triéu tap hop Hoi dong quan trj khi:

- Khi phat hién thanh vién Hoi dong quéan tri, Tdng gidm ddc trong qua trinh
quan ly, diéu hanh va thuc hién nhiém vu, quyén han vi pham nghiém trong luat
Doanh nghiép, Diéu 1¢ Tong cong ty, Nghi quyét Pai hoi dong co dong va Nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén trj Tong cdng ty.

- Cac trudong hop khac theo quy dinh cua phép luét, Piéu 1é va Quy ché khéac
cua Tong cong ty.

‘ 3. Cac dé nghi phéi duoc lap t}}énh van ban, trong ‘dé néu rdo muc dich, vén dé
can thao luan va quyét dinh thugc thdm quyén cua Hoi dong quan tri.

Pidu 41. Bio cdo cia Tong gidm déc voi Hoi dong quan tri vé viée thuc
hién nhiém vu va quyén han dugc giao

Pinh ky hang thdng, quy, nam Téng giam dbc giri bdo céo vé tinh hinh hoat
dong san xuét kinh doanh ctia Tdng cong ty cho HPQT, cung véi kién nghi can thiét
dé thuc hién va hoan thanh nhiém vu dugc giao. Khi phat hién ¢6 rui ro hodc cac su
cb xay ra c6 thé anh hudng xAu dén hoat dong san xuét kinh doanh hodc uy tin cua
Téng cong ty, Téng gidm ddc can kip thoi bdo cdo Hoi ddng quan trj dé c6 bién
phap xtr ly.

Téng giém,déc c6 trach nhiém béo céo dot xufit vé& c4c van dé lién quan dén
hoat dong cuia Tong cong ty, theo yéu cau cua HDQT.

Piéu 42.’Kiém diém viéc thuc hién quyén han, nghia vu; nghiﬁquyé"t, quyét
dinh va cic vin d@ ity quyén khac ciia Hyi dong quan trj d6i véi Tong giam doc

~ Hang nam hodc dot xudt theo yéu ciu Hoi d6ng quan tri sé dénh gia Téng gidm
doc vé qua trinh thuc hién quyén han, nghia vu va nhiém vu dugc Hoi dong quan tri
phén cong, tinh than trach nhiém; két qua, mirc 4o hoan thanh nhiém vu duogc giao.

Pidu 43. Cic van dé Téng Giam dbc phai bdo cao, cung cip thong tin va
cich thirc théng bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiem soat

Khi phat hién ¢6 ndi dung nghi quyét, quyét dinh va chi dao cua HDQT khong
c6 loi cho Tong cong ty thi Tong giam doc cé trach nhiém béo céo, dé nghi HDQT
xem xét, diéu chinh cho pht hop. Trqﬁrng~hqp HPQT khéng dicu chinh nghi quyet,
quyét dinh, chi dao thi Tdng gidm doc van phai thuc hién nghi quyét, quyét dinh,
chi dao d6 nhung cé quyén béo luu y kién ctia minh (c6 théng bao bang vén ban voi

HPQT, Ban kiém soat) va bao cdo DHPCD xem xet trong phién hop gan nhét.
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Théng béo kip thoi, ddy di, chinh xdc cho HDQT, Ban kidm soat vé doanh
nghiép ma minh phai ké khai theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 164 Luat doanh nghiép.

Thuc hién trach nhiém béo cdo, cung cép thong tin khic theo quy dinh cua
phap luat va ctia Tong cong ty.

Didu 44. Phéi hop hoat dong kiém soit, diéu hanh, gidm sit giira cic thanh
vién Hoi ddng quan tri, cac kiem soat vién va Tong Giam doc theo cac nhiém
vu cu the caa cac thanh vién néu trén

H6i ddng quan tri thuc hién gidm sét cdc hoat dong cua Ban Téng gidm dbe
thong qua viéc tham du céc cudc hop giao ban, cac béo cao dmh ky vé tinh hinh
hoat dong kinh doanh va céc hoat dong lién quan dén quan ly diéu hanh hoat dong
ctia Tdng cong ty bao gom ca tinh hinh tai chinh. Ban kiém soat dugc mdi tham du
céc cude hop cing HPQT va Tong gidm doc dé dua ra céc y kién dong gop va thuc
hién chirc nang gidm sat.

Céc ndi dung cu thé ve phéi hop va méi quan h¢ gitta HDQT, Tong gidm dbe va
Ban Kiém soét dugc quy dinh trong Quy ché hOE;it dong cua Hoi dong guén tr1, Quy
ché hoat ddng ciia Ban Tong giam doc va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat.

Piéu 45. Kiém toan ndi bj:

1. Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché kiém toan ndi bo.

2. Tbng cbng ty phai thuc hién cong tac kiém toan ndi bd theo Quy ché kiém
toan ndi bd va quy dinh phép luat.

3. Hoi dong quan trj c6 thé thanh 1ap bo phan Kiém toan ni b truc thude
HDQT dé thuc hién céc hoat dong }(iém tra, danh gi4, kiém toan ndi bd theo quy
dinh ctia phép luat va qui dinh ctia Tong cong ty.

Chuwong VIII
DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT POI
vOI THANH VIEN HDQT, THANH VIEN BAN KIEM SOAT,
TONG GIAM POC VA CAN BO QUAN LY KHAC

Piéu 46. Panh gid hoat dong dbi véi thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh
vién Ban Kiém soat, Tdng Giam doc va cin bd quéan ly

1. Hang ndm, HDQT t8 chirc danh gi4 muc d6 hoan thanh nhiém vu cla timg thanh
vién HPQT va Téng Giam doc, dya theo chirc nang nhiém vu do Diéu 1€ quy dinh, theo
phan cong va két qua thyc hién chuong trinh, k& hoach hoat dong ctia HDQT.

2. Ban Kiém soat té:‘) chitc danh gid muc d6 hoan thanh nhiém vu phén cong cta
timg thanh vién Ban Kiém soét dua theo chirc nang nhiém vu do Diéu 1€ quy dinh,
theo phén cong va két qua thyc hién ke hoach hoat dong cua Ban kiém soat.

3. Téng gidm déq chu tri cong tic danh gia ngudi diéu hanh khéc trén co s¢ can
ctt vao quy ché cua Tong cong ty va két qua hoat dong hang nam cua tung ca nhéan
ngudi dieu hanh.

Piéu 47. Khen thuéng
1. Hang nam, can cu vao két qua danh gia cua Hoi ddng quén tri, Ban kiém

so4t va Ban diéu hanh; Tong giam doc trinh Hbi dong quan tri dé xuit muc khen
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thudng doi voi cae t6 chirc, cé nhan theo mitc d6 hoan thanh nhiém vu theo Quy ché
vé khen thudéng cua Tong cong ty.

2. Ché d6 khen thuong: Bing tién hoac hign vat

3. Ngudn kinh phi khen thuong duoc trich tir Quy khen thuéng hodc chi phi
san xuét kinh doanh ctia Tong cong ty.

4. Murc khen thuong: Can ctt vao tinh hinh thuc té cua timg nim dé xay dung
muc khen thudng cu the.

Didu 48. Xi Iy vi pham va ky luat

1. Hang ndm, can clr vao kﬁt qua déanh gia theo quy dinh tai Diéu 44 Quy c}}é
nay, thanh vién HPQT, Ban kiém soat, Téng giam ddc, can bd quan ly khac néu
khéng hoan thanh nhiém vu hodc c6 vi pham s& bi xem Xet xtr ly ky luat va thuc
hién céc trach nhiém theo quy dinh ctia Phap luat va ctua Tong cong ty.

2. Truong hop thanh vién Hoi ddng Quan trj, Téng gidm doc, thanh vién Ban
kidm soat va can bd quan ly khi thuc hién nhiém vy, quyén han ma c6 hanh vi vi
pham phép luét gay thiét hai cho Téng cdng ty thi bi xem xét xu ly boi thuong thiét
hai cho Téng cong ty theo quy dinh cua phap luét va cua Diéu 1€ Tong cong ty.

Chuwong IX
HIEU LUC VA TO CHUC THUC HIEN

Pidu 49. Hiéu lwc va dbi twong 4p dung

1. Quy ché ndi b vé quan tri cong ty c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

2. Trong trudng hop nhimg v:é"m dé khac khéng dugc 'dé cap trong Quy ché nay
s& duoc didu chinh theo Diéu 1§ Tong cong ty, cac quy ché, quy dinh khéc ctia Tong
cong ty va céc quy dinh ctia Phap luét c6 lién quan dén hoat dong cua Tong cong ty.

Trong trudng hop nhimng quy dinh tai Quy ché nay chua phu hop v6i cac quy
dinh méi ctia phép luét, Dieu 1& Tong cong ty thi nhilng quy dinh méi d6é duong
nhién dugc ap dung va diéu chinh ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

3 Thanh vién Hoi ddng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm dbe va
can bo quan ly khéc; cac Truong phong ban, don vi ciia Tong cong ty va cd nhan co
lién quan chiu trach nhiém thuc hién quy ché nay.

Piéu 50. Stra ddi quy ché ndi bd vé quan tri cong ty

Quy ché nay co thé duoc sfra‘déi, lgé sung cho phu hop véi cac quy dinh mdi,
tinh hinh thuc té va dugc Pai hoi dong c6 dong ngay .../4/2021 thong qua./.

TM/HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Phi Manh Cudng
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