CONG TY CO PHAN SONG DA 7.04 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dge 1dp — Tw do — Hanh phic

THONG BAO MOI HOP
DAI HOI DONG CO PONG THUGNG NIEN NAM 2021

Kinh gui: - Uy ban chirng khoan Nha nuéc;
- S& Giao dich chirng khoan Ha Noi;
- Quy ¢b ddng Cong ty cb phin Séng Da 7.04

1. Thoéng tin vé Cong ty:

- Tén Cong ty: Cong ty ¢6 phan Song Pa 7.04

- Ma chttng khoan: S74

- Tru s& chinh: Thi trin It Ong - huyén Mudng La - tinh Son La — Viét Nam.
- Mi s6 doanh nghiép: 5500296523

- Website: http://www.songda704.com.vn;

- Email: websitesongda704(@gmail.com

- Vin phong tai Ha Noi: O 36/V5A, khu d6 thi Van Pha, phuong Pha La, quin Ha
Dong, thanh pho Ha Noi

- Dién thoai: 02466.680.228

1. Thoi gian dai héi: 13h30° ngay 29 thdng 4 nam 2021

2. Pia diém: Hoi trudong Cong ty c¢b phan Séng Da 7.04 - 86 36/V5A, Khu d6 thi
Vin Phu, phuong Phu La, quan Ha Dong, TP Ha Noi.

3. Thanh phéin tham dw dai hoi:
Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty.

]

Thanh vién Ban kiém soat Cong ty.

Céc cb dong so hiru c¢b phéan phd thong ctia Cong ty CP Séng Ba 7.04, ¢6 tén
trong danh sach c6 dong, ngay dang ky cudi cung 29/3/2021 hojc nguoi dai di¢n theo ty
quyén hgp phéap cia co dong.

4. Noi dung chinh ctia Pai hji:

- Thong qua Bio céo v& ¢ong tac quan ly, didu hanh SXKD va thuc hién Nghi
quyet PHDCD 2020; ke hoach SXKD nam 2021;

- Théng qua Béo cdo hoat dong ciia Ban kiém sot nam 2020;
- Biéo cdo chi tra tién luong, thu lao HDQT, BKS nam 2020;
- Théng qua Td trinh stra d6i Dicu 18 Cong ty;
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- Thong qua quy ché quén tri ndi bd; quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat Cong ty;
- Mot s6 ndi dung thude thAm quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong.
5. Tai liéu phuc vu dai hoi:
Quy ¢b dong co thé nhan tai lidu dai hoi bang cac hinh thire sau:
- Nhan tryc tiép tai van phong Céng ty tai Ha Noi: O 36/V5A, khu db thi Vian
Pha, phuong Pha La, quan Ha Dong, thanh pho Ha Noi.
- Download tai li¢u trén website ciia Cong ty: https://www.songda704.com.vn
6. Xac nhin tham dy Dai hoi:

Dé tao diéu kién cho Ban td chire Pai hoi, de nghi quy c6 dong gui lai "Gidy xdc
nhan tham du/Uy quyén tham di dai héi" (theo mau cia Cong ty) dé Ban té chirc nhan

duge trude 16h00 ngay 26/4/2021 Co thé duoc thuc hién bang mot trong cac hinh thic
sau:

6.1. Gii qua dwdng buu dién hodc dén ndp truc tiép tai van phong Cong ty c¢d phéan
Song Da 7.04 tai O 36/VSA, khu d6 thi Van Phu, phudng Phu La, quan Ha
Dong, thanh pho Ha N§i (PT: 0979 838 768).

6.2. Scan, chup anh Gidy xdc nhan/iy quyen tham dy dé gt qua dia chi email cua
Ban to chuc dai hoi: websztesongda’foﬁl@gmall com (ban géc xin gm vé Céng

ty qua duong buu dién hodc giri truc tiép Ban t6 chite Pai hdi khi dén tham di
Dai héi).

Z Uy quyén tham du Pai hoi: Do Vi eac co dong khong tham du Dai hoi thi c6
thé iy quyén cho ngudi khac di du (theo méu ty quyén sé 06.1 & 06.2 dinh kém).

C6 dong hodc ngudi duge iy quyén tham du dai hoi vui 1ong mang theo cic gidy to
sau:

- Gidy CMTND/thé can cube cdng dan hogc ho chiéu.
- Gidy ty quyén hop 1€ va thdng béo moi hop (truong hop dwoc 1y quyén).

Rét hanh duge don tiép quy cd dong tai Pai hoi dong ¢d déng thuong nién nam
2021.

Tran trong thong bdo./.

Noi nhén: TM.HQI PONG QUAN TRI
- Nhur trén; CHU TICH

- UBCK NN; 2500295

- SGDCK HN; gy

- HDQT; BKS;

- Ban TGD;

- Luu TCHC, HPQT.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Ty do — Hanh phiic

- XAC NHAN THAM DU/UY QUY] N THAM DU
HOI BPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CUA CONG TY CO PHAN SONG PA 7.04

Kinh gii: BTC Dai hoi dbng cb ddng thwdng nién
Cong ty co phian Song Pa 7.04 nim 2021

TN CO AANE/TO CHUIC: vttt e e e e et e e e e e oo,
GCNPKKD/S6 CMTND/thé cin cuée cong dan:

Ngdy Ap: woveveriien, LB s s e e e s
Ngudi dai dién theo phap luat (néu ¢d dong 16 16 Chire): «...ovvvvaeeriieeieeeeeeeeeeeees e
SO CMND: ..., B o omimvvans s | O
B BB s e S R o T B R R o S s e i stntn bt e e R s
B RO oo st s BIALL .o uevemnmmmmses smsm s s sieomssoms sos s

S6 6 phin s6 hitu: ... .............cH phin.

(BANG CRIE: ..o e e e e e )

Can ctr vao thong bdo moi tham du Dai hoi dong ¢ dong thudng nién nim 2021 cua
Cong ty cb phan Sdng Da 7.04, t6i/chiing tdi xin x4c nhén viéc tham du nhu sau:

1. Tryc tiép tham du Dai hoi: [

2. Khéng true tiép tham dy: O]

Téi/ching toi dong Ty quyen cho 6ng (ba) ¢o tén dudi ddy thay mat t6i/ching toi
tham du va bidu quyet cac van dé c6 lien quan tai Pai hoi dong cd déng thudng nién nim
2021 cua Cong ty ¢ phan Séng Da 7.04:

2.1. O Oy quyén cho cdc thanh vién HDOT Cong ty CP Song Da 7.04

Ong Nguyén Hitu Doanh - CT.HDQT O
Ong Nguyén Hiru Nhugn - TV.HPQT O
Ong Nguyén Trong Khoa - TV.HPQT O
2.2. O Uy quyén cho nguoi khdc:
Ho va tén nguoi duoc Gy quyén:

S6 CMND/ CCCD: ......cvov..... NgAy CAp: .....ooiiin . NO1 CAP: wevveriiieia
15 3= ¢ o RS
Diénthoai: .....oooviiiiiiiiiie Email:

Gidy uy quyén nay chi co hi¢u lyc trong thoi gian dién ra cude hop Pai hdi dong cb
ddéng thudng nién ndm 2021, t6 chiic ngay 29/4/2021.

Toi/ching t6i hoan toan chiu trich nhiém vé viéc uy quyén nay va cam két tuan thi
nghiém chinh céc quy dinh hién hanh cua Phap ludt va Pidu Ié cia Céng ty cd phan Séng ba
7.04, dong thoi cam két E<hong dua ra bét ctr mdt khiéu nai gi déi véi Cong ty.

Ghi chii: nguoi dwoc vy quyén tham dw Pai héi khéng deoe 1ty quyén cho ngudi thir ba.

e e , ngay ... thang  nam 2021
NGUOI PUQC UY QUYEN CO DONG
(Ky, ghi ra ho va tén) (Ky, ¢hi v ho va tén)



Ghi chii:

- Néuch déng trye tiép tham du Dai hoi, dé nghi dénh dédu vao (Muc 1) 6 “Trye tiép tham
du Dai hoi” va ky x4c nhan vao phan “CO PONG”

- Néucd dong uy quyén cho:

+ Mot trong s6 cac thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty thi danh ddu vao 6 nguoi nhin
uy quyén tuong tng tai Mue 2.1

+ Hodc Uy quyen cho ngudi khéac tham du thi diy du théng tin cua ngudi duge uy quyen

vao Muc 2.2, dong thoi ky xéc nhan ctia ngudi dugc Gy quyén va ngudi lly quyén (CH
dong).

- D& nghi quy ¢b déng giri gidy xdc nhén nay vé vin phong Céng ty theo dia chi: S6 36-V5A,
khu d6 thi Van Phu, phuong Phu La, quin Ha Déng, Ha N&i hodic email xéc nhén tham
du/ily quyén vé dia chi: websitesongda704@gmail.com trude 16h00 ngay 26/4/2021

Luu y: Khi quy vi dén hop vui Iong mang theo Thé Cin cuéce cong din (CMND/H(

chiéu) va gidy ding ky tham dy, Gy quyén (trir tnm’ng hgp da givi ding ky tham du/dy
quyén v& Viin phong Cong ty theo hwéng din néu trén) hop 1.

Tréan trong!
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AJHIOI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2021
*# Thoi gian: 13h30° ngay 29/4/2021 tai Ha Noi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap— Tw do — Hanh phic

Ngi dung

Thoi gian

Thue hién

Ghi chi

Tiép don khach; C6 dong dang ky tham du va nhan
tai licu tr Ban t0 chue.

13h30’-14"00°

BTC

Béo cao tu cach ¢6 dong va diéu kién tién hanh dai

Ban kiém tra

heyveys hpes
> | hog LPA0-18105" | i O
Khai mac Dai hoi déng cb dong 14"05°-14"10° | Ban td chie
4 | Giéi thiéu Chu toa Dai hoi 14"10°-14"15° | Ban té chirc
§ | Thonwdus ennong 00 i vice, Quy oo B vise | pfisuptioss | B th it
va Nguyén tac, the I¢ bicu quyct cua Dai hoi
6 | Chi dinh Thu ky Dai hi va Bdu ban kiém phiéu 14M25°-14"35° Chu toa
Béo cdo ctia HDQT vé tinh hinh hoat dong SXKD | . hacs + shers .
7| nam 2020; K& hoach nam 2021 sl A
- Bao cao tai chinh nam 2020 da dugc kiém todn,
g trinh phuong an phar‘liphm I'Q] n!iuar} nam 2020 ) 14"50°-15"00" Chil toa
- Lua chon don vi kiém toan bdo cdo tai chinh nim :
2021
Béo cédo vé viée trﬁ‘lhﬂ lao thanh vién HPQT, BKS,
9 | thu ky Cong ty, Tién lvong ngudi quan ly Céng ty | 15°00°-15"05° Chu toa
nam 2020; trinh phuong an tra thi lao ndm 2021
o 5 3 A . = 20 ciz "
10 Eicé(;n(.:;)a}[’loat dong va tham dinh ndm 2020 cua Ban 15"05°-15"15" | Ban Kiém sodt
Bio cdo vé vide 01 phap nhan xin dugc nhan
11 chuyen nhugng tr 25 dén dusi 75% cb phidu co | 15"15°-15"20° Chu toa
quyeén biéu quyet tai Cong ty
12 | Bdo cdo vé viée sira ddi Pidu 16 Cong ty 15"20°-15"30° Chu toa
13 Béo céo vé viée théng qua quy che néi bo vé quan 15"30°-15M40° Chil toa
tri cdng ty; quy ché hoat ddng ciia Hoi dong quan tri )
14 g:ﬁ }({::10(;11\230::ec thong qua quy ché hoat dong cua 15"40°-15"45° | Ban kidm sodt
Béo cdo vé viée ay quycn cho HDQT phé duyét cac
I5 | ndi dung thude tham quyén quyét dinh cta Pai hoi | 15"45-15"50° Chu toa
dong cb dong
16 | Thao lun, giai dap thic mac cua cd dong 15"50°-16"10° Chu toa
Dai hoi tién hanh biéu quyeét cac van dé thudc tham hens 1 chAes ;
17 quyén cta PHDCD 16"10°-16725 Chu toa
18 | Dai hoi giai lao 16"25-16"45° Chi toa
Cong bd két qua kiém phiéu dé bicu quyét tai fgics. © ahins Ban kiém
19 PHDCD 16'45’-16"50 ik
20 | Thong qua Nghi quyét Dai hoi dong cb dong 16"50°-16"55° Ban thu ky
21 | Bé mac Pai hji 16"55°-17"00° Chu toa

| @




PHD CO PONG THUONG NIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP SONG DA 7.04 Doc lap — Ty do — Hanh phuc
NAM 2021
DU THAO Ha Néi, ngay 29 thang 4 nam 2021
QUY CHE LAM VIEC

CUA PATHOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN SONG DA 7.04 - NAM 2021

Dé Dai hoi dong cd dong thuong nién Cong ty CP Song Da 7.04 dién ra thuan
loi theo ding ké hoach, phi hop véi quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1é
Céng ty. Quy ché 1am viéc ctia Dai hoi duoc xdy dung nhu sau:

Dieu 1. Trat tu cua Dal hoi:
- Co dong khi vao phong dai héi phai ngo6i ding vi tri do Ban to chure sap xép.
- Khong hat thuoe 14 trong phong dai hoi.

Tri . ~ 3

- Khong néi chuyén riéng, khong goi dién dién il
dién thoai ¢ ché do rung, im lang.

.'I WS,

oal gay On ao

Piéu 2. Pai hoi dong cb dong s& do Chu tich Hoi dong, quan tri chu tri, truong
!‘lUp Chu Ucn r101 uong q'IJcm l.rl V‘ang mat thi Pho Chu LlL.[J Hoi uong quan Lfi hoéc
la nguoi duoc Dai hoi dong ¢6 dong bau ra sé chu tri. Truong hop khong ai trong
56 ho co6 thé chu tri dai hoi, thanh vién Hoi dong quan tri chirc vu cao nhét co mat
s& t6 chire hop dé bau ra Chu toa ctia Pai hdi dong ¢ dong, Chu toa khong nhat
thiét phai la thanh vién Ho dong quan tri. Truong hop bau Chu toa, tén Chu toa
duoc dé cir va sé phiéu bau cho Chu toa phai duge cong bd (theo khoan 4 — Diéu

19— Diéu lé Céng ty).

Bida 3. Nhi da Chi
Piéu 3. Nhi eTi vu cua Cht toa

- Pidu hanh céc hoat dong ctia Pai hdi dong co dong thuong nién Cong ty
theo chuong trinh dy kién ciia HPQT da duoc Dai hoi dong co dong thong qua.

- Huéng dan Dai héi thao luan.
- Trinh du thao, két luan nhirng van dé can thiét de Pai hoi biéu quyét.
- Tra 151 nhitng vén dé do Pai hdi yéu cau.

Piéu 4. Quyét dinh cua Chu toa vc trinh tu, thu tuc hoac cac su klen phat sinh
ngoai chuong trinh ctia Dai héi dong c6 dong s& mang tinh phan quyét cao nhét.

Piéu 5. Thu ky dai hoi: Chu toa cu mdt hodc mot 50 nguoi lam thu ky cude
hop. Thu ky chiu trach nhiém trude Chu toa va Dai hoi donn co dong vé nhiém vy
ctia minh, cu thé:

- Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung ctia Pai hoi.

_ - Gitp Chu toa kiém tra tu cach cua cd dong va dai dién cd dong du hop (khi
can thiér).



- Gitp Chi toa cong bd du thao cac van kién, két luan, nghl quyét cua Pai hoi
va thong bao ctia Chu toa guri dén céc cd dong khi dugc yéu cau.

- Tiép nhén phiéu ding ky phét biéu cua cac cb dbng .

- Tiép nhén dién mimg, thu, céc tai liéu 6 lién quan dén Dai hoi.

Piéu 6. Diéu kién tién hanh hop Dai hoi: Theo khoan 1. Diéu 145 — Luéit
Doanh nghiép, Ban lham tra tu cach dai hoi bao cao trude Dax hoi tinh hinh co

dong du hop, néu sb luong co dong c6 mat dai dién cho it nhét nam muoi phan
tram (50%) ¢6 phan ¢6 quyén biéu quyét thi dai hoi du didu kién tién hanh.

Truong hop ¢ déng tham du khong du sé lugng can thiét, trong vong 30 phL'lt
ké tur thUl dlem an dmh khal mac dal ho] thl dal hm duoc trleu tap lal trong vong
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- Tat ca cac c6 dong dang so hiru ma ching khoan S74 tai thoi dlem chot
danh sach co dong ngay 29/3/2021 déu co quyen tham du Pai hoi dong ¢6 dong
Cong ty ¢6 phan Song Pa 7.04.

- Cac co déng, nguoi dai dién theo uy quyen tham dy Dai hoi c6 mat dung
thoi gian quy dinh va lam thu tuc ding ky voi Ban to chire Dai hoi.

- Trong thoi gian dién ra Dai hoi, cdc ¢b dong phai tuan thu su diéu hanh cua
Chu toa, ing xur van minh, lich sy, khéng noi chuyén riéng, khong tu do di lai gy
mat trat tu, lam anh hudng toi dai hoi.

- Nguoi dugc uy quyén tham du Dai hoi khéng duge uy quyén lai cho ngudi
khac tham du Dai hoi.

Piéu 8. Phat biéu y kién trong Dai hoi: C6 dong dang ky néi dung phét biéu

véi Chi toa (qua Thir ky Pai héi), khi phat biéu hodc can tranh ludn thi gio tay va
(‘hmc m:rhuﬂm the nh'ﬂ hlen khi Chu toa moi thT I"l‘l(:'ll v 1<19n No1 dimc T‘lh at bi él_,

cén ngén gon, tranh trung lap.
Piéu 9. Biéu quyét:

- Ch dong, nguoi dai dién theo uy quyén biéu quyét cac van dé tai Dai hoi
bang phiéu biéu quyét.

- Cac ¢cb dong, dai dién cho nhom b doéng co quycn tham dy Dai hoi dong co
dong déu ¢é quyen b1eu quyet cac van dé thudc tham quyén cua Dai hoi dong ¢6
déng, bicu quyét véi s6 ¢d phan s hitu va c6 phan duogc uy quyeén.

- Cac vén dé duoc bicu quyét thong qua tai Pai hoi:

+ Céc quyét dinh cta Dai hoi dong co dong lién quan dén viéc stra doi va bd
sung Diéu 1¢, loai ¢6 phiéu va sd luong cb phxeu dugc chao ban, thay d6i nganh,
nghé va linh vuc kinh doanh, sap nhap, tai t0 chirc va giai thé Cong ty, giao dich
bén tai sin Coéng ty Chi nhanh hodc du an dau tu, giao dich mua sim do Céng ty
hodc chi nhanh thuc hién ¢6 gia tri tir ba muoi lam phéan tram (35%) trg Ién tong
gid tri tai san ctia Cong ty va chi nhanh cta Céng ty tinh theo sb sach ké toan da

RS ]



dugce kiém toan oén nhat s€ chi duge thong qua khi ¢ tir sau muoi lam phan trém
(65%) tri; 1én tong s6 phiéu bau céc 6 dong co quyén biéu quyet c6 mat truc tiép
hodc thong qua dai dién duge uy quyén cd mit tai Pai hoi ddng co dong.

Céc nghi quyét khac duoc théng qua khi sé ¢b dong dai dién cho it nhat 50%
tong so phicu biéu quyét cua tat ca c¢6 dong dy hop tan thanh. Trur treong hop bau
thanh vien HDQT va BKS co quy dinh riéng.

- Ban kiém phleu cua Dai hoi (gom 03 nguoi) do Chu toa gidi thiéu va duge
Dai hoi thong qua. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém thu phleu biéu quyet tong hop
két qua va béo céo két qua cac ndi dung bicu quyét trude Dai hoi.

Pieu 10. Co dong, nguoi Dai dién theo uy quycn tham du hop Dai hoi phai
chap hanh nghiém chinh Quy ché 1am viée ctia Pai hoi dong cb dong. Co dong vi

pham Quy ché nay thi tuy theo mirc dg cu thé, Chu toa s& xem xét va c6 hinh thie
xir 1y theo diém b, khoan 7, diéu 146 cta Ludt Doanh nghiép.

| Piéu 11. Bién ban hop dai hoi dong o dong: Tat ca céac ndi dung tai Pai hoi
cd dong phai dugc Thu ky dai hoi ghi vao Bién ban hop PHDCD. Bién ban hop
PHPCH nhm duoc dnr va ‘rhm]u qua tr oe khi hP mac d'?n hnl

Trén diy la quy ché lam viéc cua DPHDPCD thuong nién cua Céng ty CP Song
Pa 7.04 nam 2021.

T T AT A

Quy ché niy co hiéu luc ngay sau khi dugc DHDCD Céng ty biéu quyét
thong qua.

TM.BAN TO CHUC PHDCH




DHD CO BPONG THUONG NIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SONG DA 7.04 Poc lap — Tu do — Hanh phiic
NAM 2021
DU T][AO Hea )"\"'Q.I‘, Hg(i’y 29 U”Idﬁg 4 nam 2021

NGUYEN TAC, THE LF BIEU QUYET, KIEM PHIEU
THONG QUA CAL BAO CAO, NGHI QUYET CUA
PAI HOI CO BONG THUONG NIEN NAM 2021

Cén ctr Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020
Cin clr Diéu 1é td chirc hoat dong clia Cong ty CP Song Da 7.04;
Can ctr Quy ché lam viée cua Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2021,

1. Viéc bleu quyét, kiém phiéu thong qua cde bao céo, nghi quyét ctia Dai hoi
co dong duoc tién hanh cong Khai, truc tiép theo su didu hanh ctia Chii toa Dai hoi
va chi s dung cac plueu biéu quyét do Ban t6 chirc Pai héi phét hanh.

2. Phleu biéu quyet théng qua cac bao cao, nghi quyet cua Dai hoi b dong la
phLeu in san, ‘theo méu cua Cong ty ghi day du ho va tén ¢ dong, so c6 phan tham
gia t}leu quyet va co dong dau cta Cong ty CP Séng ba 7.04 (theu nay dwoc phat
cho co dong khi dang ky tham d va cé thé dwoe Ban 16 chike Pai héi phdt bé sung
cho ¢é dong trong triuong hop can thié).

3. Pé thuén tién va nhanh chong trong céng tac kiém phleu biéu quyet Dai
hoi su dung 02 loai phiéu biéu quyét véi cac mau: Xanh, Trang (cdc phiéu nay da
gui cho co dong).

he biéu quyét mau Xanh: Biéu quyét bang hinh thtre truc tiép gio phleu
gff)‘“ 1 cdc ndi dung sau:

- Béu Chu toa, Ban kiém phiéu;

- Thong qua néi dung, chuong trinh lam viée cia Pai hoi;

-Thong qua quy ché lam viéc cta Dai hoi;

- Thong qua nguyén tac, thé 18 biéu quyét va kiém phiéu biéu quyét
- Thong qua Nghi quyét cua Dai Hoi.

o Phiéu bidu auvet mau Trann Biéu guvnt baﬂg hinh thirc bd pl é“d, diine
dé thong qua cic van de con lai thuoc tham quyén cua Dai hoi dong cd dong noi

dung theo thir tu tung ndi dung xin } kién.

Noi dung céc van dé dugc in sin tr ong phieu mau vang ¢6 03 phuong én biéu
quyét (dong ¥, khong dong , khong co y k!e!?} cho mdi van de C6 dong tham du
hop danh dau nhén (X) hodc dau tich (~/) vao mot trong ba 6 trong clia phieu tuong
ung voi cac phuong én biéu quyct dong ¥, khong don,f_{ ¥, khong c6 y kién. Khi c6
dong dién nham & thi yéu cau Ban kiém phiéu cap lai ngay tai hoi truong, céac
plueu dién nhdm 6 s& duoc Ban klem phiéu thu va lam mat hiéu luc ngay tai chd
bang cach gach chéo trén mit phiéu va nop ngay cho Truéng ban kiém phiéu.
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&t qué bicu g ¢
phén tham gia biéu quyét véi timg vén dé biéu quyét.

6. Quy dinh vé phiéu khéng hop 1&: Céc phiéu biéu quyét c6 mot trong cac
yéu to sau day la khong hop 1é:

Phiéu khong phai do Ban t6 chire phat hanh theo mau quy dinh;
Phiéu khong dién 6 nao hoac dién vao 02 6 trd 1én cho 01 ndi dung bicu

quyet;
- Phicu tay, xo4, sta chira cac ky hi¢u dién trong 9;
- Phiéu dién uoéc wét, ve ngoéi 6 theo quy dinh;
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thong tin phuc vu cho kiém soat va kiém phleu_
Nguyén tic, thé 1& biéu quyét, kiém phiéu ndy ¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc
thong qua Dai hoi.

TM.BAN TO CHUC PHDCD

01'
& uyen Hitu Doanh

2



CONG TY COPHAN SONG PA 7.04  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doéc lip — Tw do — Hanh phiie

Ha Noi, ngay 07 thdang 4 nam 2021

BAO CAO
Vé cong tac quén 1y, didu hanh SXKD ciia Cong ty
thue hién Nghi quyét DHDCD thudng nién nam 2020
va ké hoach SXKD nim 2021

Kinh giri: Pai hoi déng c6 dong Cong ty CP Séng Da 7. 04

Hoéi dong quan tri Cong ty bdo cdo cong tac quan ly san xuét kinh doanh, két qua
thue hién Nghi quyét Pai hoi dong ¢b dong nim 2020 va ké hoach san xuét kinh doanh
nam 2021 nhu sau:

I - TINH HINH HOAT DONG SXKD VA KET QUA THUC HIEN NGHI
QUYET DAI HOI PONG CO PONG NAM 2020

1. Panh gia chung tinh hinh hoat dong SXKD:

Thuc hién Nghi quy L[ Dai hoi dong CH dong thuong nién 2020, Ban lanh dao cung
tap thé CBCNV C ong ty c¢b phan Séng Pa 7.04 di nd luc ph’m déu lao dong san xuat tai
cdc cong trinh, du dn cta Don vi. Iuv nhién, do nhiéu yéu t6 khach quan lan chu quan,
nén hoat dong SXKD cua Cong ty chua hoan thanh cac muyc tiéu ké hoach da dat ra,
nguyén nhan chu yéu nhu: Céc cong trinh chi dinh tl thdu Don vi tham gia da két thuc;
Cong ty dang trong giai doan tip trung co cu lai t& chire hoat dong va quyét toan, thu
vOn tai cac cong tnnh Cong ty chua tim kiém duogc viée lam méi..

Két t qua hoat dong san xuét kinh doanh nam 2020 dat dugc nhu sau:
- Hoan thanh cong tac quyét toan tai céc cong trinh trong diém nhw: Thuy dién Lai
Chau, thuy dién Hudi Quang.

- Té chire thanh ly, chuyén nhuong mét sé tai san hong, du thira khong phu hop voi
diéu kién san xuét kinh doanh méi.

- Thuc hién sap xép lai, d6i m&i md hinh hoat dong. tinh giam doi ngli can bd quan
[y, nghiép vu dé tiét giam chi phi quén ly.

2. Cée chi tiéu kinh té, tai chinh chi yéu dat duoc:

; " K¢ hoach | Thuc hién
T PR OV h5m 2020 | niim 2020
I | Téng gia tri SXKD Ty dong 48.20 0
2 | Doanh s6 ban hang Ty dong 35 0
3 | Loi nhudn trude thué Ty dﬁng (1.5) (2,15)




4 | Cac khoan ndp n_gan sach Ty don ng 2 2,19
5 | Khéu hao TSCD Ty déng 0.4 0,135
7 | Chi phi QLDN Ty déng 4 2,743
8 | Tong quy luong Ty d@)ng 2.5 1,7

IT - HOAT PONG CUA HOI DONG QUAN TRI NAM 2020
1. Panh

4 n
1a con

LD gi 1g tac quan Iy cong ty
- Cong tac quén Iy toan dién cic mit cua Cong ty nhu: Quan ly von, quan ly tai san,

quén ly chat lugng, tién do cong trinh, quan Iy dau tu, quan ly lao déng. Theo dung quy
dinh ctia Phép luat, Picu Ié to chire va hoat dong cua Cong ty.

- Trong qua trinh hoat dong SXKD, Hoi déng quan tri va bo may quan ly diéu hanh
cia Cong ty ludn chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Phap ludt, ché dé chinh séch cua
Nha nuére, Diéu 18 va quy ché quan 1y noi bd cta Cong ty.

A ¥ A A 2 n = nEv 03N
2. Hoat dong ctia I‘I’_Gi daong i i i 2U20
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- Chi dao Ban T ong giam dbe CoO ng ty bdo céo két qua thuc hién Nghi quyét cua
Pai hoi dong ed dong 1ercmrr nién na U7U cua Cong ty.

- Chi dao Ban Téng giam déc Cong ty xdy dung va trién khai Ké hoach SXKD nam
2021 va cée ndi dung khéc dé trinh Dai hoi dong ¢ dong nam 2020 thong qua.

- Chi dao trién khai thue hién Ké hoach SXKD nam 2021.

- Chi dao Ban [ong giam déc tu,p tue tap trung thu von tai cdc cong trinh: Thuy
di¢gn Lai Chéu; Thuy dién Hudi Quang; Thiy dién Nam Chién; Nha ma} X1 ming Mai

Son...va cac cong trinh dy an ma cong ty tham gia dé phuc vu nhu céu vén cho hoat dong
sén xuét kinh doanh va tra no ngin hang.

3. Céng tic td chire, ¢in bg thude thim quyén ciia Hoi ddng quién tri

- Trong ndm 2020 HPQT da ban hanh 04 Nghi quyét, 02 Quyét dinh véi cac noi
dung chu yéu sau:

+ Thanh Iy mgt so tai san ¢t khong ¢6 nhu céu str dung d¢ tai sir dung von hiéu qua.

+ Luya chon don vi kiém toan va uy quyén ky hop dong thué kiém to4n BCTC niam
2020.

- T4 chirc thanh cong BIDCD thuong nién nam 2020 theo ding quy dinh cia Phép
luat va Diéu 1¢ Cong ty.

II - KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021
i. Co s6 xdly dung ké hoach séin xuit kinh doanh niim 2021

- Tiép tuc thue hién cdc Hop dcmﬂ da ky voi cac dbi tac cua Cong ty nhu tai: Cong
trinh thity dién Nam Thi 1 va 2; San Xudt vira bé tong thuong pham tai Ha Noi..



- Khai thac dé va sin xuét vat liéu d4 dam. cat nhén tao tai Luwong Son Hoa Binh.

- San xuat cau kién bé tong duc sin dé ban cho céc doanh nghiép xay dung, giao
théng.
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- Dy béo tinh hinh kinh té - xa hai chung trong
2. Thuén loi:

- Don vi ¢6 thuong hié¢u, kinh nghiém lau nam trong linh vuc san xuat vat liéu xay
dung (DPa dam, cat nhén tao, bé tong tuoi...).

- BO méy quan ly didu hanh hau hét la nhing can bd dugce dao tao bai ban. Doi ngu
cong nhan, can bo ky thudt ¢6 nang luc va tay nghé cao, ¢o thé dap tng dugc yeu cau
nang luc tham gia thuc hién cac cong trinh du an mai.

3. Kho khian:

- Ban lanh dao da rit nd lyc tim kiém viée 1am thay thé, tuy nhién chua phat huy hét
nang luc cua xe may thiét bi va con nguoi hién ¢o.

- Hoat dong SXKD cua Cong ty tai cac khu vuc Hoa Binh, Ha N&i phu thudc rat
nhiu vao cac yéu to thi truong, mue do canh tranh cao, phat sinh nhicu chi phi, tu duy va
trinh d§ quan ly, t0 chirc san xuat chua thay doi kip thoi dé phu hop vaéi tinh hinh mai.

4. Cac chi tiéu chinh cia ké hoach sin xuét kinh doanh nim 2021:

iy Chitew Pyt i‘i}:‘gg;;‘ f;lhl:

1 Tdng gia tri SXKD Ty ddng 19.4

2 | Doanh sé ban hang Ty déng 16.5

3 Loi nhuén trude thué_—— Ty déng 0.5

4 Céc khoan ndp ngén sach Ty ddng |

5 | Khiuhao TSCD | Ty déng 0,108

6 | Chiphi QLDN ) | Ty dong o 8 "
7 | Toéng quy luong Ty u‘“ng_ 4 |

5. Muc tiéu tién d¢, khoi lwgng chinh tai cac cong trinh, dy an ndm 2021:

- Tap trung Thu hoi dut diém cong no 16n dong vai cée khich hang,

- Sau khi thu h6i duoc vén sé thue hién phuc hdi san xudt céc nganh nghe truyen
thong.

- Thuong xuyén kiém tra, giam sat cac hoat dong quan 1y, vén hanh san xuat dign
thucmg phidm ctia nha méay dam bao nang sudt, hicu qua cao thong qua quan tri hoat dong

san xufit kinh doanh ctia Cong ty CP thiy dién Cao Nguyén-Séng Da 7 va Cong ty CP
Song Da 702.
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- Giam sat, don d 6c Cong ty CP Song Da 7.02 thuc hién qué trinh dau tw, 1 chic
thi cong ding tién do dé ra cia dv 4n Nha may thuy dién Nam Thi 1.
- Xt ly dit diém vét tur tdn dong khong c6

t dong khong con hleu aua dé thn I-\m \;m dan
- Lar

nhu cdu sir dung, xe may hu hong hoac
qua dé u i va tra no céc td chire tin d

am VIDC vl cac ng’i n héng, f: ‘hire tin rhmcr HP vay v (E‘m
kién vay phu lwp dé phuc vu

tr1
hoat dong san xuét kmh doanh 1\111 mo

ng, SXKD tro lﬂl
Trén ddy 1a bao cdo cua Hoi donc quan tri trinh Pai hoi dong co dong Cong ty CP
Song Da 7.04. Réat mong nhén duoc cac y kién gop y cua Pai hoi vé ban bao cdo trén,
tiép theo clia Céng ty./

nham hoan thién hon nira trong cong tic quan ly, diéu hanh SXKD nam 2021 va cdc nim
Trdn trong !

TM. HQI DONG QUAN TRI
P —— = .

n Hiru Doanh



CONG TY CP SONG PA 7.04  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
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-HbQT
Ha Noi, ngay 07 thang 4 nam 2021
- BAO CAO
Tai chinh nim 2020 @3 dwoc kiém todn, phuong 4n phén phoi lgi nhuin nam 2020
va lyra chon Cong ty kiém toan cho nam tai chinh 2021

Kinh giri: Pai hji dong c6 dong Cong ty CP Song Da 7.04

Can cir Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 cua Québc Hoi;
Can ctir Didu 1¢ T chire va hoat dong cua Cong ty ¢o phan Séng Da 7.04 ;

Cin cir Bdo cdo kiém todn s6 310321.021/BCTC.KT5 ngay 31/03/2021 cua Cong ty
TNHH Hang Kiém todn AASC.

Hoi ddng quan tri Cong ty ¢& phan Song Da 7.04 trinh Dai hoi dong ¢b déng thuong
nién Cong ty nam 2020, bao cdo tai chinh nam 2020 da dugc kiém todn, phuong 4n phan
phéi loi nhudn nam 2020 va lya chon Céng ty kiém todn cho nam tai chinh 2021, cu thé nhu
sau:

A. Bdo cao tai chinh nam 2020

(C6 ban Bdo cdo kiém todn sé 310321.021/BCTC.KT5 ngay 31/03/2021 cua
Cong ty TNHH Héng Kiém todn AASC kém theo).

B. Phwong 4n phéan phéi loi nhuin nam 2020.
Nam 2020 Cong ty bi 16 nén khong du diéu kién thuc hién phan phéi loi nhuan.
C. Lira chon Cong ty kiém toan cho nim tai chinh 2021

P& nghi Pai hoi uy quyén cho Héi dong Quan tri, Ban kiém soat Cong ty chi dong
lua chon mot trong hai Cong ty Kiém toan: Cong ty TNHH Kiém toan & Ké toan AAC va
Cong ty TNHH Hang Kiém toan AASC duoc UBCK Nha nuéc chap thuan dé thuc hién
Kiém toan bo cdo tai chinh nam 2021 ctia Cong ty.

Trin trong bdo cdo va xin y kien théng qua ciia Dai hji!

TM. HOI PONG QUAN TRI CONG TY




CONG TY CO PHAN SONG DA 7.04 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tu do — Hanh phuc

Sb: 06/BC-S74-HDQT Ha Néi, ngay 07 thang 4 nam 2021
BAO CAO
Ve viéc tra thu lao HPQT, BKS, Thu ky Cong ty nam 2020

Tién hrong ciia ngudi quan Iy Coéng ty niam 2020
va phuong an chi tra thu lao nam 2021

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty co phan Séng Pa 7.04

Can ctr Lut doanh nghiép s6 68/2014/QH13;

Can ctr diéu 18 t6 chirc va hoat dong ctiia Cong ty c¢d phan Song Da 7.04;

Can ct Nghi quyét s6 01/NQ-DPHDPCD-2020 ngay 26/4/2020 cua Pai hoi dong co

dong thuong nién Cong ty CP Song Pa 704 nam 2020;

Can ctr vao két qua hoat dong san xuat kinh doanh nam 2020; Bao cao Tai chinh
nam 2020 da dugc xac nhan béi Cong ty TNHH kiém toan va ke toan AASC.

HDQT trinh Pai hdi déng‘ cd dong thong qua Béo cdo bao céo chi tra thu lao
HDQT, BKS, Thu ky Cong ty, tién luong nguoi quan ly Cong ty nam 2020 va phuong an
trd thu lao nam 2021 nhu sau:

I - Chi tra thii lao HDQT, Ban kiém soat, Thw ky Cong ty va tién lwong nguoi
quan ly Cong ty nam 2020

TT | Chirc danh K¢é hoach nim Thuc hién nam
2020 (Pong) 2020 (Pong)
1 | Hoi dong quan tri 84.000.000 0
2 | Ban kiém soat 60.000.000 0
3 | Thu ky Cong ty 18.000.000 0
4 | Tong giam doc 300.000.000 228.512.555

Ly do khong chi tra thu lao HDQT, Ban kiém soat, thu ky Cong ty nam 2020: Do
gia tri sadn lugng va doanh thu khong dat.
II - Hoi ddng quan tri trinh Pai hdi dong co6 dong ké hoach chi tra thu lao Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat va Thu ky Cong ty nam 2021 nhuw sau:
- Khi ty 1¢ hoan thanh cac chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh (mot s6 chi tiéu chii

yéu: San lwong, doanh thu, loi nhudn) ciia Cong ty hoan thanh >100% ké hoach nam: thu
lao Thanh vién Hoi ddng quan tri, thu lao Ban kiém soat va thu ky HPQT t6i da nhu sau:

TT Chirc danh Thu lao/thang/nguwoi (VND)
1 | Chutich HbQT 3.000.000
2 | Thanh vién HDQT 2.000.000
3 | Trudng Ban kiém soat 2.000.000
4 | Thanh vién BKS 1.500.000
5 | Thu ky HDQT 1.500.000




- Khi ty 16 hoan thanh cac chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh (mdt sé chi tiéu
chii yéu: san luong, doanh thu, loi nhudn) cua Cong ty < 100% ké hoach nam: thu lao
Chu tich Ho1 dong quan tri, thu lao ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va
Thu ky Hoi dong quan tri chi tra twong Gng voi ty 16 hoan thanh ké hoach hodc theo
quyét dinh tai Pai hoi déng ) dong nam 2021.

- Péi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat chuyén trach néu da huong
luvong tai don vi thi khong dugc hudng thu lao.

Trdn trong bdo cado va xin y kién thong qua cua Dai hi!

TM. HOI BONG QUAN TRI

lyen Hiru Doanh



CONG TY CP SONG DA 7.04 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Négi, ngay 06 thang 04 nam 2021

BAO CAO

HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT CONG TY
NAM 2021

Kinh giti: QUY CO PONG CONG TY CP SONG DA 7.04

- T chirc thdm dinh bao cdo danh gia céng tac quan 1y, diéu hanh; béo céo tinh
hinh kinh doanh, bao céo tai chinh nam 2020 va cdc tai li€u khdc trude khi trinh Dai hoi
dong co dong thuong nién 2020 thong qua. Xem xét béo cdo kiém toan, thu quan ly do to
chire kiém todn doc lap phat hanh.

- Kiém tra. giam sat cac thu tuc, trinh tu trong t6 chac DHDCD, dam bao tuan thi
theo ding quy dinh cua Phap luat va Dicu I¢ cong ty.

I - SU PHOI HQP HOAT PONG GIUA BAN KIEM SOAT VOI HOI BONG
QUAN TRI, BAN TONG GIAM POC VA CO PONG :

- Trong nam 2020. Ban kiém sodt da co sy phbi hop voi Hoi dong quan tri, Ban
long Tong giam dbc cong ty trong cong tac kiém tra, giam sdt tinh hinh hoat dong san
xudt kinh doanh, tinh hinh tai chinh cua cong ty.

- Ho1 dong quan tri, Ban Tona Tong giam dbe va cac phong, ban chuc nang da
cung cap kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh
doanh cua cong ty theo yéu cau ctia Ban kiém soét; tao diéu kién dé Ban kiém sodt thuc
hién quyen va nhiém vu theo quy dinh cua Phap luat, Piéu I¢ cong ty.

II - KET QUA GIAM SAT DPOI VOI HQI PONG QUAN TRI, BAN TONG GIAM
POC VA BO MAY QUAN LY CUA CONG TY NAM 2020 :

1. Trong nam 2020 cdc thanh vién Hoi dong quén tri, ban Tong Tong gidm doc va
céc can bd quan ly khac da thuce hién cac quyén va nhiém vu duoc giao lheo quy dinh tai
Piéu 1é cong ty, Nghi quyet cua Dai hoi dunﬂ cO dong va phap luét co lién quan.

2. Hoi dong quan tri da chi dao va kiém tra, giam sat Ban Tong Tong gidm ddc
diéu hanh trong vi¢ce thuce hién va ap dung cac quy ché, quy dinh quan 1y ndi bd da ban
hanh. Stra doi, bd sung kip thoi Ldt van ban quan ly ndi b dam bao phu hgp vaéi phép
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3. Cac nghi qu&et cua Hoi dong quan tri dd c6 sy nhat tri cao cua cac thanh vién
HDQT. bam sat Nghi quy ét DHDCD thuong nién 2020, tuén thi theo quy dinh cua Phép
luét, bidu 1é cong ty va dugc trién khai thue hién mot cach nghiém tuc.

4. Trong nam 2020 Hoi ddng quan tri va ban tong gia déc chua hoan thanh ké
hoach di duoc dao hdi dong ¢6 dong nam 2020 dé ra.

5.Vé nhiém vu nam 2021

+ Ban kiém soat dé nghi Hoi dong quan tri, Ban Tong Tong gidm doc cong ty thuce
hién cac cOng viée sau:

Page 1




- Tép trung ddy manh cong tac thu hoi cong ng voi cdc dbi tac, xem xét danh gia
cac khoan dau tu, cac khoan ng phai thu phéan loai dé trich iap du phong theo ludt dinh.

- Tim kiém vi¢c lam pht hop véi tinh hinh hién nay cta Cong ty.

+ Nhin & gbc do tong the thi nam 2020 Hoi ddng quan tri, Ban Tong giam ddc va

bd mdy quan Iy cia Cong ty cb phan Song Pa 7.04 chua hoan thanh ké hoach san xuét
kinh doanh da dé ra.

+ Xem xét phéan tich cong tac thuc hién ké hoach, bao céo tai chinh, tinh hinh
SXKD cua Cong ty va lam viéc voi HDQT, Ban Tong giam doc ciing cdc can bd quan ly.

+ Tham gia t6 chuc Dai hoi ¢d dong thuong nién nam 2021

+ Tham gia sira doi, bo sung Diéu 1é cong ty, cac quy dinh quy ché quan 1y phu hop
voi ludt doanh nghi€p méi va phu hop voi dicu kién thuc té ctia Cong ty .

+ Tham dinh bao cdo két qua hoat dong kinh doanh, bao cao tai chinh cho moi Ky

ké toan nam cua cong ty sau khi da dugce kiém toan bai cong ty kiém todn dugc PHDCDH
thuong nién nhét trf lua chon.
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~ + Thu nhén cic thong tin. trao ddi voi cd dong va xir Iy cac van dé theo vé
co dong.
111 - PANH GIA TINH HINH HOAT DONG VA TAI CHINH CUA CONG TY
NAM 2020:

1. Panh gi4 tinh hinh thyc hién Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong thwong nién
2020:

Nim 2020 Céng ty chua hoan thanh céc chi tiéu ctia ké hoach 2020 dé ra, cu thé:
- Trong ndm Coéng ty khdng c6 doanh thu ban hang,

- Chi phi quéan ly doanh nghiép thuc hién 2,7 ty /4 ty dong. ( Trong dé chi phi
trich lap du phong phai thu kho doi 1.1 ty )

Béo cdo cia Hoi dong quan tri va Tong Tong giam ddc dd phan anh ding tinh
hinh hoat dong va dau tu cia cong ty trong nam 2020,

2. Tham dinh b4o cdo tai chinh ciia cong ty nim 2020:
- Ban kiém soat da thue hién tham dinh bdo cdo tai chinh sau khi kiém

o4n,

Ban kiém soat da tién hanh tham dinh bao cao tai chinh gom: Bang can doi kc, toan
tai ngay 31/12/2020, bio céo két qua hoat dong kinh doanh, bao cao luu chuyén tién t¢ va
ban thuyét minh bao céo tai chinh cho nam tai chinh 2020 cta cong ty da duge kiém toan
boi Cong ty TNHH hang Kiém toan AASC Sau khi xem xét, thim tra Ban kiém sodt c6
nhan xét nhu sau

- Nam 2020, Cong ty da ldp va trinh bay bao cdo tai chinh trén co 80 tudn thu cic
chuan muc ké toan, ché do ké toan va cac quy dinh hién hanh. Viéc td chirc cong téc tai
chinh ké toan, thuc hién hach toan ké todn, viéc lua chon va ap dung cac chinh sach ké
toan thich hcfp va nhat quz’m phu hop vai dac diém hoat d(‘)ng SXKD va yéu cau quan ly
cua COﬁg l}" L..a}J bdo cdo tai chinh dcw da haué qu_y, puau anh tuo IOTig !..u:u ﬁ&‘v’ du, Uung

thue va hop ly tinh hinh tai chinh ciing nhu két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh
luu chuyén tién té ctia cong ty trong nam.




- Ban kiém soat thong nhét voi cac noi dung cua Bao cao tai chinh nam 2
duoc Ban ’long Qldm déc va Phong Tai chinh ké toan lap. Ban kiém soat xac dinh céc $0

liéu tai chinh dl_.roc dua ra trong bao cao cua HPQT trinh BPHDCD la thé hién trung thuc
tinh hinh tai chinh hién tai ctia cong ty.

- Kiém tra céac bélng ching xdc minh nhimg thong tin trong béo cdo tai chinh; danh
gia vnec tuan thu cac Chuan mue va Ché do ké toan hi¢n hanh, cac nguyén tdc va phuong
phap ké toan duoc ap dung ciing nhu cach trinh bay tong thé bdo céo tai chinh,

- Thdm dinh timg chi tiéu trén bdo cdo tai chinh; kiém tra sb sach, chimg tir ké
toan, ho so kiém k& vit tu, tai san, tién von, khoi lvong do dang tai thoi diém 31/12/2020;
ho so ¢cong ng va cdac ho so tai li¢u co lién quan khac.

- Xem xét béo cdo kiém toan, thu quan ly do to chirc kiém toan doc 1ap phét hanh.

Cac chi tiéu tai chinh cha yéu cia Cong ty tai thoi diém 31/12/2020

3
(Bao cao tai chinh da dugc kiém toan):

DVT: Ngan dong

g o ' DVT S T £ a3
Chi tiéu SO0 cudi nam So dau nim

I | Taisan ngin han Ng.d 40.065.021 53.969.322
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Chi ticu oy S6 cudi nam S6 dau niam
TT

1 | Von chtl s6 hitu Ng.d 116555512 118.705.117

""""""""""" - Vén dau tu ctia chi 56 hiru ‘Ned | 64.800.000 | 64.800.000

P ey e — oy TR T TS T

________________________ ST T e ey MY VT Y R

p;lé)lzqi nhuan sau thué chua phan Ned | (18.718.855) (16.569.250)

T —— - T ATk T T ]

T bvT

T Chi tiéu Nam 2020 Niam 2019
1 | Doanh thu bén hang va cung cap dich vu | Ng.d 0 31.851.025
2 | Doanh Thu thuan vé BH & CC dichvu | Ng.d 0| 31.851.025
3 | Gia von hang ban Ngd 0| 29.725.908
4ot nhoin 557 v& ban Ting & CC dich vy | Nad e T E
5|Chiphitaichinh | Ned 141033 | 1.699.785 |
& (i T Gk neie edl LI g T
7 | Téng loi nhugn ké toan trude thué | Ngd | (2.149.605) | (2.934.724)

Nam 2020 Céng ty CP Séng Pa 7.04 khong tim kiém duge viée

khong ¢6 doanh thu ban hang va cung cap dich vu.

Thu nhap khac la 1,2 ty dong day la thu nhdp tir thanh ly tai san da

va khong con kha nang str dung.

Chi phi quén 1y doanh nghiép 1a 2.7 ty ddng trong d6 chi phi tién I
dong, chi phi trich lap du phong 1a 1.1 ty dong.

lam dan dén

rong la 1.4 ty

- Tinh to4n va phan tich céc chi so tai chinh dé kiém tra két qua hoat dong vé mat

tai chinh va danh gia mac d§ lanh manh cua tai chinh cong ty:




A ¥ A e = . A A y s
1 Bo tri co cau taisdn va ngudn von Cuoiky Pau ky

1,1 \Bo tri co cau tai san

Tai san ng_:‘z'jl_n han/Tong tai san 30% 37%

Tai san dai han/Tong tai san _ 70% 63%

1,2 |Bo tri co cau nguon von

No phai trd/ Tong ngudn von 12% 19%

Ngudn von chii s¢ hitu/Tong nguon von 88% 81%
2|Kha ning thanh toin i = Cudi ky Dau ky

2.1|Kha nang thanh toan tbng quat | 818 5,22

2.21Kha nino

thanh todn no ngin han 2,47 1,92

2,3|Khé nang thanh todannhanh | 1,93 1,65

Sau khi tham dinh, Ban kiém sodt c6 nhan xét nhu sau :

- Nam 2020 Céng ty da tudn thu céc quy dinh ctia Ludt ké todn, Ché do ké toan va
cac Chuan mue ké toan Viét Nam; dong thoi phit hop véi ddc diém hoat dong san xuét
kinh doanh va yéu ciu quéan ly cta cong ty. Viée lap, ludn chuyén, sir dung va bao quan
chung tir ké toén nhin chung dam bao tinh hop phap, hop 1y, hop 1&; viée 1ap. ghi chép, st
dung va bao quan so sach ké toan day du, kip thoi ding quy dinh ctia ché do ké todn hién
hanh. Bdo cdo ké toan duoc lap ding theo mau biéu, duoge gui 161 ding dbi tugng va
diang thoi han quy dinh.

- Céc chinh sach ké toan nhu phuong phép xdc dinh gia von hang ban, chinh sach

A %
lap du phong, phuong phap khau hao, phan bo chi phl tra trudce dai han ... dugc thue hiér ﬂo

1ht,o ding quy dinh va 4p dung nhal quéan trong subt nam tai chinh cta céng ty. Vi va;ez ‘.‘

P

[le kinh doanh trudc va sau K]LII] toan co KI'IUHH coO Su chénh ILLII

Cac khoan cong ng phal thu khach hang, tra trude cho nguoi ban, cic khodan p
thu khac 32,2 ty dongkhlem 80% tai san ngcm han) day la tai san cua cong ty nhu
dang do khach hang ndm gir nén van con tiém an rui ro; kha nang thanh toan ng ngan
han va thanh toan nhanh ctia c¢ong ty phu thude rit 16n vao cong tac thu hdi von; vi vay
dé dam bao duoc muc dd an toan trong viée thanh toan cac khoan no ngan han, thanh
todn nhanh, cong ty cin phai tip trung cho viée thu hdi cong no dé ning cao hiéu qua sur
dung von va lanh manh hoa tai chinh cho cong ty.

- Chi s6 luu dong (Tai san ngin han/No ngédn han) = 2.47 lan: Chi s6 nay 16n 1 thé
hién Cong ty ¢6 kha nang thanh toan n¢ ngan han nhanh.

- Co cau nguon von (No phai tra/Von CSH) @ 12%/88% hé sb no phai tra trén von
diéu 18 (tinh ca thdng du von c6 phan) : 0.2 lan va trén von chi sé hitu: 0,14 lan thé hién




mire d§ an toan vé tai chinh, von cua Cong ty chi yéu la von chii so hiru nén khong co
nhiéu ap luc phai tra no.

Tai san dw- han chiém 70% mlw tai san cua Cong ty v dién nay chirmg té Cong
- -~

trung sir dung von ciia minh dé dau tir tai san dai han. Céc khoan dau tu dai han ch
la dau tu tai chinh vao Cong ty khac.
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Tai san dai han chiém 80% von chu sa hiru, va bing 1,4 1dn vén diéu 16. Nhu vay
hi¢n nay Cong ty dang tap trung von chi so hitu ctia doanh nghiép phuc vu dau tu dai han
din dén Cong ty s& ¢6 it von luu dong phuc vu san xudt kinh doanh.

Trong nam 2020 Céng ty da thanh thu duge mot phin von tap trung thanh todn cac
khoan ng va vay tai chinh.

Nhur viy. Bdo cdo tai chinh nam 2020 da dugc kiém toan cua cong ty di phan dnh
trung thuc va hop Iy trén céc khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh cia cong ty tai ngay
31/12/2020, phu hop véi cac Chuén muc. Ché do ké toan Viét Nam hién hanh va céc quy
dinh Phap Iy ¢o lién quan; tinh hinh tai chinh cong ty la minh bach.

Noi nhan : T/M BAN KIEM SOAT CONG TY
- Nhur kinh gui (bao cao) )
- HDQT, GB, TVBKS. y

Pang Quang Hicu
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vé vnec 01 phap nhan Xin nhan chuyén nhuong cb phiéu
din dén viéc s¢ hu‘u tir 25% dén dwéi 75% cb phiéu cé quyén
biéu quyét tai Cong ty CP Song Da 7.04

Kinh gui: Dai hoi dong ¢d dong Céng ty CP Song Da 7. 04

Cén ¢l Luat chimg khodn s 54/2019/QH14 duoc Quéce hdi nuée CHXHCN Viét

Nam thong qua ngay 17/6/2020 va cac van ban hudng dén thi hanh;

Cén clir Nghi dinh s0 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 clia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cia Luat chir ng khoan;

Cén crr Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua Bo tai chinh vé viéc
Hudng din cong bd thong tin trén thi truon g chirng khodn;

Hoi dong quan tri Cong ty bdo cdo trude Dai hoi don;: cd dong thuong nién ndm
2021 vc viée 01 phap nhan xin nhan chuyén nhuong ¢o phiéu din dén viée s¢ hiru tir
25% dén dudi 75% cb phiéu ¢ quyén bicu quyét tai Cong ty CP Séng Da 7.04, cu thé
nhu sau;

Phip nhin: Cong ty TNHH Pau tu thwong mai Song Da Mién Bic dang la
¢0 dong nim giir 2.464.672 ¢ phiéu $74 chiém 38.035% vén diu I¢ tai Cong ty cb phén
Song ba 7.04.

Xin y kién dai hoi dong ¢b dong thuong nién nam 2021 chép thudn dé Cong ty
TNHH dau tu thwong mai Song Da Mién Bic:

1. Puoc nhén chuyén nhugng c6 phiéu biéu quyét ctia Cong ty CP Soéng Da 7.04 tir
cée b dong khac dan dén vice so hiru ctua Cong ty TNHH Dau tu thuong mai
Song Pa Mién Bic chiém tir 25% dén dudi 75% cb phiéu ¢6 quyén biéu quyét
tai Cong ty CP Song Da 7.04

A B o LSS R e g
Duge nhin chuyén nhugng thong qu a nhicu lan giao di

lan C
mire $& hivu tir 25% dén dudi 75% ¢ 6 phiéu biéu quyét cia C“ng ty.

1

Tran trong bdo cdo va xin ¥ kién théng qua ciia Dai hji !

TM. HOI PONG QUAN TRI
fJ"T,T’Jn; s U TICH

/(- R ,
_a%(‘;m;' N\

Nguyen Hiru Doanh
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$6: 0% /2021/TTr-HDQT
Ha Noi, ngay .0F. thang 04 nam 2021
TO TRINH
CUA HQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SONG DA 7.04
TRINH PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
Vé viéc: Sira doi, bo sung mt s6 ndi dung ciia Piéu 1¢ Cong ty

Kinh giri: Dai hdi dong co dong Cong ty C6 phan Song Pa 7

- Can cu Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 da duoc Quéc hoi nude Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/202, ¢6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

- Cin clr Luat chimg khoan sb Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 da duoc Quéc hoi
nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019, ¢6 hidu luc thi hanh
tir ngay 01/01/2021;

- Can cu Nghi dinh 50 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 didu cua Luat Chirng khoan;

- Can c Thong tu s6 1 16/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia B tai chinh ngay
31/12/2020 hudng din mot s6 didu vé quan tri Cong ty ap dung déi véi cong ty dai chung tai
Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Luat Chimg khoan, ¢6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 15/02/2021;

- Can cifr Piéu 18 t6 chirc hoat dong cua Céong ty Co phan Song Da 7.04 duge Dai hoi
dong c6 dong nam 2018 sira déi, bd sung 1an thir 8 ngay 27/4/2018,

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong ¢6 dong Xxem x€t va thon g qua sira doi, bo
sung mot s0 ndi dung cia Picu 1¢ Cong ty theo Didu 18 méu ap dung cho cong ty dai chung
quy dinh tai Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B9 tai chinh ngay 31/12/2020
hudng dan mot s6 dicu v& quan tri Cong ty ap dung ddi véi cong ty dai chung tai Nghi dinh
$0 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 dicu cta Ludt
Chirmg khoan, ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 15/02/2021 nhu sau:

- Théng qua sira doi, bd sung mot s6 ndi dung (16m tdt cdc noi dung sira doi, bo sung
dinh kém) va toan vian ciia Piéu 1¢ to chirc va hoat ddng ciia Cong ty C6 phan Song Da
7.04 (Dur thdo toan vén Piéu 1é dinh kém Té trinh nay).

Kinh trinh Pai hoi c6 dong xem xét va bidu quyet thong qua cic ndi dung sira d6i, bo
sung va toan van du thao Dicu 1¢ Cong ty.

Trin trong cim on!

Noi nhin:

- Nhu Kinh giri,
- Luu TK HBQT.
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PHAN MO DAU

Diéu 1& nay dugc sira ddi, bd sung va di dugc Pai hoi dong co dong thong qua
ngay .... thang .... nam 2021.

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Diéu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trong Diéu 1& nay, nhing thuat ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

a) Vén diéu 1¢ 13 tobng ménh gia c¢6 phan da ban hoic duoc ding ky mua khi thanh
1ap cong ty cb phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1 nay;

b) Véon cé quyén biéu quyét 1a von cb phan, theo d6 ngudi so hitu c6 quyén biéu
quyét vé nhimg van dé thudc thdm quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong;

¢) Ludt Doanh nghiép 13 Luit Doanh nghiép s 59/2020/QH14 dugc Qudc hoi
nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

d) Ludt Chirng khodn 13 Luat Ching khoan sb 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi nude
Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

d) Viét Nam 1a nuéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

e) Ngay thanh Igp 13 ngdy Cong ty duoc cdp Gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép (Gidy chtrng nhan diang ky kinh doanh va céc gidy to ¢ gia tri twong duong) lan
dau;

g) Nguwoi diéu hanh doanh nghiép 13 Tong giam dbc, Phé tong giam doc, Ké toan
trudng;

h) Ngwoi quén Iy doanh nghigp 13 ngudi quan 1y cong ty, bao gdm Chu tich Hoi
dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc va ca nhan giit chirc danh quan
1y khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

i) Nguwoi ¢é lien quan 13 ca nhén, t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat
Churng khoan;

k) Cé déng 14 ca nhan, to chirc so hitu it nhat mot ¢6 phan ctia cong ty co phan;

1) Cé déng sing ldp 1a cd déng so hiru it nhat mot ¢d phan phd thong va ky tén
trong danh sach ¢ dong sang lap cong ty cd phan;

m) Cé déng I6n 13 c6 dong dugc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Ching khoan;

n) Thoi han hoat dpng 13 thdi gian hoat dong ciia Cong ty duge quy dinh tai Diéu
2 DPiéu 18 nay va thoi gian gia han (néu c6) dugce Pai hoi dong cd dong ciia Cong ty thong
qua;

0) 8o giao dich chirng khodn 13 SO giao dich chiing khoan Viét Nam va céc cong

ty con.
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2. Trong biéu 1é nay, cac tham chiéu téi mot hodc mot sb quy dinh hodc van ban
khac bao gém cé nhitng sira d6i, bd sung hodc vin ban thay thé.

3. Céc tiéu dé (Muc, Diéu cua Diéu 18 nay) duogc st dung nham thuan tién cho viée
hiéu n6i dung va khong anh huong t6i ndi dung ctia Diéu 18 nay.

II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN,
PIA PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, viin phong dai dién va thoi han hoat
dong cua Cong ty

1. Tén Cong ty

- Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: Cong ty c6 phan Song Pa 7.04

- Tén Cong ty viét bang tiéng nudc ngoai: Song Da 7.04 Joint Stock Company

- Tén Cong ty viét tit: Song Da 7.04

2. Biéu tugng Cong ty

SONG PA 7.04

3. Cong ty 1a cong ty ¢ phan co tu cach phap nhan pht hop véi phap luat hién
hanh cua Viét Nam.

4. Tru so dang ky ctuia Cong ty la:

- Dja chi try sé chinh: Thj tran ft ong - Huyén Muong La - Tinh Son La

- Bién thoai: (0223) 830 990

- Fax: (0223) 830 989

- E-mail: Songda704@gmail.com

- Website: songda704.com.vn

5. Cong ty c6 thé thanh 1ap chi nhénh va van phong dai dién tai dia ban kinh doanh
dé thuc hién cac muc tiéu hoat dong cua Cong ty phu hop véi quyét dinh cia Hoi dong
quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

6. Trir khi chdm dut hoat dong trude thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu 55 Diéu 16
nay, thoi han hoat dong ctia Cong ty 1a tir 50 nam tro 1én ké tir ngay thanh lap.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

Téng Giam déc 13 nguoi dai dién theo phéap luat ctia Cong ty.
2
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III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG

Diéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty

—_—

. Nganh, nghé kinh doanh ciia Cong ty:

Xay dung cac cong trinh cong nghiép;

Xay dung cac cong trinh dan dung;

Xay dung cac cong trinh thuy loi;

Xay dung cong trinh giao thong;

Xay dung cong trinh thuy di¢n, buu dién;

Khai thac, san xuit cac loai vat liéu xay dung;

Kinh doanh bat déng san voi quyén chu sé hitu hodc di thué;

Kinh doanh xuét nhép khau vat tu, thiét bi, phuong tién van tai co gidi phuc vu
thi cong xay dung, van tai hanh hoa duong bo;

Kinh doanh x4y dung cac khu d6 thi, nha cao tang, khu cong nghiép;
Pau tu tai chinh va dau tu cac du an khac ma phép luét cho phép;
Dau tu, quan 1y van hanh nha may thity dién vira va nho;

Kinh doanh ban dién;

San xuét kinh doanh kim khi, cdc san phém vé co khi;

Kinh doanh dich vu nha hang;

Kinh doanh dich vu khach san;

Kinh doanh khu vui choi giai tri.

Khoan phun, khoan phut, gia ¢6 dia chit cong trinh, xir 1y chéng tham, dong
coc mong, khoan khai thac nudc, khoan coc nhdi, khoan nd min

Uy théc dau tu; nhan uy thac dau tu cta céc to chirc va ca nhan.

. Muc tiéu hoat dong cua Cong ty:

Kinh doanh c6 14i, bao toan va phat trién vén dau tu tai Cong ty va cac doanh
nghi¢p khac; tdi da hoa loi nhuan, phat trién hoat dong san xuét, kinh doanh,
dem lai loi ich t&i uu cho cac cd déng, dong gop cho ngan sach Nha nudc théng
qua céc loai thué tir cac hoat dong san xuét, kinh doanh, déng thoi dem lai viéc
lam, tao thu nhap cho nguoi lao dong;

Téi da hoa hiéu qua hoat dong ctia toan Cong ty;
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- Pa dang hoa nganh, nghé kinh doanh, mé rong thi trudng trong va ngoai nudc,
nang cao nang luc canh tranh ciia Cong ty nham xay dung va phat trién Cong ty
c6 tiém luc kinh té manh..

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong

Cong ty duoc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh
tai Diéu 1é nay da dang ky, thong bao thay d6i ndi dung dang ky voi co quan ding ky kinh
doanh va di cong bd trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 6. Von diéu 1é, cé phan, c6 dong sang lap

L. Vén diéu 1& cua Cong ty 13 64.800.000.000 VNP (siu muoi tw ty, tAm trim
tri¢u dong).

Téng s6 von diéu 1& ciia Cong ty duogc chia thanh 6.480.000 c6 phéan véi ménh gia
12 10.000 VNP (muoi nghin ddng)/cd phan.

2. Cong ty co thé thay ddi von diéu 1¢ khi dugc Pai hoi dong cb dong thong qua va
phu hop voi cac quy dinh cua phap luat.

3. Cac cb phan ciia Cong ty vao ngdy thong qua Piéu 1& nay chi bao gdm cb phan
phé thong. Cac quyén va nghia vu cta c6 dong nim giit timg loai ¢6 phan duoc quy dinh
tai Didu 12, Piéu 13 Diéu 18 nay.

4. Cong ty c6 thé phat hanh céc loai ¢6 phan wu dai khac sau khi ¢6 sy chip thuan
ctia Pai hoi ddng cb dong va phu hop véi cac quy dinh cua phap luat.

5. C6 phan phd thong phai duoc vu tién chao ban cho cac c6 dong hién hitu theo ty
1é twong ng véi ty 16 s hitu ¢b phin phd théng cua ho trong Cong ty, trir truong hop Pai
hoi déng cb dong quyét dinh khac, s c6 phan c6 dong khong diang ky mua hét s& do Hoi
ddng quan tri caa Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan trj c¢6 thé phan phdi sb cd phan do
cho cb dong va ngudi khac voi diéu kién khong thuan loi hon so v6i nhitng diéu kién da
chao ban cho cac ¢6 dong hién hitu trir trudng hop Dai hoi dong cd dong co chip thudn
khéc.

6. Cong ty c6 thé mua c6 phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhitng cach thirc
duoc quy dinh trong Diéu 1¢ nay va phap luét hién hanh.

7. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai chimg khoan khéc theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 7. Chirng nhén ¢b phiéu

1. C6 dong cua Cong ty dugc cip chirng nhan ¢b phiéu twong tng voi sé ¢d phan

va loai c6 phan s¢ hiru.
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2. C6 phiéu 13 loai chirng khoan xac nhan quyén va loi ich hop phap cia nguoi sé
hiru ddi v6i mot phan vén cd phan cia to chirc phat hanh. C6 phiéu phai c6 day du cac noi
dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 121 Luat Doanh nghiép.

3. Trong thoi han mot (01) thang ké tir ngdy ndp day da hd so dé nghi chuyén
quyén so hitu ¢6 phan theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thoi han hai (02) thang ké tir
ngdy thanh todn ddy di tién mua c6 phan theo quy dinh tai phwong an phat hanh ¢ phiéu
ctia Cong ty (hodc thoi han khéac theo diéu khoan phat hanh quy dinh), ngudi s hitu s6 ¢o
phan duoc cap chimg nhan cb phiéu. Ngudi so hiru cd phan khong phai tra cho Cong ty chi
phi in chimg nhén ¢ phiéu.

4. Trudng hop cb phiéu bi mat, bi hu hong hoic bi hity hoai duéi hinh thire khac thi
cbd dong dugce Cong ty cap lai c¢b phiéu theo d& nghi cua c6 dong d6. Dé nghi cua cd dong
phai bao gdbm cac ndi dung sau day:

a) Thong tin vé c¢6 phiéu dd bi mat, bi hu hong hodc bi huy hoai dudi hinh thirc
khac;

b) Cam két chiu trach nhiém vé nhiing tranh chip phat sinh tir viéc cap lai c¢6 phiéu
moi.

Diéu 8. Chirng chi chirng khoan khac

Chung chi trai phiéu hodc ching chi ching khoan khac ciia Cong ty duoc phat
hanh c6 chir ky ctia ngudi dai dién theo phap luat va ddu cua Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong cd phin

1. Tt ca cac c6 phan duoc tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 16 nay va phap lut co
quy dinh khac. C6 phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S¢ giao dich chimg khoan dugc
chuyén nhuong theo cic quy dinh ciia phap luat vé chimg khoan va thi trudng ching
khoan.

2. Cb phan chua duoc thanh toan day du khong dugce chuyén nhuong va hudng cac
quyén loi lién quan nhu quyén nhan ¢ tic, quyén nhan c6 phiéu phat hanh dé ting vén cb
phan tir ngudn von chi s hitu, quyén mua c6 phiéu méi chao ban va cic quyén loi khac
theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 10. Thu hoi c6 phin

1. Trudng hop cb dong khong thanh toan ddy da va dung han sb tién phai tra mua
cd phiéu, Hoi dong quan tri thong bao va co quyén yéu ciu cd dong d6 thanh toan sb tién
con lai cting véi 13i suat trén khoan tién d6 va nhiing chi phi phat sinh do viéc khong thanh
toan day du gay ra cho Cong ty.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (i thiéu 1a
bay (07) ngay ké tir ngdy giri thong béo), dia diém thanh toan va thong bao phai ghi rd

5
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truong hop khong thanh toan theo dung yéu cau, s6 c¢b phan chuwa thanh toan hét s& bi thu
hoi.

3. Hoi ddng quan tri co quyén thu hdi cac ¢ phan chua thanh toan day du va dung
han trong trudng hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong duogc thue hién.

4. C6 phan bj thu hdi duogc coi 1a cac ¢d phan dugce quyén chao ban. Hoi dong quan
tri ¢ thé truc tiép hodc uy quyén ban, tai phan phdi hodc giai quyét cho ngudi da sé hitu
) phﬁn bi thu hdi hodc cac dbi tugng khac theo nhiing diéu kién va céch thae ma Hoi
ddng quan tri thay 1a phu hop.

5. C6 doéng nam gitr c¢6 phan bi thu hdi phai tir bo tu cach cb déng ddi v6i nhirng cd
phan d6, nhung van phai phai chiu trach nhiém twong tmg véi tong ménh gia c6 phan da
dang ky mua d6i v6i nghia vu tai chinh ciia Cong ty phat sinh vao thoi diém thu hdi theo
quyét dinh cua Hoi dong quan tri ké tir ngay thu hoi cho dén ngay thyc hién thanh toan.
Hoi dong quan tri c6 toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri co
phiéu vao thoi diém thu hoi.

6. Thong bao thu hdi duoc giri dén nguoi ndm giit ¢6 phan b thu hdi trude thoi
diém thu hoi. Viée thu hdi van c6 hiéu luc ké ca trong truong hop co6 sai sot hodc bt can
trong viéc gui thong bao.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co céu td chire, quén tri va kiém soat

Co céu t chirc quan 1y, quan tri va kiém soat ciia Cong ty bao gdm:

1. Pai hoi déng cd dong;

2. Hoi déng quan tri;

3. Ban kiém soat;

4. Tong giam ddc.

VI. CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 12. Quyén ciia c¢d dong

1. C6 dong phd thong c6 cac quyén sau:

a) Tham du, phat biéu trong cudc hop Pai hoi dong cd déng va thuc hién quyén
biéu quyét truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién theo ty quyén hodc hinh thirc khac do
Diéu 1é cong ty, phap luat quy dinh. Mdi ¢ phan phd thong c6 mot phiéu biéu quyét;

b) Nhan ¢ tirc v6i mirc theo quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong;

¢) Uu tién mua cb phan méi twong tmg voi ty 18 so hiru ¢d phan phd thong cia timg

¢ dong trong Cong ty;
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d) Tu do chuyén nhuong cb phan ctia minh cho nguoi khac, trir trudng hop quy
dinh tai khoan 3 Diéu 120, khoan 1 Piéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khac cua
phap luat c6 lién quan;

d) Xem x¢&t, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach
¢ dong c6 quyén biéu quyét; yéu cau stra d6i thong tin khong chinh x4c ctia minh;

e) Xem xét, tra cuu, trich luc hoac sao chup Diéu 1€ cong ty, bién ban hop Dai hoi
ddng c6 dong va Nghi quyét Pai hoi dong cb dong;

) Khi Cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai tuong tng
v6i ty 1& so hitu cd phan tai Cong ty;

h) Yéu cdu Cong ty mua lai c6 phin trong cac truong hop quy dinh tai Didu 132
Luat Doanh nghiép;

i) Puoc dbi xtr binh dang. Mdi cb phan cia cing mot loai déu tao cho cb dong s
hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Cong ty cd cac loai ¢6 phan
vu dii, cac quyén va nghia vu gin lién voi cac loai c6 phan wu dai phai duoc Dai hoi dong
cb dong thong qua va cong bd day du cho cb dong;

k) Pugc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong
b theo quy dinh cta phép luat;

1) Pugc bao vé cac quyén, loi ich hop phap ciia minh; d& nghi dinh chi, huy boé nghi
quyét, quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép;

m) Cac quyén khac theo quy dinh cta phap lut va Diéu 1é nay.

2. Cb ddng hodc nhéom cd dong sé hiru tir 05% téng s co phan phd thong tre 1én
¢6 cac quyén sau:

a) Yéu cau Hoi déng quan tri thuc hién viéc tri€u tap hop Pai hdi déng ) dong
theo cac quy dinh tai khoan 3 Piéu 115 va Piéu 140 Luat Doanh nghié¢p;

b) Xem xét, tra ctru, trich lyc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong
quan tri, bdo céo tai chinh ban nién va hﬁng ndm, béo cdo cua Ban kiém soat, hop déng,
giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat
thuong mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty;

¢) Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu
hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu cau phai bang vin ban va phai bao
gdm cac ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sd gidy to phap 1y cua ca
nhan d6i v6i cb dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sd gidy to phap 1y cua to

chure, dia chi tru s¢ chinh do6i véi c6 dong 1a to chuc; so lugng c6 phan va thoi diém dang
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ky cb phan cua timg c6 dong, tong sb cd phan ciia ca nhom cd dong va ty 1& sé hitu trong
téng s6 cd phan cua Cong ty; vin dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

d) Kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong c6 dong. Kién nghi
phai bang vin ban va duoc giri dén Cong ty cham nhét 1a 03 ngay lam viéc trude ngay khai
mac. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong, s6 luong timg loai c6 phan cta cb dong, van dé
kién nghi dua vao chuong trinh hop;

d) Cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay.

3. Cb dong hodc nhém cd dong sé hiru tir 10% tong s6 ¢6 phan phd thong trd 1én
c6 quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé cir ngudi vao Hoi
d@)ng quan tri va Ban kiém soat thyc hién nhu sau:

a) Céc cb dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri va
Ban kiém soat phai thong bao vé viéc hop nhom cho cac ¢ dong du hop biét trude khi
khai mac Pai hoi déng ) dong;

b) Can cu $6 luong thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat, ¢d dong hoac
nhom cb déng quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot sd ngudi theo quyét
dinh cta Pai hoi dong cd6 dong lam tmg cir vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.
Truong hop sé Gng ctr vién dugce c6 dong hodc nhom cb dong dé cir thap hon sb ung cir
vién ma ho duoc quyén dé ctr theo quyét dinh cua Pai hoi dong c¢b dong thi sb g cir vién
con lai do Ho1 d@)ng quén tri, Ban kiém soét va céc c¢d dong khac dé cu.

Diéu 13. Nghia vu ciia c6 dong

C6 dong phd thoéng c6 cac nghia vu sau:

1. Thanh toan du va ding thoi han s6 ¢6 phan cam két mua.

2. Khong duoc rat voén dd gop bang c6 phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi
hinh thire, trir trudng hop duoc Cong ty hoic ngudi khac mua lai ¢ phan. Trudng hop cd
c6 dong rat mot phan hodc toan bd vén cd phan da gbp trai v6i quy dinh tai khoan nay thi
c¢b dong d6 va ngudi co loi ich lién quan trong Cong ty phai cing lién d6i chiu trach nhiém
vé cac khoan no va nghia vu tai san khac ciia Cong ty trong pham vi gia tri c6 phan da bi
rat va céc thiét hai xay ra.

3. Tuan thu Diéu 1é cong ty va Quy ché quan 1y ndi bd caa Cong ty.

4. Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri.

5. Bao mat cac thong tin dugc Cong ty cung cép theo quy dinh tai Didu 1é cong ty
va phap luat; chi sir dung thong tin duoc cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va loi ich
hop phap ctia minh; nghiém cdm phat tin hodc sao, giri thong tin dwgc Cong ty cung cap

cho t0 chirc, ca nhan khac.
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6. Tham dy cudc hop Dai hoi dong ¢ dong va thuc hién quyén biéu quyét thong
qua cac hinh thic sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ¢4 nhan, t6 chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

7. Chiu trach nhi€ém ca nhan khi nhan danh Cong ty du6i moi hinh thuc dé thuc
hién mdt trong cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phép luat;

b) Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua td
chirc, ca nhan khac;

¢) Thanh toan cac khoan ng chua dén han trudc cac rui ro tai chinh di véi Cong ty.

8. Hoan thanh c4c nghia vu khéac theo quy dinh cua phép luat hién hanh..

Piéu 14. Pai hoi dong cd dong

1. Pai hoi dong c6 dong gdm tat ca cd dong cd quyén biéu quyét, 13 co quan quyét
dinh cao nhat ciia Cong ty. Pai hoi dong cd dong hop thuong nién mdi nim mot lan va
trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Hoi ddng quan tri quyét
dinh gia han hop Dai hoi dong cd dong thudng nién trong trudng hop can thiét, nhung
khong qua 06 thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, Dai
hoi dong cd dong c6 thé hop bat thuong. Dia diém hop Dai hoi dong cb dong duoc xac
dinh 1a noi chu toa tham dy hop va phai ¢ trén 1anh thd Viét Nam.

2. Hoi déng quan tri tri¢u tap hop Pai hdi déng cd dong thuong nién va lya chon
dja diém phu hop. Dai hoi dong c6 dong thudng nién quyét dinh nhitng van dé theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty, dac bi€t thong qua bao cao tai chinh nam duogc kiém
toan. Trudng hop Béo cdo kiém toan bao céo tai chinh nim cta Cong ty co cac khoan
ngoai trir trong yéu, ¥ kién kiém toan trai nguoc hodc tir chdi, Cong ty phai moi dai dién to
chirc kiém toan dugc chép thuan thuc hién kiém toan bao céo tai chinh cua Cong ty du hop
Pai hoi déng ) dong thuong nién va dai di¢n td chirc kiém toan duge chép thudn néu trén
¢6 trach nhiém tham du hop Dai hoi dong cd dong thudng nién cta Cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong bat thuong trong cac
truong hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty;

b) Sé luong thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb lugng

thanh vién t6i thiéu theo quy dinh ctia phéap luat;
9
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¢) Theo yéu cau cia cb dong hoic nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115
cua Luat Doanh nghiép; yéu cAu triéu tap hop Pai hoi déng cd dong phai duoc thé hién
bang vin ban, trong d6 néu 13 1y do va muc dich cudc hop, co du chir ky cia cac cd dong
lién quan hodc vin ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban va tip hop du chir ky caa cac cd
dong c6 lién quan;

d) Theo yéu cau ctia Ban kiém soat;

d) Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

4. Triéu tap hop Dai hoi déng c6 dong bat thuong

a) Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong trong thdi han 30
ngay ké tir ngay sé thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat con lai nhu
quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay hodc nhan duoc yéu cAu quy dinh tai diém ¢ va diém
d khoan 3 Piéu nay;

b) Trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi déng cd dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat
thay thé Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng cd dong theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

¢) Trudong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Piéu nay thi ¢6 déng hoic nhom cb dong quy dinh tai diém c
khoan 3 Piéu nay c6 quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hoi dong cd dong
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong truong hop nay, ¢ dong hodc nhom cd dong triéu tap hop Pai hoi dong cd
dong co thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh gidm sat trinh tu, tha tuc tri€u tap, tién
hanh hop va ra quyét dinh cta Pai hoi ddng cd dong. Tt ca chi phi cho viée tridu tap va
tién hanh hop Pai hoi déng c6 dong duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gém
nhirng chi phi do c6 dong chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hdi dong cb dong, ké ca chi
phi an ¢ va di lai.

d) Thi tuc dé t6 chirc hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
140 Luat Doanh nghiép.

Piéu 15. Quyén va nghia vu ciia Pai hi dong c6 dong

1. Pai hoi dong cb dong c6 quyén va nghia vy sau:

a) Thong qua dinh hudng phat trién ciia Cong ty;

b) Quyét dinh loai ¢ phan va tong s6 cd phan cua ting loai duoc quyén chao ban;
quyét dinh murc ¢6 tirc hing nam cua tig loai ¢6 phan;

c) Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat;
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d) Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san co gié tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én
dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

@) Quyét dinh sira doi, b6 sung Diéu 18 cong ty;

e) Thong qua bao cdo tai chinh hiang nim;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong sd cd phan da ban ctia mdi loai;

h) Xem xét, xur ly vi pham cua thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat gay thiét hai cho Cong ty va cd dong Cong ty;

i) Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé Cong ty;

k) Quyét dinh ngan sach hodc tong muc thu lao, thuong va loi ich khac cho Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat;

1) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bg; Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chip thun; quyét dinh cong ty
kiém toan dugc chép thuan thyuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan
vién dugc chép thuan khi xét thﬁy can thiét;

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat.

2. Pai hoi ddng cb dong thao luan va thong qua cac van dé sau:

a) Ké hoach kinh doanh hang nim cta Cong ty;

b) Bao cdo tai chinh héng nam da dugc kiém toan;

¢) Bao cdo cua Hoi dong quan tri vé& quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi dong
quan tri va tirmg thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Béo cdo cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, két qua hoat
dong cta Hoi dong quan tri, Giam ddc (Tong giam déc);

d) Bao cdo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat;

e) Mirc ¢6 tirc d6i voi mbi ¢ phan ciia timg loai;

g) S6 lugng thanh vién Ho1 d@)ng quan tri, Ban kiém soat;

h) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat;

1) Quyét dinh ngan sach hoic téng muc thu lao, thudng va lgi ich khac ddi voi Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat;

k) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chip thudn; quyét dinh cong ty
kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty khi xét théy can
thiét;

1) B6 sung va stra d6i Diéu 1¢ cong ty;

11



Diéu Ié Cong ty Cé phan Song Da 7.04

m) Loai c6 phan va sd luong cd phan méi duoc phat hanh dbi v6i mdi loai ¢6 phan
va viéc chuyén nhugng c¢6 phan cta thanh vién sang lap trong vong 03 nam dau tién ké tir
ngay thanh 1ap;

n) Chia, tach, hop nhét, sap nhap hoic chuyén dbi Cong ty;

0) Tb chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

p) Quyét dinh dau tur hodc ban s6 tai san co gia tri tir 35% tong gid tri tai san trd 1én
dugc ghi trong Béo céo tai chinh gan nhét ciia Cong ty;

q) Quyét dinh mua lai trén 10% tong sd cd phan da ban ctia mbi loai;

r) Cong ty ky két hop ddng, giao dich voi nhitng dbi twong duoc quy dinh tai khoan
1 Piéu 167 Luat Doanh nghiép vdi gia tri bing hodc 1on hon 35% tong gia tri tai san cia
Cong ty dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nht;

s) Chip thuin cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cuia Luat Chimg khoén;

t) Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan
tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

u) Cac van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 16 nay.

3. Tét ca cac nghi quyét va cic van dé di duoc dwa vao chuong trinh hop phai dugc
dua ra thao luan va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi d@)ng ) dong.

Piéu 16. Uy quyén tham du hop Pai hdi ddng cé dong

1. C6 dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua cd dong 1a to chirc co thé truc tiép
tham dyu hop hoac uy quyén cho mdt hodc mot sb ca nhan, té chic khac du hop hodc du
hop thong qua mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

2. Viéc uy quyén cho c4 nhan, to chirc dai dién du hop Pai hoi déng ) dong theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai lap thanh vin ban. Van ban uy quyén duogc lap theo
quy dinh cua phap luat vé dan su va phai néu rd tén c6 déng tiy quyén, tén ca nhan, té chirc
dugc uy quyén, sé luong ¢d phan dugc uy quyén, ndi dung Gy quyén, pham vi uy quyén,
thoi han ay quyén, chir ky ciia bén uy quyén va bén dugc ty quyén.

Nguoi duoc uy quyén du hop Pai hoi dong c6 dong phai ndp vin ban ty quyén khi
dang ky du hop. Trudng hop ty quyén lai thi ngudi tham dy hop phai xut trinh thém vin
ban uy quyén ban ddu cia cd dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua c¢d dong 1a td chirc
(néu trude d6 chwa ding ky vai Cong ty).

3. Phiéu biéu quyét ctia nguoi duoc uy quyén du hop trong pham vi dugc ty quyén

van c6 hiéu lyc khi xdy ra mot trong cic trudng hop sau day:
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a) Nguoi iy quyén da chét, bi han ché niang luc hanh vi dan sy hodc bi mit ning
Iuc hanh vi dan su;

b) Ngudi uy quyén di hity bo viée chi dinh ty quyén;

¢) Nguoi ty quyén da hiy bo thim quyén ctia ngudi thuc hién viée ty quyeén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan duoc thong bao vé
mot trong cac sy kién trén trude gid khai mac cude hop Pai hoi d@)ng ) dong hoac trudc
khi cude hop duoc triu tap lai.

Diéu 17. Thay doi cac quyén

1. Viéc thay doi hodc hiy bo cac quyén dic biét gin lién v6i mot loai cd phan wu
dai co hiéu luc khi dugc ¢ dong dai dién tir 65% tng sd phiéu biéu quyét trd 1én cua tat
ca cd dong dy hop théng qua. Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong vé noi dung lam thay ddi
bat loi quyén va nghia vu ctia c6 dong so hitu ¢ phan wu dai chi duoc thong qua néu duoc
sd ¢ dong wu dii cung loai du hop s& hitu tir 75% tong sd ¢ phan wu dai loai d6 trg 1én
tan thanh hodc duoc cac cd dong wu dai cung loai sé hitu tr 75% téng b ¢b phﬁn uu dai
loai d6 tré 1én tan thanh trong truong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thic lay y kién
bang vin ban.

2. Viéc t6 chire cudce hop cua cac cd dong nam gitt mot loai ¢b phan wu dai dé thong
qua viéc thay d6i quyén néu trén chi co gia tri khi co t6i thiéu 02 ¢6 dong (hodc dai dién
theo Uy quyén cuia ho) va nam giir t6i thiéu 1/3 gia tri ménh gia ciia cac c6 phan loai d6 da
phat hanh. Trudng hop khong c6 da sb dai biéu nhu néu trén thi cudc hop duogce t chirc lai
trong thoi han 30 ngay tiép theo va nhitng ngudi nam gitt ¢ phan thudc loai d6 (khong
phu thudc vao sb lugng ngudi va s6 ¢ phﬁn) cO6 mat truc tiép hodc thong qua dai di¢n theo
iy quyén déu duoc coi 1a du sb luong dai biéu yéu cau. Tai cic cudc hop ciia ¢d dong nim
gilt ¢6 phan uwu dii néu trén, nhitng ngudi ndm gitt cd phan thudc loai d6 co6 mat truc tiép
hodc qua ngudi dai dién co thé yéu cau bo phiéu kin. Mbi cb phan cung loai c6 quyén biéu
quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

3. Tha tuc tién hanh cac cudc hop riéng bi¢t nhu vay dugc thuc hién tuong ty véi
cac quy dinh tai Diéu 19, 20 va 21 Diéu 1é nay.

4. Trir khi cac diéu khoan phat hanh ¢6 phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gan
lién v6i cac loai c6 phan co quyén wu dii ddi voi mot sb hodc tat ca cac van dé lién quan
dén viéc phan phdi loi nhuan hodc tai san cta Cong ty khong bi thay d6i khi Cong ty phat

hanh thém cac c¢6 phan cung loai.
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Diéu 18. Triéu tip hop, chwong trinh hop va thong biao mai hop Pai hdi dong
¢ dong

1. Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng cd dong thuong nién va bat thuong.
Hoi déng quan tr triéu tap hop Pai hoi dong co dong bit thudng theo cac trudng hop quy
dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diéu 1¢ nay.

2. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong c¢b dong phai thyc hién cac cong viée sau day:

a) Chuén bj danh sach c¢6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop
Dai hoi déng c6 déng. Danh sach cb déng c6 quyén du hop Dai hdi dong cb dong duoc lap
khong qua 10 ngay trude ngay gui thong bao moi hop Pai hoi déng cd dong. Cong ty phai
cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach cd déng cd quyén tham du hop Pai hoi dong cd
dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cung;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuén bj tai liéu cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét Pai hoi déng c6 dong theo ndi dung duy kién cia cude hop;

d) Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

e) Thong bao va guri thong bao hop Pai hoi dong c6 dong cho tit ca cac cd dong co
quyén du hop;

g) Céc cong viéc khac phuc vu dai hdi.

3. Thong bao moi hop Pai hoi ddng cb déng duoc giri cho tat ca cac ¢ dong bang
phuong thitc dé bao dam dén duoc dja chi lién lac cua c6 dong, ddng thoi cong bd trén
trang thong tin dién tir ciia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nudc, Sé giao dich chimng
khoan noi c¢6 phiéu cia Cong ty niém yét hodc dang ky giao dich. Nguoi tridu tap hop Pai
hoi dong c6 dong phai giri thong bao moi hop dén tat ca cac ¢d dong trong Danh sach cd
déng c6 quyén du hop cham nhét 21 ngay trudc ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma
thong bao dugc gui hodc chuyén di mot cach hop 18). Chuong trinh hop Pai hoi dong cb
dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi dugc gui cho cac
¢ dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong truong hop tai lidu
khong duogc giri kém thong bao hop Pai hoi déng cd dong, thong bao moi hop phai néu rd
duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cb dong co thé tiép can, bao gom:

a) Chuong trinh hop, cac tai li€u st dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac ing vién trong truong hop bau thanh vién
Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

¢) Phiéu biéu quyét;

d) Du thao nghi quyét ddi voi timg van dé trong chwong trinh hop.
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4. C6 dong hodc nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1é nay co
quyén kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai
bang vin ban va phai dugc giri dén Cong ty cham nhat 03 ngay lam viée trude ngay khai
mac cudc hop. Kién nghi phai ghi 1 tén c6 dong, sb lugng ting loai cd phan cia ¢ dong,
van dé kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

5. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong co quyen tir chdi kién nghi quy dinh
tai khoan 4 Diéu nay néu thudc mdt trong cac trudng hop sau:

a) Kién nghj duoc giri dén khong dang quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhém cd dong khong nam giir du tir 5%
c¢6 phan phd thong tré 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 18 nay;

¢) Véan dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong
cb dong;

d) Cac trudong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é nay.

6. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai chdp nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Piéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop
quy dinh tai khoan 5 Piéu nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va noi
dung cudc hop néu duoc Pai hoi déng cd dong chép thuan.

Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong cb dong

1. Cudc hop Dai hoi déng ) dong duoc tién hanh khi c6 s6 cd dong du hop dai
dién trén 50% tong sd phiéu biéu quyét.

2. Trudng hop cudce hop 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thi thong bio moi hop 1an thir hai dwoc giri trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngdy du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop Dai hoi dong cb dong lan thir hai dugc tién hanh
khi ¢ s6 c6 dong du hop dai dién tir 33% tong sé phiéu biéu quyét trg 1én.

3. Trudng hop cudc hop 1an the hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi thong bao moi hop 1an thir ba phai dwoc gui trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay du dinh hop 1an tht hai. Cudc hop Pai hoi dong cb dong lan thir ba duoc tién
hanh khong phu thudc vao tong s6 phiéu biéu quyét cua cac c6 dong du hop.

Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong cod
dong

1. Trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc ding ky c¢d dong va
phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢ dong co quyén du hop c6 mit dang ky hét
theo trinh tu sau:

a) Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cap cho timg c6 dong hodc dai dién theo
iy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi sé ding ky, ho va tén cia cb
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déng, ho va tén dai dién theo uy quyén va sb phiéu biéu quyét cua c6 dong d6. Pai hoi
ddng cb dong thao luan va biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc
biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong cé ¥ kién.
Tai Dai hoi, s thé tan thanh nghi quyét dugce thu trude, sd thé khong tan thanh nghi quyét
duoc thu sau, cudi cing dém tong s phiéu tan thanh hodc khong tan thanh dé quyét dinh.
Két qua kiém phiéu duogc Chu toa cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau
nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu
toa. SO thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi déng c6 dong quyét dinh cin cir dé nghi
cua Chu toa cudc hop;

b) C6 dong, ngudi dai dién theo ty quyén ciia cd dong 1a td chirc hoic nguoi duoc
iy quyén dén sau khi cudc hop dd khai mac c6 quyén diang ky ngay va sau do co quyén
tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém
dung dai hoi dé cho cb dong dén mudn dang ky va hiéu luc ctia nhitng ndi dung da duoc
biéu quyét trude do khong thay doi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu dugc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi dng quan trj 1am chu toa hodc uy quyén cho thanh vién Hoi dong
quan tri khac Iam chu toa cudc hop Pai hoi déng cd dong do Ho1 déng quan tri tri¢u tap.
Trudng hop Chu tich ving mit hodc tam thdi mét kha ning lam viée thi cac thanh vién Hoi
déng quan tri con lai bau mot ngudi trong s6 ho lam chu toa cudc hop theo nguyén tac da
s6. Truong hop khong bau duoc ngudi lam chu toa, Truéng Ban kiém soat diéu hanh dé
Dai hoi dong cd dong bau chi toa cudc hop trong s6 nhimg ngudi du hop va ngudi cé
phiéu bau cao nhét lam chu toa cudc hop;

b) Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén triéu tap hop Dai
hoi ddéng cb dong didu hanh dé Pai hoi dong cb déng bau chu toa cude hop va ngudi cé sb
phiéu bau cao nhét lam chu toa cudc hop;

¢) Chu toa cir mdt hoac mot sb nguoi lam thu ky cudc hop;

d) Pai hoi dong c6 dong bau mot hodc mot sé ngudi vao ban kiém phiéu theo dé
nghi cua chu toa cudc hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duoc Pai hoi dong c6 dong théng qua
trong phién khai mac. Chuong trinh phai x4c dinh 15 va chi tiét thoi gian d6i véi timg van
dé trong noi dung chwong trinh hop.

4. Chu toa dai hoi c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop ly dé diéu
hanh cudc hop Dai hoi déng ) dong mot cach co trat tu, ding theo chuong trinh da dugc
thong qua va phan dnh dugc mong mudn ciia da sé nguoi du hop.

a) Bd tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi dong ¢ dong;
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b) Bdo dam an toan cho moi nguoi c6 mat tai cac dia diém hop;

¢) Tao diéu kién cho c6 dong tham du (hodc tiép tuc tham dy) dai hoi. Ngudi triéu
tap hop Pai hoi dong cd dong c6 toan quyén thay d6i nhirng bién phap néu trén va ap dung
tat ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cap gidy vao cira hodc sir
dung nhirng hinh thtrc lya chon khéc.

5. Pai hoi dong cd dong thao ludn va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu duoc chi toa cong bd ngay trude khi bé mac cudce
hop.

6. C6 dong hodc nguoi duge uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac
van duoc dang ky va c¢6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky; trong trudng hop
nay, hiéu luc cta nhitng ndi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

7. Nguoi triéu tap hop hodc chu toa cudc hop DPai hdi déng ) dong co quyén sau
day:

a) Yéu clu tat ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh hgp
phép, hop ly khéc;

b) Yéu cau co quan c6 thim quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xuat nhitng ngudi
khong tudn thu quyén diéu hanh ciia chu toa, ¢b ¥ giy rdi trat tu, ngin can tién trién binh
thuong cta cudc hop hodc khong tudn thii cic yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop
Dai hoi dong c6 dong.

8. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cb dong did co du sd ngudi ding
ky du hop tdi da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy cudc hop dy dinh khai mac va chi
dugc hodn cudc hop hoic thay ddi dia diém hop trong truong hop sau dy:

a) Pia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tit ca ngudi dyu hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong dy hop tham
gia, thao luan va biéu quyét;

¢) Co nguoi du hop can tro, gy rdi trat tu, c6 nguy co 1am cho cudc hop khong
duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

9. Truong hop chu toa hodn hodc tam dimg hop Pai hoi dong cb dong trai véi quy
dinh tai khoan 8 Diéu nay, Pai hdi déng ) dong bau mot nguoi khac trong sb nhiing
nguoi du hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lac két thic; tat ca nghi
quyét dugc thong qua tai cudce hop do déu c6 hiéu lyc thi hanh.

10. Truong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé t6 chuc Pai hoi dong cd
d6ng thong qua hop truc tuyén, Cong ty c6 trach nhiém dam bao dé c¢b dong tham dy, biéu
quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu
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144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Piéu 273 Nghi dinh sé 155/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Chtng khoan.

Diéu 21. Diéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hdi dong ¢ dong dwoc thong qua

1. Nghi quyét vé ndi dung sau day duoc thong qua néu duoc sb cd dong dai dién tir
65% tong s6 phiéu biéu quyét trd 1én cua tat ca ¢6 dong du hop tan thanh, trir truong hop
quy dinh tai cac khoan 3, 4 va khoan 6 Diéu 148 Luét Doanh nghiép:

a) Loai c6 phan va tong s ¢b phan cia timg loai;

b) Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay ddi co céu td chirc quan 1y Cong ty;

d) Dy 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri tir 35% tong gi tri tai san trd 1én dugc
ghi trong bao c4o tai chinh gin nhat ctia Cong ty;

d) T6 chire lai, giai thé Cong ty;

2. Cac nghi quyét duoc thong qua khi duge sé cd dong so hitu trén 50% tong sd
phiéu biéu quyét tan thanh cua tit ca c6 déng dy hop, trir truong hop quy dinh tai cac
khoan 1 Piéu nay va khoan 3, 4, khoan 6 Piéu 148 Lu4t Doanh nghiép.

3. Cac Nghi quyét Dai hoi dong cd dong duoc thong qua bang 100% tong sb co
phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, tha tuc triéu
tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1&
cong ty.

Diéu 22. Thim quyén va thé thirc 1dy y kién co6 dong bing vin ban dé thong
qua nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong

Thiam quyén va thé thirc 1dy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé théng qua nghi quyét
cua Pai hoi déng ) dong dugc thuc hi¢n theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri c6 quyén lay ¥ kién c6 dong bang van ban dé thong qua quyét
dinh cua Pai hoi dong cd dong bét cir lic nao néu xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty,
bao gdm ca trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay ¥ kién, du thao nghi quyét Pai hoi
ddng cb dong, cac tai lidu giai trinh dy thao nghi quyét va guri dén tat ca cd dong co quyén
biéu quyét cham nhét 10 ngay trudc thoi han phai giri lai phiéu ldy ¥ kién. Yéu cau va cach
thirc giri phiéu 14y ¥ kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 18 Piéu 1¢ nay.

3. Phiéu l4y y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghié¢p;

b) Muc dich lay ¥ kién;
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¢) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phap 1y cta ca nhan ddi véi co

dong 1a ca nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sb gidy to phap 1y cia to chirc, dia chi tru

s& chinh d6i voi ¢6 dong 1a td chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy to phap

1y ctia ca nhan d6i vé6i dai dién cia cd dong 1a o chic; sb lugng ¢6 phan cua timg loai va
s6 phiéu biéu quyét cua cd dong;

d) Van dé can ly y kién dé thong qua quyét dinh;

d) Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién
dbi voi timg van dé 1y y kién;

e) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 1iy ¥ kién da duoc tra 10i;

g) Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi dong quan trj.

4. C6 dong c6 thé giri phiéu 1dy y kién di tra 1oi ¢én Cong ty bang hinh thic giri
thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

a) Truong hop g thu, phiéu 1dy ¥ kién da duoc tra 161 phai ¢ chir ky cua cb dong
1a c4 nhan, cua nguoi dai dién theo ty quyén hodc ngudi dai dién theo phap ludt cia cd
dong 1a to chirc. Phiéu lay ¥ kién guri vé Cong ty phai dugce dung trong phong bi dan kin va
khéng ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b) Trudng hop gt fax hodc thu dién tir, phiéu 1dy ¥ kién giri vé Cong ty phai dugc
giit bi mét dén thoi diém kiém phiéu;

¢) Céac phiéu ldy ¥ kién gri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai ndi dung phiéu
14y ¥ kién hodc d3 bi mé trong truong hop gui thu va bi tiét 16 trong trudng hop giri fax,
thu dién tir 1a khong hop 16. Phiéu ldy ¥ kién khong duogc giri vé& duoc coi 1a phiéu khong
tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cua
Ban kiém soat hodc ctia c¢6 dong khong nam giit chitc vu quan 1y Cong ty. Bién ban kiém
phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau déy:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

¢) S6 ¢6 dong véi tong sd phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét sé phiéu biéu quyét hop 1& va sb biéu quyét khong hop 18 va phuong thirc guri phiéu
biéu quyét, kém theo phu lyc danh sach cd déng tham gia biéu quyét;

d) Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé ¥ kién dbi voi timg van
dé;

d) VAn dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong tng;

e) Ho, tén, chir ky ciia Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam
sat kiém phiéu.
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Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu
phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c ciia bién ban kiém phiéu; lién
d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khong trung thire, khong chinh xAc.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri dén cac cd dong trong thoi han
15 ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét co
thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han 24
gid, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

7. Phiéu lay y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di duoc thong
qua va tai lidu co lién quan giri kém theo phiéu 1ay ¥ kién déu phai duoc luu giit tai tru so
chinh cua Cong ty.

8. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc 14y ¥ kién c6 dong bang vin ban néu
duge s6 c6 dong so hitu trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cia tat ca co dong c6 quyén
biéu quyét tan thanh va co6 gié tri nhu nghi quyét duogc thong qua tai cudc hop Pai hoi déng
cb dong..

Diéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong cé dong

1. Cudc hop Pai hoi ddng c6 dong phai duoc ghi bién ban va co thé ghi am hodc
ghi va luu giit dudi hinh thire dién tr khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, co thé 1ap
thém bang tiéng nudc ngoai va co cac ndi dung cha yéu sau dy:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghié¢p;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cb dong;

¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

d) Tom tat didn bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cude hop Pai hoi déng cd
déng vé timg van dé trong chuwong trinh hop;

e) S6 ¢b dong va tong sb phiéu biéu quyét cia cac ¢d dong du hop, phu luc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién c6 dong dy hop vai sb ¢6 phan va s6 phiéu bau twong tng;

g) Tong s6 phiéu biéu quyét ddi véi ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thire biéu quyét, tong sd phiéu hop 18, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong
¢6 ¥ kién; ty 16 twong mg trén tong s6 phiéu biéu quyét cua cd dong du hop;

h) Cac van dé da dugc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét théng qua twong ung;

i) Ho, tén va chir ky cta chi toa va thu ky. Trudng hop chu toa, thu ky tir chdi ky
bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu duoc tit ca thanh vién khéac cia Hoi déng
quan tri tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop
ghi 13 viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.
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2. Bién ban hop Dai hoi déng c6 doéng phai duoc 1ap xong va thong qua trude khi
két thac cude hop. Chii toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop
phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cia ndi dung bién ban.

3. Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu luc phap Iy
nhu nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé nodi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach ¢ déng ding
ky du hop kém chit ky cua c6 dong, van ban ty quyén tham du hop, tit ca cac tai liéu dinh
kém Bién ban (néu co6) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bao mdi hop phai duoc
cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching
khoan va phai dugc luu gitt tai tru s& chinh cia Cong ty.

Diéu 24. Yéu cau hily bé nghi quyét ciia Pai hdi dong c6 dong

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan duoc nghi quyét hodc bién ban hop Pai hoi
ddng cb dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Pai hoi dong cb dong, cd dong
hodc nhém ¢ dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Lut Doanh nghiép c6 quyén yéu cau
Tda 4n hodc Trong tai xem xét, hity bé nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét Dai
hoi dong cd dong trong cac trudng hop sau day:

1. Trinh tu, thi tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong vi
pham nghiém trong quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty, trir truong hop
quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Piéu 1é nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap ludt hodc Piéu 1é nay.

VII. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hji dong quan tri

1. Truong hop di xac dinh duoc tmg ctr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong
b thong tin lién quan dén cac g cir vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai
hoi dong cd dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé c¢d dong c6 thé tim hiéu vé
cac tmg clr vién nay trudc khi bo phiéu. Ung cir vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két
bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua cic thong tin ca nhan duoc cong bd va phai
cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cia Cong
ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng ctr vién
Hoi ddng quén tri duoc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;
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d) Cac chtrc danh quan 1y khac (bao gém ca chirc danh Hoi dong quan tri cta cong
ty khac);

d) Loi ich ¢6 lién quan tdi Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;

e) Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

g) Cong ty dai ching phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma tng
ctr vién dang nim gitr chire vu thanh vién Hoi ddng quén tri, cac chtrc danh quan 1y khac
va cac loi ich 6 lién quan téi cong ty ciia img cir vién Hoi ddng quan tri (néu co).

2. Cac cb dong nam giit c6 phan co quyén biéu quyét c6 quyén gop sé quyén biéu
quyét cua timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri. Co dong hodc
nhom c6 déng nam giit tir 10% dén dudi 15% tong sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét duoc dé
ctir mot (01) Gng vién; tir 15% dén dudi 30% duoc dé ctr toi da hai (02) Gng vién; tir 30% dén
dué6i 50% duoc dé cir toi da ba (03) tng vién; tir 50% dén dudi 65% dugc d& cir toi da bdn (04)
g vién; va tir 65% tro 1én duoc dé cir toi da nam (05) Gmg vién.

3. Trudong hop sb lugng cac ing vién Hoi déng quan tri thong qua dé cir va tng ctr
van khong du sé lwong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé cir thém tmg cir
vién hoic t6 chirc dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri
cong ty. Co ché dé ctr hay cach thire Hoi dong quan tri dwong nhiém dé cir tng ctr vién Hoi
ddng quan tri phai duoc cong bd 16 rang trudc khi Dai hoi dong cd dong biéu quyét bau
thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cuia phap lut.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tng céc tiéu chudn va didu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép.

Diéu 26. Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién Hi dong quan tri

1. S6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri 1a tir ba (03) nguoi dén nam (05) nguoi.

2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan trj khong qua 05 nim va c6 thé dugc
bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugce bau lam thanh vién doc lap
Hoi dong quan tri cia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Trudong hop tit ca
thanh vién Hoi dong quan tri ciing két thuc nhiém ky thi cac thanh vién do tiép tuc 1a thanh
vién Hoi dong quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong
viéc.

3. Co cAu thanh vién Hoi dong quan trji nhu sau:

Co cau Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai dam bao toi thiéu 01 thanh vién Hoi
dong quan tri 1a thanh vién doc 1ap. Cong ty han ché t6i da thanh vién Hoi dong quan tri
kiém nhiém chirc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc lap cua Hoi dong quan

tri.
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4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi déng quan tri
trong trudng hop bi Pai hoi dong c6 dong mién nhiém, bii nhiém, thay thé theo quy dinh
tai Didu 160 Luat Doanh nghiép.

5. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc cong bd thong tin theo
quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoén.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong nhat thiét phai 1a ¢ dong ctua Cong ty.

Piéu 27. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan Iy Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty
dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cta cong ty, trir cic quyén va nghia vu thudc
thim quyén cta Dai hoi dong cd dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quén tri do luat phap, Diéu 18 cong ty va Dai
hoi dong cd dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri ¢6 nhimg quyén han va nghia vu
sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nim ciia Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va téng sb c6 phan duoc quyén chao ban cia timg loai;

¢) Quyét dinh ban c¢6 phan chua ban trong pham vi s ¢ phan dugc quyén chao
ban cua timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ciia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va du 4n dau tu trong thim quyén va gidi han theo
quy dinh cua phép luét;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéac co gia
tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én duge ghi trong béo céo tai chinh gin nhét ciia Cong
ty. Quy dinh nay khong ap dung d6i voi hop dong va giao dich thudc thim quyén cia Pai
hoi dong c6 dong quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167
Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bo nhiém, mién nhiém,
ky két hop dong, chim dut hop dong ddi véi Tong giam ddc va nguoi quan 1y quan trong
khac do Diéu 1é cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thuéng va loi ich khac
ctia nhitng ngudi quan 1y do; ctr nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh
vién hoic Dai hoi dong cb dong & cong ty khac, quyét dinh mirc thu lao va quyén loi khac
cua nhitng nguoi do;
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k) Giam sat, chi dao Tong giam dbc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty;

1) Quyét dinh co cdu t6 chire, quy ché quan 1y ndi bo cua Cong ty, quyét dinh thanh
1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua co phan ciia doanh
nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong cb dong, triéu
tap hop Dai hoi dong cd dong hodc 14y ¥ kién dé Dai hoi dong co dong thong qua nghi
quyet;

n) Trinh bdo c4o tai chinh hing nim da duoc kiém toan 1én Dai hoi dong cd dong;

0) Kién nghi muc ¢d tie duoc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢ tic hodc xtr
1y 16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché ndi b vé
quén tri cong ty sau khi duoc Dai hoi dong cd dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy
ché hoat dong cua Uy ban kiém toén truc thudc Hoi déng quan tri, Quy ché vé cong bd
thong tin cta cong ty;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Chung
khoan, quy dinh khac ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai bao cdo Dai hoi dong cd dong két qua hoat dong cua Hoi
ddng quan trj theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luat Chimg khoan.

Diéu 28. Thu lao, thwdng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két
qua va hi¢u qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc huong thu lao cong viée va thuong. Thu lao
cong viée duoc tinh theo s ngdy cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi
ddng quan tri va mirc thu lao mdi ngay. Hoi déng quan tri du tinh muc thi lao cho timng
thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Tong mirc thu lao va thuéng cua Hoi ddng quan trj do
Dai hoi dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cua timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh
cia Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién
thanh muc riéng trong bo céo tai chinh hang nim cta Cong ty va phai bao cao Dai hoi
ddng cb dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri nim gilt chuc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi

déng quan tri lam vi¢e tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hoac thyc hién nhiing cong
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viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua mét thanh vién Hoi déng quan tri, co
thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo timg lan, luong, hoa
hong, phan tram loi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ctua Hoi dong quan
tri.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di lai,
an, & va céac khoan chi phi hop 1y khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhi¢m
thanh vién Hoi ddng quan tri ciia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc t6i
tham du céc cudc hop Pai hoi déng ) dong, Ho1 déng quan tri hoac céc tiéu ban cta Hoi
ddng quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dwgc Cong ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi co su chép thuin cua Pai hoi déng cd dong. Bao hiém nay khong bao gém bao
hiém cho nhitng trach nhiém cta thanh vién Hoi déng quan tri lién quan dén viéc vi pham
phap luat va Diéu 1é cong ty.

Piéu 29. Chi tich Hi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bii nhiém
trong sd cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri khong kiém nhiém chirc vu Téng giam dbc diéu hanh
cua Cong ty.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vu sau dy:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va
lam chu toa cudc hop Hoi déng quan tri;

¢) T6 chirc viée théng qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chirc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri;

d) Chu toa cudc hop Dai hoi déng ) dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 nay.

4. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri c6 don tir chtrc hodc bi mién nhiém, bai
nhiém, Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan
don tir chtrc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Trudong hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hoac khong thé thue hién dugc
nhiém vu cta minh thi phai uy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thuc hién
quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi ddng quan tri. Truong hop khong co ngudi duge uy
quyén hoac Chu tich Hoi déng quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chép hanh hinh
phat ti, dang chip hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co so
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giao duc bt budc, tron khoi noi cu tra, bi han ché hoic mat nang luc hanh vi dan su, co
kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chie vy, cAm hanh
nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai biu mot nguoi trong s6 céc
thanh vién giit chirc Chu tich Hoi déng quan tri theo nguyén tic da s thanh vién con lai
tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ctia Hoi dong quan tri.

Piéu 30. Cudc hop ciia Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi d@)ng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién caa Hoi déng quan
tri trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc bau cir Hoi ddng quan tri d6. Cudc
hop nay do thanh vién c6 s phiéu bau cao nhat hoic ty 18 phiéu bau cao nhét triéu tap va
chu tri. Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sb phiéu bau hodc ty 1& phiéu bau cao
nhit va ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da s dé chon 01 ngudi trong sb
ho tri¢u tap hop Hoi déng quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 14n va co thé hop bat thuong.

3. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong truong hop sau
day:

a) Co dé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi déng quan tri;

b) C6 dé nghi ctua Tong giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;

¢) Co dé nghi cia it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

4. Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 1ap thanh vin ban, trong d6
néu rd muc dich, vin dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén ciia Hoi dong quan
tri.

5. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thdi han 07
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dwoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop
khong tri¢u tap hop Hoi déng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi déng quan tri phai chiu
trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra dbi voi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé
Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

6. Chii tich Hoi dong quan tri hodc ngudi tridu tap hop Hoi dong quan tri phai giri
thong bao mdi hop cham nhit 13 03 ngay lam viéc trude ngdy hop. Thong bao mdi hop
phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét
dinh. Thong bao moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét
cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi ddng quan tri co thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu 1& cong ty quy dinh va bao dam dén

dugc dia chi lién lac ciia timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc dang ky tai Cong ty.
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7. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tip gui thong bao moi hop va cac tai
lidu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi véi cac thanh vién Hoi dong quan
tri.

Thanh vién Ban Kiém soét c6 quyén du cac cude hop Hoi déng quan tri; co quyén
thao luan nhung khong duoc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong sb thanh vién tré
1én dy hop. Trudng hop cudc hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng du s6
thanh vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tip 1an thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir
ngay du dinh hop lan thir nhét. Truong hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu c6 hon mét
ntra s thanh vién Hoi déng quan tri dy hop.

9. Thanh vién Hoi1 déng quan tri dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop
trong truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Diéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

@) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac.

10. Trudng hop guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri
cham nhét 12 01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé trude su ching kién
clia tat ca nhitng nguoi dy hop.

11. Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién
duoc iy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi dong
quén tri chap thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri duoc thong qua néu duoc da sd
thanh vién du hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing
thudc vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Piéu 31. Cac tiéu ban thudc Hpi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri c¢6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan su, lvong thudng, kiém toan noi b, quan 1y rui ro. S6 luong thanh vién
ctia tiéu ban do Hoi déng quan tri quyét dinh c6 téi thiéu 1a 03 nguwdi bao gdm thanh vién
cua Hoi déng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri
nén chiém da s trong tiéu ban va mot trong s6 céc thanh vién nay duoc bd nhiém lam
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Truong tiéu ban theo quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri. Hoat dong cia tiéu ban phai tuan
thi theo quy dinh ctia Hoi dong quén tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi co da
s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cta Hoi déng quan tri, hoac ctua tiéu ban truc thudc Hoi
ddng quan tri phai phit hop véi cac quy dinh phéap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1&
cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty.

Piéu 32. Ngudi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi dong quan tri cuia Cong ty phai bd nhiém it nhit 01 ngudi phu trach quan tri
cong ty dé hd trg cong tac quan trj cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri cong
ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh
nghi¢p.

2. Ngudi phu trach quan tri cong ty khéng dugc dong thoi lam viée cho to chire
kiém toan duoc chap thuan dang thuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh ctia Cong ty.

3. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

a) Tu van Hoi ddng quan tri trong viéc t6 chic hop Pai hoi dong cb dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan gitta Cong ty va cd dong;

b) Chuén bi cac cudc hop Héi déng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng )
d6ng theo yéu cau cia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

c) Tu van vé thi tuc cla céc cude hop;

d) Tham dy cac cudc hop;

d) Tu van tha tuc 14p cac nghi quyét caa Hoi ddng quan tri phu hop véi quy dinh
cua phép luat;

e) Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

) Giam sat va bao cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cua Cong
ty;

h) La ddu méi lién lac v&i cac bén co quyén loi lién quan;

i) Bao mat thong tin theo cic quy dinh cta phép luat va Piéu 18 cong ty;

k) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

VIII. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 33. T6 chirc bd may quan ly

Hé théng quan 1y cua Cong ty phai dam bao bd may quan 1y chju trach nhiém trudc
Hoi déng quan tri va chiu sy giam sat, chi dao cua Hoi déng quan tri trong cong viéc kinh
doanh hing ngay ctua Cong ty. Cong ty c6 Tong giam ddc, cac Phé Tong giam dbc didu

hanh, K& toan trudng va cac chirc danh quan 1y khac do Hoi ddng quan tri bd nhiém. Viéc
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bd nhiém mién nhiém, bii nhiém céac chic danh néu trén phai dugc thong qua b?mg nghi
quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Diéu 34. Ngudi didu hanh cong ty

1. Nguoi diéu hanh Coéng ty bao gdbm Tdng giam dbc, Phd Tong giam dbc va Ké
toan trudng va ngudi didu hanh khac theo quy dinh tai Diéu 1é nay.

2. Theo dé nghi ciia Téng giam dbc va duoc su chap thuan cia Hoi dong quan tri,
Cong ty duoc tuyén dung nguoi diéu hanh khac véi sé luong va tiéu chuan phi hop véi co
ciu va quy ché quan 1y ciia Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh
nghi¢p phai c6 trach nhi€ém dé hd tro Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong
va t6 chic.

3. Téng giam ddc duoc tra luong va thuong. Tién luong va thuong ctia Tong giam
dbc do Hoi dong quan tri quyét dinh.

4. Tién luong cua ngudi diéu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh cua phap lut vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh myc riéng
trong béo c4o tai chinh hing nim cua Cong ty va phai bao cao Pai hoi dong co dong tai
cudc hop thuong nién.

Diéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Tong giam déc

1. Hoi déng quan tri s bd nhiém mot trong s6 thanh vién Hoi déng quan tri hodc
mot nguoi khac 1am Tong Giam dbc.

2. Tong giam déc 13 nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay ciia Cong ty;
chiu sy gidm sat cua Hoi déng quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan tri va trudc
phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhiém ky cua Tong giam ddc khong qua 05 nim va cé thé duge bd nhiém lai voi
s6 nhiém ky khong han ché. Téng giam ddc phai dap Gmg cac tiéu chudn, diéu kién theo
quy dinh cta phép luat va Piéu 18 cong ty.

4. Tong giam ddc c6 cac quyén va nghia vy sau:

a) Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cua Cong
ty ma khong thudc thdm quyén ctua Hoi déng quan tri;

b) T6 chirc thuc hién cc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

¢) T6 chirc thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ctia Cong ty;

d) Kién nghi phuong an co céu to chirc, quy ché quan Iy noi bo ciia Cong ty;

d) B6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac chtrc danh quan Iy trong Cong ty, trir cac
chtrc danh thudc tham quyén cta Hoi dong quan tri;

e) Quyét dinh tién luong va lgi ich khac ddi v6i nguoi lao dong trong Cong ty, ké

ca nguoi quan 1y thude tham quyén bd nhiém cia Tong giam ddc;
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g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phuong an tra ¢ tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép lut.

5. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Téng giam ddc khi da sb thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 quyén biéu quyét dy hop tan thanh va bd nhiém Tong giam ddc méi thay
thé..

IX. BAN KIEM SOAT

Piéu 36. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc ng ct, dé cir thanh vién Ban Kiém soat duoc thuc hién tuong tu quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Diéu 25 Piéu 1é nay.

2. Trudng hop sd luong cac tng vién Ban kiém soat théng qua dé cir va tmg cur
khong du sb luong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé d& ctr thém ung vién hodc
t6 chirc dé cir theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy
ché hoat dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong nhi¢m gidi thi€u thém ung
vién phai duoc cong bd rd rang trude khi Dai hoi dong cb dong biéu quyét bau thanh vién
Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap lut.

Piéu 37. Thanh phian Ban kiém soat

1. S6 luong thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty 1 3 ngudi. Nhiém ky cua thanh
vién Ban kiém soat khong qua 05 nim va c6 thé duoc bau lai voi sé nhiém ky khéng han
ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat phai dap ng cac tiéu chudn va diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 169 Luét Doanh nghiép va khong thudc cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctiia Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan
céc bao cdo tai chinh cta cong ty trong 03 nim lién trude do.

3. Thanh vién Ban Kiém so4t bi mién nhiém trong cac truong hop sau:

a) Khong con du tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soét theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b) C6 don tir chirc va duoc Pai hoi d@)ng cd dong chép thuén;

4. Thanh vién Ban kiém soét bj bai nhiém trong céc truong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khong thue hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bét kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy ctia thanh vién Ban kiém soat

theo quy dinh ctua Ludt Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty;
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d) Truong hop khac theo nghi quyét Dai hoi déng c6 dong.

Pié¢u 38. Truéng Ban kiém soat

1. Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s cac thanh vién Ban kiém
soat; viéc bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da sd. Ban kiém soat phai c6 hon
mot nira sd thanh vién thuong tra ¢ Viét Nam. Trudng Ban kiém soat phai c6 bang tot
nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép.

2. Quyén va nghia vu ciia Truong Ban kiém soat:

a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh khac cung cip
cac thong tin lién quan dé bao cao Ban kiém soat;

¢) Lap va ky bao céo cua Ban kiém soat sau khi d& tham khao ¥ kién ctia Hoi dong
quén trj dé trinh Pai hoi dong ¢ dong.

Diéu 39. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luit Doanh
nghiép va cac quyén, nghia vu sau:

1. Bé xuit, kién nghi Pai hoi ddng c6 dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan
duoc chép thuan thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cta Cong ty; quyét dinh t6 chirc
kiém toan dugc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bii mién kiém toan
vién duogc chip thuin khi xét thy can thiét.

2. Chiu trach nhiém trudc c6 déng vé hoat dong giam sat ciia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong
ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc, nguoi diéu hanh khac.

4. Dam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va cd dong.

5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham Diéu 18 cong ty
ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam ddc va ngudi quan 1y khac cua doanh nghiép,
Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi déng quan trj trong vong 48 gid, yéu
cau nguoi c6 hanh vi vi pham chim dat vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c6 dong
thong qua.

7. Bao cao tai Pai hoi déng ) dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh )
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu

ctua Luat Chung khoan.
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8. C6 quyeén tiép can ho so, tai liéu ctia Cong ty luwu giit tai tru s¢ chinh, chi nhanh
va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc ciia ngudi quan 1y va nhéan vién cia
Cong ty trong gio lam viéc.

9. C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam
dbc va nguoi didu hanh khac cung cip day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé
cong tac quan 1y, didu hanh va hoat dong kinh doanh ciia Cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phéap luat va Diéu 18 nay.

Diéu 40. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat 02 1an trong mot nam, sé lwong thanh vién tham
du hop it nhét 1 2/3 s thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat duoc lap
chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai
ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua Ban kiém soat phai duoc luu giir
nham xac dinh trach nhiém cua tung thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat c¢6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va
dai dién t6 chire kiém toan duogc chép thuan tham du va tra 161 cac van dé can duoc lam rd.

Diéu 41. Tién lwong, thi lao, thwdéng va lgi ich khac ciia thanh vién Ban kiém
soat

Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khéc ctia thanh vién Ban kiém soat duoc thuc
hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién lvong, thu lao, thuong va loi ich khac
theo quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong mirc tién
luong, thu lao, thudng, 1¢i ich khac va ngan sach hoat dong hﬁng nam cua Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi sir dung
dich vu tu van doc 1ap v6i muac hop 1y. Tong muc thu lao va chi phi nay khong vuot qua
tong ngan sach hoat dong hing nim cia Ban kiém soat d3 duoc Pai hoi dong cd dong chip
thudn, trir trudng hop Pai hoi ddng cd dong co quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat déng ctia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
khac ctua phap luat co lién quan va phai duogc l1ap thanh muc ri€ng trong bao cao tai chinh
hang nam cta Cong ty.

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Thanh vién Hoi déng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc va ngudi

di€u hanh khac c6 trach nhiém thyc hién cidc nhi€ém vu ctia minh, ké ca nhitng nhi¢m vu
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voi tu cach thanh vién cac tiéu ban ctia Hoi déng quan tri, mgt cach trung thuc, can trong
vi loi ich cua Cong ty.

Diéu 42. Trach nhiém trung thye va tranh cic xung dot vé quyén lgi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc va
nguoi quan 1y khac phai cong khai cac 191 ich c6 lién quan theo quy dinh cua Luat Doanh
nghié€p va cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc, nguoi
quan ly khac va nhitng nguoi co6 lién quan cua cac thanh vién nay chi dugc str dung nhiing
thong tin c¢6 dugc nho chirc vu ctia minh dé phuc vu loi ich cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbe va
ngudi quan 1y khic co nghia vu théng bao bang vin ban cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat vé cac giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty dai chung nim
quyén kiém soat trén 50% tro 1én von diéu 1& voi chinh dbi tuong d6 hodc véi nhimng
ngudi co lién quan cua dbi tuong do6 theo quy dinh cua phéap luat. Bbi véi cac giao dich néu
trén do Pai hoi déng cd dong hoac Hoi déng quan tri chép thudn, Cong ty phai thuc hién
cong b thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cta phép luit ching khoan vé cong
b thong tin.

4. Thanh vién Hoi dong quén tri khong duogc biéu quyét ddi véi giao dich mang lai
lgi ich cho thanh vién d6 hodc nguoi c6 li€n quan cua thanh vién do theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc, ngudi
quan Iy khac va nhitng ngudi c6 lién quan cua cac dbi twong nay khong duogc st dung hoic
tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi bo dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

6. Giao dich gitra Cong ty voi mot hoac nhiéu thanh vién Hoi déng quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Tong giam ddc, ngudi diéu hanh khac va cc ca nhan, to chuc c6 lién
quan dén cac dbi twong nay khong bi v6 hiéu trong cac truong hop sau dy:

a) Ddi voi giao dich co gia tri nhd hon hodc bang 35% tong gia tri tai san dugc ghi
trong bao cdo tai chinh gin nhat, nhitng ndi dung quan trong cua hop dong hoic giao dich
cling nhu cac mbi quan hé va loi ich cua thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Tong giam ddc, ngudi diéu hanh khac da dugc bao cao Hoi dong quan tri va
dugc Hoi dong quan tri thong qua bang da sd phiéu tan thanh cua nhiing thanh vién Hoi
ddng quan tri khong co loi ich lién quan;

b) Pdi vai giao dich ¢6 gi tri 1én hon 35% hoic giao dich dan dén gia tri giao dich
phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién co gia tri tir 35% trd

1én tong gia tri tai san duoc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhat, nhitng ndi dung quan
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trong cta giao dich nay ciing nhu méi quan hé va loi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc, nguoi diéu hanh khac da dugc cong bd cho cac
cbd dong va dugc Pai hoi ddng cb dong thong qua bang phiéu biéu quyét cua cac c¢d dong
khong ¢6 loi ich lién quan.

Diéu 43. Trach nhiém vé thiét hai va boi thuong

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién ban kiém soat, Tong giam ddc diéu
hanh va ngudi quan ly khac vi pham nghia vy, trdch nhiém trung thuc va can trong, khong
hoan thanh nghia vu ctia minh véi su man can va ning luc chuyén mon phai chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham cta minh gay ra.

2. Cong ty boi thudng cho nhirng nguoi d3, dang hodc ¢ thé trd thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi td (bao gém cac vu viéc dan su, hanh chinh va
khong phai 1a cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khai kién) néu nguoi d6 da hodc dang 1a
thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc, ngudi diéu hanh
khéc, nhan vién hodc dai dién dugc Cong ty uy quyén da hodc dang thyc hién nhi€ém vu
theo iy quyén cua Cong ty, hanh dong trung thuc, can trong vi loi ich cia Cong ty trén co
sO tuan tha ludt phap va khong cé bang ching xac nhan ring ngudi d6 di vi pham trach
nhiém cua minh.

3. Chi phi bdi thudng bao gdm cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su), chi phi
phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phét sinh trong thuc té hodc
duoc coi 1a mirc hop 1y khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudén kho luat phap cho
phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhitng ngudi d6 dé tranh nhitng trach nhiém boi
thuong néu trén.

XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY

Diéu 44. Quyén tra ciru s6 sach va ho so

1. Cb ddng phd thong cd quyen tra ctru s6 sach va ho so, cu thé nhu sau:

a) Co doéng phd thong cd quyén xem xét, tra clru va trich luc thong tin vé tén va dia
chi lién lac trong danh sach c6 déng c6 quyén biéu quyét; yéu cau sira doi thong tin khong
chinh xac cta minh; xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Piéu 1¢ cong ty, bién ban hop
Dai hoi dong c6 dong va nghi quyét Dai hoi dong cb dong;

b) C6 déng hodc nhom cd ddng sé hitu tir 05% tong sé ¢d phan phd thong trd 1én
c6 quyén xem xét, tra ctru, trich luc sé bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri, bdo cdo tai chinh giita ndm va hang nam, bao cdo cua Ban kiém soat, hop dong,
giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat

thuong mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty.
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2. Trudng hop dai dién dugc Gy quyén cua c6 dong va nhom cd déng yéu ciu tra
ctru s6 sach va ho so thi phai kém theo gidy ty quyén cia c6 dong va nhom cd dong ma
ngudi d6 dai dién hodc ban sao cong chimg cua gidy Gy quyén nay.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc va
ngudi diéu hanh khac c¢6 quyén tra ctru s6 diang ky c¢b dong cia Cong ty, danh sach cb
déng, s6 sach va hd so khic cia Cong ty vi nhitng muyc dich lién quan téi chirc vu cua
minh v&i diéu kién cac thong tin nay phai duoc bao mat.

4. Cong ty phai luu Piéu 1é nay va nhimg ban stra d6i bd sung Piéu 1¢, Gidy chung
nhan ding ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chimg minh quyén so hiru tai san,
nghi quyét Pai hoi ddng cb dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hoi dong cd dong
va Hoi d@)ng quan tri, cdc bdo cdo cua Hoi d@)ng quan tri. cac bdo cdo cia Ban kiém soat,
bao céo tai chinh nam, s6 sach ké toan va bt cir gidy to nao khac theo quy dinh cua phap
luat tai tru s& chinh hodc mot noi khac véi diéu kién 1a cac cd dong va co quan dang ky
kinh doanh duoc théng bao vé dia diém luu trit cac gidy to nay.

5. Diéu 1¢ cong ty phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Diéu 45. Cong nhan vién va cong doan

1. Tong giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién
quan dén viec tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién luvong, bao hiém x3 hoi, phuc
loi, khen thudng va ky luat d6i v6i ngudi lao dong va nguoi diéu hanh doanh nghiép.

2. Tong giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién
quan dén quan hé ciia Cong ty véi cac t6 chic cong doan theo cac chudn muc, thong 1& va
chinh sach quan 1y tot nhét, nhitng thong 1é va chinh sach quy dinh tai Diéu 1é ndy, cac quy
ché cta Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN

Diéu 46. Phan phdi lgi nhuin

1. Dai hoi dong c6 dong quyét dinh mirc chi tra ¢d tirc va hinh thirc chi tra cd tirc
hang nam tr loi nhuan duoc gitr lai cia Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 13i cho khoan tién tra cb tirc hay khoan tién chi tra lién
quan téi mot loai c6 phiéu.

3. Hoi dong quan tri c6 thé kién nghi Pai hoi dong co dong thong qua viéc thanh
toan toan b hodc mot phan co tirc bang ¢ phiéu va Hoi dong quan tri 1a co quan thyc thi
quyét dinh nay.

4. Truong hop c6 tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan t&i mot loai ¢ phiéu

dugc chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra co
35



Diéu Ié Cong ty Cé phan Song Da 7.04
thé thuc hién truc tiép hodc thong qua cac ngan hang trén co s cac thong tin chi tiét vé tai
khoan ngan hang do ¢6 déng cung cp. Trudng hop Cong ty dd chuyén khoan theo ding
céc thong tin chi tiét vé ngan hang do ¢6 dong cung cip ma cb dong d6 khong nhan dugc
tién, Cong ty khong phai chju trach nhiém vé khoan tién Cong ty dd chuyén cho cb dong
nay. Viéc thanh toan cb tirc dbi voi cac cd phiéu niém yét/ding ky giao dich tai S¢ giao
dich chimg khoén c6 thé dugc tién hanh théng qua cong ty chig khoan hodc Tong Cong
ty Iuu ky va bu trir chung khoén Viét Nam.

5. Can ctr Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Hoi ddng quan tri théng qua
nghi quyét, quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach c6 dong. Cin clr theo
ngdy d6, nhimg ngudi ding ky véi tu cach cd déng hodc ngudi so hitu cac ching khoan
khac duoc quyén nhén ¢b tic béng tién mat hodc ¢ phiéu, nhan thong bdo hodc tai li¢u
khac.

6. Cac van dé khac lién quan dén phan phéi lgi nhuédn dugc thuc hién theo quy dinh
cua phép luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHiNH VA HE THONG KE
TOAN

Diéu 47. Tai khoan ngin hang

1. Cong ty m¢ tai khodn tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac chi nhanh ngan
hang nudc ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chap thuan trudc cua co quan cd thAm quyén, trong truong hop can
thiét, Cong ty c6 thé mo tai khoan ngin hang & nudc ngoai theo cac quy dinh cia phap
luét.

3. Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac
tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.

Diéu 48. Niim tai chinh

Nam tai chinh ciia Cong ty bit ddu tir ngdy dau tién cua thang Mot (01) hang nim
va két thuc vao ngdy thir ba muoi mdt (31) cua thang Muodi hai (12) cing nim. Nam tai
chinh dau tién bat dau tir ngdy cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép va két thic vao
ngay thir ba muoi mét (31) cta thang Muoi hai (12) ngay sau ngay cip Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép do6.

Diéu 49. Ché d) ké toan

1. Ché d6 ké toan Cong ty su dung la ché do ké toan doanh nghi¢p hoac ché @6 ké

toan dic thu dugc co quan c6 thim quyén ban hanh, chip thuan.
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2. Cong ty lap sb sach ké toan bang tiéng Viét va luu giir hd so ké toan theo quy
dinh phap luat vé& ké toan va phap luat lién quan. Nhitng hd so ndy phai chinh xac, cap
nhat, c6 hé théng va phai di dé chimg minh va giai trinh cac giao dich ciia Cong ty.

3. Cong ty st dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Truong hop
Cong ty co6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu b?mg mot loai ngoai t€ thi dugc tu chon
ngoai t¢ d6 lam don vi tién t¢ trong Kké toan, chiu trach nhiém vé lga chon do6 trude phap
luat va théng bao cho co quan quan Iy thué truc tiép.

XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN

Piéu 50. Bao cdo tai chinh nim, ban nién va quy

1. Cong ty phai lap bao cdo tai chinh ndm va bao cdo tai chinh nam phai dugc kiém
toan theo quy dinh ctia phap luat. Cong ty cong bd bio céo tai chinh nim da duoc kiém
toan theo quy dinh ctia phap lut vé& cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan va ndp
cho co quan nha nudc c6 tham quyén.

2. Bé4o céo tai chinh ndm phai bao gém dﬁy du cac bao céo, phu lyc, thuyét minh
theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Bao cdo tai chinh ndm phai phan anh mot
cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong cua Cong ty.

3. Cong ty phai 1ap va cong bd cac bao céo tai chinh ban nién di soat xét va bao
céo tai chinh quy theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoan
va ndp cho co quan nha nudc c6 thim quyen.

Diéu 51. Bao cdo thuwdng nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Bao cdo thudng nién theo cac quy dinh ctia phap luat
vé ching khoén va thi truong chimg khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Diéu 52. Kiém to4n

1. Dai hoi dong cd dong chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap hodc thong qua
danh sach cac cong ty kiém toan doc 1ap va iy quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh lua
chon mét trong sé cac don vi nay tién hanh kiém toan bao céo tai chinh ctua Cong ty cho
nam tai chinh tiép theo dua trén nhiing diéu khoan va diéu kién thoa thuan véi Hoi déng
quan tri.

2. Bao cao kiém toan duoc dinh kém béo cdo tai chinh nim cia Cong ty.

3. Kiém toan vién doc lap thuc hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong ty
dugc tham du cac cudc hop Pai hoi déng cd dong va duogc quyén nhan céac thong bao va
céc thong tin khac lién quan dén cudc hop Pai hoi ddng cd dong va dugc phat biéu y kién
tai dai hoi vé cac van dé c6 lién quan dén viéc kiém toan bdo cdo tai chinh cta Cong ty.
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XVII. CON DAU

Diéu 53. Con diu

1. D4u bao gém déu duoc 1am tai co so khic déu hodc dau dudi hinh thic chir ky
s6 theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu.

2. Hoi déng quan tri quyét dinh loai dau, sb luong, hinh thirc va néi dung dau cua
Cong ty, chi nhanh, vin phong dai dién ctia Cong ty (néu co).

3. Hoi dong quan tri, Téng giam dbc st dung va quan 1y du theo quy dinh cia
phap luat hién hanh.

XVIIL. GIAI THE CONG TY

Piéu 54. Cham dirt hoat dong

1. Cong ty co6 thé bi giai thé hodc chim dut hoat dong trong nhitng trudng hop sau:

a). Toa an tuyén b Cong ty pha san theo quy dinh ctia phéap luat hién hanh;

b) Giai thé truéc thoi han theo quyét dinh cia Pai hoi dong cd dong;

¢) Cac truong hop khac theo quy dinh cia phap luat.

2. Viéc giai thé Cong ty trude thoi han do Pai hoi dong cb dong quyét dinh, Hoi
ddng quan trj thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai thong bao hay xin chip thuan cua co
quan c6 thAm quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

Piéu 55. Thanh ly

1. Sau khi c6 mét quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh 1ap Ban
thanh 1y gdm ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Pai hoi dong c6 dong chi dinh va
mot (01) thanh vién do Hoi dong quan tri chi dinh tir mot cong ty kiém toan doc lap. Ban
thanh 1y chudn bi cac quy ché hoat dong ctia minh. Céc thanh vién ctia Ban thanh 1y ¢ thé
duoc lya chon trong s6 nhan vién Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap. Tét ca cac chi phi lién
quan dén thanh 1y duoc Cong ty wu tién thanh toan trude cac khoan ng khac cua Cong ty.

2. Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém bao céo cho co quan ding ky kinh doanh vé ngay
thanh 14p va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong ty
trong tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trudc Toa 4n va cc co quan hanh
chinh.

3. Tién thu duoc tir viée thanh 1y dugc thanh toan theo thu tu sau:

a) Céc chi phi thanh ly;

b) Cac khoan n¢ lwong, tro cip théi viée, bao hiém xa hoi va cac quyén loi khac
ctia nguoi lao dong theo thoa udc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

c) No thué;

d) Cac khoan ng¢ khéac ctia Cong ty;
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d) Phan con lai sau khi dd thanh toan tit ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén
day duogc chia cho cac ¢ déng. Cac cd phan vu dii duge wu tién thanh toan trude.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOQI BO

Diéu 56. Giai quyét tranh chap ndi bd

1. Trudng hop phat sinh tranh chip hay khiéu nai c6 lién quan t6i hoat dong cta
Cong ty hay téi quyén va nghia vu cua cac cd dong theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Luat
Doanh nghié¢p, céc luat khac hodc théa thuan gitra:

a. C dong vai Cong ty;

b. C6 dong v6i Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam ddc hay nguoi diéu
hanh khac;

Céc bén lién quan cb ging giai quyét tranh chip dé théng qua thuong luong va hoa
giai. Trir trudng hop tranh chép lién quan t6i Hoi déng quan tri hay Chu tich Hoi dong
quan tri, Cha tich Hoi ddng quan trj chu tri viéc giai quyét tranh chip va yéu cau timg bén
trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh chip trong vong 15 (muoi 1am) ngay lam viéc
ké tir ngdy tranh chip phat sinh. Truong hop tranh chép lién quan téi Hoi ddng quan tri hay
Chu tich Hoi ddng quan tri, bat cir bén nao ciing ¢ thé yéu cau Dai hoi dong cb dong chi
dinh mot chuyén gia doc 1ap dé hanh dong véi tu cach 1a trong tai cho qué trinh giai quyét
tranh chip.

2. Trudng hop khong dat duge quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tuan tir khi
bét ddu qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cta trung gian hoa giai khong duogc cac bén
chap nhén, bét ctr bén nao ciing ¢ thé dua tranh chip d6 ra Trong tai kinh té hodc Toa an
kinh té.

3. Céac bén ty chiu chi phi cia minh c6 lién quan téi thu tuc thuong lugng va hoa
giai. Viéc thanh toan céc chi phi ctia Toa 4n duoc thuc hién theo phan quyét ctia Toa 4n.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Diéu 57. Diéu 1é cong ty

1. Viéc bo sung, stra d6i Diéu 1¢ nay phai duoc Pai hoi dong cd dong xem xét quyét
dinh.

2. Trudng hop phéap ludt co6 quy dinh lién quan dén hoat dong ctia Cong ty chua
dugc dé cap trong ban Diéu 18 nay hodc trudng hop c¢6 quy dinh phap luat méi khac véi
diéu khoan trong Diéu 1¢ nay thi 4p dung nhitng quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong ciia
Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
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Diéu Ié Cong ty Cé phan Song Da 7.04
Diéu 58. Ngay hiéu lwc
1. Ban diéu 1 nay gdm 21 chuong 58 diéu dugc Pai hoi dong cd dong Cong ty cd

phan Séng Pa 7.04 nhét tri thong qua vao ngay thang nam 2021 tai Ha Noi. Diéu

1& nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy  thang  nam 2021.

2. biéu 18 dugc 1ap thanh 05 (ndm) ban, c6 gia tri nhu nhau va phai duoc luu gitr tai
tru s& chinh ctia Cong ty.

3. Diéu 1¢ nay 1a duy nhét va chinh thirc ctia Cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich luc biéu 18 Cong ty c6 gia tri khi c6 chir ky cua Chu tich
Hoi dong quan trj hodc tbi thiéu mot phan hai (1/2) téng sb thanh vién Hoi dong quan tri.

Ho, tén, chit ky cua nguwoi dai dién theo phap ludt cua Cong ty./.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
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CONG TY CO PHAN SONG DA 7.04 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sb: 09 12021/ TTr-HDQT Bf:)c l;:ip & Tl.l do - Hgnh phﬁc

Ha Ndi, ngﬁry@%hcing fF nam 2021

TO TRINH
CUA HQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SONG DA 7.04
TRINH PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Vé viéc thong qua Quy ché ndi b vé quén tri Cong ty
va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty Co phin Song Pa 7.04

- Can ctr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 da dugc Qudce hdi nude Cong hoa xi hoi
chti nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/202, ¢6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

- Can cir Luat ching khodn s 54/2019/QH14 da duoc Qudc hdi nude Cong hoa xi hoi
chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

- Canctr Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so diéu cua Luat Chimg khoén;

- Can cr Thong tu sé 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua BG tai chinh ngay
31/12/2020 hudng dan mot so diéu vé quan trj Cong ty ap dung ddi vdi cong ty dai chung tai
Nghi dinh s0 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot sb didu
cua Ludt Ching khoan, ¢ hiéu luc thi hanh tir ngay 15/02/2021;

Cin cr Diéu 18 td chirc hoat dong ctia Cong ty C6 phan Song Da 7.04 dugc Dai hoi
ddng cb dong nam 2018 sira dbi, bo sung 1an thir 8 ngay 27/4/2018.

Hoi ddng quan tri kinh trinh Pai hi ddng ¢ dong xem xét va thong qua Quy ché noi
bd vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Thong
tur 56 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia Bo tai chinh ngay 31/12/2020 hudong dan mot
s6 diéu vé quan tri Cong ty ap dung dbi véi cong ty dai Lhung“ tai Nghi dinh 56 155/2020/ND-

CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phti quy dinh chi tiét mét s6 diéu cta Luat Chimg khoén, ¢
hiéu luc thi hanh tir ngay 15/02/2021.

1. Thong qua Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty C6 phan Séng Da 7.04 (D thao
Quy ché dinh kém To trinh nay).

2. Thong qua Quy ché hoat déng ciia Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Song
Pa 7.04 (Du thao Quy ché dinh kém T¢ trinh nay).

Kinh trinh Dai hoi ¢6 dong xem xét va biéu quyét thong qua.

Tran trong cam on!

Noi nhin: ™ H()l DONG QUAN TRI
- Nhu Kinh gtri; P

- CBTT; 7457

- Luu: VT.




DU THAO QUY CHE NOI BO
VE QUAN TRI CONG TY CUA CONG TY CO PHAN SONG DA 7.04

(Kém theo To trinh sé6  /2021/TTr-HPQT ngay 29 thing 4 nam 2021
ciia Hoi dong quan tri Cong ty CP Séng Da 7.04)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nodi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va
nghia vu cua Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc; trinh ty, tha
tuc hop Pai hoi dong cb dong; dé ci, ing cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Tong giam ddc va cac hoat dong khéac theo
quy dinh tai Diéu 1€ cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc cua phap luat.

2. Béi twong ap dung:

Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi ddéng quan tri, Ban kiém
soat, Tong gidm doc va nhitng nguoi lién quan cua Cong ty CP Song Da 7.07.

Diéu 2. Pai héi dong cd dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai héi dong cé dong.

a) Dai hoi dong cd dong gom tat ca co dong co quyén biéu quyet 1a co quan ¢
tham quyén cao nhit cta Cong ty, co quyén quyét dinh nhitng van dé thudc quyén va
nghia vu duogc ludt phap va Diéu 1é cong ty quy dinh.

b Quyén va nghia vu cua Pai hoi dong c6 dong duge quy dinh tai Diéu 15
Diéu 1€ cong ty.

2. Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc biéu quyét tai cuéc hop Pai héi dong c6 dong bao gom cdc ndi dung chinh sau
day:

a) Tham quyén triéu tap Pai hoi déng c6 dong quy dinh:

- Déi VOl Vié‘C triéu tap Pai hoi déng cd dong thuong nién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 14 bicu I¢ Cong ty.

- B(A’)i‘ voil Viéq tri¢u tap Pai hoi cd dong bat thuong theo quy dinh tai khoan 3,
khoan 4 Diéu 14 bicu I¢ cong ty;

b)Lap danh danh sach c6 dong co quyén du hop dugc quy dinh tai khoan 2
Bleu 18 Biéu 1é cong ty, cu thé: Nguoi triéu tap Dai hoi cb dong chuan bi danh sach
¢ dong du dleu kién tham gia va biéu quyet tai Pai hoi ddng c6 dong. Danh sach cb
dong c6 quyén du hop Pai hoi dong co dong dugc lap khong qua muoi (10) ngay
trudc ngay gui thong bao moi hop Pai hdi dong c6 dong.

~ ¢)Thong bao viée chét danh sach cd dong co quyén tham du hop Pai hoi dong
cd dong theo quy dinh tai khodn 2 Bicu 18 Diéu 1€ cong ty, Cong ty phai 1ap va cong



b thong tin vé viéc lap danh sach c6 dong co quyén tham du hop Pai hoi dong cb
dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay diang ky cudi cung du kién.

Cong ty thuc hién thu tuc 1ap danh sach cd dong véi VSD theo Quy ché thuc
hién quyén do VSD ban hanh.

d) Thong bao triéu tap Dai hoi dong cd dong dugc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 18 Diéu 18 cong ty, cu thé:

Thong bao hop Dai hoi ddng cb dong dugc gui cho tat ca cac co dong bang
phuong thirc dam bao, dong thoi cong bo trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va
Uy ban chiing khoan Nha nudc; S¢ giao dich chiing khoan.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong co dong phai giri thong bao moi hop dén tat
ca cac ¢ dong trong danh sach co dong c6 quyén du hop cham nhat hai muoi mdt
(21) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi déng cd dong (tinh tir ngdy ma
thong bao dugc gui hodc chuyen thu di mot cach hop 1¢). Chuong trinh hop Dai hoi
0 dong, cac tai li¢u lién quan dén cac van dé s& dugc biéu quyét tai Pai hoi duogc giri
cho cac c¢b dong hodc/ va dang trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty. Trong trudng
hop tai liéu khong dugc giri kém thong bao moi hop Pai hoi dong cb dong, thong bao
moi hop phai néu rd dudng din dén toan bo tai liéu hop dé cac cd dong co thé tiép
can, bao gém:

- Chuong trinh hop, cac tai li¢u st dung trong cudc hop;

- Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac rng vién trong trudong hop bau thanh
vién H6i dong quan tri/Ki€m soat vién;

- Phiéu biéu quyét;

- MAu chi dinh dai dién theo ity quyén du hop;

- Dy thao Nghi quyét d6i véi timg van dé trong chuwong trinh hop.

d) Chuong trinh, ndi dung Pai hdi dong co dong

Nguoi tri¢u tap Dai hoi déng C(:S dong phéi chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai
li¢u hop theo quy dinh tai khoan 2 Di€u 18 Diéu 1€ cong ty.

- C6 dong hodc nhom cé dong dugc dé cép tai khoan 2, Diéu 12 biéu 1¢ Cong
ty (s& hitu tir 05% tong sd c6 phan pho thong tro 1€n) co cac quyén kién nghi van dé
dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng cd dong. Kién nghi phai bang van ban va
dugc gui dén Cong ty chdm nhat 1a 03 ngay 1am viéc trude ngay khai mac. Kién nghi
phai ghi 16 tén c6 dong, dia chi thuong tra, Quéc tich, S6 Thé cin cudc cong
nhan/gidy chimg minh dén dan/Ho chleu hodc ching thire ca nhan hop phap khac d6i
V@i ¢6 dong 1a ca nhan; tén, ma 5O doanh nghi€p hoac 5O quyet dinh thanh lép, dia
chi, tru s¢ chinh d6i v6i co dong 1a to chirc; sb lwong timg loai ¢d phan cua cb dong,
van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

- Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong co quyén tir chdi kién nghi van dé
dua vao chuong trinh hop néu thudc mot trong céc truong hop quy dinh tai khoan 5
bicu 18 Dicu 1€ cong ty.

- Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong phai chdp nhan va dua kién nghi



vao du kié’n‘ chuong ‘trinh va ndi dung cudc hop, trur truong hop quy dinh tai khoan
khoan 5 Dicu 18 Diu 1¢ cong ty; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong
trinh va nd1 dung cudc hop néu duoc Pai hoi dong cd6 dong chap thuan;

e) Uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi dong cd dong

Viéc uy quyén duoc thue hién theo quy dinh tai Diéu 16 Diéu 1é cong ty.

Dé thuan tién cho co dong, Cong ty phai gui mau gidy uy quyén kem theo
Thong bao moi hop Pai hoi dong co dong. Cac mau gidy iy quyén khac v6i mau do
Cong ty gur van dugc chap thuan néu duogc 1ap theo ding quy dinh cua phap luat Ve
viéc iy quyén. Gidy Uy quyén phai duoc xuat trinh ngay tai thoi diém dang ky cb
dong;

g) Cach thtrc dang ky tham dy Pai hoi dong co dong

- Cach thuce dang ky tham du Pai hoi dong co dong trudc ngay khai mac cudc
hop Dai hoi dong c6 dong:

+ Céch thire dang ky tham du cudc hop Dai hoi dong cd dong duoc quy dinh rd
tai Thong bao hop dai hoi dong c6 dong, bao gom lién hé Cong ty qua s6 dién thoai
ghi trong Thong bao moi hop hodc gui Gidy déng ky tham dy Dai héi (duoc dinh
kém Thong bao hop Pai hi dong c6 dong gui cho C6 dong vé Cong ty).

+ C6 dong chon hinh thirc dang ky tham dy Dai hoi dong cd dong theo cach
thuc da ghi trong thong bao, bao gom:

+ Tham du va biéu quyét/bau ctr truc tiép tai cudc hop;

+ Uy quyén cho mot dai dién khac tham du va biéu quyét/bau cir tai cudc hop
va tuan thu theo quy dinh tai gach dau dong (-) thi 2 diéu nay; Viéc iy quyén thyc
hién theo quy dinh tai Piéu 16 biéu 1é Cong ty;

+ Tham dy va biéu quyét/bau ctr thong qua Hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién
tir hoac hinh thirc dién tir khac;

+ Gui phiéq biéu quyét/phjéu bﬁu cu gién cudc hop thong qua gui thu, fax, thu
dién tu (email). Co dong gui phiéu biéu quyet bang thu dam bao, fax, thu dién tir dén
Ho1 dong quan tr1 cham nhat mot (01) ngay trude khi khai mac cude hop.

+ Cac hinh thirc ding ky tham du hop Pai hoi ddng c6 dong khac phu hop véi
quy dinh cua phap luat.

- Cach thuc déng ky ttlam du Pai hoi cb dong va kiém tra tu cgich dai biéu vao
ngay t6 chirc PBai hdi dong c6 dong; Quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 bicu 1¢ Cong ty.

h) Diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu 19 Diéu 18 cong ty;

i) Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong

Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong duoc thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop hodc phuong thuc khac theo quy dinh cua Diéu 1€ va phép luat;

k) Cach thirc bo phiéu bicu quyét

- Nguyén tic chung:



+ Pai hoi dong cd dong thao luan va biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc bi€u quyét dugc tién hanh bang cach gio thé, bo phiéu truc tiép,
bo phi€u dién tir hodc hinh thirc dién tir khéc.

+ Pai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodac Khong
v kién mot van dé dugc dua ra bi€u quyét tai Pai hdi bang cach gio cao Thé biéu
quyét hodc dién cac phuong an Iya chon trén Phi€u biéu quyét.

Cong ty co thé ap dung cong ngh¢ hién dai dé to churc Dai hoi ddng cb dong
thong qua hop truc tuyén, Cong ty co trach nhiém dam bao dé c6 dong tham du, biéu
quyet bang hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thic dién tur khac theo quy dinh tai
Diéu 144 Luit Doanh nghiép va khoan 3 Piéu 273 Nghi dinh sO 155/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Churng khoan, cu thé:

* Biéu quyét bang thé biéu quyét Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao The
biéu quyét, mit trudc ctia Thé biéu quyét phai duoc gio cao huong vé phia Boan Chu
toa. Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyet trong ca ba (03) lan biéu quyét
Tan thanh, Khong tin thanh hoic Khong y kién cua mot van dé thi dugc xem 1a
khong hop I¢. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mot (01) lan khi
biét quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoac Khong y kién ciia mot van dé thi
cing dugc xem nhu biéu quyét khong hop 1€. Theo hinh thirc biéu quyet bang gio
Thé biéu quyet Thanh vién Ban klem tra tu cach dai bleu/Ban kiém phiéu danh dau
mi dai biéu va sd phiéu biéu quyét trong tmg cua ting c¢6 dong Tan thanh, Khong
tan thanh hoic Khéong y kién va Khong hop 16.

*. Bi€u quyét bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thic dién vao
Phiéu biéu quyét ddi voi timg ndi dung, dai biéu chon mot _trong ba phuong an “Tan
thanh”; “Khéng tan thanh”; “Khong ¢ y kién” dugc in sin trong phleu biéu quyét
bang cach dau dau “x” hodc “V” vao mé minh chon. Sau khi hoan tat ca cac ndi dung
can biéu quyét ctia Pai hoi, Pai biéu gui Phiéu biéu quyet vé thung phleu da duogc
niém phong tai Pai hoi theo hudng dan cta Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai co
chit ky va ghi 16 ho va tén cua dai biéu.

1) Cach thirc bo phiéu bau cur:

- Nguyén tic chung: Bo phiéu bau cir duge thuc hién dang theo quy dinh cia
phap luat va bicu I¢ Cong ty. Thanh vién Ban kiém phiéu khong dugc co6 tén trong
danh sach dé cu, tuy img ctr vao Ho1 dong quan tri va Ban ki€m soat, cac hinh thic bo
phiéu duoc thyc hién nhu sau:

- Bau cir theo phuong thitc bau don phiéu:

+ Theo d6 mdi dai biéu co tong sb phiéu biéu quyét twong tGng voi téng sb cb
phan so hitu, dai dién s& hiru nhan vai s6 thanh vién dugc bau;

+ Pai biéu tham du c¢6 quyén don hét tong sb phiéu biéu quyét ctia minh cho
mdt hodc mot sO tng ctr vién;

+ Truong hop phat sinh thém tng vién trong ngay dién ra Pai hoi, dai bicu co
thé lién hé voi Ban kiém phiéu xin cdp lai phiéu bau ctir méi va phai nop lai phiéu cit



(trwée khi bo vao thung phiéu);

+ Trong truong hop c6 sy lya chon nham lan, dai bi€u lién h¢ voi Ban kiém
phiéu dé dugc cap lai phiéu bau maéi va pha ndp phiéu cii;

- Nguyén tic trang cir

+ Nguoi trang cur duge xac dinh theo sO phiéu dugc bau tinh tu cao xudng
thap, bét dau tir tng ctr vién c6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién
can bau.

+ Truong hop c6 tu hai (02) tmg cu vién tr¢ 1€n dat cung so phiéu dugc bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac ng cir vién
c¢6 s phiéu duoc bau ngang nhau.

+ Néu két qua bau ctua lan mdt khong dua s6 lugng can bau thi s€ dugc tién
hanh bau cur cho dén khi bau du s6 lugng thanh vién can bau.

m) Céch thtrc kiém phiéu

Viéc kiém phiéu duoc thuc hién boi Ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cua
nguoi gidm sat kiém phiéu (néu co).

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tip hop két qua biéu quyét, bo phiéu cua cb
dong theo cac yéu cau cua Diéu 1€ va phép luat.

- D(’)i v6i thé biéu quyét Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang cach thu the
biéu quyet tan thanh Nghi quyet sau do thu the biéu quyét Khong tan thanh, cudi
cung kiém phiéu tap hop sO phiéu biéu quyét Tan thanh; Khong tan thanh; Khong co
y kién. Két qua kiém phiéu dugc chii toa cong bd ngay trudc khi bé mac.

- Poi véi Phiéu biéu quyet va Phiéu bau cir: C6 dong hoic Dai dién uy
quyen bo phleu vao thung phleu duoc Ban T6 chtic chuan bj tir trudce, cubi cung kiém
phleu tap hop sO phiéu biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh, Khong c6 ¥ kién hoic
s6 phiéu bau.

n) Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu
21 Diéu 1€ cong ty;

e) Thong bao Két qua kiém phiéu: Ban klem phiéu s& kiém tra va tong hop,
béo cao Chu toa két qua kiém phiéu cua timg van dé, viéc kiém phleu phai dugc lap

thanh Bién ban c6 chit ky cua cac thanh vién Ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu s&
dugce Chu toa cong bd ngay trudce khi bé mac cude hop;

0) Cach thirc phan dbi nghi quyet cua Dai hoi ddng cb dong: Co dong da bleu
quyét khong thong qua Nghi quyet vé viée to chue lai Cong ty hodc thay d6i quyen
nghia vu ctia ¢ dong theo Piéu 1é Cong ty c6 quyén yéu cau Cong ty mua lai co phan
cua minh. Quy dinh cu thé viéc yéu cau mua lai ciia c6 dong thuc hién theo theo quy
dinh tai Piéu 132 Luat Doanh nghiép;

Truong hop cé dong yéu cau hiy bo Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong: Thuc
hién theo Diéu 24 Diéu I¢ Cong ty.

p) Lap bién ban hop Dai hoi d(‘A)ng cd dong duoc thuc hién theo quy dinh tai



khoan 1, khoan 2, khoan 3 Diéu 23 Diéu 1¢ cong ty;

q) Coéng bd Nghi quyétqDai hoi ddng cd dong phai dugc dang tai trén website
cua Cong ty trong vong 24h k& tur khi két thuc Dai hoi dong c6 dong; dong thoi duge
cong bo theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 23 Dicu I¢ cong ty.

3. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi ddng c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh
thue 1ay ¥ kién bang van ban:

a) Cac truong hop dugc va khong duoc 14y ¥ kién bang van ban:

Hoi dong quan tri co quyén lay ¥ kién ¢6 dong bang van ban dé théng qua nghi
quyet cua Dai hoi dong cd dong khi xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty vé cac

van dé thudc tham quyén cua Dai hoi dong cd dong déu co thé dugc thong qua bang

hinh thuc le}y y kién bang van ban bao gdm ca cac truong hop duge quy dinh tai
khoan 2 Bicu 147 Luat Doanh nghiép, trir truong hop khong dugc phép theo quy
dinh dudi day.

Céc truong hop sau day khong duoc 14y ¥ kién bang van ban:

- Stra d6i, bo sung ndi dung cuia Diéu 1¢ cong ty;

- Binh huéng phat trién Cong ty;

- Loai ¢6 phan va tong s6 cb phan cua timg loai;

- Bu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

- Quyét dinh du tu hodc ban s tai san co gid tri tr 35% tong gid tri tai sén tro
1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

- Thong qua bao cdo tai chinh hang nam;

- T6 chirc lai, giai thé Cong ty.

b) Trinh tu, thu tuc hop Pai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh
thirc 1ay y kién bang van ban duogc thuc hién theo quy dinh tai Dicu 22 Piéu 1é cong

ty.

4. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong cd dong thong qua bdng hinh thire Ho1
nghi truc tuyén: Thuc hién theo Quy ché hop Hoi nghi truc tuyén dugc Pai hdi dong
c6 dong phé duyét.

5. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong c6 dong théng qua Nghi quyet bang hinh

thire Ho1 nghi truc tiép két hop voi truc tuyén: Thuc hién theo Quy ché hop Hoi nghi
truc tuyén dugce Pai hoi ddng cd dong phé duyét.

Diéu 3. Hoi dong quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu cta Ho1 ddng quan tri, trdch nhiém cua thanh
vién Hoi dong quan tri

1.1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, co toan quyén nhan danh

Cong ty dé quyet dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua Cong ty, trir cac quyén va
nghia vu thudc tham quyén ctia Pai hoi dong co dong.

1.2. Quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri: Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu



27 Piéu 1& Cong ty.

2. Trach nhiém cta thanh vién Hoi ddng quan tri: Thanh vién Hoi dong quan
tri ¢6 trach nhi¢m tuan thu cac quy dinh tai Diéu 42, Dic¢u 43 Diéu 1€ Cong ty.

3. Quyén duoc cung cap thong tin cta thanh vién Hoi dong quan tri: Thuc hién
theo quy dinh tai Biéu 159 Luat Doanh nghiép.

- Thanh vién Hoéi ddng quan tri co quyén yéu cau Tong giam déc, Phé Téng
giam dbc, ngudi quan 1y khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cua don vi trong Cong ty;

- Nguoi quan 1y dugce yéu cau phai cung cép kip thoi, day da va chinh xac
thong tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri.

4. bé cu, tng cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

a) Nhiém ky va sO lwong thanh vién Hoi dong quén tri quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Diéu 26 Diéu 1€ cong ty;

b)Co cAu, tiéu chuin va diéu kién cta thanh vién Hoi dong quan tri

- V& co cdu thanh vién Hoi ddng quan tri quy dinh tai khoan 3 Diéu 26 Diéu 18
cong ty.

- V& tiéu chudn va diéu kién: Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tmg cac
ti€u chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1,2 Piéu 155 Luat Doanh nghi¢p va
bicu 1€ cong ty;

¢) Dé ctr, tng cir thanh vién Hoi dong quan trj

Can cur s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, c6 dong hoic nhém co dong
dugc quyén dé cir mot hodc mot sé nguoi theo quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong
lam ung cu vién Hoi d6ng quan tri. Viéc dé cir, ing cir duoc thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 25 Diéu 18 cong ty.

d) Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri

Viéc bau thanh vién Ho1 dong quan tri dugc thue hién theo phuong thic bau
don phiéu, theo do mdi c¢b dong co tong s6 phiéu bau twong tmg vai tong s6 ¢ phan
so hitu nhan véi sb thanh vién dugc bau ctia Hoi dong quan trj va cb dong co quyén
dén hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau cua minh cho mot hodc mét sb tmg ctr vién
(quy dinh tai khoan 3 Piéu 148 Luat Doanh nghiép). Ngudi tring ctr thanh vién Hoi
ddng quan trj duoc xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bt dau tir tmg
ctr vién c6 sb phiéu bau cao nhit cho dén khi dua s thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty. Truong hop co tir 02 tmg cu vién tro 1én dat cung s6 phleu bau nhu nhau
cho thanh vién cu6i cung cua Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sO cac
g ctr vién c6 sd phiéu bau ‘ngang nhau cho dén khi chon dugc tng vién cudi cung
hodc lua chon theo tiéu chi bau cu;

d) Thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém, bai nhiém va dugc bau bo
sung theo quy dinh tai DBiéu 160 Luat Doanh nghiép;

e) Thong bao vé bau, mién nhi¢m, bai nhi€ém thanh vién Hoi dong quan tri



Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj dugc thuc hién
thong qua biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong. Sau khi cd quyét dinh bau,
mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Cong ty c6 trach nhiém cong bd
thong tin trong nd1 bo Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong ti¢n
thong tin dai chung, trén trang website ciia cong ty theo trinh tu va quy dinh viéc
cong bd cac tai lidu hop Pai hdi déng ¢ dong cua Luat hién hanh.

g) Cach thtrc gidi thiéu tng vién thanh vién Hoi dong quan tri

- Cong ty ban hanh thong bao cong bb cong khai vé viéc bau cir thanh vién Hoi
dong quan tri va cac trinh ty thu tuc v€ tridu tap va bau ctr s& thyc hién trong d6 ghi
0 ly do bau cu, sb lugng, tiéu chuan va diéu kién, cach thirc bau ct, thu tuc thuc hién
g ctr, dé cir ..

+Co dong hoic nhém c¢b dong co quyén dé cur ung vién va phai gui ban goc hd
so dé cir tng vién thanh vién Hoi dong quan tri Ve Cong ty nhan duoc tbi thiéu 10
ngay lam viéc trudc ngay khai mac Pai hoi déng cd dong. Truong hop Cong ty nhan
dugce hd so dé cir mudn hon quy dinh trén va nguoi triéu tap Dai hoi dong cO dong
nhan thay khong thé dam bao tdt duoc viée cung cap thong tin cho cac ¢6 dong khac

vé viéc bau ctr thi ngudi triéu tap Pai hoi dong cb dong co quyén tir chdi viée dé cur
néu trén.

Ho so dé cur bao gom:

Pon dé cir ung vién thanh vién Hoi dé)ng quan tri cia cd dong hodc dai di¢n
nhom cd dong, trong d6 bao gém tbi thiéu cic ndi dung sau: thong tin lién lac (tén,
dia chi, sb dién thoai) cua cd dong, dai di¢n nhém cd dong; sb lugng cd phﬁn s& hiru
ctia ¢6 déng hodc nhom c6 dong; chit ky cta c6 dong, ngudi dai dién nhom cod dong;

Truong hop 13 nhém cd dong, phai co danh sach nhém co dong bao gom cac
ndi dung sau: ho tén cua timg c6 dong; nguoi lam dai dién cho nhom co dong; sb
luong cb phan so hiru cua tung c6 dong; thong tin lién lac (dia chi, sd dién thoai);
ngay lap danh sach cb déng; chit ky cua timg cd déng; Bién ban hop nhom.

Ban cam két cua tng vién thanh vién Hoi ddng quan tri nhu quy dinh tai diém
¢ khoan nay;

- Hoi ddng quan tri Tong hop danh sach tng vién thong qua dé cir, Gtng ctr va
tham dinh thong tin vé timg Ung vién nham dam bao cac tng vién dap tng du tiéu
chuin va diéu kién lam thanh vién Hoi dé)ng quan tri theo quy dinh diém b, khoan 2,
diéu 3 quy ché nay.

- Truong hop sO lugng tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tng ctr
van khong du sé luong can thiét, Hoi dong quan tri s& chuin bi danh sach ung vién
theo cac ti€u chi sau:

+ S6 luong g vién: La sb luong con thiéu sau khi tong hop danh sach tng
vién hop 1€ thong qua dé ctr, tng ctr tai y 2 (-) khoan g Biéu nay.

+ Ung vién do Hoi dong quan tri gidi thiéu phai dugc da s thanh vién Hoi
dong quan tr1 duong nhiém thong qua va ddm bao toi thiéu cac di€u kién, ti€u chuan
theo quy dinh tai Biéu 155 Luat Doanh nghiép.



h) Bau, bii nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tr

Chu tich Ho1 dong quan tri do Ho1 dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong so cac thanh vién Ho1 dong quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién ctia Hoi dong
quan tri trong thot han 07 ngay lam viée ké tur ngay két thuc bau ctr Hoi dong quan tri
d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phleu bau cao nhit hodc ty 1¢ ph1eu bau cao
nhat triéu tip va chu tri. Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sb phiéu bau
hodc ty 1& phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cc thanh vién bau theo nguyén tic
da s dé chon 01 nguoi trong s6 ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.

Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chire hodc bi mién nhiém,
bai nhiém, Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhan don tir chtrc hodc bi mién nhiém, bai nhiém;

Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mat hoic khong thé thyuc hién
dugc nhiém vu cua minh thi phai uy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac
thue hién quyén va nghia vu ciia Chu tich Hoi quan tri bi chét, mat tich, bi tam giam,
dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap xur Iy hanh chinh tai co so cai
nghién bit budc, co s gido duc bat budc, trén khoi noi cu tra, bi han ché hoic mat
nang luc hanh vi dan su, c6 khé khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi, bi Toa an
cAm dam nhiém chitrc vu, cAm hanh nghé hoac lam cong vi¢c nhat dinh thi céc thanh
vién con lai bau mot nguoi trong sd cac thanh vién gitt chire Chu tich Hoi dong quan
tri theo nguyén tic da sd thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi
ctia Hoi dong quan trj.

5. Thu lao va loi ich khac cua thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng thi lao va loi ich khac theo quy dinh
tai Dleu 28 Piéu 1& cong ty. Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém xay dung ngan sach
hcac tohg miurc tha lao, thuong va loi ich khic cho Hoi dong quén tri dé trinh Pai hoi
dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

‘ 6. Trinh ty va tha tuc td chirc hop Hoi1 dcng quan tri: Thuc hién theo Piéu 30
bicu I¢ Cong ty

a) Hoi ddng quan tri phai hop it nhat moi quy 01 lan. Chu tich Hoi dong quan

tri c6 thé triéu tap cudc hop bat thuong néu thiy can thiét hodc trong cac truong hop
quy dinh tai khoan b diéu nay;

b) Céc truong hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuong:

- C6 dé nghi ctia Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri;
- Co d& nghi cia Tong giam dbc hoc it nhat 05 nguoi quan 1y khéc;

- Co d& nghi ciia it nhat 02 thanh vién Hoi dong quén tri;

Céc cudc hop cua Hoi dong quan tri néu trén phai dugce tién hanh trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc sau khi c6 dé xuat hop. Truong hop Chu tich Hoi dong
quan tri khong chap nhan tri€u tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach
nhiém vé nhimg thiét hai xay ra d6i v6i Cong ty.



¢) Trinh ty, thu tuc va diéu kién t6 chic hop Hoi dong quan tri dugc quy dinh
cu thé trong Quy ché hoat dong ctia Ho1 dong quan tri;

d) Théng bao hop Hoi dong quan tri:

Thong bao hop HPQT phai duge gui trude cho cac thanh vién Hoi dong quan
tri it nhat ba (03) ngay 1am viéc trude khi to chirc hop, cac thanh vién Hoi déng quan
tri c6 thé tir chdi thong bdo moi hop bang van ban va viée tir chdi nay cé thé ¢ hiéu
luc hoi t6. Thong bao hop Hoi ddng quan tri phai dugce 1am bang vin ban tiéng Viét
va phai thong bao day du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhiing tai
liéu can thiét vé nhiing van dé duoc ban bac va biéu quyét tai cuoc hop Hoi déng
quan trj va cac phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi déng quan tri khéng thé du hop.

Thong bao moi hop Hoi ddng quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai,
fax, phuong tién dién tr hodc phuong thirc khac do Piéu 16 cong ty quy dinh va bao
dam dén dugc dia chi lién lac cua ting thanh vién Hoi dong quan tri dugc dang ky tai
Cong ty.

Chu tich Hoi déng quan tri hodc ngudi triéu tap giri thong bao mdi hop va cac
tai li¢u kém theo dén cac Thanh vién Ban kiém soat nhu d6i vé6i cac thanh vién Hoi
déng quan tri.

d) Quyén du hop HPQT cua Thanh vién Ban kiém soét:

Thanh vién Ban kiém soat co quyén du cac cudc hop Hoi dé)ng quan tri, co
quyén thao luan nhung khong duogc biéu quyét;

e) biéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri:

- Céc cudc hop Hoi dong quan tri lan th&r nhat chi duoc tién hanh céc quyet
dinh khi c6 it nhat ba phan tu (3/4) sd thanh vién Hoi ddng quan tri 6 mit truc tiép
hodc thong qua ngudi dai dién (nguoi duoc uy quyén);

- Trudng hop khong du sé luong thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop
phai dugc triéu tap lai trong thoi han bay (07) ngay du dinh hop 1an thtr nhat. Cudc
hop triéu tap lai duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién Hoi déng
quan tri du hop;

- Cudc hop cua Hoi dong quan tri ¢ thé to chirc theo hinh thirc Hoi nghi truc
tuyén gitra cac thanh vién ctia Ho1 dong quan tri khi tat cad hoac mdt s6 thanh vién
dang ¢ nhitng dia diém khac nhau véi dicu kién 1a moi thanh vién tham gia hop déu
co thé:

+ Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khac cing tham gia phat biéu trong
cudc hop;

+ Phét biéu véi tat ca cac thanh vién tham dy khdc mot cach dong thoi.Viéc
thao luan gitra cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hodc
bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc ndy. Thanh
vién Hoi déng quan tri tham gia cudc hop nhu vay dugc coi la “cd mat” tai cudc hop
d6. Pia diém cudc hop dugc td chire theo quy dinh nay la dia diém ma co dong nhat
thanh vién Ho1 dé)ng quan tri hodc 1a dia diém c6 mat Cha toa cudc hop.



i) Cach thuc biéu quyét

Céc thanh vién Hoi dong quan tri biéu quyét theo timg noi dung trong chuong
trinh hop voi cac y kién: tan thanh, khong tan thanh va khong 6 y kién.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém gui ban gbc phiéu biéu quyét dén
Cong ty trong vong 03 ngay ké tir ngay két thiic cudc hop trong trudong hop tham du
va biéu quyet bang hoi nghi truc tuyén; bo phiéu dién tir hodc hinh thic dién tir khac;
guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua fax, thu dién tu.

~ Truong hop t6 chuc lay § ¥y kién bang vin ban, thanh vién Hoi dong quan tri biéu
quyét doi voi du thao nghi quyét theo cac phuong an tan thanh, khong tan thanh;

g)Nghi quyét cua Hoi dong quan tri dugc thong qua bang cac cach thirc sau:
- Biéu quyét tai cudc hop;

- Léy y kién thanh vién Hoi dong quan tri bang vin ban d6i véi cac van dé
khong can thao luén. Truong hop nay, kém theo van ban lay kién phai c6 cac tai ligu
lién quan va du thao nghi quyet vé van dé can ldy ¥ kién. Nghi quyét dugc thong qua
bang hinh thirc lay v kién bang van ban c6 hi¢u luc nhu tai cudc hop;

- Trong truong hop khong thé kip thoi t6 chire cude hop hodc iy ¥ kién thanh
vién Hoi ddng quan tri bang van ban, Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé trao d6i va
lay y klen cac thanh vién Hoi dong quan tri qua dién thoai hodc cac phuong tién khac
dé quyét dinh cac van de thudc thim quyén cua Hoi dong quan tri nham kip thoi thue
hién va bao vé cac quyén, nghia vy, loi ich hop phap ctua Cong ty. Sau d6, Chu tich
Hoi dong quén tri to chirc hoan thién cac thu tuc twong tu nhu viéc thong qua nghi
quyét bang hinh thuc 1y ¥ kién bang vin ban;

h) Viéc ty quyén cho ngudi khac du hop caa thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién dugc Gy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da
s6 thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan;

i) Lap bién ban hop Hoi dong quan tri

Bién ban hop Hoi dong quan tri phai duogc 1ap chi tiét va rd rang theo quy dinh
tai Diéu 158 Luat Doanh nghiép va Quy ché hoat dong ctua Hoi dong quan tri. NO1
dung duoc da s6 thanh vién du hop tan thanh tai bién ban hop Hoi dong quan tri phai
duogc 1ap thanh Nghi quyét théng qua. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai duoc luu
giit theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty;

k) Truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tur chédi ky bién ban hop nhung néu
duogc tat ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham du hop ky va co day du noi
dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 158 Luat Doanh
nghiép thi bién ban nay c6 hi¢u luc;

1) Thong bao Nghi quyét, quyet dinh ctuia Ho1 dong quan tri phai duoc giri dén
cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc, Kiém soat vién, can bd quan 1y va
bd phan nghiép vu c6 lién quan trong vong 24h 1am viéc ké tir ngdy ban hanh.

Céc nghi quyét, quyet dinh cua Hoi dong quan tri con phai dugc dang tai 1én
Website Cong ty va cong bd thong tin néu ndi dung thudc cac truong hop quy dinh



ctia phap luat vé cong b thong tin.

‘ 7. Cac tiéu ban thudc Hoi déng quan tri: Thuc hién theo Quy dinh tai Piéu 31
bicu I¢ Cong ty

5. Lua chon, bo nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty
a) Tiéu chuan cua Nguoi phu trach quan tri cong ty

Nguoti phu trach quan tri cong ty phai la nguoi co hiéu biét vé phép luat, khong
dugce dong thoi 1am viée cho t6 chirc kiém toan dugc chap thuan dang thuc hién kiém
toan cac bdo céo tai chinh ctia Cong ty;

b)Hoi déng quan tri ciia Cong ty phai bé nhiém it nhat 01 nguoi phu trach
quan tri cong ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach
quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 156 Luat Doanh nghiép;

¢) Nguoi phu trach quan tri cong ty co thé bi mién nhiém bét ¢t khi nao theo
quyét dinh ctia Ho1 dong quan tri;

d) Thong bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

Viéc bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty dugc thong bao
va gii dén cac ca nhan, bo phan c6 lién quan nhu d6i véi cac nghi quyét, quyét dinh
khac ctua Hoi ddng quan tri.

Theo quy dinh cua Luat Chimg khoan, Nguoi phu trach quan tri cong ty la
nguoi ndi b cua doanh nghiép. Do dc’), viéc bo nhi¢m, mién nhi€ém phai dugc cong bd
theo quy dinh cua phap luat vé cong bo thong tin;

d) Quyén va nghia vu ciia Nguoi phu trach quan tri cong ty dugc quy dinh tai
khoan 3 Piéu 32 Piéu 1¢ cong ty. Ngudi phu trach quan tri cong ty con duoc quyén
cung cap dy du va kip thoi cac thong tin, tai liéu lién quan dén viéc quan trj cong ty.

Diéu 4. Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c¢6 vai tro 1 b phan giam sat hoat dong quan tri va diéu hanh
cua Cong ty. Ban kiém soat c6 cac quyén va nghia vu quy dinh tai Diéu 39 Diéu 1€
cong ty.

Quyén va trach nhi¢m cua thanh vién Ban ki€ém soat:

- Thanh vién Ban kiém soat c6 cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép, phap luat lién quan va Piéu 1¢ cong ty, trong d6 co quyén tiép cin cac théng
tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cta Cong ty. Thanh vién Hoi dong
quan tri, Téong giam dbc va nguoi diéu hanh khac c¢6 trach nhiém cung cép céc thong
tin kip thoi va dy di theo yéu cau cua thanh vién Ban kiém soat;

- Thanh vién Ban kiém soat c¢6 trach nhiém tuan thi céc quy dinh cua phap
luat, Piéu 18 cong ty va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nghia vu
duoc giao.

2. Nhiém ky, s6 lugng, thanh phan, co cdu thanh vién Ban kiém soét



a) Nhiém ky, s6 luong, thanh phan, co cAu thanh vién Ban kiém soat

Ban kiém soat c6 03 thanh vién, nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soat khong
qua 05 nam va co6 thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

b) Ti€u chuan va di€u kién ctia thanh vién Ban ki€m soat:

- Khong thudc ddi twong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 37 Dicu 1¢ Cong ty va
khoan 2 Diéu 17, Bi€u 169 cua Luat doanh nghié¢p;

c) B¢ cu, ing cur thanh vién Ban ki€ém soat

Viéc tng ctr, dé cir thanh vién Ban kiém soéat dugc thuc hién theo quy dinh tai
bicu 36 Dicu 1€ cong ty va phap luat co6 lién quan.

S6 luong tng vién duge dé ctr nhu quy dinh ddi v6i sd luong thanh vién Hoi
dong quan tri dugc dé cu quy dinh tai diém c, khoan 2, Di€u 3 ctia Quy ché nay.

d) Viéc bau thanh vién Ban kiém soat duogc thuc hién theo phuong thirc bau
don phiéu va véi cach thire tuong tu nhu bau thanh vién Hoi dong quan tri;

@) Thanh vién Ban kiém soét bi mién nhiém trong céc truong hop sau:

- Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh;

- Co don tir chire va duoc chép thuan;

- Cac trudng hop khac theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

- Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

- Khong thuc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

- Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy cta thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Dbicu 1€ cong ty;

- Trudng hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cb dong;

e) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién
thong qua bi€u quyét tai cudc hop Pai ho1 dong c6 dong. Viéc thong bdo mién nhi¢m,
bai nhiém duoc tuan thu theo viéc cong bd céc tai liéu hop Pai hoi dong cd dong.

g) Tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat
dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Piéu 1& Cong ty.

Piéu 5. Tong Giam doc

1. Vai trd ctia Tong giam dbc: Tong giam ddc 1a nguoi diéu hanh cong viée san
xuat kinh doanh hang ngay cua Cong ty; chiu sy giam sat cua Hoi dong quan tri; chiu
trach nhiém trudc HDQT va Phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.



2. Quyén va nghia vu ctia Tong giam ddc: Tong giam ddc co cac quyen nghia
vu va trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat va tai khoan 4 Piéu 35 Diéu 1é cong
ty, cac quy ché, quy dinh quan 1y ndi bd Cong ty.

‘3. Trach nhiém cua Té)ng giam ddc: Thyce hién theo quy dinh tai biéu 42, Piéu
43 Diéu 1€ Cong ty.

4. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim dat hop dong dbi voi Tong Giam
doc

a) Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cua Tong Giam ddc

- Nhiém ky ctia Tong giam d6c khong qua 05 nam va co thé dugc bo nhiém lai
voi s0 nhiém ky khong han ché. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc can cr vao cac
quy dinh tai Hop dong lao dong.

- Tiéu chudn va diéu kién cua Tong giam ddc theo quy dinh tai Piéu 162 Luat
Doanh nghiép.

b) B6 nhiém, ky hop ddng lao dong véi Tong giam ddc

Ho1 déng quan tri bo nhiém mot thanh vién Hoi dé)ng quan tri hodc thué nguoi
khac 1am Téng giam dbc. Tong giam ddc phai 1a ngudi dap tng cac diéu kién va yéu
cau theo quy dinh ctia phap luat déng thoi phai am hiéu linh vuc san xuét, kinh doanh
chinh cia Cong ty.

Viée bd nhiém, ky hop dong lao dong véi Toéng giam dbc thude thAm quyén
cua Hoi dong quan tri va phai phu hop voi quy dinh cua phap luat vé lao dong. Chu
tich Hoi dong quan tri 1a nguoi dai dién Hoi dong quan tri ky hop dong voi Tong
Giam doc;

¢) Mién nhiém, cham dut hop dong lao dong véi Tong Giam ddc

- Hoi dong quan tri Tong giam dbc c6 thé bi mién nhiém, bai nhiém theo quyét
dinh ctia H§1 dong quan tri;

_ -Viéc mién nhiém, chdm diit hop dong lao dong véi Tong gidm doc thudc tham
quyén cua Hoi1 dong quan tri va phai phu hgp védi quy dinh cua phép luat vé lao dong.

- Khi Tong giam ddc mudn tor nhiém phai c6 don gui Hoi dépg quan tri trudc
30 ngay. Trong thoi han 30 ngay ké tu ngay nhan dugc don, Hoi dong quan tri xem
x¢t va quyét dinh.

- Tong giam ddc duong nhiém mat tu cach khi xay ra cac truong hop: Chét,
mét nang luc hanh vi dan sy, mat quyén cong dan, tu y bo nhiém s&, vi pham biéu 1&
Cong ty va cac quy dinh khac cua phap luat. Trong truong hop nay, Hoi dong quan tri
phai tién hanh céc thi tuc bo nhiém Tong gidm ddc mai.

b) Thong bao b6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop df)ng dbi véi
Tong giam ddc phai duoc ding tai 1én Website Cong ty trong vong 24h ké tir khi xay
ra su kién va cong bo theo quy dinh ctia phap luat vé cong b thong tin.

¢) Tong giam ddc duge huong luong, thudng va cac 1¢i ich khac theo hop dong
da ky, quy dinh cua phap luat va Diéu 1€ cong ty.



Tién luong cua tong giam dég duogc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty
theo quy dinh cua phap lut vé thué thu nhap doanh nghiép va dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao cao tai chinh hang nam ca Cong ty.

Piéu 6. Cac hoat dong khac

1. Phéi hop hoat dong gitta HDQT, Ban kiém soat va Tong Giam ddc

a) T‘éng giam ddc va thanh vién Ban kiém soat dugc moi tham du cac cudc hop
cua Ho1 dong qua:m tri. Viéc moi hop duogce thuc hién vai phuong thirc nhu d61 véi cac
thanh vién HG1 dong quan tri.

Bién ban cudc hop Hoi déng quan tri dugqc gui déq cac thanh vién HDQT va
thanh vién Ban kiém soat trong vong 10 ngay ké tir ngay két thuc cudc hop;

b) Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctua Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat
duogc thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 ctia Quy ché nay;

¢) Thong bao nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri cho Tong giam doc
dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Bi€u 3 cua Quy ché nay;

d) Tong giam dbc va Ban kiém soat co quyén dé nghi triéu tap hop Hoi dong
quan tri khi xét thay can thiét hodc lay y kién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua
phap luat va biéu 1¢;

d) Toéng giam dbc c6 trach nhiém bao cao Hoi dong quan tri vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han duoc giao theo dinh ky va cac van dé duoc yéu cau.

) Hoi dong quan tri o quyen kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyet va cac
van dé khac cua Ho1 ddng quan tri dbi véi Tong Giam ddc. Viéc thuc hién kiém diém
c6 thé dot xuat hodc tai cudc hop thudng ky hang quy.

g) Tong giam dbc phai bao cdo tinh hinh san xuat kinh doanh hang quy, 6
thang, nam cho Hoi déng quan tri; cung cap thong tin, tai li¢u cho Ho1 dong quan tri,
Ban kiém soat theo quy dinh cua phép luat va Piéu 18.

h) Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong giam ddoc phdi hop trong quan hé
cong tac theo cac nguyén tac sau:

- Luon vi loi ich chung cta Cong ty;

- Tuan thi cac quy dinh c6 lién quan cta phap luat, Didu 1é cong ty va cac quy
dinh cua Cong ty;

- Ton trong tu cach doc 1ap cua Ban kiém soat;

- Phéi hop cong tac v0i tinh than trach nhiém cao nhét, trung thuc, hop tac va
thuong xuyén chua dong phdi hop thao gb cac vuong mac, kho khan.

i) Danh gia hang nam, Khen thuong va ky luét d6i voi thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soat, Tong giam ddc v cac ngudi diéu hanh doanh nghiép khac.

- Danh gia hoat dong: Hoi dong quan tri c¢6 trach nhiém xay dung cac tiéu
chuan danh gia hoat dong cho tat ca cac d6i tuong 1a Thanh vién HPQT, Tong gidm
dbc va ngudi diéu hanh khéc trén co s chirc ning, nhiém vu dugc phan cong.



Viéc danh gia hoat dong cua cac Thanh vién BKS duogc t6 chirc thuc hién theo
phuong thirc dugc dé cap tai co cau té chirc va hoat dong cua BKS.

Viéc danh gjél hoat dong cua ngudi diéu hanh khéc thuc hién theo cac quy dinh
ndi bd hoac co thé dua vao ban ty danh gia hoat dong ctiia nhitng ngudi diéu hanh
nay.

- Khen thuong:

+ Pbi tugng: Cac ca nhan theo ché d6 khen thuong do HPQT quy dinh.

+ Ché do khen thudng ddi voi ddi twong 1a Thanh vién Hoi dong quan tri,
Thanh vién Ban kiém soat s& do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh.

+ D6i véi dbi twong 1a nguoi didu hanh doanh nghiép khac: Ngu(‘A)n kinh phi
thuong duoc trich tr Quy khen thudng phic lgi cua Cong ty va ngudén hop phap
khac. Mure khen thuong duoc can ctr vao két qua kinh doanh thuc te hang nam, Tong
giam doc s& dé xuat HDQT phé chuan, truong hop vuot thAm quyén sé& trinh Dai hoi
ddng cb dong thong qua.

- Ky luat:

+ Ho1 déng quan tri c6 trach nhi¢ém xay dung h¢ théng ky luat dya trén tinh
chat va mirc d§ cua viéc vi pham. Viéc ky ludt phai c6 hinh thirc cao nhat 1a bai
nhiém, cach chuec.

+ Thanh vién Ho1 dé)ng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, nguoi diéu hanh
doanh nghiép khac khong hoan thanh nhiém vu ctia minh so voi yéu cau véi sy trung
thuc, siéng nang, can trong s€ phai chiu trach nhiém c4 nhan vé nhiing thiét hai do
minh gay ra.

+ Thanh vién Ho1 dé)ng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, nguoi diéu hanh
doanh nghi¢p khac khi thuc hién nhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phép luat
hoac quy dinh cua Cong ty thi tuy theo murc d§ vi pham ma bi xur 1y ky luat, vi pham
hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18
cong ty. Trudong hop gay thiét hai dén loi ich ctia Cong ty, cd dong hodc ngudi khac
s& phai bdi thudng theo quy dinh cta phép luat.

Picu 7. Hiéu e thi hanh

Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty Cong ty cd phan Song Pa 7.04 bao gdm 07
diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ........ thang 4 nam 2021 thay thé Quy ché cii
dugc dai hoi dong cd dong thong qua ngay 16/4/2018.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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DU THAO
QUY CHE HOAT PONG CUA HOI DPONG QUAN TRI
(Kem theo To trinh so /TTr-HPQOT ngay 29 thang 4 nam 2021
ctia HGi dong quan tri Céng ty C6 phin Séng Pa 7.04)

Chwong I. NHUNG QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi di¢u chinh va ddi twong dp dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Héi dong quan tri quy dinh co
cAu t6 chirc nhan su, nguyén tic hoat ddng, quyén han, nghia vu cua Hoi déng quan
tri va cac thanh vién Hoi dc"‘mg quan tri nhdm hoat déng theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh khac cta phap luat cd lién quan.

A A 3o or 3 TT:!‘.‘ A GUAf
hé nay dugc ap dung cho Hoi dong quan

2. boi tugng ap dung: Quy ch

thanh vién H61 dong quan tri.

C&C
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Dicu 2. Nguyén tiac hoat dong ciia Hi dong quan tri (HDQT)

1. Hoi dong quan tri lam viée theo nguyén tic tip thé, cicThanh vién HDQT
chiu trach nhiém ca nhéan vé phan viéc cua minh va cing chiu trach nhiém trudc Pai
hoi dong co dong, trude phap luat vé cac Nghi quyét, Quyét dinh cua HPQT doi véi
su phat trién cua Cong ty.

2. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Téng giam ddc té chirc didu hanh
thuc hién cac nghi quy¢t, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Chuong I1. THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyén va nghia vy ciia thanh vién Hoi dong quén tri

1. Thanh vién HDQT co day du cac quyén theo quy dinh ctia Ludt Ching
khoan, phap luat lién quan va Piéu 1é cong ty, trong do co quyén duge cung cap cac
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cdng ty va ctia cac
don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién HPQT c6 nghia vu theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty va cac
nghia vu sau:

a) Thye hién céc nhi¢m vy cua minh mét cach trung thuc, cAn trong vi lgi ich
cao nhat cua c6 dong va cua Cong ty;

b) Tham du dﬁy du cac cugc hop cua HPQT va co y kién vé cac van dé duge
dua ra thao luan;

c) Bdo cao kip th(‘)fi,' déy du \i(ii HDQT cac khoan thu lao nhan dugce tir cac
cong ty con, cong ty lién két va cac to chirc khac;

d)Bdo cao HDQT tai cugc hop gﬁn nhét cdc giao dich gitta Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Cong ty nam quyen kiém soat trén 50% tr¢ 1én von dicu i€ vl
thanh vién HDQT va nhiimng nguoi ¢6 lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra
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Cong ty voi cong ty trong do thanh vién HPQT la thanh vién sang lap hoac la nguoi

quan ly doanh nghi€p trong thoi gian 03 ndm gan nhat trude thoi diém giao dich;
AV Thirr hilAn ~ARS ]'\A thAnag tin Lhi thiva hildn gian dich ~A nl“A 11 11 PAﬂq- tyr
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theo quy dinh cua phap luat.

3. Thanh vién HPQT déc 1ap ciia Cong ty phai ldp bdo cdo danh gia vé hoat

dé !—lrn ﬁnng qnnn tr'1_

ngce
Piéu 4. Quyén dugc cung cip théng tin cia thanh vién HPQT
1. Thanh vién HPQT cé quyén yeu cau Tong giam doc, Pho Tong giam ddc,
nguot quan ly khdc trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan ly duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac
thong t,in, tai liéu theo yéu cau cia thanh vién HDQT. Trinh ty, tht tuc yéu cau va
cung cap thong tin do Dicu 1€ Cong ty quy dinh.

Diéu 5. Nhiém ky va s6 lugng thanh vién Hoi ddng quin tri
1. Hoi dong quan tri 6 03 (ba) dén 5 (ndm) thanh vién
2. Nhiém ky cia thanh vién Hoi dong quan tri 14 05 ndm v c6 thé dwoc bau lai
vO1 s0 nhiém ky khong han che.

3. Truong hop tat ca thanh vién HDQT cung két thic nhiém ky thi cac thanh
vién do tiép tuc 1a thanh vién HPQT cho dén khi c6 thanh vién méi duge bau thay thé
va tiép quan cong viéc. Trir truong hop Diéu 1é Cong ty c6 quy dinh khac.

4. Dicu 1¢ cong ty quy dinh cu thé s6 lugng, quyén, nghia vy, céch thirc to chirc
va phoi hop hoat dong cua cac thanh vien HDQT ddgc lap.

Diéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién HPQT phai dap tmg céc tiéu chuin va diéu kién sau dy:

D
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a) Khong thudc doi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luét Doanh 1 nghiép;

b) Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong
linh vue, nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty va khong nhat thi€t phai la ¢6 dong
cua Cong ty, trir truomg hop Dicu I¢ Cong ty ¢6 quy dinh khéc;

¢) Thanh vién HDQT Cdng ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién HDQT cua cong
ty khac nhung tong s6 Cong ty ma thanh vién nay lam thanh vién Hoi dong quén tri
khong dugc qua 5 Cong ty;

@) Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu 1é cong ty.

2. Thanh vién HPQT déc lap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Ludt
Doanh nghiép phai dap g céc tiéu chudn va diu kién sau day:

a) Khong phai la nguoi dang lam vigc cho Cong ty, Cong ty me hoac Cong ty
con cua Cong ty; khong phai la nguoi da timg lam viéc cho Cong ty, Cong ty me

hodc Cﬁpg ty con ciia Cong ty it nhét trone 3 nam lién trirge do:

peLe e = T LLIAERY WAVALe 12 EEWEE [ER N S "

b) Khong phai la ngudi dang hudng luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan
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phu cip ma thanh vién HPQT duoc hudng theo quy dinh;

c) Khﬁng phai 12 nguoi ¢6 vg hoac ch{‘mg, bo de, b 1; me de, me nudi; con
AA Ann 1 nh miAt Al At A 1a A AdAna AN ~a ﬁAﬂr\- e r\n- e 1 A11an 14
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cua cong ty hoac Cong ty con cua Cong ty;

d) Khong phai la nguoi trye tiép hodc gidn tiép sd hiru it nhat 01% téng sé o
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d) Khong phéi 1d nguoi dd timg lam thanh vién HPQT, Ban kiém soét cua
cong ty it nhat trong 05 nam lién trude do, trir truong hop dugc bé nhiém lién tuc 02
nhiém ky;

¢) Tiéu chudn va diéu kién khéc theo Didu 18 Cong ty.

3. Thanh vién doc 1ap HPQT phai thong bao voi HDQT vé viéc khong con dap
{mg di cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 diéu nay va duong nhién
khong con 1a thanh vién doc 1ap HPQT ké tlr ngay khong dap ung du cac tiéu chuan
va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop thanh vién doc 1ap HDQT
khéng con dap ung du cac tiéu chuén va dleu ki¢n tai cudc hop Dai hoi dong co dong
gan nhat hodc triéu tap hop Dai hoi ddng co dong dé bau bo sung hodc thay thé thanh
vién dgc lap HDQT trong thoi han 06 thang k€ tir ngay nhdn dugc thong bao cua
thanh vién doc 1ap HPQT c¢6 lién quan.

Piéu 7. Chii tich Hi dong quén tri

1. Chu tich HQi déng quan tri do HDQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb
cac thanh vién HO1 dong quan tri.

2. Chu tich Héi ddng quan tri Cong ty khéng duoc kiém Tong giam dée.

3. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dong quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cude hop; tricu tap, chu tri
va lam chu toa cudc hop Ho1 dong quan tri;

¢) T6 chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

d)Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cia Hoi

A
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d) Chu toa cudc hop Dai hoi dong ¢b dong;

¢) Phan cong nhi¢m vu cho cac thanh vién khac trong HDQT thuc hi¢n vige
quan tri Cong ty;

g) Chi dao xay dung kip thoi theo quy dinh Bao cao quan tri Cong ty; Bao cao
thuong nién; Bdo cdo cua HPQT tai cudc hop PHDPCD thuong nién va cac tai licu
trinh HDQT/PHDCD.

h) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va Diéu 18
cong ty.

4. Treong hgp Cha tich HPQT ¢6 don tir chirc hodc bi bai mién, Hoi dong
quan tr1 phai bau nguoi thay thé trong thot han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chire

4



hodic bi bai mién. Trudong hop Chu tich HPQT véng mit hodc khong thé thuc hién
dwoc nhiém vy cia minh thi phai uy quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac
thuc hién quyén va nghia vu coa Chu tich HPQT theo nguyén tic quy dinh tai Biéu
1¢ cong ty. Truong hop khong c¢6 nguoi duge uy quyén hodc Chu tich HDQT chét,
mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tt, dang chap hanh bién phap xu ly
hanh chinh tai co so cai nghién bat budc, co s¢ giao duc bit budc, tron khoi noi cu
tra, bi han ché hoac mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thirc, 1am
chti hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hodac lam cong viéc
nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 cac thanh vién giir chire
Chu tich HDQT theo nguyén tic da s thanh vién con lai tin thanh cho dén khi cé
quyét dinh méi cia HPQT.

5.Khi xét thiy can thiét, HDQT quyét dinh bo nhiém thu ky cong ty. Thu ky
cOng ty ¢o quyen va nghia vu sau day:

a) Ho tro t6 chirc tricu tap hop Dai hoi dong ¢ dong, Ho1 dong quan tri; ghi
chép cac bién ban hop;

b) HS tro thanh vién HDQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duoc giao;

r
c)HS trg HDQT trong ap dyung va thuc hién nguyén tac qua
i g ~ = i T for S b Wi
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d) HE") trg Cong ty trong xay dung quan hé co dong va bao vé quyén., loi ich hop
phap cua cd dong; viée tun thi nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin
va thi tuc hanh chinh;

d@) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

Piéu 8. Mién nhiém, bi nhiém, thay thé va bo sung thanh vién HDQT

1. Dai hoi ddng ¢6 dong mién nhiém thanh vién HDQT trong trudng hop sau
day:

a) Khong ¢ du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh
nghiép;

b) C6 don tir chire va duge chap thuan;

¢) Trudong hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

2. Pai hoi dong c6 dong bii nhiém thanh vién HPQT trong truomg hop sau
day:

a) Khong tham gia cac hoat dong cua HPQT trong 06 thang lién tuc, trir truong
hogp bat kha khang;

b) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Dai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién
HPQT; mién nhiém, lgéii nhiém thanh vién HDQT ngoai truong hop quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi d("ing quan tri ph.‘i.ii triéu tﬁp hop Dai hoi déng c6 dong dé bau béd sung

A

hanh vién HDQT trong trudng hop sau day:

—"

a) SO thanh vién HDQT bi giam qua mot phan ba so véi sé quy dinh tai Diéu 18
B



cong ty. Tru’cmg hop nay, HDQT pha1 triéu tap hop Dai hoi ddng ¢b dong trong thoi
han 60 ngay ké tir ngay so thanh vién bi glam qua mot phan ba;

3
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1. C‘é dong hodc nhom c6 dong s6 hitu tir 10% tong s6 c6 phan phd thong tré
1én co quyén dé cir ngudi vao HPQT. Viée dé cir thuc hién nhu sau:

a) Cac ¢b dong phd théng th thanh nhom dé dé cir nguoi vao HPQT phai
théng béo vé viéc hop nhém cho cac ¢d dong du hop biét trude khi khai mac Dai hoi
dong co dong;

b)Cin cir s6 1u0ng thanh vién HPQT, ¢6 dong hoac nhom 00 dong quy dinh tai
khoan nay dugc quyen dé cir mot hodc mot sé ngudi theo quyét dinh cua Dai hoi
dong co dong lam ang cu vién HDQT. Truong hop sO g cur vién duoc cd dong
hoac nhém c6 dong dé cir thap hon s6 u'ng clr vién ma ho dugc quyén dé cir theo
quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 dong thi sb g ctr vién con lai do HDQT dé ctr.

2. Tru’cmg hop. 50 lugng ung cu vién HPQT thong qua dé cir va Gng cir van
khong du s6 lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Lugt Doanh nghi¢p,
Hoi dong quan tri duo*ng nhiém gidi thiéu thém g cir vién hodc t6 chire dé cu theo
quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat
dong cua Ho1 dong quan tri. Vicc HDQT dwong nhi¢m gidi thi¢u thém tng cur vién
phai duge cong bd rd rang trude khi Pai hoi ddng cd dong biéu quyét bau thanh vién
HDPQT theo quy dinh ctua phép luit.

;‘

3. Viée biéu quyet bau thanh vién HDQT phai thue hi¢n theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 méi co dong cd tong sb phleu biéu quyét tuong mg voi tong s6 ¢d
phan s¢ htru nhén voi 56 thanh vién dugc bau cua HPQT va ¢d dong ¢6 quyén don

14
hpi hoac mot nhan tdne Qﬁ nphidu ban cua minh cho mdt hodc mot s6 Umg cir vién

ix uu;;b rrx;;.uu u“M 1iEIEAEE ii i5 L LV .

Nguoi tring cir thanh vién HPQT dugc xac dinh theo s6 phleu bau tinh tir cao xubng
thap, bat dau tir (mg cir vién ¢6 s6 phicu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién
quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Tmcmg hcrp ¢6 tir 02 ing cur vién trg 1én dat cung 50
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua HDQT thi sé tién hanh bau lai
trong s6 cac tmg cir vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy
ché bau cir hoac Diéu 1¢ cong ty.

4, \jiéc bau, mién nhié{n, bai 111}ie'_‘m thanh vién HPQT do Dai hdoi df‘mg cO
dong quyét dinh theo nguyén tac bo phiéu.

Piéu 10. Thong bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT

1. Truong hop da xdc dinh duge ung cir vién HDQT Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cic mg ctr vién téi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop
Pai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir cua Ceng ty dé cd dong cé thé tim

Y

hién vE cac 1rne cir vién n,av truoe khi bo n}nnn me cur vién HPOT phai ¢d cam I(Pi'
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bang van ban vé tinh trung thL_rc, chinh x4c cua cac théng tin ca nhin duoc cong bd va
phai cam két thyc hién nhiém vu mét cach trung thye, can trong va vi loi ich cao nhat
6



ciia Cong ty néu duge bau lam thanh vién HDQT. Thong tin lién quan dén (mg cir
vién HPQT dugce cong bo bao gom:
AYITA T35 nader fhi :
] LIV Wl ll.b“), Liicil
b) Trinh d¢ chuyén mon;
¢) Qua trinh coOng tac;
d)Cac chitc danh quan 1y khac (bao gom céa chitc danh HPQT ciia cong ty
khac);
d) Lot ich ¢o lién quan t&1 Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;
e) Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;
g)Cong ty phéi ¢6 trach nhiém cong bd thong tin vé céc c¢éng ty ma mg cir
vién dang ndm giﬁ' chirc vu thanh vién HPQT, cédc chire danh quan ly khac va cdc loi

T T

ich ¢6 lién quan t6i cong ty cta g ctr vién HDQT (néu ¢d).

2. Viéc thong bao vé két quahbau‘, mién n}lleln, bai nhiém thanh viéen HDQT
thuc hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

Chuwong I1I. HQI PONG QUAN TRI

Diéu 11. Quyén va nghia vy ciia Hi dong quan tri

1. HQl dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, ¢ ¢6 toan quyén nhan danh
Cé"g iy dc \.luyu.. dluh, thu\., hlbll Lluyuu va 115111::1 Vi cua C{}"g t_y U cac quyén va

nghia vy thude tham quyén cua Pai hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu ciia HDQT do luét phap, Dleu 1¢ cong ty va Pai hoi dong
c¢b dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri ¢6 nhiing quyén han va nghia vu sau:

a) Quyet dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hiang ndm cua Cong ty; dinh bién lao dong;

b)Kién nghi loai c6 phan va tong s cd phan duge quyén chio bin cia timng
loai;

¢) Quyét dinh ban c6 phéan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan dugce quyén chao
ban cua tirng loai; quyet dinh huy déng thém von theo hinh thirc khac;

. S
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d) Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133
Luat Doanh nghiép;

¢) Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thim quyén va gidi han
theo quy dinh cua phap luat;

) Quyét dinh giai phap phat trién thi truomg, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hO’p ddng mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khéc c6
gia trj tir 35% tong gia tri tai san troé 1én dugc ghi trong béo cdo tai chinh g gén nhat cua
Cong ty va hop dong, glao dich thudc tham quyen quyet dinh cua Pai hoi dong co
déng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat
Doanh nghiép;



i) Bu, mién nhiém, bai nhiém Cht tich HDQT; b nhiém, mién nhiém, ky két
hop ddng, chim dit hop ddng dbi véi Téng giam ddc va ngudi quan Iy quan trong
khac do Diéu 1é cong ty quy dinh; quyét dinh tién [rong, thu lao, thu’é’ng va lot ich
khac cua nhimg nguoi quan ly do; ctr nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban diéu hanh vv...¢ Cong ty khéc, quyét dinh mic
thi lao va quyén loi khac clia nhimg ngudi do;

k)Giam sat, chi dao Tong giam dbc va ngudi quan ly khac trong didu hanh
cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

1) Quyét dinh co cdu t6 chire, quy ché quén 1y ndi bd cia Cong ty, quyét dinh
thanh 1dp c¢Ong ty con, chi nhdnh, vian phong dai dién va viéc goép von, mua ¢6 phan
cua doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, néi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong o déong,
triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong hoic lay v kién dé Pai hoi déng c6 dong thong
qua nghi quyét;

n) Trinh béo cdo tai chinh hing nam da dugc kiém toan 1én Pai hoi dong co
dong;

0) Ki€n nghi murc ¢6 tuc dugce tra; quyet dinh thoi han va thu tuc tra co tirc hoac
xtr ly 16 phat sinh trong qud trinh kinh doanh;

p)Kién nghi viéc 6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cdu pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy che hoat dong HDQT, Quy ché néi b vé quan tri
cong ty sau khi duge Pai hoi dong ¢d dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché
Ve cong b thong tin cua Cong ty;

r) Viéc vay ng va viée thue hién cac khoan thé chép, bao dam, bao 1anh va bdi
thudng cua cong ty;

s) Céac khoan dau tu, mua sim khong thuge ké hoach kinh doanh hing nim
hodc cac khoan dau tu, mua sam trong ké hoach kinh doanh hang ndm nhung vuot
qua 10% gid tri ké hoach;

t) Céc van dé kinh doanh hoic giai dich ma HDQT quyét dinh can phai c¢6 su
chap thuén trong pham vi quyén han va trach nhi¢m cua minh;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Lugt Doanh nghi¢p, Ludt Chimg
khoan, quy dinh khac cua phap luat va Diéu 1€ cong ty.

3. Hoi déng quan tri thﬁng qua nghi quyét quyét dinh bang bicu qu él icu n;")c
hop, 1dy y kién Daug vin ban hoac hinh thire khac uU biéu 1 i¢ cong ty quy \
thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 mot phiéu biéu quyét.

4. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do HDQT thong qua trai voi quy dinh
cua phap luat, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong, Dicu I¢ cong ty gy thiét hai cho
Cong ty thi cdc thanh vién tan thanh thdng qua nghi quyet quyét dinh d6 phai cung
lién ddi chiu trach nhiém cé nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét

hai ohn (CAna tys thanh vibdn mhan 1’1"‘1‘ thAno ana nehi n'n\n:f I'I'I'I\JD"' A1l nAT tran dhivoen
1ial \JJ].U \—IUIIE l...y Ll].alll!. Yivil lJI.J.CI.I.J. LIV l.‘.ll.L.ll].&3 Llua llblll quy\..-l. Llu.y\..l.o ull]ll 1iILr1 Ll.\.fl.l U

mién trir trach nhiém. Truong hop nay, 0 dong cua Cong ty ¢6 quyén yéu cau Toa an

dinh chi thuce hién hodc hiy bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.
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Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cia HPQT trong viéc phé duyét, ky két

k - -
hop dong giao dgch

L. L1V UUJ. 5 ql.a 1 l-}! \-v!).la ividll vdv LIV UULIE, &IGU Ulvil W 51“ L1 LELIN RINJIL
35% hoac giao dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ke tu
ngay thuc hi¢n giao dich dau tién cd gia t.i o hon 35% tr’lmg gid tri té.,i san ghi trén

béo céo tai chinh gan nhét gitta Cong ty voi mot trong cac déi tuong sa

- Thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam déc, ngm‘:ri quan ly
khac va nguoi ¢o lién quan cua cac doi tugng nay;

- C6 dong, nguoi dai dién ty quyén cia cd déng so hiru trén 10% tong vén ¢b
phan pho thong cia Cong ty va nhitng nguoi co lién quan cia ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cic dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164
Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phal thong bao cho thanh
vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat vé cdc d6i tuong cd lién quan dm vo1 hop
ddng, giao dich d6 va giri kém theo du thao hop dong hodc ndi dung chu yéu ciia giao
dich. Hoi déng quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thdi han
15 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao; thanh vién HDQT c6 lgi ich lién quan dén
cac bén trong hop ddng, giao dich khéng cé quyén biéu quyét.

Diéu 13. Trach nhiém ciia HPQT trong viéc triéu tip hop Dai hdi dong co
déng bat thuong

1. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hdi dong cd dong bit thuong trong
cac truong hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich ciia Cong ty;

b)S6 lugng thanh vién HDQT, Ban kiém sodt con lai it hon s lugng thanh
vién toi thi€u theo quy dinh cua phép luat;

'T‘I"l fa Ve ‘YJS‘I ('ll"\lll 'II"“I'I r\-A AR“"!’ "‘\f\:'-‘lf‘ ﬂl‘lﬂm ﬁA R f'II ‘l’ !11“"\ "-"II ‘ 1‘| l?l q n:éﬂl
\.«} Iy )’\-Ll Cdu Cud CU UUIIb HUdv LHTIVLLD WU U l l..l LLLRLnR u;u VAl & L7IVUL
115 cua Ludt Doanh nghiép; yéu cau triéu p hop Pai hoi dong ) dong phai duge

thé hién bang vin ban, trong dé néu rd ly do va muc dich cude hop, ¢6 du chit ky cua

céc c6 dong lién quan hodc vin ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop di
chit ky ciia cac ¢6 dong co lién quan;

d) Theo yéu cau cua Ban kiém soat;
d. Cac trudong hop khic theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 18 cong ty.
2. Triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bat thuong

Hoéi déng quan tri phai tri¢u tap hop Dai hoi dfing ¢ dong trong thoi han 30
ngay ké tir ngay sO lugng thanh vién HDQT, thanh vién doc lap HDQT hodc thanh
vién Ban kiém soat con lai it hon s6 Iwong thanh vién téi thidu theo quy dinh tai Diéu
& cong ty hodc nhan duge yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Nguoi triéu tap hop Dai héi dong c6 déng phai thue hién cac cong viée sau
day:



a) Lap danh sach ¢ dong c6 quyén du hop;

b) Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach co dong;
¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chudn bi tai liéu cho cudc hop;

d) Dy thao nghi quyét cua Dai hoi ddng c6 dong theo nodi dung dy kién cia
cude hop; danh sach va thong tin chi tiét clia cac tng cit vién trong trwomg hop bau
thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat;

¢) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g)Gri thong bao moi hop dén ting cd dong c6 quyén du hop theo quy dinh
Luat doanh nghiép;

h) Céc cong viéc khac phuc vu cudc hop.
Diéu 14. Cac ti¢u ban gitp viéc Hoi dong quan tri.

1. Hoi démg quan tri ¢6 thé thanh lap. tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh
sach phat trién, nhan sy, luong thu‘(mg kiém toan ngi bo, quan ly rui ro. So lugong
thanh vién cia tiéu ban do HPQT quyét dinh c6 tdi thiéu 1a 03 ngudi bao gdm thinh
vién cia HPQT va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap HPDQT /thanh vién
HDPQT khéng diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong s6 cac thanh
vién nay dugc b6 nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua HDQT. Hoat démg
cua ticu ban phai tudn thu theo quy dinh cia HDQT. Nghi quyét ctia tiéu ban chi c6
hi¢u I khi co da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua
ticu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua HPQT, hoac cua tiéu ban truc thudc Hoi cflf’ing
qudn tri phai phu hgp vdi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Dicu 18
cong ty, Quy ché ndi bd vE quan tri cong ty.

Chuong IV. CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI
Piéu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua HDQT
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tur ‘ngay két thic bau cor HDQT do. Cudc hop nay

Adn 'ﬂ'\nh]n 1.?‘”—1“ r-n QA ﬂ]ﬂ‘lnn I\)n can ‘I"II'I)"' I’\n:l.ﬂ 7 lp ﬂl’\‘lﬂ1l 1\,\11 cao 'I“II"‘I 11' f1~1n'|1 +4r1 va {‘I"Hl
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tri. Truong hop ¢o nhleu hon mét thanh vién c6 ) phleu bau hoac ty I¢ phiéu bau cao
nhét va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 nguoi
trong s6 ho triéu tip hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bit thuong.
3. Chu tich Héi ddng quan tri triéu tip hop HDQT trong trudng hop sau day:
a) C6 dé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;
b)C6 dé nghi cua Tong giam doc hoic it nhat 05 ngudi quan 1y khac;

c)Co dé

o

ohi cna it “haf 02 thanh vién Ho1 ﬁ‘n glan tri:

;..1 uuu l'v i vaais 1 e
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d) T:ru‘img hop khac do Biéu 1¢ cong ty quy dinh.
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4.Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai dugc lap thanh van ban, trong
d6 néu 16 muc dich, vin d& cin thao luin va quyét dinh thudc thdm quyén cua

HDPQT.
5. Chu tich Ho1 dong quan tri phai triéu tap hop HPQT trong thoi han 07 ngay

lam wn:\r- ké tr noeav nhan r'hrn‘c r"h: n0h1 quy d fhnh ‘rm khoan 3 nmn nn}: Tmr('mcr hn*p
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khong tri¢u tdp hop HDQT theo dén gh1 thi Chu tlch HDQT phai chiu trach nhlem ve
nhimg thi¢t hai xay ra ddi véi Cong ty; nguoi dé nghi ¢6 quyen thay thé Chu tich Hoi
ddng quan tri triéu tip hop Hoi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan trj hodic ngudi tridu tip hop HPQT phai gui thong
bdo mdi hop chim nhét la 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bio moi hop phai
xdc dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cdc vin dé thao ludn va
quyét dinh. Thong bao mai hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu
biéu quyét cua thanh vién.

Théng bao moi hop HPQT c¢é thé guri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thirc khac do f)leu 1¢ cong ty quy dinh va bao dam dén dugc
dia chi lién lac cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

7. Chn tich Hoi ddne guan tri hoic nowrol triéu tan o thnna bao moi hn va

FrmE el s """“D LT R TR T ¥ “"I" D TR SRR AEERE va

cac tai liéu kém theo dén cac thanh vién BKS nhu ddi vai cac thanh vién HDQT.

Thanh vién Ban kiém sodt ¢co quyén du cdc cudoc hop HOi dong quan tri; ¢o
quyén thao luan nhung khéng duwoc bicu quyét.

8. Cudc hop HDQT duge tién hanh khi ¢6 tir 3/4 tdng sd thanh vién tré 1én dy
hop. Trudng hop cude hop duge tricéu tip theo quy dinh tai khoan nay khéng du sé
thanh vién du hop theo quy dinh thi dwoc triéu tip lan thir hai trong thoi han 07 ngay
ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Truong hgp nay, cudc hop dugc tién hanh néu
¢ hon mét nira sé thanh vién HPQT du hop.

9. Thanh vién HDQT duwoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong

trirdm hrm san (‘Tﬁw

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b)Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan
11 Piéu nay;
¢) Tham dy va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac
hinh thire dién tir khac;
d) Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tr;
d) Guri phiéu biéu quyét biang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1¢
cong ty (néu co).

_ 10.Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu b‘iéu
quyét phai dyng trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hi dong
quan tri cham nhét 1a 01 glU trudc kh1 khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude
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quyén cho ngudi khic du hop va biéu quyét néu duge da sd thanh vién HPQT chép
thuan.

17 Waht Anvat avat A1k ~3a HDNT Aivve thAno A11a nAa divrens Aa cué\ thanh

14 NE01 GUyCt, quyct Gl Cua niAg: GUOT uldilg {ua ncu GuoT Ga 5O ulani
vién du hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cuodi cung
thude ve nhia cd v lkigen ena (Chin tig HAi dono anan tri
Lll—u\:’v A j—’ JJJJJJ J A% il e AR L SLALE =-U'J.J LJ.YI \LU“D ‘I-uul-l- LE R

nléu 16 nién ban op T-Tﬁi Ak v e i'm

1. Cdc cuge hop HDQT phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va luu gitr
dudi hinh thirc dién tuo khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé lap thém
bing tiéng nude ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru sé chinh, mi s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va ngi dung hop;

d)Ho, tén tung thanh vién du hop hoac nguoi dugc uy quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

d) Van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom t&t phat biéu vy kién cua ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién
cua cudc hop;

g)Két qua biéu g‘uyét trong do ghi ré nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan
thanh va khéng c6 y kién;

h) Véan dé da dugc thong qua va ty 1¢ biéu quyét théng qua twong ng;

i) Ho, tn, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

2. Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi k)’/ bién ban hop nhung néu
duge tit ca thanh vién khac cia HDQT tham du hop ky va co day da noi dung theo

L]Lly UIII[I Ldl L-d.(.« (.uem d D (.« U U b g Vd Il KllUdIl l EJICU Ild.)’ llll UIEII Dd.ll ndy LU ﬂlb'Ll
lurc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhimg nguoi ky ten trong bién ban phai chiu
trach nhiém v¢é tinh trung thuc va chinh xac cia ndi dung bién ban hop HPQT.

4. Bién ban hop Hoi ddng quan trj va tai liéu sit dung trong cudc hop phai duoe
ltu gitr tai tru s& chinh cua Cong ty.

5. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai ¢6 hiéu luc phap Iy
nhu nhau. Trueong hgp c6 sy khac nhau vé néi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va
bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duge ap dung.

Chwong V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Diéu 17. Trinh bso c4o hing nam

1. Két thic nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Pai héi ddng c6 dong
bao cao sau day:

a) Bdo cdo két qua kinh doanh ciia Cong ty;
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b) Bdo cao tai chinh;
¢) Bdo cdo danh gia cong tic quan ly, didu hanh Cong ty;
d) Béo céo tham dinh ctia Ban kiém soat.

2. Bdo cdo quy dinh tai cic diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dugc giri dén
Ban k1em soat dé tham dinh chdm nhat la 30 ngay trudc ngay khai mac cugc hop Dai
ho1 dong co dong thuong nién néu Diéu I¢ cOng ty khong c6 quy dinh khac.

3.Bdo cao quy dinh tai cic khoan 1, 2 Diéu nay, béo cdo thim dinh ctia Ban
kiém soat va bao cao kiém toan phai dugc lu.’u gil tai try s¢ chinh cua Cong ty cham
nhit 1a 10 ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cb dong thuong nién néu
Diéu 18 cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. C6 dong s hitu co phén cia
Cong ty lién tuc it nhat 01 nam cé quyen trr minh hogc cung vai ludt su, ké toan vién,
kiém toan vién c6 ching chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cdo quy dinh tai Dicu

M

uay'
Diéu 18. Thu lao, thwong va loi ich khac cia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuang cho thanh vién HDQT theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién HPQT duoc huong thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong
viéc duge tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién
HDQT va mtre thu lao m61i ngay. Hoi ddng quan tri du tinh mirc thi lao cho timg
thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong mirc thi lao va thudng ctia HPQT do Pai
hoi dong c6 dong quyét dinh tai cude hop thuomg nién.

3. Thu lao cua tung thanh vién HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh ctia phap luat v& thué thu nhip doanh nghiép, duoc thé hién
thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao cdo Pai
hoi dong ¢6 dong tai cude hop thudong nién.

4. Thanh vién HPQT nam giir chirc vu diéu hanh hodc thanh vién HDQT lam
viéc tai cdc tiéu ban ciia Hoi dong quan tri hoic thwc hién nhing cong viéc khac
ngoai pham vi nhiém vu thong throng ctia mot thanh vién Hoéi ddng quan tri, ¢é thé
duoc tra thém thi lao dudi dang mét khoan tién cong tron géi theo timg lan, lwong,
hoa hong, phan trim lgi nhuan hodc dudi hinh thire khic theo quyét dinh cua Hoi
dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quén tri ¢6 quyén duge thanh toan tat ca cac chi phi di
lai, an, & va cdc khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thye hién trach
nhiém thanh vién HPQT cua minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh trong viéc tdi
tham du cdc cude hop Dai hoi dong c¢b dong, Hoi ddng quan tri hodc cic tiéu ban cua
Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Ho6i dong quéan tri co thé duge Cong ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi co sur chdp thuin cta Dai hoi dong cé déng. Bao hiém nay khong bao
gdm bao hiém cho nhimg trach nhiém cua thanh vién HDQT lién quan dén viée vi
pham phap Iuat va biéu i¢ cong ty.

Piéu 19. Cong khai cac lgi ich lién quan
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Trermg hop Bleu le Cong ty khong co quy dmh khac chat che hon, viéc cong

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru o' chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma nhirng nguoi cd lién quan cua ho cung so hiru hodc so hitu riéng
phén vén gop hoic cd phan trén 10% vén diéu 18.

2. Viéc ke khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dwoc thuc hién trong thoi

han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; v1ec sua ddi, bd sung

tha laaom V7 od
s

i dy v Hlh A A A T A trong
U\.Jugy UIE iUl ldil

lJI. al Uy l.l.lUll.b uau

di, bo sung twong (mg.

'I! ﬁn(v Fa T e rl'llvn
u lga)’ U sua

3. Thanh vién HBQT tri nhan danh c4 nhan hodc nhan danh nguoi khac dé thwe
hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh ctia Céng ty
déu phai giai trinh ban chat, ndi dung cua cong viéc do truoc HDQT va chi dugc thuc
hién khi duoc da s6 thanh vién con lai cua HDQT chap thuan; néu thuc hién ma
khong khai bao hoac khong duoc su chép thudn cia HDQT thi tit ca thu nhip cé
dugc tir hoat dong d6 thudc vé Cong ty.

Chwong VI. MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI
Piéu 20. Mdi quan hé giira cac thanh vién Hoi ddng quén tri
1. Quan h¢ gitra cac thanh vién HDQT 1a quan h¢ phm hop, cac thanh vién Hoi

dong quan tri ¢é trach nhiém théng tin cho nhau vé& vin dé c6 lién quan trong qua
trinh xur ly cong viée dugc phan cong.

2. Trong qua trinh x1r ly cong viéc, thanh vién HDQT dugc phan cong chiu
trach nhiém chinh phai chii dong phédi hop xir 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh
vuc do thanh vién HDQT khac phu trach. Trong truong hop gitta cac thanh vién
HPQT con ¢é ¥ kién khac nhau thi thanh vién chiu trich nhiém chinh bdo cdo Chu
tich HPQT xem xét quyét dinh theo thim quyén hodc t6 chirc hop hoic 1dy v kién cua
cac thanh vién HPQT theo quy dinh cia phap luit, Diéu 1é cong ty va Quy ché nay.

3. Trong truong hgp c6 sy phan cong lai gitra cdc thanh vién HPQT thi cac
thanh vién HDQT phai ban giao cdng viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao
nay phai dugc lap thanh van ban va bao cao Chu tich HDQT vé viéc ban giao do.

Picu 21. Moi quan hé véi ban diéu hanh

Vi vai tro quan tri, HPQT ban hanh cac Nghi quyét dé Tong giam ddc va bo
may diéu hanh thyc hién. Dong thoi, HDQT kiém tra, gidm sat thuwe hién cac Nghi
quyét, Tong giam ddc ¢ quyén va nghia vu sau déy:

» - ;':.
i tranh nhidmm t4a 'n 18y 0 rlt
vilu u a\..fl.l lllll\.fl.l.l Ly il L Ivll vav 1 Ysll! L:luy

Quyét dinh cua HDQT. Truong hop, tr rong khi thyc hién Nghl quyé t, Quyét dinh cua
HPQT phat hién thiy van dé khéng cé 1¢i cho Cong ty thi Tong Gidm doc béo cio
14
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voi HBQT de diéu chinh lai Nghi quyet quyet dinh do. Néu HPQT l(hong dié eu chinh
lai Nghi quyét, quyet dinh thi Tong giam doc van phai thye hién nhung ¢6 quyén béo
luuy kién va néu kién nghi tai Pai héi dong o) dong.

2. Ngoai nhiing vi¢c phai giai trinh  HDQT thuge tham qpyen cua HDQT,

Tnng gmm déec cb qnypn chn ﬁnng qn\mt ."hnh (‘hpn hnnh gan xuat kinh doanh ctia

LEaiEl WRELIW WP

cong ty; quyét dinh céc bién phép vuot qua tham quyén ctia minh trong truong hop
khan cap (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su cO cac su ki¢n bat kha Kkhang khac...),
nhung Téng giam dbc phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhing quyet dinh d6, dong
thori phai béo cdo cho HPQT trong vong 24 gid ké tir thoi diém ra quyet dinh.

3. Téng giam dbc chi do gip gd, béo cdo, cip nhat thong tin vé tinh hinh hoat
dong cua Cong ty, bao cdo nhiing khé khin, vudng méic véi Chu tich HDQT va dé
xudt HDQT phuwong phép giai quyét. Chu tich HPQT ¢d trach nhiém ton trong va
ling nghe cac y kién cia Téng giam dbc dé nghién ciru va ti¢u tap hop HDQT xem
X€t, quyet dinh phucmg an glal quyet cac kho khan, vudng méc cla Cong ty, tao diéu
kién tdi da cho Tong gidm dbc diéu hanh SXKD c6 hiéu qua nhat.

4. Cac thanh vién HDQT cé quyén nhung khong bit budc tham dur cac budi
h(_)p giao ban hang thang hoédc cac cugc hop chuyén d_é ctia Ban diéu hanh. Cac thinh
vién HDQT phai thuong xuyén nam bit thong tin vé cdc don vi thanh vién, don vi
trie thude d& thue hién t6t chic nang quan ly cua HBQT Thuong xuyén lang nghe
va xtr ly kip thoi céc kién nghi cua cac don vi vé céc van dé thudc tham quyén cua

TIWVNT ' Ana
L1LANg 1 \._/ULIE l)’

5. Tong gidm doc phai gui Béo cao qua Email, E-office vé tinh hinh SXKD, t6
chire, nhan s, dau tu, dau thau, sira chita lom, tai chinh, hoat ddng cta Cong ty con,
Chi nhanh va ké hoach thang/quy/nam tiép theo ciia Cong ty cho HDQT.

Diéu 22. Méi quan hé v6i Ban kiém soat

1. Méi quan hé giita Hoi dong quan tri va Ban kiém so4t 1a quan h¢ phoi hop.
Quan h¢ lam vi¢e gitta HDQT véi Ban kiém sodt theo nguyén tic binh dang va doc
lap, ddng thoi phdi hop chit ché, hd tro 1An nhau trong qua trinh thue thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cdc bién ban kiém tra hodc bdo cdo téng hop cua Ban kiém
soat, Hoi dong quan tri ¢6 trach nhi¢m nghién cttu va chi dao cac bd phén c6 lién
quan x4y dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

Chwong VII. PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 23, Hiéu luc thi hanh
Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quén tri Cong ty c¢6 phan Song Pa 7.04 bao

gbm 7 chuong, 23 didu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 29 thang 4 nam 2021 va
thay thé Quy ché Hoat dong ciia HPQT s6 06 CT/QD-HDQT, ngay 20/3/2008.

TM. HQT PONG QUAN TRT
CHU TICH
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CONG TY CO PHAN SONG DA 7.04 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
s Poc lap - Tur do - Hanh phiic

Sb: 04 /2021/TT-BKS
Ha N§i, ngay 0fthang 4 nam 2021

| TOTRINH ‘
CUA BAN KIEM SOAT CONG TY CO PHAN SONG DA 7.04
TRINH DAI HQI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2021

Ve viée thong qua Quy cheé hoat dong ciia Ban kiém soat

Kinh givi: Pai hoi ddng ¢b dong Cong ty CH phin Song Da 7.04

- Can ¢t Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 da duge Qudc hoi nuwde Cong hoa xa hoi
chii nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/202, ¢6 hiéu lye thi hanh tir ngay 01/01/2021;

- C#n ctr Ludt chimg khoan s§ Luat Chung khoan s§ 54/2019/QH14 da dugc Qudc hoi
nude Cong hoa x hdi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019, ¢6 hi¢u luc thi hanh tur
ngay 01/01/2021;

- Can ctt Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt s diéu cua Luat Chimg khoan;

- Can ot Thong tu sb 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cta Bo tai chinh ngay
31/12/2020 hudng din mot s6 didu vé quan tri Cong ty ap dung ddi voi cong ty dai ching tai
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Ching khoan, ¢6 hi¢u luc thi hanh tor ngay 15/02/2021;

- Can ct Diéu 1é t6 chie hoat dong cia Cong ty CO phan Song Da 7.04 dugc Dai hdi dong
cb dong ndm 2018 sira ddi, bd sung lan thir 08 ngay 27/4/2018,

Ban kiém soét kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét va thong qua Quy ché hoat dong
cua Ban kiém soat theo quy dinh tai s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bé tai chinh
ngay 31/12/2020 huéng dan mot sé didu vé quan tri Cong ty ap dung déi voi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé diéu
cua Luat Chimg khodan, ¢6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 15/02/2021.

- Théng qua Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat Cong ty Cé phan Séng Da 7.04
(Dy thao Quy ché dinh kém To trinh nay).

Kinh trinh Dai hoi ¢6 dong xem xét va biéu quyét théng qua Quy ché hoat dong cua ban
kiém sodt.

Tran trong cim on!

Noi nhin: TM. B AN KIEM SOAT
- Nhu Kinh guri; LR

- CBTT;

- Luu: VT,




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONG DA 7.04 Poc lap - Tu do - Hanh phuc

DU THAO

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

CONG TY CO PHAN SONG DA 17.04
(Keém theo To trinh s6 01/2021/TTr-BKS ngay 29 thang 04 nam 2021
cua Ban kiém soat Cong ty c6 phan Song Ba 7.04)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat quy dinh co cau t6
chtrc nhan su, tiéu chuén, diéu kién, quyén va nghia vu cua Ban kiém soét va cac Kiém
soat vién theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1é cong ty va cac quy dinh khac
co lién quan.

2. Dbituong ap dung: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat dugc ap dung cho Ban
kiém soét va cac Kiém soét vién.

Pi¢u 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cua Ban kiém
soat chiu t\réch r}hiém ca nhan vé phan Viéc cua minh va cung ghiu trach nhiém tru:('rc
Pai hoi dong co6 dong, trude phap luat vé cac cong vig¢e, quyét dinh cua Ban Kiém
soat.

Chuong 11

KIEM SOAT VIEN
Diéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Kiém soat vién
1. Tuan tha phap luat, Piéu 1é cong ty, nghi quyét Pai hoi déng cb dong va dao duc
nghe nghiép trong thuc hi¢n quyen va nghia vu dugc giao.
2. ‘ Thuc hién quyen va nghia vu dugc giao mdt cach trung thuc, can trong, tdt nhat
nham bdo dam loi ich hop phap t6i da cua Cong ty.
3. Trung thanh véi loi ich gﬁa Cong ty va ) dong; khong lam dung dia vi, 0}11'10 vu
va st dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cia Cong ty dé tu loi
hodc phuc vu lgi ich cua t6 chire, cd nhan khac.
4. Nghia vy khac theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty. Trong
truong hop quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty khac voi Quy dinh tai Luat doanh nghiép
nhung dam bdo tudn thu quy dinh ctia Luat doanh nghi¢p thi thuc hi¢n theo Diéu 1€
Cong ty.
5. Truong hop vi pham quy dinh tai cic khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay nham thu loi

bat chinh. Kiém soat vién c6 trach nhiém phai hoan tra lai khoan loi ich bat chinh co
dugc cho Cong ty.



6.  Truong hop phat hién c6 Kiém soét vién vi pham trong thyc hién quyen va nghia
vu dugc giao thi phai thong bao bang vin ban dén Ban kiém soat, yéu cau ngudi co
hanh vi vi pham chdm dit hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.

Diéu 4. Nhiém ky va sd lwong Thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c6 03 thanh vién, nhiém ky ctia Thanh vién Ban kiém soat khong
qua 05 nam va cé thé dugc bau lai voi s6 nhi€ém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 13 c6 dong ciia Cong ty.
3. Ban kiém soat phai c6 hon mot ntra s6 thanh vién thuong tra & Viét Nam.

4.  Truong hop Thanh vién Ban kiém soat c¢6 cung thdi diém két thuc nhiém ky ma
Thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi chua dugc bau thi Thanh vién Ban kiém soat
da hét nhiém ky van tiép tuc thyuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Thanh vién Ban
kiém soat nhiém ky méi duogc bau va nhan nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu kién Thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat phai dp tng céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong thude ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat doanh
nghiép;

b. Puoc dio tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém

toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop voi hoat dong kinh
doanh cua Cong ty va tiéu chudn khac néu c6 tai Diéu 16 Cong ty;

c.  Khong phai 1a ngudi co quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam doc va nguoi quan ly khéc;

d. Khong phai 13 ngudi quan Iy Cong ty, khong nhat thiét phai 1a c¢6 dong hodc
nguoi lao dong cua Cong ty;

e. Khong duoc 1am viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctua Cong ty;

f.  Khong duoc 1a thanh vién hay nhan vién cua to chic kiém toan duoc chip thuan
thuc hién kiém todn cac bao cédo tai chinh cua Cong ty trong 03 nam lién trudc
do;

g.  Khong dugc 1a nguoi c6 quan hé gia dinh cua ngudi quan ly doanh nghiép cua
Cong ty va cong ty meg; nguoi dai dién phan von ctia doanh nghi¢p, nguoi dai
dién phan von nha nudc tai cong ty me va tai Cong ty;

h.  Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia phap luét co lién quan.
Diéu 6. Truwéng Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én thudc mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, ki€m toan, luat, quan tri kinh doanh hoac
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

2.  Trudéng Ban kiém soat do Ban ki€ém soat bau trong s6 cac Thanh vién Ban ki€ém
soat; viéc bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu cia Truong Ban kiém soat do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

bieu 7. Dé cir, ng cir Thanh vién Ban kiém soat



1. Co doéng hoac nhom co dong so hau tr 10% tong s co phan pho thong trd 1€n co
quyén dé cir ngudi vao Ban kiém soat. Viéc dé cir ngudi vao Ban Kiém soat thyc hién
nhu sau:

a. Cécco dong phd théng hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Ban kiém soat phai
thong bao ve viéc hgp nhom cho cac ¢ dong dy hop biét trude khi khai mac Dai
hoi dong cd dong; Viéc dé cu ung ct vién Thanh vién Ban kiém soat duoc thuc
hién theo Diéu 1¢ Cong ty.

b. Can ctr s6 lugng Thanh vién Ban kiém soat, cb dong hoac nhom co dong quy
dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot sé ngudi theo quyet dinh ctua
Dai hoi dong co dong lam Gng cir vién Ban kiém soat. Truong hop sO ung ctr
vién dugc c6 dong hodc nhom co dong dé cir thap hon s6 ng cir vién ma ho
dugc quyén dé ctr theo quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong thi s tng ctr vién
con lai do Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va cac c6 dong khac dé cir.

2. Truong hop 5O lugng ng cir vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ung clr van
khong du s6 lugng can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém gio1 thiéu thém tmg cur vién
hoic t6 chire dé cir theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong
ty va Quy ché hoat dong ciia Ban kiém so4t. Viéc Ban Kiém soat duong nhiém gioi
thiéu thém Gng cir vién phai dugc cong bd rd rang trudc khi Pai hoi dong cd dong biéu
quyét bau Thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap luat.

Diéeu 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém Thanh vién Ban kiém soat thudc tham quyén
ctia Pai hoi dong cb dong.

2. Viéc biéu quyét bau _Thanh vién Ban klem soat phai thyc hién theo phuong thirc
bau don phiéu, theo d6 mdi co dong co6 tong sd phleu biéu quyet tuong umg voi tong sd
cd phan so hiru nhan véi s6 thanh vién dugc bau cua Ban Kiém soat va co dong co
quyén don hét hoic mét phan tong sd phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sé ng cir
vién. Nguoi tring cir Thanh vién Ban kiém soat duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh
tir cao xudng thap, bat dau tir tmg cir vién ¢ s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Truong hop co tur 02 tmg cur vién tro 1én dat
cung sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cu6i cung cua Ban kiém so4t thi s& tién
hanh bau lai trong sb céac imng cu vién co sO phleu bau ngang nhau hodc lua chon theo
tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodc Piéu 1é cong ty.

Piéu 9. Cac trwdong hop mién nhiém, bii nhiém Thanh vién Ban kiém soat

1. Dai hoi dong cd6 dong mién nhiém Thanh vién Ban kiém soat trong truong hop
sau day:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh tai Bi€u 169 cua Luat Doanh nghiép;

b.  C6 don tir chirc va dugc chép thuén;
c.  Trudng hop khic do Diéu 1é cong ty quy dinh.

2. Dai hoi ddng c6 dong bii nhiém Thanh vién Ban kiém soat trong truong hop sau

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong vi¢c dugc phan cong;



b.  Khong thyc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khang;

c. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia Thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty;

d.  Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.
Piéu 10. Thong bio vé bau, mién nhiém, bii nhiém Thanh vién Ban kiém soat

1. Truong hop dé xac dinh duoc g cur vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac g ctr vién toi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai
hoi ddng c6 dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu
vé cac g cir vién nay truge khi bo phiéu, tmg ctr vién Ban kiém soat phai c6 cam két
bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xac cta cac théng tin ca nhan duoc cong bd va
phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuec, can trong va vi loi ich cao nhét
clia cong ty néu duoc bau lam Thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén tmg
ctr vién Ban Kiém soat duoc cong bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b.  Trinh d6 chuyén mon;

c.  Qua trinh cong tac;

d. Cac chic danh quan ly khac;

e. Loiich c¢6 lién quan to1 Cong ty va cac bén cd lién quan cua Cong ty;
f.  Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

g. Cong ty phai co6 trach nhi¢m cong bo thong tin vé cac cong ty ma ing cur vién
dang nam gilr cac chirc danh quan 1y va cac lgi ich ¢6 lién quan t61 Cong ty cia
ung cur vién Ban kiém soat (né€u co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mlen nhiém, bai nhiém Thanh vién Ban kiém soat
thuc hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong b thong tin.

Chuwong I11
BAN KIEM SOAT
Diéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat

1.  Ban Kiém soat thuc hién giam sat Hoi déng quan tri, Tong Giam dbc trong viée
quan ly va diéu hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuyc va muic do can trong trong quan
ly, di€u hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu hop cta cong tac
ké toan, thong ké va lap bao cdo tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc cua bao cdo tinh hinh kinh doanh,
bao céo tai chinh hang nam, bao cao danh gia cong tac quan ly cua Hoi dong quan tri
va trinh bao cdo tham dinh tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién. Ra soat
hop ddng, giao dich voi nguoi co lién quan thudce thAm quyén phé duyét cua Hoi dong
quan tri hodc Dai héi dong cd dong va dua ra khuyen nghi vé hop dong, giao dich can
c6 phé duyét cua Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong co6 dong.



4. Rasoat, kiém tra va danh gia hi¢u luc va hi¢u qua cua h¢ théng kiém soat nodi bo,
kiém toan noi bg, quan 1y rui ro va cdnh bdo sém cua Cong ty.

5. Xem xét s ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cua Cong ty, cong viéc
quan ly, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xet thdy can thiét hodc theo nghi quyét

bai hoi dong ¢ dong hodc theo yéu cau cua ¢ dong hoic nhom cb dong quy dinh tai
khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cau ciia c6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan duoc yéu cau. _Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay két thic kiém tra,
Ban kiém soat phai bao cdo vé nhing van dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi dong
quan trj va co dong hodc nhom cb dong c6 yéu cau. Viéc kiém tra cia Ban kiém soat
quy dinh tai khoan nay khong duoc can tré hoat dong binh thuong ctia Hoi ddng quan
tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

7. Kién nghi Hoi dong quan tri hoac Pai hoi dong cd doéng bién phép stra d6i, bo
sung, cai tién co cdu td chirc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cta
Cong ty.

8. Khi phét hién co thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc vi pham quy dinh
tai Diéu 165 Luét doanh nghi€p phai thong bao ngay bang van ban cho Hoi déng quan
tri, yéu cau nguoi ¢6 hanh vi vi pham cham dat hanh vi vi pham va cé giai phap khac
phuc hau qua.

9. Tham du va tham gia thao luén tai cac cudc hop Pai hoi déng cd dong, Hoi déng
quan tri va cac cudc hop khac cia Cong ty.

10. St dung tu van doc 1ap, bd phan kiém toan nodi bd cua Cong ty dé thuc hién
nhi¢m vu dugc giao.

11. Ban kiém soat c6 thé tham khao ¥ kién ctiia Hoi dong quan trj trudc khi trinh bao
cdo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong c6 dong.

12. Kiém tra ting van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ciia Cong
ty theo dé nghi ctia c6 dong.

13. Yéu cau Hoi dong quan trj phai triéu tap hop bat thuong Dai hoi ddng cb dong.
14. Thay thé Hoi dong quan tri triéu tdp hop Dai hoi dong cd dong trong thoi han 30
ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tp hop Dai hoi dong c6 dong
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. bé nghi Chu tich Ho1 déng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri.

16. Xem x¢ét, trich luc, sao chép mdt phén hodc toan bd ndi dung ké khai Danh sach
nguoi co lién quan va loi ich ¢6 lién quan duoc k€ khai quy dinh tai khoan 1 va khoan
2 biéu 164 Luat Doanh nghiép.

17. Dé xuét va kién nghi Dai hoi ddng cb doéng phé duyét danh sach to chirc kiém
toan duoc chﬁrp thuan thuc hién kiérp toan Bao céo tai chinh cua Cong ty; to chl'I(; kié‘m
toan duoc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong ctua Cong ty khi xét thay can
thiet.

18. Chiu trach nhiém trude cd dong vé hoat dong giam sat cuia minh.



19. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan thu phéap luat ctua thanh vién Hoi
dong quan tri, Tong Gidm ddc, nguodi quan 1y khac trong cac hoat dong.

20. Pam bao phdi hop hoat dong voi Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va cd dong.

21. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham Diéu 1& cong ty
ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam doc va nguoi diéu hanh doanh nghiép
khac, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan trj trong vong 48
gid, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm diut vi pham va c6 giai phap khic phuc
hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Dai hoi dong cd dong
thong qua.

23. Ching kién Hoi dong quan trl t6 chire kiém phleu va lap bién ban kiém phiéu néu
duoc Hoi dong quan tri yéu cau trong truong hop lay v kién c6 déng bang vin ban dé
thong qua nghi quyét cua Dai hoi déng cb dong.

24. Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi déng ) dong bau chu toa cude hop
dbi voi trudong hop Chu tich ving mit hodc tam thoi mat kha ning 1am viéc ma cac
thanh vién Hoi déng quan tri con lai khong bau dugce ngudi lam cha toa. Trudng hop
nay, ngudi ¢ sb phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc hop.

25. Thyc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép,

bicu I¢ cong ty va Nghi quyét cia Pai hoi dong c6 dong.

Pi¢u 12. Quyén duwgc cung cap thong tin ciia Ban kiém soat

1. Tailiéu va thong tin phai duoc giri dén Thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém

va theo phuong thirc nhu d61 véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a.  Thong bao mdi hop, phiéu 1dy ¥ kién thanh vién Hoi dong quan trj va tai liéu kém
theo;

b. Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctua Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong
quan tri;

c. Béo cdo cua Tong Giam dbc trinh Hoi ddng quan tri hodc tai liéu khac do Cong
ty phat hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty luu giir
tai try s& chinh, chi nhanh va dia di€ém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua
nguodi quan ly va nhan vién cia Cong ty trong gid lam viéc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam doc nguoi quan ly
khac phai cung cép day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai licu vé cong tac quan 1y,
diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cau ctia Thanh vién Ban
kiém soat hoac Ban kiém soat.

Pi¢u 13. Trach nhi¢m ciia Ban kiém soat trong viéc triéu tip hop bat thwong Dai
hoi dong co dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi déng quan tri tri¢u tap hop Pai hoi
dong c6 dong trong thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong tridu
tap hop Pai hoi dong c6 dong trong cac truong hop sau day:



a. S thanh vién Hoi d@)ng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb thanh vién tdi
thiéu theo quy dinh cua phép luat;

b. Theo yéu cau cia cd dong hoic nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
Luat Doanh nghiép;

c.  Khi c6 yéu cau triéu tap hop bat thuong Dai hoi dong cd dong cua Ban kiém soat
nhung Ho1 dong quan tri khong thuc hién.

2. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong theo quy
dinh thi Ban kiém soat phai boi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty.

3. Chiphi triéu tp va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 1
biéu nay s€ dugc Cong ty hoan lai.
Chuong IV
CUOQC HQP BAN KIEM SOAT
Pi¢u 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) lan trong mot nam, s6 lugng thanh vién
tham dy hop it nhat 13 hai phan ba (2/3) s6 Thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc va
dai di¢n t6 chirc kiém toan duogc chap thuan tham dy va tra 161 cac van dé can dugc
lam 10.

Pic¢u 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat duogc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va
cac Thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc
bién ban hop cua Ban kiém soat phai duogc luu gitr nhdm xac dinh trach nhiém cua
tirng Thanh vién Ban kiém soat.

Chuwong V
BAO CAO VA CONG KHAI LOQI iCH
Pic¢u 16. Trinh bio cio hang nim
Cac Bdo cdo cua Ban kiém soat tai cudc hop Pai hoi dong cb dong thudng nién
bao gdm cac ndi dung sau day:

1. Bao cdo vé két qua kinh doanh cta Cong ty, vé két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri, Téng Giam ddc dé trinh Pai hoi dong c6 dong théng qua tai cudc hop Dai hoi
ddng cb dong thuong nién.

2. Béo céo ty danh gia két qua hoat dong ciia Ban kiém soat va Thanh vién Ban
kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac ctua Ban Kiém soat va timg Thanh
vién Ban kiém soat.

4, Téng két cac cudc hop ctia Ban kiém soat va cac két lun, kién nghi ctia Ban
Kiém soat; két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty.

5. Bdo cdo danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong

ty nam quyen kiém soét trén naim muoi phan tram (50%) tré 1én vén diéu 1¢ véi thanh
vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc va nhimg ngudi cd lién quan cua thanh vién

7



d6; giao dich gitra Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh
vién sang lap hoac la nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhat
trude thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat d6i v6i Hoi dong quan tri, Tong Giam déc va nhiing ngudi diéu
hanh doanh nghiép khac.

7. Két qua danh gia su ph01 hop hoat dong giira Ban kiém soat v6i Hoi déng quan
tri, Tong Giam ddc va cac co dong.

8. Dé xuit va kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chirc kiém
toan dugc chap thuan thuc hién kiém toan Bao céo tai chinh cua Cong ty; to6 chirc kiém
toan dugc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay can
thiét.

Piéu 17. Tién lwong va quyén loi khac

Tién luong, thu lao, thuéng va loi ich khac ctia Thanh vién Ban kiém soat duoc
thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duogc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac
theo quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong c6 dong quyet dinh tong mirc
tién luong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nim cua Ban
kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung
dich vu tu vin doc lap véi mic hop 1y. Téng muc thu lao va chi phi nay khong vuot
qua tong ngan sach hoat dong hang nam cta Ban Kiém soat di duoc Pai hoi dong co
déng chap thudn, trir trudng hop Pai hoi ddng cb déng co quyét dinh khac.

3. Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat duogc tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khac cua phép luat c6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao cao
tai chinh hing nim cua Cong ty.

Pic¢u 18. Cong khai cac loi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich
lién quan ctia minh, bao gom:

a. Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghe kinh doanh cua doanh
nghi¢p ma ho lam chu hodc s¢ hitu phan vbn gop hodc c¢o phan; ty 1& va thoi diém
1am chu, s hitu phan von gop hodc c6 phan do;

b.  Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma nhirmg nguoi co lién quan cua ho lam chu, cung s¢ hitu hodc s6 hiru
riéng phan von gop hodc ¢b phan trén 10% von diéu 18

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thyc hién trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy phat sinh loi ich lién quan; viéc sira ddi, bo sung phai
duoc thong bao voi Cong ty trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay co stra d6i, bo
sung tuong Ung.

3. Thanh vién Ban kiém so4t va nhitng ngudi c6 lién quan cua cac Thanh vién Ban
kiém soat chi dugc st dung nhirng thong tin c¢6 dugc nhd chirc vu ctia minh dé phuc
vu loi ich cta Cong ty.



4.  Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu théng bao bang vin ban cho Hoi dong
quan tri, Ban klem soat vé cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty nim quyen kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) trd 1én von didu 18 véi
Thanh vién Ban kiém soat hodc véi nhitng nguoi c6 lién quan cia Thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh cua phap luat. Péi véi cac giao dich néu trén do Pai hoi dong
co dong hodc Ho1 dong quan tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong b6 thong tin
vé cac nghi quyét ndy theo quy dinh cta phap luat chirng khoan vé cong bd thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhiing nguoi c6 lién quan cia cac thanh vién nay
khong dugc st dung hoac tiét 10 cho nguoi khéac cac thong tin ndi b dé thuc hién céc
giao dich c6 lién quan.

Chuwong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Piéu 19. Mdi quan hé giira cAc Thanh vién Ban kiém so4t

Céac Thanh vién Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc lap, khong phu thudce lﬁn nhau
nhung co sy phéi hop, cong tac trong cdng viéc chung dé dam bao thyuc hién tt trach
nhiém, quyén va nhiém vu ctia Ban kiém soat theo quy dinh phép luat va Piéu 1é cong
ty. Truéng Ban Klem soat 12 ngudi diéu phdi cong viée chung cia Ban kiém soat
nhung khong c6 quyén chi phdi cac Thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 20. Mdi quan hé véi ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap v6i ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi
thuc hién chirc nang gidm sat hoat dong ctia ban di¢u hanh.

Piéu 21. Mdi quan hé véi Hoi dong quan tri

Ban kiém soat c6 mdbi quan hé doc lap véi Hoi dong quan tri Cong ty, 1a don vi
thuc hién churc nang gidm sat hoat dong ctia Ho1 dong quan tri.

Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 22. Hiéu e thi hanh
Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty C6 phan Song Da 7.04 bao gém
7 chuong, 22 diéu va c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 29 thang 04 nam 2021

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)
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CONG TY CO PHAN SONG PA 7.04 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6: 10 /TTr-S74-HPQT Ha Noi, ngay 07 thang 4 nam 2021

TO TRINH
vé viéc uy quyen cho HDQT phé duyét cac ni dung
thudc thAm quyén quyét dinh ciia DPai hoi ddng c6 dong

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty CP Song Pa 7.04

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ctia Qudc Hoi;
Can ctr Diéu 18 t6 chuc va hoat dong cua Cong ty CP Soéng Pa 7.04,

Pé dam bao hoan thanh ké hoach san xuat kinh doanh nim 2021 va tang tinh
chu dong cho Hoi ddng quan tri trong qua trinh quan 1y, diéu hanh Cong ty. Hoi
ddng quan trj kinh trinh DPHDCPD thong qua viéc uy quyén cho Hoi ddng quan tri
phé duyét cac noi dung thudc tham quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong, cu
thé sau:

1. Lua chon thoi diém, dia diém di chuyén try s& Cong ty tir Mudng La ra
Thanh phd Son La hodc chuyén vé Ha Noi, Hoa Binh (khi can thiét) cho phu hop
véi diéu kién san xuét kinh doanh cu thé cta don vi.

2. Xem x¢ét tinh hinh thyc té nhi¢m vy san xut kinh doanh d¢ diéu chinh ké
hoach san xuat kinh doanh, ké hoach dau tu nim 2021 cho phu hop véi thuc té
(néu cé sw thay doi).

Trin trong bdo cdo va xin y kién théng qua ciia Dai hoi./.
TM. HQI PONG QUAN TRI

Nguyen Hiru Doanh



Nguyén Hiru Doanh
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