CONG TY CO PHAN KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LPG VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

PETROV/IETNAM Ha ngi, ngay  thang 4 nam 2021
LPG

: QUY CHE LAM VIEC
“ DU THAO “ TAI CUOC HOQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021
CONG TY CO PHAN KINH DOANH LPG VIET NAM (PV GAS LPG)

Muc tiéu :
- DPam bao nguyén tac cong khai, cong bang va dan chu;

- Tao diéu kién thuan loi cho cong téc t6 chirc va tién hanh cudc hop Dai hoi dong
cd dong thuong nién 2021

Cong ty C6 phan Kinh doanh LPG Viét Nam kinh trinh Pai hoi thong qua Quy ché 1am
viéc tai Pai hoi nhu sau:

A. TRAT TU CUA CUQC HQP

1. Tét ca cac co dong dén tham dy hop Pai hoi dong co dong thudng nién 2021 cia
cong ty phai an mac chinh té, nghiém tac.

2. Cb dong khi vao phong hop phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chirc
c6 quy dinh. Tuyét doi tuan thu viéc sap xep vi tri cua Ban to chiec.

3. Khong hut thudc 14 trong phong hop DPai hoi déng c6 dong.

4. Khéng néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra
cudc hop. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc khong duoc dé
chuéng.

B. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI CUQC HQP:
I. Nguyén tic biéu quyét.
-  Dung Diéu 1¢, dang luat va chinh xéc.
- MBJi cb dong c6 sb cd phan biéu quyét dugc tinh bang s6 c6 phan ma ngudi dé so
hitu va dai dién s hiru do duoc Gy quyeén..
- Phiéu biéu quyét chi c6 gia tri néu phiéu d6 hop 18 theo quy dinh.
- Két qua biéu quyét duogc tinh theo ty 16 % giita tong sd co phan cua cic phiéu
biéu quyét hop 18 va tdng sd cb phan cia tit ca cac ¢ dong du hop.
I1. Cach thirc biéu quyét.
1. Quy dinh chung.
- Biéu quyét thong qua cic bao cdo, nghi quyét ciia Pai hoi ¢ dong duge tién
hanh cong khai, truc tiép theo su diéu hanh ctia Poan chu tich Pai hoi va chi sir

dung cac phiéu biéu quyét do Ban to chirc Dai hoi phat hanh.
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Cb d6ng hoic dai dién uy quyén cua cd dong (sau diy goi tit 1a cd déng) tham
du Pai hoi dong cd dong c6 quyén biéu quyét s& dugc phat the hoidc phiéu biéu
quyét. Thong tin in trén thé/phiéu biéu quyét gom:

Ho va tén cb dong, hodc ngudi dai dién uy quyén cua c6 dong.

S6 ¢6 phan s¢ hitu hodc dai dién so hitu: 13 téng s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét
do ¢cb dong dai di¢n.

Déu treo cia Cong ty C6 phan Kinh doanh LPG Viét Nam.

Phén loai phiéu biéu quyét.

Phiéu biéu quyét hop 1&: 1a phiéu in sin theo mau do Ban t chirc Dai hoi phat,
c6 dong diu treo ciia Cong ty, phiéu khong bi rach roi, khong bi tiy xoa, cao,
stra chita va c6 danh du biéu quyét theo dung quy dinh trén phiéu biéu quyét.
Phiéu biéu quyét khong hop 1¢&: 13 phiéu khong dung theo quy dinh ciia phiéu
hop 1€.

2. Cach thirc biéu quyét.

Co dong bicu quyét khi duoc Poan chu tich hodc Ban T6 chirc xin ¥ kién vé cac
van dé t6 chirc Pai hoi (xin ¥ kién vé nhan sy Podn chi tich, Té thw ky,; To kiém
phiéu,..) hay thong qua cac Béo cdo, T trinh: dong ¥ hoic khong dong ¥ hoic
khong o ¥ kién bang cach gio Phiéu biéu quyét.

C. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI:

1.

Nguyén tic: Co dong tham du hop Pai hoi dong c6 dong khi mudn phat bicu y
kién thao luan phai dugc sy déng ¥ ctia Poan chu tich.

Cich thirc phat biéu: C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao dung nhiing
ndi dung trong tim can trao d6i, pht hop véi ndi dung chwong trinh nghi su cua
cudc hop Dai hoi co dong da duogc Dai hdi déng cd dong thong qua. Poan chu
tich s& sap xép cho c6 dong phat biéu theo thtr ty ding ky, dong thoi giai dap cac
thac mac ciia co dong. Co dong khong nhic lai nhimng ¥ kién di phat biéu trudc,
thoi gian phat biéu khong quéa 5 phit/ mot lan.

D. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH:

1. Diéu khién cudc hop theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1& quy ché

da duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua. Poan chu tich 1am viée theo nguyén tic
tap trung dan chil va quyét dinh theo da s (trén co so ty 18 so hitu/ dai dién phan
von diéu 18).

Hudng dan cudc hop thao luan, liy y kién biéu quyét cac van dé nam trong noi
dung chuong trinh nghi sy ciia cudc hop va cac van dé co lién quan trong sudt
qua trinh hop.



3. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh hop Pai hoi déng cb dong.

E. TRACH NHIEM CUA TO THU KY:

1. Ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién cudc hop va nhitng van
dé da duoc cac co6 dong thong qua hoac con luu ¥ tai cude hop.

2. Soan thao Bién ban cudc hop va cac Nghi quyét vé cac van dé di duoc thong
qua tai cudc hop ctia Pai hoi ¢6 dong thuong nién 2021 Cong ty.

F. TRACH NHIEM CUA TO KIEM PHIEU:
1. Xéc dinh ddy du, trung thuc két qua biéu quyét, bau ctr ciia c6 déng vé cac van
deé thong qua tai cudc hop.
2. Kip thoi thong bao cho To Thu ky két qua biéu quyét.
3. Chuyén hé so kiém phiéu (Phiéu biéu quyét + Bién ban kiém phiéu) cho Ban t6
chtrc ngay sau khi két thuc Dai hoi.
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