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QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN SONG DA 7.04 - NAM 2020

Dé Dai hoi déng c6 dong thudng nién Céng ty CP Séng Pa 7.04 dién ra thuén
loi theo ding ké hoach, phi hop véi quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu 16
Cong ty. Quy ché lam vi€c ctia Dai hoi duge xay dung nhu sau:

D}Lﬁ 1. 1568 tL_l cua Pai hoi:

- C4 déng khi vao phong dai héi phai ngdi diing vi tri do Ban t6 chite sip xép.

- Khong hut thuéc la trong phong dai hoi.

-K vh@ng‘néi chuyén riéng, khéng goi dién dién thoai gay dn a0 noi dai hoi. Dé

dién thoai ¢ ché do rung, im lang.

Diéu 2. Pai h01 déng cb dong s€ do Chu tich Hoi dong quan tri chu tri, truong
hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mat thi Phé Chu tich Hoi dong quan tri hoic
la ngudi duge Pai hdi ddng ¢b dong bau ra s& chu tri. Truong hop khong ai trong

s6 ho c6 thé cht tri dai hoi, thanh vién Hoi dong quan tri chirc vu cao nhét c6 mit

~ s&t6 chic hop dé bau ra Chu toa cua Dai héi dong cb dong, Chu toa khong nhat

thiét phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri. Trudong hop bdu Chu toa, tén Chi toa

dugc dé cir va sd phiéu bau cho Chi toa phai dugc cong bd (theo khodn 4 — Diéu
19— Diéu ie Cong ty).

Dxeu 3. Nh1em vu c{ia Chu toa

; - Pidu hanh céc hoat dong ctia Pai hoi ddng cd dong thuong nién Cong ty
s theo chuo*ng trinh du kién cua HDQT d& duoc Pai hoi dong co dong thong qua.

- Huéng dan Pai héi thao luan.

- Trinh du théo, két Juén nhiing van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

- Tra 101 nhimg van dé do Pai hoi yéu cau. |

‘Dicu 4. Quyét dinh clia Chi toa Ve trinh tu, thu tuc hodc céc sy kién phat sinh
ngoai cnuong trinh cta Dai hoi dong cb dong s& mang tinh phan quyet cao nhét.

Pidu 5. Thu ky dai hdi: Cha toa ¢t mot hodc mot sd nguoi lam thu ky cude

; v'hop Thu ky chiu trach nhiém truée Cha toa va Dai hoi dong cb dong vé nhiém vu
- cuaminh, cu thé:

- (Jh1 chép day du, trung thu.’c cac ndi dung cua Dai hoi.

- G1up Chu toa kiém tra tu cach ctia cb déng va dai dién cd dong du hop (khi-——

cdn z‘thf)



- Gitip Ch toa coéng b du thao cac van kién, két luan, ngh1 quyét ctiia Dai hoi v
va théng bio ctia Chii toa giri dén cac ¢b dong khi duoc yéu céu.

- Tiép nhéan phiéu dang ky phét bidu cua céc cd dong .
- Tiép nhéan dién mung, thu, céc tai li¢u cd lién quan dén Dai hoi.

Picu 6. Piéu kién tién hanh hop Pai hoi: Theo khoan 1, Diéu 18 - Biéu 18 t6
chirc hoat dong cta Céng ty, Ban thim tra tu cach dai héi bao cdo trude Dai hoi
tinh hinh ¢6 déng du hop, néu 5O luong co dong c6 mat dai dién cho ft nhat nim

muol mbt phan tram (51%) c¢6 phan c6 quyén biéu quyét thi dai hoi du didu kién
tién hanh.

Truong hop cb dong tham du khong du s6 luong can thiét, trong vong 30 phat
ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai héi thi dai hoi duoc tri€u 1dp lai trong vong
30 ngay: 7 ké tir ngay du dinh t6 chirc Dai hoi dong cb dong ldn th nhqt

Dleu 7. C6 dong tham du Dai hoi dong cb dong:

- Tat ca cac cb dong dang s hitu ma ching khoan S74 tai thoi dicm chot
danh sach cb dong ngay 27/5/2020 déu c6 quyén tham du Pai hoi dong cod dono :
Céng ty c¢6 phan Séng Pa 7.04.

- Céc ¢b dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham du Pai hoi c6 mat dung
thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky véi Ban t chiic Pai hoi.

- Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac cd dong phai tuan thu su diéu hanh cua
Chu toa, img xr van minh, lich su, khong ndi chuyén riéng, khong tu do di lai gdy
mat trat ty, lam anh hudng té1 dai hoi.

- Ngudi duge uy quyén tham du Pai hdi khong duoc uy quyén lai cho ngu’oi
khéc tharh du Dai hoi.

Diéu 8. Phat biéu y kién trong Pai hoi: C6 dong dang ky noi dung phat b1ed '.
v6i Chu toa (qua Thu ky Pai hoi), khi phat biéu hodc can tranh luan thi gio tay va
dimg nghiém tic phat biéu khi Chu toa moi phat biéu ¥ kién. Noi dung phat biéu
can ngan gon, tranh trung ldp. '

Piéu 9. Biéu quyét:

- C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén biéu quyet cac van dé tai Dai hoi
bang phiéu biéu quyét.

- Céc cb dong, dai dién cho nhom c¢b dong ¢6 quyen tham dy Dai hoi dong co
déng déu co quyén bleu quyet céc van dé thudc tham quyén cua Dal hoi dong b
déng, biéu quyét vai sé cd phan so hitu va ¢b phén dugc uy quyén.

- Céc van d& duoc biéu quyét théng qua tai Dai hoi:

+ Céc quyét dinh cua Dai hoi dong co dong lién quan dén viée stra 461 va bo
sung Diéu 18, loai c6 phiéu va sd lugng b phleu duoc chao ban, thay dai ngaah.
nghé va linh vuc kinh doanh, sép nhép, tai to chiic va giai thé Cé ong ty, giac dich
ban tai san Coéng ty Chi nhanh hodc du 4n dau tu, giao dich mua sim do Cong ty
hodc chi nhanh thuc hién ¢6 gié tri tir ba muoi 1dm phan trim (35% ) tro 1én tong



gia tri tai san cua Cong ty va chi nhanh cta Céng ty tinh theo so sch ké toan da
duoc kiém toan gan nhat s& chi dugc thong qua khi c6 tir sdu muoi Jam phan trém
(65%) tr& 1én thng sb phiéu bau céc o dong co quyén biéu quyet ¢ mat truc tiép
hodc théng qua dai dién duogc uy quyén c6 mit tai Dai hoi dong c6 dong.

Cac nghl quyct khac dugc thong qua khi sb ¢ dong dai dién cho it nhat 51%
tong sb Dhmu biéu quyét clia tat ca cd déng du hop tan thanh. Trir trudng hop bau
thanh vién HDQT va BKS c6 quy dinh riéng.

_ - Ran kiém phiéu cta Dai héi (g6m 03 nguoi) do Chi toa gid1 thiéu va dugc
Pai hoi théng qua. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém thu phiéu biéu quyet téng hop
két qua va bao céo két qua cac no1 dung biéu quyét trudc Dai hoi.

Bxeu 10. Cb doéng, ngudi Pai dién theo uy quyén tham du hop Dai hoi phal
chap h@nh nghiém chinh Quy ché lam viéc cta Pai hoi ddng c6 dong. C6 dong vi
pham Quy ché nay thi tuy theo mirc do cu thé, Chi toa s& xem xét va c6 hinh thirc
xu ly theo diém b, khoan 7, diéu 142 ctia Luat Doanh nghiép.

7 B’leu,ll. Bién ban hop dax hoi dong cd dong: T4t ca cac ndi dung tai Dai hoi
¢o dbng phéi duogc Thu ky dai hoi ghi vao Bién ban hop DPHDCD. Bién ban hop
- PHDCD phai duogc doc va thong qua trude khi bé mac dai hoi.

Trén de"tiy la quy Ché’v‘lém viéc cia DPHDCD thuong nién cia Cong ty CP Song
Pa 7.04 nam 2020.

Quy chc nay -c6 hi¢u luc ngay sau khi dugc DPHDCD Cong ty biéu quyét

. thong qua.’




