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Sé: o3¢ /2019/QD-HPQT-EVG Hé Néi, ngay 14 thang 7 nim 2019

QUYET PINH
(V/v: Ban hénh Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty ¢6 phdn Pdu tie Everland)

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU EVERLAND

- Can cit Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Can cit Nghi quyét PHDCD thieong nién ndm 2019 ngay 26/4/2019 ciia Cong ty
e ph(fn Dau tir Everland,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché ndi by v& quan tri ciia Cong ty cb
phén Pau tu Everland di dugc Dai hoi ddng cb dong thudong nién nim 2019
thong qua ngay 26/4/2019.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac thanh vién HDQT, Tdng Gidm
dbc, cac phong, ban va don vi c6 lién quan ctia Cong ty ¢d phan Pau tu Everland
chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu biéu 2;

- Ban Kiém soat (dé blc);
- Lwu: HC, TK HPQT.

“T:¢Pinh Vinh




CONG TY CO PHAN PAU TU EVERLAND

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY CO PHAN
PAU TU EVERLAND

Ha Noi, 2019



CHUONG L.
Piéu 1.
Piéu 2.

CHUONG IL

Piéu 3.
Piéu 4.
Piéu 5.
Piéu 6.
Piéu 7.
Piéu 8.
Piéu 9.
biéu 10.
Piéu 11.
Diéu 12.

CHUGONG III.
biéu 13.
Diéu 14,

Diéu 15.
Diéu 16.
Ditu17.
Diéu 18.
Piéu 19.
Diéu 20.
Piéu 21.
Diéu 22.
Piéu 23.
Diéu 24.
CHUGCNG IV.
Diéu 25.
Diéu 26.

Diéu 27.
Didu 28.
Pidu 29.

MUC LUC

NHUNG QUY DINH CHUNG ...cevviiiireiiireiiseiieesss s iesessessesessenes 3
Muc dich ban hanh va pham Vi didu ChINN: ... eesceseesesssesesessesssseess 3
Caran thieh thudE Dl o R R R T 3
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI
HOT BONG CO DONG w.cousmmassisssmmansossssssssminsimssisissssssiois s i sssas i
Thong bao triéu tAp PHBDCD ... essssesennes 4
Théng béo vé viée chdt danh sach ¢b dong c6 quyén tham du hop PHPCP 5
Cach thirc ding kv tham dy PHDCD .uvumnmimmsmmsnmissmisisssisasiin 5
Céch thirc bo phidu bidu quyét trong DPHDCD ....ivvvennsssessieesssssesssone 5
Céch thirc kiém phiéu va théng qua quyét dinh ctia PHPCP........evevverveoenns 6
ThOng bao Két QUA KiBM PhiBU ........vvvvveeeresrecresnssssessesssssssssssssssssssssssnnesens 6
Céch thirc phan dbi quyét dinh ctia DHDCD .........ovvcvvvvsessessesssssssssssessaseonns 6
Lip bitn bAnhop PHBICD ..cuumusmnisssmsmammmsiossssrssssississsiionmss 7
Cong bd Nghi qUYSt DHDCD .....ceevevvsesisneseeesssssssssssssssssssssssssssssssssasssnnes 7
Viéc PHPCD thong qua nghi quyét bing hinh thic 1y y kién bang vin ban
................................................................................................................................ 8
HOI PONG QUAN TRI cooovervreieesesieessseseseressssssesssssesssssssssssssssssssnes 8
Tiéu chuan thanh vien HDQT: cooo...coeeeeeereeessesessssesssssssssessssssssssssssesssssssnsassesesss 8
Céch thire ¢b déng, nhém cb déng tmg cir, d& cir ngudi vao vi tri thanh vién
HDQT ..ottt ssse sttt st sssessssessssesss s sssssssssssnes 8
Cich e Tl Ty VB TN, i ssusssiosusissiicossvonioniossosisssonsnsiens s nsesiis 9
Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT ......ccccvvveveerevevven. 9
Théng bdo vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT................ 9
Cach thtrc gi6i thiéu tmg vién thanh viEn HDQT ..o 9
‘Ihong Bae hop HBOT cavmemmmmmss s i s aimaen 10
Diéu kién tb chirc hop HPQT .....ooovovvveverenennnnnnnies et ses e seens 10
CACh ChITC DIEU QUYL ....vvvvveveseesissensscesseessissesssssssesssssssssssssssssssessesssssssssnssssesse 10
Cach thirc thong qua nghi quyét ctia HDQT ......vcevvevveessrensensessisssssssesssesne 10
Ghi bien ban hop FEIQ T s s as i 11
Théng bao nghi quyét HPQT .........ccvveenes RN SRS — 1]
BAN KIEM SOAT ......rveriireeeseeisnsesssssesessssssssssssssessssssessssssssesssens 11
Tiu ChUAN KI8M SOAL VBN ..vvveveereeceeesesessseeessesssesssessasesesssssssssssssessssessssssses i
Céch thitc ¢ dong, nhém ¢b dong img ctr, d& cir ngudi vao vi tri Kiém soét
vién theo quy dinh ctia phap ludt va Di€u 1€ cOng ty ....ccoevveiveriecnerriicenans 11
@ity thitte biw K 5ol Vil ewmnmmsimmsmers s s 12
Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém Kiém S0t VIen ........wcveevveennnns 12
Théng bao vé bau, mién nhidm, bai nhidm Kidm SOAt VIEn ......v.vvvvveeeereee 12

1

e

P/




CHUONG V.
Diéu 30.
Diéu 31.

CHUONG VL.
biéu 32.
Diéu 33.
Diéu 34.
Diéu 35.
Diéu 36.
Diéu 37.

CHUONG VII.

Diéu 38.
Piéu 39.
Diéu 40.
CHUONG VIIL
Diéu 41.
Didu 42.
Diéu 43.
Diéu 44.
Diéu 45.
CHUONG IX.

Diéu 46.
CHUONG X.
Diéu 47.

CAC TIEU BAN THUOC HOI DPONG QUAN TRI...covvieevrrririnnns 12

Chic 181 AR tHUOC TIDIT sovossssonersssessinsinsssssssisssisnsivisissasisisnissssssisssstisaionsisinss 12
Nguyén thc hoat dONg cla CAC tEU DAN ..vcvverrersserssssesssssssssssmssssssssassssesssssssssesen 13
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP ..o s, 13
Céc tiéu chudn cta ngudi diéu hanh doanh NERIEP.........ererevrevrivieersesssenn 13
TR BIAILXHITE] ¢oneesrarsnssasespiosiviois s ARG SO A 13
Viéc bd nhiém ngudi didu hanh doanh NGhIEP........erereceerveervessisssssssesnes 14
Ky hop dong lao dong véi ngudi diéu hanh doanh nghI&P .....vveervererrrerereen 14
Céc trudng hop min nhiém ngudi diéu hanh doanh nghip.......oocceeeevveeece. 14
Thong béo bd nhiém, min nhidm ngudi diéu hanh doanh nghigp ............... 14
PHOI HOP HOAT DONG GIUA HPQT, BKS VA TONG GIAM BOC
............................................................................................................... 14
Phéi hop hoat dong gitta HDQT VA BKS ...cervvvuviriensessissssssssssssssssisss 14
Phéi hop hoat dong gittia HDQT va TOng GIAM A0C ....uvv.vvvveereererssesssrrsssssns 15
Phdi hop hoat dong gitta BKS va TONE GIAM d0C..........vvvvvvveessessssssssessssesseee 15
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY ..ocvvvvrvvrerirerenrrnserianrens 16
Tiéu chuan Ngudi phu trach qUAN tr] CONE LY evevvvvvvversessersnsissanessnssesssessenes 16
Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach qUaN tr] CONE 1Y covvvvvevevesssaesresseeenss 16
Viée bd nhiém Ngudi phu trach quan tri CONG LY ..vvvueuerversvessessessesssssesessssennes 16
Céc trudng hop mién nhiém Ngudi phu trich quan tri cOng ty .o.c...eeeeeceveenns 16
Théng béo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trdch quan trj cong ty .......... 17
SUA POIL, BO SUNG QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
............................................................................................................... 17
Stra ddi, bd sung Quy ché ndi bd v& quan tri CONG LY coevrrerrereersserssrrsens S— 17
HIEU LUC THI HANH........ovieieieeieeiesessesissesessessssss s sesssssens 17
Hiéu lyc cua Quy CHE oo s vesesese s s sss s se s sesas s 17

NN,

7/ NF il




QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY CO PHAN DAU TU

EVERLAND

(Ban hénh kém theo Quyét dinh sé ~ /2019/0P-HPQT-EVG ngay 14/7/2019)

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich ban hanh va pham vi diéu chinh:

1 P

1,

Quy ché ndy quy dinh nhitng nguyén tac co ban vé quan tri noi bd cong ty aé
bao vé quyen va lgi ich hgp phép cua c¢b dbng va clia Cong ty cb phén Pau tu
Everland; dam bao Cong ty hoat dong phu hop v6i quy dinh cta phap luat, Piéu
1¢ Cong ty va cic chuin mure, thong 1¢ t6t nhit trong hoat dong kinh doanh
nhim dat hiéu qua kinh doanh cao nhét.

Quy ché nay ap dung d6i véi cac bod phén trong by may to chtrc ctia Cong ty
dwoc Quy dinh tai Didu 1§ Cong ty bao gom: Dai hoi dong ¢b déng, Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soat, Téng Giam ddc va cac bd phan lién quan khéc cla
Cong ty.

Piéu 2. Giai thich thuat ngi:

2.1

h.

Trong Quy ché ndy, nhitng thuat ngit dudi day dugc hiéu nhur sau:

“Cong ty” 1a Cong ty cb phén Pau tr Everland;

“Pjéu 1¢ Cong ty” 12 Piéu 1¢ t chirc va hoat dong ctia Cong ty ¢b phan Pau tu
Everland;

“Quy ché” 1a Quy ché noi b vé& quan trj Cong ty ciia Cong ty c¢d phan Piu tu
Everland;

“Quan tri cong ty” 1a hé thong céc quy tic dé dam bao cho Cong ty dugc dinh

huéng didu hanh va duge kiém sodt mot cdch c¢6 hidu qué vi quyén l¢i cia ch
dong va nhitng ngudi lién quan dén Cong ty,

“Nguoi 6 lién quan” la ca nhén hodc to chirc dugc quy dinh tai khoan 17
Diéu 4 Luat Doanh nghiép va khoan 34 Diéu 6 Luat Chiing khoén;

AL

“Ngwoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Téng giam ddc, Pho tong gidm dde, Ké
toan trudng, va ngudi didu hanh khac theo quy dinh cta Diéu Ié cong ty;

“Ban Téng Giam dc” gbm c6 Tong Giam ddc va cdc Pho Téng Giam dbc;
“Hoi ddng quén tri” hoic “HPQT” 1a co quan quan ly Coéng ty, co toan
quyén nhan danh Cong ty dé quyet dinh, thuc hién cic quyén va nghia vu cia

Cong ty khong thude thim quyén ctia bHDCD va chiu trach nhiém quan ly
Cong ty vi céc quyen loi hop phap cua cb dong,

“C§ déng 16n” 1a co dong so htru trye tlep hogc s¢ hiru gian tiép tir nam (05)
phan trim tré [én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty,

“Pai hoi ddng cb dong” hoic “PHPCD” I Dai hoi ddng ¢d dong Cong ty cd
phin Pau tu Everland;

“Ban Kiém so4t” hoic “BKS” 1a Ban Kiém soat Cong ty ¢d phan Péau tu
Everland;




m.

2.2,

2.3,

24,

“Thanh vién HOi dong quén tri khong diéu hanh” 1a thanh vién Hoi dong
quén trj khong phai 1a Téng Giam dbc, Pho Téng Giam dbc, K& toan trudng va
nhitng can by quan ly khéac duge Hoi ddng quan tri bd nhidm.

“Thanh vién Hoi ddng quan tri ddc 14p” 1a thanh vién Hoi ddng quan trj dap
ting céc didu kién sau:

La thanh vién HDQT khong didu hanh va khong phai 1a ngudi ¢é lién quan voi
Téng Giam ddc, Phé Tong Gidm déc, K& toan trudng va nhitng can bo quan ly
khéc dugc HPQT bd nhiém;

Khong phai la thanh vién HDQT, Téng Giam ddc, ‘Pho Tong Giam dbc cua cac
cong ty con, cong ty lién két, cong ty do Cong ty nim quyen kiém soét;

Khéng phai 12 ¢b dong 16n hodc ngudi dai dién ctia cb dong 16n hodc ngudi c6
lién quan ctia ¢d dong 16n ciia Cong ty;

Khong 1am viée tai cac td chirc cung cép dich vu tu vAn phép luat, kiém toan
cho Cong ty trong hai (02) nam gan nhat;

Khong phai 1a dbi tac hodc ngudi lién quan cua ddi tac co gia tri giao dich hang
nam voi Cong ty chiém tir ba muoi phéan trim (30%) tré 1én tdbng doanh thu
hodc tong gia tri hang héa, dich vu mua vao ctia Cong ty trong hai (02) nam gin
nhét.

Céc tiéu dé (chuong, diéu ctia Quy ché nay) duoc sir dung nhim thuén tién cho
viée hidu noi dung va khong anh huéng t6i ndi dung ctia Quy ché nay.

Céc tlr hodc thudt ngit dd dugce dinh nghia trong Ludt Doanh nghiép, Diéu 1é
Céng ty (néu khong mau thudn vé6i chii thé hodic ngir canh) sé& c6 nghia tuong tur
trong Quy ché nay.

Trong Quy ché nay, cac tham chiu t6i mot hodc mot sé didu khoan hozic vin
ban phép luit s& bao gdm ca nhitng stra ddi, bd sung hodc vin ban thay thé cac
vén ban do.

CHUONG II. TRINHTU, THU TUC VE TRIEU TAP-VA BIEU QUYET TAI

PAI HQI PONG CO PONG

biéu 3. Thong bao tri¢u tip PHPCD

3.1
a.

Ngudi triéu tdp hop DPHDCD phai thuc hién cdc cong vige sau day:

Chudn bj danh sach C(R)_ dong du didu kién tham gia va biéu quyét tai PHPCD
Cong ty. Danh sach c6 dong c6 quyén dy hop PHDCD dugce 14p khong sém
hon ndam (05) ngay trude ngay gui thong bao mdi hop DHPCD;

Chuén bi chuong trinh, n6i dung Pai hdi;

¢. Chuan bi tai liéu cho Pai hoi;

Du thao bién ban hop va nghi quyét DPHDPCD theo ndi dung du kién cta cudce
hop;

Xac dinh thoi gian va dia diém té chirc Pai hoi;

Thong bao va giri thong bao hop PHDCD cho tit ca cac cb dong c6 quyén dy
hop;

Céac cong vigéc khac phuc vu Dai hoi.
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3.2

G
d.
&

Thoéng bao hop DPHDCD dugc gi cho tit ca céc cb déng bang phuong thirc bao
dam, ddng thoi cong bd trén trang théng tin dién tir ctia Cong ty va Uy ban
Chimg khodn Nha nuéc, S& Giao dich ching khodn. Ngudi triu tap hop
DHDCD phai gri thong bao moi hop dén tat ca cc ¢ dong trong Danh séch ¢
dong c6 quyén dy hop cham nhit mudi (10) ngay truée ngdy khai mac cude
hop PHDCD (tinh tir ngdy ma thong bao duge giri hodc chuyén di mot cach
hop 1§, duge trd cude phi hode dwge bo vao hom thu). Chwong trinh hop
DHDCD, céc tai li€u li€n quan dén cac van dé s& duge bidu quyét tai Dai hoi
dugce giri cho céc cd dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tr cha Cong
ty. Trong trudng hop tai li¢u khong duge gui kém théng bao hop PHDCD,
thdng bao moi hop phai néu rd duong din dén toan bd tai lidu hop dé cac cd
dong c6 thé tiép can, bao gdm:

Chuong trinh hop, céc tai li¢u str dung trong cudc hop;

Danh sdch va thong tin cho tiét cua cdc tng vién trong trudng hgp bau thanh
vién HDQT, Ki€ém soat vién;

Phiéu biéu quyét;

Mau chi dinh dai dién theo ty quyén du hop;

Duy thao nghi quyet ddi véi tu‘ng van dé tr ong chuong trinh hop

Pidu 4. Théng bio vé viée ch6t danh sach cb déng c6 quyén tham dll’ hop

DHDCD

Cén cr Luat Doanh nghi¢p, Luét Ching khodn va cac vin ban huong dan thi
hanh, HDQT thong qua nghj quyét x4c dinh mét ngay cuy thé dé chét Danh sach
cd dong c6 quyén tham dy PHDCD. Thong tin v€ viéc lap Danh sach ch dong
6 quyén tham dy hop DPHDPCD dugc cong bo trén website ctia Cong ty tdi
thiéu 20 (hai muoi) ngay trude ngay ding ky cudi cling,

Diéu 5. Cach thire ding ky tham dy PHDCD

v A

S.2.

3.3,
5.4.

Feds

Thu ky Cong ty hodc mot bd phén hay cd nhan duge HPQT chi dinh c6 trach
nhiém thye hién viéc déng ky dy hop DbHDCD.

Viée ddng ky du hop PHDCD bao gbm viée dang ky ¢ dong va dai di¢n dugc
Uy quyén cta cd déng tham du trude khi khai mac cuge hop DHDCD. Cd dong
dugc dang ky dé xéc minh ty 1& tbi thidu ¢ dong hodc dai dién duge ty quyén
cua cb dong du hop theo quy dinh dé cudc hop PHDCD bét ddu mot cach hop
I€.

Trong truong hop co dong cur hon mot nguoi dai dién duge uy quyen thi phai
xdc dinh cu thé sb ¢b phin va s phidu bau duge ty quyén ciia mdi ngudi dai
dién.

Trong truong hgp Thong bdo cé kém phiéu biéu quyet b dong dugc xem la co
tham dy cude hop trong trudng hop da gui phiéu biéu quyét bang thu dam bao
dén HDQT cham nhét 01 (mot) ngay trude khi khai mac cude hop.

Tu céch cd dong tham dy PHPCD duge quy dinh tai Quy ché td chic
PHDCD. Viéc diang ky dugc thue hién tai noi dién ra cugc hop PHDCD.

Pidu 6. Cach thirc bo phiéu biéu quyét trong DHDCD

6.1.

DHDCD théo lugn va biéu quyét theo timg véan dé trong ndi dung chuong trinh
dudi su diéu khién cta Cha toa.




6.2.

6.3.

6.4.

Khi dén du hop DPHPCPD, mdi cb dong duge phat mot “Thé biéu quyet” do
Cong ty phat hanh vdi nhiing ky hi¢u déc thu, trong d6 c6 ghi ma s6 ¢ dong,
ho tén ctia co dong, s6 phleu biéu quyét cta cb dong

S6 phiéu biéu quyét ciia mdi c¢b dong bing sb ¢d phan ma cd dong d6 sé hitu
hodc 1a ngudi dai dién chu sd hitu.

Khi tién hanh bidu quyét tai cudc hop PHDCD, s6 thé biéu quyét dugc thu theo
thir ty sau ddy: The tan thanh, thé khong tan thanh, thé khéng cé y kién, cudi
cung dém tong s6 phleu tan thanh hay khong tén thanh, khong ¢6 y kién dé
quyet dinh. Tong s phieu tan thanh, khong tan thanh timg van d& hoic hoic
phiéu khéng ¢6 ¥ kién s& duge chu toa cong b6 ngay trude khi bé mac cude
hop.

Pidu 7. Cach thire kiém phiéu va thong qua quyét dinh ciia PHPCD

7.1.

7.2.

T4

7.4.

Trir truong hop quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu nay, cic quyét dinh cua
DHDCD ve céc van dé sau day sé& dugce thong qua khi ¢4 tir 51% trg lén téng sd
phiéu bau ctia cac cb dong co quyén bidu quyét c6 mat truc tiep hodc thong qua
dai dién dugc Gy quyen c6 mit tai cudc hop PHDCD:

. Thoéng qua bédo cdo tai chinh ndm;
. K& hoach phat trién ngén va dai han ctia Cong ty;
. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HPQT, BKS va bédo cdo viée

HDQT bd nhidm Tdng gidm déc;

Bau thanh vién HDQT va BKS phai thuc hién theo phuong thic bau don phiéu
dugce quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Diéu 18 Cong ty.

Céc quyet dinh ciia PHDCD lién quan dén viéc sira dbi va bd sung Piéu 18, loai
cd phiéu va sé lwong ¢d phiéu dugc chio ban, viée td chirc lai hay giai thé
doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thyre hién
c6 gid tri tir 35% tro Ién tong gid tri tai san cua Cong ty tinh theo Bdo cdo ta1
chinh ky gan nhat duge klem toan duge thong qua khi co tir 65% tro 1én tbng sb
phiéu bau cac ¢d dong c¢b quyén biéu quyét cé mit truc tiép hodic théng qua dai
dién dugc Uy quyen cé mit tai cudc hop DPHDCD.

Céac nghi quyét PHDCP dugc thong qua bang 100% tdng sb ¢d phan c6 quyén
bidu quyet 14 hop phap va cd higu luc ngay ca khi trinh ty va thu tuc thdng qua
nghi quyét d6 khong duge thyce hién ding nhu quy dinh.

Pidu 8. Théng bio két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban Kiém phleu s€ thong bao két qua kiém phleu
truc tiép tai cudc hop PHDCD. Théng bao ket qua kiém phiéu phai néu cu thé sb
h1eu tan thanh, s& phiéu khéng tan thanh, s phiéu khong c6 y kién ddi v6i ting
van d8.

Pidu 9. Cach thirc phin d6i quyét dinh cia PHPCD

9.1.

Ch dong biéu quyét phan d01 nghi quyét vé viée td chuc lai Cong ty hogc thay
déi quyén, nghia vy cua ¢ dong quy dinh tai Diéu 18 Cong ty c6 quyén yéu cau
Cong ty mua lai co phan ctia minh. Yéu cau phai bing vin ban, trong d6 néu rd
tén, dia chi cia cb dong, sb luong cb phén tirng loai, gid du dinh ban, ly do yéu
cau Céng ty mua lai. Yéu cau phai dugc gui dén Cong ty trong thoi han 10
(mudi) ngay, ké tir ngay PHDCD thong qua nghi quyét vé céc van dé quy dinh
tai khoan nay.
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9.2.

Cong ty phai mua lai cd phén theo yéu cau cia cd dong quy dinh tai khoan 1
Piéu nay véi gia thi trudng hodc gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai
Dleu 1¢ Cong ty trong thoi han 90 (chin mwoi) ngdy, ké tir ngay nhan duge yéu
cau Truong hop khong thoa thudn dwgc vé gia thi cac bén c6 thé yéu ciu mot
td chire thdm dinh gia chuyén nghi¢p dinh gia. Cong ty gi¢i thiCu it nhit 03 to
chirc tham dinh gia chuyén nghiép dé cé déng liwa chon va lya chon d6 1a quyet
dinh cubi ciing.

Pidu 10.Lap bién ban hop PHPCP

191

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Cudc hop PHPCD dugce Ban Thu ky cudc hop ghi chép cu thé céc nodi dung, su
viéc dién ra theo tién trinh Pai hoi, truée khi két thic cude hop Thu ky s& thong
qua bién ban truéc DPHDCD.

Bién ban DPHDCD phai duge Dai hoi biéu quyét, c6 chitr ky xdc nhin ctia Chu
toa dai hoi va Thu ky, dugc lap bang tiéng Viét va tuan theo quy dinh cta Luét
Doanh nghiép va Piéu 18 Cong ty.

Chu toa va Thu ky cudc hop phai lién d6i chiu trach nhiém v& tinh trung thyc
va chinh xéc cta ndi dung bién ban.

Bién ban hop PHDCD phai dugc cong bd trén website ctia Cong ty trong thoi
han 24 (hai muoi bon) gio.

Bién ban PHDCD duge coi 14 bing chimg x4c thuc vé nhimg cong vide da
duge tién hanh tai PHDCD trir khi c¢6 y kién phan dbi vé noi dung bién ban
duoc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong 10 (muoi) ngay lam vige ké
tir khi giri bién ban. Bién ban phai dwoc lap bing tiéng Viét, ¢6 chir ky x4c nhan
ctua Chu toa dai hoi va Thu ky, duge 1dp theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép,
Dleu I¢ nay va cac quy dinh phap luét c6 li€n quan. Céc ban ghi chép, bién ban,
s6 chit ky ctia céc cb dong dy hop va van ban uy quyén tham dy phai dugce luu
gifr tai try s& chinh ctia Cong ty.

Piéu 11.Céng bd Nghi quyét PHPCD

1L,

11.2.

11.3.

Nghi quyét PHPCD phai duge théng bao ra cong chung theo quy dinh cuia
phép luét vao timg thoi diém.

Nghi quyét PHPCD dugc thong qua theo quy dinh tai Diéu 21 Didu 1& Cong ty
va ¢6 gid tri hiéu luc cao nhit trong Cong ty. Moi bd phén, c4 nhén (bao gém ca
thanh vién HDQT, thanh vién BKS va Ban Tong Giam doc) cb dong (to chirc
va ca nhan) déu c6 nghia vu thi hanh. Truong hop ¢6 cd dong, nhom cb dong
yéu cau Toa 4n hodc Trong tai huy bd nghi quyét cia PHDCD theo quy dinh,
thi cac nghi quyét d6 van ¢ hiéu luc thi hanh cho dén khi Toa an, Trong tai c6
quyet dinh khéc, trlr trudong hop dp dung bi€n phap khén cdp tam thoi theo
quyét dinh cta co quan c6 thdm quyen

Trong trudng hop vi li do thuc té khong thuc hién dugc nghi quyét cua
DHDCD, thi HDQT c6 thé truc tlép hoic theo dé nghi cta ngudi lién quan bao
céo, trinh PHPCP xem xét, sira dbi, bd sung/hiry b6 nghi quyet da ban hanh
ctia minh tai cudc hop thudng nién hodic bt thuong hoac 1iy v kién bing vin
ban.




Piéu 12.Viéc PHPCP thong qua nghi quyét bﬁng hinh thire 1y ¥ kién biing vin
ban

12.1. HBQT quyét dinh viéc liy y kién co dong bang vin ban dé thong qua nghi
quyét cia DHPCD bét cir liic nao néu xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty.

12.2. Chu tich HPQT chiu trach nhiém didu phbi viée chuén bi phxeu ldy ¥ kién, du
thao nghi quyét ciia PHPCD va céc tai ligu giéi trinh dur thao nghi quyét.

12.3. Phiéu liy y kién phai c6 céc noi dung chu yéu theo quy dinh tai Diéu 22 Piéu 18
Cong ty va duge glri cho cac ¢ dong theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai Piéu
139 Luat Doanh nghiép.

12.4. Chu tich HPQT chu tri viéc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy
chimg kién ctia BKS hoic ¢b dong khong nidm giit chirc vu can bd quan 1y.

12.5. Bién ban két qua kiém phiéu phai dugc gui dén céac thanh vién HPQT, BKS,
Ban Tong giam ddc va céc co dong trong thai han 15 (mudi lam) ngay, ké tir
ngay két thic klem phiéu. Phuong thirc giri bién ban két qua kiém phiéu c6 thé
giri thur, giri tryre tiép va/hodic giri fax, thur dién ti.

12.6. Nghi quyét thong qua theo hinh thirc liy v kién cb dong bang vin ban cé gia tri
nhu nghi quyét dugc thong qua tai cude hop PHDCD.

CHUONG III. HOI DONG QUAN TRI

Pidu 13.Tiéu chuin thanh vién HPQT:
13.1. Thanh vién HDQT phai dép tmg ddy di cic tiéu chudn va diéu kién sau:
a. Co nang lyc hanh vi dan sy ddy du, khong thude déi twong khong dugce quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Ludt Doanh nghiép;
b, C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan Iy kinh doanh cua cong ty va
khong nhat thi€t phai 1a ¢6 dong cua cong ty;
¢. Thanh vién HPQT cong ty c¢6 thé dong thoi 1a thanh vién HPQT cta cong ty
khac;
d. Thanh vién HDQT ctia cOng ty dai ching khong duge ddng thoi 13 thanh vién
HDQT tai qua 05 cong ty khac.

13.2. Cong ty cam két thuc hién viéc han ché thanh vién HDQT ki€m nhiém céac chirc
' danh quén ly trong bd méay didu hanh ctia Cong ty dé dam bao tinh ddc lap cua
HDQT.

Didu 14.Cach thire ¢b dong, nhom cb déng Gng cir, d& clr ngwdi vao vi tri thanh

vién HDQT

14.1. Ca nhan du tiéu chuan theo quy dinh tai Dleu 13 Quy ché nay va Cd dong hoic
nhém c¢b dong ndm gitt tir 10% tong s6 ¢ phan phd thong trong thai han lién
tuc tir 06 thang tré 1én c6 quyén dé cir hodic ty tng cir vao vi tri thanh vién
HDQT.

14.2. Viéc d& ctr hodc tu tmg cir duge thuce hién bang vin ban theo miu do Cong ty
quy dinh va phai guri vé tru s& chinh Céng ty chim nhit 07 (bay) ngay trudc
ngay khai mac PHPCD. Truong hop tu tng cu, dé ctr tai PHPCP ciing phai
thye hién bang vidn ban va phai dugc DPHDCD thong qua.

14.3. Truong hop s6 lugng cdc tng cur vién HDQT thong qua dé ctr van khong du sb
lwong can thiét, HDQT duong nhiém cé thé dé ctr thém g cir vién hodc to
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chirc d& ctr theo mot co ché do Céng ty quy dinh. Co ché @& cir hay cach thirc
HDQT duong nhiém dé cir phai duge cong bo 16 rang va phai dvgc DPHDCD
théng qua trude khi tién hanh de cu.

Pidu 15.Céch thitc bau thanh vién HPQT

15.1.

15.2.

Thanh vién HDQT dugc bau theo phwong thirc bau don phiéu, theo do6 mdi ¢
dong s& co tdng s6 quyén bxeu quyet bing sb c¢b phin ma ¢b dong s& hitu
va/hodc dai dién nhén vdi 56 thanh vién HPQT s€ phai bau tai PHDCD. Khi
biu, ¢b dong co6 toan quyén quyét dinh mirc chia ty 18 bidu quyét nay, hodc c6
thé df)n hét cho mét thanh vién, hofic chia déu, hoic chia theo ty 1¢ khéc sao cho
tdng sb quyén biéu quyet ma minh phén ph01 cho s thanh vién phai béu lai tai
DHDCD khéng qua téng sé quyén biéu quyét ma minh cé.

Cén ¢ vao ty 1€ phleu biu clia PHPCP, chon tng vién c6 ty 1& phiéu biu cao
nhét tir trén xudng dén khi du sb luong thanh vién HDQT quy dinh. Truong
hop 6 tir hai (02) tng ctr vién trg I1én dat cung s6 phiéu bu nhu nhau cho
thanh vién cudi cung cua HDQT hogc BKS thi s& tién hanh biu lai trong s cac
g ctr vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché
bau ctr dwgc PHPCP thong qua.

Pidu 16.Céc tredng hop mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién HPQT

16.1.

16.2.
16.3.

16.4.

16.5.

Thanh vién HPQT s& khong con tu cach thanh vien HPQT trong céc trudng
hop sau:

Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh ctia Luét
Doanh nghiép hodc bi luét phap cdm khong dugc 1am thanh vién HDQT;

Thanh vién d6 giti don bing van ban xin tir chirc dén tru s& chinh ctia Cong ty;
Thanh vién d6 bi réi loan tAm thin va thanh vién khac cia HPQT c6 nhitng
biang chirng chuyén mdn ching to ngudi dé khong con ning luc hanh vi;

Thanh vién d6 ving mit khong tham du cac cude hop ctia HPQT lién tuc trong
vong sau (06) thang, va trong thoi gian nay HDQT khong cho phép thanh vién
d6 ving mit va da phan quyét ring chirc vu ctia nguoi nay bi b trong;

Thanh vién d6 bi cach chire thanh vién HPQT theo quyét dinh cia PHDCD.

s A A . A _en A R s A ~ s A 2 A
Dieu 17.Thong bao veé viéc bau, mien nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién HbQT

Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vien HDQT phai dugc thuc hign
theo ding quy dinh ve cong bo thong tin cua phap ludt chimg khoan tai timg thoi
diém.

Piéu 18.Cach thirc gigi thidu wng vién thanh vién HDQT

Trong trudng hop da xédc dinh duge trude cac Gng vién, théng tin lién quan dén
céc ing vién HPQT duge cong bd tbi thiéu mudi (10) ngay trude ngay triu tap
hop PHDCD trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé c¢b dong co thé tim
hiéu vé céc (g vién nay trude khi bé phiéu. Thong tin lién quan dén cac tng
vién HDQT dugce cong b tdi thidu bao gdm:

Ho tén, ngay thang ndm sinh;

Trinh d¢ chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Tén céc cong ty ma tmg vién dang ndm giir chire vu thanh vién HPQT va céc
chirc danh quan ly khac;
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Céc lgi ich c6 lién quan téi cong ty;
Céc thong tin khac (néu co).

Pidu 19. Théng bao hop HPQT

19:1;

19.2.

Thong bdo hop HDQT phéi duge gt trude cho céc thanh vien HDQT it nhét ba
(03) ngay lam viée trude khi t6 chirc hop, cac thanh vién HDQT co thé tir ch01
thong bdo moi hop bang vin ban va viéce tir chdi nay co thé ¢6 hiéu luc hdi té.
Thong bao hop HDQT phai dugc lam bang van ban tiéng Viét va phai thong
bao day du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kem theo nhiing tai lidu can
thiét vé nhing véan dé s& duge ban bac va bidu quyet tai cudc hop HPQT va céc
phiéu bu cho nhitng thanh vién HDQT khéng thé du hop.

Thong bao moi hop duge gui bing buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién
khac, nhung phai bao dam dén dugce dia chi cia timg thanh vién HDQT dugc
dang ky tai cong ty.

Pidu 20.Piéu kién tb chitc hop HPQT

20.1.

20.2.

Céc cuge hop ciia HDQT chi dugce tién hanh va thong qua cac quyét dinh khi c6
it nhit ba phan tu (3/4) s6 thanh vién HDQT c6 mat tryc t1ep hodc thong qua
ngudi duge iy quyén néu duge da sb thanh vién HDQT chép thugn.

Truong hop khong du s thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc
triéu tép lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhét.
Cubdc hop tridu tap lai dugc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) s& thanh vién
HBPQT dy hop.

Piéu 21. Cach chitc biéu quyét

ZL1L.

21.2.

5.3,

21.4.

Trir quy dinh tai khoan 2 D1eu nay, mdi thanh vién HDQT hodc nguoi duge uy
quyén theo quy dinh tai Pidu 19 Quy ché nay tryc tlep c6d mat véi tu cach cé
nhén tai cudc hop HPQT c6 mdt (01) phxeu bidu quyét;

Thanh vién HDQT khéng duge biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc
d& xuit ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién d6 c6 lgi ich va
loi ich d6 mau thudn hodc c6 thé mau thuin v6i loi ich cia Cong ty. Thanh vién
HDQT khong duge tinh vao ty 1€ thanh vién t6i thiéu c6 mat dé c6 thé to chirc
cudc hop HBQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu
quyét;

Theo quy dinh tai khoan 4 Pidu ndy, khi ¢6 van d& phat sinh tai cudc hop lién
quan dén lgi ich hoc quyen biéu quyet cua thanh vién HDQT ma thanh vién do
khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyet ctia Chu toa 1a quyét dijnh
cudi cling, trir truong hop tinh chit hoic pham vi lgi ich cta thanh vién HDQT
lién quan chua duogc cong bd diy du;

Kiém soat vién c6 quyén du cude hop HPQT, c6 quyén thao luan nhung khong
duoc biéu quyét.

Pidu 22.Cach thirc thong qua nghj quyét ciia HDQT

22.1.

23:2.

HDQT thoéng qua céc nghi quyét va ra quyét dinh bing cach tuén theo y kién

tan thanh cua da sb thanh vién HDQT c6 mét (trén 50%). Truong hop s6 phiéu

tan thanh va phan ddi ngang bang nhau, 14 phiéu ctia Chu tich HPQT s& la 14

phiéu quyét dinh.

Hop trén dign thoai hodc cac hinh thirc khac. Cac quyet dinh dugc thong qua

trong mdt cude hop qua dién thoai duge tb chirc va tién hanh mdt cach hop thirc
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s& ¢6 hiéu lwc ngay khi két thiic cude hop nhung phai duge khing dinh bing cac
chit ky trong bién ban ctia tat ca thanh vién HPQT tham du cudc hop nay.

Didu 23.Ghi bién ban hop HDQT

23.1. Bién ban hop HDQT phai dugc ghi ddy du, trung thuc. HDQT c6 thé yéu cau
mot thanh vién HDPQT hodc mdt ngudi khac lam thu ky ghi bién ban hop.

23.2. Cha tich HPQT ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop HDQT cho cac thanh vién
va bién ban d¢ 1a bing ching xéc thue vé cong vi€e da dugc tién hanh trong céc
cugc hop do trir khi co y kién _phan d6i vé nodi dung bién ban trong thoi han
mudi (10) ngay ké tir khi chuyen di. Bién ban hop HPQT dugc lap bang tiéng
Viét va phai c6 chir ky ctia tit ca céc thanh vién HPQT tham du cudc hop hoic
Bién ban dugc lap thanh nhidu ban va mdi bién ban cé ho, tén, chit ky ctia Chu
toa, ngudi ghi bién ban cuta it nhit mdt (01) thanh vién HPQT tham gia cudc
hop.

Didu 24. Théng bao nghi quyét HDQT

24.1. Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT s& dwoc thong qua theo quy dinh tai Piéu 30
Dicu I Cong ty.

24.2. Nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT phai duge gui 01 ban sao cho Truéng BKS
dé giam sat va 01 ban sao cho Tong Giam dbc @é biét, thue hién sau khi ban
hanh.

24.3. Nghi quyét, quyét dinh ciia HPQT c6 tinh hiéu luc cao nhét giita hai ky hop cb
dong va chi mét hiéu luc khi bi PHDCPD phu quyét. Moi bd phan, ¢4 nhan trong
Cong ty, ké ca thanh vién HPQT déu c6 nghia vu thuc hién nghi quyét, quyét
dinh cia HDQT.

24.4. Tbéng Giam dbc chiu trach nhiém truéc HPQT vé viée chi dao thuc hién
nghiém tlc cac ndi dung c6 li€n quan da néu tai nghi quyét, quyét dinh cua
HDQT. Tong Giam dbc phai nhanh chéng bao cao Chu tich HDQT trong
truong hgp nhén thay viée thue hién nghi quyét, quyét dinh cta HDQT trén
thyc té tai thoi diém hién tai hodc tuong lai ¢ thé anh hudng bat lgi dén hoat
dong kinh doanh ciia Cong ty dé HPQT xem xét. Trudng hop HDPQT khong
ban hanh nghj quyét hogc quyet dinh thay thé, Téng Giam ddc c6 nghia vu tiép
tuc thue hién nghi quyet quyét dinh da ban hanh.

CHUO’NG IV. BAN KIEM SOAT

Pidu 25. Tiéu chufn Kiém soat vién

25.1. Kiém soat vién phai dép tng du cac tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai
Piédu 37 Pidu 1¢ Cong ty.

25.2. Kiém soat vién khong phai 1a ngudi trong bd phén ké toan, tai chinh cia Cong
ty va khong phai 1a thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém toan doc lap
dang thye hién kiém toan céc béo céo tai chinh clia Cong ty.

Pidu 26.Cach thirc ¢b dong, nhém cb dong tng cit, dé cir ngwoi vao vi tri Kiém
soat vién theo quy dinh ciia phap luat va Pidu 1¢ cong ty

26.1. Cb déng hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 3 Pidu 12 Diéu 1¢ Cong ty co
quyén d& ctr cac tng ctr vién. Truong hop sd lugng tmg cir vién duge cd dong
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26,2,

hogc nhém c¢b dong noi trén dé cir thap hon s6 tng cir vién ma ho dugc quyén
dé ctr, sb tng ctr vién con lai s& do BKS ducmg nhiém dé ct.

Trudng hop ) lugng mg cur vién BKS do ¢b dong hoiic nhém cd dong @& cir
khong du s6 lugng can thiét thi BKS dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng ctr
vién hodc td chitc d& cir theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché d& cir hay
céch thirc BKS dwong nhiém dé ctr tng cir vién BKS phai duge cong bb rd rang
va phai dugec DPHDCD thong qua trude khi tién hanh dé cir.

Pidu 27.Céach thive bAu Kiém soét vién

Viée bidu quyét bau thanh vién BKS dugc thuc hi¢n theo phuong thirc bau don
phleu theo d6 mdi cb dong co téng s6 phleu bidu quyét tuong Umg voi tong sé ¢b
phan s¢ hitu nhén v6i o thanh vién dugce biu clia BKS va cb dong c6 quyén don
hét hodic phan chia s6 phleu bau ctia minh cho mdt (tng ctr vién.

Didu 28. Céc treong hop mién nhi¢m, bii nhiém Kiém soat vién

Viéc mién nhiém va bdi nhiém thanh vién BKS dugc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 4, khoan 5 Diéu 37 Dicu 1§ Cong ty.

s A A - A A oK A s vA . A , A
Piéu 29. Théng bao vé bau, mién nhiém, bii nhi¢m Kiém soat vien

29.1.

29.2,

Thong tin lién quan dén céc ung cir vién BKS (trong truong hop dd xac dinh
duge trude cac mg cr vién) duge cong b tdi thidu 07 (bay) ngay trude ngay
trigu tdp hop DPHDCD trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé c¢b dong co
thé tim hidu vé céc ting ctr vién nay trude khi bo phleu Thong tin lién quan dén
cac irng ctr vién BKS dugc cong b6 tbi thidu bao gdm:

Ho tén, ngdy thang ndm sinh;

Trinh d0 chuyén mon;

Qua trinh cdng tac;

Tén cac cong ty ma ing cur vién dang ndm gift chirc vu thanh vién HPQT va
céac chtrc danh quan ly khac;

Céc 1oi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu c6);

Céc thong tin khac (néu o).

Céc tng ctr vien BKS c6 cam két bang van ban vé tinh trung thue, chinh x4c va

hop ly ctia cc thong tin ca nhan dugc cong bo va phai cam két thyc hién nhiém
vu cua thanh vién BKS mdt céch trung thyuc néu duge bau 1am thanh vién BKS.

CHUONG V. CAC TIEU BAN THUQC HQOI PONG QUAN TRI

Pidu 30. Céc tiéu ban thuge HDQT

HDQT c6 thé thanh lap tidu ban truc thudc dé phy trach vé chinh sach phat tr ién,

nhén sy, luong thuong, kidm toén ndi bd. S6 luong thanh vién cua tiéu ban do

HDQT quyét dinh, nhung nén cd it nhit ba (03) ngudi bao gdm thanh vién cua
HDQT va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap HDQT/thanh vién HDQT
khong didu hanh nén chiém da 56 trong tidu ban va mot trong s6 cac thanh vién
nay dugce bd nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua IDQT. Hoat dong
cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cia HDQT. Nghi quyét ctia tiéu ban chi
c6 higu luc khi ¢6 da s6 thanh vién tham du va bidu quyét thong qua tai cudc hop
cta tiéu ban 1a thanh vién HDQT.
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Piéu 31.Nguyén téc hoat ddng ciia cac tiéu ban
Viée thye thi quyét dinh cua HDQT, hoic cua tiéu ban truc thuge HDQT, hodc cia
ngudi ¢6 tu cach thanh vién tiéu ban HPQT phai phtt hgp véi cdc quy dinh phap
luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1§ cong ty.

CHUONG VI. NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Pidu 32.Céc tiu chuin ciia ngwdi didu hanh doanh nghiép

32.1. Heé théng quan ly cia Cong ty phai ddm bao bd may quan Iy chju trach nhi¢m
truéc HPQT va chiu su gidm sat, chi dao cua HDQT trong cong viéc kinh
doanh hang ngay cia Cong ty. Cong ty ¢6 Tdng gidm dbc, cac Phé Tbng giam
dbc, Ké toan truong va cac chire danh quan 1y khac do HDQT bd nhiém. Viéc
bd nhiém, mién nhiém, bdi nhiém cac chirc danh néu trén phai dugce thong qua
bang nghi quyét HPQT.

32.2. Ngudi didu hanh doanh nghi€p phai c6 trach nhiém mén can dé hd trg Cong ty
dat duge céc myc tiéu dé ra trong hoat dong va td chiic,

Pidu 33.Téng giam déc.

33.1. HPQT bd nhiém mot (01) thanh vién HPQT hodc mdt nguoi khac 1am Téng
Giam dbc; ky hop dong trong d6 quy dinh th lao, tién luong va loi ich khac.
Thu lao, tién luong va loi ich khac ctia Tong gidm dbc phai dwoc bao céo tai
DHDCP thudng nién, duge thé hién thanh muc riéng trong Béo cdo tai chinh
nim va dugc néu trong Béo cdo thudng nién cua Cong ty.

33.2. Nhiém ky cua Tong gidgm dbc khong qua nam (05) nim va c6 thé duge tai bd
nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét higu lyc cin ctr vao cic quy dinh tai Hop ddng
lao dong. Téng gidm ddc khong phai la ngudi ma phap lujt cAm gitr chirc vu
nay va phai dap (g cac tiu chuén, diéu kién theo quy dinh ctia phép luét va
Diéu 18 Cong ty.

33.3. Tdng gidm dbc co cac quyen va nghia vu sau:

a. Thuc h19n cac nghi quyet cua HPQT va PHDCD, ké hoach kinh doanh va ké
hoach dau tu cta C(“)ng ty da dugce HDQT va DPHDCD thong qua;

b. Quyét dinh céc van d& ma khong can phai c6 quyét dinh ctia HBQT bao gébm
viéc thay mat Cong ty ky két cac hop ddng tai chinh va thuong mai, td chirc va
diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cta Cong ty theo nhiing thong 1¢
quan ly tot nhat;

¢. Kién nghi véi HPQT vé phuong 4n co céu tb chirc, quy ché quan ly ndi bd cia
Cong ty;

d. Dé xut nhung bién phdp nang cao hoat dong va quan ly cua Cong ty;

e. Kién ngh1 s6 lugng va ngudi didu _hanh doanh nghiép ma Céng ty cin tuyén
dung dé HDQT bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bo va kién nghi
thu lao, tlen lvong va lgi ich khac d6i v6i ngudi didu hanh doanh nghiép dé
HDQT quyét dinh;

f. Tham khao y kién cua HDQT dé quyet dinh sb luong nguoi lao dong, viée bd
nhiém, mién nhiém, muic luong, trg cap, lgi ich, va cac diéu khoan khéc lién
quan dén hop dong lao dong clia ho;
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g. Trude ngdy 30/11 hang ném, trinh HDQT phé chudn ké hoach kinh doanh chi
tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& ddp ng céc yéu cau cta ngan sach
phit hop ciing nhu ké hoach tai chinh nm (05) nim;

h. Chuén bi cc ban du toan dai han, hang nim va hang quy cia Cong ty (sau dédy
goi 1a ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy
ctiia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toén hang nim (bao gom ca
bang can ddi ké toan, bao cdo két qua hoat dong kinh doanh va bdo cdo luu
chuyén tién & du klen) cho tirng ndm tai chinh phai dugc trinh dé HPQT thong
qua va phai bao gom nhirng thong tin quy dinh tai cac quy ché clia Cong ty;

i. Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta phép ludt, Pidu 1é va cac quy ché
ndi bo ctia Cong ty, cac nghi quyet cia HPQT, hop ddng lao dong ky véi Cong
ty.

j. Téng giam dbc chju trach nhiém truéc HDQT va DPHDCD vé viée thuc hién
nhiém vu va quyén han duge giao va phai béo céo céc cép nay khi duoc yéu
cau,

33.4. HDQT ¢ thé mién nhiém Tdéng giam dbe khi da s6 thanh vién HDQT ¢6 quyén
biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Tdng gidm ddc mai thay thé.
Didu 34. Viéc bd nhiém ngudi diéu hanh doanh nghigp

Theo d& nghi ctia Tong giam doc va duge sy chép thuan ctia HDQT, Cong ty dugce
tuyén dyng ngudi diéu hanh khéc v6i s6 lugng va tidu chuan phu hop v6i co cdu va
quy ché quan ly cua Cong ty do HDQT quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghiép
phéi ¢6 trach nhiém man cén dé hd trg Cong ty dat duoc cac muyc tidu dé ra trong
hoat dong va té chirc.

Pidu 35.Ky hop ddng lao ddng véi ngwdi didu hanh doanh nghi¢p
Cong ty ky Hop ddng lao dong vé6i ngudi didu hanh doanh nghiép theo quy dinh
cua phap luat lao dong.

Pidu 36.Cac truong hop mién nhig¢m nguoi diéu hanh doanh nghigp
Nguoi diéu hanh doanh nghiép bi mién nhiém trong céc truong hop theo quy dinh
tai Didu 1& Cong ty va hop dong lao dong da ky két.

Piéu 37.Thong bio b6 nhi¢m, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghigp

Thong béo vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép theo quy
dinh tai Diéu 1é Cong ty va quy donhj phap ludt chimg khoan.

CHUONG VII. PHOI HQP HOAT PONG GITUA HPQT, BKS VA TONG
GIAM POC

Didu 38.Phéi hop hoat dgng giita HDQT va BKS

38.1. Trach nhiém ctia HDQT trong mdi quan hé phdi hop véi BKS

a. Thong bdo moi hop va céc tai ligu kém theo duge gui dén cac Kiém soat vién
cung thoi gian giri dén cac thanh vién HDBQT;

b. Céc nghi quyet cia HDQT dugc giri dén BKS (dong thoi véi thoi diém g
Tong giam doc) trong thoi han quy dinh theo Quy ché nay va Diéu 1¢ Cong ty;

C. Khi BKS dé xuét lva chon Kiém toan doc lap, HPQT phai phan hoi y kién theo
quy dinh tai Quy ché nay va Pidu 1¢ Cong ty;
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Céc ndi dung khac can xin y kién cia BKS phai dugc gui trong thoi han quy

dinh va BKS ¢6 trach nhiém phéan hdi theo ding quy dinh tai Quy ché nay va

Piéu 18 Cong ty;

Tréach nhiém cta BKS trong mdi quan hé phdi hgp véi HPQT

Thudng xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao v kién
ctia HPQT trude khi trinh béo cdo, két luan va kién nghl 1én DPHDCD;

Trong céc cudc hop cia BKS, BKS ¢6 quyén yéu céu thanh vién HDQT (cung
lac yéu cau Téng gidm dbc, kiém toan vién doc 1ap) tham dy va tra 1di céc van
d& ma Kiém soét vién quan tam;

Cudce kidm tra dinh 1y, dot xuét ctia BKS phai ¢6 két luan bang van ban (khong
tré hon 15 ngay lam viée ké tir ngay két thic) giri cho HPQT dé c6 thém co Y
gitip HDQT trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy mirc dg va két qua, BKS can
phai ban bac thong nhét véi HDQT, Tong giam ddc trude khi bdo cdo trude
DHDCD. Trudng hop khong théng nhit quan diém thi dugc ty quyén béo luu y Y
kién ghi vao bién ban va truéng BKS ¢6 trach nhiém béo céo véi PHDCD gan
nhét;

Truong hop BKS phat hién nhung hanh vi vi pham phédp luat hodc vi pham
Didu 1¢ Cong ty cua cac thanh vién HDQT, BKS thong bao bing vin ban véi
HBQT trong vong 48 gid, yéu cau ngudi cé hanh vi vi pham phép luét chim
dut vi pham va ¢ bién phap khic phuc hau qua dong thoi BKS c6 trach nhi¢m
bao cdo truéc PHPCD ddng thoi bao cdo, cong bd théng tin theo quy dinh ctia
phap luét hi¢n hanh;

Péi véi kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Céong ty thi
BKS phai giri bang vdn ban va tai liéu lién quan trude it nhit 15 ngay lam viéc
so véi ngay du dinh nhin duge phan hoi;

Céc ndi dung khac cn xin ¥ kién cia HDQT phai duge giri trude it nhat 7 ngdy
lam viéc va HPQT s& phan hdi trong vong 7 ngay lam viéc.

Diéu 39.Phéi hep hoat dong gitta HDQT va Téng Giam dbc

39.1.

382,

39.3.

39.4.

Déi vai cong tac td chire cuge hop DHDCD thuong nién, HDQT phai théng bdo
cho Tdng giam dbc vé& viéc phdi hop, sir dung ngudn lyc trong thdi han hop 1y
theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty;

Trong truong hop can thiét, HDQT co quyén yéu cau Tong giam ddc, can bd
diéu hanh khéc trong Céng ty cung cip cac thong tin vé hoat dong cua Cong ty.
HDQT khong duoc sir dung cac thong tin chua dugce phép cong b ciia Cong ty
hodc tiét 1o cho ngudi khac dé thyuc hién céc giao dich c6 lién quan.

Céc van d& thudc thdm quyén cia HDQT phé duyét theo quy dinh ctia phap ludt
va Piéu 1¢ Cong ty ma dugc Tong gidm ddc dé xuét phai duge HPQT phan hdi
trong thoi han quy dinh ciia Didu 1¢ Cong ty.

HPQT quyét dinh khen thudng hodc ky ludt d01 vGi vige hoan thanh hodc
khong hoan thanh thyc hién nghi quyét va cac van dé iy quyén khac ctia HDQT
d6i voi Tong giam déc.

Pidu 40. Phdi hep hoat dong giita BKS va Téng Giam ddc

40.1.

Viée tiép can thong tin va tai lieu cta Cong ty, BKS cé nghia vu néu ly do trong
viin ban yéu cdu cung cAp va bao mat tuyét @i cac thong tin thu thap trong quéa
trinh giam sat hoat dong Cong ty. Viéc tiét 16 cac thong tin nay chi duge cho
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40.2.

phép thuc hién khi cé yéu cau clia co quan cd tham quyén nhung phai thong
bao cho HPQT trude khi cung cip hodic cac truong hop khéc theo quy dinh cia
phép luat.

Céc thong tin va tai lidu nay bao gdm:

Théng bao mdi hop cuing tai liéu lién quan, phiu ldy y kién thanh vién HDQT;
Bién béan, nghi quyét cia HDQT;

B4o cdo cua Téng Giam dbc;

Thong tin, tai lidu vé quan 1y, bdo cdo tai chinh;

Béo cdo danh gia cong tac quan ly cua HDQT,

Tai liéu khéc lién quan.

CHUONG VIII. NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Pidu 41. Tiéu chuin Ngwdi phy trach quan tri cong ty

41.1.
41.2.

41.3.

Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dap Gng cic ti€u chudn sau:

C6 hiéu biét vé phép luat;

K}}(“)ng dugc ddng thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thyc hién
ki€m toan cac bdo céo tai chinh ctua Cong ty;

Céc tiéu chuin khac theo quy dinh cta phap luat, Pidu 18 nay va quyét dinh cua
HDbQT.

Pidu 42. Quyén va nghia vu ciia Ngwdi phu trach quan trj cong ty

42.1.

42.2.

42.3.
42.4.
42.5.

42.6.

42.7.
42.8.
42.9.

Tu vin HPQT trong viéc tév chitc hop PHDPCPD theo quy dinh va cic cong viéc
lién quan giita Cong ty va co dong;

Chuén bj cac cudc hop HPQT, BKS va PHDCD theo yéu ciu cua HPQT hoic
BKS;

Tu vén vé thi tuc ctia cac cude hop;

Tham dy céc cudc hop;

Tu véAn tha tuc 14p céc nghi quyét cia HDQT phit hop véi quy dinh cua phép
luat;

Cung cip céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céc thong tin
khac cho thanh vién cua HDQT va Kiém soéat vién;

Giém sét va béo cdo HDQT v& hoat dong cong b thong tin clia cong ty.

Bao maét thong tin theo cdc quy dinh cua phép ludt va Diéu 18 cong ty;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luat va Pidu 18 cong ty

Pidu 43.Viéc bd nhiém Ngwdi phu trach quén tri cong ty

HDQT chi dinh it nhat 01 (mdt) ngudi lam Ngudi phy trach quan tri cong ty dé hd
trg hoat dong quan tri cong ty duge tién hanh mot cach ¢o6 hi¢u qua. Nhi¢ém ky cta
Nguoi phu trach quan tri cong ty do HDQT quyét dinh, t&i da 1 05 (nam) nam.

Pidu 44.Cac trwdng hop mién nhi¢ém Nguoi phu trach quan trj cong ty

HDQT c6 thé bai nhiém Ngudi phu tr ach quan tri cong ty khi cdn nhung khong trai
véi cac quy dinh phdp ludt hién hanh vé lao dong. HDQT ¢6 thé b6 nhiém Trg ly
Ngudi phu trach quan tri cong ty thy ting thoi diém.
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Didu 45. Thong bao bd nhiém, mién nhi¢ém Ngwoi phuy trach quan tri cong ty
Thong bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty theo quy dinh
tai Dicu 1€ Cong ty va quy dinh phap [uét chiing khoén.

CHUONG IX. SUA POI, BO SUNG QUY CHE NQI BQ VE QUAN TR
CONG TY

Pidu 46. Sira ddi, b sung Quy ché ndi bd vé qufm tri Cong ty

46.1. Trong qua trinh thye hién Quy ché ndi bd vé& quan tri Cong ty, néu cé phat sinh
nhirng van dé méi lién quan ma chua duge Quy ché nay diéu chinh thi c¢in xem
xét, bd sung hoic sira dbi Quy ché.

46.2. Quy ché nay ciing duoc sira dbi, bd sung khi c6 su thay déi ciia phap luat vé
quén tri 4p dung ddi véi cong ty dai ching.

46.3. Moi stra doi, bd sung ddi véi Quy ché nay ddu phai dugec PHDCD thong qua.

CHUONG X. HIEU LUC THI HANH
Pidu 47.Hiéu lyc ciia Quy ché
Quy ché nay gdm 10 Chuong, 47 Diéu, dugc PHDCD thuong nién 2019 thong
qua ngay 26 thang 04 ndm 2019.
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