CONG TY C PHN
VINACONEX 39

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh Phiic
Ha N¢i, ngay thang 5 nam 2019.

DY THAO QUY CHE LAM VIEC

PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2019
CONG TY CO PHAN VINACONEX 39

D¢ tao diéu kién thusn loi cho viéc t& chic va tién hanh Pai hdi ddng cb dong (PHDCD)
thuong nién 2019 cua Cong ty cd phan Vinaconex 39, dong thoi hudng dan cho cb dong tham gia Pai
hoi va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién dugc Gy quyén, dam bao nguyén
téc cong khai, cong bing, dan chu va dung phap luat. Ban t6 chire PHDCD thudng nién 2019 cta Coéng
ty cd phan Vinaconex 39 xin bao cdo PHPCD thdng qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi nhur sau:

I. Déitwgng ap dung:
Cb ddng va cac bén tham gia Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2019 cua Cong ty cb phén
Vinaconex 39.
II. Quyén va nghia vu cia cic b dong tham gia Pai hoi.
Quyén:
1. Puoc truc tiép tham du hozic Uy quyén cho ngudi khac tham du bing van ban lly quyén theo
mau ctia Cong ty.

Z Tham du cudc hop ¢d déng duoc nhén cac phiéu biéu quyét c6 ghi sb ¢b phan tuong tng véi sb
phiéu bau ctia minh ddi véi cac vn dé thao luan tai cudc hop;

3. Duoc thao lusn va biéu quyét tit ca cac van dé thudc thdm quyén cta Pai hdi theo quy dinh cua
Luét doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty;

4, Duoc ban td chirc dai hoi thong béo ndi dung, chuong trinh dai hdi;
Buoc phat céc tai liéu ndi dung chuong trinh Pai hoi kém theo;

6. Cé dong dén mudn ¢ quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai
Dai héi, nhung chu toa khong ¢6 trach nhiém dirng dai hoi dé cho cd dong dang ky va hiéu luc
cta céc dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh hudng.

Nghia vu:
1. Tuén thu ding quy dinh cta Luét doanh nghiép, diéu 1& cong ty;

2 Nghiém tic chdp hanh ndi quy tai cudc hop, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi;

. Phét biéu dudi sy didu hanh ctia Chu toa va biéu quyét theo huéng dan cuia Ban td chiic.

4 Viéc ghi 4m, ghi hinh Dai hoi phai dugc thong béo cong khai va duoc su chép nhan cta Chu
toa.

S. Tu thc vé chi phi tham dy dai hdi (phuong tién di lai, &n uéng, nghi ngoi,...)

IIL Quyén va nghia vy ciia Chii toa Dai hji.



Cudc hop PHDCP s& do Chii tich HDQT lam chu toa tién hanh diéu khién dai hoi;

Quyét dinh ctia Chu toa vé véan dé trinh tu, thi tuc hodc cic su kién phat sinh ngoai chuong
trinh cia Dai hoi ddng ¢b dong s& mang tinh phan quyét cao nht;

Chu toa ¢6 thé tién hanh cac cong viée can thiét dé diéu khién dai hoi mot cach hop 1€ va trat tu
hogc dé Pai hoi co thé phan anh dugc mong mubn coa da sb ¢ dong tham du;

Chu toa c6 quyén khong tra 10i hodc chi ghi nhan céc y kién déng gép clia cd dong néu céc noi
dung déng g6p, kién nghi ndm ngoai ndi dung xin y kién Pai hoi;

Chu toa chi dinh Ban thu ky Dai hoi;

Khong can léy y kién cua Pai hoi, bat ctr lic ndo Chu toa cling c6 thé tri hodn cudc hop dén mot
thoi diém khac phi hop theo Luat doanh nghiép va diéu 1& céng ty néu nhén thay: Hanh vi cta
ngudi ¢d mit can trd hodic ¢6 kha ning can trd dién bién c6 trat tu ciia cude hop.

Su tri hodn 14 can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi dugc tién hanh mot cach hop I€. thoi gian
hoan t6i da khong quéa 3 ngay ké tir ngdy cudc hop du dinh khai mac.

Trat tw cia Pai hoi:
Cb dong va/hoic dai dién theo tly quyén ctia ¢d dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi dung vi
tr hodc khu vuc do Ban té chtic Pai hoi quy dinh; Tuén thi viée sip xép vi tri ciia Ban t6 chirc;
Khdng hut thude 14 trong phong Pai hoi;
Khéng néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai hdi. Tét ca cac
méy dién thoai di dong phai tit hodc dé ché do khong chuéng.
Céc cb dong/dai dién cd dong c6 trach nhiém tham du Pai hoi cb dong tir khi bat ddu Pai hoi
cho dén khi két thiic Pai hoi. Trong trudng hop cb dong/dai dién cb dong vi bat ky ly do gi phai
ri khoi cude hop trudce khi két thic Pai hdi thi ¢d dong/dai dién ¢b dong d6 cé trach nhiém lién
hé véi Ban T4 chitc dé thong bao y kién bing vin ban ctia minh v& nhiing van d& s& duoc biéu
quyé‘E tai Dai hoi. Trudng hop cb dong/dai dién cd dong rdi cude hop trude khi két thuc Pai hoi
ma khong thong bao véi Ban Té chirc thi ¢ dong d6 coi nhu d3 dong y vdi tét ca nhimg vén dé
s€ dugc bi€u quyet tai Pai hoi.

Biéu quyét thong qua cac vin dé tai Pai hoi:
Nguyén tic va thé 18 biéu quyét:
Nguyén tic
T4t ca cac van d& can biéu quyét trong chuong trinh va noi dung hop ctia Pai hoi déu phai duoc
DHDCD théo lun cong khai va thong qua bang cach biéu quyét truc tiép tai Dai hoi.
Cac nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi dugc théng qua khi dwoc sb ¢b dong dai dién it nht tir
65% trd 1én trén tong sb cb phan bidu quyét cua tét cac cb dong du hop chip thuan ddi véi cac
truong hop sau:
a. Loai cd phan va tong s ¢ phan cua timg loai;
b. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay ddi co cdu t chiic quan 1y cong ty;
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d. Du 4n dau tu hodic ban tai san c6 gié tri bang hoic 16n hon 35% tdng gia tri tai san duoc ghi
trong bdo cdo tai chinh gan nhat cua cong ty, hodc ty 1€, gia tri khac nho hon do Diéu 1€ cong ty
quy dinh;

d. T4 chirc lai, giai thé cong ty;

e. Thay dbi, bd sung Diéu 1& Cong ty.

Céc nghi quyét khac dugc thong qua khi duoc s cb dong dai dién cho it nhit 51% téng sb
phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong du hop tan thanh.

M3di cb dong/dai dién theo tiy quyén c6 s biéu quyét duoc tinh dua trén téng sb ¢ phin ma
ngudi d6 s hitu va/hodc dai dién so hiru. Tai thoi diém chdt danh sach cd dong (ngay
........ /.......I12019) tong s6 cb phan ctia CONG ty 13 ....ovvvvenenen.. €O phan.

Quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong phai dugc théng béo dén cb dong c6 quyén du hop Dai
hoi dong cb dong trong vong mudi lam ngay ké tir ngay quyét dinh duoc thong qua.

Céc quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Pai hdi dong c¢b dong vdi sb cb dong truc tiép va
iy quyén tham du dai dién 100% téng s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu
luc ngay ca khi trinh tu va thd tuc triéu tdp, ndi dung chuong trinh hop va thé thirc tién hanh
hop khéng duogc thuc hién ding nhu quy dinh.

Cach thirc biéu quyét:

Mdi cb dong/dai dién cb dong duge cép 01 thé biéu quyét (mau xanh), 01 Phiéu bidu quyét
(mau hong). Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét duogc Céng ty in, déng déu treo va phat cho cac
co ddng/dai dién cd dong tai ban I& tin ctia Ban T chirc Pai hdi. Trén thé biéu quyét, phiéu
bau, phiéu bidu quyét c6 ghi rd ho tén, s6 cb phan s hitu/dai dién, ma sé cb dong.

C6 dong/dai dién theo uy quyén cua cd dong biéu quyét (dong y, khong dong , khong c6 y
kién) cac van dé sau bing cach gio thé biéu quyét (mau xanh) truc tiép tai Pai hoi:

+ Béo céo kiém tra tu cach cb dong.

+ Béu Doan chi tich Dai hgi.

+ Bau Ban thu ky Pai hi.

+ Thong qua chuong trinh va quy ché 1am viéc tai Dai hdi.

+ Thanh phan Ban kiém phiéu tai Dai hi.

+ Bién ban va Nghi quyét dai hoi.

Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac cb dong biéu quyét dong y thong qua mot van dé duoc
Dai hdi ddng cb dong dua ra thi gio thé biéu quyét Ién cao. Tuong tu theo su didu hanh cua Chu
toa, cic cb dong biéu quyét khong ddng y, khong c6 ¥ kién hoic ¢6 y kién khéc s& 1an luot gio
Thé biéu quyét.

Cd dong/dai dién cd dong bidu quyét truc tiép vao timg ndi dung biéu quyét ghi tai phiéu bidu
quyét (mau héng). Sau khi hoan thanh viéc biu quyét tét ca cac ndi dung, cb dong/dai dién cb
dong tién hanh nop Phiéu biéu quyét c6 céc noi dung ma cb dong da bidu quyét cho thanh vién
Ban Ki€m phiéu.
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Thao luén tai Pai hoi:
Nguyén tic:
Viéc thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van d trinh
bay trong chuong trinh ndi dung PHDCD;
Cé dong c6 y kién dang ky noi dung phat biéu vao Phiéu ding ky phat bidu va chuyén cho thu
ky Dai hdi hodc gio cao thé biéu quyét d& nghi phat biéu va dugc su dong y cua chu toa. MAu
déng ky phat biéu s& dugc phét cho timg cb dong khi dén du Pai hoi. Cac ¢b déng ding ky phét
biéu theo mau dang ky s& duoc uu tién tra 161 trude, sau d6 1in lugt cac cd dong gio Thé bidu
quyét s& phat bidu theo sur sap xép ctia Chu toa.
Thu ky Dai hoi s& sap xép cac Phiéu dat cau hoi cua cb dong theo thir ty ding ky va chuyén 1én
cho Poan chu tich.
Giai d4p y kién ciia cac ¢ dong:
Cb dong phat biéu ngin gon va tap trung vao dung nhitng ndi dung trong tdm can trao ddi, phu
hop véi ndi dung chuong trinh nghi su cta Pai hdi da duoc thong qua.
Trén co s¢ Phiéu dit cau hoi clia c6 dong, chu toa hodc thanh vién do chi toa chi dinh s& giai
dap y kién cb dong;
Chu toa Pai hoi co quyén nhéc nho hozc dé nghi cb dong tdp trung vao ndi dung trong tdm can
phat biéu d tiét kiém thoi gian va dam bao chét lugng thao luan.
Trudng hop do gidi han vé thoi gian td chire, cac cau hdi chua duoc tra 16 truc tiép tai Dai hoi
s& dugc Cong ty tra 16i truc tiép bang vin ban.

VIL Trach nhiém cia chi toa va Poan chi tich:

Doan chu tich gdm 03 ngudi do Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty 1am chu toa. Poan chu tich
lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét dinh theo da sb;

Diéu khién Dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18 quy ché da dugc Dai
hoi thong qua.

Hudng dan Dai hoi thao lugn, 1y y kién biéu quyét cac vn dé ndm trong ndi dung chuong trinh
Dai hoi;

Chii toa ¢6 quyén thuc hién céc bién phép can thiét dé diu khién cudc hop mot cach hop 1y, c6
trét tu, ding theo chuong trinh da duoc thong qua va phan 4nh dugc mong mudn cua da sb
nguoi du hop.

Giai quyet c4c van dé nay sinh trong suét qué trinh Dai hoi.

VIIL Trach nhiém ciia Ban Thw ky:

Ban thu ky Dai hoi (gdm 02 ngudi) do Poan Chu tich gidi thiéu va duge Dai hoi thong qua.

Ban thu ky chiu trach nhiém truée Poan chi tich va PHDCP vé nhiém vu clia minh, cu thé:

1.
2.

Ghi chép day du trung thuc cac ndi dung cta Dai hoi.

Gitip Doan chi tich kiém tra tu céch clia cd dong va dai dién cb dong du hop (khi can thiét)
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3. HO3 trg Poan chu tich cong bd du thao cac van kién, két luan, nghi quyét ciia Pai hoi va thong
bao ciia Poan chu tich giri dén céc ¢b dong khi dwgc yéu cau
4, Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cua cac cb dong

Tiép nhan dién mung, thu, cac tai liéu c6 lién quan dén DPai hoi.

6. Soan thao Bién ban hop va cac Nghi quyét vé c4c van dé da duogc thong qua tai Dai hdi.
IX. Trach nhiém cia Ban kiém phiéu:

1. Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van d xin biéu quyét tai Dai hdi;

2. Nhanh chéng théng bao két qua biéu quyét cho Ban thu ky dé dua vao Bién ban va Nghi quyét
Dai hoi;

3. T4 chirc kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua biéu quyét ciia Dai hoi dong
cd dong.

4. Xem xét va kip thoi bao cdo Chu toa Dai hdi nhitng trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét hoic

don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.
X. Trach nhiém ciia Ban Kiém tra tir cich ¢6 dong
Ban kiém tra tu cach c6 dong ctia Pai hoi (gdm 03 nguoi) do HDQT gidi thiéu . Ban kiém tra tu
cach ¢d dong co trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh cb dong, dai dién ¢b doéng dén du hop.
Trudng Ban kiém tra tu cach ¢d dong béo céo véi Dai hoi dong ¢b dong tinh hinh ¢b déng du hop dugc
thuc hién theo Diéu 1¢ Cong ty.
XI.  Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong:
Tét ca cac noi dung tai Pai hoi ¢d déng phai dugc Thu ky Pai hdi ghi vao Bién ban hop Pai h@i}\;l
ddng cb dong. Nghi quyét hop Dai hoi ddng cb déng phai duoc doc va théng qua trude khi bé mac Dai hdi. A\ \L
Trén day 1a toan bd Quy ché lam viéc cia Dai hoi dong cd dong thudng nién 2019 Céng ty c_éﬁ,;’/
phin Vinaconex 39. Quy ché nay c¢6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Pai hoi ddng cb dong bidu quyét thong’/
qua. ) d
Kinh trinh Pai hoi dong cb dong Cong ty xem xét thdng qua dé viéc té chirc Pai hoi ddng cb
dong duoc thuc hién thanh cong tdt dep va tuan thu theo céc quy dinh cua Phap ludt Nha nudc, Diéu 18
Cong ty.
TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

Phan Dinh Phong





