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Chiing t6i xin cam két cac thong tin cong bé trén déay 1a ding su thit va hoan toan chiu trach
nhiém trurdc phéap luat vé néi dung cac thong tin d4 cong bb.




ﬁ !)/ HACISCD CONGTY COPHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Engineering for life HACISCO Déc lap - Tw do - Hanh phic
15090012015 g§: 30A/NQ-HPQT-HAS Hd Ngi, ngay 11 thdng 01 ndm 2024
NGHI QUYET

Vé viée thong qua ké hoach doanh thu, loi nhudn ndm 2024

ciia Céng ty Cé phin Hacisco.

HQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN HACISCO

Céan ct Luat Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cac vin ban huéng

| ddn thi hanh;
| Can ctr Quyét dinh s6 209 ngay 01/09/2011 ciia HDQT Cong ty Cb phin Xay lip
BDHN vé viée doi tén Cong ty C5 phin X4y 1ip BPHN thanh Cong ty C6 phin Hacisco:

Cin ot Diéu 1& t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty Cé phan Hacisco:

Can ¢t To trinh 6 329/TTr-HAS ngdy 26/12/2023 ciia Téng gidm dbc Cong ty Cb
phin Hacisco;

Cin cir Bién bén kiém phiéu sé 30/2024/BBKP/HPQT-HAS ngay 11/01/2024.

QUYET NGHI

Diéu 1. Hoi ddng quan tr thong qua K€ hoach SXKD nam 2024 cita Cong ty cb phén
Hacisco nhu sau:

+ Doanh thu: 250 & dong (Hai trém ném muwoi 1y dong).

+ Loi nhuén: 5 ¢ dong ( Nim 1 dong).

Piéu 2. TH chic thuc hién: Hoi ddng quan tri giao Ban didu hanh, cdc c4 nhén, bd
phén c6 lién quan c6 trich nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Noi nhén: FHOIBONG QUAN TRE
- Nhur diéu 2; i T i
- HPQT dé bao céo; CONG I\Y
) LA GO PHAN
- BKS dé biét;
- BPKTNB;

- Luu Thu ky HPQT; TC-HC. .
giiyen Hoai Nam
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Engineering for life HACISCO Bﬁc ]@p - Tl.l’ do - Hi.lllh pllli(l
1509001:2015  g§: 30B/NQ-HDQT-HAS Ha Noi, ngay 11 thang 01 ndm 2024
; NGHI QUYET

Vé viéc théng qua Quy ché tai chinh ciia Cong ty Co phiin Hacisco.

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN HACISCO
Cin ct Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cac vin ban hudng

dan thi hanh;

Cin ctt Quyét dinh s6 209 ngay 01/09/2011 cta HPQT Céng ty cb phin Xay lap
BDHN vé viéc dbi tén Cong ty C phin Xay lap BPHN thanh Céng ty C6 phin Hacisco;
‘i Cin ctt Diéu 18 td chtic va hoat dong ctia Cong ty Cd phén Hacisco;

Cin ctt T trinh s6 334/TTr-HAS ngay 26/12/2023 ctia Tong gidm ddc Cong ty Cb
phén Hacisco;

Cin ¢t Bién ban kiém phiéu sb 30/2024/BBKP/HPQT-HAS ngay 11/01/2024.

QUYET NGHI

Pidu 1. Hdi ddng quan tri théng qua Quy ché tai chinh ctia Céng ty c¢b phan Hacisco.
Pidu 2. Quy ché tai chinh Céng ty ¢b phdn Hacisco c6 higu lue tir ngay 11/01/2024.
Didu 3.T6 chtc thuc hién: Hoi déng quan tri giao Ban diéu hanh, cdc c4 nhan, bd phan

¢6 lién quan c6 trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

|
! Noinhén:
| - Nhu didu 3;
| - HPQT dé bio cdo;
‘ - BKS d& biét;
- BPKTNB;
- Luu Thu ky HPQT; TC-HC.
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Englueering for life HACISCO Déc Idp - Tw do - Hanh phiic
ISO9001:2015  g4: 30C/NQ-HPQT-HAS Har Néi, ngay 11 thang 01 ndm 2024
NGHI QUYET

Vé viéc thong qua thwe hién thi diém Quy ché lwong - thudng - thi lao
cia Cong ty CP Hacisco.

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN HACISCO

Cin ctr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cc vin ban hudng
dan thi hanh;
Cin cfr Quyét dinh sb 209 ngay 01/09/2011 ctia HPQT Coéng ty Cb phdn Xay Iép
BDHN v& viéc d6i tén Cong ty C5 phin Xay 1ip BDHN thanh Cong ty Cé phan Hacisco:
Cin ctr Didu 18 tb chirc va hoat ddng ciia Cbng ty Cb phan Hacisco;
| Cin ctr To trinh s6 335/TTr-HAS ngay 26/12/2023 ciia Téng giam déc Cong ty Ch
| phén Hacisco;
Cén ctt Bién ban kiém phiéu sé 30/2024/BBKP/HDQT-HAS ngay 11/01/2024.

QUYET NGHI

Piéu 1. Hoi dbng quan tri thong qua thyc hién thi diém Quy ché luong - thuong - thu
lao ciia Cong ty cd phan Hacisco.

Di¢u 2. Thoi gian thuc hi¢n thi didm tir thang 01/2024 dén thang 04/2024,

Picu 3. T6 chic thye hién: Hoi ddng quan tri giao Ban didu hanh, céc ¢4 nhén, bd

phén c6 lién quan c6 trach nhiém thi hanh Nghj quyét nay.

Noi nhin: [ HOEDONG QUAN TRI

- Nhu didu 3; SO CHUTICH #P2—
- HDQT d& béo cho; f7 conG TY, No

- BKS d bidt; cO PHAN

- BPKTNB;

- Luu Thu ky HPQT; TC-HC.



rael  GOING TY €6 PHAN HACISCO
GO PHAN |

QUY CHE.

LUONG -THU’GNQ STHU LAQ
CONG TY CO PHAN HACISCO
(thwe hién thi diém)

Ha Noi thang 01/2024
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Engineering for Tife HACISCO Poc lap - Ty do - Hanh phiic
[so 90012015 S

QUY CHE LUONG - THUONG - THU LAO
CONG TY CO PHAN HACISCO (THU'C HIEN THI PIEM)

(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé 30C/NQ-HPQT-HAS ngay 11 thang 01 nam 2024

Piéu 1.

Piéu 2.

2%

2.2.

2.3.

ctia Hpi dong qudn tri Cang ty Cé phdn Hacisco)

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Muc dich ciia Quy ché lrong - thuwéng - thu lao.

Hé théng phén phdi tién luong tai Cong ty Cbh phan Hacisco duge xay dung nhim
tao ra mdt cén ctt khoa hoe, minh bach trong viéc xép luong va phén ph01 thu nhép
(lvong, thudng, thu lao) cho thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat va can bo, nhan vién trong Cong ty.

Muc dich cu thé clia Ouy ché lwong - thuwdng - thitlao:

Khuyén khich cén bg, nhan vién nd lyc dat dugc két qua tot trong cong tic béng
chinh sach tra lwvong canh tranh va dua trén két qua cong viéc ciia cd nhén, bo phén
va Cong ty.

Thu hut va gitt chén nhén lyc gidi trong cac linh vuc quan trong cia Cong ty.
Khuyén khich sy ghn két 1au dai ctia nhin vién voi Cong ty.

Tuén tht céc qui dinh ctia Phap lugt vé tién luong, Pidu 16 hoat dong ctia Cong ty
va cc Quy dinh ciia Hoi dong quén tr.

Pham vi va dbi twong ap dung

Thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém sodt, Ngudi quan trj Cong ty, Thu ky
Hoi ddng quan trj, Ngudi cong bd thong tin. :

Can b, cong nhén vién trong bién ché cia Cong ty C6 phéin Hacisco (dudi day
dugc goi la Cong ty) c6 hop ddng lao déng x4c dinh thoi han tir 12 thang tro 1én
(dudi déy goi tit 13 CBCNV).

Ddi tuong lao dong hop ddng theo thdi vy, thir viée, hoc vige ho#c ¢6 thoi han dudi
12 thang hoic theo mdt cong vige nhét dinh cin cr vao yéu cdu clia tlmng g1a1 doan
khéc nhau ctia Cong ty, hodic cic chuyén gia s& thuc hién trd luong theo § g6i lwong
cu thé thoa thuén trong hop dbng lao dong (hay con goi la luvong khoan) khong ap
dung quy ché nay.
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Piéu 3. Co sé xdy dung quy ché Iirong - thwéng - thi lao.

Picu 4.

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

Cin ctr Bo ludt lao dong - Luat s6 45/2019/QH14.

Cin ctt Luat Doanh nghiép - Luét s6 59/2020/QH14.

Cin ct Nghi dinh 145/2020/ND-CP.

Ap dung tuong ty Nghi dinh 52/2016/ND-CP quy dinh tién lwong, thu lao, tién
thudng cda thanh vién HPQT va BKS.

Mit bing lwong trung binh ctia céc doanh nghiép twong tu tai thoi diém hién tai
Cin ctt vao Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Hacisco.

Nguyén tic xiy dung quy ché lwong - thuéng - thit lac.

Dé dap Uing dugc cac muc ti€u trén, Quy ché lwong - thudng - thi lao clia Cong ty
dugc x4y dung trén cic nguyén tac co ban nhu sau:

Quy lwong - thuwdng - thit lao dwoc phén phéi hét cho can by, nhan vién va khong
st dyng vao muc dich khéac. Trong trudng hgp quy luong - thudng - thi lao cao
dot bien, Cong ty c6 the gitt lai mot phan quy dé st dung cho nidm tiép theo.
Luong - thudng - thi lao ciia ngudi lao dong duge quyét dinh dua trén pham vi
trach nhi¢m, vai tro, ndng lyc va két qud cong vige cia ban thin nguoi lao dong
cing nhu két qua kinh doanh, chinh séch va chién luge ctia Cong ty.

K& hoach va quyét toan tién luong, thu lao, tién thudng ctia Hoi ddng quén tri, Ban
ki€m soét va Thu ky Hoi dong quén tri do Pai hdi dong co dong phé duyét

Ddim bao tinh canh tranh voi cdc doanh nghiép khdc tai khu vue Ha Npi:

Cac muc luong cua ctia nhin vién duge xdc dinh duwa trén tham chiéu véi mire
luong thi truong cia tirng loai chirc danh cong viéc;

C6 khé ning diéu chinh linh hoat hang nim dé phi hop vé6i su bién ddi ctia mirc
luong binh quén thi truedmg cho ting loai chire danh cong viée.

Bdo dim sw khdch quan, minh bach, don giin, ré rang va dé hiéu:

Quy ché luong - thudng - thu lao cia Cong ty duoc cong khai cho toan thé CBCNV
biét va thuc hién;

Phuong phap tinh lwong dé hiéu va dé quan Iy,

* Ghi chii: Tién lwang thuwdng nguoi lao dong dwgc hwdng tai quy ché nay la
tién lirong tlzwo’ng, tién din trua sau khi di khiu triv cde khodn: thud thu nhdp cd
nhén, bio hiém xd héi (BHXH), bdo Iuem y té (BHY T), Béio hiém thit ngluep
(BHTN) ma nguwdi lao dpng phdi ndp. Hé so lwong co bin dung dé déng bdo hiém
ciia CBCNV dwoc quy dinh tai hé thong bing lwong, phu cip luong ciia Cong ly
CP Hacisco chi lam co s¢ de dong BHXH, BHYT, BHTN hang thing. (H¢ sé nay
khong diing dé xdc dinh tién lwong - thuéng dwoc huwiong ciia CBCNV).
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Pidu 5.
5.1

*

5.2

CHUONG II
QUY TIEN LUONG
Ngudn hinh thanh Téng quy Irong
Ngubn hinh thanh quj luong thugc Céng ty Cé phin Hacisco gom:
Khéi san xuét:
Cin ctr vao hiéu quéa hoat dong San xuét kinh doanh. Pon vi chu dong quyét dinh
ty 1€ nguon lwong chi tra CBCNV.
Pé dam bao quyén loi ngudi lao dong. Céng ty 4n dinh trich % doanh thu ctia don
vi dé tao ngudn lwong cho don vi san xuét cin cr vao du toan va phuong an kinh
doanh cta ting don vi tai thoi diém thwe hién. Uy quyén cho Tong Gidm doc ra
quyét dinh mirc trich phtt hop trén co s d€ xudt clia ban K€ hoach - K§ thuat, ban
Tai chinh - K& toan va ban To chitrc - Hanh chinh.
Khuyén khich mirc luong trung binh cho CBCNV don vi tdi thiéu 8 triéu dfing/
thang (1 nam bang 14 thang).
Ngudn hrong ciia khdi san xuét duwgrce chi vao muc dich tra lwong va chi tra hét
cho ngwoi lao dong theo nam tai chinh.
Khdi viin phong va bd phan quan ly phu trg:
Tién Ivong khéi vin phong dugc xdc djnh bing 2-4% doanh thu. Tly theo hiéu
quéa va tinh hinh san xuét kinh doanh cta Cong ty, s6 luong nhén sy ctia khéi vin
phong, ty 1& luong ndy c6 thé diéu chinh cho phi hop véi tinh hinh thuc té,
Tong quy lwong duge chia thanh hai Quy @ st dung véi cdc muc dich khéc nhau
nhim thiic ddy san xut kinh doanh: Quy luvong va Quy thudng.
Vri=VL+ V1

Trong do.
Vi: 13 qui lwong, chiém 80% téng quy tién luong VL.
Vri: 12 qu§ thuéng tir tong quy tién lvong, chiém 20% téng quy tién luong .
Nguyén tic str dung quy Vri: Trong trudng hop chi vuot quy luong Vi, Téng Giam
Déc Cong ty cin cit tinh hinh thyc té theo d& xuit cia ban Té chirc - Hanh chinh va
ban Tai chinh - K& todn s& xem xét quyét dinh diéu chinh cho phi hop.

Quy lIwong (V1)
Déi véi khéi vin phong, hang ndm Céng ty cin cit vao ké hoach san xuét kinh doanh
trich ty 1€ %/doanh thu lam ngudn hrong.
D&i v6i cac xi nghiép, Cong ty can clr vao doanh thu ctia don vi dé phan bd ngudn
lvong clia cée don vi dua vé Céng ty quan 1.

Qu¥ luvong duoc tra cho vi tri cong viée, ning luc ¢4 nhan.

111



Diéu 7.

7.

7.2,

Diéu 9.

9.1.

9.2,

9.3.

Quy thwdng (Vru)

Quj thwéng Vrula:
Vi (Quy thudng quy, nim): 1a tién thudng tra theo két qua danh gid hiéu qua cong
viéc ¢4 nhan hang quy va cudi nam. Phén tién thudng cudi nim la phan con lai cua
Quy luong thudng (V1) sau khi chi tra lwong hang thang va thudng quy.
Thudng cho céc can bd, nhan vién theo két qua dénh gid thuc hién cOng viéc.
Nguyén tic phin chia quj thuwongVry:
Céc nguyén tic danh gid két qua va thudng cho nhan vién duge quy dinh tai Phu
luc 1T trang 16 ctia Quy ché nay.
Quy nay duge tinh toan gidi ngén theo quy dinh tai chuong V cta Quy ché nay
Quy thuéng Vi trong quy tién luvong duge gidi ngan vao cubi nam sau khi c6
quyét toan, theo nguyén tic chia hét cho nhiing ai dugc thudng.

Quy thwéng Vrep.

Quy thudng Ve duge trich tir quf khen thuéng phic lgi ciia Cong ty.

Quy khen thudng ctia Ban Piéu hanh dung dé thudng (khoéng theo dinh ky xét
thudng) cho cén b, nhén vién c6 trinh d chuyén mon k¥ thuét cao, tay nghé gioi,
ngudi ¢ nhiéu déng gop trong cong tac quan ly diéu hanh san xudt kinh doanh, c6
thanh tich vuot trdi.
H¢ thong khung, bic va mie lwrong
H¢ théng khung, bic va muc lwong duge thiét 1ap dé tra cho cong vi¢c ma céc ca
nhén dang ndm gift va mike dp ddp ting péu ciu ning lwe cta ca nhan d6i véi vi
tri @6. Hé théng nay bao gbm: khung, bic va mtrc luong véi chi tiét nhu sau:
Khung lwong: La tdp hop nhém céc chirc danh (vi tri cong viéc) ¢6 gié tri tuong
duong nhau vi dic didm twong ddng. Khung lwong quy dinh nhitng c4 nhan dam
nhén vi tri cong viée ndy s& dugc hudng luong theo khung do.
Ddc diém cdc khung lwong va chitc danh trong tirng khung lvong dirge mé 16 tqi
Phuy lyc I trang 13 ciia Quy ché nay.

Bdc lwong: La cc hé s6 luong nim trong mdi khung lwong, duge sép xép tir thip
dén cao phén 4nh trinh do ndng lyc vi tri kinh nghiém cong tic. Sb legng cac bac
lwong, khodng cich gitra cdc bac trong mdi khung lwong khong gibng nhau, ma tuy
thudc vao dd on dinh cia céc cdng vige trong khung luong cling nhu chién luge
duy tri, phat trién nhan su cho ting loai cdng viéc ctia Cong ty.

Mike lwong: La gia tri tuyét d6i bing tién cia mdi bic lvong trong khung Ivong.
Mtc lvong nay cé thé dugc thay dbi khi quy md quy luong cta Cong ty thay ddi
cdn ct trén hiéu qud san xut kinh doanh cta Cong ty. Viéc thay dbi nay do Ban
T4 chirc - Hanh chinh thuc hién dya trén quyét dinh cia Tong gidm dbc Cong ty.



Piéu 10.
10.1

a.

10.2

Piéu 11.
11.1

11.2

11.3

Chi tiét cdc khung, bdc, mitc lwong duwoc trinh bay tai phy luc I trang 13, 1l trang
trang 16 ciia Quy ché nay.
Nguyén tic xép vao khung lwong va bic lrong
Xép lwong dbi voi nhin vien dang lam viée tai Cong ty
Xidc dinh khung lwong: Nhéan vién dugc nhin luong theo khung va dai luong twong
Ung voi vi tri cong viéc dang ddm nhan,
Tiéu chudn dinh gid, xdc dinh bic trong khung luong ciia cd nhdin:
Béc trong khung lvong ctia nhéan vién s& dugc xac dinh dua trén tiéu chuin danh
gia, phan tich cong viéc ciia ¢4 nhin
Bdng tiéu chuén danh gid, xdc dinh bdc lwong cd nhin dwoc mé td cu thé lrong
Phy luc I trang 17 ciia Quy ché nay.
Xép lwong doi véi nhin vién méi tuyén dung:
Céc nhan vién méi tuyén duge xép khung luong theo vi tri cdng viéc ma ho duogc
giao. Ho c6 thé dugc thuong lwong dé xép bac trong khung cho b4o ddm mirc lvong
tuong (g véi thi trudng va dap tng yéu cdu clia ngudi lao dong va ctia Cong ty.
Hoic bd sung phu cp thu hit d& dam béo thu nhép da thda thuin.
Quyét dinh xép bAc do Tong Gidm Db Coéng ty quyét dinh dua trén dé nghi ctia
céc trudng don vi, Ban T chire - Hanh chinh va cdc muc tiéu cu thé cua chién Ivoc
nhén sy. Ngoai trit cdc chiic danh quén 1y thude thAm quyén bd nhiém cia Hoi dong
quan trj va/hoic duoc biu & Pai hoi ddng cb dong.
Piéu chinh khung bic Iwong.
Diéu chinh khung luong
Khung luong ctia nhan vién dugce diéu chinh khi nhén vién thay déi vi tri cOng viéc
nim & cic khung khac nhau trong bang khung béc lrong ctia Cong ty. Khung bac
lwong diéu chinh cia CBCNV do Hbi ddng lwong Cong ty quyét dinh.
Viéc xép khung, bac luong, ciia Cht tich Hoi ddng quan tri chuyén tréch, Uy vién Hoi
ddng quén trj chuyén tréch, Thanh vién Ban Kiém soat chuyén trach, Téng giam déc,
Pho tong gidm dbc, Ké todn truéng, Ngudi quéan tri Cong ty, Thu ky Céng ty, Ngudi
cong bé thong tin do Téng gidm dbc dé xuét, Hoi ddng quén tri Cong ty quyét dinh
hoiic/va duge iy quyén theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb déng.
Céc chire danh khéc do Téng Giam Pdc quyét dinh.
Ning hodic ha bic luong trong khung lwong.
Trong trudng hgp nhan vién vin ddm nhan vi tri cong viée trong ciing khung luong,
thi chi ¢6 su diéu chinh vé bac luong trong khung. Chi nhitng nhan vién c6 két qua
d4nh gid két qua cong viée tir 3 nam trd 18n 14 “hoan thanh tdt” mai dugc xét nang
bac. Piéu kién va phuong phép xé4c dinh mirc do diéu chinh bac lwong duge qui
dinh nhu dudéi day.
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11.4

Piéu 12.

12.1.

12.2.

Biéu ki¢n ning bic lwong thong thuwong
CBCNV dugc xét ning béc lvong khi d4p tmg cac diéu kién sau:
+ Diéu kién vé& thoi gian giit bic lwong: Nhén vién dé gitt bac lwong cii t&i thiéu
36 thang:
+ Piéu kién vé& chét lwgng cong viée: Két qua dénh gia mirc d9 hoan thanh cong
viée “hoan thanh t6t cong viée” trong 3 ndm - 5 ndm trd 1&n.
Viéc xét nang bac luong s& do Téng Gidm Dbc Cong ty quyét dinh cin et vao quy
trinh tai didu (11.3) va d& xuit ctia Ban TC-HC,
Diéu kign ning bic lwong trudce thoi han
Trudng hop nhén vién c6 thanh tich dic biét xuét sic dugc khen thudng thi c6 thé
dugc nang béc luong trude han. Nhén vién chi dugc xem xét ning lwong trude han
ké tir khi gitt bac lwong hién tai t&i thidu 24 thang.
Piéu kign ha bic lwong
Nhén vién bi ha bac luong khi két qua cong viée trong 2 nim "khéng hoan thanh
nhiém vu"
Quy trinh diéu chinh bic lwong
Bwérc 1: Cac don vi cép Ban hogic twong duong thuc hién danh gid két qua thuc hidn
cong vige, danh gia ndng luc cd nhdn hang ndm ctia nhéan vién, gii dé xuat néing bic
luong cho can bo nhén vién va chuyén vé Ban T chitc - Hanh chinh.
Buéc 2. Ban Té chirc - Hanh chinh 14 don vi dau mbi tap hop, kiém soat két qua
danh gia thyc hién coéng viée, danh gi ning luc ¢4 nhén cia tit c¢i nhan vién trong
Céng ty, 1ap dé xudt trinh Téng giam dbc cong ty phé duyét két qua danh gia,
Buée 3. Ban T6 chirc - Hanh chinh l4p t& trinh va cac quyét dinh néng béc luong
trinh Téng Gidm dbc ky (ndu cén bd nhén vién di tidu chuén ning lwvong) hoic
thong bdo va giti céc don vi két qua danh gia két qua thyc hién cbng viée, danh gia
ning lyc c4 nhin khong dat yéu ciu (néu can bd nhén vién khong dii tiéu chudn
nang luong).
Piéu chinh hé théng khung bac lwong:
Béng khung béc luvong nay c6 thé duoc xem xét didu chinh cho pht hop & hai mirc d6:
Diéu chinh toin b mirc lwong trong cic bic lwong: Uy quyén cho Téng gidm
dbc can cir mie do lam phat gié cé sinh hoat chung trén thi trudng, ciing nhu trén
co s& két qua kinh doanh thue t cia Cong ty, tién hanh didu muc luong trong céc
bac vio thoi diém phu hop. Phuong 4n diéu chinh mirc lwong trong céac bic s& do
Hoi déng quan tri phé duyét.
Diéu chinh céu tric khung, bic lwong: Uy quyén cho Tong giam ddc xét mirc
luong thi trudng va cic didu kién cu thé khac cia Cong ty, Bang khung bac luong
c6 thé duge thay d6i cho phtt hop nhu thay d6i khung cho mét sb vi tri cdng viéc
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Piéu 13.

13.1.

13.2,

13.3.

13.4.

khi yéu céu thay ddi, hodc thay dbi toan bd céu tric hé théng khung bac luong.
Phwong 4n diéu chinh cdu tric khung, bic lvong do Téng giam dbc dé xuét, Hoi
ddng quan tri Cong ty quyét dinh.

CHUONG III
THU NHAP CUA CAN BO NHAN VIEN
Co chu thu nhip hiang nim ciia mdt cin bd nhan vién
Thu nhép hang nim ctia nhan vién tir Quy lwong tuy thude vao vi tri cong tac, co

thé bao gbm:

TN=Lyr+ T+ Pc+ Lg

Trong do6:

+ TN la téng thu nhdp c4 nhin

+ Lvt la lvong trd cho vi tri, ndng luc, con goi 1a lwong vi tri

+ T 1a tién thudng ma cé nhan duge nhan. Tién thuéng gdm hai phén:

e Tién thudng theo quy (Tq)
e Tién thudng cudi nam (Tn)
+ Pc1a phu cip (néu c6)
+ Lk 14 lwong tra cho nhén vién trong céc treong hop khéac nhu quy dinh tai
Chuong IV

Ngoai thu nhép tir qu§ lwong, cén bd nhan vién c6 thé dugc thudng bd sung tir quy
phiic lgi do Dai hoi déng cb dong phé duyét. Ngudn thudng s& duoc xéc dinh dua
trén mirc loi nhuén ctia Cong ty hang nim.
Luwong vi tri (Lyt)
Luong vi tri (Lyr) 1a lvong tré cho vj tri cng viéc ma nhan vién nim gift va mitc
do dap rng ning lyc cuia nhin vién do6i véi yéu cau ciia vi tri. Luong vi tri dugc tinh
dya vao khung bic lvong nhu trinh bay tai Diéu 10 ciia Quy ché nay.
Tién thuong
Tién thudng ctia mot cin bd nhan vién gbm tién thuéng theo quy (Tg) va tién
thuéng cubi nim (Ty)chia theo dénh gia két qua cong viée va cin ¢t vao bang chdm
diém hang quy, hang nam.
Phu ciip (Po)
Céc khoan phu cap, tién hd tro do Téng gidm dbc quyét dinh tity thoi diém va tinh
hinh SXKD.
Lwong ché dj khdc (LK): Nhan vién dugc huéng luong nay trong céc trudng hop
nhu quy dinh chi tiét tai chuong IV cia Quy ché nay.

Wy



Diéu 14. Phén phéi tién lwong cho c4 nhan ngudi lao dong:

14.1.

14.2.

Chi lwong va thoi gian chi lwong:

TLt= Lyt - Pt

Trong dé:

+ TL¢ 12 Tién lvong c4 nhan/thang

+ Lvr:1a lvong tra cho vi tri, ndng luc, con goi 14 lwong vi tri (cdn ¢t vao hé

sb chirc danh)

+ Py:1a cdc khodn phai khiu trir bao gbm BHXH, BHYT, BHTN, CPDP (can
ct vao hé sb luong cip béc clia ¢4 nhan, hé sb nay khong ding dé xac
dinh tién lvong dugc hudng cia CBCNV)

Khéi van phong Cong ty:

Ban TC-HC lp bang chi lvong hang thdng cén cit vao hé s luong chirc danh ctia
tlrng cd nhén trong thang,

Khéi San xuit Cong ty:

Ban TC-HC 1ap bang chi luong hang théng cin cir vao ngudn luong Xi nghiép béo,
hé s6 lwong chiic danh v bang chim diém KPI cua tirng cd nhén trong thang,.

Thoi gian chi lwong : Chi 1 14n vao trong khodng tir ngdy 15 dén 20 hang thang
Ty I¢ chi tam ikng lirong, thoi gian quyét todn lwong :

Khéi vin phong: Ty 18 tam tng luong hang thang ctia CBCNV khéi viin phong 13
80%. S6 luong con lai duoc quyét toan vao cubi quy, cudi nam. Trudng hop cudi quy,
cudi nim céc ca nhan khong hoan thanh chi tiéu duoc giao, phan luong nay s€ dugc
thanh todn twong tmg v6i ty 1é hoan thanh nhiém vu. Phan con lai (néu cd) s€ dugc
gitt dén cudi nam lam qu§ thuéng cho cc c4 nhan xudt sic.

Céc Phé Tong Giam dbc: Pho Téng gidgm dbc kiém Giam dbc xi nghiép hudng
lwong 30% luong khdi vin phong va hudng luong chirc danh Giam dbc xi nghiép
tai Xi nghiép dwoc phan coéng lam Giam dbe.

Khéi san xuét: Ty 18 tam ing luvong hang thang ctia CBCNV khéi san xuét do Ianh
dao Xi nghiép quyét dinh. S8 lwvong con lai duge quyét todn vao cudi quy. Truong
hop cudi quy cac c4 nhan khéng hoan thanh chi tidu duoc giao phin luong ndy sé
dugc thanh toan tuong (mg vai ty 1€ hoan thanh nhiém vy. Phin con lai s& duoc
gitt dén cudi nim quyét toan luong.

CHUONG IV
MOT SO CHE PO KHAC

Piéu 15. Ngay nghi I&, nghi phép va nghi viéc riéng c6 lwong

Trudng hop CBCNV nghi phép hang nam, nghi viéc riéng c6 luong theo quy dinh ctia
Luat lao dong thi dwoc hudng nguyén luong co ban nhu khi di lam déy du.
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Diéu 16.

16.1.

16.2.

Piéu 17.

Piéu 18.

18.1.

18.2

Piéu 19.

Piéu 20.

Tré lwong trong thoi gian hoe vige, thir vide
Thoi gian thit vige: Ca nhan dang trong thoi gian thtr vi€c theo quy dinh cia phép

luat lao dong (60 ngay dbi véi lao dong chuyén mon k¥ thuét cao va 30 ngay dbi
v6i lao dong khéc) thi duge tra bing 85% lwong cép béc.

Sau thoi gian tht viée, néu duge tuyén dung chinh thirc thi duge tra 100% luong
theo khung, bic da thoa thuin khi tuyén dung (Thye hién xép khung, béc lvong
theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay).

Thoi gian hoc vige: D6i véi ca nhan khi dugc Cong ty tlep nhén vao hoc viéc thi
dugc tra lrong bang 50% luong cip bic. Thoi gian hoc viéc ctia mdi c4 nhan téi da
06 thang. Sau khi hét thoi gian hoc viée néu cé nhan dugc dénh gid dat yéu cau thi
s& duoc tiép nhén chinh thic va hudng 100% Iwong vi tri (Lvt) theo khung béc dugc
thoa thudn giita nguoi lao dong va Téng Giadm dbe Céng ty ma khoéng can trai qua
glal doan thir viéc. Néu c4 nhan dwoc dénh gia c6 kha nang thyc hién cong viée va
can thoi gian thtr thach thi nguoi lao dong va Cong ty sé& thoa thuin dé chuyén sang
giai doan thir viéc vé6i thoi gian va ché dd nhu khoan 16.1 didu nay.

Tra lwong trong nhitng ngay di tip huén, hoc tp

Nhan vién duge Cong ty cir di hoc tap, hdi thdo, dao tao tap trung & trong nude
trong va nude ngoai duge hwdng lwong TLttheo quy dinh cta Cong ty.

Tra lwong trong thoi gian nghi 6m, kham chita bénh, thai san.

Nhén vién nghi 6m, kham, chita bénh (c6 xdc nhén cia co quan y té ¢ thim quyén)

theo quy dinh clia Ludt béo hiém xa hoi thi dugc huéng lwong theo ché @ bao
hiém x4 hoi.

Nhén vién ntt nghi ché d6 thai san thi ngoai ché do duge huéng theo Lut Bao
hiém xa hoi s& duoc hd tro thém:

S6 tién hd tro tir Quy Phuc loi = 70% lwong vi tri ca sb thang nghi thai san -Sé
tién nghi ché d6 BHXH d4 chi tra.

Truong hop sb tidn nghi ché do BHXH chi tra > 70% luong vi trf ctia s6 thang nghi
thai san thi s& duoc hd tro mac 1.000.000 ddng/ngudi/l 1n sinh.

Tra lwong trong thoi gian ngirng viéc.

Trong céc trudng hop ngudi lao dong phai ngirng viée do hét vi€e, cho viée, va do
cac diéu kién bit kha khéng thi Cong ty s& xtt ly theo céc quy dinh hi¢n hanh ciia
Luét lao djng.

Ché a9 théi viée, huu tri.

Can bo, nhan vién théi viéc hogic nghi huu tri thi duge thue hién ché dd theo quy
dinh ctia Ludt lao dong va theo Quy ché tai chinh hién hanh cia Cong ty.
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CHUGONG V
QUY THUONG VA NGUYEN TAC TRA THUONG

Diéu 21.Quy thudng tir tong quy lwong (Vrr)

21.1.

202,
21.3.

Piéu 22.

Piéu 23.

Piéu 24.

Quy thudng 1a mot phin cia tng quy tién lvong, nhim muyc dich tao dong lyc
phén du cho két qua kinh doanh va chat lwong cong viée, khich 18 tinh thin sang
tao, 1am chi va hop tic ciia nhén vién Cong ty, ting ning suit lao ddng. Qu¥ nay
1a mot phén chi phi tién luong, hoan toan doc 14p voi Quy thi dua khen thudng
trich tir qu¥ phuc loi cuia Cong ty.
Co chu quy thudng nhu mé ta & didu 7 cia quy ché nay.
Qu§ thuéng duoc chi theo quyét dinh ctia Tong Gidm Dbc Cong ty dira trén két
qua kinh doanh va danh gia ca nhan theo quy, ndm.
Mo ta quy thudng
Thudng két qui hoat dpng toan Cong ty: La khoan thuong theo quy hodc ndm.
Khoan nay dugc chi tra khi Cong ty hoan thanh ké hoach san xut kinh doanh va
murc dd hoan thanh céng viée cia CBCNV theo Ban giao két cong viée va danh gia
két qua cong viée ca nhan hang quy, nim dbi véi CBCNV.
Quy thwéng Tf‘)ng giam dbe (trich tir loi nhudn nim tai chinh truée dé cia
Cdng ty da dwgc DHDCD thwong nién hang nim phé duyét).
Tuy thudc vao két qua kinh doanh va mtrc d6 dat muc tiéu phat trién Cong ty hang
nim, Téng gidm dbc cong ty trinh Hai ddng quan tri xét thudng dot xudt cho cac
c4 nhin c6 thanh tich dic biét dong gop vao két qua hoat dong san xudt kinh doanh
ctia cong ty. La khoan thudng dot xuit ma Tong gidm dbc quyét dinh thudng cho
nhém hodc c4 nhin cé thanh tich dic biét xudt sic. (Tong gidm ddc quyét dinh
thudng tiv quff khen thwéng, phiic loi theo dé xudt cia ban T6 chitc - Hanh chinh,
ban Téi chinh - K& todn va sw théa thudn, nhét tri cia Ban chdp hanh cong dodn)
Piéu kién duoc xét thwdng
C#n ot ké hoach chi khen thudng cho CBCNV nhén céc ngay 18 , Tét..., Cong ty
thue hién chia tién thuéng cho CBCNV theo nguyén tic sau:
Viéc chi thudng cin ct vao mirc d hoan thanh nhiém vu clia cac don vi va ¢4 nhan
trong ndm.
Tai thoi diém xét thudng, nhitng CBCNV ¢6 tén trong danh sach chi lrong méi
duge xét thudng. Murc thudng sé tinh trén sb thang 1am viéc thyc té tai Cong ty
CBCNYV vi pham ky luét lao dong bi sa thai hodc c6 an ti giam s€& khong duge xét thudng.
Thoi gian CBCNV nghi khéng luong khéng dugc xét thuéng. CBCNV nghi ém
dai ngay tir 03 théng trd 1én thi thoi gian nghi ém duge tinh 50% muc duge hudng.
Nit CBCNV nghi thai san thi thoi gian nghi thai sdn dugce tinh 70% muc duoc
hudng. Trudng hop di lam sém trude thoi han thi nhiing thang di 1am sém dwoc
hudéng 100% mirc duge hudng.
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Piéu 25.
25.1.

a.

C#n cir vao danh gid mirc d6 hoan thanh KPI cta cic c4 nhan dé xét thudng.
* Quy dinh dénh gia KPI cia CBCNV khdi vin phong:

1. Panh gia KPI dwogc thyc hién cho toan by khbi hudng lwong khodn vin
phong cua Cong ty.
2. Khong danh gia dbi véi ngudi ky nhan lwong khoan hang thang.
KPIt c4 nhan 100% duge tinh toan theo mdt s6 chi tiéu dudi day:
- KPIn 6n nht ciia ban thin c4 nhin hoan thanh nhiém vu 14 60%
- KPIb don vi,ban hoan thanh nhiém vu t8i da 12 20%
- KPIc Cong ty tbi da 1a 20%
KPIt = KPIn + KPIb + KPIc
4. Canhan dugc Ban lanh dao d4nh gi4 hoan thanh xudt sic hoiic c6 cdng hién
quan trong cho Céng ty s& dugc cong thém tdi da 10% KPI tdng nhung khong
vugt qua 100%.
5. Cong ty hoan thanh k& hoach thi s6 lwong don vi ban hoan thanh nhiém vu
t6i da khong qué 20%.
6. Ban chitc ning hoan thanh nhiém vu thi sb lwong ca nhan dat diém tdi da
khong qua 20%.
* Quy dinh d4nh gid mirc @6 hoan thinh KPI ciia CBCNV khdi san xuét do
Trudng don vi xdy dung sau khi dd thong qua y kién Tong gidm déc.
Huong dén chi tiét tinh thuong dinh ky duoc trinh bay trong phu luc II trang 16.
CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN
Trich nhiém ciia Ban Piéu hanh Cong ty va cdc ban:
Téng gidm dbc:
Can ¢l vdo cac quy dinh ciia Quy ché ndy va trén co s& dé xuét ctia Ban T4 chic-
Hanh chinh, Téng gidm dbc phé duyét trinh Hoi déng quan tri ky Quyét dinh, thay
b1 hé théng cAu tric xép khung, bac luong dbi vé6i CBCNV Céng ty.
Quyét dinh phan phdi qu¥ tién lucmg‘hémg nidm
Chi dao giai quyét cac vudng méc trong qué trinh thyc hién Quy ché.
Trudéng cdc don vi trong Cong ty:
P& xult vi tri céng viée thich hop dbi v6i CBCNV trong trong don vi minh phu
hop véi thue té; Theo doi két qua cong vide dbi véi nhan vién.
Kiém tra, danh gia nhan xét Ban giao két cong viée va ddnh gia két qua cong viée
ca nhén, hang quy, nim do6i véi CBCNV; Nop Bang danh gia vio 05 ngay ddu tién
ctia quy lién k&, ban nhén xét nhan vién cia by phan minh (néu c6) trude ngay 05

i



25.3.

25.4.

Diéu 26.

ctia quy lién k& v& Ban T chitc - Hanh chinh dé tong hop, x4c nhan két qua danh
gia thyc hién cong vige.

Ban Té chirc - Hanh chinh:

Giai thich vé cach tinh lvong, huéng din cac don vi thuc hién viéc dénh gid hang
thang theo chirc danh cong viéc cla tirng vi tri ddm nhén.

Kiém tra Bang tdng hop danh gia két qua cong viéc ca nhén, ban nhén xét ¢4 nhan
ctia cac don vi (néu co).

Téng hop nhan xét danh gid két qua cdng viée ciia cAc c4 nhan trong Cong ty. Két qua
danh gia thyc hién cong viéc clia cic cd nhan 1a co s& xét thudng dinh ky quy, nam.
Tiép nhén, tdng hop va trinh Téng gidm dbc Cong ty didu chinh, bd sung khung,
bac lvong cho CBCNV va xit ly nhiing vén @8 lién quan trong qué trinh thyc hién
Quy ché nay.

Ban Tai chinh - Ké todn:

Chu tri phbi hop véi Ban T6 chirc - Hanh chinh va cdc Ban c6 lién quan xdy dung
ké hoach qu¥ tién lwong hang nim ctia Cong ty, clia cac Xi nghiép dy kién quy
tién lwrong hang thang, quy thudng thi dua hang nim, thudng vao dip 1€, tét trinh
Hoi dong lwong va Hoi ddng thi dua khen thudng Cong ty quyét dinh.

Thuc hién chi tra luong cho nhan vién mdi thang mét ky tir ngay 15 - 20 ciia thang
ké tiép. Hach toan va tdng hop bao cdo Hoi ddng lwong Cong ty va Tong giam dde.
Piéu khodn thi hanh

Quy ché nay c6 06 Chuong, 26 diéu khoan va 03 Phu luc. Chit tich Hai ddng quén
tri Cong ty ky Quyét dinh ban hanh va sira d6i, bd sung Quy ché.

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Chu tich HPQT Cong ty ky Quyét
dinh ban hanh. Moi qui dinh truéc ddy trdi véi nhitng diéu khoan trong quy ché
nay ddu bi bai bd. Céc Pho Téng Gidm dbe, Trudng cic don vi va CBCNV trong
Cong ty 6 trach nhiém thyc hién. Truéng cac don vi c6 trach nhiém phd bién Quy
ché nay dén toan thé nhan vién trong don vi. Ban T4 chirc - Hanh chinh ¢6 trach
nhiém hwdng din, kiém tra, don ddc viée thuc hién quy ché nay.

Sau khi tham khao ¥ kién cta Ban chép hanh c6éng doan, quy ché luong - thudng -
thi lao cia Cong ty ¢b phdn Hacisco ¢6 hiéu luc k& tir ngdy ky quyét dinh ban
hanh. Trong qua trinh thuc hién, quy ché c6 thé duoc sitra dbi, bd sung, thay thé
cho phi hop véi didu kién thue té./.
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PHU LUC I

HE THONG CHUC DANH CONG VIEC VA KHUNG LUONG, BAC LUONG

TOAN CONG TY

1. BANG LUONG, THU LAO CUA HDQT, BKS, THU KY HPQT, NGUOI QUAN
TRI CONG TY, NGUOI CONG BO THONG TIN CHUYEN TRACH, KHONG

CHUYEN TRACH
MUC
LUONG/THU
MUC LAO
LUC | CHUC DANH D/THANG
1 | Chu tich HPQT chuyén trach 40,000,000
2 | Phé Chi tich HDQT chuyén trach 36,000,000
3 | Uy vién HPDQT chuyén tréch 32,000,000
4 | Trudng BKS chuyén trach 30,000,000
Thanh vién BKS chuyén tréch, Thu ky Hoi dong quan tri-
5 | Nguoi quan tri Cong ty chuyén trich. 24,000,000
(*) Uy vién HDQT, thanh vién BKS, Thi ky Hoi dong qudn tri, Nguoi Quan Tri
Cong ty Nguwoi céng bé thong tin khéng chuyén trdch nhdn mirc thit lao bing
20% cua wy vién va thanh vién chuyén trdch tuong ing.
pHk) Thamh vién dwgc civ lam Pai Dién von 6 cong ty con duoc huwong phu cdp
2,500,000 D/thdng do cong ty con ird.
(¥**)  Kiém nhiém nhiéu chire vu s€ ldy mitc heong cao nhét va mét phu cdp cao nhat.
(¥¥%¥*)  Luong - thuong - thit lao cua HPQT, BKS, Thw ky HDQT, Nguoi qudn tri

Cong ty, nguoi cong bé théng tin chuyén trdch, khéng chuyén trdch hang ndm
Hoi d’ong qucm Iri s€ trinh DPHDCD thwrong nién thong qua (Ap dung twong tw
Piéu 4, Diéu 5, Piéu 6 Nghi dinh 52/2016/ND-CP quy dinh tién lwong, thi
lao, tién thudéng cia thanh vién HDOT va BKS).
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2. BANG KHUNG, BAC LUONG NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP, KE
TOAN TRUONG LAO PONG KHOI VAN PHONG

2 Z
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g < I s 8‘;
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S | B | &g =5 | & | B
=z |al2|zB7|%8 =
812§ 8RB 2|8 | gLE|
°§ w | 5|5 |8 EE “| &£ | € Eg | BAcLuoNG
§~ E B o & 9 :U RO =
8&; G o' g g_. Zi' g-‘ = -§>
& O = g = g_. o = W
O3 (ij°] - e o e
L2 L,oou | B < E*
F8|B| ¥ o
= e o>
= ol =
X B &
"
> ¢!
1 I 36,000,000
2 I 32,000,000
3 I 30,000,000
4 111 26.000.000
5 11 24,000,000
6 I 1T 22,000,000
7 1 20,000,000
8 \% 18.000.000
9 IV 17.000.000
10 111 16,000,000
11 |V 15.000,000
12 I | IV 14,000,000
13 I | v 13,000,000
14 II|1v 12,000,000
15 I | III 11,000,000
16 11 10,000,000
17 I 9,000,000
18 I 7,000,000
19 I 7,000,000
(*) Phé Téng gidm déc kiem nhiém chike vu Gidm doc xi nghiép sé diroc huong

30% luong chite vu Phé Téng gidm déc tai khdi vin phong.
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4. BANG KHUNG, BAC LUONG POI VOI LAO PONG SAN XUAT
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& B & =8 &
- =
&
11T 26.000.000
1T 24,000,000
! A% 22,000,000
v 20,000,000
11T 18.000.000
11 17.000.000
I 111 16,000,000
II VIL 15.000,000
I VI 14,000,000
A/ 13,000,000
1A 12,000,000
11 111 11,000,000
I 11 10,000,000
I I 9,000,000
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PHU LUCII

HUONG DAN TIiNH THUONG KET QUA KINH DOANH HANG KY

1. Nguyén tdc tinh thwéng
1.1 Tinh quy thwéng ciia Cong ty
Quy thudng duoc xac dinh dua trén mirc do dat muyc ti€u loi nhuén, doanh thu va
cac muc tiéu khac dit ra trong ky do Hoi dong luong cong ty quy dinh hang nim
(Quy dinh thudng hiéu qua san xuat kinh doanh).
Quy¥ thudng két qua kinh doanh s& dugc trich 14p va chia hét cho céc c4 nhan thong
qua viée tinh thudng cho tirng don vi, ca nhin dua trén ket qua hoan thanh muc
tiéu trong ky.
1.2 Tinh thuéng cho don vi
2. Nguyén tic phan bd quy thuéng
- Cin cir vao danh gid mirc 6 hoan thanh KPI ctia cdc ca nhin @& xét thudng,

- Céc muc tidu bd sung do Ban diéu hanh quy dinh.

Xép logi %Pat |  Hesbthuing
2" muc tiéu dat tir 100%
Xudt sdc G 1,2
tr¢ 1én

et thiih 5k muc tiéu dat tir trén i
oan thanh t6 : |
90% dén cdn 100%

Hoan thanh muc tiéu dat tir trén 6.
oan ; i
80% dén can 90%

a ’ r t.’\ d ¥i go(y
Cin ob ghng muc tiéu dat dudi 80% 0.6

igu dat dudi 659
Kihibng b thinh muc tiéu dat dudi 65% 9
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2,
2.1. Ké todn tong hop :
Xay dung, dé xudt, huéng din thyc hién duoc quy ché, quy trinh 1am viée trong ban; x4y

PHU LUC III

TIRU CHUAN PANH GIA, XEP BAC LUONG CA NHAN

. Tiéu chuin danh gia d6i véi Truéng ban, phé ban, K& toan trwdomg Cong ty

Ciin cir vao mirc do phirc tap quén 1y va hiéu qua cta cdng viéc san xuét kinh doanh
Ciin ctr vao khé ning d& xuit va dinh huéng trong cong viéc.

Cin cir vao kha niang xay dung cac ké hoach trung han, ng:fm han cho ¢ong viéc dugce
phu trach.

Cin ctr vao kha ning td chirc thuce hién; phan cong giao viéc, hudng dan, dao tao nhan
vién; giam sat thuc hién, k¥ ning giai quyét vin @& vara quyét dinh c6 hé théng. ‘
Viéc danh gid, xép bac luong do Tbng Giam dbc va Hoi ddng lwong Cong ty quyét dinh. )
Tiéu chufin danh gia d6i véi chuyén vién

dung cdc phuong an thue hién d€ hoan thanh cong viée duge giao.

Dat yéu cdu vé cac tiéu chuan chirc danh doi vdi chuyén vién.

a.

Nhiém vu, chitc trdch:

Phu trach bao cdo thué, bdo cdo tai chinh toan Cong ty.

Thue hién cic cong viéc, bao cdo lién quan dén Cong bd thong tin.

Ké toan coéng no ndi bo; chuyén quén, phu trach ké toan Xi nghiép theo phin cong.

. Ky ndng chuyén mon, hiéu biét:

Co6 ndng luc, nghiép vu ké toan, c6 kha ning tdng hop, nim viing ché d6 ké toan, c6 k¥
ning quan sat, phan tich, va giai quyét vin dé.

Té chire, sap Xép va xay dung ké hoach d& thye hién nhiém vu duoc giao.

Biét tong hop va phén tich, danh gid bao céo. Thi hanh nhiém vu chinh xéc va ding quy dinh
Huéng din, theo ddi, dén dbc, kiém tra va d& xuét cac bién phap diéu chinh dé thuc hién
tt ké hoach.

Soan thao cac van ban vé quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu @& thuc hién cong viéc
dugc giao.

Ném duoc chinh sach chung ctia Nha nudce, nganh va doanh nghiép, nhitng kién thirc
vé chuyén mon, nghiép vu thude linh vye duge giao.

* Hwéng dan vé viéc xép béac lwong: Cén cr vao khoi Iuwong, chat lugng cia cong viée
s0 vOi yéu ciu cong viée. Hudng dan viée xEp cdc béac cu thé nhu sau:

K& toan téng hop béc 1: Méi tiép nhén vi trf cong viée, dang tich lu§ kinh nghiém, mirc d6

hoan thanh cdng viéc & mirc kha.
K& toan tdng hop bac 2: Chu tri mdt sé ddu viée trong don vi, ddc 14p trong gidi quyét cong
viée. Mitrc d hoan thanh cong viée tbt, dép tng duge vi tri cong viée; Phéi hop véi dong

nghiép tét.
K& toan tdng hop béc 3: Hoan thanh cdng viéc xudt sic. C6 nhidu kinh nghiém trong cong |

tac td chirc céng viée va trién khai nghiép vu; soan thdo duge cic viin ban huéng din cic

don vi; Phéi hop cong viée véi d6ng nghiép tot.
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Ké toan tdng hop bac 4 trd 1én: Péng vai trd chi chét tai don vi, thudng xuyén cé sing

kién méi duwoc khen thudng, ap dung dwge hiéu qua. Hoan thanh céng viée xudt sic. Co

nhiéu kinh nghiém trong c6ng tic t6 chirc cong viée va trién khai nghiép vu; soan thao

duoc cdc vin ban huéng dan céc don vi; Phdi hop cong viée véi ddng nghiép 6t (Tiy vao

kha ning cu thé cia c¢d nhdn, Tong Gidm ddc va Hpi dong lwong Cong ty s€ quyét dinh

bdc lwong phii hop.

2.2 Chuyén vién (Ké todn, Kinh doanh, Ké hoach, Qudn Iy nhin sw, Hanh chinh):

X4y dung, dé xuét, huéng dan thyc hién duge quy ché, quy trinh lam viée trong bd
phén, cac ban chuyén mon; xdy dung cac phuong 4n thuc hién dé hoan thanh cong viéc
dugc giao.
Pat y8u cdu vé céc tiéu chuin chirc danh dbi véi k§ su, chuyén vién.
a. Nhiém vy, chire trdch:

- Xay dung ké hoach trién khai thuc hién cong viéc dugc giao.

- Hudng din, theo ddi, don dbc, kiém tra va d& xuit cic bién phép diéu chinh dé thyc hién
tbt k& hoach.

- Soan thao cdc vin ban vé quy ché quan 1y, quy trinh nghiép vu d& thuc hién cong viéc
duogc giao.

- Phan tich, danh gia va bao co két qua thuc hién cong viéc dugc giao.

- T6 chite thu thap thong tin, théng ké, Iuu trit tu liéu, sb liéu.
b. Ky néing chuyén mén, hiéu biét:

- Ném dugc chinh sach chung ciia Nha nuée, nganh va doanh nghiép thude linh vire duge giao.

- Nim dugc nhitng kién thirc co ban vé chuyén mén, nghiép vu thude linh vue duge giao
va c6 céc k§ ning cn thiét phuc vu cdng viéc.

- Hiéu céc tha tuc, nguyén téc hanh chinh theo quy dinh ctia phéap luat.

- Viét duge cée vin ban quy dinh va hudng dén thyuc hién trong doanh nghiép theo linh
vuc chuyén mén duge giao.

- Biét td chic, sép xép va xdy dung ké hoach @é thuc hién nhiém vu. Hudng dan, theo
doi, dén dc, kidm tra , d& xudt cac bién phép diéu chinh dé thuc hién t6t ké hoach.

* Huong din vé vide xép bic lwong: Cin cir vao khdi lugng, chit lugng cia cong vide

50 vOi yéu cAu cong viéc. Huéng dan viéc xép céc bc cu thé nhu sau:

Chuyén vién béc 1: Méi tiép nhén vi trf cong viéc, dang tich lu§ kinh nghiém, mirc d6
hoan thanh céng viéc & mitc kha.

Chuyén vién béc 2: Chu tri mot s6 dAu viée trong don vi, doc lap trong gidi quyét cong
vige. Mitc d6 hoan thanh cong viée t6t, dap g duge vi tri céng viée; Phdi hop véi
ddng nghiép tdt.

Chuyén vién bac 3: Hoan thanh cbng viéc xuét sic. C6 nhidu kinh nghiém trong cong
tac tb chire cong viéc va trién khai nghiép vu; soan thao dugc cic vin bén huéng din
céc don vi; Phdi hop cong viée voi ddng nghiép tdt.

Chuyén vién bic 4 tr&r [én: Déng vai trd chii chét tai don vi, thudng xuyén c6 sang kién
méi dugc khen thudng, 4p dung dugc hiéu qua. Hoan thanh cong viée xudt sic. Co
nhidu kinh nghiém trong cdng tac td chirc cong viée va trién khai nghiép vu; soan thdo
duge cac vin ban huéng dan céc don vi; Phdi hop cong viée v6i ddng nghiép tdt (T3
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vao khd néng cu thé cia cd nhan, Téng Gidm déc va Héi dong luong Cong ty sé quyét
dinh bdc heong phiit hop.)
3. Tiéu chuén d4nh gia Nhin vién {K#& todn, Ké hoach (Cong ty, Xi nghiép), Kinh
doanh, Quén ly nhin su}.
a. Nhiém vu, chitc trach:
Xéy dung ké hoach dé trién khai thuc hién cong viée duge giao, theo dai qué trinh thuc
hién va bao cdo két qua thuc hién cong viée duoc giao.
Quan ly luu trit tai li€u theo quy dinh.
b. Ky niing chuyén mén, hiéu biét:
Nim dugc cac nguyén tic thu tuc hanh chinh, nghiép vu ctia Nha nude va cdc cac kién
thitc co ban theo nghi¢p vu cong viéc duge giao.
* Hwéng dan vé viée xép bée luwons:
Nhin vién béc 1: Nhan vién méi tiép nhan vi tri céng viée, dang tich lu§ kinh nghiém, mtc

dd hoan thanh céng viéc & murc trung binh hodéc kha.

Nhén vién bac 2: Poc 14p trong gidi quyét cong viée; Mitc dd hoan thanh cong viée tbt,

dap ting dwoc vi tri cong viée; Phdi hop véi ddng nghiép tdt.

Nhéan vién bac 3: Ung dung hiéu qua mot sb sang kién trong don vi, doc 14p trong giai

quyét hoan thanh tét cong viée. Phbi hop cong viée véi ddng nghiép tét.

Nhén vién bac 4: Pong vai trod chi chét trong cdc cong doan tai don vi, ¢6 sdng kién trong

cong viéc; co nhiéu kinh nghiém d& giai quyét va to chitc thue hién cong viée; thanh thao

cong viée; Hoan thanh cong viée xuét sic, phbi hop cong viée véi ddng nghiép tdt.

Nhan vién bac 5 trd 1én: Déng vai trd chi chbt trong c4c cong doan tai don vi, c6 sang kién

trong cong viéc dugce khen thudng; co nhiéu kinh nghiém dé giai quyét va td chuc thue

hién cong viéc; thanh thao céng viéc; Hoan thanh cong viéc xuét séc, phéi hop cong viée

véi ddng nghiép t6t (Tiy vao khad ning cu thé ciia cd nhdn, Téng Gidm déc va Hpi dong

liwong Cong ty s€ quyét dinh bdc lrong phis hop)

4. Tiéu chuin d4nh gid Nhan vién thira hanh, phuc vu (Nhan vién hanh chinh, Nhin

vién bdo v¢, Thii quy, Nhin vién phuc vu, Nhan vién Lai xe ...)

4.1. Nhan vién hanh chinh:

- Pam nhiém mot phan cong téc quan 1y cong vin, gidy t& & ban T chirc - Hanh chinh;

- Nim duoc céc vin ban phép quy, quy dinh v& cong tic cong vin, gidy to. Giit bi mat
céc cOng vin, gidy to. Sip xép cac hd so phuc vu tra ctu trong thoi gian lwu vin thu
mot cach khoa hoc. Nam duge co cdu & chirc va mdi quan hé cong téc gifta céc don vi
trong co quan; va cic co quan cap trén, cip dudi.

- Pam nhiém cic cong viée lién quan dén cdng tic hanh chinh cia Cong ty: 1én ké hoach
thue hién cong viéc dugce giao, xir 1y cdc tinh huéng

4.2. Nhin vién bdo vé:

- Thudng truc bdo vé tai khu vire, chung, khu vuc ciia Céng ty nhim b4o dam an toan,
trat ty ra, vao noi trong coi theo ding ndi quy dé ra.

- Nhén va giao ca thuong truc ding quy dinh.

- Lién hé chat ch& véi t6 trudng dan phd, cong an khu vure dé hop ddng cong téc khi cAn thiét.

- Bao quéan cac phuong tién lam viéc.
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- Phai nim duge: Noi quy bao vé clia co quan, nhitng quy dinh vé& an toan phong chay
chita chay, phong gian, bdo mat ciia Nha nude. Biét str dung céc trang thiét bi phong
chay chita chay.

- Thai do lich thiép, nha nhin khi tiép khach.

4.3. Nhin vién tha quy:

- Thue hién thu, chi tién mit ding chinh séch trong pham vi trach nhiém cta ngudi thi
ST, |

- Kiém dém thu, chi tién mit chinh x4c va bdo quan an toan quy tién mét ctia don vi. Thuc
hién nghiém chinh dinh mrc tdn qu§ tién miit ctia Cong ty theo quy dinh ctia Nha nude.

- Hach toan chinh xéc dﬁy da cac nghiép vu cua quy tién miit, va lam céc bdo cdo vé quy
tién miit.

- Ném dugc ché do, thé 18 thu chi tai chinh ctia don vi. Ché do quan ly tién mit ctia Nha
nuée. Hiéu duge ké hoach tién mit cta don vi.

- Tién hanh céc tht tuc vé& quan hé tién mit véi ngén hang va khéch hang,

- Thi tuc vé mé s sach, xir Iy cdc chung tir, ghi chép va lam bao cdo théng ké, cdp nhép
viée thu chi ctia quy tién mit.

4.4, Nhén vién phuc vu:

- Lam viéc ngin nép, gon gang, sach s€.

- Ty chu trong cong viéc hang ngay va cac cong viéc phat sinh, ddm bdo Vin phong, try
s6 ludn khang trang, sach sé.

- Téc phong lam viéc nhanh nhen, chdm chi.

- Co6 trach nhiém cao trong cong viéc.

4.5. Nhan vién lai xe:

- Chiu trich nhiém quan ly, st dung, bdo quan xe 6 td dugc giao

- Ném vitng Luit giao thong dudng b, l4i xe an toan, ¢6 cdc k§ ning xtr Iy héng héc xe
thong thudng

- Vui vé, hoa nhi va6i nguoi di xe.

- Thuec hién cac cong viéc hanh chinh theo su phén céng ctia Trudng ban.

* Huéng din v viée xép béc lrong:

Nhan vién bac 1: Péap tmg mdt phan yéu cdu céng viéc. Hoan thanh cong viéc & mirc trung

binh.

Nhén vién bac 2: Pdc 14p trong thuc hién nhiém vy, hoan thanh tbt cong viéc dugc giao &

mutc kha.

Nhan vién bic 3 trd 1én: Hoan thanh xudt sic cong viéc; cong tic phyc vu tén tinh, chu
ddo; trach nhiém cdng viée cao, xit Iy cic thong tin va tinh hudng tét, thuc hién cong viée
mdt cach thdu dédo. Thao tac va tic phong lam viéc nhanh nhen, phdi hop cong viée véi
ddng nghiép t&t (Tiyy vao khd ndng cy thé ciia cd nhan, Tong Gidm doc va Hi dong hrong
Céng ty s€ quyét dinh bdc luong phit hop).

5. Tiéu chudn d4nh gid ddi voi Gidm déc xi nghiép, Phé Gidm dbe xi nghiép, chi
nhiém cong trinh, Chi huy trwéng cong trinh:

- C#n ct mirc d6 phirc tap quan Iy v hidu qua san xudt kinh doanh.

- Cén ctt pham vi hoat dong cia xi nghiép, murc dé bam tru va mo rong thi truong;
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Cin ctt viéc thue hién ché d6 chinh sdch cho CBCNV.

* Hwong dan veé viéc xép bac luwong:

Bac 1: Giam dbc xi nghiép, Pho Gidm déc xi nghiép, Chi nhiém cbng trinh, Chi huy
trudng cdng trinh méi duge phén cdng nhiém vy hodc bd nhiém thi xép loai béc 1 trong
vong thoi gian it nhét 1a 01 nim.

Bic 2: Giam dbc xi nghiép, Phé Giam dbc xi nghiép, chii nhiém cong trinh c6 khé ning
tiép thi, mé& rong, tim kiém viéc 1am cho CBCNV dat mitc kh4; Kha ning bam tru thi
truong cii dat mirc kha.

Bic 3 tré 1én: Giam ddc xi nghiép, Ph6 Gidm déc xi nghiép, chti nhiém cdng trinh c6
kha nang bam tru céc thi truong cii va kha nidng tiép thi, m& roéng thi trudng méi, im
kiém viéc lam cho Cong ty va CBCNV tbt. Chi tra lvong thuong xuyén dung han cho
CBCNV (Tiy vio khd niing cu thé ciia cd nhén, T ong Gidm doc va Hpi dong hrong
Céng ty s€ quyét dinh bdc lwong phit hop).

. Tiéu chuin d4nh gia d6i véi Phu trach K¢ toan Xi nghiép :

Niém vitng kién thitc chuyén nganh tai chinh ké todn. C6 ning luc, nghiép vu ké toan,
c6 kha ning téng hop, nim vitng ché d6 ké toan, c6 k§ ning quan sat, phan tich, va giai
quyét vin dé.

T chc, sép xép va xdy dung ké hoach dé thuc hién nhiém vu duge giao.

Biét tong hop va phén tich, 14p bdo cdo. Thi hanh nhiém vu chinh xdc va ding quy dinh
Ném duge chinh sich chung cia Nha nude, nganh va doanh nghiép, nhiing kién thirc
vé chuyén mon, nghiép vu thude linh vie duge giao.

’ R A _en A A ) . 3 A A 5 A o
* Huwéng dan vé viée xép bic lwong: Can clr vao khoi lugng, chat lwgng chia cong viée

50 v6i yéu ciu cong vide. Hudng din viée xép cac bic cy thé nhu sau:

Phu trach ké toan XN bac 1: Méi tiép nhén vi tri cong viée, dang tich lu§ kinh nghiém,
mirc d6 hoan thanh cdng viéc & murc trung binh.

Phu trach k& todn XN béc 2: Pap ting duoc vi tri cong viée, mirc dd hoan thanh cong viée

& murc kha.

Phu trach ké todn XN béc 3: Doc 14p trong gidi quyét cong viéc. Mirc d6 hoan thanh cong
viée tot, dap ing duoc vi tri cong viée; Phéi hop véi dong nghiép tot.

Phuy trach ké toan XN bic 4 tré 1én: Hoan thanh cong viéc xudt sdc. C6 nhidu kinh nghiém
trong cbng tac td chirc cong viée va trién khai nghiép vu; C6 khan niing 14p va phén tich

bao cdo; Phéi hop cong viée voi dong nghiép tot. (Tiy vao kha ndng cu thé cua cd nhdn,

Téng Gidm doc va Hoi dong lwong Cong ty sé quyét dinh bdc luong phit hop).

7.

Tiéu chuian danh gia doi voi Chuyén vién Xi nghiép:

Can ctr khoi lwgng cong viée hodc sdn pham thyce hién.
Két qua hoan thanh tot nhiém vy, ning suat lao dong.

Tay nghé k¥ thuit, k§ ning va thao tic lam viéc.

Tinh than hoc hdi, cau tién trong cong vi¢e.

* Hwéng din vé viée xép béic lwong:

Nhén vién k§ thuét bic 1: Cong nhan méi ddm nhén cong vige, thue hién ding quy trinh

an toan lao ddng, phdi hop véi ddng nghiép tbt.
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Nhén vién k§y thudt bac 2: Pdc 14p thuc hién cong viée, hoan thanh tét cdng viéc, tay nghé

& mic kha; bdo quan thiét bi, tai san tdt, thyc hién ding quy trinh an toan lao dong, phéi

hop véi dbng nghiép tbt.

Nhan vién k¥ thuét bac 3: Ddc lap thuc hién cong viée, hoan thanh tbt cdng viéc, tay nghé

thanh thao; bao quan thiét bi, tai sén tét, thuc hién ding quy trinh an toan lao dong, phéi

hop véi dbéng nghiép tdt.

Nhan vién k§ thuit bic 4: Ludn hoan thanh tdt cong viéc, ludn thye hién ding quy trinh

an toan lao dong, an toan san xuét; bao quan thiét bi, tai san tdt; c6 tay nghé thanh thao,

ning suét lao dong cao ... Huéng din va dao tao duoge cdng nhén cac bac thip hon. Phébi

hop cong viée véi ddng nghiép tbt.

Nhén vién k¥ thuat bdc 5: Ludn hoan thanh tbt cong viéc, ludn thuc hién ding quy trinh

an toan lao dong, an toan san xuét; bao quan thiét bi, tai san tét; co tay nghé thanh thao,

ning suét lao ddng cao ... Hudng dan va ddo tao duge cong nhan cic bac thip hon. Phéi

hop cong viée véi ddng nghiép tét. Co nhitng séng kién cai tién dugc khen thuwdng,

8. Tiéu chufn d4nh gi4 d6i véi Nhan vién thii quy:

- Thuc hién thu, chi tién mit dung chinh sach trong pham vi trach nhiém ciia nguoi tha
- ‘

- Kiém dém thu, chi tién mat chinh x4c va bio quén an toan qu§ tién mit cia don vi. Thuc
hién nghiém chinh dinh mtrc tdn quy tién mét cta don vi theo quy dinh ctia Cong ty.

- Hach toan chinh xdc ddy du céc nghiép vu clia quy tién mit, va 1am cac béo cdo vé quy
tién mat.

- Ném dugc ché 9, thé 1¢ thu chi tai chinh ciia don vi. Ché d6 quan Iy tién mit ctia don
vi cia Cong ty. Hiéu dugc k& hoach tién mit ctia don vi.

- Tién hanh cdc thii tuc v& quan hé tién mit véi ngén hang va khach hang.

- Thii tuc v& mé& sb sach, xir ly cdc chimg tir, ghi chép va lam bio céo thdng k8, cap nhép
viéc thu chi ctia qu¥ tién miit.

P

T/M HQI PONG QUAN TRI
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Chuwong I
Nhitng quy dinh chung

Piéu1: Nhiing ciin cir phip Iy

1.2
1.3

1.4
1.5

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

112

1.13

1.14

1.15

1.16

1.17

1.18

Quy ché vé& cong tac quan 1y tai chinh ké toan cita Cong ty ¢d phin HACISCO duge soan
thao va ban hanh theo nhitng cén cir phap ly sau day:

Lugt Doanh nghiép (Luat s8 59/2020/QH14) ngay 17/06/2020 va cac viin ban huéng din thi
hanh;

Luét Chimg khoan (Luét s6 54/2019/QH14) ngay 26/11/2019 va c4c vin ban huéng dén thi
hanh;

Lugt Ké toan (Luat s6 88/2015/QH13) ngay 20/11/2015 v cic vin ban huéng din thi hanh;
Luét Quan ly thué va cdc Ludt thué hién hanh;

Nghij dinh sb 09/2009/NDP-CP ngay 05/2/2009 ctia Chinh phu “Ban hanh quy ché quén ly tai
chinh ciia cong ty nha nuéc va quan Iy vén nha nudc ddu tr vao doanh nghiép khac”.

Cac Chuéin mure ké toan, Chudn myc kiém toan Viét Nam do B truong BO Tai chinh cong
bd va ban hanh;

Ché d6 ké toan (CPKT) doanh nghiép ban hanh theo Quyét dinh s6 175/2011/TT-BTC
ngay 05/12/2011 ctia B trudng B Tai chinh;

Quyét dinh s 950/QD - TCBD ngay 13/10/2000 ciia Tng cyc truéng Tdng cuc Buu dién
vé viée chuyén Céng ty X4y ldp Buu dién (XLBD) Ha Nbi thanh Céng ty Cé phin XLBD
Ha Noi;

Quyet dinh s6 209/QD-HAS ngay 01/9/2011 ciia Chi t;ch HDQT vé viéc dbi tén Céng ty
Cé phén Xay Iip Buu dién Ha N¢i thanh Céng ty C4 phén HACISCO;

Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh ctia Céng ty ¢é phin HACISCO;

Quyét dinh s6: 46/QB/TTGDHCM-NY ngay 18 thang 12 nim 2002 cia Gidm dbc Trung
tam glao dich chimg khoan TPHCM cho phép Cong ty cb phin HACISCO dugc niém yét
cb phiéu trén thi truong chimg khodn tép trung;

Van ban hop nhit 09/VBHN-BTC ngay 07/5/2018: Day 14 vin ban hop nhat cdc quy dinh
v& thué thu nhap doanh nghl(—;p tlr cac nghi dinh va thdng tur lién quan cua B§ Tai Chinh
huéng din thi hanh mot s diéu cua Luit Thué thu nhép doanh nghiép s6 32/2013/QH13 va
hu‘ong dén thi hanh Nghj dinh s Nghi dinh 91/2014/ND-CP ngay 15/11/2014, Nghj dinh
s6 Nghi dinh 146/2017/ND CP hiéu luc tir ngay 01/02/2018 ciia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Thué thu nhép doanh nghiép

Quyet dinh s6 45/2013/TT-BTC ngay 25 thang 4 nam 2013 cta B Tai chinh huéng din
ché d6 quan 1y, sir dung va trich khu hao tai san ¢b dinh;

Théng tu 68/2019/TT-BTC ngay 30 thing 9 ndm 2019 ctia B§ Tai Chinh huéng dan thi
hanh Nghij dinh s6 119/2018/NB-CP ngay 12 thang 9 nam 2018 ciia Chinh Pha quy dinh vé&
str dung hoa don dién t0 khi ban hang héa, cung trng dich vu;

Thong tu 97/2010/TT-BTC ngdy 06 thang 7 nam 2010 cia B tai chinh Quy dinh ché dé
cong tac phi, ché dd chi té chirc cic cude héi nghj déi véi co quan Nha nude va don vi sy
nghiép cong lap.

Nghj dinh 56:109/2013/ND-CP ngay 24 thang 9 nim 2013 ctia Chinh Phi Quy dinh xr phat
vi pham hanh chinh trong [inh vuc quan ly gig, phi, 1& phi héa don,

Diéu ¢ hién hanh ciia Cong ty C phin HACISCO di dugc Dai hoi ddng cb dong thuimg
nién thong qua

Céc Quy ché v& td chuc bO may, quan hé didu hanh, quan Iy lao dong va chinh sach tién
luong do Céng ty cb phin HACISCO ban hanh.

Pidu2: Pham vi didu chinh

2:1

Quy ché ndy didu chinh céng tac quan 1y tai chinh, t& chitc bd may ké toan cta Cong ty cb
phin HACISCO ;



2.2

Céc cdng ty con, Chi nhanh Cong ty, don vj trire thudc, Viin phong dai dién, Pja didm kinh
doanh ctia Cong ty cb phdn HACISCO dugc thanh 1ap tai Ha N§i va céc dia phuong khac
(néu c6), ngoai viéc phai tudn thii nhitmg quy dinh c6 lién quan trong quy ché nay con dugc
diéu chinh theo Didu I¢, cic quy ché quin Iy khéc ctia Cong ty cb phin HACISCO va quy
dinh cia phap luét.

Pidu 3:  Do6i twgng didu chinh
Déi tugng didu chinh ciia Quy ché nay gdm:

3.1
3.2
3.3
34

Cong tac quan ly tai chinh;

Céng tic hach toan ké toan va kiém todn;

T& chirc bd may va cén bd ké toan - tai chinh;

Quyén han va trach nhiém cia cac can bd, nhan vién c6 lién quan dén cong tac quan ly tai
chinh, ké toan va kiém toan;

Didu 4:  Giai thich tir ngit va cic cum tir viét tit

4.1

4.2

4.3

Chuwong 1T

Trir trwdmg hop c6 giai thich khéc trong céc diéu khoén cu thé, trong quy ché nay, cic tir
ngit dudi ddy duge hiéu nhu sau:

- Céng ty: 1a Cong ty cb phin HACISCO;

- Don vj tryc thuge: 14 cac Phong ban chirc niing, Chii nhiém céng trinh (néu c6),
cac Chi nhanh cbng ty va cdc xi nghiép truc thude;

- Hgi dong qudn tri: 13 Hoi ddng quén trj ciia Cong ty ¢b phin HACISCO do Dai
hdi ddng cb ddéng biu ra theo quy dinh ciia Lugt Doanh nghiép;

- Tong gidm doc : 13 Téng giam dbc Cong ty cb phin HACISCO;

- Gidm dbc xi nghiép : 1a Giam dbc cac xi nghiép truc thudc;

- Ké todn truéng cong ty : 1a Ké todn trudng cia Cong ty cd phin HACISCO va
Cong ty HACISCO thanh vién ;

- Ké todn x{ nghiép : 12 K& toan hoic ngudi phu tréch ké toan cia cac xi nghiép
trire thude.,

Cac tir ngit khic dugc sir dung trong Quy ché ndy nhung khéng dugc giai thich tai Diéu nay
duge hidu theo quy dinh tai cc Lujt va céc viin ban khac cé lién quan,

Cac cum tir viét tat trong quy ché ndy nhu sau:

- Tai san c6 dinh: TSCD;

- San xudt kinh doanh: SXKD;

- Béo cao tai chinh: BCTC;

- Ché dé ké toan: CDKT;

- Tai san: TS;

- Tai khoan ké todn: TK ké todn;

- Héi ddng quan tri: HBQT;

- Téng gidm dbc: TGD;

. Ban Tai chinh - K& to4n: Phong TC-KT;

- Ban K& hoach - K§ thudt: Phong KH-KT;

- Ban T4 chirc - Hanh chinh: Phong TC-HC;

- PH ddng cb dong: PH ddng cb déng;

- Doanh nghiép: DN.

Quin Iy, sit dung vén va tai sin
Piéu5: Von v trinh ty, thi tuc giao, nhin von ciia cdng ty cho cic don vi true thue

51

5.2

33

5.4

5.3.1
53.2

54.1
542

Céc don vj tryc thuge duge cong ty giao hoic ting vén ¢b dinh va vén luu dong, dudi hinh
thirc tai san hodc tién, theo nhiém vu san xuét kinh doanh;

(Téng giam doc cong ty) Ngudi dai dién phép ludt thye hién viée giao va ting vén cho céc
don vj tryc thudc theo phuong an do Pon vj tryc thude trinh duge kiém tra ra soét cia
Phong KH-KT va Phong TC-KT cong ty xem xét va trinh duyét;

Bén dé nghj tam tmg von :

Giam dbc don vi truc thudc;

Ké toan don vi tryc thude;

Bén cAp tam tmg v6n :

(Téng gidm dbc cong ty) Ngudi dai dién phap lujt ;

Ké toan trudng cong ty;



5:5

543

Trudémg phong Ké hoach - K§ thujt cong ty;

Viéc tam tmg von ciia cic don vj tryc thudc dugc dya trén d& xudt tam tmg cta don vi dugc
giao nhiém vy, trong d6 phai ghi rd: Gid tri don vi dugc giao, gié trj khoi lwong don vi da
thye hién va duge hudng, gid tri dd tam tng, thdi han hoan thanh theo hgp dong, thoi han
hoan thanh cong trinh (dy kién). Néu vén giao thé hign bang tai san thi phai ¢6 danh muc,
mé hiéu, quy céch, chit lugng, sb lugng va gia tri ciia timg ti san dugc giao, nhén.

Diéu 6:  Trich nhiém quén I, bio toan von va trach nhi¢m tai chinh khéc ciia cic dom vj trie thude

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.7.1

Khi duge (g vén céc don vi phai st dung von dé san xudt, kinh doanh theo nhiém vy duge
giao; khong duge sir dung von vao cac muc dich khic;

Mg va ghi sb ké toan theo d&i chinh xéc, dﬁy du toan bo gid trj tai san va vén duge giao
theo diing ché d6 ké toan doanh nghiép hién hanh;

Quan ly va phan 4nh trung thyc, kip thoi sy bién déng clia tai san va vén trong qud trinh
kinh doanh ctia don vi;

Pon vj tryc thude phai thuc hién theo ding cic quy dinh vé cong tic quan Iy tai chinh va
hach toan ké toan clia Cong ty. Quan Iy va theo d&i cong ng phai thu, phai tra trong va
ngoai don vi.

- D6i v6i ng phai thu : Céc don vi chii dong xay dung co ché va cic hinh thic phu
hop dé dat dugc hiéu qua thu ng cao nhét. Hang thang tién hanh phén loai cic khoin ng (ng
luén chuyén, ng khé doi, ng khong c6 kha ning thu hdi) va dén déc thu hdi ng. Céc khoan
tbn that do khong thu hdi duge phai x4c dinh 8 nguyén nhan, mirc do, trich nhiém va bién
phép xur ly.

- Doi véi ng phai trd nguwdi ban : Quan 1y chi tiét theo timg ddi tugng, ni dung phat
sinh, thoi diém phét sinh, s6 tién d4 tam tmg trudc cho ngudi ban, héa don do nha cung cép
xut dé dugc thanh toén dung theo théa thuan trong hgp dong theo khung diéu khoan cua
Cong ty véi nha cung cip tai hgp dong di ky. Hang quy cac don vj lp bién ban dbi chiéu
cbng ng voi timg ddi twgng phuc vy 14p bdo cdo tai chinh, kiém todn. Giam dbc don vi chiu
trach nhigm trude phap lut vé tinh minh bach chinh x4c hop 18 ciia hgp ddng va hoa don
khi mua hanh hod dich vu phuc vy san xuét kinh doanh ctia don vi minh ma Cong ty ky hop
ddng theo yéu cdu cua don vj.

- Doi v6i ng phai tra ndi by : La cdc khoan phai tra phét sinh gitta céc don vi truc
thuge vdi Cong ty. No phai tré ni bo phat sinh phai duge hach todn déi chiéu ngay khi phat
sinh. Hang quy cac don vj 14p bién ban dbi chiéu cong ng véi Cong ty.

Thuec hién nghiém tic quy dinh v& chimg tir ké todn; céc béo cdo theo quy dinh cia phap
luit va quy ché quan Iy tai chinh, cong tic ké todn clia cong ty;

- Lap bang tdng hop theo di céng ng phai thu va phai tra theo timg ma ké hoach

Chiju trach nhiém v& tai chinh khi thi cdng cong trinh: Pam bao thi cong co 1di theo quy
dinh ciia Cong ty, néu quéan ly kém thi cong sai, chéim tién dd lang phi nhan cdng vét tu gay
ra 16 trong qué trinh thi cng thi don vj hoiic ¢4 nhén phuy tréch ty chju trach nhiém va c6
trach nhiém hoan tri Céng ty théng qua thu ngudn Iuong c4 nhan hoic lgi nhuén cia cong
trinh don vij c& nhén phu trach thi cong khac. Co trach nhiém nhéip mua hang ho4 vt tu
dting tién d6 khong dé ng diy dua véi céc dbi tac 1am anh hudng t6i uy tin ciia Cong ty.

Céc quy dinh v& tam (g, vay vén thi cong;

- Khi duge giao nhi¢m vy thi cong cong trinh don vi thi cong I4p ké hoach thyc hién va dé
xuét tam Gng, vay von. Tity theo gid trj va tinh chét cu thé ciia timg céng trinh céc phong
ban chirc néing xem xét va trinh linh dao phé duyét cho don vj thi cong duge tam {mg hoiic
vay vbn phit hop.

- Ciin cir gidy giao nhiém vy va hgp ddng thi cong, don vij thi cong c6 trach nhiém thi cong
cbng trinh dam béao chit lugng, tién do theo nhu hop ddng da ky két voi cha dau tu. Truémng
hgp cong trinh thi cong khong dam bao chat lugng, tién d6, Cong ty s& thu hdi cong trinh
giao cho don vi khic thi cong, dong thdi Cong ty chi thanh toan phin khéi lwgng thyc té di
thuc hién duge Chii dAu tu chip nhin nghiém thu va thanh quyét toan. Truomg hop céng
trinh bj phat cham tién d9 hoiic phat thi céng khéng dam bao chét lugng don vi thi cong s&
phai chiu chi phi chii du tu da phat.

Tam ting vay vén chuén bi thi cong:

Sau khi hgp déng c6 higu lyc, cin cir vio tién d) cia hgp ddng don vi dugc d& xuit tam tmg
v6n dé chudn bj thi céng theo timg loai doanh thu tuong tmg.



6.7.2 Tam tmg vay von theo khéi lwgng céng viéc hoan thanh:
- Cin cir vao khoi lugng cong viéc dd thuc hién tai thoi diém duoc Chu ddu tr x4c nhén
hoiic Phong K& hoach - K§ thuft x4c nhin don vi thi cong dugc tam tng theo tirng loai cong
trinh (Khéng bao gdm chi phi: dn bi, thu nhap chju thué tinh trude va thué GTGT) sau khi
trir di cac khoan don vi dd nh@n cta cong ty: Vit tu cong ty. cap, tidn mit, tién chuyén
khodn, tién luong va céc khoan chi phi khic Cong ty da thanh toan hé nhu: tién sir dung xe,
bao hiém céc logi G101
- Khi céng trinh duge nghiém thu ban giao dura vao sit dung va quyét toan di dugc Chu diu
tu xéc nhan. Pon vj thi cong s& dugc tam (g, vay von bao gdm cdc khoan don vi da nhén
clia Cong ty: vat tu Cong ty cip, tién luong va cic khoan chi phi khac ma Céng ty da thanh
toan ho nhur: tién sir dung xe, bao hidm céc loai...
-Sau khi céng trinh dugc thanh Iy va chit dAu tu thanh todn hét tidn cia hop dong, don vi thi
cong lap bang thanh todn 14n cudi cong trinh véi Cong ty.

Thanh todn ldn cudi cic cong trinh di dwge phé duyét quyét tosn:

- Pbi véi cic cong trinh cia don vi hach toan doc lap va cac CNCT con dang hoat ddng:
Céc don vi phai c6 trach nhiém phéi hop véi Chit dAu tur dé phé duyét quyét todn céng trinh
va chuyén phiéu phé duyét quyét todn cho Phong Ké toan.
- Pbi véi cac don vi hach toan déc 14p va cac CNCT khéng con hoat ddng: Phong K& hoach
va Phong K& toén cé trach nhiém phéi hop ciing voi Chu du tu dé phé duyét quyét toan
cong trinh.
- Khi nhén dugc quyét dinh phé duyét quyét toan, Phong KTTC ngodi viée 13p thanh ly hgp
ddng voi Chit dau tu con co trach nhiém:
+ Dbi véi cic Xi nghiép dang hoat dong: phong ké todn c6 trach nhidm kiém tra, giam sat,
don déc ké toan cac XN hoan thi¢n chimg tir, Ip thanh toan 1in cudi gitta cong ty va Xi
nghiép, gitta Xi nghiép va cdc CNCT trong ni b Xi nghiép. xac nhin cong ng va d& nghi
chii d4u tur thanh toan tién
+ Pbi véi cac CNCT va cac Xi nghiép khong con hoat dong : Phong KTTC c6 trach nhiém
lap thanh todn l4n cudi gitta Céng ty va Xi nghiép, gitta Cong ty va cdc CNCT
- Thoi han 14p thanh todn 14n cubi: khéng qué 5 ngdy lam viée tinh tir ngay Céng ty 1ap
thanh ly v thanh ton véi chi déu tu,
- Thoi han thanh todn:
+ D3di v6i céc céc cong trinh con duge thanh todn: Céng ty tré tién cho don v thi cong trong
thoi han 5 ngay 1am viée tinh tir ngdy Céng ty nhén di tién ciia Chu déu tu.
+ Ddi v6i cic cong trinh da tam tmg qua : Pon vj thi céng phai d6i chiéu nép tra tidn cho
Céng ty ngay sau khi céng trinh dugc ky phé duyét thanh toan 14n cudi hoiic tuy thude tinh
chit cong trinh hoan tra ngay céc khoan di tng tién mit chua sir dung.

6.7.3 Céc quy dinh v& vat tu:
Tty theo timng hop ddng thi cong xay lap cu thé Cong ty s& cip céc chiing loai vat tu chinh
clia cong trinh. Céin ot tinh hinh thyc té, don vi thi cbng xin cﬁp vé chju trich nhiém v& sé
lugng vat tu d& xuét cia cong trinh. Déi véi cdc cong trinh thi cong & xa hoiic cdc truong
hop khac khi Iap phiéu giao nhiém vy thi céng Cong ty s& Uy quyén cho don vi thi cong ty
chii dong trong viéc mua vit tur sit dung cho céng trinh (trén nguyén tic don vj phai dam
bao chét lugng, chiing loai vét tur va chimg tir thanh toén hop 18, hop phép).

6.7.4 Céc quy dinh v& chi phi dén b
a) Chi phi dén b tryc tiép cac ho dan:
+ Dua trén dé xuft ctia don vi thi cong ciin cit vao khdi lugng tam tinh theo don gia dn bo
ctia dja phuong tai thoi diém thi cong
+ Gid trj dén bii dya trén d& xuét ctia don vi thi cong va bién ban nghiém thu xac nhan khdi
lugng, ky nhén tién chia cac hd dén dugc xdc nhin cia chinh quyén dia phuong va don vi
gidm sat thi cong.
b) Trudmg hop don vi thi cdng duge giao nhiém vu ky hep ddng dén bl véi céc don vi co
chirc ning Iam dén bi thi don vj thi cng s& dugc tam g tién (Chuyén khoan) cho don vi
1am d@&n b theo gié tri hop ddng, Céc tam tmg tiép theo cling tuong ty nhu tam ting xay lap.

6.7.5  Dbi véi phin kinh doanh thuong mai : cic don vi duge giao nhiém vy cé trdch nhiém thyc
hién ding theo cic ni dung hop ddng di ky két.

6.7.6  Céc quy dinh vé thu lai:



6.7.7

- Pbi véi truomg hop cc don vi duge Cong ty cdp von, tai thoi didm ngdy cubi cling cia
quy, Céng ty sé& tinh 14 ctia cdc khoan tién don vi nhén trong quy (Bao gdm: tién mit, nhd
cong ty chuyén khoan hd, nhén ng vit tu cng ty cép; khéng bao gdm: lgi nhudn va thué
GTGT nép cdng ty) sau khi trir di s6 tién chi ddu tu da tam (ing ciia cong trinh thi céng voi
Idi suat cho vay bing véi 1i sut huy dong ciia ngan hang TMCP cong thuong Viét nam tai
thoi diém tinh 14i.

- Thoi diém tinh 18i: La thoi diém tinh 18i 12 thdi diém dugc ghi nhén theo sb séch ké toan.
Céc trudmg hgp khéc s& duge Ban linh dao Cong ty xem xét dya trén d& xuét cta don vj thi
cbng va y kién dé xuft ctia Phong ban chirc niing.

Pidu7: Mua siim, trang bi va quén Iy tai sin cd dinh tai cic don vj trye thude
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7.2

7.3

7.4

Céc tai san c6 dinh ctia céc don vj tryc thubc do céng ty mua sém va trang bi. Trinh tu, thi
tuc clia vigc mua, sdm trang bj tai san c6 dinh thyc hién theo quy ché v& quéan 1y tai chinh va
ké todn ciia cong ty;

Xi nghiép tryc thudc phai md sb, 1ap thé ti san c6 dinh va hach todn ké toan theo quy dinh
ciia ché d ké toan doanh nghiép;

Trong qué trinh hoat dng, don vj truc thude duge giao tai san co dinh dé quan Iy va sir
dung vio san xuét kinh doanh, tirc 13 dugc giao vdn b sung va phai thyc hién viée giao,
nhén vén, bao toan vén theo quy dinh tai Didu 5, Pidu 6 quy ché nay;

Céc xI nghiép truc thude sir dung tai san ¢b dinh phai trich khdu hao theo quy dinh ciia B§
Tai chinh. Mirc trich khéu hao dugc quy dinh ngay khi giao, nhén tdi sin va chi thay ddi khi
c6 syr thay doi ciia ché d9 quan ly, sit dyng va trich khau hao tai san c6 dinh do B§ trudng
B¢ Tai chinh ban hanh.

Didu 8: Tiéu chudn va nhin biét tdi sin cb dinh:

8.1

8.2

Tu liéu lao dong 12 nhing tai san hitu hinh c6 két cau doc 14p, hodic 14 mdt hé
théng gdm nhiéu bd phén tai san riéng 1¢ lién két véi nhau dé ciing thyc hién
mdt hay mot s6 chirc ning nhét dinh ma néu thidu bt ky mot b phén nao thi
ca hé thbng khong thé hoat dong duogc, néu thoa man ddng thoi ca ba ticu
chuin dudi day thi duoce coi 13 tai san ¢d dinh:

a) Chac chén thu dugc lgi ich kinh té trong tuong lai tir viée sir dung tai san do;

b) C6 thoi gian sir dung trén | nim trd 1én;

¢) Nguyén gia tai san phai duge xac dinh mét céch tin cfly va c6 gia tri tir 30.000.000 ddng
(Ba muoi tridu dong) trd lén.

Trudng hop mdt hé théng gdm nhidu bd phan (ai san riéng 1& lién két vi nhau, trong d6 mdi
b phan ciu thanh cé thoi gian sir dung khéc nhau va néu thidu mét bo phan nao dé ma ca
hé théng vAn thyc hién duge chire ning hoat dong chinh ciia né nhung do yéu cdu quén ly,
sir dyng tai san c6 dinh doi héi phai quan 1y riéng tiing b phéin tai san thi mi bo phan tai
san d6 néu ciing thoa man ddng thoi ba tidu chudn cia tai san cb dinh dugce coi 1a mét tai
san cb dinh hitu hinh doc lap.

Tiéu chuén va nhan biét tai san ¢ djnh v6 hinh:

Moi khoan chi phi thyc té ma doanh nghiép d chi ra thoa min dong thoi cé ba tiéu chudn
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ma khong hinh thanh TSCD httu hinh dugc coi [a TSCD vo
hinh.

Riéng cdc chi phf phét sinh trong giai doan trién khai dugc ghi nhan 12 TSCD vé hinh tao ra
tir ndi bd doanh nghiép néu thoa man dong thoi bay didu kién sau:

a) Tinh kha thi v& mit k§ thuat dam bao cho viéc hoan thanh va dua tai san v6 hinh vao sir
dung theo dy tinh hoiic d& ban;

b) Doanh nghiép dyr dinh hoan thanh tai san vd hinh dé sir dung hoic dé ban;

c¢) Doanh nghiép c6 kha niing sir dung hoiic ban tai san v6 hinh do;

d) Tai s&n v6 hinh d6 phai tao ra dugc lgi ich kinh (& trong tuong lai;

d) Cé diy du cac ngudn lyc v& k¥ thudt, tai chinh va céc ngudn Iyc khac dé hoan tht cac giai
doan trién khai, ban hoiic sir dung tai san vé hinh do;

€) C6 kha niing xéc dinh mét cich chéc chin toan bd chi phi trong giai doan trién khai d&
tao ra tai san v6 hinh do;

g) Udc tinh c6 di tiéu chuén vé thoi gian sit dung va gid trj theo quy dinh cho tai san cb
dinh v6 hinh.
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Chi phi thanh 13p doanh nghiép, chi phi do tao nhén vién, chi phi quang cdo phat sinh trudc
khi thanh 18p doanh nghiép, chi phi cho giai doan nghién citu, chi phi chuyén dich dia diém,
chi phi mua dé c6 va sit dung céc tai ligu k¥ thuft, bing sang ché, gidy phép chuyén giao
cong ngh¢, nhén hiéu thwong mai, lgi thé kinh doanh khong phai 13 tai san cb dinh v6 hinh
ma dugc phén bé ddn vio chi phi kinh doanh ctia doanh nghiép trong thai gian ti da khéng
qua 3 nim theo quy dinh ctia Luft thué TNDN.

Pidu9. Xdc dinh nguyén gid ciia tai sdn cd djnh:

9.1

9.2

Xéc dinh nguyén gi4 tai san ¢b dinh hitu hinh:

a) TSCP hitu hinh mua sém:

Nguyén gid TSCD hitu hinh mua sim (ké ci mua méi va cfi): 13 gid mua thyc té phai tra
cng (+) cic khoan thué (khﬁng bao gdm cac khoan thué duo'c hoan lai), cdc chi phi lién
quan tryc tiép phai chi ra tinh dén thoi diém dua ti san cb dinh vao trang théi sin sang sir
dung nhu: 14i tién vay phat smh trong qué trinh du tw mua sim tai san cb dinh; chi phi vén
chuyén, béc d; chi phi ning cép; chi phi 1p dit, chay thi; 18 phi truéc ba va céc chi phi
lién quan tryc tiép khac.

Truong hgp TSCD hitu hinh mua tra chim, trd gép, nguyén gia TSCD 3 gia mua tra tién
ngay tai théi diém mua cdng (+) céc khoan thué (khéng bao gdm cac khoan thué dugc hoan
lai), céc chi phi lién quan tryc tiép phai chi ra tinh dén théi diém dua TSCP vao trang thai
siin sang str dung nhur: chi phi vén chuyén, béc d&; chi phi ning cip; chi phi Iép dit, chay
thir; 18 phi trude ba (néu co).

Trudng hop mua TSCP hitu hinh la nha cira, vt kién tric gén lién véi quyén st dung dat
thi gia tri quyen st dung dAt phai xdc dinh riéng va ghi nhén 1a TSCD vé hinh néu dap tng
dt tiu chudn theo quy dinh tai didm d khoan 2 Piéu nay, con TSCD hitu hinh 13 nha ciia,
vat kién tric thi nguyén gid 13 gid mua thuc t& phai tra cong (+) cac khoan chi phi lién quan
tryc tiép dén viéc dua TSCD hiru hinh vao sir dung.

Trudng hgp sau khi mua TSCD hitu hinh 12 nha cira, vt kién tric gin lién véi quyén st
dung dét, doanh nghiép d& bé hoiic huy bé dé xay dung méi thi gia trj quyén sir dung dit
phai x4c dinh riéng va ghi nhén 12 TSCP v hinh néu dép (ing di tiéu chuin theo quy dinh
tai diém d khoan 2 Pidu nay; nguyén gia cia TSCD xdy dung méi duge x4c dinh 14 gia
quyét todn cong trinh du tu xdy dyng theo quy dinh tai Quy ché quan Iy diu tu va x4y
dung hxg:n hanh. Nhiing tai san d& bé hodc huy bo duge xit Iy hach todn theo quy dinh hién
hanh dbi v6i thanh 1y i san b dinh.

b) Tai san cb dinh hiru hinh ty x4y dung hoic tu sin xuit:

Nguyén gia TSCD hitu hinh tyr x4y dung 12 gid tri quyét todn cong trinh khi dua vao sir
dung. Truong hgp TSCD di dwa vao sir dyng nhung chua thye hién quyét toan thi doanh
nghiép hach todn nguyén gia theo gi4 tam tinh va diéu chinh sau khi quyét todn céng trinh
hoan thanh.

Nguyén gid TSCP hitu hinh ty san xuét 1a gia thanh thyc té ctia TSCD hitu hinh c(‘)ng )
céc chi phi lap dat chay thir, céc chi phi khéc tryc tiép lién quan tinh dén thoi didm dua
TSCP hitu hinh vio trang thai sdn sang sir dl,mg (trir céc khoan 1i ndi bg, gid tri sin phim
thu hdi duge trong qud trinh chay thir, san xudt thr, cac chi phi khéng hop 1y nhu vét lidu
lang phi, lao dong hoic cac khoan chi phi khic vugt qua dinh mirc quy dinh trong xdy dyng
hoic san xudt).

c) Nguyén gid tai san ¢b dinh hitu hinh do diu tu xfy dung:
N guyen £14 '1'SCD do ddu tu xdy dung co ban hinh thanh theo phlmng thirc giao thdu la gia

quyét todn cong trinh xay dyng theo quy dinh tai Quy ché quén ly dAu tu va xdy dung hién
hanh cong (+) 1¢ phi truéc ba, céc chi phi lién quan tryc tiép khéc, Trudng hop TSCD do
diu tu xfy dyng da dua vao st dung nhung chua thyc hién quyét toan thi doanh nghiép
hach toén nguyén gid theo gia tam tinh va didu chinh sau khi quyét to4n céng trinh hoan
thanh

Dbi véi tai san cb dinh 13 con stc vat [am viéc hodc cho san phﬁm, vudn cdy ldu nim thi
nguyén gid 1a toan bd cdc chi phi thye té di chi ra cho con stic vét, vudn cdy dé tir lic hinh
thanh tinh d&én thoi diém dua vao khai thac, sir dung.

Xéc dinh nguyén gié tai san cb dinh vo hinh:

a) Tai san cb dinh vé hinh mua sim:
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Nguyén gia TSCP v6 hinh mua sim 13 gia mua thyc té phai trd cong (+) cic khoan thué
(khéng bao gdm cic khoan thué dugc hoan lai) va céc chi phi lién quan tryc tiép phai chira
tinh _dén thoi diém dua tai san vao st dyng.

Truémg hgp TSCD v6 hinh mua sdm theo hinh thiic tra cham, tra gbp, nguyén gia TSCD la
gi4 mua tai sin theo phuong thirc tra tién ngay tai thoi diém mua (khéng bao gdm I3i tra
chdm).

b) Tai san cd dinh v6 hinh dugc tao ra tir ndi bo doanh nghiép:

Nguyén gia TSCP v6 hinh duge tao ra tir ndi by doanh nghiép 14 cic chi phi lién quan tric
tiép dén khiu xiy dung, san xuét thir nghiém phai chi ra tinh dén thoi didm dua TSCD d6
vao sir dung theo du tinh.

Riéng céc chi phi phét sinh trong ndi bd d& doanh nghiép c6 nhan higu hang hoa, quyén phat
hanh, danh sach khéach hang, chi phi phat sinh trong giai doan nghién ciru va cac khoian muc
twong ty khéng dép ting duge tiéu chudn va nhin biét TSCD v hinh dugc hach toan vao
chi phi kinh doanh trong k.

¢) TSCP vb hinh 13 quyén sir dung dit:

- TSCP v4 hinh 12 quyén st dung dét bao gbm:

+ Quyén sir dung dat dugc nha nudc giao cé thu tidn sir dung dt hodic nhin chuyén nhugng
quyén str dung dét hgp phap (bao gbm quyén sir dung dit c6 thoi han, quyén st dung dat
khéng thoi han).

+ Quyén sir dung dit thué trude ngay c6 hidu lyc ciia Luat Dét dai nam 2003 ma &4 tra tién
thué dAt cho c thoi gian thué hoiic d4 tra trude tién thué d4t cho nhidu ndm ma theri han
thué dit da duogc tra tién con lai it nhét 14 ndm nim va dugc co quan cé thim quyén cdp gidy
chiing nhan quyén sir dung dat.

+ Nguyén gid TSCD 1a quyén sir dung dit dugc xéc dinh 12 toan bd khoan tién chi ra d& c6
quyén sir dung dét hop phap cong (+) céc chi phi cho d&n bi giai phéng mit bing, san lip
mit bing, 18 phi trudc ba (khéng bao gdm céc chi phi chi ra d& xay dyng cic cong trinh trén
dat); hoiic Ia gi4 tri quyén sir dyng dét nhan gop von.

- Quyén sir dung dat khoéng ghi nhén 12 TSCP vo hinh gbm:

+ Quyén sir dung dit dugc Nha nudc giao khéng thu tién sir dung dét.

+ Thué dat tra tién thué mét 14n cho ca thoi gian thué (thoi gian thué dét sau ngdy cé hidu
lyc thi hanh ctia Luét d4t dai nam 2003, khéng duge cip gidy chimg nhan quyén st dung
dat) thi tién thué dat dugc phin bd din vao chi phi kinh doanh theo s6 nam thué dét.

+ Thué dat tra tién thué hang nim thi tién thué dét dugc hach to4n vao chi phi kinh doanh
trong ky tuong ting sb tién thué @it tra hang nim.

- Déi véi cic loai tai san 13 nha, dat dai dé ban, dé kinh doanh cta cong ty kinh doanh bAt
déng san thi doanh nghi¢p khong dugce hach todn 12 TSCD va khéng duge trich khau hao.
d) Nguyén gia TSCD 1a céc chuong trinh phin mém:

Nguyén gid TSCD ciia céc chuong trinh phin mém dugc x4c dinh 13 todn b§ cc chi phi
thyrc t& ma doanh nghiép di bo ra dé cé cac chuong trinh phin mém trong truong hgp
chuong trinh phin m&m 13 mét bé phén c6 thé tach rdi véi phén cimg c6 lién quan, thiét ké
bd tri mach tich hop bén dén theo quy dinh ctia phap luat vé so hitu tri tug.

Tai san cb dinh thué tai chinh:

Nguyén gid TSCD thué tai chinh phan 4nh & don vj thué 1 gia trj cia tai sén thué tai thoi
diém khoi dau thué tai san cong (+) véi cc chi phi truc tiép phat sinh ban dau lién quan dén
hoat dong thué tai chinh,

Nguyén gid tai san ¢b dinh ctia doanh nghiép chi dugc thay dbi trong cac truong hop sau:

a) Dédnh gia lai gid tri TSCD trong cac trudng hop:

- Theo quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 thdm quyén.

- Thyc hién tb chirc lai doanh nghiép, chuyén dbi s hitu doanh nghiép, chuyén ddi hinh
thitc doanh nghiép: chia, tach, sap nhap, hgp nhat, cb phin hod, ban, khoén, cho thué,
chuyén déi cong ty trach nhiém hitu han thanh cong ty cb phin, chuyén ddi cong ty cé phén
thanh cong ty trach nhiém hiru han.

- Diing tai san dé dAu tu ra ngoai doanh nghiép.

b) Piu tu nang cAp TSCP.

c) Théo d& mét hay mdt $6 bd phén ctia TSCD ma cac b§ phén nay dugc quén ly theo tiéu
chuén cita 1 TSCD hitu hinh.



Khi thay d6i nguyén gid TSCPD, doanh nghiép phai 13p bién ban ghi r& céc cin ci thay déi
va x4c djnh lai cac chi tiéu nguyén gid, gi trj con lai trén sb ké todn, sb khau hao lu§ ké,
thoi gian str dung ctia TSCP va tién hanh hach todn theo quy dinh.

Théng tu s6 45/2013/TT-BTC ngy 25/4/2013 thay thé Théng tu s6 203/209/TT-BTC ngay
20/10/2009 ctia B tai chinh.

Tiéu chudn, nhéin biét TSCD va miic trich khdu hao chi ¢6 thé thay ddi khi c6 su thay ddi
ctia ché d¢ quan 1y, sir dung va trich khiu hao TSCD do B tai chinh ban hanh.

Pidu 10: Mua siim, quin Iy cong cy laoc djng, vin phong phdm va ché d§ chi tidu tai chinh ndi bd tai khéi viin
phong cong ty va cic xi nghi¢p trye thuge

10.1

10.2

10.3

10.4

10.3.1

10.3.2

10.3.3

10.3.4

10.4.1

10.4.2

Vin phong phém, céc trang thiét bi phuc vu cho khdi viin phong cia cong ty do phong TH
chirc - Hanh chinh chiju trach nhiém theo d&i v mua sim cin cit theo t& trinh dé xuét ciia
cac phong ban sau khi c6 phé duyét ctia Téng Giam dbc trén tinh thin tiét kiém va sir dung
hiéu qua.

Viin phong phdm, céc cong cy, dung cy vin phong thudc cic xi nghiép: may tinh, méy in ...
cac xi nghiép tryc thudc duge tw mua theo nhu cu trén tinh thin tiét kiém, trong pham vi
mttc khoan ciia céng trinh. Céng cy lao dong, viin phong phim tai cac xi nghiép truc thuge
phai dugc nhap kho, xuét kho, phin bd gia trj vao cic cong trinh, hang myc cong trinh theo
quy dinh ctia ché d ké toan doanh nghiép, quy ché quan 1y tai chinh va ké toan ciia cong ty.
Céc ché d¢ chi tiéu tai chinh ndi by

Chi tiép khdch

Khéach hang, déi tic ¢én giao dich lam viéc véi Cong ty, Chi nhanh, céc don vi tryc thude
cong ty phai dugc don vj tiép dén vin minh, lich sy.

Trudmg hgp cén chidu di véi mirc cao hon hojc ting qua cho khach hang, Truéng Phong
TC - HC hodic Trudng cic by phin c6 lién quan phai c6 T trinh vé sy cAn thiét ciia vide
tiép khach. Té trinh phai dugc TGP phé duyét trude khi thuc hién.

Viéc thanh todn céc khoan chi tiép khach phai thue hién chdm nhét sau 10 ngay lam viéc, ké
tir khi két thiic vige tiép khach. Chimg tir chi tiép khach phai cé ddy di héa don tai chinh,
phai thyc hién diing quy dinh vé Chiing tir thanh toan trong quy ché nay.

Chi hgi hop

Céc budi 1€ khanh tiét nhu : Hoi nghi so két, tdng két, hoi thio chuyén nganh, mit tinh ky
niém, 18 khoi céng céng trinh, khanh thanh cong trinh... Trudng bd phén c6 lién quan phai
lap phuong 4n t6 chirc, dy trit kinh phi trinh TGP Céng ty phé duyét;

Sau 3 ngay lam viéc khi két thiic hdi nghi, Trudng bd phan c6 lién quan phai lap quyét todn
bing vin ban kém theo héa don tai chinh, chimg tir hop 18, chuyén cho Phong ké toan kiém
tra, soat xét va trinh TGD phé duyét.

Chi giao djch, ngogi giao
TGD cbng ty giao nhiém vy hojic iy quyén cho Trudng cic phong chirc néing, Trudng Chi
nhénh, Giam dbc céc Xi nghiép truc thuje, Chii nhiém céng trinh thyc hién va chiju trach
nhiém vé céc khoan chi giao dich, ngoai giao phuc vu SXKD ciia Céng ty.

Ngudi duge TGD giao nhi¢m vu hodc iy quyén thuc hign vige giao dich, ngoai giao c6
trach nhiém xem xét céc d6i twgng quan hé dé diéu chinh cc khoan chi cho phi hgp, ding
voi gid tri tiing cong viée trinh TGP xem xét va chi dugc thire hién khi da duge TGD phé
duvét.

Nhiing truomg hgp dic biét, céc cén bd duge TGD giao nhiém vy hodc ty quyén chu dong
thuc hién viée giao dich, ngoai giao sau d6 bio cdo dé TGD biét.

Chi phi phwong ti¢n di lgi, phong nghi, phu cdp khi di céng tdc (Ap dung cho déi tuong la
cdn bg cong nhdn vién lam céng tdc qudn ly)

Quy dinh chung v& ché d6 cong tdc phi
Pham vi, dbi tugng dugc huéng ché dé cong tac phi
Ban L&nh dao Cong ty.

Cian b quan Iy phong ban chirc niing, céc xi nghiép, chil nhiém céng trinh.

Céc CBCNV dugc cong ty ky hop ddng lao dong ké ca dai han va thei vu dang lam viéc tai
Céng ty C6 phin HACISCO.

Cong tac phi
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Céng tac phi la khoan chi phi dé trd cho ngudi di cong tic trong nuéc bao gom : Tién
phuong tién di lai, phu cdp luu tré, tién thué chd & noi dén cong tac, cuéc hanh 1y, tai ligu
mang theo dé lam viéc (néu cé). Cac didu kién dé dugc thanh toan cdng tac phi

- Thyc hién ding nhiém vu duge giao;

- C6 quyét dinh cir di cong tac cua Tong gidm dbc, Phé tng giam déc hodc Gidm dbc xi
nghiép.

- C6 day di héa don tai chinh, céc chimg tir dé thanh toan theo quy dinh tai quy ché nay (trir

cée trudmg hgp duge phép thanh todn theo phuong thirc khoan).

Nhiing truong hop sau ddy khéng duge thanh toan céng tac phi

- Thoi gian diéu tr, didu dudng tai co sd y té, nha didu dudng, duf‘mg strc;

- Nhu‘ng ngay hoc & trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngin han di dugc huéng ché do
dbi v&i can bd di hoc;

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cdng tac;

Trudng céc phong ban, cac don vi phai xem xét, cAn nhic khi cir nguoi di cong tic (v& sb
Iugmg ngudi va thoi gian di cong téc) bao dam higu qué cong tac, sir dung kinh phi tiét kiém
chéng lang ph.

Bon vj cir ngudi di cong tdc ¢ trach nhi¢m thanh todn cic khoan cong tac phf cho ngudi di
cong tac ctia don vi minh.

N§i dung chi va muc chi cdng tac phi

Thanh toan tién phuong tién di cong tic

Nguorl di cong tac duqc thanh toan tién phuo‘ng tién di lai bao gdm: tidn thué phuong tién
chidu di va vé tir nha dén sén bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé tau, xe van tai cong cong
tir co quan dé di chuyen dén noi cong tac va theo chidu ngugc lai; tién phuong tién di lai tal
dia phuong noi dén cong tac : tir chd nghi dén chd lam viée, tir sin bay, ga tau, bén xe vé

noi nghi (lugt di va lugt v&); cude qua pha, qua do cho ban thin va phuong tién cia ngudi

di cong tac; phi str dung dudng b va cude chuyen chd tai liéu phuc vy cho chuyén di cong
tac (néu c6) ma ngudi di cong tac d truc tiép chi trd. Trudng hop co quan, don vj noi cir
can bd di cong tic va co quan, don vj noi can by dén cong téc dd bd tri phuong tién van
chuyén thi ngudi di cong tic khéng dugc thanh todn cic khoan chi phi nay.

Chimg tir va mirc thanh todn: Theo gid ghi trén vé, hoa don mua vé; gia vé khong bao gdm
cdic chi phf dich vy khéc nhu: Tham quan du lich, céc dich vy dic biét theo yéu ciu. Riéng
chimg tir thanh todn vé médy bay ngodi viéc vé mdy bay dién ti thi phai kém theo thé Ién
may bay (cubng vé).

Thanh todn tién tur tiic phuong tién céng tac

Pbi v6i can b cong nhén duoe cir di cong tic nhtmg khoéng di xe cong ty ma fir tie phuo’ng
tién cOng tac s& dugc thanh toén tién. Ciin cit dé tinh thanh todn dya trén s6 km thyc té va
don gid thué xe. Don gi4 thué xe do Céng ty duyét dwa trén don gia thué xe phd bién déi vei
phuong tién logi trung binh tai dia phuong. Néu ca nhan ty tic bing phuong tién ¢4 nhan
clia minh s& dugc thanh to4n khoan tién ty tic phuong tién theo sb km thye t& nhan véi don
gid dinh mic xiing diu cho timg loai xe. Néu di bing xe mdy trong ndi thanh Ha Noi thi
dugc thanh todn tién luu dong theo quyét dinh v& chi tién luu dong cho CBCNV.

Cin c(r thanh todn tién tu tic phuong tit";n di cong tac gbm: Gidy di dudng cia ngudi di
cong tic cd xac nhgm clia co quan noi dén cong téc, bang ké do dai quing dudng di cong
tac, hod don hoiic gify thué xe.

Tiéu chufn mua vé may bay

T4t cd CBCNV (trix Téng gidm dbc va cac Pho Téng gidm dbc) duge cr di cong tic déu
pha1 di bing cic phuong tién: 6 t6, tau hoa. Trong trudng hgp bit bude phai di cong tac
bang méy bay, tit ca CBCNV Cong ty ddu di vé may bay hang ghé thudng va phai c6 y kién
ctia lanh dao ddng y Mot s6 tmo‘ng hgp dic b1¢t thi chi céc chirc danh Chu tich HDQT, Phé
chii tich HDQT, Téng giam dbc va cac Phé Tdng gidm dbc méi duge mua vé hang thuong
gia.

Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

- Thanh todn theo hinh thirc khodn:

- Thanh todn theo hod don thuc té

Trong trudng hop ngudi di cong tdc khong nhén thanh toén theo hinh thirc khodn tai diém 1
néu trén thi dugc thanh toan theo don gi4 thué phong thyc té do Tdng gidm déc phé duyét.



Pidu 11: Thué va cho thué hoat djng tii séin cd djnh tai cic xi nghi¢p trye thude

11.1

11.2

11.3

Xi nghiép tryc thudc duge quyén cho céc tb chirc va cd nhin thué céc tai san thude quyén
quan ly, sir dyng ciia xi nghiép dé ting ning sudt va ning cao hidu qua sir dung tai san
nhung phai theo doi chit ché, khong d& x4y ra tinh trang mét mét, hu hong tai san cho thué.
Céc phuong 4n cho thué hoat dong ddi v6i tai san phai bdo c4o Tdng giam dbc Céng ty
trude khi thue hién.

Giam dbc xi nghiép quyét dinh cho thué tai san c6 thdi han thué dudi 01 nim va phai bao
dam khong anh hudng dén hoat déng kinh doanh cta Xi nghigp. Trude khi cho thué phai
béo cdo Tong Giam dbc cong ty béng van ban.

Gigm dbc xi nghiép l4p phuong 4n cho thué tai san c6 thdi han thué trén 01 ndm, trinh Tong
gidm dbc xem xét va ky hgp ddng cho thué.

Pidu 12:  Xir Iy tbn thit tdi sén - vén & cac xi nghiép truc thude

12.1
12.2

12.3

Chwong ITI

Tén thét tai san - von & xi nghiép 13 sy mAt mat, hw hong 1am gidm gia trj tai san xay ra do
cdc nguyén nhin chi quan va khich quan;

Trudng hop nhitng tén thit do nguyén nhan chii quan, ngudi giy ra thiét hai chju trach
nhiém bdi thuong theo quyét djnh ciia Tdng gidm déc;

Trudng hop nhiing tdn thit do nguyén nhan khéch quan, Gidm dbc xi nghiép phai c¢d viin
ban béo cdo vé& nguyén nhén khach quan, mirc df thiét hai, d& xuét phuong an xir ly. Trén
co s¢ d6 cic phong chiic ning xem xét, danh gia trinh Téng gidm dbc quyét dinh.

Doanh thu, chi phi va két qu4 sdn xuét, kinh doanh
Diéu 13: Quin Iy doanh thu va thu nhip khic

13.1

13.2

13.2.]

13.2.2

13:2:3

Doanh thu ciia Céng ty bao gbm:

+ Thu tir tu vén thiét ké, 1p dat, thi cong cac cong trinh xdy Iip do Céng ty dam nhan;

+ Thu tir mua bén vit tu, vét liéu do Céng ty san xuét theo quy dinh cho phép.

+ Doanh thu tir hoat dong cho thué viin phong theo quy dinh ctia phap lut;

+ Thu i gép vén, I4i tién giri ngan hang, mua cb phin, lién doanh lién két;

+ Thu tir hoat dng mua ban trai phiéu, cd phiéu va cac loai chimg chi ¢6 gié khac;

Doanh thu dé tinh thu nhap chju thué dwoc x4c dinh nhu sau:

Doanh thu dé tinh thu nhép chju thué 14 toan bd tién ban hang hos, tién gia cbng, tién cung
cdp dich vu bao gdm ca khoan trg gig, phy thu, phy trdi ma doanh nghi¢p dugc hudng
khéng phan biét da thu dugc tién hay chua thu duge tidn. Doanh nghiép nép thué gia tri gia
téing theo phuong phéap khiu trir

Thoi diém x4c dinh doanh thu dé tinh thu nhép chju thué dugc x4c dinh nhu sau:

a) D6i véi hoat dong ban hing hoa 13 thoi diém chuyén giao quydn s hitu, quyén sit dung
hang hod cho ngudi mua.

b) DBbi véi hoat dong cung g dich vu 1a thoi diém hoan thanh viée cung 1rng dich vu cho
ngudi mua hodc thoi diém I8p hod don cung tmg dich vy.

Trudng hop thoi didm 14p hod don cung ting dich vu xdy ra trudc thoi didm dich vy hoan
thanh thi thoi diém xdc dinh doanh thu tinh thué dugc tinh theo thoi diém 1dp hoa don cung
itmg dich vu.

c) Trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luit.

Doanh thu d tinh thu nhép chju thué trong mét s6 trudng hop xéc dinh nhu sau:

a) Dbi v6i hang hod, dich vy ban theo phuong thirc tra gop, trd chdm 12 tién ban hang hoa,
dich vy tra tién mot 14n, khéng bao gbm tién 14i tra gbp, tién 1i trd chém.

b) Di véi hang hod, dich vu ding dé trao ddi; biéu, ting, cho; tiéu dung ndi b (khdng bao
gdm hang hod, dich vy sir dung dé tiép tuc qué trinh san xuét, kinh doanh cta doanh nghiép)
dugc xdc dinh theo gid ban ctia sin phim, hang hod, dich vy cung loai hodic twong duong
trén thi trudng tai thoi diém trao dbi; bidu, ting, cho; tiéu ding ndi bo.

c) Doi véi hoat dong gia cong hang hoa 14 tidn thu vé hoat dong gia cong bao gdm ca tidn
cbng, chi phi vé& nhién liéu, dong lyc, vét liéu phu va chi phi khac phyc vy cho viée gia cong
hang hoa.

d) Ddi v6i hang hod ciia céc don vi giao dai ly, ky gii va nhan dai 1y, ky giri theo hop ddng
dai ly, ky giri ban ding gid hudng hoa hdng duge x4c djnh nhu sau:

- Doanh nghiép giao hang hod cho céc dai ly (ké ca dai 1y bén hang da cép), ky gui 1a tong
50 tién ban hang ho4.
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- Doanh nghig¢p nhin lam dai 1y, ky giri ban hang ding gia quy dinh ciia doanh nghiép giao
dai 1y, ky giri 12 tién hoa hong duge hudng theo hop ddng dai ly, ky giri hang hoa.

€) Bm v6i hoat dong cho thué tai san 1a sb tién bén thué tra tu'ng ky theo hop ddng thué.
Trudng hop bén thue tra tién trude cho nhidu nim thi doanh thu dé tinh thu nhap chiu thué
duge phén bd cho s6 nim tra tién trude hodic duge xéc dinh theo doanh thu tra tidn mét [An.

Doanh nghiép can ct diéu kién thyc hign ché d9 ké toan, hoa don ching tir thuc t& va vide
x4c dinh chi phi, c6 thé lya chon mét trong hai phuong phép x4c dinh doanh thu d tinh thu
nhép chiu thué nhur sau:

- La 56 tién cho thué tai san cta timg ndm dugc xac djnh béng (=) sb tién tra trudc chia )
s6 ndm tra tlen trude.

- L todn b s6 tidn cho thué tai san cia s6 nim tra tidn trude.

Trudng hop doanh nghigp dang trong thdi gian huong uu dai thué thu nhdp doanh nghiép

Iya chon phuong phép xac dinh doanh thu dé tinh thu nhap chju thué 14 toan b6 sé tién thué
bén thué tra trude cho nhiéu nim thi viée x4c dinh s thué thu nhép doanh nghiép timg nim
mién thué, giam thué cin cir vao tong sb thué thu nhap doanh nghiép ciia s nam tra tidn
trude chia (:) s6 ndm bén thué tra tidn trude.

g) Dbi v6i hoat dong tin dyng, hoat dong cho thué tai chinh 12 tidn 14i cho vay, doanh thu v&
cho thué tai chinh phai thu phét sinh trong ky tinh thué.

i) Pbi vai hoat dong cung cip diq:n nuée sach 13 s6 tién oung cdp dién , nude sach ghi trén
hoa don gia trj gla tang . Thoi diém xé4c dinh doanh thu dé tinh thu nhap c]uu thué 14 ngay
xac nhén chi s6 céng to dién va dugc ghi trén hoa don tinh tidn dién, tién nudc sach.

m) Dbi voi hoat dong xdy dung, 1ap dit 14 gia tri cong trinh, gia tri hang myc cong trinh
hogc gié trj khdi lugng cong trinh x4y dung, lip dit nghiém thu.

- Trudng hop xy dung, lip dit cé bao thiu nguyén vt liéu, may méc, thiét b 1a sb tién tir
hoat dong xdy dyng, lap dit bao gdm ca gid tri nguyén vt liéu, méay moéc, thiét bi.

- Trudmg hop xay dung, lip dit khéng bao thiu nguyén vt liéu, may mdc, thiét bj 13 sb tidn
tir hoat dong xdy dyng, ldp dit khéng bao gdm gid tri nguyén vat liéu, mdy moc, thiét bj.

n) Déi véi hoat dong kinh doanh dudi hinh thirc hop ddng hop tic kinh doanh:

- Trudmg hgp cac bén tham gia hgp déng hop téc kinh doanh phan chia két qua kinh doanh
bing doanh thu ban hang hoa, dich vy thi doanh thu tinh thué 13 doanh thu ciia timg bén
dugc chia theo hgp dong.

- Tmorng hqp cac bén tham gia hgp dong hop tac kinh doanh phan chia két qua kinh doanh
bing san pham thi doanh thu tinh thué 1a doanh thu ciia san phdm dugc chia cho tirng bén
theo hop dbng.

- Truomg hop cic bén tham gia hgp dong hop tic kinh doanh phan chia két qua kinh doanh
bang lgi nhuan trude thué thu nhap doanh nghigp thi doanh thu d& xdc dinh thu nhép trude
thué 1 s6 tién ban hang hod, dich vy theo hgp déng. Céc bén tham gia hop ddng hop tac
kinh doanh phai cir ra m6t bén lam dai du;n c6 trach nhiém xuét hod don, ghi nhén doanh
thu, chi phi xéc dinh lgi nhugn trudc thué thu nhip doanh nghu;p chia cho tirng bén tham
gia hop dong horp tac kinh doanh. M&i bén tham gia hgp ddng hop tic kinh doanh tu thye
hién nghfa vu thué thu nhép doanh nghiép ctia minh theo quy dinh hién hanh.

p) Péi véi hoat dong kinh doanh chimg khoan 1a cac khoan thu tir dich vu méi gidi, tw
doanh chimg khoan, bao lanh phét hanh ching khoan, quan 1y danh muyc diu tu, tr vén tai
chinh vi du tu chimg khoan, quan Iy qu§ dau tu, phat hanh chimg chi quy, dich vu t& chirc
thi trudng va cdc dich vu chiing khodn khéc theo quy djnh cta phap luat.

q) Déi véi dich vy tai chinh phéi sinh I s6 tién thu tir viéc cung ting cdc dich vu tai chinh
phai sinh thyc hién trong k¥ tinh thué.

Thu nhap khac ciia Cong ty bao gdm:

Thu nhép khdc 13 céc khoan thu nhdp chju thué trong ky tinh thué ma khoan thu nhdp nay
khong thuge céc nganh, nghe linh vue kinh doanh ghi trong ding ky kinh doanh ctia doanh
nghiép. Thu nhép khéc bao gdm céc khoan thu nhip sau:

Thu nhép tir chuyén nhugng vén, chuyén nhuong chimg khoan thye hién theo quy dinh hién
hanh

Thu nhép tir chuyén nhugng bét dong san thuc hién theo quy dinh hién hinh

12



13.333

13.3.4

13.3.5

13.3.6

13.3:7

13.3.8

13.3.9

13.3.10
13,311
13.3.12

Thu nhép tir chuyén nhuong du 4n (khong gén lién vai chuyén quyén sir dung dét, chuyén
quyén thué dat); thu nhip tir chuyén nhugng quyén thyc hién du an, chuyén nhugng quyén
tham db, khai thac, ché bién khodng san theo quy dinh ctia phap lut.

Thu nhép tir quyén s& hitu, quyén sir dung tai san bao gdm ca tién thu v& ban quyén dudi
moi hinh thirc tra cho quyén s hitu, quyén st dyng tai san; thu vé quyén s& hiru trf tué; thu
nhdp tir chuyén giao cong nghé theo quy dinh ciia phap luét. Cho thué tai san dudi moi hinh
thire.

Thu nhdp tir tién ban quyén s httu trf tué, chuyén giao cong nghé dugc xac dinh béng tong
s tidn thu dugc trir (<) gia von hoic chi phi tao ra quyén s& hitu tri tué, cong nghé dugc
chuyén giao, trir (-) chi phi duy tri, ning cAp, phat trién quydn s& hitu tri tué, cong nghé
difge chuyén giao va cc khoan chi dugc trir khac.

Thu nhép vé& cho thué tai sin dugc x4c dinh bing doanh thu tir hoat dong cho thué trir (-)
céc khodn chi: chi phi khéu hao, duy tu, sira chita, bao dudng tai san, chi phi thué tai san dé
cho thué lai (néu c6) va cac chi duge trir khac c6 lién quan dén viéc cho thué tai san.

Thu nhdp tir chuyén nhugng tai san, thanh ly tai san (trir bt dong san), céc loai gidy to ¢6
gid khdc. Khoan thu nhdp ndy duge xic djnh bing (=) doanh thu thu dugc do chuyén
nhuong tai san, thanh 1y tai san trir (-) gla trj con lai cua tai san chuyén nhugng, thanh 1y ghi
trén sb sach ké toan tai thoi diém chuyén nhugng, thanh 1y va cic khoan chi phf duge trix
lién quan dén viéc chuyén nhugng, thanh 1y tai san.

Thu nhdp tir 14i tién giri, 14i cho vay vén, phi bao lanh tin dung va céc khoan phi khac trong
hgp ddng cho vay vién.

- Truomg hop khoan thu tir I3 tién g, 18i cho vay vbn phét sinh cao hon cac khoan chi tra
li tién vay theo quy dinh, sau khi bt trir phn chénh Igch con lai tinh vao thu nhap khéc khi
xéc dinh thu nhép chju thué.

- Tru&mg hgp khoan thu tir 18i tidn giri, 1i cho vay von phét sinh thAp hon céc khoan chi tra
14 tidn vay theo quy djnh, sau khi bi trir phén chénh léch con lai giam trir vio thu nhép san
xufit kinh doanh chinh khi x4c dinh thu nhép chju thue

Thu nhép tu hoat déng ban ngoai t&: bing tong sb tién thu tir ban ngoai t& trix (-) tong gia
mua cia s6 lugng ngoai t& béan ra.

Thu nhép tir chénh 18ch ty gia, dugc xic dinh cu thé nhu sau:

Trong nim tinh thué doanh nghiép c6 chénh 1&ch ty gi phét sinh trong ky va chénh léch ty
gia do danh gi4 lai cdc khoan ng phai tra c6 gdc ngoai t& cudi ndm tai chinh, thi;

- Khoan chénh l¢ch ty gid phat sinh trong ky lién quan tryc tiép dén doanh thu, chi phi cia
hoat dng san xuét kinh doanh chinh ctia doanh nghiép dugc tinh vao chi phi hojc thu nhdp
cia hoat dong san xuéit kinh doanh chinh ctia doanh nghiép. Khoan chénh léch ty gia phat
sinh trong ky khéng lién quan tryc tiép dén doanh thu, chi phi cia hoat dong san xuét kinh
doanh chinh ctia doanh nghi¢p, néu phat sinh 15 chénh 1&ch ty gia tinh vio chi phi san xuét
kinh doanh chinh, néu phat sinh 1&i chénh léch ty gi4 tinh vio thu nhap khéc.

- L#i chénh 1éch ty gid do ddnh gié lai cic khoan ng phai tra bing ngoai t6 cudi nim tai
chinh duofc bit trir v6&i 18 chénh 1&ch ty gta do dénh gi4 lai cic khoan ng phai tra bing ngoai
té cubi nam tai chinh. Sau khi bu trir néu con 141 chénh Ir;:ch ty gid thi tinh vao thu nhip
khac, néu 18 chénh léch ty gi4 thi tinh vao chi phi san xudt kinh doanh chinh khi xac dinh
thu nhép chiu thué.

Cac khoan chenh léch ty gia néu trén khong bao gom chénh 1&ch ty gia hdi doai do ddnh gla
lai s6 du cudi nam 1a: tién mat, tién gii, tién dang chuyén, cic khoan ng phai thu c6 gbe
ngoai té.

Hoan nhap cic khoan dy phong (trir hoan nhép du phong giam gia hang tdn kho, du phong
t6n thit cdc khoan dAu tu tai chinh, dy phong no khé doi; Hoan nhép du phong bao hanh
san pham hang hoé di trich nhung hét thoi glan trich 14p khéng sir dyung hoic st dung
khéng hét; Hoan nhép trich 14p qu§ dy phong tién luvong).

Khoan ng khé doi dd xoa nay doi duge.

Khoan ng phai tra khéng x4c dinh dugce chi ng.

Thu nhap tir hoat dong san xuét kinh doanh ctia nhitng niim trude bi bo sét phat hién ra.



13.3.13

13.3.14

13.3.15

13.3.16

13.3.17

13.3.18

Trudng hgp doanh nghiép c6 khoan thu vé tién phat, tidn bdi thuong do bén déi tac vi pham
hop dong phét sinh cao hon khoan chi tién phat, tién bdi thudmg do vi pham hep ddng (cc
khoan phat nay khong thudc céc khoan tidn phat vé& vi pham hanh chinh theo quy dinh ctia
phép luat v& xir Iy vi pham hanh chinh), sau khi bu trir phin chénh l&ch con lai tinh vao thu
nhép khac.

Trudng hop doanh nghtep 6 khoan thu vé tién phat tién bdi thudng do bén déi téc vi pham
hop ddng phét sinh thip hon khoan chi tién phat, tlen bbi thudng do vi pham hep ddng (cic
khoan phat nay khéng thudc cac khodn tién phat vé vi pham hanh chinh theo quy dinh ctia
phap luft v& xir 1y vi pham hanh chinh), sau khi bi trir phdn chénh léch con lai tinh giam
trir vao thu nhdp khic. Truong hop don vj trong ndm khéng phét sinh thu nhép khéc thi
dugc giam trir vao thu nhép hoat ddng san xudt kinh doanh.

Chénh Igch ting do déanh gié lai tai san theo quy dinh cta phap luat dé gép von, dé didu
chuyén tai san khi chia, tich, hop nht, sap nhdp, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép, duge
x4c dinh cu thé nhu sau:

Chénh 1¢ch tiing do dénh gi lai tai san (khéng bao gdm quyén st dung dat) 1a phdn chénh
1éch giira gia trj danh gia lai voi gia trj con lai cia tai san ghi trén sb sach k& toan va tinh
mdt 1an vao thu nhap khic trong ky tinh thué khi x4c dinh thu nhdp chju thué thu nhip
doanh nghiép tai doanh nghiép ¢4 tai san danh gia lai.

Chénh léch ting do d4nh gi4 lai gi4 tri quyén sir dung dét dé dteu chuyén khi chia, tach, hgp
nhét, sap nhap, chuyen dbi loai hinh doanh nghiép; d& goép vén vao cac du 4n diu tur xay
dyng nha, ha tang dé bén tinh mot 14n vao thu nhép khac trong ky tinh thué khi x4c dinh thu
nhép chiu thué thu nhap doanh nghiép tai doanh nghjc;p cb quyén sir dung dat danh gid lai.

Rleng chénh 1&ch tang do danh gia lai gia tri quycn st dung dét gép vbn vao doanh nghiép
daé thuc hién san xuét kinh doanh dugc tinh din vao thu nhdp khéc ciia doanh nghiép cé
quyén su' dung dét danh gia lai trong thorl gian t6i da khong qué 10 nam bét dau tlr ndm gia
tri quyén sir dung dat duge dem gop vbn. Doanh nghiép phat c6 théng béo sb nim doanh
nghiép phan bd vao thu nhdp khac khi ndp hd so khai quyét toan thué thu nhép doanh
nghiép cia nim bat ddu ké khai khoan thu nhép nay (nam co danh gia lai gia tri quyen s
dung dit dem gép v6n). Trudong hgp néu bén gép vén thuc hién chuyen nhu'qmg vén gop
trude thoi han 10 nim thi thu nhip tr hoat d‘ong chuyén nhugng vén gop bing gid tri quyén
st dung dat phai tinh vao thu nhap kinh doanh bét dong san trong ky.

Chénh léch do dénh gia lai gia tri quyén sir dung dét bao gdm: Dm voi quyen st dung dat
lau dai 1a chénh léch gnra gia tri danh gla lai va gia trj cia quyén sir dyng dét ghi trén sb
sdch ké toan; P6i voi quyén sir dung dat c6 thoi han 1a chénh léch gitra gid tri danh gid lai
v gid trj con lai chua phén bd ciia quyén sir dyng dét.

Doanh nghiép nhén tai sin gép vén, nhan tai san didu chuyen khi chia, téch, ht;rp nhét, sap
nhép, chuyén dbi loai hinh doanh nghiép dugc trlch khéu hao hoic phin bd ddn vao chi phi
theo gid danh gid lai (trir truong hop gia trj quyén sir dung dét khéng dugc trich khéu hao
hoic phan bd vao chi phi theo quy dinh).

Qua biéu, qua ting bing tién, béng hién vét; thu nhip nhén dugc bing tién, bing hién vat tir
khoan hd trg tiép thi, hd trg chi phi, chiét khiu thanh toan, thuéng khuyén mai va cac khoan
hd trg khéc.

Tién dén b v tai san cb dinh trén dét va tleu hd tro di doi sau khi trir cc khoan cht phi
lién quan nhu chi phi di doi (chi phi vin muyen lap dat), gta tri con lai cua tai san ¢ dinh
v céc chi phi khic (néu co). Rteng tién dén bix v& tai san ¢ dinh trén dét va tidn hd trg di
doi cia cac doanh nghiép di chuyén dja diém theo quy hoach cta co quan Nha nudc co
thim quyen mé gid trj ciia céc khoan hd trg, dén bu sau khi trir cc chi phi lién quan (néu
c6) thi phin con lgi doanh nghiép sir dung theo quy dinh ciia phap lugt 6 lién quan.

Céc khodn thu nhép lién quan dén viée tidu thy hang hoé, cung cdp dich vu khéng tinh tr tong
doanh thu nhu: thuéng gidi phéng tau nhanh, tién thuéng phuc vy trong nganh in ubng,
khéch san sau khi d4 trir céc khodn chi phi dé tao ra khoan thu nhap dé.

Thu nhép vé& tiéu thu phé liéu, phé phdm sau khi d trir chi phi thu hdi va chi phi tiéu thy,
duge xéc dinh cy thé nhu sau:

- Truong hgp doanh nghiép phét sinh khoan thu nhap tir ban phé lidu, phé phdm dugc tao ra
trong qué trinh san xudt ctia céc san phim dang dugc hudng wu di thué thu nhép doanh
nghiép thi khoan thu nhdp nay dugc huéng wu dai thué thu nhdp doanh nghiép.
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13.3.19

13:3.20

13.3.21
13.4

13.5

Diu 14: _Quén Iy chi phi

14.1

14.2

14.3

- Truomg hgp doanh nghiép phat sinh khoan thu nhap tir ban phé liéu, phé phdm durgc tao ra
trong qua trinh san xudt ciia cdc san phim khong dugc hudng wu dai thué thu nhép doanh
nghiép thi khoan thu nhip nhap nay dugc tinh vao thu nhap khac, khong dugce 4p dung wu
dai thu? thu nhdp doanh nghiép.

Khoan tién hoan thué xut khiu, nhap khiu ctia hang hoa da thuc xuét khéu, thyc nhap khéu
pliat sinh trong ndm quyét toan thué thu nhap doanh nghlep dugc tinh giam trir chi phi trong
ndm quyet todn. Trudng hop khoan tién hoan thué xudt, nhap khiu cia hang hod di thuc
xuét khiu, thyc nhdp khdu phét sinh cia cdc nim quyét toan thué thu nhap doanh nghiep
trudc thi tinh vao thu nhép khéc ciia nim quyét todn. Khoan thu nhap nay lién quan tryc tiép
dén linh vyc san xuét kinh doanh dang duqc hudng wu déi thué thu nhép doanh nghiép thi
khoan thu nhép nay duqc huéng uu dii thué thu nhip doanh nghiép. Khoan thu nhip nay
khéng lién quan tryc tiép linh vuc san xuét kinh doanh dugc huéng wu dii thué thu nhép
doanh nghlep thi khoan thu nhdp nay dugc tinh vao thu nhip khac, khéng duge ap dung uu
ddi thué thu nhip doanh nghiép.

Cac khoan thu nhép tir cdc hoat dong gép von cb phin, lién doanh, lién két kinh té trong
nude dugc chia tr thu nhap trude khi ndp thué thu nhip doanh nghiép.

Céac khoan thu nhéip khac theo quy dinh ctia phap luét,

Toan b doanh thu phét sinh trong ky phai duge phan anh diy di vao sb sach ké toan cua
Cong ty theo CDKT hién hanh.

Nghiém cém céc tip thé, ci nhan dé cic khoan doanh thu, thu nhép ngodi sd sach ké toan.
Ca nhén, tap thé ndo vi pham tuy theo mirc d6 vi pham quy tréch nhiém, truy thu va xir ly
ky ludt hanh chinh. Néu vi pham dén mirc d6 nghiém trong s& bi xit Iy theo quy dinh clia
phap ludt.

sén xuét kinh doanh

Céc don v tryc thude phai hach todn ddy da céc khoan chi phi tr ong ndm tai chinh va phai
dam bao mirc lgi nhudn ndp cong ty cia cac don vi thi cong, tiy theo dic diém tirng cong
trinh nhurng khéng thép hon gi4 tri thu nhap chju thué tinh truée. Déi véi cic cong trinh tu
vén thiét ké mirc lgi nhuan ngp Céng ty s& ciin clr vao tinh hinh thye té cda timg céng trinh.
Tru(mg hop diic biét, mic lgi nhuéin dé lai s& duge Ban 1anh dao Cong ty xem xét dua trén
d& xudt bing viin ban ctia don vi thi cong va phong ban chirc ning xem xét trinh Tdng giam
dbe.

Chi phi siin xuét, kinh doanh ciia Céng ty bao gbm:

Chi phi nguyén ligu, nhién ligu, dong lyc,...(duéi day goi tit 13 chi phi vét tu). Véi loai chi
phi nay, phdi quéan 1y chit ché& trong 2 khéu: Mirc tiéu hao vt tu va gid vét tu.

Miic tiéu hao vét tur:

a) Heé théng dinh mirc tiéu hao vit tu cla Cong ty dugc xiy dung dua trén ciin cir
d;nh mirc tiéu hao vét tu do Nha nude, dja phuong ban hanh va phu ho’p véi tinh hinh thye
té ciia Cong ty. Phong KH - KT chju trich nhiém truéc TGD cong ty vé v1¢c lap, td chirc
thyuc hién va kiém tra viéc thuc hién cac dinh muc tiéu hao vt tr dd cong bb.

b) Céc loai vit tu sir dung vao SXKD phai dugc quan ly chit ché theo djnh mite tiéu
hao ctia Nha nude va ciia Cong ty.
c) Céc phong ban chitc ning phai thudng xuyén kiém tra phén tich tinh hinh thure

hién dinh mtrc tiéu hao vat tr va d& ra bién phap nhim khéng ngimg hoan thién hé théng
dinh murc.

d) Két thiic nim tai chinh phai thyc hién kiém ké vat tu ding theo quy dinh ctia Nha
nugec.

Gia vt tu:

a) Gid vt tu bao gbm gia ghl trén hoa don cong thué nhap khiu (néu cb) cong chi

ph1 thu mua nhu chi phi vin chuyén, bdc xép, bao quan bao hiém, hao hut trén dudng di,
tidn thué kho bai, phi gia céng trude khi nhép kho (néu c6), phi chQn loc, tai ché.

b) Gid vét tu va cdc chi phi noi trén phai co héa don ching tr hop 1 theo quy dinh.

Chi khéu hao TSCD: Mgi TSCP phai dugc huy dong van hoat dong SXKD va trich khiu
hao theo quy dinh ctia Nha nuée. Sau khl da thu hoi da vén, TSCP van con sir dung dugc
thi khéng phai trich khau hao, nhung vén phai quan 1y va sir dung theo ché d6 hién hanh.



14.4

14.5

14.6

14.7

14.8

14.9

14.10

14,11

14,12

14.7.1

14.7.2

14.12.1

Chi phi tién luong va cdc khoan phu cép cé tinh chét lwong, tién 4n gitta ca:

a) Chi phi tién luo*ng'

+ Chi phi tién luong bao gbm céc khoan tién lwong, tidn cong va cac khoan phu cép cé tinh
cht Ivong phai tra cho ngum lao dong tham gia vao hoat ddng kinh doanh ciia don vi theo
ché d¢ hién hanh va Quy ché phén phéi tién lwvong cia Cong ty;

+ Tién luong phai duge quan Iy chit ché va chi theo ding myc dich, ghn véi két qua SXKD
theo dinh murc lao ddng va don gia tién luong hop ly duge TGD Cong ty phé duyét.

TGD quyet dinh mirc lwong va céc phu cip khac (neu c6) doi véi nguoi lao dong trong
Céng ty, k& ca cdc chirc danh quan 1y thugc quyén bd nhiém cia TGD.

b) Chi phi tién #n gifta ca: Cong ty dugc chi tién sn gifta ca cho ngudi lao déng tham
gia yao hoat dong kinh doanh theo quy dinh hién hanh cia Nha nuéc va Quy ché nay;

Chi phi bdo hiém x& hdi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y t&, kinh phi céng doan: dugc
trich trén co s& qu§ lwong thyc té theo ché d hién hanh cia Nha nuéc va Cong ty.

Phu cép thii lao tra cho thanh vién HDQT va Ban Kiém soét: Theo quy ché tra phu cép thi
lao theo nghj quyét Dai hoi ddng cb dong thudng nién quyét dinh.
Chi phi hoat dong ctia HPQT, Ban kiém sodt va céc t chirc doan thé khac:
Chi phi ciia HPQT va Ban Kiém so4t: Ciin cir vao nhiém vy ké hoach hang ndm, uy vién
HbQT phu trach tai chinh c6 trach nhlem xdy dung du todn chi phi hoat dong ctia HDQT
Ban Kiém soét *heo quy ché tra phu cap - thit lao cho HPQT, Ban Kiém soét do nghj quyét
Dai hdi ddng cb déng thudng nién quyét dinh va duge hach toan theo quy dinh cia CDKT
doanh nghiép;

Chi phi cho t6 chitc Pang, Poan thé duge quy dinh nhu sau:

a) Céc khoan chi cho td chic Déang Cong san Viét Nam dugc hach todn vao chi phf
SXKD ctia Cong ty;
b) Chi phi trd phy cép, thi lao kiém nhiém cho cong tac doan thé (Poan thanh nién,

Héi Phu nir, Cong doan...) dugc hach todn vao quy tién Iuong ctia Cong ty. Céac khoan chi
khéc phyc vy cho hoat dong ciia cac doan thé chi tir ngudn thu cia td chic d6.

Chi phi dich vu mua ngoai:

La cac khoan chi phi sira chita TSCD thué ngoai, chi phi dién, nuéc, dién thoai, tién béc
véc, van chuyén hing hoa, san pham tién trd hoa hdng moi glO‘l hoa hong dai ]y, chi phi
dlch vy tao viéc 1am, 1y théc xudt nhap khiu, tién mua bao hiém TS, tidn thué kidm toan, tu
vin, quang c4o, chi phi cho viéc thu hdi c4c khoan no dd x6a, khoan no khé doi va céc dich
vy mua ngoai khic. Céc khoan chi phi nay duorc hach todn theo thye té phét sinh do Phong
K& hoach K§ thudt, Phong K€ todn xem xét, d& xuét d& TGD phé duyét.

Cac khoéan hoa hdng dai ly, ty thac phai thé hién trong cac hgp ddng dai 1y, ty thac va chi
dugc hach todn theo s6 thurc chi, c6 du chimg tir hgp phép.

Poi vo'l hoa hdng méi gidi, TGD Céng ty quy dinh ty 1& cu thé cho timg trudng hop, song
phai gén véi higu qua kinh t& do viéc méi gidi mang lai. Hoa héng méi gi¢i khong ap dung
cho cic dbi tugng 13 dai ly ctia Céng ty, cic khach hang dugc chi dinh, cac chirc danh quan
Iy, nhitng nhén vién ldm nhiém vy cung tng vat tu, tiéu thy san phdm trong Cong ty;

Chi phi sira chita lon TSCD dugc hach toén vao chi phi kinh doanh trong niim. Néu chi mét
14n qud 16n thi phén bd cho niim sau. D6i véi nhitng TSCD dic thi, viéc sita chira 16n theo
chu ky thi dugc trich trudc chi phi stra chua 16m sau khi c6 ¥ kién chép thusn ciia HDQT.

Két thic cong viéc stra chifa 16n phai quyet toan trén co s& dy todn dugc phé duyét, hop
déng kinh té va chi phi hgp Iy, hop 16 thyc t& d& phat sinh.

Chi phi bing tién khac:

La cac khoan chi ngoai cac chi phi & céc diém tir 1 dén 12 nhu: Thué mén bai, thué sir dung
dat, I8 phi cAu pha, chi 18 tan khanh tiét, quang céo, tiép thi, chi phi giao dich, déi ngoai,

nghién ciru thi tru'o‘ng, chi hi nghi, chi phi tdp luyén quan sy, bdi duing ning cao kién
thire, tra 1ai yag von kinh doanh, cic ﬂ’llt;t hai duge phép hach toan vao chi ph1 chi ph[ bao
hanh san phdm, cic khoan dy phong, tidn déng gop hoi nghi, chi phi du thiu, trg chp cho
ngudi lao dong theo quy dinh cia Luat Lao dong va cac khoan chi khéc.
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14.12.2  Céc khoan chi phi 1& tin khanh tiét, hoi hop, giao dich, dbi ngoai, nghién ciu thj trudng. ..
phai c6 chimg tir hgp I¢ gn voi két qua kinh doanh va tun thu dung theo quy dinh hién
hanh cta Nha nude.

14.12.3  Tra l4i tién vay: Tién vay cdc td chic tin dyung hoiic vay dudi moi hinh thirc ké ca vay can
bd, cong nhén vién chirc phai tuan theo quy dinh 14i sudt do Ngén hang Nha nuéc cong b
trong cing thoi diém

14.12.4 Chi phl béo hanh: Cin cir tinh hinh cy thé ciia timg loai san phim, hing hoa, cong trinh x4y
lap d& quyét dinh chi phi bao hanh.

14.12.5 Tat ci céc khoan chi phi trén ddu phai do Phong ban chirc nidng theo nhiém Vu duQc phin
cong xem xét, d& xuit d& TGP Cong ty ky duyét, trir truong hgp TGD ty quyén bing vin
ban. Phong TC-KT chiu trach nhigm tinh hop 1y, hop 1¢, hop phap cua chirng tir va luu gite
chimg tir gbc theo diing quy dinh ctia phép luat.

B Cac khodn chi duge triv va khong duge trir khi xac djinh thu nhip chju thué
14.13 Cac khoan chi néu tai Khoan A Diéu ndy, doanh nghiép dugc trir moi khoan chi néu dap
' img du céc didu kién sau:
- Khoén chi thuc t& phét sinh lién quan dén hoat dong san xudt, kinh doanh ctia doanh
nghiép;
- Khoan chi ¢6 di hoa don, chimg tir hgp phdp theo quy dinh ctia phap luat.
14.14 Céc khoan chi khong duge trir khi x4c dinh thu nhip chju thué bao gdm:

14.14.1 Khoén chi khéng dép tmg dii cac didu kién quy dinh
Trudng hgp doanh nghiép c6 chi phi lién quan dén phin gi4 tri tdn thit do thién tai, dich
bénh, hoa hoan va trudng hgp bt kha khang khéc khong dugc bdi thudng thi khoan chi
ndy dugc tinh vao chi phi dugc trir khi xac djnh thu nhap chiu thué, cy thé nhu sau:

Doanh nghlq:p phéi tir xéc dinh r5 tong gid tri ton thét do thién tai, dich bénh, hoa hoan va
trudng hop bét kha khéng khac theo quy dinh ctia phap ludt.

Phin gi4 trj ton thit do thién tai, dich bq:nh hoa hoan va tmorng hop bat kha khang khac
khong duge bdi thudng duge xac dinh bing tdng gid tri ton thét trir phén bdi thudng do tb
chiic, cd nhén chiju trdch nhiém thanh todn theo quy dinh clia phép luat.

a) Hd so dbi vai tai san, hang hoa bj tn thit do thién tai, dich bénh, hoa hoan dugc tinh vao
chi phi dugce trir nhu sau:

- Vin ban ciia doanh nghiép giri co quan thué tryc tiép quan 1y giai trinh v& tai san, hang
ho4 bi ton that do thién tai, djch bénh, hoa hoan.

- Bién ban kiém keé gi4 trj tai san, hang hoa bj tdn thét do doanh nghiép lap.

- Bién ban kiém ké gi4 tri tai san, hang hod tdn thét phal xdc dinh r§ gia trj tai san, he’mg hoa
bj tdn that nguyén nhan tén tht, trdch nhiém cua td chirc, ca nhan vé nhitng 10n tht; chung
loai, s6 luqng, gié trj tai san, hang hoa c6 thé thu hdi dugc (néu c6); bang ké xuit nhap tbn
hang ho4 bj tén thit cé xac nhén do dai di¢n hgp phap ciia doanh nghiép ky va chju trach
nhiém trudc phap luft.

- Vin ban xdc nhén cia Uy ban nhén din cp x4, phudng, Ban quan 1y Khu cbng nghiép,
Khu ché xudt, Khu kinh té noi xay ra sy viéc thién tai, dich bénh, hod hoan 12 trong thoi
gian d6 co xay ra thién tai, dich bénh, hoa hoan.

- Hd so bdi thudng thiét hai dugc co quan bao hiém chap nhan bbi thurorng (néu co).

- Ho so quy dinh trich nhiém cua td chirc, ¢4 nhan phai bdi thudng (néu co).

b) Hang hoa bj hu hong do hét han st dung, bi hu hong do thay dbi qud trinh sinh hoa tir
nhién khéng duge bdi thudng thi durge tinh vao chi phi dugc trir khi x4c dinh thu nhép chiu
thué.

Hb so dbi v6i hang hod bi hu hong do hét han sir dung, bi hu héng do thay dbi qué trinh
sinh hod tu nhién dugc tinh vao chi phi dugc trir nhu sau:

- Viin ban ctia doanh nghiép gii co quan thué tryc tiép quan 1y giai trinh vé hang hod bi bi
hu héng do hét han sir dung, bj hu héng do thay déi qua trinh sinh hod tur nhién.

- Bién ban kiém ké gi4 tri hang hoa bj hu héng do doanh nghiép lap.

17



14.14.2

Bién ban kiém ké gi4 tri hang hoa hu hong phai xdc dinh rd gia trj hing hoa bj hu hong,
nguyén nhén hu hong, chiing logi, sd lugng, gi4 tri hang hod c6 thé thu hdi dugc (néu cé)
kém theo bang k& xuat nhép tdn hang hoa bj hu héng c6 xéc nhan do dai dién hop phap cia
doanh nghiép ky va chiu trach nhiém trudc phap luat.

- HO s bdi thudng thiét hai duge co quan bao hiém chp nhén bdi thuong (néu cb).
- HO so quy dinh trach nhiém ctia td chirc, ¢ nhén phai bdi thudng (nbu c6).

c) Doanh nghiép gui co quan thué truc tiép quan Iy viin ban giai trinh v& tai san, hang hod bj
ton that do thién tai, dich bénh, hoa hoan; hang hoa bj hu hong do hét han sir dung, bi hu
hong do thay ddi qué trinh sinh hoa ty nhién khéng dugc bdi thudng cham nhét khi ndp hd
so ké khai quyet toan thué thu nhip doanh nghiép theo quy dinh cla ndm xay ra tai san,
hang héa bj tén thit, bj hu hong. Cdc hd so khac (bao gdm Bién ban kiém ke gia tri tai san,
hang hod bi tdn that, bj hu héng; Vin ban xé4c nhén cia Uy ban nhén dén cip xi, phuong,
Ban quan Iy Khu cong nghiép, Khu ché xuét, Khu kinh t&; Hd so bdi thudng thiét hai dwoc
co quan bao hiém chip nhan bdi thuong (néu c6); Hd so quy dinh tréch nhiém ciia td chirc,
c4 nhén phai boi thlro‘ng (néu cb) va cdc tai 11¢u khéc) dugc luu tai doanh nghidp va xuét
trinh véi co quan thué khi co quan thué yéu ciu.

Chi khiu hao tai san cb dinh thudec mot trong cdc trudong hgp sau:
a) Chi khu hao déi véi tai san cb dinh khéng sir dung cho hoat dong san xuét, kinh doanh
hang hod, dich vu.

Riéng tai san co dinh phyc vu cho nguorl lao déng lam vigc tai doanh ngh1¢p nhwr : nha nghi
giita ca, nha an giita ca, nha thay quén 4o, nha vé sinh, phong hoic tram y té de kham chira
bénh, co s& dao tao, day nghé va céc thiét bi, ndi that dua diéu kién 13 tai san cb dinh lip dat
trong nha nghi giffa ca, nha #n giita ca, nha thay quan o, nha vé sinh, phong hoiic tram y té
d¢ kham chita bénh, co s& ddo tao, day nghé; bé chira nuéc sach, nha dé xe, xe dua dén
ngudi lao dong, nha & tryc tiép cho ngudi lao dong do doanh nghiép diu tu, xdy dyng duge
trich khdu hao tinh vao chi phf duge trir khi x4c dinh thu nhép chiu thué.

b) Chi khiu hao dbi véi tai san cé dinh khong cé gifly tor chimg minh dugc thuge quyén s
hitu ctia doanh nghiép (trir tai san cb dinh thué mua tai chinh).

c) Chi khéu hao déi voi tai san cd dinh khoéng duge quan ly, theo d6i, hach toan trong s6
séch ké toan ctia doanh nghiép theo ché do quéan Iy tai san cb dinh va hach todn k& todn hién
hanh.

d) Phan trich khau hao vugt mu’c quy dinh hién hanh ctia B Tai chinh v& ché d6 quan ly, st
dyung va trich khiu hao tai san cé dinh.

Doanh nghi¢p thuc hign théng bao phuong phap trich khdu hao tai san ¢6 dinh ma doanh
nghiép Iya chon 4p dung véi co quan thué trre tiép quan ly trude khi thuc hién trich khiu
han.

Doanh nghlep hoat dong ¢6 hiéu qua kinh té cao dugc trich khiu hao nhanh nhung tbi da
khéng qua 2 lan mtrc khéu hao x4c dinh theo phuong phap dudng thing d& nhanh chong dbi
méi cong nghé. Khi thyc hién trich khéu hao nhanh, doanh nghiép phai ddm bao kinh doanh
cd lai.

Tai san c6 dinh gbp vén, tai sin b dinh didu chuyén khi chia, tich, hgp nhét, sap nhép,
chuyén débi loai hinh ¢ danh gia lai theo quy dinh thi doanh nghiép nhan tai san cb dinh nay
duge tinh khdu hao vao chi phi dugc tru' theo nguyén gla danh gid 1:;11 D6i véi loai tai san
khéc khéng dii tiéu chudn 13 tai san b dinh c6 g6p von, didu chuydn khi chia, tach, hgp
nhit, sap nhap, chuyén dbi loai hinh v tai sin nay c6 dénh gia lai theo quy dinh thi doanh
nghig¢p nhén tai san nay dugc tinh vao chi phi dugce trir theo gia danh gis lai.

Déi véi tai sin b dinh ty 1am nguyén gi4 tai sén cé dinh duoc trich khiu hao tinh vao chi
phi dugc trir 13 téng cdc chi phi san xudt d& hinh thanh nén tai san d6.

D6i véi tai san [A cbng cu, dung cy, bao bi ludn chuyén, ... khong dép tmg du didu kién xac
dinh 14 tai san c6 dinh theo quy dinh thl chi phi mua tai sin néu trén duge phan bd dan vao
chi phi hoat dong san xuat kinh doanh trong ky nhung ti da khéng qué 2 nam,

€) Khéu hao déi véi tai san ¢b djnh da khéu hao hét gid tri.
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14.14.3

f) Khéu hao dbi véi cong trinh trén dit vira st dung cho san xuft kinh doanh vira str dung
cho myc dich khac thi khéng duge tinh khdu hao vao chi phi duge trir dbi véi gid tri cong
trinh trén dét tuong tng phén dién tich khong sir dyng vao hoat déng san xuét kinh doanh.

Trudmg hop cong trinh trén dit nhu try so viin phong, nha xudng, cira hang kinh doanh phuc
vy cho hoat dfng san xuét kinh doanh dugc xiy dung trén dit thué, dit mugn cia cac 16
chirc, c4 nhan, hj gia dinh (khong tryc tiép thué dét cia nha nudc hoic thué dit trong khu
cong nghiép) doanh nghiép chi dugc trich khu hao tinh vao chi phi dugc trir theo ding mirc
trich khAu hao tai san c6 dinh quy dinh hién hanh ciia B§ Tai chinh déi véi cac cong trinh
nay néu dap tmg cac diéu kién sau:

- C6 hop ddng thué dét, muon dit gitta doanh nghiép v&i don vi c6 dit va dai dién doanh
nghi¢p phai chju trach nhiém trude phép luit v& tinh chinh x4c ciia hgp dong.

- Héa don thanh toén khéi lugng cong trinh xiy dung ban giao kém theo hop ddng xay dyng
¢ong trinh, thanh 1y hop déng, quyét toan gia trj cong trinh x4y dung mang tén, dia chi va
m3 56 thué cia doanh nghiép .

- Cong trinh trén dét dugc quan ly, theo ddi hach toan theo quy dinh hién hanh v& quan ly
tai san cd dinh.

g) Trudng hop tai san ¢ dinh thudc quyén sé hitu clia doanh nghiép dang dung cho sin
xuit kinh doanh nhung phai tam thdi dirg do san xuft theo mia vu véi thoi gian dudi 09
thang; tam thoi dimg dé sira chita, dé di doi di chuyén dia diém, dé bao tri, bao dudng theo
dinh ky, véi thoi gian dudi 12 thang, sau d6 tai san ¢b dinh tiép tyc dua vao phuc vu cho
hoat dong san xudt kinh doanh thi trong khoang thoi gian tam dimg d6, doanh nghiép dugc
trich khau hao va khodn chi phf khéu hao tai san c¢6 dinh trong thi gian tam dimg duge tinh
vao chi phi dugc trir khi xdc dinh thu nhép chiu thué.

Doanh nghiép phai liu gift va cung cép ddy di hé so, Iy do cia vide tam dimng i san cb
dinh khi co quan thué yéu ciu.

h) Quyén sir dung dét 1au dai khéng dugc trich khu hao va phan bd vao chi phi dugec trir
khi x4c dinh thu nhdp chju thué; quyén sit dung dat c6 thoi han néu c6 ddy di hod don
chimg fir va thuc hién ding cic thi tuc theo quy dinh ctia phép luét, c6 tham gia vio hoat
dong san xudt kinh doanh thi duge phan bd din vao chi phi dugc trir theo th¥i han duge
phép sir dung dit ghi trong gidy chimg nhén quyén st dung dét.

Trudng hgp doanh nghiép mua tai san ¢b dinh hitu hinh 13 nha cira, vat kién tric gén lidn
v6i quyén sir dung dét lau dai thi gia trj quyén sir dung dét phai xéc dinh riéng va ghi nhén
la tai san c6 dinh v6 hinh; Tai san c6 dinh hitu hinh 13 nha cira, vét kién triic thi nguyén gid
13 gid mua thuc té phai tra cong (+) céc khoan chi phi lién quan truc tiép dén viéc dua tai
san ¢ dinh hitu hinh vao sir dung. Gi4 trj quy&n st dung dét duoc xdc dinh theo gid ghi trén
hop ddng mua bit dong san (tai san) phit hop véi gia thi truong nhung khong dugc thip hon
gi4 dit do Uy ban nhén dén tinh, thinh phd tryc thude trung wong quy dinh tai thoi diém
mua tai san. Truong hop doanh nghiép mua tai sin c& dinh hitu hinh 13 nha ctra, vit kién
triic gén lidn voi quyén st dyng dét 1au dai khéng téch riéng dugc gia tri quyén sit dung dét
thi gia tri quyén st dung duge xdc dinh theo gia do Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc
thuge trung vong quy dinh tai thei diém mua tdi san.

Chi nguyén ligu, v4t liu, nhién lidu, ning lugng, hing hod phin vugt mirc tiéu hao hop 1.
Doanh nghiép ty xdy dyng, quan ly dinh mirc tiéu hao nguyén ligu, vét li¢u, nhién liéu, ning
lugng, hang hod sir dung vao sdn xuét, kinh doanh. Dinh miic ndy dugc xdy dung tir diu
nim hoic dau ky san xuit san phdm va luu tai doanh nghiép ddng thoi xudt trinh day du voi
co quan thué khi co quan thué yéu cu.

Danh myc dinh mitc chinh ctia nhitng san phdm chi yéu ctia doanh nghidp do doanh nghiép
quyét dinh.

Viéc 4n dinh chi phi nguyén lidu, vat liéu, hang hod dugc ciin cir theo phap lujt v& quan Iy
thué.



14.14.4

14.14.5

14.14.6

14.14.7

Chi phi ctia doanh nghiép mua hang hod, dich vy khong c6 hoa don, dugc phép lap Bang ké
thu mua hang ho4, dich vy mua vao nhung khéng l8p Bang ké kém theo chimg tir thanh toan
cho ngudi ban hang, cung cép dich vy trong cac t‘ruc‘mg hop: mua hang hod 1a néng san, 14m
san, thily san ctia ngudi san xudt, danh bat truc tiép ban ra; mua san phdm thi cong lam
bang day, coi, tre, nira, 13, song, may, rom, vé dira, so dira ho#ic nguyén lle;u tan dung tir san
phdm néng nghiép cia ngudi san xuit thi cong khong kinh doanh tryuc tiép ban ra; mua dét,
dd, cat, s6i ciia nguoi din ty khai thac truc t:ep bén ra; mua phé liéu cta ngufn truc t1ep thu
nhat mua db ding, tai san ctia hd gia dinh, ¢4 nhan da qua sit dung tryc tiép ban ra va mt
s6 dich vu mua ciia c4 nhan khéng kinh doanh.

Bang ké thu mua hang hod, dich vu do ngudi dai dién theo phap Iuat hodc nguoi duge uy
quyén ciia doanh nghiép ky va chju trdch nhiém trudc phép luat vé tinh chinh x4c, trung
thye. Trudng hop gid mua hang ho4, dich vu trén bang ké cao hon gla thi truomg tai thoi
diém mua hang thi co quan thué ciin cir vio gia thj trudng tai thei didm mua hang, dich vu
ciing loai hojic twong ty trén thj truémg x4c dinh lai mirc gid dé tinh lai chi phi dugc trir khi
xéc dinh thu nhap chiu thué.

Chi tién luong, tién cong, tién thudng cho ngudi lao dong thude mét trong céc trudng hop
sau:

a) Chi tién luong, tién cong va cac khoan phai trd khic cho ngudi lao dong doanh nghiép da
hach toan vao chi phi sin xuat kinh doanh trong ky nhung thyc t& khéng chi tra hosic khong
6 chimg tir thanh todn theo quy dinh ctia phap ludt.

b) Chc khodn tidn thudng, tién mua bao hidm nhan tho cho ngudi lao dong khéng duqc ghi
cy thé diéu kién dugc hudng va mirc du’qc huong tai mot trong céc hd so sau: Hop ddng lao
dong; Thoa udc lao dong tap thé; Quy ché tai chinh ciia Céng ty, Téng cong ty, Tdp doan;
Quy ché thuéng do Cha tich H(;u dong quan trj, Téng gidm dbc, Giam déec quy dinh theo
quy ché tai chinh ctia Céng ty, Téng cong ty.

- Trudng hop hqrp dong lao dong ciia doanh nghigp ky véi lao dfng 14 ngudi nude ngoai cé
ghi khoan chi v& tién hoc cho con ciia ngum nudc ngoal hoc tai Viét Nam theo béc hoc phé
théng dugce doanh nghiép tra c6 tinh chat tidn luong, tidn cong, khoan chi nay khéng trai véi
cac quy dinh ctia phap lut vé tidn luong, tién cong va cé ddy di hoa don, chimng tir theo quy
dinh thi dugc tinh vao chi phi duge trir khi x4c dinh thu nhap chiu thué thu nhip doanh
nghiép.

- Tnmng hgp hop ddng lao dong cia doanh nghiép ky véi ngudi lao dong c6 ghi khodan chi
v& tidn nha do doanh nghiép trd cho ngudi lao dong, khodn chl trd ndy co tinh chét tién
lu'(mg, ién cdng, khong trai vdi cac quy dinh cta phdp ludt vé tién lwong, tién cong va co
ddy di hoa don, chimg tir theo quy dinh thi dugc tinh vao chi phi duge trir khi xéc dinh thu
nhép chju thué thu nhip doanh nghiép.

c) Chi tién luong, tién cong va cac khoan phu cap phéi trd cho ngudi lao dong nhung hét
thoi han ndp hd so quyet toan thué nam thuc té chua chi trir trudng hQ‘p doanh nghiép cé
trich 1ap qu§ dy phong dé bb sung vao quy tidn luong ciia nim sau lién k& nhim bao dam
vige tra luong khéng bi gidn doan va khong duge sit dung vao myc dich khic. Mirc du
phong hang nim do doanh nghiép quyét dinh nhung khong qua 17% quy tidn luong thyc
hién.

Quy tién luong thyc hién 14 téng s6 tién lwvong thyc té da chi tré cia nim quyét todn d6 dén
thoi han cubi ciing ndp hd so quyét todn theo quy dinh .

Phén chi trang phuc bang hle,n vt cho ngudi lao dong khong co hod don, chimg tir; phén
chi trang phyc bing tin, bing hién vit cho ngudi lao dong vugt qua 05 (ndm) triéu
ddng/ngudi/mim.

Trudmg horp doanh nghiép 6 chi trang phyc ci bing tién va hién vat cho ngudi lao déng thi
mirc chi t6i da dé tinh vao chi phi dugc trir khi xdc dinh thu nhap chju thué khéng vugt qua
05 (nam) tridu ddng/ngudi/nim.

Pbi voi nhung nganh kinh doanh c6 tinh chat djc thii thi chi phi nay duge thuc hién theo
quy dinh cu thé ctia B6 Tai chinh.

Chi thuéng séng kién, cai tién ma doanh nghlep khéng cé quy ché quy dinh cu thé vé& viéc
chi thuéng séng kién, cai tién, khéng c6 hoi ddng nghiém thu sang kién, cai tién.
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14.14.8

14.14.9

14.14.10

14.14.11

Chi phu céip tau xe di nghi phép khong ding theo quy dinh ciia Bo Ludt Lao dgng, Phén chi
phu cdp cho ngudi lao dong di cong téc trong nudc va nude ngodi vugt qua 02 14n mic quy
dinh theo hudéng din ctia B§ Tai chinh d8i v6i cén bd cong chirc, vién chirc Nha nude.

Chi phi di lai va tién thué ché & cho ngudi lao dong di cong tac néu cé day du héa don
chung tir hop phap theo quy dinh dugc tinh vao chi phi dugc trir khi xac dinh thu nhdp chju
thué. Trudng hop doanh nghiép co khoan tidn di lai va tién & cho ngudi lao dong thi duge
tinh vao chi phi dugc trir khoan chi khoén tién di lai va tién & theo quy dinh cia Bo Tai
chinh.

Céc khoan chi sau khéng ding dbi twgng , khong ding myc dich hogc mirc chi vugt qua quy
dinh.

Cac khoan chi thém cho lao dong nir duge tinh vao chi phi duge trir bao gdm:

- Chi cho céng tac dao tao lai nghe cho lao di{ng nii trong tru(mg hop nghé cii khéng con
phit hop phai chuyén déi sang nghé khéc theo quy hoach phat trién ciia doanh nghiép.

Khoan chi nay bao gbém: hoc phi (néu c6) + chénh léch tidn lwong ngach béc (dam bao
100% Iuong cho ngui di hoc).

- Chi phi tb chiic kham stic khoé thém trong ndm nhu khém bénh nghé nghiép, mén tinh
hodc phy khoa cho nit céng nhan vién.

- Chi bdi dudng cho lao déng nit sau khi sinh con I14n thit nhét hotic 1dn thir hai.

- Phu cép 1am thém gi¢ cho lao dong nir trong trudmg hop vi Iy do khach quan ngudi lao
déng nff khong nghi sau khi sinh con, nghi cho con bt ma & lai Iam viéc cho doanh nghiép
dm;rc trd theo ché d6 hién hanh; k& ca truong ht.;rp tra Iuong theo san pham ma lao dong nit
vAn 1am viéc trong thoi gian khéng nghi theo ché db.

Phén trich ndp céc quy bao hidm bt buge cho ngudi lao dong vugt mirc quy dinh; phin
trich ngp kinh phi cong doan cho ngudi lao dfng vurgt mirc quy dinh.

Chi déng gép hinh thanh ngudn chi phi quan ly cho cép trén.

Phdn chi dong gép vao céc qu§ cua Higp héi (cac Higp hdi nay dugc thanh lip theo quy
dinh ctia phép ludt) VLIUt qua muc quy dinh cia Hiép hoi.

14.14.12 Chi tra tién dlen tién nude déi voi nhung hgp déng dién nude do chi s¢ hitu cho thué dia

14.14.13

14.14.14

14.14.15

diém san xudt, kinh doanh ky truc tiép voi don vi cung cép dién, nuoc khoéng c6 di chimg
tir thudc mét trong cdc trudng hgp sau:

a) Trudng hop doanh nghiep thué dia diém san xuft kinh doanh truc tlep thanh todn tién
dién, nuéc cho nha cung cép dlen nudc khong co bang ké (theo mau s6 02/TNDN ) kém
theo céc hoa don thanh toan tién dién, nudc va hop dong thué dia diém san xuét kinh doanh.

b) Trudng hop doanh nghigp thué dia diém san xuét kinh doanh thanh toan tlen dién, nudc
v6i chi s¢ hitu cho thué dia diém kinh doanh khong ¢6 bang ké (theo mAu s6 02/TNDN )
kém theo ching tir thanh toan tién dién, nudce dbi voi ngudi cho thué dia didm sin xuét kinh
doanh phii hep véi s6 lugng dién, nude thuc té tidu thy va hgp ddng thué dia diém san xuét
kinh doanh.

Phén chi phi thué tai san c6 dinh vuot qua mirc phén bé theo sé nim ma bén di thué tra tidn
trude.

D0i v6i chi phi sita chita tai san cb dinh di thué ma trong hop ddng thué tai san quy dinh
ben di thué c6 trich nhi¢m sira chita tai san trong thdi gian thué thi chi phi sira chita tai san
cb dmh di thué dugc phép hach todn vao chi phi hodc phin bd din vao chi phi nhung théi
gian ti da khéng qué 03 nim.

Trudng horp doanh nghiép c6 chi cac khoan chi phi dé cé céc tai san khong thude tai san cd
dinh: chi v& mua va sir dung céc tai liéu k§ thuat, bang séng ché, gidy phép chuyén giao
cong nghé, nhin hiéu thuong mai, an thé kinh doanh... thi cic khoan chi nay dugc phéan bd
din véo chi phi kinh doanh nerng toi da khéng qua 03 nam.

Phén chi ph1 tra 14i tidn vay v6n san xudt kinh doanh cua dbi tugng khong phai 13 t6 chirc tin
dung hodc td chirc kinh t& vuot qua 150% mirc 1i suét co ban do Ngéin hang Nha nuée Viét
Nam cong bd tai thoi didm vay

Chi tra 1gi tién vay dé gop von didu 18 hoic ch: tra 14i tidn vay tuong tmg véi phin vén didu
16 dd dang ky con thiéu theo tién do gop vén ghi trong didu 16 cta doanh nghiép ké ca
trudmg hop doanh nghiép da di vao san xuét kinh doanh.
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14.14.16

14.14.17

14.14.18

14.14.19

14.14.20

14.14.21

14.14.22

Trich, Iap va sir dung céc khoan dy phong gidm gia hang tdn kho, du phong tdn thét cac
khoan d4u tu tai chinh, du phong ng phai thu khé déi va du phong bao hanh san phdm, hang
hod, céng trinh x4y lip khéng theo ding huéng din ciia B Tai chinh v& trich lap du phong,

Céc khoan chi phi trich truéc theo ky han, theo chu ky ma dén hét ky han, hét chu ky chua
chi hotic chi khéng hét.

Céc khoan trich trudc bao gdm: trich trudc vé sira chita 16n tai san cb dinh theo chu ky, cde
khoan trich trudc doi véi hoat déng dd hach todn doanh thu nhung con tiép tuc phai thuc
hién nghla vy theo hop ddng (ke ca trudng hop doanh nghiép c6 hoat dong cho thué tai san
trong nhiéu ndm nhung c6 thu tién trudc va da hach todn toan bQ vao doanh thu ciia ndm thu
tién) v céc khoan trich truéc khéc.

Truomg hop doanh nghiép c6 hoat dong san xut kinh doanh d& ghi nhan doanh thu tinh
thué thu nhép doanh nghiép nhung chua phét sinh diy di chi phi thi dugc trich trudc cac
khoan chi phf theo quy dinh vao chi phi duge trir tuong ung voi doanh thu d3 ghi nhén khi
xéac dinh thu nhap chju thué thu ﬂhap doanh nghiep Khi két thac hgp ddng, doanh nghiép
phai tinh toan xac d}nh chinh xéc sd chi phi thue té cin cir cic hoé don, chu‘ng tir hgp phap
thl,rc t& da phét sinh dé didu chinh tang chi phi (trudmng hop chi pht thyc té phat sinh 16n h0'n
s d trich trudc) hodic giam chi phi (truong hop chi phi thyc té phat sinh nhé hon sé di
trich trudc) vao ky tinh thué két thic hep dong.

Dbi véi nhiing tai san c6 dinh viéc sira chita c6 tinh chu ky thi doanh nghiép dugc trich
trude chi phi sira chita theo dy todn vao chi phi hang nim. Néu sé thyc chi sira chita 1én hon
s6 trich theo du todn thi doanh nghi¢p duge tinh thém vao chi phi dugc trir s6 chénh léch

nav.
L chénh 1éch ty gia hbi doai do danh gia lai cdc khoan muc tidn té c6 gbc ngoai t& cudi ky

tinh thué (tru 16 chénh lgch ty gid héi doai do danh gié lai cdc khoan ng phai tra c6 gbe
ngoai t& cubi ky tinh thué).

Chénh 1&ch ty gia phat sinh trong qué trinh dAu t x4y dyng co ban dé hinh thanh tai sin cb
dinh thyc hién theo hudng dan tai Thong tu ctia B6 tai chinh vé xir 1y céc khoan chénh 1éch
ty gid trong doanh nghiép.

Céc khoan chi cua hoat dong kinh doanh bao hiém, kinh doanh x4 s8, kinh doanh chitng
khoan va mdt sé hoat dong kinh doanh diic thu khéc khong thuc hién ding theo vin ban
huémg dan rleng cla Bo Tai chinh.

Céc khoan tién phat v& vi pham hanh chinh bao gom vi pham lut giao thong . vi phgtm ché
d§ dang ky kmh doanh, vi pham ché d¢ ké todn théng ké , vi pham phap lut v& thué va cic
khoan phat v& vi phain hanh chinh khic theo quy dinh cua phap luat.

Chi v& du tur x4y dung co ban trong g1a1 doan du tu d& hinh thanh tai sén ¢b dinh; chi o ing
hé dia phlr(mg, chi ting hd cac doan thé, td chirc xi hoi; chi tir thién trir khoan chi tai trg cho
glao duc, y té, khéic phuc hiu qué thién tai va 1am nha tinh nghia cho ngudi nghéo néu tai
diém 2.21, 2.22, 2.23, 2.24 Khoan 2 DPidu nay ; chi phi mua thé hji vién san gén , chi phi
choi gon.

Khi bit ddu hoat dong san xuét kinh doanh, doanh nghi¢p chwa phat sinh doanh thu nhung
co phat sinh cac khodn chi thudng xuyén dé duy trl hoat dq)ng san xudt kinh doanh cla
doanh nghiép (khéng phai 13 cdc khoan chi du tr x4y dyng dé hinh thanh tai san cb dinh)
ma céc khoan chi ndy dap (mg céc diéu kién theo quy dinh thi khoan chi nay dugc tinh vao
chi phi dugc trir khi xéc dinh thu nhip chju thué.

Thué gi4 trj gza tang diu vao da duqc khau trir hoac hoan thué; thué gia trj gia tang diu vao
ctia tai san b dinh 12 6 t6 tir 9 chd ngm tr& xudng vugt mite quy dinh dugc khéu trir theo
quy dinh tai cdc viin ban phap ludt vé thué gié trj gia ting; thué thu nhép doanh nghiép; thué
thu nhdp ca nhéan.

- Thué thu nhap ca nhin khéng duge tinh vao chi phi duge trir khi xdc dinh thu nhap chiu
thué 13 6 tién thué do doanh nghiép khéu trir trén thu nhap ciia ngudi ndp thué dé ndp vao
ngan sach nha nuéce. Trudng hop doanh rlghlep ky ho‘p ddng lao dong quy dinh tién luong,
tién cong tra cho ngudi lao dong khéng bao gom thué thu nhap c4 nhan thi thué thu nhip ca
nhén doanh nghiép ndp thay 14 khoan chi pht tién luong dugc tinh vao chi phi dugc trir khi
xé¢ dinh thu nhép chju thué.



14.14.23

14.14.24

Diéu 15; Hoéa don

Pidu 16 : Thué gia tri gia

- Thué thu nthdp doanh nghiép ndp thay nha thdu nude ngoai (thué nha thiu) duoc tinh vao
chi phi dugc trir khi xac dinh thu nhdp chju thué trong trudmg hop thod thuén tai hop déng
nha thiu, nha thiu phy nudc ngoai, doanh thu nha thiu, nha thiu phy nudc ngoai nhan duge
khéng bao gdm thué thu nhdp doanh nghiép (thué nha thau).

Thanh toan chi phi (hoan chiing tir):

Pon vi thi cdng c6 trach nhiém thanh todn céc chi phf tuong (mg vai s6 tién da tam ing
theo khoan myc ctia céc lan tam tng

Chi phi vét tw, chi phi khéc: Thanh toén diy di gid tri tai thoi diém ghi doanh thu.

Chi phi nhén cong thué ngoai: Thyc hién theo quy dinh hién hanh

Chi phi nhan céng dugc xic dinh trén co s& khdi lugng cong viéc chi phf nhin cong va chi
phi méy thi céng cia cdng trinh va dinh mirc, don gi4 trong quyét toan cong trinh dugc co
quan nha nuéc ¢6 thdm quyén phé duyét. Pon vj thi cong dugc hudng 100% chi phi nhén
cbng va chi phi may thi cong ctia cong trinh.

Pbi v6i chimg tir nhan cong thué ngoai thanh todn bing bang ké nhan tidn ciia ngudi lao
déng viing lai thi s& 4p dung khéu trir thué theo céc théng fur ciia B Tai chinh dé ban hanh.
- Trudmg hop tai thoi diém dua doanh thu, néu chua tap hop duge chirng tir chi phi dé hoan
tng cic don vi phai thyc hién trich trudce chi phi (Trir chi phi nhn céng). Thoi han hoan
ting trich trudc khong qua 30 ngay ké tir ngdy d& nghi, ddng thoi khi tam trir tam Gng cac
don vi khéng dugc tam trir phin thué gi tri gia ting tuong tmg.

Néu céc don vi khéng hoan ting chi phi trich trudc theo ding thdi han quy dinh s& thyc hién
nhu sau:

+ Sau 30 ngay: khéu trir voi mic thué 1a: 20%/ gia trj hoan tmg trich trudc.

+ Sau 60 ngay: Khong dugc thanh todn va Céng ty s& tir dong két chuyén giam toan bo chi
phi nay thanh lgi nhudn chung cia Cong ty.

- B6i véi cac don vi hach todn doc lap: S6 tign thué khiu trir s& dugc Xi nghiép khiu trir tai
thori diém hoan chimg tir va chuyén vé Céng ty quan Iy vao ky lap béo céo tai chinh.

- Déi véi cic don vi hach toan phy thuge, CNCT: Sb tién thué khiu trir s& duge Céng ty
khau trir tai thei diém hoan chimg tir.

Chi phf tién luong cta khéi san xuft:

Dé dam bao ché do chinh sach cho cén b cong nhén vién, cic don vi phai dé lai ngudn bao
luong cin ¢l vao gia trj nhan cong tryc tiép ciia hd so thiu va hd so quyét todn cic cong
trinh hoan thanh di dugc co quan c6 thdm quyén phé duyét theo ty 16 nhu sau : Dbi véi cac
cong trinh xay lip: Ngudn luong dugc béo tbi thidu 5%.

Hoé don dau vao va ddu ra dugc thyc ién theo luit hién hanh ding dbi tugng, dang noi
dung va ding thoi diém

ting (GTGT)

Thué gia tri gia tang 13 thué tinh trén gid tri ting thém cta hing hoa, dich vy phat sinh trong
qué trinh tir san xudt, luu thong dén tidu ding,

Thué GTGT la séc thué tiéu ding nhidu giai doan khong tring l3p. Thué GTGT dénh vio
tt ca céc giai doan cita qud trinh san xudt kinh doanh nhung chi tinh trén phén gid tri ting
thém cita mdi giai doan. Téng s6 thué thu duge ciia tit ca cic giai doan ding bing sé thué
tinh trén gi4 ban cho ngudi tiéu dung cudi cling.

Thué GTGT 13 loai thué gian thu. D6i tugng ndp thué GTGT i ngudi cung tng hang hoa,
dich vy, ngudi chiu thué 13 ngudi tiéu ding cubi cing. Thué GTGT I mét khoan tidn dugc
cong vao gia ban hang hoa, dich vu ma ngudi mua phai trd khi mua hang.

+ Déi twgng chiu thué : Ddi tugng chiu thué GTGT 14 hang héa dich vy ding cho san xudt,
kinh doanh va tiéu ding & Viét Nam (Bao gdm ca hang héa, dich vu mua cua td chirc, ca
nhén & nude ngoai), trir cac dbi tugng khong chiu thué GTGT)

+ Ngudi nfp thué GTGT la td chire, ca nhan san xudt, kinh doanh hang hod, dich vy chju
thué GTGT & Viét Nam, khong phén biét nganh nghé, hinh thirc, t§ chirc kinh doanh va td
chirc, ¢ nhan nhép khéu hang hoa, mua djch vu tir nude ngodi chju thué GTGT

Piéu 17: Qudn 1y chi phi sir dung xe & td
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17.2

173

17.3:1

17.3.2

Phong T chirc - Hanh chinh chju trdch nhiém quéan Iy cic T xe vin phong cia cong ty
theo nguyén téc tiét kiém chi phi va phyc vy t6t cho hoat dong kinh doanh ciia cong ty;

Viéc quan ly chi phi xiing, ddu phuc vy cho hoat déng ciia xe 6 t6 quy dinh nhu sau:

a. Vi nhiing xe con phuc vy ldnh dao, phong ban chirc ning cong ty, cong ty quan ly chi
phi xéing xe. Mbi xe con déu phai c6 S6 Nhat trinh do Phong T chirc - Hanh chinh c4p. S&
Nhat trinh phai c6 céc ndi dung: Noi di, noi dén va s6 Km xe Iin banh mdi l4n di trong
ngay. Cin cit vio s6 Km xe lin bénh va dinh mirc tiéu hao xéing (du) cho 100 Km ciia timg
xe, Phong Td chirc - Hanh chinh x4c dinh sé xéing, (dAu) tiéu hao va xdc nhan cho thanh
toan.

b. Trudng hgp xe con phyc vy cho timg cong trinh riéng Ié theo phan cong cia céng ty,
Giam dbc x{ nghiép, chi nhiém céng trinh c6 trdch nhiém theo doi chi phi vén chuyén. Lai
xe mua xiing, dau,... phai c6 hoa don. Pinh ky i xe 14p Bang thanh toan xing, diu... c6 xdc
nhén ciia Gidm déc xi nghiép, Chii nhiém cong trinh... tap hop thanh toén voi cong ty sau
do, Cong ty s& trir vao mirc khoan duge hudng cia cong trinh.

Chi phi tién luong l4i xe:

Dbi véi cic xe do Phong Té chirc - Hanh chinh quén 1y, tién luong lai xe thude quy luong
cuiia Phong T6 chirc - Hanh chinh va dugc xép luong, trd luong theo quy ché phéan phéi tién
luong ctia Cong ty;

D6i véi céc xe do don vj trye thuge quan Iy (néu co), tidn luong 14i xe do don vi quan 1y chi
tra tir ngudn chi phi dugc khodn ctia cac céng trinh, hang muc cdng trinh;

Pitu 18; Cac khodn khong dugce hach todn vao chi phi clia xi nghiép truc thuje

18.1
18.2
18.3
18.4

Céc xi nghiép khong duge hach todn vao chi phi nhiing khoan sau:
Céc khoan chi do quy céng ty dam nhén;

Céc khoan chi trg cAp khé khan;

Cac khodn chi ting h, tir thién;

Cac khoan chi déu tu xfy dyng va mua sim tai san ¢b dinh;

Pidu 19 : Logi nhufn va cic khodn phai ngp vé céng ty

19.1

19.2

Loi nhudn ctia x{ nghiép tryc thuc phai hach todn day dit va chuyén toan b vé cong ty.
Sau khi nop thué theo thu nhép doanh nghiép theo quy dinh, chia ¢b tiic cho cb dong, Hoi
ddng quan trj xdy dyng phuong an phén phéi cic quf trinh Dai hoi ddng cb dong théng qua
va théng béo cho xi nghiép truc thudc két qua ciia minh dé 1ap qui khen thudng, quy phiic
igi.

Céc xi nghiép tryc thudc phai ndp vé cong ty cic khoan sau:

- Céc khoan tam tmg tidn, gia tri v4t tu, nhién Liéu ( néu c6);

- Kinh phi cong doan phin trich ndp cong ty tinh theo mirc luong;

- KhAu hao tai san ¢b dinh theo quy djnh;

- Tién sir dung may méc, thiét bi, phuong tién khic ciia cong ty;

- Céc loai thué, phi c6ng ty d& ndp cho xi nghiép;

- Toan bd lgi nhuan trude thué theo bdo cdo tai chinh nim.

Pidu 20 : Panh gid gid trj cong trinh, hang mye céng trinh dé dang

Chwuong IV

Tai thoi diém 30/6; 31/12 hang nam, Gidm dbc céc xi nghidp chju trach nhiém thyc hién, &
chire viéc danh gia gid tri cong trinh, hang myc cong trinh dé dang

Cong tac ké toan tai cac don vj trye thude
Ppidu21: To chirc cong tic ké todn va hach toin ké todn

A
21.1
21.2

21.3

214

T6 chire cong tic ké todn tai cdce xi nghiép trye thuge
Céc xi nghiép truc thudce 1a don vi ké toan truc thude cong ty.
K& toan truéng hodc Ngudi phu trich cong tac ké todn cua xi nghiép phai dii diéu kién theo
quy dinh ciia Luat K& toan, quy ché quéan 1y tai chinh va cdng tac ké todn ciia cong ty;

Ké todn truéng hodic Ngudi phy trach cong tic ké toan cua xf nghiép do Téng giam dbc
cong ty bd nhiém theo d& xut ciia Giam déc xi nghiép truc thudc va K& toan trudng cong ty;

Ké todn truéng hoiic Ngudi phy trich cong téc ké toan cia xi nghiép chiju sy chi dao tryc
tiép ciia K& todn trudng cong ty vé& chuyén mén, nghiép vu;
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215

21.6

217

21.8

21.9

21.10

22.1

222

22.3

21.7.1

21.72

21.7.3

21.8.1

21.8.2

21.8.3

21.9.1
21.9.2

21.9.3
21.94

21.10.1

21.10:2

Pidu 22: Bdo cao va thoi

22.3.1

2232

Ché do ké toén ap dung, ndm tai chinh, phuomg phap ké toan, don vi tién té, chit sb va chit
viét diing trong ké todn, céc quy dinh v& ching tir ké toén, bdo cdo tai chinh, phin mém ké
toan...dugc dp dung tai cac xi nghiép truc thude phai thong nhét vdi hé théng 4p dung tai
chng ty.

Xinghiép truc thuge phai mé tai khoan 136 - Phai thu ndi b va tai khoan 336 - Phai tra néi
b0 theo quy trinh hach todn chung cia céng ty.

Cong tic hach todn ké tosn

Quan Iy va ké toan quy

86 quy tidn mat do thi quy quan 1y, phai cdp nhat va tinh s6 tdn quy hang ngay. Moi
khoanthu, chi bing tién mat ddu phai dugc ghi trong sb quy tidn mat;

Céc khoan thu, chi béng tidn mit déu phai dugc chimg minh bing cic chimg tir di phé
duyét.

Trinh ty 1p, kiém sodt, luan chuyén, luu trit phiéu chi quy tidn mat phai thyc hién déng quy
dinh

Tam tmg tién mit

Can b, nhan vién trong cong ty chi duge tam tng tién phuc vy cho cic hoat dong kinh
doanh va quan Iy cong ty

Diéu kién dugc tam Umng: Thyc hién ding cdc myc dich va thi tuc. P6i voi tam ting phuc vu
cong téc, phyc vy céc cdng tac quan Iy cin dugce hoan tam img khéng qua 30 ngady sau khi
tam {rng trir nhitng truong hop dic bigt duge phé duyét riéng

Ké toan c6 trich nhidm thong bao ng qud han cho nguoi tam l'mg va thong bdo véi TGP
nhiing trudmg hgp dé duge théng béo hoin tam tmg qué 3 14n. K& toan trudng dé nghi TGD
trlr vao luong dé thu hdi tam (mg

Thii tyc xin tam g

Ngudi tam Ging lép mau dé nghi dﬁng quy dinh

Trudng bd phan quén ly truc tiép nhén vién xin tam trng ky xac nhén va chju trach nhiém
trwde TGD néu khoan tam ung do sai muc dich;

TGD hoic ngudi duge uy quyédn duy(;t tam Ung

Trong qué trinh thyc hién tam tmg néu phat hién sai sot, chua r8 néi dung ké toan vién béo
céo ké todn trudmg xin ¥ kién chi dao

Quaén ly didu hanh tai khoén tién giri ngén hang

Cong ty mé tai khodn tién giri bing dong Viét Nam va ngoai té tai ngan hang lya chon va
thuc hién moi tha tyc ding ky chit ky theo quy dinh;

S0 ké toan theo dbi tidn gt phai duge mé chi tiét cho timg s6 (3i khoan va timg ngén hang;
han np bdo cdo

Xi nghip truc thudc phai 1dp Béo cdo tai chinh hang quy va bdo cdo nim theo ding quy
dinh ctia ché d¢ ké toan doanh nghiép ban hanh cta B§ trudng Bd Tai chinh;

Thoi han ndp béo cao:

Bdo cdo tai chinh quy (Pe ca bio céo tai chinh quy IV) phéi 14p va giri v& cong ty cham nhét
14 10 ngay, ké tir ngay két thic quy;

Béo cdo tinh hinh sir dung héa don, t&r khai thué hang théng phai ndp vé cong ty cham nhit
la ngay 10 thing sau;

Miu bidu béo céo:

Tai thoi diém két thic quy, céc xi nghigp tryc thudc phai ngp bio cdo theo méu quy dinh
hign hanh cda B trudng Bo Tai chinh:

Bang can d6i ké todn;

Béng cin d6i s6 phat sinh;

Béo cio luu chuyén tién té;

Bio cdo két qué hoat dong san xuét kinh doanh;

Bio cdo tdng hgp cong ng phai thu, phai tra Cong ty

Tai thori diém 30/6; 31/12 hing nam, cdc xi nghiép tryc thudc phai ndp bd sung céc bio cho
sau:
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224

23.1

23.2

22.4.1
22.4.2

22.5.1

22:52

23.1:1

23.1.2

23.1.3

23.14

232.1

2322

Bio cdo chi tiét cong no phai thu khach hang

Bio cdo chi tiét cong ng cac khoan phai thu khéc va céc khoan phai trd phai np khac

Béo c4o chi tiét cong ng tra trude cho ngudi ban

Bio cdo chi tiét cong no tai san ngdn han khac

Béo cdo chi tiét céng ng hang tdn kho

Bdo céo chi tiét cdng no chi phi phai trd ndi by va cong ty

Béo cdo chi tiét cong ng chi phi phai tra ngudi lao dong

Béo cdo kiém ké TSCD

Béo céo thué ciia Cong ty

Téy khai céc xAc thué dugce thuce hién theo quy dinh hién hanh;

Béo cdo cdc quy riéng va hop nhét ciia Cong ty duge thuc hién hing quy theo quy dinh

Béo cdo doanh thu theo hoa don ( gdm cic cong trinh dich vu cong ty, cdc don vi thyc hién
va lién danh thyre hién trong ndm tai chinh ...) »

Béo cdo chi phi ( Chi phi quén ly doanh nghiép, trich 14p du phong, chi phi chi tiét timg
cong trinh, dich vy thep doanh thu cy thé ...)

Béo céo luu chuyén tién t& va thuyét minh bao céo tai chinh theo quy dinh hién hanh;

Béo céo dinh gid cong trinh, hang muyc cdng trinh, dich vy ... dé dang chuyén nim tai chinh
tiép theo

Ciin cir theo sd sach ké toan ghi nhdp ké toan cac don vj truc thude va ké todn cc xi nghlep

c0 trach nhl(;m kiém tra ra sodt cic cong trinh, hang muc cong trinh, dich vy d& dang lam s6
liéu d6i chiéu véi cic phong ban chirc ning ciia Cong ty

Phong Ké hogch ki thudt c6 trach nhiém thyc hién cac bién ban x4c nhén déi véi cac don vi
va céc xT nghiép tryc thudc theo hgp ddng di ky ddu vao diu ra va tién do thyre té thye hién
dén hét nam tai chinh. Chi rd cdc chi tidu da thye hién va chua thye hién ( vét tu, nhan cong
mdy, chi phi chung ...)

Pidu 23: Chirng tir ké todn va bio quén, luu trik tai li¢u ké toan

Chiing tir ké todn

Viéc thanh toan moi khoan chi phyc vu hoat dong SXKD cta Céng ty phai tudn tha quy
dinh v& chiing tir thanh toan phai tudn thu theo quy dinh hién hanh cta Luat ké todn va luat
thué

Khi mua hang hoé dich vy hod don tii chinh phai c6 ddy di théng tin noi dung theo dang
quy dinh cta phap ludt hién hanh

Véi gid tri trén 20 tridu déng cho hanh hoé dich vu phai c6 hgp dong Iy két va thé hién r6
hang hoé dich vy, c6 nghiém thu, giao nhin va thanh toan theo quy dinh;

Pbi véi dich vu 13 nhan cong thué ngoai la chuyen gia tur vdn vién thi moi khodn chi mang
tinh chat luong, thi lao... thyc hién theo luat thué TNDN va thué TNCN hién hanh;

Luén chuyén va lwu trii chirng tir

Luan chuyén chimg tir ké toan

Trir cac d(m vi trye thude c6 tu cach phap nhan, c6 tb chiic cong tic ké toan riéng, tit ca cdc
chiig tir ké toan do cén b cong ty 14p hofic tir bén ngoai chuyén dén déu phai di qua cic
phong ban chirc ning dbi chiéu x4c dinh sy phi hgp voi khéi lugng cong viée hoau thanh,
kiém tra dam béo tinh hop 1y hop 1& nhitng chimg tir d6 méi duge st dung dé ghi sb ké toan

Béo quan luu trér chiang ti

Cin cir theo quyet dinh sb: 218/2000/QD-BTC ngdy 29/12/2000 vé viéc ban hanh ché do
Iuru trit tai ligu ké todn, Cong ty quy dinh nhu sau:

Céc xi nghiép tryc thudc phai chép hanh nghiém tic quy dinh v& chimg tir k& toan trong
quy ché quén Iy tai chinh va cong téc ké toén cia cong ty va cic viin ban quy pham phép
ludt co lién quan
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Cac xi nghiép tryrc thuge phai huu trit, bio quan, bao mét chimng tir, tai liéu ké toan theo quy
ché quan 1y tai chinh va cong tic ké toan cua cOng ty va cac vin ban quy pham phdap luit cé
lién quan.

Moi tén thét ciia cong ty phét sinh do cc xi nghiép khéng tuan thi quy dinh v& chiing tir ké
toan va luu trit, bdo quéan, bao mat chimg tr, tai liéu ké todn, xi nghiép vi pham phai chiu
trach nhiém boi thudng.

Chuwong V

Diéu khodn thi hanh

Didu 24 : Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 higu lyc tir ngay 11/01/2024 Moi quy dinh trai v&i quy ché ndy trude day
déu bj bii bé.

Trong qué trinh thyc hién cic quy dinh v& phy cép vé chi phl cling nhu khi thiy cin thiét
pha1 sira ddi, b sung quy dinh cho phi hop . Uy quyén Tong Giam dbc s& ciin cir trén cic N
kién va thuc té hoat dong san xufit kinh doanh ciia Céng ty d& xem xét, quyét dinh hoic didu
chinh phtt hgp.

Ban Tdng giam déc, Truéng cic phong ban chirc ning , K& todn trudng, Truéng cac don vi
san xudt, Phu trach K& toan cdc don vi va toan thé CBCVN Cong ty c6 trach nhiém thi hanh
quy dinh nay.

Diéu 25: Téng hop, bd sung, sita dbi, thay thé

Trong qua trinh thyc hién, moi cdn bg, nhan vién, cdng nhan trong cong ty néu phat hién
nhung diéu khoan, nhitng quy dinh chua horp Iy hodc khong thé thuc hién dugc phai bao céo
biing viin ban hoiic tryc tiép trinh bay véi Tong gidm ddc cong ty. Nhlmg y kién gép y duoc
tap hop, nghién ciru dé trinh Téng gidgm dbc cong ty xem xét sira doi, bd sung Trong thoi
glan nhiing quy dinh cé lién quan trong quy ché nay chua dugc sira dbi, bd sung, thay thé
bing vin ban cia Tdng giam déc cong ty, moi cdn bg, nhan vién, cong nhin vin phai
nghiém chinh thuc hién.

HOT B(‘JNG QUAN TR]

CHU TICH HOI DPONG QUAN TRI
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