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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché cong bo thong tin
ciia Cong ty C6 phan Kim Khi TP.HCM - VNSTEEL

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN KIM KHi TPHCM - VNSTEEL
Can cir Luat Doanh nghiép va cac van ban hudng dan thuc hién;

Can cir Diéu 18 Cong ty Co phan Kim khi TPHCM - VNSTEEL da dugc b
sung stra doi tai Pai hoi ddng c6 dong thuong nién 2021 Coéng ty C6 phén Kim khi
TPHCM- VNSTEEL,;

Can ctr Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phéan Kim khi
TPHCM — VNSTEEL di dugc Pai hoi dong c6 dong thudng nién ndm 2021 thong
qua.

Xét dé nghi ctia Téng Gidm doc tai tO trinh s6 505/KK-TGD ngay 07/12/2021
vé viéc dé nghi ban hanh Quy ché cong b thong tin ctia Cong ty C6 phén Kim khi
TPHCM - VNSTEEL;

Cin ctr két qua 14y ¥ kién thanh vién Hgi dong quan trj Cong ty;
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay “Quy ché cong bd théng tin caa
Cong ty Co phan Kim khi TPHCM - VNSTEEL.”

Dleu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ke tir ngay ky va thay thé cho
quy ché cong bd thong tin ban hanh kém theo quyét dinh s6 31/QD-KK ngay
26/2/2020.

Pidu 3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc, Ban kiém soat,
Trudng cac phong ban Cong ty va cac td chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: LHOQI DONG QUAN TRI
- Nhu Biéu 3; 730 EHU TICH
-Luu VT, Thu ky Cong ty . ’ £
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN KIM KHI TPHCM - VNSTEEL
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 216/QP-KK ngay 10/12/2021
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Chwong I. QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twgng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin cia Cong ty Cé phan Kim khi TP. Hd Chi
Minh - VNSTEEL trén thj trudng chimg khoan Viét Nam. Dong thoi, quy dinh viée phéi
hop gitta cac don vi tryc thudc, cdc Phong ban, c4 nhan thuoe Cong ty va cac dbi tuong
khéc trong viéc thyc hién nghia vu cong b thong tin.

2. Déi twong ap dung
a) Ngudi cong bd thong tin.

b) Céac phong ban, bd phén lién quan gdm: Phong Tai chinh ké toén, Phong Ké hoach kinh
doanh, Phong Hanh chinh Nhan sy, Phong d4u tur va kinh doanh bét dong san, Phong
Kinh doanh s6 1, Ban thu ky PHPCD, Ban kiém phiéu lay y kién cb déng, Phu tréch
quan tri Cong ty..

¢) Nguodi ndi bd, ngudi ¢ lién quan ctia ngudi ndi bo, c¢d dong 16n, nhém nguoi co lién
quan nim giir tir 5% tr& 1én s6 ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty Cb phan Kim
khi TP. Ho Chi Minh - VNSTEEL.

Diéu 2. Tai liéu tham khao
- Cin ctr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;
- Can ctr Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can cir Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cta Luat Chimg khoan;
- Can ct Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 cua Bo Tai chinh
huéng din vé viéc cong bd thong tin trén thi truong ching khoén;

- Can cir Quyét dinh s6 450/QD-UBCK cuia Uy ban Chimg khoan Nha nuée ban hanh Quy
ché sur dung Hé théng cong bd thong tin cua Uy ban Chung khoan Nha nudc ngay 14
thang 07 nam 2021;

- Can cir Quy ché Cong b thong tin tai SGDCK Tp. Hd Chi Minh ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM ngay 19 thang 08 nim 2016 cia Téng gidm dbe
SGDCK TPHCM;

- Can cir Diéu 1¢ va Quy ché ndi bd vé quan trj Céng ty ciia Cong ty Cd phan Kim khi TP.
H6 Chi Minh - VNSTEEL.

Diéu 3. Cac chir viét tit

- Congty : Cong ty C6 phan Kim khi TP. Hd Chi Minh - VNSTEEL

- UBCKNN : Uy ban Chimg khoén Nha nuéc.

- IDS PRO : H¢ théng cong bd thong tin cia UBCKNN.

- SGDCKHCM/HOSE : Sé giao dich chimg khoén TP. Hd Chi Minh

- ECM : Hé théng quén 1y tai lidu dién tir thude S giao dich chimg khoan
TP. H Chi Minh

- VSD : Trung tdm Luu ky Chimg khoén Viét Nam/Téng cong ty luu
ky va bu trir chimg khoan Viét Nam.

- TTCKVN : Thi truong Chimg khoan Viét Nam.
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- CBTT : Cong bd thong tin

- HPQT : Hoi ddng quan tri.

- BKS : Ban Kiém soat.

- TGP : Téng Giam dbc.

< TKTT : Ké toan truong.

- BCTC : B4o cdo tai chinh.

- CPL : C dong 16m.

- CPQ : Cb phiéu quy.

- DHDCD : Dai hoi ddng ¢ dong.

- GCNDPKDN : Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.
- CTBbC : Cong ty dai ching.

- NY : Niém yét

- NNB : Ngudi ndi bd.

- NCLQ : Nguoi co lién quan.

- CTbC QML : Cong ty DPai chung quy mé 16n.
- CTBCNY : Cong ty Pai ching niém yét.

Pitu 4. Giai thich tir ngir

1. Nguwoi ndi bg cua cong ty la:

—  Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phap luét,
Téng giam dbc, Phé Tong giam dbc, Ké toan trudng va céc chirc danh quan ly tuong
dwong do Dai hoi ddng cd dong bau hoac Hoi ddng quan tri bd nhiém;

—  Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban
kiém toan ndi bo;

—  Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, nguoi duge Gy quyén cong bd thong
tin.
2. Ngay cong bo thong tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién cong bd
thong tin quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé thong tin 1a ngay giri fax, giri qua thu dién tir, ngay thong tin
dugc tiép nhén trén hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bd thong
tin cia SGDCK TP. H6 Chi Minh hoac ngay UBCKNN, SGDCK TP. Ho Chi Minh nhén
duogc vin ban bao céo tiy theo thoi diém nao dén truédc.

4. Dbi véi tai liéu dudi dang vin ban: Vian ban hop 1€ 12 ban chinh hodc ban sao hop 1&. Yéu
cAu ciia van ban hop 1é:

— Déi véi van ban cia ca nhan: Vin ban c6 ho tén va chit ky cua c4 nhén.

— Déi véi van ban cua t6 chire: Vian ban ¢6 x4c nhén cta ngudi ¢6 thim quyén bao gdm:
ho tén, chirc vy, chit ky clia ngudi ¢6 thim quyén, déng déu (néu c6).

5. Ban scan van ban ding CBTT phai c6 ddy di ndi dung theo quy dinh dbi voi viin ban hop €.

6. Ditli¢u dién tir ding CBTT la di liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang
ma Unicode).

7. Nguoi cong bé thong tin 1a ngudi dai dién theo phap lut ctia cong ty hodc ngudi duge uy
quyén cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phép luét ctia cong ty phai chiu trach nhiém



vé tinh chinh xéc, kip thoi va dy du vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong bd thong tin

cong bd.

8. Ngudi c6 lién quan " 1a ca nhan, t6 chirc c6 quan hé véi nhau trong céc trudng hop sau day:
a) Doanh nghiép va ngudi ndi by ctiia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va to chirc, c4 nhan s& hitu trén 10% s6 c¢d phiéu c6 quyén biéu quyét
hodc v6n gép cta doanh nghiép do;

c¢) Té chirc, c4 nhan ma trong mdi quan hé véi td chirc, c4 nhén khéc truc tiép, gién tiép
kiém soét hodc bi kiém soat bdi td chirc, c4 nhan d6 hodc cuing véi tb chirc, c4 nhan d6
chiu chung mét sy kiém soét;

d) Ca nhén va bd dé, me dé, b nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd vo, me vo, vo,
chéng, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi
dau, em déu cua ca nhan do;

e) Quan hé hop dong trong d6 mot td chirc, c nhan 1a dai dién cho tb chitc, c4 nhén kia;

f) T chirc, ca nhan khéc 1a ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép
59/2020/QH14.

9. T6 chirc kiém todn dwgc chdp thudn 13 t6 chirc kiém toan doc lap thudc danh sach céc tb
chirc kiém toén duge Uy ban Chimg khoan Nha nudc chép thuan kiém toan theo quy dinh
clia Lut Chimng khoén va phap luat vé kiém toan doc lap.

Ditu 5. Nguyén tic cong bd théng tin

1. Vigc cong bd thong tin phai ddy di, chinh xé4c, kip thoi theo quy dinh phép luét.

2. Dbi tugng cong bé thong tin theo quy dinh tai Khoén 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chiu trach
nhiém vé ndi dung théng tin cong bb. Truomg hop c6 su thay ddi ndi dung thong tin da
cong bd, Ddi tugng cong bd théng tin phai cong bé ndi dung thay ddi va 1y do thay dbi so
v6i thong tin di cong bd trude do.

3. Khi cdng bd théng tin, Ddi twgng cong b thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 phai
ddng thdi bao céo Uy ban Chimg khoén Nha nuéc va S& Giao dich Chimg khoan Thanh
phd H6 Chi Minh v& néi dung théng tin cong b, bao gdm ddy du cac thong tin theo quy
dinh.

4. Viéc cong bd céc thong tin ca nhan bao gdm: Can cude cong dan, Chimg minh nhén din
Chimg minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, sé dién
thoai, s0 fax, thw dién ttr, s6 tai khoan giao dich chimg khoan, sb tai khoan luu ky chimg
khoén, s tai khoan ngén hang, ma sb giao dich ciia nha d4u fr nude ngoai, t6 chirc kinh té
¢6 von dau tu nude ngoai s& hitu trén 50% vén diéu 1é chi duge thyue hién néu chu thé lién
quan dong ¥.

Truong hop thong tin cong bd bao gdm cac théng tin c4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Quy
ché nay va cac déi tuong cong bé thong tin khéng déng y cdng khai cac thong tin nay thi phai

[''] Theo quy djnh tgi Diéu 4 Ludt Ching khodn sd 54/2019/QH14 ngay 26 thing 11 nim 2019
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gtri Uy ban Chimg khoén Nha nuéc va S& Giao dich Ching khoan Thanh phé Hd Chi Minh 02
ban tai li¢u, trong d6 01 ban béo cdo vé viéc cong bd thong tin bao gdbm diy du thong tin ca nhan
va 01 ban bdo cdo khong bao gdm thong tin c4 nhan dé Uy ban Chimg kho4n Nha nuéc va S&
Giao dich Chimg khoén Thanh phé H6 Chi Minh thue hién cong khai thong tin.

Diéu 6. Phwong tién cong bo thong tin

Doi trong tiép nhan CBTT Phuong tién CBTT

. b a . ” a & \
| 1 | Cénet Chuyén muyc vé Théng tin c§ dong trén trang |
ket thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)

2 Uy ban Chirng khoan Nha nudéc khoin Nha nsée ~IDE Pro.

|
| Hé thdng cong bd théng tin cla Uy ban Ching 1
i
|

S& Giao dich Chirng khodn Thanh | Trang théng tin dién tir cha S& Giao dich Chirng |

ph8 H& Chi Minh khodn Thanh ph& HB Chi Minh - Hé théng ECM |
s — !
" h PR - Trang théng tin dién tir cGia Tong cong ty lwu ky |
Phuong tién thong tin dai ching | y3 by trir chirng khoan Viét Nam. |
khéc theo quy dinh ctia phap luat
5 | trong mdt s6 trudng hop B&o in, Bdo dién tir,v.v...
(*)Luu y:

—  Truong hop nghia vu cong bé thong tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Céng ty vén
thue hién céng bo thong tin trén Chuyén muc vé Théng tin c¢6 dong cia Cong ty vao
ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh phdp ludt. Céng ty thuc hién day di nghia vu cong bo
théng tin theo quy dinh phdp lugt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié.

—  Cong ty khi ldp trang thong tin dién ti phdi bdo cdo véi Uy ban Chirng khodn Nha nude,
S¢ giao dich chimg khodn va cong khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay déi
lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat viéc lap
trang thong tin dién tir hodic khi thay déi dia chi trang thong tin dién tir nay.

— Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ddng tdi thong tin, dong thoi phdi dam
bao nha dau tu cé thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cdc dit liéu trén trang thong
tin dién tur do.

—  Cdc théng tin céng bé dinh ky, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai chung phdi duoc luu
giit dudi dang van ban (néu c6) va dit liéu dién tir 16i thiéu 10 nam. Cdc thong tin nay
phai dwge luu giik va truy cdp duoc trén trang théng tin dién tir cia doi tuwgng cong bé
théng tin toi thiéu la 05 nam.

— Cdc thong tin cong bé bat thuong hodc theo yéu cdu hodc cdc hoat dong khdc phai duoc
leu giie va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir ciia doi twong cong bé théng tin toi
thiéu 05 ndm



Chwong IT1: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Pitu 7. Luwu db thye hién

1. Ap dung cic phong ban, by phén lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Diéu

1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN,
BOQ PHAN LIEN QUAN
Cung cap thong tin

v

TONG GIAM POC / CHU TICH HPQT (*)

Phé duyét nji dung thong tin

NGUOI PUQC UY QUYEN CBTT
Tong hgp va sogn théio van bin cong bo
thong tin (néu cin)

NGUOI CONG BO THONG TIN

Thuec hign cong bo thong tin, leu trik tai ligu CBTT

|

l

v

l

WEBSITE
CONGTY

UBCKNN

S¢ GD Chimg
Khoin TPHCM

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bdo in, Bdo dién tit...)

Ghi cha: (*) Chu tich HDQT phé duyét cac thong tin lién quan dén DPHDCD, béo céo tinh
hinh quan tri Cong ty...theo quy dinh
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2. Ap dung d6i véi cac d6i twgng Khic (**)

CAC POI TUQNG KHAC

1
* ‘, 1

? S& GD Chimg
CONGTY Khodén TPHCM UBCKNN
||
1
1
1
¥
NGUOI CONG BO THONG TIN
1
1
1
1
¥
WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: —— :Giri tryc tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE

——=> :Ngudi Cong bd thdng tin tiép nhan thong tin tir d6i tugng khéc thuc
hién ra soat va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Péi twong khdc la doi twong Quy dinh tai Piém ¢ Khodn 2 Piéu 1 Quy ché nay gom Nguoi
néi bg, ngudi co lién quan cua nguoi ndi bg, c6 déng 1ém, nhém ngudi c6 lién quan ndm gii tir

5% tré 1én s6 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty.



Pi¢u 8. Cic ndi dung cong bé théng tin

1

Cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay

thye hi¢n CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

Phong Tai chinh ké toan

Phong Hanh chinh nhén sy

Phong Ké hoach kinh doanh

Phong Déu tu va kinh doanh bat dong san/ Phong Kinh
doanh s 1

Phu trach quan tri Cong ty

Ban thu ky DPHDCD/ Ban kiém phiéu ldy y kién c6 dong

Phu luc 1.1
Phu luc 1.2
Phu luc 1.3
Phu luc 1.4
Phu luc 1.5

Phuluc 1.6

Cic d6i twgng khéc thye hién CBTT theo quy dinh tai Phy luc 2 Quy ché nay.

= ) W\

V4

o .



Chwong I1I. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM
Piéu 9. Trich nhi¢m phdi hop giira nguwdi cong b6 thong tin va cdc phong ban lién quan

1. Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vy cong b thong tin ctia Cong
ty véi UBCKNN, SGDCK, nha déu tu va nhimg ngudi c6 lién quan khac theo cac quy dinh
cua phap luat va Diéu 1é cua Cong ty.

2. Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chirc nang cta minh tiép nhén, xir Iy céc thong tin tir
cac phong ban chirc ndng cung cép céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Truéng céc
phong ban chirc nang chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xé4c va kip thoi cia céc thong tin cung
cép cho ngudi cong b6 thong tin

3. Déi véi nhitng thong tin bit thuong, thong tin cung cp theo yéu cau phai cong bd theo quy
dinh, céc phong ban lién quan (noi phét sinh thong tin can cung cip) c6 trach nhiém cung
cép thong tin cho ngudi cong b thong tin trong vong 04 gidr ké tir khi phét sinh su kién cong
b6 thong tin.

4. Nguoi cong bd thong tin phai giam sat viéc cong bé thong tin va béo cao Hoi dong quan tri
két qua thuc hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cong bd thong tin

1. Cac d6i tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay c¢6 hanh vi vi pham cac quy
dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cta phép ludt thi tiy theo tinh chét, mirc do vi
pham ma bj xir ly theo quy dinh.

2. Viée xir Iy vi pham v& cong bé thong tin duge thyc hién theo Nghj dinh s6 156/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vue ching khoén va thi
trudomg chimg khoén va céc van ban phép ludt c6 lién quan khéc.

3. Hoi déng quan tn, Téng Giam dbc c6 quyén dua ra céc hinh thie xir y vi pham phu hop voi
chirc néng va quyén han ctia minh ddi véi cac truomg hop vi pham quy ché cong bd thong tin
nay.

Pidu 11. Thim quyén xir Iy vi pham

1. Dbi voi vi pham phét sinh tir ngudi cong b6 thong tin: Viée xir 1y vi pham s& dugc thyuc hién
theo quy dinh phap luét va thim quyén ciia Hoi dong quan tri.

2. Péi véi vi pham phét sinh tir c4 nhan trye thuc phong ban: Viée xir 1y vi pham s& duge thuc
hién theo quy dinh phép luét va thAm quyén cia Téng Gidm dbe.

Piéu 12. Trién khai thwe hi¢n

1. Can cit vao ndi dung Quy ché, céc dbi tuong c6 lién quan c6 trach nhiém trién khai thyc hién.

2. Trong trudmg hgp c6 nhitng quy dinh cta phap luat c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua
duge dé cp trong quy ché ndy hodc trong truong hop cé nhimg quy dinh méi cua phép luat
khéac vai nhimmg dieu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phap luit d6 duong nhién dugc

4p dung va diéu chinh nghia vy céng b6 thong tin ciia cac dbi tuong c6 nghia vu CBTT lién
quan.
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3. Viéc sira d6i bd sung Quy ché nay do Cha tich HDQT quyét dinh sau khi dwoc Hoi ddng Quan
tri thong qua.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Luu VPCT.
- BKS
- HPQT

Dwong Trung Toan

11

g d 7 = "> CHBCYH A\



PHU LUC 1: HUGNG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1 : PHONG TAI CHINH KE TOAN

NOI DUNG

1. CONG BO THON

THOT HAN CBTT

TIN DINH KY

THOT HAN
CUNG CAP
THONG
TIN

Bdo cdo tai chinh

Trong thodi han 20 ngay Towse T
1 | Béo cdo tai chinh quy bl hmct: b thiie de diém CBTT it
il a9 | nh4t 3 ngay
A et et o Trong thdi han 05 ngay | Truéc  thoi
3 SBoa; ;:f(;zlu ‘;}:’)’h quy 48 duoc | 2 1 ngay 16 chirc kiém | diém CBTT it
toan ky nhat 3 ngay
Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay td chirc kiém S s
B4o cdo tai chinh ban nién d3 | todn ky nhung khong | ..z .
4 o i . 1.2 | diem CBTT it
dugc soat xét dugc vuot qua 45 ngay ke iR ek
tir ngay két thic 06 thang gay
d4u nim tai chinh.
Trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay td chirc kiém e i
B4o céo tai chinh nim d3 dugc | toan ky nhung khong | ..x ;
6 ! . ; s o1 | diem CBTT it
kiém toan dugc vuot qua 90 ngay ke abir 3 nok
tir ngay két thic nim tai g4y
chinh

12



NQI DUNG

Chii y khi cong bo thong tin Bdo
cdo tai chinh phdi gidi trinh
nguyén nhan khi xdy ra 1 trong
cdc  truong he sau:
- Lgi nhuédn sau thué thu nhép
doanh nghiép tai Bao cdo két qua
hoat dong kinh doanh cta ky
codng b thay dbi tir 10% trér 1én
so voi bdo cdo cung ky nim
trudce;

- Loi nhuén sau thué trong ky bao
céo bi 16; hodc chuyén tir 14i & ky
truéc sang 16 & ky nay hoic
nguoc lai;
- 86 liéu, két qua hoat déng kinh
doanh liiy ké tir diu nam tai bao
c4o két qua hoat dong kinh doanh
trong bao céo tai chinh quy 2 da
cong bd so véi bao céo tai chinh
ban nién dugc soat xét; hoic tai
béo cao tai chinh quy 4 di cong
bd so véi bdo cdo tai chinh nim
dugc kiém toan c6 su chénh léch
tir 5% trdy 1én; hodc chuyén tir 15
sang 13 hodc ngugc lai;
- 86 liéu, két qua hoat dong kinh
doanh tai bdo cdo két qua hoat
dong kinh doanh trong ky bao
cdo co sy chénh léch trudce va sau
kiém toan hodc soat xét tir 5% trd
1€n.

THOI HAN CBTT

Cong bd thong tin dong
thoi véi Béo cdo tai chinh
céan gidi trinh

THO1 HAN
CUNG CAP

THONG
TIN

GHI
CHU

Cong bo thong tin vé hoat ddng chio bén va bdo cdo sir dung von

Nghia vu cong bd thong tin trong
truong hop thuc hién chao bén
chimg khoan riéng ¢, chao ban
chiing khoén ra cong chiing

Thue hién theq quy dinh
cta phap luét vé chao ban
ching khoan

Tién do st dung vbn thu duoc tir
dot chao ban
(Truong hop huy dong von dé
thuee hién du an ddu tu)

Pinh ky 06 thing ké tir
ngay két thuc dot chao
ban cho dén khi hoan
thanh dy 4n hoic cho dén
khi da giai ngin hét sb
tién huy déng duoc

Cung thoi
han voi
BCTC

Truée  thoi
diem CBTT it
nhat 2 ngay
Truée  thoi
diém CBTT it

nhit 2 ngay

10

Quyét dinh thay d6i ndi dung tai
phuong én str dung von, myc dich
str dung von

- Trong vong 10 ngay ké
tir khi ra quyét dinh thay
dbi cac ndi dung ndy, phai
bao cdo Uy ban Chimg

Truée  thai
diem CBTT it
nhat 2 ngay

13
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NOI DUNG

THOI HAN CBTT

khoan Nha nuéc va cong
b6 thdng tin ndi dung thay
dbi trén trang thong tin
dién tir
- Moi thay dbi phai dugc
bao cdo lai tai DPai hoi
ddng cb dong gin nhét

THOT HAN
CUNG CAP
THONG
TIN

11

Béo céo sir dung von duge kiém
toan xac nhan

Cbng b tai Pai hdi dong
c¢b déng hoic thuyét minh
chi tiét viéc sir dung vén
thu dugc tir dot chao ban
trong béo cdo tai chinh
nam dugce kiém toan xéc
nhén

Truéc  thoi
diém CBTT it
nhat 2 ngay

Danh sich C5 dong Nha nwéce, cb dong chién lwge, c6 dong 16m va

¢b phiéu quy

Danh sach cb dong nha nude, cb
dong chién luge, c6 dong 16n va

Cham nhét 13 ngay 10/06
(Cdn cik trén danh sdach co

Chim nhat

12 déng dugc chot dén thoi | 1a ngay 08/06

co phleu quy tai thoi diém 06 dié nf gdn nhd truede ngay

thang ddu nam duong lich 31/05)

s : | Chdm nhét 13 ngay 10/12

dDanh Sﬁf h clo dong néla nulorc, ¢0 (Can cictrén daph s’a?ch c6 | Cham nhat
13 Giig 6nen Tpe, ob alag. dn Vi dong dugc chot dén thoi | 1a ngay 08/12

co phleu quy tai thoi diém 06 diém gdn nhét trebe ngiy

thang cudi nam duong lich 30/11)

Tai khoan cua cong ty tai ngﬁn

hang bi phong téa hodc dugc Trong  thoi

phép hoat dong trd lai sau khi bi

han 4 gior ké

! phong tda, ngoai trir truong hop Hrding thoi han 26 G tir khi su kién
phong toa theo yéu cau ctia chinh xay ra
cong ty.
Thay doi thong tin trong Béan céo Trong  thoi
bach sau khi d& dwgc UBCKNN » % han 4 gidr ké
2 X R . A & : A e
cap Giay ching nhan dang ky aag tho han 28 o tir khi su kién
chao ban. Xay ra
y 1 Trong  thoi
At . - J A ’ . .s A
3 Quyét dinh mua hodc ban co Trong thiv han 24 gid han 4 giv ké

phi€u quy.

tir khi su kién
Xay ra

14




THOT HAN

, g - k CUNG CAP
NOI DUNG THOI HAN CBTT THONG
TIN
Quyé dinh iy 461 k5 K¢ o, Tong i
chinh sach ke toan ép dung (trur han 4 eit ki
4 | trudong hop thay déi chinh séch | Trong thoi han 24 gid e S
P 2. tir khi sur kién
ke toan ap dung do thay d6i quy i —
dinh phép luat). Y
Thing bio doarh ngfip ki ——
toan da ky hop dong kiém toan han 4 gidr ké
5 | BCTC nam hoéc thay doi doanh | Trong thdi han 24 git s lee a
ia 1 e2 A a1 tir khi sy kién
nghiép kiém toan (sau khi da ky 2
5 xay ra
hop dong).
i ) Trong  thai
Doanh nghiép kiém toén tir choi 3o - han 4 gio ké
2 kiém toér% BgTC cua cong ty. Trong thsi Inm34 £l tir khi sy kién
Xay ra
] ‘ o Trong  thoi
Két qua dicu chinh hoi t6 BCTC o - han 4 gid ké
7 i éuqcé). Trong thoi han 24 gio ar khi S%I kién
x4y ra
Y kién khong phai 1a y kién chép Trong  thoi
nhén toan phén cua kiém toan il i han 4 gio ké
8 | Vién dbi vi BCTC. Trong thdi han 24 €6 | e ki
Xay ra
Cong ty ddng ky mo hinh cong ty
va loai bdo cdo tai chinh phai
cong bd thong tin sau khi dang ky
ngdy giao dich ddu tién hoic
dang ky lai loai bao céo tai chinh
khi thay dbi md hinh cong ty (do
tham gia gép von thanh 14p, mua
dé ting s& hiru trong mdt cong ty
dan dén cong ty d6 trg thanh cong Trong  thoi
ty con, cong ty lién doanh, con . . han 4 giv ké
? ty lién két hodc ban d& giam sc% Trong thid kea24pid tir khi S%I kién
hiru tai cong ty con, cong ty lién Xay ra
két, din dén cdng ty d6 khong
con 1a cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodc giai
thé cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodc
thanh lap, giai thé don vi truc
thudc) theo mau
CBTT/SGDHCM-07.
Thay doi s6 lugng cd phiéu c6
quyén biéu quyét dang luu hanh.
10" | Thoi diém CBTT thyc hién nhu
sau:
15




THOI HAN

: : g CUNG CAP  GHI
ING ; | A :
NOI DUNG THOI HAN CBTT THONG CHU
TIN
- Trudng hop cong ty phat hanh Tk it
thém cb phiéu, tinh tir thoi dlem i
cong ty bédo cdo UBCKNN vé két | Trong thoi han 24 gidy e
s : e tir khi sy kién
qua pl"lat hanh theo quy dinh phap i
ludt v& phét hanh chimg khoén; ¥
- Truong hop cong ty giao dich Trong - this

cb phiéu quy, tinh tir thoi diém
cong ty bao céo két qua giao dich
co phleu quy theo quy dinh phap
lut vé giao dich cd phiéu qu¥; :

Trong thoi han 24 gid

han 4 gio ké
tir khi su kién
xay ra

- Trudmg hop cdng ty mua lai co
phiéu ciia cdn by cong nhén vién
theo chuong trinh lya chon cua
ngudi lao dong trong coéng ty
hoiic mua lai ¢ phiéu 1é ctia cong
ty thong qua cong ty ching
khoan;

Trong thoi han 24 gid

Trong  thoi
han 4 gior ké
tir khi su kién
Xay ra

Nhan dugc ban &n, quyét dinh

Trong  thoi
han 4 gio ké

BCTC nam gin nhét d3 duoc
klém toan hodac BCTC ban nién
gan nhét duoc soat xet coOng ty
CBTT vé céc quyét dinh vay
thém hodc phat hanh thém tréi
phiéu c6 gia tri tir 10% vén chu
s¢ hiru tré lén theo BCTC nam
gin nhit d3 kiém toan hoic
BCTC bén nién gan nhét dugc
soat xét.

11 cffa Tbﬁa al} lién quan dén hoat | Trong thoi han 24 gio Wiy K sr ki
dong cia cong ty. )
xay ra
Két luéin cta co quan thué, hai Trong  thoi
quan vé vige cong ty vi pham = i han 4 gior ké
e phap luat vé thué. Trong thike hun Zh g tir khi sy kién
Xay ra
Quyét dinh vay hoic phat hanh
trai phiéu d4n dén tong gié trj cac
khoan vay cua cong ty cd gia tri
tir 30% vén chi s hitu trd 1én
tinh tai BCTC nam gin nhit da
duoc kiém toan hoic BCTC ban
nién gin nhit dugc soat xét.
Truong hop tong gia tri cac
khoan vay ctia cong ty dat tir 30% Trong th&
13 von chi s hiru tré 1én tinh tai Proiig i han 24 it han 4 giv ké

tir khi su kién
X4y ra
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THOI HAN

quyén

b thong tin Trong thoi
han 24 gitr ké tir khi nhan
dugc van ban chép thuin
hogic khéng chép thuén

’ el . CUNG CAP
NOI DUNG I'HOI HAN CBTT THONG
TIN
Khi xdy ra cac sy ki¢n khéc c6 Trong  thoi
anh huéng 1én dén hoat dong san i i han 4 gio ke
14| xult, kinh doanh hoc tinh hinh | LTS thihan 24 gie | . o e
quan tri ciia cong ty. Xay ra
Von goép cta cha s& hitu bj giam
tir 10% trd 1én hodc téng tai san Trong  thoi
bi giam tir 10% tré 1én tai BCTC = - han 4 giv ké
e nim gan nhit da duoc kidm toan Trong thii har'24 gio tir khi su kién
hodc BCTC ban nién gin nhét Xay ra
duogc soat xét.
Quyét dinh mua, ban tai san co
gid tri tir 35 % trd 1én trén téng tai Trong  thoi
san cua cdng ty tinh tai BCTC ‘. - han 4 git ké
16 | 1am ghn nhit duoe kiém fogn | 1TONE thoi han 24 gi | e syr kién
hosic BCTC bén nién gin nhit Xay ra
duoc soat xét.
Dugc qhép thuédn hoac bi huy bo Trong  thoi
niém yét tai SGDCK nudc ngoai. oy i han 4 gio ke
17 Trong thoi han 24 gio £ Vi s kidn
X4y ra
Sau khi thay doi ky ké toan, cong
ty dai ching céng bod bao cao tai a3 . : ke
c);linh khi thay ddi ky ké ton da | 11008 thoi han 10 ngay, |\ Truéc  thoi
18 -2 . : ké tir ngay to chirc kiém | diém CBTT it
duoc kiem toan theo quy dinh toan ky nhét 3 ned
phip luit v& ké todn doanh A i
nghiép.
Sau khi hoan tit viéc chuyén doi
hinh thirc s¢& hiru doanh nghiép,
cong ty dai ching coéng bd bao Trong thoi han 10 ngdy, | Truéc  thoi
19 | céo tai chinh sau khi chuyén dbi | ké tir ngay t§ chirc kiém | didm CBTT it
hinh thirc s& hitu doanh nghiép da | toan ky nhit 3 ngay
duoc kiém toan theo quy dinh cua
phép luat ké toan doanh nghiép.
Sau khi chia, tach, sap nhép, cong
ty dai ching la doanh nghiép bj
chia, bi tach hodc bi sdp nhép Trong thoi han 10 ngay, | Truée  thoi
20 |coéng bd Bdo céo tai chinh khi | ké tir ngay t6 chirc kiém | diém CBTT it
chia tach, sap nhap doanh nghiép | toan ky nhét 3 ngay
da dugc kiém toan theo quy dinh
clia phép luat ké toan.
- Cong ty thyc hién cong
b6 thong tin theo quy dinh
Péi v6i cac su kién cin c6 sy l(;en;u/ k};ll g quyét }'Il“rong ”thU:
21 chap thuin cta co quan c6 thim inh/nghi quyét va cong | han 4 gitr ke

tir khi su kién
Xay ra
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NOI DUNG

THOT HAN CBTT

cia co quan c6 tham
quyén.

THOI HAN
CUNG CAP
THONG
TIN

Theo yéu céu ctia ij ban Chimg
khoén Nha nuée, S¢ Giao dich
Chimg khoén khi:

1) Xay ra sy kién anh huodng
nghiém trong den loi ich hop
phap cuia nha dau fur;

Trong thoi han 24 gio tir
khi nhan dugc yéu cau

2) C6 théng tin lién quan dén
cbng ty anh hudng lén dén gia
chimg khoan va can phai xac
nhén thdng tin do.

Trong thdi han 24 git tur
khi nhén dugc yéu cau

Trong  thoi
han 4 gio tu
khi nhdn
dugc yéu cau
Trong  thoi
han 4 gio tir
khi nhén

T6 chic niém yét gii cho
SGDCK TP HCM (HOSE) cac
tai ligu sau:
a. Mot (01) ban tom tit sb cd
dong cua cong ty tai ngay dang
ky cudi ciing dé thyc hién quyén
theo mdu CBTT/SGDHCM-09.
b. Mot (01) ban dir ligu dién tir
dinh dang excel danh sich cb
dong tai ngay chdt danh sach thuc
hién quyén.

Trong vong 15 ngay ké tir
ngay dang ky cudi cung

Truéec  thoi
diém ndp béo
cdo it nhét 2
ngay

18




PHU LUC 1.2 : PHONG HANH CHINH NHAN SU

NOI DUNG

ONG BO THONG TIN BAT T

THOI HAN

THOI HAN

CUNG CAP LI

CHU

Khi nhén duoc Gidy chimg nhan
déng ky doanh nghiép hodc Giay

Trong thoi han 24

Trong thoi han 4

quyén

I | phép thanh 14p va hoat dong hode | . gio ké tr khi sy
Giay phép hoat dong cua cong ty g kién xay ra
dugc sira doi, bo sung; '
Bi dinh chi hodc thu hoi Giay
ching nhén déng ky doanh
nghiép hodc Gidy phép thanh lap i Trong thoi han 4
2 | va hoat dong hodc Gidy phép Tirgng Rl LTl ey Yoy e
hoat dong; bo sung hodc rat bét g kién xay ra
mot hodc mdt s6 nganh nghé dau
tu, kinh doanh. y
Quyét’ dinh thay doi tén cong ty, s Trong thoi han 4
3 | con dau cia cong ty. Tir(;)ng tiich, ligl 24 gio' ké tir khi sy
& kién xay ra
Ql‘lyet fi inh ’t.hayu 601, dia fhem’ w Trong thoi han 4
thanh 14p méi hodc dong cira tru | Trong thoi han 24 | .. =2 | ;
4 b A s iz : ; 05 gio ké tr khi su
s& chinh, chi nhanh, phong giao | gi¢ Kién xa
dich. én xay ra
Quyét dinh déng, m& chi nhanh, " Trong thoi han 4
5 | nha méy, vin phong dai dién. Tirg“g . ban 28 | ot 1b i kb s
g kién xay ra
. ‘dugrc quye'E dml,l khm. :[O’ g Trong thoi han 4
tam giam, truy cuu trach nhiém | Trong thoi han 24 | .0 5, 7 .
6 : e o R R i gio' ké tir khi sy
hinh syr d0i véi ngudi ndi bd cua | gid Kidn x3
o én xay ra
cong ty.
Nhén duge bin dn, quyet dinh |0 shad hon 24 | 11ORS, thii han 4
7 |cua Toa an lién quan dén hoat > gio' ké tir khi sy
dong cua cong ty. £ kién xay ra
Cong ty nhan dugc thong béo cua " Trong thoi han 4
8 | Toaén thu 1y don yéu ciu mé thu Tir(,‘;ng thoi hgn 24 | oo 1 4y khi su
tuc pha san doanh nghiép. £ kién xdy ra
Khi xdy ra cac su kién khac c6 T thoi han 4
o | &nhhuong 16n dén hoat dong san | Trong thdi han 24 .rf’nlf; ten
xuét, kinh doanh hoc tinh hinh | gits Ej“f N,
quan tri clia cOng ty. Py
- Cong ty thyc hién
cong bo thong tin
Déi voi chc sy kién cn co sy E}E"b‘;ﬁyh‘;‘n‘}lh ME t}i Trong thoi han 4
10 | chap thuén cia co quan ¢ thdm quye gio ké tir khi sy

dinh/nghi quyét va
cong bd thdong tin
Trong thoi han 24
gio ké tir khi nhan

kién xay ra
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THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI
CHU

THOI HAN
CBTT

NOI DUNG

duogc van ban chap
thudn hodc khong
chép thuan cta co
quan c6  thim
quyén.

2. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cau cula f}y—ban
1 | Chimg khoan Nha nuéc, S&
Giao dich Chimg khoan khi:

1) Xay ra sy kién anh hudng | Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 4
nghiém trong dén lgi ich hop | tir khi nhan duge yéu | gi¢' tir khi nhén
phép ciia nha dau tu; céu duoc yéu cdu

2) C6 théng tin lién quan dén
cong ty anh hudng 16n dén gia
chimg khoan va cén phai xac
nhén thong tin dé.

|V

Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 4
tir khi nhén dugc yéu | gid tr khi nhén
cau duogc yéu cau

20



PHU LUC 1.3 : PHONG KE HOACH KINH DOANH
THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI
CHU

THOI HAN
CBTT

NOI DUNG

CGNG BO THONG TIN BAT

6NG

Tam ngimg mdt phan hozc - Trong thoi han 4
1 | todn b hoat dong kinh Trong thol han 24 | giey 1 tir ki su
doanh. g kién xay ra

Quyét dinh qhién luge, ké
hoach phat trién trung han va

Trong thdi han 24

Trong thoi han 4

hinh quan trj cta cdng ty.

2| ké hoach kinh doanh hang | gi® gidr ke tir khi sy
dm cua co kién xay ra
ndm cua cong ty.
Khi xay ra céc sy kién khac co B
5 | anh huong 16n dén hoat dong | Trong thoi han 24 | T1o°8 tho han 4
san xuat, kinh doanh ho#c tinh | gi® il 1su
kién xay ra

Doi véi cac sy kién can ¢o su
4 | chap thuian cua co quan co
tham quyén

- Cong ty thuc hién
cong bd thong tin
theo quy dinh ké tir
khi ban hanh quyét
dinh/nghi quyét va
cong bd théng tin
Trong thoi han 24
gior ké tir khi nhan
dugc vin ban chip
thudn hodc khong
chip thuan cua co
quan c6 thim
quyén.

Trong thoi han 4
gior ké tir khi su
kién xay ra

2. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

:f;heo yéu céu cﬁa Uy ban
1 | Ching khoan Nha nudc, S&
Giao dich Chimg khodn khi:

1) Xay ra su kién anh huéng
nghiém trong dén lgi ich hop
phép ctia nha dau tu;

Trong thoi han 24
gio tir khi nhén
dugc yéu cau

Trong thoi han 4
gio' tir khi nhén
dugc yéu cau

2) C6 thdng tin lién quan dén
cong ty anh hudng 16n dén gia
chimg khoan va cin phai xéc
nhén thong tin do.

Trong thoi han 24
gio tir khi nhan
dugc yéu cau

Trong thoi han 4
gio tr khi nhén
dugc yéu cau

21
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PHU LUC 1.4 : PHONG PAU TU VA KINH DOANH BAT DPONG SAN/ PHONG KINH

DOANH SO 1

NOI DUNG

THOI HAN CBTT

| CONG BO THONG TINBAT T

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

Khi xay ra cac sy kién khac

¢6 anh huong 16n dén hoat
dong san xuét, kinh doanh
ho3c tinh hinh quan tri cua
cong ty.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 4
gio ke tir khi sy
kién xay ra

Dbi voi cac su kién can c6 su
chap thudn cta co quan cé
tham quyén

- Cong ty thuc hién
cong bd thong tin
theo quy dinh ké tir
khi ban hanh quyét
dinh/nghi quyét va
cong bd thong tin
Trong thoi han 24 gio
ké tir khi nhén dugc
vin ban chép thuin

hoic khdéng chip
thuén cua co quan ¢6
tham quyen

Trong thoi han 4
gio ke tir khi sy
kién xay ra

0 YEU CAU

Theo yeu cau cia Uy ban'

Ching khoan Nha nuoc, S¢
Giao dich Ching khodan khi:

1) Xay ra sy ki¢n anh huong
nghiém trong dén loi ich hgp
phép ciia nha dau tu;

Trong thoi han 24 gio
tir khi nhan dugc yéu
cau

Trong thoi han 4
gio' tr khi nhén
duogc yéu ciu

2) C6 thong tin lién quan dén
cong ty anh huéng l6n dén
gia ching khoan va can phai
xéac nhén thong tin do.

Trong thoi han 24 gio
tir khi nhén dugc yéu
cau

Trong thoi han 4
gio' tir khi nhan
dugc yéu cau
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PHU LUC 1.5 : PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

THOI HAN

cungeir  SW

NOI DUNG THOT HAN CBTT CHU

“ONG BO THONG TIN b

THONG TIN

Bio cdo thwong nién

Cham nhét 20 ngay
sau ngay cong bo bao

cao tai chinh ndm dugc Truée thoi
Béo céo thudng nién kiem toan nhung | diem CBTT it

khong dugc vuot qua | nhat 2 ngay

120 ngay, ke tir ngay

ket thiic ndm tai chinh

Bio cdo tinh hinh quan trj Cong ty

Cham nhat 30 ngay, ké , K

Bdo cdo tinh hinh quan tri | tr ngay két thuc 06 T.r;u HE tho:1
x — " A diem CBTT it

cdng ty ban nién thang dau ndm duong f X

lich nhat 5 ngay
Bdo céo tinh hinh quan tri Cham nhe‘it’?a(} ngay, ké Trude thoi
cong ty ndm tir ngay ket thic nam | diem CBTT it

duong lich nhat 5 ngay

Béng cung cép thong tin vé
quan tri Cong ty theo Mau

Giri kém Béo cdo tinh
hinh quéan tri cong ty

Cung thoi han

CBTT/SGDHCM-03: £ . . 1 véi BC tinh
e T B dén S& Giao dich |, ; .
- Mét ban bao cao " 5 » | hinh quan tri
A 1.2 am 1:a. aia. .o | Chimg khoan TP. HO | .
- Mot ban dir liéu dién tor Chi Minh Cong ty
theo dinh dang Excel
Hop PHPCD/LAy ¥ kién cé dong bing vin ban
Congbothong tin ve viée 19p | re: 2 20 ngay | Truse  thoi
danh sach c6 dong c6 quyén : . ’ | e :
truéc ngay dang ky | diem CBTT it
tham dy hop Pai hoi ddng ¢ P £ a
cudi cling nhat 2 ngay
dong
n z .| Truéce thoi
Tai liéu hop Dai hi ddng cb | Chm ohat 21 mgdy | a4 hai mac
. trudc ngay khai mac p
dong hop DPHDCD bHDCD it
0P nhét 12 ngay
Ch4m nhét 10 ngay
trude thoi han phai
Phiéu 14y y kién, du thao guri lai phleu layy i thoi
Nghi quyét PHPCP va cac | kién (Néu Piéu I gfgn(ic CBTT c:}[
tai liéu giai trinh dy thao | Cong ty khong quy nhét 2 ngy
Nghi quyét dinh thoi han khde dai
hon)
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NOI DUNG

THOI HAN CBTT

Cong bd thong tin vé ty 1 s& hitu nwdc ngoai

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI
CHU

Cong bb thong tin vé gidri
han ty 1¢ s& hitu nuéc ngoai

Thyc hién theo quy
dinh phap ludt ching
khoan huéng dan hoat

Trudce thoi

8 dong diu tu nuéc | diém CBTT it
va céc thay ddi lién quan dén T : 5 % -
{7 18 s& hiru nay ngoai trén t}31 truo?lng nhat 2 ngay
: chimg khodn Viét
Nam
2. CONG BO THONG T'IN BAT THUONG
Quyet dinh ngay thuc hién
quyén mua co phxeu cua
ngudi s¢ hitu trai phneu keém Trong thoi han
1 |theo quyén mua cd phleu Trong thoi han 24 gio | 4 gid ké tir khi
hodc ngay thuc hién chuyen sur kién xay ra
dbi trai phleu chuyén ddi
sang cb phiéu.
Quyét dinh chao ban chimg
khodn m MiGe Agadl iy chc Trong thdi han
o |duyetdinhliénquandenviée | oo ko han 24 gior | 4 gidr ké tix khi
chao ban chimg khoéan theo st kil s
quy dinh phap luét vé doanh ;
nghiép. . :
it r i, tht i ke i
B0 e g G, TO1B1AN | 1y ng thosi han 24 gio | 4 gidr k& tir khi
trd o tuc; quyét dinh tach, Al
sir kién xay ra
gop cb phiéu.
Quyét dinh vé viéc t6 chirc
lai doanh nghiép (chia, tach, Trong thoi han
4 | hop nhat, sap nhgp doanh | Trong thoi han 24 gio | 4 giv ké tir khi
nghiép), giai thé doanh su kién xay ra
nghiép.
. 2 £ siuta o 2 Trong thoi han
5 | Quyet dinh sira doi, b0 sung | 7. 1 han 24 giv | 4 gi(‘rg ké tir khi
Diéu 1&. Sl
su kién xay ra
Quyét dinh tham gia gép von
thanh 1ap, mua dé ting so
hiru trong mdt cong ty dan
dén cong ty d6 tré thanh
cong ty con, cing Ey lién Proaas thald s
¢ | SoSNRROug SRS KRCRORE | o thoiihen 24 gib |4 gib‘gké i khi

ban dé giam s& hiru tai cong
ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két din dén cong
ty d6 khong con la cong ty
con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodc giai thé cong

su kién xay ra
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NOI DUNG

ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién ket.

THOT HAN CBTT

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI
CHU

Quyét dinh cia DHDCD
hoac HPQT thdong qua hop
dong, giao dich gitra cong ty
voi ngudi ndi bd hodc nguoi
co lién quan.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han
4 givr ké tir khi
su kién xay ra

Quyet dinh phat ha.nh trai
phiéu chuyén déi, cb phiéu
uu dii.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han
4 gio ké tir khi
su kién xay ra

Quyét dinh vé viéc thay doi,
bo nhi¢m méi, bo nhiém lai,
bdi nhiém ngudi ndi bj.

Trong thoi han 24 gio

Trong thdi han
4 gitr ké tir khi
su kién xay ra

10

Cong ty gui (Ban cing) cho
Uy ban Chimg khodn Nha
nuéc Ban cung cép thong tin
clia ngudi ndi bd méi (néu
¢6) theo Phu luc sb 03.

Trong vong 03 ngay
lam vi¢e ké tir ngay
thay doi

Trudce thot
diém bao cao it
nhat 2 ngay

11

Coéng ty gui cho SGDCK
Ban cung cép théng tin
(trudng hop bd nhiém nguoi
ndi b méi) theo Phu luc sé
03 kém theo va Danh sich
nguoi ndi bd va nguodi ¢o lién
quan theo mau
CBTT/SGDHCM-05.

Trong vbng 03 ngay
lam vige ké tir ngay
cong bo thong tin vé
viéc thay ddi ngudi ndi
bo

Trude thoi
diém bao cdo it
nhat 2 ngay

12

Trudng hop cé su thay doi
nguoi ¢ lién quan cua ngudi
ngi by, Cong ty bdo cdo cho
SGDCK vé thay déi ngudi
c6 lién quan cua ngudi ndi
bd theo mau
CBTT/SGDHCM-06.

Trong vong 03 ngay
lam vi¢e k& tir ngay
thay doi

Truoe Trude
thoi diém bao
cdo it nhit 2
ngay

13

Trudmg hop thanh vién Hoi
dong quan trj, Kiém soat
vién c6 don xin tir nhiém khi
chwa dugc thong qua tai Dai
hoi dong cd dong, td chirc
niém yet thyc hién cong bd
don xin tir nhiém Trong thoi
han 24 gio ké tir khi nhan
duoc don xin tir nhiém.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han
4 gio ké tir khi
su kién xay ra

14

Quyet dinh ting, giam von
diéu 1€.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han
4 gior ké tir khi
su kién xay ra
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NOI DUNG

Quyét dinh gép von dau tu
vao mdt td chire, dur 4n, vay,
cho vay hodc céc giao dich
khac voi gié tri tir 10% tro
1én trén tong tai san cua cong
ty tai BCTC nam gin nhit
duge kiém toan hoac BCTC
ban nién gin nhit dugc soat
xét.

THOI HAN CBTT

Trong thoi han 24 gio

THOI HAN

CUNG CAP
THONG TIN

Trong th&i han
4 gio ké tir khi
su kién xay ra

GHI
CHU

16

Quyét dinh gop von co gid tri
tir 50% tré lén vbn diéu 18
ctia mdt td chic (xac dinh
theo von diéu 1¢ cua td chic
nhan vén gép trude thoi
diém gop von)

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han
4 gior ke tir khi
su kién xay ra

CBTT LIEN QUAN DEN NGAY DANG KY CUOI CUNG THYC HIEN
QUYEN CHO CO PONG HIEN HUU

Thyc hién CBTT cho
UBCKNN, VSD, bao céo
cho SGDCK dbng thoi
CBTT vé ngay dang ky cubi
cung dy kién thuc hién
quyén cho cb ddng va cac tai
liéu lién quan.

Cham nhit 10 ngay
lam viéc trudc ngay
dang ky cudi cung du
kién.

Truée thoi
diem CBTT it
nhat 2 ngay

Truong hop huy néi dung
thong bédo vé ngay dang ky
cudi cung thyc hién quyén
lién quan dén ty 1& thyc hién
va ngay dang ky cubi cing
d6i voi cac truong hop phét
hanh ¢b phiéu cho c6 dong
hién hiru va cac truong hop
lién quan dén viéc diéu chinh
gi4 tham chiéu tai ngay giao
dich khéng hudng quyén
theo Quy ché hudéng din
giao dich chimg khoéan cuia
SGDCK, CBTT va giri thong
bao cho SGDCK néurd ly do
huy.

Trong thoi han 24 gid
ké tir khi ra thong bao
nhung chim nhat 05
ngay lam viéc trude
ngay dang ky cudi
cung

Trong thoi han
4 gio ké tir khi
su kién xay ra
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PHU LUC 1.6 : BAN THU KY PHPCP/ BAN KIEM PHIEU LAY Y KIEN CO PONG

NOI DUNG

1. CONG THONG

THOI HAN
CBTT

THOI HAN
CUNG CAP
HONG TIN

GHI CHU

Pai hi ddng cb dong

Bién ban hop va Nghi quyét
cua bHDbCDb
Truong hop Pai héi dong cé
dong thong qua viéc huy
niém yét, cong ty phdi cong
bo thong tin vé viéc hily niém
yét kém theo ty Ié thong qua
cia c6 dong khong phdi la cé
dong lon.

Trong thoi han 24
gior ké tir khi thong
qua Nghi quyét va
Bién ban hop
DbHDBCD

Trong thdi han
04 gidr ké tir khi
thong qua Nghi
quyét va Bién
ban hop
bHDCDb

Liy y kién ¢6 déng bing viin ban

Bién ban kiém phiéu va Nghi
quyét cua bHDCD
Truomg hop Pai hji dong cé
2 | dong thong qua viéc huy
niém yét. cong ty phai cong
bo thong tin vé viéc huy niém
yét kém theo ty I¢ thong qua
ciia c6 dong khéng phai la ¢é
dong lon.

Trong thdi han 24
gior ké tir khi théng
qua Nghi quyét va
Bién ban kiém
phiéu 13y v kién cb
dong

Trong thoi han
04 gidr ké tir khi
thong qua Nghi
quyét va Bién
ban kiém phiéu
ldy y kién cb
dong
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PHU LUC 2: HUGNG DAN CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Cong bd thong tin vé s& hiru ¢6 phiéu ciia c¢6 dong 16m, nhém ngudi ¢6 lién quan nim

giir tir 5% tré lén s6 b phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty

—  Tb chirc, ca nhén, khi tré thanh hodc khong con 1a ¢6 dong 16m; nhém ngudi 6 lién quan s
hiru tir 5% trd 1én s6 cd phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty phai cong bd thong tin va
béo cdo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo MAu 14 — CPL tai Phu luc 3
kém theo Quy ché nay trong thai han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tros thanh hodc khong con
1a c¢b dong 16m.

— Cb dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan nim giir tir 5% tré 1én s ¢b phiéu c6 quyén biéu
quyét ciia cong ty khi c6 thay ddi vé sb luong cb phiéu qua céc ngudng 1% sé b phiéu cé
quyén biéu quyét phai CBTT va bdo céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK ) theo Miu 15 -
CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co su
thay dbi trén.

Ghi chu: Khéng dp dung CBTT déi véi cdc doi twong khong chit dong thuc hién giao dich
trong truong hop thay doi ty 1é ndm giir ¢6 phiéu cé quyén biéu quyét phat sinh do Céng

ty mua lai ¢é phiéu ciia chinh minh hodc phdt hanh thém c6 phiéu.

Vi du: nha dau tie A sé hitu 5,2% 56 hegng c6 phiéu c6 quyén biéu quyét cua to chirc niém
yét X. Ngay T, 6ng A dat lénh giao dich mua vao lam tang ty 1é ndm giit cé phiéu X tie
5,2% lén 5,7%. Tiép sau do, vao ngay T°, 6ng A dat lénh mua riép lam tang ty I¢ ndm giir
¢6 phiéu X tir 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty I¢ s hitu c6 phiéu X
cuia 6ng A thay doi viegt qua ngudng 6%, do vy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
két thiic viéc thanh todn giao dich chitng khodn, 6ng A phadi cong bé théng tin va bdo cdo
céng ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nuéc va S¢ giao dich chimg khodn vé viéc thay doi
1y 1 s6 hitu c6 phiéu ctia minh.

— Cong ty cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngdy lam viéc sau khi nhén dugc
bdo c4o lién quan dén sy thay ddi ty 1é s& hiru ¢ phiéu, quyén mua c phiéu, chimg chi quy
clia cac ddi tuong nay.

2. Cong bd thong tin vé giao dich ciia Nguwdi ndi b, va ngudi cé lién quan cia ngudi ndi
b

Nguwdi ndi by clia Cong ty va ngudi co lién quan caa doi twong nay phii cong bd thong tin,

bdo cdo trwéc va sau khi thye hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri

giao dich dw kién trong ngay tir 50 tri¢u ddng tré 1én hoic gid tri giao dich du kién trong

tirng théng tir 200 triéu dong tré 1én tinh theo ménh gia (d6i véi cb phiéu, trai phiéu chuyén

doi) hoiic theo gid phat hanh gin nhat (d6i véi chimg quyén c6 bio dam) hoic gia tri chuyén
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nhwong (d6i véi quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén ddi), ké ca truong hop
chuyén nhuong khéng thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hoidc
duoc cho, tang hodc dugce ting, thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong chimg khoan

va cac truomg hop khac), cu thé nhu sau:

— Truéc khi thuc hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich tdi thiéu la 03 ngay lam viéc,
NNB cua cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va
Cong ty vé vide du kién giao dich cb phiéu ) theo Méu 16 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo
Quy ché nay.

— Thoi han thyc hién giao dich khéng dugc qué 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao
dich va chi dugc bat dau tién hanh phién giao dich d4u tién vao ngay giao dich lién sau ngay
c6 thong tin cdng bd tir SGDCK (Trir trueong hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phadt
hanh c6 phiéu hodc giao dich chao mua céng khai, doi tuwgng phai CBIT duwoc mién tric
nghia vu quy dinh tai diém nay va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao ban,
phat hanh, chao mua céng khai).

Ghi chii: NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB khong duwoc dong thoi dang ky giao dich mua
va bdn c6 phiéu trong cung mot dot ddng ky va phai thuc hién giao dich theo ding thoi gian
va khéi legng da ding ky.

—  Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay hoan tét giao dich
(truomg hop giao dich két thic trudce thoi han ding ky) hodc két thic thoi han dy kién giao
dich, NNB cua cong ty va NCLQ cta NNB phai b4o cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng
ty vé két qua giao dich theo Mau 17 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, déng
thoi giai trinh nguyén nhan khong thyc hién duge giao dich hozic khong thuc hién hét khdi
luong ding ky (néu co).

3. Ghicha

~ NNB ctia cong ty va NCLQ ctia NNB chi dugc ding ky va thuc hién giao dich tiép theo khi
da béo céo két thic dot giao dich trude do.

— Trudng hop sau khi ding ky giao dich, d6i tuong dang ky giao dich khong con 1a NNB cia
cong ty va NCLQ ciia NNB, dbi tuong ding ky giao dich vén phai thuc hién viéc béo cdo va
cong bd thong tin theo quy dinh.

— Trudng hop cdng ty chimg khoan 123 NCLQ ctia NNB ciia t6 chirc niém yét, ding ky giao
dich, khi thuc hién sira 13i giao dich c¢b phiéu niém yét, diing ky giao dich, cdng ty phai bao
cdo UBCKNN, SGDCK va Cdng ty trong vong 24 gidy, ké tir thdi diém hoan thanh giao dich

stra 16i.
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—  Trudng hop cong ty me hodc céc td chire chinh tri, to chirc chinh tri - x& hoi ctia cong ty
(cong doan, doan thanh nién...), ca nhén gitr chitc danh quan ly khéc theo quy dinh tai Piéu
1¢ cong ty thuc hién giao dich cb phiéu phai thuc hién nghia vy cong b6 théng tin nhu quy
dinh d6i v&i nguoi ndi bo.

— (Cong ty cong bd trén website cla cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén duge

bdo c4o lién quan dén giao dich cb phiéu cia NNB ctia cong ty va NCLQ cua NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT Ky hi¢u miu biéu File méu N¢i dung
’ @;:;":j Béo céo thuong nién
1| MauOl-BCIN |\ 01 “scrvdoox | (Théng tir sb 96/2020/TT-BTC)
" = Ban cung cép thong tin nguoi ndi bd
2 | Mau02-BCCTT Mau 02 - (Théng tu sé 96/2020/TT-BTC )
BCCTT.docx
N W% Béo céo quan tri 06 thang d4u nim/nim
3| Maw03-BCQT | 1, 03-scqrdocr | (Thong tu sé 96/2020/TT-BTC )
‘% Béo céo tién d sir dung vén thu duoc tir dot
4 | Mau04-BC — chao ban
Mau 04 -BCdo | Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP)
= Thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi
- Wi= cung thye hién quyén cho ¢ dong hién hiru
: w05-THQ | mMawos-™Q | (Quyét dinh 02 /QD-VSD ban hanh ngay 02
thang 01 nim 2020)
S:;—Eg Danh sach cb déng nha nuoc, cb ddng chién
6 Mau 06 - DS Mau 06 - DSdoox | 1UOC, €O dbng 16n va co phiéu quy cong ty
(Quyét dinh s6 340 /QD-SGDHCM)
= Bang cung cép thong tin v& quan trj cong ty
7| Mau07-CCTT | vayo7-cetmaon | (Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)
E Danh séch ngudi ndi bd va nhitg ngudi ¢6
8 | MAu08-DSNNB | ,1..08-Dsdooc | LET quan
(Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)
m% Thay ddi ngudi ¢6 lién quan cua nguodi noi
9 Mau 09 - TB Mau 09 - TB.docx bd - ,
(Quyét dinh sb 340/QD-SGDHCM)
mmi Ding ky mé hinh cdng ty va loai bao cdo tai
10 Mau 10 - DK Mau 10 - Dkdoox | IR
(Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)
ﬁ%g Thay doi s6 luong cé phiéu c6 quyén biéu
IT | Maull-TDCP | \s,1; - 1ocpgo | 4UYEt dang luu hanh
(Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)
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STT

Ky hiéu mau bié¢u

File mau

vE

Noi dung

Tém tét sb ¢b ddng cia cong ty

12 1 B 12 = TS0 Mau12- | (Quyét dinh s& 340/QD-SGDHCM)
TTSCD.docx
o W Céng b thdng tin bét thuong
13 | Maul3-CBIT | wmay13-cermoo | (Quyét dinh sé 340/QD-SGDHCM)
m:_:: Béo c4o vé ngay trd thanh/khong con la ¢b
14 | Maul4-CBL e dong 16n
Mau 14 - CDLd :
2 °“ | (Théng tw s6 96/2020/TT-BTC )
Béo céo véj‘: giao dich co phiéu cua co dong
= lc'm,’ nha déu‘tu sf;r hiru tir 5% tr¢ 1€n s6 ¢o
. m?: phi€u c6 quyen bi€u quyét cta cong ty khi ¢6
15 Mau 15 - CBL Mau 15 -CDLdocx | thay di s6 lugng cd phicu qua cdc ngudng
1% s0 c¢0 phiéu cod quyén biéu quyét
(Théng tir s6 96/2020/TT-BTC )
= Thong bao Giao dich cd phiéu cia Nguoi ndi
2 m; bd va nguoi co lién quan cua cua ngudi ndi
16 Mau 16 - GD NNB Mau 16 -NNB.docx b@
(Théng tw 56 96/2020/TT-BTC )
= Bao cdo Két qua giao dich ¢b phiéu cua
. = Ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan cua
17 | Mau 17 - GD NNB .

Mau 17 - NNB.docx

ngudi ndi bd
(Théng tw sé 96/2020/TT-BTC )
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